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I.- INTRODUCCIÓN 

El presente documento tiene como objetivo principal, presentar y describir mi 

intervención como Arquitecto en proyectos de inversión privada así como mi 

participación en la obra pública, específicamente en el desarrollo de una obra de 

Licitación Pública Nacional de Obra Pública, como residente de obra en la 

ejecución de la misma. 

Considero que he adquirido gran experiencia desde que egresé de la licenciatura y 

empecé a trabajar en noviembre del 2009, hasta el día de hoy. Me he 

desempeñado como pasante de Arquitecto, desde esa fecha en la obra pública y  

privada donde he asumido diversos puestos laborales, en los que destaca en los 

últimos años, la ejecución y supervisión de Obras Públicas y Servicios 

Relacionados con las Mismas. 

La estructura del presente reporte profesional de trabajo, lo desgloso en 

numerales y capítulos, mismos que describen mi desarrollo profesional. 

De manera enunciativa, en el numera II, presento datos personales; en el numeral 

III,  presento Relación de Obras, Concursos y Cursos realizados.; en el numeral  

IV, presento Carta De La Empresa Donde Se Ha Desarrollado El Trabajo Y Que 

Autoriza Para Su Presentación.; en el numeral V, presento definiciones y términos 

utilizados; en el numeral VI, presento Etapas  de una Licitación de Obra Pública 

Nacional; en el numeral VII, presento Documentos De Registro Y Cuantificación 

De Obra; en el numeral VIII, presento Reflexiones y conclusiones; en el numeral 

IX, presento la Bibliografía de referencia. 



 

ESCUELA DE ARQUITECTURA, UNIVERSIDAD DON VASCO, URUAPAN, MICHOACÁN 

 

II. DATOS PERSONALES 
 

C U R R I C U L U M   V I T A E 
 

 
 

DIEGO ARMANDO PAHUAMBA LÓPEZ 
 
 
D A T O S   P E R S O N A L E S 
 
 Lugar de Nac. Lázaro Cárdenas, Michoacán 
 Fecha de Nac. 30 / 12 / 1983 
 Edad 35 años 
 Estado Civil Casado 
                     I.F.E. 2256091080551 
                   CURP   PALD831230 
             No. IMSS    5313830313-5 
 Dirección Calle: Mártires de Uruapan #25   Col. La Magdalena  
  Uruapan, Michoacán 
 Teléfono   
 Tel. Celular 452 122 66 17 
 Correo arq.diegoapl@gmail.com 
 
 
E D U C A C I Ó N 
  Nivel Superior 

2003/2009 
  Universidad Don Vasco Incorporada a la UNAM 
                                Uruapan, Michoacán  
  Licenciatura en Arquitectura 
 
  Nivel Medio Superior  

1999/2002 
  Colegio de Bachilleres 
  San Juan Nuevo, Michoacán. 
 
  Nivel Medio Básico 

1995/1998 
  Secundaria  E.S.F.U 2 
  Uruapan, Michoacán 
 
  Nivel Básico 

1989/1995 
  Primaria Álvaro Obregón  
  Uruapan, Michoacán 
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OBJETIVO PROFESIONAL 

Posicionarme dentro de una empresa en el área de la construcción como un 

Arquitecto capaz, con un reto constante, que a su vez me permita aplicar  y 

ampliar mis conocimientos para satisfacer al cliente, la sociedad  y  las 

expectativas de la empresa. 
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III. RELACIÓN DE OBRAS, CONCURSOS y CURSOS REALIZADOS. 

E X P E R I E N C I A   P R O F E S I O N A L  

GRUPO NOVUS. Arquitectura de vanguardia.  

Jefe Inmediato: Arq. Pedro Francisco Negrete Escalera. 

Actividades Realizadas.- Diseño De Proyecto, Renders y Supervisor De Obra.   
PERIODO: DE 2008 A 2001 
 

� PROYECTO DE CASA HABITACIÓN, UBICADO EN CONDOMINIOS 
PARAÍSO, EN URUAPAN, MICH.,  AÑO 2009/2010. ACTIVIDAD 
DESARROLLADA: MAQUILA DE PLANOS. 

 
Planta Baja; sala, cocina, comedor, medio baño, 1  recamara con baño y vestidor 
integrado, cocheras en ambas calles para 4 coches.  
Planta Alta;  con 3 recamaras, con baño y vestidor,  
Tercer Nivel, cuarto de servicio 

 
 
 

� PROYECTO DE CASA HABITACIÓN, EN LA COLONIA EMILIANO 
ZAPATA, URUAPAN, MICH. AÑO 2011,  ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS: RENDERISTA Y SUPERVISOR. 

Planta Baja; Cochera 1 Auto; Comedor, Sala De Tv. Y Sala Principal A  Doble 
Altura, Cocina, Medio Baño, 2 Recamaras Con Baño Y Vestidor Integrado, Cuarto 
De Servicio,  Sala De Audio.  
Planta Alta; 1 Recamara Con Baño Y Vestidor Integrado, Sala De Juegos. 
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� PROYECTO Y CONSTRUCCIÓN DE RANCHO. UBICADO EN CHAPALA, 
JAL. Año 2010/2011, ACTIVIDADES DESARROLLADAS: RENDERISTA Y 
SUPERVISOR 

Planta Baja; Sala, Cocina, Comedor, Medio Baño, Biblioteca, Museo, Área De 
Exposición 2 Recamaras Con Baño Y Vestidor, Cuarto De Servicio Con 
Recamara, Alberca.  

 
 
 

 
 
 

� PROYECTO DE CASA HABITACIÓN, EN LA CALLE BRASIL, EN 
URUAPAN, MICH., AÑO 2010,   ACTIVIDADES DESARROLLADAS: DE 
PROYECTO Y RENDERISTA 
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Planta Baja; Cochera 6 Autos, Cuarto De Servicio Con Recamara Y Baño, Sala, 
Cocina, Comedor, Medio Baño, Oficina, Sala De Juegos.  
Planta Alta; Sala De Tv,  4 Recamaras, Cada Una  Con Baño Integrado Y 
Vestidor,  
 

 
 
 
CONSTRUCTORA.-  VIFRA. URBANIZACIÓN  Y  DESARROLLO DE  OBRAS  
VIALES  EN  INFRAESTRUCTURA  PÚBLICA  S.A.  DE  C.V. 
Uruapan, Michoacán 
Jefe Inmediato: Arq. Pedro Francisco Negrete Escalera. 

Puesto.- SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN.  
PERIODO: DE  2012 A 2014 
 
Actividades Realizadas. 

 PAVIMENTACIÓN DE LA CALLE VERACRUZANA HASTA EL ACCESO A LA 

FERIA, EN LA LOCALIDAD DE URUAPAN  MICHOACÁN. Año 2012, Función 

Residente  De Obra. 

 PAVIMENTACIÓN Y DRENAJE DE LA CALLE SEIS Y MARAVILLAS, EN LA 

LOCALIDAD DE URUAPAN  MICHOACÁN. Año 2013, Función Armado Y 

Entrega De Paquete Licitatorio. 

 PAVIMENTACIÓN Y DRENAJE DE LA CALLE TIJUANA, EN LA LOCALIDAD 

DE URUAPAN  MICHOACÁN. Año 2013, Función Armado Y Entrega De 

Paquete Licitatorio. 

 CONSTRUCCIÓN DE UNIDAD DEPORTIVA 1ra.  ETAPA EN LA 

COMUNIDAD INDÍGENA DE CAPACUARO, MUNICIPIO DE URUAPAN, 

MICHOACÁN. Año 2013, Función Armado Y Entrega De Paquete Licitatorio. 
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 OBRA: CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTO ASFALTICO EN CALLE  ISMAEL 

ALFARO  EN LA LOCALIDAD DE TOREO EL ALTO, MUNICIPIO DE 

URUAPAN, MICHOACÁN. CONTRATO:    No. 

HAUM/SOPS/R033/AD/127/2013. Función Residente  De Obra. 

     

       
 OBRA: CONSTRUCCIÓN DE RED DE ALCANTARILLADO PARA AGUAS 

RESIDUALES DE LA CALLE CARLOS TORRES MANZO, EDUARDO 

VILLASEÑOR Y MORELIA EN LA COLONIA GOBERNADORES, URUAPAN 

MICHOACÁN. CONTRATO:     HAUM/SOPS/R033/AD/097/2013. Función 

Residente  De Obra. 
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 PROYECTO DE OFICINAS, UBICADAS EN EL EMPAQUE AVOCADO 

EXPORT., AÑO 2014, Función Diseño de Proyecto y Supervisión  De Obra. 

Sistema De Construcción A Base De Zapatas Corridas Y De Losa-Acero. 
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CONSTRUCTORA.- Urbanizadora y Edificadora San Francisco S.A. de C.V. 
Uruapan, Michoacán 
Jefe Inmediato: Lic. Sandra Erika Bañuelos Arreola. 

Superintendente de Construcción. 2014 A LA FECHA 
Estimaciones, control de obra, manejo de contratistas, programación de obra, 
presupuestos, manejo de personal, trabajo bajo presión. En las siguientes obras  
 

 REMODELACIÓN DE FACHADA DE ACCESO PRINCIPAL AL INSTITUTO 

TECNOLÓGICO SUPERIOR DE URUAPAN. AÑO 2014, Diseño y supervisión. 

 INSTALACIÓN DE ESTRUCTURA EN LOS PASILLOS DENTRO DEL INSTITUTO 

TECNOLÓGICO SUPERIOR DE URUAPAN. AÑO 2015, Diseño y supervisión. 

 AMPLIACIÓN Y REMODELACIÓN DE CAFETERÍA DEL EDIFICIO “A” DENTRO 

DEL INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE URUAPAN. AÑO 2016, Diseño y 

supervisión. 

 CONSTRUCCIÓN DE ALMACÉN ADOSADO AL EDIFICIO “F”, PINTURA 

EXTERIOR DEL EDIFICIO “D”, TECHADO EN ACCESO AL AUDITORIO Y 

REEMPLAZO DE LAMINAS MULTITECHO EN AUDITORIO. AÑO 2015/2016, 

Diseño y supervisión. 

 CONSTRUCCIÓN DE LA AMPLIACIÓN DE LA RED DE AGUA POTABLE Y 

ALCANTARILLADO SANITARIO EN CALLE CIRCUITO DEL PINO ENTRE LAS 

CALLES PINABETE Y CEIBA, Y LA CALLE OYAMEL COLONIA LUIS MARTÍNEZ 

VILLICAÑA, URUAPAN MICHOACÁN. AÑO 2017, Residencia de obra, elaboración 

de estimaciones.

 CONSTRUCCIÓN DE EMPEDRADO CON PIEDRA AHOGADA EN CONCRETO 

HIDRÁULICO DE LA CALLE EN LA COMUNIDAD DE CORUPO, MUNICIPIO DE 

URUAPAN MICHOACÁN. AÑO 2017, Residencia de obra, elaboración de 

estimaciones. 

 CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTO CON CONCRETO HIDRÁULICO EN LA CALLE 

HIDALGO DE LA COMUNIDAD DE CALTZONTZIN, MUNICIPIO DE URUAPAN 

MICHOACÁN. AÑO 2018, Residencia de obra y estimaciones 

 CONSTRUCCIÓN DE RED DE AGUA POTABLE Y DRENAJE SANITARIO  EN LA 

CALLE HIDALGO DE LA COMUNIDAD DE CALTZONTZIN, MUNICIPIO DE 

URUAPAN MICHOACÁN. AÑO 2018, Residencia de obra y estimaciones 
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 PAVIMENTACIÓN CON CONCRETO HIDRÁULICO DE LA CALLE LÁZARO 

CÁRDENAS DE LA LOCALIDAD DE PURÍSIMA MUNICIPIO DE TAFETÁN 

MICHOACÁN.  AÑO 2018, Residencia de obra y estimaciones

 PAVIMENTACIÓN CON CONCRETO HIDRÁULICO DE LA CALLE ELÍSEO PAZ 

ENTRE CALLE REFORMA Y CALLE SALVADOR ORTIZ DE LA LOCALIDAD DE 

MESA DE CÁZARES MUNICIPIO DE TARETAN MICHOACÁN. AÑO 2017/2018, 

Residencia de obra y estimaciones 

 PAVIMENTACIÓN CON CONCRETO HIDRÁULICO DE LA CALLE 1RO DE MAYO 

DE LA LOCALIDAD DE TOMENDAN MUNICIPIO DE TARETAN MICHOACÁN. AÑO 

2018/2019, Función Residencia de obra y estimaciones 

 

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS QUE HE DESARROLLADO. 

 CURSO DE INGLES, 150 HRS.  FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES 

ACATLÁN, UNIVERSIDAD DON VASCO, MAYO 2014. CON FOLIO.  

IN142/F0006 

 DIPLOMADO- TALLER. DESARROLLO DE PROYECTO EJECUTIVO, 

INTEGRACIÓN DE PRECIOS UNITARIOS Y CONTROL DE OBRA PUBLICA 

Y PRIVADA, FACULTAD DE ARQUITECTURA DE LA UNAM, UNIVERSIDAD 

DON VASCO, AGOSTO-OCTUBRE/2014. 120 HRS. CON FOLIO. 2013298|9 

 DIPLOMADO- TALLER. EN ARQUITECTURA DE PAISAJE A ESCALA 

ARQUITECTÓNICA, FACULTAD DE ARQUITECTURA DE LA UNAM, 

UNIVERSIDAD DON VASCO, FEBRERO-MAYO/2015. 125 HRS. CON 

FOLIO. 20150906 
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IV. Carta De La Empresa Donde Se Ha Desarrollado El Trabajo Y Que 
Autoriza Para Su Presentación. 

 

 

IV.- 
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IV.- 
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V.    Definiciones y términos. 
 
SUPERINTENDENTE.- El representante del contratista ante la dependencia o la 
entidad para cumplir con los términos y condiciones pactados en el contrato, en lo 
relacionado con la ejecución de los trabajos. 
 
SUPERVISOR.- El representante del CONTRATANTE, encargado de que se 
cumpla con los términos y condiciones pactados en el contrato, en lo relacionado 
con la ejecución de los trabajos. 
 
CONTRATISTA.- La persona o empresa que celebre contratos con la Secretaria 
de Obras Públicas o de Servicios Relacionados con las Mismas. 
 
CONTRATANTE.- Aquella dependencia o entidad que solicite o requiera 
formalmente la contratación de un tercero para realizar Obras Públicas o Contratar 
Servicios Relacionados con las Mismas, o bien aquélla que los utilizará 
 
BITÁCORA.- Documento que por medios escritos o de comunicación electrónica, 
constituye el medio de comunicación entre las partes de un contrato de obra 
pública o de servicios relacionados con la misma, en la que se registran los 
asuntos y eventos importantes que se presentan durante la ejecución de los 
trabajos. 
 
LOPYSRCM.- Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionadas con las Mismas.  
 
DOF.- Diario Oficial de la Federación. 
 
 
Los artículos de la LOPYSRCM que sirven de apoyo al superintendente son: 

 

Artículo 42.- Las estimaciones de trabajos ejecutados correspondientes a 

contratos en ejercicio, se formularán por el contratista y se autorizarán por la 

dependencia, entidad, ayuntamiento o entidad paramunicipal contratante. 
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Artículo 44.- Cuando durante la vigencia de un contrato de obra ocurran 

circunstancias de orden económico no previstas en el contrato, pero que de hecho 

y sin dolo, culpa, negligencia o ineptitud de cualquiera de las partes contratantes, 

determine un aumento o reducción mayor del cinco por ciento de los costos de los 

trabajos aún no ejecutados conforme al programa pactado, dichos costos podrán 

ser revisados a solicitud del contratista o del contratante, atendiendo a lo acordado 

por las partes en el contrato respectivo. El aumento o reducción correspondiente 

deberá constar por escrito, y no será aplicable a los materiales adquiridos con el 

anticipo de acuerdo con la relación incluida en la propuesta económica. 

 

Artículo 45.- El contratista comunicará por escrito a la dependencia, entidad, 

dependencia municipal o entidad paramunicipal, la terminación de los trabajos que 

le fueron encomendados, y éstos verificarán que los mismos estén debidamente 

concluidos dentro de los quince días hábiles siguientes, salvo que se pacte 

expresamente otro plazo. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ESCUELA DE ARQUITECTURA, UNIVERSIDAD DON VASCO, URUAPAN, MICHOACÁN 

VI. Etapas  de una Licitación de Obra Pública Nacional 

 

La licitación Pública es un procedimiento administrativo de preparación de la 

voluntad contractual, por el que un ente público en ejercicio de la función 

administrativa invita a los interesados para que, sujetándose a las bases fijadas en el 

pliego de condiciones, formulen propuestas de entre las cuales seleccionara la más 

conveniente. Cuando es necesario comprar, arrendar bienes y servicios o contratar 

obra pública, existen leyes que obligan a los entes gubernamentales a seguir un 

proceso legalmente definido por el derecho administrativo. 

 

Las etapas de la una licitación son las siguientes: 

1. CONVOCATORIA 

Es el aviso público que realizan las dependencias y entidades anunciando el inicio de 

un determinado procedimiento de contratación en el que se especifican los datos más 

esenciales para permitir la libre participación de los interesados, así como, el plazo o 

la fecha para adquirir las bases e inscribirse en el concurso. 

Las bases son el documento que contiene los requisitos detallados de participación a 

una licitación. Son las instrucciones a seguir en un concurso. 

1. Datos de la unidad convocante: quien convoca y su fundamento legal. 
2. Calendario del procedimiento señalando los días, horas y lugares para que se 
efectúe cada etapa de la licitación. 
3. Objeto de la licitación: descripción del producto a comprar, servicio u obra a 
contratar (los detalles de los bienes y servicios u obras vienen en los anexos y 
cada base contiene un anexo técnico). 
4. Especificaciones técnicas. 
5. Formas de entrega de productos y prestación de servicios. 
6. Garantías 
7. Requisitos legales, administrativos y contables, tales como: 
     o Permisos, licencias y registros. 
     o Cartas de apoyo 
     o Certificados de calidad 
     o Contratos y cartas de experiencia 
     o Documentación fiscal y contable (estados financieros, declaraciones de 
impuestos, etc.) 
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8. Propuestas: forma de integrar y presentar propuestas, contenido de sobres. 
9. Sistemas o formas para la calificación de propuestas 
10. Procedimiento para el fallo definitivo 
11. Causas de descalificación de proponentes 
12. Tipo de contrato o formato de contrato 
13. Reglas en caso de controversias, por incumplimiento e interpretación del 
contrato. 
14. Suspensión y cancelación de concurso 
15. Por contrato 
16. Inconformidades 
17. Anexos: técnicos, económicos, formatos de acreditación y personalidad, de 
integridad, pago de contribuciones y prácticas anticompetitivas. 

 

2. JUNTA DE ACLARACIONES. 

La junta de aclaraciones es el centro de gravedad de la licitación, ya que todo el 

proceso de compra gira en torno a ella. Saber qué preguntas y especificaciones hacer 

en el momento adecuado puede definir toda la evolución del proceso licitatorio. 
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3. INTEGRACIÓN DE PROPUESTAS. 

La integración de propuestas en procesos de licitación, es la acción de completar 

todos los requisitos que son solicitados en la convocatoria (bases), se deben de cuidar 

todos los aspectos requeridos y formalidades solicitadas. 

 

4. PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS. 

La integración de propuestas en procesos de licitación, es la acción de completar 

todos los requisitos que son solicitados en la convocatoria (bases), se deben de cuidar 

todos los aspectos requeridos y formalidades solicitadas. 

 

5. EVALUACIÓN DE PROPOSICIONES. 

La evaluación cualitativa es el análisis técnico y económico de cada proposición 

conforme a los criterios de evaluación que se encuentran dentro de la convocatoria o 

bases de la Licitación Pública. 

 

6. FALLO. 

Una vez que se realizó la evaluación de las propuestas, el contrato se adjudica al 

licitante cuya oferta haya resultado solvente, porque cumple con los requisitos legales, 

técnicos y económicos establecidos en la convocatoria o bases a licitación y por lo 

tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas. 

 

7. EJECUCIÓN DE OBRA. 

Una vez dado el fallo, se procede a la firma del contrato y la entrega del anticipo 

para inmediatamente después dar inicio con los trabajos estipulados en la 

licitación. 
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VII. DOCUMENTOS DE REGISTRO Y CUANTIFICACIÓN DE OBRA 
Introducción. 
A continuación presentare la documentación de una obra pública, que fue ganada 

mediante un concurso licitatorio en la ciudad de Uruapan, Michoacán, y otorgada a 

la constructora. 

URBANIZACIÓN  Y  DESARROLLO  DE  OBRAS  
VIALES EN INFRAESTRUCTURA PÚBLICA  S.A.  DE  
C.V. 
CARACOL  No. 05, COLONIA  CENTRO,  C.P.  
60000,  
URUAPAN, MICHOACÁN. TEL.  (452)  51-9-36-36 
R.F.C.UDD121203FI2 

Obra.-  

PAVIMENTACIÓN DE LA CALLE VERACRUZANA HASTA EL ACCESO A LA 

FERIA, EN LA LOCALIDAD DE URUAPAN  MICHOACÁN 

No. De expediente.-  

HAUM/DOP/OC/LP/03/2012 

Periodo de ejecución.- 

Febrero-noviembre/2013 

En este caso, y para poder comprobar mi experiencia laboral, presento a 

continuación algunas de  las estimaciones de la obra pública antes mencionada, 

en donde queda asentado mi cargo dentro de la empresa y en la ejecución de la 

obra pública. (Por lo extensas que son, solo presento la primera de las 

estimaciones y la quinta y finiquito de la obra, pues creo que estas son suficientes 

para demostrar mi participación en la misma). 

 

La forma en que un residente de obra tiene la capacidad de demostrar ante la 

secretaria de obras públicas y servicios, el avance en la ejecución de la obra 

pública son las estimaciones, estas por su parte, son un documento comprobatorio 

de la obra ejecutada en un periodo de tiempo autorizado mediante volúmenes de 

obra, y un  requisito por parte de la contratante para generar el pago, de acuerdo 

al avance alcanzado. 
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2.- Estimaciones de obra. 
 
Las estimaciones son documentos que me  sirvieron de apoyo, en mi cargo como 
RESIDENTE durante la ejecución de  la obra “PAVIMENTACIÓN DE LA CALLE 
VERACRUZANA HASTA EL ACCESO A LA FERIA, EN LA LOCALIDAD DE 
URUAPAN  MICHOACÁN, con No. De expediente.- 
HAUM/DOP/OC/LP/03/2012”, para llevar un control de los avances de la  obra, en 
un periodo de tiempo determinado, y así poder generar un reporte a la contratante, 
en dicho reporte  presente los volúmenes de avance de obra, basados en los 
conceptos de trabajo dispuestos en el catálogo de conceptos de la obra (AE-14). 
 
Las estimaciones constan de: 

 Caratula.-que es donde se establecen los datos principales de la obra, 
nombre, tiempo de ejecución, cantidad de avance, y los encargados de la 
obra. 

 Contenido.- es donde se plasma la información obtenida, del catálogo de 
obra entregado durante la propuesta, los precios unitarios y los 
generadores de obra, y los fusiona en una sola tabla. 

 Generadores de obra.- son el registro de la cuantificación de los conceptos 
de obra, con ayuda de tablas, croquis detallados con medidas exactas, y 
reportes fotográficos. 

 
Una vez teniendo el paquete de estimaciones se le entregan al supervisor para ser 
aprobadas, para esta obra se le entregaron al ing. Guillermo Navarrete Calderón, 
supervisor de la obra por parte de la secretaría de obras públicas y servicios, el 
supervisor para poderlas aprobar realiza una visita al sitio y con los documentos 
en mano, y en compañía del residente, revisa y comprueba concepto por 
concepto. 
 
En el caso de esta obra, para poder abarcar toda la obra tuve que realizar 5 
estimaciones, y en la cuarta meter un escrito para la aprobación de conceptos de 
trabajo extras a la obra, debido a que se contaba con infraestructura de C.F.E., y 
se necesitaba realizar movimientos en las líneas subterráneas y la infraestructura 
necesaria para la recolocación de estas. 
 
Una vez aprobadas la empresa, en este caso VIFRA, URBANIZACIÓN  Y  
DESARROLLO  DE  OBRAS  VIALES EN INFRAESTRUCTURA PÚBLICA  S.A.  
DE  C.V., procede a generar la factura y entregarla a la contratante para recibir el 
pago por los trabajos realizados.
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VII. DOCUMENTOS DE REGISTRO Y CUANTIFICACIÓN DE OBRA 
 
3.- Introducción. Segunda Obra. 
A continuación presentare la documentación de una obra pública, que fue ganada 

mediante un concurso licitatorio en la ciudad de Uruapan, Michoacán, y otorgada a 

la constructora. 

 
URBANIZADORA Y EDIFICADORA SAN FRANCISCO S.A. DE C.V. 
JUSTO SIERRA #150, FRACCIONAMIENTO LOS RIYITOS, URUAPAN, 
MICHOACÁN. TEL.  4521316394 
R.F.C.UES150514GKO 
 

Obra.-  
CONSTRUCCIÓN DE RED DE AGUA POTABLE Y DRENAJE SANITARIO  EN 
LA CALLE HIDALGO DE LA COMUNIDAD DE CATZONTZIN, MUNICIPIO DE 
URUAPAN MICHOACÁN  
No. De expediente.-   HAUM-SOPS-FISM-05-IR-2018 
Periodo de ejecución.-  Abril-Mayo/2018 
 
En este caso, y para poder comprobar mi experiencia laboral, presento a 
continuación la carta compromiso de la propuesta licitaría y la bitácora de la obra 
pública antes mencionada, en donde queda asentado mi cargo dentro de la 
empresa y en la ejecución de la obra pública. 
 

Bitácora.- 

La bitácora de obra, es la herramienta de control  y comunicación con la que 
cuenta el residente y la supervisión de obra,  esto contribuye sustancialmente a 
mejorar la calidad de la obra y la supervisión ya que la persona encargada de la 
misma tiene a la mano toda la información necesaria de la obra y puede asentar 
en la misma alguna orden, información, prevención y  autorización. Por lo cual  
cada anotación va acompañada de la fecha y las firmas de ambas partes, ya que 
ambas tienen tanto el legítimo derecho como la obligación de hacerlas. 
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La bitácora de obra puede ser tanto escrita como electrónica, En cualquiera de los 
casos se deben cumplir las condiciones descritas a continuación: 
1) Las hojas originales deben estar foliadas  
2) Se debe contar con un original y al menos dos copias, una para el contratista y 
otra para el contratante.  
3) Las hojas copia deben ser desprendibles, no así la original  
4) deberá existir una columna para anotar el núm. de la nota y la fecha 
 
REGLAS GENERALES 
 1.- APERTURA Y CIERRE. Es imprescindible que las bitácoras sean abiertas con 
una nota especial al caso. El cierre de la bitácora es igualmente importante.  
2.-SERIADO DE NOTAS. Todas las notas deben seriarse consecutivamente, 
respetando el orden sin excepción. Esta regla tiene por objeto su identificación 
inequívoca al momento que se requiera. No debe de existir nota sin número.  
3.- FECHADO. Todas las notas de bitácora deben estar fechadas en el día en que 
se efectúa el asiento.  
4.- ESCRITURA. Los asientos deben efectuarse con tinta indeleble, nunca a 
máquina o con tinta que pueda borrarse, mucho menos con lápiz. Es importante 
además tener cuidado en escribir con letra de molde que sea fácilmente legible y 
sin abreviaturas.  
5.-ERRORES. Cuando se comete un error de redacción, de intención o de 
ortografía la nota debe anularse acompañada de una leyenda que diga “esta nota 
se anula por tener error”. De inmediato se abre la sig. Nota repitiendo lo asentado 
esta vez sin errores. 
6.- FIRMAS. Firmaran la bitácora aquellos que son responsables superiores de la 
obra. Por una parte nos referimos al coordinador o jefe de supervisión, por la otra 
al superintendente o gerente de construcción, que son quienes firman la bitácora 
para abrirla, cerrarla, para autorizar a los supervisores y residentes responsables 
de cada contrato y para desautorizarlos cuando dejen de prestar sus servicios 
nombrando a los sustitutos asignados.  
7.- COMPROMISO DE USO DE LA BITÁCORA DE OBRA. Tanto el residente 
como el supervisor están comprometidos a utilizar la bitácora. De ninguna manera 
deberá permitirse que se evada la responsabilidad de realizar asientos para no 
comprometerse. 
 
 
En este caso hice uso de una bitácora de obra escrita la cual presento a 
continuación. 
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3.1.- Bitácora de Obra. 
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3.2.-  Documentos De Entrega De Formatos. 
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VIII. Reflexiones y conclusiones. 
 

Como reflexión final, el Arquitecto es fundamental ya que su ejercicio profesional 

está orientado a garantizar la mejor realización y la mayor calidad posible de la 

obra, siendo esto de gran importancia para la Obra Pública, ya que son trabajos 

que tienen por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, 

conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles. 

Dentro de mis responsabilidades laborales, como Residente o Superintendente 

Responsable de obra, está la de ser la cara del contratista ante la administración 

municipal y darle un seguimiento correcto a la ejecución de la obra, observando 

que se siga el cumplimiento de todas las normas, leyes y reglamentos aplicables a 

la ejecución de la misma. 

 

Dentro de la Obra Publica mis responsabilidades directas son: 

� Comprobar que  las construcciones sean ejecutadas de acuerdo a los 

planos y documentos entregados y  aprobados por la contratante. 

� Supervisar las obras durante todo el proceso y etapas de construcción. 

� Llevar un control y registro documental del proceso constructivo por medio 

de una bitácora de obra. Y en caso de surgir alguna circunstancia no 

prevista darle un seguimiento adecuado como lo indica la LOPYSRCM. en 

el artículo 44.  

� Realizar y Presentar las estimaciones de obra, y en compañía del 

supervisor revisarla en sitio para su aprobación. Tal y como lo indica en el 

artículo 42 de la LOPYSRCM. 

� Al término de la obra, hacer la entrega al supervisor de la última estimación 

que en este caso fue la quinta y finiquito, la bitácora y los planos definitivos 

de la obra terminada, una vez aprobados los documentos se hacen entrega 

junto con un documento listando lo que se entregó a la contratante, que se 

guarda para archivo. Tal y como lo indica en el artículo 45 de la 

LOPYSRCM. 
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Conclusión. 

 

En los comienzos de mi etapa laboral en el ramo de la obra pública, fue 

complicado el adaptarse a la realización de los documentos que se requieren para 

cumplir con todas las normas que nos presenta la LOPYSRCM.  

 

Pero gracias a las bases firmes que aprendí en mis tiempos de estudiante, logre 

adaptarme y llevar a buen término mis responsabilidades como superintendente 

de obra. 

 

Dada la magnitud y el impacto de las obras públicas, afecta a un gran número de 

usuarios,  el grado de calidad que se nos solicitaba era significativo, algo que 

logramos al asegurar la calidad de los materiales, del personal y de los 

procedimientos técnicos y de diseño, gracias a los esfuerzos generados en 

conjunto y con ayuda de la supervisión, logrando satisfacer las necesidades 

generadas y elaborando las obras con las normas de  calidad requeridas. 
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