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TITULO

Propuesta de mejora de inventario de herramientas en el almacén de Comisión de 

Agua del Estado de Veracruz dependencia Nanchital, Veracruz.



III

HIPOTESIS

Con la nueva mejora se garantizará una administración y organización eficaz en el
área y con ello aumentar la eficiencia en la recepción y distribución que se lleva a 
cabo en el almacén y las salidas para las operaciones de la dependencia.



IV

JUSTIFICACION

La elaboración de esta propuesta de mejora se debe a la mala administración que 

hay en el almacén de herramientas de Comisión de Agua del Estado de Veracruz, 

ya que el proceso de logística que trata la recepción, almacenamiento y 

movimiento de las herramientas, equipo y equipos obsoletos, así como el 

tratamiento e información de los datos que se generan en el almacén no se 

realizan como se debe ya que no se basan al manual de las dependencias del 

gobierno del estado, el volumen que hay en el almacén no está bien distribuido y 

el flujo de los materiales que hay en el almacén no es el adecuado, ya que no hay 

existe una coordinación entre los departamentos de contabilidad y operación y 

mantenimiento, y hay que esperar hasta que se coordinen los dos departamentos 

para la entrada y salida de herramientas y equipos. Con el propósito de aumentar 

la eficiencia de las operaciones.
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OBJETIVO GENERAL

Proponer un plan de mejora en el control y la optimización de la gestión de

herramientas en el almacenamiento.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

 Identificar los elementos críticos causantes de la poca eficiencia en la gestión 

de almacenamiento. 

 Revisar la situación actual del almacén en lo que se refiere a distribución, 

infraestructura, almacenamiento, manejo de materiales y control de inventarios.

 Realizar un inventario del material que se encuentra en resguardo. 

 Clasificar las herramientas, con el objeto de realizar una adecuada ubicación  y 

organización del almacén. 

 Costo beneficio de la nueva infraestructura del almacén. 

 Realizar la propuesta de mejora de inventario de herramientas en el almacén.
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INTRODUCCION

La razón de ser de todo almacén, es el almacenamiento, control y manejo de 
materiales y productos ya que permite tener una buena administración y mejorar la 
productividad esto permite una competencia entre las empresas.

En el estudio de la administración moderna el almacén es un medio para lograr 
economías potenciales, aumentar utilidades de la empresa  y tener un servicio 
adecuado.

El manejo de inventarios ha llegado a la cumbre de los problemas de la 
administración de empresas debido a que es un componente fundamental de la 
productividad. 

El objetivo de esta investigación es evaluar los aspectos básicos a considerar para 
desarrollar una adecuado control de almacenamiento, a fin de entender la 
importancia crucial, que esto representa en la cultura corporativa de la empresa y 
su búsqueda de la excelencia, de manera de ser más competitivos dentro del 
mercado, tanto nacional como internacionalmente.

Para esto desarrollaremos varios aspectos básicos en el proceso de 
almacenamiento como son: las funciones, clasificaciones, principios, sistema de 
gestión de almacén, áreas involucradas, importancia, como también lo referente a 
inventario, su importancia empresarial, terminando con la subcontratación.

Las empresas en estos tiempos modernos, están acondicionándose para ser 
competitivas, eficientes y abiertas a cambios que ayuden a optimizar los sistemas 
de gestión (almacenamiento, inventarios, etc.), ya que es vital para el buen 
funcionamiento de los almacenes a corto, mediano y largo plazo.

En el presente  informe, el capítulo I  describe los antecedentes de la empresa, 
tipos de almacenes estantería, equipo de movimiento y normas, en el capítulo II se 
evalúa el planteamiento del problema y análisis de los almacenes, en el capítulo III  
se da la propuesta de mejora del control de inventario.
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CAPITULO I

ANTECEDENTES
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1.1 Descripcion Historica

Antiguo asentamiento Olmeca, se originó al norte por la costa del Golfo de México; 

al noroeste por el Río Papaloapan; al sureste por el Río Tonalá y hacia el sur y 

oeste por los estados de Chiapas y Oaxaca.

En 1882 el presidente municipal de Coatzacoalcos, Don Ambrosio Solorza logró 

que la H. Legislatura del Estado de Veracruz, les cediera los derechos sobre una 

seria de territorios que servían de asentamientos para varias comunidades 

indígenas y no indígenas.  En 1884 El área cedida al señor Solorza seria 

bautizada por él como la ranchería del “Nanchital” o “el Nanchital” debido a la gran 

cantidad de árboles frutales de  “Nanche” o “Nance”. En 1938 Por decreto se eleva 

a la categoría de congregación la ranchería de Nanchital del municipio de 

Ixhuatlán. En 1967 Nanchital es cabecera municipal de Ixhuatlán del Sureste. El 

Decreto de 20 de agosto de 1980,eleva a la categoría de Villa, la congregación de 

Nanchital. El 21 de junio de 1984, se eleva a la categoría de Ciudad, la Villa de 

Nanchital, por decreto el 26 de noviembre de 1988 se erige en municipio libre a 

Nanchital de Lázaro Cárdenas del Río, en honor del Presidente que en 1938 

decretó la expropiación petrolera. 

Este crecimiento demandaba servicios como el agua, alcantarrilado, entre otros 

que el naciente municipio no podia suministrar por carecer de la infrestutura, por lo 

tanto en los albores de este novel municipio, el suministro del agua potable a la 

ciudad la proporcionaba PEMEX con pozos de su propiedad conectados 

directamente de las líneas de conducción para su distribución.

Posteriormente PEMEX hace entrega de la infraestructura hidráulica a la H. 

Sección No. 11 del S.T.P.R.M. En 1988 al erigirse Nanchital como municipio libre 

esta formaliza su dominio al H. Consejo Municipal; y entregando la infraestructura 

hidráulica a la Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado. 

Creada por Decreto del Ejecutivo del Estado de fecha 15 de Diciembre de 1990, 

como un organismo  descentralizado del Gobierno del Estado con personalidad 

jurídica y patrimonio propios. 
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Formalizándose su descentralización administrativa y financiera el 28 de agosto de 

1991 en el cual se integra la Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento 

por decreto publicado en la gaceta oficial del Estado de Veracruz de fecha 15 de 

diciembre de 1990. El control de la infraestructura hidráulica en mención pasa a 

poder de la misma. Actualmente se opera con 7 pozos profundos, de los cuales 4 

pozos van directamente a la red de distribución y los 3 pozos restantes van a los 

tanques de regulación y almacenamiento. El suministro de agua potable a la 

ciudad se le proporciona por tandeos en diversos sectores de la ciudad abastece 

274,815,000 . � de agua al mes de los 7 pozos de profundos con los que cuenta 

esta dependencia.

.

Las principales colonias que cuentan con el suministro todo el día: Principal, 

Brunet, Tepeyac, 1° de mayo, jardín, 2 torres, coquitos, San agustín,  Cangrejera, 

Lázaro Cárdenas, Gustavo Díaz Ordaz, San Miguel Arcángel. Colonias que 

cuentan con el suministro de agua de 6:00 a 16:00 horas, Nuestra Sra. Del 

Carmen, Nuestra Sra. De Lourdes, Manuel Ramírez Romero y Gpe. Tepeyac I 

etapa (hasta las 14 horas). Colonias que cuentan con el suministro de agua de 

16:00 a 6:00 horas: Obrera, Campo Nuevo, Benito Juárez, Tanque 12, Guadalupe 

Tepeyac II etapa (desde las 14:00 horas).
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Ubicación de la empresa

Figura 1 Macrolocalizacion de la empresa

En la figura 1 se muestra donde esta instalada la empresa o negocio, la 

localización tiene por objeto ubicar la empresa.

Figura 2 Microlocalizacion de la empresa

En la figura 2 se muestra la ubicación fisica de la depencia, ubicada en avenida 

San Javier sin número de la colonia Guadalupe Tepeyac I.
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1.2 Tipos de almacenes:

El almacén es una unidad de servicio en la estructura orgánica y funcional de una 

empresa ya sea comercial o industrial, con objetivos bien definidos que es 

resguardar, custodiar, controlar y abastecer de materiales y productos.

Las siguientes funciones son comunes en todo tipo de almacenes:

1. Recepción de materiales o producto en el almacén: 

Recibir todos los materiales que ingresen a las instalaciones de la empresa, 

sean éstas, materias primas, materiales, repuestos en general, que se 

relacionan con alguna de las siguientes características y normas:

a)  Que sean adquiridas por la empresa.

b) Que sean semielaboradas en la empresa (o en proceso) y que deban 

almacenarse hasta ser requeridas posteriormente.

2. Registro de entradas y salidas del almacén:

Se encarga de anotar los registros de los materiales que ingresan y salen al 

almacén, para llevar un control de los materiales que se encuentran en 

almacenamiento.

3. Almacenamiento de materiales:

Es la colocación de los materiales en el lugar previamente determinado.

4. Mantenimiento del equipo y del almacén:

Mantener el equipo y el almacén en condiciones adecuadas para que haya 

un buen desempeño en el almacén.

5. Envió o despacho de los materiales o productos:

Entregar material o producto a las personas que acudan al almacén con el 

documento que acredite la entrega del material, de acuerdo al programa 

establecido.
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6. Coordinación del almacén con los departamentos de control de inventarios 

y de contabilidad:

Tener buena relación con el departamento de control de inventarios para 

que haya un control de los materiales en el almacén en conjunto con el 

encargado del almacén y el departamento de contabilidad conciliar los 

resultados obtenidos y, aclarando en su caso, las diferencias encontradas 

anualmente el inventario físico de activo fijo y de existencias en los 

almacenes establecidos y Llevar a cabo las acciones que permitan la 

concentración de equipo obsoleto, en mal estado o en desuso, para 

promover su baja, de conformidad con la normatividad establecida en la 

materia, informando al Departamento de Contabilidad para que se efectúe 

el registro correspondiente.

Lo que resguarda, custodia, controla y abastece un almacén puede ser de los 

siguientes tipos:

a) Almacén de materias primas.

Este almacén tiene como función principal el abastecimiento oportuno de materias 

primas o partes componentes al departamento de producción para que este 

realice el producto sin contratiempo.

Figura 3 Almacén materia prima
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En la figura 3 se aprecia la imagen de un almacén de materia en donde se 
aprovisionan tubos para andamios como ejemplo. 

b) Almacén de materiales auxiliares.

Los materiales auxiliares, también llamados materiales indirectos, son aquellos 

que no componen al producto pero que se requieren para fabricarlo, envasarlo o 

empacarlo.

Por ejemplo:

Al fabricarlo: combustibles, grasas, lubricantes, entre otros.

Envasarlo o empacarlo: etiquetas, frascos, envases de cartón, material de 

empaque, entre otros.

Figura 4 Almacén de materiales auxiliares 

En la figura 4 se muestra un almacén donde se guarda material para empaque 
que son cajas de cartón.
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c) Almacén de materiales en proceso.

Este almacén es para artículos semiterminados que son guardados bajo custodia 

y control según las necesidades de fabricación.

Figura 5 Almacén de materiales en proceso

En la figura 5 se muestra un almacén de materiales en proceso en el cual se 

almacena partes de un reflector. 

d) Almacén de productos.

En el almacén se guarda y controla las existencias hasta el momento de 

despachar los pedidos del cliente.
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Figura 6 Almacén de productos terminados 

En la figura 6 se muestra un almacén en donde se muestra de productos 
terminados ya están listos en sus empaques para la entrega.

e) Almacén de herramientas y equipo.

Este tipo de almacén está bajo la custodia de un encargado especializado ya que 

ofrece especial control de herramientas y de los equipos útiles que se prestan a 

los distintos tipos de departamentos y operarios de producción o de 

mantenimiento. En este almacén también se guardan las herramientas no 

durables (desgaste) como lo son las brocas, machuelos, etcétera.

Figura 7 Almacén de herramientas y equipo
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En la figura 7 se muestra como está clasificada y ordenada un almacén de 
herramientas y equipo.

f) Almacén de refacciones.

Este almacén se ve conveniente cuando el departamento de mantenimiento se 

encuentra fuera del área de manufactura (producción), para que este 

departamento tenga su propio almacén de refacciones y herramientas con un 

control estricto.

Figura 8 Almacén de refacciones 

En la figura 8 se muestra el orden y clasificación de un almacén de refacciones
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g) Almacén de material de desperdicio.

Este almacén es para los productos, partes o materiales rechazados por el 

departamento de control de calidad, ya que no tienen reparación. Y está bajo el 

control y cuidado del departamento de control de calidad.

Figura 9 Almacén de material de desperdicio

En la figura 9 se muestra un almacén de materiales de desperdicio en donde el 
sobrante de algunos materiales se resguarda.

h) Almacén de materiales obsoletos.

Este almacén es para aquellos materiales que fueron descontinuados en la 

programación de la producción ya sea por descomposición, deterioro, falta de 

ventas o por haberse vencido la fecha de caducidad. La razón de este tipo de 

almacén se debe a que estos tipos de materiales no deben ocupar espacios 

disponibles para los materiales que si son del consumo actual de la producción.
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Figura 10 Almacén de materiales obsoletos

En la figura 10 se muestra el almacén de materiales obsoletos en donde se 

aprovisiona materiales o equipos que ya se deterioraron, ya están vencidos o que 

ya no se ocupan en el proceso.

i) Almacén de devoluciones.

En este almacén llegan los productos devueltos por los clientes, esto se debe a 

que no cumplieron con los requisitos del cliente. Para esto separan y clasifican los 

productos  ya sea para volver al proceso o al almacén de desperdicio.

Figura 11 Almacén de devoluciones
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En la figura 11 se muestra una imagen de un almacén de devoluciones en donde 

se aprovisionan los productos que el cliente devolvió. 
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1.3 Manejo de materiales:  

La selección de los medios mecánicos para transportar materiales y productos 
dentro del almacén ha tenido que evolucionar  de lo manual a lo mecanizado, 
aunque se utilicen los dos tipos de medios mecánicos.

Con el objetivo de optimizar la productividad del almacén  mediante el mejor 
aprovechamiento del espacio disponible, más facilidad y rapidez en las maniobras
de estiba y reducción de los costos de la mano de obra.

1.3.1 Transporte horizontal:

Se les denomina a los medios mecánicos que no necesitan elevar las mercancías 
para su ubicación en un lugar determinado.

Estas se agrupan de la siguiente forma:

a) Transpaletas: es un aparato que está formado por una horquilla de dos brazos 
paralelos y horizontales unidos a un cabezal donde se sitúan las ruedas.

En la figura 12 se muestran los tipos de transpaletas y que se describen en la 
siguiente lista:

a. Transpaletas manuales dirigidas a pie con un mando timón para que el 

operario lo guie.

Figura 12 tipos de transpaletas

b a

c
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b. Transpaletas eléctricas dirigidas a pie pero incorpora un motor eléctrico 

que le  permite desplazar.

c. Transpaletas autopropulsadas en esta el operario monta la transpaletas.

b) Transportadora de rodillos, bien sean movidos por tracción manual, gravedad 

o motorizadas.

En la figura 13 se muestran algunas transportadoras de rodillos que son 

movidos atraves de un motor y son las más utilizadas.

c) Cintas o cadenas transportadoras, movidas por tracción mecánica.

Figura 14 Cinta o cadena transportadora

Figura 13 Transportadora de rodillos
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En la figura 14 se muestra una cinta transportadora movidas por tracción 

mecánica utilizando un motor.

d) Carretillas autodirigidas o AGV. (sin necesidad de conductor): AGV se 

corresponden con las siglas de Automatic Guided Vehicle, o lo que es lo 

mismo, vehículos de guiado automático.

Figura 15 Carretillas autodirigidas o AGV 

En la figura 15 se muestran las carretillas autodirigas son equipos dotados de 
sistemas acústicos y de seguridad, para evitar accidentes, se mueven 
automáticamente a través del almacén.
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1.3.2 Transporte vertical

Se les denomina a los medios mecánicos que elevan las mercancías para su 

ubicación en un lugar determinado.

Estas se agrupan de la siguiente forma:

a) Elevadores convencionales: conocidos como montacargas o toros en el 

ámbito del almacén, son de mástil fijo mástil contrabalanceado, tenemos 

que tener en cuenta que debemos contar con un pasillo mínimo de 3 y 3.5 

m. de anchura ya que es su radio en el que puede realizar sus operaciones, 

pueden alcanzar una altura de 5 o 6 m. a la base de la tarima, como lo 

muestra la figura 16.

b) Elevadores retractiles: medios mecánicos que permiten elevar y apilar 

cargas como lo son  carretillas apiladoras y recoge pedidos, estos medios 

mecánicos son eléctricos, estas máquinas realizan sus operaciones  en un 

pasillo mínimo de 2.5 m y van conducidas por un operario como lo muestra 

la figura 17. 

Figura 16 Elevadores convencionales
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c) Maquinas trilaterales: Es una carretilla contrapesada que manipula la carga 

por los laterales y por el frente. Estas máquinas permiten acceder a alturas 

de 9 a 11 m. a la base de la tarima como lo muestra la figura 18.

Figura 18 Maquinas trilaterales

d) Transelevadores: Son equipos preparados para transportar y apilar carga a 

una altura máxima de 30 metros, en pasillos estrechos y a gran velocidad, 

efectuándose el desplazamiento sobre carriles guía o raíles, como lo 

muestra la figura 19.

Figura 17 Elevadores retractiles
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Figura 19 Transelevadores

e) Puente grúa: es un tipo de grúa que se utiliza en fábricas e industrias, para 

izar y desplazar cargas pesadas, permitiendo que se puedan movilizar 

piezas de gran porte en forma horizontal y vertical. Un puente-grúa se 

compone de un par de rieles paralelos ubicados a gran altura sobre los 

laterales del edificio con un puente metálico (viga) desplazable que cubre el 

espacio entre ellas como lo muestra la figura 20. 

             
Figura 20 Puente grúa 
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f) Polipastos: es una máquina compuesta por dos o más poleas y una cuerda, 

cable o cadena que alternativamente va pasando por las diversas 

gargantas de cada una de aquellas. Se utiliza para levantar o mover una 

carga con una gran ventaja mecánica, porque se necesita aplicar una

fuerza mucho menor que el peso que hay que mover como lo muestra la 

figura 21.

Figura 21 Polipastos
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1.3.3 Estanterías de palatización.

Es una estructura metálica diseñada para almacenar mercancía, esta se coloca 

sobre tarimas. Están compuestas por puntales fijados al suelo y estructuras de 

sujeción y equilibrio entre sí formando escalas y por largueros horizontales que

conforman niveles de carga. 

Tipos de estanterías:

a) Compacta: Permiten el almacenaje por acumulación de tarimas. Cada 

estantería puede acoger varias tarimas en profundidad. Las tarimas se 

apoyan en raíles laterales y son empujados mediante los montacargas

como lo muestra la figura 22.

b) Bases móviles: Las diferentes baterías de estanterías se desplazan por 

unos carriles permitiendo la eliminación de casi todos los pasillos de carga y 

descarga. Mayor aprovechamiento del espacio para almacenaje, como lo 

muestra la figura 23.

Figura 22 Estantería compacta
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Figura 23 Estantería de bases móviles

c) Dinámica: Parecida a la anterior, pero los raíles de apoyo de las tarimas 

presentan una pequeña inclinación y están dotados de rodillos de forma 

que las tarimas se desplazan a través de la estantería por gravedad. La 

carga y la descarga se efectúan por los extremos opuestos de la estantería, 

como lo muestra la figura 24.

Figura 24 Estantería dinámica
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d) Automatizada: Dispone de un sistema automatizado de carga y descarga 

de tarimas, normalmente un transelevador en cada pasillo. Permite 

optimizar tanto la altura de almacenamiento como la capacidad de 

almacenamiento en planta ya que reduce de manera drástica la anchura de 

los pasillos, como lo muestra la figura 25.

e) Convencional: Es el sistema más utilizado. Proporciona un acceso directo y 
unitario a cada paleta. Se monta en cuerpos dobles de estantería con 
acceso por ambos lados lo cual conforma una sucesión regular de 
estanterías y pasillos. La anchura de los pasillos está en función del 
elemento de manutención utilizado: apilador, carretilla elevadora, como lo 
muestra la figura 26.

Figura 25 Estantería automatizada

Figura 26 Estantería convencional
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1.4 Normatividad 

Las dependencias de gobierno del estado de Veracruz, que cuentan con 

almacenes se basan para su operación con un manual general para el control de 

estas, en este subtema se hablara de las normas con las que se rige el almacén 

de herramientas, ya que solo se rige de ciertos puntos que son los siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES DE CONTROL DE ALMACEN

Con fundamento en el Artículo 20 Fracciones XLV, LI y LII de la Ley Orgánica del 

Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz Llave; Artículo 186 Fracción XLI y 213 del 

Código Financiero para el Estado de Veracruz Llave, Título Séptimo Capítulo 

Único y Título Octavo Capítulo Único de la Ley 539 de Adquisiciones, 

Arrendamientos, Administración y Enajenación de Bienes Muebles del Estado de 

Veracruz-Llave y Artículo 20 Fracción XV del Reglamento Interior de la Comisión 

del Agua del Estado de Veracruz, como Organismo Público Descentralizado emite 

los siguientes lineamientos para la administración de los bienes de consumo a 

través de Almacén.

o El registro del material de “existencia de almacén”.

o El registro y control de los movimientos de “entradas y salidas” de 

bienes muebles propiedad del Gobierno del Estado,

o La guarda y custodia de los bienes dados de baja,

o El conteo y verificación física de inventarios de bienes muebles,

o De los formatos, informes y reportes de movimientos de almacén,

o Baja, enajenación y destino final de bienes muebles de la C.A.E.V.

o El Registro, resguardo y control de los bienes muebles que 

conforman el inventario de la Comisión.

o Protección adecuada y satisfactoria mediante aseguramiento de los 

bienes muebles que lo ameriten.
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CAPITULO PRIMERO

DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Este capítulo trata de Las presentes disposiciones normativas enmarcan criterios 

generados en función de mejorar la operatividad en materia de administración de

bienes materiales a través de almacén, además de reforzar lo dispuesto en la 

política de austeridad y racionalidad presupuestal sin detrimento de la eficacia y 

eficiencia de los recursos y programas del Gobierno Estatal.

CAPITULO SEGUNDO

DE LA EXISTENCIA DE ALMACEN

Este capítulo trata de la existencia de almacén deberá ser originada 

preferentemente por un proceso licitatorio a efecto de obtener las mejores 

condiciones en cuanto a precio, calidad y oportunidad, por lo que el responsable 

del Almacén, deberá contar con el pedido de los bienes adjudicados en la licitación 

a fin de que su sistema de recepción de bienes asegure, que los bienes surtidos

por el proveedor adjudicado correspondan a los solicitados en cuanto a tipo, 

cantidad, precio, calidad, plazo de entrega y demás condiciones pactadas.

CAPITULO TERCERO

DE LAS ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN

Este capítulo trata del registro de entrada, salida y transferencia de los bienes en 

existencia se deberá contar como mínimo con la siguiente información:

 Nº de Folio.

 Fecha del acto

 Cantidad.

 Unidad de Medida (la cual deberá ser la expresión mínima de surtido o

conteo).

 Clave del Artículo.

 Descripción del bien.
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 Clave del Proveedor.

 Almacén.

 Tipo de movimiento (entrada/salida).

Adicionalmente, la base de datos deberá contener, en caso de la entrada:

 Número de pedido.

 Referencia (Número de licitación o antecedentes de compra).

 Costo unitario

CAPITULO CUARTO

DE LA CANCELACION DE REGISTRO DE BIENES OBSOLETOS O DAÑADOS

Este capítulo trata sobre la cancelación de registro de los bienes donde la entidad 

deberá informar al Órgano de Control Interno, una vez detectado, algún caso de 

deterioro de materiales que impida la utilización de los bienes, vencimiento por 

caducidad o cualquier otra causa que determine pérdida o disminución a efecto de 

levantar el acta circunstanciada de los hechos.

Una vez emitida y debidamente firmada dicha acta, deberá cuantificarse los 

materiales y determinar el valor de la pérdida para presentarse a autorización del 

Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones y al 

consejo de Administración de la C.A.E.V. para efecto de su registro en la 

contabilidad.
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Normas mexicanas: Tabla 1

Norma Nombre Objetivo 

NOM-001-
STPS-2008

Edificios, locales, 
instalaciones y 
áreas en los 
centros de 
trabajo-
Condiciones de 
seguridad

Establece las condiciones de seguridad de los 
edificios, locales, instalaciones y áreas en los centros 
de trabajo para su adecuado funcionamiento y 
conservación, con la finalidad de prevenir riesgos a los 
trabajadores.

NOM-015-
STPS-2001

Condiciones 
térmicas 
elevadas o 
abatidas-
Condiciones de 
seguridad e 
higiene

Establece las condiciones de seguridad e higiene, los 
niveles y tiempos máximos permisibles de exposición 
a condiciones térmicas extremas, que por sus 
características, tipo de actividades, nivel, tiempo y 
frecuencia de exposición, sean capaces de alterar la 
salud de los trabajadores.

NOM-025-
STPS-2008

Condiciones de 
iluminación en los 
centros de 
trabajo

Establece los requerimientos de iluminación en las 
áreas de los centros de trabajo, para que se cuente
con la cantidad de iluminación requerida para cada 
actividad visual, a fin de proveer un ambiente seguro y
saludable en la realización de las tareas que 
desarrollen los trabajadores.

REGLAMENTO 
Federal de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo

REGLAMENTO 
Federal de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo

Establece las disposiciones en materia de Seguridad y 
Salud en el Trabajo que deberán observarse en los 
Centros de Trabajo, a efecto de contar con las 
condiciones que permitan prevenir Riesgos y, de esta 
manera, garantizar a los trabajadores el derecho a 
desempeñar sus actividades en entornos que 
aseguren su vida y salud, con base en lo que señala la 
Ley Federal del Trabajo.

En la tabla 1 se dan a conocer y se describen los objetivos de algunas normas 
mexicanas en las cuales se rigen los almacenes para saber más detalladamente 
de las normas se encuentran en los anexos siguientes 2, 3, 4 y 5 
respectivamente.
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CAPITULO II

MARCO TEORICO
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2.1 Planteamiento del problema 

El problema que se maneja en  el almacén de Comisión de Agua del Estado de 

Veracruz dependencia Nanchital, Veracruz, son los siguientes:

 El volumen (herramientas, equipos y materiales obsoletos) que hay en el 

almacén no está bien distribuido. En el anexo 6 se muestra la distribución 

del almacén con sus medidas el cual está dividido en almacén abierto y 

cerrado con un total de 52.28 � � y no muestra una distribución como están 

distribuidos las herramientas, equipos y material obsoleto

 El proceso de logística del inventario de herramientas y equipos que trata 

desde la recepción, almacenamiento y movimiento de las herramientas, 

equipo y equipos obsoletos, así como el tratamiento e información de los 

datos que se generan en el almacén no se realizan como está establecido 

en el manual de las dependencias del gobierno del estado.

 El almacén solo lo conforma una persona

 No existen controles de calidad y formas de evaluación de procesos

 No se imparten capacitación en esta área.

 No hay interacción adecuada entre el encargado del almacén con el 

 departamento de contabilidad que es el que realiza compras de inventario.

 No existe coordinación entre el almacenista y el departamento de operación 

y mantenimiento para la entrada y salida de herramientas, equipos y 

materiales obsoletos las dan por perdidas, a partir del 01 de enero del 2015 

al 30 de noviembre del mismo año se reporta que lo perdido asciende a la 

cantidad de $83,440.00. en la tabla 2 se dan a conocer los materiales, 

equipos y materiales obsoletos que están perdidos que arroja la última 

auditoria interna que se realizó.  
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Tabla 2

Equipo, herramienta o material obsoleto Unidad Precio 
unitario

Total 

Apartarayos 12 KV 3 $1,200.00 $3,600.00
Carreta Truper 2 $850.00 $1,700.00
tanque de gas lp de 5 kg 3 $750.00 $2,250.00
Cajas de herramientas 3 $3,000.00 $9,000.00
Transformador Trifásico Poste 45 Kva 
33000 V 220/127 V

1
$35,000.00

$35,000.00

medidores de agua 15 $350.00 $5,250.00
Palas Truper 3 $180.00 $540.00
paquete de varillas para desazolvé 10 pz 3 $1,500.00 $4,500.00
Tambo de hipoclorito 19 L. 2 $1,800.00 $3,600.00
Bomba sumergible 1 $18,000.00 $18,000.00
Total $83,440.00

 Los estantes fueron fabricados por los mismos trabajadores y son de 

madera y no están bien diseñados para almacenar el inventario.

Figura 27 Parte de almacén 
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En la figura 27 se muestra una parte del almacén en donde se ven algunos 

equipos mal acomodados.

Figura 28 Parte del almacén 

En la figura 28 se muestra que la estantería no es la adecuada ya que son 

estanterías fabricadas con madera y no es el adecuado para el inventario 

almacenado.
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2.2 Ventajas y desventajas de los tipos de almacén: Tabla 2.1

Tipo de 
almacén

Ventajas Desventajas 

Almacén de 
materias 
primas

 En este almacén solo se 
aprovisionan materia prima y 
no se mezcla con otros tipos 
de inventarios.

 Debe contar con 
instalaciones 
adecuadas para que la 
materia prima no sufra 
desperfectos.

Almacén de 
materiales 
auxiliares

 En este almacén solo se 
almacenan materiales 
indirectos son aquellos que 
no componen al producto y 
permiten un control de los 
materiales que ocupamos.

 Debe contar con las 
instalaciones 
adecuadas ya que 
algunos materiales 
son  especiales y 
pueden sufrir cambios.

Almacén de 
materiales en 
proceso 

 En este almacén se 
resguardan productos 
semiterminados que son 
guardados bajo custodia y 
control según las 
necesidades de fabricación.

 Si no hay un buen 
control e instalaciones 
adecuadas hay 
pérdidas de productos 
y el producto puede 
sufrir daños. 

Almacén de 
productos

 En este almacén se guardan 
los producto terminados, la 
ventaja es separar los 
productos terminados de los 
semiterminados y de los 
obsoletos o desperfectos

 Si no hay una buena 
administración e 
instalaciones 
adecuadas existen 
pérdidas y daños en 
los productos.

Almacén de 
herramientas 
y equipo

 Controla  las herramientas y 
de los equipos útiles que se 
prestan a los distintos tipos 
de departamentos y 
operarios de producción o de 
mantenimiento. 
                       

 Si no hay un control 
adecuado hay 
pérdidas de 
herramientas y equipo.
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Almacén de 
refacciones 

 Este almacén solo es para el 
departamento de 
mantenimiento ya que ahí 
controlan las herramientas y 
equipos que este 
departamento ocupa

 Si no hay un programa 
de control existen 
perdidas de materiales 
y equipo.

Almacén de 
material de 
desperdicio

 Almacena productos, partes 
o materiales rechazados y 
controla la higiene y 
seguridad

 Si no hay un programa 
de control de 
desperdicio habrá un 
ambiente 
desagradable y 
accidentes. 

Almacén de 
materiales 
obsoletos

 Almacena los materiales o 
equipos que ya no se ocupan 
en el proceso.

 Perdida de espacio y 
aumento de costos

Almacén de 
devoluciones

 Almacena los productos 
devueltos por los clientes

 Perdida de espacio uy 
aumento de costos

En la tabla 2.1 se realiza una comparación de todos los tipos de almacén ventajas 

y desventajas, las cuales nos ayudaran a tener un mejor análisis.
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2.3 Almacén de materiales obsoletos y herramientas y equipo.

De acuerdo al anterior cuadro comparativo y respecto a los requerimientos del 

almacén de C.A.E.V. será un almacén de dos tipos:

 Materiales obsoletos

 Herramientas y Equipo

El almacén de materiales obsoletos se debe a que los equipos que fueron 

descontinuados en la programación del servicio de agua ya sea por 

descomposición, deterioro o por haberse vencido la fecha de caducidad se deben 

almacenar debido a que los almacenes que forman parte de organizaciones 

gubernamentales y son parte de CAEV deben cumplir con esta característica, ya 

que cuando se realizan auditorias los materiales deben estar bajo custodia en 

almacenes y esperar a que llegue la orden directa de la oficina operadora de 

Xalapa para el traslado de estos equipos a un lugar de disposición final.   

El almacén de las herramientas y equipo en especial al control de herramientas y 

de los equipos útiles que se prestan al departamento de operación y 

mantenimiento para los trabajos que realizan y las herramientas y equipo que se 

guardan.
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CAPITULO III

IMPLEMENTACION DE PROPUESTA 
DE ALMACEN
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3.1 Programación de actividades.

Las actividades propuestas que debe de realizar el almacén en el manejo de 

herramientas, equipo y materiales obsoletos, se muestran en la tabla 3

Almacén de materiales obsoletos, herramientas y equipos.

Actividad Deberes Horario 

Recepción  Recibir del departamento de contabilidad 
las órdenes de compras de herramientas 
y equipo de cada pedido para archivarlo 
por orden alfabético con base en el 
nombre del proveedor.

 Recibir del departamento de contabilidad
y operación y mantenimiento las 
autorizaciones de aseguramiento de 
materiales obsoletos. 

 Recibir las herramientas y equipo a los 
proveedores y los materiales obsoletos al 
departamento de operación y 
mantenimiento.

 Estibar las herramientas y equipo.

 Confrontar la copia del pedido (del 
archivo) con la nota de remisión del 
proveedor  (o remisión factura).

1 vez a la 
semana

(Lunes)

Revisión  Revisar las herramientas y equipo en 
cuanto a cantidad y calidad.

 Revisar las condiciones de los materiales 
obsoletos y comparar con la autorización.

 Firmar de conformidad la nota de 
remisiones u órdenes.

Lunes-
Viernes 

Elaboración de 
la nota de 
entrada

 Realizar una nota de entrada para cada 
una de las notas de remisión 

 Entregar el original y las copias de la 
nota de entrada, las copias de remisión  
al departamento de contabilidad.

Lunes 
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 Archivar las copias de la nota de entrada 
y las copias de las órdenes y 
autorizaciones.

Almacenamien
to

 Clasificar y codificar las herramientas, 
equipos y materiales obsoletos.

 Determinar la planeación del almacén y 
la localización de los materiales en zonas 
y estantes.

 Colocarlos materiales en sus lugares.

Lunes-
Viernes

Control  Registrar las entradas y salidas en un 
sistema de almacenamiento.

 Llevar un control de las herramientas, 
equipo y materiales obsoletos en cuanto 
a localización y órdenes de adquisición.

 Informar al departamento de contabilidad 
sobre entradas y salidas de 
herramientas, equipo y materiales 
obsoletos.

 Informar al departamento de operación y 
mantenimiento las entradas y salida de 
herramientas, equipo y materiales 
obsoletos.

Lunes-
Viernes

Elaboración de 
nota de salida

 Realizar una nota de salida para cada 
salida de herramientas, equipos y 
materiales obsoletos para su disposición 
final

 Entregar el original y las copias de la 
nota de salida y las autorizaciones de 
materiales, al departamento de 
contabilidad.

 Archivar las copias de la nota de salida y 
las copias de las órdenes y 
autorizaciones.

  Lunes-Viernes

Despacho  Recibir las ordenes o autorizaciones de 
salida equipos, herramientas y materiales 
obsoletos

 Revisar aquello que se entrega, 
confrontándolo con la documentación de Lunes-
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salida.
 Ingresarlo al programa de sistema de 

almacenamiento.

 Entregar el material al departamento de 
operación y mantenimiento o a la 
dependencia que lo requiere.

Viernes

Informe 
mensual 

 Revisar al mes todo lo inventariado tanto 
físicamente como documentación.

Ultimo dia 
del mes 

En la tabla 3 se muestra un cronograma el cual nos permitirá saber cuáles serán 

las actividades que se realizaran en el almacén de materiales obsoletos, 

herramientas y equipo junto con los departamentos con los que interactúa.

3.2 Manejo de herramientas y equipo.

La propuesta para el manejo de herramientas y equipo es el siguiente:

1. Asignar los espacios en donde serán colocados las herramientas y equipos:
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En el anexo 7 se muestra en que espacio se podrán asignar las 

herramientas y equipos que resguarda el almacén como o son equipos de 

bombeo, equipo de fontanería, transformadores y tubería con un área de 

26.96 � � .

2. Comprar estantería adecuada donde serán colocados las herramientas y 

equipo tabla 3.1

En la tabla 3.1 se muestran los dos estantes que se necesitan adquirir con sus 

características correspondientes para resguardar las herramientas en el área del 

almacén destinado para las herramientas y equipos ya que son las adecuadas. 

3. Comprar equipo de cómputo: tabla 3.2

Estante 1 Estante 2

Largo 183 cm

Ancho122 cm

Profundidad 61 cm

Material Aglomerado

Color Negro

Acabado Metálico

Capacidad / Tamaño 1815 Kg

Largo 104 cm

Ancho105 cm

Profundidad 60 cm

Material Aglomerado

Color Gris

Acabado Metálico

Capacidad / Tamaño 2160 Kg

PRECIO $2430.20 IVA INCLUIDO PRECIO: $2,300.00 IVA INCLUIDO
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En la tabla 3.2 se dan a conocer las características del equipo de cómputo a 

utilizar.

4. Adquirir software de control de inventario para la salida y entrada: tabla 3.3

Lenovo C40 All-in-One

Procesador
Procesador Intel® Core™ i5

Sistema Operativo
Windows 8.1 64

Pantalla
21.5" FHD LED (1920x1080)

Gráficos
Intel® HD 4400

Memoria
4.0GB PC3L-12800 DDR3L 1600 MHz

Disco Duro
1TB 7200 rpm

Conectividad
Lenovo BGN Wireless

Garantía
1 Año de garantía carry in (en centro de servicio)

PRECIO: 10,499  IVA INCLUIDO
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En la tabla 3.3 se muestra las características del software de control de inventario 

para la salida y entrada  de herramientas y equipo.

5. Darle seguimiento a lo establecido en el manual de las dependencias del 

gobierno del estado. Anexo 1

6. Capacitar al encargado del almacén: tabla 3.4

El Software de Inventarios Kardex Tauro® 
está diseñado para administrar eficazmente 
su Bodega o Almacén y se aprende a 
manejar en muy corto tiempo. La versión 
registrada permite interconectar varios 
Tauro. Todo lo que se ve, se convierte en 
reporte y se exporta a Excel o Word. Control 
interno de auditoria. Quien prendió el Tauro, 
a qué horas, en cual PC.

Precio: 1,020 IVA INCLUIDO Anual
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CONTROL DE INVENTARIO

PRECIO: $3,500 + IVA= $4,060

En la tabla 3.4 se muestra la capacitación que se le debe impartir al encargado o 

encargados del almacén.

7. Adquirir un codificador de barras: tabla 3.5

Es un equipo con excelentes cualidades ya que 
es la unidad con el más bajo consumo de 
solvente del mercado y bajo costo operativo. 
Codifica de 1 a 5 líneas, así como gran variedad 
de alfanuméricos, logotipos, símbolos y más en 
diferentes caracteres.

PRECIO: $9,800 + IVA= $11,368.00
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En la tabla 3.5 se muestra las características de la maquina codificadora que nos 

permitirá etiquetar las herramientas y equipo que nos permitirá un adecuado 

control al inventario.

8. Coordinación con el departamento de contabilidad: esto nos permitirá tener 
un respaldo de la información



45

3.3 Manejo de materiales obsoletos.

La propuesta para el manejo de herramientas y equipo es el siguiente:

1. Asignar los espacios en donde serán colocados los materiales obsoletos.

En el anexo 8 muestra en que espacio se podrán asignar los materiales o 

equipos obsoletos que resguarda el almacén como o son equipos de 

bombeo y transformadores con un área 25.32 � � .

2. Comprar estantería adecuada donde serán colocados los materiales bajo 

resguardo por ser materiales o equipos obsoletos. Tabla 3.6

Estante 1

Largo 183 cm

Ancho122 cm

Profundidad 61 cm

Material Aglomerado

Color Negro

Acabado Metálico

Capacidad / Tamaño 1815 Kg

PRECIO $2430.20 IVA INCLUIDO
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En la tabla 3.6 se muestran las características de la estantería que se ocupara en 

el área de materiales obsoletos ya que serán 2 estantes.

3. Darle seguimiento a lo establecido en el manual de las dependencias del 

gobierno del estado: seguir el manual establecido para no tener problemas 

en la administración del almacén

4. Adquirir un codificador de barras: se ocupara el mismo codificador del área 

del almacén de herramientas y equipo.

5. Coordinación con el departamento de contabilidad: esto nos permitirá tener 

un respaldo de la información.

6. Coordinación  con el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, 

Servicios y Enajenaciones y al consejo de Administración de la C.A.E.V.: 

permitirá tener un respaldo de información.
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3.4 Lineamiento de control.

El almacén de herramientas, equipos y materiales obsoletos se manejara bajo los 

lineamientos generales de control de almacén:

LINEAMIENTOS GENERALES DE CONTROL DE ALMACEN

Con fundamento en el Artículo 20 Fracciones XLV, LI y LII de la Ley Orgánica del 

Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz Llave; Artículo 186 Fracción XLI y 213 del 

Código Financiero para el Estado de Veracruz Llave, Título Séptimo Capítulo 

Único y Título Octavo Capítulo Único de la Ley 539 de Adquisiciones, 

Arrendamientos, Administración y Enajenación de Bienes Muebles del Estado de 

Veracruz-Llave y Artículo 20 Fracción XV del Reglamento Interior de la Comisión 

del Agua del Estado de Veracruz, como Organismo Público Descentralizado emite 

los siguientes lineamientos para la administración de los bienes de consumo a 

través de Almacén.

1. Los presentes lineamientos son de carácter general, para robustecer la

política de austeridad y racionalidad presupuestal, sin detrimento de la

eficiencia de los recursos y programas del Gobierno Estatal y tiene por

objeto regular la administración, procedimiento, control y en general las

actividades y operaciones que los almacenes de la Administración Pública

Estatal realicen sobre:

1.1. El registro del material de “existencia de almacén”.

1.2. El registro y control de los movimientos de “entradas y salidas” de bienes 

muebles propiedad del Gobierno del Estado,

1.3. La guarda y custodia de los bienes dados de baja,

1.4. El conteo y verificación física de inventarios de bienes muebles,

1.5. De los formatos, informes y reportes de movimientos de almacén,

1.6. Baja, enajenación y destino final de bienes muebles de la C.A.E.V.
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1.7. El Registro, resguardo y control de los bienes muebles que conforman el 

inventario de la Comisión.

1.8. Protección adecuada y satisfactoria mediante aseguramiento de los bienes 

muebles que lo ameriten.

Para mayor información se encuentra en el anexo 1
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3.5 Análisis Costo Beneficio

Pensando en el control del inventario del almacén de C.A.E.V se sugiere la 

compra de equipo para la vigilancia y verificación de las herramientas, equipos y 

materiales obsoletos. Ya que como se mostró en la tabla 2 hay pérdida de 

inventario que asciende a la cantidad de $83,440.00, si al adquirir el equipo para la 

vigilancia y verificación de inventario de herramientas, equipos y materiales 

obsoletos la inversión sería la siguiente mostrada en la tabla  3.7 y 3.8 

separadamente.

Tabla 3.7 Almacén de Herramientas y Equipo
Equipo Precio unitario Unidad Total
Estante 1 $2,430.20 1 $2,430.20
Estante 2 $2,300.00 1 $2,300.00
Equipo de Computo $10,499.00 1 $10,499.00
Software de Inventario Kardex $1,020.00 1 $1,020.00

Capacitación $4,060.00 1 $4,060.00
Codificador de Barras $11,368.00 1 $11,368.00
Total $31,677.20

Y la inversión total seria la mostrada en la tabla 3.9.

Tabla 3.8 Almacén de Materiales Obsoletos
Equipo Precio unitario Unidad Total
Estante 1 $2,430.20 2 $4,860.40
Total $4,860.40

Tabla 3.9 Inversión
Descripción cantidad
Almacén de Herramientas y Equipo $31,677.20
Almacén de Materiales Obsoletos $4,860.40
Total de Inversión $36,537.60
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Si se lleva cabo la propuesta de implementación de controlar el inventario 

adecuadamente no surgirán pérdidas, en cambio si no existe el control habrá 

muchas pérdidas, ya que se incrementara el inventario perdido y evitara las

compras innecesarias.
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CONCLUSIÓN:

El inventario en una dependencia privada o gubernamental es muy importante, ya 

que es lo que impulsa a prestar servicios o productos dependiendo su actividad. 

Esta propuesta, trae beneficios a la empresa C.A.E.V. dependencia Nanchital ya 

que no presentara perdidas de herramientas, equipos y materiales, le permitirá 

prestar sus servicio adecuadamente sin retrasos y quejas de usuarios, evitara 

compras innecesarias de herramientas y equipos, y sobre todo habrá un manejo 

adecuado ante el organismo principal de C.A.E.V Xalapa.

El periodo de recuperación de esta inversión es menor a un año, por lo que es 

factible realizar esta implementación ya que genera menos gastos y mejor 

productividad dentro de la empresa.
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ANEXOS
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ANEXO 1 LINEAMIENTOS GENERALES DE CONTROL DE 
ALMACEN

Comisión del Agua del Estado de Veracruz
Oficina de Recursos Materiales
Avenida Lázaro Cárdenas 295
Colonia el Mirador, CP. 91170
Xalapa, Veracruz
T: 01 (228) 814 9889
www.caev.gob.mx

LINEAMIENTOS GENERALES DE

CONTROL DE ALMACEN

Con fundamento en el Artículo 20 Fracciones XLV, LI y LII de la Ley Orgánica del 

Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz Llave; Artículo 186 Fracción XLI y 213 del 

Código Financiero para el Estado de Veracruz Llave, Título Séptimo Capítulo 

Único y Título Octavo Capítulo Único de la Ley 539 de Adquisiciones, 

Arrendamientos, Administración y Enajenación de Bienes Muebles del Estado de 

Veracruz-Llave y Artículo 20 Fracción XV del Reglamento Interior de la Comisión 

del Agua del Estado de Veracruz, como Organismo Público Descentralizado emite 

los siguientes lineamientos para la administración de los bienes de consumo a 

través de Almacén.

1. Los presentes lineamientos son de carácter general, para robustecer la política 

de austeridad y racionalidad presupuestal, sin detrimento de la eficiencia de los 

recursos y programas del Gobierno Estatal y tiene por objeto regular la 

administración, procedimiento, control y en general las actividades y operaciones 

que los almacenes de la Administración Pública

Estatal realicen sobre:

1.1. El registro del material de “existencia de almacén”.

1.2. El registro y control de los movimientos de “entradas y salidas” de bienes 

muebles propiedad del Gobierno del Estado,

1.3. La guarda y custodia de los bienes dados de baja,
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1.4. El conteo y verificación física de inventarios de bienes muebles,

1.5. De los formatos, informes y reportes de movimientos de almacén,

1.6. Baja, enajenación y destino final de bienes muebles de la C.A.E.V.

1.7. El Registro, resguardo y control de los bienes muebles que conforman el 

inventario de la Comisión.

1.8. Protección adecuada y satisfactoria mediante aseguramiento de los bienes 

muebles que lo ameriten.

CAPITULO PRIMERO

DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

2. Las presentes disposiciones normativas enmarcan criterios generados en 

función de mejorar la operatividad en materia de administración de bienes 

materiales a través de almacén, además de reforzar lo dispuesto en la política de 

austeridad y racionalidad presupuestal sin detrimento de la eficacia y eficiencia de 

los recursos y programas del Gobierno Estatal.

3. Se deberá fomentar una cultura de racionalidad en el consumo de bienes como 

son:

Papelería y artículos de oficina,

Material de limpieza,

Impresos,

Consumibles de cómputo, entre otros

4. Se debe promover una campaña de concientización y establecer los controles 

necesarios en la dotación de dichos bienes.

5. Los bienes muebles adquiridos, deberán estar destinados al cumplimiento cabal 

del Programa Operativo Anual de la Comisión del Agua del Estado de Veracruz, 

respaldados por un presupuesto autorizado para el ejercicio en operación.
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6. La Comisión del Agua del Estado de Veracruz y sus Organismos Operadores, a 

través de la Unidad responsable establecerá y controlará cuidadosamente los 

niveles de sus inventarios considerando los márgenes de seguridad, rotación, 

tiempos de resurtido, costo de almacenamiento, caducidad, entre otros.

7. Para efectos de una mejor administración se deberán establecer mecanismos 

que permita el control de consumo por área.

8. Todas las áreas de la Entidad se abstendrán de realizar adquisiciones a través 

de fondo revolvente en los conceptos de:

Papelería,

Útiles de escritorio y oficina

Materiales y útiles para procesamiento en equipos y bienes informáticos,

Material de limpieza,

Neumáticos y cámaras, y

Todos aquellos materiales de consumo con los que se cuente en existencia en 

almacén, debido a que dicha compra deberá tramitarse a través de la Oficina de 

Recursos Materiales.

9. Queda bajo la responsabilidad de la Subdirección de Administración y Finanzas, 

la correcta administración a través de los Jefes de Oficinas Operadoras, Jefe de 

Oficinas de Recursos Materiales y Responsable de Almacén, el registro, uso y 

aprovechamiento de los bienes materiales que ingresen en almacén.

CAPITULO SEGUNDO
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DE LA EXISTENCIA DE ALMACEN

10. El personal encargado de los almacenes será el responsable de la recepción, 

registró, custodia, manejo y almacenamiento de los bienes que ingresen para su 

posterior distribución, los cuales constituyen la existencia de almacén.

En la elaboración de la solicitud de bienes muebles tales como Equipo de Oficina, 

Equipo de Cómputo, etc., en este debe contener el nombre del área y la persona a 

quien se le asignará, para la elaboración del resguardo correspondiente donde 

figura la responsabilidad del resguardante.

11. Las adquisiciones de bienes muebles realizadas mediante procesos 

licitatorios, los cuales tienen como objetivo obtener las mejores condiciones en 

cuanto a precio, calidad y oportunidad, serán administradas a través del almacén 

general.

Así mismo, la existencia de almacén generada por concepto de adquisición en 

cualquiera de sus modalidades, comodato, donación, permuta o cualquier otro 

acto que implique la transición de la propiedad o posesión del Gobierno del Estado 

ésta deberá ser administrado a través del

Almacén General.

12. La existencia de almacén deberá ser originada preferentemente por un 

proceso licitatorio a efecto de obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, 

calidad y oportunidad, por lo que el responsable del Almacén, deberá contar con el 

pedido de los bienes adjudicados en la licitación a fin de que su sistema de 

recepción de bienes asegure, que los bienes surtidos por el proveedor adjudicado 

correspondan a los solicitados en cuanto a tipo, cantidad, precio, calidad, plazo de 

entrega y demás condiciones pactadas.
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13. Los bienes muebles existentes en el almacén estarán específicamente 

destinados para la oportuna ejecución del Programa Operativo Anual.

14. Queda estrictamente prohibida la adquisición de bienes de almacén con 

recursos distintos a los presupuestos autorizados.

15. La cuenta contable de existencia de almacén tiene la finalidad de integrar la 

cuenta de activo fijo circulante de la CAEV y reflejar una optimización del 

presupuesto autorizado y ahorros tangibles y reales de la administración de 

bienes. Para los efectos de una mejor administración y aprovechamiento máximo 

de la inversión de la CAEV, se deberá formar la cuenta de existencia de almacén 

de la siguiente manera:

15.1 Con los bienes muebles remanente del ejercicio inmediato anterior, y que por 

alguna circunstancia no se utilizaron.

15.2 Con los bienes devueltos, recuperados, depósitos y muestras de licitaciones 

que tengan más de tres meses posteriores a la notificación de fallo, que se 

encuentran en resguardo y de programas por más de doce meses, para ello se 

levantará acta administrativa de integración y se reportaran dentro de la 

contabilidad como aprovechamientos.

15.3 El registro de alta en inventarios se realizará con el valor de adquisición.

15.4 En caso de no contar con la documentación que acredite el valor de 

adquisición de los bienes, podrán ser valuados con los siguientes criterios:

a) A valor referencial de un peso;

b) A valor de reposición;

c) A valor de bienes similares;

d) Mediante avalúo de un perito; y

e) Mediante avalúo interno con asesoría de un valuador independiente
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15.5 La administración de estos bienes muebles se regirá bajo el sistema de costo 

promedio.

15.6 En el supuesto de que estos bienes no tengan movimiento en el ejercicio, se 

podrán clasificar como lento desplazamiento (entre tres y cinco meses) sin 

movimiento o nulo (con seis meses o más sin movimiento). Estos últimos a 

excepción de materiales para instalaciones hidráulicas y de alcantarillado, se 

pondrán a consideración del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, 

Administración y Enajenaciones de Bienes Muebles de la Comisión del Agua del 

Estado de Veracruz, para determinar el destino de los mismos que podrá ser 

primeramente la cancelación del registro de los bienes y posteriormente la 

transferencia interinstitucional o la donación de conformidad con los preceptos 

normativos vigentes.

15.7 Una vez cancelado el registro de la cuenta de existencia de almacén del año 

terminal, previo análisis, se pondrá a consideración de dicho Subcomité el destino 

de los bienes, ya sea para transferencia al ejercicio siguiente si se tratarán de 

piezas especiales o donación, sin afectación al presupuesto, canalizada a través 

del área que designe dicho Subcomité en beneficio de una Institución de carácter 

de apoyo asistencial o Educativa.

15.8 El presupuesto de los bienes administrados a través del Almacén será 

afectado al momento que se trámite su pago.

15.9 Equipos y materiales Entre los bienes a los que se refiere el punto anterior 

están comprendidas las siguientes partidas:

utilizados en la construcción, conservación, mantenimiento, reparación y 

rehabilitación de infraestructuras hidráulicas de alcantarillado y saneamiento.

Papelería, útiles de escritorio y oficina, materiales

Útiles para procesamiento en equipos y bienes informáticos,

Material de limpieza,
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Refacciones,

Neumáticos y cámaras, y

Todos aquellos bienes de consumo constante o sin periodo determinado de 

utilización.

16. Queda bajo la responsabilidad del Responsable de Almacén realizar inventario 

físico de existencia de bienes muebles por lo menos dos veces al año y emitir 

reporte en forma mensual (anexo N° 3).

17. El reporte de inventario físico de bienes muebles deberá estar avalado con la 

firma del Jefe de la Oficina de Recursos Materiales y Responsable del

Almacén.

CAPITULO TERCERO

DE LAS ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN

18. Para el registro de entrada, salida y transferencia de los bienes en existencia 

se deberá contar como mínimo con la siguiente información:

Nº de Folio.

Fecha del acto

Cantidad.

Unidad de Medida (la cual deberá ser la expresión mínima de surtido o conteo).

Clave del Artículo.

Descripción del bien.

Clave del Proveedor.

Almacén.

Tipo de movimiento (entrada/salida).

19. Adicionalmente, la base de datos deberá contener, en caso de la entrada:
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Número de pedido.

Referencia (Número de licitación o antecedentes de compra).

Costo unitario

20. Todo ingreso de bienes al almacén deberá registrarse en formato de nota de 

entrada (anexo N° 1) establecido para el efecto y que contendrá como mínimo:



Número de pedido.

Fecha de recepción.

Número de factura.

Nombre del proveedor.

Proceso licitatorio origen.

Descripción del bien.

Unidad de medida.

Cantidad contratada

Cantidad recibida y/o

Cantidad pendiente (indicando en el apartado de observaciones los motivos de la 

misma).

Nombre y firma de la persona que entrega.

Sello de almacén, nombre y firma del que recibe.

21. Las entradas de existencia de almacén a que refiere el punto N° 3 estarán 

basadas en los requerimientos expresos de las áreas usuarias y nunca deberá 

generar un proceso de adquisición unilateral para mantener niveles mínimos o 

máximos de la existencia de almacén

22. La entrega de los bienes por parte de los proveedores se hará en los sitios 

oficiales señalados en los pedidos o contratos, con la oportunidad y calidad 

convenida de acuerdo a las bases
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23. Los bienes adquiridos con recursos de Fondo Revolvente, no deberán ingresar 

a la cuenta de almacén, en la inteligencia de ser adquisiciones para la operación 

de la infraestructura hidráulica, alcantarillado y de actividades administrativas con 

un destino determinado previamente, tiempo de entrega inmediata y que por 

razones de operatividad debieron adquirirse bajo esta modalidad; para tal efecto 

se debe presentar la autorización del Subdirector de Administración y finanzas y/o 

jefe de la Oficina Operadora en el formato denominado Gastos de Operación y 

Administrativos Emergentes (Anexo 5).

24. Todos aquellos bienes que hayan permanecido en el almacén de Programas, 

Resguardo, por seis meses y permanezcan sin desplazamiento, pasan bajo el 

control total del Almacén de Recursos Propios sin que esto represente algún tipo 

de transferencia presupuestal o retribución en especie, dichos bienes se pondrán 

a disposición para las Áreas que lo soliciten de manera oficial.

25. Para surtir bienes muebles a los usuarios de la Entidad, se deberá verificar 

que cuenta con requisición previamente autorizada por la Subdirección de 

Administración y Finanzas en el formato Requisición de Bienes Muebles y 

Materiales (Anexo 6).

26. Toda entrada de equipo nuevo en almacén deberá entregarse acompañado de 

copia de factura o remisión en papel membretado del proveedor, mismo que debe 

contener el número de serie de dichos bienes.

27. En el caso de que los bienes, de fábrica no tengan el número de serie, el 

proveedor deberá especificarlo en la factura correspondiente.

28. En el caso en que los números de serie y características de cualquier bien 

mueble, por su cantidad o complejidad, no pueden ser detallados en la factura 

original, el detalle podrá presentarse en documento anexo a la factura, el cual 
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debe ser en papel original membretado de la empresa y firmado haciendo 

referencia al número de factura que la respalda.

29. Invariablemente para cada entrada de bienes muebles, el responsable de 

almacén deberá reportar al área de Recursos Materiales encargada de la 

actualización de inventarios de este hecho, para que proceda al registro en activo 

fijo según corresponda.

30. Toda salida de bienes deberá registrarse en el formato de nota de salida, 

(anexo N° 2) autorizado para tal efecto, con el vis to bueno del Jefe de

Almacén y contendrá como mínimo:

Nombre del Área solicitante.

Fecha de entrega

Proceso de Adquisición origen.

Clave del bien.

Descripción del bien.

Unidad de Medida.

Cantidad solicitada.

Cantidad entregada.

Nombre y firma de la persona quien recibe.

Sello del almacén, nombre y firma del encargado del Almacén.

31. En el caso de bienes de desgaste, se entregará un bien nuevo a cambio del 

bien dado de baja, en caso de que no se cuente con éste, se entregará un bien 

nuevo sólo con autorización y visto bueno del Subdirector de Administración y 

Finanzas.

32. Bienes de desgaste son considerados aquellos que su vida útil sea mayora un 

año y su precio de adquisición sea menor a 15 salarios mínimos vigentes en la 
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capital del Estado y que por esas condiciones no se integraron a la cuenta de 

activo fijo de la Comisión del Agua del Estado de Veracruz.

33. El responsable del almacén deberá realizar y enviar a la Oficina de Recursos 

Materiales informe de los movimientos diarios para determinar bienes en tránsito y 

conocer las existencias físicas reales.

34. Para efectos de control administrativo del almacén, se debe resguardar 

adecuadamente los formatos de muestras, copia de factura, pases de salida, 

notas de salida y entrada.

35. Toda salida de almacén de un bien mueble deberá contener el número de 

inventario oficial, nombre y firma de quien recibe, invariablemente, se deberá 

enviar copia al área de inventario para la asignación correspondiente.

36. En los casos en que los bienes muebles no cuenten con inventario oficial, se 

deberá consignar en la nota de salida en número de serie, y de ser el caso 

establecer si de origen no cuenta con este.

CAPITULO CUARTO

DE LA CANCELACION DE REGISTRO

DE BIENES OBOSOLETOS O DAÑADOS

37. La Entidad deberá informar al Órgano de Control Interno, una vez detectado, 

algún caso de deterioro de materiales que impida la utilización de los bienes, 

vencimiento por caducidad o cualquier otra causa que determine pérdida o 

disminución a efecto de levantar el acta circunstanciada de los hechos.

38. Una vez emitida y debidamente firmada dicha acta, deberá cuantificarse los 

materiales y determinar el valor de la pérdida para presentarse a autorización del 
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Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones y al 

consejo de Administración de la C.A.E.V. para efecto de su registro en la 

Contabilidad.

39. El cierre mensual de almacén (anexo N° 3) se deberá hacer entrega dentro de 

los tres primeros días hábiles del siguiente mes, a la Oficina de Contabilidad y 

Control Presupuestal para su registro, en forma impresa y signado por el 

responsable de almacén, corroborando con ello la veracidad del conteo físico de 

los bienes.

40. La Comisión del Agua del Estado de Veracruz y sus Órganos Operadores, 

deberán proceder, por lo menos en forma semestral, a la revisión de sus 

inventarios de materiales en su Almacén. (Anexo N° 4)

ANEXO 1: Formato de Nota de Entrada, (Almacén Recursos Propios, Almacén

Programas y Almacén Resguardo).

ANEXO

1.1: Formato de Reporte de Entradas

ANEXO 2: Formato de Nota de Salidas, (Almacén Recursos Propios, Almacén

Programas y Almacén Resguardo).

ANEXO

2.1: Formato de Reporte de Salidas

ANEXO 3: Formato de Levantamiento Físico de Existencia de Almacén.

ANEXO 4: Formato de Inventario de Almacén.

ANEXO 5: Formato Gastos de Operación Administrativos Emergentes.

ANEXO 6: Formato Requisición de Bienes Muebles y Materiales Los presentes 

lineamientos se expiden de conformidad con la normatividad vigente y se aplicarán 

sin perjuicio de las disposiciones legales y administrativas que en la materia 

imperen.

Xalapa-Enríquez, Ver., a 30 de mayo del 2007.
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CAEV 
COMISiÓN OH AGUA DEL 
ESTADO DE VUACRUZ 

PROVEEDOR: 

No. DE PEDIDO 

No. FACTURAlREMISlON 

ENTREGO 

OI'CR I PCION 

ftE~tBtO 

ALMAceN RECURSOS RESGUARDO 
NOTA DE ENTRADA 

FOLlO 

ANEXO N° 1 

LUOARy FECHA ____________________ ___ 

CANTIDAD COOTO 
"'IOAD uorrAlaO TOTAL OISI!"-VACION 

COOITMT""" ......- .-re 

ENTREGO VO. 80. 
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CAEV 
COMISiÓN DEl AGUA DEL 
ESTADO DE VERACRUl 

Oficina de Recursos Materiales 

USUARIO; 

SUBDIRECCIÓN; 

O'I~I"¡;;O"''' _IIY..., n""'" ......... - -

TOTAL 

... --

RESGUARDO DE BIENES MUEBLES 

RFC; 

DEPARTAMENTO: OFICINA: 

DlI:I'!I~O 1.1'1: ,",VnI I ~L '" III;~RV 

M'OIITlI .... - .... _- ---

------
L-__ 

ANEXO N°1 

SEDESOl .. 
.... , ()! 

.... '.J\l,IO ..... ~. 

FECKk _____________________ . 

CURP; 

CARGO: 

-.. .... -!. 

A.· 0w0Iver 'l/o preeentIr el mobiliario, en el lTIOI'l"Iento que me ... requerido por la SubdireccKln di Administración '1 PINlNaa de ea Comlllón al Agua del Estado de V.rtICruZ, en 11, ""'"" conct:!c!onel que 

DOMICtUO DE LA 
0FICI1NA: 

-~_. 

S.· Cubrir por mi euentI O dnouento por nómina, el Importe de loa daftoI "1/0 feItIrieI¡ durante el tiempo que eeté a m! CIIrgo o • ti ~ del rTMImo. 
C.· Conservar en condlOiOl'\lll de tundonarnlento y UmpItza, aaf como vtgIl.r el mentenimiento del mletno. 
0 .- Rt:inlegrar I .. Subc:UrKGKIn de Admln'atracl6n l Finanza. de 11 Com~ del AQUI del Eltado de Veracruz Iot bhtnM, cuando por euak¡uler ci'cunstancia defen di ....,. • mi cargo y IOItc1t1r 11 Clncelaoi6n de 

MI. reegualdo. de no .. , 111. acepto la ~ P'" mai_ o -... que """ """""" pudtfa .... al bien. 
e. ... !r'! caso de Ilcumpllmlento 110 expreqrn.-lte 1II"aIItdo, se acepta de hecho l. respoosa.bftld.ct Jurtdlcl que de esto reeultll'l pracedenl:e , 
F ,. I!" el caso de extmtIo '110 robo, reportar1o Inmed ... mente a la CM'lclnll de ~rso. Materiales. 
0 .- Otstinar el usa de Iot bIenItIe para UIIO excUlvImtnte oficial. 

NOM8RE Y FlAMA 0tIL PERSONAl. DE i.AOjrtCINA DE REClJflSOifí,IA TERlALES 
QUE REYlIIO NOMIIRE y FIRMA DEL DEPOSITARIO 
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PROVEEDOR: 

PROCESO UCfTATORJO ORIGEN 

No.DEPEDmO 

No. FACTURAlREMISION 

ENTREGO 

APLICACIÓN 

D.seR.reION -

ftEC1B10 

ALMACEN RECURSOS PROGRAMAS 
NOTA DE ENTRADA 

FOLIO 

LUGARyFECHA ____________________ __ 

eAIITlDAD COSTO .... ...., TOTAL O •• EAVACIOH 

~ -- ....-.E 

ENTREGO VO. BO. 
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CAEV 
COMISiÓN OH AGUA DEL 
ESTADO 01 VERACRUZ 

Oficina de Recursos Materiales SUBDIRECCION DE ADMINISTRACiÓN Y FINANZAS 
NOMBRE DEL ORGANISMO OPERADOR 

REPORTE DE ENTRADAS DEL __________________________ __ 

SEDESOL 

1-1 -- I~I=-I __ I- 1--

~BREYF_ 
ALMACENISTA O AUXlUAR CONTABLE 

NOMBRE y FIRMA 
TITULAR DEL OIlGANlSMO OPERADORA YIO 

JEFE DE LA OFNA.. or: R MATERIALES 

ANEXO N°1.1 
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CAEV 
e Dh C.UAO l 
[ .. 

PROVEEDOR: 

PROCESO ucrrATORIO ORIGEN 

No. DE PEOIDO 

No. FACTURAlREMISION 

ENTREGO 

D.aCRIPCION 

RECIBIO 

ALMACEN RECURSOS PROPIOS 
NOTA DE ENTRADA 

FOLIO 

ANEXON°1 

LUGAR Y FECHA ____________________ ___ 

CANTIDAD 
UNIDAD COSTO UHITMIO TOTAL oaSERVACION 

CONTRATADA IOOCI""'" -....m¡ 

$0.00 S 

ENTREGO VO.80. 
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CAEV 
COMISiÓN DEL AGUA DEL 
ESTADO DE VERACRUZ 

Oficina de RecurtOl Materiales 

CIJENTA:1211 

.... -

NOMOIIIV_ 

ALMACENISTA Y/o AUXJUAIt CONTA8LE 

ItI'ClCU~ 

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 
AL MES DEL AflO 

_BRE oe. ORGANISMO OPERADOR 
QTROS EQUlPQ8 

--....... _-.ro -

ANEXO N° 2 

.?EDESOl 

_V_ 
muLAft Da ~18MO orEftAOOIA VIO 

J"'DlCR.MATlft~ 

, 
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CAEV 
COMISiÓN DEL AGUA DEL 
ESTADO DE VERACRUZ 

Oficina de Recur.oI Materiales 

CUENTA.:1210 

"'-

~v-.. 

ALMACENISTA VIO AUXIUM CONTABLE 

..... 'RXW' 

INVENTAIOO DE BIENES MUEBlES 
AL MES DEL AIlQ 

NOMBRE DEL ORGANISMO OPERADOR 
EQUI'O DE CLORACION 

.......... ,. Dm'",T~ -~ 

ANEXO N° 2 

SEDESOL 

oooro 

....... v ....... 
TITUl.AItDIL~OPEMDORYIO 

.IEP1! DI: R. MAra.ALE8 

, 
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~~U'ISION DEl AGUA DEL 
ESTADO DE VERACRUI 

Oficina de Recuraoe Materiales 

CUENTA:I2G8 

... , .. "',,,"'" --

NOMI ... Y IItIVM 

"L.~ISTA VIO AUXILIAR CQHTABLE 

........ 

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 
Al MES DEL A~O 

NOMBRE DEL ORGANISMO OPERADOR 
EQUIPQ DE COMPUTO 

IllUOUMI»,MTI! ...... DlPMTAIIUITO 

ANEXO N°2 

SEDESOl 

---

....-..-
1'{rUL..AR DEL ORClANI8MO 0I'ERA00ft ~ 

JEFE DE R.. MATftW..Ea 
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CAEV 
COMI\IO, OH AGUA DEL 
ES AOO V(IACIUl 

Oficina de Recursos Mat.nale8 

NOMBRE DEL AREA DEL SOUCITANTE 

ORGANSMO YIO DESTINO 

No. REQUISICION I FOLIO 

PROCESO DE ADQUISICION ORIGEN 

SOUC1TO 

CLAVE DESCR1PCION 

ENTREGO 

ALMACEN RECURSOS PROPIOS 
NOTA DE SAUDA 

ANEXO ti' 2 

LUGARYFECHA~ ____________ __ 

UllDAD 
CAIfIlIW) 

COSTO UNrrAFOO TOTAL OBSERVACION 
ENTREGADA 

. 

RECIBIO Vo. Bo. 
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CAEY 
0- :'\ DEL AGUA 011 

ti Y( .• 0.4 

0fic;1n, de Recursos Matllril ... 

NOMBRE DELAREA DEL SOUCITANTE 

ORGANISIIO YIO DESTINO 

"".~/FOUO 

PROCESO DE ADQUISICION ORIGEN 

SOLICITO 

CI.MIi DEsea ,pe to" 

ENTREGO 

ALMACEN PROGRAMAS 
NOTA DE SALIDA 

ANEXON° 2 

FOLIO N" 

LUGARyFECHA, ________________ _ 

- CMl1IWI ..,...., .... - TOTAL O.8EIt V ACION -

RECIBIO Vo. 80. 
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¡ , 
; , 

NOMBRE DEL AREA DEL SOUCITANTE 

ORONISIIIIO YIO DESTINO 

No.~IRlUO 

PROCESO DE ADQUISICION ORIGEN 

SOLICITO 

ClAIIOI DE.CRIPeION 

ENTREGO 

ALMACEN RESGUARDO 
NOTA DE SAUDA 

ANEXO N° 2 

SEDESOl ----

FOLiaN" 

LUGAR Y FECHA~ ______ _ 

.- CAIfllIIIID COII1OUIIIT_ TOTAL OIS."VACION --

RECIBIO Vo.8o. 
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CAEV 
COMISION OH AGUA DEL 
lSTADO Dl VlRACRUZ 

Oficina de Recurwol Materiales 

CUENTA: 120& 

IlE8CIO'PCIÓtI 

_ v_ 
ALMAQiNIITA YIO AUXIliAR COHTAIIl.E 

No.UIIIE 

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 
AL M~S DELAIlO 

NOMBRE DEL OIIGANlSMO OPERADOI\ 
_leNTAS Y ACCESORIOS 

.... ......-. DEPAAr ...... TO SUIIOlAECCIOM 

ANEXO N°2 

SEDESOL - - --

<OOTO """"'''''''' 

_v _ 
mtJlAA ot:l OMAHIaMO QN:1ltA0Qft Vto 

"&FE DII R. IIM.TEJUAL.28 
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CAEV 
COMISiÓN DEL AGUA DEL 
ESTADO DE VERACRUl 

VIM.;n 10:11 U~ "tn,;UniUS M~l~ Ictlet:i 

CUENTA: 12011 

Hó".RE y FRMA 
ALMACENISTA O AUXo.lAR CONTABL~ 

INVENTARlO DE BIENES MUEBLES 
AL MES DEL Alío 

NOMBRE DEL ORGANISMO OPERADOR 
PARQUE VEHICULAR 

ANEXO N° 2 

SEDESOL 

RElGUMOANTI MOVEEDOft COSTO M.VA 

liOMBRE YFíIVM 
TITULAR DeL ORGANISMO OPERADORA YIO 

JEFE DE LA OFNA. DE R. MATER~ES 
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CAEV 
COMISION DEL AGUA DEL 
ESTADO DE VERACRUZ 

Oficina de Recursos Materiales 

CUENTA: 1207 .. """" .... --

_v_ 
ALM~STA VIO AUXII.Wt QOHTAalE 

..... .... 

INVENTARlO DE BIENES MUEBLES 
AL MES DEL AIIo 

NOMBRE DEL ORGANISMO OPERADOR 
EQUIPO DE OFICINA 

.............". """,,"""" 

ANEXO N°2 

SEDESOl 

",:""y,1tMA 

11TULM. Da ONJANISMO CJif'ERADOIt VIO 
....... OE R. IMTIftW.U 
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CAEV 
COMISIÓN DEL AGUA DEL 
ESTADO DE VERACRUZ 

Oficina de Recunlos Materiales 

FECHA CONCEPI'O 

NQMBRE y FIRMA 
ALMACENISTA o AUXILIAR CONTABLE 

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACiÓN Y FINANZAS 
NOMBRE DEL ORGA"IISMO OPERADOR 

REPORTE DE SAUDAS DEL __________________________ ___ 

ANEXO t~o2.1 

SEDESOIL 

" 

I~DEIMDI~I IJIIPORTE DD11NCI OMIIIYACIDN J DE MAIERIAI. 

~OMBRE y FiRMA 
TITULAR DEL ORGANISMO OPERADORA YIO 

JEFE PE LA OFNA, DE R, MATERIALES 



81

CAEV 
COMISiÓN DEL AGUA DEL 
ESTADO DE VERACRUZ 

Oficina de Recursos Materiales 

CUENTA:llll 

H'DI 
INVONTAItJO 

NOMBRE Y FlAMA 
ALMACENISTA O AUXILIAR CONTABLE 

ANEXO N° 3 

SEDESOL 
LEVANTAMIENTO FISICO DE EXISTENCIA DE ALMAC~N 

AL MES AÑo 
NOMBRE DEL ORGANISMO OPERADOR 

oe8CAJII'CION 

l'Ju U1ADO tu V1IAUWZ 

""""'. CANTIDAD ....ICIOUMlTAAIO 

NOMBRE Y FIRMA 
TITULAR DEL ORGANISMO OPERADORA YIO 

JEFE DE LA OFNA. DE R. MATERIALES 

"'1".'" 
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SI6 N DEl AGUA DEl 
)1) Dr VERACRUZ r Recursos Materiales 

!.... 
j 

COOIOO 

~ 
I 

I , 
I 
I 
I 
I 
I 

I 
I 

I 
I 
I 

l 
I 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

NOMBRE V FIRMA 
ALMACENtSTA O AUXILIAR CONlABLE 

. 

INVENTARIO DE ALMACEN AL 

NOMBRE Dl!L ORGANISMO OPERADORES 
ALMACEN GENERAl 

DI!IC';tIPCION UM 
UIITlNCIA.,. COSTO YALO!t DO U....,. .... - 'IIYIIOTARIO 

UIITaCLA VA1.OftDe 
mocA '""",,,ARIO 

ti SEDESOL ----

--lA VALOR M DO!. -:'INTOI 
INWNTAlUO 

.ALI .... J ...,.....,... 

. 

NOtaRE V FIRMA 
TITULAR Dl!L ORGANISMO OPERAOORA VIO 

JEFE DE LA OFNA. DE R. MATERlALE$ 

COHTADO~: 

ANEXO N° 4 
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CAEV 
COMISiÓN DEl AGUA D[L 
ESTADO DE VERACRUZ 

Oficina de Recursos Materiales 

ANEXO 5 

SEDESOL 
I 

~ ¡ ~ - '. ,1' Al 
nu I .AlXllX"·U,M.: '1. 

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACiÓN Y FINANZAS 
NOMBRE DEL ORGANISMO OPERADOR 

.,. GASTOS DE OPERACiÓN ADMINISTRATIVOS EMERGENTES 

APUCAaÓN __________________________________________ __ 

CANTIDAD DESCRIPCIÓN COSTO UNITARIO IMPORTE 

AUTORIZA RECIBE 

NOMBRE Y ARMA NOMBRE Y FIRMA 
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CAEV 
COMISiÓN DEL AGUA DEL 
ESTADO DE VERACRUI 

Oficina de Recursos Materiales 

REQUISlelON DE BIENES MUEBLES Y MATERIALES 

SOUCITANTE: 

SUBDIRECCION: 

DEPARTAMENTO: 

OFICINA: 

11 CANTIDAD 

IL SOlICITADA DEWElTA 
UNIDAD 

- r- -- -

r 
! 

J 

JEFE DE LA OFICINA YIO DEPARTAMENTO JEFE -DE lA -oFt'J.. DE R. tiA TERtAlES 

I¡'- 80UClTA -

ANEXO 6 

SEDESOL 

- FOLIO"". --
FECHA 

DIA MES L AfIO 

I 

DESCRIPCIóN 11 
1 

1 

1 

SUBDIRECTOR DE ADMON. y FINAf'.:zAS 

-
AUTOIIZA 



85
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VidIid I :a. &t j u:nu 6:: 2002. DlARDI) (l FlCIAL 

4 .:9 Fu:«rrb!tc.: narta., .ei:lU~ 'D LITIi1'I ~:'!e:!:j· '~eJ oe- generar ox 'ciOr.:~· 1~ltmi, -~~m:.!.i er.; el 
m~ .a!l'itl~de 1:ri11:! D. 

4 .10 OruP'D de .J:poac. IO h.o:m.OGI!lI"iI\a": ~ 1Ddi:!!.i lb!¡ tri!b :3,,\3d:P-!. '9V~bJ!.i,j3 oor..rdrkf",.,iB. b!rn1lca!.i 
!'.i!!ml!.. .. ,, 1lJ mandO I'!n , _ ~ ~LJMl d e ~!.ik:IDn , el ..: men di: ,j3c:1Y~) 'J 

~errtrD de b'atI:3,,'O. 

p.MiIII f unII de' ,glOl:lo bu lbo edG: ,~s 1;, 1n~m!b:11)n ~"n la,1=:lT\Per.:ltur'i3 oe- .g-tt.o. 
!!I, 'que IP :tI!! ' I!! ~m;:¡ r 6P[!!.i ~ 1.!!nT,Per.:lbJrl!ll!i _ t:Y1!!t:3 5t.. 

4 .U iki: .e!. 1;, tn~rn1x11)n ~n ta, 1emp5 .;n '1 ~'ood'iJdI d - aR , ,qU!! permN.!! 
e~'M enMl'!.iklón ,:. 1.!!JTlPer.:I .;n!i ~1fi1!.i . 

!fel ~men d e: b'~:3"b ')' d - ooan ,cm -e:J me-di:l .:lnib~~e J.5blJRJI, 'J Q.Lre' r,.;:. 
d'et en !.i UpeliU2' a-.R!I'le 1 eJ"pCl'!.ikJtm de: ~ ~ad'cfes _ ~!fe' tr"3b3,.P ~nldlJ:5t.. 

4 .U iJ',~mp~r.w1..-a_ ,d:. bu lb(l Il edo nlflu~ e.~ I ~m¡¡er.r.Jnl_ que: ~ b'ilI el ~rmom!!"trDo 'wr.D:>, 
n.umetf.ec~ ::tu oc I:!O, ~e~ b!: e'i3]:ICf'i!l:I6.:n 
alfe' 'J ,:al ounb!n)!iD d e: ~ z¡ed:II1. 

4 .1S Tern,perafura dll- bulb o. 1Wm;e.d0 ..-.ntIllidoc ,e-!i> 1em~r.r-..r!!I Q.W: ~::;-tr;:¡, I:l 1!!1TTl~ ,rur.m, 
n.uml:tJec~::tu Ubo. ¡!ermb: l!!i e-li1per-aótlfl .0_ ag:13 !.i!tlIre él, i:lI un ;:¡, l¡'e!Cdd-!d _ .;:J _ .que ~ 
e~cu" l!IImen1'!! CI po Cf.e P!ilcr.om!!"tm lrtI :kI. 

tolrull::to ~!lf1 e l alfe d !!1 
c-an:D:1Or.li 1~1m.. 

4 .1"1 Temperatura DII- QII lob o: .s el 1~Dmé~ll ~ue 2' retll stTl!ll ~do 51'! e!:o'bbk.::e el .ert U b10 
enlre: (;:¡, re. clOrl d a }a' com~ 'J -e:'l CiSkIr l'i3idiJnb!! et'l ~I"E ~ di: gktbo. 

4 .18 TlrXliJJatlar lI :q:¡uedD~ ptRiOn~ 'oo'UPaI·cto niJlnu .nft. UPUIICtG 4PGE): 50fI I~ tn'b :3..~JE 
e;cpue!~')3 iS un ;:¡, ~tiOd~11in t~rmlQ ~t;' 'Ehmmb!: el ,dF~ II d e ~.e ;:¡ctMtI:.tle~ (iJ.lxl-fSI'!!'; . 

E; . 'Obllg;aiOlQnK de:l pairOD 

fj: . 1 l1All~.3 ' :t.ct:ld3idde'l tli!b ;:¡jo , ,~ ,est3.E' ~ll !;D', , kI!OdIKT.I"::'~~ Q,U'I!! pre.!ienb!: N'cnna I ~ 

I!bl u:e.3 il tJa.r;y El-pa!.ie!:f. 

c~e" o i3 ~ Ife opinb !!-!i oe- ll!::t tli:Il:! 1!!S!II'e!i) Q.UI!! iJ~ ~ -Que ~n !,;1cD [nrcrr-~ If.e 11!::t ~~, 

E; . .J Reaw r rec:oooc entD, I'!V;' -. l tUl ')' ~Dn trcl , !,;e-¡¡ Iln b ~mlHeddO en el 'CiSpltlDll . 

fj:." - iSbu.lr' par e!';o-1:O '1 lm13 n~n l:r ~ltc¡j Do un ~e que 'D:f'::.er~ _ !rtrDO di:1 rl:t: lln::tmnIet:ItD, 
eVl3tr"xjO¡j ')' Ci:mtml d e' s. m :al' ~ .xuerdo :J leo e'!iml:!le !fa. en el CiSIl rtWD 11 . 

. S.,S _~ Cllr el metodo :3li!, ~ el tlem,PD di: e7pC!,;)c:k).:n d e kI!l. 1:ri11:! 1!!SlJI"eS , ~DI1 ~fir..idll . .!!'l ~ d e 
to:ml}:,~ 1 ·~mi1, i3 qu~ 2' .eKpOI: -!!Il1 , Ife ~EII1f'i:I d'i1d1 cJ!n la q,u:e 5e e!imblece ·en ID~ ca~fbJ1Q!i '9 'J 
101, ::e>¡¡ WI ~ "'~. 

G.l ~1'i3 r ~ r .e-I ~t,e~ .3 tiJ:: are;» Ife' e~" e i3 ,mr..ddooe:: b! C:J!I. ~~, ::t !!'¡Jlln le 
e~te:.::ttt -en 1 otJl ..;D2&-3~1 939. 

·S,II r~- a~b:11ln 'j: o:I' ¡j!es~m' al E Ife ~: , :nkI13¡j e ~' IfOnd'l: ::e 
r.; cUY.Y.i !,; nNeles. ISmlls. IP~12b le-!i '1 m · ~If'2I!'O ele -D:f':T-rlI -~!:I2Itiedlf'2l!'O -en el Jt.piS!t1dO : .3 .. ~ iXuerdD 
a, l!!i.:l yjd,:»j q-.Je d e". i! 1'rI ~ evtmr Ifi1~El~ .;:J D a 'ulfl. d'effYl3oos. de ta, e~ e .3 cDfld1don~ 

b! C.:l!l.~· !i. 

E; .:9 Lk'v'2Ir .:1 ,~ I ..... ¡r ::Indi!!, ~ l iS, ~ :Id d e'l ¡¡:'O E , ::~on leo ·que e m1:iiezJ:MI ", nll41'l1a!i ~c <~ 

me~un:.!.i .que.a ~em:. 1:i1, SetP-Ulne. de: s,sUd. En "'~ ~ D ·912t ilfTnalfWldZtdl di:' ~ 
SetP-b1'ba m eJ:t!:D di: DI ~!'O-!!I defermln-:.Ji! eJ .::.oob!:n!S!J d e :t!-:: -94!.:-1ief.:6 méd1Cl!.i ')' 1:. tflg anc a, l-:. 
::!!i 5eglln lo .e~eckto ~ndlc:e e·. 
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mARllJ m1CIAL Vkñici 14· lb j lzu il li!c 2JXI2 

1&.10 El'1 kI !:i tlefji1:lt!:; !fe-~b* en ;:r.r.: ct!:(1dJ une!: tlmaHOI!O Ilu:eden ¡pro.y..l)Qll' q;ue. I I 1emper"b.Ir~ 

m~ d'el tli! hi!j;,D !:e3 ~:I 3S"C o ~ertnr ;SI 3S.-c.. e,uff'!¡p' r c~men1~ ,o:n lo e~]edjo Ic!: 
A,¡:I ::tr-~. !5~ 1 , !: .2, SE "1 : .$1. 

n.M. del P4I1Oona 

'B.:2 ~ t·~.:r¡ las ,~u:tlVkb:1e:5 d e CiSll i!c'l:.xJOrj 'J ;xIe~mlenb:l eI'l ma~rti!1 d e segurtá'adl ,e e: 
e~b e::ld3I~ porel p;l.':rtm. 

' • • :3 Sameters.e' i3 1b1, en mene!i medJms, ~ ",~.lcnsr h!!i rfe~tI~ .a ~.J " ud. C!XI ' . Vil d'e' I~ e~" e ~ 

I:'llRJ:Ltt4".Je!i é'!rm10l ertref'r- ''' ' '1 P'f'~- Yemzmen~::I 

ákho e.r.Jmen. 

'8 . .4 En ~ [fe, 1~~ ~i: 

po..,., 

'7. Rlloon Q len o , IH'i1I iII DIOn Y 'DO rol 

'7 .11 R eo:! ~ . . 

'7.11. Id'en ttr',:ar y ~.¡J' tr3r en 

gene~ ccndldOOe!:i 1* Q!!. e-:rtren: 

7.11.2 ee-eerm D'" ::01 en ~ ~fJ2 d:m:le !:ie ubl C1l1 la!: I'Uen~!:i . ~ Po:. ~ kIc.:a 
i!b lertD 'J e~t1e lr'lefli'll i3 (¡n ni:! WAI o ' 

'7.11.:3 BX-:nr uni'!l re!03C'jó[; del E=CZ E, 

e~" tln . 

'7.11..4 Oe.trh la!'; :I .. 1f.1de!i )' d [!!';oe m.1:! D<que 

7.:2 E'izlJui3diln . 

Efel PO E a l ilkiO 'J .i:!1 _ ::.o de CiJJhJI deJo d e '9p.O'!01 tm . 

'7.2.:3 Coo LiSl lnfl:¡n'!i , en CZI!O.D de ~ XJlQP E: ~ reor.:" I:br~ 
el~ilI~, lfi:te nZlr e l re~ o!ef': de ITab ti d~1 PetE , ~- , e!tt!lb~IOD 'e:rJ T al:l l;!! 1\1. 

'7 .:2.,41 ~l~,. erl un;!! 1'IaJ;!! á't!!. CiJmpo o 51" ' I!!~ CD, ¡por C"iJ.d'i:I, ntI~ ~:QIU!:-5-XI G .g~ d !: 

e~~Gn hcmll'~~ 3; CDf1dJdlm~ 1~lcs e:Xtremats , b'!l ~ en~ da~: 

,all i!I~ ~IU3!13 ; 

I~ cnnd d!n 1~I~ e~e'Rlu3!13 ; 

'DII I'e1:h;!! d !: I e'Rlu3 (l:n ; 

,el ) nllm~ d nb3.~'D g~ e'R lu:.liD; 

,ell pue.:lD d !: 'b"~O ~~ :Ddo;; 

," Hem.poa )' ';~~5 de eIpa~kUm ; 

'a) iJct:tft:b:le.s. especrlc:ls ~ e~JlZ:::I el POE en 1:,15!13 r:b de. 9PO~ 

h) ~"j ~ ut:Ihol eq:; po de pr:¡fteo:lOn 1Per"'..w1;!! L, d e' .. a t ii1:o; 

l. ~J em~n oootrde~ 1.eu:~oos o ~ 1~1titI~ , d~~rfl:ltrkJ .. ~ 

n ~n ¡:"3~ de. Itclr eq:: 'po á't!!' med tin ~tfrt¡nl[D~:t tr;r. 

t. ~ymDdl 

21 <._ 

3~ o:.:umenm Q.Ue' a Y i3~ la, 12 ¡xlu.; de. IIl!i ~i:Os, de- m edJdtin , ce- clll'lfDm1k:1 :~JJ:1 ,1:00 Ic::~ 

pr:¡tOed.mlertlZls e~b! d'I:i:~ ,en L,e)' Fe1ier.11 ~ Metraog I 'J N¡;m:r 1Z3:dOr; 
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DlAR. DI] O Fl ClA L 

7 .-I . 11 ·C~ndDoei ~utm!i!l lfel lnIt!Ce Ife ~turt31 ~ .gklbob.: bo h.llm~ C,,-z.) o ri..da: d !!: enbJ, rr.!l 
~men Ife tn1J3...'o Y el ¡po d~ '9POSIdtm, ln!ltl,lrm cr..Je I ::I . I!!:~" e ~ kI~ nbil; ::I~ e~~ !O 

LMPE et.t3Ib~ ero 1i:I::¡ mbl03 ~ 1 (1 2. o (,p~~ .i!.l:ll~r de:! ~~ .do!""!1"...J,Pen!! k:I~ 39"'C 1) esb!: p«" ::Ib::l}D 
Ife :.6"C, ~~ Oebetl ::I~k"j!r m~~~ d e cootrd , .~ ftn ~ ¡pre'~n,.~ . . ~ la $a ::ld del POE.. En t.r~ ~e 
~~ ClcNi~ medldu Ife· o:dnI l" k:I~ ~t3I.'J'ItIne~ trel:!-en a.crot:mr medki3~ Pf~ Y3~ moS QUe 
a"313f"" c-en 'Que D 2" ~D3!I p~enmndO~.e ~ ~ ~iCJ.me." b:ctarwD .en ,corAkier;,dOo .Oo!:o ;lente~ 

.~ la !> c ::lr.xtemH~· "!lk:I~b!Oo de: ,"!:O tr~::Id"D:fI!:!j I!!:QJu!!:-s-n.; 

b. ~ ~lmBl d~ ~CJo, n • H~ITIJI'D ), ~~Ia d~ 1 e~~lcltm ; 

o ~ la~ cl!r;xtemH~· lfe .D~ I lJtrl!~· cfaf11f.e ~e ~1z.3¡ ~o; 

<U kI !Oo caJ"3iCtemHcs dellJIfOC-e~· 

. ~ la~ e::lr.xtemH["«.j·1fe I!I~ -50; ., l a~ oDndlDane~ el 

7 ,3.:2 me!:l~· d e oantrd '1 !!j. da!.: PP-i~ Ya~ h me!:l'8..s ~dan i1da!.: en ,~·l iJ¡:! iJrt.3;jo iJnterbr , 
det!:en regl !:tr~e en ·~l ~e e:;bl:!:leddo ~ ~ . • 00 11 , !:o~g(1n 23 oei ca~ , 'J del:Ie ~ lIeftft:ad'l!!.: J)Ilf 

~ ¡pnrti:n meá::3nje una. ey~ ;Delan IPO~ ·31 óem1m.D d e ~ Im¡¡l e.merrbdan . 

7 .-1.3 L1J~ n b a:llln!!i Q.LH: por primer" 'íU ~n ::l . ~er e:Jllw::i1!J::' -i!I ,cor.: clor"~ té C-i!I::' e:!~1J !S :! " ~~ 

contu cen un per1Jdo ,cor..t!nuo mm d !!: i1 m:!t u : d !!: €o d 13~ c :;jo con el !:1l'1lE-.¡je (l!. 6lMl~ mml 
pen:; :;¡~e d W"2ln tE el pdr:".er otI l :!, !il gu ~...;d:t Olln ~ief:~. d~ ,Ele i D" ., h:!~~":.3 I~ .i! 1nn.r:E, Ifl!: la 
1!:~5tdCin td.: Il~ ~e !:oelto .¡j13. E5-':o§· lle~ Ife ¡x lml!~ d~eJ1 !:o~ ~:i!.i~. e oei irTf!H"Ece d e 
ev. 

7 .-3 ,. Lo::. fnb~:;¡ QUe han ·e~ .xl ~ :! candkJone~ óem1t:a!.i ·e·?I3d'l!!:: y Q.W!! ~!.ien d e 
nlSev·e Qt ~ ~. C.llfl!:oeo;.C\ltI~ d e tluunda. oeben !:;'Dmeter:oe a· ¡penodll ounth u-o mrnlmo Ife 3Clm ;).X!O-n 
de 4 úf3!.i . El perbdo tre ., Im m óOn. debe lniCl:ar ,cen , !:.lJ1!Ii- /fe eJPZjlClCn 1mJ IP :::ble ¡:.r'I:j-eJ" (lb . 

~aulenOO o:tn do!¡ "'~menbl!O 1f13J1a~ d !!: 2I!'1IE- )' una di: 1~ .. b · 1te.p3r 1CCBi di: e.Ip«l!01C:IDrI mt:l l 
Ilel"l':: ' :;¡ e el U..J.X111 d i:!. E~ llerfDlft:¡!:: -d e i1Cl mMadén If.~ ser ~t!tb"al¡jll!Oo er.: oei 

7 ,3.·6 En la!oo.:!:Jr:!:;¡ '!] ll lSe!:l!J5-de ~a.do!""b. .el :¡jt:.1!! Ife _ ~rr3 ~",!cb:o ubo hClmMll :;¡ LlJlBe :;¡ 
:n .r c., !;tlb !:o e; ~ r.!. I:J: I!!~" e mament:.!r.:~ !:o~.p"!: '1 .C"~d:t nl:!3.jaD!H" :;¡ ~ ~..i:uentr~ 

IfebIIt3m eme: • do Ife la li1dJad éln ci!kirtft:a. 'J una 1PB""..ana y 1~ cootlnu3mentE !:ou ·i!Ct\t dadL 

7 .-3 .. 8 En 1i:I!.i ~3~ Qo ~b:I!; ~ ~o don de el lh:lc,e Ife entD il'fO sea. ~;). ~: ·C. 100D ClSerpo 
trel PCE d ebt: cll!113r CGn o:r.J.po de ¡:ft(o:C 1Pe!"""...:v1!1l oqu!!: k:I m:!n tEna"3. 03 l::ibdo d e 1!I:io ,o:r.dickf:'e!i ter.m1C::!!.: 
abl! tkS:!:io '1 '!!:qU\:ti3jll omo Uj f:'""...bo ~ 1I"I!!;.p. tin r:pn: ¡¡tl:;;e :!lijo li:I r.QP3 Y ~o 13 1P· i! [p3ft31 eal~r el otl· • • 

7 ,3.1 C UtlnDD ti I:r:mpem':'"..Ii! ~ ~;). l!;Iu Qt m~ ~ 3,? :;¡!! d~!!:! ~ r Ife eQJ(J I:lin i11 
~i1d« )' :;¡.¡:¡me1 i1. li! m~Itk: l!. 

7 .-3 .. 8 CWr~o:b 1.e.J"nPer3:-n I:'~ '!ó ea uaJ Qt~.u ;). 35"C. !:oe d'et!:e rehr d e I:J eQJ(J· dCn I?"OE 'J 
~melertll otl al x meIt:iCa, 

, .. Um.thtG. mU'lm.t:4- lPer.mJ5alleoG. de- UJlOi5IQIOIlI 

1 .11 Col: 1:1or"~ térm ll::i':l :!l· ~eYaji!" En 13 T l!bla 1 2 e!ti!IJl!!'C.~ il!!:: tle;m pc!!:: mi! iiO!i perml~~. d e 
e~*lGn 'J ·el empo mlllma d e 1"e(:UJ!er.xl tln 1P3r;). ICfT~ ~ tr.i!IJ:3,.'o ~ ocho IH:!n~ 

T~LA 1 

LE2 CE EXf'tD3 IC1O 10083- TERPA IG.4.3 ELEVIIDM 
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TABLA 2: ES tIoVt.XlU03 PER' At3 1EcLEB IDE EXr081C1C»4 A ,CONDICIONES 

ire:m~r 

d e ID a -18 

• • lIetod.o de 1!lVi110licl61'11pz1 l1!1 ocmdlo l'onec:. " 

• . t PiI1n Il ~D 1:feI .m~tDdo: coo!:: !!:;1e ~n 1t:.Y el lm :Lo:e de t!!rT1jJeI'i2l:1Jri3 d e IIln'bD I:!ulbtl hümed~JoC,-,," ~,;e,.EIt 

b ~enbJr'3 311 d e.! tr.sb~ ~tD. b • etI:.o reldvi:l , Yek<ltl:ld d el :s.lre 'J ~Ienn ;sr e! 
m l!:n de trab :3" . 

• .2 1n: • .f:rument:2lclln y: eq,utpo. Car.!id:er l::.,~· Cttrl las q-Je ~betl 'o:t: " IO~ in::;trumenlX!~ de medJ en 'J 
eqJlI,pa p.yi! ,~' l,íi1J' la::; coolflckne::; 0!rm1ti2::¡ ,~ma!L SE lJu~n utltz.r Ih!:ób'T.:r.: de ,m~k:16 

elettr<OnKe!; .O! IQU2lI (1 tfMY«¡pt"eCZiIOll . 

• ..:2.11 TennOmel:J'u.$ d'e' mercurb: 

a..t di!! lIutbD ~D: 

t) 0:00 tlu bcI ~.iSOI' d e 3D ~ 5 mm, de E =1 mm ~ cU m etro enem !l ; 

2' In~l'ZI D d e mecD:l tu'I d e 1D,"0 i1 Eel' 

~ en.t1i':""Jd de !"!I-. _ C)X¡ de 1" e : 

b ) ~ butbo h(JmMQ: 

t) coo I:!ufba 2f"-'!i« d e 3D ± 5 mm, di!! E :t1 mm de d i!lm eb'o em m !l ; 

2. ~rii:lJD d e m edklan de ~"'C 21, 4(1,-

3. enct::'""".Jd de ~c de O.5"C; 

~ el: t:;.r: bo ~en~ ~ DennOmetro d ebe e~r cublertJ3. b:{; men~ o:an !7.J,) fuml:. 1) ~ la b Q de 
gDd'tln, d e m i':ltr:rtZlI i:I~rbente: (de al~IJdtln (l1ro m i':ltr:rti11 CIM"I (¡:¡:,¡ ::;mi:ls t:.3Rrt~tk:i1:;; 

de l:.Imetr..xJór'; k 
6. loogHutl del tr:l1'!'iÓme1m cull1eJ1D. por I'tr. (1 m~1 d e: ,llIlgodoo : 21]1 m La lP ~rte mi!l!ó Ib~ d~ 

La" m deb e ~ !:iume d'3, e ~ ~entr: crm w.-.D d~~ L-3 km:r_:Jd Irbfe ~ ... .rA 13 
-en e: i21n: !f.etfe !:i~ !fe 2111 mm .l!J 31l mm [!:ie:,p;U~II::Jo:.tj er:n ,_ bof:iie ~.~ de:! r.:: Il I~e d e 

.::D '1 1!!1 Ibubo d _ termametro] ; 

a~ Yi:I~D de:~~b 

7) ~ 

ot !fe Q :tbD: 

1) con IlUlbo 2r..irof' de 31l ± 5 mm, ere e· :t1 mm de C1~metro emmo; 

2. In~~lo d e: medlcl tln d~ 2[!~C i2 121],-

a. enrtr.'".Jd de de r 'e ; 
~ coo W1 i2, e!ife'roll ~ cDtre: CU"p Cl!!ntrilJ ~ ~ Ice Ilulba !Zf"..irof' _ tr:m- COfj 

d i!lm i!!Uo I!!rterklr de: 15D mm; ·e~ mi!!ntlf D IQ~1 ~ 1 )' ~ernde: emrtJ:¡r prQ!lllI 
~ c.cl ttr neg:o trJ..31e, ,ex: un ,~Cl!nte prome-!liO de ·em d e 111.'95 [neQr::I ma-let. 

• .:2.:2 Trtie p:af3 soporte de lo'!; l:eM'.ometra~ . 

• .:2 ~:!l N e.mam etrcJ. a, ea , !:ie;:riln 'íi!!kM:kJ;1d1 cfeI ,1lI 

.III.t an l!!mémi!!tr·1l d~ .0cp;3 o mm·DXiI Ul1 lfi1l1g0 de 

d e O![]].a 31lll mr..; . 
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menO::i 3D m u1n ;y.o:~ !fe ~tuar !!i meáJt1Dne: !'.i y Oefl1nlfO 113 m;3 11, !fe i3l"ocmn lnrnt:J"""...l3 .~ el 

i1"WI, .. i1d'i1, de t:lI ,m;3nem Cf.Je Si :;! ;, .~~Ie.rma ~iilU ;' par Gl IlI i1J'l.d'03dt 

. btr.:",;er~ e1ectr(¡ r.k:a5. d e mi!'Jw ~ 

l tulc}!¡n ~t'OL~~ ¡por el1'iibrIt:a:':e_ 

.~ Bitra~ , de eY31U3 {In de l:I~ coodJt1Dn e!'.i 1~1t".Zi. el9'~ 

. ;3.1 O Liral:i1~ ~i1dOn, !<e' detweD e: r 1i1.'!i 4P-iY.l, o:.riOe: D .e:Jl::ot:l PCE. y: i!1lIH! '" er.; 111::i l:I U~ el 
rlllJ~ de~li3de~bulba hIlmed'o !'.i ~;' I) mel"..iCf" ,~' r=E.1fei , men de Iraib :3,. 

. ;3.:2 P.)'RI, t.atl ::l 'tl1Jl:!: i! .::I tlDr o glIj)ItI de· ego" d an hm:"o.;er.,m pue~ I'1C!!: ~ debe: 

a. de!'.iotir (i1 !'.i ~tt.I~. ~ d:e""....1m1 i1, eJ p .OE, 'J del~ n:; ni1r r'!-iil'-' de I:ri!t ti lI~, m~ (1 

l!e!'.i:ltlJJ ~ de' .xlíefdo · tipo d e .:.ctlY.td.ld q".Je 2 ' de"'....a.mJ' i1 .. :;e-;JOn lb e:iimble dO en l:I T1 a,A.1; 

b t meálr b:ml!e~11mI. i1 ar d el roe ,en ::iU IPUe7~ ~ trzItaJll , i1nte:; y ~lIue:; d e !:tu 
tlDma 0'r.J án de e~,D~ án; 

d . 1:. e'li!IU3 (In 't:Or...i!i12 en m edr )' 1lftC"·_. i1r i1, ~ d~..nt~ :; . L'hIr.z¡, b:m¡:era,:,;m¡. d e cbo ubo 
tulmedD, c-ob.c:21ndo kt~ In:;trum~ de' medld lm en: 

1. 103, prtmB".3 metlJDtln, .:. tr.:. a~, de 1il .1 D ... 0I.1l: m [~án d e m 1rftlilbl.) .. en rel i1dOr.1i 211 

~i1n1) de su5<~"t5dan CI"e1trz1t!:3j:tl)tlr, 

¡:ii1l11Jo de !'.i U S<~" _loo d el f:nJb~ ~~. y: de 1.1 [11 m ... IIlJDS m " 
desi1m1103If03, !fe pfe~ 

~ ~1i1dOn 211 

rxttwtlfildl !!::; 

It 121, !:eroen medld Cn, 3 .i3'_ ;r.J efe Li1' ~-iiJ:. ~~ de 112, c-:::ibeZ3 .:. 1.1 [11 .... !Ji.IlS .en 
r---lxIDn ' IP -o de ~.f!ib:ntJox Ifei hb:3,.~ ~ent1.cro, y de 1 .. O .. ~ O.rOs ri"J !'.il de~l;3 

!!iU!'.i ,i!tfjYlf.~ de pi!!:; 

,~ ~ c,u3!ldD:;¡e ~3 c:e¡n eVi! .ooe~ ,.::1 i1~~ ~rer~. ,3 1i3~ ,e~~ ~, ~e d eb-...n ~t;tr.r 'J 
I'lmlfilrnent.r l [.~ u~· Q.LrJ!: I.,~ cd;t.ni1 

iI1I la metfiDtln ~ !foebe: 1fei1l tu1r .:.1 I o. 'j: ' , a l d~ tDdi!:; I!t ::. ,Ode!'.i Ifi:' e~::; t:U 'l:Iu~ :;~ generen 

dUr.r~.e: WI:! ttrl! i1. e :D Id~ .:.~vtá'i1de!'.i ; 

o. kI~, r!!"" mlR:! !:O o1rt~~ !:;~ d~~n tlIlfT\P 31j:lf ·mn la!:. JiA Pi=. e:iit:lt!: l~ddD!:i ·eJ1 1 T;~' 1 . 

• ~.;3 E!I GI!:iO efe ~~ un gllpO de ,~IcIM hcmcgér;' 2 debe utll tiY' el ~ de-l!"' .en el 
coerrtm gecm éD1: 1Jo CI"e1.grupoo, y:~~r ' e'i'a :ocIan COJ:'f:t se ~t:Ttl~, er. A,p:ub do 93..2. 

• • :3 .,4 Pai3 un trzIl:!3j:t j !if lJo gl'i~ de: eIPG::i"1c ..:c~~3 .en rnawn ::O. :!re Ifi:l:!e p:flXeder :!reglln 2: 

e;bb~e' en el J!.pmb.cro 9'.3.2. ~JL.endD!'.ie .en~. DC.,,~e!i : 

En , e:~';e tP.o el e' ~!:it:}!Q rn. mcgenei1' oen mg.ytnlerrto, oen c;.xb un:t !fe I .!:i trB m edkior..e;· :!re debein 

tlDlTlP3r.U U!i . :;oLi lill~ ctln 1;3 nJ.lJIi1 1 . 

• ~ .. 6 3 1 !'.ie tl~eJ1 a..ruer .... ~. ~Lmene!'.i de !Ti!l:!:$ , en c;.xb unD de .e~~. ~e' debe IlfIXeder P _ .JJ 
e~'~ .eJ1 ... Ar:3rbOO '9.3.2. 
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e .. 4.1,lIJn :. 'feZ ,mndIJd'lI!:i la~ eYlIl u3 one~ , ~e ~~n bs v,xores ot~kkt~ '1 ~e" ta)a;ii1o ,e l rr..dce,z la 
Il!mp-er;r.XlI, ,z ~tt.:o Ibub:o hllmeOO p:.r C3Jf.1, VI. ,e-¡: Lr.J® me!i :!e I ,ew.xJtln (1) ~1 me!i~;:hin ~e 

reStzzI, ,en (nl:ertllf5· G e~.erkir6 s O!I~ !;dar. 'J r::" anll! la· ,eo-..D:.IOn (2] 'SI la medclan 2 lIl!alID, 
erl!:l1D11!~ ,oor:: caJ'g3 SO~:3 r: 

1 .... - , ().7 b .. + 0.3 /. M 
1 ... - 0 .7 t_ + ().2 t. + (). l t, (2) 
. ,4.:2 e=-~ ener la, Il!m~rmura, (fe. g ®el bubD hllmeOD ¡pror: . _ 00, ~e debe ..3,p l t ..3f la r gulerrte e u.a:lan: 

l lJ JlJtrf!ll1¡¡¡a¡J + 21 .... ~ +1 .... .I!::ik.I!III 

4 

~. el Im t o:e· á'e Il!m~e~, tre ' , ctIo bulbo homeOrJ , medldrJ ,e;n reD.iOn d e C3b:Ui3. 

Es· el InzH::e ti'!: Il!mjlllffiStun, If.e abo tlutbD homeoa, metfida ,en I"ei d el ... "" .... >. 

I v-:t:J~ Es· el Im t o:e ti'!! Il!ml!1!f1!tl1ri3, tfe iIilbcl, l:!ufbD hOm~IJ medll:lll , .en I ~~~ d e k!!i bIfJl <:15,. 

1 1l. Mttodo de- eYitllaolQn. p an! 'oul1dlgl'on.8Ci, U:I"D'I IOiSli. lba1l'cI.M. 

1 0.1 1n~.7Um~~ d e m edlClón que 2 re:¡uleren Ila~ enlU:3f la::; ,ex dcne!!i ~ c.:t~ ~113:'.i . 

1 0.t .1ITennOm_ ,z ~de ubosecc : 

1 11. t .:2 AnemOme-w,z c~a, 1) ... e;eb. 

1 0.:2 e.e: deben .ac:lur ~que 3::; ,;-re3~ dmde no ertib Po=. 

1 0 .1; p~, ~;,!I:3 'bi3tI i!!J!lr o glJPU d'e e:qMJ tln I\Ilmog!f:~ ef:j V.Je~ "- I!::; ~~: 

... ~cr1:(r 13~ ,:3m vtl'3.1f.e!Ii Q,Ue d'e~-3JTO el POE; 

lb. m ~m~era:-...R i9I del ¡¡::OE en ~ llue:olZl tI'!:' 1.Ti1b: D, iY.:B, )' de~.J!:!¡, d e ::tu e%PC:'.it'. ZI~ I 

oomo .:t=Rdón d'e e~tt~ ón; 

o, la eViJ »:~ !fel rndl o: d e Y.! ~ frtO se debe tz2Ir lo lI11 a~ ,tiefQ¡ 1PC!::::ble aei ~d't:Ir, ::;h que 
~e,u: Qe:I eYiJ~ emz: 1ZI ,~:3dde l ¡¡::'OE ; 

d . 113 e"~t.Ji3 dtirl CIlf1::; Il! -en ~- r 'J CII-tT!: x kmaf Il!mlleri!1ul"il, d e to.Jbo ~I1' )' I ye'b cJd :3d ~re 

(li1m ciSlw iSr el rndloe,z 'WIe:mD frlIO,z ~uer,m, oi:I T~tI A.. ' 

• • kts. n:'.itruml!!nl::l!~ d'I!! ml!:ifl en ~e d'l!!t~n cllD:;,:r ,;': un13 ;,:HurzI, tfe 1..40 .... 1O .1!l metro:!i: 'J !i<e ~ 

mm iSr ~~ ~twiE~ iSl c 13 1;,:, ml1a!l :r Rnal ,z CZld'2I, dc:1o d e .J:::lPOt!Ild tln; 

Q t U3110lJ ~ rU c,en 'P!'Ii' ZldGne!O .;:1 d~~ stJJl"3 :t., ~e deben • ::itr3r '1 fU nd'almentu 13~ '[3:5iS::; 
Q.LIe 1 13~ ort(n ;,:f'C(j 

1 1l.4~1·:'.i d~ ::;u~" 

1 0.4.11 CCln .. Il-f'!";~.:tter. !fe::; 2: de'I" , a· el Ilf d e-l Indl:,e a):-v1o:r:"IZI tI1D ¡::t:lJm e-dllJ , COf:'O 2 lnd1 ~.lJ 

l:i:H'!1r'luxU : 

D!imI- ' 

1 "" r6aJ1J : e el Yo Q.f' pramedlD d e-l d c'e del 'ften1:o lb ln lc .1L 

1111 • ~: Es- el cr promedio d e] Ir. Cl!! del 'I1t:n1I1 frt:, 13 1;,:, mlb.!1. 

1 1oI'I .. rr: e el Gf pnzmedlD d ~:;:Ioe del 'I1ent.tl1'r1b "'n31. 
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1 " .... .2 L1Xi5~cJC4j de la~ p.-.r.~ ev'l'~, Un3' IJ' !:Z: 1febern1 DX> l ' 'Cf _ Inák:-e De v'1I:no:. rr.n 

pra:' !Jo, b:wjo~ tI~ llur:b:t5 de .medk l tm Ife la, ZDI'1a e:'c"l u;,d;, ::;:~ det:en II1entmc:ar ·tta W1 nllmer41 pro.;r-WD 'J 
regI::;:tliuse en ur.: p,anlJlli'r: t:I, di: Illant:! , 

1 0 .... , . .3 Con _ ... u~ áeJ ~c,e de r.4enblo 1f.ao IlfCOe(lOo, ~ d'ete d e-l 3r el e'.e.rnpo m.-nlmO de 
e~~Cn áeJ p.e::. :;¡ee:rOn 10 ·e:ota dO en Txta. 2. 

1 11. Rep.irDG 

O~ retI]!jb't!:!¡· di: 1,,:;. ccndldcne~ 1ennl~ ertrem3~ d'eten De c.orrtener. · menc~ , 10 'ri 1 ¡;¡ uJ~1:"_ 

.... lnfttrnte ~o-tay.n d e ollf1!1kJane.:¡. de op:iJ'iJO!I ~o la:¡. cuate:!¡ :;¡e re.3':tltI· eY3 

b . plmln d e dlwt1 :Jd01:j d e -~ ~!lfHI " &'1:a::;: l' ~m~ntn::;: ,~' tmd'l!:;¡ en ~I .que 2" ~lIfique la 
ubfCiXICn d~ n.n~nlJ!:~ . tb'!i punbJ~ d e m~dDn 'J POE; 

o } la 1.e:rnPefi1:-n -m li5!' á'e l F-~ 

d. la:;. "'fc.rr!'~ áeJ ~anodm lent!l , ewu-a. 

•• 
1) 

U !. U adH d e w r lnoanl:On r li1banf.o:rIDG. die pru~etlali 

POE; 

12.11 El ~tft¡n I~IIr~ la op:l tm de o~:,y cr. tJ::j ñ dl d e ~Qi:IOO o un bbori3l:J:¡no d e ~eI!:a!,; . 

a.oredlb!kl 'I .~adO. en ~ 1enntno=. !fe' ley F,t1Ier;,1 ~ M~~ 'J ~"llDdCn , 1P3r~ vert1'c H' el 

1 2." Li3~ un~, Ii'r: 1I~l!dóo 'I 1o :;. 13bcf3.~, de ~eb3" d eben ,enl:reg3r _31 p;ltT(¡n :;¡u:;. d d3mene!- ·e 
lMtIfme,:;¡ ele fe"...ub:la~ con~gn3JX1o lo :;¡ :l enlJ!:~ 

1 2 ..... 1 p~ el d!ct1men di: la§' U":: ñd!:!i d I!: verHki3 tln : 

.. . d"am!O d centro (le 1r.31:! tI ·el': U'3®: 

1. ca.:'br'e , d'enom1na On [) r~ §DCal; 

2. o:cic l lO ,o:q:telDo; 

b. d"atn!.: d e 

1. r:a=CR, denamln3 án f) ~n ~al d e W1'~.d de vertftcx 
2. o:dcJlO 'or'.¡:fetDo; 

3~ r.: ~, Ii'r: 3prcb::ld tln r:!~ p:f'" 1;, 2¡e;:~~, d'el Tm:J,.o '1 Pire'tt!i ltln SOOi11; 

'" cl iS\"e' y nomtlf'e de a s ~ Yenn::.,~!,; ; 

5) ~..rimd'o, de: 13 v~.cllljC:n ; 

8) lugZlr '1 l'eCh3 d e la Dma d - d cbme1l ; 

7l r_~CR 'J ft'm~ d el ~ieflt:lnb!! I~ 

B~ v1og~;l, áeJ d,;:l2Im en. 

1 2 .... ..2 P·3m, e l ~e Ife rslJJt3t1" de IC!O ~mnc~ d e ¡pn¡e~,: 

.Ji} If3tn~ del c~ntro d e 1r.31:!3jo 'el': 1m®: 

1. r~, l1enam :J án Do rm §DCbJ; 

2. oXOc 10 ,~em. 

b . 1131:J:¡!i d el La~m d e IPfUJ:bM¡ 

1. r~CR, d'enomln~ (in [) rm ~I ; 

2. o:mcJb ~etDo; 

:» de allftO~tl an atorg.»:. (Xf" ,., ~reti3!1'3, áeJ Tr3D~'O J Pre'ml an S!td31; 

'" I"'~e 'J ft'm~ d eI 51¡;Jni!t3rkJ .autDltzDn; 

5) IUQM J l'ech3 d e lafm ., ; 

8~ cOOJ: 10' ~S> de (~ , eY::I _ loo ; 

7l cnnlJ!:n ld!l d~ lO!. ~dkt!i., de oxuerdo Ol 10 l!::itab leddlJ 'eJ1 m I:~'pnub!i 9' 'J 10 , ~ :ji 'rie3 el 

Ci':!!,;.tI , 
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ANEXO 4 NOM-025-STPS-2008

DIARIO ffi1 CI.Al. 

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREYISI01" SOCLU. 

Al mil _ un ~UEl CDIl ·~l E~udO N:uicn ' , q-~ dloe.: E~"'b~lJ!'Oo Unlda~ P.II exIcZlfll¡:;.- S~~ d el 11"211:1$ 'J 
PJ'ew lOO S!l<:bL 

JA.-.'IER LO~O AI..AR.CO 3e~t1rto d " II"2It :1 l' P~vtli IDn SocbI, co.n 'ti: -..er:i1:J en 1olJ !'Oo arJ:w lJ:; 
1E. )' .¡!; !1 ~o:lOne:s I y !fe L·e: 'J Orgtm lc If! 1:1. A1im !Otri:U:.iXi POb' c,;,¡ Ffl~l; '51 :-J~ -rliu ::, tin 1, :--14 'J 
:-2 Qttrno IP$~ d e I L~ lFoetie d'e! T~b~ 3:1 ., noxa X; 'hedO n 11, 401 "0:100 VII, ~S, 47 bt::t:Jef;¡ 
N , '51 rt.tWtD ~fD )' 52 Ife: L,~ Fiedenl ~ uetrokIg l3 Y N:nnl1nZ~II:rlR¡; ,29 '1 ]4 d e'l Fi! e:gI!lm Bl1D de 
Le!l ¡¡;eti~ ~ Metroktol l1 )' N'ami3...u en ; .I!lD., d e"! 5:- .i:l1 s-a del &;: e-g' D e;eder; de~. 

Hlg~ 'J D Anib If! Tri3b 3,.. 3, 5 '1 19 !fel R e¡! itZl de: IIlI Secrebr13 _ ~ 'J 
Pl"e'm IDn S!XI.IlII , y 

CO~ I DERAI'\DO 

QUE coo ~1't."!I. Zl d e 2'Jrttoer!: _ If! 2CC5.. .~ l:um,pImlen1!l If! lo IJ _ :;IZI pt¡f ·~l oYtICtIb 461'n1cd C¡n I d e 
Le!l '- ede ~ Jr.1e~~. y K'cnnl1IZl1 en, b ScG'ebrl3 d " ünJb$ Y Pl"evtiloo Socl~l lJt"e!OenltJ1 ;:Inb: ·e l 
Co.rz' t2 C«.l!iU llm1 e d e 2le-J;lund3 !1 y t$, e l N_~'J~m:. de 
MDClIftC:3d3 de ¡:.rt:~ile N~ · 31 Metti!l n3, y 'Que el ,CfQdD COm _ lo COO:¡~ C:O~lD '1 3{Jnn:J"a· cr-~ 
2" ¡pub cor/lI 1:·lJrmJ Pm-yem:. e-.n ,. ' D.arb Ofic:l i:ll de (;:1, F<eti~. 

Q :Ie: 'Dr.l [¡tj~!I de I:UfTijI r l:'lJI'I ~ d.iq:lue!i1Z1 er:: b.!:i .lIrtJcub.!¡· IS'9-€. )' 69-H Ife: Le-y - etieJi de 
Proc)etilmll!r:; M mlri tn, :J , eJ ..... ~~m. I:'DlTe~..idente ru:e ~metlttlJ ,3 ItI· 1:'00 ~dOn d e 

tln F~e:l'i31 d e Mejar;:I. Rev,i DbJ IZ! , Q.U"I! na. ~Iti:~emen b: .en~' Itm .i:l\ ~mD; 

Q ue: 0I1'l _ 5 de .t"..I'l o de :i![UIS" .en ·t r.Hrf,pl mlemD lfel.A.l:·u~ por oe:I q-~ ~ e~D~~ IZ! OI'I¡l :ln lZi!l.dCf'l 
'J Fi!e:gl!l:" d e Ope:l'i3.d60 d el <Ccm~ Ccr..&J 'UI rf."doni:ll d e N"Cflni" lan d'e :n:bd y ~Ud1 en ,el T rl1b 3,. 
y d e b ¡pre'It!¡m. por el ,mJcula.llj' noxl: I d e I~ Ley FeI1er" J sOOi".e: Jr.1 e-troIog '1 N".or.m~ tin, se pZ4lca. 
eJ Dtl1rtD Ono " j If! Fetf.oen tln ,el PT::I:.-edIJ. d e: U:wdft~loo de I Noo::;· onc: 1 "'enc,"l'1!1 NO'A-;Q25-B "8-
1~9', C:Gnd~lOne:s a e: 1lm*l~ I:ti:n ~ b!:i cenlro.!i de: tli:lOOi;o., JJ OYi!I Q.U"ed':Jr 'O:C~ PROY-NOM...o2:= ___ STP3-2Ol-
COn,*,cne:¡ de I n ,,~ en le!; c~lro.!i, d e fnb3,.~ , ;:1, ,m m d'e ue, det:':r'O d e kt.!'Oo ~~ :J~b::¡ 60 1:ff.1!: 
n ,,~e!; ./lI dtru., V.biIc¡:¡ d6Jj , ti:; l~!.i!l !i!l !'Oo ¡:.rt:~BTt:rli2n §u!'Oo c [jmer:~ DI Camlt~ ; 

Q ue h.:l IJ I~d!l ~dta!i1J cllmen~ d e Cla pr:!JmIJVeifrte" el Co.m _ re.:'.et'U!I ¡:f:!.IOedtl' !I !.iUl ·e:.!i7.:dO 'J 
~A10 ~.rtun"mer.:e ~ 1m- :;mo~ publk ;:lnd'o ,e~~ d'e~end'er.#:::I ./lI l i:I:!'Oo ~pU"em!'Oo lI:$~edtl'i1:¡ en eJ 
OIal'kl ' d :ll d e: FoedBi5J: 1.2 d e:. d~.:rr: d e 2DOS , ,en ~Im .3i to lJft'Y1StD PC!'" e: ·artlcula 47 
rr.xo=n _ de la: Ley FcOer.IiJ $OCf-e M e-troto¡;¡&:r, y N "lLxl tm; 

QUE ~Ifo de 111 InD:QKlf"oXlOll d e m · o!lm ent:uta:; ¡pr6enl2ldC:; ." , ~~ de: U:d1'I tiXl tIrI d e I~ N~ 

~ Men::'Dn Z!. ou-nls-a. F'S-1933, -Condltloo e:¡ d e I n3 ' _ n , c.entro!.i d e ~o., p.yi!I Q.U"ed':lr 
CQfTKI PROY-N:O~3TPg..:¡ocs,. 'Condld cne:¡ de lIumr..ioXlOn en 11e!,; t·~b'o!i de 'trZIb 0. .E1 como de 
reYt!JtIrI " n:ll IPf1Jplo pm.yem:.,. :¡e ~:S:z5mn dl'ír:f!.i31!'O mod"'Q;:JiDnc.!.i 000 _ ~"!I Ife IfZIr ~ 
c:o gruen~ y [.mez;:r, J w1dJ~ Cum1b:t ~ la::; d.lfpc:;kkr~ 1t"Ye · ICOCl et:i la:; cer.r7:l:J:; d e tTilt D, 'J 

QIJ!: en Db:nl: ~ I~s iY.:~:; coo:;~ ooe!:i )' ~ 'IP!Z Q):Jl! el Cam ~ ,Qan :;¡-.Ittvo !l dlJl'l~ 1 de 
HClfm!l~dtln de ~Ufid';Jdl y S" :Id.en lJ;!j{I G1~ 13, 3pf'OO!ldOn 1'S1let:tN"3. :¡e ,~e Il!I • gUl~e: : 

NORMA OIm ... UL MUtCA. ~ iMJ ~1:.c.r;..."T~!DIlt.. CONmI :JONE."i DE l LA;.Ml (,:IO~"' · Ul."i 
CEN"rR[~ DE TltAILUO 

I !DIO! 

Ob~ ..., 

:2. Ci:lJO:"p:t de: ' IcxlOll 

::!I. FU!!~Jld:l :¡ 

.t. De" kkJne~ 

.&:. Ob' Ddooe'!i Ele. ::rtrCn 

B. Ob :sdooe:; d e kI !io t:r'i!1:13,.,~:n:!:i 

l . ~ d e umini:l (In JJ'.Y!I 'b"~ .. wt:¡ u :!lL~ y~teiS If! ~b3,.;:' 

.8. FU!!~tmcd'n tD de l ::r :.. ccndldOOe:; d e Il umin" dCn 

:El.. EIí ~J: de: lo.!; nl'ír: .~ d~ Jum dOn 
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(Pr Ifft~) rnARJO ClFI(J Al. 

1 lL. Ccr"n l 

1 \ . PA ;,n~nlm' ::o 

1.2.. Rl!:p:f1!!! d~1 e§bxf..(J 

1 t .. Unkl :3D'e!.: d~ V~" (in '1 LI1~Xf1o~ ~ Frue:b 3 

1-4,. Proat-dlmle1: ~ e'\1J1U3Cnn de '" , c'DI'I1llnTIIt1l1df 

Ap~I:D:c: A. E V1:I ;.¡.xJOJI d e: m , n e:; d e: l um :lI tln 

Ap~ID::!! 8 ,. E Vl!L Itm d~1 ~1Dr d !!! II1!'n~l:Ién 

1 &. l!lind a. 

1 8. B lIY.ll1J~ . 

.". Ccr.;:n«briCJ1:I 'COIj r..«Trti1!.: f:.ern1:l c,bn 'e!':.: 

1M 'DlJJeit'fO 

esbbl~ ~ ~uetnIBl~ de I ni1 1!Ii !O- :!rei1 !j. ~. ~ at"l !.: de trW p.ri1 ~e: ~e ~ • 
COl1 l i1 canü:b:l de lIum ~IQn 1f'eQ.uertd3. Il l1r~ C3d',) actMd30 :;Jal. 11· nn d e IPn:weer un I1m b:leme ~..I'O 'J 
~lJ:d.Xole en 1:. l1~c:lOo de t,,!O UJ~· Q,Ue' ~3.J1':'l)' en kt~ rnb$oare!':.: . 

%. ·campo de .II~ n, 

i3 !i~~ NCr:m1:l ¡le ,~ 1!II:I'II' el 1!!!.!T11:I!m CiXIGn1:l J IIJIIk: 11 ~n b:J4f~. b.!i [)~tro!l. d'!!: trñ~~. 

t . RII<1M'I!IIlIO'l lIro; 

F·.3r.I [)~ e~1:1tI de e;b N~ d'.~ OEln!;:;Jbr~ 11:1 ~l11ent~ rnIfTItl1, and al rri!e:I:IQI"J.3i 
IJIger...:e o 111. Q.ue 1:. ~~IfWY.x: 

OI.!-!lne,-3Cti=I-.zcm,. SI,,__ g~eml d e: unkl3;j e:~ de •. m. .. 
4 . De1ln11lla ero; 

f'.Yl1 ,~f'!-ct!l!j. de e:!it:l, N'.o:nn1:l , !O e: , !!!~ecen .~ denn:kkln~ sJ.¡Ju~ • : 

" .11. Ja.a da tr:sbaJ0: e:!i .eI ILI1I 'l1r del ,~de 1r'l1l:t~odand'!!: 1fIam; men~ un ~I!.dorde:~b 'Su!.: 
I1cttdcS,,;~ . 

-4,..2. Au1:cddlld, d eoJ &-aba,Ia • • u&lr l dad IlIbara!: la!O Wl de: !j. ;X:Imnl~nttv~· oanqu:~n~!i d'!!: 11:1 8eaebrb 
d'et I:!!I J F _ tin Socl1:l1. Q.Ue re;,U:c:n oIo-.mOme:; d'e ~ec,dtln oer: ma ~ d e ~1!IJw1f,)oj.e g l~1: en ,¡:!l 
~ 'J [)~~OC en~::i d e . enHl:l l1d'ci fe!:I~ ~ J d e'j D mm. F,I:d~I , 'que ;:1I:tíI~ .~ ·i3 u~ lb de 
aQ,ll!'1 

-4 .,t . B ri llo: oS ~!O~ lumlm:l~ Q.l[e ImI1 ::iLUJ e proyecb en 003 d~~ ~, pa Wl!d3;j de 
:!~ Se recom~_~ q-.Je I ~Itm d e, brfl~ en :!r-e:3 !j. Iru:fu!OtTl3_6 · nI) '§e:! m:!:J'!JI' de :!::1 ,en · pue:~"P de 
tr;:b;.)ll) 'J ·en '[W, ~.e det IQ,-,po '11. no rn l1 jfQ1' ~ 10:1. 

-4 .. 4. cwrtro lJIo fra.b:a.Jac 1DCJc!':.: ~.Jeib~ "!O- b le!j. ICQOO ~, lbaI le' ~t1I" GnJ:!; y ;!lr·e3· ,en Ic!':.: 
Q.Ue 2 1'e)1~ -:td!ly.~ ~ IPfOdUCdtln. ccmercl:J23 an, Cl'"3n~.e 'J l1Jrrutcer.:- entD ., ¡pre~Clln de 
::;etYkbs" o q,ue ¡"baren ¡>:r'.ADII:' qz e:!itén ::;U;ef:M.1I. tnlI r:l.X16n a e ~o. 

l e"!O- 1I I1!O 
Q,Ue bien lPue:den ~.J~ un e-sfUerzIJ> Y1:tu:ll1 03c!lt: mn1:lJ del ~~<D ¡proroe:1:Irte d e" uml:!~mler:::o_ 

-4.8 . DMlumbramle Mo:: oS, (1.l,3!El,Uter Ibrtlo q-.Je llf'Oduce mtI~tI:J '1 q-.Je 1lf'O"WK-i3 (n~nt.b .3 la, vt {m o 
t.3 t1,¡l3 ~3L 

4.1. ItUmJnao'lon OOI'l'llD."nw.nt.M1'l1C e:!j· ,a::¡uel i1 ~cnl1d.) par u; I1l ulTibr.»:o i1dldcni11 ::JII c,an~11ef3do 
en 11:1 umln1:l tln gl!nerS~ pYi1 ~umenbr nh; d'I: I n ll~ un .e-n: ;" d'!!:b:r.mrmll (¡IP de nl:!aja. 

4 .. 8. 11' mi IOn Ilro; poMIa t e:!j· III ' d'i1d1 d e: luz ,e~mtal ~ Ila~ 11:1 lIdtfld:llli 1tLf.e ,~~ o3c 11:1 

nl1~~ d.e Lm m:3 toer:~ Lmi:l. eDg~ a. 'If ~..D1 e:.rv1:l!l :3 :It!-f' d'I: 1COJ :;Je!:i" men!lr a e 1[![!1 lu :e::i , J!a~ 
b ye...locl tl 3!1 de I'Imc~;oc' - ' enm. d el aj!l (mm 1:lPlIl, d !:1iJnd :3 y mc~ d e la 'mn::! l1.~O J 1:3 oe:ectt-.Jd O!H1 q-.Je 
2' 1~".3i .3 Qbo 13 :3cttikb !l . 

" .111 . Ilum lDao'IOn;: llurM'lan.olli: es lfefa On a e l.lfD lum~ Ir.I:klerr1.e 
;!J~ eJlln~:gj,) en l uxe~ 
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DIARIO QFlCIAl. 

1 1l. Millnhmlrrant.a 

~ man~ mlerrtD d~ 1 " Ium~. ~~ ,E19e:~ toma! ~n cu~t:I , kI ~ gLdentr: : 

iII, ~ LiII,1 en d~ 1 . I um'~ 

b~ LiII, y ~ la::; n illltill !'O; 

"' ~ El re U!I De' li3!'O lum ~ ,ruar.;;:. de.,; De' IDx Janar, 0:0 De~u!::, d~ tr';,,-J'l:;¡:un1jo el nllmero 
P~Jmln&~D d~ I'Y:!:~, De u .iC' tIf'I:.m Xo ~t:lb'leddD (:!4!f ,el ~Zln~; d. Le::; eI~menbJ': Q.Lf.e ~ '_ d~" umtfam' ro dred!l '1 por r'~~M, i3!:i1 O:: Ilm o .e1etb:o 
e!rtroba::;~c'D , )' 

o!t ~ Le': re:1ef:lier...'bs, de ¡::n:enoet:.:dtto:o 0:0 ~ O:: i3Jenbm XL 

1:2. Reporte liIrJ ifli~ lo 

1:2.11. Se debe elab0r3r )' 1::" -ro" el' 

~ dooz: tJ~ que' le ,[:QE~emer.~ 

hf1:Imtac}!orj s-lgu ¡er.: 

~tme Que ,cor~ i! 
~ Io~ Ifam::; ~tt~· a-...r.1n~ 

.. ~ El ~e' ~a1,p'ItitJo ~ la~ ,cor:- clIrlB, r:«mZlJe:;. d e q:ler.J tm , ~ Ia~ ~ e!I: ~e rei!~ D 
eYa~ltm Ife IIl!.i n e::; De· lIum - 1M , ln LrJenOO I i!~ d~~pdktr~, proce"'...Dt. Insb"l:»:klne~ , 

¡:!ue::;tD~ ~ fnll ti )' nilmero <I~ tr~ad«,e~ e-rlllse::;iD~ po:f' .. m~ '1 ¡:!tse::;i!l d~ tr~o; 

IJ. LiII, d1~ .x hin d eJ ma, eVi! ~ et'j q-..te ::;e' lrnI :le 113, LSCk:.xlan d e ~ pcr...m, !:fe meddiln; 

o ~ Le::; ::;u~ E1'e eY i!~ . 1011 <le b n e.: de l um & iln lm:Lo:;mdO::;u rr~iCe :r:.tP- ; 

d . u ' ccmp3'i3 án e r~':6¡:!ré~iOn ~ 1 '" re::;u_~ ~ dG!!i~ otlnb"3 lb ,e~~~tI ~n la.::; T:a'b 1 'J 
2 !:fe ~:¡, Ca.pHum '] '1 '3, rellect!'amen~; 

. ~ u ' hcr-i3 en 'que Y-: ~ m9JdOne::; ; 

" E1 ~I'i~/'Er d e miSJ1l!:l1 entD;; 

a l caJbn5 en _ lu~ e~'d3 po:r un 13'ba1i xm .aD'.etI~ 
L.g edel'i!l ~ 'eá1J~ I :3 Y 1lI'!r- ~t: Y cr.Je 

cum,p 0::00 la:. d~" c1l r"..:eI. e.. alfa!:i en e~ N 

11 ~ LiII, Ctlf'lCI3 tKnl t:.31 O!:I: ~áb; 

1] LiII !'O ..,,~, !fe contJ"a ZI, !:fe!:ilm'iD ar y e1 ¡pn:! g:ZJm3 de, Im,p Itm; 

d el ~~i3ble d el e.~..do. 'J 

1:'. Le::; re:sUb1fc::; E1'e' e'iaJU:3 one.: hozt:l, cumpa- coo lo ·e~" eoJdco ·en la!:i ..91.» 1 'J 2' d~ ~:;. 

caP :H!': )' ~:pedf\'ar-' e. 

1:3;. Un adM- d" V>l':rtn~l:Ó nl 'f IL:alJ:cn DrtC4 de' PirUltba 

1:1.11. El 1l'3."Ttm ~~011 la, QPdén <le otlfTf~ trJ.31 unki3Ii de: Yerffic:i3tr1 r: <ti :.n 1~tJ:¡:fb de prueba" 
a.aedlb¡tlJ:~ 'J ~tadC!i , ~ .. b!mi~, d e 1m, ~y ~rS ~ e-tmkJ,g l :3 y Norm:fJz.xhm l' ".1:1 

R:eg~mentD, ¡:! i3r:J \ C15! el rgra:b ~ cump 'ente. ctm la ¡pre~e:.nt.e NOrma. 

1:3;.:.2. lJr¡ de-::; de ~OY-Itm 'j: labor.D:or'a;, de~, Coob~~ib¡tlJ:.~ .. :3 lleH tin ~ 3!te dett-..J1 y 
g~ E1'e' c,um,p mle.rrtlJ: d e .xuerdo c¡:m lb em'b)ed dJJ en proc:'~ enbJr ~i3r.31 e¡,' ¡¡ar 
ox.1Dmtki:ni. 

1~.:3 . ,, ~Ia O!:I: d cmm en d e ~...rtft:iI1t:1t!ft c,u311dO o!:~~ ~ r,, '''"Df"3bIe, 2n!I ~ de::; ~ 'J e1 Infofme 
E1'e' r,e", J1c::; 2IJi! y.:!j dO Y se c'Dn~m s~m.pre' y cU:'J'I®, s.e mZln~ Sj '" , cDn~x:~e~ .que d1~n or.'~ 
aJ l'"e!:iubXa ~ 1Z1' e:'i3b :.o tm. 

1~..4 . La::; 1-o3tIar.!1Df1l::; De ~i3'::; ::;bb podr1Jn e'iaJU3f lo e:!it!~ m c:~num S )" 9 E1'e' Li3J ~~ 
NOrm:.. 

1~.·Ei . un~· d~ ertnc.xIM ~ enfíe1J3f.aJ ¡:! alrm. dlcbmen d e ertn~ .. l'JJrilt4e '[f.J,Y.D:o 

::;e h~ cutJt~ kt~ ~mle.rrtD~ d e I ¡:n:21.::e N ond aJ M9Ic.an:. . 

1-t,. Proood lento p;6'r.1i o!tv al ui!:oI:6nl de la ,aoDfon::nld'i1.d 

1,4'.11. G>er.)ffi3 Id'3If.~ . 

14.:.2. Es!le llf"IX.eg¡m "3J par.31 e\'l3uxlOn E1'e' la, o:: ool'Um'):b;I .~'p C·i! en La.::; Y1sIb:o d e lI1~ro:n 

E1'8arra l .,Ii :3~ ]pO( Ii! .i!u1¡¡ddadl li::t1JGraI, 'J la!>::; !:fe Yer1"n:iJr}X; q-~ l'"eaJben la~ r;r:¡ 'd'i!!fe::; d e verfn:.:.dtm. 

14;3. Par ;, ~¡er , otIRdlll"kl 'ñile.nte ~ la~ unki3Iie::; ~ Yert1'ici3c}!l r: C1.~ .e~'¡ apftlb :3 !1 :3~;mtl: 

E1'ellenE1'enc' )' ~.Je;:ten ,~Aer' .eJ dCbmen !:fe. conl'lro:'ld'3d1 000 eb NIl4'1':t· al Me1léc.aJ'la, ~ 
rr~ar a, D ~~g'=' de D 3~:3 del Tri1ti!,lo 'j: Fre-ttslOD Sod '1 13 ¡ZfT~ en a , dt"e~n : "'Mow .. ~.gcb.m~ . 

14.11.1l. LnteP-g:Io q.ueGbtuvo la e'iaIU3 Gn d e cooft:¡nn'kbd con La' ps"e!:ie:.nle tIf'ITla,.j! b'"i1"'!iés e U:¡' 

unJtI :..lI <le yertrkar}!(; debe ,cor-.Uef'li3r , dcmm~ E1'e' ,,~a~ y ~8':' .j3 d~ e d e :rf¡¡Od;,Ii E1'e1 
~o cu;mIio em lo sofk te d e.aoznXJ a, kJ 6~et:Jdco a~i3rUoo 13.5. 
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.M~ 3D de die1an ltfC &.1001 mARIO o n O Al 

1·4 .11.2. (I~ ;,:oped>:i:!:i ;, ~l'" dur.r.re 1;, e\'l:I ;,a,xl tul o:. l;" ,o:rJt.Jrmkl ;,::l <tjue ~r: ;,pUc"ble~ medDn b: ' 

coll:1t.r..xl tln 11 C·l:! a ~.ont:I' o ~ tnn"é.!¡, d'.e ~ !i't:I, zn: 

5.4 't &..5. 

[ 1< •• " .... , .. , 

8 ¡.o1r-",U1""""""" ~ . __ .......... ",_ 
... i='Nüw .. ,..aro diII .., " ... M.¡) W1IiIII ...... w"", qUlt d.1lü.6f'!b 111 

~ r~iII tt'l al lIi lto ceJOIPLIo1 
rMa~flIIIl oM lB ...... • ~~. ' rm {I:Id:' Mi' rHlIudD p" 
ra-d!:lll áiiI! lra't .. ~ ¡;n liEormYb df, ptUtbIIIII lIfI'á1IIIjb 't 

... El f1OiI"tm 00f"d1lM ti! mtnCII ." fl p«lbiiIOO 
~ •• I~ lIaD' , 
~. q..c t.;¡~ IIlFMdo 11 
raatroo pm¡ .. Mo!:don .. M, rar .... 
ra-áII!:III diIII lnltIIP ,lWi1LiIIdH: 
..' ctn:büd de 1M iII'HIo di. 

D'lt:.IiO, c»I HiIIiI'íII dio 
IlIfIIrw.:I6n iftíI'IW::. , 
_ .... rIHl...r 

«I1'íOo Illfl la: IIIII@bIfi.i. • 
~I~ • 

..' Pa • .rdlldII llII~ 

..' DNtc:ópchB dd 'JM 
Il:mIrr.::.lI.: ~, '; dio 
.~ diá 10C:If o ,..-eb; 

..' o..c:npd d'CI.... 16 .... 
\Hu.... 'P 1M. la ' JIIM dio 
Ir ~ dé Mü!rrdo UJn .., 

ti. 1 dIíI ClpLb 1. )' 
..' CeIC:Opdlft 9 ka ILIfIEIII di. 

~.~ ..... ,""' ..... 
~--8 f'IIr"'U1""""""" 

... ~ liIIIIi *",,*J'ÚM .. ..' U. oftMiJad ~ JlIfIl IQ;UIIIIH"'" 
.... II~ d6 ... ~lIIIfIII dI.~ .. WoGIII Vill,¡a .. q..¡6 dlll at:Ulf'dio A la! 
iIlIIVi.eí dio ti ftfl'P ~i!IilDI _:~ tI¡¡¡ 101j ea¡,noo 1 
dto~(a, ~ E:i~ZJ<J.." ~ ~ ... 

.. !.JI, ~ .. r .... r6 dio otI rÑlmc q..e MI fImI If aJ~ 411 
~ 11 101 OtFi'!UQI, .El )' !J, lIIf C--ili~ t2 ¡f1pCi'llltdlil .. ~ 
UJI'tI) em4llIlpllUld6 1Q...f 

8 fIItrliU!urrc;III i!!'UIrIJI} loI, .. ~ a eooM:WJI ~1II .1M 
... .~ dilli1 .... 9 11. 6'1Wu1d~ l'1l:I lito Ifto6(ftf-.KCIdI Uf!ird, ~ .. r 
~ dtdcI6l'lOiK eo uotII)I, ., 

dio liII'In~ MI la rlNIlIII C!o 

~!:III diIII D"ilbito, rur b qJII no .... ., _(ji Ndda dlllc.:if'tl'Ol 

.~ dM~ .l. .. 'iW1I1i1I!i!n tilo 
~ dtdcI6l'lOiK eo uotII)I, ., 

dio liII'In~ MI IR rI~ ,~ 
~:lII da: ~\ MI IiIpIetmn .... 
,.¡gu.KiI6~ dltC':l:llUl'd: ., 
,¡- ~ I1'IImtn~J!J .. ... - .. ..' lWMlI~ otI Ililümai di. 
a.N~ OiIU &"Tbuei 

... - MJ eM:), hIb66 ... 
a:lNr.IC::J!n ~Ort.ll C!' --, ... 1Je1t.Gdo d1 etbrb a.1b" 
r:tM4ld. ~ dilll ~ 
lIüWa .,...JllUiIdt:A ~ lito 
«nIl&iI q..1fI IH lIUWiiirIo 
~ d* liIM1tr:ilr.. 
eunplillfl D:In b tMddlo 4r.J 
... prMr.:ia Nmna. 

:dJr .. dHhmulIlINrJ!J dJlle'b o 
raor 1'III1il!t:i6n al trfijH:lr, 
S6J6otdMII' 111 m» 'Müal 
~ ... IIdtd1adit11 d'1fI kII 
"""í-
- r t,j~ l. ik;~ 
d.:r .. ro t.li JIII~ dt liii lIUt.oi:lad, , 
~ IH 2OfIiII, doOO'6 ...... .Jn 

1rbb& ~ dAIuIINr:ün. 
La d!:Iti '1trruI. ílllIkIt llt!I: 

""""""'" .... "'"'"' ....- 41 r-Hrlft dllli'IftNI ""* r.ql..NiNo d'. 
lunrtld ~I ""..bthl o .......... 
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D1ARI.O O t1 CJ Al 

5. m rHn:mtt"UI 8 tf1 a.:~ GlIrd:! pr .... .lI 
~00.iJfi"III o., rnaranlrrNr.ifl QUIl 

"""""11" .. -
La~.:ftt:"' I ........ _ 

La ~UI !:Í&'J diII ... Il.JIVtli1ióí11ri, 

r~ d'1IP: 1.. WrftIM, 
~ d ' dé 1'lnc:kIfwi'. o 
~ di! II"III'IIW'ñil .. n (Jnln:o 

PfII!~ d. hor_ de. 
hI!d!IWMfIIIIl HUlI:M6d!li p:.'f' al 
-Jo; 

La • 1\'ItImII, o!JhII ...on al 
d · WIli"'JJl dtíill:m , fIY 
,..~ l1li1 0::.'fM '4111 ifIIIlet) 

~t 
Lm '4IIIwn.no. CtD: I:I' ''~ o de. 
~..nfl. 

8 ~ '*1ft1*: lDIftI:kI, ~ ClIP: 1ft L.ft, ""'JaIfiK diII ~ poedtfl 
l!ICCIItdo ~ IK hliBdInK 0:lil1 ,*11re> 'itür ~_ en dt:nda ti> r.:~ 

diil ;lItiIp, idiII! ~ .ItIfDn bI d'I!Ii "1 l'uIIn1It d'I!Ii ..... riilelill r~ .. t:n 
.. M d. l.:rrírlldtf1 M4IfI'í1r . ... tJtti1 'ottu" rJlIII ~ a. 
.m. ~n ~ ti .l'1li:111 ~fJIf,,", 06f'M 

oEa: la!;; e-ftdenC1a!;; oxume ' e!;; ~e p ueden ¡presentar 

elett.r:l)nl:XI~ . 

.a,. Ot,,¡¡ntl!;;Hc:l), an31 I ~ d'.e l'1e'o'....gc!O. ¡pra~mu o PJtlOed en~ , l ' 

tl t P.n:Ipo:nIamlr ca¡:lzlI: tai:l tln olI lO!:. tr~~~. 

APENOM:EA 

EVALUACION OE lLOl NIYELEI CE IILUMIN'ACIOH 

A .1.. Obje ttl'O 

Ewlu :sr ~!:. y~te; ¡fe-I naOY.i ~ !;; .a~ 'J pue'~ d'.e frj'itl ;",~ seleo:lona!kl~ . 

A.2. M~bXI'afo¡J l ::I 

ID~ iU:U~ COCiI ~iU:Jln atrten dW'i!r.re , ~lJdml~D, !,;!: ~~I!!:r-! la ut!:1m;:16J1 di!! 11l~ 

¡;lImlx!<!',; d~ medJdtln d'e la!:. ~::I!io de- fnllJ~!l ~epdon iUI"'!;; , Otm di!! !01e.e-1I': ~r.! 00$ lele~ de- Il um ~Um . 

A.2.1.. C U:Jm Je se Ice um ::1 tln ,arttrIC: la .on~!'.i di!! i1l tDr la:;. meá tlan e!'.i , 2 debe di!! :;r:: Ir ,ex. 10 

:lgulen1.!: : 

I-3 fTU13m!'.i de- ÓBCi!!'ga .. In ndO 13m~:;. :;JCP-'.,.(:en~ , !01e ¡fel:!:e esp:er i!l' l:r.I lPerllld!l de- 20 
mlnllt:t!io .srrle:!io d e 1rI t!l.Y la:;. ~tlJf3i!j, C U3n je 13!io ~mpa(3!io ru"ore~en~~ !',;e encuentren l!'iX"t¡)J:la!io ~ 
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GLOSARIO

A

Adquisición: compra, ganancia o captura de un bien.

AGV: vehículos de guiado automático.

Almacén: Local, edificio o parte de este que sirve para depositar o guardar gran 
cantidad de artículos, productos o mercancías para su posterior venta, uso o 
distribución.

Anexo: Es todo aquel añadido que se agrega a un escrito.

Arrendamiento: Ceder o adquirir por precio el goce o aprovechamiento temporal 
de cosas, obras o servicios.

Auditorias: examen crítico y sistemático que realiza una persona o grupo de 
personas independientes del sistema auditado, que puede ser una persona, 
organización, sistema, proceso, proyecto o producto. 

B

Bienes: Conjunto de propiedades o riquezas que pertenecen a una persona o 
grupo.

C

C.A.E.V: Comisión de Agua del Estado de Veracruz.

Codificador de barras: Equipo creado para realizar series de líneas y espacios 
paralelos de distinto grosor para identificar un producto, equipo, etc. 

CMIC: Cámara Mexicana de la Industria de la Construcción.

Cronograma: lista que recopila todos los elementos terminales de un proyecto, con 
las respectivas fechas previstas de comienzo y final.

E

Etiquetar: Poner un calificativo o mote a alguien o algo.

Enajenaciones: Pasar o transmitir a alguien el dominio de algo o algún otro 
derecho sobre ello.

Estantería: Mueble compuesto de estantes o de anaqueles.
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H

Horquilla: Pieza de un mecanismo con forma de Y, que suele servir para sujetar 
otras piezas o hacerlas girar.

Herramienta: objeto elaborado a fin de facilitar la realización de una tarea 
mecánica que requiere de una aplicación correcta de energía.

I

Inventario: Asiento de los bienes y demás cosas pertenecientes a una persona o 
comunidad, hecho con orden y precisión.

L

Licitación: sistema por el que se adjudica la realización de una obra o un servicio, 
generalmente de carácter público, a la persona o la empresa que ofrece las 
mejores condiciones.

Lineamiento: conjunto de medidas, normas y objetivos que deben respetarse 
dentro de una organización.

M

Mástil: Cada uno de los palos derechos que sirven para sostener algo, como una 
tienda de campaña, una bandera, una cama, un coche, etc.

N

NOM: Normas Mexicanas.

Normatividad: establecimiento de reglas o leyes, dentro de cualquier grupo u 
organización.

O

Obsoletos: Que no se usa en la actualidad, que ha quedado claramente anticuado.

P

Procesador: Programa informático que procesa o somete a una serie de 
operaciones la información introducida en la computadora.
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R

Refacciones: recambio o repuesto de una pieza que se utiliza para reemplazar las 
originales en máquinas que debido a su uso diario han sufrido deterioro o una 
avería.

Resguardo: Lugar que sirve para proteger o defender.

Retráctil: Dicho de una pieza o de parte de un todo: Que puede avanzar o 
adelantarse, y después, por sí misma, retraerse o esconderse.

S

Sistema operativo: programa o conjunto de programas que en un sistema 
informático gestiona los recursos de hardware y provee servicios a los programas 
de aplicación, ejecutándose en modo privilegiado respecto de los restantes y 
anteriores próximos y viceversa.

Software: Conjunto de programas y rutinas que permiten a la computadora realizar 
determinadas tareas.

STPS: Secretaria del Trabajo y Previsión Social.

T

Tracción: Esfuerzo a que está sometido un cuerpo por la acción de dos fuerzas 
opuestas que tienden a alargarlo.
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