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INTRODU":"CION. 

Las universidades tienen como objetivos principales: la docencia, la investi

gación y la difusión de la cultura. Para el cumplimiento de estos objetivos, en 

su organización existe una interrelación de actividades administrativas, educa

tivas y de investigación. 

El desarrollo de la docencia y la investigación necesita contar con un eficie.!:! 

te sistema de bibl iotecas que integre un conjunto de servicios bibl iotecaríos, 

capaces de proporcionar la información científica que requieren los colegios, . 

escuelas, facultades e institutos de ,la universidad. La información científica 

es transmitida por diversos materiales documentales como lo son: libros, mi

croformatos, publ icaciones periódicas y seriadas, tesis, videocassetes, etc. 

Sin lugar a dudas, las publ icaciones periódicas y seriadas constituyen la fuen

te de información primaria más importante, ya que desde su géneSiS en el si

glo XVII hasta nuestros días., enmarcaran en su contenido los últimos avances 

científicos de la humanidad; por consiguiente, en ellas se basan los usuarios 

para elaborar sus trabajos dH investigación. 

Con las publ icaciones per¡'.ódicas y seriadas la bibl ioteca estructura un ser

vicio y éste es el de hemeroteca. 

Organizar una hemerotecC'. o sección de publicaciones periódicas y seriadas, 

resul ta compl icado e ineficaz si no se implantan procedimientos lógicos y racio-
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nales que le permitan desarrollarse como un recinto de actividades intelectuales 

capaz de reunir, organizar y diseminar la información científica contenida en 

las publ icaciones periódicas y seriadas que integran la col ección de la institución. 

La selección de las publicaciones que van a ser adquiridas presenta¡ una gran 

problemática para la hemeroteca, ya que es la actividad medular que se desarro

lla para satisfacer las necesidades de informaci6n de la comunidad universitaria, 

por lo que se recomienda que el personal que la realice, tenga estudios a nivel 

profesional en el área de bibliotecología. Para realizar ésta selecci6n se aplican 

dos tipos de procedimientos; de estos, el que resulta ser más eficientes se 11 eva 

a cabo apl icando estudios bibl iométricos util izando la ley de Bradford; este pro

cedimiento ayuda a lograr decisiones objetivas para seleccionar los títulos más; 

adecuados, asimismo nos proporciona elementos de juicio para determinar las· 

publ icaciones que deben enviarse a encuadernaci6n o bien ser descartadas. 

Las publ icaciones periódicas y seriadas, en simil itud con otros tipos de ma

terial es documental es, antes de estar al servicio de los usuarios siguen un pro

cesamiento tecnico que se -inicia con la. recepción, es continuado con el sellado 

y registro .. Conclu(da esta etapa., las publicaciones son organizadas yordenadas· 

en la estantería de acuerdo él. un sistema previamente analizado; por otra parte, 

:'~ara su conservaci6n se util izan procedimientos como lo son la microfilmación 

o encuadernaci6n. 

Los servicios deben ser dinámicos y eficientes; en su planeación debe contem-
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plarse la orlentaciót! que necesitan los l;;Isuarios acerca 'de los servicios que se 

. proporcionan as(como el uso y manejo de los materiales documentales. Por 

este motivo la biblioteca debe establecer un programa de formación de usua

rios, el cual será dirigido por el profesional de la bibliotecología. 

Por último quiero señalar que si una hemeroteca desea mantener una admi

nistración adecuada, debe estructurar y analizar periódicamente sus procedi

mientos en la organización de su colección de publicaciones periódicas y seria 

das, ya que sin esto se carecerá de la infraestructura necesaria para poder 

satisfacer las demandas de información de nuestras controvertidas comunida

des universitarias. 



l. Publ icaciones peri.6dicas y seriadas: antecedentes histórico,s, tipos, 

caracter(sticas general es, definición, local ización en la bibl ioteca. 

A. Antecedentes históricos. 

El hombre, a través de la historia de la humanidad, transmite degeneración 

en generación los sucesos más significativos de su vida poI (ti ca , social y cultu-

ral, para lograr esto, util iza diversos medios de comunicación. 

Uno de estos medios, son los materiales bibliográficos; éstos a su vez, for-

man parte de la infraestructura de los servicios bibl iográficos de la bibl iateca. 

Toda bibl ioteca, salvo pequeñas excepciones, cuenta con publ icaciones perió-

dicas y seriadas dentro de su acervo; conocer el origen de éstas, nos obliga re-

montarnos muchos años atrás. 

Inicialmente el hombre transmit(a sus experiencias en forma oral, "cuando 

el lenguaje oral fue i¡""adecuado para transmitir el mensaje a distancia y conser-

varIo por tiempo indefinido, surgió la fijación del sonido en forma escrita y se 

elaboró la palabra por medios convencionales para la trahsmisión del mensaje 

para proyectarlo a través del tiempo y el espacio,,1. 

1 
KUl-AGINA, O.S~, L.A. Kaluzhin yV.V. Ivanov,- "O kul'turnom znache

nii mashinnogo perevoda I Sobre el Significado cultural de la tra
ducción automática In. Vestnik istorii n'lirojov kultury. 
3 (27) 1961: p. 23. . 
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Esto dio origen a una de las primeras escri.turas, la llamada escrituracunei-

forme que se realizába en tablillas de arcilla. 

}\1 inventarse el alfabeto las noticias se comunicaban en forma manuscrita 

y la invención de la imprenta hizo posibl e la noticia impresa. 

Se dice, que los periódicos tuvieron su génesis en diferentes y lejanos países 

"se tienen noticias que los romanos tenían su kta Diurna Populi Romani,,2, la 

cual consignaba los sucesos más importantes y era colocada en 'lugares visibles • 

. Egipto ya en el año de 1700 a. de C. tenía su "gaceta de carácter oficial ,,3 • 

De China se tienen noticias de la elaboración de un periódico llamado "King

e hoo de carácter oficial que se publ lCÓ en el año de 911 ,,4 • 

En Inglaterra existen pruebas de la existencia de noticias manuscritas en' el 

año de 1275, ya que "una ordenanza real de 1275 contra los propagadores de fa1 

sas noticias, confirmada en 1378, es invocada en 1682 por el Consejo Privado 

contra un periodista absuelto por el juradou5 , lo cual n:>s confirma e=::;t~ supo-

. ." SlCLon. 

2 

3 

OSBORNE, Andrew D. Serial publications; their place and treatment. 
2. ed. Chicago, A .. L .A., 1973. p.21. 

Ob. Cit. p. '20. 

4 
Ibidern. p. 21. 

5 
WEILL ,Georges. El periódico; orígenes, evolucf.ón y función de la " . 

prensa peri.6dica. Tr. al español porVirnHio Belendez. MexlCP, 
• • .L._I_..... "07Q n_ 4 
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En el siglo XV, la noticia manuscrita tuvo gran relevancia en dos pa(ses 

europeos: PJ.emania e Ital la, en los cuales sus ciudades eran centros de la 

actividad pol(tica, cultural y social más importante del mundo. 

En Italia, las noticias relevantes se publicaban en "avvisi manuscritos,,6; en 

Al emania se publ icaban con el nombre de "Zeitung" 7 , en hojas volantes que a 

pesar de su importancia no ten(an periodicidad establecida. Su comercio se 

desarrolla principalmente en Italia, donde estos "fogli" a mano "en Venecia 

se vend(an públicamente el el rialto de una tienda; eran numerosos en esta ci~ 

dad los profesionales, llamados sucesivamente menanti, novellanti, rapporti!,' 

tti • Este último término nos reclJerdaque según la tradición, la palabra gace-

ta viene de la pequeña moneda veneciana (gazzeta) con 10 que se pagaba la hoja 

puesta en venta ,,8 • 

Mos más tarde la invención de la imprenta ocasiona la prol iferación de 6!. 

te tipo de publ icaciones y gracias a este fenómeno podemos observar que la 

realeza francesa, en 'el siglo XVII aporta los primeros modelos de una uprensa 

del estado, siendo estos: la prensa poI (tica representada por la Gazette; pren-

sa científica, con el Journal des Savants; prensa literaria y mundana, con el 

Mercure,,9. 

6 . 
Ob. Cit. p. 5. 

7 
L EVI, Nadia. Les publ icaciones periódicas. México, UN):V\/\, Fac. de 

Filosof(a y Letras, 1964. p. 5. 

8WEI1 L G 'El·' ""'d·"" 1 . "'" ,. '- , eorges. i'. perLO Lco;Ortgenes, evo uClon y funcion de la 

9ilh 

prensa periódica. Tr. al español por VirgUlo Belendez. MéxiCO, 
Uteha, 1979. p. 7. 

_ oto 
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El Journal de Savants, es ta primera pub1 icación periódica de carácter 

cient(fico e inició su publicación el d(a5 de enero de 1665 y dejó de publicarse 

en el año de 1792. 

La palabra JO URN.AL, fue conceptuada como !tIa relación de lo que ha pa-

.¡; d'¡; ,,10 sado dla por la • 

El objetivo principal de esta publ icaci6n fue dar a conocer todos los adelan-

tos científicos, novedades 1 iterarías y art(sticas; puso un énfasis especial en 

las ciencias naturales e ingenier(a; contenía además citas directas, resúme-

nes o partes de libros. Cada número inclu(a informes ci~ntíficos,e1aborados 

por diferentes colaboradores. 

Con un pequeño intervalo de tiempo, la Royal Society de Londres, inició 

la edición de otra publ icación, pionera también de este tipo: Philosophical 

T ransactions;. 

Bajo estos modelos edi':oriales, fueron surgi.endo un número considerable 

d~ nyevos títulos y en baSE: a estos rel evantes sUCes?os, P?demos si.ntetizar el 

desarrollo histórico delas publicaciones periódicas y seriadas, principalmen 

te en cuatro perlados, corno lo reseña Andrew D. Osborn en su obra titulada 
'-

Serial publ ication; their place and treatment in 1 ibrarire-. : 

El primero de ellos, hé:\cia 1700, denominado períodO de incunab~es de las 

publ icaciones periódicas. 

10 
Ibídem. po. 24 .. 
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El segundo, de .1700 a 1825" en,elq.uese manifi.esta un aumento considerable 

de la literatura seriada, revistas para caballeros, publicaciones científicas de 

sociedades y periódicos; también tienen incremento las publ icaciones legales, 

rel igiosas y científicas en general, así como las publ icaciones gubernamentales, 

reportes de ley, etc. 

El tercero, de 1825-1890, fue un período de expansión a través de avances 

técnicos en impresión y a partir de 1870 surge la primacía del papel de pulpa 

de madera, entonces aumentaron las publ icaciones de carácter general y para 

negocios; se multiplicaron los reportes anuales, los catálogos de colegios y 

otros de tipo especial , aparecieron nuevos títulos en todos lo,s campos del con~ 

cimiento, destacando tópicos científicos y técnico$. 

En el año de 1831, se declaro la edad de oro de las publ icaciones periódi

cas: se reconoce que nada se puede hacer sin ellas, toda la comunidad las ne

cesita y existe una publ icación para cada requerimiento. 

El cuarto período s~ inicia en 1890; surge la publ icación y la investigación 

especial izada, se desarrolla la era de las comunicaciones masivas, se inventa 

el lJnptipo, se reduce el costo de papel. ,La aplicación de nuevas técnicas foto

gráficas facilita el procesamiento de las publ icaciones.1 se manifiesta una in

tensa especialización en todos los campos del conocimiento humano y con ello 

aparecen nuevas publ icaciones; asimismo hay un g'ran lncremento de docume!! 

tos gubernamentales a todos los niveles. 

Actual mente el número de publ icaciones perióc::Jicas y seriadas ha aumentado 

considerablemente, "la tasa de creclmiento de número de títulos de pL.lblicacio-
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nes peri6dicas representa un aumento de 105% cada cincuenta años. A mitad 

de siglo hab(a 100 000 t(tulos de revistas cient(ficas, pero basándose en las 

referencias bibliográficas absolutamente fidedignas como ·World List of Scien-

tific Periodicals, en la edición de 1924 da un total de 24 000 t(tulos, la tercera 

edición de 1952 da 50 000 t(tulos, la cuarta edición de 1965 tiene más de 

60 000 t(tulos. 

Esta última edición registra todas las publ icaclones entre 1960-65 incluyendo 

las que han dejado de publicarse. Se estima que la mitad dejaron de aparecer; 

cerca de SO 000 t(tulos de revistas cient(ficas se editan regularmente hoy en 

d(a y los art(culos publ icados en ellas suman :2 ó 4 millones, 'sin embargo su 

difusión es muy irregular" 11 • 

B. Tipos Y caracteristicas generales. 

1 .• : . Tipos de publ icaciones. 

Existen diferentes tipos de materiales bibl iográficos como son: enciclopedias, 

diccionarios, 1 ibros, etc. y cada uno de ellos tienen sus· propias caracter(sticas. 

que los hacen diferentes de los demás. 

En las publ icaciones periódicas y seriadas también se presenta esta situación 

y, por lo tanto, para sa~er cuántos tipos de publ icacioi les existen, apI lcaremos 

un anál isis basado en su contenido y sus caracter(stica~~ editoriales. 

11MIKHAILOV, A.I. Y R.S. Giljarevskij •. An intr·odl.Jctory coLlrse on 

informatics!documentation. The Hague Netherlands, FID, 1971. 
Pe> 26. 
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Partiendo de los lineamientos que proporci.ona Louise-Noelle Malclésen su 

obra Cours de bibl iographie; las publ icaciones periódicas y seriadas por su 

contenido se dividen en tres grupos: 

1) Revistas de cultura general, dirigidas a un público no especializado, 

pero s( instruído, un gran número de estas publ icaciones, son propie~ 

dades de editoriales. 

2) Publ icaciones especial izadas, editadas por una asociación o institución 

científica, sus lectores evidentemente van a ser los especialistas de 

las diferentes áreas, en que se divide el conocimiento humano. 

S) Revistas de vulgarización 1 iteraría, científica o artística, dirigidas a 

un públ ico deseoso de tener contacto con hechos de actual idad. 

Si razonamos detenidamente acerca de estos grupos, observamos que se 

mencionan los términos revistas y publicaciones; el término revista se asigna 

para aquellas ediciones en cuyo contenido se incluyen tópicos de carácter gen~ 

ral como por ejemplo: uría revista de modas, un comic lII etc., y, por 10 consi . 

guiente, se asigna el térrnino de publ icaciones a todas a~uellas, que tratan te. 

mas de carácter científico y tecnológico. 

Por sus característica,'s editoriales, se pueden clasificar en tres grupos, sien 

do estos: 

tt 1) Las publ icacioneCi de sociedades doctas u organizaciones semejantes. 

2) Los órganos oficiales de firmas, asociaciones e instituciones compa

rables. 
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S) Las pub! icaciones indepéndientesn 12 • 

2. Caracter(sticas generales de los diferentes tipos de publicaciones< 

A las publicaciones periódicas y seriadas sus editores, les asignan u'n t(tu-

10 uniforme por el cual se les identifica; éste, por 10 regular , nos proporciona 

una somera idea acerca de su contenido, siendo éste de,carácter general o es-

pecífico. 

Genérico como: Boletín, Males, Transactions. 

Específico como: Revista de Nutrición. 

Tienen una periodicidad ó sea un '''intervalo de tiempo durante el cual se re 

pite la salida regularu13• Esta frecuencia se' establece cuando se inicia la pu-

bl icación y puede ser: 

1) Diaria (se publican diariamente y en algunos casos seexceptuan uno 

o dos días). 

2) Bisemanal (se publ iea dos días a la semana, en días específicos y 

aparecen 104·ó 105 números al año). 

3) Semanaria (Su publ icación aparece una vez a la semana en un día pre-

establ ecido; al año se publ lean 52 números). 

-
12GRENFELL, David" Publicaciones periódicas y seriadas; su tratamiento 

13 

en las bibliotecas especializadas.Tr. y adap. ~orge Grossman. 
Washington, Srta. Gral. OEA., 1962. p. 18 ... 19. 

BLONOCORE, Domingo. Diccionario de bibliotecología. 2. ed. 
Buenos Aires, Marymar" 1976. p.228. 
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4) Quincenal (emisión cada dos ~emanas, aparec~rán de 26 a28 números 

por año, esto varia "de acuerdo con el día de la semana en que apar,! 

14 
ce y la relación de este con el primero del año" ). 

5) Bimensual (se publica dos veces por mes y aparece en d(as espec(fi-

cos, incluye 24 números por año). 

6) Mensual (como su nombrelo indica, se publica un número cada mes, 

es decir 12 números al año). 

7) Bimestral (emisión cada dos meses, se publican €? números por año). 

8) Trimestral (aparecerá su edición cada tres meses, incluye cuatro 

números por año). 

9) Cuatrimestral (se publica cada cuatro meses, 3 emisiones por año). 

10) Semestral (2 emisiones por año). 

11) Anual (se publica una vez al año). 

12) Irregular (sus emisiones no tienen periodicidad preestablecida y por 

lo consiguiente no se puede determinar cuántos fasc(culos aparece-

rán en un año) • 

.Algunas publ icacione~ tienen periodicidad combinada; es decir, su frecuen-

cia sufre alteraciones una. o dos veces al aJlo. Ejemplos de este tipo de periodi 

cidad se observa en los siguientes t(tulos de publ icaciones: 

Biochemistry, pub! icada por la American Chemical Society su periodicidad 

es quincenal y se altera en el mes de noviembre, en que aparecen publicados 

tres fasc(culos. 

14GRENFB-L, David. Las publicaciones periódicas y seriadas; su trata
miento en las bibliotecas especializadas. Tr. y adap. Jorge 
Grossman. Washington, Srta. Gral. OEA, 1962. p. 19. 
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Chemistry, publicada por la American Chemical Society. Tiene una periodi

cidad mensual en los meses de marzo, abril, mayo, junio, septiembre, octubre, 

noviembre.y diciembre y aparece bimestralmente en los meses de enero-febrero 

y jul io-agosto. 

Enviromental Science & T echnology publ lcada también por la American Che

mical Society. Tiene periodicidad mensual, exceptuando el mes de octubre 

cuando es quincenal. 

No todas las publ icaciones logran llevar a cabo la periodicidad preestablecida, 

ya que por diversos factores no pueden cumpl ir con ella y al efectuar su registro 

se consignarán las anomal(as que presenten. 

Regularmente, los fasc(culos de una publicación, se agrupan en un volumen 

u año, siguiendo numeración progresiva. 

Al gunas publ icaciones· sufren modificaciones y cuando estas ocur-ren, son 

producidos para mejorar' el contenido material e intelectual de ellas. 

c. Deft niclón. 

El conocer los antecedentes históricos, ase como lC1s tipos y caracter(sticas 

generales de las publicaciones periá:nc~s y seriadas, nos permite tratar de emi~ 

tir un conjunto de conceptos que logren estructurar una adecuada definición. 

Al igual que otras palabras de carácter técnico, ·la expresión publ icaciones 

periódicas y seriadas tiene diversas definiciones pero todas ellas, dentro de su 

contenido, enmarcan conceptos fundamentares que pueden cons·iderarse valede

ros en el lenguaje bibliotecológico. A continuación mencionaré algunas de ellas: 
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Domingo Buonocore define la -publ icación periódica como" impreso que se 

pub1 iea, por 10 general, en fasc(culos o entregas, a intervalos regulares o irr!:_ 

guIares de menos de un año de tiempo, en forma indefinida, con la colaboración 

de diversos autores que tratan materias distintas o aspectos de un mismo tema 

de acuerdo con un plan orgánico,,15. 

David Grenfell, conceptúa la publ icacion periódica como "toda publ icación 

que se emite en serie continua y sin terminación preordenadau16• 

Ana Mar(a Magaloni de Bustamante la define como "toda publ icación que sea 

editada con periodicidad fija: suele ser una revista, un informe, un boletín, 

,,17 etc. • 

La American L ibrary Association las define como: 

Publ icación seriada es tila publ tcactón que se propone sal ir indefinidamente 

en partes sucesivas, cada una de las cuales lleva indicaciones numéricas o 

cronológicas. Las publ iCE\ciones en serie incluyen revistas, diarios, anuarios, 

(informes, etc.), memorias, actas, etc •. , de sociedaóes y l~s series monográ-

15BUONOCORE, Don,ingo. Diccionario de bibliot,ecolog(a. 2. ed. 

16 

Buenos Ai res, Marymar, 1976. p. 356. 

GRENFELL, David. Publicaciones periódicas y seriadas; su tratamiento 
en bibUot~'cas especi.al izadas. Tr. yadap. de Jorge Grossman. 
Washington, Sría. Gral. O EA. ,1962. po 17'8 

171\/\AG.LLONI DE BU.5T AMANTE, AJia Ma. Manual para la colección de 
publ icaciones periódicas de la subdirección. MéxiCO, Bustaman 
te, Escobeáo y Asoc., 1978. p. A-II-1. 
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ficas numeradastt 18 • 

Publ icaci6n peri6dica es una publ icación seriada "que aparece o se propone 

aparecer indefinidamente a intervalos fijos o convenidos, por 10 regular más de 

una vez al año, cada número conteniendo usualmente art(culos, noticias u otros 

escritos independientes. No se incluyen en este término los diarios que difunden· 

noticias general es, ni las actas, documentos u otras publ icacior.~es de entidades, 

relacionadas principalmente con sus reunionesu19• 

Ulrichfs International Periodicals Director nos dice: una publicación perió-

dica es una publicación seriada, publicada pajo un mi'smo t(tulo, usualmente 

indefinidamente a intervalos de tiempo previamente determinados,,20. 

De acuerdo a las definiciones mencionadas en párrafos anteriores, se puede 

conc1 uir que: 

Las publicaciones periódicas y seriadas son todas aquellas que se editan 

indefinidamente bajo un mismo t(tulo y formato, regularmente con una periodi-

cidad fij~ Y los trabajos que ah( se reseñan, son aportaciones de diversos au-

tores. Detallando Ur-l poco más estos conceptos: 

Las' publ icaciones seriadas son editadas por instituciones, sociedades y 

18AMERICAN LIBRtRY ~.sOCIATION ••• /et.al./ Reglas de catalogación. 
angloamet'icanas. Verse al español de Hortensia Aguayo. Srta. 
Gral. OEl\, 1970. p. 337. 

20 . 
OSBORN E, Mdre\lv D" Serial publ ications; their place and treatment 

in 1 ibraries. 2 Q ed. Chicago, A.L Q A., 1973 0 p. 10. 
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otros organismos. Ejemplos representati.vos de este tipo de publicaciones son: 

actas, anuarios, directorio~, journals, memorias, proceedings,serie de resú

menes de conferencias, series monográficas numeradas, transactions, etc. 

Las publicaciones senadas se distinguen de las obras en serie debido a que 

generalmente son editadas sin fines comerciales y las instituciones que aportan 

los recursos econ6micos son: academias, universidades, organismos de inves

tigaci6n, sociedades doctas y otras instituciones de carácter educativo ~ 

También las publicaciones seriadas deben considerarse diferentes a las 

obras publicadas en varios volumenes ya que las publicaciones seriadas no 

tienen un plan y un número predeterminado de volumenes. 

EL contenido de las publicaciones seriadas resulta ser una importante' 

fuente primaria de informaci6n cient(flca,ya que incluyen art(culos especiali

zados o relacionados con los perfiles de investigación de los organismos de 

las editan. 

Las publ icaciones perir;dicas, son publ icaciones ser'iadas emitidas en perro 

dos de tiempo no mayor~; de un año,' con un formato idéntico y en su contenido 

se reSeñan art(culos de carácter cient(fico, técnico, sociales, económicos, 

pol(ticos, etc., que reprEsentan los últimos avances d;a la ciencia, la tecno

log(a y las ciencias social.es. Ejemplos representativo$ de este tipo de publi 

caciones son: las revistas y los peri6dicos diarios o 
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Definido el térr:nino depubl icaciones periódicas y seriadas, estamos .en posibi 

1 idades de responder la siguiente pregunta: ¿ Dónde se local iza este tipo de mate-

rial den:ro de la bibl ioteca? 

D. Local ización de las publ icaciones periódicas y seriadas en la bibl ioteca. 

En la sección de hemeroteca o sección de publ icaclones periódicas ' y seria-

das, es donde se ubica la colección de este material ,en cuyo contenido se en-

cuentran representados los últimos avances cient(ficos y tecnológicos de la hum! 

nidad, as( como los de las investigaciones en ciencias sociales. 

Sin lugar a dudas el servicio de hemeroteca es un impor~nte centro de ac-
. ,e 

ti ~d intelectual donde se reúne, organiza, disemina y administra la informa

ción necesaria e " importante que se necesita para la evolución de la docencia y 

la investigación. La información está contenida en los t(tulos que posee en su 

colección y los cuales son sistemáticamente reunidos de acuerdo a las necesida-

des de su comunidad. 

Desglosando un podo más 10 que es la hemeroteca, diré que por el tipo de 

información primaria que maneja, considerada como f iJentes de ·información 

primaria,as( como por la complejidad e importancia de sus servicios, la heme-

roteca es la base para la creación de un centro de documentación. 

En un 'sinnúmero de instituciones educativas del país, la sección de hemero-

teca da un servicio especial izado y en diversos casos (~omo 10 es en la Facultad 

de Estudios Superiores Cuautitlán, la sección de hemeroteca fue separada de la 

bibl ioteca y actualmente se desarrolia con una organiz.ación independiente. 
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11. Selección y adquisición. 

A. S elecci6n o 

1. ¿Qué es la selecci6n? 

Para· las personas que laboramos o estamos estudi.ando la carrera de biblio-

tecolog(a, eS usual escuchar que se realiza una selección de los materiales bi-

bliógráficos. 

Si nos preguntaramos ¿qué es la selección? observar(amos que etimológic!! 

mente la palabra "selección significa ELEGIR,,21. Esto quiere decir que cuan-

do seleccionamos materiales bibliográficos, vamos a elegir racionalmente lo 

que requerimos en base a las necesidades detectadas. 

El detectar las necesidades de información de los usuarios, resulta ser la 

actividad profesional con mayor grado de dificultad que realiza el bibliotecario 

y lograr satisfacer esos requerimientos implica para él efectuar un minucioso 

estudio de sel ección. ! 

2. Objetivos de la selección. 

Sabemos que existen diferentes tipos de bibl iotecas '. en consecuencia la_ se-

lección de los recursos bibliográficos variará de una biblioteca a otra, ya que 

sus necesidades y objetivos son diferentes. 

- 21 
IGUINIZ, Juan B. Léxico bibliográfico. México, UNNv\,1958. 

p.269. 
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Ej empl ificando 10 anterior, diremos que: 

La bibl ioteca nacional, selecciona y trata de adquirir todo lo que se edita en 

en el pa(s y lo referente al mismo editado en el extranjero. 

La biblioteca pública, selecciona materiales de carácter general, que le 

permiten satisfacer los intereses generales y universales de sus usuarios. 

Igualmente, la biblioteca uni.versitaria debe seleccionar materiales biblio-

gráficos, que le permitan apoyar las actividades de estudio, docencia e inves-

tigación que se desarrollan en las aulas y laboratorios de la institución. 

El ejemplo nos permite comprobar que cada tipo de biblioteca tiene objeti 

vo y necesidades diferentes y siguiendo los objetivos de este trabaj0:l a conti

nuación me avocaré a exponer específicamente la selección de publicaciones 

periódicas y seriadas en la blbl ioteca universitaria. 

A la bibl ioteca universi;:aria asisten a sol icitar información para desarro

llar diversas actividades f-ducativas y de investigación, principalmente alum

nos, docentes e investigadores de las diferentes facultades, escuelas, colegios 

y demás planteles educativos que integran una universidad. 

". Esto hace que la bibl ioteca universitaria esté íntimamente 1 igada al contex-

to evolutivo de la universidad y, por lo tanto, debe cumpl ir con funciones de 

carácter educativo. 

Por este motivo, el objetivo básico de toda biblioteca universitaria, es el 
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de coadyuvar al mejor cumpl imiento de los propios objetivos y funciones de la 

. universidad. 

Las universidades, de acuerdo a' sus leyes orgánicas, tienen como objetivos 

primordiales: la docencia, la investigación y la difusión de la cultura; un ejem-

plo de ello 10 podemos observar en la Ley Orgánica de la Universidad Autónoma 

Metropolitana, de la cual se reseñan sus objetivos primordiales: 

l. "Impartir educación superior Iyl de licenciatura, maestr(a y doctorado y 

cursos de actual ización y especial izacion, en sus · modal idades escolar ·y 

extraescolar, procurando que la formación de profesionales corresponda 

a las necesidades de la sociedad • . 

I l. Organizar y desarrollar actividades de investigación hu·man(stica y cien-

t(fica, en atención, primordialmente a los problemas nacionales y en re-

lación con las condiciones del desenvolvimiento histórico; y 

. 22 
1 I l. Preservar y difundir la cultura" • 

De estos objetivos, COMO ya se mencionó, se desprenden principalmente, 

tres tipos de usuarios a los cuales la biblioteca deberá atender. 

Para cada uno de estos núcleos de usuarios a los cuales la biblioteca unlver-

sitaria debe atender, seleccionará publ icaciones periódicas y seriadas que les 

permitan satisfacer sus n{~esidades de información. 

Esto origina. que cuandcI se desee seleccionar publ ica.ciones periódicas ys~ 

22Ley orgánica de la Universidad Autónoma Metropolitana. 
1973. p. 4" 

M ,,· UA~A . exlCO, I'-\IV'~ 
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riadas, se debe tomar en cuenta los siguientes requerimientos bási.cos: 

Estudiantes • 

Los educandos requieren: 

1. Publicaciones peri6dicas y seriadas que den respuesta a sus actividades 

escolares~ 

2. Publicaciones que les ayuden a complementar su formación profesional. 

3. Publ icaciones que logren concientizarlos de la importancia de la auto-

educaci6n, consultando para ello las publicaciones de su especialidad. 

Profesores. 

El docente "a su vez, necesita estar permanentemente informado de lasúltl-

mas noticiasen el campo de su especialidad. Esto es parte importante de su ~ 

tividad frente al grupo; a la vez, debe conocer las posibn idades que los avances 

en materia pedagógica le ofrecen para mejorar su capacidad de transmisión de 

los conocimientos y para inducir al alumno aprender por s( mismo,,23 • 

Investigadores • 

El investigador contribuye con su labor al desarrollo de la propia universidad 

y principalmente al desarrollo del pals. En la biblioteca necesita encontrar el 

material necesario para avanzar en sus investigaciones y también para no incu-

rrtr en dupl icaciones de otras investigaciones ya real izadas «1 En ambos sentidos 

la biblioteca, debe ofrecerle libros y muy especialment~ publicaciones que le 

23 . 
C.ASA TIRAO, Beatriz. Curso programado de bib1 iatecas universitarias; 

2 •. unidad. MéxiCO, Ciudad Universitaria, 1978 Q /p.2/. 
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permitan conocer el estado de la investigación acerca del tema que le ocupa ,,24 • 

Podemos asegurar Clue cuando la bibl ioteca conoce estos requerimientos, 

cuenta con los elementos de juicio necesarios para real izar una eficiente se

lección, implantando pol(ticas y procedimientos adecuadoso 

3. Ayudas que existen para la selección de publicaciones periódicas y seri~ 

das. 

AAtes de hablar de tos procedimientos que existen para seleccionar las pu

bl icaciones periódicas y seriadas, es interesante preguntarnos: ¿ Existen 

algunasgu(as, estudios o normas para seleccionarlas? • Recordemos que como 

se menciona en el capítulo· anterior, las publ icaciones periódicas y seriadas 

por sus caracterlsticas intrínsecas, presentan una gran problemática en su se

lección. 

En MéxiCO, algunas asociaciones y personas especializadas en el campo de 

la bibliotecolog(a, así como algunas otras instituciones, se han dedicado a el~ 

borar algunas pautas, bibliografías y documentos, parE. formar fas colecciones 

básicas que deben poseer las bibl iotecas universitarla~·; dentro de estos orga

nismos, podemos mencionar: 

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnolog(a (CONACVf), quien elabora bibli2 

grafías sobre acervos básicos para escuelas de nivel si..Jperior, en distintas ~ 

pecial idades; una obra publ icada por este organismo, es la bibl iograf(a comen-

240b. Cit. !p;3! 
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tada sobre~ Acervo básico para escuelas de física a nivel {icenciatura en México 

elaborada por Héctor Ao Dom(nguez y Marta Trinidad Roman Hazao 

La Asociación Mexicana de Escuelas y Facultades de Medicina Veterinaria 

y Zootecnia, como producto de las reuniones que periódicamente organiza para 

bibliotecarios especializados en esta área, está elaborando documentos para la 

formación de una colección básica en la carrera de medicina veterinaria y zoo

tecnia. 

La Asociación de Bibliotecarios de Instituciones de Enseñanza Superior y. 

de Investigación (PBIESI), en el año de 1968 elaboró una Normas para el Serví 

cio Bibl iotecarlo en Instituciones de Enseñanza Superior, las cuales fueron 

adoptadas por la ANUlES (Asociación Nacional de Universidades e Instituci.ones 

de Enseñanza Superior). En estas normas el inciso cinco es dedicado a los re

cursos documentales de la biblioteca. 

Los estudios y documentos emitidos por estos organismos pueden aportarnos 

val iosas directrices, por 10 que es recomendabl e anal izarlos y adaptarlos a las 

necesidades propias de nllestra hemeroteca. 

//4. Procedimientos ex'.stentes para la selección de publ icaciones periódicas 

y seriadas. 

Cuando la hemeroteca se avoca a detectar y analizar las necesidades de infor: 

mación que presenta la comunidad universitaria, debe fundamentar su selección, 

en los siguientes aspectos: 
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1. Objetivos dela institución. 

2. Objetivos de la biblioteca. 

3 0 Número de suscripciones que se requieren. 

4. T(tulos de publicaciones a los cuales la biblioteca está suscrita. 

5. Determinar cuáles son las áreas de la especial idad de la institución a 

que pertenece la hemeroteca y su proporción de t(tulos~ 

6. Contenido intelectual de las publ icaciones. 

7. Recursos. 

8. Organización de los servicios bibl iotecarios • . 

9. kceso de la hemeroteca a otras colecciones. 

Para diagnosticar y eval uar estos el ementos, es necesario, que la hemerote 

ca practique los siguientes procedimientos .• 

ktualmenteexisten dos procedimientos para seleccionar publ icaciones 

periódicas y seriadas: . 

1 • . Util izar el procedimient'O tradicional. 

2. Real izar estudios ~ibl iométricos; apl iJindo para ello la ley de Bradford 

que proporciona excel entes resultados. 

/ . EL primer procedimiento es util izado por la mayor(a de las bibl iotecas mexi'" 

canas, ya que por su carencia de personal profesional no están en posibil idades 

de apl icar anál isis bibl iométricos que les ayuden a determinar los t(tulos que 

se deben sel eccionar para satisfacer las demandas de información de sus usua-
1, ", 

rios; cuando este hecho sucede, la hemeroteca sigue los si.guientes lineamientos: 
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Regularmente la hemeroteca cuenta c;mualmente con un presupuesto para adqul 

rir un determinado número de nuevos títulos de publicaciones, en base a este pr!!: 

supuesto envía una comunicación a los diferentes departamen tos que integran la 

estructura académica de la universidad, sol icitándoles su~ erencias de títulos 

de publ icaciones; estos departamentos, en respuesta, envían una 1 ista de títulos 

. de los cuales la hemeroteca deberá elegir los más idóneos. Cuando este hecho 

sucede, se recomienda que la hemeroteca seleccione primeramente aquellas pu

bl icaciones cuyos índices y resúmenes de los artículos aparezcan con regulari

dad en publicaciones dedicadas a estos fines, tales como son las fuentes de in

formación secundarias denominadas resumenese (ndices o Algunas de ellas son: 

Biological Abstracts. 

Chemical Abstracts. 

Current Contents.· 

Genetics Abstracts. 

Index Medicus. 

Index Veterinarius. 

Physics .A.bstracts. 

Science Citation Indexo 

Social C itation Index ó' 

Veterinary Bulletin. 

Virology ..6bstracts. (fig. 1) 



23 

- - '--'--"~>. 

F i 9. 1 
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S in temor a equivé)carnos, podemos decir que existe un (ndice o un abstracts 

para cada área del conocimiento humano. 

En las cubiertas de estas obras de consulta o en una sección especial, regu

larmente encontraremos una 1 ista de t(tulos de· publ icaciones periódicas y seri,5! 

das que son indizadas o extractadas; además incluye la cobertura de temas. 

Con la ayuda que nos proporciona esta información, ase como el consejo de 

los especialistas del área de conocimiento en cuestión, le es posible al biblio

tecario formular una 1 ista tentativa de publ icaciones periódicas y seriadas, la 

cual es conveniente que se elabore de acuerdo a un orden de prioridad. Este ' 

tipo de selección puede arrojarnos buenos resultados., aúnque de ninguna manera 

se comparará a los resultados que se obtienen cuando se elaboran estudios bÍ'-

bl iométricos. 

El segundo procedimiento, que actualmente resulta ser el más eficaz, debe 

emplearse si la hemeroteca cuenta con el personal profesional adecuado para 

real izar estudios bibl iométricos, ya que para la selección de t(tulos y descarte 

de los mismos, se recomienda de una manera especial, apl icar la "ley de Brad

ford ft
, debido a que como se mencionó en el cap(tulo 1 de este trabajo, se publ i..;... 

can más de 000 000 t(tulos de publ icaciones que incluyen art(culos que fluctúan 

entre los dos y cuatro millones; por consiguiente, si se toma en consideración 

que la gran mayor(a de publ icaciones periódicas y seriadas tiene un alto costo, 

al utilizar la ley de Bradfcrd se logra un mayor aprovechamiento de losrecur-

sos. 
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La ley postulada por el qu(mico y documentalista inglés Samuel Clement 

Bradford, es apl icable al' problema de la dispersión o diseminación de la pu-

bl icaciones; consecuentemente, el hablar de la dispersión de la publ icaciones 

impl icar(a pr.eguntarnos: 

¿ Existen algunos patrones para la difusión de las publ icaciones cient(fieas? 

Para responder a esta interrogante, debemos analizar minuciosamente este 

aspecto, ya que la ley Lotka, modificada posteriormente por Price, nos indica 

que varios "autores producen uno o dos artículos en su vida y un grupo pequeño 

25 
muy prol (fico, publ iean varios cientos de art(culos" o 

Por 10 que respecta a las publ icaciones cient(ficas, hay un número bastante 

elevado que dejan de publ icarse después de cuatrofasc(culos; por 10 tanto, se 

manifiesta que la publ icaci6n que haya sobrevivido los cuatro fascículos, puede 

considerarse que va seguir publ icándose; otras que tienen varios años de estar-

se publicando son las que absorben los trabajos de mayor calidad o 

Este anál isis nos lleva también a preguntarnos: 

1. ¿Cuál es la prop/.>rción de títulos relacionad~s en un tema particular, 

con respecto nI número total de publicaciones científicas? 

2. ¿ Cuál es la proporción de artículos sobre un determinado problema 

entre el total de las publ icaciones científicas? 

La primera pregunta ,se puede contestar con la llarrlada ley de ,dispersión de 

las publ icaciones, elabor,ada como ya se mencionQ, por Bradford. 

25 
PRICE,. D. de Solla. "Regular patterns in the organization of sctence" 

Organom'. (2) 1965: p. 246. 



- 26-

Para postular su 1 ey ,tomó la total idad de las publ icaciones sobre un tema; 
, . 

encontró que las pub! icaciones especial izadas absorben la tercera parte de la 

totalidad de los trabajos, la segunda parte aparece en publicaciones cuyo tema 

tiene cierta relación con el asunto principal y en la última parte encontró que 

aparecen art(culos en publicaciones generales o de temas generales. 

BracJford enunció la ley de la siguiente manera:. 

"s i las publ icaciones cient(ficas están ordenadas a un orden decreciente de 

productividad de art(culos sobre un tema espec(fico, pueden dividirse en un 

núcleo de publ icaciones dedicadas al tema y varios grupos o zonas que contie-

nen el mi.smo número que el núcleo. 

El número de publ icaciones periódicas cient(ficas del núcleo y las zonas 
, " 26 

. . t ... 1 2 11 sLgulen es seran como : n: n ••• '" 

." ~ 27 ,. 
Vickery en un articulo t1.tulado "Br a dford' s law of scattering tt mejoro 

la ley de dispersión, derivando la siguiente relación: 

Tx : T~ : TxS 
2 + 1 :n : n 

de donde Tx es el número de publf.cacionesque contien9 "X" art(culossobre. 

un tema particular. T~ es el número de publ icaciones 'que contiene dos veces 

los art(culos de este tema, TxS es el número total de pub1 icaciones periódicas 

que contiene Sx art(culos y un" es cualquier número dependiendo del valor 

dado a "X". 

26BR~FORD, S.C. Documentation. 2. ed. London, CrosbyLockwood 
& Son., 1955. p. 124. 

27 Journal of documentation. 4 (S) 1948. 
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Esta ley implica que no puede decirse que se hayan revisado todas las. publi

caciones para cubrir un tema; por esto es necesario hacer búsquedas en todas 

las publicaciones periódicas y seriadas que traten temas de carácter científi

co y técnico. 

La segunda interrogante: 

¿Cuál es la proporción de art(culos sobre un determinado problema entre el 

total de publ icaciones cient(ficas? e 

Esta interrogante, puede resol verse por medio del anál isis de citas bibl iográ 

ficas. 

El estudio de las referencias bibl iográficas inclu(das en la mayoría de las 

publicaciones cient(ficas, nos demuestra que entre ellas forman una red muy 

cerrada de asociaciones. Grupos de documentos que citan la misma publicación, 

revela relaciones internas entre los temas remotos, antes que esas relaciones 

sean advertidas y exploradas. Es éste un proceso automático por el cual los 

autores y escritores de varias publicacione~s pueden citar el mismo documento 

que es el punto de partida de las citas. 

Analizando detenidamente esta ley, podemos percatarnos de la importancia 

de su apl icación y los beneficios que aporta cuando se desea seleccionar t(tu

los de publ icaciones periódicas y seriadas. 

Día a día aumenta considerablemente el número de t~ibl iotecas que, preocl;!. 

padas por efectuar una eficiente selección del material bibl iográfico, han apl i

cado en los estudios bibliométricos, la ya citada "ley de Bradford" o 



- 28-

Una apl icación práctica enfocada a un problema espec(fico, se reseña en iel 

apéndice de esta tesis. 

Cuando la hemeroteca concluye su selección utilizando cualquiera de los 

dos procedimientos reseñados, es lógico presuponer que se deben adquirir 

las publicaciones que resuLtaron elegidas. 

J'Antes de que se adquieran las publicaciones, se deben conocer entre otras 

cosas: 

T (tulo correcto de la publ icación. 

Pa(s donde se publica. 

Especial idad de la publ icación o 

Editorial. 

Periodicidad. 

Costo aproximado, etc. 

Para obtener todo este tipo de información, será necesario que el personal 

encargado de efectuar la selección y ac:::quisición, se auxilie con las fuentes de 

consulta especial izadas qlJe existen para este tipo de material bibl iográfico • 

.LXI. gunas de estas obras son: 

Directory of Irregular Serials. 

New Serial Titleso 

Reader's Guide to Periodical Literature •. 

Sources of SeríaIs. 



-29 -

Ulrich's International Periodicals Directory. 
. . 

Un ion L ist of Seri.als. 

Universal Serial and Book Exchange. 

B ib1 iograf(as especial izadas. 

Catálogos de casas editoriales. 

Suscripciones (publ tcada por el CICH, UN.AJ\A), etc. 

Recopilada esta informaci6n, se deben consignar los datos en una papeleta 

denominada FORMA P~A SOLICITUD DE ADQUISICIONES DE PUBLICACIONES 

PERIODICAS y SERI.ADAS (fig. 2), la cual se enviará al departamento de adqul-

\ 

slctones, en su formato se enmarcaran elementos como: 

Número de soli.citud. 

F echa de sol icitud. 

T (tul o de la publ icaci6n .. 

Editorial. 

Dirección. 

Número de ISSN. (International Standard Serial I\:umber). 

Número de suscripciones~ 

Precio aproxi.mado por suscripción. 

:fuente bibliográfica donde se investigaron los da~:os generales de la 

publ icación. 

Perlodo por el cual se desea adquirir la suscripción. 

Departamento que sol icita la adquisición de la pub1 icación o 
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FORMA PARA SOLICITUD DE .ADQUISICION DE PUBLIC.ACIONES 
PERIODICM3 y SffiIftJ:>AS. 

SOLICITUD No. FECHA DE SOLICITUD -----

TIT ULO DE LA PUBLIC~ION 

EDITORIAL 

DIRECCION 

ISSN 

No. DE SUSCRIPCIONES --
PRECIO .APROXIM.ADO POR SUSCRIPCION $ -------
FUEN'TE BIBLIOGRtOFICA DONDE SE INVESTIGO LA PUBLIC.ACION 

S USCRIPCIO N POR ( ) UN Ai\Jo 
( ) DOS mas 
( ) TRES AÑos 

OTROS 

PERIODO DE SUSCRIPCION 

DE A 

AUTORIZO: 

PUESTO 

RECIBIO : 

DE 19 

(fig. 2) 

DEPART AMENTO SOLICrr ANTE 
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La forma ante~ior se elabora por t~ipl icado y su distribución se real iza de 

la siguiente manera: 

1. Original para la sección de adquisiciones. 

2. Copia color amarino para el departamento sol icitante. 

3. Copia color rosa para el archivo y control de solicitudes. 

5. Recomendaciones generales o 

El constante desarrollo y evoluci6n de la humanidad, ocasiona que afortu~ 

damente, nunca dejen de aparecer nuevos t(tulos de publ icaciones peri6dicas y 

seriadas, ya que aunque algunas publ icaciones disminuyen su nivel actual yse 

descontinúan, otras mejoran su cal idad o 

Este fenómeno genera una inquietud latente en las bibl iotecas, ya que si 

éstas desean m~ntener sus colecciones al dla, deben estar pendientes de los 

nuevos tltulos qu~merjan a 1 mercado editorial, ya que pueden ser mejores 

que los ya existentes. 

Para detectar estos nuevos títulos, se deben consultar diversas fuentes de 

información; principalmente catálogos de casas editori9.les o de instituciones 

cientlficas de prestigio; en este tipo de catálogos se mt;ncionan las caracterls 

ticas generales y el tipo de información que incluirán ~stas nuevas publ icaci~ 

nes cient(ficas.' 

Otro medio informáivo lo constituyen las publ icaciones que se reciben en la 

bibl ioteca las cual es, en secciones especial es, proporcionan noticias y reseñas 
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acerca del contenido intel ectual de los nuevos t(tulos de publ icaciones de los 

cuales pueden solicitarse uno o varios números de muestra, para as(poder 

evaluar mejor la calidad de la publicación. Este tipo de fasc(culos se conoce 

con los nombres de : número de presentación, número de muestra, specimen 

number, etc. (fig'. 3). 

6. Diversas formas que existen para la selección de publicaciones perió

dicas y seriadas. 

ktualmente, podemos decir que existen fundamentalmente dos formas para 

la selección de publ icaciones periódicas y seriadas: 

1. Selección central izada. 

2. Selección descentralizada. 

La forma de selección centralizada, se da cuando en un sistema o conjunto 

de bibl iotecas existe una bibl ioteca central que se encarga de seleccionar las· 

publ icaciones peri.ódicas ~/ seriadas destinadas a todas las bibl iotecas que inte 

gran el conjunto o sistema. Un ejemplo ilustrativo 10 opservamos en el sistema 

bi.bliotecario del Centro de Investigación y Estudios Avanzados del I.P.N. donde 

la hemeroteca central se encarga de seleccionar y tramitar la adquisición de las 

publ icaciones de las siete bibl iotecas/ departamentales que integran el sistema. 

La forma de selección descentralizada, se neva a cabo cuando las bibliotecas 

de un sistema bibliotecario, seleccionan individualmente sus publicaciones peri6 

dicas y seriadas. Esto lo observamos en el sistema bibliotecario de la UNAIV\, 
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donde cada una de las bibl iotecas que integran el sistema seleccionan los tCtulos 

de publ icaciones que requieren para el servicio. 

La gran explosión editorial que existe hoy en q(a, aunada a los altos costos 

de las publ icaciones, ha ocasionado que las bibl iotecas, para lograr un mejor 

aprovechamiento de sus recursb, efectúen selecciones y adquisiciones compar

tidas;esto 10 real izan con las que tienen simil itud de objetivos e interés. 

La adopci6n de cualquiera de estas formas, dependerá de las caracter(sti

cas y magnitudes de cada sistema bibl iotecario ~ 

7. ¿Quién real iza la sel ecci6n de publ icaciones periódicas y seriadas? 

En el punto anterior se exponen las formas que exi.sten para seleccionarlas 

publ icaciones periódicas y seriadas y resulta importante preguntar ¿quién o· 

quiénes real izan esta sel ección? '" 

El éxito o fracaso de los servicos de la hemeroteca, se basa fundamentalme~ 

te en la selección de sus publicaciones; esta selecci.ón, por ser una actividad 

que requiere amplios can ocimientos, debe ser realizada exclusivamente por 

un profesional en bibl iotecolog(a. 

, Las bibl iotecas que tie~1en una buena organización y llevan a cabo excelentes " 

selecciones de sus publicaciones, cuentan generalmente con uno de estos prof~ 

sionales que dirige con un alto grado de eficiencia el departamento de selección' 

y adquisición. 
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.Al mismo tiempo, observamos que' en las diversas bibl iotecas que no cuentan 
, ' 

con un profesional en bibliotecolog(a que lleve a cabo la selección, esta impor-

tante actividad es real izada por otras personas, como 10 son: 

1. El director de la escuela a que pertenece la bibl ioteca. 

2. El responsable de la bibl ioteca o 

3. Personal que labora en el departamento de adquisiciones de la institu-

ci6n a la que pertenece la bibl ioteca. 

Generalmente, estas personas no tienen los conocimientos necesarios para 

seleccionar las publicaciones que den respuesta a las necesidades de inform~-

ción de los usuarios~ 

8. Adquisición. 

A'. ¿Qué es la adquisición? • 

La adquisición es un procedimiento por el cual la hemeroteca obtiene en 

propiedad las pubticaciones periódicas y seriadas que su comunidad necesita. 

" 
Para cualquier adquisici6n que se desee real izar, se requieren de algunas 

fuentes de ingreso y éstas se deben determinar y cuantificar anticipadamente. 

2. Fuentes para la obtención de publicaciones periódicas y seriadas. 

Las fuentes con que,ccntará la hemeroteca para adquirir sus publicaciones, 

serán de tres tipos: com¡::·ra, donación y canje. 
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Conociendo las fuentes con que puede contar la biblioteca para adquirir sus 

publ icaciones, ella está en posibit idades de programar sus adquisiciones y 

aquí surge la interrogante ¿qué procedimientos se siguen para la adquisición 

de pub! icaciones periódicas y seriadas? 

3. Procedimientos para la adquisición de publicaciones periódicas y seriadas? 

Básicamente, en las bibl iotecas las publ icaciones periódicas y seriadas son 

adqui~idas con los recursos económicos de la institución y en menor escala por 

donación o canje.' 

3. 1. Compra. 

Para adquirir las publ icaciones periódicas y seriadas por compra, la hemer,2, 

teca lo hace por conducto de suscripciones; entendiendo por suscripción "acto de 

, 28 
abonarse a un periódico o publ icación que aparece en serie" • 

Las suscripciones se realizan por períodos de un año, dos años y máximo 

tres años; lo usual es que las hemerotecas las efectúen por un año, ya que la 

administración de la insti:'ución les asigna su partida presupuestaria para ejer-

cerla anualmente. 

Cuando existe la posib;l idad de que la hemeroteca maneje algunos recursos 

económicos, es aconsejable que adquiera por dos o tres años algunos de los tí-

tulos de los cual es tenga c;omprobada su cal idad. Este tipo de adquisición, r'e-

presenta para la hemerot\;ca un ahorro y con ello un incremento de recursos. 

Un ejemplo ilustrativ01que nos ayudará a corroborar lo expuesto anteriormen 

~lo podemos ver a continuación. (fig Q 4) 
28BUONOCORE, Dorningo Q Diccionarjo de bjbljot~colog(ao 2. ed. 

r"\ ... _ .. .- __ _ A!. .. _ _ _ l\. JI._ .. ___ ......... _ _ __ ... """' ..... ,...... ............. ,.,.., 
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~------------------------------------~ 
j SUBSCRIPTION ORDER FORM 
1 PLEASE ENTEH MY SUHSCHIPTION FOH New o RenewalO 

Individual Suhsrrihers 
ONE YEAR O U.s. $12.00 
1'\\'0 YEAHS O U.S. $23.00 
THREE YEAHS O U.S. $34.00 

Lihraries, Institutions & Companies 
ONE YEAH O U.s. $24.00 
TWO YEAHS O U.S. $46.00 
THHEE YEAHS O U.S. $68.00 

o ·CANADA Pllt\S & FOHEH N $15.00 
O *CANADA PllAS & FOHEI< N $29.00 
O "CANADA PllAS & FOHEI< N $43.00 

O *CANADA PllAS & FOHEH N $27.00 
O "CANADA PllAS & FOHEIC N $52.00 
O "CANADA PI lAS & FOHEH N $77.00 

'" Rt'mil in l ' .. \', jilluls. ",1' intl'rnalimllll mOllt',I' ortlcr. or draft un (/ l ·.S. h(II/I.., 

Check Or Money Order MUST be enclosed. 

Fírm or 

SlrCCl 

MAIL JO: JOURNAl OF CHEMICAl EDUCATION 
Circulation Ser vices 

119 West 24th St.-4th Floor 
New York, N. y. 10011 

fig. 4 

Use o'her side o, card for 
change 01 address. 

En el presente ej emplo, una suscripción a la publ icación titulada Journal of 

Chemical Education, le costar(a a una biblioteca de México $27 .00 dls. ; el 

costo por dos años es de $52.00 dls., y por tres años el costo es de $ 77.00 

dls. 

Si anal izamos detenidamente esta situación; se observa 10 siguiente: 

Hacer una suscripción por dos años, representa un 3.horro de dos dólares y 

por tres años, cuatro d61ares. Objetivamente, veremos que el ahorro se incr~ 

menta si consideramos que las editoriales aumenta an lJalrhente el precio de las 

suscripciones. Hace algunos años las suscripciones a t:(tulos de publ icaciones 

periódicas y seriadas aumentaban aproximadamente el 15% en relación al pre-

cío que ten(a la suscripci6n anterior. Hoy en d(a, en nUmerosos casos el incre-

mento en los costos sobrepasa ese nivel, ya que la inestabilidad económica que 
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ha sufrido el mundo en los años setenta~ y lo que va de los ochenta, influye 

para que las editoriales aumenten considerablemente el costo de sus publ icaci.2, 

nes año con año. 

Otro fenómeno que puede provocar que la biblioteca obtenga mayores benefi 

cies al real izar las suscripciones por estos per(odos de tiempo, es la inestabi 

lidad económica del pa(s reflejada en las devaluaciones que sufre la moneda, 

como sucede frecuentemente con el peso mexicano; esto ocasiona un gran dete

rioro en las partidas presupuestarias de la i.nstitución. 

En lo personal , no tengo conocimiento de que alguna biblioteca mexicana 

util ice este tipo de suscripciones y considero que si sus condiciones eConómicas 

se lo permiten, deber(an intentar apl icar este sistema a sus adquisiciones. 

Las suscripciones se pagan por adelantado y se recomienda que se real icen 

a finales del año anterior a la.vigencia de la suscripción o, en su defecto, en 

los primeros meses del año en que se desee adquirir le publ icación; hacerlo 

fuera de estos perlodos puade o~sionar que la hemeroteca no obtenga tqdos 

los fasclculos que· incl uye la suscripción o 

3. 1. 2. Lineamlentosque deben seguirse en la trarnitación de suscripciones d 

publicaciones periódicas y seriadas~ 

Para tramitar suscripciones, existen dos conductos: 

1. Sol icitarlas a un agente o librero dedicado a este servicio o 

2. Solicitarlas directamente a $US editores. 
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Lauti.1ización de alguno de estos conductos, estará supeditada esencialmente 

entre otras razones a: 

1. Organizaci6n, magnitud y caracter(sticas del sistema bibliotecario al 

que pertenece la hemeroteca. 

2. Número de t(tulos que se adquieren~' 

3. Personal conque cuenta la bibl ioteca para real izar la adquisici6n de este 

tipo de material documental, etc. 

La hemeroteca o el sistema bibl iotecario de cualqui.er instituci.6n, antes de 

decidir cuál de los dos conductos resulta ser el más id6neo para tramitar sus 

suscripciones, necesitará conocer las ventajas y desventajas que pueden tener 

cada uno de estos conductos y para eno a continuaci6n enfocaré algunas de las 

caracter(sticas primordiales de etlos: 

1. Solici.tarlas a un agente o 1 ibrero. 

,; 
Para real izar negocios, transacciones y relaciones importantes, un numero 

bastante considerabl e de E\mpresarios, industrial es y comerciantes, util iZan o 

contratan los servicios p~)fesionales de un intermediario. 

Los intermediarios est.án inmiscu(dos en todas las a.ctividades econ6micas 

de la sociedad mexicana~' de muchas otras sociedades del mundo. Sirven de 

conducto para la obtenci6n de bienes e insumas entre el consumidor y el prod~ 

tor; esto ocasiona que las bibl iotecas también tengan la necesidad de util izar 

los servicios que proporcionan éstas personas~ 

Las compañ(as de libreros o agentes resultan ser los intermediarios que 
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util iza la bibl ioteca para obtener un sinnúmero de sus recursos bibl iográficos. 

Anteriormente, el trámite de suscripciones a títulos de publ icaciones y seri,! 

das no redituaba grandes ganancias a las librerías y básicamente se consideraba 

como un servicio que se proporcionaba a las bibliotecas. Hoy en día esa situa-

ción ha cambiado: la demanda de este tipo de material se incrementa consider,! 

bl emente y convierte este servicio en un negocio lucrativo, 10 que ocasiona que 

los intermediarios, como sucede con otros productos, acaparan altos índices 

de la producción editorial. 

Actualmente, existen agentes y grandes compañías especializadas exclusiva-

mente en tramitar suscripciones de publ icaciones periódicas y seriadas, sus 

oficinas están ubicadas en diferentes partes del mundo y algunos de ellos cubren 

determinadas áreas territoriales del globo terráqueo; cuando la bibl ioteca decide 

utilizar estos servicios, debe evaluarlos y compararlos. 

La evaluación se facilita si nos auxiliamos y aplicamos los lineamientos 

que nos propone Harry Kuntz29, en un interesante trabajo sobre este t6pico; 

en consecuencia, debemos considerar básicamente en la 'evaluación: costos y ser: 

vicios y bajo esto, eval ual"emos: 

Costo por título~ 

Tiempo de entrega. 

Sistemas de comunicación. 

F acturación ~ 

R enovac iones. 

-29KUI\ITZ, Harry. IISerialsagents; selectiqn and evaluationn • Serial 
Librarian. 2 (2) 1977: p. 139-150. 
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Bibl iograflas. 

Personal. 

Avisos. 

Calidad de los servicos. 

Experiencia, etc. 

Se sugiere que la hemeroteca o el sistema bibliotecario debe contratar este 

tipo de servicio, Sl se adquiere un alto número dé publicaciones y no cuenta 

con los recursos económicos, humanos y materiales, para integrar un depar-

tamento dinámico que se dedique lntegramente a tramitar la adquisici6n de 

publ icaciones peri6dicas y seriadas~ 

Cuando se desean tramitar suscripciones por este co'nducto; solamente se 

~ 

necesita que el bibl iotecario se ponga en contacto con esas personas o compa-

ñ(as y éstas le proporcionan la informaci6n necesaria sobre procedimientos 

y mecanismos de regirán en la contratación de sus servicios. 

A continuaci6n se citan algunas compañ(as importantes en este ramo: 

AMER.ICAN BOOK STC)RE. 
Dirección: A.partadc Postal 69-007. México 21, D.F. 

COMPAÑIAINTffiNK·:IONAL DE PUBLICtlCIONES. 
Dirección: ' Serapio R.endón no Q 125. México 4, D .. F •. ' 

EBSCO SUBSCRIPTIDN SffiVICE. 
Dirección: 205 CarrrLlon Plaza, Dallas, Texas 75240 USA. 

F. W. FAXONCOMPANY" INC. 
Dirección: 15 Southvvest Park Westwood, Massachusetts 02090. 
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JAPAN PUBLICATIONS TR.ADING COMPANY LIlV1ITED. 
Dirección: PO BOX 5030, T okyo International. T okyo, Japón. 
(se especial iza. en tram itar suscripciones a publ icaciones que se editan en 

Japón y A,sia). 

JOHNSON REPRII\JT CORPOT ATION. 
Dirección: 111 Fifth Avenue o New York, N. Y. 10003 USAo 

KK ROY (PRtVAT E.) L TD o oO, 

Direcci6n: PO BOX 10210, Calcuta 70 00 O 19. 
(tramita suscripciones de publ icaciones editadas en el continente asiático y 
africano). 

KRAUS REPRII\JT. 
':) irecci6n: FL -9491 Nendel nt, L iechtenstein. 
(compañía europea especializada en números atrasados y reimpresos). 

t...IBR ERIA FO I\IT' , S. A. 
Dirección: López Cotilla no. 440, Guadalajara, Jalo 
Telex: LIFOSAl\I\E O 068 2715 Tél. 14-08-20 0 

SABSA: SERVICIOS A BIBLIOTEC}\S S.A. 
Dirección: Insurgentes Sur no~ 1032. 40. Pios. México, D.F. 

STECHERT MACMILLAN INe. 
Direcci6n: .54 Rue Boissonade, París 75014. France. 

SWETZ & Z EITLINGL ER. 
Dirección: Oficina Matriz: Av~ Heereweg 347-B Lisse, Netherlands (Holanda) 
Dirección de la sucursal en E.U.: Bo?< 517 BerwynJ Pennsy1.vania 19312 USA. 

'Los lect~res de este· trabajo, que deseen obtener uné'¡ lista más completa de 

agentes y compañías de 1 ibreros deben consultar la obr·a titulada: International 

subscription agents, publicada por la American L.ibrary Association. 

2. Solicitarlas directamente a los editores. 

La util ización de este conducto, debe ser anal izado detenidamente y el emitir 

un juicio decisivo, deberá contemplar las ventajas y de.sventajas que provocarla 

su empleo .. 
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El solicitar directamente las publicaciones a los editores, le representa a 

la bi.blioteca, un ahorro m(nimo de "un 4% al 6% de cargo adicional sobre un 

plazo de suscripción"SO. Este ahorro debe ser comparado con los costos de 

personal y cargas de trabajo, que tiene que absorber la hemeroteca si decide 

comprar directamente sus publ icaciones. 

Tramitar suscripciones, es menos complicado de 10 que parece, ya que todas 

las personas que trabajan con publ icaciones periódicas, saben que las suscripci~ 

nas se hacer por per(odos determinados y saber en qué fechas deben real izarse 

los trámites de suscripción y renovación, es la base para efectuar directamente 

las suscripciones. 

Esta labor se facilita si,.- consideramos que'la hemeroteca puede tener acceso 

a fuentes de consulta que le proporcionan los datos particulares de cada título, 

indispensabl es para tram itar una suscripción. 

EL procedimiento que se sigue para tramitar una suscripción es la siguiente: 

1. Enviar una carta sol icitando una suscripción, a uno o varios títulos que 

la- hemeroteca desee adquirir anexándole un füro postal o cheque que 

ampare el costo de la publ icación y los gastos de porte. (fig. 5) 

2. Enviando, la forma impresa de suscripción o r~enovación que aparece 

en las publ icaciones, adjuntándoles un giro postal o cheque por la can

tidad del precio dé la pub1 icación y gastos de ~nv(o. (figs. 6-9) 

40 
Ob. Cit. p. 40. 
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MODELO DE C~T A PAAA ENVI~ UN GIRO AL EXTRANJERO PARA 
EL PAGO DE UNASUSCRIPCION o 

Enclosed please find Bank.draft No. 

in the amount of ---------------------------- to pay for the 

suscription of one year, starting 

to the journal 

PI ease be so kind to send us a sigf!ed invoiced (receit) to the above 

address. 

Thank you. 

S incerel y yours. 

(fig. 5) 

31 
Tomada de MAG.Ai:.ONI DE BUST A\l\Ar\ITE, Ana Ma. I\"anual para la 

colección de publicaciones periódicas de la Sub
dirección. México, Bustamante, Escobeáo y 
Asoc o p. A-II-4. 
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¡SUBSCRIBASE AQUI! 
(Cupón de subscripción) 

-----------------------------~------I 
Sírvanse registrar una subscripción de su Revista Mensual Internacional I 

1 
Nombre: I 

I 
Calle: A partado o Casilla I 

Ciudad: ~ ____ --,-_____ Provincia o Edo. ____ ~ __ 

Zona Postal: _________ País: ___________ _ 

Precio en U.S. Dólares: O 1 año $8.00 O 2 años $13.00 O 3 aflos $18.00 

Acompaño cheque o giro postal pagadero a Agricultura de las Américas 
Firma: ______________________ ~ _________________________ _ 

Marque su Ocupación o Profesi6n: ___ ...o...-____ ---,-____ _ 

(en la agricultura) 

[] Fabricante 
[] Agente o Comerciante 
el Distribuidor O Concesionario 
O Ingeniero Agrónomo 
O Médico Veterinario 

::J Funcionario de Gobierno 
[] Importador 
O Biblioteca 
[] Universidad o Escuela Agrícola 
[] Estación Experimental 

o Banco o Caja Agraria 
O Hacendado 
O Ganadero 
O Agricultor 
O Avicultor 

1 

----------------------_ .... -----------_-.. 

(fig. 6) 

HJ/drocarbon Processing · 
.~OR: O 1 Vear O 2 Vears O 3 Vears O 1 Vear Student Rate 

O PAVMENT ENCLOSED O BILL ME LATER 
INCLUDE 5% TAX ON ORDERS ORIGINATING IN TEXAS 

NAME 

COMPANY 
o HOME 

ADORES:" O OFFICE 

TITLE 

STATE OR 
NATION ZIP 

i WOf¡ K O Refining Co. O Natural Gas Proctrlsing . O EngineeriConstructor 
FO l~: O Petrochemical Co: O SNG Procening O Other ____ _ 

MY DUTI;:S O SuPt. or A •• 't 
AR~: O Company Official 

(fig. 7) 

O Englneer O Other · 
O Foreman or As.'t 

-.. ; 

. ~ 
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o Check her(l' if ~'3U aTe ordering yo;;::r O~'H! ~ubs('r¡ptioD. 

O Check bere ii yOü ar11! gh'Íng a ~H't s Z!!sseription. 

[: N ame and Add,e" O New :::~enewaj (encl~e a:~s mi' ~ : :::: 
o 1 endose $ _____ fOf _____ subscriptions. 

O Bill me $ for subscriptions. 

Signature_~~-_-_--=-----~--~~~~_ 
(Signature required if yoo are a8king to be billed.) 

Sobscription ra,es 
U .S., possessions and Canada 
1 year $18 
2 years ·S33 (save $3) 
3 years 345 (save $9) 

Gift Recipient's Name and Address 

State Zip 

AH other countries 
1 year $22 
2 years $40 (save $4) 
3 years $55 (8ave $11) 

01 year 

O 2yean 

O 3years 
o Send gift card and sign ______________ _ 

Gift Recipient's Name and Address 

State ª 
Dlyear 

O 2yean 

Zip O 3yean 
o Sendgift card and sigo --_________ . __ _ 

Please allow 30.60 days fer receipt of first issue. 

Printed in U .S.A. (PLEASE PRlNT lo ensure accuracy.) lG 

(fig. 8) 
__ ~~~~~~.-n __ ~~_~,.~-~.~ . . -----~~--.~~ .... ~~~ .. ~~~ .. ~~~~ 

Pie ase enter m}l subscription . .. 

o Vetorinary Surgery (4 Issues) ...... ~ ............. $15 

Official Journal of the American 
Cnllege of Veterinary 'Surgeons 

O Charge 
My ¡'ccount 

O Payment 
EncJ,')sed 

Please Indicate 
Your Specia/ty 

Nama _____________ ~----.~~---__ ------__ _ 
(please orint) 

Address _______________________________ _ 

City $tate Zip Coda 

~ . 

. ~,._" ... , .r_·,_' , ~"",_ •• , -~ . _ ... _._ ~ . _. _.- ~ . \" - - .. , . . 

... ,~ .. ;,::'.: .. : '::-, .. ~ . " ~ - '-" ..... 
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Es recomendable, que la hemeroteca utU ice este procedimiento, cuando cue!!, 

te con un personal capacitado y la cantidad de t(tulos que se desee adquirir no 

sea el evado. 

Cada vez que han sido tramitadas las suscripciones por cualquiera de los dos 

conductos expuestos anteriormente, puede surgir la interrogante: 

¿Cómo se lleva el control de todas aquellas suscripciones de publicaciones 

periódicas y seriadas que ya han sido pagadas por la hemeroteca? 

3. 1. a. Control de suscripciones de publ icaciones per'iódicas y seriadas? 

Para responder a esta pregunta y a otras más y ase poder establecer un con

trol de suscr'ipciones, diré que se debe llevar ese contr'ol apl icando un sistema 

a base de fichas o formas de control. 

Las formas o fichas de control, en su fOr'mato deberán contener datos como: 

T (tulo de la publicación. 

F echas de inicio y vHncimiento de la suscripción. 

Editorial. 

Dirección. 

Periodicidad. 

Número de ISSN. 

Departamento sol icit.ante, etc. (fig .. 10) 
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----------~-.._._--
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Observaciones: 

Mo Meses de vig. de la No. de 
. . " suSCrtpClon. factura. 
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... ~ ....• ] , 
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La ficha anterior formará parte de un catálogo que será integrado por todos 

aquellos t(tulos de publ icaciones periódicas de los cuales la hemeroteca cubrió. 

su costo de· suscripción. 

El catálogo se denomina "CAT ¡ALaGO DE CONTROL DE SUSCRIPCIONES" 

y es de gran util idad para el personal encargado de tram itar la adquisición y 

renovación de las publicaciones; ya que gracias a la utilización de este sistema, 

se está en condiciones de determinar la siguiente información: 

1. Cuántas suscripciones se han adquirido. 

2. Porcentaje de aumento del costo de las publicaciones. 

3. Fecha de pago de suscripción o renovación. 

4. Detectar las suscripciones que han sido recibidas. 

5. Agente (s) que tramitan la suscripción q renovación, etc. 

Las publ icaciones periódicas y seriadas, como hemos reseñado, se pueden 

adquirir con los recursos económicos de la hemeroteca; además de estos, 

existen otros tres tipos por los cuales la hemeroteca puede aumentar o compl.!: 

tar su colección" estas fu.entes son: ofrecimientos.de c::r.nje, donación y mem~r~ 

sras. 

4. Canje. 

32 
La palabra canje, es U.1 término sinónimo de "cambio, trueque o permuta" 

y es el procedimiento por: el cual la hemeroteca puede t3.dquirir un buen número 

de publ icaciones, sin necE.~idad de pagar alguna cantidétd monetaria. 

32 
BUONOCORE, Dorningo. Diccionario de bibliotecolog(aQ 2. ed. 

Buenos Aires, Marymar, 1976. p. 105. 
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Para que exista el canje de publicaciones entre dos hemerotecas o dos ins

tituciones, es necesario establecer un convenio bilateral donde se determine y -

se especifique bajo qué condiciones deberá practicarse. 

Establecido el convenio, cuando la hemeroteca tiene publ icaciones para can

je, las consigna en listas, las que periódicamente son enviadas a las hemerote 

cas con las que mantiene convenios. 

Las publ icaciones periódicas y seriadas que una hemeroteca puede ofrecer 

en canj e, son: 

1. Duplicados de la colección. 

2. Publ icaciones que han sido descartadas de la colección, porque no 

cumpl ieron con los requerimientos de información de los usuarios de 

la hemeroteca, pero que pueden satisfacer las demandas de informa

ción de otras hemerotecas. 

3. Publicaciones emitidas por la institución a que pertenece la hemeroteca. 

La adquisición de publ icaciones periódicas y seriadas por canje aporta benefi 

cios, ya que gracias a ello se puede enriquecer la colección con nuevos t(tulos ó 

completar volúmenes incompletos, de los t(tulos ya existentes. 

Existen bibl iotecas que integran su colección de publ icaciones periódicas y 

seriadas, exclusivamente con sus recursos económicos y paralelamente hay bi

bliotecas que lo realizan é:. base de canje; un ejemplo ilustrativo, lo constituye 

el Centro de Información y Documentación de la Unión de Universidades de Amé

rica Latina (UDU.AL). 



51-

En diversos pa(ses del mundo existen organismos gubernamentales dE. ~jcados 

exclusivamente al canje de publicaciones. En el caso de México, el organismo 

institucional para canje, es en teor(a la Hemeroteca Nacional. 

Asimismo, la Unesco con el deseo de que se incremente el canje ~ intercam-

bio a nivel internacional, en su publicación titulada: Revista de la Unesco: de la 

ciencia, de la información, bibl iotecolog(a yarchivolog(a, antes llamada Bolet(n 

de la Unesco para las bibliotecas, en una sección especial, incluye listas de 

ofrecimientos de canje, realizados por diversas bibliotecas del mundo. 

5. Donación. 

Otra fuente por la cual la hemeroteca obtiene suscripciones o fasc(culos de 

publicaciones, son las donaciones. 

La palabra donación, tiene su etimolog(a latina (donatio) y significa una 

acción de donar, o sea, "traspasar una persona o otra, el dominio de una ca

sa'fSS • 

Las publ icaciones emi ti~as por las asociaciones, sociedades doctas, orga-

"'nismos oficiaies y alguna.a editoriales, son las que la hemeroteca recibe común 

mente en donación. 

También existe un escaso número de usuarios que donan algunas de las publi 

caciones que obtienen por suscripciones personal es. 

33G~CIA-PELAYO y GROSS, Ramón. Pequeño larousse elustrado. 
tv\é..'dco, La-rousse, 1972. p. 371. 
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Cuando estos casos se presenten, la hemeroteca debe condicionar la donación, 

ya que a veces los materiales obsequiados no cubren las exigencias de informa

ción de la comunidad universitaria. El aceptar don~ciones sin practicar un aná

lisis detallado, provocar(a a la hemeroteca cargas innecesarias de trabajo y 

problemas de espacio. 

Dentro de la estructura administrativa de las instituciones a nivel superior, 

se asignan partidas presupuestarias para que el personal docente se inscriba 

en asociaciones cient(ficas de carácter nacional e internacional; estas asocia

ciones en un gran número de casos obsequian una suscripción de sus pUbl icacio

nes a sus socios y la bibl ioteca debe pugnar porque estas publ icaciones sean de

positadas en la colección de publ icaciones periódicas y seriadas. 

Algunas de estas asociaciones, como la American Chemical. Society, ofre

cen a sus socios, a precios especiales, las publicaciones editadas por ellas 

mismas. 
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IlI. Recepción, sellado, registro y reclamaciones. 

Para que la biblioteca de una institución logre satisfacer las demandas de 

información de sus usuarios, es necesario que la colección de publ icaciones 

periódicas y seriadas siga un proceso; éste se inicia con la sel ección y adqui 

sición de t(túlos.Conclu(da esta etapa, el proceso es continuado con la recep 

ción, sellado y registro. Estas acci.ones son etapas del procesamiento técni-

co de la publ icacionesj el desarrollo adecuado de estas importantes activida-

des, colaborará para aumentar los niveles de eficiencia de los servicios que 
- , 

proporcione la sección ,de hemeroteca.- Por ese motivo el presente cap(tulo 

está dedicado a -estudiar esta etapa. 

A. Recepción. 

Como producto del trámite de la suscripción a t(tulos de publ icaciones pe-

riódicas y seriadas, la sección de hemeroteca recibirá los fasc(culos que inte 

gran esas suscripciones. 

Las publicaciones llegan a la hemeroteca a través de los diversos medios 

de comunicación, como 10 son: servicios de correo (aéreo, mar(timoyterres-

tre), ase como de manera personal. 

Usualmente, las publicaciones llegan a la hemeroteca en paquetes especiales, 

acompañado cada uno de lQ factura respectiva o una relación de lo que contiene. 

Los paquetes forman pa.rte de lo que en muchas bibliotecas se denom~nan re 

mesas. " 
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e -'"', 
Las remesas de publicaciones periódicas y seriadas, llegan per(odos de tiem 

po regulares. 

Cuando se recibe una remesa, como primer paso, se procede a verificar que 

las publ icaciones recibidas coincidan con las indicadas en las facturas o relaci<2,. 

nes; asimismo, debemos comprobar el buen estado físico de las publicaciones. 

Verificadas las facturas o relaciones, ase como el buen estado de las pubti-

caciones, se procederá a comprobar que los fasc(culos recibidos pertenecen a 

las suscripciones tramitadas por la bibl ioteca; para ello, nos auxil iamos con el 

registro de kárdex o también con el catálogo de control de suscripciones de pu-

bl icaciones periódicas y seriadas. 

S i no existe ninguna anomal (a como puede ser: publ icaciones deterioradas, 

publ icaciones mutiladas, publicaciones que no correspondan a.las suscripciones 

sol icitadas, etc., deberá procederse a elaborar y enviar el acuse de r'ecibo co-

rrespondiente (fig. 11). ' 

En el supuesto caso de, que exista alguna irregularic1aden esta etapa, deben 

devol verse inmediatamente las publ icaciones con el propósito de que tos agentes, 

editores o compañías de 1 :breros, real icen las reposiciones y correcciones que 

el caso amerite. 

Si al revisar las publicaciones recibidas, detectáramos que algún título su-

frió cambio de título se debe consignar este hecho en U11a tarjeta o papeleta 

aclaratoria, para que las p.ersonas encargadas de efectuar el registro, elaboren 

una tarjeta con este nuevo: título y otra(s) tarjeta(s) de envío; este procedimiento 

a udará a la a ilización d9l re istr"o 
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ACUSE DE RECIBO 
H-

Por medio de este conducto; nos permitimos distraer su 

atencl6n con el prop6sito de ACUSAARECIBO de las siguie!! 

tes publ icaciones: 

Asimismo, aprovechamos la oportunidad para enviarle un 

afectuoso saludo. 

Atentamente 

"POR MIRt\ZA HASL~A EL ESr:'IRITU" 

Jefe de la hemeroteca. 

(fig o 11) 
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Como una última recomendación, en. caso de que llegara un fascículo de un 

nuevo título de publicación periódica ,este inmediatamente debe enviarse a la 

sección de sel ección, para anal izar su contenido y decidir si existe la posibi-

1 idad de que sea adquirido. 

Las publicaciones que cubrieron los requisitos de la etapa de recepción, 

pasarán a seU ado. 

, I 

B. Sellado. 

La hemeroteca marca los materiales bibliográficos que son de su propiedad, 

con el objeto de reconocerlos en cualquier parte donde se encuentren. 

Para sellar las publicaciones que recibe la hemeroteca, debe utilizar un 

sello que tenga los siguientes elementos: 

Nombre de la bibl ioteca o hemeroteca. 

F echa de reg istro o recepción (fig. 12). 

" , 

(fig. 12) 
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Se sugiere que las publ icaciones sean selladas en: 

1. Parte superior derecha de la cubierta. 

2. Parte superior derecha de la primera página. 

8. En una página que sea designada previamente por la hemeroteca y ésta 

no cambie. 

Selladas las publicaciones se procede a separarlas en un mueble diseñado 

especialmente para tal efecto, como nos 10 muestra la fig. 18. Cuando la he

meroteca no tiene posibilidades de contar con un mueble de este tipo, puede 

adaptar uno de sus estantes,' utilizando soportes de libros, para simular com

partimientos. 

Las publicaciones se colocan tomando como base la primera letra de su t(

tulo, omitiendo art(culos y preposiciones iniciales que no son significativas 

para recuperar la información. 

Separar las publicaciones util izando este procedimiento agil iza la actividad 

de registro, ya que sU'objetivo primordial es el de agrl~par las publicaciones 

en base al ordenamiento que se sigue para integrar el kárdex donde se regis

tran las publicaciones, como veremos en la siguiente etapa. 
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• __ 'I..' 
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(fig.13) 
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e • Registro. 

La hemeroteca dentro de su organización diseña o adopta un mecanismo 

que le permite llevar y mantener un control exacto de todos aquellos matéri! 

1 es bibl iográficos que pasan a formar parte de su colección; para logra~lo 

aplica un procedimiento adecuado que le permite cumplir con este objetivo. 

En la actual idad existen diversos sistemas y a todos ellos podemos reuni!, 

los en dos grandes grupos: 

1. Sistemas automatizados. 

2. Sistemas manuales. 

El primer sistema, nos confirma que la biblioteca hace uso de los últimos 

avances cient(ficos y tecnológicos de la humanidad; uno de estos avances es 

la invención de las máquinas computadoras. 

Las computadoras, entre otras muchas cosas, le sirven a la hemeroteca 

para mantener el control de sus publ icaciones, ya que en la memoria de la 

máquina puede almacenar y recuperar la información básica para conocer y 

r'egistrar la existencia p6(3.1 de la colección de publ icaciones periódicas y seri~ 

das. 

La instauración de un sistema de control de estas características resulta cos 
." -

toso y es recomendable adoptarlo cuando el "sistema bibliotecario de la institu-

ción es grande y los procadimientos manuales resultan ser inoperantes pat"'a 

mantener el control de las publicaciones. 
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En el segundo grupo, se ubican los~istemas que utilizan procedimientos 

manuales y dentro de estos sistemas, el que comúnmente es más utilizado 

en nuestras bibl iotecas, es el de registrar las publ icaciones en tarjetas visi 

bIes. 

Estas tarjetas miden aproximadamente 20.5 cm. X 12.5 cm. o su equiv~ 

lente de 8 X 5 pulgadas; dentro de su formato se puede almacenar y recupe 

rar la información necesaria para establecer el control. Prácticamente estas 

tarjetas resultan ser la memoria que sabe que publicaciones existen en la 

hemeroteca. 

Las tarjetas se almacenan en un gabinete de metal (modelo conocido como 

kárdex), que contiene charolas del mismo metal, con compartimientos de 

cartoncillo y plástico, donde son insertadas una encima de la otra. Cada chá

rola tiene capacidad para agrupar de 55 a 60 tarjetas y el gabinete consta de, 

16 charolas. Este sistema es conocidcl con el nombre de "Registro de public~ 

ciones periódicas y seriadas en kárdex". 

Las tarjetas de kárdéx, p.ueden adquirirse ya impresas aunque es conve

niente que la bibl ioteca las diseñe y las imprima con el formato que ella con

sidere más adecuado a sus necesidades~ 

El. formato de la tarjeta de registro deberá incluir elementos como: 

T (tul o de la publ icación. 

Editor 

Direcci6no 
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Periodicidad. 

Número de volumenes por año. 

Número de ISSN. 

Recursos por los cuales se adquirió la suscripción. 

Afio de inicio de la publ icación. 

Idioma en que se publica. 

Casilleros donde se registren las publicaciones, etc o (fig. 14) 



TITULO 

EDITOR DIRECCION -- I 
PERIODICIDAD ).\!\jO- DE INIC. , VaLS. x t\ÑO 

PRO\/EEDOR SUSC. IDONACION J. CANJE IDIOMA DE I A Pll~ 

NOT PS: 

).\!\jo SER. VOL. ENE FEB M.AR ABR MAY JUN VOL JUL AGO SEP OCT NOV ole lINO ENe 
\ 

I 

~ 

-

TITULO 
~ 

ISSNf 

(fig. 14) 
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A la vez, el formato está constituído por tres secciones e impresas por 

el anverso y reverso de las tarjetas. 

La primera sección, en la parte superior de columnas horizontales, es 

el área designada para anotar los datos particulares del título que se regi.! 

trae 

La segunda área o parte media, de columnas horizontales y verticales 

en forma de casilleros, es donde se registran o anotan los fascículos que 

van ingresando a la col ección de pub1 icaciones. 

y la última zona es donde se vuelve anotar el título de la publicación en 

cuestión y su número de ISSN. 

Los elementos que forman la primera y la tercera sección, se deben

anotar a máquina y la segunda a lápiz. 

Realizada una descripción general del formato, procederemos a exponer 

el procedini tento que debe seguirse en el registro de las publ icaciones. 

Cuando ingresa un fascículo de una. publicación, que anteriormente no 

había sido recibido en la sección de hemeroteca, se debe elaborar su tar 

jeta de registro correspcndlente. 

La gran mayoría de los datos que necesitamos para llev~r a cabo esta 

función, se localizan en el reverso de la cubierta o en las primeras pági 

nas" (figs. 15-16) 
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NOTICE TO SUBSCRIBERS 

The jnurnal is publishcd three times ayear. The subscription price to non·members of 
the British Ecological Society is E35.00 (overseas f:40.00; U.S.A. and Canada $105.00, 
including cost cf airfreight) per \-olume. AH back numbers are available. Corresponden~ 
conce:rning advenising. enquiries and order:; should be s~nt to the publishers, Blackwell 
Scientific Publications, Osncy Mead, Oxford OX2 OEL. 

(fig. 15) 

Group Vice-PrE!sident, $cientific Publications: 
W;Uíam R. Barciay. MD 

Director, Scientific Publica;ions Division: 
Rober! W. Mayo 

JAMA, TI1E JOURNAL of tt>e American f.'edical 
Association (ISSN OQ02·9955) is published weekly by 
the American Medical Association, 535 Norln Dear
bcrn Slfeat, Chicélgo, i,- 60510. Pl10ne 701·6000 
(Area Code 312). Cable "cidrass "Medie" Chicago. 

SUI:lSCRIPTION RATE-The subscripllon price per 
year for members (Jf tlle AMA ís $2, inciuded in the I 

81'"111\1 membership dues. The subscrlplion pric~ per 
year lor nonmembers is $35 for one year, $60 for two 
years in the Uniled 61ate$ ane US posso!::oion!>: $56 
lor cne yéilr, $86 far twc years in al! olher countries, 
payab¡", in I:lr.h;!mc... 0rice ~Q rr.ediefll studtl'nts, 
tnlerns, and reslden!s. S 18 for one year, $30 fo' IWO 
years in tlle United ~.!ates and US possessíons. 
Addressall su!;,scriplion cornmunicalion« lo Ci(cula
líon·Fu!tillmenl DepClrlmenL 

CHANGE OF AnDi\ESS: POSTMASTER, send ad
dress changes te Helen H. Mazu" Director, Circula
lion-Fulfillment. Changas may be mada by sending old 
r;ddress (as it appears cm your ~'ournal) and new 
ad,jress with zip cooe rlumber. Instructions should 
sta1e whether change js lempcfar)' or permeoE:nt 
Allow six weeks for (;hangeover. 

S~cond·cléiSS postage p;,id at Chícago and.8dditional 
.mailing oflice. 

(~opyright @ 1979 by the 
;\merican Medical Associatiotl 

(fig. 16) 

Lógicamente, los elementos que integran la prime!"'a sección, son los 

, que se llenan antes y de éstos el que tiene mayores dificultades para rea 

lizarlo es el asiento del t (tul o. de la publ icación •. 

Hasta hace algunos meses, los especial istas de la n,ateria aplicaban 

una metodología que tienda en estos momentos a ser desplazada, por una 

que ha sido formulada recientemente.., 
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La primera metodología aplica las normas en base a los términos que 

forman los títulos de las publ icaciones, es decir, subdividen las pub1 ica

ciones en títulos genéricos y no genéricos o específicos. 

Los títulos genéricos son a.quellos que en la estructura de su título 

están compuestos por la palabra genérica aunada al nombre corporativo 

de la asociación, institución, organismo, etc. que los edita y ejemplos 

de ellos serían: 

Anales de la Facultad de Medicina. 

Boletín de la Sociedad Matemática de MéxiCO. 

Journal of the Chemical Society, ete o 

Los títulos no genéricos, son aquellos en los cuales el nombre de sus títu

los no se relaciona con alguna asociación, instituto, organismo, etc.; algunos 

ejemplos son: t 

Journal of Chemical Education. 

Journal of Physiot ogy • 

Veterinary Record. 

Virology. 

Las bibliotecas que utilizan este tipo de procedimiento paraasentar los 

títulos de las publ icaciones, lo hacen de la siguiente manera: 

Títulos genérlcos Q 

Título: Boletín de la Sociedad Química de MéxiCO. 

Asiento: Boletín - Sociedad Química de México. 
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T ítu1o: Journal of the American <? hem ical Society. 

Asiento: American Chemical Society - Journal. 

Título: The Journal of the American Veterinary Medical Associatton .. 

Asiento: Am'erican Veterinary Medical Association - Journal. 

Los'títulos no genéricos, se asentaban tal como aparecían sus nombres 

por ejemplo: 

Genetics Abstracts. 

Journal of C el1 B iology • 

Veterinary Bull etin. 

Esta metodología, como ya mencionamos anteriormente, se considera ac-

tualmente obsoleta, ya que las "Reglas de Catalogación A-1g1oamericanas", ' 

2. ed. ,emiUdasrecientemente, nos indican las normas que deben de seguir-

se para el asientO de las publicaciones. 

En ellas se nos indica que para asentar un título, se debe apl Lcar la siguie!! 

te regla: "transcriba el t(tulo propiamente dicho con toda exactitud en cuanto 

a puntuación y mayúscula,;:,. -Qé la acentuación y otros signos diacríticos que 

estén presentes en la fuente principal de la información,:34 • 

Por ende, para asentar un título, debemos hacerlo tal como aparece en la 

portada de la publicación, es decir, el asiento es directo, ejempto: 

Avances en Al. imentación y Mejora Animal.-

Journal of General N'icrobiology. 

34 Al\l\ER.ICAN LIBRARY ASSOCIATION ••• /et.al./ Angloamerican catalo
ging rules. 2. ed. Chicago, AoL .A., 1978. p. 18, 250. 
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Journal of Organtc Chemistry. 

Nature. 

T etrahedron L etters, etc. 

Cuando el título de la publ icación util iza siglas y éstas son inseparables del 

título, también se asientan tal como aparecen en la portada y se hacen las tar-

jetas de envío necesarias, con el propósito de que no se pierda la información, 

por ejemplo: 

Portada de la publ icación: IEEE T ransactions on Computer. 

Asiento: IEEE T ransactions on Computer. 

Tarjeta de envío: Institute of Electrical and Electronic Engineering Tran-

sactions on Computer "" vease IEEE Transactions on Computer~ 

Hay títulos que se publ ican en secciones separadas. T odas ellas tienen un 

título común y aparte poseen un título específico para cada sección; cuando se 

presente este problema "registre el título común primero, despúes la desig~ 

ción precedida por un punto y por último, el título de la sección o suplemento 

precedido por una comatf35 • Ejemplo: 

Acta Pathologica etMicrobiologica Scandinavica. Section C, Immunology. 

Journal of Polymer Science. Parte A, General Paper. 

Cuando se presente el caso de que alguna publicación tenga un título paral~ 

lo, deben consignarse é,::>te, separando uno del otro, por el signo (=), e1abo-

randa también, las tarjei:as de envío que sean pertinentes. Por ejemplo: 

350b • Cit. po 251. 
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Bank of Ganada Review = Revue de la Banque du Canada. 

En este ejemplo el asiento principal se hace por el título en inglés y se elabo 

ra una tarjeta de envío, de la siguiente manera: 

Revue de la Banque du Ganada '" veas e Bank of Canada Review. 

Otros ejemplos serían: 

Ganadian Journal of Comparative Medicine = Revue Canadienne de Mede-

cine Comparée~ 

Canadian Journal of Microbiology = Journal Canadien de Microbiologie. 

Pueden presentarse algunos problemas no contemplados en este trabajo y se 

recomienda que cuando esto suceda, consulten los capítulos 1 y 12 de la 2. ed. 

de las Reglas angloamericanas de catalogación. 

Asentado el t(tulo, procederemos a consignar el nombre del editor, direc-

ción, periodicidad, ,volumenes por año, año de iniciación de la publ icación, 

proveedor, conducto ,de adquisición e idioma en que se publica, como ya men-

clonamos al principio de ('ste tema, estos datos los podemos encontrar en el 

primer fascículo de la publicación que recibamos. (fig. 17) 

En la sección de la parte intérmedta, vamos a registrar o anotar' los fas'" 

c(culos de cada título de publ icación periódica que ingrese a la colección. 

Las tres 'columnas d,e 1,30 izquierda son los espacios dedicados para anotar 

el año de la emisión de lapubllcación, número de serie o época, si es que 

tiene y número de volumen; en las columnas impresas con subdivisiones por 

mes es donde vamos anote.r el número del fascículo de la publ icación que .se 
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recibe (figs. 18-21) y las dos últimas columnas es donde se anotan los índices 

ase como si el volumen se envió a encuadernación. 

Todos los datos que se registran en esta sección, deben ser hechos con 

lápiz. 

Los títulos que por algún motivo de su editor pudieran tener variaciones, 

deben consignarse de inmediato en las mismas tarjetas. 

En la última sección, que será la parte visible en el kárdex, anotaremos con 

mayúsculas cerradas el título de la publ icación y su número de ISSN. (figs. 

18-21) 

El ISSN (International Standarization Serial Number), es un número que fue 

creado para designar e identificar las publ icaciones periódicas, seriadas e 

irregulares que se publican en el mundo. La agencia coordinadora de este traba 

jo es Bowker Serials, Bibliographyand Standards con sede en la ciudad de Nu.=:: 

va York. El número asignado a cada título aparece pubi lcado en Ulrich's Interna

tional Periodical Directory, Irregular Serials andAJ1nl...lals. 

En la antes mencionada obra de consulta, el ISSN va precedido por la clave 

de cada pals. Las publ icaciones mexicanas las identlfi(~aremos con la clave NlX; 

este número es importante para la adquisición de publ V~aciones. 

En MéxiCO, extraoficialmente, el organismo que as: .. gna el número de rSSN 

a las publicaciones mexi.canas, es el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnología 

(CONACYT). 
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Además, un gran número de publ ic~ciones tienen otra clave de identificación 

y se conoce con el nombre de CODEN. Este número de carácter alfanumérico, 

fue creado por la American Society for T esting and Materials de Estados Uni

dos y continuada por Chemical Pobstracts Service. 

Una vez que han ~ido registradas las publicaciones, éstas deben ponerse a 

disposición de los usuarios, utll izando los procedimientos de difusión que se 

reseñan en el cap(tulo VI de este trabajo. 
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D. Reclamaciones. 

Para lograr c~ntrolar la existencia ,de las publ icaciones periódicas y seria": 

das en la colección, es necesario registrarlas en tarjetas de kárdex. Este, 

por 10 tanto resulta ser la memoria de la sección de hemeroteca; gracias a él 

podemos percatarnos de los fa$cículos que se han recibido y, consecuenteme!! 

te los que aún no llegan a formar parte del acervo bibliográfico de nuestra bi

blioteca, ya que la no recepción oportuna puede retrasar las actividades eduC! 

tivas y de investigación que se desarrollan en la institución; en consecuenci.a, 

el personal responsabl e de controlar las publ icaciones, debe estar al erta de 

que los fascículos lleguen a la hemeroteca regularmente y, cuando esto no su

cede, debe reclamarlos inmediatamente a las personas o corporacioneS que 

tienen el compromiso de remitirlos. 

Si nos preguntáramos: cómo debemos hacer la reclamación, respondería

mos que debe hacerse siguiendo estos procedimientos: 

1. Enviar las reclamaciones individuales, es decir, por cada fascículo 

faltante debemos enviar al proveedor la reclamación correspondíe!! 

te; para percatarnos de aquellas publ icaciones que no han sido reci

bidas, será necesario que al registrar las pu'::>l icaciones acabadas 

de recibir, comprobemos que el o los fasc(cL.!los anteriores ya fue

ron recibidos. 

Esta acción, nos permite determinar que es el mpmanto adecuado para en

viar a la editorial, agente o compañía delibreros, las reclamaciones de todas 

aquellas publ icaciones que no han sido recibidas en la bibl ioteca. 
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Es conveniente, que para real izar las reclamaciones se les remita a los 

proveedores una forma especial, diseñada para tal efecto; esta forma debe 

incluir los siguientes datos: 

Título de la publicación. 

Volumen. 

Número(s) ,de fasclculo(s) faltante(s). 

Mo o 

Mes. 

ISSN. 

Número de factura o suscripción, etc. (figs. 22-23) 

La forma se elaborará por duplicado, enviando el original al proveedor 

y colocando la copia en un archi.vo especial. 

Remitida la o las reclamaciones, éstas deben consignarse en la tarjeta 

de registro; por esta razón, en el casill ero que 1 e corresponde al rasc(c!:!. 

10 en cuestión, anotaremos una letra "R" con lápiz (fig. 24) , la cual 

nos indicará que ya se'rea1izó la reclamación correspondiente. Cuando se 

nos envle la publicación se borra la letra y se registra el rasc(culo. 

2. Env(o de rormas colectivas. 

Cuando una hemeroteca maneja un gran número de suscripciones y estas 

, se tramitaron con uno o dos proveedores, ,se pueden realizar las reclama

ciones de una manera colectiva; es decir, sila hemeroteca determina revi 

sal'" periódicamente sus registros se percatará que puede tener un gran núme 

': ro de faltantes y pat .... a reclamarlos puede incluirlos a todos en una forma es-
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pecial. 

La forma será una relación e incluirá datos como: 

T(tulo de la publicación. 

Número de volumen. 

Números faltantes.' 

ISSN. 

Número de factura, etc. (fig. 25) 

Si la bibl ioteca real iza sus reclamaciones util izando este procedimiento 

debe enviar una carta al proveedor, anexándole la (s) forma (s) de los fasc( 

culos faltantes. Para llevar el control de las reclamacioneS se siguen los 

mismos procedimientos que se indicaron en la primera. 
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Df. No. HR 

Gentleman: 

This is a claim for the journal: 

Title: 

Volume: Issue: 

Month: Year:. 

ISSN: Facture: 

Wich we have not received. 

Sincewe have already received the nest issue, we think 

lt way have gone astray. 

We world very much appreciate your sending us this cl~t 

med tssue at your earl test convenience. 

Thank you. 

S incerel y yours. 

The L ibrarian 

(fig. 22) 



- 80-
·OF. No. HR 

Estimado proveedor: 

Nos permitimos distraer su atención, con el objeto de comunicarle 

que al efectuar la revisión periódica de nuestras suscripciones; detec-

tamos que no hemos recibido la (s) siguiente (s) publ icación (es). 

T(tulo 

Vol. ----------------------- Número (s) 

Año. Mes ISSN ---------------------- -------------- ------------
Factura no. ----------------

Por lo cual, le suplicamos que a la mayor brevedad posible, realice 

los trámites que usted considere pertinentes, para que nos sean envia

dos el (los) fasc(culos (s) antes citados. 

,Atentamente 

El Jefe de la Hemeroteca. 

(fig. 23) 
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N. Organización y ordenamiento de las publ icaciones en la estanterta. 

Para el almacenami.ento de las publicaciones periódicas se utilizan estantes 

de madera o metal, al igual que para 1 ibros, tesis u otros tipos de. material 

impreso. 

El ordenamiento de las publ icaciones en laestanterla puede hacerse util iza!!, 

do diversos sistemas; la el ección y la adaptación de un determinado procedi-

miento estará condicionado a: 

1. Tamaño de la hemeroteca. 

2. N6merode pUblicaci.ones-qüe ingresan ala colección. 

3. Estructuración de los servicios bibl iográficos. 

4. Sistema util izado para asentar los t(tulos, etc. 

La evaluación del sistema operativo, se hará en base a su manuabilidad y 

accesibil idad para al macenar y local izar las publ icaciones; con el objeto de 

ofrecer una visión general de los procedimientos practicados en diversas bibli~ 

tecas, trataré de exponer a continuación, algunos de estos sistemas • 

. ; 

A. Ordenamiento de hlS; publ icaciones, por número de clasificación. 

Este primer sistema que mencionaré, no ha tenido mucha aplicación en las 

bibl iotecas del pa(s. En él las publ icaciones periódicas pueden clasificarse y 

ordenarse en la estanterla, bajo un número de clasificación. 

Sistemas de clasifiéación como el de la" Library of Congress, por ejemplo 
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en sus esquemas asignan un número especial para clasificar las publ icaciones 

periódicas y algunos de estos números son mencionados a continuación: 

Q 1 Número asignado para publicaciones que tratan temas de ciencia 

QA1 

QC501 

QD71 

QH301 

QM1 

QP601 

QR1 

en general. 

Para publ icaciones del área de las matemáticas en general. 

Las publ icaciones que incluyen tópicos sobre el ectricidad y mag 

netismo deben cl asificarse con este número. 

Publ icaciones periódicas de química anal ítica. 

Número asignado a las publ icaciones de ecolog(a. 

Anatomía humana." 

Química fisiológica. 

Enaste número se clasifican las publicaciones de bacteriología. 

El procedimiento que se sigue en este sistema, es el siguiente: 

Cuando se recibe el primer fascículo de cada título, se clasifica y bajo es

te número asignado al tema del título en los esquemas de clasificación, se orde 

nan los fascículos en la e..c;tantería. 

Para diferenciar varios títulos existentes en una de·~erminada·área de cono

cimiento, además del nún1ero clasificador, se les asigna un número similar 

al usado, en el número dE} autor de los libros. 

Un ej emplo práctico do la apl icación de este sistem~ ser(a el siguiente: 

Tenemos que ordenarA~n la estantería de publ icaciones periódicas, las si

gu lentes publ icaciones: 
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Malytical Chemistry. 

Electrical World. 

Nature. 

Science. 

Como primer procedimiento, se clasifican las publ icaciones por el tipo de 

conocimiento que contienen, a continuación se les asigna un número a la letra 

inicial del título, que nos ayudará posteriormente a diferenciar los títulos 

'existentes en una especialidad; el ordenamiento nos quedaría: 

L.C. D8JVEY C.O.U. 

NATURE Q1 600.6 060.601 
N3 N3 N3 

S6IENCE Q1 600.6 050.601 
S3 S3 S3 

EL ECTRIC.,l\L \lVORLO QC601 637.5 050.637 
E4 E4 E4 

AN.eL YTICAL CHEMISTRY Q071 643.6 050.543 
!J.J3 As ,llJ5 

B. Ordenamiento alfabético de las publ icaciones, df~ acuerdo al asiento del 

t(tulo. 

Este sistema se basa en el procedimiento que emplea la biblioteca para 

asentar sus títulos de publ icaciones periódicas, como Be expuso en el capítulo 

111. de este trabajo. La hemeroteca utiliza un determinado sistema de regis-

tro y la estructuración del mismo nos dará la pauta a seguir en la ol"'ganiza-

ción y ordenamiento de las publ icaciones en la estanterra; a continuación se 

\ reseñan los procedimientos que se siguen en este sisterna. 
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1. Ordenamiento alfabético, letra por letra • 

. Este sistema es el indicado a seguir, ya que las nuevas normas ase lo dete!: 

minan; se ordenan las publ icaciones en base a su t(tulo, siguiendo el orden alfa 

bético letra por letra y únicamente en este sistema se omiten en el ordenamie!! 

to, los art(culos y preposiciones iniciales, que no resulten ser significativas 

en el t(tulo, por ej emplo: 

Tenemos los siguientes t(tulos: 

Scientific American 

The Journal of the American Veterinary Medical Associatlon. 

Natural eza. 

American Veterinary Research. 

Journal of Animal Sctence. 

Nature. 

Science. 

Su ordenamiento noe quedar(a: 

American Veterinary Research. 

Journal of Animal Scienoe. 

the Journal of the Arnerican Veterinary Medical .L\ssociation. 

Natural eza. 

Nature. 

Soienee. 

Soientifio American .. 
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En al gunas bibl iotecas el sistema puede tener otra variación y esta se da 

cuando en el ordenamiento de los títulos no se toman en cuenta los art(culos, 

preposiciones y conjunciones; alfabetizándose únicamente las palabras que son 

significativas en el t(tul0, por ejemplo: 

Las palabras significativas o claves del t(tulo: the Journal of the American 

Veterinary Medical Association, ser(an¡ 

JOURN.L\L Arv'lERICAN VETERINt6RY MEDIC.L\L ASSOCIATION y bajo estas 

palabras se haría su ordenamiento con los otros títulos de la colección. 

Este criterio es adoptado en varias bibliotecas donde consideran que este, 

sistema les resulta más lógico a sus usuarios ya que, si éstos no conocen el 

t(tulo completo de la publ icaci6n, no estarán en condiciones de local izarla en 

el kárdex de Arbol o Catálogo de T (tulos. 

2. Ordenamiento alfabético de las pub1 icaciones, cuando se consideren 

en el asiento de los títulos, las palabras genéricas y específicas. 

Las bibliotecas que utilizan este tipo de asientos para sus t(tulos, identi 

fican a los tí'tulos genéricos 'Con una raya o punto que une la palabra genéri

ca con la institución que le-s edita, contrariamente a los títulos específicos~ 

algunos ejemplos de ellos son: 

Títulos genéricos: 

BOletín-organización Panamericana de la Salud. 

Journal-American Chemical Society. 

Journal-Chemical So~lety. 
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Títulos específicos: 

Journal of Chemical Education. 

Journal of Physiology. 

Veterinary Practice. 

La aplicación de este sistema, la observaremos en el ordenamiento de las 

siguientes publ icaciones: 

Canadian Veterinary Journal. 

Boletín-organización Mundial de la Salud. 

Biological Abstracts. 

Biochemistry. 

Bovirama. 

Boletín-organización Panamericana de la Salud. 

Journal-American Medical Association. 

El ordenamiento alfabético nos queda finalmente como: 

Biochemistry. 

Biologtcal Abstracts. 

Bolet(n-organlzació¡1 Mundial de la Salud. 

Boletín-organización Panamericana de la Salud~ 

Bovirama. 

Canadian Veterinary Journal. 

Journal-American J\dedical Association. 
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En el supuesto ,caso de q~e se tenga una publ icación cuyo título no fuera coi1~ 

siderado como genérico, pero la estructura de las palabras que lo forman fuera 

similar a la de un título genérico, primeramente se debe ordenar el título gené

rico y a continuación el no genérico, por ejemplo: 

Boletín-Instituto Nacional de Energía Nuclear.' 

Boletín de Rumiantes~ 

Journal-Chemical Society. 

Journal of Bacteriology. 

Journal of Cell Biology. 

Existen otros sistemas para ordenar las publicaciones periódicas, como 10 

son: 

Por idioma. 

Por organismos gubernamentales. 

Geográficamente y dentro de cada país por orden alfabético de título, etc. 

Pero los ya expuestos en este tema, son los de mayc1r aplicación en nuestras 

b ibl iotecas. 

Reseñados algunos de los sistemas existentes para el ordenamiento de las 

publicaciones, concluiré este capítulo comentando que las publicaciones se colo

can en la estantería de la siguiente manera: 

En cada estante las publ icaciones son colocadas de derecha a izquierda y 

para su ordenamiento, debemos considerar su número de volumen, número de 

"fascículo y año de emisión, es decir, en la estantería se ordenan primeramente 

• 
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los fasclculos del volumen 1 , luego los que integran el volumen número 2 y 

aSl sucesivamente. 

Este ordenamiento nos permite determinar que el fasc(culo que esté orde 

nado al final de cada t(tulo, es el número más reciente que ha recibido la 

hemeroteca. 
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V. Encuadernación. 

Uno de los objetivos que persigue la biblioteca es el de conservar y preser

var en un mejor estado de uso los recursos bibliográficos que sean de utilidad 

para sus usuarios; para lograr esto, utiliza diversas técnicas~ 

La microfilmación es una de ellas. y la otra, la encuadernación. 

La encuadernaci6n es la técnica más antigua que ha util izado la bibl ioteca 

para preservar sus recursos bibliográficos." En la antiguedad el arte de encua 

dernar, le denominaban bibliopegia • ..Actualmente, la gran mayoría de las bi

bl iotecas siguen enviando a encuadernar sus pub1 icaciones, una vez "que se 

completa un volumen. 

Ser(a interesante preguntarnos: 

¿ Todos los t(tulos de publ icaciones periódicas que se reciben en la bibl iote 

ca deberán enviarse a encuadernación? 

A1tes de determinar que el t(tulo de alguna publicación deba enviarse a en

cuadernación, se anal izar,án cuidadosamente las ventajas y desventajas de ha

cerlo y, 10 que es más irnportante, debe practicarse un estudio previo de su 

contenido, apl icando los procedimientos que aporta la bibl iometrla la cual, c,2 

mo comprobamos en el capí'tulo de selección, nos ayuda a determinar el valor 

real de las publ icaciones. 

Estamos concientes, de que el gran desarrollo de la ciencia, provoca el 

rápido envejecimiento o desuso de la información existente. Existe 1 iteratura 
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cient(fica que es clásica y otra que es ef(i1era; para poder determinar la 1 ite-

ratura que debemos preservar, es necesario determinar su posible uso en el 

futuro. 

Lo que nos aporta val iosas directrices para emitir nuestras decisiones, es, 

la determinación de la VIDA MEDIA de las publ icaciones. 

Burt6n36 define la vida media como "el tiempo durante el cual la mitad de 

toda la literatura utilizada en un campo ha sido publicada. Este es exacta m e!! 

te igual al tiempo durante el cual la mitad de toda la literatura publ icada en 

ese campo de ~ctual idadpasará a ser obsoletaU37 • 

La técnica que util L zaron para determinar esta vida media, se basó en el 

anál isis de citas bibl iográficas distribu(das por ?tño de publ icación considera!! 

do las publ icaciones citadas ef') un momento dado como literatura a~tiva circ.!:!, 

lante en el tema • 

. ~imismo, estos autor'es examinaron la curva teórica de la literatura ac-

tiva en función del tiempo a partir de su publ icación y '.a del envejecimiento 

de la literatura en función del tiempo transcurrido. Esta técnica la apl icaron 

a un abundante material documE?ntalreunido con gran anterioridad por Surton 

y Srown y negaron a compl"'obar ase, las diferencias acusadas entre las dis-

tintas discipl ina. 

36 
SURTON, R. E., H.W. Kebler. "The half lifeof some scientific and 

technical 1 iterature !t • American DocL1mentation o 

11 ( ) 1960: p. '18-22. 

37 
Ob. Cit. p. 19. ' 
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En este estudio lograron det~rminar algunos parámetros que indican el 

período en que la literatura de una determinada área entra en desuso Y éstos 

fueron los resultados: 

AA EA VIDA MEDIA EN AÑos 

BOTANICA 10 

FISICA 4.6 

FISIOLOGIA 

GEOLOGIA 11.8 

INGENIERIA MECANICA 

INGENIERIA MET AL URGICA 3.9 

INGENIERIA Q UIMICA 4.8 

QUIMICA 8.1 

MAT EMAT IC AS 10.5 

Los resultados del ,presente estudio, reflejan que, conforme avanza la 

ciencia, un gran número, de los recursos bibl iográficos de la bibl ioteca 

tiende a ser obsoleto. Si la hemeroteca aplica el criterio de enviar todas 

sus publicaciones a encuadernación, se provoca una sangría en su presu-

puesto; por consiguiente la hemeroteca, antes de decidir la encuadernación 

de las publicaciones, debe realizar estudios que le permitan elegir los t(-

tulos que deben ser enviados a encuadernación. Con 10.5 títulos que resulta 

ron elegidos para encua.dornar, se sugiere apI icar los siguientes 1 ineamie,!! 

tos. 

Al igual que muchas otr'as cosas, existen diferentes niveles de calidad y 

la biblioteca, antes de elegir el tipo de calidad de la encuadernación debe 
, . , 
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determinar los posibles parámetros de uso, así como su durabilidad y costo. 

Con la encuadernación de las publ icaciones periódicas la bibl ioteca logra ma,!:! 

tener reunidos los fascículos que integran un volumen; evitando con ello una 

mala colocación o una pérdida. 

La encuadernación de publicaciones resulta ser una labor que requiere co

noci.mientos sobre las características generales de éstas. Si recordamos 10 

expuesto en el capítulo 1 ,la mayoría de las publ icaciones, tiene primordial

mente: un número de volumen, números de fascículos, año en que aparecen 

publ icadas y, en algunos casos publ ican anualmente un índice acumulativo. Es 

tas características nos dan la pauta para organizarlas y determi.nar cuándo 

deben enviarse a encuadern~ción" 

Una vez quela biblioteca recibe todos los fascículos que integran un volu

men, se procede a la encuadernación de ellos. 

¿ De qué manera? 

Recibidos los fasc'(culos, se verifica que estén completos y que incluyan 

los índices del volumen." 

Los fascículos se orderan siguiendo el orden numérico que tienen, es decir, 

en primer lugar se coloca el fasclculó número uno, posteriormente se coloca 

el número dos y así sucestvarrlente; ~os índices son colocados al final o al pri!! 

cipio del volumen y la decisión del orden de encuadernación de éstos, será de

terminada por las políticas de la b'iblioteca. 
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Por razones estéticas y de manuabilidad, las publicaciones deben encuader

narse en un color previamente elegido por la hemeroteca, para su colección de 

de publicaciones periódicas y seriadas. EL tamaño debe ser manuable y además 

debe buscarse que el espesor dentro de un mismo título, sea uniforme. 

Ordenadas las publicaciones, se amarran y se procede a elaborar la forma 

de sol icitud de encuadernación, la que dentro de su formato debe incluir los 

siguientes elementos: 

Número de clasificación o colocaci6n. 

Número de solicitud. 

Fecha. 

Número de volumen. 

Serie. 

Números de fasclculos. 

Material. 

Color. 

Tipo de letras. 

Observaciones, etc. (fig., 26) 
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r------------......,. ... -'--~-"""--____ ... _~. __,.----z 
FORMA D~ SOLICITUD DE ENCUAD¿~NACION 

No. Coloe. Solicitud No. Fecha 
285 9-dic-79. 

TITULO HOSPITAL PRACT¡CE 
--~------------~--------------------------~ 

Vol. 14 Ser. 
MATERIAL:Ker~tol 
COLOR:Vlno 

_____ Nos. 

TIPO DE LETRAS:Sencillas. 

ELABORADO POR:J. Pérez. 

1-12 Año. 1978' -----

RECIBID: 

Observaciones: Encuadernar las índices al final del vol 
No quitar cubiertas 

(fig.26) 

La forma se elabora por duplicado; la original se pega levemente o se en-

grapa en la parte superior derecha de la cubierta del fasc(culo ordenado en 

primer lugar; con la segunda se elabora la relación general de las pub1 icaci!? 

nes que van a ser enviadas a encuadernación y, terminada la relación, se 

archivan las papeletas para hacer alguna aclaración posteriormente. 

La relación de publicaciones enviadas a encuadernación, se elabora por 

tripl icado • (fig. 27) 

La forma original, es enviada al departamento admitlistrativo (u otro depa!. 

tamento equivalente) para tramitar el pago. En un sinnlimero de casos, el en-

cuadernador anexa a esta forma las fa<?turas respectivas con el pr.opósito de 

agilizar los trámites de pago. 

Copia de color azul, para el encuadernador. Esta co'pia se le entrega al en-

cuadernadorcuando se 1 e entreguen las publ icaciones; firmará de recibido las' 
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las tres formas y a esta relación se anexa la orden de sal ida de las publ icaci!?, 

nes. 

Copla de color amarillo ~ para el archivo de "Publ icaciones Enviadas a 

Encuadernación" • 

Cuando las publicaciones sean devueltas~ el personal verificará la relación 

de la orden de trabajo y que hayan sido cumpl idas' las i.nstrucciones indicadas 

en la forma de sol icitud de encuadernación. 

Si no se encuentran errores al revisar el trabajo, se sella y se firma con 

el Vo.Bo. la copia para el encuadernador para que pase a recoger su cheque 
./ 

al departamento administrativo. 

Las publ icaciones encuadernadas se sellan de nueva cuenta en las áreas de 

los cortes; en la tarjeta de registro se debe indicar en la columna derecha con 

una letra "El' ,el volumen o los volumenes que ya han sido encuadernados. 

(fig. 28) 

Como una última recorl.lendación en este cap(tulo, es aconsejable que la he-

meroteca env(e a encuadernación sus publ icaciones, en lotes no muy grandes 

oenper(odos de vacacior.es, con el Objeto de no interfer'iren el servicio. 
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VI. Servicios. 

La razón de ser de toda biblioteca es integrarse como una organización 

capaz de proporcionar los servicios bibl iotecarios que su comunidadrequi!,. 

re. Para diseñar e implantar estos servicios, debe conocer y analizar min~ 

ciosamente las caracter(sticas de los usuarios. 

Esto ocasiona que el personal profesional, técnico y auxil iar de las bibl io 

tecas, multipliql.'Jesus esfuerzos para diseñar y adoptar nuevos procedimie.!! 

tos que permitan elevar la calidad de los servicios. 

Se dice que en la cal idad de los servicios se refl eja el nivel y la eficle!! 

cía de la organización de toda bibl ioteca y debido a ello, en este cap (tul o se 

exponen los servicios que debe proporcionar una hemeroteca o sección de pu 

bl icaciones periódicas y seriadas. 

Las publ icaciones cient(ficas, por su contenido intel ectual aunado a sus 

caracter(sticas particulares, demandan que la hemeroteca implante y desa

rrolle servicios dinámicos y especializados, enfocados a difundir, promover 

y aprovechar más racionalm"ente la información inclu(da en esta important~ 

fuente de información prirnaria. 

A. Servicios de préstamo. 

Los servicios de présté..\mo, en simili.tud con otros servicios·que se propor 

cionan en la hemeroteca, -tienen debidamente delimitadas sus funciones y en 

ellas se incl uyen: 
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1. Tener a disposición de los usuarios las pub1 icaciones periódicas que 

integran la colección. 

2. Proporcionar publicaciones de la misma especialidad o relacionadas 

con el tema, cuando en la co1ecciónde la hemeroteca no se locali

cen los títulos que el usuario demande. 

3. Ensefiar el uso o manejo de las publicaciones, así como los servicios 

que proporciona la hemeroteca. Esta función debe ser absorbida 

por el servicio de consulta cuando existe, a pesar de que el usuario, 

en la gran mayoría de los casos, se dirige primeramente a consul

tar a la persona encargada de proporcionar el préstamo de publ ica-

ciones. 

Esquematizadas las funciones y objetivos que. deben desarrollarse en los 

servicios de préstamo, veremos que existen diferencias entre éstos y los pr.2, 

cedimientos que se apl tcan en el disefio de sus modelos, se real izan sobre la 

base de la estructuración general de los servicios; si profundizamos un poco 

más en el tema, observamos! 

La biblioteca, para poner la información al alcance de sus usuarios, utiliza 

dos tipos de estantería: 

1. Estantería cerraca; donde el usuario no tiene c~cceso directo a los ma

teriales bibliogr-áficos. 

2. Estantería abierut; sistema por el cual, el usuario tiene acceso direc

to a los materia~es btbl iográficos, para que 'e1los mismos el {jan y 

tomen las publicaciones que necesit,en. 
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El sistema de estanter(a que adopte la hemeroteca, nos dará la pauta para 

implantar los procedimientos que deben seguirse al proporcionar los servi

cios de préstamo. Los servicos de préstamo más usuales, son: 

1 • 1. Préstamo en sala. 

La información más reciente.sobre algún tópico en especial, aparece publi. 

cado en las publ icaciones periódicas; en consecuencia, es de vital importancia 

que la sección de hemeroteca, mantenga siempre completa su colección. Esto 

impl lea que las publ lcaciones deben facil itarse, salvo pequeñas excepciones, 

únicamente en préstamo en la sala de la hemeroteca, de acuerdo con el regla

mento de servicio. 

Para poder hacer uso de este servicio, es necesario que el usuario, inicial 

mente se dirija al catálogo de t(tulos, local ice y confirme que la publ icación 

deseada se encuentre en la colección de la hemeroteca. 

Si la hemeroteca util iza un sistema de estanter(a abierta, el usuario depo

sita sus útiles en un lugar previamente déterminado, p~sa a la estanter(a, toma 

la publicación, la consulta en la sala de lectura; cuando termine de consultarla 

llena una boleta por cada publ icación consultada (fig. 29), la cual deja insertada 

en la publ icaciónj debe procurarse que el usuario no coloque las publ icaciones 

en la estanter(a. )::.J. momento de colocar en la estanter(a las publ icaciones, los 

empleados reúnen y archivan las boletas para elaborar posteriormente las es

tad(sticas de uso de las publ icaciones. 
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En caso contrario, si la hemeroteca adopta el sistema de estantería cerra 

da, después Clue el usuari.o se ha dirigido al catálogo de t(tulos, llena una bo-

leta de solicitud de préstamo de publi.caciones (fig. 29), se la da al empleado 

del mostrador de préstamo y cuando recibe la publ icación, el usuario deposi 

ta·una credencial vigente, que ampara el.préstamo. 

ESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS PROFESIONALES CUAUTITlAN 
uHEMEROTECAu . 

FECHA 20- ~-8i 

TITULO DE LA REVISTA "S'cu'( ...... A2 b'r 

() '( ~ Q.. "'" \ C. C. "" t. ~ q \ '< 'j 

AÑO i~~o VOL. ~S NUM. 5 MES. \AA.l\.,\ O 

NOMBRE DEL USUAR 10 10 ~ ~ L'-I \ 5 ~ t. " ~ 1. e .. 

CARRERA ~. f. ~. GRUPO iSo,\, 

INVESTIGADOR 
ALUMNO )c. 

(fig. 29) 

No. CTA. '4~5%' ~C1- 1 

PROFESOR 
EMPLEADO 

Cuando sea devuelta lét publicación, el personal de :servicio de préstamo 

en sala, sella de "DEVUEL TOn la boleta de préstamo (fig. SO), le devuE! 

ve su credencial al usuario y archiva la boleta de préstamo para elaborar· 

periódicamente las estad ;Sticas respectivas. 
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ESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS PROFESIONALES CUAUTITlAN 
"HEMEROTECA" 

FECHA 20 -~- g i 
TITULO DE LA REV I STA __ -S.;;;.....;;;;O_u_ .. _'('_V\._Q...;,-.~~_O_'= ...... ___ _ 

D 'i "fA.. ..... , C. e ~ tL """ ~ ~ \-'i '1 
¡; 

AÑO 1.'\'00 VOL. ;5 NUM. 5~~ MES •. ~~.,\ o 

NOMBRE D~~ ¿!SUAR I o __ 1;:::;...;;;;o;...s~:_...;.;;..L_",-,,_\;....¿_~ O~~_~_I y_t ..... 1. ____ c __ ._ 
~ 
§' < . 

CARRERA g. lE.' ~~po 1501 

INVESTIGADOR 
ALUMNO '1.. 

(fig. 30) 

PROFESOR 
EMPLEADO 

El servicio de préstamo a domicilio usualmente es uno de los servicios que 

no se proporcionan con las publ icaciones periódicas. La razón de esto es que 

las publ icaciones periódicas y seriadas son consideradas como fuentes prima-

rias de información, de ah( la necesidad de que estén siempre a di.sposición de 

los usuarios~ Otra razón es que la biblioteca regularmente adquiere un número 

limitado de suscripciones y en caso de que un usuario extrav(e o mutile un fas-

c(culo, resulta complicado y costoso obtener un duplicado. 

Además, si se anal izan las necesidades de información de los usuarios, se 

ve que normalmente un u~~uario consulta uno, dos o un máximo de tres art(cu-

los en una determinada publ icación; la extensión de cada uno no sobrepasa la 

cantidad de 15 páginas, 16 que hace posibl e que pueda fotodupl icarse esa informa 

ción. S i la hemeroteca no cuenta con servicio de fotocopiado, pueden facil itars; 
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en préstamo las publicaciones por lapsos no mayores de 24 o 48 horas, con la 

final idad de proporcionar un mejor servicio. 

1 .2. Préstamo interbibl iotecarío. 

Cuando una biblioteca proporciona en préstamo los materiales bibliográficos 

que no posee la biblioteca solioitante, se produce 10 que conocemos como prés-

tamo interb ibl iotecarlo. Para poder utU izar ese recurso, es necesario sol lci-

tar el material con un procedimiento especial, propio de este servicio de prés 

tamo. 

El préstamo interbibl iotecarlo se real iza con instituciones que previamente 

acepten establecer un convenio donde se indican las condiciones y procedimie!! 

tos que regirán este aouerc:k>. 

En México, la ,.6BIESI (¡ÓSociación de Bibl.iotecarios de Instituciones de En-

señanza Superior y de Investigación), enla asamblea general que celebro el 

d(a 7 de mayo de 1976 en la Universidad Autónoma de Querétaro; aprobó un 

documento llamado Código de préstamo interbibliotecario, el cual tiene como 

objetivo "promover y regular el servicio de préstamo interbibliotecario con el 

propósito de auxil iar las labores de investigación y enseñanza superior en el 

.,. 38 
palsft • 

Para sol icitar una publ icación en préstamo interbibl iotecarío, la bibl ioteca 

que la sol icita debe llenar y enviar a la institución que ;:>osee en su colección 

38 
. ASOCIACION DE BIBLIOTEC~IOS DE INSTITUCIONES DE ENSEÑAr\I-

ZA SUPERIOR y DE INVESTIG~ION. Código de préstamo interbi
bliotecario. MéxiCO, La ftsociación, 1976. p. 1. 
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la pub1 icación de su interés, una forma diseñada por la American L ibrary 

Association y que en la actualidad es adoptada en los ámbitos internacionales 

de la bibliotecolog(a. (fig~ 31) 

Además, dentro de este servicio y exclusivamente en hemerotecas que son 

. dirigidas por profesionistas de la bibl iotecolog(a, se proporcionan en présta

mos especiales algunas fuentes de información que son de préstamo restringi 

do. 

B. S ervicio de consulta. 

El servicio de consulta de la hemeroteca debe proporcionarse en el servi

cio general de consulta de la biblioteca; sin embargo las necesidades de info!, 

maci6n de los usuarios, ocasionan que la· hemeroteca real ice algunas de es

tas actividades, las cuales se pueden dividir en dos niveles. 

1. !Respuestas a preguntas que no requieren mucho tiempo de búsqueda y 

dentro de estas preguntas incl u(remos: 

UtU ización de las publicaciones periódicas. 

Manejo de (ndices yabstracts. 

Manejo de citas bibliográficas, etc. 

20 Información selectiva o exhaustiva que puede proporcionar la hemerote- \ 

ca ,sobre temas espec(ficos que requieren la locallzación de la 1 itera

tura existente. 

En este aspecto J el servicio de consulta elaborará bibl iograf(as sel ectivas o 

exhaustivas, de acuerdo a las sol icitudes de información de los usuarios. 
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SOLICITUD DE PRESTAMO tNTERBIBLIOTECARIO 

Fecha de Solicitud PEDIDO 
Colocación 

ParO! Ocupación Oapto •. 

Autor (o dtuto, volumen y afio-de pubncaclón perlQdfca' 

Título (con autor, titulo del artfculo y SUI página,' (Incluir edIción, lugar y fecha) Solamente esta edición 

Verificado (fuente) 

SI no .. POSI[ el prés'amo, envl.r O microfilm CJ copla en pap.', .'empr. V cuando no •• c.d. de $ r"'-
NOTA: La biblioteca solicitante es 

responsable de notificar cuando 
no haya recibido el matarla l. 

Autorizado por:: ______________ -----; 
C8rgo ____ ~ ______________________ _J 

Forma aceptada por ABIESI V por ALA 23-1·75 

INFORME: 

Enviado por v(a D área Oordinarla 

Portes $ ___ Asegurado por $ ________ ;... 
Fecha de envio, ________________ _ 
Venclmlento _________________________ _ 

RESTRICCIONES 
el Préstamo registrado 

el Prohibida la reproducción CJ ________ _ 

NO SE ENVIA PORQUE: 

o No se presta 

el Está prestado 
el No pertenece 

a la colección 
D __________________________________ __ 

Costo aproximado de: Microfilm $ Méx. _____ _ 
Copla de papel $ Méx. 

PARA LA BIBLIOTECA PRE:STATARIA 

Aecibldo __________________________ __ 
Oevuelto ______________________________ _ 

Por v(a Osérea el ordinaria 
Enviamos partes $ Méx. ____________ _ 
asegurado por $ Méx. __ ~ ____ _'_ _____ _ 

RENOVACIONES (solicite y contestaan la Hoja C) 
Solicitada en _________________ _ 
Renovadahasta _______________________ __ 

-a. 
O 
...... 
I 



- 108-

Se acostumbra, que el responsable de la sección, sea el encargado de pro

porcionar este servicio y es recomendable que conozca perfectamente el ma~ 

jo de los índices, abstractS, catálogos colectivos de bibliotecas, etc., ya que 

en estas obras de consulta se puede detectar la información que dé respuesta a 

las consultas de los usuarios. 

C. S ervicio de difusión de la información ~ 

Todos los servicos que se proporcionan eA la biblioteca, necesitan contar 

con diferentes medios de promoción, que los apoye y los ayude a mantener 

informada a su comunidad. 

El servicio de difusión -de la información es el coadyuvante perfecto para 

difundir y promover los recursos bibl iográficos y los servicto~ que se propo!:, 

clonan en la bibl ioteca. 

La biblioteca moderna debe implantar un amplio programa de difusión, 

que no debe únicamente limitarse al préstamo de libros, ya que hay que re

cordar que la biblioteca no es un simple repositori.o de materiales bibliográ 

ficos. A conttnuación trataré de exponer algunos meca"lismos que se aplican 

en este servicio. 

Como es aceptado por todos nosotros, un alto porcentaje de alumnos que 

ingresan a nuestras universidades, no saben util izar los material es bibl iográ 

ficos y mucho menos conocen los servici.os que se proporcionan,. en la-que a 

partir de su ingreso, es su bibl ioteca. 
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Este hecho le da a la bibl ioteca la oportunidad de orientarlos, asesorarlos 

y auxiliarlos cuando tengan problemas para detectar la información necesaria 

para dar respuesta a sus necesidades educativas. 

Para lograr superar este problema la biblioteca al inicio del año lectivo, 

debe elaborar diaporamas, instructivos de uso de servicro y programar visl-

, . 
tas comentadas a la biblioteca. 

Con estas actividades, la biblioteca logra proporcionar al usuario un pa~ 

rama general de los servicios, así como concientizarlos de los beneficios y 

obligaciones que puede obtener como miembro activo. 

La biblioteca, al desarrollar esta activida~, le facilita a la sección de he-

meroteca el p~aneamiento de su servicio de difu~ión de la información" 

Cuando esto no sucede, la hemeroteca debe desarrollar un amplio progY'~ 
. , 

ma de relaciones humanas con el propósito de atraer usuarios. Una actividad 

que puede arrojar buenos' resultados, lo constituyen la:.:; invitaciones al personal 

docente para que lleven a sus alumnos a la hemeroteca a que real icen prácticas 

bibliográficas con la colet:clón de publicaciones periód~cas y seriadas. 

Llevadas a cabo estas actividades, la hemeroteca debe difundir el contenido 

intelectual de las pub1 icaciones que recibe periódicamente. 

La' exhibición de las n.;;.evas pub1 icaciones recibidas-:¡, en un muebl e exhibl-

dor, es Una de las actividades que se realizan en. este servicio. 
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Otra actividad esla publ icacion de boletines informativos, que incluyen las 

publicaciones recientemente recibidas. Estos se pueden elaborar de distintas 

maneras: 

1. Boletines de nuevas adquisiciones; este bolet(n se elabora presenta!! 

do un 1 istado alfabético de las pub! icaciones recibidas. (fig. 32) 

2. Boletines por dep~rtamento; este bolet(n se forma fotocopiando las ta 

bIas de contenido de los t(tulos que 'fueron sol icitadas a la hemeroteca por los 

departamentos que integran la estructura administrativa de la institución. 

3. Boletines por áreas de conocimiento espec(ficas; este bolet(n funcio 

na como un servicio de ~ ERT A (da aviso a los investigadores de los adelar!, 

tos del tema de su interés). Está destinado a promover la investigación y su 

elaboración se efectúa fotocopiando las tablas de contenido de las nuevas pu

bl icaci'ones recibidas y los t(tulos de las publ icaciones que deben incluirse 

en una área determinada; se seleccionan, en base a previos estudios bibllográ 

. ficos del contenido intelectual de las· publicaciones que recibe la hemeroteca 

(fig. 33). En estos dos últimos casos, el instructivo de los boletines debe 

indicarl e a la comunidad universitaria que si se inter~~a en consultar algunos 

de ,los art(culos inclu(dos en el contexto del bol et(n, d·;be sol icitarlo a la he

meroteca y ésta les remitirá a la mayor brevedad posible una fotocopia del 

art(culo de su interés~ (fig. 34) 
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INSTRUCTIVO DE USO 

ALERTENEP-C, es un medio informativo diseñado para que usted 

esté enterado de los últimos avances ci.ent(fi.cos de su· especialidad. 

Su contenido nos presenta la información científica" inclu(da en 

las publicaciones periódicas y seriadas recibidas recientemente en 

esta HEMffiOTECA. 

Si usted se interesa en consultar alguno de los artículos inclu(dos 

en este boletín, puede obtenerlo de 'la siguiente manera: 

1. Solicitando una fotocopia del artículo. 

2. Sol icitando en cal idad de préstamo la publ icación en que 
apareció pub1 icado el. artículo de su interés. 

(fi.g. 34) 



-115 -

Un últi.mo procedimiento que puede ser aplicable en este servicio" es la 

circulación de publ icaciones periódicas y seriadas entre el personal doce!} 

te e investigadores. 

El procedimiento que se sigue, es el siguiente: 

La hemeroteca real iza un estudio para conocer o detectar los perfiles 

de investigaci6n de sus usuarios; una vez que se conocen estos aspectos, 

estructura un grupo de usuarios de intereses afines en una determinada 

área y selecciona los títulos de publicaciones peri6dicas y seriadas que 

les enviará continuamente. Estas publicaciones circularán entre todos los 

miembros del grupo yla hemeroteca llevará el control por medio de una 

forma de. circulac16n (fig. 35) donde se indican datos como: título de la 

publicaci6n, año, número de volúmen, número de fascículo, nombre de 

los usuarios, fechas en que debe consultar y devolver la publicación, etc~ 

Este procedimiento puede presentar diversas ventajas y desventajas y 

su éxito o fracaso, se basará en la responsabilidad de los miembros que 

integrán los grupos. 

La hemeroteca, al aplicar éste y otros procedimientos mencionados, 

en teoría puede llegar a superar las distancias y otros ~roblemas que exi.!, 

ten para que el usuario que no asiste asiduamente a la hemeroteca, esté 

informado de las novedades científicas de su especialidad. 
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D. Servicio de reprograf(a. 

Las diversas actividades que desarrollan los usuarios de las bibl iotecas, 

ase como las 1 imitaciones que tienen algunos servicios bibl iotacarios, origí 

nan que el usuario solicite la reproducción de diversos documentos para su· 

uso personal. 

Para poder satisfacer estos requerimientos la bib1 iotecadebe contar con 

un servicio de reprograf(a, el cual es considerado como un servicio indis-

pensable. 

Con el término reprograf(a se designa "el conjunto de procedimientos 

destinados a la mu1 tipl icación fototécnica y a la poI icopia de documentos, 

operaciones que pertenecen a la esfera de la fooocopia, el fotocalco, la lm

,39 
presión offset reducida, etc. ff 

Esto nos hace presuponer que una bibl ioteca, para proporcionar mejores 

servicios, necesita contar' con un eqUipo reprográfico. 

Los recursos de cada i't"'lstitución determinan el tipo de equipo que se 

adquiera y la fotocopiadora resulta ser el equipo más usual con que cuentan .' 

las bib1 iotecas. 

La prestación de este &ervicio normalmente tiene ún costo para el usua-

rioquelo solicita~ En bib~,iotecas grandes~ este servicio forma parte de un 

departamento dentro de la estructura orgánica de la bU:Jioteca. 

-39 
BUONOCORE, Domingo.' Diccionario de bibliotecolog(a. 2. ed. 

Buenos Air'es, Marymar, 1976. po 372. 
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VII. Descarte. 

La bibl ioteca es un gran receptor de información; en diversos casos no to

do ese mundo de conocimientos va a satisfacer las necesidades de los usua

rios. Como se ha reseñado en el cap(tulo IIde este trabajo existen pub! icaci~ 

nes periódicas y seriadas que: 

1. No se apegan a los objetivos de la biblioteca. 

2. La informaciÓn que incluye su contenido intelectual es obsoleto. 

3. La hemeroteca posee varios duplicados. 

4. Son publicaciones deterioradas. 

Cuando se presenta este tipo de situación, la heme~teca debe realizar 

una operación que consiste en separar o retirar de su colección estas publ i-. 

caciones. Esta acción se denomina descarte. 

Regularmente, cuando una hemeroteca, previo análisis bibliométrico 

Capl icando la ley de Bradford), determina descartar algunos fasc(culos de pu 

bl icaciones periódicas y§.eriadas de su colección, sigue el siguiente procedi

miento: 

1. Separa las publ icaciones de la colección. 

2. Registra las bajas en su registro de kárdex. 

3. Elabo~a una relación y ofrece a otras bibliotecas , en canje o dona

ción, los mater'iales descartados. 

Si por alguna causa no logra canjear o donar·todas las publicaciones, 

las restan~es pueden ser vendidas como desperdicio. 
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VIII. Conclusiones y recomendaciones. 

A. Concl usiones. 

1. Las universidades tien~n como objetivos principales: la docencia, la 

investigación y la difusión de la cut tura; por consiguiente, la hemer.2, 

teca, al estar integrada a su estructura orgánica, coadyuva en el de

sarrollo de las activi.dades educativas yde investigación. 

2 o Una hemeroteca es un centro de actividad intelectual que reúne, orga

niza, disemina, difunde y preserva la informa9ión cienttricaconteni

da en la gran diversidad de t(tulos de publ icaciones periódicas y ser!!!! 

das que integran una col ección. 

3. Para la organización de una hemeroteca o sección de publicaciones pe

riódicas se emplean diversos procedimientos que requieren de amplios 

conocimientos. 

4. La selección de t(tulos de publicaciones periódtC:::as y seriadas está co,!! 

dicionada a las necesidades de información de 'tos usuarios, ase como 

a los recursos con que cuenta la hemeroteca para obtenerlos. 

6. Se emplean dos tipos de procedimientos para la selección de t(tulos de 

publ icaciones y, de éstos, el que aporta mejores resultados se realiza 

elaborando estudios bibl iométricos. con la apl ic=tción de la ley de Brad

fordj asimismo esta ley nos proporciona valioEos elementos de juicio 

para determinar las publ icaciones que se deben preservar o descartar 

de la colección. 
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6. La recepción, sellado y registro; constituyen el procesamientotécnicd 

de las publ icaciones o 

7. El ordenar las. publ icaciones en la estanter(a alfabéticamente por su 

t(tul0, es el procedim tento que tiene mayor apl icación. 

8. Los servicios que proporciona una hemeroteca, entre los que destaca 

la difusión de la información, requieren de responsabil idad y eficiencia 

profesional. 

B. Recomendaciones. 

1. Cuando alguna institución de nivel superior desee instaurar una heme

roteca, su planeación y organización debe ser realizada por unbibli!?, 

tecario profesional o 

2. La sel ección de t(tulos de publ icaciones periódicas y seriadas debe r~ 

1 izarse en base a estudios bibl iométricos preferentemente. 

3. Si se desea obtenE'r un mejor aprovechamiento de recursos, se reco

mienda adquirir suscripciones de publ ica:ciones por dos o tres años. 

4. Para el procesamtento técnico de las publicaciones se deben establecer 

procedimlentosGon rutinas sencillas, pero eftcientes. 

5. El sistema que utilice la hemeroteca para el ordenamiento de las publi 

cae iones en la estanter(a necesita reunir la si9uiente caracter(stica: 

util izar procedifnientos que permitan local izar y almacenar las publ L 

caciones fácilmente. 
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6. Antes de diseñar e implantar sus servicios, es recomendable que la bi

blioteca analice las caracter(sticas de sus usuarios; asimismo, la bi

bl ioteca debe poner énfasis en establ ecer un programa permanente de 

formación de usuarios. El programa debe incluir aspectos como: Oriar! 

tación de los servicos que proporciona la bibl ioteca; esto por medio 

de visitas guiadas, diaporamas, manejo de fuentes de información, pu 

bl icación de boletines, prácticas bibl iográficas, etc. 

7. Si una hemeroteca desea proporcionar servicios de nivel aceptable, de 

be anal izar y modificar periódicamente sus procedimientos, ya que sin 

esto carecerá de la infraestructura necesaria para lograr satisfacer 

las demandas de información de la comunidad universitaria. 
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~éndice. 

Recientemente, en un recinto educativo de nivel superior de la Universidad 

Nacional Autónoma de México, se elaboró un programa de investigación sobre 

peste porcina africana. 

Los investigadores encargados de llevar a cabo tan importante misión, sol,!. 

citaron al responsable dela sección de hemeroteca, adquiriera·aquellas publi

caciones que dentro de su contenido intelectual incluyeran los artículos que 

presentaran los últimos avances científicos sobre este tema, ya que ellos, al 

real izar un anál isis de las citas incluídas en los trabajos presentados en el Fa 

ro Nacional Sobre Peste Porcina Mricana, que se tlevó a cabo el 8 de octubre 

de 1978, bajo el patrocinio de la Escuela Nacional de Estudios Profesionales -

Cuautitlán, hoy en día Facultad de Estudios Superiores - Cuautitlán y la Aso

clación Latinoamericana de Veterinarios Especialistas en Cerdos, observaron 

que las citas bibl iográficas eran de artículos científicos publ icados, los más 

recientes, en el año de 1971 • 

Ante tal situación, se nos presenta la oportunidad df.~ apl icar los conceptos 

concernientes a la ley de Bradford. 

Existe un gran número de publ icaciones periódicas y adquirir todas las pu

bl icaciones que se editan sobre una determinada espec.al idad, impl lcaría con

tar con un alto presupuesto ~ lo cual resulta casi lmpo~ible en nuestras bibl io

tecas. 

Afortunadamente, en la actual idad se han d~sarrollado técnicasanáliticas 
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que nos ayudan a identificar el núcleo central, que contenga aquellas pub! icacl.,2, 

nes de más probabl e uso. 

"Una de estas técnicas consiste en establecer el punto de transición para 

marcar el 1 ímite entre las publ icaciones de alta y baja probabil idad de ser uti 

1 izadas. Esta técnica, aunada a la de subdividir las publ icaciones en zonas de 

mayor a menor impor~tancia,,1, se va aplicar en el estudio bibliométricoque 

nos ayudará a determinar los títulos más idóneos para la investigación en cu~ 

tión. 

Como primer paso metodológico, el bibl iotacarío debe conocer las general i-

dadas del tema,paraas(poder ubicar las áreas del conocimiento humano, do!! 

de se detectará la información: En consecuencia, debemos saber enprimera 

instancia: 

¿Qué es la peste porcina africana? 

Los especial istas del área la definen como: "e nfermedad contagiosa qe los 
cerdos domésticos, generalmente aguda, pero ocasionalmente SUb-aguda o cró 
nica, que se caracteriza por manchas en la piel, causadas por cianosis y hemo 
rragiasextensas en los órganos internos, especial ment'9 en los gangl lOS 1 infáti 
cos, riñones y tracto digestivo. En la forma aguda la rnortalidad generalmente 
es del 100%. 

Los cerdos salvajes africanos'(bush pigs, warhogs y giant forest hogs) pade 
cen infecciones inaparentes, constituyéndose en portadores del virus, el cual -
puede ser transniitido por garrapatas del género Ornitriodorus"2 • 

1 
MAGALONI DE BUST Alv'\Ar\IT E, AAa Ma. La bibl iometría. epI lcada a la 

selecci6n. J\/\éxico, Bustamante, Escob:ddo y .Asoe., 1978. p.2. 

2· 
UNIV.ERSIDADN~IONAL Al..J'TONOMA DE MEXICO. ESCUELA NACIONAL 

DE ESTUDIOS PROFESION~ES CUAUTITLAi\i. Curso sobre enferme
dades infecciosas. MéxiCO, La UniverSidad> 197-. p. /2/. 
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Definido el tema, podemos concluir que: 

L~ peste porcina africana, es una enfermedad contagiosa producida por un 

virus y ataca esencialmente al ganado porcino. 

Lógicamente, la información sobre este tópico se deberá detectar principa!.. 

mente, como as(lo estipula Bradford en su ley de dispersión de las publicaci~ 

nes, en publ icaciones que incluyan art(cu1os sobre las áreas de microbiolog(a 

y : medicina veterinaria y zootecnia. 

Dentro de estas áreas mencionaremos: 

Bacteriolog(a. 

Enfermedades infecciosas. 

Entomolog(a. 

Helmintolog(a. 

Inmunolog(a. 

"Micolog(a. 

Porcinos. 

Protozoolog(a. 

Virolog(a, etc. 

Si este razonamiento 10 apl icamos a la metodolog(a e""rlpleada por William Gof 

fman y Thomas G. Morris :n suart(cul0 titulado "Bradford's 1aw and 1 ibrary 

S 
adquisition tf 

, bajo los tem~s: PEST E PORCINA PFRICANA, VIR "US, PORCI- # 

NOS, detectar(amos y anal Lzar(amos los art(culos indizéldos en Index Veterina-

riusy Virology )\bstracts. 

3 
Nature. 226, 1970: p .923. 
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Realizado el análisis en ambos (ndices, se logr6 establecer que durante los 

años de 1977 y 1978,' se present6 la siguiente distribuci6n de art(culos: 

PUBLICACION 

1 

1 

2 

10 

(Tabla no. 1 de t(tulos, págo 14) 

ARTICULOS POR REVIST A 

6 

5' 

4 

10 

De acuerdo a lo indicado en esta tabla, tenemos la posibil idad de deducir 

las zonas de los núcleos m(nimos sobre el tema y ase poder determinar, los 

de mayor productividad que menciona Bradford en su ley. 

ZONA 

1 

2 

3 

4 

Total: 

ARTICULaS 

6 

5 

4 

10 

25 

REVISTAS 

1 

1 

! 

10 

14 

() CONST ANTE BRADFORD 

1 

2 

5 

Elaborado este análisis, observamos que la publicaci6n que incluyó el nú 

mero mayor de art(culos fue la titulada Journal of General Virology; el se

gundo lugar de importanc la fue la publ [cación titulada Journal of the Ameri

can Veterinary Medica1 p~sociati.on; en la tercera zont,t, con dos art(culos 

cada revista, estuvieron las pub1 icaciones American Journal of Veterinary 
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Research y Journal of Comparative Pathology y la .cuarta zona incluye 10 publ!. 

caciones que aportaron un artículo cada una de ellas. 

Gráficamente las zonas de productividad nos quedar(an de la siguiente mari,! 

ra: 

A = 6 artículos~ 
B = 5 artículos. 
C= 4 artículos. 
D = 10 artículos. 

D 

e 

B · 

A 

--
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Un razonamiento matemático nos indicar(á. que la publ icación inclu(da en la 

zona n AH incluyó el 24% de la literatura mundial, la publ icación de la zona na", 

el 20%, las de la zona "e", un 16% y por último las 10 de la zona UD" incluye-

ron el 40%. 

Obtenido este resultado, se realizó un estudio sobre el contenido de los ar-

t(culos, para poder confirmarlos y se observó 10 siguiente: 

La publicación Journal of General Virology incluye artículos originales en 

el campo de la virolog(a que están dirigidos a un públ ico conocedor; son art(-

culos de investigación y tiene una periodicidad mensual. 

La publicación Journal of the AmericanVeterinary MedicalAssociation 

enmarca interesantes tópicos sobre el área de la ,medicina veterinaria y zoo-

tecnia; sus art(culos. sobre el área sonde gran contenido y están dirigidos a 

un público conocedor, pero los artlculos que incluye sobre el tema de Peste 

Porcina Africana, son br~ves reseñas con carácter de divulgación y no de in-

vestigaci.6n; si consideramos los perfil es de la investigación ~ este t(tulodebe 

desecharse. Entiéndase por perfil de la investigación "delimitación cÍel campo 

o temas u órbitas de interés del investigador o estudios:>, dichos perfiles se 

trazan a base de concretar' en palabras clave la materia, asunto, campo de tr~ 

b · d· t· .",. ,,4 aJo o e lnves 19aclon • 

y la publicación titulad' American Journal of Veterinary Record, fue la que 

incluyó a excepción del Journal of General Virology, los artículos de mayor ca-, 

4 
LASSO DE LA VEGA Y JIMENEZ-PLACER., Javier. Manual de documen-

tación. Barcelona, Labor, 1969. p. 385. 
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1 idad de investigación sobre este tópico. 

Tomando como base la publicación Journal of General Virology, que resultó 

ser la más importante', a continuación analizaremos las citas a publicaciones , 

hechas por los autores de los art(culos sobre PEST E PORCINA JlFRICANA, . 

publ ioados durante 1977 y 1978. 

Este análisis nos ayudará a indicar aquellas publicaciones que son más pro-

ductivas sobre este interesante tema, ya que "se pienSa que la aplicación de 

las técnicas mencionadas anteriormente; el dividir a la bibl iograf(a de una dis 

ciplina en zonas de mayor a menor importancia, ase como el determinar el pun 

to de transición entre publicaciones de mayor y menor productividad, constitu

yen valiosas ayudas en la difrcil tarea de seleccionar material para bibliotecas,,5. 

Inicialmente, mencionaré que se publ icaron seis art(culos sobre peste porci-

na africana en la publicación Journal of General Virology, ah( se citaron 40 t(tu 

los de publ icaciones periódicas, total izando 74 citas. 

Las publ ioaciones citadas se alfabetizaron por tilulo, indicando el número de 

citas que recibió cada publ icáción durante los años estudiados (1. istado de publlc~ 

ciones: Tabla no. 2 p. 15-19) 

PJ. real izar el anál i9is ttse tomó la decisión de no i.ncluir más que las citas a 

las publicaciones, ya que éstas representan una bibliograf(a "filtrada"; general-

mente, antes de publ leal"" Ul1 art(culo, algunas publ icaciones 10 someten a una ev~ 

luaci6n preliminar y, en cambioen otras publicaciones salen a la luz sin haber - . . 

-----5 ' . 
MAGALONI DE BUSTNv'lAI\ITE,.L\na Ma. La bibliometr(a aplicada a la 

selección. MéxiCO, Bustamante, Escobedo y Asoc., 1978. p. 3. 
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sido seleccionadas más que por la editorialu6• 

Siguiendo la ejemplificación que realiza Donohue
7

, al realizar este estudio 

se omitieron las siguientes publicaciones: 

1. Ponencias presentadas 'en simposios, congresos o conferencias. 

2. Art(culos consistentes en trabajos btbl iográficos~ 

3. Reseñas blbl iográ'ficas. 

4. Libros. 

Completada esta primera fase, se procedióapllcar la fórmula Goffman8 

para calcular el punto de transición a partir del cual se puede considerar que 

una publicación deja de ser de alta productividad. 

L 

T 
2 

En esta fórmUla, T es el punto de transición, 11 es el número de publicaci~ 

nes que contribuyen solamente con unart(culo al cuerpo bibliográfico en estu-

dio. 

60b • Cit. p. 8. 

700NOHUE, Joseph C;. Understanding scientific literatures: a bibliome
tr'ic approach. Cambridge, Mass., [\/\.I.I. Press, 1973. 101 P.' 

8 . 
Gitada en : DONOHUE, Joseph C. Understanding scientific literatures: a 

t,ibliometric approach. Cambridge, IVlass., M.l.l. 
Press, 1973. p. 22'. 



A-9 

Por ende, los t(tulos que recibieron como m(nimo 7 citas en los años de 

1977 Y 1978, podemos considerarlos como de alta productividad. 

Los t(tulos que recibieron más de siete citas en los años de 1977 y 1978 

son: 

American Journ~l of Veterinary Research con 11 citas. 

Journal of General Virology con 8 citas. 

En consecuencia, estos dos t(tulos nos representan el núcl eo de publ icaclo 
, -

nes de mayor productividad para los investigadores soore la PESTE PORCI-

NA ftFRICAJ\JA. 
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Si tomamos como base este núcleo (n) de 2 publicaciones que recibieron 

19 citas de las 74, representando el 26%; a continuación, procederemos a 

calcular las subsecuentes zonas de importancia decreciente: N
2 y N

3
, como 

9 
aSllo señala BradFord en sus observaciones para la bibliografía especiali-

zada. 

Para obtener estos núcl eos es neceSario subdividir las citas en tres zona; 

el núcleo de mayor productividad que nos representa la zona 1 y dos zonas adi 

cionales. 

Las zonas adicionales deben contener, cada una, un número lo más cerca-

no posible al núcleo de mayor productividad, o sea, ala de los títulos incluí-

dos en·la zona uno. 

Desarrollando la distribución, para la zona dos incluiremos 5 títulos con 

18 citas, total izando el 25 %; los títulos que serán incluídosen la zona 2 son: 

JOURNt\L OF EXPERIMENTtOL MEDICINE. 

JOURNAL OF HYG~ENIC. 

JOURNt\L OF VIROLOGY. 

VIROLOGY 

VIROLOGY MONOG,~APHS. 

Yla zona tresconstart\ de 33 títulos canS6 citas, totalizando el 49% del 

total de las citas; de tal rnanera los núcl eos de publ icaciones gráficamente 

nos quedar(an: 

9 
BRADFORD, Samuel Clement o Documentation. 2. ed. London, 

Crosby Loékwood & Son., 1953. p. 124. 
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2 t(tulos e. 

5 t(tulos. 
33 t(tulos. 
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Desarrollado este análisis, que engloba las fuentesbibliográficascltadas 

por los autores de los artículos más relevantes sobre PESTE PORCINA 

.L\FRICANA, estamos en condiciones de concluir que: 

Lo ideal sería adquirir el conjunto de títulos que integran las tres zonas, 

ya que esta selección tiene fundamentos de predicción, para identificar aqu,! 

llas publicaciones que tienen mayor porcentaje de probabilidad de ser consul 

tadas, aunque en algunos casos esta concepción puede fracasar porque algu

nas publ icaciones sufren modificaciones en su contenido, cal idad editorial, 

etc. 

Tratar de adquirir todos esos títulos implicaría efectuar una gran eroga

ci.ón económica por parte de la biblioteca y, debi.do a que no se cuenta con 

con esQS recursos, se puede sugerir que: 

La bibl ioteca adquiera los títulos incl u (dos en la zona 1, ya que en este 

anál isis total izó el 26% de las citas y si recordamos que también en el estu

dio inicial sumaron un alto porcentaje de productividad;se confirma esta de

cisión. 

Si el presupuesto nos lo permite, podemos incrementar,el porcentaje de 

información incluyendo algunos títulos de la zona 2; aunque también existe la 

posibil ldad de sol icitar estos títulos en préstamo interbibl iotecario, ya que 

actualmente dos bibliotecas del sistema bibliotecario de la Universidad Na-

'clOnal Autónoma de México, tienen suscripción vigente a esos títulos~ 

Los t(tulos que integran la zona 3, también en su gran mayor'(a, actualme!!. 
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te son adquiridos por bibliotecas del sistema bibliotecario de la institución, 

por lo que se aconseja que si la bibl ioteca desea tener acceso a la informa

ción que le permita completar la totalidad de la informaci6n que requieren 

sus investigadores, es importante que la biblioteca promueva ':( fomente un 

programa de intercambio de informaci6n por medio de fotocopias y proponga 

la adquisición de algunos títulos aplicando un sistema de adquisici6n cooper.! 

tiva. 

Asimismo, los títulos que por algún motivo no se pueden detectar en la$ 

bibliotecas del país, deben solicitarse a alguna biblioteca internacional que 

dentro de sus colecciones adquiera esos títulos y una de estas bibliotecas 

serían la British Library, Centre National des Reserches Zootechniques,' 

etc.', o bien se pueden sol icitar los artículos de- interés a algún centro de 

documentaci6n o información de otros países, por conducto del Centro de In

formación Científica y Humanística (CICH), que también pertenece a la com~ 

nidad universitaria. 

En el presente estudio se contempla la importancia de la aplicación de es

tudios bibliométricosen la selección de publicaci.ones :>eriódicas y seriadas •. 

Dos años han transcur~ido desde la elaboración de este estudio; actualme,!! 

te se observa que la pred':cción está proporcionando buenos resultados ya que 

los títulos incluídosen e. núcleo central han publicaoo. diversosart(culos .:~ 

aunque en este trabajo, p)r los problemas que se han presentado para de

tectar toda la información emitida, no es inclu(da una relación con el total de 

los artículos publicados ti 



TITULO DE LA REVISTA No. D.E ARTICUlOS 

Journal of General Virology 6 

Journal of the American Veterinary Medical Association 5 • 
American Journal of Veterinary Research 2 

Journal of Comparative Pathology 2 
~ 
"t"'" 
I 

<r: 
Appl ied Environmental Microbiology 1 

Archives of Virology 1 

British Veterinary Journal 1 

Bulletin de I'office International des Epizooties 1 

Bulletin of Animal Health and Production in Africa 1 

Journal of Virology 1 

r.1agyar A II ator~vosok Lapja 1 

Understepoort Journal of Veterinary Research 1 

POr'cirama 1 

Veterinary Glasnick 1 

Tabla no. 1 

,. 
~ 

r .... ' ';' " '-,"" '''''n''h':' " " " 'f ~'''''''''',,,,,, ,,,,,,~,,, ,' '' ' 



No. PROGRE 
SIVO. -

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

TITlULO DE LA REVISTA 
CITADA. 

A~O EN.LA QUE ARo CITADO. 
FUE CITADA. 

Acta Pathologica et Mi- 1977 1973 
crobiologica 'Scandina-
vice. SeG. B. 

American Journal of 1978 1969 
Pathology .. 

American Journal of Ve-
terinary Research. 1977-78 1958-1974 

Analytical olochemistry 1977 1973 

Antimicrobial Agents 1978 1974 
and Chemotheraphy 

Appl ied Microbiology 1978 1973 

Archiv fGr die Gesamte 1978 ·1972 
Virus for Schung. 

Archives of Virology 1977 1975 

Tabla 110. 2. 

TOTAL DE Nos. 
DE CITAS. 

1 

1 

11 

'1 

1 

1 

i 1 

1 

No. EN ORDEN DE 
IMPORTANCIA. 

6 

6 

1 

6 

6 

6 

6 

6 

~ ..... 
01 



No. P~OG!~E 
¡ -SIVO. 

9 

19 

I I 

12 

I 

13 

14 

15 

J6 

TITULO DE LA REVISTA 
CITADA. 

Arzneinittel-Forschung 
Drug Research. 

B i ochenfi ca I Journa I • 

Biochemistry. 

AÑO EN LA QUE 
FUE CITADA. 

1977 

1977 

r 977-1-978 

Bulletin de l'Organization 1977 
Mondiale de la Santé. 

Bulletin of Epizootic Di- 1978 
seases of Africa. 

Bulletin of the World 1978 
Heal!:;h Crg.n:-.izct!on. 

Canadian Journal of Compa- 1977 
rative Medecine. 

Cornell Veterinarian. 1977 

AÑO' CITADO. TOTAL DE Nos. 
DE CITAS. 

1966 1 

1956 1 

1975-1976 2 

1972 1 

1960 1 

1972 1 

1968- 1 

1968 1 

No. DE ORDEN DE 
IMPORTANCIA. 

6 

6 

5 

6 

6 

6 

6 

6 

1>-
I ... 

O) 



~~ (' 11 PROS!:!:: 
SIVO. 

17 

18 

19 

20 

21 

22 

23 

24 

T!T~L~ e~ LA REVISTA 
CITADA. 

Doklady Vaesoyuznoi 
Akadem¡¡ Sel'skokhoz. 

European Journal of 
Biochemistry. 

Journai of Bacteriology. 

Journal of Biological 
Chemistry. 

Journal of Electron Mi-
croscopy. 

Journal of Experimental 
t/led ¡e ¡na. 

AÑO EN LAQUE 
FUE CITADA. 

1978 

1977 

1978 

1977-1978 

1977 

1977-1978 

Jour'na i of Genera I 'v i ro-o 1977-1978 
logy. 

Journal of Hygiene. 1977-1978 

AÑ-O CITADO. TOTAL DE Nos. 
DE CITAS. 

1971 1 

1973 1 

1966 '1 

1951,1962 2 

1971 1 

1922,1966,1967 3 

1967,1976,1977 9 

1968,1970 3 

NO. DE ORDEN DE, 
IMPORTANCIA 

6 

6 

6 

5 

6 

4 

2 

4 

,lf .... 
-..J 



No. PROGRE -SIVO. 

25 

26 

27 

28 

29 

30 

31 

32 

33 

TITULO DE LA REVISTA 
CITADA. 

Journal of Immunological 
Methods. 

Journal of Immunology. 

Journal of ~he American 
Veterinary Medical Ass.2 
ciation. 

Journal of Virology. 

Laboratory Investigation. 

Mon09 t"aphs in Virology. 

Natupe. 

Onderstepoort Journal of 
Veterinary Research. 

Proceedings of the Nati2 
nal Academy of Sciences 
of the United States of 
Alile rica. 

AÑO EN LA QUE 
FUE CITADA. 

1977 

1977 

1977 

1977-1978 

1977 

1978 

1977 

1978 

1978 

AÑO CITADO. TOTAL DE Nos. 
DE CITAS. 

1973 1 

1973 1 

1972 1 

1973,1975,1977 6 

1970 1 

1975 1 

1964 1 

1977 1 

1976 1 

No.DE ORDEN DE 
IMPORTANCIA 

6 

6 

6 

3 

6 ~--

,. 
O 

6 

6 

h 

1> 
-" 
ro 



No. PROGRf 
SIVO. 

34 

35 

36 

37 

38 

39 

40 

TITULO DE LA REVISTA 
CITADA. 

Progre~s in Medical 
V ¡ro logy. 

Recuil de M'decine 
V'terinaire. 

Scandinavian Journal of 
el ¡n¡cal and Laboratory 
I nve.st i gat ion. 

Scandinavian Journal of 
Immunology. 

Science. 

V j ro I ogy. 

Virology Monographs. 

AnO EN LA QUE . Aflo CITADO. 
fUE CITADA. 

19·77 1974 

1977 1966,1967 

1978 1968 

1977 1:973 

1977 1967 

1977-1978 1966, 1968 

1977-1978 1971 

TOTAL DE Nos. 
DE CITAS. 

1 

2 

1 

1 

1 

'" ,J 

3 

No. DE ORDEN DE 
IMPORTANCIA. 

6 

5 

6 

6 

6 

4 

4 

f 
..A 

(O 
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