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INVENTARIO.DE CONCEPTOS 

TEMA. REDACCION 

ESTIMULO 

1 • O Redacci6n 

2.0 "Significa expresar ••• 
con anterioridad" 

RESPUESTA 

2.0 Significa expresar por es
crito, de acuerdo a la es
tilística, los pensamientos 
o conocimientos ordenados 
con anterioridad. 

3 .O Definici6n. Es la ciencia 
del estilo; investiga analí
tica y críticamente las 
principales cualidades del 
estilo y los principales de
fectos a evitar al escribir. 

4.0 Ejemplos: 

4.1 Para evitar la repeti
ci6n de una palabra se 
puede: 

- Suprimir el vocablo 
- Reemplazarlo, sin 

dar otro giro a lo 
escrito. 
Variar lo escrito, 
dándole otro giro. 

4.2 Para lograr la preci
si6n en el estilo convie
ne consignar s6lo los 
datos relacionados con 
el prop6sito del escrito. 

5 .o Contraejemplos: 

5. 1 El punto indica pausa 



ESTIMULO 

3 • O "Es la ciencia 
escribir". 

3.1 Estilo 

INVENTARIO DE CONCEPTOS 

RESPUESTA 

completa. Se emplea 
después de un período 
con sentido completo. 

5. 2 Se escriben con B to
dos los tiempos de los 
verbos cuyo infinitivo 
acaba en: 

- ber (beber) 

6.0 Definición. Es la manera 
que cada autor tiene para 
expresar sus ideas y sen
timientos por medio de la 
escritura; sometiéndolos 
a un orden y movimiento. 

7 .O Ejemplos: 

7 .1 El modo característi
co de escribir de una 
persona. 

7 .2 El orden y movimien
to a que se somete lo 
que escribimos. 

8 .o Contraejemplos: 

270 

8. 1 El estudio de un perso
naje. 

8.2 Las reglas de acentua
ci6n. 

9.0 Comentario: 

En literatura no puede ha
blarse de un estilo normati
vo, inflexible y ñjo para 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO 

3 .2 Cualidades del estilo -----~) 

3 .3 Defectos al escribir -----~~ 

4.0 a 9.0 

10.0 "Son claridad 
cortes(a. 

10.1 Claridad ' 

RESPUESTA 

siempre y para todas las 
cosas. Los estilos litera
rios han de ser flexibles y 

adaptables al tema y un mis 
mo autor ha de procurar qÜe 
su estilo var(e según sea el 
asunto: narrativo, descrip
tivo, humor(stico o dramá
tico. 

Sin embargo, el estilo ha de 
reunir una serie de cualida
des que serán manejadas a 
la manera del que escribe. 

1 O .o Definición 

Son clar idad, precisión, 
propiedad, concisión, senci
llez y cortesía . ---

11 .o Definición 

A 

Los más frecuentes son: 
la pobreza y vulgaridad. 

12.0 Definición. Se refiere a la 
construcción de la oración 
y del período para hacer 
comprensible la expresión. 
Se vale de cinco elementos 
para lograrlo: 

a) El orden sintáctico. 
b) El orden lógico. 
c) La colocación de modi

ficativos. 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO 

10.2 Precisi6n ...-----------~ 

RESPUESTA 

d) Las oraciones ligadas. 
e) Coherencia en los pe

rí'odos. 

13.0 Ejemplos: 

13.1 El informe que presen
t6 el inspector Suárez 
del D.F. fue turnado 
ayer a la Secci6n de 
Mercados. 

14.0 Contraejemplos: 

14.1 Ayer se turn6 el informe, 
a la Secci6n correspon
diente, presentado por el 
Inspector Suárez, de Mer
cados en el Distrito Fede
ral. 

15 .o Definici6n: 

Significa consignar las ideas 
completas con respecto a los 
prop6sitos de un escrito. 

Los principales elementos de 
la precisi6n de estilo son: 

a) Unidad de prop6sito. 
b) Palabras fáciles, su em

pleo limitado. 
c) El uso y abuso del pronom

bre relativo. 
d) El empleo de las oraciones 

largas y cortas. 

16.0 Ejemplos: 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

EE¡TIMULO 

10.3 Propiedad.-----------.. 

~ 

RESPUESTA 

Se le invita cordialmente 
al baile de beneficencia que 
la Cruz Roja organiza para 
el 22 de diciembre a las 
22:00 hrs. en el Sal6n Con
tinental, ubicado en Antonio 
Caso No. 86. El costo del 
boleto es de $ 225. 00 por p~ 
reja. 

17 .O Contraejemplos: 

17 .1 Rogamos a usted asis
tir esta noche a la se
si6n CA qué hora? 
lCon qué motivo? lEn 
d6nde?. 

18 .O Definici6n: Es el uso de tér
minos adecuados por su sig
nificaci6n y por su apego a 
los preceptos gramaticales. 

i9 .o Ejemplos: 

19. 1 Espi6 detrás de las cor
tinas. 

19.2 Observ6 una considera
ble diferencia en las lis
tas de precios. 

19 .3 Esta estatua es una obra 
notable. 

20.0 Contraejemplos: 

20. 1 Vi.6 detrás de las corti
nas. 



ESTIMULO 

1O.4 Concisi6n 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS. 

RESPUESTA 

20.2 Vi6 una considerable 
diferencia en las lis
tas de precios. 

20 .3 Esta estatua es una 
cosa notable. 

21.0 Deftnici6n: Consiste en for
mular un pensamiento con el 
menor número de palabras 
sin restarle por ello ni cla
ridad ni precisi6n. 

22.0 Ejemplos: 

22. 1 Pedro se matricu16 en 
la Facultad de Ciencias 
de Madrid, al compre~ 
der que necesitaba una 
mayor especializaci6n 
en el campo de las cien 
cias ftsicoquímicas. -

23 .o Contraejemplo: 

23. 1 Al comprender que ne
cesitaba una mayor es
pecializact6n en el cam
po de las ciencias fisi
coquímicas, que él con
sideraba muy importan
te para su formaci6n, 
Pedro se matricu16 en 
la Facultad de Ciencias 
de Madrid, que está si
tuada en la Ciudad Uni
versitaria, en la zona 
noroeste de la capital y 
es una de las zonas más 
sanas de esta vil la • 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO 

10.6 Cortes(a -----------~ 

RESPUESTA 

24,0 Definición: Consiste en u
tilizar palabras y oraciones 
de fácil comprensión, apar-
ta el estilo de cualquier afecta
ción y rebuscamiento. 

25.0 Ejemplos: 

25. 1 No es de mi competen
cia darle el permiso 
que solicita. 

25.2 Nuestro amigo ha muer
to. 

25.3 Nuestras existencias 
fueron reducidas por el 
fuego. 

26 .o Contraejemplos: 

26.1 No compete a mis humil
des atribuciones, otorgar
le el puesto que solicita. 

26.2 Nuestro amigo ha traspa
sado el umbral de los in
sondables. arcanos del 
más allá. 

26.3 Nuestras existencias fue
ron diezmadas a causa 
de la voracidad del fuego. 

27 .O Definición: Es el trato atento y 
adecuado a que nos ogliban las 
relaciones con la persona a 
quien nos dirigimos; produce en 
el ánimo del destinatario un e
fecto favorable hacia el propósi
to que quería el escrito. 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO RESPUESTA 

11 • O " Los más frecuentes 
vulgaridad" • 

28.0 Ejemplos: 

28. 1 Le agradeceré que en
víe con el portador una 
copia de su informe. 

28. 2 Me enteré, con gran 
satisfacci6n, de la aper
tura de su nueva sucur
sal. 

29.0 Contraejemplos: 

29.1 Mándeme con el portador 
la copia de su informe. 

29.2 Me enteré de la apertura 
de su nueva sucursal • 

30.0 Deftnici6n: Consiste en la re
petici6n constante de ideas o 
palabras. Originada por la 
escasez de vocabulario o por 
el empleo de términos trilla
dos en la conversaci6n fami
liar, como los pleonasmos y 
cacofonías, lo cual no quiere 
decir que sea preciso evitar 
la repetici6n a todo trance, lo 
correcto es repetir bién, con 
mesura. Hay repeticiones le
gítimas y varios modos de e
vitar las repeticiones innecesa
rias y malsonantes. 

31 .O Ejemplos: 



ESTIMULO 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

RESPUESTA 

31 .1 "Vuelva usted a empe
zar de nuevo" • 

31 .2 Juan tenía una colec
ción de sellos que te
n(an un gran valor. 

3 1 • 3 El médico no responde 
de este enfermo, teme 
que el enfermo tenga 
cáncer. 

32. O Contraejemplos: 

32. 1 Empiece nuevamente • 

32 .2 Juan ten( a una colección 
de sellos de gran valor. 

32 .3 El médico no responde 
de este enfermo; teme 
que sea un caso de cán
cer. 

33. O Definición: Consiste en la ca
rencia de delicadeza y elegan
cia al escribir, en el empleo 
de términos hirientes y frases 
comunes. 

34.0 Ejemplos: 

34. 1 Si quieres más lana talo
néale duro. 

34.2 Permanecía sumido en las 
tinieblas de su ignorancia. 

34.3 Ese cuate es muy chambea
dor. 

34.4 En el salón de actos no ca

b(a un alfiler. 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO 

12.0 "Significa 
16gico" 

12 .1 Oraci.6n ...,.------------

RESPUESTA 

34. 5 Vamos a paso de tor
tuga. 

35.0 Contraejemplos: 

35.1 Si. qui.eres ganar más 
dinero trabaja con 
ahínco. 

35.2 Su ignorancia limita
ba su acci6n. 

35 .3 Ese joven es muy tra
bajador. 

35.4 El sal6n de actos esta
ba abarrotado. 

35.5 El avance es muy .lento. 

36.0 Definici6n: Palabra o conjunto 
de palabras con unidad de en
tonaci6n y con sentido comple
to: declara, desea, pregunta 
o manda algo; consta de dos 
miembros: sujeto y predi.cado. 

37 .o Ejemplos: 

37 .1 Cierra. 

37 .2 lComemos ya?. 

37 .3 La torre de Pisa es famo
sa. 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO 

12 .2 Período....----------

RESPUESTA 

37 .4 Luisa estaba entre 
bastidores. 

38 .O Contraejemplos: 

38.1 Escalera 

38. 2 Una virtud 

38.3 La torre de Pisa 

38.4 Entre bastidores. 

39.0 Definici6n: Conjunto de fra
ses coordinadas en torno a un 
verbo y tras un sujeto como 
guía. Representa el desarro
llo de un pensamiento con una 
idea central como eje. Las 
frases que lo forman son se
parables y simples. 

40.0 Ejemplos: 

40.1 Guarda esa arma dijo el 
galán y cuélgala en tu 
cuarto. 

40.2 Creo que ya domino el 
arte de la redacci6n y 
me avergonzaría de no 
redactar bien después 
de haber estudiado tan
tos temas sobre el arte 
de escribir. 

41 .o Contraejemplos: 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS. 

ESTIMULO 

12 .3 Orden sintá.cticor-------~ 

RESPUESTA 

41 .1 Los idiomas se apren
den por imitaci6n. El 
escritor fuma en silen
cio y el rayo de sol dá 
sobre un libro. 

41 .2 Conozco muy bien a Ma
ría, que es hermana de 
Leonor que está de via
je. 

42.0 Definici6n: Es el que ordena 
los elementos de una frase se
gún su funcl6n gramatical: 
10. el sujeto; 2o. el verbo; 
3o. complementos: a) directo; 
b) indirecto; c) circunstancial. 
Es decir, 10. el sujeto, y 2o. 
el predicado. 

43.0 Ejemplos: 

Sujeto: Isabel II Reina de In
glaterra. 

Verbo: Concedi6 

Complemento directo: 
La Independencia. 

Complemento indirecto: 
a Ghana 

Complemento circunstancial: 
No hace mucho tiempo • 

. 44.0 Contraejemplos: 

44.1 Al estudio de todo lo re
lacionado con el átomo se 
dedic6 el profesor desde 
su niñez. 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO 

12 .4 Orden lÓgico _________ 
4 

RESPUESTA 

45.0 Comentario : El orden sin
táctico (sujeto, verbo y com
plemento) sólo nos interesa 
para casos de duda. La ora
ción en español no está some
tida a reglas inflexibles : el 
orden de las palabras se gobier
na más por el interés psico
lógico (orden lógico) que por 
la estructura gramatical • El 
escritor cambia a veces la 
di.stribuci.Ón sintáctica de sus 
vocablos y, dependiendo de lo 
que qui.era destacar, combina 
los elementos de la oración. 
La única regla a seguir es evi
tar la colocación del verbo al 
final de ta oración; porque res
ta claridad a la misma. 

46.0 Definición: Es el que ordena los 
elementos de la oración o pe
ríodo sometiéndolos al orden de 
las ideas; una idea puede expre
sarse de diferentes modos, se
gún la importancia de la misma. 

Los aspectos a estudiar en el or
den lógico son: 

a) Orden lógico en la oración. 
b) Orden lógico en el período. 

47 .O Ejemplos: 

47. 1 Destacando la idea de 
tiempo. 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO 

12.5 Colocaci6n de modifi-
cativos. 

RESPUESTA 

47 .2 Destacando la idea de 
los libros: 

Todos estos libros los 
regal6 mi primo, poco 
antes de morir. 

48 .o Contraejemplos : 

48. 1 Luisito ha entregado to
dos sus ahorros para un 
niño pobre. 

48.2 El jefe resolvi6 la com
prometida situaci6n con 
gran seriedad. 

49.0 Definici6n: Los modificativos 
deben colocarse lo más cerca 
posible de la palabra o frase 
que modifican. 

50.0 Ejemplos: 

50.1 El jefe dijo que, a su de
bido tiempo, él había da
do la orden para salir. 

50.2 El doctor dijo a mi her
mana que humedeciese fre
cuentemente la venda,, 

50.3 El Director dijo a su nuevo 
secretario que contestase 
rápidamente el teléfono en 
cuanto sonara. 

50.4 Llegamos tarde a la comi
da y fuimos recibidos con 
cierta frialdad por la se
ñora de la casa, que ya no 
esperaba que viniésemos. 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO RESPUESTA 

12,6 Las frases ligadas-------> 

51 .o Contraejemplos: 

51 • 1 El jefe dijo que había 
dado la orden para sa
lir a su debido tiempo. 

51 .2 El doctor dijo a mi her
mana frecuentemente que 
humedeciese la venda. 

Modificativo mal coloca
do, si la idea es mantener 
la venda húmeda. 

51 .3 El Director dijo a su nue
vo secretario que contes
tase el teléfono en cuanto 
sonara rápidamente. 

52 .o · Definici6n: Para evitar confu
siones, las frases deben ligar
se manteniendo el mismo pro
p6sito entre la idea principal 
y las ideas complementarias. 

Las confusiones pueden deber
se a: 1) un sujeto diffcil de lo
calizar (sintaxis), 2) un senti
do l6gico poco claro. 

53.0 Ejemplos: 

53.1 Para escribir con correc
ci6n, el alumno ha de te
ner en cuenta muchos de
talles y reglas. 

53. 2 Para conseguí r una buena 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO 

12. 7 Coherencia en los perío
dos. 

RESPUESTA 

digesti6n los enfermos 
del est6mago ingieren 
diversos medicamentos. 

53.3 El carpintero nos pre
sent6 una cuenta de más 
de$ 300.00 al terminar 
el trabajo. 

54.0 Contraejemplos: 

54. 1 Para escribir con correc
ci6n, muchos detalles y 
reglas han de ser tenidos 
en cuenta por el alumno. 

54. 2 Para conseguir una bue
na digesti6n diversos me
dicamentos ingieren los en 
fermos del est6mago. -

54.3 Nos present6 el carpintero 
una cuenta de más de 
$ 300. 00 al acabar su tra
bajo. 

55.0 Definición: Conviene enlazar las 
frases que forman un período. 
La coherencia se altera, y la ex
presión pierde claridad, cuando 
se producen: a) alteraciones en 
el sujeto, b) alteraciones en el 
verbo, 

56.0 Ejemplos: 



285 
INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESl:°IMULO 

13 .o a 14 .o ------------

15.0 "Significa consignar 
de un escrito". 

RESPUESTA 

56. 1 Martínez era un hábil 
delantero, pero no lo 
bastante para pasar a 
la agil(sima defensa. 

56. 2 Cuando nos toca la lo
ter(a, nos ponemos muy 
contentos. 

o 

Uno se pone muy con
tento cuando le toca la 
loter(a. 

57 .o Contraejemplos: 

57. 1 Mart(nez era un hábi 1 
delantero, pero la defen
sa contraria es agi lfoima 
para ser desbordada. 

En este caso resulta iló
gico ligar dos oraciones 
con dos sujetos distintos. 

57. 2 Cuando nos toca la lote
r(a, se pone uno muy 
contento. 

A 

En este caso no hay cohe
rencia entre la voz ni las 
personas de estas oracio
nes. 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO 

1.5. 1 Ideas completas.-------

RESPUESTA 

58 .o Definición: Se deben consig
nar todos los detalles rele
vantes para lograr el propó
sito de la idea principal, cui
dando de no acumular datos 
innecesarios: un escrito para 
ser completo debe responder 
a estas 6 cuestiones: 

c.Qu~? 
e.Quién? 
lC6mo? 
lCuándo? 
lDÓnde? 
lPorqué? 

No es necesario responderlas 
todas en todos los casos, y en 
ocasiones se requiere añadir 
otras. El orden y el número 
de preguntas a responder de
pende del factor interés: se 
debe empezar siempre por lo 
más interesante. 

59.0 Ejemplos: 

59. 1 Hoy sal! muy tarde de la 
oficina a causa de un tra

. bajo extraordinario. 

59.2 Observemos las siguien
tes expresiones: 

Una señorita: es honrada 
es ·puntual 
sabe coser
muy bien 



ESTIMULO 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

RESPUESTA 

- tiene 20 aros 
- domina l a taqui-

graña. 
- es bonita 
- viste con elegan-

cia 
- es fina y gentil 
- dibuja bastante 

bien 
- escribe correcta

mente. 

a). Si el propósito es re
comendarla para un 
empt.ao de oficina, la 
precisión consistirá 
en aludir la circunstan
cia de ser puntual, do
minar la taquigraña y 
escribir correctamen
te (convendri'a anexar 
otros datos relevantes 
como su experiencia la
boral, et sueldo a que 
aspira, dirección de ta 
solicitante). 

b). S i deseamos que ingre
se en un taller de modas 
señalaremos su habili
dad para la costura y el 
dibujo. 

c). Si quisiera dedicarse a 
dama de compañía, ha
bríamos de referir su 
elegancia, edad, belle
za , presentación y ex
quisitez. 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO RESPUESTA 

60 .o Contraejemplos: 

60. 1 Recibí los expedientes. 

60.2 Rogamos a usted asis
tir esta noche a la se
sión. 

60.3 Escribí 

61 .o Definición: Significa que en 
todo período, formado por 
una serie de frases encadena
das, tiene que haber coheren
cia entre la idea principal y las 
ideas complementarias. 

62 .o Ejemplos: 

62. 1 Cada día hay más jugadores 
extranjeros en los equipos 
de futbol del América, tie
ne un delantero hÚngaro. 
Los demás equipos también 
importan jugadores, espe
cialmente sudamericanos. 

62. 2 La pantera es uno de los a
nimales más peligrosos de 
la selva, ataca sin avisar 
y es uno de los animales 
más difíciles de domar. A 
su lado, el león es casi i
nofensivo . 

63 .O Contraejemplos: 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO 

15.3 Palabras fáciles:.--------• 

RESPUESTA 

63. 1 Cada d(a hay más ju
gadores extranjeros en 
los equipos de futbol. 
Los jugadores importa
dos enseñan a jugar a 
sus compañeros. El de
fensa central del Cruz 
Azul es uno de los mejo
res defensas de México . 

63.2 La pantera es uno de los 
animales más peligrosos 
de la selva, yo conocí a 
un domador al que, en 
cierta ocasión, atacaron 
los tigres con que se 
exhibía en el circo. 

64.0 Definición: Son los vocablos de 
muy amplia significación, voces 
vagas e imprecisas empleadas 
para evitar el esfuerzo que sig
nifica la búsqueda del vocablo 
exacto o giro elegante, con el 
consiguiente detrimento en la pre
cisión. Ello no quiere decir que 
haya que evitar a toda costa las 
palabras fáciles. 

Lo que se recomienda es no abu
sar de ellas • 

Las de empleo más frecuente son: 

~· algo, esto y~ 

65.0 Ejemplos: 

65.1 La humildad es una cosa 
muy rara. 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO 

15.4 Uso del pronombre rela
tivo. 

RESPUESTA 

65.2 Esta historia tiene 
algo trágico. 

65 .3 Practica mucho el de
porte. Esto te servi
rá para fortalecerte. 

65.4 Está ertregado al vino. 
Eso lo arruinaría. 

66.0 Contraejemplos: 

66.1 La humildad es una vir
tud muy rara. 

66. 2 Esta historia tiene un 
sentido trágico o un ar
gLrnento trágico. 

66. 3 Practica muero el depor
te, el ejercicio te forta
lecerá. 

66.4 Está entregado al vino, 
este vicio lo arruinará. 

67 .o Definici6n: Se usa para relacio
nar algo en la oraci6n; substituye 
a un ant ecedente y se une a él con 
una oraci6n de la que el propio re
lativo forma parte. QUE y CUAL 
s e refieren a personas y cosas; 
QUIEN s6lo a personas y puede u
sarse sin antecedente. 

68.0 Ejemplos: 
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ESTIMULO 

15.5 Abuso del pronombre 
relativo. 

RESPUESTA 

68. 1 La casa que compras
te. 

68.2 El hombre que asaltó 
la casa. 

68 .3 Quien da pan al perro 
ajeno ••.• 

69.0 Contraejemplos: 

69.1 Que bella es esta ciu
dad. 

69.2 El gran escritor que 
fue Lope, nació en 
esta casa. 

69.3 Venga usted mañana 
para que le presente 
al director. 

70.0 Definición: Nos puede hacer 
caer en el equ1voco (oraciones 
con doble sentido) y en las in
correcciones consistentes en 
abuso de la palabra "que" y una 
deficiente puntuación. 

Las formas de suprimir el re
lativo en una oración son: 

1o. Un sustantivo en aposición, 
generalmente seguido de 
un complemento. 

20. Un adjetivo sin complemen
to. 
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ESTIMULO RESPUESTA 

3o. Un adjetivo seguido de 
un complemento. 

71 .o Ejemplos: 

71. 1 Equívocos: 

Le envío a usted una lie-
bre con mi hermano, que 
tiene las orejas cortadas. 

71.2 Incorrecciones: 

He visto a tu hermano que 
me dió noticias de tu tía 
que está mala desde el día 
del accidente que tuvo cuan-
do iba a la procesión que 
se celebr6 el viernes pasado. 

71.3 Morse, inventor del telégra-
fo, era norteamericano. 

71.4 Estos militares, testigos 
de tantas batallas . 

71.5 Un movimiento continuo. 

71.6 Una información prematura. 

71 ;.7 Un hombre fiel a sus prome-
sas. 

71.8 Un padre indulgente para 
su hijo. 

72.0 Contraejemplos: 



ESTIMl,JLO 

293 

INVENTARIO DE CONCEPTOS 

RESPUESTA 

72. 1 Le envío con mi herma
no una liebre con las ore
jas cortadas. 

72.2 Tu hermano me informó 
sobre el mal estado de tu 
tía, la cual tuvo un acci
dente al dirigirse a la pro
cesión del viernes pasado. 

72.3 Morse, que inventó el te
legrafo era norteamerica
no. 

72.4 Estos militares, que han 
visto tantas batallas. 

72. 5 Un movimiento que no se 
para. 

72.6 Una información que llega 
demasiado pronto. 

72. 7 Un hombre que mantiene sus 
promesas. 

72.B Un padre que perdona fácil
mente a su hijo. 

73 .o Comentarios : 

Lo expuesto se aplica sólo en los 
casos en que sea preciso suprimir 
un pronombre relativo para evitar 
su abuso. Hay ocasiones en que la 
frase en relativo es más precisa 
y natural que la frase escueta sin 
relativo. 
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ESTIMULO 

15.6 Empleo de las oraciones 
largas y cortas • 

RESPUESTA 

74.0 Definici6n: Conviene alternar 
las oraciones largas y cortas 
para que lo escrito resulte pre
ciso. Si se emplean únicamen
te oraciones cortas, separadas 
con puntos, el párrafo pierde 
unidad y sentido, resultando tle
sagradable al o(do y mon6tono. 
Un texto compuesto exclusiva
mente a base de oraciones lar
gas resulta obscuro y enredado. 

75.0 Ejemplos: 

75. 1 Desde la elevada roca en 
que estábamos se domina
ba el mar perfectamente. 
Allá lejos navegaba lenta
mente un viejo barco pes
quero. 

75.2 Los Mart(nez Cámara están 
construyendo una casa nue
va en la avenida de las Aca
cias. La casa será un pa
lacio, con 20 habitaciones, 
un amplio jard(n y una pisci
na. 

75 .3 El nuevo chofer se qued6 pa
rado junto a la portezuela del 
coche. Era un hombre muy 
alto con uniforme azul de pa
ño grueso. 

76.0 Contraejemplos: 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO 

16.0 a 17 .o------------~~. 

18.0 "Es el uso 
gramaticales" 

18. 1 Significación ---------~ 

RESPUESTA 

76.1 Estábamos de pie sobre 
la roca. Era bastante 
alto. Desde allí podía
mos ver el mar. En la 
lejanía divisamos un bar
co pesquero. Estaba de
teriorado. No iba muy 
aprisa. 

76.2 Los Martí'nez Cámara 
están construyendo una 
casa nueva. Está en la 
avenida de las Acacias. 
Será casi un palacio. Ten
drá un amplio jardín y una 
piscina. La casa tendrá 
unas veinte habitaciones. 

76.3 El nuevo chofer se quedó 
parado junto a la portezue
la del coche, y era hombre 
muy alto y llevaba un uni
forme azul de paño grueso. 

A 

77 .o Definición: Es lo que se quiere de
cir. El empleo de voces impro
pias por su significación deforma 
la idea. Este defecto se origina 
principalmente por el uso de pala
bras sinónimas (de igual o similar 
significación) muy abundantes en 
nuestro idioma, pero casi nunca de 
exacta significación. 
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ESTIMULO RESPUESTA 

78.0 Ejemplos: 

78.1 Hizo una fosa 

78.2 Hacer un largo trayecto. 

78.3 Hacer un artículo. 

78.4 Poner en segundo lugar. 

78.5 Poner una escalera con-
tra el muro. 

78.6 Poner en orden sus ideas. 

78.7 Luis ha dicho un buen dis-
curso. 

78.8 Le voy a decir un ejemplo. 

78.9 A usted le toca decir el 
precio. 

78.10Vea usted por sí mismo lo 
que ha sucedido aquí. 

78. 11 Luis es incapaz de ver la 
belleza de este cuadro 
surrealista. 

78.12 El abogado tiene que ver 
cinco expedientes esta ma-
ñana.. 

79.0 Contraejemplos: 

79.1 Cav6 una fosa. 

79.2 Recorrer un largo trayecto. 

79.3 Escribir un artículo. 
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ESTIMULO 

18.2 Preceptos gramaticales ____ ~ 

RESPUESTA 

79.4 Colocar en segundo lu
gar. 

79.5 Apoyar una escalera 
contra el muro. 

79.6 Coordinar sus ideas. 

79. 7 Luis ha pronunciado un 
buen discurso. 

79.8 Le voy a citar un ejem
plo. 

79.9 A usted le toca fijar el 
precio. 

79. 1 O Compruebe lo que ha su
cedido aquí. 

79.11 Luis es incapaz de apre
ciar la belleza de este 
cuadro surrealista. 

79. 12 El abogado tiene que estu
diar cinco expedientes esta 
mañana. 

80.0 Definición: Trataremos unica
mente de la principal violación 
a los preceptos gramaticales, 
proveniente del empleo de bar
barismos, enteniendo por tal, el 
empleo innecesario de voces de 
otros idiomas, toda palabra es
crita con errores ortográficos, 
mal pronurciada y el uso de vo
ces en sentido distinto del que 
corresponde. 
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ESTIMULO RE.SPUESTA 

81.0 Ejemplos: 

81 .1 Es un jugador amateur. 

81.2 El basket-ball es muy 
emocionante • 

81.3 Tracedental. 

81.4 H6stil 

81 .5 No se si haiga venido el 
Doctor. 

81 .6 Pas6 desapercibido 

81.7 Estamos adjuntando. 

82.0 Contraejemplos : 

82.1 Es un jugador aficionado. 

82.2 El baloncesto es muy emo-
cionante. 

82.3 Trascendental. 

82.4 Hostil. 

82.5 No se si haya venido el 
doctor. 

82.6 Pasó inadvertido. 

82.7 Acompañamos. 

19.0a29.0 A 
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RESPUESTA 

83 .o Definición: Consiste en emplear pon 
derativamente más palabras de las
necesarias . 

84.0 Ejemplos: 

84.1 Lo ví con mis ojos. 

84.2 Acérquese más cerca. 

85 .o Contraejemplos: 

85,1 Loví. 

85.2 Acérquese más . 

86.0 Definición: Vicio del lenguaje que 
consiste en la repetición de las 
mismas letras o sflabas. 

87 .O Ejemplos: 

87. 1 No s e porque está tan tonto 
Tomás . 

87 .2 Al mirar por la ventanilla 
del vag6n los escarpados pa
sos por donde habíamos pa
sado, quedé espantado y me 
preguntaba cóm::i habían po
dido los ingenieros hacer pa
sar el ferrocarril por unos 
pasos tan dif'fciles. 

88.0 Contraejemplos: 
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RESPUESTA 

88.1 No se porqué Tomás es 
tan poco inteligente. 

88.2 Al mirar por la ventani-
lla del vag6n los escarpa
dos lugares por donde mar
chábamos, quedé espantado 
y me preguntaba c6rno ha
bri'an podido los ingenieros 
trazar la vía del ferrocarril 
por entre unos pasos tan di
fÍciles. 

89.0 Deñnici6n: Son aquellas que se 
emplean volurtariamerte para 
dar más fuerza o emoción a la 
frase y para llamar la atenci6n 
sobre una idea. 

90 .o Ejemplos: 

90 .• 1 Llovía, llovía, llovía, como 
si nunca hubiese llovido so
bre la tierra. 

90.2 Me han robado. Me han de
jado en la ruina. lD6nde 
de está mi dinero? lD6nde 
se oculta?. 

91 .o Contraejemplos: 

91.1 Estas son sus obras p6stu
mas, para publicar después 
de su muerte. 

91 .2 lVendrás hoy o vendrás ma
ñana?. 
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ESTIMULO 

30.4 Modos de evitar las re
peticiones 

RESPUESTA 

92.0 Definición: Algunas reglas 
prácticas son: 

1. Poner en orden las ideas 
antes de ese ri bi r . 

2. Evitar los detalles insig
nificantes. 

3. Buscar las palabras ade
cuadas; para ello es nece
sario conocer bien el idio
ma. 

4. Suprimir el vocablo. 

5. Reemplazar sin dar otro 
giro a laoración. 

6. Variar lo escrito, dando otro 
giro a la oración. 

93.0 Ejemplos: 

93. 1 Le envío a usted un perro 
por ferrocarril, el animal 
tiene tres años y espero 
que llegará bien a su des
tino. Es de raza danesa, 
le agradará porque está bien 
educado. 

93 .2 Es una mujer que no sabe 
callar. Sólo usted consi
gue que no hable tanto. 

93 .3 El Mississipi es un río in
menso en el que desembocan 
grandes afluentes. 
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RESPUESTA 

93 A Es un hombre digno de 
su familia , de su país 
y de su rey. 

93.5 Es un gato siamés, el fe
lino está muy bien educa
do. 

93 .6 Es un hombre que critica 
a todo el mundo. Acaba
rán odiándole. 

94.0 Contraejemplos: 

94.1 Le envío a usted un perro 
por ferrocarril. El perro 
tiene tres años. Espero 
que el perro llegará bien a 
su destino. Es un.perro de 
raza danesa. Espero que 
le agradará este perro que 
hoy le envío; está bien edu
cado. 

94.2 Es una mujer que no sabe 
callar, tiene voz chillona, 
solo usted sabe hacerla 
callar. 

94.3 El Mississipi es un río in
menso, al que afluyen gran
des ríos. 

94.4 Es un hombre digno de su 
familia, digno de su país 
y digno de su rey. 
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ESTIMULO 

31 .o a 35 .o -------------4 
36.0 "Palabra ••• 

predicado" 

36.1 Sujeto 

RESPUESTA 

94.5 Es un gato siamés; el ga
to está muy bien educado. 

94.6 Es un hombre que critica 
a todo el mundo; acabarán 
odiándole todos. 

A 

95 .o Definición: Aquello de que se 
dice algo. 

96.0 Ejemplos: 

96.1 Más de 20 personas resul
taron heridas. 

96.2 El mar está picado. 

97 .o Contraej~mplos: 

97 .1 El le6n 

97 .2 El diccionario. 

98.0 Definición: Es lo que se dice o 
predica en la oración, acerca del 
sujete. 

99 .o Ejemplos: 

99.1 Azorfn y Baroja son escri
tores españoles. 

99.2 La sombra de una nube se 
pasea lentamente. 

Contraejemplos: 

100. 1 Muy grande 
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ESTIMULO 

37 .O a 41.0 ----------~ 

42.0 "Es el que ordena 
predicado" 

42.1 Complemento directo ) 

~ 

42.2 Compler.nento indirecto ~ 

~ 

RESPUESTA 

100.2 Con pocas fuerzas. 
A 

101 .o Definici6n: Es el que recibe 
la acci6n del verbo. 

102.0 Ejemplos: 

102.1 Col6n descubri6 el Nue
vo Mundo . 

102.2 Las mujeres parten leña 

103.0 Contraejemplos: 

103. 1 El coche volc6 en las 
afueras de Murcia. 

103.2 La construcci6n de la es
cuela qued6 suspendida por 
desavenencia laborales. 

104.0 Definici6n: Es aquél que expresa 
fín, daño o provecho de la acci6n 
verbal. 

105.0 Ejemplos: 

105.1 Las mujeres de nuestro pue
plo cogen leña para sus ca
sas. 

105.2 Col6n descubri6 el nuevo 
mundo par a beneficio de 
España. 
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ESTIMULO RESPUESTA 

42.3 Complemento circuns
tancial.~~~~~~~~~-)~ 

43.0a45.0 

46.0 "Es el que ordena ••• ," 

46. 1 Orden l6gico en la frase----)'* 

106.0 Contraejemplos: 

106. 1 Indícame el camino. 

106.2 Compré una maceta. 

107 .o Definici6n: Indica el lugar, 
tiempo o circunstancia en que 
se realiza la acci6n. 

108 .O Ejemplos: 

108. 1 Las mujeres cogen leña 
para sus casas en el 
campo. 

108.2 El coche de mi hermaro 
choc6 violentamente con
tra un árbol en la carrete
ra. 

109.0 Contraejemplos: 

109. 1 Las tormentas del mes pa
sado destrozaron la cose
cha de algod6n. 

109.2 Los niños representaron 
una obra c6mica. 

110.0 Definici6n: Es el cambio de la 
distribuci6n sintáctica de las 
palabras para destacar la parte 
más importante de la frase de 
acuerdo a la idea que se desa
rrolla. 
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ESTIMULO 

46.2 Orden l6gico en el 
período. 

RESPUESTA 

111 .o Ejemplos: 

111 • 1 Por orden de la superio
ridad, el maestro oblig6 
a todos los alumnos a so
meterse al exámen médi
co. 

111.2 Cuando mataron al coman
dante L.6pez, el teniente 
Martínez tuvo que tomar 
el mando del batall6n. 

112.0 Contraejemplos: 

112.1 El maestro oblig6 a todos 
los alumnos a someterse 
al exámen médico, por or
den de la superioridad. 

112. 2 El teniente Martínez tuvo 
que tomar el mando del ba
tall6n cuando mataron al . 
comandante L6pez. 

113.0 Definici6n: Para conseguir la de
bida cohesi6n de un período, de
be procurarse ligar la idea inicial 
de una oraci6n a la idea final de la 
oraci6n precedente o a la idea ge
neral dominante de dicho párrafo. 
En el período es donde resulta de 
verdadera importancia el orden 
l6gico de las ideas. 

114.0 Ejemplos: 
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RESPUESTA 

114.1 Cuando reventaron las tu
berías de la casa se pro
dujo una gran confusi6n en
tre los vecinos. Todos gri
taban y daban 6rdenes pero 
nadie se entendía. El agua 
corría por todas partes; las 
habitaciones estaban conver
tidas en pequeñas lagunas. 

114.2 El ladr6n ocrría por las ca
lles blandiendo una enorme 
navaja y sembrando el pánico 
entre los traseúntes. La gen
te se apartaba al paso del en
furecido y peligroso delincuen
te. La policía corría tras eí 
y, varias veces estuvo a pun
to de darle alcance. Hubo va
rias personas que se sumaron 
a la policía en esta accidenta
da persecuci6n. 

115.0 Contraejemplos: 

115. 1 Cuando reventaron las tube
rías de la casa se produjo una 
gran confusi6n entre los veci
nos. El agua corría por todas 
partes; las habitaciones esta
ban convertidas en pequeñas 
lagunas. Todos gritaban y da
ban 6rdenes; pero nadie se en
tendía. 

1 15. 2 El ladr6n corría por las calles, 
blandiendo una enorme navaja 
y sembrando el pánico entre 
los transeúntes. La policía 
corría tras él y , varias veces, 
estuvo a punto de darle alcan
ce. La gente se apartaba al 
paso del enfurecido y peligro-



308 

INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO 

47 .o a 48 .O------------+ 

49.0 "Los modificativos ••• 
modifican 

50 .o a 54.0 ------------+ 

55.0 "Conviene ••• 
oraciones. 

RESPUESTA 

A 

so delincuente. Hubo al
gunas personas que se su
maron a la policía en esta 
accidentada persecuci6n. 

116.0 Definici6n: Es la palabra o conjun
to de palabras que se unen a una 
parte de la oraci6n para calificar 
o determinar su significado. 

117 .o Ejemplos: 

117 .1 El niño miraba con la boca 
abierta al enorme perro 
danés que iba detrás de su 
dueño. 

117 .2 El marinero pudo arreglar 
por ffn la avería con una 
herramienta bastante útil 
que le prestó un amigo. 

117 .3 Los niños rubios compran 
caramelos . 

118.0 Contraejemplos: 

118.1 El niño miraba al enorme 
perro danés que iba detrás 
de su dueño con la boca a
bierta. 

118.2 El marinero pudo arreglar 
por ffn la avería con una he
rramienta que le prestó 

A 
un amigo, bastante útil. 
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ESTIMULO RESPUESTA 

55.1 Alteraciones en el sujeto 7 119.0 Definición: El sujeto prin-
cipal debe estar presente como 
sujeto en las oraciones que se 
liguen. Resulta ilógico y res-
ta claridad al escribirlo el li-
gar dos o más oraciones con 
sujetos distintos. 

120 .0 Ejemplos: 

120.1 El carpintero examinó la 
madera y la cepilló des-
pués cuidadosamente. 

120.2 Algunas gentes ignorantes 
acuden a los curanderos por-
que creen que dichos curan-
deros saben más que los 
médicos. 

121 .o Contraejemplos: 

121 .1 El carpintero examinó la 
madera y, después, el ce-
pillado fue hecho con sumo 
cuidado. 

121.2 Algunas gentes ignorantes 
acuden a los curanderos, 
porque se creen que saben 
más que los médicos. 

55 .2 Alteraciones en el verbo ) 
122.0 Definición: Se producen por fal-

ta de uniformidad en el empleo de 
la persona, ~ o tiempo del ver-
bo al ligar las oraciones que com-
ponen el período. 
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ESTIMULO RESPUESTA 

53.0a63.0 

64.0 "Son los vocablos 
eso" 

123.0 Ejemplos: 

123. 1 Si procuramos leer a los 
clásicos, conseguiremos 
un buen estilo literario. 

123.2 Fernández consigui6 tocar 
tres veces la barbilla de 
su adversario, que cay6 
a l suelo al tercer golpe. 

124.0 Contraejemplos: 

124. 1 Si uno procura leer a los 
clásicos, conseguiremos 
un buen estilo literario. 

124.2 Fernández consigui6 tocar 
tres veces la barbilla de 
su adversario, que cae 
al suelo al tercer golpe. 

A 

125 .o Definici6n: Es probablemente la 
palabra de sentido más vago, más 
impreciso, vulgar y trivial de la 
lengua. Contra el abuso actual de 
COSA-, conviene esforzarse un po
co para substituir tan insustancial 
palabra~ por otra más precisa, a 
menos que se tenga interés en el 
empleo de la vaguedad del vocablo 
cosa. 

126.0 Ejemplos: 
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INVENTARIO DE CONCEPTOS 

RESPUESTA 

128. 1 La educación de los 
niños es una cosa di
ñcil. 

126.2 Esta estatua es una co
sa notable. 

126,3 La cosa se someterá al 
consejo. 

127 .o Contraejemplos: 

127. 1 La educación de los ni
ños es una tarea diñcil. 

127 .2 Esta estatua es una obra 
notable. 

127 .3 El asunto (o problema) 
se someterá al consejo. 

127. 4 La palabra cosa es un 
término impreciso 

128.0 Definición: Es un pronombre in
definido y, por tanto, sólo debe 
usarse cuando queramos mencio
nar algo sin precisarlo. Para 
evitar su abuso conviene substitu
irlo por un término más preciso 
o suprimirlo. 

Esto Último es posible cuando la 
palabra algo está seguida de un 
adjetivo. 

129.0 Ejemplos: 
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ESTIMULO 

64 .3 "Esto y eso'.'.----------+• 

RESPUESTA 

129. 1 Sus palabras tienen 
algo de malicia. 

129 .2 Esta señora tiene al
go de distinguido. 

129 .3 En su cara había algo de 
ferocidad. 

129. 4 Este libro es algo estu
pendo. 

130.0 Contraejemplos: 

130.1 Sus palabras tienen una 
intenci6n maliciosa. 

130.2 Esta señora tiene un aire 
distinguido. 

130 .3 En su cara había un sello 
de ferocidad. 

130.4 Esto es prodigioso. 

130.5 Este libro es estupendo. 

131 .o Definici6n: Son pronombres de
mostrativos que, por influencia 
francesa, se introducen cada vez 
más en nuestro idioma. Para 
evitarlos se substituyen por el 
relativo o por el adjetivo demos
trativo seguido de un sustantivo. 

132 .o Ejemplos: 

132.1 Tu amas a tus padres. Es
to te honra. 
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ESTIMULO 

65.0 a 69.0 

70.0 "Nos puede 
precisa" 

70. 1 Aposici6n ----------~ 

RESPUESTA 

132. 2 Luis acaba de ganar otro 
primer premio. Esto ya 
no asombra a nadie. 

132 .3 Pedro se ha caído de la 
bicicleta. Eso se lo había 
advertido yo • 

132.4 Juan perdi6 todo su dinero 
en Montecarlo, eso le hun
di6 ni mucho menos. 

133.0 Contraejemplos: 

133 .1 Tu amas a tus padres, lo 
cual te honra. (O bien, 
este sentimiento te honra). 

133. 2 Luis acaba de ganar otro 
primer premio, lo cual ya 
no asombra a nadie. 

133 .3 Pedro se ha caído de la bi
cicleta, ya se lo había ad
vertido. 

133.4 Juan perdi6 todo su dinero 
en Montecarlo, lo cual no 
lo hundi6 ni mucho menos. 

A 

134.0 Deñnici6n: Reuni6n de dos o más 
sustantivos sin la mediaci6n de una 
palabra que los ligue. 



3!4 
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ESTIMULO 

71.0a 121.0 ----------~ 

122.0 "Se producen ••• 
período. 

122. 1 Persona -------------> 

RESPUESTA 

135.0 Ejemplos: 

135.1 Buenos Aires, capital 
de Argentina. 

135.2 Este fil6sofo, discípulo 
de Nietzsche . 

135.3 Un especulador, dueño 
de una gran fortuna. 

136.0 Contraejemplos: 

136.1 Buenos Aires es la capi
tal de Argentina. 

136.2 Este fil6sofo, que seguía 
la doctrina de Nietzsche. 

136.3 Un especulador, que tie
ne una gran fortuna. 

A 

137 .o Definici6n: Alteraci6n que sufre 
la terminaci6n del verbo para 
indicar quién es el ejecutador o 
receptor de la acci6n del verbo 
en la o raci6n • 

La primera persona es la que ha
bla; la segunda persona es a quien 
s e habla, y la tercera persona es 
de quien se habla. 

138.0 Ejemplos: 



ESTIMULO 

122.2 

3!5 

INVENTARIO DE CONCEPTOS 

RESPUESTA 

138.1 Yo considero innecesa
rio comprarlo. 

138.2 Al atravesar la selva 
llevábamos el fusil car
gado. 

138.3 Eres muy agradable. 

138. 4 Ustedes nos ayudaron o
portunamente. 

138.5 Luisa no luce bien en 
traje de baño. 

138.6 Los j6venes son optimis
tas. 

139 .o Contraejemplos: 

139.1 Toda Europa. 

139. 2 Mariano U nares. 

140.0 Definici6n: Forma que toma el ver 
bo para indicar si la acci6n es he--
cha por el sujeto (voz activa) o su
frida por el sujeto (voz pasiva) 

141 .o Ejemplos: 

141 • 1 El labrador esparce la se
milla. 

141 • 2 La semilla es esparcida por 
el labrador. 
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ESTIMULO 

122.3 Tiempo 

INVENTARIO DE CONCEPTOS 

RESPUESTA 

141 .3 Se ha comprado el pa
pel necesario. 
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141.4 Ha sido comprado el pa
pel necesario. 

141.5 R6mulo fund6 Roma. 

141 .6 Roma fue fundada por 
R6mulo. 

142.0 Contraejemplos: 

142. 1 Mimo de sus padres. 

142,2 Odio de sus compañeros. 

143 .o Definici6n: Modificaciones del 
verbo que sirven para expresar 
lo presente, lo pasado y lo fu
turo. 

144.0 Ejemplos: 

144, 1 Lorenzo Martínez decide 
pasar unas vacaciones en 
el campo. 

144. 2 Lorenzo Martínez decidi6 
pasar unas vacaciones en 
el campo. 

144.3 Lorenzo Martrnez decidirá 
pasar unas vacaciones en 
el campo. 



INVENTARIO DE CONCEPTOS 

ESTIMULO RESPUESTA 

123.0 a 14 .O 

145.0 Contraejemplos: 

A 

145. 1 Comprar un lote 

145.2 Elegir un vestido 

145.3 Oir el radio. 
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PRESENTACION DEL PROGRAMA 

A. Población 

Este programa está destinado a personas interesadas en el aprendi

zaje de los principios básicos de redacción en el idioma español. 

Los requisitos necesarios para estudiarlo son: 

Un nivel escolar mínimo de secundaria o carrera comercial. 

Conocimientos de gramática; especialmente los conceptos de -

sustantivo, verbo, adjetivos demostrativos, adjetivos califica~ 

vos, pronombres personales, pronombres demostrativos, con

jugaciones verbales, ortografía y puntuación. 

Para el estudio de este cursO no se requieren características soci~ 

les, culturales o psicológicas especiales . 

B . Objetivos 

328 

Al finalizar el estudio del programa se pretende que el alumno alcan 

ce los siguientes objetivos: 

Objetivo General: 

El estudiante redactará un escrito con claridad, precisión, propiedad, 

concisión, sencillez y cortesía, evitando la pobreza y vulgaridad en el 

empleo del lenguaje. 
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~b jet: vos espec(fi cos: 

Ni vel de eficiencia en todos los objetivos: 100% 

El alumno: 

Explicará con sus propias palabras el término estilo. 

2. Explicará que es una oraciór. 

3. Explicará los elementos que forman una oración. 

4. Dadas cuatro oraciones identificará el complemento directo. 

5. Dadas dos oraciones señalará el complemento indirecto. 

6. Dadas cuatro oraciones identificará el complemento circunstan-

cia\. 

7. Dará un ejemplo de una oración ordenada sintácticamente y que 

contenga los tres tipos de complemento. 

8. A partir de una oraci6n dada, redactará dos oraciones ordenadas 

lógicamente, destacando una idea distinta en cada una. 

9. Explicará con sus propias palabras que es un período. 

10. Dado un per(odo desordenado, lo redactará de nuevo ordenándolo 

1óg i came nte . 

11. Explicará que es un modificativo. 

12. Dadas tres oraciones con el modifica: ivo mal colocado, las re

dactará de nuevo escribie ndo el modificativo en el lugar adecu~ 

do. 
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13. Explicará como deben ligarse las oraciones en un per(odo, me!2 

cionando a que se pueden deber las confusiones en un per(odo. 

14. Eliminará las alteraciones en el sujeto en dos per(odos dados. 

15. Explicará que es persona verbal. 

16. Explicará que es voz verbal. 

17. Explicará que es tiempo verbal. 

18. Explicará a que se deben las alteraciones en el verbo al ligar las 

oraciones en un per(odo. 

19. Explicará en que ocasiones se pierde la coherencia al ligar las 

oraciones en un per(odo 

20. Explicará el término claridad incluyendo en su explicaci6n los 

principales elementos para lograrla. 

21. Explicará los requisitos que se deben satisfacer para conside

rar una idea completa. 

22. Explicará que es unidad de prop6sito.~ 

23. Explicará que son las palabras fáciles, incluyendo en su expli-

caci6n las de empleo más frecuente. 

24. Dadas dos oraciones; evitará el abuso de la palabra fácil "cosa". 

25. Dadas dos oraciones; evitará el abuso de la palabra fácil "algo". 

26. Dadas dos oraciones; evitará el abuso de las palabras fáciles 

"esto" y "eso", alternando las formas de substituci6n. 

27. Indicará para que se usan los pronombres relativos en la ora

ci6n, mencionando los más comunes. 



28. Explicará los errores a que conduce el abuso del pronombr~ re 

lativo. 

29. Colocará en aposición los sustantivos de dos oraciones dadas. 
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30. Mencionará las formas de evitar el abuso en el empleo del pro

nombre relativo. 

31 • Mencionará como se deben usar las oraciones largas y cortas -

en un párrafo y los errores a que nos conduce el mal empleo de 

las mismas. 

32. Explicará que significa precisión en el estilo; incluyendo en su 

explicación los principales elementos empleados para lograrla. 

33. Dadas cuatro oraciones las redactará nuevamente empleando -

términos de significado exacto. 

34. Dadas cinco oraciones susti tui rá los barbarismos. 

35. Dadas cuatro oraciones las redactará con propiedad. 

36. Dado un período lo redactará de manera concisa. 

37. Dados dos períodos los redactará con sencillez. 

38. Dadas tres expresiones las redactará cortesmente. 

39. Explicará brevemente las cualidades del estilo. 

40. Dadas tres oraciones evitará los pleonasmos que contienen. 

41. Dadas tres oraciones evitará las cacofonías. 

42. Dadas cuatro oraciones señalará las repeticiones legítimas. 

43. Mencionará las dos primeras reglas para evitar las repeticio-

nes ilegítimas en un escrito. 



44. Mencionará la Sa. y 4a. reglas para evitar las repeticiones en 

un escrito. 

45. Mencionará las dos últimas reglas para evitar las repeticiones. 

46, Dadas tres expresiones; las redactará de nuevo evitando la p~ 

breza . 

47. Dadas tres oraciones; las redactará nuevamente evitando ia vul 

garidad. 

48. Dado un per(odo explicará la clase de defectos en el estilo que 

presente. 

49. Explicará el término estil(stica. 

50. Explicará el término redacción. 

51. Explicará la relación existente entre estil(stica y redacción. 

C. Contenido 
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El programa se refiere a los principios básicos de redacción en el -

idioma español. En la primera secuencia se presenta la definición de 

estilo; enseguida se estudian las principales cualidades del estilo: cl~ 

ridad, pre cisi6n, propiedad , concisión, sencillez y cortes(a, ejerci

tando antes de cada concepto los elementos básicq? para lograrlas. -

En tercer lugar se estudia la manera de evitar los principales defec

tos del estilo: la pobreza y la vulgaridad. Por último se estudia la re 

laci6n entre los términos esti l(stica y redacci6n. 



. El orden de presentaci6n d e los conceptos incluidos en el prog rama s e 

determin6 por medio de un análisis de contenido realizado mediante -

el método de M. Le X uan y J. C. Chassain. 

D. Eficacia del Programa 

Se aplic6 la primera versi6n de este programa a un grupo de seis s~ 

cretarias; la mayorra logro el 100% de los objetivos, no obstante se 

reportaron defectos en seis de las secuencias las cuales fueron corr~ 

gidas. 

E. Caracterrsticas Internas del Programa 

Cumple con los requisitos mrnimos, necesarios y convenientes que -

deben llenar los textos programados. El instrumento utilizado para 

su validaci6n di6 como resultado un criterio de superior en las listas 

de comprobaci6n referentes a: P resentaci6n del programa, pobla

ci6n, objetivos, evaluaci6n , programaci6n y programaci6n lineal. -

En la lista correspondiente a contenido obtuvo el c r iterio de acepta

ble, que es la máxima obtenible en este aspecto. 

F. Tiempo Requerido para Estudiarlo 

Este documento requiere para su estudio un tiempo aproximado de 10 
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horas. Si se encuentra cansado puede hacer una pausa al terminar 

las $iguientes secuencias 10, 20, 32 Y 39, ha¡y indicaciones en el te~ 

to reep.ecto a donde puede descansar, pero no es recomendable inte

rrumpir el estudio en otras secuencias pues se pierde hilaci6n. Se 

sugiere que la duraci6n de las pausas sea de media hora. El progr~ 

ma puede ser estudiado en dos d(as m(nimoj interrumpiendo el pri

mer d(a al terminar la secuencia 20. 
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INSTRUCCIONES PARA ESTUDIAR 

EL PROGRAMA 

El contenido de este documento está programado en forma lineal; requiere 

una manera especial de estudio que se describe enseguida: 

1 . Lea la lista de objetivos del programa. 

2 . Resuelva en una hoja aparte la prueba diagnóstica; no se preocupe si 

no puede contestarla completa, al estudiar el curso podrá resolverla. 
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3. Inicie el estudio del programa; el curso consta de 51 secuencias form~ 

das por cuadros que están numerados. Cada cuadro está div idido en -

dos partes: una que contiene la información y la pregunta y otra que -

contiene la confirmación de la respuesta: las dos partes están separa

das por una doble l(nea de guione s. Para estudiar los cuadros cubra -

con una tarjeta la confirmación , después lea con atención la informa

ción del cuadro y d é la respuesta que se le solicite. Deslice la tarje

ta hacia abajo y compare su respuesta con la correcta, que aB( apare

ce . S i acert6, pase al cuadro siguiente; si no, vue lva a leer el cua

dro hasta comprender porqué la respuesta que se da en el programa es 

la adecuada, si es nece sario estudie de nuevo los c uad ros anteriores -

que tratan ese tema , 
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4. Al ter-minar el estudio del programa resuelva la prueba sumaria en -

una hoja aparte, sin consultar el programa. 

5. Para estudiar el curso tenga a mano un diccionario en español y otro 

ingl~s-español, pues en algunas secuencias le será útil . 

--



PRUEBA DIAGNOSTICA - SECCION I 

Evaluación inicial de Objetivos especificos 

INSTRUCCIONES 

1 . Enseguida se presentan veintidos preguntas que deberá res

ponder de acuerdo a las instrucciones que se dan en cada-

una. 

2. ' Anote sus respuestas en hOjas blancas escribiendO sOlamen-

te sObre una cara. 

3. ¡A,note su nombre completo en la parte superiOr derecha de 

las hojas que utilice. 

4. Escriba cOn lápiz, puede bOrrar cuantas veces sea necesa-

rio . 

5 . Dispone de hora y m e dia para resolver la prueba. 

6. Lea atentame nte las preguntas y cerci6rese de haberlas cOm 

prendidO antes de responder. 
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7. El propósito de la prueba es crearle dudas y determinar su 

nivel de conocimiento inicial del tema; por lo tanto, esfuér

cese en responder lo mejOr posible y no se preocupe si no 

puede resolver todas las preguntas de la prueba; despu~s de 

estudiar el curSO pOdrá hacerlo. 

PREGUNTAS 

1 . Explique cOn sus propias palabras el término estilo. 

2. D~ un ejemplo de una oraci6n ordenada sintácticamente, que 

contenga los tres tipos de cOmplemento. 

3. A partir de la siguiente Oraci6n redacte dos OraciOnes orde

nadas 16gicamente, destacando en una la idea de tiempo yen 

la otra la materia de enseñanza: 

Los sistemas audivisuales ocupan en la actualidad un lugar pre

ponderante en la enseñanza de las lenguas vi vas. 

4. Ordene lÓgicamente el siguiente período: CuandO reventaron 

las tuberías de la casa se produjO una gran confusi6n entre -

los vecinOs. El agua cOrría por todas partes; las habitaci~ 

nes estaban cOnvertidas e n pequeñas lagunas . Todos grita

ban y daban 6rde nes p e ro nadie se entendía. 
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5. Redacte nuevamente la siguiente oraci6n colocando el modi

ficativo en el lugar correspondiente: 

El acusado afirmo que él nunca habra prestado ayuda al Dr. 

Rurz en su declaraciÓn al Tribunal. 

6. Explique cOmo deben ligarse las Oraciones para fbrmar un 

perrodo y a que pueden deberse las confusiones en el per(o-

dO. 

7. Escriba coherentemente los siguientes perrodos: 

a) JOsefina cOnfecciona un vestido, el vestido ha sidO di

señado po r ella. 

b) El carpintero termin6 el trabajo, la señOra de la casa 

le pago $300.00. 

8. Explique que es claridad en un escrito mencionando los prin

cipales elementos para Lograrla. 

9. Explique los requisitos que se deben satisfacer para consid~ 

rar una idea completa. 

10. Explique que es unidad de prop6sito. 
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11. Redacte de nuevo las siguientes oraciones evitando el empleo 

de las palabras fáciles: 

a) Para el niño el juegO es algo necesario. 

b) Exponga las cOsas cOmO han pasadO. 

c) Es muy inseguro, esO lo paraliza para terminar las 

acciones que emprende. 

d) Su enfermedad la tiene pOstrada. Esto la deprime fue!:, 

temente. 

12. Mencione las formas de evitar el abuso del pronombre rela~ 

ve. 

13. MenciOne cOmO deben usarse las oraciones largas y cOrtas y 

los errores a que nOs cOnduce el mal empleO de las mismas. 

14. Explique que significa precisión en el estilo mencionando en 

su explicación los principales elementos empleaclOs para lo

grarla. 
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15. Redacte con propiedad las siguientes Oraciones: 

1 • Fué a la sesiÓn y escribió un acta de lo que pasó. 

2. Aún no he sacadO mi carnet de identidá. 

3. Se le dió la cOmisión de ver como se acian los tests. 

4. Dirás que SOy una fresca porque no te habra llamado. 

16. Redacte en Forma concisa el siguiente perrodo: 

El viejo cOche de Luis, que es un Fiat tipo 1930, que tOdavra 

COnservaba los raspones del accidente del aro anterior y que 

él habra comprado por $15,000.00, hacra dos aros, apenas

si pOdía subir la Cuesta de las Perdices, que es una de las -

pendientes más cOnocidas por los automovilistas y que está 

en la carretera de Madrid a COruña. 

17. Redacte con sencillez el siguiente períodO: 

EleVO ante usted muy encarecida instancia, para que sea se.!: 

vido de excusarme durante dOs meses del cumplimiento de -

las tareas que m e impOne el puesto con que pOr usted fuí al

tamente honradO. 
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18. Redacte cortésmente las siguientes expresiones: 

1 • QuierO saber porque los empleados llegan tarde. 

2. No te metas en mis asuntos. 

19. ExpÜque brevemente las cualidades del estilo. 

20. Redacte las siguientes oraciones evitando la pObreza del es!!. 

lo: 

1. Era un hOmbre delgaducho, escuálido; diríase una mo

mía resucitada. 

2. yo calculo que tu cálculo esta mal; Juan calculó bien. 

3. Había allí un caballo que había sido atadO para evitar 

que se escapase fuera del recinto. 

21 . Redacte las siguientes expresiones evitando la vulgaridad de 

estilo: 

1 . COn un demonio, ponme atenciÓn 

2. Me cae m a no , que e s a chav a está r e buena . 
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22. Explique la relaciÓn ent re tos términos redacciÓn y estil(s~ 

ca. 
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PRUEBA DIAGNOSTICA - SECCION II 

Prueba de ensaye> para evaluar el Objetivo general. 

INSTRUCCIONES: 

1 • Redacte un escrito cOn claridad, precisi6n, prOpiedad, co~ 

cisión, sencille z y cortesía, evitando la pObreza y vulgari

dad en el empleo del lenguaje. 

2. El tema a desarrOllar que da a su elecci6n, prOcure elegir -

uno sobre el cual posea infOrmaci6n o le sea familiar. 

3. La extensi6n aprOximada del escrito d e be ser de una o dos 

hOjas, manuscritas. 

4 . Dispone d e 50 minutos, cOmO máximo para realizar el trab!:. 

jO. 

5. S u redacci6n ser á evaluada de acuerdo a los siguientes crit!: 

rios: 

a) S e expresaran las ideas cOn claridad . 

b) El escrito debe ser precisO. 
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c) Se utilizarán términos propios. 

d) Se empleará un lenguaje sencillO. 

e) Debe estar redactado cortésmente. 

f) No contendrá expresiones pObres. 

g) No se incluirán términos vulgares. 

6. Desarrolle el tema en hOjas en blanco escribiendo SÓlo pOr 

una cara. 

7. Anote su nombre completo en el extremo superior derechO -

de las hOjas. 

8. Utilice lápiz, puede bOrrar y corregir cuantas veces sea n~ 

cesarlO. 

9. Cerci6rese de haber comprendido perfectamente las instruc

ciones antes de iniciar su trabajo. 
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PROGRAMA DE REDACCION 



SECCION 1 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

1.- Explicará con sus propias palabras el término estilo 

2.- Explicará que es una oraci6n 

3.- Explicará los elementos que forman una oraci6n 

4.- Dadas 4 oraci6nes identificará el complemento dire~ 
too 

5.- Dadas 2 oraci6nes señalará el complemento indirec
to. 

6.- Dadas 4 oraci6nes identificará el complemt3nto cir-
cunstancial. 

7.- Dará un ejemplo de una oraci6n ordenada sintáctica
mente que contenga los :3 tipos de complemento. 

8 . - A partir de una oraci6n dada redactará 2 oraci6nes
ordenadas 16gicamente destacando una idea distinta
en cada una. 

9. - Explicará con sus propias palabras qué es un perio
do. 

10.- Dado un peri6do desordenado, lo redactará de nue
vo ordenandolo 16gicamente. 
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Cuadros 
1 a 17 

8 a 17 

18 a 26 

27 a 32 

33 a 38 

39 a 43 

53 a 59 

60 a 69 

45 a 52 

60 a 69 
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OBJETIVO 1 

1. ESTILO es la manera que cada autor tiene para expresar sus ideas y 

sentimientos por medio de la escritura. 

También al orden y movimiento a . que se someten los pensamientos se 

le llama 
---------------~ 

;============================================================== 

Estilo 

2. Cada autor tiene un estilo o forma externa diferente para expresar 

sus ideas y sus----------------

=============================================================== 

Sentimientos 

3. El estilo debe ser flexible y adaptable al tema. El buen estilo ha de 

reunir a la vez la forma personal de expresi6n del autor y someter -

los pensamientos a un orden y---------------

=============================================================== 

Movimiento 



4. lEscribir como uno siente sin tomar en cuenta reglas es escribír c on 

buen estilo literario? 

si / no / 

=============================================================== 

No 

5. Sin perder la manera personal del autor los pensamientos deben ex-

presarse con-------------y-------------

=============================================================== 

Orden y movimiento 

6. El buen estilo literario esta sometido a reglas: 

a) Flexibles 

b) Fijas 

=============================================================== 

Flexibles 
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7 . Explique con sus propias palabras el término estilo. 

=============================================================== 

Estará bien cualquier respuesta que contenga los siguientes elementos: 

1 . La manera de cada autor para expresar ideas y sentimientos. 

2. Orden y movimiento 
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OBJETIVO 2 

8. ORACION es la palabra o conjunto de palabras con sentido completo y 

con unidad de entonaci6n: que declara, desea, pregunta~ ordena algo. 

Lea las expresiones siguientes: 

La Torre de Pisa es famosa. 

Quisiera viajar 

lComemos ya? 

Cierra 

(declara) 

(desea) 

(pregunta) 

(ordena) 

Las expresiones anteriores tienen unidad de entonaci6n y sentido ca~ 

pleto; por lo tanto son -----------

=============================================================== 

Oraciones 

9. Marque cuál palabra o conjunto de palabras tienen Unidad de Entona

c i6n. 

La fiesta fue agradable Si / No 

La Torre de Pisa Si / No 

La amistad nos Si / No 

iRegresa! Si / No 

Los ejemplos Si / No 

=============================================================== 

Si No No Si No 
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10. Señale la palabra o conjunto de palabras que tienen Sentido Completo. 

Esta regla es muy útil Si / No 

Compré Si / No 

iHabla! Si / No 

lCuando llegaste? Si / No 

Entre la gente Si / No 

Una virtúd Si / No 

================================================================ 

Si - Si Si - Si No No 

11. Complete: La palabra "cierra" o el conjunto de palabras·"Luisa est~ 

ba en su casa" son oraciones porque tienen unidad de entonaci6n y 

=============================================================== 

Sentido completo 

12. Las palabras "en su casa" y la palabra "reloj" /si/ no/ forman una 

oraci6n porque: 

a) Tienen unidad de entonaci6n y sentido completo. 

b) No tienen ni unidad de entonac·i6n ni sentido completo. 

=============================================================== : 

No - b) 
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13 . La siguiente oración: "Graciela me ayuda animosamente" 

a) Declara c) Pregunta 

b) Desea d) Ordena 

=============================================================== 

a) Declara 

14. La oraci6n: lMe ayudas a corregir? 

a) Declara c) Pregunta 

b) Desea d) Ordena 

=============================================================== 

c) Pregunta 

15. La oraci6n: "Corrige" 

a) Declara c) Pregunta 

b) Desea d) Ordena 

=============================================================== 

d) Ordena 
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16. La oraci6n "Graciela, quisiera que me ayudaras a corregir" 

a) Declara c) Pregunta 

b) Desea d) O rdena 

=============================================================== 

b) Desea 

1 7. Explique que es una orac i6n. 

========--====================================================== 

Es una palabra o conjunto de palabras con unidad de entonaci6n y sen

tido completo que declara, desea,pregunta u ordena algo. 
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OBJETIVO 3 

18. Los elementos que forman una oraci6n son: 

1. SUJETO 

2. PREDIC ADO 

1 . La persona, animal o cosa de quien se dice algo en la oraci6n es 

2. A lo que se dice o predica del sujeto en una oraci6n y consta de 

dos partes: VERBO Y COMPLEMENTO se le llama-----

============================================================== 

Sujeto - Predicado 

19. En el idioma español se permite el sujeto implícito o sea que~ -

escribe, así podemos decir "Creo" y se entiende que el sujeto es "yo" 

Escriba de quien o de que se dice algo en las siguientes oraciones: 

1. Vamos al cine 
---~-----------------

2. La Torre de Pisa es famosa--------------

3. Juan compr6 un autom6vil ---------------

4. Bail6 con Gabriel -------------------
·=============================================================== 
1. Nosotros (sujeto implícito) 

2. La torre de Pisa 

3. Juan 

4. Ella 
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Compl ete: 

20 . El sujeto es la persona, an imal o cosa de quien se ----------

================-=============================================== 

d ice a lgo e n l a oraci ón 

21 . J uan, Gato, mesa son una persona , un animal y una c osa, s in embar:-

go no son s u jetos porque: 

=============================================================== 

No se dice n ada de ellos en una oración. 

22 . S ubraya el sujeto e n las s iguientes oraciones : 

E j emplo: L aura e s amiga mía: 

1 . Rosau r a compr 6 cinco v e s tidos 

2. Neces it o t r abaj o 

3 . E l león es un fe \ ino m uy hermoso 

4. La casa Que compré e staba e n ruina s 

=============================================================== 
1 . Rosaura 

2 . Yo (s u jeto im plíc it o) 

3. El león 

4. La c asa 
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23. En la oraci6n: "El mar está picado", "El mar" es el sujeto, "está" -

es el verbo "picado" es el complemento; entonces el predicado es: 

=============================================================== 

está picado 

24. Subraye lo que se dice o predica del sujeto en la siguiente oraci6n: 

El metro es una necesidad. 

=============================================================== 

debi6 subrayar: es una necesidad 

25. El predicado consta de dos elementos: ---------------y 

=============================================================== 

verbo y complemento 



26. Explique los elementos que forman una oraci6n: 

================================================================ 

1. Sujeto: es la persona, animal o cosa de quien se dice algo en 

la oraci6n. 

2. Predicado: es lo que se dice o predica del sujeto en unaoraci6n. 

Consta de dos elementos: verbo y complemento 
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OBJETNO 4 

27. Hay tres clases de complemento: DIRECTO, INDIRECTO Y CIRCUNS 

TANCIAL. 

El complemento DIRECTO es el que recibe la acci6n del verbo. 

Ejemplo: Pasteur descubri6 la vacuna antirrábica 

Para localizar el complemento directo hágase la siguiente pregunta: 

¿Qué? 

¿Qué descubri6 Pasteur? La vacuna antirrábica 

En la oraci6n Col6n descubri6 el Nuevo Mundo, el complemento dire~ 

to es-------------- porque recibe la acci6n del 

=============================================================== 

El Nuevo Mundo - verbo 

28. Subraye la pregunta que se ·emplea para localizar el complemento di-

recto en la siguiente oraci6n. 

Miguel cultivó frutas y legumbres. 

a) ¿Qué cultiv6 Miguel? 

b) lQuién cultivó? 

c) lQué hace Miguel? 

=============================================================== 
Debi6 señalar la opci6n a) 
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29. Señale la respuesta: El complemento directo es el que ... 

a) Expresa fin daño o provecho del verbo 

b) Recibe la acción del verbo 

c) Indica el tiempo lugar o c ircunstanc ia de la acci6n verbal 

=============================================================== 

b) Recibe la acción del verbo 

30. En la oración: Verón ica toma leche, el complemento directo es "le-

che " porque ----------------------------

=============================================================== 

Recibe l a acción del verbo 

31. Si en las siguientes oraciones hay complemento d i rec to subráyelo: 

1 . l_a Compañía Operadora de Teatros presenta c uarenta pel (cu las. 

2. M i he rmano chocó 

3 . Las mujeres parten leña 

4 . El coc he v olcó en'- las afueras d e la ciudad 

================================================================ 
Debió subray ar: c uarent a pel (c u las 

leña 

La segunda oración no ti ene c omplemento. 

En la cuarta e l s uJeto recibe la acc ión del verbo y no e l c o mplemento . 

El c oche f ue e l que c hocó , po r tanto no e s c o mplemento d irecto. 
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32. 5 ubraya el complemento directo en caso de haberlo: 

1 . Antonio lee el peri6dico 

2. Mi padre cant6 una melodia bellísima 

3. Los niños compran 

4. Los niños compran caramelos 

=============================================================== 

el peri6dico - una melodia muy bella - caramelos 
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OBJETIVO 5 

33 . El complemento INDIRECTO es aquel que expresa fin, daño o prove

cho de la acci6n verbal. 

En la oraci6n "Las mujeres del pueblo recogen leña para sus casas". 

El complemento indirecto es "para sus casas" porque expresa el 

de la acci6n verbal. 
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

fin, daño o provecho 

34. Para localizar el complemento indirecto se emplean las preguntas 

¿Para que? ¿Para quien? ¿A quien? 

Ejemplo: Pasteur descubri6 la vacuna antirrábica para beneficio 

de la humanidad. 

¿Para qué descubri6 la vacuna antirrábica? 

para beneficio de la humanidad 
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35. El tipo de complemento que expresa fin, daño o provecho de la acción 

·verbal es el 
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~-

=============================================================== 

Complemento indirecto 

36. Subray e el complemento indirecto, local(celo preguntándose ¿Para -

que? ¿Para quien? lA quien? 

1. C olón descubrió el Nuevo Mundo para beneficio de España. 

2. El maestro prepara la lección para sus alumnos. 

3. Landrú asesinó a cuarenta mujeres 

==========================~==================================== 

1. Para benefic io de España 

2. Para sus alumnos 

3. A cuarenta mujeres 

37. Subraye el complemento indirecto: 

1 . Juan le compró un automóvil a su esposa 

2. Estamos reuniendo fondos para la fiesta de graduación 

=============================================================== 

Debió subrayar: a su esposa y para la fiesta de graduación 
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38. En las siguientes oraciones subraye el complemento indirecto: 

1 . Compré una maceta para adornar la estancia 

2. El pediatra dict6 c inco conferencias para las madres 

Debi6 subrayar: para adornar la estancia y para las madres 



OB.JETNO 6 

39. El complemento CIRCUNSTANCIAL indica lugar, tiempo o ci rcunstan-

cia en que se realiza l a acc i6n v erbal. Para loc alizarlo uti liza mos -

las preguntas lDonde? lCuando? lC6mo? 

Ejemplo: 

Pasteu r descubri6 la vacuna antirrábica en el siglo XIX . 

lCuando la descubri6? En el siglo XIX. 

En este c aso el complemento circunstancial indica el--------

de la acci6n verbal. 

================================================================ 

tiempo 

40. En las siguientes orac ione s se e nc uentra subrayado el complemento -

circunstancial, anote a la derecha que indica: 

1 . Los primeros Juegos 01 impicos se 
real izaron e n Grecia . 

2. Franc isco termin6 su carrera 
con gran esfuerzo. 

3. Los alumnos presentaran el 
examen mañana . 

Indica: 

=============================================================== 

1. lugar 2 . c ircunstancia 3. tiempo 
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41. .<;l tipo de complemento que indica tiempo, ' ugar o circunstancia se le 

=============================================================== 

C ircunstancial 

42 . Subraye el complemento circunstancial en las siguientes oraciones: 

Para localizarlo pregGntese: lComo1 lCuando? lDonde? 

1 • Miguel cultiva frutas y legumbres para alimentar a su familia 

durante todo el año 

2. Rodrigo cultiva frutas en su huerta 

3. Pablo camina con dificultad 

===============================::::.:================================= 
1 . durante todo el año 

2 . en su huerto 

3. con dificultad 

43. S ubray e el complemento circunstancial en caso de haberlo: 

1 • Federico perdi6 su cartilla en el museo 

2. Los atletas se preparan para la competencia con gran entusiasmo. 

3. Einstein descubri6 la Teoría de la Relatividad. 

4. Elena recoge flores para decorar la mesa durante las mañanas. 

=============================================================== 
1 . en e l museo 2. con gran entusiasmo 3. no hay 

4. durante las mañanas. 
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44. Identifique los complementos directo, indirecto y circunstanc ial ano-

"tando sus nombres abajo de ellos, sepárelos claramente con una linea 

diagonal. 

1. La luna llena alumbraba el campo 

2. Mar.fa le compr6 una paleta a su hermano 

3. El hijo de la portera, entreg6 todos sus ahorros para un niño 

pobre, el lunes pasado. 

4. Eduardo ha construido doce el Ínicas para el I NSS en t oda la 

República. 

========================================================= 

1. "el campo" complemento directo 

2. "Una pa leta" complemento directo 
"a su hermano" complemento indirecto 

3. "Todos sus ahorros" complemento directo 
"para un niño pobre" complemento indirecto 
"el lunes pasado" complemento circunstancial 

4. "doce el Ínicas" complemento directo 
"para el If\/65" complemento indirecto 
"en toda la República" complemento circunstancial 
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OBJETIVO 7 

45. Un período es un conjunto de oraciones coordinadas en torno a un VE~ 

BO y tras un sujeto como guía. Representa el desarrollo de un pensa-

miento con una idea central como eje. Las oraciones que lo forman -

son sencillas y separables. 

Señale cual expresión es un período: 

a) Rocío forma parte de un club. 

b) Ofelia, la partera del edificio es alegre y atenta con todos, sin 

descuidar sus obligaciones . 

b) 

46. Marque con una cruz las características de un período. 

1 . 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

( ) 

) 

) 

) 

Conjunto d e oraciones sencillas y separables 

Deben evitarse las repeticiones 

Puede haber varias ideas centrales 

Las frase s deben coordinarse en torno a un sujeto y a un 

verbo 

Es el desarrollo de ur. pensamiento 

Sólo debe haber una idea central como e j e 

Debi6 señalar las opciones 1, 4, 5 y 6. 
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4 7. Anal icemos este período: 

·Guarda ese arma, dijo Rodrigo, y cuélgala en tu cuarto como trofeo. 

1 . El verbo en torno al que se coordinan las oraciones es: / Guar

dar / colgar / decir / 

2. La idea central es: a) Guardar el arma 

b) Rodrigo 

c) colgar el arma 

3. El sujeto es: / Rodrigo / Tu / e l arma / 

4. Las oraciones son sencillas y separables? /Si / no/ 

=============================================================== 

1. Guardar 2. Guardar el arma 3. Rodrigo 4. Si 

48 . Las siguientes expresiones no son períodos: 

1. T e ngo deseos de nadar ahora mismo 

2. En mi escuela hay veinte maestros y me da flojera estudiar 

Enseguida se anotan las razones por las que no son peri6dos, anote a 

la izquierda el número que corresponda: 

Tiene oraciones sencillas y separables pero no gira en torno a 

un v erbo ni un sujeto principal, no hay una idea central. 

Es una oraci6n solamente y no reune las características de un 

período. 

================================================================ 

2 



49 . Al conjunto de frases sencillas y separables coordinadas en torno a 

un verbo y sujeto principal y con una idea central como eje se le lla 
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===============~================================================ 

Período 

50. Señale si las siguientes expresiones son períodos: 

(si) (no) Los árboles se mecían, moviendo su ramaje suavemente, 

luciendo el verde nuevo de sus hojas. 

(si) (no) El mar estaba sereno y tranquilo. Todos fuimos de vaca-

cienes. 

================================================================ 

si no 



51 • Expl iQue porque es o no es periodo la siguiente expresión. Recuerde 

las caracte r ísticas de un periodo para dar su expl ic ación. 

1. Sofía Loren bril1 6 como artista de cine, las estrellas son efíme 

ras. Ayer vi u na película de Chapl in. 

(s i) (no) ¿Por q ué? --------------------

================================================================= 

No es per10do porque : 1 .- Aunque son un conjunto de oracion es sen

e il las y separables no estan coordinadas en torno a un verbo y un s u

jeto como guía. 2. - No hay una sola idea central. 3 . - Se desarrollan 

varios pensamientos. (o alguna e x pl icac i6n similar). 

52 . Expl iQue con sus prop ias palabra s Que es un pe r10do . 

================================================ 

Su explicación deberá contener los sigu ientes elementos: 

1 . Conjunto de oraciones sencillas y separables 

2. S e coordinan en torno a un verbo y a un sujeto principales . 

3 . Sólo debe haber u na idea central como eje. 
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O&JETIVO 8 

5 3 . ORDEN SJNTACTICO es el que organiza los elementos de una oraci6n 

s egún su funci6n gramatical: 

10. el sujeto, 20. el verbo y 3o. los complementos a) directo, b) indi 

recto, c) circunstancial. 

Ejemplo: 

1o. Sujeto _ -------------- _ 

20. Verbo 

30. 

40. 

So. 

Complemento directo-------

Complemento indirecto------

Complemento circunstancial 

La frase anterior está ordenada 

Sintácticamente 

1 sabel 11, reina de Inglaterra. 

Concedi6 

la independencia 

a Ghana 

no hace mucho tiempo . 

------

54. El orden sintáctico organiza los elementos de una oraci6n de acuerdo 

a : 

a) el interés del que e s cribe 

b) su función gramatical 

b) 
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55. Organice los elementos de la oraci6n de acuerdo a su func i6n gramatj 

·cal, colocando el número 1 al que se anota e n primer lugar y así suc~ 

sivamente hasta el 5. 

Complemento indirecto 

Verbo 

Complemento circunstancial 

Complemento directo 

Sujeto 

================================================================= 

4, 2, 5, 3, 1 

56. A la organizaci6n de los elementos de un a oraci6n de acuerdo a s u f u_r:: 

ci6n gramatical se le llama ____________________ _ 

================================================================ 

Orden sintáctico 
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57. La oraci6n; "El caballo Loto ha ganado la última carrera en el hip6dr~ 

mo las Américas". se encuentra ordenada sintácticamente: sujeto, ve!: 

bo, complemento directo, complemento circunstancial. Observe que

puede faltar un tipo de complemento !§'in que se altere el orden de colo 

caci6n. 

Ordene $intácticamente la siguiente oraci6n, cuyos elementos estan -

separados por guiones: 

Poco antes de su muerte - a su país - don6 - el Congo - Leop~ 

don. rey de los belgas. 

=============================================================== 

La oraci6n debió quedar así: 

Leopoldo II, rey de los belgas don6 el Congo a su país, poco antes de 

su muerte. 
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58. Ordene sintácticamente las s iguientes oraciones: 

·1. El Vampiro de Franckfort - con un estilete puntiagudo - ase 

sinaba - a las mujeres. 

2. llegará tarde - tu hermano a la reuni6n 

======--======================================================== 

Las oraciones debieron quedar así: 

1 . El Vampiro de Franckfort, asesinaba a las mujeres con un es~ 

lete puntiagudo. 

2. Tu hermano llegará tarde a la reuni6n. 

59. De un ejemplo de una oraci6n ordenada sintácticamente y que contenga 

los tres tipos de complemento. 

=============================================================== 

Su respuesta será correcta si coloc6: 1o. el sujeto, 2o. el verbo, 3o. 

e l complemento directo, 4o. el complemento indirecto y 5o. el com

plemento circunstancial. 
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OBJETIVO 9 

60. ORDEN LOGICO EN LA ORACION: Es el cambio en la distribuci6n -

sintáctica de los elementos de la oraci6n PARA DESTACAR LA PAR

TE MAS IMPORTANTE de la misma DE ACUERDO A LA IDEA QUE 

SE DESARROLLA. Lo único que debe evitarse es colocar el verbo 

al final pues resulta poco entendible. 

El orden sintáctico (sujeto, verbo y complemento) s6lo interesa para 

casos de duda. La oraci6n en español no está sometida a reglas fijas; 

el orden de las palabras se gobierna más por el interés psicol6gico -

que por la estructura gramatical: 

Ejemplo: 

"Los alumnos aprenden fácilmente la pronunciaci6n inglesa con los -

discos linguaphone". 

Esta oraci6n esta ordenada sintac 
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~-

"Con gran facilidad los alumnos aprenden la pronunciaci6n inglesa con 

los discos linguaphone". 

Esta oraci6n no esta ordenada sintácticamente. Se destaca la idea de: 

a) la facilidad b) los discos c) el aprendizaje 

Por lo tanto, la oraci6n está ordenada 
~~~~~~~~~~~~~~~ 

===========--======================= 

s intácticamente a) la facilidad l6gicamente 
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61. ¿Para qué se cambia la distribución sintáctica de los elementos de una 

oraci6n? 

a) Para mantener su funci6n gramatical 

b) Para destacar la parte más importante de la oraci6n de acuerdo 

a la idea que se desarrolla 

=============================================================== 

b) 

62. Cuando se cambia la distribuci6n sintáctica de los elementos de la ora 

ci6n para destacar la parte más importante se esta siguiendo un orden 

=====~========================================================= 

L6gico 
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63. Observe las siguientes oraciones: 

1. Luis compr6 una bicicleta 

2. Una bicicleta compr6 Luis 

3. Compr6 Luis una bicicleta 

4. Una bicicleta Luis compr6 

La primera oraci6n esta ordenada _________________ _ 

La segunda está ordenada l6gicamente, la idea que se destaca es 

En la tercera la idea que se destaca es---------------

La cuarta esta ordenada l6gicamente en forma erronea pues resulta 

poco entendible porque el verbo está colocado al -----------

=============================================================== 

1 . Sintácticamente 2 . una bicicleta (o lo que se compr6) 

3 . comprar 4. final 

64. lPor qué el o r den sintáctico nos interesa s6l o para casos d e duda? 

a) Porque en español las palabras se gobiernan más por su funci6n 

gramatical. 

b) Porque la oraci6n en e spañol e s tá sometida a reglas gramatica

les fijas 

c) Porque la oraci6n e n español no está sometida a reglas fijas y 

se gobierna más por e l int erés psic ol6gico que por la estruct~ 

ra gramatical. 

=============================================================== 
c) 
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65. La sigu iente oraci ón está ordenada s intácticamente: 

· Mi primo Juan regaló todos sus 1 ibros a mi padre , poco antes de mo

rir. 

La misma oración ordenada lógicamente de dos formas : 

1. Poco antes de morir, mi primo Juan regaló todos sus libros a 

mi padre. 

2. Todos sus l ibros, los regaló a mi padre mi primo .Juan, poco -

antes de morir. 

Escriba cuales ideas se destacan en las oraciones anteriores 

1 • 

2. 

=============================================================== 

1 . Poco antes de morir o la idea de tiempo 

2. Todos sus l ibros o lo que se reg aló 

66. Señale si esta oración está ordenada lógicamente en forma correcta y 

explique porqué. 

Antes de morir, m i primo .Juan, a mi padre tocios sus libros regaló 

si --- no --- ¿ P or qué? ------------------

================================================================ 

No, porque se coloca el verbo al final resultando poco entendible. 



67. Aqu( tenemos una oraci6n ordenada sintácticamente: 

El autom6vil pequeño de tipo popular, es la gran preocupaci6n de los 

fabricantes de autos en todos los países europeos. 

Redáctela nuevamente destacando la idea de preocupaci6n 
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================================================================ 

La gran preocupaci6n de los fabricantes de autos en todos los paises 

europeos es el autom6vil pequeño de tipo popular. (no debe estar el 

verbo al final). 

68. Redacte la oraci6n del ejercicio anterior destacando la idea del lugar 

donde se produce dicha preocupaci6n. 

=============================================================== 

En todos los países europeos la gran preocupaci6n de los fabricantes 

de autos e s el aut6mov il pequeño de tipo popular. 



69. Redacte dos oraciones ordenadas 16gicamente a parti r d e l sigu iente 

período: 

Los sistemas audiovisuales ocupan, en la actualidad, un lugar prepo~ 

derante en la enseñanza de las 1 enguas vivas. 

Las ideas que interesa destacar son: 

1 . La idea de tiempo 

2. La materia de enseñanza 

1 • 

2. 

================================================================ 

1.- En la actualidad, los sistemas audiovisuales ocupan un lugar pr~ 

ponderante en la enseñanza de las lenguas vivas. 

2. - En la enseñanza d e las lenguas vivas, los sistemas audiovisuales 

ocupan en la a c tual id ad, un lugar preponderante. 

Hay varios ordenamientos aceptables, siempre y cuando sean~ 

te al principio la idea que se quiere destacar y el ve rbo nunca -

esté al final. 
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OBJETIVO 10 

70. Donde resulta de mayor importancia el orden l6gico es en el período, 

ya que permite conseguir la debida cohesi6n entre las oraciones que -

lo forman . 

Conviene relacionar LA IDEA INICIAL con LA IDEA FINAL de la ora

ción anterior o con la idea general dominante del período, para lograr 

orden en el período. 
~~~~~~~~~~~~~~ 

=============================================================== 

L6gico 

71 . ¿Por qué es importante el orden l6gico en un peri6do? 

a) Porque ordena gramaticalmente las oraciones que forman el p~ 

rÍodo. 

b) Porque nos permite conseguir la debida cohesión entre las ora

ciones que forman el período. 

=============================================================== 

b) 



72. Compare los siguientes períodos: 

1. Era un paisaje de una desolaci6n profunda, Fernando se detuvo 

allí y quedó pensativo, absorto, con la respiración contenida. 

No se veía un árbol , ni una persona, ni siquiera un animalillo. 

2 . Era un paisaje de una desolaci6n profunda. No se ve ía un árbol, 

ni una persona, ni siquiera un a'limalillo. Fernando se detuvo

all (y quedó pensativo, absorto, con la respiraci6n contenida. 

El segundo está ordenado 16gicamente porque se describe primero el 

paisaje c ompleto y luego la actitud de Fernando. Es d ec ir que se l igÓ 

la idea de una oración con la idea -------
de la anterior. 

=============================================================== 

inicial final 



73. Señale si los siguientes períodos estan ordenados l6gicamente: recue! 

de que la idea inicial de una oraci6n debe estar relacionada con la idea 

final de la oraci6n anterior. 

1 . A la mañana siguiente se comentaba el asesinato en toda la ciu

dad. La policía no descansaba en la búsqueda del asesino. La 

gente se asombraba de que alguien hubiera sido capaz de matar 

a un niño inocente. La guardia civil ayudaba a las pesquisas. -

No se hablaba de otra cosa. 

si no 

2 . A la mañana siguiente se comentaba el asesinato en toda la ciu

dad. No se hablaba de otra cosa. La gente se asombraba de -

que alguien hubiera sido capaz de matar a un niño inocente. La 

policía no descansaba en busca del asesino. La guardia civil -

ayudaba a las pesquisas. 

s i no 

=============================================================== 

no si 



74. Ordene l6gicamente las siguientes frases dentro de un peri6do: rela

cione la idea inicial de una oraci6n con la final de la anterior: 

El ladr6n corría por las calles 

y sembrando el pánic o entre los transeúntes 

blandiendo una enorme navaja 

La policía corría tras él 

La gente se apartaba al paso del delincuente. 

Algunos se sumaron a la policía en esta accidentada persecuci6n. 

================================================================ 

El peri6do debi6 quedar así: 

E l l adr6n c orría por las calles blandiendo una enorme navaja y sem

brando el pánico entre los transeúntes. La gente se apartaba al paso 

del delincuente. La pol icfa corría tras él; algunos se sumaron a la -

policía en esta accidentada persecuci6n 
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75. Redacte el siguiente período ordenándolo l6gicamente: 

Cuando reventaron las tuberías de la casa se produjo una gran confu

si6n entre los vecinos. El agua corría por todas partes; las habitaci~ 

nes estaban convertidas en pequeñas lagunas, todos gritaban y daban -

6rdenes, pero nadie se entendía. 

================================================================ 

El período debi6 quedar así: 

Cuando reventaron las tuberías de la casa s e produjo una gran confu

s i6n entre los vecinos. Todos gritaban y daban 6rdenes, pero nadie 

se entendía. El agua corría por todas partes; las habitaciones esta

ban c o nvertidas en pequeñas lagunas. 



AQUI PUEDE HACER UNA 

PAUSA PARA DESCANSAR 
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SECCION 11 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

11 .- Explicará que es un modificativo 

12.- Dadas tres oraciones con el modificativo mal colocado, 
las redactará de nuevo escribiendo el modificativo en el 
lugar adecuado 

13.- Explicará como deben ligarse las oraciones en un penodo, 
mencionando a que se pueden deber las confusiones en el -
mismo. 

14.- Eliminará las alteraciones en el sujeto en dos períodos d!:. 

Cuadros 

76 a 79 

80 a 82 

83 a 92 

dos 93 a 101 

15.- Explicará que es persona verbal 102 a 105 

16.- Explicará que es voz verbal 106 a 110 

17.- Explicará que es tiempo verbal 111 a 113 

18.- Explicará a que se deben las alteraciones en el verbo al 

19.-

20.-

ligar las oraciones en un período 115 a 119 

Explicará en que ocasiones se pierde la coherencia al ligar 
las oraciones en un período 

Explicará el término claridad i.ncluyendo en su explicaci6n los 
principales elementos para lograrla 125 a 129 



OBJETIVO 11 

76. Modificativo: es la palabra o conjunto de palabras que se unen a una -

parte de la frase para aclarar, calificar o determinar su significado. 

Ejemplo: Los niños compran caramelos. 

Los elementos esenciales son sujeto, verbo y complemento. Pueden 

hacerse las siguientes modificaciones: 

Los niños pequeños compran caramelos 

Los niños compran caramelos de menta 

Los niños compran aquí caramelos 

Los vocablos "pequeños", "de menta" y "aquí" modifican, aclarando, 

calificando o determinado el significado de las palabras a que se unen 

por lo tanto son:------------

=============================================================== 

modificativos 
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77. Observe las siguientes oraciones: 

1 . El alcalde de mi pueblo ha comprado un reloj grande. 

2. El alcalde ha comprado un reloj. 

En la primera oraci6n las palabras subrayadas son modificativos Pº..!: 

que----------

significado de las palabras a que se unen. 

=============================================================== 
aclaran califican determinan (en cualquier orden) 

78. Subraye los modificativos de las siguientes oraciones: 

1 . El coche del Doctor se estrell6 contra las rocas. 

2. El caballo alazán corri6 maravillosamente. 

3. Los poetas de nuestro tiempo escriben sus versos. 

4. El hombre, que estaba sentado, se asust6. 

=============================================================== 
modifica 

1 . del Doctor contra las rocas 

2. alazán - maravillosamente 

3. de nuestro tiempo 

4 . que estaba sentado 
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79. Sin consultar los cuadros a nteriores explique que es un modific ativo. 

=============================================================== 

Un modificativo es la palabra o conjunto de palabras que se unen a una 

parte de la oraci6n para aclarar, calificar o determinar su significado. 
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OBJETNO 12 

80. Los modificativos deben colocarse lo más~ posible de la palabra 

u oraci6n que modifican, ello nos permite lograr un escrito fácilmente 

comprensible. 

Considere estas frases: 

En este establecimiento se venden camas para niños, de hierro. 

Sería más claro escribir: 

"En este establecimiento se venden camas de hierro para niños". Po!: 

que el modificativo está colocado lo más--------- posible de -

l a palabra camas. 

================================================================ 

cerca 



81. C oloque los modificativos subrayados lo más c erca pos i ble de la pal~ 

bra u oración que modifican: 

Ejemplo: Las ventanas, carecian de persianas , con rej as. 

El modificativo se refiere a las ventanas. 

Sería más claro escribir así: 

Las ventanas con rejas carecían de persianas. 

Continué con las siguientes oraciones: 

1 . El doctor dijo a mi hermana frecuentemente que humedecies~ -

la venda (la idea es mantener húmeda la venda). 

2. Llegamos tarde a la comida y fuimos recibidos por la señora de 

la casa que ya no esperaba que viniésemos, c on cierta fr ialdad. 

3. El director dijo a s u nueva secretaria que contestase el teléfono 

en cuanto sonara, rápidamente. 

================================================================ 
Las expresiones debieron quedar así: 

1 . E l doctor dij o a mi hermana que humedec iese frecuentemente la 

venda. 

2. Llegamos tarde a la comida y fuimos recibidos con ci erta frial

dad por la señora de la casa que y a no esperaba que v iniésemos. 

3. El director dijo a su nue v a secretaria que contestase rápidamen

te el teléfono en cuanto sonara. 
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82. Redacte nuevamente las siguientes oraciones colocando el modificati

vo en el lugar adecuado: 

1. El acusado afirm6 que él nunca habfo prestado ayuda al Dr. 

Ruiz, en su declaraci6n al tribunal. 

2. El marinero pudo arreglar la aver(a con una, herramienta que le 

prest6 un amigo, bastante Gtil. 

3. Luis observ6 como el rat6n escapaba por el comedor, atenta

mente. 

=============================================================== 

1. El acusado afirm6, en su declaraci6n ,al tribunal, que él nunca 

había prestado ayuda al Dr. Ruiz. 

2 . El marine ro pudo arreglar la avería con una herramienta basta_!2 

te Útil , que le presto un amigo. 

3. Luis observ6 atentamente como el rat6n escapaba por el come

dor. 
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OB.J~IVO 13 

83. FORMA DE LIGAR LAS ORACIONES EN UN PERIODO. 

En todo período formado por una serie de oraciones encadenadas; las 

oraciones deben ligarse MANTENIENDO EL MISMO PROPOSITO en

tre la idea principal y las ideas complementarias. De no hacerlo así 

resulta confuso. 

Las confusiones pueden deberse a: 

1. Un sujeto principal difícil de localizar, error de sintaxis. 

2. Un sentido l6gico poco claro. 

Ejemplo de un peri6do con oraciones bien ligadas: 

Cada día resulta más difícil el problema de la circulaci6n en México, 

debido al aumento constante de autos sin que se amplíen las vías de -

comunicaci6n. 

En este período las oraciones se ligan manteniendo/ diferente / el 

mismo/ propósito entre la idea principal y las ideas 

=============================================================== 

el mismo complementarias. 
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84. Ligar las frases manteniendo el mismo prop6sito entre la idea princ_i 

pal y las ideas complementarias evita las __ co_n __________ _ 

====--========================================================== 

confusiones 

85. Las confusiones en un peri6do pueden deberse a dos razones: 

a) Un sujeto principal---------------------

b) Un sentido l6gico -----------------------

=============================================================== 

dif(cil de localizar poco claro 

86. Veamos este ejemplo: 

Cada día resulta más difícil el problema de la circulaci6n. El núme-

ro de autos aumenta constantemente. Las vías de circulaci6n no se -

amplían. 

1 • lCuántos sujetos se localizan en el período? ---------
2. lSe ligaron las oraciones manteniendo el mismo prop6sito entre 

la idea principal y las ideas complementarias? si no 

3. El per(odo es confuso porque: 

a) El sujeto principal es difícil de localizar 

b) El sentido l6gico es poco claro 

=============================================================== 
1. tres 2. no 3. a) 
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87. Veamos estos períodos : 

A. Según recientes datos estadísticos, que las aguas fluor izadas -

disminuyen la c ar ies dental , afirman los e xpertos de laCrgani -

zac i6n Mundial de la Salud. 

B. Los expertos de la Organizac i6n Mundial de la Salud afirman -

que , según recientes datos estadísticos, las ag uas fl uorizadas 

dismir')uyen la caries dental. 

1 • lCuál período es confuso? (A) (B) 

2. lA que se debe la confusi6n? 

a) A un sujeto principal difícil de localizar 

b) A un sentido l6gico poco claro 
-----------~-----------------------------------------------

1. A 2. b) 

88. Señale cual de los siguientes períodos tiene las oraciones bien ligadas. 

1. Hubo muchos heridos, alguna s mujeres quedaron magulladas y 

dos niños fueron pisoteados, cuando se incendi6 el autobus. 

2. Cuando se incend ió el autobus hubo muc hos heridos, algunas m~ 

jeres quedaron mag ulladas y dos ni ños fueron pisoteados . 

l Por qué están bien ligadas? 

Porque se mantiene----------------------

================================================================ 
Debi6 señalar el periodo 2 - el mism o propósito e ntre la idea 

principal y las ideas compleme.'.2 

tarias . 
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89. Observe el siguiente periodo: 

Nosotros dorm(amos a pierna suelta. Un lobo entr6 en el gal! inero. 

Dos pollitos y tres gal\ inas murieron. 

l Es confuso el peri6do? si no 

l Por qué? ------------------------------

=============================================================== 

si porque el sujeto principal es difícil de local izar. 

90. Las ciudades antig uas estaban situadas en lo alto de las montañas o 

en las o:-oximidades de los Rfos, dicen los historiadores, por nece

sidades de tipo comercial o para su mejor defensa. 

lEs confuso el periodo? si no 

lPor qué? a) Sujeto principal difícil de localizar 

b) Sentido lógico poco claro 

c) Ambos 

================================================================ 
s i e) ambos; 
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91. Los historiadores dicen que las ciudades antiguas estaban situadas e n 

lo alto de las montañas o en las proximidades de los rfos por necesi-

dades de tipo comercial o para su mejor defensa. 

lEs confuso el peri6do? si no 

=============================================================== 

No - porque las oraciones sel igan manteniendo el mismo prop6sito 

entre la idea principal y las complementarias. Se localiza fácilmente 

al sujeto principal y el sentido l6gico es claro. 

92. Explique como deben ligarse las oraciones en un periodo mencionando 

a que se pueden deber las confusiones: 

=============================================================== 
Deben ligarse manteniendo el mismo prop6sito entre la idea principal 

y las ideas complementarias. Las confusiones pueden deberse. 

1 . A un sujeto principal dif(cil de localizar 

b) A un sentido l6gico poco claro 
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OBJETIVO 14 

93. L,t>S ALTERACIONES EN EL SJJETO consisten e n ligar varias ora-

cienes con dos o más sujetos: 

Ejemplo: El carpintero examin6 la madera y después el cepillado fue 

hecho cuidadosamente. 

La regla a considerar para eliminar las alteraciones en el sujeto indi 

ca que: 

El sujeto principal debe estar presente como sujeto en todas las ora

ciones que se liguen. 

El carpintero examin6 la madera y la cepillo después cuidadosamente. 

La expresi6n anterior no tiene ------------------ en el 

=============================================================== 
alteraciones en el sujeto 

94. Borja era un hábil delantero, pero la agilÍsima defensa contraria no 

se dej6 vencer. 

En esta expresi6n se ligan dos oraciones con sujetos .. diferentes, por 

lo tanto presenta alteraciones en------------------

============================================================== 

el sujeto 
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95. Borja era un hábil delantero pero no lo suficiente como para v encer a 

la agil Ísima defensa contraria. 

Este peri6do no presenta alteraciones en el sujeto porque: 

a) Hay dos sujetos principales en l as oraciones que se ligan. 

b) El sujeto principal está presente como sujeto en todas las ora

ciones que se ligan. 

=============================================================== 

b) 

96. lPara evitar alteraciones en el sujeto es conveniente que aparezcan -

varios sujetos en las oraciones que se ligan para formar un peri6do? 

si no 

=============================================================== 

no 
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97. La siguiente expresi6n tiene alteraci6n en el sujeto: 

Rodrigo es muy complaciente pero José le colm6 la paciencia. 

Elija cual de las siguientes esta redactada sin alteraci6n en el sujeto: 

a) Rodr(go es muy complaciente, pero no tanto como para tolerar 

a José 

b) José le colma la paciencia, aunque Rodrigo es muy complacien

te. 

=============================================================== 

a) si b) esta equivocada porque hay dos sujetos 

98. Aquí tenemos dos oraciones 

1. Mariano maneja bruscamente 

2. Su padre le regal6 un auto 

Señale en cual período no hay a lteración en el s ujeto, recuerde que el 

sujeto principal (subray ado) debe aparecer como tal en ambas oracio-

nes. 

a) Mariano maneja bruscamente, s u padre le regal6 e l auto. 

b) Mariano manej a bruscamente el auto que s u padre le regal6 

=============================================================== 
b) 
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99 .. Escriba un per(odo sin alteraciones en el sujeto a partir de estas dos 

oraciones: 

1 . El mecánico revis6 la maquinaria a fondo 

2. El ajuste fué real izado con perfecci6n. 

======================================== 

El mecánico revis6 la maquina a fondo y después la ajust6 con perfe_:: 

ci6n. 

100. Corrija la alteraci6n en el sujeto de la siguiente expresi6n. Debe ha

ber un solo sujeto principal: 

El problema del transporte crece pavorosamente, las autoridades no 

le prestan atenci6n. 

============================================================== 

El problema del transporte crece pavorosamente sin que reciba aten

ci6n de las autoridades. (o alguna oraci6n similar donde el sujeto -

principal sea el problema del transporte). 
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101 • Elimine la alteraci6n en el sujeto en los siguientes per(odos: 

1. El carpinterotermin6 el trabajo, la señora de la casa le pag6 

$300.00 

2. Si pintamos las paredes con pintura de aceite, dichas paredes 

no tendrán que ser pintadas durante mucho tiempo. 

Los períodos debieron quedar así: 

1. El carpintero terminó el trabajo y le cobró $300.00 a la señora 

de la casa. 

o también: La señora de la casa le pagó $300.00 al carpintero 

cuando terminó el trabajo. 

2. Si pintamos las paredes con pintura de aceite no tendremos que 

pintar de nuevo durante mucho tiempo o no tendremos que pinta!:_ 

las durante mucho tiempo. 

Hay varias formas de redactarlos, su respuesta es correcta si hay 

un solo sujeto principal. 
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OBJETIVO 15 

102. PERSONA VERBAL es la a lteraci6n que sufre la terminac i6n del v e r 

bo para indicar QUIEN es el ejecutor o receptor de la acc i6n del ve rbo 

en la oraci6n. 

La primera persona es la que habla: 

Ejs: Y e considero innecesario comprarlo 

Al atravezar la selva, llevabamos el fusil cargado 

La segunda persona es a quien se habla. 

Ejs: Tu eres muy agradable 

Ustedes nos ayudaron oportunamente 

La tercera persona es de quien se habla: 

Ejs: Luisa no es bel la 

Los j6venes son optimistas 

Las terminaciones subrayadas son las alteraciones que sufre el ver

bo para indicar la persona que es el ejecutor o receptor de la acci6n; 

a estas se les llama verbales. 
~~~~~~~~~~~~ 

============================================================== 

personas 



1 03. Observe: 

Compr~ un lapicero 

Compré un lapicero 

Compr6 un lapicero 
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Las alteraciones. que sufre la terminaci6n del verbo se llaman pers~ 

na verbal porque nos indican la persona que 

o la acci6n. 

============================================================= 

/ejecuta, realizá, hace / recibe / e en cualquier orden). 

104. Observe: 

Héctor recibi6 un golpe 

Los vecinos reuni~ el dinero necesario para ayudarlo 

C orrer tras el c artero. 

E n las dos primeras orac iones sabemos quien e j ecuta o recibe la a~ 

ci 6n verbal porque .las al t eraciones que sufren las 
~~~~~~~~~ 

de l os verbos recibi r y reunir nos lo indican. 

============================================================== 

Terminaciones 
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105. Sin consultar los cuadros anteriores explique que es persona ve rbal . 

===========--================================================== 

Es la alteraci6n o cambio que sufre la terminaci6n del verbo para 

indicar quien es el ejecutor o receptor de la acci6n del verbo. 
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OBJETNO 16 

106. Voz verbal es la forma que toma el verbo para indicar si la acc i6n -

es hecha por el sujeto (voz activa) o recibida por el sujeto (voz pasj 

va) 

En el ejemplo: "El labrador esparce la semilla" la acci6n es reali

zada por el sujeto. 

En la 01~aci6n: "La semilla es esparcida por el labrador" el sujeto 

"la se mil la" la acci6n del verbo. 

============================================================= 

recibe 

107. La voz activa indica que el sujeto es el que realiza la acci6n y la voz 

pasiva indica que el sujeto recibe la acci6n: 

"Romulo fund6 Roma" esta expresada en voz-----------

"Roma fue fundada por R6mulo" está expresada en voz-------

============================================================= 

activa pasiva 



108. Observe los siguientes ejemplos: 

La casa fue destruida por las llamas 

Las llamas destruyeron la casa 
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La forma que toma el verbo nos indica si la acci6n es-------

º--------por el sujeto. 

============================================================== 

real izada o recibida 

1 09 . La orac i6n: 

Rafael redacta un proyecto 

Esta escrita en voz 
----------~ 

La terminaci6n del verbo nos indica que el sujeto--------

la acci6n. 

Redactada así: 

El proyecto es redactado por Rafael 

Esta escrita en voz -----------------
La terminaci6n del verbo nos indica que el sujeto---------

la acci6n. 

============================================================= 
activa 

pasiva 

realiza, hace, ejecuta 

recibe 
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11 O. Explique que es voz verbal: 

======================================== 

Es la forma que toma el verbo para indicar si la acci6n es hecha por 

el sujeto (voz activa) o recibida por el sujeto (voz pasiva). 
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OBJETIVO 17 

111. Se llama TIEMPO VERBAL a las modificaciones de la terminaci6n 

del verbo que sirven para expresar lo presente, pasado y futuro. 

Ejemplos: Lorenzo decid~ viajar 

Lorenzo decid~ viajar 

Lorenzo decidirá viajar 

Las terminaciones subrayadas nos indican el ________ verbal. 

============================================================= 

tiempo 

112. Utilizando el verbo comprar, exprese tres diferentes t iem pos verb~ 

les: 

Rafael un lote ------------(present e) 

Andrés un autorn6vi1 -----------(pasado) 

Lorena un libro -----------(futuro) 

Complete : 

Para expresar el tiempo verbal se -----------------

==================~========================================== 

compra compr6 comprará 

Modifica la terminaci6n del verbo 
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113. Sin recurrir a los cuadros anteriores explique que es tiempo verbal: 

===============---=============================================== 
Es la modificaci6n de la terminaci6n del verbo para expresar lo pr~ 

sente, lo pasado y lo futuro . 

114. Para revisar lo visto anteriormente se plantea el siguiente ejercicio. 

Coloque a la izquierda de los conceptos el número de la definici6n 

que corresponda. 

voz verbal 

tiempo verbal 

persona verbal 

1 . Alteraci6n que sufre la termina

ci6n del verbo para indicar quien 

es el ejecutor o receptor de la a.=_ 

ci6n del verbo en la frase. 

2. Indica quien real iza la acción 

"3. Es la forma que toma el verbo -

para indicar si la acci6n es he

cha o recibida por el sujeto. 

4. Son las modificaciones del verbo 

que expresan lo presente, pasa

do y futuro. 

============================================================== 

3 voz verbal 4 tiempo verbal persona 
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OBJETIVO 18 

115. Al ligar las frases que componen un período pueden producirse alte 

raciones en el v e rbo debidas a FALTA DE UNIFORMIDAD en el em

pleo de la PERSONA, VOZ Y TIEMPO del verbo, 

Por ejemplo : 

Si uno procuró l e er a los clásicos, conseguir~ un buen estilo li

terario. 

La misma frase redactada correctamente 

Si procur~ leer a los clásicos, conseguiremos un buen estilo. 

El primer período está mal ligado porque no hay uniformidad ni en 

la ni en el verbales. 
~~~~~~~~ -~~~~~~~-

persona tiempo 

116. Observe los siguientes ejemplos: 

Martínez consigui6 tocar tres veces la barbilla de su adversario, -

que ~ al suelo al tercer golpe. 

El pescador cons ig ue atrapar al pez, y como e l pez no pudo ser iza

do por el pescador, decidirá arrastrarlo hasta la playa. 

Los ejemplos no son claros; ello se debe a las alteraciones en el 

verbo, consistentes en que la persona, voz y tiempo verbales no -

uniformes 
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117. Las a lteraciones en el verbo se deben a la falta de uniformidad en la 

--------y------- verbales. 

============================================================= 

v oz, pe rsona y tiempo 

11 8 . Señale con una cruz cuales peri6dos estan ligados correc tamente, 

es d e c i r mantienen uniformidad en el empleo de la persona, v oz y 

tiempo verbales . 

El pescador consiguió atrapar el pez y como no pudo izarlo decJ_ 

di6 arra strarlo hasta la play a. 

En Norteamérica, cada d ía s e abusa mas de las drogas t r anqui

lizante s, los médicos advierten que no debe hacerse. Dormire 

m os m ::tl por que no ll ev amos una v ida sana. 

L a serie de t elevisión s e r á interrumpida por el Informe Presi-

dencia l; c ont inuará l a pr6xi m a semana. 

============================================================== 

Debi6 s e ñal a r e l pr imero y te rcer peri6d0s 
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119. Explique a que se deben las alterac iones en e l v erbo . 

============================================================= 

Las alteraciones en el verbo al ligar las frases en un per i6do se de

ben a la falta de uniformidad en el empleo de la persona, voz y tte~ 

po verbales. 
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OBJETIVO 19 

120. Para lograr que los peri6dos sean coherentes conviene ligar corree-

tamente las oraciones que lo forman. Hemos estudiado que la cohe-

rencia se altera y la expresi6n pierde claridad cuando se producen -

alteraciones en el sujeto y en el verbo. 

Cuando se ligan dos o más oraciones con dos o mas sujetos decimos 

que hay------------ en el------------

La falta de uniformidad en el empleo de la voz, tiempo o persona del 

verbo se denomina 
----------~ 

============================================================= 

alteraciones en el sujeto - alteraci6n verbal 

121 . La siguiente expresi6n es incoherente: 

Cuando nos toca la loterfa, se sinti6 uno muy contento. 

Redáctela de manera coherente, haciendo que ambas oraciones ten-

gan e l mismo sujeto, voz, tiempo y persona verbales. 

==================---========================================== 
Hay dos formas: Cuando nos toca la loter(a, nos sentimos muy -

contentos. 

U no se siente muy contento cuando~ toca la lo

tería. 
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122. 1 . Alteraci6n en el verbo es la falta de 
------------~ 

2. Alteraciones en el sujeto es ligar varias oraciones con ___ _ 

============================================================= 

1. Uniformidad en el empleo de la voz, tiempo o persona verbal . 

2. Dos o más sujetos 

123. Observe: 

1. Como Pedro estaba muy contento, los niños de la vencidad le 

alegraban con sus travesuras. 

2. Como Pedro está muy contento las travesuras de los niños de la 

vecindad le alegrar(an. 

3. Como Pedro estaba muy contento, se alegraba con las travesu

ras de los niños de la vecindad . 

icual peri6do presenta alterac iones en el verbo? 

icual peri6do tiene alteraciones en el sujeto? -------

icual peri6do es coherente? -----------

============================================================== 

2 3 
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124. Sin consultar los cuadros anteriores explique en que ocasiones se 

pierde la coherencia al ligar las oraciones en un periodo: 

============================================================== 

Cuando hay alteraciones en el sujeto y en el verbo. Hay alteraciones 

en el sujeto cuando se unen dos o mas oraciones con diferente sujeto. 

Las a lteraciones verbales surgen por falta de uniformidad en el em

pleo de la voz, tiempo y persona verbales en las oraciones que for

man el periodo. 
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125. LA CLARIDAD es la PRIMERA C U ALIDAD DEL ESTILO. Se refie 

re a la COf\STRUCCION de la oraci6n y del período, de manera que 

se haga comprensible el escrito, v aliéndonos de cinco elementos : 

Los principales 
elementos para 
lograr la clari
dad son 

1 . 

2. 

3. 

4. 

5. 

Orden sintáctico 

Orden 16gico 

Colocaci6n de los 
modificativos 

Oraciones ligadas 

Coherencia en los 
períodos 

{ en la oraci6n 
en el período 

{ alteraci~es en el 
sujeto 
alteraciones en el 
verbo 

Los elementos mencionados nos permiten construir la 

y el con claridad. 

=============================================================== 

oración - período 

126. La claridad se refiere a la 

======================================== 

c onstrucción de la oración y el período 
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127. Señale con una cruz los elementos principales para lograr claridad 

en un escrito: 

1. Colocaci6n de modificativos 7. Orden l6gico en el período 

2. Puntuaci6n 8. Orden sintáctico 

3. Redacci6n 9. Alteraciones del verbo 

4. Oraciones ligadas 1 o. Repeticiones 

5. Orden l6gico en la oraci6n 11 . Alteraciones en el sujeto 

6. Orden alfabético 12. Coherencia en los períodos 

====================--======= 

Debi6 señalar: 

4 5 7 8 9 11 12 

128. COMPLETE: 

Los principales elementos para lograr la claridad se refieren a la 

construcci6n del período y la oraci6n y son: 

2. Orden 
{

en el período 

en 
~~~~~~~~~~ 

4. Oraciones 

{

alteraciones en e l 
en los períodos 

1 ~~~~~~~ y en e ~~~~~~~~~~~ 
5. 

========================~======= 

1 . Sintáctico 4. Ligadas 

2. L6gico la oración 5. Coherencia sujeto 

3. Modificativos verbo 
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129. Explique que es claridad en un escrito menc ionando los pr incipales 

elementos para lograrla. 

=====---=========---====== 

La claridad se refiere a la construcci6n de la oraci6n y del período 

para hacer comprensible el escrito valiéndonos de cinco elementos: 

1 . Orden sintáctico 

2. Orden l6gico en la oraci6n y el período 

3. C olocaci6n de modificativos 

4. Oraciones bien ligadas 

5. Coherencia en los períodos 

(en cualquier orden) 

[Alteraciones en el sujeto 
\Y verbo 
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RESUMEN 1 - TEMAS ES TI LO y CLARIDAD 

ESTILO: Es la manera que cada autOr tiene para expresar sus ideas y 

sentimientos sometiéndolas a un orden y mOvimiento. 

CLARIDAD: Es la primera cualidad del estilo. Se refiere a la cOnstruc 

ciÓn de la OraciÓn y del per(odo para hacerlo cOmprensible. Los princip~ 

les elementos para lograrla sOn cinco: 

1. ORDEN SINTACTICO en la oraci6n. 

Es el que organiza los elementos de la oraci6n de acuerdo a su ~ 

ci6n gramatical: primero el sujeto y después el predicado. Una Ora 

ci6n Ordenada sintácticamente dispone sus elementos ase: 

a) Sujeto (es aquel o aquello de quien se dice algo) 

b) Verbo 

c) Complemento directo (recibe la acci6n del verbo) 

d) Complemento indirecto (expresa fin, dañO, o provechO de la 

acciÓn verbal) 

e) Complemento circunstancial (indica el lugar, tiempO o circun~ 

tancia en que Ocurre la acci6n verbal. 
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2. .ORDEN LOGICO 

2.1 Orden lÓgicO en la oraci6n; es el cambio de la distribuci6n s in 

táctica de los elementos de la oraciÓn para destacar la idea 

más importante. No se debe colocar el verbo al final. 

2.2 Orden 16gico en el perrodo; se obtiene relacionando la idea ~ 

nal de una oraci6n COn la idea inicial de la siguiente Oraci6n 

o cOn la idea dOminante del perrodo. 

3. EMPLEO Y COLOCACION DE MODIFICATIVOS 

MOdificativo es la palabra o conjunto de palabras que se unen a una 

parte de la oraci6n para aclarar, calificar o determinar su signi~ 

cado. Debe COlOcarse 10 más cerca pOsible de la palabra u oraci6n 

que modifican. 

4. FORMA DE LIGAR LAS ORACIONES PARA FORMAR UN PERIO[)Ü 

CLARO; 

Las oraciones deben ligarse manteniendo el mismO prOp6sito entre 

la idea principal y las ideas complementarias. Las cOnfusiones pu~ 

den deberse a dos razOnes . 

1 . Un sujeto pri ncipal difrci I d e lOcalizar. 

2. Un senti do 16g i cO poco clarO . 
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5. COHERENCIA EN EL PERIODO: es el enlazamientO COrrecto de las 

Oraciones que lo forman. La COherencia se altera y la expresi6n 

pierde claridad cuandO se producen: 

5.1 Alteraciones en el sujeto consistentes en ligar varias oraci~ 

nes COn dOs o mas sujetos. El sujeto principal debe estar PI"!. 

sente COmO sujeto en todas las oraciones que se liguen. 

5.2 Alteraciones en el verbO: se producen por falta de uniformidad 

en el empleo de la perSOna, VOz o tiempo verbales en las Ora

ciOnes que forman el per(odO. 

Persona verbal: es la alteraci6n que sufre el verbO para indi

car quien realiza o recibe la acciÓn (ej . cant/o) 

VOz verbal: FOrma que toma el verbO para indicar si la acci6n 

es hecha por el sujeto (activamente) o recibida pOr el s~ 

jeto (pasivamente) 

Tiempo verbal: sOn las modificaciones de la terminaciÓn del 

verbO para indicar lo presente> 10 pasadO y lo futuro. 

Nota : Rec .... erde que el Orden sintáctico sólo intere sa para casOs de dJda. 

El espan:>l s e gobierna más por el Orden lÓ g iCO> destacandO lo más 

importante y relaciOnando todas las ideas comple mentarias con la 

idea principal . 



EVA LUACION FORMÓ,TIVA I 

TEM6,S ESTILO y CLARIDAD 
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I. - Conteste las siguientes preguntas de acuerdo a las instrucciones: 

Marque las opciones que se relacionen con el tén-nino "Estilo": 

a) Es evitar la pobreza y vulgaridad en el empleo del lenguaje. 

b) Es la manera que c a d a autor tiene par a expresar sus ideas 

y sentiemientos sometiéndolos a un orden y movimiento. 

c) Se refiere a la construcción g r amatical del período y la ora -

ción. 

d) Está sometido a reglas fijas. 

e) No está sometido a reglas inflexibles. 

II.- Señale la oración que está orde nada sintácti.camente y contenga los 

tres tipos de complemento. 

III.-

a) Doce metros de enverga dura por site d e longitud tenía el avión 

en que viajé. 

b) Las bailarinas de la compañía "Naduel" interpretaron el "Amor. 

Brujo" de Falla. 

c) Jua n vendió la fruta madura a unos campe sinos hace media hora. 

d) El j e fe resolvió l a c omprome tida s ituación con gran serenidad. 

Lea cuida dosam e nte : 

Con g ran ha bilidad, el de lante ro c e nt r a l evadió a los adve rsarios a rio

tando un t anto pa ra s u equipo. 



IV.-

La oración anterior está ordenada 
~~~~~~~~~~~ 

Señale cuál período está ordenado lógicamente: 

a) Fue anocheciendo. Se levart6 un vientecillo agradable y 

fresco. Parpadearon las primeras estrellas. Las luces 

del crepGsculo se fueron extinguiendo, apagándose. 
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b) Fue anocheciendo. Las luces del crepGsculo se fueron ex

tinguiendo, apagándose. Parpadearon las primeras estre

llas. Se levantó un vientecillo agradable y fresco. 

V.- Coloque el modificativo de esta.oración en el lugar correspondien-

te. 

Elisa dijo que no se colocaran los cuadernos sobre la mesa grose

ramente. 

VI.- lCÓmo deben ligarse las oraciones que forman un período? 

VII.- Las confusiones en un período pueden deberse a: 

a) Falta de claridad en la expresión . 

b) Poco 0 1--den al r edactar. 

c) Un sujeto principal difÍcil de localizar . 

d) Un sentido lógico poco claro. 
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VIII. - Señale cuáles expresiones están escritas coherentemente. 

IX.-

x.-

a) Nuestro crítico ha elogiado el drama estrenado ayer que fue 

considerado pésimo por otros espectadores. 

b) Nuestro crítico ha elogiado el drama estrenado ayer, que ha 

sido considerado pésimo por otros espectadores. 

c) Soledad sali6 a pasear y al regresar recibi6 un serio regaño 

de su tía. 

d) Soledad sali6 a pasear, su tía la regañ6 seriamente cuando 

regres6. 

Explique qué significa el término "Claridad". 

Señale los elementos necesarios para lograr la claridad de un es-

crito. 

a) Sujeto, verbo y complemento. 

b) Orden 16gico en el período y la oraci6n. 

c) Orden sintáctico en el período. 

d) Orden sintáctico en la oraci6n. 

e) No utilizar modificativos. 

f) Oraciones bien ligadas. 

g) Ineherenci.a en los períodos. 
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h) Colocar adecuadar, ente los modificativos. 

i) Evitar las repeticiones de ideas. 

j) Coherencia en el perí'odo. 



RESPUESTAS A LA FvALUACION 

FORMATNA 1 
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1.- B Y E 

II.- C, pues está compuesta de sujeto, verbo, complemento directo, 

complemento indirecto y complemento circunstarcial, en ese 

orden. 

III .- L6gicamente . 

Debido a que se cambia la distribución sintáctica de la oración 

para destacar la idea de "habilidad", la cual se coloca en primer 

término. 

N.- B 

. Este período está ordenado lógicamente porque se relaciona la 

idea inicial de una oración con la idea final de la oración ante

rior, lo cual no ocurre así en el período a donde las oraciones 

se presentan desordenadas. 

V.- La oración debió quedar ilsí: 

VI.-

Elisa dijo groseramente, que no se colocaran los cuadernos sobre 

la mesa. 

Las oraciones que forman un período deben ligarse manteniendo 

el mismo propósito entre l a idea principal y las ideas complemen-

tarias, de otra maner¿¡ resulta confuso. 



VII.- CyD. 

VIII.- By C. 

IX.- Claridad: se refiere a la construcci6n de la oraci6n y el penodo 

para hacerlos comprensibles. 

X.- B).- Orden l6gico en el período y la oraci6n. 

0).- Orden sintáctico en la oraci6n. 

F).- Oraciones bien ligadas. 

H).- Colocar adecuadamente los modificativos. 

K).- Coherencia en el período. 



AQUI PUEDE HACER UNA 

PAUSA PARA DESCANSAR 
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SECCION III 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

Cuadros 

21 . Explicará los requis itos que se deben satisfacer para 
cons iderar una idea completa 130 a 138 

22. Explicará que es unidad de prop6sito 139 a 145 

23 .- Explicará que son las palabras fáciles, incluyendo en 
su ex pi icac i6n las de empleo más frecuente 146 a 153 

24 . Dadas dos oraciones; evitará el abuso de la palabra 
fácil "cosa" 154 a 159 

25. Dadas dos oraciones; evitará el abuso de la palabra 
fácil "algo" 160 a 163 

26. Dadas dos oraciones; evitará el abuso de las palabras 
fáciles "esto" y "eso", alternando las formas de subs 
tituci6n 164 a 172 

27. Indicará para que se usan los pronombres relativos 
en la oraci6n, mencionando los más comunes 173 a 183 

28. Explicará los errores a que conduce el abuso del prE 
nombre relativo 184 a 189 

29. Colocará en aposici6n los sustantivos de dos or~ciE 
nes dadas 190 a 195 

30. Mencionará las formas de evitar el abuso en el empleo 
del pronombre relativo 196 a 206 

31 . Menc ionará como se deben usar las oraciones largas 
y cortas en un párrafo y los errores a que nos conduce 
e l mal empleo de las mismas 207 a 214 

32. Explicará que significa precisi ón en el estilo; incl uyen 
do en su explicaci6n los principales elementos emple~ 
dos para lograrla 215 a 231 



O&JETIVO 21 

130. UNA IDEA ES COMPLETA cuando se esc ri ben todos los detalles re-

levantes para lograr el PROPOSITO de la idea principal. Cuidando 

de no acumular datos innecesarios. 

Un escrito para ser completo es conveniente que responda a seis -

cuestiones: lQUE? lQU IEN? lCOMO? lCUANDO? lDONDE? -

lPOR QUE? 

El orden y número de preguntas a responder depende del prop6sito 

buscado: se debe empezar siempre por lo más importante. 

Ejemplo: 

La fábrica (lQué?) translad6 sus oficinas(~? l~? lCuando?) 

el mes pasado (lDonde?) a Paseo de la Reforma 227 (l Por oué?) de-

bido a la incapacidad de sus instalaciones anteriores. 

1 • lQué es lo más importante en el período anterior? 

2. Aunque no se respondan las 6 cuestiones se puede considerar -

com;?leta la idea de acuerdo a l prop6sito de la idea pr inc ipal? 

si no 

El translado de las oficinas de la fábrica s i 
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131 , Señale cuales serían los detalles relevantes para recomendar a una 

señorita para un empleo de oficina: 

1. Honrada 

2. Puntual 

3. Sabe coser muy bien 

4. Tiene 20 años 

5. Estudi6 secundaria y 
comercio 

6. Experiencia de 2 años 
como secretaria 

------
4 5 6 

7 . 

8 . 

9. 

10. 

11. 

12. 

7 

Desea ganar $4, 500 .00 

Vive en Asturias 229, 
Col. Alamos 

Es fina y gentil 

Dibuja bastante bien 

Es bonito 

Viste con elegancia 

========-=-==------

8 

132. Si el prop6sito es que ingrese en un taller de modas, los detalles re 

levantes serían: 

-------

2 3 4 7 8 10 12 
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133. · Si quisiera dedicarse a dama d e c ompañía los detalles relev antes 

serían: 

. ============================== 

2 4 5 7 8 9 11 12 

134. Asocie las dos columnas anotando el número de la pregunta que co

rresponda en el espacio en blanco. 

1. lQue? Ayer 

2. lPor que? Juan 

3. lComo? Compró un disco 

4. lDonde? Apresuradamente 

5. lCuando? en Aurrerá 

6. lQuien? porque iba a una fiesta 

~-~~~--~--~~--~~--~-~~~-~---~-~---~----------

5, 6 , 1, 3, 4, 2 
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135. En la siguiente expresi6n tache los detalles irrelevantes al prop6si

to de la idea principal. Para ello utilice las preguntas que crea ~ 

cesarias: 

Sarita, esposa modelo y madre de tres hijos, decidi6 estudiar la 

maestria en administraci6n, en la UNAM, que por cierto ha tenido 

muchos problemas laborales, pues comprendi6 que necesitaba su~ 

rarse para trabajar. 

==== 

La expresi6n debi6 quedar así: 

Sarita decidi6 estudiar la maestría en administraci6n en la UNAM 

pues comprendi6 que necesitaba superarse para trabajar. 

136 . ¿cuando se considera una idea completa? 

a) Cuando se utilizan todas las pregmtas 

b) Cuando se anotan todos los detalles relevantes para el prop6sito 

de la idea principal. 

c) Cuando se empieza por lo más importante 

b) 
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137. Las pregurtas lQue? lQuien? lComo? ¿ Donde? ¿Por que? ¿cuando? 

lDonde? 

a) Siempre se aplican en el mismo orden 

b) Se deben responder todas para considerar la idea compl eta. 

c) El orden y número de preguntas que se respondan depende del 

prop6sito buscado, se empieza siempre por lo más importante. 

~~---~--~~----~---~~-~~-~-~~~--~~--~--~-~--

c) 

138 Explique los requisitos que se deben satisfacer para considerar una 

idea completa. 

====--====--=============== 

Se deben escribir todos los detalles relev antes para lograr el prop6-

sito de la idea principa l, cuidando de no acumular datos innecesarios. 

Es conveniente responder a las preguntas lQue? lQuien? lCuando? 

lComo? lDonde? lPor que?. El orden y número de preguntas debe 

responder al prop6sito buscado , empezando por lo más importante. 

Su respuesta se cons idera correcta si contiene los elementos subray~ 

dos. 
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OBJETIVO 22 

139. UNIDP.D DE PROPOSITO significa que en todo período debe haber -

coherencia entre la idea principal y las ideas complementarias. Es 

decir que toda oraci6n que no esté en relaci6n directa con la idea -

central es innecesaria. 

En el siguiente período: 

La pantera es uno de los animales más peligrosos de la selva, ataca 

sin.avisar y es uno de los animales mas difíciles de domar. 

La primera oraci6n es la idea principal y las siguientes giran en to..!: 

no a ella; podemos decir que el período tiene----------

de 

Unidad de propósito 
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140. En el s iguiente período: 

La pantera es uno de los animales m ás peligrosos. Conocí a un do

mador a l. que en cierta ocasi6n atacaron los tigres con que se exhibía 

en el circo. 

1 • lHay coherencia entre la idea principal y las ideas complemen-

tarias? si no 

2. La idea del accidente del domador está en relac i6n di recta con 

que la idea de la peligrosidad de la pantera? si 

no 

--------

no no 

141 . Unidad d e prop6sito significa que en todo período debe haber cohere.!2 

c ia entre' la y las 

==: 

La idea principal ideas complementarias 
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142. Coloque una cruz a la izquierda de las oraciones RELACIONADAS 

DIRECTAMENTE con la idea principal enunciada en primer térmi-

no. 

El jefe más afectuoso que he tenido fue el Ing . .José García. 

1. Todo el mundo lo estimaba 

2. Siempre estaba dispuesto a escuchar nuestros problemas y a 

orientarnos. 

3. Antes de ocupar la jefatura de nuestra empresa, fue maestro 

en el pueblo de San Lorenzo "El Escorial 11 • 

4. El Escorial es uno de los monumentos más famosos de España. 

5. Lo mand6 construir Felipe 11 en memoria de la batalla de San 

Quintín. 

1, 2, 3 

143. U ni dad de prop6sito significa que en todo período debe haber __ _ 

----------entre la idea principal y la idea complementaria. 

coherencia 
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144 .. Las siguientes ideas esta relacionadas con el tema del fútbol. 

Marque con NRD las ideas que no están directamente relacionadas 

con la idea principal y con DR las que si estan directamente relacio-

nadas con ella. 

Idea principal: cada día hay más jugadores extranjeros en los equi-

pos de fútbol . 

1 . El América tiene un delantero chileno 

2. El defensa central del Cruz Azul es uno de los mejores 

defensas de México. 

3. La mayoría de los equipos importan jugadores; especia.!_ 

mente sudamericanos. 

4. Los jugadores extranjeros enseñan un tipo de juego dife-

rente a sus compañeros. 

5. Borja fue campe6n goleador dos años consecutivos. 

lC u a les ideas utilizaría para formar un período con unidad de prop~ 

sito? 

) las no directamente 
relacionadas 

) las directamente relacionadas 
relacionadas 

=============---=======--====== 

Debi6 marcar con NRD las opciones: 2 y 5 con DR las opciones 1, 3 

y 4. 

Las directamente relacionadas. 



145. Explique que significa unidad de prop6sito: 

----=-=-=== 

Significa que en todo período debe haber coherencia entre la idea 

principal y las ideas complementarias. Toda oraci6n que no esté 

en relaci6n directa con la idea central es innecesaria. 
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OBJETIVO 23 

146. Las palabras fáciles son los términos de muy AMPLIA SIGNIFICA

CION, son voces vagas e imprecisas, empleadas para evitar el es

fuerzo que significa la búsqueda del vocablo exacto o del giro elega!2 

te. Las de empleo más frecuente son: COSA, ALGO, ESTO Y ESO. 

Señale en cual oraci6n se emplea una palabra fácil . 

1 . La humildad es una virtud rara 

2. La humildad es una cosa rara 

============================= 

2 

147. A las voces vagas e imprecisas, de muy amplia significaci6n se les 

llama 

================================= 

Palabras fáciles 
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148. 1 . Esta historia tiene algo trágico 

2. Esta historia tiene un sentido trágico 

En la primera oraci6n se emplea 1 a palabra fácil "algo", en la se-

gunda se ha buscado un vocablo------------------

exacto / correcto / más preciso. 

149. Las palabras fáciles son vocablos de muy /amplia/ limitada/ signi-

ficaci6n hacen que la expresi6n sea /precisa/ imprecisa/. 

============================= 

amplia imprecisa 

150. Elena es algo excepcional 

Practica mucho el deporte, esto servirá para fortalecerte 

- En las tiendas d e antiguedades se encuentran~ muy raras. 

- L uis f uma mucho, eso perjudica s u salud. 

Los t é rminos subrayados son -------------------
porque son vocablos de m uy ----------

son voces vagas e----------------

================================ 

palabras fáciles amplia significaci6n imprecisas 
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151 . . Subraye las palabras fáciles de uso más común: 

como, pues, algo, ello, esto, aunque, aun, más, cosa, también, 

eso, porque. 

================================================== 

algo esto cosa eso 

152. Encierre en un círculo las palabras fáciles. 

1 • El estudio es útil 

2. El estudio es algo útil 

3. Esta entregado al vino, este vicio le arruinará 

4. La maestra tiene defectos graves que dificultan su labor 

5. Esta entregado el vino; eso lo arruinará 

6. La maestra tiene defectos graves; esto dificulta su labor 

========================================= 

Debi6 encerrar en un círculo las palabras: 

algo eso esto 
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153. Explique que son las palabras fáciles incluyendo en s u expl icaci6n 

las de empleo más frecuente. 

=--============================= 

Son los términos de muy amplia significaci6n, son voces v agas e i~ 

precisas, empleadas para evitar el esfuerzo que representa la bús

queda del vocablo exacto o elegante. Las más frecuentes son cosa, 

algo, esto y eso. 
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OBJETIVO 24 

154. COSA es la palabra de sentido más imprec is o y trivial d e la lengua. 

DEBE SUBSTITUIRSE POR OTRA PALABRA MAS PRECISA, a m~ 

nos que se tenga interés en el empleo de la vaguedad de la palabra -

cosa. 

Subraye una palabra más precisa para substituir el término COSA. 

La educaci6n de los niños es una COSA difícil. 

virtud tarea algo intenci6n 

========--=================== 

Tarea 

1 55. La palabra cosa debe substituirse por: 

a) la palabra algo 

b) otra más precisa 

c) por otra más elegante 

=========================== 

b 
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1 56. En la columna de la derecha subraye el término más preciso en sub~ 

tituci6n de la palabra cosa: 

1 . Esta estatua es una cosa notable 

2. La cosa se someterá al consejo 

algo 
obra 
construcci6n 

el reglamento 
el candidato 
el asunto 

=============================== 

1. obra 2. el asunto 

1 57. La forma de evitar el abuso en el empleo de la palabra cosa es: 

=========================--====== 

Substituirla por una palabra más precisa 

158. Señale l a oraci6n donde se empl e e el término más preciso en substJ_ 

tuci6n de la palabra cosa. 

La env idia es una cosa despreciable 

a) La env idia es una activ idad despreciable 

b) La envidia es un acontecimiento despreciable 

e) La envidia es un d efecto despreciable 

=--===============--==================== 

e) defecto 
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159. Evite el empleo de la pal abra c osa: 

1 . La burla es la Única cosa que le queda 

2. Exponga las cosas como han pasado 

1. La burla es el Único recurso que le queda 

2. Exponga los/ hechos/ sucesos / acontecimientos/ c omo han 

pasado 
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OBJETIVO 25 

160. La palabra ALGO es un pronombre indefinido, que se emplea cuando 

no queremos precisar el objeto a que nos referimos. De otra man~ 

ra debe SUPRIMIRSE O SUBSTITUIRSE POR UN TERMINO MAS 

PRECISO. 

Ejemplos: 

lDe qué hablaban? - De algo que no debe saber. 

- aquí/ si / no/ queremos precisar el objeto a que nos referimos. 

============================== 

no 

161 . Señale a la derecha la forma empleada para evitar el uso del pronor:!2 

bre indefinido algo. 

1. Esta señora tiene algo dis
tinguido 
Esta señora tiene un porte 
distinguido 

2. Esto es algo prodigioso 
Esto es prodigioso 

3. Esto es algo infame 
Esto es infame 

4. En su cara había algo de 
ferocidad 
En su cara había una expre 
si6n de ferocidad -

se substituy6 

se suprimi6 

se substituy6 
se suprimi6 

se substituy6 
se suprimi6 

se substituy6 

se suprimi6 

===========--======================== 

1 . se substituy6 

3. se suprimi6 

2. se suprimi6 

4. se substituy6 



162. Las formas de evitar el uso del pronombre indefinido algo son: 

1 • 

2. 

45I 

======================================== 

1 . Substituirlo por un término más preciso 

2. Suprimirlo 

163. Evite el empleo de la palabra algo 

1 . El microscopio es algo indispensable para el bi6logo 

2. Para el niño, el juego es algo necesario 

1 . El microscopio es indispensable para el bi6logo o el microsco

pio es un instrumento indispensable para el bi6logo. 

2. Para el niño, el juego es necesario o para el niño el juego es 

una actividad necesaria 
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OBJETIVO 26 

164. ESTO y ESO son pronombres demostrativos que por errores de tr~ 

ducci6n se introducen cada vez más en nuestro idioma. PARA EVI-

TARLOS se substituyen por el RELATIVO o por un ADJETIVO DE

MOSTRATIVO SEGUIDO DE UN SUSTANTIVO. 

Ejemplo: 

Tu amas a tus padres, esto te honra. 

Correcciones: 

1. Tu amas a tus padres, lo cual te honra 

2. Tu amas a tus padres, este sentimiento te honra 

Escriba a la izquierda el número de la oraci6n que fué corregida de 

la manera que se menciona. 

Se substituy6 por un relativo 

Se substituy6 por un adjetiv o demostrativ o seguido de un sus

tantivo 

============================================================= 

1. Relativo 

2. Se s u btituy6 por un adjetivo demostrativo seguido de un sustan

tivo 
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165. Para evitar el abuso del empleo de los pronombres demostrativ os -

esto y eso: 

a) se suprimen 

b) se substituyen por el relativo 

c) se utilizan al traducir 

d) se substituyen por un término más exacto 

e) se substituyen por un adjetivo demostrativo seguido de un susta!2 

tivo 

============--======================== 

b y e 

166. Está entregado al vino~ lo arruinará. 

Una con líneas las columnas: 

Correcciones 

1 . Está entregado al vino, este 
vicio lo arruinará. 

2. Está entregado al vino, lo 
cual lo arruinará 

Se substituy6 la palabra eso por: 

a) un término más exacto 

b) el relativo 

c) Un pronombre demostrativo 
seguido de un sustantivo 

=============================== 

Debi6 unir: 

1 con c 2 con b 
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167. Las formas de evitar el empleo de los pronombres esto y eso son: 

1 . Substituirlos por el ----------------------

2. Substituirlos por un pronombre----------------

seguido de un----------------

relativo 

demostrativo sustantivo 

168. Escriba a la derecha de que forma se suprimió el pronombre demo~ 

trativo esto o eso. 

1. Juan perdi6 todo su dinero. 
Eso no le hundi6. 

Correcci6n: 

Juan perdió todo s u dinero, 
este problema no le hundió 

2. Lu is a c aba de obtener otro 
primer lugar, esto ya no -
asombra a nadie . 

Corrección: 

Lui s acaba de obtener otro 
primer lugar, lo cual ya no 
asombra a nadie 

----------~---------~-~---~-~-~--=========== 

1. Se s ubst ituy6 por un adjet ivo demostrativo seguido d e un sustan 
tivo 

2. Se substituy6 por un relativo 
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169.. Pedro se ha caído de la bicicleta, eso se le había adv ertido. 

Substituya el pronombre demostrativo por el relativo: 

=======================:=.;_._========== 

Pedro se ha caído de la bicicleta, lo cual se le había advertido. 

170. Substituya el pronombre demostrativo por un adjetivo seguido de un 

sustantivo. 

Practica mucho el deporte, esto te servirá para fortalece r te. 

=========================================================== 

Practica mucho el deporte, este ejercicio o esta actividad o esta -

disciplina te fortalecerá. 
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171. Substituya el pronombre demostrativo de la siguiente oraci6n de dos 

formas. 

Es un hombre inteligente y trabajador, esto le hará triunfar. 

2. Por un adjetivo demostrativo+ un sustantivo 

===================================== 

1. Es un hombre inteligente y trabajador, lo cual le hará triunfar. 

2. Es un hombre inteligente y trabajador, estas cualidades lo harán 

triunfar. 



172 . . Redacte de nuevo las siguientes oraciones evitando el abuso de las 

palabras fáciles esto y eso, alterne las formas de substitución. 

1 . La televisión ocupa gran parte del tiempo de los niños. Esto 

les impide desarrollar su creatividad. 

2. Fuma demasiado, eso le afectará con el tiempo. 

============================================================== 

Debieron quedar así: 

1. La televisión ocupa gran parte del tiempo de los niños, lo cual 

o esta distracción les impide desarrollar su creatividad. 

457 

2. Fuma demasiado, lo cual o este vicio le afectará con el tiempo. 
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OBJETIVO 27 

173. El PRONOMBRE RELATIVO se emplea para relacionar algo en la -

oraci6n, substituye a un antecedente y se une a el con una oraci6n -

de la que el propio relativo forma parte. 

Los pronombres relativos son: 

Q\JE y CUAL; ambos pueden referirse a pe rsonas y~. 

QUIEN; se refiere s6lo a personas y puede usarse sin antecedente. 

Subraye el pronombre relativo: 

1. Juan es quien debe asistir. 

2 • La casa que compraste 

3. Este es el coc he del c ual t e hablé 

=============================== 

quien que c ual 
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1 74. Analicemos esta oraci6n para comprender 1 a funci6n del pronombre 

relativo: 

Juan es quien debe asistir a la junta 

a) "Juan" - antecedente 

b) "quien" - pronombre relativo 

c) "es quien debe asistir a la junta" - oraci6n que se une al antece 

dente; el relativo forma parte de ella. 

d) El relativo "quien" en este caso relaciona al antecedente "Juan" 

con "asistir a la junta". 

Subraye el antecedente y el pronombre relativo: 

1 • La casa que compré 

2. El hombre que asalt6 la casa 

======--========---===================== 

1 . La casa (antecedente) que (pronombre relativo) 

2. El hombre (antecedente) que (pronombre relativo) 

175. Los pronombres relativos se emplean para relacionar algo en la fr~ 

se, subtituyen ª~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

==================--=========== 

un antecedente 
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1 76. Recuerde: Que y cual se refieren a personas y a cosas, quien s6lo a 

personas. 

Escriba sobre la línea a que se refieren los pronombres relativos. 

Ejemplo: La camioneta que compraste . . cosa 

1 . Roberto escribi6 el libro, del cual se han hecho tres reimpresi~ 

nes. 

2. Clara recurri6 a su jefe, el cual es abogado. 

3. Rodrigo es quien sabe traducir. 

4. Quien actua honestamente es recompensado. 

5. El pintor que vimos es mi amigo. 

1. cosa 3. persona 5. persona 

2. persona 4. persona 

177. Escriba sobre la línea el pronombre relativo más adecuado parar~ 

lacionar los elementos de la oraci6n 

1 • El teléfono marqué estaba ocupado 

2. El Doctos es debe decidirlo --------
3. Su esposo, el --------tuvo un accidente, sale hoy del 

hospital 

4. -------sea el autor, es muy bueno 

==========--=================================================== 
1. que 2. quien 3. cual 4. quien 
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178. . Subraye el antecedente que substituye al pronombre relativo. 

Ejemplo: La casa que compré. 

1 . La secretaria de la cual te hablé renunció ayer. 

2. Somos nosotros quienes cometimos el error. 

3. El amigo que te presenté es arquitecto. 

======::;--================================ 

Debió subrayar: 

1 . La secretaria 

2. Nosotros 

3. El amigo 

179. Subraye la oración que se une al antecedente y de la que el propio r~ 

lativo forma parte. 

Ejemplo: La casa que compré. 

1 . Gloria es quien tiene un auto nuevo. 

2. Es un capítulo, el cual es muy interesante. 

==============--================ 

1. es quien tiene un auto nuevo. 

2. el cual es muy interesante. 
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180. El pronombre relativo se emplea para 

=====================--== 

relacionar algo en la oraci6n. 

181 . En la siguiente oraci6n. 

El arbitro, que sale en este momento al campo, da la señal de emp~ 

zar. 

Lo subrayado es : 

a) El antecedente 

b) El pronombre relativo 

c) La oraci6n que se une al antecedente 

============================--=== 

b) 
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182. Hay una impresión de este libro, la cual resulta muy agradabl e. 

Lo subrayado es 

a) Antecedente 

b) Pronombre relativo 

c) Oración que se une al antecedente y de la que el relativ o forma 

parte. 

==--====================================== 

c) 

183. Indique para que se usan los pronombres relativos en la crac i6n -

mencionando los más comunes. 

========================================================== 

Se usan para relacionar algo en la oración, substituyen a una antec~ 

dente y se unen a él con una oración de la que el propio relativo fo_c 

ma parte. Los más usuales son: Que, cual ( personas o cosas) y -

quien (personas) 
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OBJETIVO 28 

184. Los errores a que nos conduce abusar del empleo del pronombre re

lativo son: 

A) EQUIVCCOS: que son oraciones con doble sentido. 

B) INCORRECCIONES: consisten en el abuso de la palabra que y 

en una puntuaci6n deficiente. 

Escriba sobre la línea el tipo de error que se comete en las siguien

tes oraciones. 

1 . Le envio una liebre con mi hermano que tiene las orejas corta

das. 
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

2. He visto a tu hermano que me dio noticias de tu tía que está m!: 

la desde que tuvo un accidente que la lastimo tanto que esta in

ternada. 

1 • Es un eqúívoco pues no se sabe quien tiene las orejas cortadas 

la liebre o mi hermano 

2. Es una incorrecci6n: se abusa del que y la puntuaci6n es defi

ciente. 
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185. · El abuso del pronombre relativo nos conduce a-----------

e 
-----------------~ 

=--=============================== 

equívocos e incorrecciones. 

186. 1 . Al abuso de la palabra que y a una deficiente puntuaci6n se le -

llama 

2. A las oraciones con doble sentido se les llama --------

==================--============ 

1. incorrecci6n 2. equívoco 

187. G,.A que se deben los equívocos y las incorrecciones? 

Al abuso del pronombre relativo 
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188. Anote sobre la línea el error cometido en las siguientes oraciones: 

1. He visto el coche del ""Y'l édico que esta muy mal·'----------

2. El cariño que una madre siente por sus hijos es el que causa que 

no vea que defectos se pueden corregir.------------

3. Conozco a Pablo el hijo de María, que viene mucho a casa. 

=======================::::::;== 

1. Equívoco 

2. Incorrecci6n 

3. Equívoco 

189. Explique los errores a que nos conduce el abuso del pronombre rel~ 

tivo. 

A equívocos: 

A incorrecciones: 

Que son oraciones con doble sentido . 

Consisten en el a.bl,Jso de la palabra que y en una 

puntuaci6n deficiente. 
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OBJETNO 29 

190. Una APOSICION es la reuni6n de dos o más sustantivos sin l a med ia

ci6n de una palabra que los ligue. 

Ejemplo: 

Cervantes, el Manco de Lepanto 

lLas siguientes oraciones son aposiciones? 

1 • (si) (no) Guadal ajara, la Perla de Occidente. 

2. (si) (no) Guadal ajara se conoce como la Perla de Occidente. 

============================================================== 

1 . si 2. no 

191. Cuando se utilizan dos o más sustantivos sin la mediaci6n de una P.,'.: 

labra que los ligue se forma una 

============================================================= 

aposici6n 
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192. Señale las oraciones que tienen sustantivos en aposici6n. 

1. Este fil6sofo, discípulo de Kant 

2. Un especulador que t ie ne una gran fortuna 

3. Buenos Aires, capital de Argentina 

4. El perro es su mejor amigo 

======================================== 

1 y 3 

193. Aposici6n es la reuni6n de dos o más 

sin la mediaci6n de una palabra que los-------------

================================= 

sustantivos ligue 



194. · Coloque en aposición los sustantivos de las siguientes o rae iones. 

1 . Monterrey es la capital de Nuevo Le6n. 

2. Dominga Bello es conocida como la Maestra del Pueblo. 

=========================================================== 

1 . Monterrey capital de Nuevo Le6n. 

2. Dom inga Bel lo, la Maestra del Pueblo. 

195. Explique que es una aposici6n. 

============================== 

Es la uni6n de dos o más sustantivos sin la mediaci6n de una palabra 

que los ligue. 
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OBJETIVO 30 

196. Para evitar el abuso en empleo del pronombre relativo hay tres for-

mas. 

1 . Substituirlo por un sustantivo en aposici6n, gen eralmente segu_!_ 

do de un complemento. 

2. Substituirlo por un adjetivo sin complemento 

3. Substituirlo por un adjetivo seguido de un complemento 

Escriba de que forma se suprimi6 el relativo: 

Morse, que inventó el telégrafo, era norteamericano. 

Correcci6n: 

Morse, inventor del telégrafo, era norteamericano. 

================================ 

Se substituy6 por un sustantivo en aposición. 



197. Un movimiento que no se para 

Correcci6n: 

Un movimiento continuo 

El pronombre relativo que se substituyó por: 

a) Un adjetivo con complemento 

b) Un adjetivo sin complemento 
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=============================== 

b) 

198. Un militar que vivi6 después de Napol e6n 

Correcci6n: 

Un militar posterior a Napole6n 

El pronombre relativo se substituy ó por: 

a) Un adjetivo con complemento 

b) Un adjetivo sin complemento 

=============================---====== 

a) 



199. Las formas empleadas para suprimir el relativo son: 

a) 

b) 

c) 

d) 

e) 

f) 

Evitar detalles insignificantes 

Suprimir el yocablo 

Substituirlo por un sustantivo en aposici6n 

Substituirlo por un adjetivo sin complemento 

Substituirlo por palabras ordenadas sintácticamente 

Substituirlo por un adjetivo con complemento 
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====--====================== 

c) 

200. Una fama que pasa pronto 

Una fama efímera 

d) 

Se substituy6 por un adjetivo/ con/ sin/ complemento. 

f) 

=============--=============== 

sin 
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201 . . Son tribus que viven sin residencia fija 

Son tribus n6madas 

Se substituy6 por: 

a) sustantivo en aposici6n 

b) Adjetivo con complemento 

c) Adjetivo sin complemento 

===================--======================== 

c) 

202. Estos militares que han sido testigos de tantas batallas 

Estos militares, testigos de tantas batallas 

Se susbstituy6 el relativo por: 

a) sustantivo en aposici6n 

b) Adjetivo con complemento 

c) Adjetivo sin complemento 

============================================================ 

a) 
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203. Un hombre que mantiene sus promesas 

Un hombre fiel a sus promesas 

Se substituyó por un adjetivo 

======================================== 

con complemento 

204. Amado Nervo es el que escribió esos poemas 

Amado Nervo, escritor de esos poemas 

Se substituyó por un------------------

============================================================ 

sustantivo en aposici6n 
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205. . Un líquido que se puede beber 

206. 

Un líquido potable 

Se substituy6 el pronombre relativo por un 

=========================================================== 

adjetivo sin complemento 

Mencione las formas de evitar el abuso en el empleo del pronombre 

relativ o: 

======================================== 

Substitu ir~o por: 

1 . Un sustantivo en aposici6n 

2. Un adjetivo con complemento 

3. Un adjetivo sin complemento 
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OBJETIVO 31 

207. Conviene ALTERNAR las oraciones LARGAS Y CORTAS para que el 

escrito resulte preciso. 

Si se emplean únicamente oraciones cortas, separadas con puntos; 

el párrafo pierde unidad y sentido, resultando desagradable al o(do 

y mon6tono. 

Utilizando exclusivamente oraciones largas resulta obscuro y enre-

dado. 

Para evitar la falta de unidad y sentido y los párrafos obscuros y en

redados conviene alternar las oraciones 

y 

=========== 

largas y cortas 



208. l-ea los sigui entes párrafos. 

1. Estabamos de pie sobre una 

roca. Era bastant e alta. -

Desde all( podíamos ver el 

mar. En la lejanía divisab~ 

mos un barco pesquero. Es 

taba deteriorado. No iba -

muy de prisa. 
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2. Desd e la elevada roca en 

que estábamos se domina 

ba el mar perfectamente . 

Allá lejos navegaba lenta-

mente un viejo barco pes

quero. 

a) lCual párrafo resulta monótono, desagradable al o(do y falto de 

unidad y sentido? 

b) Estos defectos se deben a: 

1. Utilizar solamente oraciones largas 

2. Emplear exclusivament e oraciones cortas 

3. Alternar las c rac iones largas y cortas 

a) el primero 

b) 2 



209. 1 • El nuevo chofer se qued6 ju~ 

to a la portezuela del coche 

y era un hombre muy alto y 

llevaba un uniforme azul de 

paño grueso. 
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2. El nuevo chofer se qued6 

parado junto a la porte

zuela del coche. Era un 

hombre muy alto con u~ 

forme azul de paño gru~ 

so. 

a) El período que es obscuro y enredado es el ----------

b) Estos errores se deben a: 

1 • Que alterna oraciones largas y cortas 

2. Emplea s6lo oraciones cortas 

3. Se compone de una sola oraci6n larga 

a) primero 

b) 3 



210. Relacione las columnas: 

c 

b 

a 

Si se emplean Únicamente 

oraciones cortas el párrafo 

resulta: 

Si empleamos exclusiva

mente oraciones largas el 

párrafo resulta: 

Si alternamos el uso de -

oraéiones largas y cortas 

el párrafo re;ulta: 
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a) Preciso 

b) Obscuro y enredado 

c) Monótono y desagr~ 

dable al o(do, falto 

de unidad y sentido 



211. 
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El siguiente perfodo está formado por oraciones cortas. Redáctelo 

de nuevo alternando oraciones largas y cortas. 

Los Martínez Cámara estan construyendo una casa nueva. Está en 

la Avenida de las Acacias. Será casi un palacio. Tendrá un amplio 

jardín y una piscina. La casa tendrá unas veinte habitaciones. 

======-~== 

El párrafo debió quedar así: 

Los Martínez Cámara están construyendo una casa nueva en la Ave

nida de las Acacias. La casa será casi un palacio con veinte habita 

ciones, un amplio jardín y una piscina. 
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212. a) Un párrafo escrito s6lo con oraciones largas resulta -----

b) Si s6lo se emplean oraciones cortas el párrafo es: ------

a) Obscuro y enredado 

b) Mon6tono, desagradabl e al o(do, falto de unidad y sentido 
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213. El siguiente perfodo está formado de una oraci6n larga. Redáctelo 

alternando oraciones largas y cortas. 

Pedro tenía mucha prisa y disponía s6lo de cinco minutos para tomar 

el autobús, hasta tuvo que hacer cola para sacar el boleto y el taqui 

llero era muy lento, Pedro refunfuñaba en voz baja y miraba el reloj 

con impaciencia, pues no quería perder el atubús por nada del mun-

do. 

Pedro tenía mucha prisa s6lo disponía de cinco minutos para tomar 

el autobús. Tuvo que hacer cola para sacar el boleto, pero el taqui_ 

llero era muy lento y Pedro refunfuñaba en voz baja. Miraba el re

loj con impaciencia porque no quería perder el autobús por nada del 

mundo. 



214. Mene ione como se deben usar las oraciones largas y cortas en un p~ 

rrafo y los errores a que nos c ond uce el mal empleo de las mismas. 

=--~~~~-~~~-----~--~~~~--~~~----~-~-~--~--
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Conviene alte rnar las orac iones largas y cortas . Empleando s6lo -

orac iones cortas el párrafo resulta monótono y desagradable al oído, 

falto de unidad y sent ido. Usando solamente oraciones largas el pá 

rrafo resulta obscuro y enredado. 



OBJETIVO 32 

215. La segunda cualidad del esti lo es la PRECISION: significa expresar 

las IDEAS COMPLETAS .con respecto a los Propósitos del escrito. 

Para lograrla, son necesarios los siguientes elementos que ya han 

sido estudiados: 

a) Ideas completas 
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b) Unidad de propósito e ntre la idea principal del perfodo y las ideas 

complementarias 

c) Empleo limitado de palabras fáciles 

d) Uso adecuado del pronombre relativo y formas de evitar su abu-

so 

e ) Empleo alternado de oraciones largas y cortas 

Estos cinco elementos sirven para expresar las ideas completas, de 

manera correcta de acuerdo a los 

del escrito . 

==============--====--==============--==== 

Propósitos 



216. Consignar las ideas completas de acuerdo a los prop6sitos del escri 

to es escribir con 
~~~~~~~~~~~~~~~~ 

========================--======= 

precisión 

217. Esta mujer es algo imponente. 

El error que resta precisión a esta oración es: 

a) Mal empleo del pronombre relativo 

b) Uso de palabras fáciles 

c) Falta unidad de propósito 

b) 



218. 
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Me he enterado de que dirigirá usted una empresa. Cosa muy conv~ 

niente para mi. Me pongo a sus 6rdenes. Cosa que espero acepte. 

Creo que cumpliré eficaz.mente mis funciones aseguro que trabajaré 

honradamente. 

El prop6sito del escrito anterior es solicitar trabajo. 

a) lSe consignan las ideas completas? si no 

b) lHay unidad de prop6sito entre la idea 

principal y las complementarias? si no 

c) lSe emplean excesivamente palabras 

fáciles? si no 

d) lSe abusa del pronombre relativo? si no 

e) lSe emplean alternadamente oraciones 

largas y cortas? si no 

f) lEstá escrito con precisi6n? si no 

====--====================================================== 
a) no 

b) no 

c) si 

d) si 

e) no 

f) no 

-

-
-

conviene agregar más datos del solicitante: sueldo desea 
do, experiencia, ocupaci6n, direcci6n. 

l a oraci6n "cosa muy conveniente para mi" es innecesaria. 

"cosa" 

que 

solo se utilizan oracionl?s cortas 

ninguno d e los e l ementos para lograr precisi6n en el es
crito aparecen. 



219. · Me he enterado de que dirigirá usted una empresa y me pongo a sus 

6rdenes; procuraré cumplir honesto y eficazmente mis funciones. 

220. 

Este perfodo no es preciso porque: 

a) Se abusa del pronombre relativo 

b) No hay unidad de prop6sito entre las ideas 

c) No se consignan las ideas completas. 

~~---~~~--~----~~-~-~~-~-~~---------------------

c) 

Hemos trabajado arduamente para terminar el trabajo, dedicamos 

dos meses, pero Josefina s6lo se interesa en visitar a sus amigas. 

El perfodo no es preciso porque: 

a) Se abusa de las palabras fáciles 

b) No hay unidad de prop6sito entre la idea principal y las comple-

mentarias 

c) Se abusa del pronombre relativo 

b) 



221. 

222. 

El viejo General se vanagloriaba de cosa inverosímiles; había en sus 

palabras algo de ferocidad. 

El período no es preciso 
0

debido a: 

a) Abuso de palabras fáciles 

b) Falta de unidad de propósito entre las ideas 

=============================================================== 

a) 

Esos historiadores que cantan alabanzas a Napoleón son los que han 

escrito más libros. 

Este período no es preciso porque: 

a) Se abusa del empleo de palabras fáciles 

b) No se alternan las oraciones largas y cortas 

c) Se abusa del pronombre relativo 

========================================= 

c) 



489 

223. · En la habitaci6n hay un c6modo sill6n. Sobre ella, sentado, el es-

224. 

critor. El escritor fuma en silencio. 

La expresi6n no es precisa debido a: 

a) No se expresan las ideas completas 

b) No se alternan las oraciones largas y cortas 

c) Se abusa del pronombre relativo 

=================================== 

b) 

Señale si el siguiente párrafo es o no es preciso y explique porqué. 

María estaba muy bella el día de su puesta de largo. Era su primer 

baile de sociedad. Levaba un v estido azul. Era un vestido muy se.!2 

cillo. 

si no 

no porque solo se emplean oraciones cortas o no se alternan 

oraciones largas y cortas. 



225 . Al atravezar la selva llevabamos el fusil cargado porque no conocí~ 

mos los peligros que asechaban. Felipe es muy joven. 

¿Es precisa la expresión? si no 
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lPor qué?-----------------------------

=================--=================== 

no porque no hay unidad de propósito entre la idea principal y 

las complementarias. La oración "Felipe es muy joven" no se rela 

ciona con el propósito de la idea principal. 

226. Precisión es expresar las ideas 

========================--================================= 

completas de acuerdo a los propósitos del escrito. 



227. 

228. 

4'-:l I 

En aquellas horas de la mañana, se oía el canto de los pajarillos del 

bosque y a causa del rocfo nocturno, se notaba una sensaci6n espe

cial de frescura. Todo ello, unido a la luz clara y el cielo azul, 

hacía deleitoso el paseo entre los árboles. 

lEs preciso este párrafo? si no 

Porqué-----------------------------~ 

================================== 

si porque reune todos los elementos para lograr precisi6n o po~ 

que se expresan las ideas completas. 

Para el niño el juego es una cosa necesaria; es algo muy grato para 

él. 

lEs preciso el período anterior? si no 

l Por qué ?-----------------------------

no porque se emplean palabras fáciles: cosa y algo. 



229. Es un malestar que solo dura cierto tiempo y que no es penoso. 

230. 

lEs precisa esta expresión? 

lPor qué? 

s i no 

no porque se abusa del pronombre relativo que. 

-------

Solicito atentamente ·'='e me envie una copia del informe. 

lEs preciso? 

lPor qué? 

si no 

-----------------------------

no porque no se cons-ignan las ideas completas. lCual informe? 

lPara cuando quiere la copia? lQuien quiere la copia? 

492 
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231 • Explique que significa precisi6n de estilo mencionando los principa

les elementos empleados para lograrla. 

==========--======--=--==== 

Precisión significa expresar las ideas completas de acuerdo a los 

propósitos del escrito. 

Los principales elementos para lograrla son: (en c1.ialquier orden) 

a) Ideas completas 

b) Unidad de prop6sito entre la idea principal y las complementa-

rias 

c) Empleo limitado de palabras fáciles 

d) Uso adecuado del pronombre relativo (no abusar de él) 

e) Empleo alternado de oraciones largas y cortas 
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RC::S LJME N 11 - TC::iv\A PRECISION 

PRECISION: Es la seg' .. mda cualidad del estilO. Significa expresar las 

ideas cOmpletas cOn respecto a los propÓsitos del escrito. Los princip~ 

les elementos para lograrla sOn cincO: 

1. ESCRIBIR LAS IDEAS COMPLETAS: 

Una idea es cOmpleta cc;andO se escribe .. todos los detalles relevan

tes para lOgrar el propÓsito de la idea principal, cuidando de no ac~ 

mular datos innecesarios.. Es cOnveniente ;.Jtilizar las preguntas -

¿Qué? ¿Q_lién? ¿CÓmO? ¿Cuándo? ¿Dónde? ¿Por qué? . El nQ 

mero y Orden de preg;.Jntas que se respondan depende del propÓsito . 

Hay que empezar por lo más importante, 

2. UNIDAD DE PROpOSITO : 

Significa q;.Je en tOdO períodO tiene que haber cOnerencia entre la -

idea principal y las ideas cOmplementarias. TOda OraciÓn que no e~ 

té en rel aciÓ n directa cOn l a idea central es innecesaria. 

3. EMPLEO LIMIT A DO OC:: PALABRAS FAC ILES: 

Las palabras fáci les sOn vocablos d e m '..Jy amplia significación, va

gos e impre:::isos. e m pleadas para evitar e l esfuerzo que significa l a 

b ,.Jsqueda del té rmi no exac to q u e hará más precisa la exp resión , 
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. Las pa lab ras fáciles de usO más COmún sOn: 

COSA - Debe substituirse pOr otra palabra más precisa. 

ALGO - Debe suprimirse o substituirse pOr un término más prec~ 

so. 

ESTO Y 
ESO Deben substituirse pOr el relativo o por un adjetivo demo~ 

trativO seguido de un sustantivo. 

4 . USO ADECUADO DEL PRONOMBRE RELATIVO: 

4.1 El prOnombre relativo se emplea para relaciOnar algo en la 

oraci6n, substituye a un antecedente y se une a él cOn una 

oraci6n de la que el prOpiO relativo fbrma parte. 

4.2 Los pronombres r e latí VOs sOn: 

QUE Y CUAL pueden referi rse a personas y cOsas . 

QUIEN s610 a personas y puede usarse sin antecedente. 

4.3 El abuso d e l prOnombre relativo nOs cOnduce a: 

a) Equlvocos: oraciOnes cOn doble sentidO. 

b) IncOrrecciones: abuso de la palabra que y deficiente pu~ 

tuaci6n. 

4.4 Formas d e evitar e l abuso del prOnombre relativo 

a) S ubsti t uirlo por un sustantivo en apo sici6n s eguidO de un 

comple mento. 
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b) Substituirlo por un adjetivo sin complemento. 

c) Substit\Jirlo por un adjetivo seguido de un complemento. 

5. EMPLEO ALTERNADO DE ORACIONES LARGAS Y CORTAS: 

COnviene alternar las oraciOnes largas y cOrtas para que el escrito 

resulte precisO. Si se emplean sOlamente oraciones COrtas el perr~ 

dO pierde \Jnidad y sentido, resultando mOnótono. Un texto comp.ue~ 

to s 610 de OraciOnes largas resulta obscuro y enredado. 



EVALUACION FORfv'\A-T,vA 2 

TEfv'\A-: PRECISION 

Conteste las siguientes preguntas de acuerdo con las instrucciones: 

1.- Una idea es completa cuando: 

a) Se evitan consignar detalles relevantes. 

b) Se escriben todos los detalles relevantes para lograr el 

propósito de la idea principal. 

c) Se contestan todas las preguntas en el mismo orden. 

Qué?, Quién?, Cuándo?, Cómo?, Dónde? Por qué? 

II.- Señale cuál período está escrito con unidad de propósito. 

a) Uno de los problemas del urbanismo moderno es el de 
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la escasez de los espacios verdes. Estos espacios dismi

nuyen el peligro que representa para la salud el aire enra

recido de las grandes ciudades. 

b) Uno de los problemas del urbanismo moderno es el de la 

escasez de los espacios verdes. El retiro está en el Par

que Zoo16gico. Estos espacios disminuyen el peligro que 

representa para la salud el aire enrarecido de las grandes 

ciudades. 

III.- Redacte de nuevo las siguientes oraciones, evitando el empleo de 

las palabras fáciles. 

a) Aquí huele a algo raro. 

b) Trinidad es muy ahorrativo. Esto le ha creado un patrimo-



N.-

nio para el futuro. 

c) Abel es muy flojo, eso le impide destacar en la escuela. 

d) El viejo General se vanagloriaba de cosas inverosímiles. 

RESPUESTAS: 

a) 

b) 

c) 

d) 

Señale las formas de evitar e l abuso del pronombre relativo . 

a) Substituirlo por un adjetivo sin complemento. 

b) Substituirlo por un término más preciso. 

e) Debe suprimirse por un adjetivo demostrativo más sus

tantivo. 

d) Debe substituirse por un sustantivo en aposici6n seguido 

de un compleme nto . 

e) Debe substituirse por un adjetivo seguido de un comple

mento. 
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V.- Mencione cómo deben usarse las oracione s larga s y cor;tas . 

VI.-· A qué defectos conducen el usar oraciones cortas solamente?. 

VII.- Qué defectos presenta un período compuesto de oraciones largas?. 

VIII.- Qué significa precisión de estilo? 

IX.- Señale los principales elementos para lograr la precisión en el 

estilo. 

a) Unidad de propósito entre la idea principal y las complemen-

tarias. 

b) Orden sintáctico en la oración. 

c) Empleo correcto de oraciones largas y cortas. 

d) Equívocos e incorrecciones. 

e) Empleo limitado de palabras fáciles. 

f) Orden lógico en el período. 

g) Expresar las ideas completas. 

h) Uso limitado del pronombre relativo. 



RESPUESTAS A LA EVALUACI0N 

FORMATIVA 2 
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1.- B, la C es incorrecta, recu~rdese que esas preguntas ayudan a 

completar la idea pero no se utilizan todas ni en el mismo orden, 

ello depende del prop6sito del escrito. 

1I.- A. 

111.- a).- Aquí hay un aroma raro o aquí huele raro (la palabra que de

be evitarse en "algoff). 

b).- Trinidad es muy ahorrativo, lo cual (o esta cualidad) le ha 

creado un patrimonio para el futuro. (Evitar la palabra 

"estoll ) • 

c) . - Abel es muy flojo lo cual (o este defecto) le impide destacar 

en la escuela (evitar la palabra "eso"). 

d).- El viejo General se vanagloriaba de hazañas (o hechos) in-

verosími les. (Evitar la palabra "cosan). 

IV.- A, D Y E. 

V.- Alternándolas. 

VI.- Usando s610 oraciones cortas el penodo pierde unidad y sentido, 

resulta desagradable al oído y mon6tono. 

VlI.- Utilizando únicamente oraciones largas el .período resulta obscuro 

y enredado. 

Vl11.- Precisi6n significa expresar las ideas completas con respecto a los 
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propósitos del esc rito. 

IX.- A, C, E, G, D. 



AQUI PUEDE HACER UNA 

PAUSA PARA DESCANSAR 
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SECCION IV 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

Cuadros 

33 . Dadas cuatro oraci ones las redactará nuevamente 
empleando términos de significado exacto 232 a 239 

34 . Dadas cinco oraciones sustituirá los barbarismos 240 a 249 

35. Dadas cuatro oraciones las redactará con propiedad 250 a 258 

36. Dado un perrodo lo redactará de manera concisa 259 a 265 

37. Dados dos perrodos los redactará con sencillez 266 a 272 

38. Dadas tres expresiones las redactará cortesmente 273 a 279 

39 . Explicará brevemente las cualidades del estilo 280 a 295 
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OBJETIVO 33 

232. SIGNIFICADO EXACTO DE LAS PALABRAS: 

Conviene elegir términos con SIGNIFICADO EXACTO para evitar de

formaciones de la ideas y del sentido de lo que se quiere decir. Este 

defecto se origina por el empleo de voces sin6nimas, las cuales tie-

nen u n sig nificado similar, pero nunca idéntico . Cada palabra tiene 

un sentido particular y un uso específico. 

Señale las oraciones que emplean términos con s ignificado exacto: 

1 • Hizo una fosa 

2. C av6 una fosa 

3 . Hizo un artículo 

4. Redact6 un artícul o 

============================== 

2y4 

233 . ¿Por qué conviene util izar palabras con sig nificado exacto? 

a) Para usarlas como sinónimos 

b) Para no deformar la idea y el sentido de lo que se quiere decir 

c) Para emplear términos de significado similar 

b) 
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234. lEs adecuado emplear v oces sinónimas para escribir con propiedad? 

235. 

si no Por que----------------------

no, porque el significado de los sinónimos es similar, pero no exa~ 

to y cada palabra tiene un uso y sentido especrficos. 

Señale el vocablo de significado exacto que substituye la palabra su~ 

rayada. 

1 . En el tejado de la casa~ una bandera 

2. Bajo esta loza está un hombre enterrado 

3. Hacer una estatua de mármol 

Ondea 

Tenemos 

Se encuentra 

Hay 

Descansa 

Yace 

Construir 

Elaborar 

Esculpir 

========================= 

1. Ondea 2. Yace 3. Esculpir 



236. 

237. 
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¿Que debe hacerse para evitar el uso de sin6nimos? 

============================= 

Emplear términos con significado exacto. 

Subraye las palabras usadas con sentido distinto al que les corres

ponde; los términos inexactos: 

1 • Hizo un largo trayecto 

2. Poner una escalera contra el muro 

3. Apoyar una escalera 

4. Tener el último lugar 

5. Ocupar el último lugar 

=--========================== 

Debi6 subrayar: 

1. Hizo 

2. Poner 

3. Tener 

En las oraciones 3 y 4 no hay 

términos inexactos 



238. . Substituya las palabras de significado inexacto: 

1 • Hacer mucho dinero 

2. No hemos podido hacer la disciplina 

3. La sala tiene diez metros 

====================== 

1. Ganar mucho dinero 

2. No hemos podido implantar la disciplina 

3. La sala mide diez metros 
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239. Redacte de nuevo las siguientes oraciones empleando términos de sig 

nificado exacto. 

1. José Luis tiene un lenguaje correcto 

2. Procure tener el respeto de sus alumnos 

3. Aquel alumno tuvo muchos premios 

4. Hacer una conspiraci6n 

==================--=======--======= 

1. José Luis/ utiliza, emplea/ una lenguaje correcto 

2. Procure obtener el respeto de sus alumnos 

3 . Aquel alumno/ obtuvo, gano / muchos premios 

4. /Urdir, fraguar/ una conspiraci6n 
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OBJETIVO 34 

240. Se recomienda emplear los términos apegándose a los preceptos gra

máticales. 

Los barbarismos es la principal violaci6n a los preceptos gramati

cales, y pueden ser de cuatro tipos: 

1. EMPLEO INNECESARIO DE PALABRAS EN OTRO IDIOMA 

2. USO DE PALABRAS EN SENTIDO DISTINTO AL QUE LES 

CCRRESPONDE 

3. UTILIZ.ACION DE PALABRAS ESCRITAS CON MALA ORTO

GRAFIA 

4. PALABRAS ESCRITAS CON MALA PRONUNCI,!ICION 

Señale cuales oraciones contienen un barbarismo: 

1. El Clown nos divirti6 mucho 

2. El payaso nos divirti6 mucho 

3. Hágame el fabor de enviar el informe 

4. Hágame el favor de enviar el informe 

1 y 3 (clown, fabor) 
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241 • El empleo de barbarismos es la principal violaci6n a los 

========================= 

preceptos gramáticales 

242. Señale la oraci6n que contenga un barbarismo del tipo de palabras -

en otro idioma: 

1 • Juimos al cine 

2. Proibido anunciar 

3. José es un buen cow-boy 

3 

243. Señale la oraci6n donde se empleen palabras en sentido distinto al 

que les corresponde: 

1 • En la conversación los platos fuertes fueron Picasso y Kafka 

2. En la comida del sábado los platos fuert.es fueron pato a l_a na

ranja y pierna de carnero al horno 

3. En la conversaci6n los temas predominantes fueron Picasso y 

Kafka 
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244. lEn cual orac i6n se emplean palabras escr itas con mala ortografía? 

1 . Empiecen ahora mismo 

2. Proibido anunciar 

3. Rosa María es una fresca 

============================= 

2 

245. lCual oraci6n contiene palabras escritas con mala pronunciaci6n? 

1. Es un jugador amateur. 

2. No se pronuncia así 

3. Juimos al cine 

================================ 

3 

246. La principal violaci6n a los preceptos gramaticales es ------

============================= 

el uso de barbarismos 



247. 

248. 
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Relacione las columnas; a la izquierda hay oraciones incorrectas y 

a la derecha los tipos de barbarismos. 

4 

Rosa María es una fresca 

La vengansa es placer de 
perversos 

Ojalá que el siñor me pa
gue lo que me debe 

Te invito a tomar un drink 

2 .. 3 

1 • Empleo de voces en otros 
idiomas 

2. Palabras con errores or
tográficos 

3. Palabras mal pronuncia
das 

4. Palabras con sentido dis
tinto al que les correspo!2 
de . 

Substituya los barbarismos empleados en las oraciones siguientes por 

términos apegados a los preceptos gramaticaticales, an6telos a la de-

recha. 

1. Nuestro amigo es un verdadero 
gentleman 

2. Nos vamos pal pueblo 

3. Enpiecen ahora mismo 

4. Sírvase hablar a sus subalter 
nos el acuerdo del Señor se= 
cretario 

1 . e aball ero 

2 , para el 

3. Empiecen 

4. Comunicar 
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249. Substituya los barbarismo contenidos en las siguientes oraciones: 

1 • Este circo tiene muy buenos clowns 

2. Compre varios magazines de modas 

3. Estoy conpletamente restablecido 

4. Traibamos munchas naranjas 

5. Tu amigo es un sol nublado 

1 • Este circo tiene muy buenos payasos 

2. Compre varias revistas de modas 

3. Estoy completamente restabl ec ido 

4. Traíamos muchas naranjas 

5. Tu amigo es un apocado 
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OBJETIVO 35 

250. La tercera cualidad del estilo es la PROPIEDAD: consiste en el em 

pleo de TERMINOS ADECUADOS pos su SIGNIFICADO y por su -

APEGO A LOS PRECEPTOS GRAMATICALES. 

Recue!"'de 

1 • Conviene elegir términos con significado exacto para evitar de

formaciones de la idea por el uso de sin6nimos. 

2. La principal violaci6n a los preceptos gramaticales es el empleo 

de los cuatro tipos de barbarismos: voces en otro idioma, erro

res ortográficos, errores de pronunciaci6n, sentido distinto al 

que corresponde. 

icual de los dos períodos está escrito con propiedad? 

1 • Hicimos un largo trayecto 

para hacer camping. Ela

boramos una fogata con lo 

que incontramos y el plato 

fuerte en la noche fue can

tar. 

el 21. 

2. Recorrimos un largo tr~ 

yecto para acampar. En

cendimos una fogata con lo 

lo que encontramos y~ 

más importante en la nE 

che fue cantar · 

.• 
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251 . Escribir con propiedad es emplear términos adecuados por su 

______________ Y apego a los-----------

------------~-~----~----------~~------------

significado preceptos gramaticales 

252. lPorqué la siguiente oración no está escrita con propiedad? 

Este manjar es un boccato dé cardinale. 

a) Hay palabras con errores ortográficos 

b) Hay términos de significado inexacto 

c) Se emplean voces en otro idioma 

========--=======--============= 

c) 
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253. a) En la torre hay un soldado de guardia 

b) En la torre vigila un soldado de guardia 

lPorque la oraci6n "a)" no está escrita con propiedad? 

a) Hay un término con significado inexacto 

b) Se usa una palabra con mala ortografía 

============================= 

a) 

254. El week-end result6 divertido 

lEstá escrita con propiedad? si no 

lPor que?----------------------------

===============--================= 

no porque se emplea un barbarismo: palabras en otro idioma 
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255. . Bajo esta loza yace el hombre que redactó las mejores obras lit era

rias de este país . 

256. 

lEs preciso el período? si no 

l Por que?-----------------------------

si, porque se usan términos adecuados por su significado y por s u 

apego a los preceptos gramaticales (o bien porque se usan palabras 

de significado exacto y no hay barbarismos). 

Señal e las oraciones que estan escritas con propiedad: 

1. C on motivo de las elecciones las call es estaban llena s d e 

posters 

2. Con motivo de las elecciones las calles estaban llenas de 

carteles 

3. iVaya'. hasta que llegaste 

4. iBay a! hasta quellegaste 

5. En el cielo azul está e l sol de España 

6. En el cielo azul resplandece el sol de España 

=--================================= 

2 3 6 



257. Redacte con propiedad la siguientes oraciones, los errores estan 

subrayados. 

1 • A usted le toca decir el precio 

2. Compré un block para mis apuntes 

5I8 

=----====--========================= 

1. fijar 

2. cuaderno 
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258 •. Redacte con propiedad las siguientes oraciones: 

1 . Fue a la sesión y escribió una acta de lo que pasó. 

2. Se le di6 la comisión de ver como se hacían los tests. 

3. .Dirás que soy una fresca porque no te había llamado 

4. Aun no he sacado mi carnet de identidad 

1 • Fue a la sesión y levantó un acta de lo que pasó . 

2. Se le di6 la comisión de ver como se hacían las pruebas 

3. Dirás que soy una desvergonzada porque no te había llamado 

4. Aun no he sacado mi tarjeta de identidad 
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OBJETIVO 36 

259. LA CON(I $ION es la cuarta cualidad del estilo; consiste en formular 

un pensamiento con el MENOR NUMERO DE PALABRAS posible sin 

restarle por e llo claridad ni precisi6n. 

Señale con una cruz el perfodo conciso: 

1 . Desenvainando la navaja, que tenfo mango de hueso labr~ 

do y tres muelles y que le hab(a regalado su t(o en navi

dad del año pasado, Pedro se prepar6 para desollar la -

pieza cazada. 

2. Desenvainando la navaja, Pedro se prepar6 para deso

llar l a pieza cazada. 

Debi6 señalar el segundo 

260. Complete: 

Concisión en el estilo es formular un pensamiento , manteniendo la 

claridad y precisi6n, con e l menor-----------------

============================================================== 

número de palabras posible 
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261 • . Subraye lo que sea innecesario para lograr la concisión: 

Los tomates, reconocidos hoy como alimento muy rico en vitaminas, 

especialmente la vitamina c, que previene contra el escorbuto, enfe:: 

medad que en otros tiempos fue el terror de los marineros, fueror> -

considerados por nuestros antepasados, en el siglo XVIII, como vene 

nosos. 

-----------~--~~----~-~---~-~------~-----------~-~--

Debi6 subrayar: 

especialmente la vitamina c, que previene contra el escorbuto, enfer 

medad que en otros tiempos fue el terror de los marineros. 

Estas expresiones son innecesarias para el desarrollo de la idea. 
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Suprima lo innecesario y redacte de manera concisa el s iguiente p~ 

r(odo: 

Dado que se preocupaba mucho por la publicación de su libro, que 

trata de las plantas medicinales de la Sierra Nevada, que él reco

rrió el año pasado y esta cerc a de Granada, Manuel G6mez escrib(a 

constantemente a su editor. 

===========--==============--=============== 

Dado que se preocupaba m ucho por la publicación d e s u libro que tr~ 

ta de las plantas medicinal es d e la Sierra Nevada , Manuel G6mez es 

c ribfo constantemente a su editor. 
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Lea el siguiente período : 

Al comprender que necesitaba una mayor especialización en el cam

po de las ciencias fisi c oquímicas, Pedro se matriculó en la facultad 

de ciencias de Madrid, que es una de las mejores y esta ubicada en 

la ciudad Universitaria en la zona noroeste de la ciudad; una de las 

más sanas y bellas. 

Es conciso este período si no 

lPor que?----------------------------

no porque se emplean mas palabras de las necesarias para 

expresar la idea. 

(La ubicación de la facultad de ciencias y las características de la 

zona son ideas innecesarias) 
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Escriba de manera concisa el siguiente período, expresando la idea 

con el menor número de palabras sin restarle claridad ni precisi6n: 

El doctor, antes de tomar una determinaci6n, quis6 consultar a la -

familia del enfermo; por ello Luis, el hijo del paciente, tom6 el aut~ 

bÚs para ir a la casa del doctor, que estaba situada en las afueras de 

la ciudad, en un barrio pobre, j unto al edificio de las Hermanitas de 

los Pobres, donde están recogidos los ancianos que no tienen familia 

ni pueden valerse por s i mismos. 

~~-~~-~-~---~-~~-~---~~--~------~~~-------~--

El período debi6 quedar así: 

El doctor , antes de tomar una determinaci6n, quiso consultar a la 

familia del enfermo; por ello Luis, el hijo del paciente, tom6 el au

tobús para ir a la casa del doctor, situada en un barrio pobre. 



265. 
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Redacte de manera concisa el siguiente período: 

El viejo coche de Luis, que era un Fiat tipo 1930, que todav ía con

servaba los raspones del accidente del año anterior y que hab(a co~ 

prado por $15,000.00 hacia dos años, apenas si podía subirla Gue~ 

ta de las Perdices, que es una de las pendientes más conocidas por 

los automovilistas y que está en la carretera de Madrid¡¡¡; Coruña. 

El viejo coche de Luis, un Fiat tipo 1930, apenas si podía subir la 

Cuesta de las Per.dices, en la carretera de Madrid a Coruña. 
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OBJETNO 37 

266. La quinta cualidad del estilo es la SEf\CILLEZ: que consiste en uti

lizar palabras y oraciones de fácil comprensi6n; evita el rebusca

miento y la afectac i6n. 

Señale la expresi6n más sencilla, ambas oraciones significan lo mi~ 

mo: 

a) Estas tierras están denudadas 

b) Estas tierras están desprovistas de vegetaci6n 

================================== 

b) 

267. Sencillez es: 

1 • Expresar la idea con el menor número de palabras posible 

2. Evitar el rebuscamiento y la afectaci6n 

3 . Usar palabras y oraciones de fácil comprensi6n 

=========--======================== 

3 



268. 
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Señale las oraciones escritas con sencillez: 

Sin afectaci6n ni rebuscamiento: 

1 . No es de mi competencia otorgarle el permiso que solicita 

2. No compete a mis humildes atribuciones otorgarle el permiso 

que solicita 

3. Nuestras existencias fueron diezmadas 

4. Nuestras existencias se r edujeron por el incendio 

3 



269. 
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Lea y responda: 

Distinguido señor: 

Vieja dolencia que de tiempo atrás mina mi cuerpo y empobrece mi 

espíritu, fuérzame a obligada reclusi6n y evítame concurrir a mi 

puesto ••• 

Correcci6n 

Una penosa enfermedad que padezco hace tiempo, me obliga a inte_::: 

narme; por lo que no podré asistir a trabajar ••• 

lQue se hizo para evitar la afectaci6n y rebuscamiento del primer 

período? 

============-~~~-~~-~---~-~-~~-~-

Se cambiaron los términos afectados y rebuscados por palabras y 

oraciones de fácil comprensi6n 
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270 . Elija la palabra más comprensible para s ubstituir l os t é rminos re-

buscados o afectados que se subrayan: 

1 • Los expedientes yacían sobre 
el escritorio. 

2 . Hacinó un voluminoso acopio 
de prueb.as 

3. Estas maculando tu ropa 

b 2 a 

a) 
b) 
c) 

a) 
b) 
c) 

a) 
b) 
c) 

se posaban 
estaban 
colocábanse 

Reunió 
Coleccionó 
Amontonó 

pringando 
emporcando 
manchando 

3 c 

271. Substituya por una oraci6n más fácilmente c omprensibl e la s iguien-

te expresión: 

En un lugar ignoto se deslizaba su t orturado v ivir 

---~--~~~~~--~~~~~---~-~~-~-~-~~~----------

Vivía tristemente en un lugar desconocido 



272. Escriba con sencillez los siguientes períodos: (puede consultar su 

diccionario). 

1 • Aquello no fue 6bice para que siguiese mi camino 
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2. Elevo ante usted muy encarecida instancia para que sea servido 

de excusarme durante dos meses de las tareas que me impone el 

puesto con que por usted fuf altamente honrado. 

1 • Aquello no fué obstáculo para continuar mi camino 

2. Solicito atentamente un permiso para faltar durante dos meses 

al puesto que usted me otorg6. 
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OBJETIVO 38 

273. La sexta cualidad del estilo es la C ORTESIA que es el trato atento y 

adecuado a que nos obligan las relaciones con la persona a quien nos 

dirigimos; produce en el ánimo del destinatario un e fecto fav orable 

hacia el propósito que guía el escrito. 

274. 

De acuerdo a lo ante rior señale la oración escrita con cortesía: 

a) Mándeme con el portador la copia de su informe 

b) Le agradeceré me envíe con el portador una copia de su informe 

b) 

El trato atento y adecuado a que nos obligan las relaciones con la pe.!: 

sona a quien nos dirigimos se llama----------------

Produce un efecto favorable hac ia el ----------------

cortesía propósito que guía el escrito 



275. 
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Coloque una señal a la izquierda de los ejemplos escritos cortesmen 

te: 

2 

1 • No podré asistir a la reuni6n de esta noche 

2. Lamento no poder asistir a la reuni6n de esta noche; ha 

surgido un asunto imprevisto 

3. Con gran satisfacci6n me enteré de la apertura de su nu~ 

va sucursal 

4. Me enteré de la apertura de su nueva sucursal 

5. De 6rdenes inmediatas para que envien hoy mismo mi 

mercancía 

6. Nos encantaría que asistieras con tu esposa 

3 6 
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276. Considero que alguna circunstancia imprev ista retras6 el despacho 

de mi pedido, pero como tengo gran urgencia de tales artículos, -

agradeceré a usted, dictar sus apreciables 6rdenes, a fin de que se 

me envíen hoy mismo , 

lEs cortes el período anterior? si no 

l Por que? -----------------------------

================================== 

si porque es atento y produce en el ánimo del destinatario un 

efecto favorable hacia el prop6sito del escrito. 

277. Mándeme por escrito los datos obtenidos del estudio sobre detecci6n 

de necesidades a nivel secretarial. 

lEsta escrito este período cortesmente? si no 

lPor que?-----------------------------

========--=========================== 

no porque es brusco y cortarte y no provoca un efecto favora-

ble hacia el prop6sito del escrito. (alguna explicaci6n similar) 



278. 
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Escriba cortésmente las siguientes oraciones; recuerde que debe -

dar un trato atento y adecuado al destinatario. 

1 • Llámeme por teléfono 

2. Hoy despacharemos su pedido retrasado 

-~--~~~-~~-~----~---~----~ 

1. Le agradeceré que me llame por teléfono 

2. Hoy despacharemos su pedido, le suplicamos disculpe el retraso 

que se debi6 a causas ajenas a nosotros 
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279. Redacte cortésmente las siguientes expresiones: 

1 • No te metas en mis asuntos 

2. Quiero saber porque los empleados de su sección llegan tarde 

3. tCállate'. 

--~-~-~~-----~----~~--~~-~-~~-~-~~~--~-------

1. Te agradecería queno intervinieras en estos asuntos, pues son 

muy personales. 

2. Sírvase enviarme un informe sobre la impuntualidad de los em

pleados de s u sección, que supongo tendrá razones justificadas 

y fácil solución. 

3. Te suplico guardes silencio. 

(Las oraciones similares, son adecuadas siempre y cuando proporci'2_ 

nen un trato atento y provoquen una actitud favorable hacia el propósito 

del escrito. 



OBJETIVO 39 

:aso. Resumiendo lo estudiado anteriormente: 

LAS CUALIDADES DEL 

ESTILO SON: 

1. CLARIDAD 

2. PREC IS ION 

G. PROPIEDAD 

4. COl\CISION 

5. SENCILLEZ 

6. CORTESIA 

536 

Para que un escrito tenga buen estilo debe ser claro, preciso, pro-

y 

conciso, sencillo y cortés 

281. La cualidad del estilo que se refiere a la construcci6n de la oraci6n 

y del período de manera que exista un orden lógico o sintáctico y a 

la vez sea cohererte y este bien ligado para que la expresi6n sea -

comprensible se llama: 

a) Claridad b) Propiedad e) Precisi6n 

a) 
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282. . La cualidad del est ilo que significa expresar las ideas complet as con 

respecto a los propósitos del escrito se llama: 

a) C ortesía b) Propiedad c) Precisión 

c) 

283. La cualidad del estilo que consiste en formular un pensamiento con 

el menor número de palabras posible, sin restarle por ello claridad 

ni precisi6n se denomina: 

a) Propiedad b) Senc i llez c ) Concisión 

c) 

284. La cualidad del estilo que consiste e n utilizar palabras y oraciones 

de fácil comprensi6n y evita el rebuscamiento y la afectaci6n se co-

noce corno: 

a) Claridad b) Sencillez c) Propiedad 

b) 
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285. La cualidad del estilo que se refiere al trato atento y adecuado a que 

nos obligan las relaciones con la persona a quien nos dirigimos y pro

duce en el ánimo del destinatario un efecto favorable hacia el prop6si

sito que gu(a el escrito es: 

a) Propiedad b) Concisi6n c) Cortesía 

~==== 

c) 

286. La cualidad del estilo, que consiste en el empleo de términos adecua

dos por su significado y por su apego a los preceptos gramaticales -

(evitar barbarismos) es: 

• 

a) Claridad b) Propiedad c) Precisi6n 

b) 
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287. Relacione las columnas: 

Es formular un pensamiento 1. Claridad 
con el menor nú mero de pa-
labras posible sin rest arle 
claridad ni precisi6n. 

Es el trato atento t: adecuado 2. Precisi6n 
a que nos obligan las relacio-
nes con los demás, provoca 
un efecto favorable hac ia los 
prop6sitos del escrito. 

Consiste en el empleo de tér- 3. Concisión 
minos adecuados por su signi-
ficado y apego a los preceptos 
gramaticales. 

Significa expresar las ideas 4. Propiedad 
completas respecto a los pro-
p6sitos del escrito. 

Se refiere a la construcción 5. Sencillez 
de la oración y del período 
con orden sintáctico o lógico, 
coherencia y oraciones bien 
ligadas para hacerlo c ompren-
sible. 

Consiste en utilizar términos 6. Cortesía 
de fácil comprensi6n, evita la 
afectación y el rebuscamiento. 

3 6 4 2 5 
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288. Las cualidades del estilo son: 

1. 4. 

2. 5. 

3. 6. 

-
Claridad, precisi6n, propiedad, concisi6n, sencillez, cortesía 

(en cualquier orden) 

289. La claridad se refiere a : 

1 . La construcci6n de la oraci6n y el período 

2. Emplear el menor número de palabras posible 

3. Orden l6gico y sintáctico 

4. Coherencia en el período 

5. Trato atento y adecuado 

6 . Empleo de términos adecuados 

7. Oraciones bien ligadas para que sea comprensible el escrito 

================================ 

3 4 7 
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290. · Precisi6n significa expr esar las ideas--------------

de acuerdo a los del ------------------------
escrito. 

=-------~--------------~--------------~-----------

completas prop6sitos 

291 . La propiedad consiste en el empleo de términos adecuados por su -

____________________ Y apego a los--------

292. 

significaci6n preceptos gramaticales 

Concisi6n es formular un pensamiento con el ----------

-------------de palabras posible, sin restarle 

---------- -----==== 

menor número claridad precisi6n 



293. 

294. 

542 

La sencillez consiste en utilizar palabras y oraciones de-----

evita el -------------
y la 

fácil comprensi6n rebuscamiento afectaci6n 

La cortesía es el trato y 

a que nos obligan las relaciones con la persona a que nos dirigimos, 

produce en el ánimo del destinatario un efecto 

===----===================== 

atento y adecuado favorable prop6sitos 
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Explique brevemente las cualidades del estilo: 

=============================== 

Su respuesta es correcta si contiene por lo menos los términos sub 
rayados. Pudo explicar las cualidades en cualquier orden: 

1. Claridad: se refiere a la construcción de la oración y del perío
do, de manera que haya orden lógico o sintáctico, coherencia y 
oraciones bien ligadas para hacerlo comprensible. 

2. Precisión: significa expresar las ideas completas con respecto 
a los propósitos del escrito. 

3. Propiedad: consiste en el empleo de términos adecuados por su 
significación y apego a los preceptos gramaticales. 

4. Concisión: es formular un pensamiento con el menor número de 
palabras posible sin restarle claridad ni precisión. 

5. Sencillez: consiste en utilizar palabras y oraciones de fácil com
prensión, evita el rebuscamiento y la afectación . 

6. Cortesía: es el trato atento y adecuado a que nos obligan las rela
ciones con la persona a quien nos dirigimos, produce un efecto -
~ble hacia el propósito del escrito. 



RESUMEN III - TEMAS PROPIEDAD, CONCISION, 

SENCI LLEZ y CORTESIA 

544 

PROPIEDAD: Es la tercera cualidad del estilo. COnsiste en el empleo 

de términos adecuadOs por su significado y pOr su apego a los preceptos 

gramaticales. 

1 . T é rminos adecuados pOr su SIGNIFICADO. 

Conviene elegir términos cOn significado exacto para evitar deform~ 

ciones en la idea, originadas por el empleo de vOces sin6nimas, de 

significado similar, pero no exacto. 

2. APEGO A LOS PRECEPTOs GRAMATICALES : 

La principal violación a los preceptos gramaticales es el uSO de bar-

ba:-ismos, tales cOmo: 

a) Empleo de VOces en otro idiOma. 

b) Palabras con errores ortográficos. 

c) Palabras escritas COn m ala pronunciaci6n . 

d) Palabras us adas cOn sentido distinto al que les COrrespOnde . 

CONCISION: Es la cuarta cua lidad del e stilo. COnsiste en formular un 

pensa miento COn el menOr nGmero d e palabras posibl e , sin restarle por 

ello claridad ni precisión . 
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SENCILLEZ: Es la quinta c ua lidad de l estilo . COnsiste en utilizar pala

bras y Oraciones de fácil comprensiÓn; evita el rebus camiento y la afect~ 

ciÓn. 

CORTESIA: La sexta cua lidad del estilo. Es el. trato atento y adecuado 

con la persona a quien nOs dirigimos; prOduce en e l ánimo del destinat~ 

rio un efecto favorable hacia el prOpósito que gura el e scrito . 



EVALUACION FORMó.TNA 3 

TEMll.S: PROPIEDAD, CONCISION, SENCILLEZ Y CORTESIA 

Responda las preguntas de acuerdo a las instrucciones: 

I.- e.Qué significa el término propiedad?. 

a) Es el empleo de términos adecuados por su significado. 

b) Significa expresar las ideas completas con respecto a los 

prop6sitos del escrito. 
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c) Es el empleo de términos adecuados por su apego a los pre

c e ptos gramaticales - no utilizar barbarísm-:>s. 

d) b) y c) 

e) a) y c) 

II .- Redacte con propiedad las siguientes oraciones. 

a) Es un problema very hard. 

b) Antonieta me di6 por correo una carta. 

c) Soledad me dijo que la aplaudieron mucho. 

d) Espero un mensage .• 

e) Expuse mis problemas ante el tapete del doctor. 
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N.-
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Re dacte en fonna concisa el siguiente período. 

El doctor decidi6 operar al paciente , asumiendo los riesgos, este 

doctor es muy atrevido hace dos años escal6 el M'.)nte Everest. 

Redacte con sencillez el siguiente período: 

Inquebrantable interés y sumiso afecto por usted, mueven al mani

festarle mi humilde y sencilla opini6n sobre el dignísimo asunto de 

la compra del hospital. 

V.- Redacte cortésme nte la siguiente expresi6n: 

a) Tengo una cena, no te pue do acompañar, no insistas . 

VI.- Las cualidades de l estilo son: 

VII. - Explique brevemente las cualidades del estilo: 



RESPUESTAS A U>. EVALUACION 

FORI'v\ATNA 3 
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1.- E. (Es el empleo de términos adecuados por su significado y por 

su apego a los preceptos gramaticales. 

II.- a).- Es un problema muy difÍcil. 

III.-

b).- Antonieta me envi6 por correo una carta. 

c).- Soledad me dijo que la aplaudieron mucho. 

d).- Espero un mensaje. 

e).- Expuse mis problemas ante el doctor. 

Se eliminaron los barbar(smos en las oraciones a,c,d,e 

y se utiliz6 un término adecuado por su significado en la ora

ci6n b. 

El doctor decidi6 operar al paciente, asumiendo los riesgos. 

(Se emplea el menor número de palabras posibles y se evitan los 

detalles insi gnificantes). 

N.- Mi interés y afecto por usted me motivan, al manifestarle mi opi-

. V.-

ni6n sobre el asunto de la compra del hospital. (Evitar los térmi

nos rebuscados). 

Lamento no pode rte acompañar, debo asistir a una cena ineludible • 

(Trato atento y adecuado). 

VI.- Claridad, precisi6n , p ropiedad, concisión, sencillez y cortes (a. 

VIl.- a).- Claridad: Se refiere a la construcción de l pe nodo y la o ra

ción para hacerlos comprensi b les . 
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b).- Propiedad: Significa emplear términos adecuados por su 

significado y apego a los preceptos gramaticales (no emplear 

sin6nimos ni barbarísmos). 

c).- Precisi6n: Significa expresar las ideas completas respecto 

a los prop6sitos del escrito. 

d).- Concisi6n: es expresar la idea con el menor número de pala

bras sin restarle por ello claridad ni precisi6n. 

e).- Sencillez : Es el empleo de ~érminos de fácil comprensi6n, 

evita el rebuscamiento y la afectaci6n. 

f).- Cortes(a: Es el trato atento y adecuado a que nos obliganlas 

relaciones con la persona a quien nos dirigimos y produce un 

efecto favorable hacia el prop6sito del escrito. 



A QUI PUEDE HACER UNA 

PAUSA PARA DESCANSAR 
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SECCION V 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

40. Dadas tres oraciones evitará los pleonasmos que con 
tienen 

41. 

42. 

43. 

Dadas tres oraciones evitará las cacofon(as 

Dadas cuatro oraciones señalará las repeticiones l~ 
grtimas 

Mencionará las dos primeras reglas para evitar las 
repeticiones ileg(timas en u n escrito 

44. Mencionará la 3a. y 4a. reglas para evitar las rep~ 
tic iones en un escrito 

45. Mencionará las dos últimas reglas para evitar las r~ 
peticiones 

46. 

47. 

Dadas tres expresiones; las redactará de nuevo evi 
tando la pobreza 

Dadas tres oraciones; las redactará nuevamente evi 
tando la vulgaridad 

48. Dado un per(odo explicará las clases de defectos en 
el estilo que presente 

49. 

50. 

51 . 

Explicará el término estil(stica 

Explicará el término redacción 

Explicará la relaci6n existente entre estil(stica y re 
dacci6n -

55! 

Cuadros 

296 a 302 

303 a 308 

309 a 315 

316 a 320 

321 a 325 

326 a 331 

332 a 3 40 

341 a 347 

348 a 355 

356 a 362 

363 a 368 

300 a 372 
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Oa.JETNO 40 

296. 

297. 

El PLEONASMO c onsiste en empl~ exagerando, más pa lab ras c:j~ 

las necesarias. 

Ejemplo: Lo v( con mis propios ojos 

Señale las oraciones que contienen pelonasmo: 

1. Lo v í 

2 , Estas s on sus obras pós tumas , para public ar des pu és d e su 

mu·erte 

3. Subamos para arriba 

4. Estas son sus obras pós tumas 

============================================================== 

2 3 

Cuando se empl ean más palabras de las necesa rias se dice que est~ 

mos utilizando un 

================================--============================= 

pleonasmo 
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298. Señale las oraciones que contienen pleonasmo: 

1 . Acérquese más cerca 

2. Acérquese más 

3. Aseguro que lo ví 

4. Vea usted por si mismo lo ocurrido 

===================================== 

4 

299. Pleonasmo es 

====================================== 

utilizar más palabras de las necesarias 

300. Lo toqué con mis propias manos 

Correcci6n: 

Lo toqué con las manos 

lQué se hizo para eliminar el pleonasmo de la primera oraci6n? 

========================~============== 

se eliminaron las palabras innecesarias 



301 . Evite los pleonasmos de las siguientes oraciones: 

Ejemplo: El me lo dijo con sus propios labios 

Corrección: El me lo dijo 

1 . Estaban tomados de la mano, juntos y en el mismo lugar 

2. Háblame con tus propias palabras del asunto 

554 

=========================================================== 

1 . Estaban tomados de la mano 

2. Háblame del asunto 

302. Evite los pleonasmos de las siguientes oraciones: 

1 . Quiero oírlo yo mismo 

2. ¿Qu ien habla personalmente? 

3. Una innovación nueva 

===========================.-============ 

1 . Q.uiero oirlo 

2. lQuien habla? 

3. Una innov ación 
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OBJETIVO 41 

303. La CACOFON!A es un vicio del lenguaje que consiste en la repetición 

de las mismas palabras o sílabas. 

Ejemplo: 

No se porque está tan tonto Tomás 

Señale las oraciones cacofónicas: 

1. No se porque Tomás es tan poco inteligente 

2. El rigor abrasador del calor me causaba un gran dolor 

3. Hay el talento natural y el talento adquirido 

================---============== 

2 3 

304. Repetir constantemente las mismas palabras o sílabas es una 

================--====== 

cacofon(a 
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Subraye las palabras o sfiabas cacof6nicas: 

Al mirar por la ventanilla del vag6n los escarpados pasos por donde 

habíamos pasado, quedé espantado y me preguntaba, como habrían 

podido los ingenieros hacer pasar el ferrocarril por unos pasos tan 

difíciles. 

-~--~~--~~~---~--~~--~--~-~~~--~~-------~~-

escarpados 

pasar 

No cabía en la cabina 

Correcci6n: El espacio era insuficiente en la cabina 

lQué se hizo para suprimir la cocofonía de la primera oraci6n? 

~~~-~----~~---------~-----~~----------

Se substituyó la repetici6n de las mismas snabas 



307. Evite las cacofonías del siguiente período: 

Ejemplo: Cada que me ~canto 

Correcci6n: Al fatigarme canto 

1. ¿Tomaremos café o tomaremos leche? 

2. Es penoso pensar que no hayamos percibido la penetraci6n de 

espías. 

1. ¿Tomaremos café o leche? 

2. Es triste pensar que ignorásemos la infiltraci6n de espías 

557 

(u otra oraci6n que signifique lo mismo y no repita sílabas ni pala-

bras). 
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Evite las cacofonías de las siguientes oraciones: 

1 . Te creo porque lo veo 

2. Vamos para Canadá, para ver a mi tío 

3. Tomamos tanto con Tomas porque fuimos tontos 

=====================:;: 

1 . Te creo porque estoy viéndolo 

.2. Vamos hacia Canadá,, con el fin de ver a mi tío 

3. Bebimos demasiado en compañía de Tomás porque no lo pensa

mos bien. 

(o cualquier oración que signifique lo mismo y no contenga repetici2 

nes de las mismas palabaras o sílabas) • 
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OBJETNO 42 

300. LAS REPETICIONES LEGITIMAS son las que se emplean volunta-

riamente para: 

1 • Dar más fuerza o emoci6n a la oraci6n 

2. Llamar la atenci6n sobre una idea 

Se emplean generalmente en la poesfa y la novela 

Ejemplo: 

tMe han robado! iMe han dejado en la ruina! !Estoy perdido! 

t Mi dinero, mi soporte, mi consuelo! ... 

Este período se encuentra en "El Avaro" de Moliere. 

Se justifican las repeticiones porque enfatizan el ánimo del person~ 

je, llamando la atenci6n sobre la idea del robo. 

lEs una repetici6n legítima la siguiente oraci6n? 

Sube para arriba si no 

no 
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Una repetici6n se considera legítima cuando se emplea v oluntariame.!2 

te para: 

1 . Dar más fuerza o 

2. Llamar la ater;7 i6n sobre;...· ------------------

----------------~----~-================================= 

1 . emoci6n a la oraci6n 

2. una idea 

lEn que casos, generalmente, se emplean las repeticiones legítimas? 

1. En un memorandum 

2. En una carta comercial 

3. En poesía 

4 . En reportaje 

5. En la novela 

3 5 
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312. La expresi6n: 

Ahí hay mucho más de lo que debería hab er 

No es una repetici6n legítima porque: 

a) No se emplea para llamar la atenci6n sobre una idea o dar fuer

za a la expresi6n 

b) Es pleonasmo 

c) Da más emoci6n a la expresi6n 

a) 

313. "Estoy cansado, agotado, deshecho, no se que rumbo dar a mi v ida" 

Es una repetici6n legítima? si no 

si porque se emplea voluntariamente para enfatizar la idea de 

cansancio 
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314. Señale las repeticiones legítimas, recuerde que se usan para dar -

más fuerza o emoci6n a la oraci6n y para enfatizar una idea. 

1. lVendrás hoy o vendrás mañana? 

2. 1 Lo he visto! i si, lo he visto con estos ojos que se ha de comer 

la tierra! 

3. La luna vino a la fragua con· su poliz6n de nardos. 

El niño la mira, la mira. 

El niño la está mirando. 

4. Es una mujer que no sabe callar. S6lo usted sabe hacerla ca

llar 

2 3 
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315, Señale las repeticiones legítimas: 

1. Era un cielo divino, con millones, millones y millones de estr_;: 

llas 

2. En esta batalla se ha vertido la sangre de mis mejores hombres; 

es la sangre de los héroes defensores de su Patria; la sangre de 

la juventud valerosa; la sangre de los mártires .•. 

3. Juan se puso la gorra en la cabeza 

4. Yo calculo que tu cálculo está mal, Rodrigo calcul6 bien 

====================== 

2 
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OBJ ETIVO 43 

316. Hay seis reglas para EVITAR LAS REPETICIONES en un escrito. 

Las dos primeras son: 

1) PONER EN ORDl;l:N LAS IDEAS ANTES DE ESCRIBIR 

2) EVITAR DETALLES INSIGNIFICANTES 

Señale cual de los siguientes períodos no tiene repeticiones por haber 

ordenado las ideas antes de escribir 

a. El amigo de mi hermano llego ay er, su amigo le trajo un 

portafolios de regalo, su amigo tuvo buen viaje . 

b. El amigo de mi herrrano lleg6 ayer después de un buen 

viaje, trayéndole un portafolios de regalo -

Debi6 señalar el período b. 
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317. Marque el período en donde no hay repeticiones debido a que se han 

evitado los detalles insignificantes: 

a. El le6n que acaban de traer es un ejemplar estupendo 

por su tamaño. El león es carnívoro y fe lino. 

b. El le6n que acaban de traer es un ejemplar estupendo 

por su tamaño 

Debi6 señalar el período b 

318. Las dos primeras reglas para evitar las repeticiones son: 

a) Poner en ________ _ 

de escribir . 

b) Ev itar los ------------

a) orden las ideas 

b) detalles ins ignificantes 
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Escriba sobre las líneas la regla utilizada para evitar l as repeticio

nes subrayadas en los siguientes períodos: 

1 • Los comerciales de televisi6n 

son excesivos, se supone que 

en la telev isi6n no debe pasar 

eso, hacen que la gente compre 

innecesariamente. 

2. Los vecinos están alarmados. 

Los vecinos corren y gritan. 

Su alarma se debe a un tiroteo. 

Correcci6n: Los comercia 

les de televisi6n son excesi 

vos, hacen qu e la gente co~ 

pre innecesariamente 

Correcci6n: Los vecinos -

corren y gritan alarmados 

por el tiroteo. 

1 • Suprimir o evitar detalles irrelevantes o innecesarios 

2. Poner en orden las ideas antes de escribir 
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320. SIN CONSULTAR los cuadros anteriores mencione las dos prime-

ras reglas para evitar las repeticiones en un escrito. 

- Poner en orden las ideas 

- Suprimir o evitar los detalles insignificantes 

(en cualquier orden) 
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OBJETIVO 44 

321 • La .tercera y cuarta reglas para EVITAR LAS REPETICIONES son: 

3) BUSQUENSE PALABRAS ADECUADAS; para ello es necesario 

conocer el idioma ampliamente 

4) SUPRIMIR EL VOCABLO que se repite 

Señale el per(odo que no presenta repeticiones debido a que se ·em

plean palabras adecuadas: 

a) El Missisipi es un Rfo inmenso con grandes afluentes. 

b) El Missisipi es un R(o inmenso al que afluyen grandes 

-rfos. 

Debió señalar el a) 
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Marque el perfodo que no tiene repeticiones porque se aplic6 la regla 

de suprimir el vocablo que se repite . 

b) 

a) Es un homlke digno de su familia, digno de su pa(s y digno 

de su rey. 

b) Es un hombre digno de su familia, su pa(s y su rey. 

La tercera y cuarta reglas para evitar las repeticiones son: 

3. Buscar---------- ___________ ; para ello 

es necesario conocer el idioma ampliamente 

4. -------------------el vocablo que se repite. 

======================== 

3. palabras adecuadas 

4 . Suprimir 
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324. Anote sobre las líneas la regla empleada para evitar las repeticiones 

que se subrayan en los períodos de la izquierda. 

1 . Juan tenía una colección 

de sellos que teri(an un 

gran valor. 

2. El médico no responde 

del enfermo, teme que 

el enfermo tenga un -

cancer. 

Corrección: Juan tenía una colee 

ción de sellos de gran valor. 

Corrección: E1 médido no respo~ 

de por el enfermo, teme que sea 

un caso de cancer. 

1 • Suprimir el vocablo que se repite 

2. S e busc6 la palabra adecuada 
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SIN CONSULTAR los cuadros anteriores mencione la tercera y cua.:::_ 

ta r e glas para evitar las repeticiones. 

------------
- Buscar la palabra adecuada 

- Suprimir el vocablo que se repite 

(en cualquier orden) 
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OBJETIVO 45 

326. Las dos Últimas reglas para EVITAR LAS REPETICIONES SON: 

6) VARIAR LO ESCRITO DANDO OTRO GIRO O SENTIDO a la ora 

ci6n. 

Veámos este ejercicio: 

Es una mujer que no sabe callar. Solo usted puede hacerla callar. 

Coloque en las correcciones de abajo el número 5 6 6 de acuerdo a la 

regla empleada para evitar las repeticiones: 

5 

Es una mujer que no sabe callar. Sólo usted puede hacerla 

guardar silencio. 

Es una mujer que no sabe callar; solo usted consigue que no 

hable tanto. 

6 
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Las dos últimas reglas para evitar las repeticiones son: 

5) Reemplazar la palabra repetida 

a la oraci6n 

-----otro giro 

6) Varias lo escrito otro ---
ªla oraci6n 

5. Sindar 

6. Dando giro (o sentido) 

Señale la regla empleada para corregir este párrafo: 

Prometi6 pagarme el primero de octubre, pero cuando lleg6 el d(a -

primero de octubre me pidi6 un nuevo plazo. 

Correcci6n: 

Prometi6 pagarme el primero de octubre, pero cuando lleg6 el d(a fi

jado me pidi6 un nuevo plazo. 

a) Se reemplaz6 la palabra repetida sin dar otro giro a la expresi6n. 

b) Se vari6 lo escrito dando otro giro a la expresi6n. 

a) 
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Prpmeti6 pagarme el primero de octubre , pero cuando lleg6 el d(a 

primero de octubre me pidi6 un nuevo plazo . 

Correcci6n: 

Prometi6 pagarme el primero de octubre, pero ile.gad"a la fecha fue 

necesario darle. una· pr6rroga ~ pues no contaba con suficiente di ne-

ro. 

Escriba la regla empleada para evitar las repeticiones del primer p~ 

r(odo: 

=========-~~~======~===== 

Se vari6 lo escrito dando otro giro o sentido al perfodo 
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Escriba sobre las líneas la regla empleada para evitar las repeticio

nes en el siguiente período: 

Nuestro trabajo será'destruido por la artillería; en este instante la -

violencia del fuego de la artillería nos impide mantener las trinche-

ras: 

CORRECCIONES 

1 , Nuestro trabajo será -

destruido por la arti

llería; la violencia del 

fuego enemigo nos im-

pide mantenernos en -

nuestro puesto. 

2. Nuestro trabajo será

destruido por la arti

llería, la violencia del 

fue go enemigo nos im

pide mantener las trin-

cheras. 

REGLA EMPLEADA 

1. 

2. 

1 . Se vari6 lo escrito dando otro giro a la expresi6n 

2. Se reemplaz6 la palabra repetida sin dar otro giro o sentido a 

la expresi6n. 
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331 . Sin consultar los cuadros anteriores mencione las dos última s r eglas 

para e v itar las re peticiones: 

-------

- Reemplazar la palabra repetida sin dar otro giro a la frase. 

Variar lo escrito dando otro giro a la oraci6n. 
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OBJETIVO 46 

332. Uno de los principales defectos del estilo es la POBREZA: que con

siste en la repetici6n constante de ideas o palabras. 

Las principales causas de la pobreza al escribir son: 

1 . Escasez de vocabulario, que cOnduce a repeticiones ilegítimas. 

2. Empleo de términos trillados en la conversaci6n familiar como 

los PLEONASMOS y CACOFONIAS 

Recuerde que no e s necesario evitar las repeticiones a todo trance; -

lo correcto es repetir con mesura, pues hay repeticiones legítimas. 

Hay seis maneras de evitar las innecesarias y malsonantes. 

Señale la expresión con estilo pobre: 

1. 

2. 

2 

Juan te nía una colección de sellos de gran valor 

Juan te nía una colec ci ó n de sellos que tenían un gran va-

lor 
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La. pobreza consiste en: 

1 . Escasez de vocabulario 

2. Empleo de términos tri Hados en la conversaci6n familiar como 

pleonasmos y cacofon(as 

3. Repetición constante de ideas o palabras 

3 

Las causas de la pobreza de estilo son: 

1 . Escasez de 
~~~~~~~~~~~~~~ 

2. Empleo de términos trillados en la conversación familiar como 

1 . Vocabulario 

2. Pleonasmos 

y 

cacofonías (en cualquier orden) 
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¿Es necesario evitar las repeticiones a todo trance? 

si no 

¿Por qué? 

No porque hay repeticiones leg(timas que se usan para enfatizar 

una idea o darle más fuerza y emoci6n. Se evitan las innecesarias y 

malsonantes. 

El niño mira la mira del telescopio 

Corrección: El niño observa a través de la mira del telescopio . 

¿Cual es la causa de la pobreza en la primera oración: 

El empleo de un término trillado en la conversaci6n familiar: una ca-

cofon(a . 
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337. El.avi6n volaba por los aires a gran velocidad . 

Correcci6n: El avi6n volaba a gran velocidad. 

¿A que se debe la pobreza de la primera oraci6n? 

=============--============== 

Al empleo de un término trillado en la conversaci6n familiar:un ple~ 

nasmo. 

338 . Corrija la pobreza en las siguientes expresiones. Los términos po-

bres se subrayan . Recuerde las 6 reglas para evitar las repeticiones; 

si es necesario consulte los cuadros anteriores. 

1. El problema del desarme no se areglará antes de un lustro com-

pleto de cinco aros. 

2. Cuando cuento mi dinero canto una canci6n. 

================---========== 

1 . El problema del desarme no se arreglará antes de un lustro. 

2. El contar mi dinero entono una canci6n. 
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Corrija la pobreza de las siguientes expresiones evitando las repetici~ 

nes innecesarias y malsonantes: 

1 . Ya hemos trabajado bastante por hoy, mañana seguiremos traba

jando. 

2. Con los antibi6ticos se crey6 haber descubierto una panacea que 

cura todos los males. 

3 . Sube para arriba y d( a Juan que baje abajo. 

1. Ya hemos trabajado bastante por hoy, mañana seguiremos 

2. Con los antibióticos se crey6 haber descubierto una panacea 

3. Sube y d( a Juan que baje 
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Evite la pobreza en las siguientes expresiones redactándolas de nue-

vo: 

1. Era un hombre . delgaducho, escuálido; dir(ase una mom(a resusi

tada 

2. Yo calculo que tu cálculo esta mal; Rodrigo calculó bien 

3. Hab(a un caballo que hab(a sido atado para evitar que se escapase 

fuera del recinto 

1. Era un hombre delgaducho 

2 . Considero que tu cálculo esta mal; el de Rodrigo es correcto 

3. Hab(a un caballo atado para evitar que escapase del recinto 



OBJETIVO 47. 
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342. 

El segundo defecto del estilo es la VULGARIDAD: que consiste en la 

carencia de elegancia' y delicadeza al escribir, empleando términos 

hirientes, malsonantes y frases comunes. 

Para evitarla deben seleccionarse términos propios en cuanto a sig

nificado, lo que requiere ampliar constantemente nuestro vocabulario. 

Señale la oraci6n escrita con vulgaridad: 

a) 

b) 

Si quieres ganar más, trabaja con ah(nco 

Si quieres ganar más lana, talonéale duro 

========================== 

b) 

Vulgaridad es la carencia de ele gancia y delicadeza al escribir, em 

pleando términos, 

y----------

hirientes malsonantes frases comunes 
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Pa_ra evitar la vulgaridad se requiere ampliar constantemente nuestro 

vocabulario, lo que nos permite seleccionar términos propios en cua!2 

to a 

significado 

Necesito un resto de lana. 

Correcci6n: Necesito una considerable cantidad de dinero 

¿Qué se hizo para evitar la vulgaridad de la primera oraci6n? 

Se seleccionaron términos propios en cuanto a significado 
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Evite la vulgaridad en las siguientes expresiones substituyendo por 

términos propios. 

Ejemplo: Vamos a paso de tortuga 

Vamos lentamente 

1 . Ponte águila no se vaya a pasar el camión 

2. La chamba me cayó de perlas 

1 . Pon atención puede pasarse el camión 

2. Necesitaba mucho el trabajo 

(o alguna oración similar que contenga términos propios en cua!2 

to a significado) 

Evite la vulgaridad de las siguientes expresiones; substituya po r tér

minos propios: 

1 . Me falta el resto de trabajo 

2. La herida le hacía sufrir un chorro 

1 . Me falta mucho t r abajo 

2. La herida le hacía sufr¡ r t ntensamente 
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Evite la vulgaridad de las siguientes expresiones: 

1 . Me cae mano, que esta chava está re buena 

2. Ora le ¿Que no vez que ya es tarde? 

3. Por estar bobeando ya se te pas6 el tren 

====================== 

1 . Esta joven es muy bella 

2. Date prisa, es tarde 

3. Por descuidado perdiste la oportunidad 

(O alguna oraci6n similar que no contenga términos hirientes, 

malsonantes ni frases comunes) 
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OBJETIVO 48 

348. Estudiaremos conjuntamente los principales defectos del estilo. 

POBREZA 

Consiste en la repetici6n de 
ideas o palabras debido a 
escasez de vocabulario y al 
empleo de términos trilla
dos en la conversaci6n fami 
liar como pleonasmos y~
cofonías. 

VULGARIDAD 

Es la carencia de elegancia 
y delicadeza al escribir por 
emplear términos hirientes, 
malsonantes y frases comu
nes. 

Señale las expresiones pobres con una "P" y las vulgares con una "V". 

1 • Cuando te ví me caí de espaldas 

2. Vuelva a empezar de nuevo 

3. El jefe le tiene ojeriza a la Secre 

4. El jefe le dijo que le dijera la verdad 

==========================---==== 

1. V 2. p 3. V 4. p 
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¿Cuales son los principales defectos al escribir? 

V ulgaridad y pobreza (en cualquier orden). 

"Cuando te ví me ca( de espaldas. 

Nunca pensé que al verte me dar(as tantos dolores de cabeza. 

1. Las expresiones: "me car de espaldas" y "dolores de cabeza" son: 

a) Pobres b) Vulgares 

2. Las expresiones "te v(" y "al verte" en un mismo per(odo resu~ 

tan: 

a) Pobres 

1. b 

b) Vulgares 

2. a (son repeticiones innecesa
rias) 
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En el siguiente per(odo se encuentran subrayados los defectos que pr~ 

senta . Mencione cuales son vulgares y cuales son pobres: 

No puedo dejar de pens.ar en lo que me hiciste al entrar a chambear, 

pienso que fuiste muy chueco. 

- ------

Vulgares: chambear 

Pobres: pensar, pienso 

================= 

chueco 

En este per(odo se encuentran subrayados los defectos que presenta, 

mencione de que tipo son: 

Después de todo eras mi único cuate y después de lo que me pas6; me 

doli6 hasta el alma que me fallaras. 

===========--=================== 

Son vulgares las expresiones : cuate y me dolió hasta e l alma. 

Es pobreza que se repita dos veces en el mismo perfodo las palabras 

"después" y "que me". 
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353. Explique que tipo de defecto presenta la siguiente expresi6n: 

Ejemplo: 

Tenemos ondas muy buenas y la neta, mano, somos muy~· 

EXPLICACION DEL DEFECTO: 

Es una expresión vulgar porque emplea términos malsonantes y fra 

ses comunes, no es elegante ni delicado. 

Ejercicio: 

El año pasado estaba usted contento, con su trabajo, creo que este año 

estará usted tan contento como el año pasado. 

EXPLICACION DEL DEFECTO: 

-------------=========== 

El per(odo es pobre debido a la repetici6n de ideas y palabras; resul-

ta cacof6nico. 
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354. Explique que clase de defecto presenta el siguiente per(odo. Si consi 

dera necesario consulte los cuadros anteriores. 

Normalmente agarraba el autobús a las doce, pero hoy se me fue el 

tren, a ver que pesco ahora. 

Explicaci6n del defecto: _____________________ _ 

======================--~====== 

Es un perfodo vulgar porque emplea términos malsonantes y frases 

comunes. 
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Explique que clase de defectos presenta el siguiente perfodo: 

En esta canija batalla se ha desparramado la sangre de mis mejores 

hombres: es el mole de los héroes defensores de su Patria, que ca

rajo, la sangre de chavos, chavos valerosos y la sangre de los már-

tires. 

Es un perfodo pobre,debido a la repetici6n constante de ideas y pala

bras, tiene pleonasmos y cacofonías. También es vulgar porque no 

es elegante ni delicado y emplea frases hirientes, malsonantes y -

frases comunes. 
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OBJETIVO 49. 

356. 

357. 

ESTILISTICA: Es la ciencia del estilo, investiga analítica y crítica-

mente las principales cualidades del estilo y los principales defectos 

al escribir. 

Las principales cualidades del estilo son claridad, precisión, propi~ 

dad, concisión, sencillez y cortesía¡la estilística las investiga 

========================= 

analítica y críticamente 

La estilística es la ciencia del----------' investiga analí-

tica y criticamente las principales------------

------------y los principales-------------

======================== • 
estilo cualidades del estilo defectos del estilo 
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A la ciencia del estilo
1
que investi ga, analiza y c r itica las c ualidades 

y defectos del estilo se le llama----------------

estilística 

La estilística de manera analítica y critica------------

las principales cualidades y defectos del estilo. 

investiga 

=-
ciencia del estilo 

La pobreza y la vulgaridad son los principales defectos del estilo que 

la estilística ---------------
Y _____________ _ 

investiga analítica críticamente 
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Explique el término estil(stica: 

Es la ciencia del estilo que se ocupa de investigar anal(tica y cr(tica

mente las principales cualidades y defectos del estilo. 
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OBJETIVO 50 

363. 

364. 

365. 

RE;DACCION significa expresar por escrito, de acuerdo a la estilísti

ca, los pensamientos o conocimientos ordenados con anterioridad. 

¿ Para ser r edactor es necesario tener conocimientos de estilística? 

si no 

--------------------------------------~---------

si 

Redacción significa exlpresar por escrito, de acuerdo a la estilística, 

los pensamientos o conocimientos -----------------

ordenados con anterioridad 

La redacción expresa por escrito y ordena previamente los 

=========--============= 

pensamientos conocimientos (en cualquier orden). 
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Expresar por escrito, de acuerdo a la estilística, los conocimientos 

o pensamientos ordenados con anterioridad es 
~----------~ 

redactar o redacción 

Redacción significa expresar por escrito los pensamientos o conoci

mientos ordenados con anterioridad, de acuerdo a---------

la estilística 

Sin consultar los cuadros anteriores explique el término redacción. 

Redacción significa expresar por escrito, de acuerdo a la estilística, 

los conocimientos o pensamientos ordenados con anterioridad. 
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369. ESTILISTICA 

Es la ciencia del estilo, -

investiga crítica y analíti

camente las principales -

cualidades y defectos del 

estilo. 

REDACCION 

Significa expresar por escri

to, de acuerdo a la esti tística 

los pensamientos o conocimie~ 

tos ordenados con anterioridad. 

La estilística nos permite ordenar los pensamientos y conocimientos 

correctamente. Por ello es esencial para ser buen. 

a) Poeta b) Novelista c) Redactor 

c) 



370. Relacione las columnas; a la izquierda se anotan temas relativos a 

los conceptos de la derecha. 

Estudia los principales 
defectos al escribir 

Expresa por escrito 
ideas ordenadas 

Se ocupa de la claridad, 
precisión, propiedad, -
concisión, sencillez y 
cortes( a 

Para ordenar los pens~ 
mientos o conocimientos 
toma en cuenta las pri~ 
cipales cualidades y d~ 
fectos del estilo 

1 . Redacción 

2. Estilística 

599 

========--=---===================== 

2 2 
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Coloque a \a izquierda de las siguientes afirmaciones la letra R si se 

refiere a redacci6n o la letra E cuando se relacione con la estil(stica: 

Ejemplo: 

E Para lograr precisi6n se consignan s6lo los datos re lacio na 

dos con el prop6sito del escrito. 

R Le env(o a usted un perro por ferrocarril; el animal tiene 

tres años y espero que llegue bien a su destino. 

El primer ejemplo es una regla de estil(stica, et segundo es una apli

caci6n de las reglas de estil(stica o sea una redacci6n. 

Ejercicio: 

E 

Para evitar ta repetici6n de 'una palabra suprima et vocablo 

o reemptáceto por otro más adecuado. 

Es un hombre que critica .a todo el mundo, acabarán por -

odiarle. 

Juan ten(a una colecci6n de sellos de gran valor. 

Se deben consignar todos los detalles relevantes para lograr 

el prop6sito de la idea principal, evitando acumular detalles 

irrelevantes. 

R R E 
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Explique la relación que hay entre redacción y estilística 

Se relacionan porque la redacción aplica los conocimientos derivados 

de la estilística, la cual permite a la persona que redacta ordenar co 

rrectarnente los conocimientos. 

(su respuesta debe marcar la dependencia de la redacción ante la es

tilística no se puede redactar bien sin conocer la estilística). 



RESUMEN IV - TEMAS POBREZA, VULGARIDAD, 

REDACCION y ESTILISTICA 
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LOs principales defectos del estilo sOn: pObreza y vulgaridad, los cuales 

a menudO se encuentran juntos en una misma expresi6n. 

pOBREZA: COnsiste en la repetición cOnstante de ideas o palabras. Las 

principales causas de la pObreza al escribir sOn: 

a) Escasez de vocabulariO, que origina repeticiones itegrtimas • 

b) El empleO de términos trilladOs en la conversación familiar cOmO 

los pleonasmos y cacofon(as. 

No es necesario evitar las repeticiones a tOda costa, lo conveniente es re 

petir cOn mesura . 

Los elementos necesarios a estudiar para evitar la pObreza de estilo sOn: 

1 . PLEONASMOS: COnsisten en emplear, exagerandO, mas palabras 

de las necesarias (repetir la idea). 

2. CACOFONIAS: cOnsiste en la repetición de las mismas palabras o 

snabas. 
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3. REPETICIONES LEGITIMAS: sOn aquellas que se emplean vOlun~ 

riamente para: 

a) Dar más fuerz¡¡¡. o emociÓn a la oraciÓn. 

b) Llamar la atención sobre una idea. 

Generalmente se emplean en la pOes(a y en la nOvela. 

4. REGLAS PARA EVITAR LAS REPETICIONES ILEGITIMAS. 

a) PÓngase en Orden las ideas antes de escribir. 

b) Evrtense los detalles insignificantes. 

c) Búsquense las palabras adecuadas. 

d) Suprima el VOcablo. 

e) Reemplazo de la palabra repetida sin dar otrO giro a la. Ora

ciÓn. 

f) Varie lo escrito dandO otro giro a la oraciÓn. 

VULGARIDAD: Consiste en la carencia de elegancia y delicadeza al escr.,!. 

bir, empleando términos hirientes, malsOnantes y frases cOmunes. Para 

evitarla deben selecciOnarse términos propias en cuanto a significada. 

ESTILISTICA : Es la ciencia del est,ilo, investiga analrtica y crrticamente 

las principales cualidades del estilo y los principales deFectos al escribir. 



REDACCION: Significa expresar pOr escrito, de acuerdo a la estil(stica 

los pensamientos o cOnocimientos ordenados cOn anterioridad. 

La estílistica nos permite ordenar los pensamientos y COnocimientos co

rrectamente. POr ello es esencial conocerla para ser buen redactor. 

604 
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EVALUACION FORMCI. TIVA 4 

TEMAS: VULGARIDAD, POBREZA, REDACCION Y ESTILISTICA 

Responda las preguntas de acuerdo a las instrucciones. 

I .- La pobreza consiste en: -------------------

II .- Las principales causas de la pobreza en un escrito son: ----

III .- Mencione las formas de evitar las repeticiones. 

1) 

2) 

3) 

4) 

5) 

6) 

N .- Explique qué es un pleonasmo. 

V.- Explique qué e s una cacofonía. 
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VI.- ¿cuándo se considera que una repetición es legítima? 

VII.- Evite la pobreza de la siguiente expresión: 

Subimos todo su equipaje para la azotea entre todos. 

VIII.- Explique el tén-nino vulgaridad: 

IX.- Evite la vulgaridad de la siguiente expresión. 

Este chamaco es un fregón. 

·x.- Defina el término estilística. 

XI.- Defina el .término redacción. 
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XII.- Explique la relación existente entre estilística y redacción. 



RESPUESTAS A LA EVA LUACION 

FORMA.TIVA 4 

608 

I.- Pobreza es la repetici6n de ideas o palabras. 

I1.- a).- Escasez de Vocabularios. 

III.-

IV.-

V.

VI.-

b).- Empleo de términos trillados en la conversaci6n familiar 

como pleonasmos y cacofonías. 

Las reglas para evitar las repeticiones son: 

a).- Poner e n orden las ideas antes de escribir. 

b).- Evitar los detalles insignificantes. 

c).- Buscar las palabras adecuadas. 

d).- Suprimir el vocablo. 

e).- Reemplazar el término repetido sin dar otro giro a la ora-

ci6n. 

f).- Variar lo escrito dando otro giro a la oraci6n. 

Pleonasmo es el empleo exagerado de más palabras de las necesa-

rias. 

Cacofonía es la repetici6n de las mismas palabras o sílabas. 

Una repe tici6n es legítima cuando se emplea voluntariamente para 

dar mayor fuerza o emoci6n a la expresi6n. 

VII.- Llevamos su equipaje a la azotea (se evita subimos porque repite la 

idea de azotea-arriba, se evita todo, todos). 
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VIII.- Vulgaridad es el empleo de términos hirientes y malsonantes. 

IX.- Este niño es muy travieso (hay otras respuestas aceptables; el 

criterio es evitar los términos hirientes y malsonantes). 

X.- Estilística es la ciencia del estilo, investiga y analiza cr(tica-

XI.-

mente sus cualidades y defectos. 

Redacción significa expresar por escrito las ideas y pensamien

tos ordenados con anterioridad de acuerdo a la estilística. 

XII.- La relación e xistente es que un buen redactor debe conocer la es-

tilística y utilizarla como un elemento ordenador de lo que expre-

sará. 



6ro 

PRUEBA. SUNlARIA - SECCION 1 

Evaluaci6n final de objetivos especrficos 

INSTRUCCIONE S 

1 • Enseguida se presentan veintidos preguntas que deberá res

ponder de acuerdo a las instrucciones que se dan en cada una. 

2. Anote sus respuestas en hojas blancas escribiendo solamente 

sobre una cara. 

3. Anote su nombre completo en la parte superior derecha de 

las hojas que utilice. 

4. Utilice lápiz, puede borrar cuantas veces sea necesario. 

5. Dispone de hora y media para resolver la prueba. 

6. Lea atentamente las preguntas y cerci6rese de haberlas com

prendido antes de responder. 



7. El propósito de la prueba es determinar su nivel de conoci

miento final después de haber estudiado el curso. Por lo 

tanto no consulte el programa para resolver la prueba y pro

cure estar cómoda y tranquila al responder: 

PREGUNTAS 

1 • ¿Cuándo se considera que un escrito está redactado con buen 

estilo? 

2. Dé un ejemplo de una oración ordenada sintácticamente, que 

contenga los tres tipos de complemento. 

6II 

3. A partir de la siguiente oración redacte dos oraciones ordena

das lógicamente; destacando en una la idea de tiempo y en la 

otra la idea del objeto del viaje. 

Mi esposo se encuentra viajando por Sudamérica en plan d e 

trabajo, desde hace un mes. 

4. Ordene lógicamente el siguiente período: 

Pasamos una alegre mañana en el campo: comimos, reímos y 

cantamos. De pronto, nos llegó una mala noticia que turbó 

nuestra alegría. Nuestro sano jolgorio no iba a dur ar mucho. 
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5. Redacte nuevamente la siguiente oración colocando el modifi

cativo en el lugar correspondiente: 

La noticia de que se descrubrieron nuevos yacimientos petro

líferos, dada por la prensa, alegro a los empresarios. 

6. Explique la forma de ligar las oraciones en un perlodo ya que 

pueden deberse las confusiones en el período. 

7. Escriba coherentemente los siguientes períOdos: 

a) La directiva del equipo local tropez6 con muchas dificulta

des para registrar al nuevo jugador, y se están haciendo 

gestiones en la Federaci6n Nacional para conseguir lo que 

nos proponemos. 

b) El toro, enfurecido, embistió al caballo que fue puesto patas 

arriba por la tremenda cornada. 

8. Explique qué es claridad en un escrito mencionando losprinci

pales elementos para lograrla. 

9. Explique qué es una idea completa. 

10. Explique qué es unidad de prop6sito. 



11. Redacte de nuevo las siguientes oraciones evitando el empleo 

de las palabras fáciles. 

a). Las travesu,:,as de Ver6nica son algo tremendo. 

b). Los albañiles desperdician mucho la loseta; eso les hará 

perder el empleo. 

c). Sus gastos han sido excesivos. Esto la tiene en la ruina. 

d). El canto de los pájaros es una cosa hermosa. 

12. Mencione las formas de evitar el abuso de pronombre relativo. 

13. Mencione c6mo deben usarse las oracioOles largas y cortas y 

los e r rores a que nos conduce el mal empleo de las mismas. 

14. Explique qué significa precisi6n en un escrito mencionando los 

principales elementos para lograrla . 
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15. Redacte cOn propiedad las siguientes oraciones: 

1. Me gustan todos los deportes espectaculares; pero el 

base-baH no lo entiendo " 

2. Le digo que aqu( no está usted seguro. 

3 .. Juan es un parásito de ROdrigO. 

, 
4. La cOhera estava serrada. 

16. Redacte en forma cOncisa el siguiente per(odo: 

La señora de Gálvez, una maniática de los animales, y que 

hab(a sido siempre muy aficiOnada a los periquitos, se dis-

gustó con Pedro Alberca, nuestro agente de seguros, que ~ 

fue quien nOs aseguro la casa de .campo que se incendió al 

aro siguiente, cuando ella le pidiÓ que le suscribiese una -

póliza de $25,000.00, que ella estimaba COrrecta, cOmO se 

guro de vida de su loro Pedr(n, y él se la negó. 



17. Redacte cOn senci Hez el siguiente per(odo: 

Si · mi precaria salud recObra el vigOr y la lozanea que el -

desempeño de mi labor exige, grande. complacencia será

para m( ofrecerle nuevamente mi humilde esfuerzo de cola

bOrador y amigo. 

18. Redacte cortésmente las siguientes expresiones: 

1 • Expl(queme la raz6n de la demora en su trabajo. 

2. F{jate bien, tengo que repetirlo siempre dos veces. 

19. Explique brevemente las cualidades del estilo. 

20. Redacte las siguientes oraciones evitando la pObreza del es

tilo; 

1. Debes cumplir cOn tu deber, porque el deber es una c~ 

sa sagrada que todos debemOs respetar . 

2. En la última lista de preciOS que nos mandar<l1 ustedes 

vemOs que han subidO mucho sus preciOS del año pasa

dO a este año. 

3. Es bueno pe dir a los clientes que debe n, que pa0uen lo 

que adeudan, antes del d(a últimO de e s te mes. 
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21. Redacte las siguientes expresiones evitando la vulgaridad -

del estilo; 

1. No muela COn tanta pregunta, que no hay tiempo par-a 

contestarle. 

2. Es un naco, que nO sabe hablar. 

22. Explique la relaci6n entre los términos redacci6n yestil(s

tica. 
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PRUEBA SUMARIA - SECCION II 

Prueba de ensayo pq.ra evaluar el Objetivo general 

INSTRUCCIONES: 

1 • Aplique lOs conocimientos adq uiridos sobre las cualidades y 

defectos del estilo. redactando nuevamente el escrito que -

elaboró en la prueba diagn6stica-parte Il. que se anexa al fi 

nal de esta prueba. 

2. La extensi6n aprox imada del escrito debe s e r de una cuarti

lla cOmO mínimo y dos cOmO máximo . manuscritas. 

3. Dispone de 50 minutos. comO límite, para realizar el trab~ 

jo. 

4. Su reda cciÓn será evaluada de acuerdo a los siguientes crit~ 

rios: 

a) Se e xpre sarán las ide as c On claridad . 

b) El escrito debe s er preciso . 

c) Se u ti liZc,ran té r m inos p rop iOS . 
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d) Se empleará un lenguaje sencillo. 

e) Debe estar redactado cortésmente. 

f) No contendrá expresiones pObres. 

g) No se incluirán términos vulgares. 

5. Desarrolle el tema en hOjas en blanco escribiendo SÓlo pOr 

una cara. 

6. Anote su nOmbre completo en el extremO superior derechO 

de las hojas. 

7. Utilice lápiz, puede borrar y cOrregir cuantas veces sea n~ 

cesario. 

8. Para facilitar la correcci6n se le recomienda señalar los -

errores o defectos de su escrito, antes de redactarlo de nue 

vo. 

9. Cerci6rese de haber comprendido perfectamente las instruc-

ciOnes antes de iniciar su trabajo. 
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RESPUESTA A LA PRUEBA SUMARIA 1 

Unidad Temática 1: Estilo 

1.- Se considera que un escrito tiene buen estilo cuando las ideas 

y sentimientos se expresan sometiéndolas a un orden y movi-

miento, o bien: cuando se toman en cuenta las cualidades del 

esti lo y se evitan los defectos del mismo. 

Unidad Temática 11: Claridad 

2.- Cualquier oración que contenga en este orden: 

A - Sujeto (es aquel o aquello de quien se dice algo). 

B - Verbo. 

C - Complemento Directo (es el que recibe la acci6n del ver
bo). 

D - Complemento Indirecto (expresa fÍn, daño o provecho de 
la acci6n ver.bal). 

E - Complemento circunstancial. (indica el lugar, tiempo o 
. circunstancia en que ocurre la acción verbal). 

Ejemplo: Soledad (sujeto) trajo (verbo) una niña (C.D.) para 
que le ayude CC.I.) todo el día (C.C.). 

3.- Orden lógico. 

a).- Destacando la idea de tiempo: 

Desde hace un mes, mi esposo se encuentra viajando 

por Sudamérica en plan de trabajo. 

b).- Destacando la idea del objeto del viaje: 

En plan de trabajo, mi esposo se encuentra viajando por 

Sudamérica desde hace un mes. 



620 

4.- Período ordenado 16gicamente: 

Pasamos una alegre mañana en el campo: comimos, reimos 

y cantamos. Nuestro sano jolgorio no iba a durar mucho. 

De pronto nos lleg6 una mala noticia que turbó nuestra ale

gría. 

5.- Colocaci6n del modificativo: 

La noticia, dada por la prensa, de que se descubrieron nue

vos yacimientos petrol(feros alegró a los empresarios. 

6.- Para formar un período, las oraciones deben ligarse mante

niendo el mismo prop6sito entre la idea principal y las ideas 

complementarias. 

Las confusi'ones en un penodo pueden deberse a: 

1.- Un sujeto principal difÍcil de localizar. 

2.- Un sentido 16gico poco claro. 

7.- . Coherencia en el per(odo: 

A) La directiva del equipo local tropez6 con muchas dificulta

des para registrar al nuevo jugador y está haciendo gestio

nes en la Federaci6n Nacional para conseguir lo que se 

propone. (El sujeto es la directiva del equipo local; por 

ello todos los verbos deben referirse a ella). 

B) El toro, enfurecido, embisti6 al caballo poniéndolo patas 

arriba por la tremenda cornada. 
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8.- Claridad: 

Se refiere a la construcci6n de la oraci6n y del período para 

hacerlos comprensibles, los principales elementos para lo

grarla son: 

1.- Orden sint6.ctico en la oración. 

2.- Orden lógico en la oración y en el período. 

3.- Empleo y colocación de modificativos. 

4.- Forma de ligar la oración para formar un período. 

5 . - Coherencia en el períOdO. 

Unidad Temática III: Precisión 

9.- Una idea es completa cuando se escriben todos los detalles re

levantes para lograr el propósito de la idea principal, cuidan

do de no acum ular datos innecesarios, (pueden mencionar las 

pre guntas: . q ué,quién, cuándo, etc.). 

10.- Unidad de propósito: 

Significa q ue en t odo períOdO debe haber coherencia entre la 

ide a princi pal y las ideas complementarias. Toda oraCión que 

no esté en r elación di r ecta con la idea central es innecesaria. 

11.- Evitar el a bu s o de las palabras f á ciles: 

A) Wl.S travesuras de Ve rónica son tremenda s. 

B) Los alba ñiles despe rdician mucho la loseta, lo cual (o este 

de s c uido) l es ha rá perde r el empleo. 



622 

C) Sus gastos han sido excesivos, lo cual (este despilfarro 

o este descuido) la tiene en la ruina. 

D) El canto de los pájaros es heNnoso (o es una melodía her

mosa). 

12.- Las fONnas de evitar el abuso del pronombre relativo son: 

1.- Substituirlo por un sustantivo en aposici6n, seguido de 

un complemento. 

2.- Substituirlo por un adjetivo sin complemento. 

3.- Substituirlo por un adjetivo seguido de un complemento. 

13.- Las oraciones largas y cortas deben usarse en forma alter

nada. 

Los errores a que conduce el mal empleo de las mismas son: 

1.- Si se emplean s610 oraciones cortas al penodo pierde 

. unidad y sentido, resultando mon6tono. 

2.- Utilizando solamente oraciones largas el penodo resulta 

obscuro y enredado. 

14.- Precisi6n: 

Significa expresar las ideas completas con respecto a los pro

p6sitos del escrito. Los principales elementos para lograrla 

son: 

1.- Ideas completas. 

2.- Unidad de prop6sito. 



3.- Empleo limitado de palabras fáciles. 

4.- Uso adecuado del pronombre relativo. 

5.- Empleo alternado de oraciones largas y cortas. 

Unidad Temática N: Propiedad. 

15.- a) Me g..¡stan todos los deportes espectaculares; pero el 

beisbol no lo entiendo. 

b) Le advierto que aquí no está usted seguro. 

c) Juan se aprovecha de Rodrigo (o depende de) • 

. d) La cochera estaba cerrada. 

Unidad Temática V: Concisi6n. 

16.- La señora de Galvez, una maniática de los animales, muy 

aficionada a los pel~iquitos, se disgust6 con Pedro Albe rca, 

nuestro agente de seguros, cuando ella le pidi6 que le sus

bribiese una p61iza de $ 25,000.00 como seguro de vida de 

su loro Pedrín, yel se la neg6. 

Unidad Temática VI: Sencillez. 

17.- Si mi salud mejora hasta el grado de poder desempeñar mi 

labo r eficientem e nte, m e complacerá ponenTle a sus 6rde

nes de nuevo. 

(Hay varias respuestas aceptables: de ben evitarse términos 

afectados y rebuscados). 
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Unidad Temática VII: Cortesía. 

18 •. - 1.- Me interesa conocer los problemas a los que se debe la 

demora en su trabajo, pero, le agradecería que me los 

explicase. 

2.- Ponme atención, así evitaremos repetir la informaci6n, 

por favor. 

(Hay varias respuestas aceptables: el criterio es que se pro

porcione un trato atento y adecuado y se provoque un efecto 

favorable hacia el prop6sito del escrito). 

Unidad Temática VIII: Síntesis de las Unidades Temáticas de la I a la VII 

19.- Las cualidades del estilo son: 

1.- Claridad: Se refiere a la construcción del período y la 

oraci6n para hacerlos comprensibles. 

2.- Precisi6n: Es expresar las ideas completas de acuerdo 

a los prop6sitos del escrito. 

3.- Propiedad: Empleo de términos adecuados por su signifi

cado y apego a los preceptos gramaticales. 

4.- Concisión; Es formular un pensamiento con el menor nú

mero de palabras posible, sin restarle por 

ello, claridad ni precisi6n. 

5.- Sencillez: Consiste en el empleo de palabras y oraciones 

de fácil comprensión, evita el rebuscamiento 

y la afectación. 
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6.- Cortesía: Es el trato atento y adecuado para con los de

más, produce un efecto favorable hacia el pro

p6sito que guía el escrito. 

Unidad Temática IX: Pobreza •. 

20.- 1).- Es conveniente que cumplas con tu deber, pues es 

. sagradO, dignO de nuestro respeto. 

(Hay varias respuestas aceptables: s610 debe aparecer 

la palabra deber una vez). 

2).- En la última lista de precios que nos mandaron ustedes, 

vemos que los han subido mucho en comparaci6n con el 

año pasado. 

(También hay varias respuestas: las palabras precios y 

año, de ben aparecer una sola vez). 

3).- Es conveniente pedir a los deudores que salden su 'cuen

ta antes del día último de este mes. 

(Hay varias respuestas aceptables : debe evitarse el re

petir que deben, que adeudan, pedir que paguen). 

Unidad Temática X : Vulga ridad. 

21.- 1).- Le agra decería que limitara sus preguntas al mínimo, pues 

lamentablemente disponemos de poco tiempo. 

2).- Tiene poca cultura, e llo le dificulta expresarse fluidamente . 

(Hay varias respuestas aceptables : el criterio es que no 



contengan tén-ninos hirientes, malsonantes, ni frases 

comunes.) 

Unidad Temática XI; Relación entre Estilística y Redacci6n. 

6 26 

22.- La estilística nos permite ordenar los conocimientos y pen

samientos correctamente. Por ello es esencial conocerla 

para ser buen redactor, (o cualquier respuesta que señale 

la dependencia de la redacci6n hacia la estilística como ele

mento organizador del escrito). 



CRITERIOS PARA EVALUAR LC>..S PRUEBAS DIAGNOSTICA II 
Y SUMc...RIA II * 

Instrucciones: enseguida se mencionan los aspectos sobre los que se va 
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a evaluar; es necesario hacer tantas evaluaciones independientes como as-

pectos se determinan. Los puntajes asignados a cada aspecto se anotan a 

la derecha del mismo. Calif.íquese un aspecto en todas las pruebas antes 

de pasar al próximo. Evite leer el nombre del autor de la redacción que 

califica. El exámen debe ser calificado por una persona que domine los 

conceptos expuestos en el programa. 

Puntajes 

1.- Claridad: Total: 6 

a).- L,.as oraciones deberán estar construídas con 

orden si.ntáctico o lógico. 

b).- Los penodos deben mantener un orden lógico. 

c).- Las oraciones deben estar bien ligadas, es de-

cir, mantendrán el mismo propósito la idea 

principal y las complementarias. 

d).- Los modificativos deben colocarse lo más cer-

ca posible de la palabra que califican o deter-

minan. 

e).- El período debe ser coherente; es decir: 

e .1 Debe haber un sólo sujeto princ ipal. 

e.2 La voz, persona y tiempo verbale s deben 

* Garera Fernando." Prueba de Ensayo " , J. f ' '-')qra'Ylada Op. CiL Pag o 288, 
298 , 295, 296. 



II.-

III .-

IV .-

ser uniformes. 

Precisión: Total: 

a).-

b).-

c).-

d).-

e).-

Se deben escribir todos los detalles relevan

tes para lograr el prop6sito de la idea princi-

palo 

El período debe estar escrito con unidad de 

propósito, es decir, que debieron omitirse to

das las oraciones que no estén directamente 

relacionadas con la idea principal. 

No se utilizarán palabras fáciles (esto, eso, 

algo, cosa). 

Los pronombres relativo's que y cual, deben 

usarse m 'JY poco - 3 veces máximo en todo el 

escrito. 

Los penodos deben estar compuestos de ora

ciones largas y cortas alternadamente; no se 

debe abusar ni de ninguna de ambas. 

Propiedad: Total: 

a).- Deben utilizarse palabras adecuadas por su 

si gnificado. (no sinónimos). 

b).- No deben utilizarse barbansmos. 

Conc isión: Total: 

En cada pe ríOdO las ideas de ben e xpresarse con el 

628 

5 

2 



v.-

VI.-

menor número de palabras posibles sin restarle 

claridad ni precisión. 

Sencillez: Total: 

Deben utilizarse tér:minos comprensibles, evitan

do los rebuscados y afectados. 

Cortesía: . Total: 

Debe expresarse de manera atenta y adecuada y 

producir un efecto favorable hacia el propósito del 

escrito. 

VII.- Pobreza: Total: 

a).

b).

c).-

Deben evitarse las repeticiones de ideas. 

Deben omi.tirse los pleonasmos. 

No aparecerán cacofonías. 

VIII. - Vulgaridad: Total: 

Se omitirán los términos hirientes y malsonantes. 
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PRESENT ACrON DEL PROGRAIII¡,Ll. 

A. POblaciÓn 

Este programa está destinadO a personas interesadas en e l 

aprendizaje de los principios básicOs de redacciÓn en el i dio 

ma espafOl. 

Los requisitos necesariOs para estudiarlo SOn: 

Un nivel escOlar mínimo de secundaria e carrera cO

mercial. 

Conocimientos de gramática, especialmente los cOn

ceptos de sustantivo, verbO, adjetivos demostratiVOs, 

adjetivos calificatiVOs, pronombres perSOnales, pro

nombre s demostrativos, cOnjugaciones verbales, orto 

grafía y puntuaci6n. 

Para estudi ar este programa no se requieren otras carac~ 

rísticas SOciales, c u lturales o psic016gicas. 

B. ObjetiVOs 

Al finalizar el estudio del programa se pretende que e l lec

tor alcance los siguientes ObjetiVOs: 

634 



1 . Objetivo general. 

El estudiante .... edactará un escrito cOn claridad, pre

cisión, propiedad, concisiÓn, sencillez y cortes(a, -

evitandO la pObreza y vulgaridad en el empleo del le.,!; 

guaje. 

2. ObjetiVOs espec(ficos 

El alumno: 

1. Explicará cOn sus propias palabras el término 

estilo. 

2. Explicará que es una OraciÓn y los elementos 

que la integran. 

3 . Dadas 4 oraciones, identificará los compleme~ 

tos directo , indirecto y circunstancial. 

4. Dará un ejemplo de una Orac iÓn ordenada sin

tacticamente, que contenga los tres tipos de 

complemento. 

5. . Redactará 2 oraciones ordenadas lÓgicamente a 

partir de una ora~ión dada, destacando distinta 

idea en cada una. 
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6. Explicará con sus propias palabras que es un 

per(odO . 

7. DadO un per(odO cOn las oraciones en desorden 

lo redactará Ordenándolo lógicamente. 

8. Dadas 3 oraciones cOn el modificatiVO mal co 

locado, las redactará nuevamente corrigiendO 

el lugar del mOdificativo. 

9. Explicará como deben ligarse las oraciones p~ 

ra formar un per(odO, mencionandO en su exp~ 

cación a que pueden deberse las cOnfusiOnes en 

un per(odO. 

10. DadOs 2 per(odOs, eliminará la alteración en el 

sujeto. 

11 . Explicará en que consisten las alteraciones del 

verbO al ligar las oraciones en un per(odo. 

12. Explicará en que ocasiOnes se pierde la cOhere~ 

cia al ligar las Oraciones en un per(odO. 

13. Explicará que es claridad en un escri to incluye~ 

dO en su explicación los principales elementos -

para lograrla. 
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14. Explicará los requisitos que se deben satisfa-

cer 'para cOnsiderar una idea completa. 

15. Explicará que es unidad de propósito. 

16. Explicará que sOn las palabras fáciles, inclu-

yendo en su explicación las de empleo más -

frecuente. 

17. Dadas 6 Oraciones, las redactará nuevamente 

evitandO el abuso de las palabras fáciles "algo" 

y "cosa". 

18 . Dadas 4 oraciones, las redactará nuevamente 

evitandO el abuso de las palabras fáciles "es-

" to" y "eso", alternando las fOrmas de substitu 

ción. 

19. Indicar á para que se usan los pronombres rela 

tivos en las OraciOnes ,menciO nandO los m ás cO 

munes. 

20 . Explicará los errores a que COnduce el abuso 

del pronombre relatiVO. 

21 . Mencionará las fOrmas de evitar el abusO del -

pronombre relatiVO. 



22. Mencionará como se deben usar las oraciones 

largas y cOrtas y los errores a que conduce 

el mal empleO de las mismas. 

23. Explicará que significa precisión de estilo in

cluyendo en su explicación los principales el~ 

mentos empleadOs para lOgrarla. 

24. Dadas 4 oraciones, las redactará nuevamente 

empleandO términos de significadO exacto. 

25. Dadas 5 oraciOnes substituirá los barbarismos 

que contengan. 

26. Dadas 5 oraciones, las redactará COn propie

dad. 

27. DadO un per(odO, lo redactará de manera cOn

cisa. 

28. DadOs 2 per(odos los redactará cOn sencillez. 

29. Dadas 3 expresiones, las redactará cOI".tésmen 

te. 

30. Explicará brevemente las cualidades del estilo. 

31. Dadas 5 oraciones, las redactará nuevamente 

evitando las cacofOn(as y pleonasmos. 
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32. Dados 4 per(odas, señalará las repeticiones le 

g(timas. 

33. Mencionará las reglas para evitar las repetici~ 

nes i leg(timas. 

34. Dadas 3 Oraciones, las redactará nuevamente 

evitandO la pobreza de estilo. 

35. Dadas 3 oraciones, las redactará nuevamente 

evitando la vulgaridad. 

36. DadO un per(odo, explicará la clase de defectos 

que presenta. 

3? . Explicará la relaciÓn que existe entre redacción 

y estil(stica. 

C. COntenidO 

El dOcumento present a en la primera secuencia la definiciÓn 

del término estilo. Enseguida se estudian las principales 

cualidades del estilo: claridad, precisiÓn , propiedad, cOn

cisión, sencillez y cortes(a, ejercitando antes los elementos 

básiCOS para lo grarlas. En tercer lugar se estudia la man~ 

ra de evitar los principales de'fectos del estilo: la pObreza y 

la vulgaridad. Por últimO se estudia la relaciÓn entre 10s

térmims estil(stica y redacciÓn. 
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El órden de presentación de los conceptos inclu(dos en el pr::. 

grama se determinÓ por medio de un análisis de cOntenido -

realizadO mediante el método de M. Le Xuan yJ. C. Chassain. 

D. Eficacia del programa 

Se aplicó la primera versiÓn de este prOgrama a un grupo de 

seis secretarias, la mayor(a de ellas logrO el 100% de los -

Objetivos, no obstante se reportaron defectos en tres de las 

secuencias, las cuales fuerOn COrregidas. 

E. Caracter(sticas internas del programa 

Cumple cOn los requisitos m(nimos, necesarios y convenie~ 

tes que deben llenar los textos programados. El instrumen 

to utilizado para su validaciÓn dió cOmO resultado un cirte

rio de superior en las listas de comprObación referentes a: 

presentación del prOgrama, poblaciÓn, objetiVOs, evaluación, 

prOgramación y prOgramaciÓn matética. En la lista de COm 

prObación que evalua el COntenido obtuvo un cirterio de aceE 

table, siendo el más alto obtenible en este aspectO. 
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F. Tiempo requeridO para estudiarlo 

Este dOcumento requiere para su estudio un tiempo aproxi

mado de 6.30 hOras. Si se encuentra cansada, puede hacer 

una pausa al terminar las siguientes secuencias 7, 13, 23 Y 

30, en el texto hay indicaciOnes respecto a dOnde hacer pa~ 

sas pero no es recomendable interrumpir el estudio en -

otras secuencias pues se pierde hilaci6n. Se sugiere que 

la duraci6n de las pausas sea de media hOra. El programa 

puede ser estudiadO en dos d(as m(nimo, interrumpiendo el 

primer dra al terminar la secuencia 13. 
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INSTRUCCIONES PARA ESTUDIAR EL PROGRAMA 

El conte nido de este documento esta programado en Forma matética; 

requiere una manera especial de estudio; que se describe enseguida: 

1. Lea la lista de Objetivos del programa. 

2. Resuelva en una hoja aparte la prueba diagnóstica; no se pre~ 

cupe si no puede contestarla completa; al estudiar el curso ~ 

drá resolverla. 

3. Inicie el estudio del programa, el curso consta de treinta y 

siete secuencias, cada una formada con cuatro c uadros, la fO_c 

ma de resolverlos es la siguiente: 

Cuadro 1 

Lea la información que contiene siguiendO las instrucciones, 

procure comprender sin memorizar. 

Cuadro 2 

Resuelva las preguntas y ejercicios de acuerdo a las instruc 

cienes, puede consultar el cuadro ·¡ para comprobar sus re~ 

puestas; si todas son correctas y considera que domina el 
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tema, continúe en el cuadro cuatro. Si algunas de sus res

puestas sOn erróneas o tiene dudas estudie el cuadro 3. 

Cuadro 3 

RespOnda las preguntas y ejercicios de acuerdO a las instru~ 

ciones, verifique sus respuestas COnsultandO el cuadro 1 . 

COntinúe con el siguiente cuadro. 

Cuadro 4 

Al resolver este cuadro no debe COnsultar los cuadros anterio 

res, respOnda de acuerdo a las instrucciones, si duda de la -

COrrecciÓn de su respuesta verif(quela en el cuadro 1. Con~ 

núe COn la siguiente secuencia empezandO con el cuadro 1 . 

4. Al terminar el estudio del programa resuelva la prueba suma

ria en una hOja aparte, sin consultar el programa. 

5. Para estudiar el programa tenga a mano un dicciOnario en e~ 

paF/:ll y otro inglés-espaF/:ll pues en algunas secuencias le s~ 

rá útil. 
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PRUEBA DIAGNOSTICA - SECCION I 

Evaluaci6 n inicial de ObjetiVOs específiCOs 

INSTRUCCIONES 

1 . Enseguida se presentan veintidos preguntas .que deberá res

pOnder de acuerdo a las instrucciones que se dan en cada -

una. 

2. Anote sus respuestas en hOjas blancas escribiendO sOlamen

te sobre una cara. 

3. A.note su nombre cOmpleto en la parte superior derecha de 

las hojas que utilice. 

4. Escriba con lápiz, puede bOrrar cuantas veces sea necesa

rio. 

5. Dispone de hora y media para resolver la prueba. 

9. Lea atentamente las preguntas y cerciórese de haberlas co~ 

prendido antes de responder. 
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7. El prop6sito de la prueba es crearle dudas y determinar su 

nivel de conocimiento inicial del tema; por lo tanto, esfuér

cese en responder lo mejor posible y no se preocupe si no 

puede resolver todas las preguntas de la prueba ; después de 

estudiar el cursO podrá hacerlO . 

PREGUNTAS 

1 . Explique COn sus propias palabras el t érmino estilo. 

2. Dé un ejemplo de una oraci6n ordenada sintácticamente, que 

contenga los tres tipos de COmplemento . 

3. A partir de la siguiente oraci6n redacte dos oraciones orde

nadas 16gicamente, destacandO en una la idea de tiempo yen 

la otra la materia de enseñanza: 
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Los sistemas audivisuales ocupan en la actualidad un lugar pre-

ponderante en la ense ñanza de las lenguas vivas. 

4. Ordene lÓgicamente el siguiente per(OdO: Cuando reventaron 

las tuber(as de la éasa se produjO una gran confusi6n entre -

los vecinos . El agua corr(a por todas partes; las habitaci~ 

nes estaban cOnvertidas en pequeñas lagunas . TOdos grita

ban y daban 6rdenes pero nadie se entend(a . 



5. Redacte nuevamente la siguiente oraci6n colocando el modi

ficativo en el lugar correspondiente: 

El acusado afi rmo que él nunca habla prestado ayuda al Dr. 

RUlz en su declaraci6n al Tribunal. 

6. Explique cOmO deben ligarse las Oraciones para fOrmar un 

períodO y a que pueden deberse las cOnfusiones en el per(o-

dO. 

7. Escriba coherentemente los siguientes períodOs: 

a) Josefina confecciona un vestidO, el vestido ha sidO di

señado por ella. 

b) El carpintero termin6 el trabajo, la señora de la casa 

le pago $300.00. 

8. Explique que es claridad en un escrito mencionando los prin

cipales elementos para lograrla. 

9. Explique los requisitos que se deben satisfacer para consid~ 

rar una idea cOmpleta. 

10. Explique que es unidad de prop6sito. 
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11. Redacte de nueVO las siguientes oraciones evitando el empleo 

de las palabras fáciles: 

a) Para el nU"O el juego es algo necesario. 

b) Exponga las COsas cOmO han pasadO. 

c) Es muy inseguro, esO lo paraliza para terminar las 

acciones que emprende. 

d) Su enfermedad la tiene pOstrada . Esto la deprime fue.!:. 

temente. 

12. Mencione las fOrmas de evitar el abusO del pronombre rela~ 

vo. 

13. Mencione COmO deben usarse las oraciOnes largas y cOrtas y 

los errores a que nos cOnduce el mal empleo de las mismas. 

14. Explique que significa precisión en el estilo menciOnandO en 

su explicaciÓn los principales elementos empleados para lo

grarle.. 
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15. Redacte cOn propiedad las siguientes Oraciones: 

1 . Fué a la sesión y escribiÓ un acta de lo que pasó. 

2. Aún no he sacado mi carnet de identidá. 

3. Se le diÓ la cOmisión de ver cOmO se acian los tests. 

4. Di rás que sOy una fresca pOrque no te hab(a llamado. 

16. Redacte en forma cOncisa el siguiente per(odo: 

El viejO cOche de Luis, que es un Fiat tipo 1930, que tOdav(a 

cOnservaba los raspones del accidente del aro anterior y que 

él hab(a comprado por $15,000.00, hac(a dOs aros, apenas

si pOd(a subir la Cuesta de las Perdices, que es una de las -

pendientes más cOnOcidas por los automovilistas y que está 

en la carretera de Madrid a COruña. 

17. Redacte cOn sencillez el siguiente per(odo: 

Elevo ante usted muy encarecida instancia, para que sea se::. 

vido de excusarme durante dos meses del cumplimiento de -

las tareas que me impOne el puesto cOn que pOr usted fu( al

tamente honrado. 
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18. Redacte cortésmente las siguientes expresiones: 

1 • Quiero saber porque los empleados llegan tarde. 

2. No te metas en mis asuntos. 

19. Explique brevemente las cualidades del estilo. 

20. Redacte las siguientes oraciones evitando la pObreza del es~ 

10: 

1. Era un hOmbre delgaduchO, escuálido; dir(ase una mo

mea resucitada. 

2. Yo calculo que tu cálculO esta mal; Juan calcu16 bien. 

3. Hab(a all( un caballo que hab(a sidO atadO para evitar 

que se escapase fuera del recinto. 

21. Redacte las siguientes expresiones evitando la vulgaridad de 

estilo: 

1 . COn un demoniO, pOnme atenci6n 

2. Me cae mano, que esa chava está re buena. 
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22. Explique la relación entre los términos redacciÓn y estilrs~ 

ca. 
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PRUEBA DIAGNOSTICA - SECCION II 

Prueba de ensayo para evaluar el Objetivo general. 

INSTRUCCIONES: 

1 • Redacte un escrito cOn claridad, precisi6n, propiedad, CO!2 

cisi6n, sencillez y cortes(a, evitando la pobreza y vulgari

dad en el empleo del lenguaje. 

2. El tema a desarrollar queda a su elecci6n, procure elegir -

uno sobre el cual pOsea informaci6n o le sea familiar. 

3. La extensi6n aproximada del escrito debe ser de una o dos 

hOjas, manuscritas. 

4. Dispone de 50 minutos, cOmO máximO para realizar el trab~ 

jO. 

5. Su redacci6n será evaluada de acuerdo a los siguientes crit!:. 

rios: 

a) Se expresaran las ideas cOn Claridad . 

b) El escrito debe ser preciSO . 
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c) Se utilizarán términos propios. 

d) Se empleará un lenguaje sencillo. 

e) Debe estar redactado cortésmente. 

f) No contendrá expresiones pObres. 

g) No se incluirán términos vulgares. 

6. Desarrolle el tema en hOjas en blanCO escribiendo SÓlo por 

una cara. 

7. Anote su nOmbre completo en el extremO superior derecho -

de las hOjas. 

8. Uti lice lápiz, puede bOrrar y corregir cuantas veces sea ne 

cesariO. 

9. Cerciórese de haber comprendido perfectamente las instruc-

ciOnes antes de iniciar su trabajo. 
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PROGRAMA DE REDACC ION 



SECCION 1 

Objetivos espec(ficos 

El alumno : 

1 . Explicará con sus propias palabras el término estilo 

2 . Explicará que es una oración y los elementos que la 
integran 

3. Dadas 4 oraciones, identificará los complementos dJ. 
recto, indirecto y circunstancial 

4. Dará un ejemplo de una oración ordenada sintáctica
mente, que contenga los tres tipos de complemento 

5. Redactará 2 oraciones ordenadas lógicamente a partir 
de una oración dada, destacando distinta idea en cada 
una 

6. Explicará con sus propias palabras que es un per(odo 

7. Dado un per(odo con las oraciones en desorden lo re
dactará ordenándolo lógicamente 

654 



655 

OBJETIVO 1 

CUADRO 1 

Para escribir con corrección es importante definir el estilo y estudiar sus 

principales cualidades . Primero nos ocuparemos de lo que es estilo: 

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR: 

ESTILO: Es la manera que cada autor tiene para expresar sus ideas y 

sentimientos por medio de la escritura.; es el orden y movi

miento a que se someten los pensamientos. 

De lo dicho anteriormente se deduce que el estilo no está sometido a reglas 

inflexibles, sin embargo el buen estilo literario ha de reunir una serie de -

cualidades, cuyo estudio es el objeto de este curso. Estas cualidades~ -

conducen a lograr orden y movimiento en lo que escribimos. 

1 • 

LEA CUIDADOSAMENTE los siguientes ejemplos: 

Hubo muchos heridos; algu

nas mujeres quedaron mag~ 

Hadas y dos niños fueron p2_ 

soteados cuando se incendió 

el autobús. 

2. Cuando se incendió el autobús 

hubo muchos heridos, algunas 

mujeres quedaron magulladas 

y dos niños fueron pisoteados. 

Ambos ejemplos expresan la misma idea. Note que el primero es menos 

comprensible debido a que no se ordenaron correctamente los elementos 

que entran en su composición. El segundo está mejor ordenado, ya que 

nos ubica rápidamente en el contexto donde ocurre lo descrito . Podemos 

decir que el estilo del segundo es bueno. 
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OBJETIVO 1 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

A la manera que cada autOr tiene para expresar sus ideas y sentimientos -

por medio de la palabra, sometiéndolos a un orden y movimiento, se le Ha 

ma __________________________________ ___ 

SEf\!ALE CON UNA CRUZ la respuesta correcta a las siguientes preguntas: 

a) ¿El estilo está sometido a reglas fijas? 

b) ¿Para tener un buen estilo literario es 

conveniente tomar en cuenta sus cualida 

des generales? 

c) ¿El orden y movimiento a que se som~ 

te lo que pensamos se logra tomando en 

cuenta las cualidades del estilo? 

d) ¿Escribir como uno siente, sin tomar 

en cuenta reglas, es escribir con buen 

estilo? 

e) ¿El estilo es la manera ordenada que ~ 

da uno tiene de crear expresiones para 

comunicar nuestro pensamiento? 

si 

si 

si 

si 

si 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 

no 

no 

no 

no 

no 
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OBJETIVO 1 

CUADRO 3 

COMPLETE las siguientes expresiones: 

1 • Estilo es la manera que cada persono. tiene para expresas sus __ _ 

2. En el estilo lo que pensamos se somete a un------------
y a un _____________________________ _ 

3. El buen estilo literario ha de reunir una serie de 
--------~ 

4. El buen estilo literario no está sometido a reglas 

A continuaci6n se dan dos oraciones que expresan la misma idea. 

Señale cual está escrita con buen estilo : 

No ha encontrado a los raptores, la policía, del.nifío Jua

nito Alonso. 

La policía no ha encontrado a los raptores del nifío Juanito 

Alonso. 

Explique por qué seleccion6 esa oraci6n. Revise la definición de estilo p~ 

ra responder. 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 



OBJETIVO 1 

CUADRO 4 

Stn consultar los cuadros anteriores explique con sus propias palabras el 

término estilo. 
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OBJETIVO 2 

CUADRO 1 

Ahora nos ocuparemos de lo que es una oraci6n y de sus elementos. 

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR: 

ORACION: Es una palabra o conjunto de palabras con unidad de entonaci6n 
y sentido completo: declara, desea, pregunta u ordena algo. 

CONSTA DE 
DOS 

ELEMENTOS 

1 ATENCION 1. ' 

Sujeto 

Predicado 

{
Es aquel o aquello de quien se dice algo. 
Cuando no se escribe se llama impl(cito. 

{ 

Es lo que se dice o 
predica del sujeto . 
Se divide en dos -
partes: 

{

Verbo y 
complementos 

NO es necesario el sujeto escrito y los complementos para que sea oraci6n. 

EJEMPLOS: 

1 • ,La Torre de Pisa1 '-es~ 
V ~ 
~ Esta oraci6n declara 

complemento / algo del sujeto. sujeto , verbo 

2. \ Ci~ra. , 

verbo 

3. lComemos ya? 

4. Que tengas buen viaje. 

V 

predicado 

Esta oraci6n tiene el sujeto "TU" IMPLICI

TO y no se anotan complementos, sin em

bargo tiene unidad de entonaci6n y sentido 

completo pues ordena algo. 

Esta oraci6n interroga. 

Esta oraci6n desea. 
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OBJE'"TIVO 2 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

Una palabra o conjunto de palabras con unidad de entonación y sentido com 

pleto es una~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

¿Es necesario que se escriban el sujeto y los complementos para que sea -
oración? si no 

SEÑALE a la izquierda, cuales de las siguientes expresiones son oraciones: 

EJEMPLOS: si Luisa estaba entre bastidores. 

no Entre bastidores 

La primera expresión es oración porque tiene unidad de entonación y sen12_ 
do completo, la segunda carece de ambos. 

EJERCICIO: 

Ese joven Bety es muy noble 

¿Quieres salir ahora? La Torre de Pisa 

Come Trabaja con ahínco 

En las siguientes expresiones anote los elementos de la oración abajo de los 
mismos y escriba a la derecha, si declara, desea, ordena o pregunta: 

Ejemplo: ~ 
sujeto 

, tra::.,aja / 

verbo 

\ con ahínco 
v' 

complemento 

predicado 

1 . Quisiera que me llamaras por teléfono. 

2. ¿ Llegó a tiempo el ferrocarril? 

3. Escucha 

) 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no, al 3. 

DECLARA 
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OBJETIVO 2 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

Oración es una palabra o conjunto de palabra con unidad de -------y 

Escriba los elementos de la oraci6n donde correspondan en el esquema si

guiente: 

ELEMENTOS DE 

LA ORACION { 
LEA CUIDADOSAMENTE ANTES DE CONTESTAR 

S i las siguientes expresiones son oraciones, anote a su derecha que prop6-

si to tienen: 

1 • El Metro es muy útil 

2. El Sistema de Transporte Colectivo 

3 . Graciela va a trabajar diariamente 

4. ¿Te llam6 Paco? 

5. i Habla~ 

6. Espero llegue mi pedido a tiempo 

7. C6mpralo 

8. Escalera 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 2 

CUADRO 4 

Sin consultar los cuadros anteriores explique que es una oración y los ele

mentos que la integran. 



OBJETIVO 3 663 

CUADRO 1 

Estudiaremos los tipos de complemento en una oraci6n. 

LEA CUIDADOSAMENTE: 

Hay tres tipos de complemento: DIRECTO, INDIRECTO, CIRCUNSTANCIAL. 
En la misma oraci6n pueden estar los tres tipos de complemento. 

EL COMPLEMENTO DIRECTO recibe la acción del verbo 

Ejemplo: 

Para localizarlo utilizaremos la pregunta ¿Que •• ? 

Pasteur descubri6 la vacuna antirrábica 

¿Que descubri6 Pasteur? La vacuna antirrábica 

La respuesta es el complemento directo, pues recibe la acci6n 
del verbo. 

EL COMPLEMENTO INDIRECTO expresa fin, daño o provecho de la ac
ci6n verbal. 

Ejemplo: 

Para localizarlo nos preguntaremos ¿Para que? lPara quien? 

Pasteur descubri6 la vacuna antirrábica para beneficio de la 
humanidad. 

lPara qué descubri6 Pasteur la vacuna antirrábica? 

La respuesta es lo subrayado; el complemento indirecto en es 
te caso expresa provecho. 

EL COMPLEMENTO CIRCUNSTANCIAL indica lugar, tiempo o circunstan
cia en que se realiza la acci6n. 

Ejemplos: 

Para localizarlo empleamos las preguntas lCuando? lDonde? 
lComo? 

Pasteur descubrió la vacuna antirrábica en el siglo XIX. 

lCuando? en el siglo XIX. 

Los primeros Juegos Ol(mpicos se realizaron en Grecia. 

¿Donde? En Grecia. 

Francisco termin6 su carrera con gran esfuerzo. 

lComo? Con gran esfuerzo. 
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OBJETIVO 3 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

a ) El complemento que recibe la acci6n del verbo se llama ______ _ 

b) El complemento que expresa fin, daño o provecho de la acci6n verbal 
es el --------------------------------

c) El complemento que indica el lugar, tiempo o circunstancia se deno
mina -------------------------------

LEA CUIDADOSAMENTE ANTES DE RESPONDER: 

Enseguida se presentan varias oraciones en las que deberá localizar y men 
cionar los tipos de complemento que haya . Recuerde que en la misma ora.:
ci6n pueden encontrarse los tres complementos. Generalmente aparecen -
en el mismo orden, localice primero ei complemento directo, después el -
indirecto y finalmente el circunstancial. 

Ejemplo: Miguel Angel cultiv6 frutas y legumbres para alimentar a su -
familia durante todo el año. 

Respuesta: 1. Complemento directo ¿Que cultiv6? Frutas y legumbres. 

2. Complemento indirecto ¿Quién se beneficia? para alimen
tar a su fami ha. 

3. Complemento circunstancial ¿Cuando cultiv6? todo el año. 

a) Ver6nica toma leche cada cuatro horas. 

b) Mi hermano choc6 su autom6vil contra un árbol en la carretera. 

c) La Compañ(a Operadora de Teatros presenta cuarenta pel(culas para 
el público diariamente. 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no, al 3. 



OBJETIVO 3 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

El complemento directo recibe ____________________ _ 

El complemento indirecto expresa-------

º 
El complemento circunstancial indica la circunstancia en que se realiza la 
acci6n y también el 
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-------------------------~ o 

Enseguida se presentan varias oraciones. Subraye los complementos e 
indique de que tipo son y porque. 

Ejemplo: 
Federico perdi6 la cartilla el viernes. 

La cartilla Complemento Directo porque recibe la acci6n 
del verbo. 

El viernes Complemento Circunstancial porque expresa el 
tiempo de la acci6n verbal. 

1. Los hermanos Wright fabricaron el primer avi6n para beneficio de la 
humanidad. 

2. Einstein descubri6 la teor(a de la relatividad. 

3. Las mujeres cogen leña para sus casas en el campo. 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 3 

CUA DRO 4 

Sin consultar los cuadros anteriores ide ntifique los complementos directo, 

indirecto y circunstancial anotando sus nombre abajo de ellos. 

1 . La luna llena alumbraba el campo 

2 . Mar( a le compr6 una paleta a su hermano 

3. Luis, el hijo de la portera, ha entre gado todos sus ahorros para un 

niño pobre. 

4. Eduardo ha construido doce cl(nicas para el IMSS en la República. 



OBJETIVO 4 

CUADRO 1 

AhOra nos ocuparemos de estudiar el perrodo. 

LEA CON CUIDADO: 

PERIODO: Es el conjunto de oraciones ligadas en torno a un VERBO y
tras un SUJETO cOmo gura. Representa el desarrollo de 
un pensamiento, con una idea central como eje. Las oracio 
nes que lo forman son senci Has y separables. 

OBSERVE este ejemplO: 

Guarda esa arma - dijo Rodrigo - y cuélgala en tu cuarto como trofeo. 

Analicemos este perrodo: 

667 

El verbo en torno a que se coordinan las oraciones es guardar. El sujeto 
es "tu". La idea central es conservar el arma. Las oraciones que lo c0r:2 
ponen son sencillas y separables: 

Guarda esa arma. 
Dijo Rodrigo. 
Cuélgala en tu cuarto como trofeo . 

Los siguientes son ejemplos de expresiones que no son perrodos: 

Tengo deseos de nadar ahora mismo. 

En mi escuela hay 20 maestros y me da flojera estudiar. 

La primera expresi6n es una oraci6n solamente, la segunda, aunque tiene 
oraciones sencillas y separables no gira en torno a un verbo ni a un sujeto 
principal. 
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OBJETIVO 4 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

Al conjunto de oraciones sencillas y separables ligadas e n torno a un verbo 
y tras un sujeto como gu(a, que expresan una idea central, se le denomina 

A continuación se le presentan una serie de expresiones, algunas son perfo 
dos y otras no. A la izquierda de cada expresión coloque una cruz para ::: 
indicar su respuesta; "si 11 en caso de ser per(odo y "no" si no lo es. 

EJEMPLOS: 

~) (nO) 

(si) (~) 

Los árboles se mecian, moviendo su ramaje suavemente, 
luciendo el verde nuevo de sus hojas. 

El mar estaba sereno y tranquilo. Todos fuimos de vaca 
ciones . 

Continue respondiendo: 

(si) (no) 

(si) (no) 

(si) (no) 

(si) (no) 

(si) (no) 

Me hab(a retrasado mucho; el tren iba a salir de un mo
mento a otro y ten( a miedo de perderlo. 

Creo que todo implica trabajo . 

Sof(a Loren brillo como artista . Las estrellas son efi
meras . Ayer vi una película de Chaplin. 

Guillermo ten(a que elegir carrera y no sabía que camino 
tomar; no le gustaban las ciencias y para las letras se -
consideraba perezoso. 

Es ya tarde y David siente apetito; entra en una taberna 
de olorosa cocina, se acerca y come. 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4 si no al 3. 
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OBJETIVO 4 

CUADRO 3 

Señale con una cruz los elementos necesarios para considerar a una expr~ 

sión como perfodo. 

) Debe ser un conjunto de oracione s sencillas y separables. 

( ) Deben evitarse las repeticiones . 

( ) Puede haber varias ideas centrales. 

) Las oraciones deben coordinarse en torno a un verbo y a un sujeto. 

) Sólo debe contener un verbo y una persona . 

Explique por qué son o no son per(odos las siguientes expresiones: 

( SI) (NO) 

lPor qué? 

( SI) (NO) 

¿Por qué? 

Piensa en lo positivo de la vida , me dijo Antonio y no te 

dejes abatir. 

El periódico se retrasa frecuentemente. Los voceadores 

son descuidados . Me gusta leer las noticias antes del de -

sayuno . 

Veri fique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OaJETJ V O 4 

CUADRO 4 

Sin consultar los cuadros anteriores explique con sus propias palabras que 

es un per(odo. 
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OBJETIVO 5 

CUADRO 1 

Ahora estudiaremos lo que es orden sintáctico; el primer elemento para 10-

grar claridad en el estilo. 

LEA CUIDADOSAMENTE: 

EL ORDEN SINTACTICO es el que organiza los elementos de una oraci6n 

según su funci6n gramatical, primero el sujeto y después el predicado. 

EJEMPLO: 

1 ° El sujeto Isabel II, Reina de Inglaterra 

2 ° El verbo concedi6 

3° Complemento 
directo 

la independencia 

4° Complemento 
indirecto 

a Ghana 

5° Complemento 
ci rcunstancial 

no hace mucho tiempo 

Recuerde que el predicado consta de verbo y complemento. 
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OBJETIVO 5 

CUADRO 2 

COMPLETE : 

El orde11 sintáctico es el que ordena los elementos de una oración de acuer-
do a s u función , primero el sujeto y des-

pués el ~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~-

ORDENE S!NTACTICAMENTE las oraciones que van a continuación, cuyos 
elementos fundamentales van separados con guiones para facilitar su labor. 

EJEMP LO: 

Poco antes de su muerte - a su pa(s - don6 - el Congo Leopoldo II, rey 
de los belgas . 

Corrección: 

Leopoldo 11, rey de los belgas, don6 el Congo a su pa(s poco antes de su -
muerte. 

1 . El Vampiro de Francfort - con un estilete puntiagudo - asesinaba -
a las mujeres. 

2. No ha encontrado - a los raptores - la polic(a - del niño Juanito. 

3. Ha ganado - el caballo Loto - la Última carrera - en el Hipódromo 

de las Américas. 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no, al 3. 
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OBJETIVO 5 

CUADRO 3 

A la izquierda de las siguientes afirmaciones coloque una "F" en caso de 
ser falsas y una "V" si son verdaderas. 

El orden sintáctico distribuye los elementos de la oración sin ape
garse a reglas gramaticales. 

El orden sintáctico ordena los elementos de la oración de acuerdo 
a su función gramatical: sujeto, verbo, complementos directo, in 
directo y circunstancial. 

El orden sintáctico ordena los elementos de acuerdo al interés del 
escritor. 

Una oración ordenada sintácticamente tiene sus elementos coloca
dos de la siguiente manera: sujeto, verbo, complemento indirecto, 
complemento circunstancial y complemento directo. 

Escriba las siguientes oraciones ordenándolas sintácticamente: 

Ejemplo: LLegará tarde tu hermano a la reunión. 

Corrección: Tu hermano llegará tarde a la reunión. 

1 . Los niños del Colegio, en el salón de actos del Ayuntamiento, repre-

sentaron una comedia. 

2. Destrozaron la cosecha de jitomate de Sinaloa las grandes tormentas 

del mes pasado. 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 5 

CUADRO 4 

Sin consultar los cuadros anteriores de un ejemplo de una oración ordenada 

sintácticamente que contenga los 3 tipos de complemento . 
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OBJETIVO 6 

CUADRO 1 

AhOra estudiaremos el segundo elemento para lograr claridad de estilo: El 
orden 16gico. 

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR: 

ORDEN LOGICO EN LA ORACION: Es el cambio en la distribuci6n sintác
tica de los elementos de la oraci6n para DESTACAR LA PARTE MAS IM
PORTANTE DE ACUERDO A LA IDEA QUE SE DESARROLLA. Lo único 
que debe evitarse es colocar el verbo al final de la oraci6n pues resulta po
co comprensible. 

1 . La siguiente oraci6n está ordenada sintácticamente: 

2. 

3. 

4. 

"Los alumnos aprenden fácilmente la pronunciaci6n inglesa con los 
discos Linguaphone". 

Si lo que queremos destacar 
es la idea del aprendizaje -
cambiamos la distribuci6n -
si ntácti ca: 

Si queremos destacar la fa
cilidad, ordenamo s l6gica
mente los elementos. 

La única forma errónea se
rta colocar e l verbo al Final. 

El aprendizaje de la pronunciaci6n 
inglesa resulta fácil para los alum
nos con los discos Linguaphone. 

Con gran facilidad, los alumnos -
aprenden la pronunciaci6n i nglesa 
con los discos Linguaphone . 

Con gran facilidad, la pronunciación 
inglesa con los discos Linguaphone
los alumnos aprenden. 

OBSERVE ATENTAMENTE: 

El Orden sintáctico (sujeto, verbo y complemento) s610 nos interesa para 
casos de duda. La oraci6n en espafíol no está sometida a reglas fijas, el 
orden de las palabras se gobierna más por el interés psico16gico que por
la estructura gramatical. 
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OBJETIVO 6 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

Al cambio en la distribución sintáctica de los elementos de la oración para 
destacar la parte más importante de la idea que se desarrolla se le llama 
orden ____________________________________ __ 

a) 

Al final de la oración nunca debe colocarse el b) 
Sujeto 
Complemento 
Verbo c) 

¿La oración en español está sometida a reglas fijas? si no 

LEA CUIDADOSAMENTE ANTES DE RESPONDER: 

RelaciOne las dos columnas colocando el número qué corresponda: 

Ejemplo: 

2 Mi pri mo Juan regaló todos 
sus libros a mi padre antes 
de morir. 

Continue respondiendo: 

Antes de morir, mi primo 
Juan rega16 todos sus libros 
a mi padre. 

Todos sus libros, los reg~ 
16 mi primo Juan a mi pa
dre, poco antes de morir. 

Poco antes de morir, mi
primo Juan a mi padre, to 
dos sus libros regaló. 

1 . Ordenada 16gicamente: 
Se destaca la idea de t iem 
po . 

2. Ordenada sintácticamente: 
(Sujeto, verbo y comple
mento. 

3. Ordenada 16gicamente e n 
forma errónea pues se -
coloca el verbo al final. 

4. Ordenada 16gicamente la -
idea que se destaca es lo 
que se regaló. 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si 1'10 al 3. 
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OBJETIVO 6 

CUADRO 3 

¿Para qué se cambia la distribución sintáctica de los elementos de la ora

ci6n cuando se escribe tomando en cuenta el orden lógico? 

La Única combinaci6n inaceptable de los elementos de la oración es colocar 

el 

LEA ATENTAMENTE ANTES DE RESPONDER: 

Aquí tenemos una oración ordenada sintácticamente: 

El autom6vil pequeño de tipo popular, es la gran, preocupaci6n de los fabr_!_ 

cantes de autos en todos los países europeos. 

Redacte dos oraciones ordenándolas lógicamente destacando en una, la - -

"preocupaci6n" y en la otra "el lugar" donde se produce dicha preocupa

ci6n. 

1 • 

2. 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 6 

CUADRO 4 

Sin consultar los cuadros anteriores redacte dos oraciones ordenadas lógi

camente a partir de la siguiente expresión: 

"Los sistemas audiovisuales ocupan, en la actualidad, un lugar prepondera.!2 

te en la enseñanza de las lenguas vivas". 

Las ideas que interesa destacar son: 

1. Tiempo 

2. Materia de ense ñanza 

1. 

2. 
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OBJETIVO 7 

CUADRO 1 

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR: 

DOnde resulta de mayor importancia el orden 16gico es en el perrodo; ya que 

permite conseguir la debida COHESION entre las oraciones que lo forman. 

ORDEN LOGICO EN EL PERIODO; Se debe relaciOnar la idea inicial de -

una oraci6n con la idea final de la oraci6n anterior o con la IDEA GENE

RAL DOMINANTE DEL PERIODO. 

OBSERVE ATENTAMENTE los siguientes perrodos: 

1 . Era un paisaje de una desolaci6n profunda, Fernando se detuvo allr y 

quedó pensativo, absorto, con la respiraci6n contenida. No se vera -

un árbol, ni una persona, ni siquiera un animalito. 

2. Era un paisaje de una desolaci6n profunda. No se vera un árbol , ni -

una persona, ni siquiera un animalito. Fernando se detuvo allr y qu~ 

d6 pensativo, absorto, con la respiraci6n contenida. 

El primer perrodo resulta desordenado, se empieza a describir el paisaje, 

después se habla de la actitud de Fernando y de nuevo se habla del paisaje. 

El segundo período está ordenado l6gicamente, se unen las oraciones rela

cionando la idea inicial de una, con la final de la siguiente: se describe -

completo el paisaje y después la actitud de Fernando. 



OBJETIVO 7 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

Para conseguir la debida cohesión en un perfodo debe procurarse relacio

nar la idea inicial de una oración a la idea final de la oración precedente o 

a la idea general dominante. A esto se le llama 

Señale si los siguientes perfodos están ordenados lógicamente: 

1. A la mañana siguiente se comentaba el asesinato en toda la ciudad. 

La polic(a no descansaba en la búsqueda del asesino. La gente se -

asombraba de que alguien hubiera sido capaz de matar a un niño in~ 

cente. La guardia civil ayudaba a las pesquisas. No se hablaba de 

otra cosa. SI NO 

2. A la mañana siguiente se comentaba el asesinato en toda la ciudad. 

No se hablaba de otra cosa. La gente se asombraba de que alguién 

hubiera sido capaz de matar a un niño inocente. La polic(a no des

cansaba en busca del asesino. La guardia civil ayudaba a las pesqu.!_ 

sas. SI NO 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 
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OBJETIVO 7 

CUADRO 3 

Observe con atenci6n el siguiente per(odo: 

La hacienda tiene caballos, vacas y cerdos. Aunque los peones no trabajan 

mucho, esta se mantiene en buenas condiciones; se encuentra ubicada a un 

lado de la carretera de Querétaro. S u dueño es el Ingeniero Rfos, hombre 

de negocios que siempre se encuentra muy ocupado. 

¿Mantiene un orden l6gico? SI ( ) NO ( ) 

Ordene lógicamente el siguiente per(odo . Recue rde que es necesario que 

se fije en la idea fundamental del per(odo y que ligue la idea final de una -

oraci6n y la inicial de la siguiente: 

El ladr6n corr(a por las calles, y sembrando pánico entre los transeúntes, 

blandiendo una enorme navaja. La polic(a corr(a tras él. La gente se apa.!::. 

t aba al paso del delincuente. A l gunos se sumaron a la polic(a en esta acci

dentada persecusión. 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 7 

CUADRO 4 

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES redacte de nuevo el siguie~ 

te per(odo ordenándolo lógicamente. 

Cuando reventaron las tuber(as de la casa se produjo una gran confusión 

entre los vecinos. El agua corr(a por todas partes; las habitaciones esta

ban convertidas en pequeñas lagunas. Todos gritaban y daban Órdenes, 

pero nadie se entend(a. 
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PUEDE HACER UNA PAUSA AQUI 

Continúa secuencia # 8 



SECCION II 

Objetivos espec(ficos 

8. Dadas 3 oraciones con el modificativo mal colocado, 
las redactará nuevamente corrigiendo el lugar del -
modificativo. 

9. Explicará como deben ligarse las oraciones para for 
mar un perrodo, mencionando en su explicaci6n a qC"e 
pueden deberse las confusiones en un perrodo 

10. Dados 2 perrodos, eliminará la alteraci6n en el suj~ 
to 

11 . Explicará en que consisten las alteraciones del verbo 
al ligar las oraciones en un perrodo 

12. Explicará en que ocasiones pierde la coherencia al 
ligar las oraciones en un perrodo 

13. Explicará que es claridad en un escrito incluyendo en 
su explicaci6n los principales elementos para lograrla 
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OBJETIVO 8 

CUADRO 1 

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR : 

MODIFICATIVO : E s la palabra o conjunto de palabras que se u nen a una
parte de la oración para CALIFICA R O DETERMI NAR S U SIGNIFICADO: 

EJEMPLOS: 

En la OraciÓn: "Los niños com
pran caramelos", los elementos 
esenc iales son: sujeto ve rbo y -
compleme nto. Pueden hacerse -
las siguientes modificaciones: 

a) Los niño s pequeños compran c a 
ramelos. 

b) Los niños compran caramelos -
de menta. 

c) Los niños compran aquí carame-
los . --

Los vocablos "pequeños", "de m e nta" y "aqur' modifican , aclarando, c ali 
ficando o determinando e l significado de las palabras a que se unen; por -
tanto son modi fi cati vos. 

ESTUDIE DETENIDA MENTE: 

LUGAR DEL MODIFICATIVO: El mOdificativo debe colocarse lo más ce r
ca posible de l a palabra u oraci6 n q ue modifica para log rar mayor clari dad. 

EJ EMPLOS: 

1 . El niño miraba al enorme -
pe rro que iba detrás de su 
dueño , c o n la boca abierta. 

2 . Con la boca abIerta , el niño m i
raba al enorme pe rro que iba -
detrás de su dueño . 

En el primer ej emplo el modi fi c ativo está mal colo cado, pues no s e sabe 
qu ien tenía la boca abierta, s i e l dueño , e l pe rro o e l niño. 
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OBJETIVO 8 

CUADRO 2 

El modificativo es la palabra o conjunto de palabras que se unen a una par-

te de la oración para-----------o--------------

su significado. El modificativo debe colocarse-------------

SUBRAYE el modificativo en las siguientes oraciones: 

EJEMPLO: 

El doctor dijo a mi hermana que 

humedeciese frecuentemente la 

venda. 

Continúe subrayando: 

En este caso la palabra "frecuente

mente" , determina a la palabra hu

medeciese. 

1 • Pedro despertaba apenas de los efectos de la anestesia. 

2. El Director dijo a su secretaria que contestara rápidamente el teléfono. 

3. Este asunto es bastante difícil para el abogado. 

COLOQUE EL MODIFICATIVO subrayado donde corresponda, redactando 

de nuevo las siguientes expresiones: 

1 . En este establecimiento se venden 

camas para niños, de hierro . 

2. El alcalde ha comprado un reloj 

de mi pueblo. 

3. La noticia de que se hab(a hundido 

la casa, dada por la radio, alarmó 

a los vecinos. 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3 . 



OBJETIVO 8 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

1 . Coloque en su sitio la expresión modificativa: CON CIERTA FRIAL
DAD: 

Francisco l leg6 un poco tarde 

a la reunión y fué recibido por 

la señora de la casa, que ya -

no esperaba que viniese 

2 . Coloque la expresión modificativa: CON FRECUENCIA: 

Cuando el capitan nos envió el 

".Jeep" nos recomendó que cor-:2 

probásemos el nivel de aceite 

Enseguida se presentan oraciones con el modificativo mal colocado, redác
telas nuevamente corrigiendo el lugar del modificativo. 

1 . El teniente López tiene un per-

miso por enfermedad de dos se 

manas. 

2. Luis casi se quedó sin habla, al 

recibir la carta de su abogado, 

en un acceso de ira. 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 8 

CUADRO 4 

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES redacte nuevamente las 

siguientes oraciones colocando el modificativo en el lugar correspondien

te. 

1. El acusado afirmó que él nunca hab(a prestado ayuda al Dr. Ru(z, en 

su declaración ante el tribunal. 

2. El marinero pudo' arreglar la aver(a con una herramienta que le pre~ 

tó un amigo, bastante útil. 

3. Eduardo observó como el ratón escapaba por el comedor, atentamen 

te. 
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OBJETIVO 9 

CUADRO 1 

Ahora nos ocuparemos de la forma de ligar oraciones para construir un p~ 
r(odo claro: 

LEA CON CUIDADO, PROCURANDO RECORDAR: 

En tOdo per(odo formado por una serie de oraciones encadenadas; las ora...; 
ciones deben ligarse MANTENIENDO el MISMO PROpOSITO ENTRE LA 
IDEA PRINCIPAL Y LAS IDEAS COMPLEMENTARIAS. De nO hacerlo -
asr, el perrodO resulta confuso. 

EJEMPLO de un per(odo con oraciones ligadas correctamente. 

Cada d(a resulta más dif(cil el problema de la circulaci6n en MéXico, debi 
do al aumento constante de autos sin que se ampl(en las veas de circulaci6ñ. 

OBSERVE CUIDADOSAMENTE: 

LAS CONFUSIONES EN UN PERIODO PUEDEN DEBERSE A DOS RAZO
NES: 

1 . A un SUJETO PRINCIPAL DIFICIL DE LOCALIZAR, esto es un error 
de sintaxis. 

Ejemplo: 

El problema de la ci rculaci6n 
es diFíci 1. El número de -
autos aumenta constantemen
~Las veas de circulaci6n 
no se ampl(an. 

Este per(odo es confuso y desa~ 
ticulado debido a que hay tres -
sujetos, por tanto las oraciones 
no guardan el mismo prop6si to . 

2. A un SENTIDO LOGICO POCO CLARO: 

EjemplO : 

a) Las aguas fluorizadas 
disminuyen las caries, 
afi rman los expertos -
de la OMS, según r e 
cientes datos estad(sti 
coso 

b) Los expertos de la OMS -
áfi rman que , según r ecien 
tes datos estad(sticos , las
aguas fluorizadas disminu
yen la caries. 

El primer per(odo es confuso, el segundo tiene un sentido l6gico claro. 
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OBJETIVO 9 

CUADRO 2 

EXPLIQUE como deben ligarse las oraciones que forman un per(odo para -

evitar confusiones: ~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~-

Las confusiones en un per(odo pueden deberse a: 

1 • Un sujeto ~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

2. Un sentido~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

ANOTE a la izquierda de los siguientes per(odos el número de la opción que 
le corresponda: 

Ejemplo: 

2 Hubo muchos heridos; dos niños fueron pisoteados cuando el auto
bús se incendió. 

En este per(odo el sentido lógico es poco claro. 

CONTINUE RESPONDIENDO: 

Mientras nosotros dorm(amos pro 
fundamente, un lobo entró en el-:. 
gallinero; se comió a dos pollitos 
y mató a tres gallinas. 

Nosotros dorm(amos profundamen 
te . Un lobo entró en el gallinera. 
Dos pollitos y tres gallinas muri~ 
ron. 

Un lobo entró en el gallinero, se 
comfo a dos pollitos y mató a -
tres gallinas, mientras profunda 
mente, nosotros dorm(amos. -

OPCIONES 

1 . El perfodo es confuso, 
debido a un sujeto di
f(cil de localizar. 

2. El perfodo es confuso 
debido a un sentido ló 
gico poco claro. 

3. El per(odo es correcto 
porque las oraciones -
están ligadas mantenien 
do el mismo propósitó
entre la idea principal y 

las complementarias. 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 



OBJETIVO 9 

CUADRO 3 

Explique de que manera se evitan las confusiones en un per(odo. 

Anote sobre las l(neas de la derecha si el per(odo de la izquierda es confu
so o - no y explique porque: 

Ejemplo: 

Las ciudades antiguas estaban situadas 

en las proximidades de los r(os o en lo 

alto de las montañas, dicen los histo

riadores, por necesidades comerciales 

o defensivas. 

CONTINUE respondiendo: 

1 • 

2. 

3. 

El número de cuartillas que te-

n(a que escribir eran unas cin

cuenta, según calculé después. 

El árbitro sale e n este momen-

to al campo que da la señal de 

empezar el partido . 

Los historiadores dicen que las 

ciudades antiguas estaban s i tu~ 

das en las proximidades de los 

r(os o en lo al to de las monta-

ñas, por necesidades de tipo c:?_ 

mercial o defensivas. 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 

lEs confuso? 

Si X 

lPor qué? 

No 

Tiene un sentido lógico poco 

claro. 

S i No --· 
l Por qué? ----------

Si No 

lPor qué? ________ _ 

Si No 

¿Por qué? _________ _ 
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OBJETIVO 9 

CUADRO 4 

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES explique como deben liga!: 

se las oraciones para formar un perfodo mencionando a que se pueden de

ber las confusiones: 



OBJETIVO 10 

CUADRO 1 

Al ligar oraciones puede haber alteraciones en el sujeto y en el verbo que 

restan CLARIDAD al per(odo. Primero estudiaremos lo relacionado con -

el sujeto: 

LEA Y ESTUDIE DETENIDAMENTE: 

LAS ALTERACIONES EN EL SWETO cOnsisten en ligar varias oraciones 

con dos o más sujetos. 

La regla a considerar para eliminarlas indica que: 

El sujeto principal debe estar presente como sujeto en todas las oraciones 

que se liguen. 

Ejemplo de alteraci6n en el sujeto: 

El carpintero examin6 la madera y después el cepillado fue hecho con su

mo cuidado. 

En el per(odo anterior se ligan dos oraciones con distinto sujeto: el car

pintero y el cepillado. Para eliminar la alteraci6n en el sujeto elegimos 

solo uno como sujeto principal, quedando la expresi6n ase: 

El carpintero examinó la madera y la cepilló después cuidadosamente. 
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OBJETIVO 10 

CUADRO 2 

¿Para evitar alteraciOnes en el sujeto es conveniente que aparezcan varios 
sujetos en las oraciones que se ligan para formar un período? SI NO 

LEA ATENTAMENTE ANTES DE RESPONDER: 

Enseguida se presentan varios pares de períodos; uno de los cuales tiene 
alteraci6n en el sujeto. Señale cual está redactado sin alteraci6n. 

Ejemplo: Borja era un hábil delantero; pero la defensa contraria era agilí
sima como para ser vencida. 

a) Borja era un hábil de 
lantero, pero la agi~ 
sima defensa contra
ria no se dej6 vencer . 

CONTINUE RESPONDIENDO: 

x b) Borja era un hábil dela!2 
tero, pero no lo suficien 
te como para vencer a la 
agil(sima defensa contr~ 
da. 

1. Mariano maneja bruscamente; su padre le rega16 el auto . 

a) Mariano maneja bru~ 
camente el auto que -
su padre le rega16. 

b) Mariano maneja brusca
mente porque su padre 
le rega16 el auto. 

2. Rodrigo es muy complaciente, pero José le colm6 la paciencia. 

a) José le colm6 la pa
ciencia, aunque Ro
drigo es muy compl~ 
ciente. 

b) Rodrigo es muy compla
ciente, pero no tanto co 
me para tolerar a José-: 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 
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OBJETIVO 1 O 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

a) Las alteraciones en el sujeto al ligar oraciones en un perfodo consi~ 

ten en ------------------------------

b) Para eliminar las alteraciones en el sujeto se recomienda que el su

jeto principal este presente como tal en----.,....----------

CORRIJA LAS ALTERACIONES DEL SUJETO EN LAS SIGUIENTES EX

PRESIONES: 

1. El mecánico revisó la máquina a fondo, el ajuste fué realizado con 

perfección. 

2. El radio es un buen medio de difusión, los publicistas lo aprovechan 

ampliamente. 

3. El problema del transporte crece pavorosamente, las autoridades no 

le prestan suficiente atención. 

Veriftque sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 10 

CUADRO 4 

Sin consultar los cuadros anteriores elimine la alteración en el sujeto en -

los siguientes per(odos: 

1. El carpintero terminó el trabajo, la señora de la casa le pagó $300.00 

2. Si pintamos las paredes con pintura de aceite , dichas paredes no te~ 

drán que ser pintadas durante mucho tiempo. 
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OBJETIVO 11 

CUADRO 1 

Ahora nos ocuparemos de las alteraciones en el verbo al ligar oraciones en 
un per(odo, lo cual resta claridad al escrito. 

LEA Y ESTUDIE CUIDADOSAMENTE: 

LAS ALTERACIONES EN EL VERBO se prOducen por falta de uniformidad 
en el empleo de la persona, voz o tiempo del verbo en las oraciones que -
forman el perrodo. 

PERSONA -

voz -

TIEMPO -

Es la alteraci6n que sufre la terminaci6n del verbo para in 
dicar quien es el ejecutor o receptor de la acci6n del verbo. 

Ejemplos: 

Cant lo 

Cant las 

Cant lamos 

Cant lan 

FOrma que toma el verbo para indicar si la acci6n es hecha 
por el sujeto (voz activa) o recibida por el sujeto (voz pasi
va). 

Ejemplos: 

voz ACTIVA

VOZ PASIVA-

El labrador siembra la semilla. 

La semilla es sembrada pOr el labra
dor . 

Modificaciones en la terminaci6n del verbo para expresar 
lo pasado, lo presente y lo futuro. 

Ejemplos: 

Lorenzo viaja (presente) 

Lorenzo viaj6 (pasado) 

Lorenzo viajará (futuro) 



OBJETIVO 11 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

Al ligar oraciones en un período las alteraciones del verbo se deben a que 

la persona, voz o tiempo verbales no son ----------------

Relacione con una l(nea los conceptos y s u s definiciones: 

Es la alteración que sufre la terminación del 
verbo para indicar quien realiza o recibe la 
acción. 

Son las modificaciones en la terminación del 
verbo pa ra indicar lo pasado, pre sente y futu 
ro . 

F orma que toma el verbo para indicar si la -
a c ción es hecha por el sujeto (activamente) 
o r e c ibida por el sujeto (pasivamente) 

voz 

PERSONA 

TIEMPO 
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En las siguientes oraciones ligadas no hay uniformidad en la persona verbal 
empleada. Corr(jalas. 

Ejemplo: 

Considero innecesario comprarlo; pens~ rechazar 
la oferta. 

Corrección: Consideramos innecesario comprarlo, pe~ 
samos rechazar la oferta. 

1. Cuando ~toca la loteria, uno se pone muy contento. 

2. Leamos mas a menudo, te superarás . 



OBJETIVO 11 

CONTINUA EL CUADRO 2 

Corrija la falta de uniformidad en las voces verbales. Recuerde que am
bos verbos deben estar en voz activa o en voz pasiva. 

Ejemplo: 

Josefina confecciona un vestido, el vestido ha sido dise 
ñado por ella. (voz activa+ voz pasiva) -

Correcci6n: Josefina confecciona el vestido que diseñÓ. 
(voz activa +voz activa) 

1. Manuel vende un auto barato, el cual ha sido ofrecido por él a todos 
sus amigos. 

2. Hemos sido conducidos por el maestro, él nos explica muy bien. 

Corrija las alteraciones del verbo producidas por falta de uniformidad en -
el tiempo verbal. 
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Los policias acorralaron al bandido y se produce una b~ 
lacera. 

Ej emplo: 
Corrección: Los policias acorrala~ al bandido y se -
produjo una balacera. 

1 • Elena compr6 diez lapiceros que le cuestan muy caros. 

2. El boxeador golpea a su adversario que retrocedió de inmediato. 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 



700 

OBJETIVO 11 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

Las alteraciones en el verbo se deben a 
~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

A continuación se presentan varios perr'odos, en caso de haber alteración -
verbal, escriba de que tipo es. 

Ejemplo: 

El atún es capturado por los pescadores y las fábricas 
lo procesan. 

Respuesta: Hay alteración en la voz verbal. 

"es capturado" es voz pasiva; "procesan" es voz activa. 
Lo correcto serra. El atún es capturado por' los pesca 
dores y procesado por las fábricas. -

Co nti nue respondiendo: 

1 • El algodón es cultivado por los campesinos y las despepitadoras lo -
empacan. 

2. Todos cre(mos que llegará manaña. 

3. Llevó el fusil cargado porque no sab(amos lo que pod(a pasar. 

4 . Pienso que debiste llamarme. 

Revise los cuadros 1 y 2 para verificar sus respuestas. 



OBJETIVO 11 

CUADRO 4 

Sin consultar los cuadros anteriores explique en que consisten las altera

ciones del verbo al ligar oraciones en un perfodo º 
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OBJETIVO 12 

CUADRO 1 

El séptimO elemento a estudiar para lograr claridad en el estilo es la cOh~ 

rencia dentro del período. 

LEA Y ESTUDIE DETENIDAMEr-JTE: 

COHERENCIA EN EL PERIODO es el enlazamie nto correcto de las oracio

nes que lo forman. La coherencia se altera y la expresión pierde claridad 

cuando se producen: alteraciones en el sujeto y alteraciones en el verbo. 

RECORDAREMOS BREVEMENTE: 

Las alte raciones del sujeto se produce n cuando e l s ujeto principal del perí~ 

do no apare ce como tal en todas las oraciones que lo int egran. 

Las a lte r a cione s en el verbo se producen por falta de uniformidad en el er:2 

ple o de l a pe rsona, voz o tiempo del verbo en las oraciones que forman el 

períOdO. 

De modo que y a estamos capacitados para lograr coherencia en los períodos. 

OBSERVE: 

ROdrigo era un hábil conferenciante, pero no lo suficiente (:omo para con

vencer a ese grupo de ingenieros. 

El sujeto principal "Rodrigo" está presente en ambas oraciones y no hay 

alteraciones verbales, por tanto, es un período coherente, 



OBJETIVO 12 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

Evitando alteraciones en el sujeto y en el verbo se logra la 

en el perfodo. 
~~~~~~~~~~~~~~~~ 
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EXPLIQUE porque los siguientes perfodos son incoherentes: (si tiene du

das revise las dos secuencias anteriores) 

Ejemplo: 

Como Pedro estaba muy contento, los niños de la vectndad le alegraban -

con sus travesuras. 

Respuesta: 

No hay coherencia en el per(odo porque hay alteraciones en el sujeto; hay 

dos sujetos: Pedro y los niños. 

1) Como Pedro está muy contento, las travesuras de los niños de la ve

cindad le alegraban. 

2) Los niños de la vecindad alegraban a Pedro con sus travesuras y~ 

pone muy contento. 

Si considera que domina el tema, pase al cuadro 4, si no al 3. 



OBJETIVO 12 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

Para que un per(odo sea COHERENTE no debe haber-----------

ESCRIBA LOS SIGUIENTES PERIODOS COHERENTEMENTE: 

Aunque se desarrOlla la misma idea en todos los per(odos la redacci6n de 

cada uno es independiente de la de los otros. Puede cambiar palabras al 

resolver. 

Ejemplo: Correcci6n 
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Los niños de la vecindad alegraban a 

Pedro con sus travesuras y se pone 

muy contento. 

Los niños de la vecindad ale

graban a Pedro con sus trave

suras y lo pon(an muy conten

to. 

1 . Como Pedro estaba muy conte_i::: 

to, los niños de la vecindad lo 

alegraban con sus travesuras. 

2. Como Pedro está muy contento, 

las travesuras de los niños de 

la vecindad lo alegrar(an. 

3. Como Pedro estaba muy conten

to, hab(a sido alegrado por las 

travesuras de los niños. 

Revise los cuadros 1 y 2 para verificar sus respuestas. 
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OBJETIVO 12 

CUADRO 4 

Sin consultar los cuadros anteriores explique en que ocasiones se pierde la 

coherencia al ligar las oraciones en un perfodo. 
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OBJETIVO 13 

CUADRO 1 

Ahora nos ocuparemos de estudiar el concepto de CLARIDAD que es la PRI 
MERA CUALIDAD DEL ESTILO. -

LEA CON CUIDADO SIN MEMORIZAR: 

LA CLARIDAD: Se refiere a la cOnstrucci6n de la oraci6n y del per(odo, 
de manera que exista orden l6gico y sintáctico, a la vez, 
debe haber coherencia y estar bien ligado para que la ex 
presi6n sea comprensible. -

2. Orden lógico 

1 • Orden sintáctico 

{

en la oraci6n 

en el per(odo LOS PRINCIPALES 
ELEMENTOS PARA 
LOGRAR LA C LARI
DAD SON: 

3. Colocación de los modificativos 

4. Oraciones bien ligadas 

5. Coherencia en los 
per(odos. 

OBSERVE LOS SIGUIENTES EJEMPLOS: 

alteraciones en el 
sujeto 

Alteraciones en el 
verbo 

El informe que presentó el Inspector Suárez del Departamento del Oís 
trito fue turnado ayer a la Sección de Mercados. 

2. El Departamento del Distrito presentó un informe que presentó el Ins 
pector Suárez y fue turnado ayer a la Sección de IV1ercados. 

Vea que el primer ejemplo reune todas las caracter(sticas para con-
siderarlo claramente escrito. 
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OBJETIVO 13 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

1 . La claridad se refiere a la construcción 
~~-------------

de la ------------ y del --------------

2. Cuando escribimos con claridad debe haber en las expresiones orden 

lógico y 
~-----------------------------

SEÑALE con una cruz los principales elementos para lograr claridad en un 

escrito: 

colocación del modificativo orden lógico en el perfodo 

puntuación orden alfabético 

redacción orden sintáctico 

las oraciones ligadas alteraciones en el sujeto 

orden lógico en la oración repeticiones 

alteraciones verbales coherencia en los períodos 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4 , si no al 3. 



OBJETIVO 13 

COMPLETE: 

COMPLETE: 

Los principales 

elementos para 

lograr la clari

dad del estilo, 

se refieren a -

la -------

CUADRO 3 

1 • Orden sintáctico 

2. Orden ------
3 . Colocaci6n de los 
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{

en el per(odo 

en la ---------
-------------~ 

4. Las oraciones alteraciones en el ------

5. Coherencia en los 

per(odos alteraciones en 

el ------

Verifique sus respuestas en el cuadro 1. 
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OBJETIVO 13 

CUADRO 4 

Sin consultar los cuadros anteriores explique que es claridad en un escrito 

mencionando los principales elementos para lograrla . 



. RESUMEN 1 - TEMAS ESTILO Y CLARIDAD 

ESTILO: E s la manera que cada autOr tiene para expresar sus ideas y 

sentimientos sometiéndolas a un orden y mOvimiento. 

7IO 

CLARIDAD : Es la primera cualidad del estilo. Se refie r e a la c Onstruc 

ción de la oraciÓn y del per(odO p a ra hacerlo comprensible . Los princip~ 

les elementos para lograrla sOn cincO: 

1. ORDEN SINTACTICO en la Oración. 

Es el que organiza los elementos de la OraciÓn de ¡icuerdo a su fu~ 

ción gramatical: primero el sujeto y después el predicadO. Una ora 

ciÓn ordenada sintácticamente dispone s us eleme,-,tos ase: 

a) Sujeto (es aquel o aquellO de quien se dice algo) 

b ) V erbO 

c ) Complemento directo (recibe la acció n del verbO) 

d ) Complemento indirecto (expresa fin, daño, o provechO de la 

acciÓn verbal) 

e) Complemento circunstancial (indica el l ugar , tiempo o circuns 

tancia en que ocurre la acciÓ n vel~bal. 



2. ORDEN LOGICO 

2.1 Orden 16gico en la oraci6n: es el cambio de la distribuciÓn si!2 

táctica de los elementos de la OraciÓn para destacar la idea 

más impOrtante. No se debe colocar el verbo al final. 

2.2 Orden lÓgicO en el per(odo: se obtiene relaciOnandO la idea ~ 

nal de una oraci6n cOn la idea inicial de la siguiente oraci6n 

o cOn la ,idea dOminante del per(odo. 

3. EMPLEO Y COLOCACION DE MODIFICATIVOS 

7II 

MOdificativo es la palabra o conjunto de palabras que se unen a una 

parte de la oraci6n para aclarar, calificar o determinar su signi~ 

cado. Debe cOlocarse lo más cerca posible de la palabra u oraci6n 

que modifican. 

4. FORMA DE LIGAR LAS ORACIONES PARA FÜRMAR UN PERIOoO 

CLARO: 

Las Oraciones deben ligarse manteniendo el mismo prop6sito entre 

la idea principal y las ideas complementarias. Las cOnfusiones pu~ 

den deberse a dos razOnes . 

1 . Un sujeto principal dif(cil de lOcalizar. 

2. Un sentido 16gico pOco claro. 



5. COF-iERENCIA EN EL PERIODO: es el enlazamientO cOrrecto de las 

oraciones que lo fOrman. La coherencia se altera y la expresi6n -

pierde claridad cuando se producen; 

7I2 

5.1 Alteraciones en el sujeto COnsistentes en ligar varias oraci~ 

nes cOn dos o mas sujetos. El sujeto principal debe estar pr~ 

sente comO sujeto en todas las oraciones que se liguen. 

5.2 Alteraciones en el verbo: se producen por falta de unifOrmidad 

en el empleo de la persona, VOz o tiempo verbales en las Ora

ciones que fOrman el perrodO. 

Persona verbal: es la alteraciÓn que sufre el verbO para indi

car quien realiza o recibe la acción (ej . cant/o) 

VOz verbal: FOrma que tOma el verbo para indicar si la acción 

es hecha por el sujeto (activamente) o recibida por el s~ 

jeto (pasivamente) 

T iempo verbal: sOn las mOdificaciOnes de la terminación del 

verbo para indicar lo presente, lo pasadO y lo futuro . 

Nota: Recuerde que el orden sintáctiCO sólo interesa para casOs de d J da. 

El español se gobierna más por el orden 16giCO, destacando lo más 

importante y relaciOnandO todas las ideas complementarias COn la 

idea principal. 



EVALUACION FORJ\.I\.C>-TIVA I 

TEJ\.I\.C>-S ESTILO y CLARIDAD 

7T3 

1.- Conteste las siguientes preguntas de acuerdo a las instrucciones: 

Marque las opciones que se relacionen con el término "Estilo": 

a) Es evitar la pobreza y vulgaridad en el empleo del lenguaje. 

b) Es la manera que cad a autor tiene para expresar sus ideas 

y sentiemientos sometiéndolos a un orden y movimiento. 

c) Se refiere a la construcción gramatical del período y la ora-

ción. 

d) Está sometido a reglas fijas. 

e) No está sometido a reglas inflexibles. 

II.- Señale la oración que está ordenada sintácticamente y contenga los 

tres tipos de complemento. 

I1I.-

a) Doce metros de envergadura por site de longitud tenía el avión 

en que viajé. 

b) Las bailarinas de la compañía "Naduel" interpretaron el "Amor 

Brujo" de Falla. 

c) Juan vendió la fruta madura a unos campesinos hace media hora. 

d) El jefe resolvió la comprometida situación con gran serenidad. 

Lea cuidadosamente: 

Con gran habilidad, el delantero' central evadió a los adversahos ano

tando un tanto para su equipo. 



N.-

L.a oraci6n anterior está ordenada 
~~~~~~~~~~~ 

Señale cuál peri'odo está ordenado l6gicamente: 

a) Fue anocheciendo. Se levant6 un vientecillo agradable y 

fresco. Parpadearon las primeras estrellas. L.as luces 

del crepúsculo se fueron extinguiendo, apagándose. 
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b) Fue anocheciendo. Las luces del crepúsculo se fueron ex

tinguiendo, apagándose. Parpadearon las primeras estre

llas. Se levant6 un vientecillo agradable y fresco. 

V.- Coloque el modificativo de esta oraci6n en el lugar correspondien-

te. 

Elisa dijo que no se colocaran los cuadernos sobre la mesa grose

ramente. 

VI.- lC6mo deben ligarse las oraciones que forman un perfodo? 

VII.- Las confusiones en un peri'odo pueden deberse a: 

a) Falta de claridad en la expresi6n. 

b) Poco orden al redactar. 

c) Un sujeto principal difÍcil de localizar. 

d) Un sentido l6gico poco claro. 



VIII.- Señale cuáles expresiones están escritas coherentemente. 

a) Nuestro crítico ha elogiado el drama estrenado ayer que fue 

considerado pésimo por otros espectadores. 

b) Nuestro crítico ha elogiado el drama estrenado ayer, que ha 

sido considerado pésimo por otros espectadores. 

c) Soledad sali6 a pasear y al regresar recibi6 un serio regaño 

de su tía. 

d) Soledad sali6 a pasear, su tía la regañó seriamente cuando 

regresó. 

D<.- Explique qué significa el término "Claridad". 

x.- Señale los elementos necesarios para lograr la claridad de un es

crito. 

a) Sujeto, verbo y complemento. 

b) Orden lógico en el período y la oración. 

c) Orden sintáctico en el período. 

d) Orden sintáctico e n la oración. 

e) No utilizar modifi c ativos. 

f) Oraciones bien ligadas. 

g) Ineherencia en los peno.dos. 
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h) Colocar adecuadamente los modificativos. 

i} Evitar las repeticiones de ideas. 

j) Coherencia en el período. 



RESPUESTAS A LA EVA LUACION 

FORMATNA 1 

1.- B Y E 

II • - C, pues está compuesta de sujeto, verbo, complemento di recto, 

complemento indirecto y complemento circunstancial, en ese 

orden. 

1Il.- L6gicamente • 

Debido a que se cambia la distribuci6n sintáctica de la oraci6n 

para destacar la idea de "habilidad", la cual se coloca en primer 

término. 

N.- B 

Este per(odo estéi ordenado l6gicamente porque se relaciona la 

idea inicial de una oraci6n con la idea final de la oraci6n ante

rior, lo cual no ocurre as{ en el per(odo a donde las oraciones 

se presentan desordenadas. 

V.- La oraci6n debi6 quedar as(: 

VI.-

Elisa dijo groseramente, que no se colocaran los cuadernos sobre 

la mesa. 

Las oraciones que forman un per(odo deben ligarse manteniendo 

el mismo prop6sito entre la idea principal y las ideas complemen

tarias, de otra manera resulta confuso. 
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VII.- C y D. 

VIII.- B,y C. 

IX.- Claridad: se refiere a la construcci6n de la oraci6n y el perrodo 

para hac erlos comprensibles. 

X.- B).- Orden l6gico en el penodo y la oraci6n . 

D).- Orden sintáctico en la o raci6n • 

F).- Oraciones bien ligadas. 

H).- Colocar adecuadamente los modificativos. 

K) .- Coherencia en el perrodo. 
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PUEDE HACER UNA PAUSA AQUI 

Conti núa secuenc i a # 1 4 



SECCION III 

Objetivos espec(ficos 

14. Explicará los requisitos que se deben satisfacer para 
considerar una idea completa 

15. Expl icará que es unidad de prop6sito 

16. Explicará que son las palabras fáciles, incluyendo en 
su explicaci6n las de empleo más frecuente 

17. Dadas 6 oraciones, las redactará nuevamente evitan
do el abuso de las palabras fáciles "algo" y "cosa" 

18. Dadas 4 oraciones, las redactará nuevamente evitando 
el abuso de las palabras fáciles "esto" y "eso", alternan 
do las formas de substituci6n 

19. Indicará para que se usan los pronombres relativos en 
las oraciones mencionando los más comunes 

20. Explicará los errores a que conduce el abuso del prono,,!! 
bre relativo 

21. Mencionará las formas de evitar el abuso del pronombre 
relativo 

22. Mencionará como se deben usar las oraciones largas y 
cortas y los errores a que conduce el mal empleo de 
las mismas 

23. Explicará que significa precisi6n de estilo incluyendo 
en su explicaci6n los principales elementos empleados 
para lograrla 
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OBJETIVO 14 

CUADRO 1 

El primer elemento a estudiar para lograr precisión en el estilo es expre
sar las ideas completas. 

ESTUDIE detenidamente, sin memorizar: 

Una idea es completa cuando se escriben todos los detalles relevantes para 
lograr el propósito de la idea principal. Cuidando de no acumular datos -
innecesarios. 

¿Qué? 

¿Quién? 

Un escrito com No es necesario respon-
¿Cómo? 

pleto debe res- der todas las preguntas y 

pender a estas ¿Cuándo? en ocasiones se requiere 

6 cuestiones: añadir otras . 
¿Dónde? 

¿Por qué? 

Recuerde: El orden y número de preguntas a responder depende del pro
pósito buscado: se debe empezar siempre por lo más impor
tante . 

LEA CON CUIDADO el siguiente período y observe que la idea se expresa 
completa de acuerdo a la idea principal aunque no se respondan todas las 
cuestiones: 

La fábrica (¿Qué?) trasladó sus oficinas (¿Cuándo?) el mes pasado (¿Dón
de?) a Paseo de la Reforma 227 (¿Por qué?) debido a la incapacidad de sus 
instalaciones. 



OBJETIVO 14 

CUADRO 2 

TRAZANDO una línea asocie las dos columnas: 

¿Qué? 

¿ por qué? 

¿ Cómo? 

¿Dónde? 

¿Cuándo? 

¿Quién? 

Observe las siguientes expresiones: 

Una señorita es: 

1 • Honrada 6. 

2. Puntual 7. 

3. Cose muy bien B. 

4. Tiene 20 años 9. 

5. Domina la taquigrafía 1 o. 

LEA CON CUIDADO antes de responder: 

Ayer 

Juan 

compró un disco 

apresuradamente 

en Aurrerá 

Porque iba a una fiesta. 

bonita 

Viste con elegancia 

Fina y gentil 

Escribe correctamente 

Diseña bastante bien 

Si el propósito del escrito es recomendarla para un empleo de oficina los 
detalles relevantes serían: puntual, domina la taquigrafía y escribe corree 
tamente. Convendría agregar su experiencia de trabajo, sus estudios, el 
sueldo que desea y su dirección. 

C OMPLETE : 

1 . Si el propósito es que ingrese 2. 
en un taller de modas, los de 
talles relevantes serían: -

Si quisiera dedicarse a dama 
de compañía los detalles rel~ 
vantes serían: 

S i considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 
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OBJETIVO 14 

CUADRO 3 

C OMPLETE la idea e scribiendo todos los detalles relevantes. 

Utilice las preguntas necesarias: ¿Qué? ¿Quién? ¿Cuándo? ¿Dónde? ¿c6mo? 
lPor qué? lDe qué? etc. 

1 • Recibí los expedientes 

2. Escribí el informe 

RESUELVA el siguiente caso: 

Una persona debe rendir un informe sobre cierta oficina y tiene los siguie~ 
tes datos: 

1 • Laboran un jefe, dos contadores, 3 secretarias. 

2. El local es amplio . 

3. Los empleados cumplen eficientemente sus deberes. 

4. El despacho de los asuntos se retrasa por fa lta de equipo mecánico. 

5. Dos salones no se o c upan actual mente. 

6. El horario de l pe rsonal e s mixto. 

7. La instal a c ión sanitaria e s defic iente. 

8. La sección de c o ntab ilidad está mal organizada 

ESC RI BA del lado i zq ui e rdo los n1Ímeros que correspondan a los temas que 
deben desarrollarse e n e l i nforme: 

s i se refiere a l personal 

s i s e r e fiere a organizaci6n 

s i se refi ere al edificio 

Vuelva a leer el cuadro 1 para verificar su traba JO. 



724 

OBJETIVO 14 

CUADRO 4 

Sin consultar los cuadros anteriores: 

EXPLIQUE los requisitos que se deben satisfacer para considerar una idea 

completa. 



OBJETIVO 15 

CUADRO 1 

El segundo elemento para lograr la precisión en el estilo es el estudio de 

lo que significa unidad de propósito. 

LEA ATENTAMENTE: 

1 Unidad de propósito! significa que en todo per(odo tiene que haber 

1 coherencia! entre la idea principal y las ideas complementarias. Es 

decir, que toda oración que no esté en relación directa con la idea cen

tral es innecesaria. 

Ejemplo: 

Cada d(a hay más jugadores extranjeros en los equipos de futbol. El -

América tiene un delantero chileno. Los demás equipos también impo.!:. 

tan jugadores especialmente sudamericanos. 

Este per(odo tiene unidad de propósito, ya que la primera oraci6n es la 

idea principal y las siguientes giran en torno a ella. 

Cada d(a hay más jugadores extranjeros en los equipos de futbol. Los 

jugadores importados enseñan un estilo de juego diferente a sus comp~ 

ñeros. El defensa central del Cruz Azul es uno de los mejores defen

sas de México . 

La última oraci6n no es coherente con la idea principal del per(odo, -

pues aunque se refiere a un jugador de futbol no indica si es extranje

ro. No todo lo relacionado es necesario. Observe bien la idea PRIN-

CIPAL. 
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OBJETIVO 15 

CUADRO 2 

Unidad de prOpÓsito significa que en todo per(odo debe haber coherencia e!2 

tre 

LEA CUIDADOSAMENTE LOS SIGUIENTES PERIODOS Y SEÑALE SI TIE 

NEN UNIDAD DE PR0pÜSIT0. Recuerde que solamente son necesarias las 

oraciones relacionadas directamente con la idea principal. 

1 • La pantera es uno de los a~ 

males más peligrosos de la 

selva. Conoc( a un doma

dor al que en cierta ocasión 

atacaron los tigres con que 

se exhib(a en el circo. 

Si No 

2. La pantera es uno de los ani

males más peligrosos de la 

selva, ataca sin avisar y es 

uno de los animales más di

f(ciles de domar; a su lado -

el león es casi inofensi vo . 

Si No 

COLOQUE UNA CRUZ A LA IZQUIERDA DE LAS ORACIONES DIRECTA

MENTE RELACIONADAS CON LA IDEA PRINCIPAL, ENUNCIADA EN -

PRIMER TERMINO: 

El jefe más afectuoso que he tenido fue el Ing. José Garc(a. 

Todo el mundo lo estimaba. 

Siempre estaba dispuesto a escuchar nuestros problemas y a 
orientarnos . 

Antes de ocupar la jefatura de nuestra empresa, fue maestro 
en el pueblo de San Lorenzo El Escorial. 

El Escorial es uno de los monumentos más famosos de España. 

Lo mando construir Felipe 11 en memoria de la batalla de San 
Quint(n. 

Si cree dominar el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 



OBJETl\/O 15 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

Unidad de prOpósito significa----------------------

A continuación se presentan dos columnas que deberá relacionar. A la iz
quierda se encuentran dos per(odos incompletos, a la derecha tenemos ora 
ciones que completan los per(odos de la izquierda. Coloque sobre la l(nea 
el número del per(odo que complementan para lograr unidad de propósito. 

1 • 

2. 

Un enorme austr(aco 
de cejas rubias hin
có la rodilla en tie
rra y disparó, casi 
a boca de jarro, so
bre Grigori •.. 

Nuestro presidio e~ 
taba situado en el -
extremo de la ciuda 
dela, dentro de las 
murallas .•• 

La bala pasó rozándole una meji
lla. 

Si se mira por las rendijas de la 
empalizada con la esperanza de 
ver algo, sólo se divisa un girón 
de cielo y la estepa. 

Tiró de la brida con todas sus -
fuerzas y dirigió la lanza contra 
el austr(aco . 

El golpe fué tan brusco que el ar 
ma le penetró hasta medio man= 
go. 

Noche y d(a, constantemente pa
sean por ella los centinelas. 

Y el que mira se dice a s( mis
mo que trancurrirán as( años -
y años. 

Vuelva a leer el cuadro 1 para verificar su trabajo. 
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OBJETIVO 15 

CUADRO 4 

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES EXPLIQUE QUE ES UNI

DAD DE PR0P0SIT0: 



OBJETIVO 16 

CUADRO 1 

El tercer elemento para lograr la precisión en el estilo es evitar el abuso 

de las palabras Fáciles. 

LEA DE TE NI DAMENTE: 

Las palabras "Fáciles" son vocablos de muy AMPLIA SIGNIFICACION, vo

ces vagas e imprecisas, empleadas para, evitar el esfuerzo que significa 

la búsqueda del vocablo exacto o del giro elegante que hara más PRECISA 

la expresión. Las de empleo más frecuente son: COSA, ALGO, ESTO y 

ESO. 

EJEMPLOS: OBSERVE CON CUIDADO. 

PALABRAS FACILES 

La humildad es una cesa rara. 

Esta historia tiene algo trági

co. 

Practica mucho el deporte. -

Esto te servirá para fortale

certe. 

Está entregado al vino. EsO 

lo arruinará. 

PALABRAS PRECISAS 

La humildad es una virtud rara. 

Esta historia tiene un sentido -

trágico. 

Practica mucho el deporte, el 

ejercicio te fortalecerá. 

Está entregado al vino, este vi

cio lo arruinará. 
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7 3° 

OBJETIVO 16 

CUADRO 2 

SUBRAYE EL TERMINO ADECUADO: 

Las palabras "fáciles" sOn vOcablos de muy lamplia Ilimitada I significa

ción, hacen que la expresiÓn sea Iprecisa limprecisa/. 

Encierre en un círculo el número de las oraciones imprecisas. 

1 . El estudio es algo útil. 

2. El estudio es úti l. 

3. La maestra tiene defectos graves que dificultan su labor. 

4. La maestra tiene defectos graves, esto dificulta su labOr. 

5. Felipe detesta practicar en el piano, esto le impedirá continuar en el 
conservatorio. 

6. Felipe detesta practicar en el piano, su desinterés le impedirá conti
nuar en el conservatorio. 

7. En las tiendas de antigüedades se encuentran cOsas raras. 

8. La honradez es una cosa admirable. 

9. La honradez es admirable. 

SUBRAYE LAS PALABRAS FACILES DE USO MAS COMUN: 

COmo, pues, algo, ello, esto, aunque, aún, más, que, cosa, también, -

eso, porque. 

Si cree dOminar el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 



Oa.JETIVO 16 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

Las voces de significación muy amplia, vagas e imprecisas se denominan 

~~~~~~~~~~~~~~y restan~~~~~~~~~~~~~~~~ 

a la expresión. 

SUBRAYE LAS PALABRAS FACILES en las siguientes oraciones: 

1 • Elena es algo excepcional . 

2. El paisaje está lleno de armonía. 

3. La envidia es un defecto despreciable. 

4. He visto en sus ojos algo de odio. 

5. Todos los genios tienen algo de locos. 

6. En estas ruinas hay vestigios de estilo romántico. 

7. La estatua es algo prodigioso . 

s . Esto es prodigioso. 

9. El nuevo modelo es algo formidable. 

1 O. El abogado estudia un pleito muy di f( ci l. Esto le retendrá en el bufe 

te toda la tarde. 

11 . Pedro y Luis fuman en exce so. Eso va en contra de su salud . 

Escriba las palabras fáciles de uso más frecuente: 

Vuelva a leer el cuadro 1 para verificar su respuesta . 
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OBJETIVO 16 

CUADRO 4 

S t n consultar los cuadros anteriores: 

Explique que son las palabras "fác iles" incluyendO en su explicación las de 

empleo más frecuente. 



733 
OBJETIVO 17 

CUADRO 1 

AprendidO lo anterior, estudiaremos la forma de substituir las palabras -

fáciles de uso más común. Nos ocuparemos primero de las palabras cOsa 

y algo. 

ESTUDIE DETENIDAMENTE SIN MEMORIZAR: 

COSA: Es prObablemente la palabra de sentido más impreciso y trivial 

de la lengua. Debe substituirse por otra más precisa, a menos 

que se tenga interés en el empleo de la vaguedad de la palabra -

cosa. 

Ejemplos: 

La educaciÓn de los ni ños 
es una cosa difrcil 

En la siguiente oraciÓn nos 
interesa destacar la vague
dad de la palabra cOsa: 

ESTUDIE DETENIDAMENTE: 

CorrecciÓn: La educaciÓn de los niños es 
una tarea difrcil. 

Evite el término cosa porque es ambiguo. 

ALGO: Es un pronombre indefinido, se emplea cuando no queremos pre-

cisar el objeto a que nos referimos. De otra manera debe supri

mirse o substituirse por un término más preciso. 

Ejemplos: 

1. Este libro es algo es~ 
pendo. 

2 . Sus palabras ti enen 
algo de malicia 

CorrecciÓn suprimiendo la palabra algo: 
Este ti bro es estupendo. 

C orreccIÓn substituyendo el térmi no: 
Sus palabras tienen una i ntenCIón malicio
sa 
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OBJETIVO 17 

CUADRO 2 

Subraye el término MAS PRECISO en substituci6n de la palabra cOsa. 

1. Esta estatua es una cosa notable . 

a) algo b) obra c) construcción 

2 . La ~ se someterá al Consejo . 

a) El reg lamento b) El asunto c) El candi dato 

3 . La envidia es una COsa despreciable. 

a) un defecto b) un acontecimiento c ) una actividad 

Señale a la derecha la forma empleada para evitar el empleo del pronombre 

indefinidO algo: 

Esta señora tiene algo distinguidO 

Esta señora tiene un porte distinguido 

Esto es algo prodigioso 

Esto es prodigiOSO 

Esto es algo infame 

Esto es infame 

En su cara habra algo de ferocidad 

En su cara hab(a un sello de feroci
dad 

substi tuci ón 

se suprimió 

se substi tuy6 

se surpimi6 

se substi tuy6 

se suprimi6 

se suprimi6 

se substituyó 

Si considera que dOmina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 
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OBJETIVO 17 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

La fOrma de evitar el empleo de la palabra cosa es-----------

Para evitar el abuso del pronombre indefinido algo se debe------

º 

Evite el abuso de las palabras cosa y algo en las siguientes oraciones. Es 

criba la correcci6n sobre las l(neas. 

La falta de inteligencia es una cosa irremediable------------

He visto en sus ojos algo de odio 

La gula es una cosa vergonzosa 

En estas ruinas hay algo de estilo romántico . 

Este hombre es algo imponente 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 y responda el siguiente cuadro. 
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OBJETIVO 17 

CUADRO 4 

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES, redacte nuevamente las 

siguie ntes Oraciones evitando el empleo de las palabras algo y cosa. 

1 . La burla es la Única cosa que le queda. 

2. Exponga las cosas como han pasado. 

3. Trabajar y llevar un hogar es algo difícil. 

4. Para el niño el juego es algo necesario. 

5. El microscopio es algo indispensable para el biólogo. 

6. La humildad es una cosa muy rara. 



737 

OBJETIVO 18 

CL1ADRO 

Ahora nos ocuparemos de las formas de e VItar el abuso de las palabras fá 

cHes esto yeso : 

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR: 

ESTO Y ESO: SOn pronombres demostrativos que por errores de tra

ducción se introducen cada vez más en nuestro idioma . 

PARA EVITARLOS se substituyen pOr el relativo o por 

un adjetivo demostrativo seguidO de un sustantivo . 

EJEMPLOS: Obsérvelos cuidadOsamente: 

ESTO: 

ESO: 

Tu amas a tus padres esto te hOnra . 

Substituyendo por el relativo : 

T u amas a tus padres lo cuál te honra. 

Substituyendo por un adjetivo demostrativo seguido de un susta~ 

tivo . 

Tu amas a tus padres , este sentimiento te honra. 

Esta entregadO a l vino esO lo arru i nará . 

Cor .... eccione s : 

RELATIV O: Esta' ent regadO al vlno, lo c uál lo arruinará. 

A DJETiVO DEMOSTRA T l VO MAS S U S T A NTIVC : 

Está entregadO al v m O e s te vicio l o arrui nará. 
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OBJETIVO 18 

CUADRO 2 

Enseguida se presentan cuatrO pares de oraciones, la de la izquierda con
tiene las palabras fáctles "esto" o "eso", a la derecha se encuentra la mis 
ma oración corregida. ESCRIBA en el paréntesis una "R" si en la correZ
ciÓn se evitaron las palabras "esto" o "eso" substituyéndolas por el RELA
TIVO a la clave "Ad + S" SI se evitaren substituyendolas por un ADJETIVO 
DEM0STRATIVÓ SEGUIDO DE UN S USIANTIVÓ . 

1 . 

2. 

3. 

4. 

Luis acaba de Obtener otro 
primer lugar, esto ya no 
asombra a nadie. 

Practica mucho el deporte, 
esto te servirá para forta
lecerte. 

Juan perdió todo su dinero 
en Montecarlo. Eso no le 
hundió. 

Pedro se ha caído de la -
bicicleta, ~se le había 
advertido. 

Correcciones: 

Luis acaba de obtener otro primer 
lugar, lo cual ya no asombra a na 
die. --- -

) 

Practica mucho el deporte. Este 
ejercicio te servirá para Fortale
certe. 

) 

Juan perdió todO su dinero en Mo_12 
tecarlo. Este problema no le hun 
dió. -

Pedro se ha caído de la bicicleta, 
lo cual se le había advertido . 

) 

SUBSTITUYA de las dos Formas mencionadas la palabra fácil "esto" en la 
siguiente oración: 

Es un hombre inteli gente y trabajador, esto le hará triunfar. 

a) 

b) 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 
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OBJETIVO 18 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

Las fOrmas de evitar el abuso de las palabras esto y eso son: 

a) Substituirlas por -----------..,.....--------------

b) Substituirlas por------------------------

ESCRIBA DE NUEVO las siguientes oraciones evitando el abuso de las pal~ 

bras esto y eso. Puede emplear cualquiera de las formas mencionadas se

gún el caso. 

1 . Tu te conf(as a cualquiera, 

esto puede acarrearte dis

gustos. 

2. El abogado estudia un ple~ 

to muy dif(cil. Esto le -

retendrá en su despacho -

toda la tarde. 

3. Ibañez escribe con afecta

ción, eso hace difícil su -

lectura. 

4. Se le olvido preparar los -

Últimos temas. Eso fue la 

causa de que lo reprobaran. 

Correcciones: 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 18 

CUADRO 4 

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES 

Redacte nuevamente las siguientes oraciones evitando el abuso de las pala

bras fácile s esto y eso: alterne las formas de substitución. 

1 . La televisión ocupa gran parte del tiempo de los niños. Esto les imp_! 

de desarrollar su creatividad. 

2. Su enfermedad la tiene postrada. Esto la deprime fuertemente. 

3. Fuma demasiado, eso le afectará con el tiempo. 

4. E s muy inseguro, eso lo paraliza para terminar las acciones que e~ 

prende. 



741 

OBJETIVO 19 

CUADRO 

El CUARTO elemento a estudiar para lograr PRECISION EN EL ESTILO es 
el uso cOrrecto del pronombre relativo y la manera de evitar el abuso de su 
empleo. 

Ahora nos ocuparemos del uso del PRONOMBRE RELATIVO: 

LEA CUIDADOSAMENTE: 

EL PRONOMBRE RELATIVO se emplea para: relaciOnar algo en la oraciÓn, 
substituye a un antecedente y se u'ne ¿¡:él cOn una 'oración dé la que elpropio 
relativo forma parte. 

EJEMPLO: 

Juan es quien debe asistir a la junta. 

AnalicemOs el ejemplo para comprender la funciÓn del pronombre relativo: 

a) "Juan" - antecedente 
b) "Quien" - Pronombre relativo 
c) "Es quien debe asistir a la junta" - oraciÓn que se une al antecedente; 

el relativo forma parte de ella. 
d) El relativo en este caso relaciona a Juan con asistir a la junta. 

LEA ATENTAMENTE: 

Los pronombres relativos son: 

QUE Y CUAL; ambos pueden referirse a pe rsonas y ~. 

QUIEN se refiere s610 a personas y puede usarse sin antecedente. 

Ejemplos: 

La casa que compraste . - COsa 
El hOmbre que asalt6 la casa:-=-Persona 
Roberto escribi6 el libro, del cual se han hecho tres reimpresiones. 
- Cosa 
Clararecurri6 a s u jefe, e l cual-es abogado. - Persona 
ROdrigo es quien sabe traduc¡;:;-:-- Persona 
Quien actua honestamente es recompensado. - Persona; se usÓ sin 
antecedente. 

Si considera que dOmina el tema pase al cuadrO 4, si nO al 3 . 
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OBJ ETIVO 19 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

LQs pronombres relativos se emplean para relacionar algo en la oraci6n, 

substituyen a~-------------~~-------------~ 

SELECCIONE lOs pronombres relativos más adecuados para RELACIONAR 
los elementos de las siguientes oraciones: 

El teléfOno ---- marqué estaba ocupado . 
El doctor es debe decidirlo. 
Su esposo, el tuvo un accidente, sale hoy 
del hospital. 
Los principales pa(ses productores de algod6n son 
los mencionaré. 
Escrib( un art(culo el no se ha publicado. 
Espero que ella sea----- resulte electa para -
reina. 

SUBRAYE el ANTECEDENTE que SUBSTITUYE el pronombre relativo: 

Ejemplo: La casa que compré 

La secretaria de la cual te hablé renunci6 ayer. 
Nosotros somos quienes cometimos el error. 
El autobús que abordamos se retras6. 
El amigo que te presenté es arquitecto. 
Rosana, la cual tuvo un bebé , está muy bien. 

SUBRAYE la oraci6n que se une al antecedente y de la que el propio relati
vo fOrma parte: 

Ejemplo: La casa que cOmpré 

1 . Gloria es quien tiene auto nuevo. 

2. Es un cap(tulo el cual es muy interesante. 

Si considera que dOmina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 
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OBJETIVO 19 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

E1 pronombre relativo se emplea para------------------

SUBRAYE LOS PRONOMBRES RELATIVOS en las oraciones donde apare~ 
can: 

EJEMPLOS: 

a) iQué linda mañana~ (NO se subraya, porque la part(cula "que" no tie 
ne funciones de pronombre relativo). 

b) Señalaré un cap(tulo que me parece interesante. 

Continue respondiendo: 

1 . El árbitro, que sale en este momento al campo, da la señal de empe
zar el partido. 

2. Que buen amigo eres. 

3. Josefina es la persona de quien te hablé. 

4. Hay una impresión de este libro, la cual es muy barata. 

5. lCuál es el mejor autom6vi l para carretera? 

6. Hace un año compré una casa, la cual pienso vender. 

7. Quien es flexible pocas veces tiene problemas. 

ESCRIBA SOBRE LA LINEA lO que substituyen los pronombres relativos: 
ya sea cosa o persona. 

1 . Entregaré un trabajo que me tiene muy preocupada. 

2. Eduardo es el hombre que gritó. 

3. Elisa es la joven de la cual te haple. 

4. Le(unlibro, e l cua l es muy interesante. 

5. Quien conoce de autos es dif(cil de engañar 
cuando s e le vende uno. 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 19 

CUADRO 4 

Sin consultar los cuadros anteriores indique para que se usan los pronom

bres relativos menc ionando los más comunes. 



745 

OBJETIVO 20 

CUADRO 1 

Ahora nos ocuparemos de los errores a que nos cOnduce el abuso del pro
nombre relativo. 

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR: 

El abusO del empleo del pronombre relabvó ·resta precisi6n al estilo. 

Los errores a que nOs conduce el abusar del pronombre relativo SOn: 

AD EQUIVOCaS: SOn Oraciones con dOble sentido. 

EjemplOs: 

1 • Le env(o una liebre COn mi 
hermano, que tiene las or~ 
jas cortadas. 

2. Le env(o con mi hermano una 
liebre COn las orejas cortadas. 

En la primera oraci6n no queda claro quien tiene las orejas cortadas ¿la -
liebre o mi hermano? En la segunda, al evitar el pronombre relativo, se 
suprime el equ(voco. 

B) INCORRECCIONES; COnsisten en el abuso de la palabra que. lo cual 
conduce a una deficiente puntuaci6n: 

Ejemplos: 

1 • He visto a tu hermano ~ 
me di6 noticias de tu tea 
que está enferma, desde 
el d(a del accidente que -
tuvo cuando iba a la pro
cesi6n que se celebr6 el 
viernes pasado. 

2. Tu hermano me inform6 acer 
ca del mal estado de tu tea, :: 
quien se accident6 al dirigirse 
a la procesi6n del viernes pa
sado. 

Al evitar el abuso del pronombre relativo del primer per(odo se suprime 
la incorrecci6n comO se observa en el segundo. 



OBJETIVO 20 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

El abuso del pronombre relativo resta precisión al estilo y nos conduce a 

RELACIONE CON UNA LINEA EL CONCEPTO Y LA DEFINICION: 

EQUIVOCOS 

INCORRECCIONES 

Abuso de la palabra "que" y 

deficiente puntuación. 

Oraciones con doble sentido. 

Anote sobre la línea el error que se comete al abusar del pronombre relati 

vo en las siguientes oraciones: 

He visto el coche del médico que esta muy mal. 

El cariño que una madre siente por sus hijos causa que no vea los defectos 

que se podrían corregir. 

Conozco a Pablo el hijo de María, que viene mucho a casa. 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3 . 
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OBJETIVO 20 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

Ambos defectos son producidos por -------------------

Las siguientes oraciones pueden o no contener los errores arriba señala

dos. Anote sobre la l(nea si hay o no error y de que tipo es: 

1 • 

2. 

3. 

4. 

5 . 

6 . 

Tu quieres que haga el trabajo 

que te desagrada . 

En Madrid está Rebeca, la so

brina de Dn. Antonio, que se -

casó hace unos d(as. 

Rodrigo ha pronunciado un dis 

curso. 

Es con mi amigo que ire al ci

ne que queda cerca. 

Con mi amigo iré a un cine -

cercano. 

Recib( un libro de Pablo, que 

me aburre. 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 • 

Si No 

Si No 

Si No 

Si No 

Si No 

Si No 
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OBJETIVO 20 

CUADRO 4 

SIN CONSULTAR LÜS CUADROS ANTERIORES explique a que nos con-

duce el abuso del pronombre relativo . 



OBJETIVO 21 

CUADRO I 

En lOs cuadros anteriOres se estudiaron los errores a que cOnduce el abuso 

del pronombre relativo. Ahora nos ocuparemos de las fOrmas de evitarlo o 

ESTUDI E DETENIDAMENTE: 

HAY TRES FORMAS de suprimir un relativo: 

1a. SUBSTITUIR el relativO POR UN SUSTANTIVO EN APOSICION, ge

neralmente seguidO de un complemento. 

Se llama aposición al acomodamiento de dos sustantivos juntos, sep~ 

rados por una coma. 

Ejemplos: Madrid, Capital de EspaPiao Lope de Vega, escritor. 

EJEMPLO DE SUBSTITUCION DE UN RELATIVO pOR APOSICION 

seguidO de un complemento: 

749 

Morse, que inventó el telé

grafo, era norteamericano. 

CorrecciÓn: Morse, inventor del te

legrafo, era norteamericano. 

2a. SUBSTITUIR el relativo por un ADJETIVO SIN COMPLEMENTO. 

EjemplO: 

Un movimiento que no se 

para. 

Corrección: Un movimiento contínuo o 

3a. SUBSTITUIR el relativo por un ADJETIVO SEGUIDO DE UN COM

PLEMENTO. 

EjemplO: 

Un militar que vivió des

pués de Napole6n . 

Correcci6n: Un militar posterior a 

Napoleón. 
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OBJETIVO 21 

CUADRO 2 

COloque una c ruz a la izq uierda de las formas empleadas para s uprimir un 
relativo: 

Evitar detalles insignificantes 

Suprimir el vocablo 

Substituirlo por un sustantivo en aposición 

Substituirlo por un adjetivo cOn complemento 

Substituirlo po palabras ordenadas sintácticamente 

Substituirlo por un adjetivo sin complemento 

Coloque el número de la oraciÓn que corresponda a la izquierda de la or~ 
ción corregida: 

Una fama que pasa pronto 
EJEMPLO: 

3 Una fama ef(mera 

CONTINUE RESPONDIENDO: 

a) Unas tribus que viven sin 
residencia f ija 

1. Se substituyó el relativo 
Unas tribus n6 madas por un adjetivo seguido 

de un complemento 

b) Estos militares que han 
visto t antas batallas 

E s tos m i litares, testigos 
de tantas batallas 

c) Un hombre que mantiene 
s us promesas 

Un hombre fi e l a sus p~ 
mesas 

2 . Substituir el relativo por 
un sustantivo en aposici6n 
con complemento 

3. S ubstituir el relativo por 
un adjetivo sin compleme.!2 
to 

Si conside ra que dOmina el tema pase al cuadro 4, si no al 3 . 



OBJETIVO 21 

CUADRO 3 

CÜMPLETE: 

Las fOrmas de evitar el abuso del prenombre relativo son: 

Anote a la derecha de las siguientes oraciones la fOrma empleada para e~ 

cribirlas con precisión. 

Amado Nervo, que escribió a) 
esos poemas. 

Amado Nervo, escritor de 
esos poemas . 

Un líquido que se puede be- b) 
ber. 

Un líquido potable. 

Una madre que no ve los d~ c) 
fectos de sus hijos. 

Una madre inconsciente de 
los defe ctos de sus hijos. 

Substituy a el pronombre relativo en la siguiente oración: 

Alberto es un hombre que ne tiene miedo. 

Verifique sus respuestas en el cuadre 1 . 
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OBJETIVO 21 

CUADRO 4 

SIN CÜNSU L T AR LOS CUADROS ANTERIORES: 

Mencione las formas de evitar el abuso del pronombre relativo. 
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OBJETIVO 22 

CUADRO 1 

El quinto elemento a estudiar para lograr la preci s ión en e l estilo es el 

empleo adecuado de las oraciones largas y ~· 

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR: 

conviene ALTERNAR las oraciones largas y cortas para que lo escrito re 

sulte preciso. Si se emplean Únicamente oraciones cortas, separadas 

con puntos, el párrafo pierde unidad y sentido, resultando desagradable 

al oído y monótono. Un texto compuesto exclusivamente a base de oracio-

nes largas resulta obscuro y enredado. 

OBSERVE CON CUIDADO: 

Estábamos de pie sobre una roca. 

Era bastante alta. Desde all í p~ 

díamos ver el mar. E n la lejanía 

divisamos un barco pe squero. · Es 

taba deteriorado. No iba muy de 

prisa. 

Desde la elevada roca en que 

estábamos se do minaba el mar 

perfectamente . Allá lejos n~ 

vegaba lentamente un viejo bar 

co pesquero . 

En ambos períodos se expresa la misma idea. Si n embargo el primero 

resulta monótono, debido al empleo excesivo de oracione s cortas. 

El nuevo chofer se quedó parado 

junto a la portezuela del coche y 

era un hombre muy alto y llev~ 

ba un uniforme azul de paño gru!:. 

so. 

El nuevo chofer se quedó parado 

junto a la portezuela del coche. 

Era un hombre muy alto con uni 

fOrme azul de paño grueso. 

El primer período resulta obscuro y enredado pues se emplea una oración 

larga para expresar la idea . El segundo es más preciso, alterna oracio

nes largas y cortas . 
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OBJETIVO 22 

CUADRO 2 

coloque una señal a la izquierda de la opción correcta: 

Para lograr mayar precisión en el estilo es conveniente: 

a) Usar oraciones largas Únicamente 

b) Usar oraciones cortas separadas con puntos. 

c) Usar alternadamente oraciones largas y cortas. 

Relacione con una línea la respuesta que corresponda a la afirmación de la 
izquierda. 

Si se emplean únicamente ora-

ciones cortas separadas con 

puntos el período resulta: 

Si empleamos exclusivamente 

oraciones largas y cortas el -

períoc:Jo: 

Si empleamos alternadamente 

oraciones largas y cortas el 

períodO: 

resulta preciso 

resulta obscuro y enredado 

resulta monótono y desagr~ 

dable al oído, perdiendo -

unidad y sentido. 

El siguiente período se compone de oraciones cortas. Redáctelo alternan
do oraciones largas y cortas. 

Los Martínes Cámara están 

construyendo una casa nueva. 

Está en la Avenida de las 

Acacias. Será casi un pala

cio. La casa tendrá unas 20 

habitaciones. Habrá un am

plio jardín y una piscina. 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no, cOntinue e n e l 

siguiente . 



OBJETIVO 22 

CUADRO 3 

La fOrma correcta de redacción del ejercicio anterior es: 

Los Mart(nez Cámara están construyendo una casa nueva en la Avenida de 
las Acacias. Será casi un palacio con veinte habitaciones, un amplio ja~ 
d(n y una piscina. 

Escriba lo que se hize para mejorar la precisión del escrito . 

COMPLETE: 

1 • Un per(OdO escrito sólo con 
oraciones largas resulta 

2. Si sólo se emplean oraciones 
cortas el per(odo es 

El siguiente período se compone de una oración larga. Redáctelo de mane 
ra precisa: 

Pedro tenía mucha prisa y dispo 
n(a sólo de cinco minutos para to 
mar el autobús, hasta tuvo que ::: 
hacer cola para sacar el boleto y 
e l taquillero era muy lento; Pedro 
refunfuñaba en voz baja mirando -
el reloj con impaciencia pues no 
quería perder el autobúas por nada 
del mundo. 

Lea el cuadro 1 para verificar sus respuestas. 

Respuesta al ejercicio anterior: 
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Pedro tenía mucha prisa: sólo disponía de cinco minutos para tomar el auto 
bús . T uvo que hacer cola para sacar el boleto; pero el taquillero era muy 
lento y Pedro refunfuñaba en voz baja. Miraba el reloj con impaciencia pues 
no quer(a pe rder el autobús por nada del mundo. 
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OBJETIVO 22 

CUADRO 4 

Sin consultar los cuadros anteriores mencione como se deben usar las ora 

cienes largas y cortas y los errore s a que conduce el mal empleo de las -

mismas. 
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OBJETIVO 23 

CUADRO 1 

Hemos estudiadO los elementos necesarios para lograr precisión en un es
crito. Ahora definiremos el término precisión y resumiremos lo estudiado: 

LEA CUIDADOSAMENTE: 

PRECISJÜN: significa expresar las ideas completas con respecto al propó
sito del escrito. 

Para comprender el concepto de precisión recordaremos los elementos ne
cesarios para lograrla. 

1 • 

2. 

Ideas completas. 

Unidad de propósito entre 
la idea principal y las 
complementarias. 

3. Empleo limitadO de pala
bras fáciles. 

OBSERVE: 

4. 

5. 

Uso limitado del pronom
bre relativo. 

Empleo alternado de ora
ciones largas y cortas:-

El siguiente período esta redactado en forma imprecisa: 

Me he enterado de que 
dirigirá usted una em
presa. Cosa muy con 
venientepara mí. Me 
pongo a sus órdenes. 
Cosa que espero acep
~Creo que cumpliré 
eficazmente mis funcio 
nes. Aseguro que cum 
pliré .honestamente. -

Este períodO tiene co
mo propósito solicitar 
trabajo. 

Es impreciso porque: 

a) No presenta las ideas completas de -
acuerdo al propósito del escrito, con 
viene agregar más datos del solicitan 
te sueldo, dirección, ocupación, ex~ 
periencia, etc. 

b) No hay unidad de propósito: la oración 
"cosa muy conveniente para mr• es in
necesaria. 

c) Se abusa de la palabra cosa. 

d) Se abusa del relativo que. 

e) Solo se usan oraciones cortas. 
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OBJETIVO 23 

C UADRO 2 

CÜMPLETE: 

consignar las ideas completas de acuerdo a los propósitos de un escrito es 

A la derecha se encuentran los elementos que se han descuidado al escribir 
las oraciones imprecisas de la izquierda. RELACIONE LAS COLUMNAS 
CÜN UNA LINEA 

Ejemplo: 

Me he enter"ado de que dirigirá 
usted una empresa y me pongo 
a sus órdenes; procuraré cu~ 
plir honestamente y eficazmen 
te mis funciones. 

Continue relacionando: 

Hemos trabajado arduamente pa 
ra terminar el trabajo; hemos= 
dedicado dos meses, pero Jose 
fina se interesa sólo en visitar
amigas. 

Esta mujer es algo imponente. 

Esos historiadores, que cantan 
alabanzas a Napoleón. 

En la habi ración hay un cómodo 
sillón. Sobre él, sentado, el 
escritor. El escritor fuma en 
silencio . 

No se consignan las ideas 
completas de acuerdo al 
propósito. 

Abuso de palabras fáciles. 

Empleo inadecuado de or~ 
ciOnes largas y cortas. 

Carencia de unidad entre 
la idea principal y las 
secundarias. 

Mal empleo del pronombre 
relativo. 

Si considera que dOmina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 



OBJETIVO 23 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

PRECISJÜN es consignar las ideas completas de acuerdo a los 

del escrito . 
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Escriba a la derecha de las oraciones imprecisas los errores que se han co 

metidO al escribirlas: 

a) María estaba muy bella el día 

de su puesta de largo. Era 

su primer baile de sociedad. 

Llevaba un vestido azul. Era 

un vestido muy sencillo. 

b) Una sola cosa ocupa su mente. 

Para el niño el juego es una -

cosa necesaria, cosa que le -

es muy grata. 

c) Al atravesar la s e lva, lleváb.'.: 

mos el fusil cargado porque -

no sabíamos lo que podría oc~ 

rrir. Felipe es muy cobarde. 

d) Es un malestar que sólo dura 

cierto tiempo. 

Consulte el primer cuadro para verificar sus respuestas. 
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OBJETIVO 23 

CUADRO 4 

Sin consultar los cuadros anteriores: 

Explique que significa precisión de estilo mencionando los principales ele

mentos empleados para lograrla. 
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RESUMEN II - TEMA PRECISION 

PRECISION; Es la segunda cualidad del estila. Significa expresar las 

ideas COmpletas can respecto a los propósitos del escrito. Los princip~ 

les elementos para lograrla san cinca: 

1. ESCRIBIR LAS IDEAS COMPLETAS: 

Una idea es cOmpleta cuando se escriben todos los detalles relevan

tes para lograr el prOpósito de la idea principal, cuidando de no ac~ 

mular datos innecesarias. Es conveniente uti lizar las preguntas -

¿Qué? ¿Quién? ¿CÓmO? ¿CuándO? ¿DÓnde? ¿Par qué? . El nú 

mero y Orden de preguntas que se respondan depende del propósito. 

Hay que empezar por lo más importante. 

2. UNIDAD DE PROPOSITO; 

Significa que en tOdo perrada tiene que haber coherencia entre la -

idea principal y las ideas complementarias. Toda OraciÓn que no e=,

té en relación directa cOn la idea central es innecesaria. 

3. EMPLEO LIMITADO DE PALABRAS FACILES: 

Las palabras fáciles san VOcablos de muy amplia significación, va

gos e imprecisos,empleadas para evitar el esfuerza que significa la 

búsqueda del término exacto que hará más precisa la expresión , 
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Las palabras fáciles de usO más cOmún son: 

COSA -- Debe substituirse pOr otra palabra más precisa . 

ALGO - Debe s uprimirse o substituirse pOr un término más preci 

ESTO Y 
ESO 

so. 

Deben substituirse pOr el relativo o por un adjetivO demo~ 

trativo seguidO de un sustantiVO. 

4. USO ADECUAoO DEL PRONOMBRE RELATIVO: 

4.1 El prOnombre relativo se emplea para relaciOnar algo en la 

oraci6n, substituye a un antecedente y se une a él cOn una 

oraci6n de la que el prOpio relativO fOrma parte. 

4.2 Los pronombres relativOs son: 

QUE Y CUAL pueden referirse a personas y cOsas. 

QUIEN s610 a personas y puede usarse sin antecedente. 

4.3 El abuso del prOnombre .relativo nOs cOnduce a: 

a) Equ(vocos: oraciones cOn doble sentido. 

b) IncOrrecciOnes: abusO de la palabra que y deficiente pu~ 

tuaci6n. 

4.4 FOrmas de evitar el abuso del prOnombre relativO 

a) Substituirlo pOr un sustantivo en apOsici6n seguidO de un 

complemento. 
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b) Substituirlo por un adjetivo sin cOmplemento. 

c) Substituirlo por un adjetiVO seguidO de un cOmplemento. 

5. EMPLEO ALTERNADO DE ORACIONES LARGAS Y CORTAS: 

COnviene alternar las oraciones largas y cOrtas para que el escrito 

resulte precisO. Si se emplean sOlamente oraciones cOrtas el per(~ 

do pierde unidad y sentido, resultando mOnótono. Un texto cOmpue~ 

to s610 de oraciones largas resulta obscurO y enredado. 



EVALUACION FORMATIVA 2 

TEMA: PRECISION 

Conteste la s siguientes preguntas de acuerdo con las instrucciones: 

l. - Una ide a es completa cuando: 

a) Se evitan consignar detalles relevantes. 

b) Se escriben todos los detalles relevantes para lograr el 

prop6sito de la idea principal. 

c) Se contestan todas las preguntas en el mismo orden. 

Qué?, Quién?, Cuándo?, C6mo?, Dónde? Por qué? 

1I.- Señale cuál período está escrito con unidad de prop6sito. 

1Il.-

a) Uno de los problemas del urbanismo moderno es el de 

la escasez de los espacios verdes. Estos espacios dismi

nuyen e l peligro que representa para la salud el aire enra

recido de las grandes ciudades. 

b) Uno de los problemas del urbanismo moderno es el de la 

escasez de los espacios verdes. El retiro está en el Par

que Zoo16gico. Estos espacios disminuyen el peligro que 

represe nta para la salud el aire enrarecido de las grandes 

ciudades. 

Redacte de nuevo las -siguientes oraciones, evitando el empleo de 

las palabras fáci les. 

a) Aqu( huele a algo raro. 

b) Trinidad e s muy ahorrativo. Esto le ha creado un pa tri rno-
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nio para el futuro. 

c) Abel es muy flojo, eso le impide destacar en la escuela. 

d) El viejo General se vanagloriaba de cosas inverosímiles. 

RESPUESTAS: 

a) 

b) 

c) 

d) 

IV.- Señale las formas de evitar el abuso del pronombre relativo. 

a) Substituirlo por un adjetivo sin complemento. 

b) Substituirlo por un término más preciso. 

c) Debe suprimirse por un adjetivo demostrativo más sus

tantivo. 

d) Debe substituirse por un sustantivo en aposici6n seguido 

de un complemento. 

e) Debe substituirse por un adjetivo seguido de un comple-

mento. 
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V.- Mencione c6mo deben usarse las oraciones largas y cortas. 

VI.- A qué defectos conducen el usar oraciones cortas solamente?. 

VII.- Qué defectos presenta un período compuesto de oraciones largas?. 

VIII.- Qué signiñca precisi6n de estilo? 

IX.- Señale los principales elementos para lograr la precisi6n en el 

estilo. 
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a) Unidad de prop6sito entre la idea principal y las complemen-

tarias. 

b) Orden sintáctico en la oraci6n. 

c) Empleo correcto de oraciones largas y cortas. 

d) Equ(vocos e incorrecciones. 

e) Empleo limitado de palabras fáciles. 

f) Orden l6gico en el período. 

g) Expresar las ideas completas. 

h) Uso limitado del pronombre relativo. 



RESPUESTAS A LA EVALUACION 

FORMATNA 2 

1.- B, la C es incorrecta, recuérdese que esas preguntas ayudan a 

completar la idea pero no se utilizan todas ni en el mismo orden, 

ello depende del prop6sito del escrito. 

II.- A. 

III.- a).- Aquí hay un aroma raro o aquí huele raro (la palabra que de

be evitarse en "algo"). 

b).- Trinidad es muy ahorrativo, lo cual (o esta cualidad) le ha 

creado un patrimonio para el futuro. (Evitar la palabra 

"esto"). 

c).- Abel es muy flojo lo cual (o este defecto) le impide destacar 

en la escuela (evitar la palabra "eso"). 

d).- El viejo General se vanagloriaba de hazañas (o hechos) in-

verosímiles. (Evitar la palabra "cosa"). 

N.- A,DyE. 

V.- Alternándolas. 

VI.- Usando s610 oraciones cortas el período pierde unidad y sentido , 

resulta desagradable al oído y mon6tono. 

VII.- Utilizando únicamente oraciones largas el período resulta obscuro 

y enredado. 

VIII.- Precisi6n significa expresar las ideas completas con respecto a los 

767 



768 

prop6sitos del escrito. 

IX.- A,. e, E, G , D. 
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SE PUEDE HACER UNA PAUSA AQUI 

continúa secuencia 24 



SECCION IV 

Objetivos espec(ficos 

24. Dadas 4 oraciones, las redactará nuevamente emplea~ 
do términos de significado exacto 

25. Dadas 5 oraciones substituirá los barbarismos que co~ 
tengan 

26. Dadas 5 oraciones, las redactará con propiedad 

27. Dado un per(odo, lo redactará de manera concisa 

28. Dados 2 per(odos los redactará con sencillez 

29. Dadas 3 expresiones, las redactará cortésmente 

30. Explicará brevemente las cualidades del estilo 

31. Dadas 5 oraciones, las redactará nuevamente evitando 
las cacofon(as y pleonasmos 
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OBJETIVO 24 

CUADRO 1 

Ahora estudiaremOs el primer elemento para escribir cOn propiedad: 

LEA ATENTAMENTE: 

SIGNIFICADO EXACTO DE LAS PALABRAS: 

COnviene elegir términos COn significado exacto para evitar deformaciones 

de la idea y del sentidO de lo que se quiere decir. Este defecto se origina 

por el empleo de voces sin6nimas, que tienen un significado similar, pero 

nunca idéntico. Cada palabra tiene un sentido particular y un uso espec(fi-

cO. 

OBSERVE CON CUIDADO 

EjemplOs: 

Hizo una fOsa 

Hizo un largo trayecto 

Hizo un art(culo 

Es más propio escribir las Oraciones anteriOres as(: 

CaVÓ una fosa 

Recorri6 un largo trayecto 

Redact6 un art(culo 
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OBJETIVO 24 

CUADRO 2 

RESpONDA: 

¿por qué es conveniente elegir términos con significado exacto al redactar? 

lEs adecuadO emplear voces sinónimas para escribir con propiedad? 

SI NO explique porque 

Elija, señalandO con una cruz, el vocablo más adecuadO por su significado 

para substituir la palabra que se encuentra subrayada en las siguientes or~ 

ciones: 

Ejemplo: En el tejadO de la casa hay una bandera. 

ondea tenemos se encuentra 

Continúe respondiendO: 

1 • Bajo esta loza está un hombre enterrado. 

hay yace descansa 

2. Hacer una estatua de mármol. 

construir elaborar esculpir 

3. Poner una escalera contra el muro. 

colocar ubicar apoyar 

Si considera que dOmina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 
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0aJETIV0 24 

CUADRO 3 

Explique a que defectos conduce el emplear sinónimos y lo que debe hacerse 

para evitarlos. 

Corrija las siguientes oraciones substituyendo la palabra subrayada por otra 

de significacto exacto. 

Ejemplo: 

Tener el Último lugar. 

Corrección: Ocupar el último lugar. 

1. Tener una actitud prudente. 

2. Hacer un art(culo 

3. Hacer mucho dinero. 

4. No hemos podicto hacer la disciplina. 

5. La sala tiene diez metros. 



OBJETIVO 24 

CUADRO 4 

SIN CÜNSUL TAR \Os cuadros anteriores, redacte nuevamente las siguien

tes oraciones empleando términos de significado exacto. 

1 . José Luis tiene un lenguaje correcto. 

2. Procure tener el respeto de sus alumnos. 

3. Aquel alumno tuvo muchOs premios. 

4. Hacer una conspiración. 
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OBJETIVO 25 

CUADRO 1 

El segundO elemento a estudiar para escribir con propiedad es el empleo -
de los términos de acuerdO a su APEGO A LOS PRECEPTOS GRAMATICA
LES: 

ESTUDIE DETENIDAMENTE SIN MEMORIZAR: 

LA PRINCIPAL VIOLACION A LOS PRECEPTOS GRAMATICALES PRO
VIENE DEL EMPLEO DE BARBARISMOS. 

LOs barbarismos pueden ser de cuatro tipos: 

1 • EMPLEO INNECESARIO DE VOCES EN OTRO IDIOMA. 

EjemplO: Correcci6n: 

El Clown nos divirti6. El Payaso nos divirti6. 

2. USO DE VOCES EN SENTIDO DISTINTO AL QUE LE CORRESPON 
DE. 

EjemplO: 

En la conversaci6n el plato 
fuerte fue Picasso. 

Correcci6n: 

En la conversaci6n el tema 
predOminante fue Picasso. 

3. EMPLEO DE PALABRAS ESCRITAS CON MALA ORTOGRAFIA. 

EjemplO: 

Hágame el fabOr de -
enviarme su informe 

Correcci6n: 

Hágame el favor de enviarme 
su informe. 

4. PALABRAS ESCRITAS CON MALA PRONUNCIACION. 

EjemplO: COrrecci6n: 

No se prenuncia as(. No se pronuncia as(. 



OBJETIVO 25 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

El empleo de barbarismos es la principal violación a 
~~~~~~~~~~-

Relacione las columnas. A la izquierda se encuentran oraciones incorre~ 
tas y a la derecha los 4 tipos de barbarismos. 

EJEMPLO: 

Es un jugador amateur. 

CONTINUE RELACI0NANDÜ: 

JOsé es un buen cow
boy 

Rosa Mar(a es una fresa 

Juimos al cine 

Proibido anunciar 

1 • Empleo de voces en otros idi~ 
mas. 

2. Palabras con errores ortográ
ficos. 

3. Palabras mal pronunciadas. 

4. Palabras en sentido distinto al 
que le corresponde. 

Substituya los barbarismos empleados en las siguientes oraciones. Redác 
telas nuevamente sobre las l(neas. 

1 . Nuestro amigo es un ver
dadero gentleman. 

2. No s vamos pal pueblo. 

3. Enpiecen ahora mismo 

4. S(rvase hablar a sus su
balternos el acuerde del 
C. Secretario . 

Si considera que dOmina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 
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OBJETIVO 25 

CUADRO 3 

CÜMPLETE: 

LOs barbarismos son 

Hay cuatro tipos de barbarismos: 

1 • 

2. 

3. 

4. 

SUBSTITUYA por términos apegados a los preceptos gramaticales, los -

barbarismos que se encuentran en las siguientes oraciones. Escriba su 

c0rrecci6n sobre las l(neas. 

1. En la próxima asamblea significaré mis razones. 

2 . La vengansa es placer de perversos. 

3. Ojalá que el siñOr me pague lo que me debe. 

4. Te invito a tomar un drink. 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 25 

CUADRO 4 

SIN C0NSUL TAR LOS CUADROS ANTERIÜRES 

Substituya \Os barbarismos contenidos en las siguientes oraciones: 

1. Este circo tiene muy buenos clowns. 

2. Compre varios magazines de modas. 

3. Estoy .cOnpletamente restablecidO. 

4. Traibamos munchas naranjas. 

5. Tu amigo es un sol nubladO. 
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OBJETIVO 26 

CUADRO 1 

En lOs cuadros anteriores estudiamos elementos necesarios para lograr la 
propiedad en un escrito, ahOra los resumiremos y los aplicaremos en con 
junto . 

ESTUDIE DETENIDAMENTE SIN MEMORIZAR: 

PROPIEDAD: COnsiste en el etneleo de TERMINOS ADECUAoOS 
pOr su SIGNÍFicAóO y pOr su APEGO a lOs PRE
CEPTOS GRAMATICALES. --

RecOrdemos brevemente: 

SIGNIFICA[Y:) : COnviene elegir términos cOn significado exacto para 
evitar defbrmaciones en la idea originada por el em
pleO de VOces sin6nimas, de significado similar, pe
ro no exacto. 

APEGO A LOS 
PRECEPTOS 
GRAMATICALES: 

La principal violaci6n a los preceptos gramaticales 
es el uSO de barbarismos tales COmO: 

1. Empleo de voces cOn otros idiomas. 
2. Palabras con errores ortográficos. 
3 . Palabras escritas con mala pronunciaci6n. 
4. Palabras usadas COn sentidO distinto al que le 

corresponde. 

OBSERVE CUIDADOSAMENTE EL SIGUIENTE EJEMPLO: 

1 • HicimOs un largO trayecto 
para hacer camping. Ela
bOramos una fbgata cOn lo 
que incOntramOs y el plato 
fuerte en la I"Oche fu~ can
tar. 

2. ReCOrrimOs un largo tra
yecto para acampar, en
cendimOs una fOgata cOn 
lo que encontramOs y lo 
más importante en la 1"0-

che, fue cantar. 

El primer perrodO tiene errores de significadO: hicimos, elabOramos. Tam 
bién contiene barbarismos: hacer camping, incontré y plato fuerte. El s~ 
gundo está escrito con propiedad. 
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OBJETIVO 26 

CUADRO 2 

CÜMPLETE: 

Al empleo de términos adecuados por su significación y apego a los prece.e_ 

tos gramaticales se le llama-------------------

RELACIONE LAS CÜLUMNAS colocando el número de la opción que corre~ 
ponda a las afirmaciones de la izquierda: 

Ejemplo: AFIRMACIONES 

3 Este manjar es un bOccato 
di cardinale. 

Bajo esta loza está un -
hOmbre enterradO. 

Esta joven es un sol nubla 
dO. 

Trarbamos munchas male
tas. 

Bajo esta loza yace un gran 
literat"O. 

El Week-end resultó muy -
divertidO . 

1 . 

2 . 

3. 

4. 

5. 

6. 

REDACTE CON PRÜPIEDAD el siguiente per(OdO: 

OPCIONES 

Escrito con propiedad 

No se eligen términos 
adecuadOs por su signi
ficación. 

Se emplean innecesari~ 
mente voces en otro -
idioma 

Hay error ortográfico 

Hay palabras escritas -
con mala pronunciación. 

Se usan palabras en sen
tido distinto al que les ~ 
rresponde. 

El Sr. Kent se ha lanzado a escribir; su Última obra es un best-seller. Es 
te hOmbre es un otoñal muy bien parecidO. Mi encanta. 

Si considera que dOmina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 



OBJETIVO 26 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

PrOpiedad es-----------------~~--------------

Redacte nuevamente las siguientes oraciones, escribiéndolas con propiedad 
sobre las l(neas de la derecha. 

Ejemplo: 

Este circo tiene magn(ficos 
Clowns. 

1 . Con motivo de las elecciones 
las calles estaban llenas de 
affiches. 

2. Lánz ate con la muchacha si 
tanto te g usta. 

3. Dijiste que era imposible que 
te jueras al rancho. 

4. En el techo de la casa está -
una bandera. 

5. i Baya'. hasta qu e llegaste. 

ESCRIBA con propiedad e l siguiente per(odo: 

Correcciones: 

Este circo tiene magn(ficos 
Payasos. 

El pescador consiguiO atrapar el pes y como no pudo alevantarlo a la -
barca, decidió remolca rlo hasta la play a. Todos lo consideran u n snob . 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 26 

CUADRO 4 

SIN CÜNSUL TAR LÜS CUADROS ANTERIÜRES 

Redacte con pr<>pi.edad las sigui.entes oraciones: 

1 • Fué a la sesión y escribió una acta de lo que pasó. 

2. Se le dió la comisión de ver como se ac(an los tests. 

3. Dirás que soy una fresca porque no te hab(a llamado. 

4. Aun no he sacac:IO mi carnet de identidá 



OBJETIVO 27 

CUADRO 1 

HemOs estudiadO tres cualidades del estilo: claridad, precisiÓn y propiedad. 

AhOra nos ocuparemos de la cuarta: consiciÓn. 

ESTUDIE DETENIDAMENTE SIN MEMORIZAR : 

I LA CONCISIONI cOnsiste en formular un pensamiento cOn el menOr núme

ro de palabras posible sin restarle por ello claridad y precisiÓn. 

OBSERVE LOS SIGUIENTES EJEMPLOS: 

Al cOmprender que necesitaba una 

mayor especializaciÓn en el campo 

de las ciencias f isicoquím icas, que 

él cOnsideraba muy importante pa

ra su formaciÓ n, Pedro se matri c!:: 

lÓ en l a Facultad de Ciencias de -

Madrid, que está situada en la Ci!:: 

dad Universitaria , en la zo na no--

roeste de la capital, una de las -

más bellas. 

Pedro se matriculó en la 

Facultad de Ciencias de -

Madri d, al cOmprender -

que necesitaba una mayor 

espe cializaciÓn en el car:: 

po de las ciencias fisico-

químicas . 

Sin duda el ejemplO de la derecha es más cOncisO, pues desarrolla la m is

ma idea cOn menor número de palabras s in privarla de claridad y precisiÓn, 

e v itandO los detalles irrelevantes. 



OBJETIVO 27 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

El fOrmular un pensamiento con el menor número de palabras sin restarle 

por ello claridad y precisión es escribir con 

En las siguientes frases tache lo que crea superfluO, para la mayú r conci

sión y fuerza expresiva del pensamiento. 

Ejemplo: 

Los tomates, reconocic:tos hOy cOmo un alimento muy rico en vitaminas, 

especi-alF=neRte-la ..,4-tar+ii.na..C.,- q1.10-~..,¡.eRs. GO-ntr->a-el-es~toT -eFtFer~ 

dad-que..ai:i...otr-oe....ti.n:¡~¡¡ .füe-!il.-b>Pr.OP .de ..10&-r+iar:>i.RSl"C&, fueron conside

radOs por nuestros antepasados, allá por el siglo XVII, como venenosos. 

CONTINUE TACHAN[)() LÜ INNECESARIO: 
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1. Desenvainando la navaja que tenía mango labradO de hueso y tres mu~ 

lles, y que le hab(a sidO regalada por su t(o en Oaxaca el añO ante

rior, Pedro se preparó para desollar la pieza cazada. 

2. DadO que se preocupaba muchO por la confección de su libro, que ve.!'.: 

saba sobre las plantas medicinales de la Sierra Nevada, que él re~ 

rri6 el añO pasadO y está cerca de Granada, Don Manuel Gómez es

cribió a su editor. 

Si considera que dOmina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 



OBJETIVO 27 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

C0NCISI0N es: 

Observe el siguiente párrafO y responda: 

El Doctor antes de tomar una determinación, quiso consultar con la familia 

del enfermo a las diez de aquella mañana; por lo que Luis, el hijo del pa

ciente, tomó el autobús para ir a la casa del Doctor, que estaba situada en 

las afueras de la ciudad en un barrio pobre, junto al edificio de las Herma

nitas de los Pobres, dende están recogidos los ancianos que no tienen fami

lia ni pueden valerse por si mismos. 

¿Cual es la idea principal? 

¿Cuales son las ideas complementarias necesarias para mantener la clari

dad y precisión? 

¿Cuáles ideas son innecesarias? 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 27 

CUADRO 4 

Sin consultar los cuadros anteriores redacte de manera concisa el siguien

te per(odo. 

El viejo coche de Luis, que era un Fiat tipo 1930, que todav(a conservaba 

los raspones del accidente del añ::> anterior y que el hab(a comprado por -

$15,000. 00 hac(a dos añ::>s, apenas si pod(a subir la cuesta de las Perdi

ces, que es una de las pendientes más conocidas por los automovilistas y 

que está en la carretera de Madrid a Coruña. 



OBJETIVO 28 

CUADRO 1 

AhOra nos ocuparemos de la quinta cualidad del estilo : la sencillez. 

ESTUDIE CUIDADOsAMENTE SIN MEMORIZAR: 

SENCILLEZ: 

EJEMPLO: 

COnsiste en utilizar palabras y oraciones de fácil cOm

prensión ; evita el rebuscamiento y la afectación. 

De una expresión escrita c o n afectación y rebuscamiento; 

Distinguido sefíOr, de todO mi respeto; 

Vieja dOlencia que de tiempo atrás minó mi cuerpo y empobrece mi esp(ri 

tu, fuerzame a obligada reclusiÓn y ev(tame COncurrir a mi puesto . . . 

S i e scribimos con sencillez e l pe r(oda ante rio r queda ase: 

Muy estimadO sefíOr: 

Una penosa enfermedad q ue padezco hace tiempo, me Obliga a internarme, 

por lo que no podré a sist i r a trabajar ... 

OBSERVE OTRO EJEMPLO: 

Estas tierras están denudadas. 

Si evitamOs el término rebusc adO y lo cambiamos por su significadO ex

presadO en térmiros sencillos: 

Estas tierras están desprovistas de vegetación. 
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OBJETIVO 28 

CUADRO 2 

(UTILICE EL DICCIÜNARIÜ SI LO CREE NECESARIO) 

COMPLETE: 

La sencillez evita el rebuscamiento y la afectación en un escrito, consiste 

en utilizar palabras de -------------------------

Señale con una cruz las oraciones escritas con sencillez. 

Nuestras existencias fueron diezmadas a causa de la voracidad del 

fuego. 

Nuestras existencias se redujeron a causa del incendio. 

Envieme los datos que necesito. 

Procureme usted los datos que requiero. 

788 

Escriba con sencillez las siguientes oraciones; se subrayan las expresiones 

afectadas o rebuscadas: 

1 . Nuestro amigo ha traspasado los umbrales del más allá. 

2. Ruégole parar mientes en la desmedida exigencia del presupuesto. 

Si considera que dOmina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 
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OBJETIVO 28 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

Escriba cOn sencillez las siguientes oraciones: 

Ejemplo: 

No compete a mis humildes atribuciones otorgarle el permiso que solicita: 

No m e corresponde 

autorizar el permiso que solicita. 

Continúe respondiendO : 

1 . LOs expedientes yac(an sobre el escritorio. 

2 . Hacinó un voluminoso acopio de pruebas. 

3. E n un lugar ignoto se deslizaba su torturadO v ivir. 

4. Estas maculando toda tu ropa. 

Verifique sus respuestas en el c uadro 1 . 



OBJETIVO 28 

CUADRO 4 

SIN C0NSUL TAR LÜS CUADRÜS ANTERIÜRES escriba con sencillez los 

siguientes per(odos. (Puede consultar su diccionario). 

1 • Aquello no fué Óbice para que siguiese mi camino. 

2. Elevo ante usted muy encarecida instancia, para que sea servido de 

excusarme durante dos meses, del cumplimiento de las tareas que 

me impone el puesto con que por usted fué altamente honrado. 
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OBJETIVO 29 

CUADRO 1 

AhOra estudiaremos la sexta cualidad del estilo: LA CORTESIA. 

LEA CUIDADOSAMENTE: 

1 CORTESI.A.¡ es el trato atentct y adecuado a que nos obligan las relaciones 

con la persona a quien nos dirigimos: produce en el ánimo del destinatario 

un efecto favorable hacia el propósito que gura el escrito. 

OBSERVE: 

Le agradeceré me env ié cOn el 

portador una copia de su infor-

me . 

Mándeme cOn el portador una 

copia de su informe. 

El ejemplo de la izquierda es cortés en su redacciÓn el segundo es bruscO 

y cortante. 

CUIDAD9: 

La cOrtes(a nO es un trato servil afectado e hipÓcrita; se refiere a un trato 

re·spetuoso COn los superiores, afectuOso cOn los arrligos; amable con los -

clientes, atento con los subalternos y COmedido COn los extrañOs. 



OBJETIVO 29 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

El trato atento y adecuadO a que nos Obligan las relaciones con la persona 

a quien nos dirigimos se llama ---------------------

Y provoca un afecto favorable hacia el------------------

Coloque una señal a la izquierda de los ejemplos escritos con cortes(a: 

No podré asistir a la reunión de esta noche. 

Hoy despacharemos su orden. 

Con gran satisfacción me enteré de la apertura de su nueva sucur 

sal . 

Hoy despacharemos su pedidO, le suplicamos disculpe el retraso. 

Nos encantar(a que asistieras con tu esposa. 

Venga a mi oficina 

Dé órdenes inmediatas, para que la mercanc(a se me env(e hoy -

mismo. 
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Considero que alguna circunstancia imprevista retrasó el despacho 

de mi pedido, pero como tengo gran urgencia de tales art(culos, -

agradeceré a usted dictar sus apreciables órdenes, a fin de que se 

me env(en hoy mismo. 

Redacte cortésmente la siguiente oración: 

Mándeme por escrito los datos 

obtenidos del estudio sobre de 

tección de necesidades. 

Si cree que dOmina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 



OBJETIVO 29 

CUADRO 3 

CÜMPLETE: 

La cOrtesra es: 

Escriba cortésmente las siguientes expresiones: 

Ejemplo: 

No podré asistir a la reunión de esta noche. 

Corrección: 

Lamento no poder asi s tir a la reunión de esta noche; ha surgido un asunto 

imprevisto. 

1. Espé rame en el café Colón a las 6 P.M. 

2 . Compre suficientes stenciles. 

3. Póngame atención . 

4. Llámeme por teléfono. 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 29 

CUADRO 4 

SIN C0NSUL TAR LÜS CUADROS ANTERIÜRES 

Redacte cOrtésmente las siguientes expresiones: 

1 . No te metas en mis asuntos. 

2. Quie ro saber porque los empleados de su sección llegan tarde. 

3. i Cállate~ 



OBJETIVO 30 

CUADRO 1 

HemOs estudiado separadamente las cualidades necesarias para lograr es

cribir cOn buen estilo. Ahora haremos un resumen de las mismas. 

ESTUDIE DETENI DAMENTE: 

LAS CUALIDADES DEL ESTILO sON: 

1 . CLARIDAD 

2. PRECISION: 

3. PROPIEDAD: 

4. CONCISION: 

Se refiere a la cOnstrucci6n de la OraciÓn y del pe

r(odO de manera que exista orden 16gico y sintácti

co, a la vez, debe haber coherencia y estar bien li

gado, para que la expresiÓn sea comprensible. 

Significa expresar las ideas cOmpletas cOn respecto 

a los prOpósitos del escrito. 

COnsiste en el empleO de términos adecuados por su 

significado y por su apego a los preceptos gramati

cales. 

Es fOrmular un pensamiento con el menor númerO 

de palabras pOsible, sin restarle por ello claridad 

y precisiÓn. 
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5. SENCILLEZ: COnsiste en utilizar palabras y OraciOnes de fácil 

comprensi6n, evita el rebuscamiento y la afectaci6n . 

6. CORTESIA: . Es el trato atento y adecuado a que nos obligan las 

relaciones con la persona a quien nos dirigimos; -

prOduce e n el ánimo del destinatario un efecto favo

rable hacia el prOpósito que gura el escrito. 



OBJETIVO 30 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

Las cualidades del estilO son: 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

Enseguida se presentan las definiciones de las seis cualidades del estilo, 
escriba sobre la l(nea de la izquierda el número de la opción que les co
rrespOnda. Las opciones se presentan al final del ejercicio. 
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Es Formular un pensamiento con el menor número de palabras ~ 
si ble, sin restarle claridad ni precisión. 

Es el trato atento y adecuadO hacia quien nos dirigimos. Produce 
un efecto favorable hacia el propósito del escrito . 

Empleo de -términos adecuados pOr su significado y apego a los -
preceptos gramaticales. 

Significa expresar las ideas completas con respecto a los propó
sitos del escrito. 

Se refiere a la construcción de la oración y del per(odo con or
den sintáctico, lógico, coherencia y oraciones bien ligadas para 
hacerlo comprensible. 

Consiste en utilizar palabras de fácil comprensión. Evita el re 
buscamiento y la afectación. 

OPCIONES: 

1. Claridad 4. Propiedad 

2. Precisión 5. Sencillez 

3. Concisión 6. Cortes( a 

Si dOmina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 
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OBJETIVO 30 

CUADRO 3 

Mencione las cualidades del estilo: -------------------

COMPLETE: 

1 . La cualidad del estilo que se refiere a la construcción de la oración 

y del per(odo, de modo que haya orden lógico y sintáctico, coheren 

cia y oraciones bien ligadas se llama---------...------

3. El trato atento y adecuado a que nos obligan las relaciones con la 

persona a quien escribimos y produce un efecto favorable hacia el 

propósito del escrito es ---------------------

6. Al empleo de términos adecuados pOr su significado y apego a los pr~ 

ceptos gramaticales se le llama-----------------

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 30 

CUADRO 4 

SIN C0NSUL TAR LOS CUADROS ANTERIORES 

Explique brevemente las cualidades del estilo: 



RESUMEN 1II - TEMAS PROPIEDAD, CONCISION, 

SENCI LLEZ y CORTESIA 

PROPIEDAD: Es la tercera cualidad del estilo. COnsiste en el empleo 

de términos adecuadOs por su significado y pOr su apegO a los preceptos 

gramaticales. 

1 . Términos adecuados pOr su SIGNIFICADO. 
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COnviene elegir términos cOn significado exactO para evitar deform~ 

ciones en la idea, originadas por el empleO de vOces sinÓnimas, de 

significado similar, pero no exacto. 

2. APEGO A LOS PRECEPTOS GRAMATICALES: 

La principal violaciÓn a los preceptos gramaticales es el uso de bar-

barismos, tales cOmO: 

a) Empleo de VOces en otro idiOma. 

b) Palabras cOn errores ortográficos. 

c) Palabras escritas con mala pronunci aciÓn. 

d ) Palabras usadas cOn sentido distinto al que les correspOnde. 

CONC ISION: Es la cuarta cualidad del estilO. COnsiste en formular un 

pensamiento con e l menOr número de palabras pOsible , sin restarle por 

ello claridad ni precisiÓn . 



800 

SENCILL.EZ: Es la quinta cualidad del estilo. COnsiste en ut ilizar pala

bras y oraciones de fácil comprensiÓn; evita el rebuscamiento y la afect,:: 

ci6n . 

CORTESIA: La sexta cualidad del estilo. Es el trato atento y adecuado 

con la persOna a quien nos dirigimos; prOduce en el ánimo del destinat~ 

río un efecto faVOrable hacia el prOp6sito que gura el escritO. 



EVALUACION FORIV\ATIVA 3 

TEIV\AS: PROPIEDAD, CONCISION, SENCILLEZ Y CORTESIA 

Responda las preguntas de acuerdo a las instrucciones: 

I .- e.Qué significa el término propiedad?. 

a) Es el empleo de términos adecuados por su significado. 

b) Significa expresar las ideas completas con respecto a los 

prop6sitos del escrito. 

c) Es el empleo de términos adecuados por su apego a los pre

ceptos gramaticales - no utilizar barbarísmos. 

d) b) y c) 

e) a) y c) 

II .- Redacte con propiedad las siguientes oraciones. 

a) Es un problema very hard. 

b) A ntonieta me di 6 por correo una carta. 

c) Soledad me dijo que la a plaudieron mucho. 

d) Espero un mensage .. 

e) Expuse m is problemas ante el tapete del doctor. 
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IV.-

Redacte en forma concisa el siguiente perfodo. 

EJ doctor decidi6 operar al paciente, asumiendo los riesgos, este 

doctor es muy atrevido hace dos años escal6 el Monte Everest. 

Redacte con sencillez el siguiente período: 
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Inquebrantable interés y sumiso afecto por usted, mueven al mani

festarle mi humilde y sencilla opini6n sobre el dignísimo asunto de 

la compra del hospital. 

V.- Redacte cortésmente la siguiente expresi6n: 

a) Tengo una cena, no te puedo acompañar, no insistas. 

VI.- Las cualidades del estilo son: 

VII.- Explique brevemente las cualidades del estilo: 



RESPUESTAS A [JI. EVALUACION 

FORMATNA 3 

I.- E. (Es el empleo de términos adecuados por su significado y por 

su apego a los preceptos gramaticales. 

II.- a).- Es un problema muy difÍcil. 

b).- Antonieta me envi6 por correo una carta. 

c).- So.ledad me dijo que la aplaudieron mucho. 

d).- Espero un mensaje. 

e).- Expuse mis problemas ante el doctor. 

Se eliminaron los barbarísmos en las oraciones a,c,d,e 
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y se utiliz6 un término adecuado por su significado en la ora-

ci6n b. 

In.- El doctor decidi6 operar al paciente, asumiendo los riesgos. 

(Se emplea el menor número de palabras posibles y se evitan los 

detalles insignificantes). 

N.- Mi interés y afecto por usted me motivan, al manifestarle mi opi

ni6n sobre el asunto de la compra del hospital. (Evitar los térmi

nos rebuscados). 

V.- Lamento no poderte acompañar, debo asistir a una cena ineludible. 

(Trato atento y adecuado). 

VI.- Claridad, precisi6n, propiedad, concisi6n, sencillez y cortesía. 

VII.- a).- Claridad: Se refiere a la construcci6n del período y la ora

ci6n para hacerlos comprensibles. 
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b).- Propiedad: Significa emplear términos adecuados por su 

significado y apego a los preceptos gramaticales (no emplear 

sin6nimos ni barbarlsmos). 

c).- Precisi6n: Significa expresar las ideas completas respecto 

a los prop6sitos del escrito. 

d).- Concisi6n: es expresar la idea con el menor número de pala

bras sin restarle por ello claridad ni precisi6n. 

e).- Sencillez: Es el empleo de términos de fácil comprensi6n, 

evita el rebuscamiento y la afectaci6n. 

f) . - Cortesía: Es el trato atento y adecuado a que nos obligan las 

relaciones con la persona a q ui.en nos dirigimos y produce un 

efecto favorable hacia el prop6si.to del escrito. 
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SE PUEDE HACER UNA PAUSA AQUI 

Continúa secuencia 31 



SECCION V 

Objetivos espec(ficos 

32. Dados 4 períodos, señalará las repeticiones leg(timas 

33. Mencionará las reglas para evitar las repeticiones ile 
grtimas 

34. Dadas 3 oraciones, las redactará nuevamente evitando 
la pobreza de estilo 

35 . Dadas 3 oraciones, las redactará nuevamente evitando 
la vulgaridad 

36. Dado un per(odo, explicará la clase de defectos que pr~ 
senta 

37. Explicará la relaci6n que existe entre redacci6n y es~ 
l(stica 
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OBJETIVO 31 

CUADRO 1 

VamOs a estudiar algunos elementos necesarios para evitar los defectos del 

estilo . Nos ocuparemos ahora de los pleonasmos y cacOfon(as. 

LEA A TENT AMENTE: 

PLEONASMO: 

CACOFONIA: 

COnsiste en emplear exagerando, más palabras de -

las necesarias. 

Ejemplo: 

Lo v ( COn mis propios ojos . 

Subamos para arriba. 

Vicio del lenguaje que COnsiste en la repetición de las 

mismas palabras o sÍlabas. 

Ejemplo: 

No se porque está tan tonto Tomás. 

El rigor abrazadOr del calor me causaba un gran 

dOlor . 

Las frases anteriores ser(an COrrectas as(: 

Aseguro que lo v(. 

Subamos. 

No se porque Tomás es tan poco inteligente . 

El calor abrazante me lastimaba. 



OBJETIVO 31 

CUADRO 2 

Relacione con una línea. 

Consiste en repeticiones de las mismas 
letras o snabas . 

Consiste en emplear exagerando, más 
palabras de las necesarias. 
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Pleonasmo 

Cacofonía 

Las siguientes expresiones son incorrectas. Coloque a la izquierda una 
"C" si son cacofónicas o una "P" si son pleonasmos. Redáctelas corree 
tamente en los espacios de la derecha. 

Ejemplo: 

p 

Expresiones incorrectas: 

Una innovación nueva 

Lo toqué con mis propias 
manos. 

Al mirar por la ventanilla 
del vagón los escarpadOs -
pasos por dende habíamos 
pasado, quedé espantado y 
me preguntaba como habrían 
podido los ingenieros hacer 
pasar el ferrocarril por -
unos pasos tan difíciles. 

Estas son sus obras póst,:: 
mas, para publicar des
pués de su muerte. 

Vea usted por si mismo lo 
que ha ocurrido aquí. 

Cada que me canso canto. 

Correcciones: 

Una innovación 

Si considera que dOmina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 



OBJETIVO 31 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

1 . 

2. 

¿Tomaremos leche o toma 
remos café? 

Me lo dijo con sus propios 
labios 
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Es un ejemplo de cacofon(a porque 
se repiten 

En esta oración se emplean exage 
rancio más palabras de las neces~ 
rias, es u n ejemplo de 

ESCRIBA las siguientes oraciones evitandO los pleo nasmos: 

Ejemplo: 

Acérquese más cerca 

1 . Estábamos tomadOs de la 
mano , juntos y e n el mis 
mo lugar. 

2. Háblame con tus propias 
palabras del asunto . 

Corrección: 

Acerquese más. 

Co rrija las siguientes expresiones cacofÓnicas: 

Ejemplo 

No cab(a en la cabina 

1 . Hay el talento natural y el 
talento adquiridO . 

2. Es penoso pensar que el Pe!2 
tágono no perciba e l peligro 
de la penetración de esp(as 
entre su personal. 

Veri fique sus respuestas en el c uadro 1 . 

Corrección. 

El espacio era insuficiente en la 
cabi na 
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OBJETIVO 31 

CUADRO 4 

Sin consultar los cuadros anteriores evite las cacofOn(as y pleonasmos de 

las siguientes oraciones . 

1 . Te creo proque lo veo . 

2. Vamos para Canadá, para ver a mi t(o. 

3. Quiero o(rlo yo mismo. 

4. ¿Quién habla personalmente? 

5 . Tomamos tanto con Felipe porque fuimos tontos. 
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OBJETIVO 32 

CUADRO 1 

AhOra nos ocuparemos de estudiar las ocasiones en que se puede aceptar el 

empleO de repeticiones al redactar. 

LEA ATENTAMENTE: 

LAS REPETICIONES 

LEGITIMAS. 

EJEMPLOS: 

Son aquellas que se emplean voluntariamente 

para: 

1 . Dar más fuerza o emoción a la oración. 

2. Llamar la atención sObre una idea. 

Generalmente se emplean en la poes(a y la 

novela. 

1 . Llov(a, llov(a, llov(a como si nunca hubiese llovido sobre la tierra. 

En este caso las repeticiones dan más fuerza y emoción a la expresión. 

2 . iMe han robado'. iMe han dejada en la ruina'. iEstoy perdido~ iMi 

dinero, mi soporte, mi consuelo 1¡ i Toda se acabÓ para mi~ i Ya no 

tengo nada que hacer en este mundo'. 

Este per(odo se encuentra una obra de N\Oliere: "El Avaro". Se 

justifican las repeticiones porque enfatizan el ánimo del personaje 

llamandO la atención sobre una idea. Lo que no ocurre en la siguie_!2 

te oración: 

Sube para arriba y baja para abajo. 
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OBJETIVO 32 

CUADRO 2 

CÜMPLETE: 

Una repetición se considera leg(tima cuando se emplea voluntariamente pa-

ra: 

LEA CUIDADOSAMENTE las siguientes expresiones y señale cuales repel;!_ 

ciones son leg(timas: 

Ejemplos: 

Ilegfüma 

legCtima 

Ah( hay mucho más de lo que deber( a haber. 

Estoy cansado, agotado, deshecho , no se que rumbO dar a 

mi vida. (Se repite la idea para dar más emoción a la e~ 

presión) 

Continúe respondiendo: 

¿Vendrás hoy o vendrás mañana? 

i Lo he visto! i Si, lo he visto con estos ojos que se ha de 

comer la tierra. 

La luna vino a la fragua con su polizón de nardos. 

El nifío la mira, la mira. 

El ni fío la está mirando. (Garc(a Larca) 

Es una mujer que no sabe callar. Sólo usted sabe hacerla 

callar. 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 
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OBJETIVO 32 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

Las repeticiOnes se consideran legítimas cuandO -------------

Marque con una cruz las oraciones que contienen repeticiones legítimas: 

Creo que ya dOmino lo esencial de la redacción; me avergonza

ría de no dominarla, después de haber estudiado tantos temas de 

redacción. 

E n esta batalla se ha vertidO la sangre de mis mejores hombres: 

e s la sangre de los héroes defensores de su patria; la sangre de 

la juventud vale rosa; la sangre de los mártires ... 

C uandO en un idscurso enco ntramos palabras repetidas y al inte~ 

tar la corrección nos damos cuente de que, al corregir, estro

pearíamos el discurso , hay que dejar tales palabras. 

Es un hecho que lo que yo he hecho no habrá mas que demostrar 

a ustedes lo que yo soy capaz de hacer. 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 32 

CUADRO 4 

SIN C0NSUL TAR LOS CUADROS ANTERIORES 

Señale las repeticiOnes legítimas: 

1 • 

2. 

3. 

4. 

Era un cielo divino, con millones, millones y millones de 

estrellas. 

lHa o(do usted hablar a alguna persona de esas que necesi

tan diez veces el tiempo necesario para exponer una opi

nión? lHa o(dO usted a esas personas que no dicen nada -

importante ni siquiera para justificar la visita a su casa? 

lHa o(do a esas personas que hablan de si m(smas sin c~ 

sar? lNo es verdad que han acabadO por fatigarle? 

.Juan se puso la gorra en la cabeza. 

Yo calculo que tu cálculo esta mal, Rodrigo calculó bien. 



OBJETIVO 33 

CUADRO 1 

AhOra aprenderemos a evitar las repeticiones ilegítimas: 

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR: 

Hay seis reglas prácticas para evitar las repeticiOnes: 

1 ° Pónganse en orden las ideas antes de escril::iir. 

2° Evítense los detalles insignificantes. 

3 ° Búsquense las palabras adecuadas; para ello es necesario conocer el 

idioma ampliamente. 

4 º Suprima el vocablo. 

5 º Reemplazo de la palabra repetida sin dar otro giro a la oración. 

6° Varíe lo escrito dando otro giro a la oración. 

EJEMPLOS: 

Es una mujer que no sabe callar. Sólo usted sabe hacerla callar. 

Corrección: Es una mujer que no sabe callar. Sólo usted consigue que 

no hable tanto. 

8!5 

Le envío un perro por ferrocarril. El perro tiene tres añOs. Es un pe

rro de raza danesa. Espero que el animal llegue bien a su destino y espero 

que le agrade porque está bien educadO. 

corrección: Le envío un perro de raza danesa por ferrocarril espero -

que llegue bien a su destino. Tiene tres añOs; desee que 

le agrade porque esta bien educado. 
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OBJETIVO 33 

CUADRO 2 

E VITE las repeticiOnes subray adas e n las s i guientes orac iones aplicandO la 
regla enunciada abajo de las mi s mas: 

E-..JEMPLO: 

LOs v e c i nos están alarmados . Los -
vecino s carren y gritan . Su alarma 
se debe a un tiroteo . 

C0RRECCJÜN: 

Los vecinos corren y g r itan -
ala rmadOs pOr el ti roteo . 

REGLA: Poner e n orden las ideas ante s de escribir. 

1 . El l eón que acaban de traer es 
u n e j e mplar e s tupendO. El-::
l eón es felino. 

REGLA: Ev(tense los detalles insignificantes. 

2 . El Missisipi e s un r(o inme nso, 
al que afluyen grandes r(os. 

REGLA: BlÍsquense palabras adecuadas . 

3 . E s u n hombre digno de su fami 
lia , digno de su pa(s, digno de 
s u r e y . 

REGLA: Suprima el vocablo 

4 . Prometió pagarme a prime ros -
de octubre, pero cuando llegó el 
d(a primero de octubre , m e pi
dió u n nuevo plazo. 

REGLA: ReemplazO sin dar otro giro a la oración. 

5. Prome t ió pagarme a prime ros de 
o ctubre, pero cuandO llegó e l d ía 
prime ro de octubre, me p idió un 
nuevo plazo. 

REGLA: Varie lo escrito dando otro giro a la oración. 

Si cOnsidera que dOmina el tema pase al cuadro 4 , si no al 3. 
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OBJETIVO 33 

CUADRO 3 

Escriba la regla utilizada para evitar las repeticiOnes en las siguientes -
oraciones: 

1 • 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

REPETICIONES: 

El amigO de mi hermano lleg6 -
ayer. Su amigo le trajo un pOr 
tafOlios de regalo. Su amigo t~ 
VO un buen viaje. 

CORRECCIONES: 

El amigo de mi hermano lleg6 
ayer, después de un buen via
je, trayéndOle un pOrtafOlios -
de regalo. 

REGLA: ________________________________________________ __ 

Los cOmerciales de televisi6n -
sOn excesiVOs y se supone que -
esO no debe pasar en la televi
si6n, hacen que la gente compre 
innecesariamente. 

Los cOmerciales de televisi6n 
son excesivos y hacen que la 
gente cOmpre innecesariame~ 
te. 

REGLA: ________________________________________________ __ 

Juan ten(a una colecci6n de sellos 
que ten(an un gran valor. 

Juan ten(a una cOlecci6n de se 
llos de gran valor 

REGLA : ________________________________________________ __ 

El médicO no respOnde del en
fermo, teme que el enfermo ten 
ga un cáncer. -

El médico no responde del e~ 
fermo, teme que sea un caso 
de cáncer. 

REGLA: ________________________________________________ __ 

CreO que ya dOmino lo esencial 
de la redacci6n y me a ve rgonza 
r(a de no dOminarla después de
haber estudiado tantos temas de 
redacci6n. 

Creo que ya dOmino lo esen
cial de la redacci6n, me aver 
gonzar(a de no escribir corr;-c 
tamente después de haber est~ 
diadO tantos temas al r especto. 

REGLA: ______________________________________________ __ 

Creo que ya dOmino lo esencial 
de la redacci6n y me avergonza 
r(a de no dOminarla después de
haber e studiadO tantos temas -
de redacci6n. 

Después de haber estudiado -
tantos temas de redacciÓn, -
creO que dOmino lo esencial, 
me avergonzar(a de no escr.!:. 
bir cOrrectamente. 

REGLA: ______________________________________________ __ 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 33 

CUADRO 4 

SIN CÜNSUL TAR LÜS CUADRÜS ANTERIÜRES 

Escriba las r eglas para evitar las repeticiOnes ilegítimas: 
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OE!.JETIVO 34 

CUADRO 1 

HemOs estudiadO los elementos necesarios para evitar la pobreza del esti-
10, ahora nos ocuparemos del cOncepto de pObreza. 

LEA CUIDADOSAMENTE: 

pOBREZA: COnsiste en la repetici6n contante de ideas o palabras. 
Las principales causas de la pobreza al escribir sOn: 

1) El empleO de términos trilladOs en la conversaci6n fa 
miliar cOmO los PLEONASMOS y las CACO FONIAS-:-

2) La escasez de vOcabulariO, que origina las repeticio
nes ileg(timas. 

Recuerde que no es necesario evitar las repeticiones a todo trance, lo co
rrecto es repetir cOn mesura; hay repeticiones leg(timas y seis maneras 
de evitar las innecesarias y malsonantes. 

OBSERVE ATENTAMENTE LOS SIGUIENTES EJEMPLOS: 

1 • 

2. 

3. 

Juan ten(a una cOlecci6n de 
sellos que ten(an un gran -
valor. 

CorrecciÓn: Juan ten(a una 
colecci6n de sellos de gran 
valor. 

La primera oraciÓn es pobre por la repetición ileg(tima de la palabra 
"ten(an" originada por e s casez de VOcabulario. 

El niP'P mira la mira del 
telescopio. (cacofo'n(a) 

El avi6n volaba por los aires 
a gran velocidad. 
(pleonasmo) 

COrrecciÓn: El niP'P observa 
a través de la mira del t e les
copio. 

COrrecciÓn el avi6n volaba 
a gran velocidad. 



0RJETIV0 34 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

La pobreza consiste en la repetición constante de-----------

º 

Las principales causas de la pobreza en un escrito son: 

a) Escasez de------------------

b) Empleo de términos trilladOs en la expresión familiar como 

------------~y 

820 

Corrija la pobreza en las siguientes oraciones, redactándolas de nuevo. Los 
términos pobres se subrayan: 

Ejemplo: 

Estas son sus obras postumas, 
para publicar después de su -
muerte. 

Continúe respondiendo: 

1 . El problema del desarme no se 
arreglará antes de un lustro -
c0mpleto de cinco años-.---

2. Sube arriba y d( a Juan que baje 
abajo. 

3. Cuando cuento mi dinero canto 
una tonada. 

4. El enfermo padec(a una cefalg(a 
crónica, el Dr. dijo que el dolor 
de cabeza se le curar(a con re~ 
so. 

Corrección: 

Estas son sus obras p6s
tumas. 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 



OBJETIVO 34 

GUA.ORO 3 

COMPLETE: 

Las principales causas de la pobreza en un escrito son: 

a) 

b) 

Redacte nuevamente las siguientes oraciones evitando la pobreza: 

1 • Pero, sin embargo, el autor de la obra fué aplaudido. 

2. Con los antibiótico s se cree haber des.cubierto la panacea universal 

que cura todOs los males. 

3 . Se defendió bruscamente contra los ataques publicados cOntra él en la 

prensa. 

4 . Ya hemos trabajadO bastante por hoy; mañana seguiremos trabajando . 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 

8 2I 
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OBJETIVO 34 

CUADRO 4 

SIN CÜNSUL TAR LÜS CUAORÜS ANTERIÜRES evite la pObreza en las si-

guientes oraciones redactándolas nuevamente. 

1 . Hoy no se habla de otra cosa que de divertirse. Todos quieren dive_i: 

tirse. La diversión es la diosa falsa a la que todos rinden pagana -

adoración. 

2. Yo calculo que tu cálculo está mal; Juan calculó bien. 

3. Hab(a all( un caballo que hab(a sido atado para evitar que se escapase 

fuera del recinto . 



OBJETIVO 35 

CUADRO 1 

AhOra estudiaremos el segundo defecto al redactar: LA VULGARIDAD. 

ESTUDIE DETENIDAMENTE SIN MEMORIZAR: 

LA VULGARIDAD: COnsiste en la carencia de elegancia y delicadeza al 

escribir, empleando términos hirientes, malsonan

tes y frases cOmunes. 

823 

Para EVITARLA deben seleccionarse términos propios en cuanto a signifi

cadO, lo que requiere ampliar cOnstantemente nuestro vocabulario. 

OBSERVE CUIDADOSAMENTE. 

EJEMPLOS: 

Si quieres más lana talonéale duro. 

Si se eligen términos propios en cuanto a significado para evitar la vulgar~ 

dad de la expresi6n anterior queda redactada asr: 

Si quieres más dinero trabajo con ah(nco. 

OTRO EJEMPLO: 

Ese cuate es muy chambeadOr. 

CorregidO: 

Ese joven es muy trabajador. 
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OBJETIVO 35 

CUADRO 2 

CÜMPLETE: 

La vulgaridad consiste en la carencia de elegancia y delicadeza al escribir, 

empleando té rminos 
------------------------~ 

Para evitarla cOnviene elegir términos propios en cuanto a--------

Corrija la vulgaridad de las siguientes expresiones: 

Ejemplo: 

Necesito un chorro de lana 

Necesito una censiderable cantidad de dinero. 

CONTJNUE RESP0NDIENDÜ: 

1 . Vamos a paso de tortuga en este trabajo. 

2 . Ponte águila no se vaya a pasar el camión. 

3. La chamba me cayó de perlas. 

Si considera que dOmina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 
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OBJETIVO 35 

CUADRO 3 

C ÜMPLETE: 

La vulgaridad cOnsiste en la carencia de -----------------

La fOrma de evitar escribir con vulgaridad es:---------------

Evite las expresiones vulgares en las siguientes oraciones: 

1 . Estoy cansado y pienso tumbarme en una hamaca y dormir a pierna 

suelta. 

2. La herida le hacia sufrir un chorro. 

3. Luis se pavonea orgullosamente con su nuevo uniforme . 

4. Me falta el resto de trabajo. 

Veriñque sus respuestas en el cuadre 1. 
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OBJETIVO 35 

CUADRO 4 

SIN cONSUL TAR lOs cuadres anteriores redacte nuevamente las siguientes 

oraciones evitando la vulgaridad. 

1 . Me cae mano, que esta chava esta re buena. 

2 . Orale, lque no ves que ya es tarde? 

3 . Por estar bobeandO ya se te pasó tu tren. 



OBJETIVO 36 

CUADRO 1 

AhOra nos ocuparemos de estudiar conjuntamente los principales defectos 

al escribir. 

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR: 
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LOS oOs PRINCIPALES DEFECTOS A ESCRIBIR sON: VULGARIDAD Y 

pOBREZA. 

Recordemos ambOs términos cOn el fin de diferenciarlos; ya que a menudo 

se encuentran juntos en una misma expresiÓn. 

POBREZA 

Es la repeticiÓn de ideas o pal~ 

bras debido a escasez de VOcabu 

lario y al empleo de términos -

trilladOs en la conversaciÓn fami 

liar cOmo pleonasmos y cacofo

n(as. 

EJEMPLO: 

VULGARIDAD 

La carencia de elegancia y de~ 

cadeza al escribir por emplear 

términos hirientes, malsonan

tes y frases comunes. 

Cuando te v( me ca( de espaldas, nunca pensé qué al verte me darias tantos 

dOlOres de cabeza. 

Este párrafo es vulgar pOr las expresiones "me ca( de espaldas" y "dolo

res de cabeza". 

Es pobre porque repite "te vi " "y al verte". 

La expresiÓn cOrrecta ser(a: 

Al verte me sOrprende pues me causaste muchos problemas. 
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OBJETIVO 36 

CUADRO 2 

RESPONDA: 

lCuales son los principales defectos al escribir? 

¿Por qué nos interesa diferenciarlos? 

Explique cuales defectos se observan en el siguiente per(odo: 

EJEMPLO: No puedO dejar de pensar en lo que me hiciste al entrar a 

chambear, pienso que fu(ste muy chuecO. 

RESPUESTA: Es vulgar por las expresiones "chambear" y " chueco". 

Es pobre por la carencia de vocabulario que demuestra el 

repetir "pensar" y "pienso". También es cacofÓnica por el 

empleo de "chambear" "chueco" "puedo, pensar, pienso". 

CONTINUE RESp0NDIENDÜ: 

Despues de todo eras mi único 

cuate y después de lo que me -

pasó, me dol(o hasta el alma 

que me fallaras . 

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 
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OBJETIVO 36 

CUADRO 3 

Explique la diferencia entre lOs principales defectos al escribir. 

En las expresiones siguientes señale que defecto o defectos presentan y ex 

plique perqué: 

1 . El año pasadO estaba usted contento con su trabajo, creo que este año 

estará usted tan contento como el año pasado. 

2. Tenemos ondas muy buenas y la neta mano, somos muy cuates. 

3. Normalmente, agarraba el autobús a las doce, pero hOy se me fue el 

tren, a ver que agarro ahOra. 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 . 
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OBJETIVO 36 

CUADRO 4 

SIN CÜNSUL TAR LÜS CUADROS ANTERIORES explique la clase de defe~ 

to que presenta el siguiente per(odo: 

En esta canija batalla se ha vertido sangr,e de mis mejores hombres; es la 

sangre de los héroes defensores de su patria, que carajo, la sangre de ch~ 

vos valerosos y la sangre de los mártires. 
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OBJETIVO 37 

CUADRO 1 

Estudiadº lo anterior estamos capacitados para comprender dos conceptos: 

estil(stica y redacción. 

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR: 

ESTILISTICA: 

REDACCIÜN: 

OBSERVE: 

Es la. ciencia del estilº, investiga anal(tica y cr(tica

mente las principales cualidades del estilo y los pri~ 

cipales defectos al escribir. 

Significa expresar por escrito, de acuerdo a la esti

l(stica los pensamientos o conocimientos ordenados 

con anterioridad. 

La claridad, precisión, concisión, propiedad, sencillez y cortes(a son 

cualidades del estilo. La pobreza y vulgaridad son los principales de

fectos al escribir. La estil(stica los investiga y analiza cr(ticamente. 

La estil(stica nos permite ordenar los pensamientos y conocimientos co

rrectamente. Por ello es esencial conocerla para ser buen redactor. 



OBJETIVO 37 

CUADRO 2 

COMPLETE: 

La estil(stica se Ocupa de investigar anal(tica y cr(ticamente las principa

les 
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~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

y los principales 

Redacción significa expresar por escrito, de acuerdo a la estil(stica los -

Relacione las columnas colocando el número correspondiente. A la izquier 

da se anotan temas relativos a los conceptos de la derecha. 

Estudia los principales 

defectos al escribir. 

Expresa por escrito 

ideas ordenadas. 

Se ocupa de la claridad, 

precision, sencillez, -

prop iedad y cortes(a. 

Para ordenar los pens~ 

mientes o conocimientos 

toma en cuenta las cua

lidades y defectos del -

estilo. 

1 . Redacción 

2. Estil(stica 

Si considera que dOmina el tema pase al cuadro 4, si no al 3. 
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OBJETIVO 37 

CUADRO 3 

COMPLETE: 

Las principales cualidades y defectos del estilo SOn el objeto de la estil(sti 
ca, la cual los investiga y -
cr(ticamente. 

La redacci6n expresa por escrito y ordena previamente los 

-------------------y---------------------------------

Coloque a la izquierda de las afirmaciones siguientes la letra "R" si se re
fiere a redacci6n o la letra "E" s i se refiere a estilística. 

EJEMPLOS: 

E 

_R_ 

Para lOgrar precisiÓn en el est ilo conviene consignar s610 los da
tos relacionados cOn el propósito del escrito. 

Le e nvío a usted un perro por ferrocarri 1; el animal tiene tres -
años y espero que llegue bien a su destino. 

El primer ejemplO es una regla de estilística. 

El segundo es una aplicac iÓn de . las reglas de estilística o sea una redacci6n. 

Para evitar la repeticiÓ n de una palabra suprima el vOcablo o - -
reemplácelo por otro más adecuadO. 

Es un hombre que critica a todo el mundO, acabaran por odiarle 
todos. 

Juan tenía una colecciÓn de sellos con gran valOr. 

Se deben consignar tOdos los detalles relevantes para lograr el pro 
pósito de la idea principal, evitando acumular detalles irrelevantes. 

Verifique sus respuestas en el cuadro 1. 



OBJETIVO 37 

CUADRO 4 

Sin consultar los cuadros anteriores explique la relación que existe entre 

redacción y estilística. 
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RESUMEN IV - TEMAS pOBREZA, VULGARIDAD, 

REDACCION y ESTILISTICA 
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LOs principales defectos del estilo son; pObreza y vulgaridad, los cuales 

a menudO se encuentran juntos en una misma expresiÓn. 

pOBREZA: COnsiste en la repeticiÓn cOnstante de ideas o palabras. Las 

principales causas de la pObreza al escribir sOn: 

a) Escasez de vocabulariO, que origina repeti ciones ileg(timas. 

b) El empleo de t érminos trillados en la conversaciÓn familiar cOmO 

los pleonasmos y cacofon(as. 

No es necesario evitar las repeticiones a toda costa,lo conveniente es re 

pe tir cOn mesura. 

Los elementos necesarios a estudiar para evitar la pObreza de estilo son: 

1. PLEONASMOS ; COnsisten e n emplear, exagerando, mas palabras 

de las necesarias ( repetir la idea). 

2. CACOFONIAS: cOnsiste en la repeticiÓn de las mismas palabras o 

snabas . 
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3. REPETICIONES LEGITIMAS: sOn aquellas que se emplean VOlunt~ 

riamente para: 

a) Dar más fuerza o emociÓn a la oraciÓn. 

b) Llamar la atenci6n sobre una idea. 

Generalmente se emplean en la pOes(a y en la novela. 

4. REGLAS PARA EVITAR LAS REPETICIONES ILEGITIMAS. 

a) PÓngase en Orden las ideas antes de escribir. 

b) Ev(tense los detalles insignificantes. 

c) Búsquense las palabras adecuadas. 

d) Suprima el vocablo. 

e) Reemplazo de la palabra repetida sin dar otrO giro a la Ora

ciÓn. 

f) Varie lo escrito dandO otrO girO a la oraci6n . 

VULGARIDAD: Consiste en la carencia de elegancia y delicadeza al escr2. 

bir, empleando términos hirientes , malsonantes y f rases cOmunes . Para 

evitarla deben seleccionarse términos propios en cuanto a significado. 

ESTI LISTICA: Es la ciencia del estilo, investiga anal(tica y cr(ticamente 

las principales cualidades del estilo y los principales defectos al escribir. 
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REDACCION: Significa expresar pOr escrito, de acuerdO a la estilística 

los pensamientos o cOnOcimientos ordenados cOn anteriOridad. 

La estrlistica nos permite ordenar los pensamientos y cO.nocimientos co

rrectamente. POr ello es esencial cOnocerla para ser buen redactor. 
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EVALUACION FORMATNA 4 

TEMAS: VULGARIDAD, POBREZA, REDACCION Y ESTILISTICA 

Responda las preguntas de acuerdo a las instrucciones. 

1. - La pobreza consiste en: ------------------

11 .- Las principales causas de la pobreza en un escrito son: ----

111 .- Mencione las fomias de evitar las repeticiones. 

1) 

2) 

3) 

4) 

5) 

6) 

N .- Explique qué es un pleonasmo. 

V.- Explique qué es una cacofonía. 
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VI.- lCuándo se considera que una repetici6n es legítima? 

VII.- Evite la pobreza de la siguiente expresi6n: 

Subimos todo su equipaje para la azotea entre todos. 

VIII.- Explique el término vulgaridad: 

IX.- Evite la vulgaridad de la siguiente expresi6n. 

Este chamaco es un freg6n. 

X.- Defina el término estilística. 

XI.- Defina el término redacci6n. 
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XII.- Explique la relaci6n existente entre estilística y redacci6n. 



RESPUESTAS A LC>. EVA L.UACION 

FORfv'IA TIVA 4 

l. - Pobreza es la repetición de ideas o palabras. 

II.- a).- Escasez de vocabularios. 

III.-

IV.-

b).- Empleo de términos trillados en la conversación familiar 

como pleonasmos y cacofonías. 

us reglas para evitar las repeticiones son: 

a).- Poner en orden las ideas antes de escribir. 

b).- Evitar los detalles insignificantes. 

c).- Buscar las palabras adecuadas. 

d).- Suprimir el vocablo. 

e).- Reemplazar el término repetido sin dar otro giro a la ora-

ción. 

f).- Variar lo escrito dando otro giro a la oración. 

Pleonasmo es el empleo exagerado de más palabras de las necesa-

rias. 

V.- Cacofonía es la repetición de las mismas palabras o sflabas. 

VI.- Una repetición es legítima cuando se emplea voluntariamente para 

dar mayor fuerza o emoción a la expresión. 

VII.- L.levamos su equipaje a la azotea (se evita subimos porque repite la 

idea de azotea-arriba, se evita todo, todos). 
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VIlI.- Vulgaridad es el empleo de tén-ninos hirientes y malsonantes. 

IX.- ESte niro es muy travieso (hay otras respuestas aceptables; el 

criterio es evitar los tén-ninos hirientes y malsonantes). 

X.- Estilística es la ciencia del estilo, investiga y analiza crítica-

XI.-

mente sus cualidades y defectos. 

Redacci6n significa expresar por escrito las ideas y pensamien

tos ordenados con anterioridad de acuerdo a la estilística. 
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XII.- La relaci6n existente es que un buen redactor debe conocer la es-

tilística y uti !izarla como un elemento ordenador de lo que expre-

sará. 



PRUEBl\ SUIVIARIA - SECCION 1 

Evaluación final de objetivos específicos 

INSTRUCCIONES 

1 • Enseguida se presentan veintidos preguntas que deberá res

ponder de acuerdo a las instrucciones que se dan en cada una. 

2. Anote sus respuestas en hojas blancas escribiendo solamente 

sobre una cara. 

3. Anote su nombre completo en la parte superior derecha de 

las hojas que uti !ice. 

4. Utilice lápiz, puede borrar cuantas veces sea necesario. 

~ . Dispone de hora y media para resolver la prueba. 

6 . Lea atentamente las preguntas y cerciórese de haberlas com

prendido antes de responder. 
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7. El propósito de la prueba es determinar su nivel de conoci

miento final después de haber estudiado el curso. Por lo 

tanto no consulte el programa para resolver la prueba y pro

cure estar cómoda y tranquila al responder: 

PREGUNTAS 

1. ¿Cuándo se considera que un escrito está redactado con buen 

estilo? 

2. Dé un ejemplo de una oración ordenada sintácticamente, que 

contenga los tres tipos de complemento. 

3. A partir de la siguiente oración redacte dos oraciones ordena

das lógicamente; destacando en una la idea de tiempo y en la 

otra la idea del objeto del viaje. 

Mi esposo se encuentra viajando por Sudamérica en plan de 

trabajo, desde hace un mes. 

4. Ordene lógicamente el siguiente peModo: 

Pasamos una alegre mañana en el campo: comimos, reimos y 

cantamos. De pronto, nos llegó una mala noticia que turbó 

nuestra alegría. Nuestro sano jolgorio no iba a durar mucho. 
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5. Redacte nuevamente la s iguiente oración colocando el modifi

cativo en el lugar correspondiente: 

La noticia de que se descrubrieron nuevos yacimientos petro

líferos, dada por la prensa, alegró a los empresarios. 

6. Explique la forma de ligar las oraciones en un perlada y a que 

pueden deberse las confusiones en el período. 

7. Escriba coherentemente los siguientes períodos: 

a) La directiva del equipo local tropezó con muchas dificulta

des para registrar al nuevo jugador, y se están haciendo 

gestiones en la Federación Nacional para conseguir lo que 

nos proponemos. 

b) El toro , enfurecido, embistió al caballo que fue puesto patas 

arriba por la tremenda cornada. 

8. Explique qué es claridad en un escrito mencionando los princi 

pales elementos para lograrla. 

9. Explique qué es una idea completa. 

10. Explique qué es unidad de propósito. 
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11 • Redacte de nuevo las siguientes oraciones evitando el empleo 

de las palabras fáciles. 

a). Las travesuras de Veronica son algo tremendo. 

b). Los albañiles desperdician mucho la loseta; eso les hará 

perder el empleo. 

c). Sus gastos han sido excesi vos. Esto la tiene en la rui na. 

d). El canto de los pájaros es una cosa hermosa. 

12. Mencione las formas de evitar el abuso de pronombre relativo. 

13. Mencione c6mo deben usarse las oraciones largas y cortas y 

los errores a que nos conduce el mal empleo de las mismas. 

14. Explique qué significa precisi6n en un escrito mencionando los 

principales elementos para lograrla. 
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15. Redacte cOn propiedad las siguientes oraciOnes: 

1. Me gustan tOdos los deportes espectaculares; pero el 

base-baH no lo entiendo. 

2. Le digo que aquí nO está usted seguro. 

3. Juan es un parásito de ROdrigO. 

4. La cOhera estava serrada . 

16. Redacte en fOrma cOncisa el siguiente períOdO: 

La señora de Gálvez, una maniática de los animales, y que 

había sido siempre muy aficiOnada a los periquitos, se di s 

gustó con Pedro Alberca, nuestro agente de seguros, que -

fue quien nos aseguro la casa de campo que se incendió al 

año siguiente , cuando ella le pidió que le suscribiese una -

póliza de $25,000.00, que ella estimaba correcta, cOmO se 

gurO de vida de su loro Pedrtn, y él se la negó. 
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17 . Redacte cOn senci Hez el siguiente período; 

Si mi precaria salud recObra el vigor y la lozanía que el -

desempeñO de mi labor exige, grande complacencia será -

para mí ofrecerle nuevamente mi humilde esfuerzo de cola

bOradOr y amigo. 

18. Redacte cOrtésmente las siguientes expresiones: 

1. Explíqueme la razÓn de la demOra en su trabajo. 

2. FÍjate bien, tengo que repetirlo siempre dos veces o 

19. Explique brevemente las cualidades del estilo . 

20. Redacte las siguientes Oraciones evitando la pObreza del es

tilo; 

1. Debes cumplir con tu deber, porque el deber es una c::: 

sa sagrada que todos debemos respetar. 

2. En la última lista de precios que nos mandarOl ustedes 

vemOs que han subido muchO sus preciOs del año pasa

dO a este año. 

3. Es bueno pedir a los clientes que deben, que paguen lo 

que adeudan, antes del día último de este mes . 
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21. Redacte las siguientes expresiones evitando la vulgaridad -

del estilo: 

1 . No muela con tanta pregunta, que no hay tiempo para 

contestarle. 

2. Es un naco, que no sabe hablar. 

22. Explique la relaci6n entre los términos redacci6n yestil(s

tica. 
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PRUEBA SUMARIA - SECCION H 

Prueba de ensayo para evaluar el objetivo general 

INSTRUCCIONES: 

1 • Aplique los conocimientos adquiridos sObre las cualidades y 

defectos del estilo, redactando nuevamente el escrito que -

elabOró en la prueba diagnóstica-parte 11, que se anexa al fi 

nal de esta prueba. 

2. La extensiÓn aproximada del escrito debe ser de una cuarti

lla cOmO mrnimo y dos cOmO máximo, manuscritas. 

3. Dispone de 50 minutos, comO lrmite, para realizar el trab~ 

jO. 

4. Su redacciÓn será evaluada de acuerdo a los siguientes crit!: 

rios: 

a) Se expresarán las ideas cOn claridad. 

b) El escrito debe ser preciso. 

c) Se utilizaran términos propios. 
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d) Se emple ará un lenguaje senci Ho. 

e) Debe estar redactado cortésmente. 

f) No contendrá expresiOnes pObres. 

g) No se incluirán términos vulgares. 

5. Desarrolle el tema en hOjas en blanco escribiendo SÓlo por 

una cara. 

6. Anote su nOmbre completo en el extremO superior derecho 

de las hojas. 

7. Utilice lápiz, puede borrar y corregir cuantas veces sea n~ 

cesario. 

B. Para facilitar la cOrrección se le recomienda señalar los -

errores o defectos de su escrito, antes de redactarlo de nue 

va. 

9. Cerci6rese de haber cOmprendido perfectamente las instruc-

ciones antes de iniciar su trabajo. 

1' •• 
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RESPUESTA A LA PRUEBA SUf'v1ARIA 1 

Unidad T~mática 1: Estilo 

1 .- Se considera que un escrito tiene buen estilo cuando las ideas 

y sentimientos se expresan sometiéndolas a un orden y movi-

miento, o bien: cuando se toman en cuenta las cualidades del 

estilo y se evitan los de fectos del mismo. 

Unidad Temática II: Claridad 

2.- Cualquier oración que contenga en este orden: 

A - Sujeto (es aquel o aquello de quien se dice algo). 

B - Verbo. 

C - Complemento Directo (es el que recibe la acción del ver
bo). 

D - Complemento Indirecto (expresa fín, daño o provecho de 
la acción verbal). 

E - Complemento ci rcunstancial. (indica el lugar, tiempo o 
circunstancia en que ocurre la acci.ón verbal). 

Ejemplo: Soledad (sujeto) trajo (verbo) una niña (C. D.) para 
que le ayude (C .1.) t odo el día (C.C.) . 

3 . - Orden lógico. 

a).- Destacando la idea de tiempo: 

Desde hace un mes, mi esposo s e encuentra viajando 

po r Sudamérica en plan de trabajo. 

b).- Destacando l a i.dea del o bjeto del viaje: 

En plan de trabajo, mi esposo se encuentra viajando por 

Sudamérica desde hace un mes. 



4.- Período ordenado 16gicamente: 

Pasarnos una alegre mañana en el campo: comimos, reimos 

y cantamos. Nuestro sano jolgorio no iba a durar mucho . 

De pronto nos lleg6 una mala noticia que turb6 nuestra ale-

gría. 

5.- Colocaci6n del modificativo: 

LD noticia, dada por la prensa, de que se descubrieron nue

vos yacimientos petrolíferos alegro a los empresarios. 

6.- Para formar un período, las oraciones deben ligarse mante

niendo el mismo prop6sito entre la idea principal y las ideas 

complementarias. 

LDs confusiones en un período pueden deberse a: 

1.- Un sujeto principal difícil de localizar. 

2. - Un sentido 16gico poco claro. 

7.- Coherencia en el períodO: 
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A) LD directiva del equipo local tropez6 con muchas dificulta

des para registrar al nuevo jugador y está haciendo gestio

nes en la Federaci6n Nacional para conseguir lo que se 

propone. (El sujeto es la directiva del equipo local; por 

ello todos los verbos deben referirse a ella). 

B) El toro, enfurecido, embisti6 al caballo poniéndolo patas 

arriba por la tremenda cornada. 
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8.- Claridad: 

Se refiere a la construcción de la oración y del período para 

hacerlos comprensibles, los principales elementos para lo

grarla son: 

1.- Orden sintáctico en la oración. 

2.- Orden lógico en la oración y en el período. 

3.- Empleo y colocación de modificativos. 

4.- Forma de ligar la oración para formar un período. 

5.- Coherencia en el período. 

Unidad T~mática III: Precisión 

9.- Una idea es completa cuando se escriben todos los detalles re

levantes para lograr el propósito de la idea principal, cuidan

do de no acumular datos innecesarios, (pueden mencionar las 

preguntas: qué,quién, cuándo, etc.). 

10.- Unidad de propósito: 

Significa que en todo período debe haber coherencia entre la 

idea principal y las ideas complementarias. Toda oración que 

no esté en relación directa con la idea central es innecesaria. 

11.- Evitar el abuso de las palabras fáciles: 

A) Las travesuras de Ver6nica son tremendas. 

B) U:>S albañiles desperdician mucho la loseta, lo cual (o este 

descuido) les hará perder el empleo. 



C) Sus gastos han sido excesivos, lo cual (este despilfarro 

o este descuido) la tiene en la ruina. 
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D) El canto de los pájaros es herTTloso (o es una melodía her

mosa). 

12.- Las fOrTTlas de evitar el abuso del pronombre relativo son: 

1.- Substituirlo por un sustantivo en aposición, se9Jido de 

un complemento. 

2.- Substituirlo por un adjetivo sin complemento. 

3.- Substituirlo por un adjetivo seguido de un complemento. 

13.- Las oraciones largas y cortas deben usarse en forma alter

nada. 

Los errores a que conduce el mal empleo de las mismas son: 

1.- Si se emplean s610 oraciones cortas al períOdO pierde 

unidad y sentido, resultando monótono. 

2.- Utilizando solamente oraciones largas el períOdo resulta 

obscuro y enredado. 

14.- Precisión: 

Significa expresar las ideas completas con respecto a los pro

p6sitos del e scrito . Los principales elementos para lograrla 

son: 

1 .- Ideas completas. 

2.- Unidad de propósito. 



3. - Empleo limitado de palabras fáciles. 

4.- Uso adecuado del pronombre relativo. 

5 .- Empleo alternado de oraciones largas y cortas. 

Unidad Temática N: Propiedad. 

15.- a) Me gustan todos los deportes espectaculares; pero el 

beisbol no lo entiendo" 

b) Le advierto que aquí no está usted seguro. 

c ) Juan se aprovecha de Rodrigo (o depende de). 

d) La coche ra estaba ce rrada • 

Unidad Temática V: Concisi6n. 

16.- La señora de Galvez, una maniática de los animales, muy 

aficionada a los periquitos, se disgust6 con Pedro Alberca, 

nuestro agente de seguros, cuando ella le pidi6 que le sus

bribiese una p6liza de $ 25,000.00 como seguro de vida de 

su loro Pedr(n, yel se la neg6. 

Unidad Temática VI: Sencillez. 

17.- Si mi salud mejora hasta e l grado de poder desempeñar mi 

labor e ficientemente, me complacerá pone rme a sus 6rde

nes de nuevo. 

(Hay varias respuestas aceptables: deben evitarse términos 

afectados y rebus cados). 
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Unidad Temática VII: Cortesía. 

18.- 1.- Me interesa conocer los problemas a los que se debe la 

demora en su trabajo, pero, le agradecería que me los 

explicase. 

2.- Ponme atenci6n, así evitaremos repetir la informaci6n, 

por favor. 

(Hay varias respuestas aceptables: el criterio es que se pro

porcione un trato atento y adecuado y se provoque un efecto 

favorable hacia el prop6sito del escrito). 

Unidad Temática VIII: Síntesis de las Unidades Temáticas de la 1 a la VII 

19.- Las cualidades del estilo son: 

1.- Claridad: S e refiere a la construcci6n del período y la 

oraci6n para hacerlos comprensibles. 

2.- Precisi6n: Es expresar las ideas completas de acuerdo 

a los prop6sitos del escrito. 

3 . - Propiedad: Empleo de términos adecuados por su signifi

cado y apego a los preceptos gramaticales. 

4.- Conci si6n: Es formular un pensamiento con el menor nú-

mero de palabras posible, sin restarle por 

ello, claridad ni precisi6n. 

5 . - Sencillez: Consiste en el empleo de palabras y oraciones 

de fácil c omprensi6n, evita el rebuscamiento 

y la afectaci6n. 
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6.- Cortesía: Es el trato atento y adecuado para con los de.

más, produce un efecto favorable hacia el pro

p6sito que guía el escrito. 

Unidad Temática IX: Pobreza. 

20.- 1).- Es conveniente que cumplas con tu deber, pues es 

. sagradO., digne de nuestro respeto. 

(Hay varias respuestas aceptables: s610 debe aparecer 

la palabra deber una vez). 

2).- En la última lista de precios que nos mandaron ustedes, 

vemos que los han subido mucho en comparaci6n con el 

año pasado. 

(También hay varias respuestas: las palabras precios y 

año, deben aparecer una sola vez). 

3).- Es conveniente pedir a los deudores que salden su cuen

ta antes del día último de este mes. 

(Hay varias respuestas aceptables : debe evitarse el re

petir que deben, que adeudan, pedir que paguen). 

Unidad Temática X: Vulgaridad. 

21.- 1).- Le agradecería que limitara sus preguntas al mínimo, pues 

lamentablemente disponemos de poco tiempo. 

2).- Tiene poca cultura, ello le dificulta expresarse fluidamente. 

(Hay varias respuestas aceptables: el criterio es que no 



contengan términos hirientes, malsonantes, ni frases 

comunes.) 

Unidad Temática XI: Relaci6n entre Estilística y Redacct6n. 

22.- La estilística nos permite ordenar los conocimientos y pen

samientos correctamente. Por ello es esencial conocerla 

para ser buen redactor, (o cualquier respuesta que señale 

la dependencia de la redacci6n hacia la estilística como ele

mento organizador del escrito). 
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CRITERIOS PARA EVALUAR LAS PRUEBAS DIAGNOSTICA II 
Y SUN\ARIA II * 

Instrucciones: enseguida se mencionan los aspectos sobre los que se va 

a evaluar; es necesario hacer tantas evaluaciones independientes como as-

pectos se determinan. Los puntajes asignados a cada aspecto se anotan a 

la derecha del mismo. CalifÍquese un aspecto en todas las pruebas antes 

de pasar al próximo. Evite leer el nombre del autor de la redacción que 

califica. El exámen debe ser calificado por una persona que domine los 

conceptos expuestos en el programa. 

Puntajes 

1.- Claridad: Total: 6 

a).- ~s oraciones deberán estar construídas con 

orden sintáctico o lógico. 

b).- Los períodos deben mantener un orden lógico. 

c).- Las oraciones deben estar bien ligadas, es de-

cir, mantendrán el mismo propósito la idea 

principal y las complementarias. 

d).- Los modificativos deben colocarse lo más cer-

ca posible de la palabra que califican o deter-

minan. 

e).- El penodo debe ser coherente; es decir: 

e.1 Debe haber un sólo sujeto principal. 

e.2 La voz, persona y tiempo verbales deben 
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1I .-

III.-

IV.-

ser uniformes. 

Precisi6n: Total: 

a).- Se deben escribir todos los detalles relevan

tes para lograr el prop6sito de la idea pMnci-

palo 

b).- El penodo debe estar escMto con unidad de 

prop6sito, es decir, que debieron omitirse to

das las oraciones que no estén directamente 

relaciona das con la idea pMncipal. 

c).- No se utilizarán palabras fáciles (esto, eso, 

algo, cosa). 

d).- Los pronombres relativos que y cual, deben 

usarse m uy poco - 3 veces m áximo en todo el 

escrito. 

e).- Los pe r(odos deben estar compuestos de ora

ciones largas y cortas' alternadamente; no se 

debe abusar ni de ning una de ambas . 

Propiedad: Total: 

a).- Deben utili zarse palabras adecuadas por su 

significado. (no sin6nimos). 

b).- No deben utilizarse barbansmos. 

Concisi6n: Total: 

En cada pe r(odo las ideas deben expresarse con el 
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V.-

VI.-

menor número de palabras posibles sin restarle 

claridad ni precisi6n. 

Sencillez: Total: 

Deben utilizarse términos comprensibles, evitan

do los rebuscados y afectados. 

Cortes{a: Total: 

Debe expresarse de manera atenta y adecuada y 

producir un efecto favorable hacia el prop6sito del 

escrito. 

VII.- Pobreza: Total: 

a).

b).

c).-

Deben evitarse las repeticiones de ideas. 

Deben omitirse los pleonasmos. 

No aparecerán cacofon(as. 

VIII.- Vulgaridad: Total: 

Se omitirán los términos hirientes y malsonantes. 
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