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SECCION 1

Anélisis de Contenido Elaborado para Analizar y

Organizar el Contenido de la Materia Programada



INVENTARIO

DE

CONCEPTOS



INVENTARIO DE CONCEPTOS

TEMA REDACCION

ESTIMULO

RESPUESTA

1.0 Redaccién

N

Significa expresar por es—
crito, de acuerdo a la es-
til{stica, los pensamientos
o conocimientos ordenados
con anterioridad.

4

2.0 "Significa expresar...
con anterioridad"

2.1 Estilistica

e

Vv

Definicién. Es la ciercia
del estilo; investiga anali-
tica y criticamente las
principales cualidades del
estilo y los principales de-
fectos a evitar al escribir.

Ejemplos:

4.1 Para evitar la repeti-
cién de una palabra se
puede:

= Suprimir el vocablo

- Reemplazarlo, sin
dar otro giro a lo
escrito.

- Variar lo escrito,
déndole otro giro.

4,2 Para lograr la preci-

P

sidén en el estilo convie=-

ne consignar sblo los
datos relacionados con

el propbsito del escrito.

5.0 Contraejemplos:

5.1 El punto indica pausa
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INVENTARIO DE CONCEPTOS

ESTIMULO

RESPUESTA

\

completa. Se emplea
después de un periodo
con sentido completo.

5.2 Se escriben con B to—-
dos los tiempos de los
verbos cuyo infinitivo
acaba en:

- ber (beber)

—

3.0 "Es la ciencia ...
escribir".

3.1 Estilo b

Definicibn. Es la manera
que cada autor tiene para
expresar sus ideas y sen—
timientos por medio de la
escritura; sometiéndolos
a un orden y movimiento.

Ejemplos:

7.1 El modo caracteristi-
co de escribir de una
persona.

7.2 El orden y movimien—
to a que se somete lo
que escribimos.

Contraejemplos:

8.1 El estudio de un perso-
naje.

8.2 Las reglas de acentua-
cién.

Comentario:
En literatura no puede ha=—

blarse de un estilo normati-
vo, inflexible vy fijo para
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INVENTARIO DE CONCEPTOS

ESTIMULO

RESPUESTA

siempre y para todas las
cosas. Los estilos litera-
rios han de ser flexibles y
adaptables al tema y un mis
mo autor ha de procurar que
su estilo varie segin sea el
asunto: narrativo, descrip-
tivo, humoristico o dramé-
tico.

Sin embargo, el estilo ha de
reunir una serie de cualida—
des que serén manejadas a
la manera del gue escribe.

3.2 Cualidades del estilo ——— 10.0 Definicién
Son claridad, precisién,
propiedad, concisibén, senci-
llez y cortesia.
3.3 Defectos al escribir « ———— 11.0 Definicién
Los més frecuentes son:
la pobreza y vulgaridad.
4.029.0 > A
10.0 "Son claridad ...
cortesia.
10.1 Claridad > 12.0 Definicibn. Se refiere a la

construccién de la oracibén
y del periodo para hacer
comprensible la expresién.
Se vale de cinco elementos
para lograrlo:

a) EIl orden sintéctico.
b) El orden légico.

c) La colocaciédn de modi-
ficativos.
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INVENTARIO DE CONCEPTOS

ESTIMULO

RESPUESTA

10.2 Precisibn

v

14,0

16.0

16.0

d) Las oraciones ligadas.
e) Coherencia en los pe-
rfodos.

Ejemplos:

13.1 EIl informe que presen-—
t6 el inspector Suérez
del D.F . fue turnado
ayer a la Seccidn de
Mercados.

Contraejemplos:

14.1 Ayer se turnd el informe,
a la Seccibén correspon—
diente, presentado por el
Inspector Sulrez, de Mer-
cados en el Distrito Fede-
ral.

Definicibn:

Significa consignar las ideas
completas con respecto a los
propésitos de un escrito.

Los principales elementos de
la precisién de estilo son:

a) Unidad de propésito.

b) Palabras faciles, su em=-
pleo limitado.

c) El uso y abuso del pronom-
bre relativo.

d) El empleo de las oraciones

largas v cortas.

Ejemplos:
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INVENTARIO DE CONCEPTOS

ESTIMULO

RESPUESTA

10.3 Propiedad.

a4

19.0

20.0

Se le invita cordialmente

al baile de beneficencia que
la Cruz Roja organiza para
el 22 de diciembre a las
22:00 hrs. en el Salén Con—
tinental, ubicado en Antonio
Caso No. 86. EIl costo del
boleto es de $ 225.00 por pa
reja.

Contraejemplos:

17.1 Rogamos a usted asis-
tir esta noche a la se~
sién éA qué hora?
éCon qué motivo? ¢En
dénde?.

Definicién: Es el uso de tér—
minos adecuados por su sig-
nificacién y por su apego a
los preceptos gramaticales.

Ejemplos:

19.1 Espib detrés de las cor—
tinas.

19.2 Obserwvd una considera—
ble diferencia en las lis—
tas de precios.

12.3 Esta estatua es una obra
notable .

20.1 Vib detrés de las corti-
nas.



274

INVENTARIO DE CONCEPTOS.

ESTIMULO

RESPUESTA

10.4 Concisibn

R 4

21.0

22.0

20.2 Vid una considerable
diferencia en las lis—
tas de precios.

20.3 Esta estatua es una
cosa notable.

Definiciébn: Consiste en for—
mular un pensamiento con el
menor nimero de palabras
sin restarle por ello ni cla=-
ridad ni precisién.

Ejemplos:

22.1 Pedro se matriculb en
la Facultad de Ciencias
de Madrid, al compren
der que necesitaba una
rmayor especializacibén
en el campo de las cien
cias fisicogulmicas.

Contraejemplo:

23.1 Al comprender que ne-=
cesitaba una mayor es—
pecializacién en el cam-
po de las ciencias fisi-
coquimicas, que él con-
sideraba muy importan—
te para su formacibn,
Pedro se matriculé en
la Facultad de Ciencias
de Madrid, que esté si-
tuada en la Ciudad Uni=-
versitaria, en la zona
noroeste de la capital vy
es una de las zonas més
sanas de esta villa.
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INVENTARIO DE CONCEPTOS

ESTIMULO

RESPUESTA

10.5 Sencillez

10.6 Cortesia

v

N

24.0

25.0

26.0

27.0

Definicién: Consiste en u-
tilizar palabras y oraciones

de facil comprensién, apar-

ta el estilo de cualqguier afecta-
cién y rebuscamiento.

Ejemplos:

25.1 No es de mi competen—
cia darle el permiso
que solicita.

25.2 Nuestro amigo ha muer-
to.

25.3 Nuestras existencias
fueron reducidas por el
fuego.

Contraejemplos:

26.1 No compete a mis humil-
des atribuciones, otorgar-
le el puesto que solicita.

26.2 Nuestro amigo ha traspa-
sado el umbral de los in-
sondables arcanos del
maéas allé.

26.3 Nuestras existencias fue—
ron diezmadas a causa
de la voracidad del fuego.

Definicién: Es el trato atento vy
adecuado a que nos ogliban las
relaciones con la persona a
quien nos dirigimos; produce en
el &nimo del destinatario un e-
fecto favorable hacia el propbsi-
to que queria el escrito.
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INVENTARIO DE CONCEPTOS

ESTIMULO

RESPUESTA

A

28.0

29.0

Ejemelos:

28.1 Le agradeceré que en—
vie con el portador una
copia de su informe.

28.2 Me enteré, con gran
satisfaccién, de la aper—
tura de su nueva sucur—
sal.

Contraejemplos:

29.1 Méandeme con el portador
la copia de su informe.

29.2 Me enteré de la apertura
de su nueva sucursal.

11.0 "Los més frecuentes ...
wvulgaridad" .

11l.1 Pobreza

v

30.0

31.0

Definicién: Consiste en la re-
peticién constante de ideas o
palabras. Originada por la
escasez de vocabulario o por
el empleo de términos trilla=
dos en la conversacién fami-
liar, como los pleonasmos vy
cacofonfas, lo cual no quiere
decir que sea preciso evitar
la repeticidén a todo trance, lo
correcto es repetir bién, con
mesura. Hay repeticiones le-
gitimas y varios modos de e-
vitar las repeticiones innecesa~
rias y malsonantes.

Ejemplos:




INVENTARIO DE CONCEPTOS

ESTIMULO RESPUESTA

31.1 "Vuelva usted a empe-
zar de nuevo",

31.2 Juan tenia una colec—-
cidn de sellos que te-
nian un gran valor.

31.3 El médico no responde
de este enfermo, teme
que el enfermo tenga
cancer.

32.0 Contraejemplos:

32.1 Empiece nuevamente.

32.2 Juan tenia una coleccidn
de sellos de gran valor.

32.3 El médico no responde
de este enfermo; teme
que sea un caso de can—
cer.

11.2 Vulgaridad

W

33.0 Definicién: Consiste en la ca-
rencia de delicadeza y elegan—
cia al escribir, en el empleo
de términos hirientes y frases
comunes.

34.0 Ejemplos:

34.7 Si quieres més lana talo—
néale duro.

34.2 Permanecia sumido en las
tinieblas de su ignorancia.

34.3 Ese cuate es muy chambea-
dor.

34.4 En el salén de actos no ca—
bfa un alfiler.
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INVENTARIO DE CONCEPTOS

ESTIMULO RESPUESTA

34.5 Vamos a paso de tor—
tuga.

385.0 Contraejemplos:
85.1 Si quieres ganar més

dinero trabaja con
ahinco.

35.2 Suignorancia limita-
ba su accibn.

35.3 Ese joven es muy tra-=
bajador.

35.4 El salbn de actos esta-
ba abarrotado.

35.5 El avance es muy lento.

12.0 "Significa ...
16gico”

12.1 Oracibén

N2

36.0 Definicién: Palabra o conjunto
de palabras con unidad de en-
tonacién y con sentido comple-
to: declara, desea, pregunta
o manda algo; consta de dos
miembros: sujeto y predicado.

37.0 Ejemplos:
37.1 Cierra.
37.2 ¢{Comemos ya?.

37.3 La torre de Pisa es famo-
sa.
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INVENTARIO DE CONCEPTOS

ESTIMULO

RESPUESTA

12.2 Perifodo

v

38.0

39.0

40.0

41.0

37.4 Luisa estaba entre
bastidores.

Contraejemplos:

38.1 Escalera

38.2 Una virtud

38.3 La torre de Pisa
38.4 Entre bastidores.

Definicién: Conjunto de fra-
ses coordinadas en torno a un
verbo y tras un sujeto como
guia. Representa el desarro—
llo de un pensamiento con una
idea central como eje. Las
frases gue lo forman son se-
parables y simples.

Ejemplos:

40.1 Guarda esa arma dijo el
galén y cuélgala en tu
cuarto.

40.2 Creo que ya domino el
arte de la redaccién y
me avergonzaria de no
redactar bien después
de haber estudiado tan—
tos temas sobre el arte
de escribir.

Contraejemplos:
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INVENTARIO DE CONCEPTOS.

ESTIMULO

RESPUESTA

12.8 Orden sintictico

N

42.0

43.0

44,0

41.1 Los idiomas se apren—
den por imitacién. El
escritor fuma en silen—
cio vy el rayo de sol d&
sobre un libro.

41.2 Conozco muy bien a Ma-
ria, que es hermana de
Leonor que esté de via-
je.

Definiciébn: Es el que ordena
los elementos de una frase se—
gln su funcién gramatical:

10. el sujeto; 20. el verbo;
30. complementos: a) directo;
b) indirecto; c) circunstancial..
Es decir, 10. el sujeto, y 20.
el predicado.

Ejer‘nelos:

Sujeto: Isabel II Reina de In—
glaterra.

Verbo: Concedid

Complemento directo:
La Independencia.

Complemento indirecto:
a Ghana

Complemento circunstancial:
No hace mucho tiempo.

Contraejemplos:

44.1 Al estudio de todo lo re-
lacionado con el &tomo se
dedicd el profesor desde
su nifez.



281

INVENTARIO DE CONCEPTOS

ESTIMULO

RESPUESTA

12.4 Orden légico

N

U

45.0

46.0

47.0

Comentario: El orden sin—
téctico (sujeto, verbo y com-
plemento) sélo nos interesa
para casos de duda. La ora-
cién en espafiol no estd some-
tida a reglas inflexibles: el
orden de las palabras se gobier-
na méas por el interés psico-
1égico (orden légico) que por

la estructura gramatical. El
escritor cambia a veces la
distribucién sintictica de sus
wvocablos y, dependiendo de lo
que quiera destacar, combina
los elementos de la oracién.

La Gnica regla a seguir es evi—
tar la colocacién del verbo al
final de la oracidn; porque res—
ta claridad a la misma.

Definiciébn: Es el que ordena los
elementos de la oracidén o pe~
riodo sometiéndolos al orden de
las ideas; una idea puede expre-
sarse de diferentes modos, se-
gln la importancia de la misma.

Los aspectos a estudiar en el or-
den légico son:

a) Orden légico en la oracién.
b) Orden légico en el periodo.

Ejemglos:

47 .1 Destacando la idea de
tiempo.
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282

ESTIMULO

RESPUESTA

12.5 Colocacién de modifi~
cativos.

48.0

49.0

50.0

47 .2

Destacando la idea de
los libros:

Todos estos libros los
regalé mi primo, poco
antes de morir.

Contraejemplos:

48.1

48,2

Luisito ha entregado to—-
dos sus ahorros para un
nifio pobre.

El jefe resolvib la com=—
prometida situacién con
gran seriedad.

Definicién: Los modificativos

deben colocarse lo més cerca
posible de la palabra o frase
que modifican.

Ejer‘nplos:

50.1

50.2

50.3

50.4

El jefe dijo que, a su de-
bido tiempo, él habfa da-
do la orden para salir.

El doctor dijo a mi her—
mana que humedeciese fre-—
cuentemente la venda.

El Director dijo a su nuevo
secretario que contestase
répidamente el teléfono en
cuanto sonara,

Llegamos tarde a la comi=-
da y fuimos recibidos con
cierta frialdad por la se-
fiora de la casa, que ya no
esperaba que viniésemos.
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INVENTARIO DE CONCEPTOS

ESTIMULO

RESPUESTA

12.6 Las frases ligadas

N

51.0

52.0

53.0

Contraejemplos:

51.1 EIl jefe dijo que habia
dado la orden para sa-
lir a su debido tiempo.

51.2 EIl doctor dijo a mi her—
mana frecuentemente que
humedeciese la venda.

Modificativo mal coloca—
do, si la idea es mantener
la venda himeda.

51.3 EIl Director dijo a su nue-=
vo secretario que contes—
tase el teléfono en cuanto
sonara rdpidamente.

Definiciébn: Para evitar confu-
siones, las frases deben ligar—
se manteniendo el mismo pro—
pbsito entre la idea principal
y las ideas complementarias.

Las confusiones pueden deber—
se a: 1) un sujeto dificil de lo-
calizar (sintaxis), 2) un senti-
do 16gico poco claro.

53.1 Para escribir con correc—
cién, el alumno ha de te-
ner en cuenta muchos de-
talles y reglas.

53.2 Para conseguir una buena
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ESTIMULO

RESPUESTA

12,7 Coherencia en los perio—
dos.

54.0

55.0

58.8

digestién los enfermos
del estbmago ingieren
diversos medicamentos.

El carpintero nos pre-
sentd una cuenta de més
de $ 300.00 al terminar
el trabajo.

Contraejemplos:

54.1

54.3

Para escribir con correc-
cibén, muchos detalles y
reglas han de ser tenidos
en cuenta por el alumno.

Para conseguir una bue—
na digestién diversos me=-
dicamentos ingieren los en
fermos del estémago.

Nos presentd el carpintero
una cuenta de més de

$ 300.00 al acabar su tra-
bajo.

Definicién: Conviene enlazar las
frases que forrman un periodo.

La coherencia se altera, y la ex—
presién pierde claridad, cuando
se producen: a) alteraciones en
el sujeto, b) alteraciones en el

verbo.

56.0 Ejemplos:
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ESTIMULO

RESPUESTA

13.0a 14.0

N

56.1

56.2

Martinez era un habil
delantero, pero no lo
bastante para pasar a
la agilisima defensa.

Cuando nos toca la lo=-
terfa, nos poremos muy
contentos.

o
Uno se pone muy con-

tento cuando le toca la
loteria.

57.0 Contraejemplos:

57.1

57.2

Martinez era un hébil
delantero, pero la defen—
sa contraria es agilfsima
para ser desbordada.

En este caso resulta il6-
gico ligar dos oraciones
con dos sujetos distintos.

Cuando nos toca la lote~-
ria, se pone uno muy
contento.

En este caso no hay cohe-
rencia entre la voz ni las
personas de estas oracio-—
nes.

15.0 "Significa consignar ...

de un escrito".




286

INVENTARIO DE CONCEPTOS

ESTIMULO RESPUESTA

15.1 Ideas completas. 58.0 Definicién: Se deben consig-
nar todos los detalles rele—
vantes para lograr el propb-
sito de la idea principal, cui-
dando de no acumular datos
innecesarios: un escrito para
ser completo debe responder
a estas 6 cuestiones:

SQué?
dQuién?
LCémMo?
&Cuéndo?
éDbénde?
¢Porqué?

No es necesario responderlas
todas en todos los casos, y en
ocasiones se requiere afadir
otras. ELl ordeny el nimero
de preguntas a responder de—
pende del factor interés: se
debe empezar siempre por lo
més interesante.,

59.0 Ejemplos:

59.1 Hoy salf muy tarde de la
oficina a causa de un tra-
bajo extraordinario.

59.2 Observemos las siguien-
tes expresiones:

Una seforita: es honrada
es puntual
sabe coser-
muy bien
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ESTIMULO

RESPUESTA

a).

b).

c).

- tiene 20 afos

- domina la taqui-
grafia.

- es bonita

= viste con elegan-
cia

- es fina y gentil

- dibuja bastante
bien

— escribe correcta-—
mente.

Si el propbsito es re-
comendarla para un
emplao de oficina, la
precisién consistira

en aludir la circunstan—
cia de ser puntual, do-
minar la taquigrafia y
escribir correctamen—
te (convendria anexar
otros datos relevantes
como su experiencia la-
boral, el sueldo a que
aspira, direccién de la
solicitante).

Si deseamos que ingre-
se en un taller de modas
sefialaremos su habili-
dad para la costura y el
dibujo.

Si quisiera dedicarse a
dama de compafia, ha-
briamos de referir su
elegancia, edad, belle-
za, presentacidn y ex—
guisitez.
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ESTIMULO RESPUESTA

60.0 Contraejemplos:

60.1 Recibfi los expedientes.

N

60.2 Rogamos a usted asis-
tir esta noche a la se-
sién.

60.3 Escribi

15.2 Unidad de Propbsito 61.0 Definicidn: Significa que en
todo periodo, formado por

una serie de frases encadena-
das, tiene que haber coheren-
cia entre la idea principal y las
ideas complementarias.

62.0 Ejemplos:

62.1 Cada dia hay més jugadores
extranjeros en los equipos
de futbol del América, tie—
ne un delantero hingaro.
Los demé&s equipos también
importan jugadores, espe-
cialmente sudamericanos.

62.2 La pantera es uno de los a=
nimales més peligrosos de
la selva, ataca sin avisar
y es uno de los animales
més dificiles de domar. A
su lado, el leén es casi i-
nofensivo.

63.0 Contraejemplos:
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INVENTARIO DE CONCEPTOS

ESTIMULO

RESPUESTA

15.3 Palabras faciles:

64.0

65.0

63.1 Cada dia hay més ju-
gadores extranjeros en
los equipos de futbol.
Los jugadores importa—
dos ensefian a jugar a
sus companeros. El de-
fensa central del Cruz
Azul es uno de los mejo-
res defensas de México.

63.2 La pantera es uno de los
animales méas peligrosos
de la selva, yo conoci a
un domador al que, en
cierta ocasibén, atacaron
los tigres con que se
exhibfa en el circo.

Definicién: Son los vocablos de
muy amplia significacibén, voces
vagas e imprecisas empleadas
para evitar el esfuerzo que sig-
nifica la blsqueda del vocablo
exacto o giro elegante, con el
consiguiente detrimento en la pre-
cisién. Ello no guiere decir que
haya gue evitar a toda costa las
palabras féciles.

Lo que se recomienda es no abu-—
sar de ellas.

Las de empleo méas frecuente son:
cosa, algo, estoy eso.

Ejemplos:

65.1 La humildad es una cosa
muy rara.
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ESTIMULO

RESPUESTA

15.4 Uso del pronombre rela-
tivo.

66.0

67.0

68.0

65.2 Esta historia tiene
algo trégico.

65.23 Practica mucho el de-
porte. Esto te servi-
ri para fortalecerte.

65.4 Esta ertregado al vino.
Eso lo arruinaria.

Contraejemplos:

66.1 La humildad es una vir—
tud muy rara.

66.2 Esta historia tiene un
sentido trdgico o un ar—
gumento trégico.

66.3 Practica mucho el depor—
te, el ejercicio te forta-
lecera.

66.4 Esti entregado al vino,
este vicio lo arruinaré.

Definicién: Se usa para relacio-
nar algo en la oracidén; substituye
a un antecedente y se une a él con
una oracidn de la que el propio re-
lativo forma parte. QUE y CUAL

se refieren a personas y cosas;

QUIEN sblo a personas vy puede u—

sarse sin antecedente.

Ejemplos:
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15.5 Abuso del pronombre
relativo.

N

69.0

70.0

68.1 La casa que compras-=
te.

68.2 El hombre gue asaltd
la casa.

68.3 Quien da pan al perro
ajent....

Contraejemplos:

69.1 Que bella es esta ciu-
dad.

69.2 EIl gran escritor gque
fue Lope, nacié en
esta casa.

69.3 Venga usted mafiana
para que le presente
al director.

Definicidn: Nos puede hacer
caer en el eguivoco (oraciones
con doble sentido) y en las in—
correcciones consistentes en
abuso de la palabra "gue" y una
deficiente puntuacién.

Las formas de suprimir el re-
lativo en una oracidén son:

1o. Un sustantivo en aposicibn,
generalmente seguido de
un complemento.

20. Un adjetivo sin complemen-—
to.
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71.0

72.0

30.

Un adjetivo seguido de
un complemento.

Ejemel 0s:

71.1

71.2

71.3

71.4

71.5
71.6

71.7

71.8

Equivocos:

Le envio a usted una lie-
bre con mi hermano, que
tiene las orejas cortadas.

Incorrecciones:

He visto a tu hermano que
me dib noticias de tu tfa

que esté mala desde el dia
del accidente que tuvo cuan=
do iba a la procesién que

se celebrd el viernes pasado.

Morse, inventor del telégra-
fo, era norteamericano.

Estos militares, testigos
de tantas batallas.

Un movimiento continuo.
Una informacién prematura.

Un hombre fiecl a sus prome=
sas.

Un padre indulgente para
su h‘.i.jO .

Contraejemplos:
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72.1 Le envio con mi herma~
no una liebre con las ore-
jas cortadas.

72.2 Tu hermano me informéd
sobre el mal estado de tu
tia, la cual tuvo un acci-
dente al dirigirse a la pro-
cesibén del viernes pasado.

72.2 Morse, que inventd el te—
legrafo era norteamerica-
m.

72.4 Estos militares, que han
visto tantas batallas.

72.5 Un movimiento que no se
para.

72.6 Una informacién que llega
demasiado pronto.

72.7 Un hombre que mantiene sus
promesas.,

72.8 Un padre que perdona fécil-
mente a su hijo.

73.0 Comentarios:

Lo expuesto se aplica sblo en los
casos en que sea preciso suprimir
un pronombre relativo para evitar
su abuso. Hay ocasiones en que la
frase en relativo es més precisa

y natural que la frase escueta sin
relativo.
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15.6 Empleo de las oraciones
largas y cortas.

74,0

75.0

76.0

Definicién: Conviere alternar
las oraciones largas y cortas
para que lo escrito resulte pre-
ciso. Si se emplean (nicamen-
te oraciones cortas, separadas
con puntos, el parrafo pierde
unidad y sentido, resultando de-
sagradable al ofdo y monétono.
Un texto compuesto exclusiva=-
mente a base de oraciones lar—
gas resulta obscuro y enredado.

Ejemplos:

75.1 Desde la elevada roca en
que estédbamos se domina-
ba el mar perfectamente.
Allé lejos navegaba lenta—
mente un viejo barco pes-
quero.

75.2 Los Martinez Cémara estén
construyendo una casa nue-
va en la avenida de las Aca-
cias. La casa serd un pa-
lacio, con 20 habitaciones,
un amplio jardin y una pisci-
na.

75.3 El nuevo chofer se quedd pa-
rado junto a la portezuela del
coche. Era un hombre muy
alto con uniforme azul de pa—~
fio grueso.

Contraejemplos:
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76.1 Estibamos de pie sobre
la roca. Era bastante
alto. Desde allf podia-
mos ver el mar. En la
lejania divisamos un bar-
co pesquero. Estaba de-
teriorado. No iba muy
aprisa.

76.2 Los Martinez Cdmara
estéin construyendo una
casa nueva. Esti en la
avenida de las Acacias.
Seré casi un palacio. Ten-
dré un amplio jardin y una
piscina. La casa tendréd
unas veinte habitaciones.

76.3 ELl nuevo chofer se quedb
parado junto a la portezue-
la del coche, y era hombre
muy alto y llevaba un uni-
forme azul de pafio grueso.

16.0 a 17.0 > A
18.0 "Es el uso ...
gramaticales"
18.1 Significacién 3> 77.0 Definicién: Es lo que se quiere de—

cir. El empleo de voces impro-
pias por su significacién deforma
la idea. Este defecto se origina
principalmente por el uso de pala-
bras sinbnimas (de igual o similar
significacién) muy abundantes en
nuestro idioma, pero casi nunca de
exacta significacién.
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W

78.0

79.0

Ejemplos:

78.1 Hizo una fosa

78.2 Hacer un largo trayecto.
78.8 Hacer un articulo.

78.4 Poner en segundo lugar.

78.5 Poner una escalera con—
tra el muro.

78.6 Poner en orden sus ideas.

78.7 Luis ha dicho un buen dis-
curso.

78.8 Le wvoy a decir un ejemplo.

78.9 A usted le toca decir el

precio.

78.10Vea usted por sf mismo lo
gue ha sucedido aqui.

78.11 Luis es incapaz de ver la
belleza de este cuadro
surrealista.

78.12 El1 abogado tiene que ver
cinco expedientes esta ma-
fana.

Contraejemplos:

79.1 Cavd una fosa.
79.2 Recorrer un largo trayecto.

79.3 Escribir un articulo.
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18.2 Preceptos gramarlcales_______)

80.0

79.4 Colocar en segundo lu—
gar.

79.5 Apoyar una escalera
contra el muro.

79.86 Coordinar sus ideas.

79.7 Luis ha pronunciado un
buen discurso.

79.8 Le voy a citar un ejem-
plo.

79.9 A usted le toca fijar el
precio.

79.10 Compruebe lo que ha su-
cedido aqui.

79.11 Luis es incapaz de apre-
ciar la belleza de este
cuadro surrealista.

79.12El abogado tiene que estu—
diar cinco expedientes esta
mafana.

Definicién: Trataremos unica-
mente de la principal violacién
a los preceptos gramaticales,
proveniente del empleo de bar—
barismos, enteniendo por tal, el
empleo innecesario de voces de
otros idiomas, toda palabra es-
crita con errores ortogréficos,
mal pronunciada y el uso de vo-
ces en sentido distinto del que
corresponde .
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N 81.0 Ejemplos:

81.1 Es un jugador amateur.

81.2 EIl basket-ball es muy
emocionante .

81.83 Tracedental.
81.4 Hbéstil

81.5 No se si haiga venido el
Doctor.

81.6 Pasb desapercibido
81.7 Estamos adjuntando.

82.0 Contrasjemplos:

82.1 Es un jugador aficionado.

82.2 El baloncesto es muy emo-
cionante.

82.3 Trascendental.
82.4 Hostil.

82.5 No se si haya venido el
doctor.

82.6 Pasbd inadvertido.

82.7 Acompafnamos.

19.0a 29.0 > A
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30.0 "Consiste ...
estructuras'.

30.1 Pleonasmo

30.2 Cacofonia

&

. 4

83.0

84.0

85.0

86.0

87.0

88.0

Definicién: Consiste en emplear pon
derativamente més palabras de las
necesarias.

Ejemplos:

84.1 Lo vi con mis ojos.

84.2 Acérgquese més cerca.

Contraejemplos:
85.1 Lowi.
85.2 Acérguese més.

Definicién: Vicio del lenguzje que
consiste en la repeticidn de las
mismas letras o silabas.

Ejemplos:

87.1No se porque esté tan tontc
Tomés.

87.2 Al mirar por la ventanilla
del vagdn los escarpados pa=
sos por donde habiamos pa-
sado, quedé espantado y me
preguntaba cémo> habian po—-
dido los ingenieros hacer pa-
sar el ferrocarril por unos
pasos tan dificiles.

Contragjemplos:
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30.3 Repeticiones legitimas

89.0

90.0

91.0

88.1 No se porqué Tomés es
tan poco inteligente.

88.2 Al mirar por la vertani-
lla del vagdn los escarpa-
dos lugares por donde mar—
chibamos, quedé espantado
¥y me preguntaba cémo ha-
brian podido los ingenieros
trazar la via del ferrocarril
por entre unos pasos tan di-
ficiles.

Definicién: Son aguellas que se
emplean volurtariamente para

dar més fuerza o emocibn a la
frase y para llamar la atencién
sobre una idea.

Ejemglos:

90.1 Llovia, llovia, llovia, como
si nunca hubiese llovido so-
bre la tierra.

90.2 Me han robado. Me han de-
jado en la ruina. ¢éDbénde
de estd mi dinero? éDénde
se oculta?.

Contraejemplos:

91.1 Estas son sus obras péstu—
mas, para publicar después
de su muerte.

91.2 ¢Vendrés hoy o vendrés ma=-
fana?.
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30.4 Modos de evitar las re-
peticiones

R4

92.0 Definicién: Algunas reglas
précticas son:

1.

Poner en orden las ideas

antes de escribir.

Evitar los detalles insig-
nificantes.

Buscar las palabras ade-

cuadas; para ello es nece-

sario conocer bien el idio—

ma.

Suprimir el vocablo.

Reemplazar sin dar otro
giro a laoracién.

Variar lo escrito, dando otro

giro a la oracién.

93.0 Ejemplos:

93.1 Le envio a usted un perro

por ferrocarril, el animal
tiene tres afios y espero

que llegari bien a su des-
tino. Es de raza danesa,

le agradaré porque esté bien
educado.

93.2 Es una mujer que no sabe

callar. Sélo usted consi-
gue gue no hable tanto.

93.3 EIl Mississipi es un rio in=

menso en el que desembocan
grandes afluentes.
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93.5

94,1

94.2

94.8

94.4

93 4 Es un hombre digno de

su familia, de su pais
y de su rey.

Es un gato siamés, el fe~
lino estid muy bien educa~
do.

Es un hombre que critica
a todo el mundo. Acaba-
rén odidndole.

94.0 Contraejemplos:

Le envio a usted un perro
por ferrocarril, EIl perro
tiene tres afios. Espero
gue el perro llegaré bien a
su destino. Es un.perro de
raza danesa. Espero que
le agradaré este perro que
hoy le envio; esti bien edu-
cado.

Es una mujer que no sabe
callar, tiene voz chillona,
solo usted sabe hacerla
callar.

El Mississipi es un rio in-
menso, al que afluyen gran-
des rios.

Es un hombre digno de su
familia, digno de su pais
y digno de su rey.
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31.0a35.0 —

94.5 Es un gato siamés; el ga-
to estd muy bien educado.

94.6 Es un hombre que critica
a todo el mundo; acabarén
odiéndole todos.

36.0 "Palabra ...
predicado”

86.1 Sujeto >

Y
36.2 Predicado iﬁ)

95.0

96.0

97.0

98.0

99.0

100.0

Definiciébn: Agquello de que se
dice algo.

Ejemplos:

96.1 Méas de 20 personas resul-
taron heridas.

96.2 EIl mar esté picado.
Contraejemplos:

97.1 El lebdn

97.2 El diccionario.
Definicién: Es lo que se dice o

predica en la oracién, acerca del
sujetoc.

Ejemplos:

99.1 Azorin y Baroja son escri-
tores esparfoles.

99.2 La sombra de una nube se
pasea lentamerte.

Contrasjemplos:

100.1 Muy grande
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100.2 Con pocas fuerzas.
A

37.0a 41.0

N

42.0 "Es el que ordena ...
predicado"

42.1 Complemento directo —m 14w 101.0 Definicién: Es el que recibe
la accidn del verbo.

102.0 Ejemplos:

102.1 Colbén descubrid el Nue-
vo Mundo.

102.2 Las mujeres parten lefa

103.0 Contraejemplos:

103.1 EIl coche volch en las
afueras de Murcia.

108.2 La construccién de la es—
cuela quedb suspendida por
desavenencia laborales.

42.2 Complemento indirecto ——— 3| 104.0 Definicién: Es aquél que expresa
fin, dafo o provecho de la accién
verbal.

105.0 Ejemplos:

105.1 Las mujeres de nuestro pue-
plo cogen lefia para sus ca-
sas.

105.2 Colbén descubrib el nuevo
mundo para beneficio de
Espafa.
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T e

42.3 Complemento circuns—
tancial.

v

N

43.0a 45.0

106.0 Contraejemplos:

106.1 Indicame el camino.

106.2 Compré una maceta.

107.0 Definicién: Indica el lugar,
tiempo o circunstancia en que

se realiza la accidén.

108.0 Ejemelos:

108.1 Las mujeres cogen lefia
para sus casas en el
campo.

108.2 EIl coche de mi hermano
chocd violentamente con—
tra un Arbol en la carrete—
ra.

109.0 Contraejemplos:

109.1 Las tormentas del mes pa—
sado destrozaron la cose-—

cha de algodén.

109.2 Los nifios representaron
una obra cémica.

A

46.0 "Es el que ordena...."

46.1 Orden l6gico en la frase ——3

110.0 Definicién: Es el cambio de la
distribucibn sintActica de las
palabras para destacar la parte
mé&s importante de la frase de
acuerdo a la idea que se desa-

rrolla.
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111.0 Ejemplos:
—. cjemplos:

46.2 Orden légico en el
periodo.

L

111.1

111.2

Por orden de la superio-
ridad, el maestro obligd

a todos los alumnos a so-
meterse al exAmen médi-
co.

Cuando mataron al coman-
dante Lbépez, el teniente
Martinez tuvo que tomar
el mando del batallén.

112.0 Contraejemplos:

112.1

112.2

El maestro obligd a todos
los alumnos a someterse
al exAmen médico, por or—
den de la superioridad.

El teniente Martinez tuvo
que tomar el mando del ba-
talldn cuando mataron al
comandante Lépez.

113.0 Definicibn: Para conseguir la de-
bida cohesién de un periodo, de-
be procurarse ligar la idea inicial
de una oracién a la idea final de la
oracién precederte o a la idea ge—
neral dominante de dicho parrafo.
En el periodo es donde resulta de
verdadera importancia el orden
l6gico de las ideas.

114.0 Ejemglos:
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114.1

114.2

115.1

1156.2

Cuando reventaron las tu-
berias de la casa se pro-
dujo una gran confusidén en-
tre los vecinos. Todos gri—
taban y daban 6rdenes pero
nadie se entendia. El agua
corria por todas partes; las
habitaciones estaban conver—
tidas en pequefas lagunas.

El ladrdén ocrria por las ca-
lles blandiendo una enorme
navaja y sembrando el pénico
entre los traselntes. La gen-
te se apartaba al paso del en-
furecido y peligroso delincuen-—
te. La policfa corria tras ei
¥y, varias veces estuvo a pun—
to de darle alcance. Hubo va-
rias personas que se sumaron
a la policia en esta accidenta—
da persecucibén.

115.0 Contraejemplos:

Cuando reventaron las tube-
rias de la casa se produjo una
gran confusién entre los veci—
nos. ELl agua corria por todas
partes; las habitaciones esta—
ban convertidas en pequefas
lagunas. Todos gritaban y da-
ban érdenes; pero nadie se en—
tendia.

El ladrén corria por las calles,
blandiendo una enorme navaja
y sembrando el pénico entre
los transe(ntes. La policia
corria tras él y, varias veces,
estuvo a punto de darle alcan-
ce., La gente se apartaba al
paso del enfurecido y peligro-
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47.0 a 48.0

so delincuente. Hubo al-
gunas personas gue se su-
maron a la policia en esta
accidentada persecucidn.

49.0 "Los modificativos...
modifican

49.1 Modificativo

50.0 a 54.0

N

116.0 Definicién: Es la palabra o conjun-
to de palabras que se unen a una
parte de la oracién para calificar
o determinar su significado.

117.0 Ejemplos:

117.1 El nifio miraba con la boca
abierta al enorme perro
danés gue iba detréis de su
duefio.

117.2 El marinero pudo arreglar
por fin la averia con una
herramienta bastante Gtil
que le prestd un amigo.

117.3 Los nifios rubios compran
caramelos.

118.0 Contraejemplos:

118.1 EIl nifio miraba al enorme
perro danés que iba detrés
de su duefo con la boca a-
bierta.

118.2 EIl marinero pudo arreglar
por fin la averia con una he-
rramienta que le prestd
un amigo, bastante (til.

55.0 "Conviene...
oraciones.
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55.1 Alteraciones en el sujeto

55.2 Alteraciones en el verbo 3

119.0 Definicién: El sujeto prin-
cipal debe estar presente como
sujeto en las oraciones que se
liguen. Resulta ilégico y res-
ta claridad al escribirlo el li-
gar dos o més oraciones con
sujetos distintos.

120.0 Ejemplos:

120.1 El carpintero examind la
madera vy la cepilld des-
pués cuidadosamente .

120.2 Algunas gentes ignorantes
acuden a los curanderos por—
que creen que dichos curan—
deros saben més que los
médicos.

121.0 Contraejemglos:

121.1 El carpintero examind la
madera y, después, el ce-
pillado fue hecho con sumo
cuidado.

121.2 Algunas gentes ignorantes
acuden a los curanderos,
porque se creen que saben
més que los médicos.

122,0 Definicibén: Se producen por fal-
ta de uniformidad en el empleo de
la persona, voz o tiempo del ver—
bo al ligar las oraciones que com=
ponen el periodo.



310

INVENTARIO DE CONCEPTOS

ESTIMULO RESPUESTA
\3 128.0 Ejemplos:

124.,0

123.1 Si procuramos leer a los
cléasicos, conseguiremos
un buen estilo literario.

123.2 Fernéndez consiguid tocar
tres veces la barbilla de
su adversario, que cayd
zl suelo al tercer golpe.

Contraejemplos:

124.1 Si uno procura leer a los
clésicos, conseguiremos
un buen estilo literario.

124.2 Fernandez consiguié tocar
tres veces la barbilla de
su adversario, que cae
al suelo al tercer golpe.

53.0 a 63.0 S A
64.0 "Son los vocablos ...
emll
64.1 Cosa 3| 125.0 Definicién: Es probablemente la

126.0

palabra de sentido més vago, més
impreciso, wulgar vy trivial de la
lengua. Contra el abuso actual de
COSA, conviene esforzarse un po-
co para substituir tan insustancial
palabra, por otra més precisa, a
menos que se tenga interés en el
empleo de la vaguedad del vocable
cosa.

Ejem Elos 3
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64.2 "Algo"

127.0

A 128.0

129.0

125.1 La educacién de los
nifios es una cosa di-
ficil.

126.2 Esta estatua es una co-
sa notable.

126.3 La cosa se someteré al
consejo.

Contraejemplos:

127.1 La educacidén de los ni-
flos es una tarea dificil.

127 .2 Esta estatua es una obra
notable.

127.3 EIl asunto (o problema)
se someteré al consejo.

127.4 La palabra cosa es un
término impreciso

Definicién: Es un pronombre in—
definido y, por tanto, sblo debe
usarse cuando queramos mencio—
nar algo sin precisarlo. Para
evitar su abuso conviene substitu-
irlo por un término més preciso
o suprimirlo.

Esto Gltimo es posible cuando la

palabra algo esté seguida de un
adjetivo.

Ejemplos:
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64.3 "Esto y eso"

N2

180.0

131.0

132.0

129.1 Sus palabras tienen
algo de malicia.

129.2 Esta sefiora tiene al-
go de distinguido.

129.3 En su cara habia algo de
ferocidad.

129.4 Este libro es algo estu—
pendo.

Contraejemplos:

130.1 Sus palabras tienen una
intencién maliciosa.

130.2 Esta sefora tiene un aire
distinguido.

130.3 En su cara habfa un sello
de ferocidad.

130.4 Esto es prodigioso.
130.5 Este libro es estupendo.

Definicién: Son pronombres de—
mostrativos que, por influencia
francesa, se introducen cada vez
més en nuestro idioma. Para
evitarlos se substituyen por el
relativo o por el adjetivo demos—
trativo seguido de un sustantivo.

Ejemplos:

132.1 Tu amas a tus padres, Es-
to te honra.
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65.0 2 69.0

N

133.0

132.2 Luis acaba de ganar otro
primer premio. Esto va
no asombra a nadie.

132.3 Pedro se ha caido de la
bicicleta. Eso se lo habia
adwvertido yo.

132.4 Juan perdid todo su dinero
en Montecarlo, eso le hun-—

dié ni mucho menos.

Contraejemplos:

183.1 Tu amas a tus padres, lo
cual te honra. (O bien,
este sentimiento te honra).

133.2 Luis acaba de ganar otro
primer premio, lo cual ya
no asombra a nadie.

133.3 Pedro se ha caido de la bi-
cicleta, ya se lo habia ad-
vertido.

133.4 Juan perdid todo su dinero
en Montecarlo, lo cual no
lo hundié ni mucho menos.

70.0 "Nos puede ...
precisa"

70.1 Aposicibn

N2

134.0

Definicién: Reunién de dos o més
sustantivos sin la mediacién de una
palabra que los ligue.
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T ————yy 185.0 Ejemplos:

135.1 Buenos Aires, capital
de Argentina.

135.2 Este filésofo, discipulo
de Nietzsche.

185.3 Un especulador, duefio
de una gran fortuna.

1836.0 Contraejemplos:

186.1 Buenos Aires es la capi-
tal de Argentina.

186.2 Este filésofo, que seguia
la doctrina de Nietzsche.

186.3 Un especulador, que tie—
ne una gran fortuna.

71.0a 121.0 >
122.0 "Se producen...
periodo.
122.1 Persona — 137.0 Definicién: Alteracién que sufre

la terminacién del verbo para
indicar quién es el ejecutador o
receptor de la accién del verbo
en la oracién.

La primera persona es la que ha-
bla; la segunda persona es a quien
se habla, y la tercera persona es
de quien se habla.

138.0 Ejemplos:
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INVENTARIO DE CONCEPTOS

ESTIMULO

RESPUESTA

122.2 Voz

Lo

189.0

140.0

141.0

138.1 Yo considero innecesa~-
rio comprarlo.

138.2 Al atravesar la selva
llevAbamos el fusil car—

gado.
138.3 Eres muy agradable.

138.4 Ustedes nos ayudaron é-
portunamente.

138.5 Lwuisa no luce bien en
traje de bafo.

138.6 Los jévenes son optimis-
tas.

Contrasjemplos:

189.1 Toda Europa.
139.2 Mariano Linares.

Definicién: Forma que toma el ver
bo para indicar si la accién es he~
cha por el sujeto (voz activa) o su-
frida por el sujeto (voz pasiva)

Ejemplos:

141.1 El labrador esparce la se—
milla.

141.2 La semilla es esparcida por
el labrador.
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INVENTARIO DE CONCEFPTOS

ESTIMULO

RESPUESTA

122.3 Tiempo

142.0
-3 | 143.0
' 144.0

141.3 Se ha comprado el pa—
pel necesario.

141.4 Ha sido comprado el pa—-
pel necesario.

141.5 Rémulo fundé Roma.

141.6 Roma fue fundada por
Rémulo.

Contresjemplos:

142.1 Mimo de sus padres.
142,2 Odio de sus compafieros.

Definicién: Modificaciones del
verbo que sirven para expresar
lo presente, lo pasado y lo fu=-
turo.

Ejemplos:

144,1 Lorenzo Martinez decide
pasar unas vacaciones en
el campo.

144.2 Lorenzo Martinez decidié
pasar unas vacaciones en
el campo.

144,3 Lorenzo Martinez decidiréd
pasar unas vacaciones en
el campo.
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INVENTARIO DE CONCEPTOS

ESTIMULO RESPUESTA

\ 145,0 Contraejemplos:

145.1 Comprar un lote

145.2 Elegir un vestido

145.3 Oir el radio.

L

123.0a  145.0 A
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PRESENTACION DEL PROGRAMA

Poblacién
Este programa esté destinado a personas interesadas en el aprendi-

zaje de los principios bésicos de redaccién en el idioma espafiol.

Los requisitos necesarios para estudiarlo son:

- Un nivel escolar minimo de secundaria o carrera comercial.

- Conocimientos de gramética; especialmente los conceptos de —
sustantivo, verbo, adjetivos demostrativos, adjetivos calificati
vos, pronombres personales, pronombres demostrativos, con-

jugaciones verbales, ortografia y puntuacién.

Para el estudio de este curso no se requieren caracteristicas socia

les, culturales o psicolégicas especiales.

Objetivos
Al finalizar el estudio del programa se pretende que el alumno alcan

ce los siguientes objetivos:

Objetivo General:
El estudiante redactaré un escrito con claridad, precisién, propiedad,
concisién, sencillez y cortesia, evitando la pobreza y vulgaridad en el

empleo del lenguaje.
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Objetivos especificos:

Nivel de eficiencia en todos los objetivos: 100%

El alumno:

10.

11,

12.

Explicaré con sus propias palabras el término estilo.

Explicard que es una oraciér.

Explicari los elementos que forman una oracién.

Dadas cuatro oraciones identificari el complemento directo.
Dadas dos oraciones sefialaréd el complemento indirecto.

Dadas cuatro oraciones identificard el complemento circunstan-—
cial.

Daré un ejemplo de una oracién ordenada sinticticamente y que
contenga los tres tipos de complemento.

A partir de una oracién dada, redactard dos oraciones ordenadas
16gicamente, destacando una idea distinta en cada una.
Explicaré con sus propias palabras que es un periodoc.

Dade un periodo descrdenado, lo redactarid de nuevo ordenéndolo
16gicamente.

Explicard que s un modificativo.

Dadas tres oraciones con el modificative mal colocado, las re-
dactaré de nuevo escribiendo el modificativo en el lugar adecua

do.



13.

14,

156.

16.

17

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25,

26.

27.
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Explicard como deben ligarse las oraciones en un perfodo, men
cionando a que se pueden deber las confusiones en un periodo.
Eliminaré las alteraciones en el sujeto en dos perfodos dados.
Explicard que es persona verbal.

Explicaré que es voz verbal.

Explicaré que es tiempo verbal.

Explicaré a que se deben las alteraciones en el verbo al ligar las
oraciones en un periodo.

Explicaré en que ocasiones se pierde la coherencia al ligar las
oraciones en un periodo

Explicaré el término claridad incluyendo en su explicacién los
principales elementos para lograrla.

Explicaré los requisitos que se deben satisfacer para conside-
rar una idea completa.

Explicaré que es unidad de prop6ésito.-

Explicard que son las palabras ficiles, incluyendo en su expli-
cacién las de empleo més frecuente.

Dadas dos oraciones; evitaré el abuso de la palabra féacil "cosa".
Dadas dos oraciones; evitaré el abuso de la palabra fécil "algo".
Dadas dos oraciones; evitaré el abuso de las palabras faciles —
"esto" y "eso", alternando las formas de substitucién.

Indicaréd para que se usan los pronombres relativos en la ora—

cién, mencionando los méis comunes.



28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.
35.
36.
37.
38.
39.
40,
41.
42.

43.

Explicaré los errores a que conduce el abuso del pronombre re
lativo.

Colocaréd en aposicién los sustantivos de dos oraciones dadas.
Mencionaré las formas de evitar el abuso en el empleo del pro-
nombre relativo.

Mencionard como se deben usar las oraciones largas y cortas -
en un pérrafo y los errores a que nos conduce el mal empleo de
las mismas.

Explicaré gue significa precisién en el estilo; incluyendo en su
explicacién los principales elementos empleados para lograrla.
Dadas cuatro oraciones las redactard nuevamente empleando -
términos de significado exacto.

Dadas cinco oraciones sustituird los barbarismos.

Dadas cuatro oraciones las redactaré con propiedad.

Dado un perfodo lo redactard de manera concisa.

Dados dos perfodos los redactaréi con sencillez.

Dadas tres expresiones las redactaré cortesmente.

Explicard brevemente las cualidades del estilo.

Dadas tres oraciones evitard los pleonasmos que contienen.
Dadas tres oraciones evitaré las cacofonias.

Dadas cuatro oraciones sefalaré las repeticiones legitimas.

Mencionaré las dos primeras reglas para evitar las repeticio-

nes ileglftimasen un escrito.
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44, Mencionard la 3a. y 4a. reglas para evitar las repeticiones en
un escrito.

45. Mencionard las dos (ltimas reglas para evitar las repeticiones.

46, Dadas tres expresiones; las redactaré de nuevo evitando la po
breza.

47. Dadas tres oraciones; las redactaréd nuevamente evitando la vul
garidad.

48. Dado un perfodo explicaré la clase de defectos en el estilo que
presente.

49. Explicaré el término estili’stica.

50. Explicara el término redaccién.

51. Explicaré la relacién existente entre estilistica y redaccién.

Contenido

El programa se refiere a los principios basicos de redaccién en el -
idioma espafol. En la primera secuencia se presenta la definicién de
estilo; enseguida se estudian las principales cualidades del estilo: clE
ridad, precisién, propiedad, concisién, sencillez y cortesfa, ejerci-
tando antes de cada concepto los elementos bésicqs para lograrlas. -
En tercer lugar se estudia la manera de evitar los principales defec—
tos del estilo: la pobreza y la vulgaridad. Por ditimo se estudia la re

lacién entre los términos estilfstica y redaccién,



El orden de presentacién de los conceptos incluidos en el programa se
determiné por medio de un anélisis de contenido realizado mediante —

el método de M. Le Xuan y J. C. Chassain.

Eficacia del Programa

Se aplic6 la primera versién de este programa a un grupo de seis se
cretarias; la mayoria logro el 100% de los objetivos, no obstante se
reportaron defectos en seis de las secuencias las cuales fueron corre

gidas.

Caracteristicas Internas del Programa

Cumple con los requisitos minimos, necesarios y convenientes que —
deben llenar los textos programados. El instrumento utilizado para
su validacién dié como resultado un criterio de superior en las listas
de comprobacién referentes a: Presentacién del programa, pobla—
cién, objetivos, evaluacién, programacién y programacién lineal. -
En la lista correspondiente a contenido obtuvo el criterio de acepta-

ble, que es la méxima obtenible en este aspecto.

Tiempo Requerido para Estudiarlo

Este documento requiere para su estudio un tiempo aproximado de 10
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horas, Si se encuentra cansado puede hacer una pausa al terminar
las siguientes secuencias 10, 20, 32 y 39, hay indicaciones en el tex
to respecto a donde puede descansar, pero no es recomendable inte—
rrumpir el estudio en otras secuencias pues se pierde hilacién. Se
sugiere que la duracién de las pausas sea de media hora. El progra
ma puede ser estudiado en dos dias minimo; interrumpiendo el pri—

mer dia al terminar la secuencia 20.



335

INSTRUCCIONES PARA ESTUDIAR

EL PROGRAMA

El contenido de este documento esté programado en forma lineal; requiere

una manera especial de estudio que se describe enseguida:

g I Lea la lista de objetivos del programa.

2. Resuelva en una hoja aparte la prueba diagnéstica; no se preocupe si

no puede contestarla completa, al estudiar el curso podré resolverla,

3. Inicie el estudio del programa; el curso consta de 51 secuencias forma
das por cuadros que est&n numerados. Cada cuadro esté dividido en -
dos partes: una que contiene la informacién y la pregunta y otra que -
contiene la confirmacién de la respuesta: las dos partes estdn separa-
das por una doble linea de guiones. Para estudiar los cuadros cubra -
con una tarjeta la confirmacién, después lea con atencién la informa-
cién del cuadro y dé la respuesta que se le solicite. Deslice la tarje—
ta hacia abajo y compare su respuesta con la correcta, que alli apare-
ce. Si acertb, pase al cuadro siguiente; si no, vuelva a leer el cua-
dro hasta comprender porqué la respuesta que se da en el programa es
la adecuada , si es necesario estudie de nuevo los cuadros anteriores -

que tratan ese tema.
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Al terminar el estudio del programa resuelva la prueba sumaria en -
una hoja aparte, sin consultar el programa.

Para estudiar el curso tenga a mano un diccionario en espafiol y otro

inglés—espariol, pues en algunas secuencias le seréa (til.



PRUEBA DIAGNOSTICA — SECCION 1

EvaluaciSn inicial de objetivos especificos

INSTRUCCIONES

Enseguida se presentan veintidos preguntas que deberi res—
ponder de acusrdo a las instrucciones que se dan en cada -

una.

Anote sus respuestas en hojas blancas escribiendo solamen-

te sObre una cara.

Arote su nombre completo en la parte superior derecha de

las hojas que utilice.

Escriba con 18piz, puede borrar cuantas veces sea necesa-—

rio.
Dispone de hora y media para resoOlver la prueba.

Lea atentamente las preguntas y cercidrese de haberlas com

prendido antes de respOnder.



El propdsito de la prueba es crearle dudas y determinar su
nivel de conocimiento inicial del tema; por 10 tanto, esfuér—
cese en responder 10 mejor posible y nO se predcupe si no
puede resolver todas las preguntas de la prueba; después de

estudiar el curso podré hacerlo,
PREGUNTAS

Explique con sus propias palabras el término estilo.

Dé un ejemplo de una oraci6n ordenada sintdcticamente, que

contenga 10s tres tipos de complemento.

A partir de la siguiente oracién redacte dos oraciones orde-—
nadas 16gicamente, destacando en una la idea de tiempo y en
la otra la materia de ensefanza:

Los sistermas audivisuales Ocupan en la actualidad un lugar pre-

ponderante en la ensefianza de las lenguas vivas.

Ordene 18gicamente el siguiente periodo: Cuando reventaron
las tuberias de la casa se produjo una gran confusién entre -
los vecinos. EIl agua corria por todas partes; las habitacio
nes estaban convertidas en pequefias lagunas. TodOs grita-

ban y daban érdenes pero nadie se entendia.
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Redacte nuevamente la siguiente oracién colocando el modi-

ficativo en el lugar correspondiente:

El acusado afirmo que él nunca habla prestado ayuda al Dr.

Ruiz en su declaracién al Tribunal.

Explique como deben ligarse las Oraciones para formar un

perfodo y a que pueden deberse las confusiones en el perio-

do.

Escriba coherentemente 10s siguientes periodos:

a) Josefina confecciona un vestido, el vestido ha sido di-

sefado por ella.

b) El carpintero termind el trabajo, la sefora de la casa

le pago $300.00.

Explique que es claridad en un escrit® mencionando 10s prin-

cipales elementos para 1ograrla,

Explique 10s requisitos que se deben satisfacer para ccmsidg

rar una idea completa.

Explique que es unidad de prop@sito.
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i2.

13.

14,

340

Redacte de nuevo las siguientes oraciones evitando el empleo

de las palabras faciles:

a)

b)

)

Para el nifio el juego es algo necesario.
Exponga las cOsas como han pasado.

Es muy inseguro, eso 1o paraliza para terminar las

acciones que emprende.

Su enfermedad la tiene postrada. Esto la deprime fuer

temente.

Mencione las formas de evitar el abusO del pronombre relati

VO,

Mencione como deben usarse las Oraciones largas y cortas y

10s errores a que nos conduce el mal empleo de las mismas.

Explique que significa precisifn en el estilo mencionande en

su explicacién los principales elementos empleados para 10—

grarla.
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16.

341

Redacte con propiedad las siguientes oraciones:

1. Fué a la sesibn y escribid un acta de 10 que pasS.

o, Adn no he sacado mi carnet de identid4.

3. Se le di6 la cOmisién de ver como se acian 10s tests.
4, Dirés que sOy una fresca porque no te habia llamado.
Redacte en forma concisa el siguiente perfodo:

El viejo coche de Luis, que es un Fiat tipo 1930, que todavia
conservaba 10s raspones del accidente del afo anterior y que
é1 habia comprado por $15,000.00, hacfa dos afios, apenas -
si podia subir laCuesta de las Perdices, que es una de las -
pendientes més conocidas por los automovilistas y que esté

en la carretera de Madrid a Corufia.
Redacte con sencillez el siguiente periodo:

Elevo ante usted muy encarecida instancia, para que sea ser
vido de excusarme durante dos meses del cumplimiento de -
las tareas que me impOne el puesto con que por usted fufl al-

tamente honrado.



18.

19.

20.

21.

Redacte cortésmente las siguientes expresiones:

g Quiero saber porque 10s empleados llegan tarde.
2. No te metas en mis asuntos.

Explique brevemente las cualidades del estilo.

Redacte las siguientes oraciones evitando la pobreza del esti

lo:

1. Era un hombre delgaducho, escuélido; dirlase una mo-

mia resucitada.

a, Yo calculo que tu célculo esta mal; Juan calculé bien.

3. Habfa alli un caballo que habia sido atado para evitar

que se escapase fuera del recinto.

Redacte las siguientes expresiones evitando la vulgaridad de

estilo:

s B Con un demonio, ponme atencidn

2. Me cae mano, que esa chava esté re buena.

342
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22. Explique la relacién entre 10s términos redaccibn y estilisti

ca.



PRUEBA DIAGNOSTICA - SECCION 1I

Prueba de ensay® para evaluar el objetivo general.

INSTRUCCIONES:

Redacte un escrito con claridad, precisién, propiedad, con
cisidén, sencillez y cortesia, evitando la pobreza y vulgari-

dad en el empleo del lenguaje.

El tema a desarrollar queda a su eleccibn, procure elegir —

uno sobre el cual posea informacibn o le sea familiar.

La extensidn aproximada del escrito debe ser de una o dos

hojas, manuscritas.

Dispone de 50 minutos, como méximo para realizar el traba

jo.

Su redaccidn serd evaluada de acuerdo a 10s siguientes crite

rios:
a) Se expresaran las ideas con claridad.

b) El escrito debe ser preciso.

344



c)

d)

e)

)

9)

345

Se utilizardn términos propios.

Se emplearé un lenguaje sencillo,

Debe estar redactado cortésmente.

No contendré expresiones pcbres.

No se incluirén términos vulgares.

Desarrolle el tema en hojas en blanco escribiendo sélo por

una cara.

Anote su N"OmMbre completo en el extremoO superior derecho -

de las hojas.

Utilice 18piz, puede borrar y corregir cuantas veces sea ne

cesario,

Cercifrese de haber comprendido perfectamente las instruc—

ciones antes de iniciar su trabajo.
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PROGRAMA DE REDACCION



10.=-

SECCION 1

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Explicaré con sus propias palabras el término estilo
Explicaré que es una oracién
Explicaré los elementos que forman una oracibn

Dadas 4 oracibnes identificaré el complemento direc
to.

Dadas 2 oracibnes sefialaré el complemento indirec~
to.

Dadas 4 oracibnes identificaré el complemento cir—
cunstancial.

Daré un ejemplo de una oracién ordenada sintéctica—
mente que contenga los 8 tipos de complemento.

A partir de una oracién dada redactaré 2 oracibénes—
ordenadas légicamente destacando una idea distinta—
en cada una.

Explicaré con sus propias palabras qué es un perio-
do.

Dado un peribédo desordenado, lo redactaré de nue-
vo ordenandolo légicamente.
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Cuadros
1a17

8a17

18 a 26

27 a 32

33 a 38

39 a 43

53 a 68

60 a 69

45 a 52

60 a 69
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OBJETIVO 1

1.

ESTILO es la manera gue cada autor tiene para expresar sus ideas y

sentimientos por medio de la escritura.

También al orden y movimiento a que se someten los pensamientos se

le llama

Estilo

Cada autor tiene un estilo o forma externa diferente para expresar

sus ideas y sus

Sentimientos

El estilo debe ser flexible y adaptable al tema. EIl buen estilo ha de
reunir a la vez la forma personal de expresibén del autor y someter -

los pensamientos a un orden y

Movimiento




40

¢Escribir como uno siente sin tomar en cuenta reglas es escribir con

buen estilo literario?

si o no /

Sin perder la manera personal del autor los pensamientos deben ex—

presarse con Y

Orden y movimiento

El buen estilo literario esta sometido a reglas:
a) Flexibles

b) Fijas

Flexibles
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7 Explique con sus propias palabras el término estilo.

Estaré bien cualquier respuesta que contenga los siguientes elementos:
. S La manera de cada autor para expresar ideas y sentimientos.

2, Orden y movimiento
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OBJETIVO 2

8.

ORACION es la palabra o conjunto de palabras con sentido completo y

con unidad de entonacibn: que declara, desea, pregunta u ordena algo.

Lea las expresiones siguientes:

La Torre de Pisa es famosa. (declara)
Quisiera viajar (desea)
¢Comemos ya? ( pregunta)
Cierra ( ordena)

Las expresiones anteriores tienen unidad de entonacibn y sentido com

pleto; por lo tanto son .

Oraciones

Marque cuéll palabra o conjunto de palabras tienen Unidad de Entona—

cibn.
La fiesta fue agradable Si / No
La Torre de Pisa Si / No
La amistad nos Si / No
iRegresa! Si / No
Los ejemplos Si / No

Si - No - No - Si - No




10.

11.

12.

352

Sefale la palabra o conjunto de palabras que tienen Sentido Completo.

Esta regla es muy Gtil sSi / No
Compré Si / No
iHabla! Si / No
¢Cuando ilegaste? Si / No
Entre la gente Si / No
Una virtud Si / No
Si - Si - Si - Si No - No

Complete: La palabra "cierra" o el conjunto de palabras "Luisa esta

ba en su casa" son oraciones porque tienen unidad de entonacién y

Sentido completo

Las palabras "en su casa" y la palabra "reloj" / si / no / forman una

oracibén porqgue:

a) Tienen unidad de entonacién y sentido completo.

b) No tienen ni unidad de entonacibn ni sentido completo.

Noe — b)
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18. La siguiente oracién: "Graciela me ayuda animosamente"

a) Declara c) Pregunta

b) Desea d) Ordena

a) Declara

14. La oracibn: éMe ayudas a corregir?

a) Declara c) Pregunta

b) Desea d) Ordena

c) Pregunta

15. La oracibn: "Corrige"

a) Declara c) Pregunta

b) Desea d) Ordena

d) Ordena
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16. La oracibn "Graciela, quisiera gue me ayudaras a corregir"

a) Declara c) Pregunta
b) Desea d) Ordena
b) Desea

17. Explique que es una oracibn.

Es una palabra o conjunto de palabras con unidad de entonacibn y sen—

tido completo que declara, desea,pregunta u ordena algo.
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OBJETIVO 3

18.

19.

Los elementos que forman una oracién son:
1. SUJETO
2. PREDICADO

1. La persona, animal o cosa de quien se dice algo en la oracibn es

el.

25 A lo que se dice o predica del sujeto en una oracibn y consta de

dos partes: VERBO Y COMPLEMENTO se le llama

Sujeto — Predicado

En el idioma espafol se permite el sujeto implicito o sea que no se -

escribe, as{ podemos decir "Creo" y se entiende que el sujeto es "yo"

Escriba de quien o de que se dice algo en las siguientes oraciones:

1. Vamos al cine
2. La Torre de Pisa es famosa
3. Juan comprd un autombvil

Bailbé con Gabriel

1 Nosotros (sujeto implicito)
2. La torre de Pisa
3. Juan

4, Ella




20.

21.

22,
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Complete:

El sujeto es la persona, animal o cosa de quien se

dice algo er la oracibn

Juan, Gato, mesa son una persona, un animal y una cosa, sin embar-

go no son sujetos porque:

No se dice nada de ellos en una oracibn.

Subraya el sujeto en las siguientes oraciones:
Ejemplo: Laura es amiga mia:

22 Rosaura compré cinco vestidos
Necesito trabajo
3. El lebn es un felino muy hermoso

4. La casa que compré estaba en ruinas

-

Rosaura
Yo (sujeto implicito)
El 1ebn

B W P

La casa
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24,

25,
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En la oracibn: "El mar esté picado", "El mar" es el sujeto, "estd" -

es el verbo "picado" es el complemento; entonces el predicado es:

esté picado

Subraye lo que se dice o predica del sujeto en la siguiente oracibn:

El metro es una necesidad.

debid subrayar: es una necesidad

El predicado consta de dos elementos: Yy

verbo y complemento




26. Explique los elementos que forman una oracibn:

Sujeto: es la persona, animal o cosa de gquien se dice algo en

la oracibn.

Predicado: es lo que se dice o predica del sujeto en una oracibn.

Consta de dos elementos: verbo y complemento
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OBJETIVO 4

27.

28.

Hay tres clases de complemento: DIRECTO, INDIRECTO Y CIRCUNS

TANCIAL.

El complemento DIRECTO es el que recibe la accibén del verbo.

Ejemplo: Pasteur descubrib la vacuna antirrébica

Para localizar el complemento directo hdgase la siguiente pregunta:
S Qué?

L Qué descubrib Pasteur? La vacuna antirrébica

En la oracién Colén descubrib el Nuevo Mundo, el complemento direc

to es porque recibe la accibn del

El Nuevo Mundo - verbo

Subraye la pregunta que se emplea para localizar el complemento di-

recto en la siguiente oracién.

Miguel cultivé frutas y legumbres.
a) 2 Qué cultivé Miguel?

b)  &Quién cultivé?

c) &Qué hace Miguel?

Debib sefalar la opcibn a)
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30.

31.
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Sefale la respuesta: El complemento directo es el que ...

a) Expresa fin dafio o provecho del verbo

b) Recibe la accibén del verbo

c) Indica el tiempo lugar o circunstancia de la accidn verbal
b) Recibe la accibn del verbo

En la oracién: Verbénica toma leche, el complemento directo es "le-

che" porgue

Recibe la accibén del verbo :

Si en las siguientes oraciones hay complemento directo subrayelo:

l_a Compadifa Operadora de Teatros presenta cuarenta peliculas.
Mi hermano chocd
Las mujeres parten lefia

El coche volcd en las afueras de la ciudad

Debié subrayar: cuarenta peliculas

lefa

La segunda oracibén no tiene complemento.

En la cuarta el sujetc recibe la accibén del verbo y no el complemento.

El coche fue el que chocé, por tanto nc es -omplemente directo.
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Subraya el complemento directo en caso de haberlo:

3 Antonio lee el peribdico

2. Mi padre cantb una melodia bellfsima
a. Los nifios compran

4., Los nifios compran caramelos

el peribdico - una melodia muy bella - caramelos




33.

34.
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OBJETIVO 5

El complemento INDIRECTO es aquel que expresa fin, dafioc o prove-

cho de la accién verbal.

En la oracién "Las mujeres del pueblo recogen lefa para sus casas".
El1 complemento indirecto es "para sus casas" porque expresa el

de la accién verbal.

fin, dafo o provecho

Para localizar el complemento indirecto se emplean las preguntas

¢Para que? JPara quien? JA guien?

Ejemplo: Pasteur descubrié la vacuna antirrdbica para beneficio

de la humanidad.

{Para qué descubrié la vacuna antirrdbica?

para beneficio de la humanidad
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36.
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El tipo de complemento que expresa fin, dafio o provecho de la accibn

verbal es el

Complemento indirecto

Subraye el complemento indirecto, localicelo preguntédndose ¢éPara -

que? éPara quien? JA quien?

1 Colbn descubrib el Nuevo Mundo para beneficio de Espafia.

2. El maestro prepara la leccidn para sus alumnos.
3. Landri( asesind a cuarenta mujeres

; Para beneficio de Espafa

2. Para sus alumnos

3. A cuarenta mujeres

Subraye el complemento indirecto:

14 Juan le comprd un autombvil a su esposa

25 Estamos reuniendo fondos para la fiesta de graduacién

Debib subrayar: a su esposa y para la fiesta de graduacién
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En las siguientes oraciones subraye el complemento indirecto:

1 Compré una maceta para adornar la estancia

2. El pediatra dict6 cinco conferencias para las madres

Debié subrayar: para adornar la estancia y para las madres
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OBJETIVO 6

39.

40.

El complemento CIRCUNSTANCIAL indica lugar, tiempo o circunstan-

cia en gue se realiza la accibn verbal. Para localizarlo utilizamos -

las preguntas éDonde? éCuando? &Cémo?

Ejemplo:
Pasteur descubrié la vacuna antirrébica en el siglo XIX.

¢Cuando la descubrib? En el siglo XIX.

En este caso el complemento circunstancial indica el

de la accibn verbal.

tiempo

En las siguientes oraciones se encuentra subrayado el complemento -

circunstancial, anote a la derecha que indica: .

Indica:

1. Los primeros Juegos Olimpicos se
realizaron en Grecia .

2. Francisco termind su carrera
con gran esfuerzo.

3. Los alumnos presentaran el
examen manana.

1. lugar 2. circunstancia 3. tiempo
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42.

43.
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Al tipo de complemento que indica tiempo, ugar o circunstancia se le

llama

Circunstancial

Subraye el complemento circunstancial en las siguientes oraciones:

Para localizarlo pregintese: ¢Como? &Cuando? éDonde?

1. Miguel cultiva frutas y legumbres para alimentar a su familia

durante todo el afio

2. Rodrigo cultiva frutas en su huerta
3. Pablo camina con dificultad

1 durante todo el afio

2. en su huerto

3. con dificultad

Subraye el complemento circunstancial en caso de haberlo:

T Federico perdib su cartilla en el museo

B Los atletas se preparan para la competencia con gran entusiasmo.
3. Einstein descubrib la Teorfa de la Relatividad.

4, Elena recoge flores para decorar la mesa durante las mafanas.

T, en el museo - 2, con gran entusiasme - 3. no hay

4. durante las mafianas.
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Identifique los complementos directo, indirecto y circunstancial -ano-

‘tando sus nombres abajo de ellos, sepdrelos claramente con una linea

diagonal.

La luna llena alumbraba el campo

Mar{a le comprd una paleta a su hermano

El hijo de la portera, entregd todos sus ahorros para un nifio

pobre, el lunes pasado.

Eduardo ha construido doce clinicas para el IMSS en toda la

Repiblica.

"el campo" complemento directo

"Una paleta” complemento directo
"a su hermano" complemento indirecto

"Todos sus ahorros'" complemento directo
"para un nifio pobre" complemento indirecto
"el lunes pasado" complemento circunstancial

"doce clinicas" complemento directo
"para el IMSS" complemento indirecto
"en toda la Repiblica" complemento circunstancial
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OBJETIVG 7

45, Un periodo es un conjunto de oraciones coordinadas en torno a un VER

BO vy tras un sujeto como guia. Representa el desarrollo de un pensa-

miento con una idea central como eje. Las oraciones que lo forman -

son sencillas y separables.

Sefiale cual expresién es un periodo:
a) Racio forma parte de un club.
b) Cfelia, la partera del edificio es alegre y atenta con todos, sin

descuidar sus obligaciones.

b)

46. Margue con una cruz las caracteristicas de un perfodo.

i 8 ¢ D Conjunto de oraciones sencillas y separables

2. ¢ ) Deben evitarse las repeticiones

3. C ) Puede haber varias ideas centrales

4, £ ) Las frases deben coordinarse en torno a un sujeto y a un
verbo

55 ¢ ) Es el desarrolio de uri pensamiento

6. | Sélo debe haber una idea central como eje

Debié sefialar las opciones 1, 4, 5y 6.
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Analicemos este periodo;

‘Guarda ese arma, dijo Rodrigo, y cuélgala en tu cuarto como trofeo.

1= El verbo en torno al que se coordinan las oraciones es: / Guar-
dar / colgar / decir /

2 La idea central es: a) Guardar el arma
b) Rodrigo

c) colgar el arma

3. El sujeto es: / Rodrigo / Tu / el arma /
4, Las oraciones son sencillas y separables? /Si/ no/
1. Guardar 2. Guardar el arma 3. Radrigo 4, Si

Las siguientes expresiones no son periodos:
Tos Tengo deseos de nadar ahora mismo

s En mi escuela hay veinte maestros y me da flojera estudiar

Enseguida se anotan las razones por las que no son peribédos, anote a
la izquierda el nimero que corresponda:
Tiene oraciones sencillas y separables pero no gira en torno a
un verbo ni un sujeto principal, no hay una idea central.
Es una oracibn solamente y no reune las caracteristicas de un

periodo.
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Al conjunto de frases sencillas y separables coordinadas en torno a
un verbo y sujeto principal y con una idea central como eje se le lla

ma

Periodo

Sefiale si las siguientes expresiones son periodos:

(si) (no) Los &rboles se mecfan, moviendo su ramaje suavemente,

luciendo el verde nuevo de sus hojas.

(si) (no) EIl mar estaba sereno y tranquilo. Todos fuimos de vaca-

ciones.
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52.

Explique porgue es o no es periodo la siguiente expresibn. Recuerde
las caracteristicas de un periodo para dar su explicacién.

14 Soffa Loren brillé como artista de cine, las estrellas son efime

ras. Ayer vi una pelfcula de Chaplin.

(si) (no) <EPor qué?

No es periodo porque: 1.- Aungue son un conjunto de oraciones sen-
cillas y separables no estan coordinadas en torno a un verbo y un su-
jeto como gufa. 2.- No hay una sola idea central. 3.- Se desarrollan

varios pensamientos. (o alguna explicacién similar).

Expligue con sus propias palabras gue es un perfodo.

Su explicacibn deberé contener los siguientes elementos:
g Conjunto de oraciones sencillas y separables
=38 Se coordinan en torno a un verbo y a un sujeto principales.

3. Sélo debe haber una idea central como eje.




OBJETIVO 8

53.

54,

372

ORDEN SINTACTICO es el que organiza los elementos de una oracién

segln su funcién gramatical:

io. el sujeto, 20. el verbo y 8o. los complementos a) directo, b) indi

recto, c) circunstancial.

Ejemplo:

1o. Sujeto _ _
20. Verbo .
3o. Complemento directo
40. Complemento indirecto
50. Complemento circunstancial __

La frase anterior esti ordenada

I sabel II, reina de Inglaterra.
Concedi6

la independencia

a Ghana

no hace mucho tiempo.

Sintacticamente

El orden sintictico organiza los elementos de una oracién de acuerdo

a:
a)

b)

el interés del que escribe

su funcién gramatical

b)
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Organice los elementos de la oracibén de acuerdo a su funcién gramati

‘cal, colocando el nGmero 1 al que se anota en primer lugar y as{ suce

sivamente hasta el 5.

Complemento indirecto
Verbo

Complemento circunstancial
Complemento directo

Sujeto

4, 2,

5, 3, 1

A la organizacién de los elementos de una oracién de acuerdo a su fun

cibén gramatical se le llama

Orden sintéctico
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La oracibn; "El caballo Loto ha ganado la (ltima carrera en el hipédro
mo las Américas", se encuentra ordenada sinticticamente: sujeto, ver
bo, complemento directo, complemento circunstancial. Observe que -
puede faltar un tipo de complemento sin que se altere el orden de colo

cacibn.

Ordene sint&cticamente la siguiente oracibn, cuyos elementos estan —

separados por guiones:

Poco antes de su muerte - a su pafs - dond - el Congo - Leopol

do II, rey de los belgas.

La oracién debibé quedar asf:
Leopoldo 1I, rey de los belgas dond el Congo a su pafs, poco antes de

su muerte.




58.

Ordene sintacticamente las siguientes oraciones:

L] El Vampiro de Franckfort = con un estilete puntiagudo = ase
sinaba - a las mujeres.
2. llegara tarde - tu hermano a la reunién

Las oraciones debieron quedar asf:
1. El Vampiro de Franckfort, asesinaba a las mujeres con un esti
lete puntiagudo.

2. Tu hermano llegaré tarde a la reunibn.

De un ejemplo de una oracién ordenada sinticticamente v que contenga

los tres tipos de complemento.

Su respuesta seri correcta si colocd: 10. el sujeto, 20. el verbo, 3o.
el complemento directo, 4o0. el complemento indirecto y 50. el com—

plemento circunstancial.
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OBJETIVC 9

60.

ORDEN LOGICO EN LA ORACION: Es el cambic en la distribucién -

sintéctica de los elementos de la oracién PARA DESTACAR LA PAR-
TE MAS IMPORTANTE de la misma DE ACUERDO A LA IDEA QUE

SE DESARROLLA. Lo Gnico que debe evitarse es colocar el verbo

al final pues resulta poco entendible.

El orden sintéctico (sujeto, verbo y complemento) s6lo interesa para

casos de duda. La oracién en espafiol no estéd sometida a reglas fijas;

el orden de las palabras se gobierna més por el interés psicolégico -
que por la estructura gramatical:

Ejemplo:

"Los alumnos aprenden facilmente la pronunciacién inglesa con los -

discos linguaphone".

Esta oracién esta ordenada sintac

"Con gran facilidad los alumnos aprenden la pronunciacién inglesa con
los discos linguaphone".

Esta oracibn no esta ordenada sintActicamente. Se destaca la idea de:
a) la facilidad b) los discos c) el aprendizaje

Por lo tanto, la oracién esté4 ordenada

sintcticamente - a)la facilidad - 16gicamente
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éPara qué se cambia la distribucién sintictica de los elementos de una

oracién?
a) Para mantener su funcién gramatical
B) Para destacar la parte méis importante de la oracidn de acuerdo

a la idea que se desarrolia

b)

Cuando se cambia la distribucién sintactica de los elementos de la ora

cibn para destacar la parte més importante se esta siguiendo un orden

Légico
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Observe las siguientes oraciones:

;e Luis comprd una bicicleta
2 Una bicicleta comprd Luis
3. Comprd Luis una bicicleta

4. Una bicicleta Luis comprd

La primera oracidn esta ordenada

La segunda estd ordenada l6gicamente, la idea que se destaca es

En la tercera la idea que se destaca es

La cuarta esta ordenada 16gicamente en forma erronea pues resulta

poco entendible porque el verbo esté& colocado al

1. SintActicamente - 2. una bicicleta (o lo que se compré)

3. comprar - 4. final

ZPor qué el orden sintéctico nos interesa sblo para casos de duda?

a) Porque en espafiol las palabras se gobiernan més por su funcién
gramatical .

b) Porgue la oracibn en espafiol estd sometida a reglas gramatica-
les fijas

c) Porque la oracibn en espafiol no est& sometida a reglas fijas y

se gobierna més por el interés psicolbgico que por la estructu

ra gramatical.

©)
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L.a siguiente oracién esté ordenada sintacticamente:

"Mi primo Juan regald todos sus libros a mi padre, poco antes de mo-

rir.

La misma oracibn ordenada légicamente de dos formas:

y B Poco antes de morir, mi primo Juan regald todos sus libros a

mi padre.

=18 Todos sus libros, los regald a mi padre mi primo Juan, poco -

antes de morir.

Escriba cuales ideas se destacan en las oraciones anteriores

2
1. Poco antes de morir o la idea de tiempo
2, Todos sus libros o lo que se regald

Sefale si esta oracibn esté ordenada légicamente en forma correcta vy
explique porqué.
Antes de morir, mi primo Juan, a mi padre todos sus libros regald

si no iPor qué?

No, porque se coloca el verbo al final resultando poco entendible.
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Aguf tenemos una oracidn ordenada sinticticamente:

El autombdvil pequefio de tipo popular, es la gran preocupacién de los

fabricantes de autos en todos los paises europeos.

RedActela nuevamente destacando la idea de preocupacibn

La gran preocupacibén de los fabricantes de autos en todos los paises
europeos es el autombvil pequefio de tipo popular. (no debe estar el

verbo al final).

Redacte la oracibn del ejercicio anterior destacando la idea del lugar

donde se produce dicha preocupacién.

En todos los pafses europeos la gran preocupacién de los fabricantes

de autos es el autdbmovil pequefio de tipo popular.
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Redacte dos oraciones ordenadas légicamente a partir del siguiente

periodo:

Los sistemas audiovisuales ocupan, en la actualidad, un lugar prepon

derante en la ensefianza de las lenguas vivas.

Las ideas que interesa destacar son:

1= La idea de tiempo

Bl La materia de ensefanza

o

2.

1.- En la actualidad, los sistemas audiovisuales ocupan un lugar pre

ponderante en la ensefanza de las lenguas vivas.

2.— En la ensefianza de las lenguas vivas, los sistemas audiovisuales
ocupan en la actualidad, un lugar preponderante.
Hay varios ordenamientos aceptables, siempre y cuando se ano
te al principio la idea que se guiere destacar v el verbo nunca —

esté al final.




32

OBJETIVO 10

70.

71.

Donde resulta de mayor importancia el orden légico es en el periodo,

ya que permite conseguir la debida cohesibn entre las oraciones que -

lo forman.

Conviene relacionar LA IDEA INICIAL con LA IDEA FINAL de la ora-
cibn anterior o con la idea general dominante del periodo, para lograr

orden en el periodo.

Légico

¢Por qué es importante el orden 186gico en un peribédo?

a) Porgue ordena gramaticalmente las oraciones que forman el pe
riodo.
B) Porgue nos permite conseguir la debida cohesién entre las ora-

ciones que forman el periodo.

b)
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Compare los siguientes periodos:

z (K% Era un paisaje de una desolacibén profunda, Fernando se detuvo
alli y quedd pensativo, absorto, con la respiracién contenida.

No se vefa un &rbol, ni una persona, ni siquiera un animalillo.

2. Era un paisaje de una desolacién profunda. No se vefa un &rbol,
ni una persona, ni siquiera un animalillo. Fernando se detuvo-

allf y quedd pensativo, absorto, con la respiracibn contenida.

El segundo est& ordenado légicamente porque se describe primero el
paisaje completo y luego la actitud de Fernando. Es decir que se li96

la idea de una oracibén con la idea

de la anterior.

inicial - final
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SeRale si los siguientes periodos estan ordenados légicamente: recuer

de que la idea inicial de una oracibn debe estar relacionada con la idea

final de la oracibn anterior.

A la mafiana siguiente se comentaba el asesinato en toda la ciu-
dad. La policfa no descansaba en la blsqueda del asesino. La
gente se asombraba de que alguien hubiera sido capaz de matar
a un nifio inocente. La guardia civil ayudaba a las pesquisas. -
No se hablaba de otra cosa.

si no

A la mafiana siguiente se comentaba el asesinato en toda la ciu-
dad. No se hablaba de otra cosa. La gente se asombraba de —
que alguien hubiera sido capaz de matar a un nifo inocente. La
policfa no descansaba en busca del asesino. La guardia civil -
ayudaba a las pesquisas.

si no

no
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Ordene légicamente las siguientes frases dentro de un peribdo: rela-

cione la idea inicial de una oracién con la final de la anterior:

- El ladrén corrfa por las calles

- vy sembrando el pénico entre los transelntes
- blandiendo una enorme navaja

- La policfa corria tras él

- La gente se apartaba al paso del delincuente.

- Algunos se sumaron a la policfa en esta accidentada persecucién.

E! peribdo debib quedar asf:

El ladrdn corrfa por las calles blandiendo una enorme navaja y sem-
brando el pénico entre los transe(ntes. La gente se apartaba al paso
del delincuente. La policfa corrfa tras él; algunos se sumaron a la -

policfa en esta accidentada persecucibn
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Redacte el siguiente periodo ordenéndolo 16gicamente:

Cuando reventaron las tuberfas de la casa se produjo una gran confu-
sibn entre los vecinos. El agua corrfa por todas partes; las habitacio
nes estaban convertidas en pequefas lagunas, todos gritaban y daban -

érdenes, pero nadie se entendia.

El perfodo debibé quedar asf:

Cuando reventaron las tuberfas de la casa se produjo una gran confu—
sibn entre los vecinos. Todos gritaban y daban érdenes, pero nadie
se entendfa. EIl agua corria por todas partes; las habitaciones esta—

ban convertidas en pequefias lagunas.
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AQUI PUEDE HACER UNA
PAUS A PARA DESCANS AR
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SECCION 1II

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Cuadros
Explicaréd que es un modificativo 762 79
Dadas tres oraciones con el modificativo mal colocado,
las redactaré de nuevo escribiendo el modificativo en el
lugar adecuado 80 a B2
Explicard como deben ligarse las oraciones en un periodo,
mencionando a que se pueden deber las corfusiones en el =
mismo. 83 a 92
Eliminaré las alteraciones en el sujeto en dos periodos da
dos 93 a 101
Explicaréd que es persona verbal 102 a 105
Explicaré que es voz verbal 106 a 110
Explicari que es tiempo verbal 111 a 113
Explicaré a que se deben las alteraciones en el verbo al
ligar las oraciones en un periodo 115 a 119

Explicaréd en que ocasiones se pierde la coherencia al ligar
las oraciones en un periodo

Explicaré el término claridad incluyendo en su explicacién los
principales elementos para lograria 125 a 129
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OBJETIVO 11

76.

Modificativo: es la palabra o conjunto de palabras que se unen a una -

parte de la frase para aclarar, calificar o determinar su significado.

Ejemplo: Los nifios compran caramelos.

Los elementos esenciales son sujeto, verbo y complemento. Pueden

hacerse las siguientes modificaciones:

Los nifios pequefios compran caramelos
Los nifios compran caramelos de menta

Los nifios compran aqui caramelos

Los vocablos "pequerfios", "de menta" y "aqui" modifican, aclarando,
calificando o determinado el significado de las palabras a que se unen

por lo tanto son:

modificativos
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Observe las siguientes oraciones:

1. El alcalde de mi pueblo ha comprado un reloj grande.

2. El alcalde ha comprado un reloj.

En la primera oracidn las palabras subrayadas son modificativos por

que » o el

significado de las palabras a que se unen.

aclaran - califican - determinan (en cualquier orden)

Subraye los modificativos de las siguientes oraciones:

1 El coche del Doctor se estrelld contra las rocas.

2. El caballo alazén corrib maravillosamente.

3. L.os poetas de nuestro tiempo escriben sus versos.
4. El hombre, gue estaba sentado, se asustb.
modifica

g s del Doctor - contralas rocas

2. alazdn - maravillosamente

3. de nuestro tiempo

4. que estaba sentado
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79. Sin consultar los cuadros anteriores explique que es un modificativo.

Un modificativo es la palabra o conjunto de palabras que se unen a una

parte de la oracibn para aclarar, calificar o determinar su significado.
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OBJETIVO 12

80.

Los modificativos deben colocarse lo més cerca posible de la palabra

u oracibn que modifican, ello nos permite lograr un escrito facilmente

comprensible.

Considere estas frases:

En este establecimiento se venden camas para nifios, de hierro.

Serfa més claro escribir:

"En este establecimiento se venden camas de hierro para nifios". Por

gue el modificativo esté colocado lo més posible de -

la palabra camas.

cerca
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81. Cologue los modificativos subrayados lo més cerca posible de la pala

bra u oracién que modifican:

Ejemplo: - Las ventanas, carecian de persianas, con rejas.

El modificativo se refiere a las ventanas.

Seria més claro escribir asf:

- Las ventanas con rejas carecian de persianas.

Continué con las siguientes oraciones:

El doctor dijo a mi hermana frecuentemente que humedeciesge -

la venda (la idea es mantener himeda la venda).

Llegamos tarde a la comida y fuimos recibidos por la sefiora de

la casa que ya no esperaba que viniésemos, con cierta frialdad.

El director dijo a su nueva secretaria que contestase el teléfono

en cuanto sonara, réapidamente.

Las expresiones debieron quedar asf:

1.

El doctor dijo a mi hermana que humedeciese frecuentemente la

venda.

Llegamos tarde a la comida y fuimos recibidos con cierta frial-

E por la sefiora de la casa que ya no esperaba gue viniésemos.
El director dijo a su nueva secretaria que contestase rédpidamen-

te el teléfono en cuanto sonara.
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82. Redacte nuevamente las siguientes oraciones colocando el modificati-

vo en el lugar adecuado:

El acusado afirmb que &l nunca habfa prestado ayuda al Dr.

Ruiz, en su declaracibn al tribunal.

El marinero pudo arreglar la averia con una herramienta que le

prestd un amigo, bastante Gtil.

Luis observb como el ratbn escapaba por el comedor, atenta-

mente .

El acusado afirmb, en su declaracibn al tribunal, que &l nunca

habfa prestado ayuda al Dr. Ruiz.

El marinero pudo arreglar la averfa con una herramienta bastan

te (til, que le presto un amigo.

Luis observb atentamente como el ratbén escapaba por el come-

dor.




395

OBJETIVO 13

83.

FORMA DE LIGAR LAS ORACIONES EN UN PERIOCDO.

En todo periodo formado por una serie de oraciones encadenadas; las

oraciones deben ligarse MANTENIENDO EL MISMO PROPOSITO en-

tre la idea principal y las ideas complementarias. De no hacerlo as{

resulta confuso.

Las confusiones pueden deberse a:

Tis Un sujeto principal diffcil de localizar, error de sintaxis.

2. Un sentido 1égico poco claro.

Ejemplo de un peribédo con oraciones bien ligadas:

Cada dfa resulta més diffcil el problema de la circulacibén en México,
debido al aumento constante de autos sin que se amplfen las vias de -

comunicacidn.

En este periodo las oraciones se ligan manteniendo / diferente / el -

mismo / propbsito entre la idea principal y las ideas

el mismo = complementarias.
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Ligar las frases manteniendo el mismo propbsito entre la idea pr-inc_i

pal y las ideas complementarias evita las con

confusiones

Las confusiones en un peribédo pueden deberse a dos razones:

a) Un sujeto principal

b) Un sentido légiceo

diffcil de localizar - poco claro

Veamos este ejemplo:

Cada dfa resulta més diffcil el problema de la circulacién. El nime-

ro de autos aumenta constantemente. Las vfas de circulacién no se -

amplian.
1.  &Culntos sujetos se localizan en el periodo?
2., ¢Se ligaron las oraciones manteniendo el mismo propésito entre

la idea principal y las ideas complementarias? si no
a. El perfodo es confuso porque:

a) El sujeto principal es dificil de localizar

b) El sentido légico es poco claro

1. tres 2. no 3. a)
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Veamos estos periodos:

A,

Segin recientes datos estadisticos, que las aguas fluorizadas -
disminuyen la caries dental, afirman los expertos de laCrgani-
zacibn Mundial de la Salud.

Los expertos de la Organizacién Mundial de la Salud afirman -
que, segln recientes datos estadfsticos, las aguas fluorizadas
disminuyen la caries dental.

¢Cuél perfodo es confuso? A (B)

¢A que se debe la confusibn?

a) A un sujeto principal diffcil de localizar

b) A un sentido légico poco claro

T

A 2. b)

Sefiale cual de los siguientes perfodos tiene las oraciones bien ligadas.

1.

Hubo muchos heridos, algunas mujeres quedaron magulladas vy

dos nifios fueron pisoteados, cuando se incendib el autobus.

2. Cuando se incendib el autobus hubo muchos heridos, algunas mu
jeres quedaron magulladas y dos nifios fueron pisoteados.
¢Por qué estan bien ligadas?
Porgque se mantiene

Detib sefalar el periodo 2 - el mismo propésito entre la idea

principal y las ideas complemen

tarias.
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Observe el siguiente periodo:

Nosotros dormfamos a pierna suelta. Un lobo entrd en el gallinero.

Dos pollitos y tres gallinas murieron.

¢Es confuso el peribédo? si no
&Por qué?
si - porque el sujeto principal es diffcil de localizar.

Las ciudades antiguas estaban situadas en lo alto de las montafias o
en las croximidades de los Rios, dicen los historiadores, por nece-

sidades de tipo comercial o para su mejor defensa.

¢Es confuso el periodo? si no

éPor qué? a) Sujeto principal diffcil de localizar
b) Sentido légico poco claro

c) Ambos

si = c) ambos
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Los historiadores dicen que las ciudades antiguas estaban situadas en
lo alto de las montafias o en las proximidades de los rfos por necesi-

dades de tipo comercial o para su mejor defensa.

¢Es confuso el peribdo? si no
&Por qué?
No = porgue las oraciones se ligan manteniendo el mismo propbsito

entre la idea principal y las complementarias. Se localiza facilmente

al sujeto principal y el sentido légico es claro.

Explique como deben ligarse las oraciones en un periodo mencionando

a que se pueden deber las confusiones:

Deben ligarse manteniendo el mismo propésito entre la idea principal
vy las ideas complementarias. Las confusiones pueden deberse.
1. A un sujeto principal diffcil de localizar

b) A un sentido 16gico poco claro
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OBJETIVO 14

93.

94,

LAS ALTERACIONES EN EL SUJETO consisten en ligar varias ora-

ciones con dos o més sujetos:

Ejemplo: El carpintero examind la madera y después el cepillado fue
hecho cuidadosamente.

La regla a considerar para eliminar las alteraciones en el sujeto indi

ca que:

El sujeto principal debe estar presente como sujeto en todas las ora—

ciones que se liguen.

El carpintero examinb la madera y la cepillo después cuidadosamente.

La expresibn anterior no tiene ) en el

alteraciones en el sujeto

Borja era un hébil delantero, pero la agilfsima defensa contraria no

se dejd vencer.

En esta expresibn se ligan dos oraciones con sujetos diferentes, por

lo tanto presenta alteraciones en

el sujeto
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Borja era un hébil delantero pero no lo suficiente como para vencer a

la agilisima defensa contraria.
Este peribédo no presenta alteraciones en el sujeto porque:

a) Hay dos sujetos principales en las oraciones que se ligan.
b) El sujeto principal esti presente como sujeto en todas las ora-

ciones que se ligan.

b)

¢{Para evitar alteraciones en el sujeto es conveniente que aparezcan -

varios sujetos en las oraciones que se ligan para formar un peridédo?

no
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La siguiente expresidn tiene alteracién en el sujeto:

Rodrigo es muy complaciente pero José le colmbd la paciencia.

Elija cual de las siguientes esta redactada sin alteracién en el sujeto:

a) Rodrigo es muy complaciente, pero no tanto como para tolerar
a José

b) José le colma la paciencia, aunque Rodrigo es muy complacien-
te.

a) si b) esta equivocada porque hay dos sujetos

Aguf tenemos dos oraciones
1s Mariano maneja bruscamente

2, Su padre le regald un auto

Sefiale en cual periodo no hay alteracién en el sujeto, recuerde que el

sujeto principal (subrayado) debe aparecer como tal en ambas oracio-

nes.
&) Mariano maneja bruscamente, su padre le regald el auto.
b Mariano maneja bruscamente el auto que su padre le regald

B)
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99, . Escriba un periodo sin alteraciones en el sujeto a partir de estas dos

oraciones:
1 El mecénico revisb la maquinaria a fondo
2. El ajuste fué realizado con perfeccibn.

El mecénico revisd la maquina a fondo y después la ajustd con perfec

cibn.

100. Corrija la alteracién en el sujeto de la siguiente expresibén. Debe ha-

ber un solo sujeto principal:

El problema del transporte crece pavorosamente, las autoridades no

le prestan atencibn.

El problema del transporte crece pavorosamente sin que reciba aten-

cibn de las autoridades. (o alguna oracién similar donde el sujeto -

principal sea el problema del transporte).
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101. Elimine la alteracién en el sujeto en los siguientes perfodos:
1. EIl carpinteroterminé el trabajo, la sefiora de la casa le pagd

$300.00

2. Si pintamos las paredes con pintura de aceite, dichas paredes

no tendrin que ser pintadas durante mucho tiempo.

Los periodos debieron quedar asi:

1. El carpintero terminé el trabajo y le cobré $300.00 a la sefiora
de la casa.
o también: La sefiora de la casa le pagé $300.00 al carpintero
cuando terminé el trabajo.

2. Si pintamos las paredes con pintura de aceite no tendremos que
pintar de nuevo durante mucho tiempo o no tendremos que pintar

las durante mucho tiempo.

Hay varias formas de redactarlos, su respuesta es correcta si hay

un solo sujeto principal.
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OBJETIVO 15

102.

PERSONA VERBAL es la alteracibn que sufre la terminacién del ver-—

bo para indicar QUIEN es el ejecutor o receptor de la accién del verbo

en la oracibn.

La primera persona es la que habla:
Ejs: Ye considero innecesario comprarlo

Al atravezar la selva, llevabamos el fusil cargado

La segunda persona es a quien se habla.
Ejs: Tu eres muy agradable

Ustedes nos ayudaron oportunamente

La tercera persona es de quien se habla:
Ejs: Luisa no es bella

Los jévenes son optimistas

Las terminaciones subrayadas son las alteraciones que sufre el ver-
bo para indicar la persona que es el ejecutor o receptor de la accibn;

a estas se les llama verbales.

personas
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103. Observe:

Compramos un lapicero
Compré un lapicero

Comprd un lapicero

Las alteraciones que sufre la terminacibn del verbo se llaman perso
na verbal porque nos indican la persona que

o la accibn.

/ejecuta, realizd, hace i recibe / (en cualquier orden).

104. Observe:
- Héctor recibib un golpe
- Los vecinos reunieron el dinero necesario para ayudarlo

- Correr tras el cartero.

En las dos primeras oraciones sabemos quien ejecuta o recibe la ac

cibn verbal porgue. .as alteraciones que sufren las

de los verbos recibir y reunir nos lo indican.

Terminaciones
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105. . Sin consultar los cuadros anteriores explique que es persona verbal.

Es la alteracibn o cambio que sufre la terminacibn del verbo para

indicar quien es el ejecutor o receptor de la accibn del verbo.
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OBJETIVO 16

106. Voz verbal es la forma que toma el verbo para indicar si la accibn -
es hecha por el sujeto (voz activa) o recibida por el sujeto (voz pasi
va)
En el ejemplo: "EIl labrador esparce la semilla" la accibn es reali-
zada por el sujeto.
En la oracibn: "La semilla es esparcida por el labrador" el sujeto

"la semilla" la accibn del verbo.

recibe

107. La wvoz activa indica que el sujeto es el que realiza la accién y la voz

pasiva indica que el sujeto recibe la accibn:

"Romulo fundd Roma" esta expresada en voz

"Roma fue fundada por Rémulo" est& expresada en voz

activa - pasiva
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Observe los siguientes ejemplos:

La casa fue destruida por las llamas

L_as llamas destrgxer'On la casa

La forma gque toma el verbo nos indica si la accién es

o por el sujeto.

realizada o recibida

La oracibn:
Rafael redacta un proyecto

Esta escrita en voz

La terminacibn del verbo nos indica que el sujeto

la accibn.

Redactada asf:
El proyecto es redactado por Rafael

Esta escrita en voz

La terminacibn del verbo nos indica que el sujeto

la accibn.

activa - realiza, hace, ejecuta

pasiva - recibe
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110. Expligue que es voz verbal:

Es la forma que toma el verbo para indicar si la accibén es hecha por

el sujeto (voz activa) o recibida por el sujeto (voz pasiva).
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OBJETIVO 17

111. Se llama TIEMPO VERBAL a las modificaciones de la terminacién

del verbo que sirven para expresar lo presente, pasado y futuro.

Ejemplos: Lorenzo decide viajar
Lorenzo decidib viajar

Lorenzo decidira viajar

Las terminaciones subrayadas nos indican el verbal.
tiempo
192, Utilizando el verbo comprar, exprese tres diferentes tiempos verba
les:
Rafael un lote
(presernite)
Andrés un autombdvil
(pasadoc)
Lorena un libro
(futurc)
Complete:

Para expresar el tiempo verbal se

compra - comprd - compraré

Meodifica la terminacidén del verbo
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Sin recurrir a los cuadros anteriores expligue que es tiempo verbal:

Es la modificacién de la terminacién del verbo para expresar lo pre

sente, lo pasado y lo futuro.

Para revisar lo visto anteriormente se plantea el siguiente ejercicio.

Coloque a la izquierda de los conceptos el nimero de la definicibn

que corresponda.

voz verbal 1. Alteracibn que sufre la termina-
cibn del verbo para indicar quien
es el ejecutor o receptor de la ac

cibén del verbo en la frase.
2. Indica quien realiza la accibn

tiempo verbal 3. Es la forma que toma el verbo -
para indicar si la accibn es he~

cha o recibida por el sujeto.

4. Son las modificaciones del verbo

que expresan lo presente, pasa-
persona verbal do y futuro.

8 wvoz verbal 4  tiempo verbal 1 persona
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OBJETIVO 18

115,

1186.

Al ligar las frases que componen un periodo pueden producirse alte-

raciones en el verbo debidas a FALTA DE UNIFORMIDAD en el em~

pleo de la PERSONA, VOZ Y TIEMPOQO del verbo,

Por ejemplo:

St uno procuré leer a los clésicos, conseguiremos un buen estilo li-

terario.

La misma frase redactada correctamente

Si procuramos leer a los cldsicos, conseguiremos un buen estilo.

El primer periodo estd mal ligado porque no hay uniformidad ni en

la ni en el verbales.

persona - tiempo

Observe 10s siguientes ejemplos:
Martinez consiguié tocar tres veces la barbilla de su adversario, -

que cae al suelo al tercer golpe.

El pescador consigue atrapar al pez, y como el pez no pudo ser iza-

do por el pescador, decidird arrastrarlo hasta la playa.

Los ejemplos no son claros; ello se debe a las alteraciones en el
verbo, consistentes en que la persona, voz y tiempo verbales no -

son

uniformes




AT4

Las alteraciones en el verbo se deben a la falta de uniformidad en la

- v verbales.

voz, persona y tiempo

Sefiale con una cruz cuales peribdos estan ligados correctamente,
es decir mantienen uniformidad en el empleo de la persona, voz y

tiempo verbales.

El pescador consiguid atrapar el pez y como no pudo izarlo deci

dié arrastrarlo hasta la playa.

En Norteamérica, cada dfa se abusa mas de las drogas tranqui-
lizantes, los médicos advierten que no debe hacerse. Dormire

mos mal porgue no llevamos una vida sana.

La serie de televisibn seré interrumpida por el Informe Presi-

dencial; continuaré la préxima semana.

Debib sehalar el primero y tercer peribdos
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119. Expligue a que se deben las alteraciones en el verbo.

Las alteraciones en el verbo al ligar las frases en un peribdo se de-
ben a la falta de uniformidad en el empleo de la persona, voz y tiem

PO verbales.




416

OBJETIVO 19

120.

121.

Para lograr aue los peribdos sean coherentes conviene ligar correc-

tamente las oraciones que lo forman. Hemos estudiado que la cohe—

rencia se altera v la expresidén pierde claridad cuando se producen -

alteraciones en el sujeto y en el verbo.

Cuando se ligan dos o més oraciones con dos o mas sujetos decimos

que hay en el .

La falta de uniformidad en el empleo de la voz, tiempo o persona del

verbo se denomina

alteraciones en el sujeto - alteracibn verbal

La siguiente expresién es incoherente:
Cuando nos toca la loterfa, se sintié uno muy contento.
RedActela de manera coherente, haciendo que ambas oraciones ten-

gan el mismo sujeto, voz, tiempo y persona verbales.

Hay dos formas: Cuando nos toca la loterfa, nos sentimos muy -
contentos .
Uno se siente muy contento cuando le toca la lo-

terfa.




122.

123.

417

Alteracibn en el verbo es la falta de

2, Alteraciones en el sujeto es ligar varias oraciones con
1. Uniformidad en el empleo de la voz, tiempo o persona verbal.
2. Dos o més sujetos

Observe:

1.

Como Pedro estaba muy contento, los nifios de la vencidad le

alegraban con sus travesuras.

Como Pedro estd muy contento las travesuras de los nifios de la

vecindad le alegrarian.

Como Pedro estaba muy contento, se alegraba con las travesu-

ras de los nifios de la vecindad.

¢éCual peribdo presenta alteraciones en el verbo?

¢Cual peribdo tiene alteraciones en el sujeto?

éCual peribdo es coherente?
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124, Sin consultar los cuadros anteriores explique en que ocasiones se

pierde la coherencia al ligar las oraciones en un periodo:

Cuando hay alteraciones en el sujeto y en el verbo. Hay alteraciones

en el sujeto cuando se unen dos 0 mas oraciones con diferente sujeto.
Las alteraciones verbales surgen por falta de uniformidad en el em-

pleo de la voz, tiempo y persona verbales en las oraciones que for—

man el periodo.




OBJETIVO 20

125.

126.

LA CLARIDAD es la PRIMERA CUALIDAD DEL ESTILO. Se refie

re a la CONSTRUCCION de la oracibn y del periodo, de manera que

se haga comprensible el escrito, valiéndonos de cinco elementos:-

Los principales
elementos para
lograr la clari-
dad son

~

<

—

1

Orden sintactico

en la oracibn

Orden lbgico 7
en 169t en el periodo

Colocacibn de los
modificativos

Oraciones ligadas

alteraciones en el

Coherencia en los sujeto
perfodos alteraciones en el
verbo

Los elementos mencionados nos permiten construir la

y el

con claridad.

oraciér - perfodo

La claridad se refiere a la

construccidn de 'a oracibr v el perfodo
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Sefiale con una cruz los elementos principales para lograr claridad

en un escrito:

1. Colocacibn de modificativos 7. Orden l6gico en el perfodo
2. Puntuacibn 8. Orden sintéctico

3. Redaccibn 9. Alteraciones del verbo

4, Oraciones ligadas 10. Repeticiones

5. Orden légico en la oracibn 11. Alteraciones en el sujeto
6. Orden alfabético 12. Coherencia en los perfodos

Debib sefalar:

1 - 4 - 6 = 7 -8 =9 = 11 - 12

COMPLETE:
Los principales elementos para lograr la claridad se refieren a la
construccibn del perfodo y la oracibn y son:

1. Orden Sin

en el perfodo
2. Orden

en

3. Colocacibn de los

4, Oraciones

alteraciones en el

5. en los perf{odos
—_— y en el
1. Sintéctico 4, Ligadas
Légico - la oracibn 5. Coherencia - sujeto -

3. Modificativos verbo
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Explique que es claridad en un escrito mencionando los principales

elementos para lograrla.

La claridad se refiere a la construccibén de la oracién y del perfodo
para hacer comprensible el escrito valiéndonos de cinco elementos:
1. Orden sintéctico

2. Orden légico en la oracibn y el perfodo

3. Colocacibn de modificativos

4. Oraciones bien ligadas

Alteraciones en el sujeto

5. Coherencia en los periodos {y B

(en cualquier orden)
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RESUMEN I - TEMAS ESTILO Y CLARIDAD

ESTILO: Es la manera que cada autor tiene para expresar sus ideas y

sentimientos sometiéndolas a un orden y movimiento.

CLARIDAD: Es la primera cualidad del estilo. Se refiere a la construc
cién de la oracién y del per{odo para hacerlo comprensible. LOs principa

les elementos para lograrla son cinco;

o 108 ORDEN SINTACTICO en la ©racién.
Es el que organiza los elementos de la oracién de acuerdo a su fun
cién gramatical: primero el sujeto y después el predicado. Unaora

cién ordenada sint4cticamente dispone sus elementos asl:

a) Sujeto (es aquel 0 aquello de quien se dice algo)

b) Verbo

c) Complemento directo (recibe la accién del verbo)

d) Complemento indirecto (expresa fin, dafo, © provecho de la
accién verbal)

e) Compiemento circunstancial (indica el lugar, tiempo © circuns

tancia en que ocurre la accidén verbal.
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ORDEN LOGICO

2.1  Orden 13gico en la oracién: es el cambio de la distribucién sin
téctica de los elementos de la oraci6n para destacar la idea
més importante. No se debe colocar el verbo al final.

2.2 Orden 16gico en el perfodo: se obtiene relacionando la idea fi
nal de una oracién con la idea inicial de la siguiente oracién

0 con la idea dominante del periodo.

EMPLEQ Y COLOCACION DE MODIFICATIVOS

Medificativo es la palabra © cOnjunto de palabras que se unen a una
parte de la oracién para aclarar, calificar © determinar su signifi
cado. Debe colocarse 10 més cerca posible de la palabra u oracién

que modifican.

FORMA DE LIGAR LAS ORACIONES PARA FORMAR UN PERIODO
CLARO:

Las Oraciones deben ligarse manteniendo el mismo propdsito entre
la idea principal y las ideas complementarias. Las confusiones pue

den deberse a dos razOnes.

1 Un sujeto principal dificil de localizar.

2. Un sentido 16gico poco claro.
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COHERENCIA EN EL PERIODO: es el enlazamient® cOrrecto de las

oraciones que lo forman. La coherencia se altera y la expresién -

pierde claridad cuando se producen:

5.1

Alteraciones en el sujeto consistentes en ligar varias oracio

nes con dos o mas sujétOs. El sujeto principal debe estar pre
sente cOmo sujeto en todas las oraciones que se liguen.

Alteraciones en el verbo: se producen por falta de uniformidad

en el empleo de la persona, voz O tiempo verbales en tas ora-

ciones que forman el periodo.

Persona verbal: es la alteracién que sufre el verbo para indi-

car quien realiza 0 recibe la accidn (ej . cant/0)

Voz verbal: Forma que toma el verbo para indicar si la accién
es hecha por el sujeto (activamente) o0 recibida por el su

jeto (pasivamente)

Tiempo verbal: son las modificaciones de la terminacién del

verbo para indicar 10 presente, 10 pasado y 1o futuro.

Recuerde que el orden sintéctico s61o interesa para casos de duda.

El espai®l se gobierna més por el orden 16gico, destacando 10 més

importante y relacionando todas las ideas complementarias con la

idea principal.
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EVALUACION FORMATIVA I

TEMAS ESTILO Y CLARIDAD

I.- Conteste las siguientes preguntas de acuerdo a las instrucciones:
Manrque las opciones que se relacionen con el término "Estilo":
a) Es evitar la pobreza y vulgaridad en el empleo del lenguaje.
b) Es la manera que cada autor tiene para expresar sus ideas
y sentiemientos sometiéndolos a un orden y movimiento.
c) Se refiere a la construccidén gramatical del periodo y la ora-
cién.
d) Estd sometido a reglas fijas.
e) No esté sometido a reglas inflexibles.
.- Sefiale la oracién que esté ordenada sinticticarmente y contenga los
tres tipos de complemento.
a) Doce metros de envergadura por site de longitud tenia el avién
en que viajé.
b) Las bailarinas de la compafia "Naduel" interpretaron el "Amor.

Brujo" de Falla.

c) Juan vendid la fruta madura a unos campesinos hace media hora.
d) El jefe resolvié la comprometida situacién con gran serenidad.
Il .~ Lea cuidadosamente:

Con gran habilidad, el delantero central evadié a los adversarios ano—

tando un tanto para su equipo.
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La oracibn anterior esté ordenada

Sefiale cudl perfodo esté ordenado légicamente:

a) Fue anocheciendo. Se levant$ un vientecillo agradable y
fresco. Parpadearon las primeras estrellas. Las luces
del creplsculo se fueron extinguiendo, apagéndose.

b) Fue anocheciendo. Las luces del creplsculo se fueron ex—
tinguiendo, apagéndose. Parpadearon las primeras estre~
llas. Se levantd un vientecillo agradable y fresco.

Coloque el modificativo de esta oracidén en el lugar correspondien—

te.

Elisa dijo que no se colocaran los cuadernos sobre la mesa grose-—

ramernte.

&Cémo deben ligarse las oraciones que forman un periodo?

Las confusiones en un periodo pueden deberse a:

a) Falta de claridad en la expresién.
b) Poco orden al redactar.
c) Un sujeto principal dificil de localizar.

d) Un sentido légico poco claro.
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VIII.- Sefale cudles expresiones estdn escritas coherentemente.

a) Nuestro critico ha elogiado el drama estrenado ayer que fue
considerado pésimo por otros espectadores.

b) Nuestro critico ha elogiado el drama estrenado ayer, que ha
sido considerado pésimo por otros espectadores.

c) Soledad salib a pasear y al regresar recibié un serio regafio
de su tia.

d) Soledad salib a pasear, su tia la regafd seriamente cuando
regresb.

Explique qué significa el término "Claridad".

Sefale los elementos necesarios para lograr la claridad de un es—
crito.

a) Sujeto, verbo y complemanto.

b) Orden 18gico en el periodo y la oracién.

c) Orden sintictico en el periodo.

d) Orden sintictico en la oracién.
e) No utilizar modificativos.
) Oraciones bien ligadas.

Q) Ineherencia en los periodos.
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h) Colocar adecuadar-ante los modificativos.

i) Evitar las repsticiones de ideas.

i) Coherencia en el periodo.
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RESPUESTAS A LA EVALUACION

FORMATIVA 1

By E

C, pues esté compuesta de sujeto, verbo, complemento directo,
complemento indirecto y complemento circunstancial, en ese
orden.

Lbgicamente .

Debido a que se cambia la distribucién sintictica de la oracidn
para destacar la idea de "habilidad", la cual se coloca en primer
término.

B

Este periodo estéd ordenado lbgicamente porque se relaciona la
idea inicial de una oracién con la idea final de la oracién ante—
rior, lo cual no ocurre asi en el periodo a donde las oraciones

se presentan desordenadas.

La oracidén debié quedar asi:

Elisa dijo groseramente, que no se colocaran los cuadernos sobre
la mesa.

Las oraciones que forman un periodo deben ligarse manteniendo
el mismo propésito entre la idea principal y las ideas complemen—

tarias, de otra manera resulta confuso.
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Vil.- CyD.
VIII.- By C.
IX.- Claridad: se refiere a la construccién de la oracién y el periodo
para hacerlos comprensibles.
X.- B).- Orden légico en el periodo y la oracibn.
D).- Orden sintActico en la oracién.
F).- Oraciones bien ligadas.
H).- Colocar adecuadamente los modificativos.

K).— Coherencia en el periodo.
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AQUI PUEDE HACER UNA

PAUSA PARA DESCANSAR
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22.

238.

24.

25.

26.

7.

28.

30.

31.

32.

SECCION 111

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Explicard los requisitos que se deben satisfacer para
considerar una idea completa

Explicaré que es unidad de propbésito

Explicard que son las palabras faciles, incluyendo en
su explicacién las de empleo méas frecuente

Dadas dos oraciones; evitara el abuso de la palabra
facil "cosa"

Dadas dos oraciones; evitaré el abuso de la palabra
fAcil "algo"

Dadas dos oraciones; evitard el abuso de las palabras
féciles "esto" y "eso", alternando las formas de subs
titucién

Indicaré para que se usan los pronombres relativos
en la oracibén, mencionando los més comunes

Explicard los errores a que conduce el abuso del pro
nombre relativo

Colocaré en aposicién los sustantivos de dos oracio
nes dadas

Mencionaré las formas de evitar el abuso en el empleo
del pronombre relativo

Mencionaré como se deben usar las oraciones largas
y cortas en un pérrafo y los errores a que nos conduce
el mal empleo de las mismas

Explicard que significa precisién en el estilo; incluyen
do en su explicacidén los principales elementos emplea
dos para lograrla
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Cuadros

130 a 138

139 a 145

146 a 153

154 a 159

160 a 163

164 a 172

173 a 183

184 a 189

190 a 195

196 a 206

207 a 214

215 a 231
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OBJETIVO 21

130.

UNA IDEA ES COMPLETA ruando se escriben tocos los detalles re-

levantes para lograr el PROPOSITOC de la idea principal. Cuidando

de no acumular datos innecesarios.

Un escrito para ser completo es conveniente que responda a seis -
cuestiones: LQUE? LQUIEN? {COMO? LCUANDO? ¢DONDE? -

¢POR QUE?

El orden y nimero de preguntas a responder depende del propbsito

buscado: se debe empezar siempre por lo més importante.

Ejemplo:
La fabrica (¢Qué?) transladb sus oficinas (M’? é.%‘? &Cuando?)
el mes pasado ((Donde?) a Paseo de la Reforma 227 (éPor qué?) de-

bido a la incapacidad de sus instalaciores anteriores.

1. &Qué es lo més importante en el perfodo anterior?

2. Aunque no se respondan las 6§ cuestiones se puede considerar -
completa la idea de acuerdo al propdsito de la idea principal?

s1 no

El translado de las oficinas de la fébrica - =i
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Sefale cuales serfan los detalles relevantes para recomendar a una

sefiorita para un empleo de oficina:

1. Honrada Te Desea ganar $4, 500.00

2. Puntual 8. Vive en Asturias 229,
Col. Alamos
3. Sabe coser muy bien
9. Es fina y gentil
4. Tiene 20 arios

10. Dibuja bastante bien
5. Estudib secundariay
comercio y Ji 39 Es bonito
6. Experiencia de 2 afios 12. Viste con elegancia
como secretaria
1 - 2 -~ 4 = § = @ = 7 - 8

Si el propbsito es que ingrese en un taller de modas, los detalles re

levantes serfan:

1 - 2 = 3 = 4 = 7 = 8 10 - 12
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Si quisiera dedicarse a dama de compafia los detalles relevartes

serfan:

Asocie las dos columnas anotando el nimero de la pregunta que co-

rresponda en el espacio en blanco.

1. 2Que? ____ Ayer

2. d4Por que? _duan

3. ¢&Como? _____ Compré un disco

4, déDonde? _____ Apresuradamente

5. <¢Cuando? ____ enAurrerd

6. <Quien? porque iba a una fiesta

5, 6 1, 8, 4, 2
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En la siguiente expresibn tache los detalles irrelevantes al propbsi-
to de la idea principal. Para ello utilice las preguntas que crea ne

cesarias:

Sarita, esposa modelo y madre de tres hijos, decidib estudiar la
maestria en administracibn, en la UNAM, gque por cierto ha tenido
muchos problemas laborales, pues comprendib que necesitaba supe

rarse para trabajar.

La expresibn debibé quedar asf:
Sarita decidib estudiar la maestri{a en administracibn en la UNAM

pues comprendié que necesitaba superarse para trabajar.

&{Cuando se considera una idea completa?

a) Cuando se utilizan todas las preguntas

b) Cuando se anotan todos los detalles relevantes para el propbsito
de la idea principal.

c) Cuando se empieza por lo més importante

b)
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137. Las pregurtas ¢Que? ¢Quien? éComo? éDonde? éPor que? ¢Cuando?

¢Donde?

a) Siempre se aplican en el mismo orden
b) Se deben responder todas para considerar la idea completa.
c) El orden y nimero de preguntas que se respondan depende del

propbsito buscado, se empieza siempre por lo més importante.

©)

138 Explique los requisitos que se deben satisfacer para considerar una

idea completa.

Se deben escribir todos los detalles relevantes para lograr el propb-—

sito de la idea principal, cuidando de no acumular datos innecesarios.

Es conveniente responder a las preguntas éQue? éQuien? éCuando?

LComo? éDonde? éPor que?. El orden y nimero de preguntas debe

responder al propbsito buscado, empezando por lo més importante.

Su respuesta se considera correcta si contiene los elementos subraya

dos.
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OBJETIVO 22

139. UNIDAD DE PROFOSITO significa que en todo perfodo debe haber -

coherencia entre la idea principal y las ideas complementarias. Es

decir que toda oracibn que no esté en relacibn directa con la idea -

central es innecesaria.

En el siguiente perfodo:

La pantera es uno de los animales més peligrosos de la selva, ataca

sin.avisar y es uno de los animales mas dificiles de domar.

La primera oracibn es la idea principal y las siguientes giran en tor

no a ella; podemos decir que el perfodo tiene

de s

Unidad de propbsito
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En el siguiente perfodo:

La pantera es uno de los animales més peligrosos. Conoc{ a un do-
mador al que en cierta ocasién atacaron los tigres con que se exhibfa

en el circo.

1. <&Hay coherencia entre la idea principal y las ideas complemen-

tarias? si no

2. La idea del accidente del domador est& en relacidén directa con

que la idea de la peligrosidad de la pantera? si

no

no = no

Unidad cle propbsito significa que en todo perfodo debe haber coheren

cia entre la vy las

La idea principal - ideas complementarias
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142. Cologque una cruz a la izquierda de las oraciones RELACIONADAS
DIRECTAMENTE con la idea principal enunciada en primer térmi-

no.

El jefe més afectuoso que he tenido fue el Ing. José Garcfa.

1. Todo el mundo lo estimaba

2. Siempre estaba dispuesto a escuchar nuesltros problemas vy a
orientarnos.

3. Antes de ocupar la jefatura de nuestra empresa, fue maestro
en el pueblo de San Lorenzo "El Escorial".

4, EIl Escorial es uno de los monumentos més famosos de Espafia.

6. Lo mandb construir Felipe II en memoria de la batalla de San

Quintfn.

1’2’3

143. Unidad de propbsito significa que entodo perfodo debe haber

entre la idea principal y la idea complementaria.

coherencia
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Las siguientes ideas esta relacionadas con el tema del f(tbol.

Margue con NRD las ideas que no estén directamente relacionadas

con la idea principal y con DR las que si estan directamente relacio-

nadas con ella.

Idea principal: cada dfa hay més jugadores extranjeros en los equi-

pos de fitbol .

1. EIl América tiene un delantero chileno

2. El defensa central del Cruz Azul es uno de los mejores
defensas de México.

8. La mayorfa de los equipos importan jugadores; especial
mente sudamericanos.

4. Los jugadores extranjeros ensefian un tipo de juego dife-
rente a sus compafieros.

5. Borja fue campebdn goleador dos afios consecutivos.

¢Cuales ideas utilizarfa para formar un perfodo con unidad de propd
sito?

( ) las no directamente ( ) las directamente relacionadas
relacionadas relacionadas

Debié marcar con NRD las opciones: 2 y 5 con DR las opciones 1, 3
y 4.

Las directamente relacionadas.
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145. Expligue que significa unidad de propbsito:

Significa gque en todo perfodo debe haber coherencia entre la idea
principal v las ideas complementarias. Toda oracibn que no esté

en relacibn directa con la idea central es innecesaria.
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OBJETIVO 23

146.

147.

Las palabras faciles son los términos de muy AMPLIA SIGNIFIC A-

CION, son voces vagas e imprecisas, empleadas para evitar el es-

fuerzo que significa la bsgueda del vocablo exacto o del giro elegan

te. Las de empleo méas frecuente son: COSA, ALGO, ESTO Y ESO.

Sefiale en cual oracibn se emplea una palabra fécil.

g La humildad es una virtud rara

2. La humildad es una cosa rara

A las voces vagas e imprecisas, de muy amplia significacibén se les

llama

Palabras faciles




148.

149.

150.

444

1. Esta historia tiene algo trégico

2. Esta historia tiene un sentido trégico

En la primera oracién se emplea 1a palabra facil "algo", en la se-

gunda se ha buscado un vocablo

exacto / correcto / més preciso.

Las palabras ficiles son vocablos de muy /amplia/ limitada/ signi-

ficacién hacen que la expresibén sea /precisa / imprecisa/.

amplia - imprecisa

- Elena es algo excepcional

Practica mucho el deporte, esto serviri para fortalecerte
- En las tiendas de antiguedades se encuentran cosas muy raras.

= Luis fuma muche, eso perjudica su salud.

Los términos subrayados son

porque son vocablos de muy

sOon voces vagas e .

palabras faciles - amplia significacién - imprecisas
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Subraye las palabras faciles de usc més comin:

como, pues, algo, ello, esto, aunque, aun, m&s, cosa, también,

e€so, porque.

algo - esto - <cosa - eso

Encierre en un cfrculo las palabras faciles.

1. El estudio es (til

2. El estudio es algo {til

3. Esta entregado al vino, este vicio le arruinara

4. La maestra tiene defectos graves que dificultan su labor

5. Esta entregado el vino; eso lo arruinaré

6. La maestra tienedefectos graves; esto dificulta su labor

Debib encerrar en un cfrcule las palabras:

algo - eso v esto
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158. Explique que son las palabras féciles incluyendo en su explicacién

las de empleo més frecuente.

Son los términos de muy amplia significacién, son voces vagas e im
precisas, empleadas para evitar el esfuerzo que representa la bls-
queda del vocablo exacto o elegante. Las més frecuentes son cosa,

algo, esto y eso.
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OBJETIVO 24

154,

166.

COSA es la palabra de sentido més impreciso y trivial de la lengua.

DEBE SUBSTITUIRSE POR OTRA PALABRA MAS PRECISA, a me

nos que se tenga interés en el empleo de la vaguedad de la palabra -

cosa.

Subraye una palabra més precisa para substituir el término COSA.

La educacibn de los nifios es una COSA diffcil.

virtud - tarea - algo - intencibn

Tarea

La palabra cosa debe substituirse por:

a) la palabra algo
b) otra més precisa

c) por otra més elegante
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En la columna de la derecha subraye el término més preciso en subs

titucibébn de la palabra cosa:

algo
1. Esta estatua es una cosa notable obra
construccibn

el reglamento

2. La cosa se someteré al consejo el candidato
el asunto
1. obra - 2, el asunto

La forma de evitar el abuso en el empleo de la palabra cosa es:

Substituirla por una palabra més precisa

Sefale la oracibn donde se emplee el término més preciso en substi
tucién de la palabra cosa.

La envidia es una cosa despreciable

a) La envidia es una actividad despreciable

b) La envidia es un acontecimiento despreciable

c) La envidia es un defecto despreciable

c) defecto
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159. Evite el empleo de la palabra cosa:

1. La burla es la (nica cosa que le queda

2. Exponga las cosas como han pasado

1. La burla es el {inico recurso que le queda

2. Exponga los / hechos / sucesos / acontecimientos / como han

pasado
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160.

161.
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La palabra ALGO es un pronombre indefinido, que se emplea cuando

no queremos precisar el objeto a que nos referimos. De otra mane

ra debe SUPRIMIRSE O SUBSTITUIRSE POR UN TERMINO MAS
PRECISO.

Ejemplos:

¢De qué hablaban?

— De algo que no debe saber.

- aquf / si / no / queremos precisar el objeto a que nos referimos.

no

Sefale a la derecha la forma empleada para evitar el uso del pronom

bre indefinido algo.

1.

Esta sefiora tiene algo dis-
tinguido

Esta sefiora tiene un porte
distinguido

Estc es algo prodigioso
Esto es prodigioso

Esto es algo infame
Esto es infame

En su cara habfa algo de
ferocidad

En su cara habfa una expre
sibn de ferocidad -

se substituyb
se suprimid

se substituyd
se suprimib

se substituyd
se suprimid
se substituyd

se suprimib

1. se substituyd

3.

se suprimib

se

se

suprimib

substituyd
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Las formas de evitar el uso del pronombre indefinido algo son:

1ix

2n

1. Substituirlo por un término méas preciso

2. Suprimirlo

Evite el empleo de la palabra algo

1. EIl microscopio es algo indispensable para el biélogo

2. Para el nifio, el juego es algo necesario

1. El microscopio es indispensable para el bidlogo o el microsco-

pio es un instrumento indispensable para el biblogo.

2. Para el nifio, el juego es necesario o para el nifioc el juego es

una actividad necesaria
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OBJETIVO 26

164.

ESTO y ESO son pronombres demostrativos que por errores de tra
duccibn se introducen cada vez méas en nuestro idioma. PARA EVI-
TARLOS se Substituzen por el RELATIVO o por un ADJETIVO DE-

MOSTRATIVO SEGUIDO DE UN SUSTANTIVO.
Ejemplo:

Tu amas a tus padres, esto te honra.
Correcciones:

1. Tu amas a tus padres, lo cual te honra

2. Tu amas a tus padres, este sentimiento te honra

Escriba a la izguierda el nGmero de la oracibn que fué corregida de

la manera que se menciona.

Se substituyb por un relativo

Se substituyd por un adjetivo demostrativo seguido de un sus-

tantivo

1. Relativo

2, Se subtituybd por un adjetivo demostrativo seguido de un sustan-

tivo
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Para evitar el abuso del empleo de los pronombres demostrativos —

esto y eso:

a) se suprimen

b) se substituyen por el relativo

c) se utilizan al traducir

d) se substituyen por un término més exacto

€) se substituyen por un adjetivo demostrativo seguido de un sustan
tivo

b e

Esté entregado al vino eso lo arruinaréi.

Una con lfneas las columnas:

Correcciones Se substituyb la palabra eso por:

Esté entregado al vino, este a) un término més exacto

vicio lo arruinaré.

b) el relativo

2. Esté entregado al vino, lo
cual lo arruinaré €) Un pronombre demostrativo
seguido de un sustantivo
Debib unir:

1conc - 2conb
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167. Las formas de evitar el empleo de los pronombres esto y eso son:

1. Substituirlos por el

2. Substituirlos por un pronombre

seguido de un .

relativo

demaostrativo - sustantivo

168. Escriba a la derecha de que forma se suprimid el pronombre demos
trativo esto o eso.
1. Juan perdib todo su dinero.
Eso no le hundib.

Correccibn:

Juan perdib todo su dinero,
este problema no le hundibd

2. Luis acaba de obtener otro
primer lugar, esto ya no -
asombra a nadie.

Correccibn:
Luis acaba de obtener otro

primer lugar, lo cual ya no
asombra a nadie

1. Se substituyd por un adjetivo demostrativo seguido de un sustan
tivo -

2. Se substituyd por un relativo




169..

170.

Pedro se ha cafdo de la bicicleta, eso se le habfa advertido.

Substituya el pronombre demostrativo por el relativo:

Pedro se ha cafdo de la bicicleta, lo cual se le habfa advertido.

Substituya el pronombre demostrativo por un adjetivo seguido de un

sustantivo.

Practica mucho el deporte, esto te serviré para fortalecerte.

Practica mucho el deporte, este ejercicio o esta actividad o esta —

disciplina te fortalecera.
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171. Substituya el pronombre demostrativo de la siguiente oracién de dos

formas.

Es un hombre inteligente y trabajador, esto le haré triunfar.

1. Por el relativo:

2. Por un adjetivo demostrativo + un sustantivo

1. Es un hombre inteligente y trabajador, lo cual le haré triunfar,
2. Es un hombre inteligente y trabajador, estas cualidades lo harén

triunfar.
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172. . Redacte de nuevo las siguientes oraciones evitando el abuso de las

palabras faciles esto y eso, alterne las formas de substitucibn.

1. La televisibn ocupa gran parte del tiempo de los nifios. Esto

les impide desarrollar su creatividad.

2. Fuma demasiado, eso le afectaré con el tiempo.

Debieron quedar asf:
1. La televisibn ocupa gran parte del tiempo de los nifios, lo cual

o esta distraccibn les impide desarrollar su creatividad.

2. Fuma demasiado, lo cual o este vicio le afectaré con el tiempo.
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OBJETIVO 27

178 El PRONOMBRE RELATIVO se emplea para relacionar algo en la -

oracibn, substituye a un antecedente y se une a el con una oracibn -

de la gue el propio relativo forma parte.

Los pronombres relativos son:

QUE y CUAL; ambos pueden referirse a personas y cosas.

QUIEN; se refiere sblo a personas y puede usarse sin antecedente.

Subraye el pronombre relativo:

1. Juan es quien debe asistir.

2. La casa que compraste

3. Este es el coche del cual te hablé

quien - que - cual
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174. Analicemos esta oracibn para comprender la funcién del pronombre

relativo:
Juan es quien debe asistir a la junta

a) "Juan" - antecedente

b) "quien" - pronombre relativo

c) '"es quien debe asistir a la junta" - oracibn que se une al antece
dente; el relativo forma parte de ella.

d) El relativo "quien" en este caso relaciona al antecedente "Juan"

con "asistir a la junta®.
Subraye el antecedente y el pronombre relativo:

1. La casa que compré

2. El hombre que asaltb la casa

1. Lacasa (antecedente) que (pronombre relativo)

2. El hombre (antecedente) que (pronombre relativo)

175. Los pronombres relativos se emplean para relacionar algo en la fra

se, subtituyen a

un antecedente
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Recuerde: Que y cual se refieren a personas y a cosas, quien sblo a

personas.

Escriba sobre la lfnea a que se refieren los pronombres relativos.

Ejemplo: La camioneta que compraste.. cosa

p 1

Roberto escribib el libro, del cual se han hecho tres reimpresio

nes.

2. Clara recurrid a su jefe, el cual es abogado.

3. Rodrigo es quien sabe traducir.

4. Quien actua honestamente es recompensado.

5. EIl pintor que vimos es mi amigo.

1. cosa 3. persona 5. persona
2. persona 4. persona

Escriba sobre la lfnea el pronombre relativo més adecuado para re

lacionar los elementos de la oracibn

El teléfono marqué estaba ocupado

El Doctos es debe decidirlo

Su esposo, el tuvo un accidente, sale hoy del

hospital

sea el autor, es muy bueno

que 2. quien 3. cual 4. quien
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178. = Subraye el antecedente que substituye al pronombre relativo.

Ejemplo: La casa que compré.

1. La secretaria de la cual te hablé renuncib ayer.
2. Somos nosotros quienes cometimos el error.

3. EIl amigo que te presenté es arquitecto.

Debib subrayar:
1. La secretaria
2. Nosotros

3. El amigo

179. Subraye la oracibn que se une al antccedente y de la que el propio re

lativo forma parte.
Ejemplo: La casa que compré.

1. Gloria es quien tiene un auto nuevo.

2, Es un capftulo, el cual es muy interesante.

1. es quien tiene un auto nuevo.

2. el cual es muy interesante.
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El pronombre relativo se emplea para

relacionar algo en la oracibn.

En la siguiente oracién.

El arbitro, que sale en este momento al campo, da la sefal de empe

zar.

Lo subrayado es:

a) El antecedente
b) El pronombre relativo

€) La oracibn que se une al antecedente

b)
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Hay una impresién de este libro, la cual resulta muy agradable.

Lo subrayado es

a) Antecedente

b) Pronombre relativo

c) Oracibn que se une al antecedente vy de la que el relativo forma
parte.

©)

Indique para que se usan los pronombres relativos en la oracibn —

mencionando los mis comunes.

Se usan para relacionar algo en la oracibn, substituyen a una antece

dente y se unen a &l con una oracibdn de la que el propio relativo for

ma parte. Los més usuales son: Que, cual (personas o cosas) y =

quien (personas)
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OBJETIVO 28

184.

Los errores a que nos conduce abusar del empleo del pronombre re-

lativo son:

A) EQUIVOCOS: que son oraciones con doble serntido.

B) INCORRECCIONES: consisten en el abuso de la palabra que y

en una puntuacibn deficiente.

Escriba sobre la lfnea el tipo de error gue se comete en las siguien—

tes oraciones.

1. Le envio una liebre con mi hermano que tiene las orejas corta-

das.

2. He visto a tu hermano que me dio noticias de tu tfa que estd ma
la desde que tuvo un accidente gque la lastimo tanto que esta in-

ternada.

1. Es un equivoco pues no se sabe quien tiene las orejas cortadas

la liebre o mi hermano

2. Es una incorreccibn: se abusa del que y la puntuacibn es defi—

ciente.
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185. « El abuso del pronombre relativo nos conduce a

e

equfvcccs e incorrecciones.

186. 1. Al abuso de la palabra que y a una deficiente puntuacidén se le -

llama =

2. A las oraciones con doble sentido se les llama

1. incorreccibn 2. equfvoco

187. &4 que se deben los equfvocos y las incorrecciones?

Al abuso del pronombre relativo
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188. Anote sobre la lfnea el error cometido en las siguientes oraciones:

1. He visto el coche del médico que esta muy mal.

2. EIl carifio que una madre siente por sus hijos es el que causa que

no vea que defectos se pueden corregir.

3. Conozco a Pablo el hijo de Marfa, que viene mucho a casa.

1. Egqufvoco
2, Incorreccibn

3. Egqufvoco

189. Explique los errores a que nos conduce el abuso del pronombre rela
tivo.
A equfvocos: Que son oraciones con doble sentido.

A incorrecciones: Consisten en el abuso de la palabra que y en una

puntuacibén deficiente.
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OBJETIVO 29

190.

191.

Una APOSICION es la reunibn de dos o més sustantivos sin la media-

cibén de una palabra que los ligue.

Ejemplo:

Cervantes, el Manco de Lepanto

¢Las siguientes oraciones son aposiciones?

1. (si) (no) Guadalajara, la Perla de Occidente.

2, (si) (no) Guadalajara se conoce como la Perla de Occidente.

Cuando se utilizan dos o més sustantivos sin la mediacién de una pa

labra que los ligue se forma una

aposicibn




192.

193.

Sefiale las oraciones que tienen sustantivos en aposicibn.

1. Este filésofo, disci{pulo de Kant

2. Un especulador gue tiene una gran fortuna

8. Buenos Aires, capital de Argentina

4. EIl perro es su mejor amigo

468

Aposicibén es la reunién de dos o més

sin la mediacibén de una palabra que los

sustantivos - ligue
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Coloque en aposicibn los sustantivos de las siguientes oraciones.

1. Monterrey es la capital de Nuevo Lebn.

2. Dominga Bello es conocida como la Maestra del Pueblo.

1. Monterrey capital de Nuevo Lebdn.

2. Dominga Bello, la Maestra del Pueblo.

Explique que es una aposicibn.

Es la unién de dos o més sustantivos sin la mediacibén de una palabra

que los ligue.




470

OBJETIVO 30

196. Para evitar el abuso en empleo del pronombre relativo hay tres for-

mas.

1. Substituirlo por un sustantivo en aposicién, generalmente segui

do de un complemento.

2. Substituirlo por un adjetivo sin complemento

3. Substituirlo por un adjetivo seguido de un complemento

Escriba de que forma se suprimid el relativo:

Morse, gque inventd el telégrafo, era norteamericano.

Correccibn:

Morse, inventor del telégrafo, era norteamericano.

Se substituyd por un sustantivo en aposicién.
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Un movimiento que no se para

Correccibn:

Un movimiento continuo

El pronombre relativo que se substituyd por:

a) Un adjetivo con complemento

b) Un adjetivo sin complemento

b)

Un militar que vivié después de Napolebn

Correccibn:

Un militar posterior a Napolebn

El pronombre relativo se substituyb por:

&) Un adjetivo con complemento

b) Un adjetivo sin complemento

2)
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Las formas empleadas para suprimir el relativo son:

a ___ Evitar detalles insignificantes

b) __ Suprimir el vocablo

©) ___ Substituirlo por un sustantivo en aposicién

d) __ Substituirlo por un adjetivo sin complemento

e Substituirlo por palabras ordenadas sint&cticamente
) - Substituirlo por un adjetivo con complemento

<) d) D]

Una fama que pasa pronto

Una fama effimera

Se substituyb por un adjetivo / con / sin / complemento.

sin
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Son tribus que viven sin residencia fija

Son tribus nbmadas

Se substituyd por:
a) sustantivo en aposicibn
b) Adjetivo con complemento

c) Adjetivo sin complemento

<€)

Estos militares que han sido testigos de tantas batallas

Estos militares, testigos de tantas batallas

Se susbstituyb el relativo por:
a) sustantivo en aposicibn
b) Adjetivo con complemento

c) Adjetivo sin complemento

a)
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Un hombre que mantiene sus promesas

Un hombre fiel a sus promesas

Se substituyd por un adjetivo

con complemento

Amado Nervo es el que escribid esos poemas

Amado Nervo, escritor de esos poemas

Se substituyd por un

sustantivo en aposicién
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205. . Un liquido que se puede beber
Un lfquido potable

Se substituyb el pronombre relativo por un

adjetivo sin complemento

206. Mencione las formas de evitar el abuso en el empleo del pronombre

relativo:

Substituirlo por:
1. Un sustantivo en aposicibén
2. Un adjetivo con complemento

3. Un adjetivo sin complemento
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OBJETIVO 31

207. Conviene ALTERNAR las oraciones LARGAS Y CORTAS para que el

escrito resulte preciso.

Si se emplean (Gnicamente oraciones cortas, separadas con puntos;

el pArrafo pierde unidad y sentido, resultando desagradable al oido

y mondtono .

Utilizando exclusivamente oraciones largas resulta obscuro y enre—

dado.

Para evitar la falta de unidad y sentido y los parrafos obscuros y en—

redados conviene alternar las oraciones

' .

largas y cortas
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208. |Lea los siguientes parrafos.

1. Estabamos de pie sobre una 2. Desde la elevada roca en
roca. Era bastante alta. — que estébamos se domina
Desde allf podiamos ver el ba el mar perfectamente.
mar. En la lejanfa divisaba Allé lejos navegaba lenta—
mos un barco pesquero, ETE mente un viejo barco pes-
taba deteriorado. No iba - quero.

muy de prisa.

a) <¢Cual parrafo resulta monbtono, desagradable al ofdo y falto de

unidad y sentido?

b) Estos defectos se deben a:

Utilizar solamente oraciones largas
2. Emplear exclusivamente oraciones cortas
3. Alternar las oraciones largas y cortas

a) el primero

b) 2
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El nuevo chofer se quedd jun
to a la portezuela del coche
y era un hombre muy alto y
llevaba un uniforme ;:\zul de

pafio grueso.

2.
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El nuevo chofer se quedb
parado junto a la porte—

zuela del coche, Eraun
hombre muy alto con uni
forme azul de pafio grue

SO.

a) El perfodo que es obscuro y enredado es el
b) Estos errores se deben a:
1. Que alterna oraciones largas y cortas
2. Emplea sblo oraciones cortas
3. Se compone de una sola oracibén larga
a) primero
b) 8
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Relacione las columnas:

Si se emplean Onicamente
oraciones cortas el parrafo

resulta:

Si empleamos exclusiva—
mente oraciones largas el

parrafo resulta:

Si alternamos el uso de -
oraciones largas y cortas

el pérrafo resulta:

a)

B

©)

479

Preciso

Obscuro y enredado

Monbtono y desagra
dable al ofdo, falto

de unidad y sentido
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El siguiente perfodo estd formado por oraciones cortas. Redictelo

de nuevo alternando oraciones largas y cortas.

Los Martfnez C&mara estan construyendo una casa nueva. Esté en
la Avenida de las Acacias. Seré casi un palacio. Tendr& un amplio

jardfn y una piscina. La casa tendré unas veinte habitaciones.

El parrafo debib quedar asf:

Los Martinez Camara estén construyendo una casa nueva en la Ave—
nida de las Acacias. La casa seré casi un palacio con veinte habita

ciones, un amplio jardin y una piscina.
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a) Un parrafo escrito sblo con oraciones largas resulta
b) Si sblo se emplean oraciones cortas el parrafo es:
a) Obscuroy enredado

b)

Monétono, desagradable al ofdo, falto de unidad y sentido
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213. El siguiente perfodo esté formado de una oracién larga. Redactelo

alternando oraciones largas vy cortas.

Pedro tenfa mucha prisa ¥ disponia sélo de cinco minutos para tomar
el autobls, hasta tuvo que hacer cola para sacar el boleto y el taqui-
llero era muy lento, Pedro refunfufiaba en voz baja y miraba el reloj
con impaciencia, pues no queria perder el atubls por nada del mun—

do.

Pedro tenfa mucha prisa sélo disponia de cinco minutos para tomar
el autobls. Tuvo que hacer cola para sacar el boleto, pero el taqu__l_
llero era muy lento y Pedro refunfufiaba en voz baja. Miraba el re-
loj con impaciencia porque no queria perder el autobds por nada del

mundo.
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214. Mencione como se deben usar las oraciones largas y cortas en un pé

rrafo y los errores a que nos conduce el mal empleo de las mismas.

Conviene alternar las oraciones largas y cortas. Empleando sblo -

oraciones cortas el parrafo resulta monétono y desagradable al ofdo,

falto de unidad y sentido. Usando solamente oraciones largas el pa-

rrafo resulta obscuro y enredado.
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OBJETIVO 32

215.

La segunda cualidad del estilo es la PRECISION: significa expresar

las IDEAS COMPLETAS .con respecto a los Prop6sitos del escrito.

Para lograrla, son necesarios los siguientes elementos que ya han

sido estudiados:

a) ldeas completas

b) Unidad de propésito entre la idea principal del periodo y las ideas

complementarias

c) Empleo limitado de palabras féciles

d) Uso adecuado del pronombre relativo y formas de evitar su abu-

S0

e) Empleo alternado de oraciones largas y cortas

Estos cinco elementos sirven para expresar las ideas completas, de

manera correcta de acuerdo a los

del escrito.

Propésitos
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Consignar las ideas completas de acuerdo a los propbsitos del escri

to es escribir con A

precisibn

Esta mujer es algo imponente.

El error que resta precisién a esta oracién es:

a) Mal empleo del pronombre relativo
b) Uso de palabras faciles

c) Falta unidad de propbsito

b)
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Me he enterado de que dirigira usted una empresa. Cosa muy conve

niente para mi. Me pongo a sus érdenes. Cosa que espero acepte.

Creo que cumpliré eficazmente mis funciones aseguro gque trabajaré

honradamente.

El propésito del escrito anterior es solicitar trabajo.

a) &Se consignan las ideas completas? si no
b) ¢Hay unidad de propbsito entre la idea
principal y las complementarias? si no
c) <Se emplean excesivamente palabras
faciles? si no
d) <&Se abusa del pronombre relative? si no
e) <&Se emplean alternadamente oraciones
largas y cortas? si no
f) ¢Esté escrito con precisién? si no
a no conviene agregar més datos del solicitante: sueldo desea
do, experiencia, ocupacibn, direccidn.
b)) no la oracidn "cosa muy conveniente para mi" es innecesaria.
c) si "cosa"
d) si que
€ no solo se utilizan oraciones cortas
 no ninguno de los elementos para lograr precisibn en el es—

crito aparecen.
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220.

Me he enterado de gue dirigiré usted una empresa y me pongo a sus

b6rdenes; procuraré cumplir honesto y eficazmente mis funciones.

Este periodo no es preciso porgue:

a) Se abusa del pronombre relativo
b) No hay unidad de propbsito entre las ideas

c) No se consignan las ideas completas.

)

Hemos trabajado arduamente para terminar el trabajo, dedicamos

dos meses, pero Josefina sblo se interesa en visitar a sus amigas.
El perfodo no es preciso porque:

a) Se abusa de las palabras faciles
b) No hay unidad de propbsito entre la idea principal v las comple-
mentarias

c) Se abusa del pronombre relativo

b)
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El viejo General se vanagloriaba de cosa inverosimiles; habfa en sus

palabras algo de ferocidad.

El perfodo no es preciso debido a:

&) Abuso de palabras faciles

b) Falta de unidad de propbsito entre las ideas

3

a)

Esos historiadores que cantan alabanzas a Napolebn son los que han

escrito més libros.

Este periodo no es preciso porgue:

a) Se abusa del empleo de palabras faciles
b) No se alternan las oraciones largas y cortas

c) Se abusa del pronombre relativo

)
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- En la habitaci6n hay un cémodo sillén. Sobre ella, sentado, el es-

critor. EIl escritor fuma en silencio.

La expresién no es precisa debido a:

a) No se expresan las ideas completas
b) No se alternan las oraciones largas y cortas

c) Se abusa del pronombre relativo

b)

9

Sefale si el siguiente parrafo es o no es preciso y explique porgué.

Maria estaba muy bella el dia de su puesta de largo. Era su primer

baile de sociedad. Levaba unvestido azul. Era un vestido muy sen

cillo.
si no porque
no - porgue solo se emplean oraciones cortas © no se alternan

oraciones largas y cortas.




225.

226.

Al atravezar la selva llevabamos el fusil cargado porgue no conocfg

mos los peligros que asechaban. Felipe es muy joven.

¢Es precisa la expresién? si no

&Por qué?
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no - porque no hay unidad de propbsito entre la idea principal y
las complementarias. La oracibn "Felipe es muy joven" no se rela

ciona con el propbsito de la idea principal.

Precisibn es expresar las ideas

completas de acuerdo a los propdsitos del escrito.




227.

228.

441

_ En aquellas horas de la mafiana, se ofa el canto de los pajarillos del

bosque y a causa del roc{o nocturno, se notaba una sensacibn espe—
cial de frescura. Todo ello, unido a la luz clara y el cielo azul, -

hacfa deleitoso el paseo entre los arboles.

4Es preciso este parrafo? si no

Porqué

si - porgue reune todos los elementos para lograr precisién o por

que se expresan las ideas completas.

Para el nifio el juego es una cosa necesaria; es algo muy grato para

-

el.

¢Es preciso el perfodo anterior? si no

¢Por qué ?

no = porgue se emplean palabras féciles: cosa y algo.
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230.

492

Es un malestar que solo dura cierto tiempo y que no es penoso.

¢Es precisa esta expresidén? si no

éPor qué?

no - pordque se abusa del pronombre relativo que.

Solicito atentamente se me envie una copia del informe.

4LEs preciso? si no
¢ Por qué?
no = porgue no se consignan las ideas completas. éCual informe?

é{Para cuando guiere la copia? ¢Quien quiere la copia?
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231. Explique que significa precisibn de estilo mencionando los principa—

les elementos empleados para lograrla.

Precisidn significa expresar las ideas completas de acuerdo a los

propbsitos del escrito.

Los principales elementos para lograrla son: (en cualquier orden)

a) Ideas completas

b) Unidad de propbsito entre la idea principal y las complementa—-
rias

c) Empleo limitado de palabras faciles

d) Uso adecuado del pronombre relativo (no abusar de él)

e) Empleo alternado de oraciones largas y cortas
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RESUMEN II - TEMA PRECISION

PRECISION: Es la segunda cualidad del estile. Significa expresar las

ideas cOmpletas coOn respecto a 10s propdsitos del escrito. Los principa

les elementOs para lograrla son cinco:

ESCRIBIR LAS IDEAS COMPLETAS:

Una idea es cCrmpleta cuand0 se escriben t0dos los detalles relevan-
tes para lograr el propdsito de la idea principal, cuidando de no acu
rular datos innecesarios. Es conveniente utilizar las preguntas -
EQué? Quién? ECOmo?  ¢Cuéndo? ¢DSnde? cPor qué? . Elnd
mero y ordsn de preguntas que se respondan depende del propdsito.

Hay que empezar por 1o més importante.

UNIDAD DE PROPCSITO:
Significa que en todo per{odo tiene que haber conerencia entre la -
idea principal y las idsas complementarias. Toda oracidén que ro es

té en relacidn directa con la idea central es innecesaria.

EMPLEO LIMITADO DE PALABRAS FACILES:
Las palabras ficiles s2n vocablos de muy amplia significacién, va-
gos e imprecisos empleadas para evitar el esfusrz0 que significa la

blsqueda dz! término exacto que hard mis precisa la expresibn.
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Las palabras faciles de us® més com(n son:

COSA - Debe substituirse por otra palabra més precisa.

ALGO - Debe suprimirse O substituirse por un término més preci

s0.

ESTO vy

Deben substituirse por el relativo 0 por un adjetivo demos

trativo seguido de un sustantivo.

USO ADECUADO DEL PRONOMBRE RELATIVO:

4.1

4.3

El pronombre relativo se emplea para relacionar algo en la

oracifn, substituye a un antecedente y se une a él con una

oracién de la que el propio relativo forma parte.

Los pronombres relativos son:

QUE y CUAL pueden referirse a personas y cOsas.

QUIEN sélo a personas y puede usarse sin antecedente.

El abuso del pronombre relativo nos conduce a:

a) Equivocos: oraciones con doble sentido.

b) IncOrrecciones: abusO de la palabra que y deficiente pun
tuacidn.

Formas de evitar el abuso del pronombre relativo

a) Substituirlo por un sustantivo en aposicién seguido de un

complemento.
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b) Substituirlo por un adjetive sin complemento.

c) Substituirlo por un adjetivo seguido de un complemento.

EMPLEO ALTERNADO DE ORACIONES LARGAS Y CORTAS:
COnviene alternar las oraciones largas y cOrtas para que el escrito
resulte preciso. Si se emplean solamente Oraciones cortas el pervt’g
do pierde unidad y sentido, resultando mondtono. Un texto compues

to s6lo de oraciones largas resulta obscuro y enredado.
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EVALUACION FORMAT.VA 2

TEMA: PRECISION

Conteste las siguientes preguntas de acuerdo con las instrucciones:

I.-

E.=

ni,.-

Una idea es completa cuando:

a)

b)

c)

Se evitan consignar detalles relevantes.

Se escriben todos los detalles relevantes para lograr el
propdsito de la idea principal.

Se contestan todas las preguntas en el mismo orden.

Qué?, Quién?, Cuéndo?, Cémo?, Dinde?. Por qué?.

Senale cull periodo esté escrito con unidad de propésito.

a)

b)

Uno de los problemas del urbanismo moderno es el de

la escasez de los espacios verdes. Estos espacios dismi-
nuyen el peligro que representa para la salud el aire enra-
recido de las grandes ciudades.

Uno de los problemas del urbanismo moderno es el de la
escasez de los espacios verdes. El retiro estd en el Par—
que Zoolbégico. Estos espacios disminuyen el peligro que
representa para la salud el aire enrarecido de las grandes

ciudades.

Redacte de nuevo las siguientes oraciones, evitando el empleo de

las palabras faciles.

a)

b)

Aqui huele 2 algo raro.

Trinidad es muy ahorrativo. Esto le ha creado un patrimo-
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nio para el futuro.
c) Abel es muy flojo, eso le impide destacar en la escuela.
d) El viejo General se vanagloriaba de cosas inverosimiles.
RESPUESTAS:

a)

b)

)

d)

Sefale las formas de evitar el abuso del pronombre relativo.

a) Substituirlo por un adjetivo sin complemento.

b) Substituirlo por un término més preciso.
c) Debe suprimirse por un adjetivo demostrativo més sus—
tantivo.

d) Debe substituirse por un sustantivo en aposicién seguido
de un complemento.
e) Debe substituirse por un adjetivo seguido de un comple—~

mento.



VI.~

VII.-

VIIL.-

Mencione cémo deben usarse las oraciones largas y cortas.

A qué defectos conducen el usar oraciones cortas solamente?.

Qué defectos presenta un periodo compuesto de oraciones largas?.

Qué significa precisién de estilo?

Sefiale los principales elementos para lograr la precisién en el

estilo.

a)

b)
©)
)

e)

9

h)

Unidad de propésito entre la idea principal y las complemen—
tarias.

Orden sintictico en la oracién.

Empleo correcto de oraciones largas y cortas.

Equivocos e incorrecciones.

Empleo limitado de palabras faciles.

Orden .légic:o en el periodo.

Expresar las ideas completas.

Uso limitado del pronombre relativo.
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RESPUESTAS A LA EVALUACION

FORMATIVA 2

I1.- B, la C es incorrecta, recuérdese que esas preguntas ayudan a
completar la idea pero r;o se utilizan todas ni en el mismo orden,
ello depende del propbsito del escrito.

II.- A.

1II.- &).— Agqui hay un aroma raro o aqui huele raro (la palabra que de—

be evitarse en "algo').

b).— Trinidad es muy ahorrativo, lo cual (o esta cualidad) le ha
creado un patrimonio para el futuro. (Evitar la palabra
Nesto™).

c).— Abel es muy flojo lo cual (o este defecto) le impide destacar
en la escuela (evitar la palabra "eso").

d).— El viejo General se vanagloriaba de hazafias (o0 hechos) in—
verosimiles. (Evitar la palabra "cosa™).

v.- A,DyE.

V.-  Alternéndolas.

Vi.- Usando sblo oraciones cortas el periodo pierde unidad y sentido,
resulta desagradable al oido y monétono.

VII.- Utilizando Gnicamente oraciones largas el perfodo resulta obscuro
y enredado.

VIII.— Precisién significa expresar las ideas completas con respecto a los
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propfsitos del escrito.

Do~ A, G, E,; G, D,
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AQUI PUEDE HACER UNA
PAUSA PARA DESCANSAR



33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

SECCION IV

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Dadas cuatro craciones las redactaréd nuevamernte
empleando términos de significado exacto

Dadas cinco oraciones sustituiré los barbarismos
Dadas cuatro oraciones las redactard con propiedad
Dado. un periodo lo redactard de manera concisa
Dados dos perfodos los redactaré con sencillez
Dadas tres expresiones las redactaré cortesmente

Explicaréd brevemente las cualidades del estilo

Cuadros

232 a 238

240 a 248

250 a 258

259 a 265

266 a 272

273 a 273

280 a 285
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OBJETIVO 33

232.

233,

SIGNIFICADO EXACTO DE LAS PALABRAS:

Conviene elegir términos con SIGNIFICADO EXACTO para evitar de-

formaciones de la ideas y del sentido de lo que se quiere decir. Este

defecto se origina por el empleo de voces sinbnimas, las cuales tie-

nen un significado similar, peroc nunca idéntico. Cada palabra tiene

un sentido particular y un uso especifico.

Sefale las oraciones que emplean términos con significado exacto:

1. Hizo una fosa
2. Cavb una fosa
3, Hizo un artfculo

4, Redactd un artfculo

2y 4

&¢Por qué conviene utilizar palabras con significado exacto?

&) Para usarlas como sinbnimos
b) Para no deformar la idea vy el sentido de lo que se quiere decir

c) Para emplear términos de significado similar

b)
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234, ¢Es adecuado emplear voces sinbnimas para escribir con propiedad?

si no Por que

no, porque el significado de los sinbnimos es similar, pero no exac

to y cada palabra tiene un uso y sentido especfficos.

235 . Sefale el vocablo de significado exacto que substituye la palabra sub

rayada.

1. En el tejado de la casa hay una bandera Ondea
Tenemos
Se encuentra

2. Bajo esta loza est& un hombre enterrado Hay
Descansa
Yace

3. Hacer una estatua de mérmol Construir
Elaborar
Esculpir

1. Ondea 2, Yace 3. Esculpir




506

236, ¢Que debe hacerse para evitar el uso de sinénimos?

Emplear términos con significado exacto.

237. Subraye las palabras usadas con sentido distinto al que les corres—

ponde; los términos inexactos:

1. Hizo un largo trayecto

2. Poner una escalera contra el muro
3. Apoyar una escalera

4, Tener el (ltimo lugar

5. Ocupar el Gltimo lugar

Debib subrayar:
1. Hizo En las oraciones 3 y 4 no hay
2. Poner términos inexactos

3. Tener




238. .

Substituya las palabras de significado inexacto:

1. Hacer mucho dinero

507

2. No hemos podido hacer la disciplina

8. La salatiene diez metros

1. Ganar mucho dinero
2. No hemos podido implantar la disciplina

3. La sala mide diez metros
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Redacte de nuevo las siguientes oraciones empleando términos de sig

nificado exacto.

1. José Luis tiene un lenguaje correcto

2. Procure tener el respeto de sus alumnos

3. Aaquel alumno tuvo muchos premios

4. Hacer una conspiracidén

1. José Luis / utiliza, emplea / una lenguaje correcto
2. Procure obtener el respeto de sus alumnos
3. Agquel alumno / obtuvo, gano / muchos premios

4. / Urdir, fraguar / una conspiracibn




OBJETIVO 34

240.

509

Se recomienda emplear los términos apegéndose a los preceptos gra-

méticales.,

Los barbarismos es 12 principal violacién a los preceptos gramati-

cales, y pueden ser de cuatro tipos:

1.

4,

EMPLEO INNECESARIO DE PALABRAS EN OTRO IDIOMA

USO DE PALABRAS EN SENTIDO DISTINTO AL QUE LES

CORRESPONDE

UTILIZACION DE PALABRAS ESCRITAS CON MALA ORTO-

GRAFIA

PALABRAS ESCRITAS CON MALA PRONUNCIACION

Sefiale cuales oraciones contienen un barbarismo:

El Clown nos divirtié mucho
El payaso nos divirtié mucho
Héigame el fabor de enviar el informe

Hagame el favor de enviar el informe

1y 8 (clown, fabor)
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241, El empleo de barbarismos es la principal violacibn a los

preceptos graméticales

242, Sefale la oracibn que contenga un barbarismo del tipo de palabras -

en otro idioma:

1. Juimos al cine
2. Proibido anunciar

8. José es un buen cow-boy

243. Sefiale la oracién donde se empleen palabras en sentido distinto al

que les corresponde:

1. En la conversacién los platos fuertes fueron Picassc y Kafka

2. En la comida del sibado los platos fuertes fueron pato a la na-
ranja y pierna de carnero al horno

8. En laconversacibn los temas predominantes fueron Picasso y

Kafka
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245,

246.

511

¢En cual oracibn se emplean palabras escritas con mala ortografia?

1. Empiecen ahora mismo
2. Proibido anunciar

3. Rosa Maria es una fresca

¢Cual oracibn cortiene palabras escritas con mala pronunciacién?

1. Es un jugador amateur.
2, No se pronuncia asf{

3. Juimos al cine

La principal violacién a los preceptos gramaticales es

el uso de barbarismos




247.

248,

5I2

Relacione las columnas; a la izquierda hay oraciones incorrectas y

a la derecha los tipos de barbarismos.

Rosa Marfa es und fresca 5
La vengansa es placer de 2.
perversos

Ojal& que el sifior me pa— 3.
gue lo gue me debe

Te invito a tomar un drink 4.

Empleo de voces en otros
idiomas
Palabras con errores or—

togré&ficos

Palabras mal pronuncia—
das

Palabras con sentido dis—
tinto al que les correspon
de.

Substituya los barbarismos empleados en las oraciones siguientes por

términos apegados a los preceptos gramaticaticales, anbtelos a la de-

recha.

Nuestro amigo es un verdadero

gentlernan

2. Nos vamos pal pueblo
3. Enpiecen ahora mismo
4, Sfirvase hablar a sus subalter .
nos el acuerdo del Sefior Se-
cretario
1. Caballero 3. Empiecen
2. parael 4, Comunicar
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Substituya los barbarismo contenidos en las siguientes oraciones:

1. Este circo tiene muy buenos clowns

2. Compre varios magazines de modas

3. Estoy conpletamente restablecido

4. Traibamos munchas naranjas

5. Tu amigo es un sol nublado

1. Este circo tiene muy buenos payasos
2. Compre varias revistas de modas
3. Estoy completamente restablecido

4, Trajamos muchas naranjas

5. Tu amigo es un apocado
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OBJETIVO 35

250. La tercera cualidad del estilo es la PROPIEDAD: consiste en el em
pleo de TERMINOS ADECUADOS pos su SIGNIFICADO y por su =

APEGO A LOS PRECEPTOS GRAMATICALES.

Recuerde
1. Conviene elegir términos con significado exacto para evitar de—

formaciones de la idea por el uso de sinénimos.

2. La principal violacién a los preceptos gramaticales es el empleo

de los cuatro tipos de barbarismos: voces en otro idioma, erro-
res ortogréficos, errores de pronunciacién, sentido distinto al

gue corresponde .

¢Cual de los dos perfodos esté escrito con propiedad?

1. Hicimos un largo trayecto 2. Recorrimos un largo tra
para hacer camping. &— yecto para acampar. En-
boramos una fogata con lo cendimos una fogata con lo
que incontramos y el plato lo gue encontramos y lo
fuerte en la noche fue can— més importante en la no
tar, che fue cantar -

el 22




251.

252.

Escribir con propiedad es emplear términos adecuados por su

y apego a los

515

significado - preceptos gramaticales

¢Porqué la siguiente oracibn no esté escrita con propiedad?
Este manjar es un boccato dé cardinale.

a) Hay palabras con errores ortogréaficos
b) Hay términos de significado inexacto

c) Se emplean voces en otro idioma

)
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254.

516

a) En latorre hay un soldado de guardia
b) En latorre vigila un soldado de guardia

¢Porque la oracibn "a)" no esté& escrita con propiedad?
d) Hay un término con significado inexacto

b) Se usa una palabra con mala ortografia

a)

El week—-end resultd divertido

¢Esté escrita con propiedad? si no

éPor que?

no = porgue se emplea un barbarismo: palabras en otro idioma
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256.

517

Bajo esta loza yace el hombre que redactd las mejores obras litera-

rias de este pais.

¢Es preciso el perfodo? si no

éPor que?

si, porgue se usan términos adecuados por su significado y por su
apego a los preceptos gramaticales (0 bien porque se usan palabras

de significado exacto y no hay barbarismos).

Sefiale las oraciones que estan escritas con propiedad:

1. Con motivo de las elecciones las calles estaban llenas de
posters

2, Con motivo de las elecciones las calles estaban llenas de
carteles

3. [WVayal hasta que llegaste

4. iBaya! hasta gue liegaste

5. En el cielo azul estd el sol de Espafia

6. En el cielo azul resplandece el sol de Espafia




518

257. Redacte con propiedad la siguientes oraciones, los errores estan

subrayados.

15 A usted le toca decir el precio

2. Compré un block para mis apuntes
1 fijar

2. cuaderno
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. Redacte con propiedad las siguientes oraciones:

1s Fue a la sesibn y escribibé una acta de lo que paso,

2, Se le dib la comisibn de ver como se hacian los tests.

3. Dirds que soy una fresca porgue no te habfa llamado

4, Aun no he sacado mi carnet de identidad

1. Fue a la sesibn y levanté un acta de 1o que pasd.

2. Se le dib 1a comisibn de ver como se hacfan las pruebas

3. Dirds que soy una desvergonzada porque no te habfa llamado

4, Aun no he sacado mi tarjeta de identidad




520

OBJETIVO 36

269. LA CONglISION es la cuarta cualidad del estilo; consiste en formular

un pensamiento con el MENOR NUMERQO DE PALABRAS posible sin

restarle por ello claridad ni precisién.

Sefiale con una cruz el periodo conciso:

1. Desenvainando la navaja, que tenfa mango de hueso labra
do y tres muelles y que le habia regalado su tio en navi—
dad del afio pasado, Pedro se preparé para desollar la -
pieza cazada.

2. Desenvainando la navaja, Pedro se prepard para deso—

llar la pieza cazada.

Debié sefialar el segundo

260. Complete:
Concisién en el estilo es formular un pensamiento, manteniendo la

claridad y precisién, con el menor

ndmero de palabras posible
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. Subraye lo que sea innecesario para lograr la concisin:

Los tomates, reconocidos hoy como alimento muy rico en vitaminas,
especialmente la vitamina c, que previene contra el escorbuto, enfef
medad que en otros tiempos fue el terror de los marineros, fueror -
considerados por nuestros antepasados, en el siglo XVIII, como vene

nosos.

Debib subrayar:
especialmente la vitamina ¢, que previene contra el escorbuto, enfer

medad que en otros tiempos fue el terror de los marineros.

Estas expresiones son innecesarias para el desarrollo de la idea.
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522

Suprima lo innecesario y redacte de manera concisa el siguiente pe

riodo:

Dado gque se preocupaba fmucho por la publicacibn de su libro, que
trata de las plantas medicinales de la Sierra Nevada, que él reco-
rrib el afio pasado y esta cerca de Granada, Manuel Gébmez escribfa

constantemente a su editor.

Dado que se preocupaba mucho por la publicacibén de su libro que tra
ta de las plantas medicinales de la Sierra Nevada, Manuel Gémez es

cribfa constantemente a su editor.
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Lea el siguiente perfodo :

Al comprender que necesitaba una mayor especializacibn en el cam-
po de las ciencias fisicoguimicas, Pedro se matriculd en la facultad
de ciencias de Madrid, que es una de las mejores y esta ubicada en
la ciudad Universitaria en la zona noroeste de la ciudad; una de las

més sanas y bellas.

Es conciso este perfodo  si no

&L Por que?

no - porgue se emplean mas palabras de las necesarias para
expresar la idea.
(La ubicacibén de la facultad de ciencias y las caracteristicas de la

zona son ideas innecesarias)
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Escriba de manera concisa el siguiente perfodo, expresando la idea

con el menor niGmero de palabras sin restarle claridad ni precisibén:

El doctor, antes de tomar una determinacibn, quisé consultar a la -

familia del enfermo; por ello Luis, el hijo del paciente, tomb el auto
blis para ir a la casa del doctor, que estaba situada en las afueras de
la ciudad, en un barrio pobre, junto al edificio de las Hermanitas de
los Pobres, donde esté&n recogidos los ancianos que no tienen familia

ni pueden valerse por si mismos.

El perfodo debibé quedar asf:
El doctor, antes de tomar una determinacibn, guiso consultar a la
familia del enfermo; por ello Luis, el hijo del paciente, tomb el au-

tob(s para ir a la casa del doctor, situada en un barrio pobre.
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Redacte de manera concisa el siguiente perfodo:

El viejo coche de Luis, que era un Fiat tipo 1930, que todavia con-

servaba los raspones del accidente del afio anterior y que habfa com
prado por $15,000.00 hacia dos afos, apenas si podia subirla Cues
ta de las Perdices, que es una de las pendientes més conocidas por

los automovilistas y que est& en la carretera de Madrid a Corufa.

El viejo coche de Luis, un Fiat tipo 1930, apenas si podia subir la

Cuesta de las Perdices, en la carretera de Madrid a Corufa.




OBJETIVO 37

266.

267.

La quinta cualidad del estilo es la SENCILLEZ: que consiste en uti-

lizar palabras y oraciones de fécil comprensibn; evita el rebusca-

miento y la afectacibn.

Sefiale la expresién més sencilla, ambas oraciones significan lo mis

mo:

a) Estas tierras estén denudadas

b) Estas tierras est&n desprovistas de vegetacibén
b)

Sencillez es:

1= Expresar la idea con el menor nimero de palabras posible
2, Evitar el rebuscamiento y la afectacién
3. Usar palabras y oraciones de facil comprensién
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527

Sefiale las oraciones escritas con sencillez:

Sin afectacibn ni rebuscamiento:

2

No es de mi competencia otorgarle el permiso que solicita

No compete a mis humildes atribuciones otorgarle el permiso

gue solicita

Nuestras existencias fueron diezmadas

Nuestras existencias se redujeron por el incendio
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528

Lea y responda:

Distinguido sefior:
Vieja dolencia que de tiernpo atré&s mina mi cuerpo y empobrece mi
espiritu, fuérzame a obligada reclusibén y evitame concurrir a mi

puesto. ..

Correccibn
Una penosa enfermedad que padezco hace tiempo, me obliga a inter

narme; por lo que no podré asistir a trabajar...

4Que se hizo para evitar la afectacibén y rebuscamiento del primer

perfodo?

Se cambiaron los términos afectados y rebuscados por palabras vy

oraciones de facil comprensidn
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Elija la palabra més comprensible para substituir los términos re-
buscados o afectados que se subrayan:
1. Los expedientes yacian sobre a) se posaban

el escritorio. b) estaban
c) colocébanse

2. Hacind un voluminoso acopio a) Reunib
de pruebas b) Coleccioné

c) Amontond

3. Estas maculando tu ropa a) pringando
b) emporcando
c) manchando

Substituya por una oracibn més fécilmente comprensible la siguien—

te expresibn:

En un lugar ignoto se deslizaba su torturado vivir

Vivia tristemente en un lugar desconocido
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272. Escriba con sencillez los siguientes perfodos: (puede consultar su

diccionario).

1. Aguello no fue bébice para que siguiese mi camino

2. Elevo ante usted muy encarecida instancia para que sea servido
de excusarme durante dos meses de las tareas que me impone el

puesto con que por usted fuf altamente honrado.

1. Aguello no fué obstlculo para continuar mi camino

2, Solicito atentamente un permiso para faltar durante dos meses

al puesto que usted me otorgb.




OBJETIVO 38

273.

274,

La sexta cualidad del estilo es la CORTESIA que es el trato atento y

adecuado a que nos obligan las relaciones con la persona a quien nos

dirigimos; produce en el &nimo del destinatario un efecto favorable

hacia el propésito que gufa el escrito,

De acuerdo a lo anterior sefale la oracibn escrita con cortesfa:

a) Méndeme con el portador la copia de su informe

b) Le agradeceré me envfe con el portador una copia de su informe

b)

El trato atento y adecuado a que nos obligan las relaciones con la per

sona a quien nos dirigimos se llama

Produce un efecto favorable hacia el

cortesfa - propbsito que gufa el escrito
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Coloque una sefial a la izquierda de los ejemplos escritos cortesmen

te:

1. No podré asigtir a la reunibn de esta noche

2. Lamento no poder asistir a la reunién de esta noche; ha

surgido un asunto imprevisto

3. Con gran satisfaccidn me enteré de la apertura de su nue

va sucursal

4, Me enteré de la apertura de su nueva sucursal

5. De b6rdenes inmediatas para que envien hoy mismo mi -

mercancfia

6. Nos encantaria que asistieras con tu esposa
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277.

. Considero que alguna circunstancia imprevista retrasb el despacho

de mi pedido, pero como tengo gran urgencia de tales artfculos, -
agradeceré a usted, dictar sus apreciables érdenes, a fin de que se

me envien hoy mismo.

4Es cortes el perfodo anterior?  si no

4 Por que?

si - porque es atento y produce en el &nimo del destinatario un

efecto favorable hacia el propbsito del escrito.

Méndeme por escrito los datos obtenidos del estudio sobre deteccibn

de necesidades a nivel secretarial.

&Esta escrito este perfodo cortesmente? si no
i Por que?
no - porque es brusco y cortante y no provoca un efecto favora—

ble hacia el propbsito del escrito. (alguna explicacién similar)
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Escriba cortésmente las siguientes oraciones; recuerde que debe —

dar un trato atento y adecuado al destinatario.

1. Llameme por teléfono

2. Hoy despacharemos su pedido retrasado

1. Le agradeceré que me llame por telé&fono

2. Hoy despacharemos su pedido, le suplicamos disculpe el retraso

que se debib a causas ajenas a nosotros
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279. Redacte cortésmente las siguientes expresiones:

1. No te metas en mis asuntos

2, Quiero saber porque los empleados de su seccidn llegan tarde

3. ICéllatel

1. Te agradecerfaqueno intervinieras en estos asuntos, pues son
muy personales.

2, Sirvase enviarme un informe sobre la impuntualidad de los em-—
pleados de su seccibn, que supongo tendré razones justificadas
y fécil solucibn.

3. Te suplico guardes silencio.

(Las oraciones similares, son adecuadas siempre y cuando proporcio
nen un trato atento y provoquen una actitud favorable hacia el propésito

del escrito,
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OBJETIVO 39

280.

Resumiendo lo estudiado anteriormente:

P
1. CLARIDAD
2. PRECISION

LAS CUALIDADES DEL 2. PROPIEDAD

ESTILO SON: : 4, CONCISION
5. SENCILLEZ
6. CORTESIA

-

Para que un escrito tenga buen estilo debe ser claro, preciso, pro—

pio, 2 Y

conciso, sencillo y cortés

La cualidad del estilo que se refiere a la construccibn de la oracibn

y del perfodo de manera que exista un orden l6gico o sintacticoy a

la vez sea coherente y este bien ligado para que la expresibn sea -

comprensible se llama:

a) Claridad b) Propiedad c) Precisibn

a)
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283.

284,
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. La cualidad del estilo que significa expresar las ideas completas con

respecto a los propbsitos del escrito se llama:

a) Cortesia b) Propiedad c) Precisibn

©)

La cualidad del estilo que consiste en formular un pensamiento con

el menor nimero de palabras posible, sin restarle por ellc claridad

ni precisién se denomina:

a) Propiedad b) Sencillez ¢) Concisibn

=)

La cualidad del estilo que consiste en utilizar palabras y oraciones

de facil comprensibn y evita el rebuscamiento y la afectacibn se co-

noce como:

a) Claridad b) Sencillez c) Propiedad

b)
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La cualidad del estilo que se refiere al trato atento v adecuado a que

nos obligan las relaciones con la persona a quien nos dirigimos y pro-

duce en el &nimo del destinatario un efecto favorable hacia el propbsi-

sito que gufa el escrito es:

a) Propiedad b) Concisibn c) Cortesfa

©)

La cualidad del estilo, que consiste en el empleo de términos adecua-

dos por su significado y por su apego a los preceptos gramaticales -

(evitar barbarismos) es:

a) Claridad b) Propiedad c) Precisién

b)
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Relacione las columnas:

Es formular un pensamiento
con el menor nimero de pa-
labras posible sin restarle

claridad ni precisibn,

Es el trato atento y adecuado
a que nos obligan las relacio-
nes con los demés, provoca
un efecto favorable hacia los
propbsitos del escrito.

Consiste en el empleo de tér—
minos adecuados por su signi-

ficado y apego a los preceptos
gramaticales.

Significa expresar las ideas
completas respecto a los pro-
pbsitos del escrito.

Se refiere a la construccibn
de la oracibn y del perfodo
con orden sintéctico o légico,
coherencia y oraciones bien
ligadas para hacerlo compren=

sible.

Consiste en utilizar términos
de facil comprensibn, evita la
afectacibn vy el rebuscamiento.

539

Claridad

Precisibn

Concisibn

Propiedad

Sencillez

Cortesfa
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288. Las cualidades del estilo son:

1. 4.
2. 5.
3. 6.

Claridad, pr‘e;:isién, propiedad, concisibén, sencillez, cortesfa

(en cualquier orden)

289, La claridad se refiere a:

1. La construccibn de la oracibn y el perfodo

2. Emplear el menor nimero de palabras posible
3. Orden légico y sintéctico

4, Coherencia en el periodo

5, Trato atento y adecuado

6. Empleo de términos adecuados

7. Oraciones bien ligadas para que sea comprensible el escrito
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201,

292,

- Precisibn significa expresar las ideas

541

de acuerdo a los

del

escrito.

completas -  propbsitos

La propiedad consiste en el empleo de términos adecuados por su -

vy apego a los

significacién - preceptos gramaticales

Concisibn es formular un pensamiento con el

de palabras posible, sin restarle

ni

menor nimero - claridad - precisibn




La sencillez consiste en utilizar palabras y oraciones de

542

evita el
yla .
fAcil comprensién -  rebuscamiento -  afectacibn
La cortesfa es el trato Y

a que nos obligan las relaciones con la persona a que nos dirigimos,

produce en el &nimo del destinatario un efecto

hacia los del escrito,

atento y adecuado - favorable - propbsitos




543

205, Explique brevemente las cualidades del estilo:

Su respuesta es correcta si contiene por 1o menos los términos sub
rayados. Pudo explicar las cualidades en cualquier orden:

1. Claridad: se refiere a la construccibn de la oracibn y del perio-
do, de manera que haya orden légico o sintictico, coherenciay
oraciones bien ligadas para hacerlo comprensible.

2. Precisibn: significa expresar las ideas completas con respecto
a los propbsitos del escrito.

8. Propiedad: consiste en el empleo de términos adecuados por su
significacién y apego a los preceptos gramaticales.

4, Concisibn: es formular un pensamiento con el menor niimero de
palabras posible sin restarle claridad ni precisién.

5. Sencillez: consiste en utilizar palabras y oraciones de facil com-
prensibn, evita el rebuscamiento y la afectacibn.

6. Cortesfa: es el trato atento y adecuado a que nos obligan las rela-
ciones con la persona a quien nos dirigimos, produce un efecto -
favorable hacia el propbésito del escrito.
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RESUMEN 11l - TEMAS PROPIEDAD, CONCISION,
SENCILLEZ Y CORTESIA

PROPIEDAD: Es la tercera cualidad del estil®. Consiste en el empleo

de términos adecuados por su significado y por su apego a 10s preceptos

gramaticales.

i. Términos adecuados por su SIGNIFICADO,
Conviene elegir tédrminos con significado exacto para evitar deforma
ciones en la idea, originadas por el empleo de voces sinnimas, de

significado similar, pero no exacto.

2. APEGO A LOS PRECEPTOS GRAMATICALES:
La principal viClacifn a 10s preceptos gramaticales es el uso de bar—
barismos, tales como:
a) Empleo de voces en otro idioma.
b) Palabras con errores ortogréficos.
c) Palabras escritas con mala pronunciacién.

d) Palabras usadas con sentido distinto al que les corresponde.

CONCISION: Es la cuarta cualidad del estilo. Consiste en formular un
pensamiento con el menor nlmero de palabras posible, sin restarle por

ello claridad ni precisién.
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SENCILLEZ: Es la quinta cualidad del estilo. Consiste en utilizar pala-
bras y oraciones de fécil comprensiSn; evita el rebuscamiento y la afecta

cién.

CORTESIA: La sexta cualidad del estilo. Es el trato atento y adecuado
con la persona a quien nos dirigimos; produce en el &nimo del destinata

rio un efecto favorable hacia el propdsito que gufa el escrito.
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EVALUACION FORMATIVA 3

TEMAS: PROPIEDAD, CONCISION, SENCILLEZ Y CORTESIA

Responda las preguntas de acuerdo a las instrucciones:

I.-

II.-

éQué significa el término propiedad?.

a)

b)

)

d)
e)

Es el empleo de tén;ninos adecuados por su significado.
Significa expresar las ideas completas con respecto a los
propbsitos del escrito.

Es el empleo de términos adecuados por su apego a los pre—
ceptos gramaticales — no utilizar barbarismos.

b)y ¢)

a)yc)

Redacte con propiedad las siguientes oraciones.

a)

b)

)

d)

e)

Es un problema very hard.

Antonieta me did por correo una carta.

Soledad me dijo que la aplaudieron mucho.

Espero un me nsage..

Expuse mis problemas ante el tapete del doctor.
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V1.~

VII.-
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Redacte en forma concisa el siguiente perfodo.

. El doctor decidié operar al paciente, asumiendo los riesgos, este

doctor es muy atrevido hace dos afios escalb el Monte Everest.

Redacte con sencillez el siguiente periodo:
Inquebrantable interés y sumiso afecto por usted, mueven al mani-
festarle mi humilde y sencilla opinién sobre el dignisimo asunto de

la compra del hospital.

Redacte cortésmante la siguiente expresibn:

a) Tengo una cena, no te puado acompafar, no insistas.

Las cualidades del estilo son:

Explique brevemente las cualidades del estilo:




II.-

IIl.-

ViI=

VII.=-
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RESPUESTAS A LA EVALUACION

FORMATIVA 3

E. (Es el empleo de términos adecuados por su significado y por
su apego a los preceptos gramaticales.
2).— Es un problema muy dificil.
b).~ Antonieta me envid por correo una carta.
c).— Soledad me dijo que la aplaudieron mucho.
d).- Espero un mensaje.
e).— Expuse mis problemas ante el doctor.
Se eliminaron los barbarismos en las oraciores a,c,d,e
y se utilizé un término adecuado por su significado en la ora—
cidén b.
El doctor decidié operar al paciente, asumiendo los riesgos.
(Se emplea el menor nimero de palabras posibles y se evitan los
detalles insignificantes).
Mi interés y afecto por usted me motivan, al manifestarle mi opi-
nién sobre el asunto de la compra del hospital. (Evitar los térmi-
nos rebuscados).
Lamento no poderte acompafar, debo asistir a una cena ineludible.
(Trato atento y adecuado).
Claridad, precisién, propiedad, concisién, sencillez y cortesia.
a).— Claridad: Se refiere a la construccidn del periodo y la ora-

cién para hacerlos comprensibles.



b).~

C).—

d).-

€)=

.-
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Propiedad: Significa emplear términos adecuados por su
significado y apego a los preceptos gramaticales (no emplear
sinbénimos ni barbarismos).

Precisién: Significa expresar las ideas completas respecto
a los propésitos del escrito.

Concisién: es expresar la idea con el menor nimero de pala-
bras sin restarle por ello claridad ni precisién.

Sencillez: Es el empleo de términos de facil comprensién,
evita el rebuscamiento y la afectacidn.

Cortesia: Es el trato atento y adecuado a que nos obliganlas
relaciones con la persona a quien nos dirigimos y produce un

efecto favorable hacia el propdsito del escrito.
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AQUI PUEDE HACER UNA
PAUSA PARA DESCANSAR



40.

41,

42.

45.

46.

47.

48,

49.

50.

51.

SECCION V

OBJETIVOS ESFPECIFICOS

Dadas tres oraciones evitaré los pleonasmos que con
tienen

Dadas tres oraciones evitaré las cacofonfas

Dadas cuatro oraciones sefalaré las repeticiones lg
gltimas

Mencionaré las dos primeras reglas para evitar las
repeticiones ilegftimas en un escrito

Mencionaré la 3a. y 4a. reglas para evitar las repe
ticiones en un escrito

Mencionaré las dos Gltimas reglas para evitar las re
peticiones

Dadas tres expresiones; las redactaré de nuevo evi
tando la pobreza

Dadas tres oraciones; las redactari nuevamente evi
tando la wulgaridad

Dado un perfodo explicaré las clases de defectos en
el estilo que presente

Explicaré el término estilistica
Explicaré el término redaccibn

Explicard la relacibn existente entre estil{stica y re
daccibn

551

Cuadros

206 a 302

303 a 308

302 a 315

316 a 320

321 a 325

326 a 331

332 a 340

341 a 347

348 a 355
356 a 362

363 a 368

368 a 372



OBJETIVO 40
296. El PLEONASMO consiste en emplear exagerando, més palabras de

las necesarias.

Ejemplo: Lo vf con mis propios ojos

Sefale las oraciones que contienen pelonasmo:

1. Lowf

2, Estas son sus obras pdstumas, para publicar después de su
muerte

8. Subamos para arriba

4. Estas son sus cbras postumas

297. Cuando se emplean mas palabras de las necesarias se dice que esta

mos utilizando un

pleonasmo
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300.
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Sefiale las oraciones que contienen pleonasmo:
T Acérquese més cerca
2s Acérquese méas
3. Aseguro que lo vi

4, Vea usted por si mismo lo ocurrido

Pleonasmo es

utilizar més palabras de las necesarias

Lo togué con mis propias manos

Correccibn;

Lo toqué con las manos

&Qué se hizo para eliminar el pleonasmo de la primera oracién?

se eliminaron las palabras innecesarias
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301. Evite los pleonasmos de las siguientes oraciones:
Ejemplo: El me lo dijo con sus propios labios

Correccién: El me lo dijo

1. Estaban tomados de la mano, juntos y en el mismo lugar

2. Hablame con tus propias palabras del asunto

1. Estaban tomados de la mano

2. Héblame del asunto

B802. Evite los pleonasmos de las siguientes oraciones:

1. Quiero oirlo yo mismo

2. & Quien habla personalmente?

3. Una innovacibn nueva

1. Quiero oirlo
&Quien habla?

3. Una innovacién




OBJETIVO 41

303.

304.

La CACOFONIA es un vicio del lenguaje que consiste en la repeticién

de las mismas palabras o sflabas.

Ejemplo:

No se porgue esté tan tonto Tomés

Sefiale las oraciones cacofbnicas:
1. No se porque Tomés es tan poco inteligente
2. El rigor abrasador del calor me causaba un gran dolor

3. Hay el talento natural y el talento adquirido

Repetir constantemente las mismas palabras o sflabas es una

cacofonia
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Subraye las palabras o sflabas cacoffnicas:

Al mirar por la ventanilla del vagbn los escarpados pasos por donde
habfamos pasado, quedé espantado y me preguntaba, como habrian

podido los ingenieros hacer pasar el ferrocarril por unos pasos tan

diffciles.
escarpados - pasos - pasado - espantado
pasar - pasos

No cabfa en la cabina

Correccibn: El espacio era insuficiente en la cabina

¢Qué se hizo para suprimir la cocofon{a de la primera oracién?

Se substituyd la repeticibén de las mismas silabas
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Evite las cacofonfas del siguiente perfodo:

Ejemplo: Cada que me canso canto

Correccibn: Al fatigarme canto

1. <¢Tomaremos café o tomaremos leche?

2. Es penoso pensar que no hayamos percibido la penetracibn de

espfas.

1. ¢Tomaremos café o leche?
2. Es triste pensar que ignordsemos la infiltracién de espias
(u otra oracibn que signifique 1o mismo y no repita sflabas ni pala-

bras).
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308. [Evite las cacofonfas de las siguientes oraciones:

1. Te creo porgue lo veo

2. ‘Vamos para Canad4, para ver a mi tio

3. Tomamos tanto con Tomas porque fuimos tontos

1. Te creo porgue estoy viéndolo

2. Vamos hacia Canadé con el fin de ver a mi tfo

3. Bebimos demasiado en compafifa de Tomas porgue no lo pensa-
mos bien.

(o cualquier oracibn que signifique lo mismo y no contenga repeticic

nes de las mismas palabaras o sflabas) .
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OBJETIVO 42

309.

LAS REPETICIONES LEGITIMAS son las que se emplean volunta-

riamente para:

1. Dar més fuerza o emocibn a la oracién

2, Llamar la atencibn sobre una idea

Se emplean generalmente en la poesia y la novela

Ejemplo:
IMe han robado! [Me han dejado en la ruina! [Estoy perdido!

[ Mi dinero, mi soporte, mi consuelo!...

Este perfodo se encuentra en "El Avaro" de Moliére.

Se justifican las repeticiones porque enfatizan el &nimo del persona

je, llamando la atencibén sobre la idea del robo.

4Es una repeticibén legftima la siguiente oracibn?

Sube para arriba si no

no
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310. Una repeticibn se considera legitima cuando se emplea voluntar‘iamep_

te para:

1. Dar més fuerza o

2, Llamar la atencién sobre

1. emocibn a la oracibn

2. una idea

811. <¢En que casos, generalmente,se emplean las repeticiones legitimas?

1. En un memorandum

2. En una carta comercial
3. En poesfa

4. En reportaje

5. En la novela
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3183.
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La expresidn:
Ah{ hay mucho més de lo que deberia haber

No es una repeticién.legftima porgue:

a) No se emplea para llamar la atencidén sobre una idea o dar fuer-
za a la expresibn

b) Es pleonasmo

c) Da més emocibn a la expresidn

a)

"Estoy cansado, agotado, deshecho, no se que rumbo dar a mi vida"

Es una repeticidn legitima? si no

&Por qué?

si - porgue se emplea voluntariamente para enfatizar la idea de

cansancio
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314, Sefale las repeticiones legftimas, recuerde que se usan para dar -

més fuerza o emocibn a la oracibn y para enfatizar una idea.

1. &Vendrés hoy o vendrés mafana?

2., (Lo hevisto! isi, lo he visto con estos ojos que se ha de comer
la tierra!

3. Lalunavino ala %ragua con su polizbén de nardos.,
El nifio la mira, la mira.
El nifio la est& mirando,

4, Es una mujer que no sabe callar. Sblo usted sabe hacerla ca-

llar
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Sefiale las repeticiones legftimas:

1. Era un cielo divino, con millones, millones y millones de estre
llas

2. En esta batalla se ha vertido la sangre de mis mejores hombres;
es la sangre de los héroes defensores de su Patria; la sangre de
la juventud valerosa; la sangre de los mértires...

3. Juan se puso la gorra en la cabeza

4, Yo calculo que tu célculo est4d mal, Rodrigo calculd bien
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OBJETIVO 43

3186.

Hay seis reglas para EVITAR LAS REPETICIONES en un escrito,

Las dos primeras son:

1) PONER EN ORDEN LAS IDEAS ANTES DE ESCRIBIR

2) EVITAR DETALLES INSIGNIFICANTES

Sefiale cual de los siguientes perfodos no tiene repeticiones por haber

ordenado las ideas antes de escribir

a. El amigo de mi hermano llego ayer, su amigo le trajo un

portafolios de regalo, su amigo tuvo buen viaje.

b. El amigo de mi hermano llegd ayer después de un buen

viaje, trayéndole un portafolios de regalo.

Debib sefialar el perfodo b.
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Marague el perfodo en donde no hay repeticiones debido a que se han

evitado los detalles insignificantes:

a. El lebn que acaban de traer es un ejemplar estupendo

por su tamafio. El le6n es carnivoro y felino.

b. El lebn que acaban de traer es un ejemplar estupendo

por su tamano

Debib sefialar el perfodo b

Las dos primeras reglas para evitar las repeticiones son:

a) Poner en antes

de escribir,

b) Evitar los

a) orden las ideas

b) detalles insignificantes
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Escriba sobre las lfneas la regla utilizada para evitar las repeticio-

nes subrayadas en los siguientes perfodos:

1.

Los comerciales de televisibn
son excesivos, se supone que
en la televisién no debe pasar
eso, hacen que la gente compre

innecesariamente.

Correccibn: Los comercia
les de televisibn son excesi
vos, hacen que la gente com

pre innecesariamente

2, Los vecinos estén alarmados, Correccibn: Los vecinos -
Los vecinos corren y gritan. corren y gritan alarmados
Su alarma se debe a un tiroteo. por el tiroteo.

1. Suprimir o evitar detalles irrelevantes o innecesarios

2. Poner en orden las ideas antes de escribir
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320. SIN CONSULTAR los cuadros anteriores mencione las dos prime-

ras reglas para evitar las repeticiones en un escrito.

- Poner en orden las ideas
- Suprimir o evitar los detalles insignificantes

(en cualquier orden)
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OBUETIVQ 44
321. La tercera y cuarta reglas para EVITAR LAS REPETICIONES son:

3) BUSQUENSE PALABRAS ADECUADAS; para ello es necesario
conocer el idioma ampliamente

4) SUPRIMIR EL VOCABLO que se repite

Sefale el periodo que no presenta repeticiones debido a que se em-—

plean palabras adecuadas:

a) EIl Missisipi es un Rio inmenso con grandes afluentes.

b) El Missisipi es un Rio inmenso al que afluyen grandes

rios.

Debié sefialar el a)
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322. Marque el periodo que no tiene repeticiones porque se aplic6 la regla

de suprimir el vocablo que se repite.

a) Es un hombre digno de su familia, digno de su pais y digno

de su rey.

b) Es un hombre digno de su familia, su pafs y su rey.

b)

323. La tercera y cuarta reglas para evitar las repeticiones son:

3. Buscar ; para ello

es necesario conocer el idioma ampliamente

4. el vocablo que se repite.

3. palabras adecuadas

4. Suprimir
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324. Anote sobre las lineas la regla empleada para evitar las repeticiones

que se subrayan en los periodos de la izquierda.

1. Juan tenia una coleccién Correccién: Juan tenfa una colec
de sellos que tenfan un cién de sellos de gran valor.

gran valor.

2. El médico no responde Cerreccibn: El médido no respon
del enfermo, teme que de por el enfermo, teme que sea
el enfermo tenga un - un caso de cancer.
cancer.

1. Suprimir el vocablo que se repite

2, Se buscé la palabra adecuada
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325. SIN CONSULTAR los cuadros anteriores mencione la tercera y cuar

ta reglas para evitar las repeticiones.

- Buscar la palabra adecuada
- Suprimir el vocablo que se repite

(en cualquier orden)
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OBJETIVO 45

326.

Las dos (ltimas reglas para EVITAR LAS REPETICIONES SON:

5) REEMPLAZAR LA PALABRA REPETIDA SIN DAR OTRO GIRO

O SENTIDO a la oracién

6) VARIAR LO ESCRITO DANDO OTRO GIRO O SENTIDO a la ora

cién.

Veamos este ejercicio:

Es una mujer que no sabe callar. Solo usted puede hacerla callar.

Coloque en las correcciones de abajo el nmero 5 6 6 de acuerdo a la

regla empleada para evitar las repeticiones:

Es una mujer que no sabe callar. Sélo usted puede hacerla
guardar silencio.
Es una mujer que no sabe callar; solo usted consigue que no

hable tanto.
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327. Las dos Gltimas reglas para evitar las repeticiones son:

5) Reemplazar la palabra repetida o ~ otro giro

a la oracién

6) Varias lo escrito otro

a la oracién

5. Sin dar

6. Dando = giro (o sentido)

328. Sefiale la regla empleada para corregir este pérrafo:

Prometié pagarme el primero de octubre , pero cuando llegé el dia —

primero de octubre me pidié un nuevo plazo.

Correccién:
Prometié pagarme el primero de octubre, pero cuando llegé el dia fi—

jado me pidié un nuevo plazo.

a) Se reemplazé la palabra repetida sin dar otro giro a la expresién,

b) Se varié lo escrito dando otro giro a la expresién.

a)
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Prometié pagarme el primero de octubre, pero cuando llegé el dia

primero de octubre me pidié un nuevo plazo.

Correcci6n:

Prometié pagarme el primero de octubre, pero llegada la fecha fue

necesario darle una prérroga, pues no contaba con suficiente dine—

ro.

Escriba la regla empleada para evitar las repeticiones del primer pe

riodo:

Se varié lo escrito dando otro giro o sentido al periodo
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Escriba sobre las lineas la regla empleada para evitar las repeticio—

nes en el siguiente perfodo:

Nuestro trabajo seré'destruido por la artilleria; en este instante la -
violencia del fuego de la artilleria nos impide mantener las trinche-

ras:

CORRECCIONES REGLA EMPLEADA

1. Nuestro trabajo ser& - T

destruido por la arti—

lleria; la violencia del

fuego enemigo nos im-—

pide mantenernos en -

nuestro puesto.

2. Nuestro trabajo serd - o,

destruido por la arti—

lleria, la violencia del

fuego enemigo nos im—

pide mantener las trin—

cheras.

1. Se varié lo escrito dando otro giro a la expresién
2. Se reemplazé la palabra repetida sin dar otro giro o sentido a

la expresién,
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831. Sin consultar los cuadros anteriores mencione las dos Gltimas reglas

para evitar las repeticiones:

- Reemplazar la palabra repetida sin dar otro giro a la frase.

- Variar lo escrito dando otro giro a la oracién,
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OBJETIVO 46

332.

Uno de los principales defectos del estilo es la POBREZA: que con—

siste en la repeticién constante de ideas o palabras.

Las principales causas de la pobreza al escribir son:

1. Escasez de vocabulario, que conduce a repeticiones ilegitimas.

2. Empleo de términos trillados en la conversacién familiar como

los PLEONASMOS y CACOFONIAS

Recuerde que no es necesario evitar las repeticiones a todo trance; -

lo correcto es repetir con mesura, pues hay repeticiones legitimas.

Hay seis maneras de evitar las innecesarias y malsonantes.

Sefale la expresién con estilo pobre:

1. Juan tenia una coleccién de sellos de gran valor
2. Juan tenia una coleccién de sellos que tenian un gran va-

lor
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333. La pobreza consiste en:

1. Escasez de vocabulario
2. Empleo de términos trillados en la conversacién familiar como
pleonasmos y cacofonias

3. Repeticién constante de ideas o palabras

334. Las causas de la pobreza de estilo son:

1. Escasez de

2. Empleo de términos trillados en la conversacién familiar como

¥

1. Wocabulario

2. Pleonasmos - cacofonfas (en cualquier orden)
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¢Es necesario evitar las repeticiones a todo trance?

si no
éPor qué?
No - porque hay repeticiones legitimas que se usan para enfatizar

una idea o darle més fuerza y emocibén. Se evitan las innecesarias y

malsonantes.

El nific mira la mira del telescopio .

Correccién: EIl nifio observa a través de la mira del telescopio

¢Cual es la causa de la pobreza en la primera oracién:

El empleo de un término trillado en la conversacién familiar: una ca-

cofonia.
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El.avién volaba por los aires a gran velocidad.

Correccién: EIl avién volaba a gran velocidad.

&A gue se debe la pobreza de la primera oracién?

Al empleo de un término trillado en la conversacién familiar:un pleo

nasmo.

Corrija la pobreza en las siguientes expresiones. Los términos po-
bres se subrayan. Recuerde las 6 reglas para evitar las repeticiones;
si es necesario consulte los cuadros anteriores.

1. EIl problema del desarme no se areglaré antes de un lustro com-

pleto de cinco afos.

2. Cuando cuento mi dinero canto una cancién.

1. EIl problema del desarme no se arreglaré antes de un lustro.

2. El contar mi dinero entono una cancién.
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339. Corrija la pobreza de las siguientes expresiones evitando las repeticio
nes innecesarias y malsonantes:
1. ‘Ya hemos trabajado bastante por hoy, mafana seguiremos traba-

jando.

2. Con los antibibticos se creyb haber descubierto una panacea que

cura todos los males.

3. Sube para arriba y di a Juan que baje abajo.

1. Ya hemos trabajado bastante por hoy, mafiana seguiremos
2. Con los antibi6ticos se crey6 haber descubierto una panacea

3. Sube y di a Juan que baje
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Evite la pobreza en las siguientes expresiones redactdndolas de nue—
VO
1. Era un hombre delgaducho, escudlido; diriase una momia resusi-

tada

2. Yo calculo que tu célculo esta mal; Rodrigo calculé bien

3. Habfia un caballo que habfa sido atado para evitar que se escapase

fuera del recinto

1. Era un hombre delgaducho
2. Considero que tu célculo esta mal; el de Rodr‘ig'o es correcto

3. Habfa un caballo atado para evitar que escapase del recinto
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OBJETIVO 47.

341.

342.

El segundo defecto del estilo es la VULGARIDAD: que consiste en la

carencia de elegancia y delicadeza al escribir, empleando términos

hirientes, malsonantes y frases comunes.

Para evitarla deben seleccionarse términos propios en cuanto a sig-

nificado, lo que requiere ampliar constantemente nuestro vocabulario.

Sefale la oracién escrita con vulgaridad:

a) Si quieres ganar més, trabaja con ahinco
b) Si quieres ganar més lana, talonéale duro
b)

Vuigaridad es la carencia de elegancia y delicadeza al escribir, em

pleando términos, 5

Y

hirientes - malsonantes - frases comunes
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Para evitar la vulgaridad se requiere ampliar constantemente nuestro
vocabulario, lo que nos permite seleccionar términos propios en cuan

to a

significado

Necesito un resto de lana.

Correccién: Necesito una considerable cantidad de dinero

¢{Qué se hizo para evitar la vulgaridad de la primera oracién?

Se seleccionaron términos propios en cuanto a significado
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Evite la vulgaridad en las siguientes expresiones substituyendo por
términos propios.
Ejemplo: Vamos a paso de tortuga

Vamos lentamente

1. Ponte 4guila no se vaya a pasar el camién

2. La chamba._ me cayé de perlas

1. Pon atencién puede pasarse el camién
2. Necesitaba mucho el trabajo
(o alguna oracién similar que contenga términos propios en cuan

to a significado)

Evite la vulgaridad de las siguientes expresiones; substituya por tér—
minos propios:

1. Me falta el resto de trabajo

2. La herida le hacia sufrir un chorro

1. Me falta mucho trabajo

2. La herida le hacia sufrir intensamente
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347. Evite la vulgaridad de las siguientes expresiones:

1. Me cae mano, que esta chava esté re buena

2. Orale éQue no vez que ya es tarde?

3. Por estar bobeando ya se te pasé el tren

1. Esta joven es muy bella
2. Date prisa, es tarde
3. Por descuidado perdiste la oportunidad
(O alguna oracién similar que no contenga términos hirientes,

malsonantes ni frases comunes)
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Estudiaremos conjuntamente los principales defectos del estilo.

POBREZA

Consiste en la repeticiénde
ideas o palabras debido a
escasez de vocabulario y al
empleo de términos trilla-
dos en la conversacién fami
liar como pleonasmos y ca-
cofonias. =

Sefale las expresiones pobres con una "P" y las vulgares con una "V",

VULGARIDAD

Es la carencia de elegancia

y delicadeza al escribir por

emplear términos hirientes,
malsonantes y frases comu-
nes.

. [ Cuando te vi me cal de espaldas

o Vuelva a empezar de nuevo

3. El jefe le tiene ojeriza a la Secre

4. El jefe le dijo que le dijera la verdad

1 v 2. P vV 4. P




349.

350.

¢Cuales son los principales defectos al escribir?

Vulgaridad y pobreza (en cualguier orden).

"Cuando te vi me cai de espaldas.

Nunca pensé que al verte me darias tantos dolores de cabeza.

1. Las expresiones: "me cafl de espaldas" y "dolores de cabeza" son:

a) Pobres b) Vulgares

2. Las expresiones '"te vi" y "al verte" en un mismo periodo resul

tan:
a) Pobres b) Vulgares
1. b 2. a (son repeticiones innecesa-

rias)
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En el siguiente periodo se encuentran subrayados los defectos que pre

senta. Mencione cuales son vulgares y cuales son pobres:

No puedo dejar de pensar en lo que me hiciste al entrar a chambear,

pienso que fuiste muy chueco.

Vulgares:

Pobres:

Vulgares: chambear - chueco

Pobres: pensar, pienso

En este periodo se encuentran subrayados los defectos que presenta,
mencione de que tipo son:

Después de todo eras mi Gnico cuate y después de lo que me pasé; me

dolié hasta el alma que me fallaras.

Son vulgares las expresiones: cuate y me dolié hasta el alma.
Es pobreza que se repita dos veces en el mismo periodo las palabras

"después" vy "que me".
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353. Expli.que que tipo de defecto presenta la siguiente expresién:

Ejemplo:

Tenemos ondas muy buenas y la neta, mano, somos muy cuates.

EXPLICACION DEL DEFECTO:
Es una expresién vulgar porque emplea términos malsonantes y fr*g

ses comunes, no es elegante ni delicado.

Ejercicio:

El afo pasado estaba usted contento, con su trabajo, creo que este afo

estard usted tan contento como el afio pasado.

EXPLICACION DEL DEFECTO:

El periodo es pobre debido a la repeticién de ideas y palabras; resul—

ta cacofénico.
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Expligue que clase de defecto presenta el siguiente periodo. Si consi

dera necesario consulte los cuadros anteriores.

Normalmente agarraba &l autobls a las doce, pero hoy se me fue el

tren, a ver que pesco ahora.

Explicacién del defecto:

Es un periodo vulgar porque emplea términos malsonantes y frases

comunes.
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Explique que clase de defectos presenta el siguiente periodo:

En esta canija batalla se ha desparramado la sangre de mis mejores
hombres: es el mole de los héroes defensores de su Patria, que ca-
rajo, la sangre de chavos, chavos valerosos y la sangre de los méar-

tires.

Es un perfodo pobre,debido a la repeticién constante de ideas y pala-
bras, tiene pleonasmos y cacofonias. También es vulgar porque no
es elegante ni delicado y emplea frases hirientes, malsonantes y -

frases comunes.
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357.

ESTILISTICA: Es la ciencia del estilo, investiga analitica y critica-

mente las principales cualidades del estilo y los principales defectos

al escribir.

Las principales cualidades del estilo son claridad, precisién, propie
dad, concisién, sencillez y cortesia;la estilistica las investiga

Y .

analitica y criticamente

La estilistica es la ciencia del , investiga anali-

tica y criticamente las principales

vy los principales

A}

estilo - cualidades del estile - defectos del estilo
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A la ciencia del estilo, que investiga, analiza y critica las cualidades

y defectos del estilo se le llama :

estilistica

La estilfstica de manera analitica y critica

las principales cualidades y defectos del estilo.

investiga

La estilfstica es la

ciencia del estilo

La pobreza y la vulgaridad son los principales defectos del estilo que

la estil{stica

¥ .

investiga analitica -  criticamente
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Explique el término estilistica:

Es la ciencia del estilo que se ocupa de investigar analitica y critica-

mente las principales cualidades y defectos del estilo.
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363.

364.

365.

REDACCION significa expresar por escrito, de acuerdo a la estilisti-

ca, los pensamientos o conocimientos ordenados con anterioridad.

{Para ser redactor es necesario tener conocimientos de estilistica?

si no

si

Redaccibn significa expresar por escrito, de acuerdo a la estilistica,

los pensamientos o conocimientos

ordenados con anterioridad

La redaccién expresa por escrito y ordena previamente los

Y

pensamientos - conocimientos (en cualquier orden).




366. Expresar por escrito, de acuerdo a la estilistica, los conocimientecs

o pensamientos ordenados con anterioridad es .

redactar o redaccién

367. Redaccidn significa expresar por escrito los pensamientos o conoci-

mientos ordenados con anterioridad, de acuerdo a

la estilistica

368. Sin consultar los cuadros anteriores expligue el término redaccién.

Redaccién significa expresar por escrito, de acuerdo a la estilistica,

los conocimientos o pensamientos ordenados con anterioridad.
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OBJETIVQ 51

360. ESTILISTICA REDACCION
Es la ciencia del estilo, - Significa expresar por escri-
investiga critica y analiti- to, de acuerdo a la estilistica
camente las principales = _ los pensamientos o conocimieg
cualidades y defectos del tos ordenados con anterioridad.
estilo.

La estilfstica nos permite ordenar los pensamientos y conocimientos
correctamente. Por ello es esencial para ser buen.

a) Poeta b) Novelista c) Redactor

c)
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870. Relacione las columnas; a la izquierda se anotan temas relativos a

los conceptos de la derecha.

— Estudia los principales
defectos al escribir

— Expresa por escrito
idea a
ideas ordenadas 1. Redaceldn
— Se ocupa de la claridad,
precisién, propiedad, -
concisién, sencillez i
! i 4 2. Estilistica
cortesia
— Para ordenar los pensa
mientos o conocimientos
toma en cuenta las prin
cipales cualidades y de
fectos del estilo
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Cologue a la izquierda de las siguientes afirmaciones la letra R si se

refiere a redaccién o la letra E cuando se relacione con la estilistica:

Ejemplo:
_E Para lograr precisién se consignan s6lo los datos relaciona
dos con el prop6sito del escrito.
R Le envio a usted un perro por ferrocarril; el animal tiene -

tres afios y espero que llegue bien a su destino.

El primer ejemplo es una regla de estilistica, el segundo es una apli-

cacién de las reglas de estilistica o sea una redaccién.

Ejercicio:

Para evitar la repeticién de 'una palabra suprima el vocablo
o reemplécelo por otro més adecuado.

Es un hombre que critica a todo el mundo, acabarén por -
odiarle.

Juan tenia una coleccién de sellos de gran valor.

Se deben consignar todos los detalles relevantes para lograr
el propésito de la idea principal, evitando acumular detalles

irrelevantes.




372. Explique la relacién que hay entre redaccién y estilistica

Se relacionan porque la redaccién aplica los conocimientos derivados
de la estilistica, la cual permite a la persona que redacta ordenar co
rrectamente los conocimientos.

(su respuesta debe marcar la dependencia de la redaccién ante la es-

tilistica no se puede redactar bien sin conocer la estilistica).
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RESUMEN 1V - TEMAS POBREZA, VULGARIDAD,
REDACCION Y ESTILISTICA

LOs principales defectos del estilo son: pobreza y vulgaridad, 10s cuales

a menudo se encuentran juntos en una misma expresién.

POBREZA: Consiste en la repeticidn constante de ideas © palabras. Las

principales causas de la pobreza al escribir son:

a) Escasez de vocabulario, que origina repeticiones ilegftimas.
b) El empleo de términos trillados en la conversacién familiar como

los pleonasmos y cacofonias.

No es necesario evitar las repeticiones a toda costa,lo conveniente es re

petir con mesura.

Los elementos necesarios a estudiar para evitar la pobreza de estilo son:

Yo PLEONASMOS: Consisten en emplear, exagerando, mas palabras

de las necesarias (repetir la idea).

2. CACOFONIAS: cOnsiste en la repeticidn de las mismas palabras o

silabas.
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3. REPETICIONES LEGITIMAS: sOn aquellas que se emplean volunta

riamente para:

a)

b)

Dar més fuerza © emocibn a la oracibn.

Llamar la atencién sobre una idea.

Generalmente se emplean en la poesia y en la novela.

4. REGLAS PARA EVITAR LAS REPETICIONES ILEGITIMAS.

a)
b)
c)
d)

e)

Pdngase en orden las ideas antes de escribir,

Evitense los detalles insignificantes.

Blsquense las palabras adecuadas.

Suprima el vocablo.

Reemplazo de la palabra repetida sin dar otro giro a la ora-
cidn.

Varie 1o escrito dando otro giro a la oracién.

VULGARIDAD: Consiste en la carencia de elegancia y delicadeza al escri

bir, empleando términos hirientes, malsonantes y frases comunes. Para

evitarla deben seleccionarse términos propios en cuanto a significado.

ESTILISTICA: Es la ciencia del estilo, investiga analitica y criticamente

las principales cualidades del estilo y 10s principales defectos al escribir.
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REDACCIbN: Significa expresar por escrito, de acuerdo a la estilistica

los pensamientos 0 conocimientos ordenados con anterioridad.

La estilistica nos permite ordenar 10s pensamientOs y conocimientos co-

rrectamente. Por ello es esencial conocerla para ser buen redactor.
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EVALUACION FORMATIVA 4

TEMAS: VULGARIDAD, POBREZA, REDACCION Y ESTILISTICA

Responda las preguntas de acuerdo a las instrucciones.

I.— La pobreza consiste en:

.- Las principales causas de la pobreza en un escrito son:

———

IIl.- Mencione las formas de evitar las repeticiones.

D

2)

3)

4

5)

6)

V.- Explique qué es un pleonasmo.

V.- Explique qué es una cacofonia.
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VII.-

VIII .-

Xl.—-

éCuéndo se considera que una repeticién es legitima?

606

Evite la pobreza de la siguiente expresién:

Subimos todo su equipaje para la azotea entre todos.

Expligue el término vulgaridad:

Evite la vulgaridad de la siguiente expresién.

Este chamaco es un fregbn.

Defina el término estilistica.

Defina el término redaccién.
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XII.- Explique la relacidn existente entre estilistica y redaccién.
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II.-

1.~

AV

V1.~

VIl.-
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RESPUESTAS A LA EVALUACION

FORMATIVA 4

Pobreza es la repeticién de ideas o palabras.

a).—- Escasez de vocabularios.

b).~ Empleo de términos trillados en la conversacién familiar
como pleonasmos y cacofonias.

Las reglas para evitar las repeticiones son:

a).— Poner en orden las ideas antes de escribir.

b).— Evitar los detalles insignificantes.

c).~ Buscar las palabras adecuadas.

d).~ Suprimir el vocablo.

e).— Reemplazar el término repetido sin dar otro giro a la ora-
cién.

f.— WVariar lo escrito dando otro giro a la or‘acié_n.

Pleonasmo es el empleo exagerado de més palabras de las necesa-

rias.

Cacofonia es la repeticién de las mismas palabras o silabas.

Una repeticién es legitima cuando se emplea voluntariamente para

dar mayor fuerza o emocién a la expresién.

Llevamos su equipaje a la azotea (se evita subimos porque repite la

idea de azotea-arriba, se evita todo, todos).
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VIIl.- Vulgaridad es el empleo de términos hirientes y malsonantes.

IX.- Este nifio es muy travieso (hay otras respuestas aceptables; el
criterio es evitar los términos hirientes y malsonantes).

X.= Estilistica es la ciencia del estilo, investiga y analiza critica—
mente sus cuali dad.as y defectos.

XI.— Redaccibn significa expresar por escrito las ideas y pensamien—
tos ordenados con anterioridad de acuerdo a la estilistica.

XII.- La relacién existente es que un buen redactor debe conocer la es-

tilistica y utilizarla como un elemento ordenador de lo que expre=

sard.
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PRUEBA SUMARIA - SECCION I

Evaluacién final de objetivos especificos

INSTRUCCIONES

Enseguida se presentan veintidos preguntas que deberd res-
ponder de acuerdo a las instrucciones que se dan en cada una.
Anote sus respuestas en hojas blancas escribiendo solamente
sobre una cara.

Anote su nombre completo en la parte superior derecha de
las hojas que utilice.

Utilice lééiz, puede borrar cuantas veces sea necesario.
Dispone de hora y media para resolver la prueba.

Lea atentamente las preguntas y cercibrese de haberlas com-

prendido antes de responder.
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El propésito de la prueba es determinar su nivel de conoci-
miento final después de haber estudiado el curso. Por lo
tanto no consulte el programa para resolver la prueba y pro—

cure estar cémoda y tranquila al responder:

PREGUNTAS

¢Cuéndo se considera que un escrito estd redactado con buen
estilo?

Dé un ejemplo de una oracién ordenada sintdcticamente, que
contenga los tres tipos de complemento.

A partir de la siguiente oracién redacte dos oraciones ordena—
das ldgicamente; destacando en una la idea de tiempo y en la
otra la idea del objeto del viaje.

Mi esposo se encuentra viajando por Sudamérica en plan de
trabajo, desde hace un mes.

Ordene légicamente el siguiente periodo:

Pasamos una alegre mafana en el campo: comimos, reimos y
cantamos. De pronto, nos llegd una mala noticia que turbd

nuestra alegria. Nuestro sano jolgorio no iba a durar mucho.
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. Redacte nuevamente la siguiente oracién colocando el modifi=

cativo en el lugar correspondiente:

La noticia de que se descrubrieron nuevos yacimientos petro—
liferos, dada por la prensa, alegrd a los empresarios.
Explique la forma de ligar las oraciones en un periodo y a que

pueden deberse las confusiones en el periodo.

Escriba coherentemente los siguientes perifodos:

a) La directiva del equipo local tropezb con muchas dificulta—
des para registrar al nuevo jugador, y se estén haciendo
gestiones en la Federacién Nacional para conseguir lo que
NoS pProponemos.

b) El toro, enfurecido, embistié al caballo que fue puesto patas

arriba por la tremenda cornada.

Explique qué es claridad en un escrito mencionando los princi-
pales elementos para lograrla.
Explique qué es una idea completa.

Explique qué es unidad de propésito.
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12.

13.

14,
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Redacte de nuevo las siguientes oraciones evitando el empleo

de las palabras féiciles.

a).

b).

C)t

d.

Las travesuras de Verdnica son algo tremendo.

Los albafiles desperdician mucho la loseta; eso les haré
perder el empleo.

Sus gastos han sido excesivos. Esto la tiene en la ruina.

El canto de los p&jaros es una cosa hermosa.

Mencione las formas de evitar el abuso de pronombre relativo.

Mencione cémo deben usarse las oraciones largas y cortas y

los errores a que nos conduce el mal empleo de las mismas.

Explique qué significa precisién en un escrito mencionando los

principales elementos para lograrla.
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16.

Redacte con propiedad las siguientes oraciones:

1w Me gustan todos 10s depOrtes espectaculares; pero el

base-ball no 10 entiendo.
B Le digo que aqul no esté usted seguro.
3. Juan es un parésito de Rodrigo.
'
4, La cohera estava serrada.
Redacte en forma concisa el siguiente periodo:

La sefiora de GAlvez, una manidtica de 10s animales, y que
habla sido siempre muy aficionada a 10s periquitos, se dis—
gusté con Pedro Alberca, nuestro agente de seguros, que -
fue quien nOs aseguro la casa de .campO que se incendi6 al

afo siguiente, cuando ella le pidi6 que le suscribiese una -
péliza de $25,000.00, que ella estimaba correcta, como se

guro de vida de su loro Pedrin, vy €1 se la neg6.
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18.

i8.

20.
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Redacte con sencillez el siguiente periodo:

Si mi precaria salud recobra el vigor y la lozanfa que el —
desempefic de mi labor exige, grande cOmplacencia seré —
para ml ofrecerle nuevamente mi humilde esfuerzo de cola—

borador y amigo.

Redacte cortésmente las siguientes expresiones:

1s Expliqueme la razén de la demora en su trabajo.

2. Fijate bien, tengo que repetirlo siempre dos veces.
Explique brevemente las cualidades del estilo.

Redacte las siguientes Oraciones evitando la pobreza del es—

tilo:

1. Debes cumplir con tu deber, porque el deber es una cO
sa sagrada que todos debemoOs respetar.

2. En la ditima lista de precios que nos mandaran ustedes
vemos que han subido mucho sus precios del afic pasa-
do a este ano.

3. Es bueno pedir a los clientes que deben, que paguen lo

que adeudan, antes del dia Gltimo de este mes.
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Redacte las siguientes expresiones evitando la vulgaridad -

del estilo:

1. No muela con tanta pregunta, que no hay tiemp0 para

contestarle.

2. Es un naco, que no sabe hablar.

Expligue la relacién entre 10s términos redaccidn y estilfs—

tica.



PRUEBA SUMARIA - SECCION II

Prueba de ensay© para evaluar el objetivo general

INSTRUCCIONES:

Aplique 105 conocimientos adquiridos sObre las cualidades y
defectos del estilo, redactando nuevamente el escrito que —
elaboré en la prueba diagnSstica—parte II, que se anexa al fi

nal de esta prueba.

La extensién aproximada del escrito debe ser de una cuarti-

1la como minimo y dos como méximo, manuscritas.

Dispone de 50 minutos, como limite, para realizar el traba

jo.

Su redaccidn seré evaluada de acuerdo a los siguientes crite

rios:
a) Se expresardn las ideas con claridad.
b) El escrito debe ser preciso.

c) Se utilizaran términos propios.

617
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d) Se empleard un lenguaje sencillo.
e) Debe estar redactado cortésmente.
) No contendré expresiones pobres.
g) No se incluirén térmiros vulgares.

Desarrolle el tema en hOjas en blancO escribiendo sélo por

una cara.

Arnote su nombre completo en el extremo superior derecho

de las hojas.

Utilice 14piz, puede borrar y corregir cuantas veces sea ne

cesario.

Para facilitar la correccidn se le recomienda sefalar los —
errores O defectOs de su escrito, antes de redactarlo de nue

vO .

Cercifrese de haber comprendido perfectamente las instruc—

ciones antes de iniciar su trabajo.
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RESPUESTA A LA PRUEBA SUMARIA I

Unidad Temética I: Estilo
1.~ Se considera que un escrito tiene buen estilo cuando las ideas
y sentimientos se expresan sometiéndolas a un orden y movi-
miénto, o bien: cuando se toman en cuenta las cualidades del
estilo y se evitan los defectos del mismo.
Unidad Temética II: Claridad
2.~ Cualguier oracibn que contenga en este orden:
A — Sujeto (es aquel o aguello de quien se dice algo).
B - Verbo.

C - Complemento Directo (es el que recibe la accién del ver—
m). )

D - Complemento Indirecto (expresa fin, dafio o provecho de
la accién verbal).

E - Complemento circunstancial. (indica el lugar, tiempo o
" circunstancia en que ocurre la accién verbal).

Ejemplo: Soledad (sujeto) trajo (verbo) una nifia (C.D.) para
que le ayude (C.1.) todo el dia (C.C.).

3.~ Orden légico.
a).— Destacando la idea de tiempo:
Desde hace un mes, mi espaso se encuentra viajando
por Sudamérica en plan de trabajo.
b).- Destacando la idea del objeto del viaje:
En plan de trabajo, mi esposo se encuentra viajando por

Sudamérica desde hace un mes.
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Periodo ordenado légicamente:

Pasamos una alegre mafana en el campo: comimos, reimos
y cantamos. Nuestro sano jolgorio no iba a durar mucho.
De pronto nos llegé una mala noticia que turbd nuestra ale—
gria.

Colocacién del modificativo:

La noticia, dada por la prensa, de que se descubrieron nue—
vos yacimientos petroliferos alegrd a los empresarios.

Para formar un periodo, las oraciones deben ligarse mante—
niendo el mismo propésito entre la idea principal y las ideas
complementarias.

Las confusiones en un periodo pueden deberse a:

I.- Un sujeto principal dificil de localizar.

2.- Un sentido 18gico poco claro.

_Coherencia en el periodo:

A) La directiva del equipo local tropezé con muchas dificulta—~
des para registrar al nuevo jugador y esté haciendo gestio—
rnes en la Federacién Nacional para conseguir lo que se
propone. (El sujeto es la directiva del equipo local; por
ello todos los verbos deben referirse a ella).

B) El toro, enfurecido, embistib al caballo poniéndolo patas

arriba por la tremenda cornada.
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Claridad:
Se refiere a la construccidn de la oracién y del periodo para
hacerlos comprensibles, las principales elementos para lo-
grarla son:
R N A C—
2.- Orden légico en la oracién y en el periodo.
3.- Empleo vy colocacidn de modificativos.
4.~ Forma de ligar la oracién para formar un perfodo.

5.— Coherencia en el periodo.

Unidad Temética III: Precisién

9.~

11.-

Una idea es completa cuando se escriben todos los detalles re-
levantes para lograr el propdsito de la idea principal, cuidan—
do de no acumular datos innecesarics, (pueden mencionar las
preguntas:. qué,quién, cudndo, etc.).

Unidad de propésito:

Significa que en todo periodo debe haber coherencia entre la
idea principal y las ideas complementarias. Toda oracidn que
no esté en relacién directa con la idea central es innecesaria.
Evitar el abuso de las palabras féciles:

A) Las travesuras de Verdnica son tremendas.

B) Los albafiles desperdician mucho la loseta, lo cual (o este

descuido) les haré perder el empleo.
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183.—-

14.-
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C) Sus gastos han sido excesivos, lo cual (este despilfarro
o este descuido) la tiene en la ruina.
D) El canto de los p4ijaros es hermoso (o es una melodia her—
mosa).
Las formas de evitar el abuso del pronombre relativo son:
1.~ Substituirlo por un sustantivo en aposicién, seguido de
un complemento.
2.~ Substituirlo por un adjetivo sin complemento.
3.- Substituirlo por un adjetivo seguido de un complemento.
Las oraciones largas y cortas deben usarse en forma alter—
nada.
Los errores a que conduce el mal empleo de las mismas son:
1.~ Si se emplean sblo oraciones cortas al periodo pierde
unidad y sentido, resultando monétono.
2.~ Utilizando solamente oraciones largas el perfodo resulta
obscuro y enredado.
Precisién:
Significa expresar las ideas completas con respecto a los pro—
pbsitos del escrito. Los principales elementos para lograrla
son:
1.~ ldeas completas.

2.~ Unidad de propésito.
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3.— Empleo limitado de palabras faciles.
4 .— Uso adecuado del pronombre relativo.
5.~ Empleo alternado de oraciones largas y cortas.
Unidad Temaética IV: Propiedad.
15.—- a) Me gustan.todos los deportes espectaculares; pero el
beisbol no lo entiendo.
b) Le advierto que aqgui no esté usted seguro.
c) Juan se aprovecha de Rodrigo (o depende de).
.d) La cochera estaba cerrada.
Unidad Temética V: Concisién.

16.— La sefiora de Galvez, una maniética de los animales, muy
aficionada a los periquitos, se disgusté con Pedro Alberca,
nuestro agente de seguros, cuando ella le pidid que le sus—
bribiese una pbliza de $ 25,000,00 como seguro de vida de
su loro Pedrin, vy el se la negb.

Unidad Temética VI: Sencillez.

17.~ Si mi salud mejora hasta el grado de poder desempefiar mi
labor eficientemente, me complaceri ponerme a sus érde—
nes de nuevo.

(Hay varias respuestas aceptables: deben evitarse términos

afectados y rebuscados).
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Unidad Temética VII: Cortesia.

18.~

1.- Me interesa conocer los problemas a los que se debe la
demora en su trabajo, pero, le agradeceria que me los
explicase.

2.~ Ponme atencién, asf evitaremos repetir la informacién,
por favor.

(Hay varias respuestas aceptables: el criterio es que se pro-

porcione un trato atento y adecuado y se provoque un efecto

favorable hacia el propdsito del escrito).

Unidad Temética VIII: Sintesis de las Unidades Teméticas de la I a la VII

19.-

Las cualidades del estilo son:
1.— Claridad: Se refiere a la construccién del periodo y la
oracién para hacerlos comprensibles.

2.~ Precisién: Es expresar las ideas completas de acuerdo
a los propodsitos del escrito.

3.~ Propiedad: Empleo de términos adecuados por su signifi-
cado y apego a los preceptos gramaticales.

4.~ Concisién: Es formular un pensamiento con el menor nii-
mero de palabras posible, sin restarle por
ello, claridad ni precisién.

5.- Sencillez: Consiste en el empleo de palabras y oraciones
de facil comprensién, evita el rebuscamiento

y la afectacidn.
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6.- Cortesfa: Es el trato atento y adecuado para con los de-
més, produce un efecto favorable hacia el pro-
pbsito que gula el escrito.

Unidad Temé&tica IX: Pobreza.,
20.- 1).- Es conveniente que cumplas con tu deber, pues es
. sagradQ, dign® de nuestro respeto.
(Hay varias respuestas aceptables: sblo debe aparecer
la palabra deber una vez).

2).~ En la Gltima lista de precios que nos mandaron ustedes;

vemos que los han subido mucho en comparacién con el
afio pasado.

(También hay varias respuestas: las palabras precios y
afo, deben aparecer una sola vez).

3).— Es conveniente pedir a los deudores que salden su cuen—

ta antes del dia (ltimo de este mes.
(Hay vz;r‘ias respuestas aceptables: debe evitarse el re-
petir gue deben, que adeudan, pedir gue paguen).
Unidad Teméatica X: Vulgaridad.
21.— 1).- Le agradeceria que limitara sus preguntas al minimo, pues
lamentablemente disponemos de poco tiempo.
2).- Tiene poca cultura, ello le dificulta expresarse fluidamente.

(Hay varias respuestas aceptables: el criterio es gque no
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contengan términos hirientes, malsonantes, ni frases

comunes.)

Unidad Temética XI: Relacién entre Estilistica y Redaccién.

22 .~

La estilistica nos permite ordenar los conocimientos y pen—
samientos correctamente. Por ello es esencial conocerla
para ser buen redactor, (o cualquier respuesta que sefiale
la dependencia de la redaccién hacia la estilfstica como ele~

mento organizador del escrito).
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CRITERIOS PARA EVALUAR LAS PRUESAS DIAGNOSTICA 11
Y SUMARIA II *

Instrucciones: enseguida se mencionan los aspectos sobre los que se va

a evaluar; es necesario hacer tantas evaluaciones independientes como as-
pectos se determinan. Los ‘puntajes asignados a cada aspecto se anotan a

la derecha del mismo. Califiquese un aspecto en todas las pruebas antes

de pasar al préximo. Evite leer el nor'r;bre dzl autor de la redaccién que
califica. EIl ex@men debe ser calificado por una persona que domine los

conceptos expuestos en el programa.

Puntajes
L~ Claridad: Total: 6

a).- Las oraciqnes deberén estar construidas con

orden sintéctico o 1égico. 1
b).- Los periodos deben mantener un orden légico. 1
c).—- Las oraciones deben estar bien ligadas, es de-

cir, mantendrén el mismo propdsito la idea

principal y las complementarias. 1
d).— Los modificativos deben colocarse lo més cer—

ca posible de la palabra que califican o deter—

minan, 1

¢

e).— El perfodo debe ser coherente; es decir:
e.1 Debe haber un sblo sujeto principal.
e.2 La wvoz, personay tiempo verbalzes deben

* Garcfa Fernando."Prueba de Ensayo', 1. I “naramada Op. Cit. Pag. 288,
208, 295, 296.
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ser uniformes. 1

Pr“ecisién: Total: 8
a).— Se deben escribir todos los detalles relevan—

tes para lograr el propésito de la idea princi-—

pal.
b).-~ El periodo debe estar escrito con unidad de

propésito, es decir, que debieron omitirse to-

das las oraciones que no estén directamente

relacionadas con la idea principal. 1
).~ No se utilizarén palabras ficiles (esto, eso,

algo, cosa). 1
d).- Los pronombres relativos que y cual, deben

usarse muy poco — 3 veces méaximo en todo el

escrito. 1
e).— Los periodos deben estar compuestos de ora-

ciones largas y cortas alternadameante; no se

debe abusar ni de ninguna de ambas. 1
Propiedad: Total: 2
a).— Deben utilizarse palabras adecuadas por su

significado. (no sinbnimos). 1
b).- No deben utilizarse barbarismos. 1
Concisibn: Total: 1

En cada periodo las ideas deben expresarse con el
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menor nimero de palabras posibles sin restarle
claridad ni precisién.

Sencillez: Total:
Deben utilizarse términos comprensibles, evitan~
do los rebuscados y afectados.

Cortesia: Total:

Debe expresarse de manera atenta y adecuada y

producir un efecto favorable hacia el propdsito del

escrito.
Pobreza: Total:
a).~ Deben evitarse las repeticiones de ideas.

b).— Deben omitirse los pleonasmos.
c).- No aparecerdn cacofonias.
Vulgaridad: Total:

Se omitirén los términos hirientes y malsonantes.
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SECCION 111

Cursc de Redaccion Programacién Matética
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PRESENTACION DEL PROGRAMA

A, Poblacién
Este programa esté destinade a personas interesadas en el
aprendizaje de 10s principios bdsicOs de redaccidn en el idic

ma espafol.
LoOs reguisitos necesarios para estudiarlo son:

— Un nivel escolar minimo de secundaria © carrera co-
mercial.

—_— Conocimientos de gramética, especiaimente los con-
ceptos de sustantivo, verbo, adjetivos demostrativos,
adjétivos calificativos, pronrombres personales, pro-
rombres demostrativos, conjugaciones verbales, orto

graffa y puntuacién.

Para estuciar este programa no se requieren otras caracte

risticas sociales, culturales o psicolégicas.

B. Ob!'etiWs
Al finalizar el estudio del programa se pretende gque el lec-

tor alcance 10s siguientes Objetivos:
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Objetivo general.

El estudiante fedactard un escrito con claridad, pre-
cisién, propiedad, concisién, sencillez y cortesia, -
e;vitando la pobreza y vulgaridad en el empleo del len

guaje.

Objetivos especificos

El alumno:

1s Explicard con sus propias palabras el término
estilo.

2. Explicard que es una oracién y los elementos

que la integran.

3. Dadas 4 oraciones, identificaré 10s complemen
tos directo, indirecto y circunstancial.

4. Daréd un ejemplo de una oracién ordenada sin-
tacticamente, que contenga los tres tipos de
complemento.

5. ‘Redactaré 2 oraciones ordenadas 1égicamente a
partir de una oracién dada, destacando distinta

idea en cada una.
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Explicard con sus propias palabras que es un
periodo.

Dado un periodo con las oraciones en desorden
1o redactaré ordenédndolo 16gicamente.

Dadas 3 oraciones con el modificativo mal co
locado, las redactaré nuevamente corrigiendo
el lugar del modificativo.

Explicard como deben ligarse las oraciones pa
ra formar un perfodo, mencionando en su expli
cacién a que pueden deberse las confusiones en
un periodo. 3
Dados 2 perfodos, eliminaré la alteracién en el
sujeto.

Explicari en que consisten las alteraciones del
verbo al ligar las oraciones en un periodo.
Explicard en que ocasiones se pierde la coheren
cia al ligar las oraciones en un periodo.
Explicaré que es claridad en un escrito incluyen
do en su explicacidén 10s principales elementos -

para lograrla.



14.

15.

16.

17

18.

19.

20.

21.

Explicaré 10s requisitos gque se deben satisfa—
cer para considerar una idea completa.
Explicaré que es unidad de propSsito.
Explicaré que son las palabras féciles, inclu-
yendo en su explicacién las de emplec més -
frecuente.

Dadas 6 oraciones, las redactaré nuevamente
evitando el abuso de las palabras faciles "algo"
v "cosa".

Dadas 4 oraciones, las redactard nuevamente
evitando el abuso de las palabras féciles "es—
to" y: "eso", alternando las formas de substitu
cién.

Indicaré para que se usan 10s pronombres rela
tivos en las oraciones mencionando 10s mds co
munes.

Explicaré 1os errores a que conduce el abuso
del pronombre relativo.

Mencionaré las formas de evitar el abuso del -

pronombre relativo.
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22.

23.

24.

26.

27.

28.

28.

30.

31.

Mencionard como se deben usar las oraciones
largas y cortas y 10s errores a que conduce
el mal empleo de las mismas.

Explicaréd que significa precisién de estilo in-
cluyendo en su explicacién 1os principales elg_
mentos empleados para lograrla.

Dadas 4 oraciones, las redactard nuevamente
empleando términos de significado exacto.
Dadas 5 oraciones substituiré 10s barbarismos
que cOntengan.

Dadas 5 oraciones, las redactard con propie—
dad.

Dado un periodo, 1o redactar de manera con-
cisa.

Dados 2 perfodos 10s redactard con sencillez.
Dadas 3 expresiones, las redactaré cortésmen
te.

Explicari brevemente las cualidades del estilo.
Dadas 5 Oraciones, las redactard nuevamente

evitando las cacofonias y pleonasmos.
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32.

383.

34.

35.

36.

37.

Contenido
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Dados 4 periodos, sefalara las repeticiones le
gitimas.

Menci;mar*é las reglas para evitar las repeticio
nes ilegitimas.

Dadas 3 oraciones, las redactard nuevamente
evitando la pobreza de estilo.

Dadas 3 oraciones, las redactaréd nuevamente
evitando la vulgaridad.

Dado un periodo, explicaré la clase de defectos
que presenta.

Explicari la relacién que existe entre redacci6n

y estilistica.

El documento presenta en la primera secuencia la definicién

del término estilo. Enseguida se estudian las principales

cualidades del estilo: claridad, precisién, propiedad, con-

cisibn, sencillez y cortesia, ejercitando antes 10s elementos

bésicos para lograrlas. En tercer lugar se estudia la mane

ra de evitar 10s principales defectos del estilo: la pobreza y

la vulgaridad. Por (ltimo se estudia la relacién entre los -

térmiros estilistica y redaccidn.



El 6rden de presentacién de 10s conceptos incluidos en el pro
grama se determind por medio de un anélisis de contenido -

realizado mediante el método de M. Le Xuan y J. C. Chassain.

Eficacia del programa

Se aplicé la primera versién de este programa a un grupo de
seis secretarias, la mayoria de ellas logro el 100% de los -
Objetivos, no obstante se reportaron defectos en tres de las

secuencias, las cuales fueron corregidas.

Caracterf{sticas internas del programa

Cumple con 10s requisitos minimos, necesarios y convenien
tes que deben llenar los textos programados. El instrumen
to utilizado para su validacién dié como resultado un cirte-
rio de superior en las listas de comprobacién referentes a:
presentacién del programa, poblacién, Objetivos, evaluacidn,
programacién y programacién matética. En la lista de com
probacién gque evalua el contenido obtuvo un cirterio de acep

table, siendo el més alto obtenible en este aspecto.
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Tiempo requerido para estudiarlo

Este documentoO requiere para su estudio un tiempo aproxi-
mado de 6.30 horas. Si se encuentra cansada, puede hacer
una pausa al terminar las siguientes secuencias 7, 13, 23 y
30, en el texto hay indicaciones respecto a donde hacer pau
sas per0O no es recOmendable interrumpir el estudio en -
otras secuencias pues se pierde hilacién. Se sugiere que
la duracibén de las pausas sea de media hora. EIl programa
puede ser estudiado en dos dias minimeo, interrumpiendo el

primer dfa al terminar la secuencia 13.



INSTRUCCIONES PARA ESTUDIAR EL PROGRAMA

El cOntenido de este documento esta programado en forma matética;

requiere una manera especial de estudio; que se describe enseguida:

1. Lea la lista de objetivos del programa.

2. Resuelva en una hoja aparte la prueba diagndstica; no se preo
cupe si no puede contestarla completa; al estudiar el curso po

dré resolverla.

3. Inicie el estudio del programa, el curso consta de treinta y
siete secuencias, cada una formada con cuatro cuadros, la for

ma de resolverlos es la siguiente:

Cuadro 1
Lea la informacién que contiene siguiendo las instrucciones,

procure comprender sin memorizar.

Cuadro 2
Resuelva las preguntas y ejercicios de acuerdo a las instruc
ciones, puede consultar el cuadro 1 para comprobar sus res

puestas; si todas son cOrrectas y cOnsidera que domina el
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tema, continCie en el cuadro cuatro. Si algunas de sus res-

puestas son errfneas O tiene dudas estudie el cuadro 3.

Cuadro 3
Responda las preguntas y ejercicios de acuerdo a las instruc
ciones, verifigue sus respuestas consultando el cuadro 1. -

ContinGe con el siguiente cuadro.

Cuadro 4

Al resOlver este cuadro no debe consultar 10s cuadros anterio
res, responda de acuerdo a las instrucciones, si duda de la -
correccién de su respuesta verifiquela en el cuadro 1. Coni_:-i._

nle con la siguiente secuencia empezando con el cuadro 1.

Al terminar el estudio del programa resuelva la prueba suma-

ria en una hoja aparte, sin consultar el programa.

Para estudiar el programa tenga a mano un diccionario en es
pafol y otro inglés-espaiol pues en algunas secuencias le se

ra Gtil.
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PRUEBA DIAGNOSTICA - SECCION I

EvaluaciSn inicial de objetivos especificos

INSTRUCCIONES

Enseguida se presentan veintidos preguntas que deberé res-
ponder de acuerdo a las instrucciones que se dan en cada -

una.

Anote sus respuestas en hojas blancas escribiendo solamen-

te sObre una cara.

Anote su nOmbre completo en la parte superior derecha de

las hojas que utilice.

Escriba con 14piz, puede borrar cuantas veces sea necesa-—

rio.

Dispone de hora y media para resolver la prueba.

Lea atentamente las preguntas y cercifrese de haberlas com

prendido antes de responder.
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El propSsito de la prueba es crearle dudas y determinar su
nivel de conocimiento inicial del tema; por 1o tanto, esfuer-
cese en responder 10 mejor posible y no se predcupe si no
puede resOlver todas las preguntas de la prueba; después de

estudiar el curso podré hacerlo.
PREGUNTAS
Explique con sus propias palabras el término estilo.

Dé un ejemplo de una oracién ordenada sinticticamente, que

contenga 10s tres tipos de complemento.

A partir de la siguiente oracifn redacte dos oraciones orde-
nadas l6gicamente, destacando en una la idea de tiempo y en
la otra la materia de ensefanza:

Los sistemas audivisuales ocupan en la actualidad un lugar pre-

ponderante en la ensefianza de las lenguas vivas.

Ordene 18gicamente el siguiente perfodo: Cuando reventaron
las tuberias de la casa se produjo una gran confusitn entre -
los vecinos. EIl agua corrfa por todas partes; las habitacio
nes estaban convertidas en péqueﬁa.s lagunas. Todos grita-

ban y daban 6rdenes pero nadie se entendia.
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Redacte nuevamente la siguiente oracién colocando el modi-

ficativo en el lugar correspondiente:

El acusado afirmo que él nunca habia prestado ayuda al Dr.

Ruiz en su declaracién al Tribunal.

Explique como deben ligarse las oraciones para formar un
periodo y a que pueden deberse las confusiones en el perio-

do.
Escriba coherentemente los siguientes periodos:

a) Josefina confecciona un vestido, el vestido ha sido di-

sefiado por ella.

b) El carpintero termind el trabajo, la sefora de la casa

le pago $300.00.

Explique que es claridad en un escritd mencionando 10s prin—

cipales elementos para lograrla.

Expligue 10s requisitos que se deben satisfacer para conside

rar una idea completa.

Expligue que es unidad de propdsito.



1t

i2.

13.

14.

Redacte de nuevo las siguientes Oraciones evitando el empleo

de las palabras fAciles:

a)

b)

©)

d)

Para el nifio el juego es algo necesario,

Exponga las cosas como han pasado.

Es muy inseguro, eso 10 paraliza para terminar las

acciones que emprende.

Su enfermedad la tiene postrada. Esto la deprime fuer

temente.

Mencione las formas de evitar el abuso del pronombre relati

VO,

Mencione como deben usarse las oraciones largas y cortas vy

los errores a que nos conduce el mal emple® de las mismas.

Explique que significa precisidn en el estilo mencionande en

su explicacién 10s principales elementos empleados para lo-

grarla.
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15.

16.

18

648

Redacte con propiedad las siguientes oraciones:

1. Fué a la sesién y escribid un acta de 10 que pas6,

2. Aln no he sacado mi carnet de identid&.

3. Se le di6 la comisidn de ver como se acian 10s tests.
4, Dirds que sOy una fresca porque ro te habfa llamado.
Redacte en forma concisa el siguiente perfodo:

El viejo coche de Luis, que es un Fiat tipo 1930, que todavia
conservaba 10s raspones del accidente del afio anterior y que
€1 habla comprado por $15,000,00, hacia dos afios, apenas -
si podia subir laCuesta de las Perdices, que es una de las -
pendientes més conocidas por 1os automovilistas y que esté

en la carretera de Madrid a Corufa.
Redacte con sencillez el siguiente periodo:;

Elevo ante usted muy encarecida instancia, para que sea ser
vido de excusarme durante dos meses del cumplimiento de -
las tareas que me impone el puesto con que por usted ful al-

tamente honrado.



18.

19.

21.

Redacte cortésmente las siguientes expresiones:

1. Quiero saber porque 10s empleados llegan tarde.
2. No te metas en mis asuntos.

Explique brevemente las cualidades del estilo.

Redacte las siguientes oraciones evitando la pobreza del esti

lo:

1. Era un hombre delgaducho, escuélido; dirfase una mo-

mia resucitada.
2, Yo calculo que tu cllculo esta mal; Juan calculé bien.

3. Habfa allf un caballo que habla sido atado para evitar

que se escapase fuera del recinto,

Redacte las siguientes expresiones evitando la vulgaridad de

estilo:
1 Con un demonio, ponme atencibn

2. Me cae mano, que esa chava esté re buena.
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22, Explique la relacidn entre 10s términos redaccibn y estillsti

ca.



PRUEBA DIAGNOSTICA - SECCION 11

Prueba de ensay© para evaluar el objetivo general.

INSTRUCCIONES:

Redacte un escrito con claridad, precisién, propiedad, con
cisibn, sencillez y cortesia, evitando la pobreza y vulgari-

dad en el empleo del lenguaje.

El tema a desarrollar queda a su eleccién, procure elegir -

uno sobre el cual posea informacidn © le sea familiar.

La extensién aproximada del escrito debe ser de una © dos

hojas, manuscritas.

Dispone de 50 minutos, como méximo para realizar el traba

jo.

Su redaccibn seré evaluada de acuerdo a 10s siguientes crite

rios:
a) Se expresaran las ideas con claridad.

b) El escrito debe ser preciso.
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c)

d)

e)

g)

652

Se utilizarén términos propios.

Se emplearé un lenguaje sencillo,

Debe estar redactado cortésmente.

No contendré expresiones pobres.

No se incluirén términos vulgares.

Desarrolle el tema en hojas en blanco escribiendo sélo por

una cara.

Anote su nombre completo en el extremo superior derecho -

de las hojas.

Utilice 14piz, puede borrar y corregir cuantas veces sea ne

cesario,

Cercibrese de haber comprendido perfectamente las instruc—

ciones antes de iniciar su trabajo.
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PROGRAMA DE REDACCION
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SECCION 1

Objetivos especificos

El alumno:

Explicaré con sus propias palabras el término estilo

Explicari que es una oracién y los elementos que la
integran

Dadas 4 oraciones, identificard los complementos di
recto, indirecto y circunstancial

Daré un ejemplo de una oracién ordenada sintéctica-
mente, que contenga los tres tipos de complemento

Redactaré 2 oraciones ordenadas légicamente a partir
de una oracibén dada, destacando distinta idea en cada
una

Explicaré con sus propias palabras que es un perfodo

Dado un perfodo con las oraciones en desorden lo re-
dactard ordendndolo légicamente
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OBUETIVO 1

CUADRO 1

Para escribir con correccién es importante definir el estilo y estudiar sus

principales cualidades. Primero nos ocuparemos de lo que es estilo:

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR:

ESTILO: Es la manera que cada autor tiene para expresar sus ideas vy

sentimientos por medio de la escritura; es el orden y movi-

miento a que se someten los pensamientos.

De lo dicho anteriormente se deduce que el estilo no estd sometido a reglas

inflexibles, sin embargo el buen estilo literario ha de reunir una serie de -

cualidades, cuyo estudio es el objeto de este curso. Estas cualidades nos -

conducen a lograr orden y movimiento en lo que escribimos.

LEA CUIDADOSAMENTE los siguientes ejemplos:

1 Hubo muchos heridos; algu— 2. Cuando se incendié el autob(s
nas mujeres quedaron magu hubo muchos heridos, algunas
lladas y dos nifios fueron pi mujeres quedaron magulladas
soteados cuando se incendié y dos nifios fueron pisoteados.

el autobls.

Ambos ejemplos expresan la misma idea. Note que el primeroc es menos
comprensible debido a que no se ordenaron correctamente los elementos
gue entran en su composicién. El segundo est4 mejor ordenado, ya que
nos ubica rédpidamente en el contexto donde ocurre lo descrito, Podemos

decir que el estilo del segundo es bueno.
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OBJUETIVO 1

CUADRO 2

COMPLETE:

A la manera que cada autor tiene para expresar sus ideas y sentimientos -
por medio de la palabra, sometiéndolos a un orden y movimiento, se le la

ma .

SENALE CON UNA CRUZ la respuesta correcta a las siguientes preguntas:

a) 2E1 estilo estd sometido a reglas fijas? si no

b) ¢Para tener un buen estilo literario es
conveniente tomar en cuenta sus cualida

des generales? si no

c) ¢El orden y movimiento a que se some
te lo que pensamos se logra tomando en

cuenta las cualidades del estilo? si no

d) ¢Escribir como uno siente, sin tomar
en cuenta reglas, es escribir con buen

estilo? si no
e) ¢E1 estilo es la manera ordenada que ca

da uno tiene de crear expresiones para

comunicar nuestro pensamiento? si no

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBUETIVO 1

CUADRO 3

COMPLETE las siguientes expresiones:

1s Estilo es la manera que cada persona tiene para expresas sus
2. En el estilo 1o que pensamos se somete a un
y aun

3. E1l buen estilo literario ha de reunir una serie de

4, El buen estilo literario no estd sometido a reglas

A continuacién se dan dos oraciones que expresan la misma idea.

Sefale cual esté escrita con buen estilo:

No ha encontrado a los raptores, la policla, del.nifio Jua-
nito Alonso.
La policfa no ha encontrado a los raptores del nifio Juanito

Alonso.

Explique por qué seleccion6 esa oracién. Revise la definicién de estilo pa

ra responder.

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJETIVO 1

CUADROC 4

Sin consultar los cuadros anteriores expligue con sus propias palabras el

término estilo.
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OBJUETIVO 2

CUADRO 1

Ahora nos ocuparemos de lo que es una oracién y de sus elementos.

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR:

ORACION: Es una palabra © conjunto de palabras con unidad de entonacién
y sentido completo: declara, desea, pregunta u ordena algo.

—
Slilets Es aguel o aquello de quien se dice algo.
J Cuando no se escribe se llama implicito.
CONSTA DE
DOSs Es 1o que se dice o
ELEMENTOS ¢ Biadiands pred.lca del sujeto. Verbo y
Se divide en dos - complementos
partes:
i ATENCION"

~

NO es necesario el sujeto escrito y los complementos para que sea oracién.

EJEMPLOS:
1. La Torre de Pisa es famosa. Esta oracién declara
— 2 g e
sujeto «__Vverbo o\o,mplemento , algo del sujeto.

predicado

2. \ Cierra. , Esta oracién tiene el sujeto "TU" IMPLICI-

verbo TO y no se anotan complementos, sin em-

bargo tiene unidad de entonacién y sentido
completo pues ordena algo.

3. éComemos ya? Esta oracién interroga.

4, Que tengas buen viaje. Esta oracién desea.
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OBJFTIVO 2

CUADRO 2

COMPLETE:

Una palabra o conjunto de palabras con unidad de entonacién y sentido com
pleto es una

¢{Es necesario que se escriban el sujeto y los complementos para que sea -
oracién? si nc

SENALE a la izquierda, cuales de las siguientes expresiones son oraciones:

EJEMPLOS: si Luisa estaba entre bastidores.

no Entre bastidores

La primera expresién es oracién porgue tiene unidad de entonacién y senti
do completo, la segunda carece de ambos.

EJERCICIO:
Ese joven Bety es muy noble
{Quieres salir ahora? La Torre de Pisa
Come Trabaja con ahinco

En las siguientes expresiones anote los elementos de la oracién abajo de los
mismos y escriba a la derecha, si declara, desea, ordena o pregunta:

j : Jua trabaja on_ahil LARA
Ejemplo Ll ytrebeja ; oy _sonabinga = DECLAR
sujeto N verbo complemento
S
I

predicado
1 Quisiera que me llamaras por teléfono.
2, éllegb a tiempo el ferrocarril?
3. Escucha

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no, al 3.
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OBUETIVO 2
CUADRO 3

COMPLETE:

Oracibén es una palabra o conjunto de palabra con unidad de Y

Escriba los elementos de la oracién donde correspondan en el esquema si-

guiente:

ELEMENTOS DE
LA ORACION

LEA CUIDADOSAMENTE ANTES DE CONTESTAR
Si las siguientes expresiones son oraciones, anote a su derecha que prop6-

sito tienen:

1% El Metro es muy Gtil

2. El Sistema de Transporte Colectivo

3. Graciela va a trabajar diariamente

4. ¢Te llamé Paco?

6. iHablal

6. Espero llegue mi pedido a tiempo

7. Cémpralo

8. Escalera

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJUETIVO 2

CUADROC 4

Sin consultar los cuadros anteriores explique que es una oracién y los ele-

mentos que la integran.




OBUETIVO 3 663
CUADRO 1

Estudiaremos los tipos de complemento en una oracién.

LEA CUIDADOSAMENTE:

Hay tres tipos de complemento: DIRECTO, INDIRECTO, CIRCUNSTANCIAL.,
En la misma oracién pueden estar los tres tipos de complemento.

EL COMPLEMENTO DIRECTO recibe la accién del verbo

Para localizarlo utilizaremos la pregunta ¢Que..?

Ejemplo: Pasteur descubrié la vacuna antirrédbica

¢Que descubrié Pasteur? La vacuna antirrébica

La respuesta es el complemento directo, pues recibe la accién
del verbo.

EL COMPLEMENTO INDIRECTO expresa fin, dafi® o provecho de la ac-

cién verbal.

Para localizarlo nos preguntaremos édPara que? JdPara quien?
Ejemplo: Pasteur descubrié la vacuna antirrébica para beneficio de la

humanidad.

{Para qué descubrié Pasteur la vacuna antirrébica?
La respuesta es 1o subrayado; el complemento indirecto en es
te caso expresa provecho.

EL COMPLEMENTO CIRCUNSTANCIAL indica lugar,tiempo o circunstan-
cia en que se realiza la accién.

Para localizarlo empleamos las preguntas ¢Cuando? <JDonde?
<{Como?

Ejemplos: Pasteur descubrié la vacuna antirrébica en el siglo XIX.
¢Cuando? en el siglo XIX.
Los primeros Juegos Olimpicos se realizaron en Grecia.
¢Donde? En Grecia.
Francisco terminé su carrera con gran esfuerzo.

éComo? Con gran esfuerzo.
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OBUETIVO 3
CUADRO 2

COMPLETE:

a) El complemento que recibe la accién del verbo se llama

b) El complemento que expresa fin, dafo o provecho de la accién verbal
es el

c) El complemento gque indica el lugar, tiempo © circunstancia se deno-
mina

LEA CUIDADOSAMENTE ANTES DE RESPONDER:

Enseguida se presentan varias Oraciones en las que deberé localizar y men
cionar los tipos de complemento que haya. Recuerde que en la misma ora—
cién pueden encontrarse los tres complementos. Generalmente aparecen -
en el mismo orden, localice primero ei complemento directo, después el -
indirecto y finalmente el circunstancial.

Ejemplo: Miguel Angel cultivé frutas y legumbres para alimentar a su -
familia durante todo el aro.
Respuesta: 1. Complemento directo éQue cultivé? Frutas y legumbres.

2. Complemento indirecto ¢Quién se beneficia? para alimen-
tar a su familia.

3. Complemento circunstancial éCuando cultivé? todo el afo.

a) Verénica toma leche cada cuatrc horas.

b) Mi hermano chocé su automévil contra un &rbol en la carretera.

&) La Compafila Operadora de Teatros presenta cuarenta peliculas para
el pdblico diariamente.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no, al 3.
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OBJETIVO 3

CUADRO 3

COMPLETE:

El complemento directo recibe

El complemento indirecto expresa 4
o .

El complemento circunstancial indica la circunstancia en que se realiza la
accién y también el
o

Enseguida se presentan varias oraciones. Subraye los complementos e -
indique de que tipo son y porgue.

Ejemplo:
Federico perdié la cartilla el viernes.
La cartilla - Complemento Directo porque recibe la accién
del verbo.
El viernes - Complemento Circunstancial porgue expresa el
tiempo de la accién verbal.

e Los hermanos Wright fabricaron el primer avién para beneficio de la

humanidad.
2. Einstein descubri6 la teoria de la relatividad.
3. Las mujeres cogen lefia para sus casas en el campo.

Verifigue sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJUETIVO 3

CUADRO 4

Sin consultar los cuadros anteriores identifique los complementos directo,

indirecto y circunstancial anotando sus nombre abajo de ellos.

1. La luna llena alumbraba el campo

D Maria le compré una paleta a su hermano

3. Luis, el hijo de la portera, ha entregado todos sus ahorros para un

nifo pobre.

4, Eduardo ha construido doce clinicas para el IMSS en la RepGblica,
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OBJETIVO 4

CUADRO 1

Ahora nos ocuparemos de estudiar el periodo.

LEA CON CUIDADO:

PERIODO: Es el conjunto de oraciones ligadas en torno a un VERBO y -
tras un SUJETO como guia. Representa el desarrollo de
un pensamiento, con una idea central como eje. Las oracio
nes que lo forman son sencillas y separables.

OBSERVE este ejemplo:

Guarda esa arma - dijo Rodrigo - y cuélgala en tu cuarto como trofeo.
Analicemos este periodo:

El verbo en torno a que se coordinan las oraciones es guardar. EIl sujeto
es "tu". La idea central es conservar el arma. Las oraciones que lo com
ponen son sencillas y separables:

Guarda esa arma.

Dijo Reodrigo.
Cuélgala en tu cuarto como trofeo.

Los siguientes son ejemplos de expresiones que no son periodos:

Tengo deseos de nadar ahora mismo.
En mi escuela hay 20 maestros y me da flojera estudiar.
La primera expresién es una oracién solamente, la segunda, aungue tiene

oraciones sencillas y separables no gira en torno a un verbo ni a un sujeto
principal.



OBJETIVO 4

COMPLETE:

668

CUADRO 2

Al conjunto de oraciones sencillas y separables ligadas en torno a un verbo
y tras un sujeto como gufa, que expresan una idea central, se le denomina

A continuacién se le presentan una serie de expresiones, algunas son perio

dos y otras no.

A la izquierda de cada expresién cologue una cruz para -

indicar su respuesta; "si" en caso de ser periodo y "no" si no lo es.

EJEMPLOS:
@) (n°)
(si) (&%)

Los &rboles se mecian, moviendo su ramaje suavemente,
luciendo el verde nuevo de sus hojas.

El mar estaba sereno y tranquilo. Todos fuimos de vaca
ciones.

Continue respondiendo:

(si)

(si)

(si)

(si)

(si)

(no)

(no)

(no)

(no)

(no)

Me habia retrasado mucho; el tren iba a salir de un mo-
mento a otro y tenia miedo de perderlo.

Creo que todo implica trabajo.

Soffa Loren brillo como artista. Las estrellas son efi-
meras . Ayer vi una pelicula de Chaplin.

Guillermo tenia que elegir carrera y no sabia que camino
tomar; no le gustaban las ciencias y para las letras se -
consideraba perezoso.

Es ya tarde y David siente apetito; entra en una taberna
de olorosa cocina, se acerca y come.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4 si no al 3.



OBJETIVO 4

CUADRC 3

Sefale con una cruz los elementos necesarios para considerar a una expre

sién come periodo.

C ) Debe ser un conjunto de oraciones sencillas y separables.

¢ ) Deben evitarse las repeticiones.

C ) Puede haber varias ideas centrales.

¢ ) Las oraciones deben coordinarse en torno a un verbo y a un sujeto.
) Sélo debe contener un verbo y una persona.

Expligue por qué son o no son periodos las siguientes expresiones:

(SI) (NO) Piensa en 1o positivo de la vida, me dijo Antonio y no te

dejes abatir.

LPor qué?

(SI) (NO) El periddico se retrasa frecuentemente. Los voceadores
son descuidados. Me gusta leer las noticias antes del de-
sayuno .

éPor qué?

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.



670

OBUETIVO 4

CUADRO 4

Sin consultar los cuadros anteriores expligue con sus propias palabras que

es un periodo.
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CUADRO 1

Ahora estudiaremos 1o que es orden sintlctico; el primer elemento para lo-

grar claridad en el estilo.

LEA CUIDADOSAMENTE:

EL ORDEN SINTACTICO es el que organiza los elementos de una oracién

segln su funcién gramatical, primero el sujeto y después el predicado.

EJEMPLO:

i El sujete

o El verbo

3° Complemento
directo

4° Complemento
indirecto

5° Complemento
circunstancial

Isabel II, Reina de Inglaterra

concedid

la independencia

a Ghana

no hace mucho tiempo

Recuerde que el predicado consta de verbo y complemento.
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OBJUETIVC 5

CuUADRO 2

COMPLETE:

El orden sintéctico es el que ordena los elementos de una oracién de acuer-
do a su funcibn , primero el sujeto y des—
pués el

ORDENE SINTACTICAMENTE las oraciones que van a continuacién, cuyos
elementos fundamentales van separados con guiones para facilitar su labor.
EJEMPLO:

Poco antes de su muerte - a su pais - doné - el Congo Leopoldo II, rey
de los belgas.

Correccién:

Leopoldo 11, rey de los belgas, doné el Congo a su pais poco antes de su -

muerte.

1. El Vampiro de Francfort - con un estilete puntiagudo - asesinaba —
a las mujeres.

2. No ha encontrado - a los raptores - la policia - del nifioc Juanito.

3. Ha ganado - el caballo Loto — la (ltima carrera — en el Hipédromo

de las Américas.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no, al 3.
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OBJETIVO 5

CUADRO 3

A la izquierda de las siguientes afirmaciones coloque una "F" en caso de
ser falsas y una "V" si son verdaderas.

El orden sintéctico distribuye 10s elementos de la oracién sin ape-
garse a reglas gramaticales.

El orden sintlctico ordena los elementos de la oracién de acuerdo
a su funcién gramatical: sujeto, verbo, complementos directo, in

directo y circunstancial.

El orden sintéctico ordena los elementos de acuerdo al interés del
escritor.

Una oracién ordenada sinticticamente tiene sus elementos coloca—-

dos de la siguiente manera: sujeto, verbo, complemento indirecto,
complemento circunstancial y complemento directo.

Escriba las siguientes oraciones ordendndolas sint&cticamente:

Ejemplo: LLegaré tarde tu hermano a la reunién.

Correccibn: Tu hermano llegaré tarde a la reunién.

p Los nifios del Colegio, en el salén de actos del Ayuntamiento, repre-

sentaron una comedia.

2. Destrozaron la cosecha de jitomate de Sinaloa las grandes tormentas

del mes pasado.

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJETIVQ 5

CUADRO 4

Sin consultar los cuadros anteriores de un ejemple de una oracifn ordenada

sintacticamente que contenga los 3 tipos de complemento.
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OBUETIVO 5

CUADRO 1

Ahora estudiaremos el segundo elemento para lograr claridad de estilo: E1
orden 18gico.

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR:

ORDEN LOGICO EN LA ORACION: Es el cambio en la distribucién sintéc—
tica de los elementos de la oracién para DESTACAR LA PARTE MAS IM-
PORTANTE DE ACUERDO A LA IDEA QUE SE DESARROLLA. Lo Gnico
que debe evitarse es colocar el verbo al final de la oracién pues resulta po-
co comprensible.

1 La siguiente oracién estd ordenada sinticticamente:

"|_os alumnos aprenden fAcilmente la pronunciacién inglesa con los
discos Linguaphone".

2, Si 1o que gqueremos destacar El aprendizaje de la pronunciacién
es la idea del aprendizaje —— inglesa resulta fécil para los alum-
cambiamos la distribucién - nos con los discos Linguaphone.
sintictica:

3. Si queremos destacar la fa- Con gran facilidad, los alumnos -
cilidad, ordenamos 16gica— aprenden la pronunciacién inglesa
mente los elementos. con los discos Linguaphone.

4. La Gnica forma errfnea se- Con gran facilidad, la pronunciacién
ria colocar el verbo al final. inglesa con los discos Linguaphone -

los alumnos aprenden.

OBSERVE ATENTAMENTE:

El orden sintActico (sujeto, verbo y complemento) s6lo nos interesa para
casos de duda. La oracién en espaiol no estd sometida a reglas fijas, el
orden de las palabras se gobierna méas por el interés psicolégicc que por -
la estructura gramatical.
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OBJETIVO 6

CUADRO 2

COMPLETE:

Al cambio en la distribucién sintéctica de los elementos de la oracién para
destacar la parte méis importante de la idea que se desarrolla se le llama
orden

a) Sujeto

Al final de la oracién nunca debe colocarse el : b) Complemento
c) Verbo

ila oracibn en espafiol estd sometida a reglas fijas? si no

LEA CUIDADOSAMENTE ANTES DE RESPONDER:

Relacione las dos columnas colocando el nimero qué corresponda:

Ejemplo:
2 Mi primo Juan regalé todos 1. Ordenada 16gicamente:
sus libros a mi padre antes Se destaca la idea de tiem
de morir. po.

Continue respondiendo:

Antes de morir, mi primo 2, Ordenada sinticticamente:
Juan regald todos sus libros (Sujeto, verbo y comple—
a mi padre. mento.

Todos sus libros, los rega 3. Ordenada 16gicamente en
16 mi primo Juan a mi pa- forma errénea pues se -
dre, poco antes de morir. coloca el verbo al final.
Poco antes de morir, mi - 4. Ordenada 16gicamente la -
primo Juan a mi padre, to idea que se destaca es lo
dos sus libros regalb. que se regalb.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si mo al 3.
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OBJETIVO 6

CUADRO 3

¢Para qué se cambia la distribucidn sintictica de los elementos de la ora-

cién cuando se escribe tomando en cuenta el orden 16gico?

La dnica combinacién inaceptable de los elementos de la oracién es colocar

el

LEA ATENTAMENTE ANTES DE RESPONDER:
Agui tenemoOs una oracién ordenada sinticticamente:

El autom6bvil pequefio de tipo popular, es la gran: preocupacién de los fabri

cantes de autos en todos los paises europeos.

Redacte dos oraciones ordenéndolas 16gicamente destacando en una, la - -
breocupacidén” v en la otra "el lugar" donde se produce dicha preocupa—

ciébn.

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJETIVO 6
CUADRO 4

Sin consultar los cuadros anteriores redacte dos oraciones ordenadas 16gi-

camente a partir de la siguiente expresién:

"|_os sistemas audiovisuales ocupan, en la actualidad, un lugar preponderan

te en la ensefanza de las lenguas vivas".
Las ideas que interesa destacar son:

1. Tiempo

2. Materia de ensefianza
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OBJETIVO 7

CUADRO 1

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR:

Donde resulta de mayor importancia el orden 16gico es en el periodo; ya que

permite conseguir la debida COHESION entre las oraciones que lo forman.

ORDEN LOGICO EN EL PERIODO: Se debe relacionar la idea inicial de -

una oracién con la idea final de la oracién anterior o con la IDEA GENE—

RAL DOMINANTE DEL PERIODO.

OBSERVE ATENTAMENTE los siguientes periodos:
i Era un paisaje de una desolacién profunda, Fernando se detuvo alli y
quedS pensativo, absorto, con la respiracién contenida. No se veia -

un arbol, ni una persona, ni siguiera un animalito.

Era un paisaje de una desolacién profunda. No se veia un &rbol, ni -

no

una persona, ni siquiera un animalito. Fernando se detuvo alli y que

dé pensativo, absorto, con la respiracién contenida.

El primer periode resulta desordenado, se empieza a describir el paisaje,

después se habla de la actitud de Fernando y de nuevo se habla del paisaje.

El segundo periodo est& ordenado l6gicamente, se unen las oraciones rela-
cionando la idea inicial de una, con la final de la siguiente: se describe -

completo el paisaje y después la actitud de Fernando.
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OBUETIVO 7

CUADRO 2

COMPLETE:

Para cOnseguir la debida cohesién en un periodo debe procurarse relacio-
nar la idea inicial de una oracién a la idea final de la oracién precedente o

a la idea general dominante. A esto se le llama

Sefiale si los siguientes perfodos estén ordenados 18gicamente:

1. A la mafana siguiente se comentaba el asesinato en toda la ciudad.
La policfa no descansaba en la bGsqueda del asesino. La gente se-
asombraba de que alguien hubiera sido capaz de matar a un nifio ino
cente. La guardia civil ayudaba a las pesquisas. No se hablaba de

otra cosa. SI NO

2. A la mafiana siguiente se comentaba el asesinato en toda la ciudad.
No se hablaba de otra cosa. La gente se asombraba de que alguién
hubiera sido capaz de matar a un nifio inocente. La policia no des-
cansaba en busca del asesino. La guardia civil ayudaba a las pesqui
sas. SI NO

Si cOnsidera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBJETIVO 7

CUADRC 3
Observe con atencién el siguiente perfodo:
La hacienda tiene caballos, vacas y cerdos. Aungue los peones no trabajan
mucho, esta se mantiene en buenas condiciones; se encuentra ubicada a un
lado de la carretera de Querétaro. Su duefio es el Ingeniero Rios, hombre

de negocios que siempre se encuentra muy ocupado.

éMantiene un orden 16gico? SIC ) NO ( )

dPor qué?

Ordene 16gicamente el siguiente periodo. Recuerde que es necesario gue
se fije en la idea fundamental del periodo y que ligue la idea final de una -

oracién vy la inicial de la siguiente:

El ladrén corria por las calles, y sembrando pénico entre los transelntes,
blandiendo una enorme navaja. La policia corria tras él. La gente se apar
taba al paso del delincuente. Algunos se sumaron a la policia en esta acci-

dentada persecusién.

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJUETIVO 7

CUADRO 4

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERICORES redacte de nuevo el siguien

te periodo ordenindolo 16gicamente.

Cuando reventaron las tuberfas de la casa se produjo una gran confusién
entre los vecinos. El agua corria por todas partes; las habitaciones esta—
ban convertidas en pequefias lagunas. Todos gritaban y daban Srdenes,

pero nadie se entendia.
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PUEDE HACER UNA PAUSA AQUI

Continla secuencia # B8
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SECCICN 11

Objetivos especificos

Dadas 3 oraciones con el modificativo mal colocado,
las redactaré nuevamente corrigiendo el lugar del -
modificativo.

Explicaréd como deben ligarse las oraciones para for
mar un perfodo, mencionando en su explicacién a que
pueden deberse las confusiones en un periodo

Dados 2 periodos, eliminaré la alteracién en el suje
to

Explicaréd en que consisten las alteraciones del verbo
al ligar las oraciones en un periodo

Explicard en que ocasiones pierde la coherencia al
ligar las oraciones en un periodo

Explicaréd que es claridad en un escrito incluyendo en
su explicacién los principales elementos para lograria
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OBJETIVO 8

CUADRO 1

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR:

MODIFICATIVO: Es la palabra © conjunto de palabras que se unen a una -
parte de la oracién para CALIFICAR O DETERMINAR SU SIGNIFICADO:

EJEMPLOS:

En la oracién: "Los nifics com- a) Los nifios pequefos compran ca-
pran caramelos", los elementos ramelos.

esenciales son: sujeto verbo y - b) Los nifios compran caramelos -
complemento. Pueden hacerse - de menta.

las siguientes modificaciones: c) Los nifos compran .?9_'*3.{: carame-

los.

Los vocablos "pequefios", "de menta" y "aqui™ modifican, aclarando, cali
ficando o determinando el significado de las palabras a que se unen; por -
tanto son modificativos.

ESTUDIE DETENIDAMENTE:

LUGAR DEL MODIFICATIVO: EIl modificativo debe colocarse 10 més cer—
ca posible de 1a palabra u oracifn que modifica para lograr mayor claridad.

EJEMPLOS:

1. El nific miraba al enorme - 2. Con la boca abierta, el nifio mi-
perro que iba detrds de su raba al enorme perro que iba -
duefic, con la boca abierta. detrés de su duefio.

En el primer ejemplo el modificativo estd mal colocado, pues no se sabe
quien tenia la boca abierta, si el duefio, el perro o el nifio.
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OBJETIVO 8

CUADRO 2

El modificative es la palabra o conjunto de palabras que se unen a una par-

te de la oraci6n para o

su significado. El modificativo debe colocarse

SUBRAYE el modificativo en las siguientes oraciones:

EJEMPLO:

El doctor dijo a mi hermana que En este caso la palabra "frecuente—
humedeciese frecuentemente la mente" , determina a la palabra hu-
venda. medeciese.

ContinGe subrayando:
1 Pedro despertaba apenas de los efectos de la anestesia.
2. El Director dijo a su secretaria que contestara répidamente el teléfono.

3. Este asunto es bastante dificil para el abogado.

COLOQUE EL MODIFICATIVO subrayado donde corresponda, redactando

de nuevo las siguientes expresiones:

e En este establecimiento se venden

camas para nifos, de hierro.

2. El alcalde ha comprado un reloj

de mi pueblo,

3. La noticia de que se habia hundido

la casa, dada por la radio, alarmé

a los vecinos.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBUETIVO 8

CUADRO 3

COMPLETE:

Modificativeo es

Debe colocarse

7 Coloque en su sitio la expresién modificativa: CON CIERTA FRIAL-
DAD:

Francisco llegé un poco tarde

a la reunién y fué recibido por

la sefiora de la casa, que ya -

no esperaba que viniese

2. Coloque la expresién modificativa: CON FRECUENCIA:

Cuando el capitan nos envid el

"Jeep" nos recomend® que com

probdsemos el nivel de aceite

Enseguida se presentan oraciones con el modificativo mal colocado, redéc-
telas nuevamente corrigiendo el lugar del modificativo.

15 El teniente L6pez tiene un per-

miso por enfermedad de dos se

manas.

2. Luis casi se quedd sin habla, al

recibir la carta de su abogado,

en un acceso de ira.

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJETIVO 8

CUADRO 4

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES redacte nuevamente las

siguientes Oraciones colocando el modificativo en el lugar correspondien—

te.

1. El acusado afirmé que él nunca habla prestado ayuda al Dr. Ruiz, en
su declaracién ante el tribunal.

2. El marinero pudo arreglar la averia con una herramienta que le pres
t6 un amigo, bastante Gtil.

3. Eduardo observ6 como el ratén escapaba por el comedor, atentamen

te.




OBJUETIVO g9
CUADRO 1

Ahora nos ocuparemos de la forma de ligar oraciones para construir un pe
riodo claro:

LEA CON CUIDADO, PROCURANDO RECORDAR:

En todo periodo formado por una serie de oraciones encadenadas; las ora-
ciones deben ligarse MANTENIENDO el MISMO PROPOSITO ENTRE LA

IDEA PRINCIFAL y LAS IDEAS COMPLEMENTARIAS. De no hacerlo -

asi, el periodo resulta confuso.
EJEMPLO de un periodo con oraciones ligadas correctamente.

Cada dfa resulta més diffcil el problema de la circulacién en México, debi
do al aumento constante de autos sin que se amplien las vias de circulacién,

OBSERVE CUIDADOSAMENTE:

LAS CONFUSIONES EN UN PERIODO PUEDEN DEBERSE A DOS RAZO-
NES:

1. A un SUJETO PRINCIPAL DIFICIL DE LOCALIZAR, esto es un error

de sintaxis.

Ejemplo:

El problema de la circulacién Este perfodo es confuso y desar
es dificil. El1 nGmero de —— ticulado debido a que hay tres -
autos aumenta constantemen-— sujetos, por tanto las oraciones
te. Las vias de circulacién no guardan el mismo propésito.

no se amplian.

2. A un SENTIDO LOGICO POCO CLARO:

Ejemplo:

a) Las aguas fluorizadas b) Los expertos de la OMS -
disminuyen las caries, afirman que, segln recien
afirman los expertos - tes datos estadisticos, las
de 1la OMS, segln re— aguas fluorizadas disminu-
cientes datos estadisti yven la caries.
cos.

El primer periodo es confuso, el segundo tiene un sentido 16gico claro.
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OBUETIVO 9
CUADRO 2

EXPLIQUE como deben ligarse las oraciones que forman un periodo para -
evitar confusiones:

Las confusiones en un periodo pueden deberse a:

p Un sujeto

2. Un sentido

ANOTE a la izquierda de 10s siguientes periodos el nGmero de la opcién que
le corresponda:

Ejemplo:

2 Hubo muchos heridos; dos nifios fueron pisoteados cuando el auto-—
bls se incendib.

En este periodo el sentido 16gico es poco claro.

CONTINUE RESPONDIENDO:

OPCIONES

Mientras nesotros dormiamos pro
fundamente, un lobo entré en el —
gallinero; se comié a dos pollitos

y maté a tres gallinas.

El periodo es confuso,
debido a un sujeto di-
ficil de localizar.

Nosotros dormfamos profundamen 2. El perifodo es confuso

te. Un lobo entré en el gallinero. debido a un sentido 16
Dos pollitos y tres gallinas murie gico poco claro.

ron.

Un lobo entré en el gallinero, se 3. EIl periodo es correcto

comio a dos pollitos y maté a -
tres gallinas, mientras profunda
mente, nosotros dormiamos.

porque las oraciones -
estén ligadas mantenien
do el mismo propésits
entre la idea principal vy
las complementarias.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.



OBJETIVO g9

CUADRO 3

6971

Explique de que manera se evitan las confusiones en un periodo.

Anote sobre las lineas de la derecha si el periodo de la izquierda es confu-
s0 0 no y explique porque:

Ejemplo:

Las ciudades antiguas estaban situadas

en las proximidades de los rios o en 1o

alto de las montafas, dicen los histo—

riadores, por necesidades comerciales

o defensivas.

CONTINUE respondiendo:

T

El ndmero de cuartillas que te-
nia que escribir eran unas cin-

cuenta, segln calculé después.

El &rbitro sale en este momen-
to al campo que da la sefial de

empezar el partido.

Los historiadores dicen que las
ciudades antiguas estaban situa
das en las proximidades de los
rios o en 1o alto de las monta-
fas, por necesidades de tipo co

mercial o defensivas.

Verifique sus respuestas en el cuadro

{Es confuso?

Si X No

{Por qué?

Tiene un sentido 16gico poco

claro,

Si No

iPor qué?

Si No

LPor qué?

Si No

cPor qué?
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OBJETIVO g9
CUADRO 4

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES explique como deben ligar
se las oraciones para formar un periodo mencionando a que se pueden de—

ber las confusiones:
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OBJETIVO 10

CUADRO 1
Al ligar oraciones puede haber alteraciones en el sujeto y en el verbo que

restan CLARIDAD al periodo. Primero estudiaremos lo relacionado con -

el sujeto:

LEA Y ESTUDIE DETENIDAMENTE:

LAS ALTERACIONES EN EL SUJETO consisten en ligar varias oraciones

con dos 0 més sujetos.

La regla a considerar para eliminarlas indica que:

El sujeto principal debe estar presente como sujeto en todas las oraciones

que se liguen.
Ejemplo de alteracién en el sujeto:

El carpintero examiné la madera y después el cepillado fue hecho con su-

mo cuidado.
En el periodo anterior se ligan dos oraciones con distinto sujeto: el car-
pintero y el cepillado. Para eliminar la alteracién en el sujeto elegimos

solo uno como sujeto principal, quedando la expresién asi:

El carpintero examind la madera vy la cepilld después cuidadosamente.
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OBJETIVO 10

CUADRO 2

{Para evitar alteracitnes en el sujeto es conveniente que aparezcan varios
sujetos en las oraciones gque se ligan para formar un periodo? SI NO

LEA ATENTAMENTE ANTES DE RESPONDER:

Enseguida se presentan varios pares de periodos; uno de los cuales tiene
alteracién en el sujeto. Sefale cual esté redactado sin alteracibn.

Ejemplo: Borja era un hébil delantero; pero la defensa contraria era agili-
sima como para ser vencida.

a) Borja era un hébil de X b) Borja era un hébil delan
lantero, pero la a.gili"_ tero, pero no lo suficien
sima defensa contra- te como para vencer a 1a
ria no se dejé vencer. agilisima defensa contra

ria.

CONTINUE RESPONDIENDO:

b i Marian® maneja bruscamente; su padre le regalé el auto.
a) Mariano maneja brus b) Mariano maneja brusca-
camente el auto que - mente porque su padre
su padre le regalb. le regalé el auto,

2. Rodrigo es muy complaciente, pero José le colmé la paciencia.

a) José le colmé la pa- b) Rodrigo es muy compla-
ciencia, aunque Ro— ciente, pero no tanto co
drigo es muy compla mo para tolerar a José.
ciente. - :

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBJUETIVO 10

CUADRO 3
COMPLETE:
a) Las alteraciones en el sujeto al ligar oraciones en un periodo consis
ten en
b) Para eliminar las alteraciones en el sujeto se recomienda que el su-

jeto principal este presente como tal en

CORRIJA LAS ALTERACIONES DEL SUJETO EN LAS SIGUIENTES EX-
PRESIONES:

: " El mecénico revisé la méquina a fondo, el ajuste fué realizado con

perfeccibn.

2. El radio es un buen medio de difusién, los publicistas lo aprovechan

ampliamente.

3. El problema del transporte crece pavorosamente, las autoridades no

le prestan suficiente atencién.

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJUETIVO 10

CUADRO 4

Sin consultar los cuadros anteriores elimine la alteracién en el sujeto en -

los siguientes periodos:

T El carpintero terminé el trabajo, la sefiora de la casa le pagé $300.00

2. Si pintamos las paredes con pintura de aceite, dichas paredes no ten

drén que ser pintadas durante mucho tiempo.
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CUADRO 1

Ahora nos ocuparemos de las alteraciones en el verbo al ligar oraciones en
un periodo, 1o cual resta claridad al escrito.

LEA Y ESTUDIE CUIDADOSAMENTE:

LAS ALTERACIONES EN EL VERBO se producen por falta de uniformidad
en el empleo de la persona, voz o tiempo del verbo en las oraciones que —-
forman el periodo.

PERSONA -

vOoz -

TIEMPO -

Es la alteracién que sufre la terminacién del verbo para in
dicar quien es el ejecutor o receptor de la accién del verbo.

Ejemplos:

Cant /o Cant /amos

Cant /as Cant /an

Forma que toma el verbo para indicar si la accibn es hecha
por el sujeto (voz activa) o recibida por el sujeto (voz pasi-
va).

Ejemplos:
VOZ ACTIVA - El labrador siembra la semilla.
VOZ PASIVA - La semilla es sembrada por el labra-

dor.

Modificaciones en la terminacién del verbo para expresar
lo pasado, 1o presente y lo futuro.

Ejemplos:

Lorenzo viaja (presente)
Lorenzo viajé (pasado)

Lorenzo viajaré (futuro)
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CUADRO 2

COMPLETE:
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Al ligar oraciones en un perfodo las alteraciones del verbo se deben a que

la persona, voz o tiempo verbales no son

Relacione con una linea 1os conceptos y sus definiciones:

Es la alteracién que sufre la terminacién del
verbo para indicar quien realiza o recibe la
accibn.

Son las modificaciones en la terminacién del
verbo para indicar lo pasado, presente y futu
ro.

Forma que toma el verbo para indicar si la -
accién es hecha por el sujeto (activamente)
o recibida por el sujeto (pasivamente)

PERSONA

TIEMPO

En las siguientes Oraciones ligadas no hay uniformidad en la persona verbal

empleada. Corrfijalas.

Considero innecesaric comprarlo; pensamos rechazar

la oferta.

Ejemplo:
Correccibn: Consideramos innecesario comprarlo, pen
samos rechazar la oferta.

: I Cuande nos toca la loteria, uno se pone muy contento.

2. Leamos mas a menudo, te superaris.
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CONTINUA EL CUADRO 2

Corrija la falta de uniformidad en las voces verbales. Recuerde que am-
bos verbos deben estar en voz activa © en voz pasiva.

Josefina confecciona un vestido, el vestido ha sido dise
fiado por ella. (voz activa + voz pasiva)

Ejemplo:
Correccibn: Josefina confecciona el vestido que disefid.
(voz activa + voz activa)
1s Manuel vende un auto barato, el cual ha sido ofrecido por él a todos

sus amigos.

S Hemos sido conducidos por el maestro, €l nos explica muy bien.

Corrija las alteraciones del verbo producidas por falta de uniformidad en -
el tiempo verbal.

Los policias acorralaron al bandido y se produce una ba

lacera.

Ejemplo:
Correccibn: Los policias acorralaron al bandido y se -
pr‘odujg una balacera.

1. Elena compré diez lapiceros que le cuestan muy caros.

2. El boxeador golpea a su adversario que retrocedi6 de inmediato.,

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBJETIVO 11

CUADRO 3

COMPLETE:

Las alteraciones en el verbo se deben a

A continuacién se presentan varios perfodos, en caso de haber alteracién -
verbal, escriba de que tipo es.

El atin es capturado por los pescadores y las fébricas
lo procesan.

Ejemplo: Respuesta: Hay alteracién en la voz verbal.

"es capturado" es voz pasiva; "procesan' es voz activa.
Lo correcto serfa. El atin es capturado por los pesca
dores y procesado por las fébricas.

Continue respondiendo:

) [ El algodbn es cultivado por los campesinos y las despepitadoras lo -
empacan.

2. Todos creimos que llegard manafa.

3. Llevé el fusil cargado porque no sabfamos lo que podia pasar.

4. Pienso que debiste llamarme.

Revise los cuadros 1 y 2 para verificar sus respuestas.
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OBJETIVO 11

CUADRO 4

Sin consultar los cuadros anteriores explique en que consisten las altera-

ciones del verbo al ligar oraciones en un perfodo.
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QBAUETIVO 12

CUADRO 1

El séptim0 elemento a estudiar para lograr claridad en el estilo es la cohe

rencia dentro del periodo,

LEA Y ESTUDIE DETENIDAMENTE:

COHERENCIA EN EL PERIODO es el enlazamient® correcto de las oracio-

nes que lo forman. La coherencia se altera y la expresién pierde claridad

cuando se producen: alteraciones en el sujeto y alteraciones en el verbo.

RECCRDAREMOS BREVEMENTE:

Las alteracitnes del sujeto se producen cuando el sujeto principal del perio

do no aparece como tal en todas las oraciones que lo integran.

Las alteraciones en el verbo se producen por falta de uniformidad en el em

pleo de la persona, voz o tiempo del verbo en las oraciones gque forman el

periodo.

De modo que ya estamos capacitados para lograr coherencia en los periodos.

OBSERVE:

Rodrigo era un hébil conferenciante, pero no lo suficiente como para con-

vencer a ese grupo de ingenieros.,

El sujeto principal "Rodrigo" esta presente en ambas oraciones y no hay

alteraciones verbales, por tanto, es un periodo coherente.
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OBJETIVO 12

CUADRO 2

COMPLETE:

Evitando alteraciones en el sujeto y en el verbo se logra la

en el periodo.

EXPLIQUE porque los siguientes periodos son incoherentes: (si tiene du-

das revise las dos secuencias anteriores)

Ejemplo:

Como Pedro estaba muy contento, los nifios de la vecindad le alegraban -

con sus travesuras.

Respuesta:

No hay coherencia en el periodo porque hay alteraciones en el sujeto; hay

dos sujetos: Pedro y los nifios.

1) Como Pedro estA muy contento, las travesuras de los nifios de la ve-

cindad le alegraban.

2) Los nifios de la vecindad alegraban a Pedro con sus travesuras y se

pone muy contento.

Si considera que domina el tema, pase al cuadro 4, si no al 3.
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CUADRO 3

COMPLETE:
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Para que un periodo sea COHERENTE ne debe haber

ESCRIBA LOS SIGUIENTES PERIODOS COHERENTEMENTE:

Aunque se desarrclla la misma idea en todos los periodos la redaccién de

cada uno es independiente de la de los otros.

resolver.

Ejemplo:

Los nifios de la vecindad alegraban a

Pedro con sus travesuras y se pone

muy contento.

Revise los cuadros 1 y 2 para verificar sus

Como Pedro estaba muy conten

to, los nifios de la vecindad 1o

alegraban con sus travesuras.

Como Pedro esté& muy contento,
las travesuras de los nifos de

la vecindad lo alegrarian.

Como Pedro estaba muy conten-—
to, habia sido alegrado por las

travesuras de los nifios.

Puede cambiar palabras al

Correccibn

Los nifios de la vecindad ale-

agraban a Pedro con sus trave—

suras y lo ponian muy conten-

to.

respuestas.
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OBJETIVO 12

CUADRO 4

Sin consultar los cuadros anteriores explique en que ocasiones se pierde la

coherencia al ligar las oraciones en un periodo,
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OBJETIVO 13

CUADRO 1

AhOra nos ocuparemos de estudiar el concepto de CLARIDAD que es la PRI
MERA CUALIDAD DEL ESTILO.

LEA CON CUIDADO SIN MEMORIZAR:

LA CLARIDAD: Se refiere a la construccifn de la oracién y del periodo,
de manera que exista orden 16gico y sintdctico, a la vez,
debe haber coherencia y estar bien ligado para que la ex
presién sea comprensible.

e
1. Orden sintéctico

en la oracién
2. Orden 1égico
LOS PRINCIPALES en el periodo
ELEMENTOS PARA
LOGRAR LA CLARI- 3. Colocacién de los modificativos
DAD SON: &

4. Oraciones bien ligadas

alteraciones en el
5. Coherencia en los sujeto
periodos.

Alteraciones en el
" verbo

OESERVE LOS SIGUIENTES EJEMPLOS:

¥y El informe que presentd el Inspector Suérez del Departamento del Dis
trito fue turnado ayer a la Seccién de Mercados.

2. El Departamento del Distrito presentd un informe que presentd el Ing

pector Suérez v fue turnado ayer a la Seccibén de Mercados.

Vea que el primer ejemplo - reune todas las caracteristicas para cor-
siderarlo claramente escrito.
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OBJUETIVO 13

CUADRO 2
COMPLETE:
1 La claridad se refiere a la construccién
de la vy del .
2. Cuando escribimos con claridad debe haber en las expresiones orden
16gico vy

SENALE con una cruz los principales elementos para lograr claridad en un

escrito:

colocacién del modificativo orden l6gico en el perfodo

puntuacién orden alfabético

redaccién

las oraciones ligadas

orden 16gico en la oracién

alteraciones verbales

orden sintéctico

alteraciones en el sujeto

repeticiones

coherencia en los periodos

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBJETIVO 13

CUADRO 3

COMPLETE:

La CLARIDAD se refiere a:

COMPLETE:

~

1. Orden sintActico
Los principales en el periodo
elementos para 2. Orden en la

Tegran Tacant= 3. Colocacién de los

dad del estilo, ﬁ

4. Las oraciones alteraciones en el
se refieren a - —_—

la

5. Coherencia en los

periodos alteraciones en

- el

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJETIVO 13

CUADRO 4

Sin consultar los cuadros anteriores explique que es claridad en un escrito

mencionando los principales elementos para lograria.
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- RESUMEN 1 - TEMAS ESTILO Y CLARIDAD

Es la manera que cada autOr tiene para expresar sus ideas y

sentimientos sometiéndolas a un orden vy movimiento.

CLARIDAD: Es la primera cualidad del estilo. Se refiere a la construc

cién de la oracién y del periodo para hacerlo comprensible. Los principa

les elementos para lograrla son cinco:

1 ORDEN SINTACTICO en la ©racién.

Es el que organiza 10s elementos de la oracién de acuerdo a su fun

cién gramatical: primero el sujeto y después el predicado. Una ora

cién ordenada sintécticamente dispone sus elementos asi:

a)
b)
c)

d)

e)

Sujeto (es aquel © aquello de quien se dice algo)

Verbo

Complemento directo (recibe la accién del verbo)
Complemento indirecto (expresa fin, dafo, © provecho de la
accién verbal)

Complemento circunstancial (indica el lugar, tiempo o circuns

tancia en que ocurre la accién verbal.
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ORDEN LOGICO

2.1 Orden 19gico en la oracién: es el cambio de la distribucién sin
tActica de 10s elementos de la oracién para destacar la idea
mé&s importante. No se debe colocar el verbo al final.

2.2 Orden 16gico en el periodo: se Obtiene relacionando la idea fi
nal de una oracién con la idea inicial de la siguiente oracién

0 con la,idea dominante del periodo.

EMPLEQO Y COLOCACION DE MODIFICATIVOS

Modificativo es la palabra © conjunto de palabras que se unen a una
parte de la oracién para aclarar, calificar o determinar su signifi
cado. Debe colocarse 10 més cerca poOsible de la palabra u oracibn

que modifican.

FORMA DE LIGAR LAS ORACIONES PARA FORMAR UN PERIODO
CLARO;

Las Oraciones deben ligarse manteniendo el mismo propdsito entre
la idea principal y las ideas cOmplementarias. Las confusiones pue

den deberse a dos razOnes.

1. Un sujeto principal dificil de localizar.

2. Un sentido 16gico poco claro.
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COHERENCIA EN EL PERIODO: es el enlazamient® correcto de las
oraciones que lo forman. La coherencia se altera y la expresién -

pierde claridad cuando se producen:

5.1 Alteraciones en el sujeto consistentes en ligar varias oracio

nes con dos © mas sujetos. El sujeto principal debe estar pre
sente cOMO sujeto en todas las oraciones que se liguen.

5.2 Alteraciones en el verbo: se producen por falta de uniformidad

en el empleo de la persona, voz © tiempo verbales en las ora-

ciones que forman el periodo.

Persona verbal: es la alteracién que sufre el verbo para indi-

car quien realiza 0 recibe la acci6n (ej . cant/0)

Voz verbal: Forma que toma el verbo para indicar si la accién
es hecha por el sujeto (activamente) © recibida por el su

jeto (pasivamente)

Tiempo verbal: son las modificaciones de la terminacidn del

verbo para indicar 10 presente, 10 pasado y 1o futuro.

Recuerde que el oOrden sintlctico s6lo interesa para casos de duda.
El espafiol se gobierna més por el orden 16gico, destacando 1o més
importante y relacionando todas las ideas complementarias con la

idea principal.
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EVALUACION FORMATIVA 1

TEMAS ESTILO Y CLARIDAD

Conteste las siguientes preguntas de acuerdo a las instrucciones:

Marque las opciones que se relacionen con el término "Estilo":

a) Es evitar la pobreza y vulgaridad en el empleo del lenguaje.

b) Es la manera que cada autor tiene para expresar sus ideas
y sentiemientos sometiéndolos a un orden y movimiento.

c) Se refiere a la construccién gramatical del periodo v la ora-
cién.

d) Esté sometido a reglas fijas.

e) No esté sometido a reglas inflexibles.

Sefiale la oracidn que estf ordenada sintécticamente y contenga los

tres tipos de complemento.

a) Doce metros de envergadura por site de longitud tenfa el avién
en que viajé.

b) Las bailarinas de la compafiia "Naduel” interpretaron el "Amor
Brujo' de Falla.

c) Juan vendié la fruta madura a unos campesinos hace media hora.

d) El jefe resolvié la comprometida situacién con gran serenidad.

Lea cuidadosamente:

Con gran habilidad, el delantero central evadié a los adversarios ano-

tando un tanto para su equipo.



VI.-

VII.-
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La oracidén anterior esti ordenada

Sefale cuil periodo esté ordenado légicamente:

a) Fue anocheciendo. Se levantd un vientecillo agradable vy
fresco. Parpadearon las primeras estrellas. Las luces
del creplsculo se fueron extinguiendo, apagindose.

b) Fue anocheciendo. Las luces del crepisculo se fueron ex-
tinguiendo, apagéndose. Parpadearon las primeras estre-
llas. Se levantb un vientecillo agradable y fresco.

Cologue el modificativo de esta oracién en el lugar correspondien—

te.

Elisa dijo que no se colocaran los cuadernos sobre la mesa grose-

ramente.

&Cémo deben ligarse las oraciones que forman un periodo?

Las confusiones en un periodo pueden deberse a:
a) Falta de claridad en la expresién.

b) Poco orden al redactar.

c) Un sujeto principal dificil de localizar.

d) Un sentido légico poco claro.
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VIIl.- Sefiale cuéles expresiones estin escritas coherentemente.

a) Nuestro critico ha elogiado el drama estrenado ayer que fue
considerado pésimo por otros espectadores.

b) Nuestro critico ha elogiado el drama estrenado ayer, que ha
sido considerado pésimo por otros espectadores.

c) Soledad salib a pasear y al regresar recibié un serio regafo
de su tia.

d) Soledad salié a pasear, su tia la regafé seriamente cuando
regresd.

Explique qué significa el término "Claridad".

Sefiale los elementos necesarios para lograr la claridad de un es-
crito.

a) Sujeto, verbo y complemento.

b) Orden 1égico en el periodo y la oracién.

c) Orden sintéctico en el periodo.

d) Orden sintictico en la oracién.

e) No utilizar modificativos.

) Oraciones bien ligadas.

Q) Ineherencia en los perfodos.
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h) Colocar adecuadamente los modificativos.
i)y Evitar las repeticiones de ideas.

i Coherencia en el periodo.
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RESPUESTAS A LA EVALUACION

FORMATIVA 1

By E

C, pues estd compuesta de sujeto, verbo, complemento directo,
complemento indirecto y complemento circunstancial, en ese
orden.

Légicamente .

Debido a que se cambia la distribucién sintictica de la oracién
para destacar la idea de "habilidad", la cual se coloca en primer
término.

B

Este periodo esti ordenado légicamente porgue se relaciona la
idea inicial de una oracién con la idea final de la oracién ante-
rior, lo cual no ocurre asf en el periodo a donde las oraciones

se presentan desordenadas.

La oracién debié quedar asi:

Elisa dijo groseramente, que no se colocaran los cuadernos sobre
la mesa.

Las oraciones que forman un periodo deben ligarse manteniendo
el mismo propésito entre la idea principal y las ideas complemen—

tarias, de otra manera resulta confuso.
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CyD.

ByC.

Claridad: se refiere a la construccién de la oracién y el periodo
para hacerlos comprensibles.

B).~ Orden légico en el periodo y la oracibén.

D).~ Orden sintictico en la oracibn.

F).- Oraciones bien ligadas.

H).— Colocar adecuadamente los modificativos.

K).- Coherencia en el periodo.
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PUEDE HACER UNA PAUSA AQUI

Continla secuencia # 14



14.

156.

16.

17.

i8.

19.

20,

238.

SECCION III

Chjetivos especificos

Explicaré los requisitos que se deben satisfacer para
considerar una idea completa

Explicaréd que es unidad de propbsito

Explicaré que son las palabras féciles, incluyendo en
su explicacién las de empleo més frecuente

Dadas 6 oraciones, las redactard nuevamente evitan—
do el abuso de las palabras ficiles "algo" y "cosa"

Dadas 4 oraciones, las redactard nuevamente evitando
el abuso de las palabras ficiles "esto" y "eso", alternan
do las formas de substitucién

Indicaré para que se usan los pronombres relativos en
las oraciones mencionando los méAs comunes

Explicaré los errores a que conduce el abuso del pronom
bre relativo

Mencionaré las formas de evitar el abuso del pronombre
relativo

Mencionaré como se deben usar las oraciones largas y
cortas y los errores a que conduce el mal empleo de
las mismas

Explicaréd que significa precisién de estilo incluyendo
en su explicacién los principales elementos empleados
para lograrla

720
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OBJUETIVO 14

CUADRO 1
El primer element® a estudiar para lograr precisién en el estilo es expre-
sar las ideas completas.
ESTUDIE detenidamente, sin memorizar:
Una idea es completa cuando se escriben todos los detalies relevantes para

lograr el propdsito de la idea principal. Cuidando de no acumular datos -
innecesarios.

¢ Qué ?

¢ Quién ?
Un escrito com No es necesario respon-—

= ¢ Cémo ?

plete debe res- der todas las preguntas y
ponder a estas ¢ Cuéndo ? en ocasiones se requiere
6 cuestiones: anadir otras.

¢ Dbénde ?

¢ Por qué ?

Recuerde: El orderi v nmero de preguntas a responder depende del pro~
pbsito buscado: se debe empezar siempre por lo més impor-
tante.

LEA CON CUIDADO el siguiente periodo y observe que la idea se expresa
completa de acuerdo a la idea principal aunque no se respondan todas las
cuestiones:

La fabrica (¢Qué?) trasladé sus oficinas (éCuéndo?) el mes pasado ({Dén-
de?) a Paseo de la Reforma 227 ({Por qué?) debido a la incapacidad de sus
instalaciones.
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OBJETIVO 14

CUADRO 2

TRAZANDCO una linea asOcie las dos columnas:

LQUE? Ayer

dPor qué? Juan

<CEmo? compré un disco
¢D6nde? apresuradamente
{Cuéndo? en Aurreré

{Quién? Porque iba a una fiesta.

Observe las siguientes expresitnes:

Una seforita es:

T Honrada 6. bonita

2. Puntual T Viste con elegancia

3. Cose muy bien 8. Fina y gentil

4. Tiene 20 afios 9. Escribe correctamente
&, Domina la taquigrafia 10. Disefa bastante bien

LEA CON CUIDADO antes de responder:

Si el prop6sito del escrito es recomendarla para un empleo de oficina los
detalles relevantes serfan: puntual, domina la taquigrafia y escribe correc
tamente. Convendria agregar su experiencia de trabajo, sus estudios, el
suelde que desea y su direccifn.

COMPLETE:

15 Si el propbésito es que ingrese 2. Si quisiera dedicarse a dama
en un taller de modas, los de de compafila los detalles rele
talles relevantes serian: vantes serian:

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBJETIVO 14

CUADROC 3

COMPLETE la idea escribiendo todos los detalles relevantes.

Utilice las preguntas necesarias: ¢Qué? ¢Quién? ¢Cuéndo? ¢éD6énde? <C6mo?
{Por qué? éDe qué? etc.

Recibf 1os expedientes

Dy Escribi el informe

RESUELVA el siguiente caso:

Una persona debe rendir un informe sobre cierta oficina y tiene los siguien
tes datos:

== Laboran un jefe, dos contadores, 3 secretarias.

El local es amplio.

3 Los empleados cumplen eficientemente sus deberes.

4, El despacho de los asuntos se retrasa por falta de equipo mecénico.
5. Dos salones no se ocupan actualmente.

6. El horario del personal es mixto.

Ta La instalacién sanitaria es deficiente.

8. La seccidn de contabilidad esté mal organizada

ESCRIBA del lado izquierdo 1os nimeros que correspondan a los temas que
deben desarrollarse en £l informe:

si se refiere al personal
si se refiere a organizacién

si se refiere al edificio

Vuelva a leer el cuadro 1 para verificar su trabajo.
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OBJUETIVO 14

CUADRO 4

Sin cOnsultar los cuadros anteriores:

EXPLIQUE los requisitos que se deben satisfacer para considerar una idea

completa.
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OBJETIVO 15

CUADRO 1

El segundo elemento para lograr la precisién en el estilo es el estudio de

lo que significa unidad de propésito.

LEA ATENTAMENTE:

[ Unidad de propésito| significa que en todo perfodo tiene que haber
entre la idea principal y las ideas complementarias. Es

decir, que toda oracién que no esté en relacién directa con la idea cen-

tral es innecesaria.

Ejemplo:
Cada dia hay més jugadores extranjeros en los equipos de futbol. EIl -
América tiene un delantero chileno. Los demés equipos también impor

tan jugadores especialmente sudamericanos.

Este periodo tiene unidad de prop6site, ya que la primera oracién es la

idea principal y las siguientes giran en torno a ella.

Cada dia hay més jugadores extranjeros en los equipos de futbol. Los
jugadores importados ensefian un estilo de juego diferente a sus compa
fieros. EIl defensa central del Cruz Azul es uno de los mejores defen-

sas de México.

La Gltima oracién no es coherente con la idea principal del periodo, -
pues aunque se refiere a un jugador de futbol no indica si es extranje-
ro. No todo lo relacionado es necesarico. Observe bien la idea PRIN-

CIPAL.
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CUADRO 2

726

Unidad de propdsito significa que en todo periodo debe haber coherencia en

tre

4

LEA CUIDADOSAMENTE LOS SIGUIENTES PERIODOS Y SENALE SI TIE
NEN UNIDAD DE PROPOSITO. Recuerde que sPlamente son necesarias las

oraciones relacionadas directamente con la idea principal.

La pantera es uno de los ani
males més peligrosos de la
selva. Conocl a un doma-
dor al que en cierta ocasién
atacaron los tigres con que
se exhibfa en el circo.

Si No

2.

La pantera es uno de los ani-
males més peligrosos de la
selva, ataca sin avisar y es
uno de los animales més di-
ficiles de domar; a su lado -
el lebn es casi inofensivo.

Si No

COLOQUE UNA CRUZ A LA IZQUIERDA DE LAS ORACIONES DIRECTA-
MENTE RELACIONADAS CON LA IDEA PRINCIPAL, ENUNCIADA EN -
PRIMER TERMINO:

El jefe més afectuoso que he tenido fue el Ing. José Garcia.

Todo el mundo lo estimaba.

Siempre estaba dispuesto a escuchar nuestros problemas y a

orientarnos.

Antes de ocupar la jefatura de nuestra empresa, fue maestro
en el pueblo de San Lorenzo El Escorial.

El Escorial es uno de 1o0s monumentos méis famosos de Espafa.

Lo mando construir Felipe Il en memoria de la batalla de San

Quintin.

Si cree dominar el tema pase al cuadro 4, si no al 3.



727

OBJETIVO 15

CUADRO 3

COMPLETE:

Unidad de propésito significa

A continuacién se presentan dos columnas que deberé relacionar. A la iz-
quierda se encuentran dos perfodos incompletos, a la derecha tenemos ora
ciones que completan los perfodos de la izquierda. Coloque sobre la lfnea
el ndmero del periodo que complementan para lograr unidad de propésito.

La bala pasé rozé&ndole una meji—

Na.

n Un enorme austriaco Si se mira por las rendijas de la
de cejas rubias hin- empalizada con la esperanza de
cé la rodilla en tie— ver algo, s6élo se divisa un girén
rra y disparé, casi de cielo y la estepa.

a boca de jarro, so-

bre Grigori... Tird de la brida con todas sus -
fuerzas y dirigié la lanza contra
el austriaco.

2. Nuestro presidio es E1l golpe fué tan brusco que el ar
taba situado en el — ma le penetré hasta medio man-
extremo de la ciuda go.
dela, dentro de las
murallas... Noche y dia, constantemente pa-

sean por ella los centinelas.
Y el que mira se dice a si mis—

mo que trancurrirdn asi afos -
y afos.

Vuelva a leer el cuadro 1 para verificar su trabajo.
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CUADRO 4

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES EXPLIQUE QUE ES UNI-

DAD DE PROPOSITO:
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OBJUETIVO 16

CUADRO 1

El tercer element® para lograr la precisién en el estilo es evitar el abuso

de las palabras fAciles.

LEA DETENIDAMENTE:

Las palabras "féciles" son vocablos de muy AMPLIA SIGNIFICACION, vo-

ces vagas e imprecisas, empleadas para, evitar el esfuerzo que significa

la bGsqueda del vocablo exacto o del giro elegante que hara més PRECISA
la expresién. Las de emplec més frecuente son: COSA, ALGO, ESTO v
ESO,

EJEMPLOS: OBSERVE CON CUIDADO.

PALABRAS FACILES PALABRAS PRECISAS
La humildad es una cPsa rara. La humildad es una virtud rara.
Esta historia tiene algo trégi- Esta historia tiene un sentido -
co. trédgico.
Practica mucho el deporte. — Practica mucho el deporte, el
Esto te servira para fortale- ejercicio te fortalecera.
certe.
Esté entregado al vino. Eso Esté entregado al vino, este vi-

1o arruinaré. cio 1o arruinara.
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OBUETIVO 16

CUADRO 2

SUBRAYE EL TERMINC ADECUADO:

Las palabras "féciles" son vocablos de muy /amplia /limitada / significa-

cién, hacen que la expresitn sea /precisa /imprecisa/.

Encierre en un circulo el ndmero de las oraciones imprecisas.

El estudio es algo (Gtil.

El estudio es (Gtil.,

La maestra tiene defectos graves que dificultan su labor.
La maestra tiene defectos graves, esto dificulta su labor.

Felipe detesta practicar en el piano, esto le impedird continuar en el
conservatorio.

Felipe detesta practicar en el piano, su desinterés le impedira conti-
nuar en el conservatorio.

En las tiendas de antigliedades se encuentran cosas raras.
La honradez es una cosa admirable.

La honradez es admirable.

SUBRAYE LAS PALABRAS FACILES DE USO MAS COMUN:

Come, pues, algo, ello, esto, aunque, ain, més, que, cosa, también, -

esoO, porgue.

Si cree dominar el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBUETIVO 16

CUADRO 3

COMPLETE:

Las voces de significacién muy amplia, vagas e imprecisas se denominan

y restan

a la expresién,

SUBRAYE LAS PALABRAS FACILES en las siguientes oraciones:

g Elena es algo excepcional.
Dy El paisaje esté lleno de armonia.
3. La envidia es un defecto despreciable.
4. He visto en sus ojos algo de odio.
6. Todos los genios tienen algo de locos.
6. En estas ruinas hay vestigios de estilo roméntico.
Tu La estatua es algo prodigioso.
8. Esto es prodigioso.
9. El nuevo modelo es algo formidable.
10. El abogado estudia un pleito muy dificil. Esto le retendré en el bufe
te toda la tarde.

e i I Pedro y Luis fuman en exceso. Eso va en contra de su salud.

Escriba las palabras ficiles de uso més frecuente:

Vuelva a leer el cuadro 1 para verificar su respuesta.



OBJUETIVO 18

CUADRO 4

Sin cOnsultar los cuadros anteriores:

Explique que son las palabras "faciles" incluyendo en su explicaciér las de

emplec més frecuente.




OBJETIVO 17

CUADRO 1

AprendidC 1o anterior, estudiaremos la forma de substituir las palabras -

fAciles de uso més comln. Nos ocuparemos primero de las palabras cosa

y algo.

ESTUDIE DETENIDAMENTE SIN MEMORIZAR:

cOsA: Es probablemente la palabra de sentido més impreciso y trivial

de la lengua. Debe substituirse por otra més precisa, a menos

que se tenga interés en el empleo de la vaguedad de la palabra -

cosa.

Ejemplos:

La educacitn de los nifios Correccibén: La educacién de 10s nifios es
es una cosa dificil una tarea dificil.

En la siguiente oracién nos Evite el término cosa porque es ambiguo.

interesa destacar la vague-
dad de la palabra cosa:

ESTUDIE DETENIDAMENTE:

ALGO: Es un pronombre indefinido, se emplea cuando no queremos pre-
cisar el objeto a que nos referimos. De otra manera debe supri-

mirse O substituirse por un término més preciso.

Ejemplos:

1. Este libro es algo estu Correccién suprimiendo la palabra algo:
pendo. Este libro es estupendo.

2, Sus palabras tienen Correcc16n substituyendo el término:
algo de malicia Sus palabras tiener una intencién malicic-

s5a



e |
()
-3

OBJETIVO 17

CUADRO 2

Subraye el términ® MAS PRECISO en substitucifn de la palabra cosa.

1. Esta estatua es una cosa notable.

a) algo b) obra c) construccién

2. La cosa se someteré al Consejo.

a) El reglamento b) El asunto c) El candidato
3. La envidia es una cosa despreciable.
a) un defecto b) un acontecimiento ¢} una actividad

Sefiale a la derecha la forma empleada para evitar el empleo del pronombre
indefinido algo:

Esta sefiora tiene algo distinguido substitucién
Esta sefiora tiene un porte distinguido se suprimi6
Esto es algo prodigioso se substituyd
Esto es prodigioso se surpimié
Esto es alge infame se substituyé
Esto es infame se suprimié
En su cara habia algo de ferocidad se suprimié

En su cara habfa un sello de feroci-
dad se substituyd

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBJETIVO 17

CUADRO 3

COMPLETE:

La forma de evitar el empleo de la palabra cosa es

Para evitar el abuso del pronombre indefinido algo se debe

o

Evite el abuso de las palabras cosa y algo en las siguientes oraciones. Es

criba la correccién sobre las lineas.

La falta de inteligencia es una cosa irremediable

He visto en sus ojos algo de odio

La gula es una cosa vergonzosa

En estas ruinas hay algo de estilo roméntico.

Este hombre es algo imponente

Verifique sus respuestas en el cuadro 1 y responda el siguiente cuadro.



OBJUETIVO 17

CUADRO 4

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES, redacte nuevamente

siguientes Oraciones evitando el empleo de las palabras algo y cosa.

5‘

La burla es la dnica cosa que le queda.

las

736

Exponga las cosas como han pasado.

Trabajar y llevar un hogar es algo dificil.

Para el nifio el juego es algo necesario.

El1 microscopio es algo indispensable para el biélogo.

La humildad es una cosa muy rara.




ORJETIVO 18

CUADRO 1

Ahora nos ocuparemos de las formas de evitar el abuso de las palabras f&

ciles esto y eso:

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR:

ESTO Y ESO: Son pronombres demostrativos que por errores de tra-

duccibn se introducen cada vez més en nuestro idioma.

PARA EVITARLOS se substituyen por el relative o por

un adjetivo demostrativo seguido de un sustantivo.

EJEMPLOS: Obsérvelos cuidadosamente:

ESTO:

ESO:

Tu amas a tus padres esto te honra.
Substituyendo por el relativo:
Tu amas a tus padres lo cuél te honra.

Substituyendo por un adjetivo demostrativo seguido de un sustan

tivo.

Tu amas a tus padres, este sentimiento te honra.

Esta entregad® al vino eso 10 arruinaré.

Correcciones:

RELATIVO: Esta” entregad® al vino, lo cudl 1o arruinara.
ADJETIVC DEMCSTRATIVC MAS SUSTANTIVC:

EstA entregad® al vino este vicio 10 arruinaré.
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OBUETIVO 18

CUADRC 2

Enseguida se presentan cuatr® pares de oraciones, la de la izquierda con-

tiene las palabras fAciles "esto" o "eso", a la derecha se encuentra la mis

ma oracién corregida. ESCRIBA er el paréntesis una "R" si en la correc-
cibn se evitaron las palabras "esto" o "eso" substituyéndolas por el RELA-
TIVO a la clave "Ad + S" si se evitaron substituyéndolas por un ADJETIVO

DEMOSTRATIVO SEGUIDC DE UN SUSTANTIVO,

Correcciones:

i Luis acaba de ©btener otro Luis acaba de obtener otro primer
primer lugar, esto ya no lugar, lo cual ya no asombra a na
asombra a nadie. die.

( )

2. Practica mucho el deporte, Practica mucho el deporte. Este
esto te serviré para forta- ejercicio te serviré para fortale-
lecerte. certe.

( )

3. Juan perdi6 todo su dinero Juan perdié todo su dinero en Mon
en Montecarlo. Eso no le tecarlo. Este problema no le hun
hundid. dié.

( )

4. Pedro se ha caido de la - Pedro se ha caido de la bicicleta,
bicicleta, eso se le habia lo cual se ie habia advertido.
advertido. ¢ )

SUBSTITUYA de las dos formas mencionadas la palabra facil "esto" en la
siguiente oracifn:

Es un hombre inteligente y trabajador, esto le haré triunfar.

a)

b)

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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CUADRO 3

COMPLETE:

Las formas de evitar el abuso de las palabras esto y eso son:

a) Substituirlas por

b) Substituirlas por

ESCRIBA DE NUEVO las siguientes Oraciones evitando el abuso de las pala
bras esto y eso. Puede emplear cualquiera de las formas mencionadas se-

gln el caso.
Correcciones:

o o Tu te confias a cualquiera,

esto puede acarrearte dis-

gustos.

2. El abogado estudia un plei

to muy dificil. Esto le -

retendré en su despacho -

toda la tarde.

3. Ibafiez escribe con afecta-

cién, eso hace dificil su -

lectura.

4. Se le olvido preparar los -

Gltimos temas. Eso fue la

causa de que lo reprobaran.

Verifigue sus respuestas en el cuadro 1.
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CUADRO 4

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIOCRES

Redacte nuevamente las siguientes ©raciones evitando el abuso de las pala-

bras ficiles esto y es0: alterne las formas de substitucién,

Tie La televisién ocupa gran parte del tiempo de los nifios. Esto les impi

de desarrollar su creatividad.

2. Su enfermedad la tiene postrada. Esto la deprime fuertemente.
3. Fuma demasiado, eso le afectaré con el tiempo.
4. Es muy inseguro, eso lo paraliza para terminar las acciones que em

prende.
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CUADRO 1

El CUARTO element® a estudiar para lograr PRECISION EN EL ESTILO es
el us® correcto del pronombre relativo y la manera de evitar el abuso de su
empleo.

Ahora nos ocuparemos del uso del PRONOMBRE RELATIVO:

LEA CUIDADOSAMENTE :

EL PRONOMBRE RELATIVO se emplea para: relaciOnar algo en la oracién

substituye a un antecedente y se une a é1 con una oracitn de la que el propio
relativo forma parte.

EJEMPLO:
Juan es quien debe asistir a la junta.

Analicem®s el ejemplo para comprender la funcién del pronombre relativo:

a) "Juan" - antecedente

b) "Quien" - Pronombre relativo

c) "Es quien debe asistir a la junta' - oracibn que se une al antecedente;
el relativo forma parte de ella.

d) El relativo en este caso relaciona a Juan con asistir a la junta.

LEA ATENTAMENTE:

Los pronombres relativos son:

QUE y CUAL; ambos pueden referirse a personas y cosas.

QUIEN se refiere s6lo a personas y puede usarse sin antecedente.

Ejemplos:

LLa casa que compraste. — Cosa
El hombre que asalté la casa. — Persona
Roberto escribié el libro, del cual se han hecho tres reimpresiones.

— Cosa

Clara recurrié a su jefe, el cual.es abogado. — Persona

Rodrigo es quien sabe traducir. — Persona

Quien actua honestamente es recompensado. — Persona; se usf sin
antecedente.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBJETIVO 19

CUADRO 2

COMPLETE:

Las pronombres relativos se emplean para relacionar algo en la oracibn,
substituyen a

SELECCIONE 10s proncmbres relativos més adecuados para RELACIONAR
los elementos de las siguientes oraciones:

— El teléfono marqué estaba ocupado.

— EIl doctor es debe decidirlo.

— Su esposo, el tuvo un accidente, sale hoy
del hospital.

— Los principales pafses productores de algodén son

los mencionaré.
— Escribf un artfculo el no se ha publicado.
— Espero que ella sea resulte electa para -
reina.

SUBRAYE el ANTECEDENTE que SUBSTITUYE el pronombre relativo:
Ejemplo: La casa que compré

—- La secretaria de la cual te hablé renuncié ayer.

—_ Nosotros somos quienes cometimos el error.
— El autobls que abordamos se retrasé.

- El amigo que te presenté es arquitecto,

- Rosana, la cual tuvo un bebé, estd muy bien.

SUBRAYE la oracién que se une al antecedente y de la que el propio relati-
vo forma parte:

Ejemplo: La casa que compré

i Gloria es quien tiene auto nuevo.

25 Es un capitulo el cual es muy interesante.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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CUADRO 3

COMPLETE:

El pronombre relativo se emplea para

SUBRAYE LOS PRONOMBRES RELATIVOS en las oraciones donde aparez
can:

EJEMPLOS:

a) iQué linda mafanal (N© se subraya, porque la particula "que" no tie
ne funciones de pronombre relativo).
b) Sefalaré un capitulo que me parece interesante.

Continue respondiendo:

o El &rbitro, que sale en este momento al campo, da la sefial de empe-
zar el partido.

2. Que buen amigo eres.

3. Josefina es la persona de quien te hablé.

4. Hay una impresién de este libro, la cual es muy barata.
5. ¢Cuél es el mejor automébvil para carretera?

6. Hace un afo comp'ré una casa, la cual pienso vender.

7. Quien es flexible pocas veces tiene problemas.

ESCRIBA SOBRE LA LINEA 10 que substituyen 10s pronombres relativos:
ya sea cOsa O persona.

1 Entregaré un trabajo que me tiene muy preocupada.

2+ Eduardo es el hombre que gritd.

3. Elisa es la joven de la cual te hable.
4. Lef un libro, el cual es muy interesante.
5; Quien conoce de autos es dificil de engafar

cuando se le vende uno.

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.



744
OBUETIVO 1¢

CUADRO 4

Sin cOnsultar los cuadros anteriores indique para que se usan los pronom-—

bres relativos mencionando 10s més comunes.
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OBUETIVOC 20
CUADRO 1

Ahora nos ocuparemos de 10s errores a que nos conduce el abuso del pro-
nombre relativo,

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR:

El abus© del empileo del pronombre relativo resta precisifén al estilo.

Los errores a gque nOs conduce el abusar del pronombre relativo son:

A) EQUIVOCOS: Son oraciones con doble sentido.

Ejemplos:
s L_e envio una liebre con mi 2, Le envi®o con mi hermano una
hermano, gque tiene las ore liebre con las orejas cortadas.

jas cortadas.

En la primera oracién no queda clarc quien tiene las orejas cortadas éla -
liebre © mi hermano?. En la segunda, al evitar el pronombre relativo, se
suprime el equivoco.

B) INCORRECCIONES: Consisten en el abuso de la palabra que, 1o cual
conduce a una deficiente puntuacién:

Ejemplos:

1. He visto a tu hermanc gue 2. Tu hermano me informé acer
me di6 noticias de tu tia ca del mal estado de tu tfa, -
que estd enferma, desde guien se accidentd al dirigirse
el dia del accidente que - a la procesitn del viernes pa-
tuvo cuando iba a la pro- sado.

cesibn que se celebrd el
viernes pasado.

Al evitar el abusc del pronombre relativo del primer periodo se suprime
la incorreccién como se observa en el segundo.,
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OBJUETIVO 20

CUADRO 2

COMPLETE:

El abus© del pronombre relativo resta precisién al estilo y nos conduce a

dos errores: e B

RELACIONE CON UNA LINEA EL CONCEPTO Y LA DEFINICION:

— Abus© de la palabra "que" vy
EQUIVOCOS
deficiente puntuacién.

INCORRECCIONES
- Oraciones con doble sentido.

AnBte sobre la linea el error que se comete al abusar del pronombre relati

vo en las siguientes oraciones:

He visto el coche del médico que esta muy mal.

El carific que una madre siente por sus hijos causa que no vea los defectos

que se podrian corregir.

Conozco a Pablo el hijo de Maria, que viene mucho a casa.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3,
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CUADRO 3

COMPLETE:

Equivoco es

Incorreccibn es

Ambos defectos son producidos por

Las siguientes oraciones pueden 0 no contener los errores arriba sefala-
dos. Anote sobre la linea si hay © no error y de que tipo es:

1. Tu quieres que haga el trabajo Si No

que te desagrada.

2. En Madrid est& Rebeca, la so- Si No

brina de Dn. Antonio, que se -

cas6 hace unos dias.

3. Rodrigo ha pronunciado un dis Si No
curso.
4. Es con mi amigo gue ire al ci- Si No

ne que queda cerca.

5. Con mi amigo iré a un cine - Si No
cercano.
6. Recib{ un libro de Pablo, que Si No

me aburre.

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJETIVO 20

CUADRC 4

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES explique a que ns con-

duce el abuso del pronombre relativo,
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OBJETIVC 21

CUADRO 1

En 10s cuadros anteriores se estudiaron los errores a que conduce el abuso

del pronombre relativo. Ahora nos ocuparemos de las formas de evitarlo.

ESTUDIE DETENIDAMENTE:

HAY TRES FORMAS de suprimir un relativo:

1a.

2a.

SUBSTITUIR el relativo POR UN SUSTANTIVO EN APOSICION, ge-

neralmente seguid® de un complemento.

Se llama aposicién al acomodamiento de dos sustantivos juntos, sepa

rados por una coma.

Ejemplos: Madrid, Capital de Espafia. Lope de Vega, escritor.

EJEMPLQC DE SUBSTITUCION DE UN RELATIVC POR APOSICION

seguid® de un complemento:

Morse, que inventd el telé- Correccién: Morse, inventor del te-

grafo, era norteamericano. legrafo, era norteamericano.

SUBSTITUIR el relativo por un ADJETIVO SIN COMPLEMENTO,
Ejemplo:

Un movimiento que no se Correccibn: Un movimiento continuo.

para,

SUBSTITUIR el relativo por un ADJETIVO SEGUIDO DE UN COM-
PLEMENTO, '

Ejemple:
Un militar que vivié des— Correccién: Un militar posterior a

pués de Napoledn. Napolebn.
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OBJETIVO 21
CUADRO 2

Cologue una cruz a la izquierda de las formas empleadas para suprimir un
relativo:

Evitar detalles insignificantes

Suprimir el vocablo

Substituirlo por un sustantivo en aposicién

Substituirlo por un adjetivo con complemento

Substituirlo po palabras ordenadas sintécticamente

Substituirlo por un adjetivo sin complemento

Coloque el nimero de la oracién que corresponda a la izquierda de la ora
cién corregida:

Una fama que pasa pronto
EJEMPLO:
3 Una fama efimera

CONTINUE RESPONDIENDO:

a) Unas tribus gue viven sin
residencia fija
1. Se substituy$ el relativo
Unas tribus n®madas por un adjetivo seguido
de un complemento

b) Estos militares que han
visto tantas batallas
2. Substituir el relativo por
Estos militares, testigos un sustantivo en aposicién
de tantas batallas con complemento

c) Un hombre que mantiene

Sus promesas 3. Substituir el relativo por
un adjetivo sin complemen

Un hombre fiel a sus pro to

mesas -

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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CUADRC 3

COMPLETE:

Las formas de evitar el abuso del pronombre relativo son:

Anote a la derecha de las siguientes oraciones la forma empleada para es

cribirlas con precisién.

Amado Nervo, que escribid a)
esOs poemas.

Amado Nervo, escritor de
esO0s poemas.

Un liguido que se puede be- b)
ber.

Un liquido potable.

Una madre que no ve los de c)
fectos de sus hijos.

Una madre inconsciente de
los defectos de sus hijos.

Substituya el pronombre relativo en la siguiente oracién:
Alberto es un hombre que nO tiene miedo.

Correccién:

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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CUADRO 4

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES:

Mencifne las formas de evitar el abuso del pronombre relativo,
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CUADRGC 1

El quint® elemento a estudiar para lograr la precisién en el estilo es el

empleo adecuado de las Oraciones largas y cortas.

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR:

Conviene ALTERNAR las oraciones largas y cOrtas para que 12 escrito re

sulte preciso. Si se emplean Unicamente oraciones cortas, separadas

con puntos, el pérrafo pierde unidad y sentido, resultando desagradable

al ofido y monétono. Un texto compuesto exclusivamente a base de oracio-

nes largas resulta obscuro y enredado.

OBSERVE CON CUIDADO;

Estiabam®s de pie sObre una roca. Desde la elevada roca en que
Era bastante alta. Desde alli po estébamos se dominaba el mar
diamos ver el mar. En la lejania perfectamente. All& lejos na
divisamos un barco pesquero. Es vegaba lentamente un viejo bar
taba deteriorado. No iba muy de cO pesquero.

prisa.

En ambos periodos se expresa la misma idea. Sin embargo el primero

resulta monétono, debido al empleo excesivo de oraciones cortas.

El nuevo chofer se quedé parado El nuevo chofer se queddé parado
junto a la portezuela del coche vy junto a la portezuela del coche.
era un hombre muy alto y lleva Era un hombre muy alto con uni
ba un uniforme azul de pafio grue forme azul de pafic grueso.

s0.

El primer periodo resulta obscuro y enredado pues se emplea una oracién

larga para expresar la idea. El segundo es més preciso, alterna oracio-

nes largas y cortas.
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OBJUETIVO 22

CUADRO 2

Coloque una sefial a la izquierda de la opcién correcta:
Para lograr mayor precisifén en el estilo es conveniente:

a) Usar oraciones largas Gnicamente
b) Usar Oraciones cOrtas separadas cOn puntos.

c) Usar alternadamente oraciones largas y cortas.

Relacione con una linea la respuesta que corresponda a la afirmacién de la
izquierda.

Si se emplean Unicamente ora—

ciones cortas separadas con - resulta preciso

puntos el periodo resulta:

Si empleamos exclusivamente resulta obscuro y enredado

oraciones largas y cortas el -

perfodo: resulta monétono y desagra
Si empleamos alternadamente dable al oido, perdiendo -
oraciones largas y cortas el unidad y sentido.

periodo:

El siguiente periodo se compone de oraciones cortas. RedActelo alternan-
do oraciones largas y cortas.

Los Martines CAmara estén

construyendo una casa nueva.

Esté en la Avenida de las -

Acacias. Seré casi un pala-

cio. La casa tendré unas 20

habitaciones. Habr& un am—

plio jardin y una piscina.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no, continue en el
siguiente.
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OBJUETIVO 22

CUADROQO 3

La forma correcta de redaccién del ejercicio anterior es:
Los Martlnez C&dmara estén construyendo una casa nueva en la Avenida de
las Acacias. Ser4 casi un palacio con veinte habitaciones, un amplio jar

din y una piscina.

Escriba 10 que se hizo para mejorar la precisién del escrito.

COMPLETE:
1 ; Un periodo escrito sélo con 2 Si s610 se emplean oraciones
oraciones largas resulta cortas el perifodo es

El siguiente periodo se compone de una oracién larga. Redéctelo de mane
ra precisa:

Pedro tenia mucha prisa y dispo
nfa s61o de cinco minutos para to
mar el autobis, hasta tuvo que —
hacer cola para sacar el boleto y
el taguillero era muy lento; Pedro
refunfufiaba en voz baja mirando -
el reloj con impaciencia pues no
queria perder el autobdas por nada
del mundo.

Lea el cuadro 1 para verificar sus respuestas.
Respuesta al ejercicio anterior:

Pedro tenia mucha prisa: sélo disponia de cinco minutos para tomar el auto
blds. Tuvo que hacer cola para sacar el boleto; pero el taquillero era mu;r_
lento y Pedro refunfuriaba en voz baja. Miraba el reloj con impaciencia pues
no queria perder el autobds por nada del mundo.
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OBJUETIVO 22

CUADRO 4

Sin cOnsultar 10s cuadros anteriores mencione como se deben usar las ora
ciones largas y cortas y 10s errores a que conduce el mal empleo de las -

mismas.
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OBJETIVO 23

CUADRO 1

HemPs estudiado 1os elementos necesarios para lograr precisién en un es-
crito. Ahora definiremos el término precisién y resumiremos 10 estudiado:

LEA CUIDADOSAMENTE:

PRECISION: significa expresar las ideas cOmpletas con respecto al prop6-
sito del escrito.

Para comprender el concepto de precisién recordaremos 1os elementos ne-
cesarios para lograrla.

£ Ideas completas. 4, Uso limitado del pronom-
bre relativo. -
2. Unidad de prop6sito entre
1a idea principal y las -—- 5. Empleo alternado de ora-
complementarias. ciones largas y cOrtas.
3. Empleoc limitado de pala-

bras faciles.

OBSERVE:

El siguiente periodo esta redactado en forma imprecisa:

Es impreciso porgue:

Me he enterad® de que a) No presenta las ideas completas de —
dirigird usted unaem-— acuerdo al prop6sito del escrito, con
presa. CoOsa muy con viene agregar mé&s datos del solicitan
veniente para mi. Me te sueldo, direccién, ocupacibn, ex-
pongo a sus 6rdenes. periencia, etc.

Cosa que espero acep-—

te. Creo que cumpliré b) No hay unidad de prop6sito: la oracién
eficazmente mis funcio "cosa muy conveniente para mi" es in-
nes. Aseguro que cur'E necesaria.

pliré honestamente.
c) Se abusa de la palabra cosa.

Este periodo tiene co- d) Se abusa del relativo que.
mo propésito solicitar
trabajo. e) Solo se usan Oraciones cortas.
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CUADRO 2
COMPLETE:

Consignar las ideas completas de acuerdo a 10s propésitos de un escrito es

A la derecha se encuentran 10s elementos que se han descuidado al escribir

las oraciones imprecisas de la izquierda.

CON UNA LINEA .
Ejemplo:

Me he enterado de que dirigiré

usted una empresa y me pongo —_—

a sus Ordenes; procuraré cum
plir honestamente y eficazmen
te mis funciones.

Continue relacionando:

Hemos trabajado arduamente pa
ra terminar el trabajo; hemos =
dedicado dos meses, pero Jose
fina se interesa s6lo en visitar
amigas.

Esta mujer es algo imponente.

Esos historiadores, que cantan
alabanzas a Napoleén.

En la habiracién hay un cémodo
sillén. Sobre él, sentado, el
escritor. El escritor fuma en
silencio.

RELACIONE LAS COLUMNAS

No se consignan las ideas
completas de acuerdo al
propSsito.

Abuso de palabras féciles.

Empleo inadecuado de ora
ciones largas y cortas.

Carencia de unidad entre
la idea principal y las
secundarias.

Mal empleo del pronombre
relativo.

Si considera gue domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBUETIVO 23
CUADRO 3

COMPLETE:

PRECISION es cOnsignar las ideas completas de acuerdo a 1os

del escrito.

Escriba a la derecha de las OraciOnes imprecisas 10s erroOres gue se han co

metido al escribirlas:

a) Maria estaba muy bella el dia

de su puesta de large. Era

su primer baile de sociedad.

Llevaba un vestido azul. Era

un vestido muy sencillo.

b) Una soia cOsa Ocupa su mente.

Para el nifio el juego es una -

cOsa necesaria, cOsa que le -

es muy grata.

c) Al atravesar la selva, llevéba

mos el fusil cargado porque -

no sabfamos 10 que podria ocu

rrir. Felipe es muy cobarde.

d) Es un malestar que s610 dura

cierto tiempo.

Consulte el primer cuadro para verificar sus respuestas.
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OBJETIVO 23

CUADRQO 4

Sin cOnsultar 10s cuadros anteriOres:

Expligue que significa precisi®n de estilo mencionando 1os principales ele-

mentos empleados para lograrla.
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RESUMEN II - TEMA PRECISION

PRECISION: Es la segunda cualidad del estilo. Significa expresar las
ideas completas con respecto a los propdsitos del escrito. Los principa

les elementos para lograrla son cinco:

Ts ESCRIBIR LAS IDEAS COMPLETAS:
Una idea es cOmpleta cuando se escriben todos los detalles relevan-
tes para lograr el propSsito de la idea principal, cuidando de no acu
mular datos innecesarios. Es conveniente utilizar las preguntas -
¢Qué?  LQuién? ¢COmMO? (Cuéndo? ¢DSnde? ¢Por qué? . El nd
mero y orden de preguntas que se respondan depende del propdsito.

Hay que empezar por 10 més importante.

2. UNIDAD DE PROPOSITO:
Significa que en t°do periodo tiene que haber coherencia entre la -
idea principal y las ideas complementarias. Toda oracién que rno es

té en relacién directa con la idea central es innecesaria.

3. EMPLEQC LIMITADO DE PALABRRAS FACILES:
Las palabras féciles sOn vocablos de muy amplia significacién, va-
gos e imprecisos, empleadas para evitar el esfuerzo que significa la

blisqueda del término exacto que hard més precisa la expresién



762

Las palabras ficiles de uso més comidn son:

cOsA -

ALGO -

ESTO vy
ESO -

Debe substituirse por otra palabra més precisa.

Debe suprimirse © substituirse por un término més preci

s0.

Deben substituirse por el relativo © por un adjetive demos

trativo seguido de un sustantivo.

USO ADECUADO DEL PRONCMBRE RELATIVO:

4.1 El pronombre relativo se emplea para relacionar algo en la

oracién, substituye a un antecedente y se une a él con una

oracién de la que el propio relativo forma parte.

4.2 Los pronombres relativos son:

QUE y CUAL pueden referirse a personas y coOsas.

QUIEN s6lo a personas y puede usarse sin antecedente.

4.3 El abuso del pronombre relativo nos conduce a:

a)

b)

Equivocos: oraciones con doble sentido.
Incorrecciones: abuso de la palabra que y deficiente pun

tuacidén.

4.4 Formas de evitar el abuso del pronombre relativo

a)

Substituirlo por un sustantivo en aposicién seguido de un

complemento .
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b) Substituirlo por un adjetivo sin cOmplemento.

c) Substituirlo por un adjetivo seguido de un complemento.

EMPLEC ALTERNADDO DE ORACIONES LARGAS Y CORTAS:
Conviene alternar las oraciones largas y cortas para que el escrito
resulte preciso. Si se emplean solamente Oraciones cortas el per‘fg
do pierde unidad y sentido, resultando mondtono. Un texto compues

to sélo de oraciones largas resulta obscurc y enredado .
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EVALUACION FORMATIVA 2

TEMA: PRECISION

Conteste las siguientes preguntas de acuerdo con las instrucciores:

L=

1.~

.-

Una idea es completa cuando:

a) Se evitan consignar detalles relevantes.

b) Se escriben todos los detalles relevantes para lograr el
propbsito de la idea principal.

c) Se contestan todas las preguntas en el mismo orden.
Qué?, Quién?, Cuéndo?, Cémo?, Dénde?. Por qué?.

Sefiale cuél perfodo estd escrito con unidad de propésito.

a) Uno de los problemas del urbanismo moderno es el de
la escasez de los espacios verdes. Estos espacios dismi-
nuyen el peligro que representa para la salud el aire enra—
recido de las grandes ciudades.

b) Uno de los problemas del urbanismo moderno es el de la
escasez de los espacios verdes. El retiro esté en el Par—
que Zoolbgico. Estos espacios disminuyen el peligro que
representa para la salud el aire enrarecido de las grandes
ciudades.

Redacte de nuevo las siguientes oraciones, evitando el empleo de

las palabras faciles.

a)  Aquf huele a algo raro.

b) Trinidad es muy ahorrativo. Esto le ha creado un patrimo-
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nio para el futuro.
c) Abel es muy flojo, eso le impide destacar en la escuela.
d) El viejo General se vanagloriaba de cosas inverosimiles.
RESPUESTAS:

a)

b)

c)

)

Sefiale las formas de evitar el abuso del pronombre relativo.

a) Substituirlo por un adjetivo sin complemento.

b) Substituirlo por un término més preciso.

c) Debe suprimirse por un adjetivo demostrativo més sus-
tantivo.

d) Debe substituirse por un sustantivo en aposicién seguido
de un complemento.

e) Debe substituirse por un adjetivo seguido de un comple-

mento.
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VIII.=-
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Mencione cédmo deben usarse las oraciones largas y cortas.

A qué defectos conducen el usar oraciones cortas solamente?.

Qué defectos presenta un perfodo compuesto de oraciones largas?.

Qué significa precisién de estilo?

Sefiale los principales elementos para lograr la precisién en el

estilo.

a)

b)

)

e)

=]

h)

Unidad de propdsito entre la idea principal y las complemen—
tarias.

Orden sintictico en la oracién.

Empleo correcto de oraciones largas y cortas.

Equivocos e incorrecciones.

Empleo limitado de palabras faciles.

Orden légico en el periodo.

Expresar las ideas completas.

Uso limitado del pronombre relativo.
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RESPUESTAS A LA EVALUACION

FORMATIVA 2

I1.- B, la C es incorrecta, recuérdese que esas preguntas ayudan a
completar la idea pero no se utilizan todas ni en el mismo orden,
ello depende del propbsito del escrito.

.- A.

IIl.-= a).= Aqui hay un aroma raro o aquf huele raro (la palabra que de-

be evitarse en "algo").

b).= Trinidad es muy ahorrativo, lo cual (o esta cualidad) le ha
creado un patrimonio para el futuro. (Evitar la palabra
"esto").

c).- Abel es muy flojo lo cual (o este defecto) le impide destacar
en la escuela (evitar la palabra "eso").

d).- El viejo General se vanagloriaba de hazafas (o hechos) in-
verosimiles. (Evitar la palabra "cosa").

Ve~ A, Dy Es

V.-  Alternéndolas.

VI.- Usando sblo oraciones cortas el periodo pierde unidad vy sentido,
resulta desagradable al oido y monbtono.

VIl.- Utilizando Gnicamente oraciones largas el periodo resulta obscuro
y enredado.

VIII.- Precisién significa expresar las ideas completas con respecto a los
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propésitos del escrito.

X.- A,C,E, G, D.
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SE PUEDE HACER UNA PAUSA AQUI

Continda secuencia 24



24,

25.

26.

27,

28.

29.

30.

31.

SECCION 1V

Objetivos especificos

Dadas 4 oraciones, las redactard nuevamente emplean
do términos de significado exacto

Dadas 5 oraciones substituird los barbarismos que con
tengan

Dadas 5 oraciones, las redactari con propiedad
Dado un perfodo, lo redactard de manera concisa
Dados 2 perfodos los redactard con sencillez
Dadas 3 expresiones, las redactaré cortésmente
Explicard brevemente las cualidades del estilo

Dadas 5 oraciones, las redactard nuevamente evitando
las cacofonias y pleonasmos

770
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OCBUETIVO 24

CUADRC 1

AhPra estudiaremOs el primer elemento para escribir con propiedad:

LEA ATENTAMENTE:

SIGNIFICADO EXACTO DE LAS PALABRAS:

COnviene elegir términds con significado exacto para evitar deformaciones

de la idea y del sentido de 10 que se quiere decir. Este defecto se origina

por el empleo de voces sindnimas, que tienen un significado similar, pero

nunca idéntico. Cada palabra tiene un sentido particular y un uso especifi-

.

OBSERVE CON CcuiDADO
EjemplPs:

Hizo una fosa

Hizo un largo trayecto

Hizo un articulo

Es més propio escribir las oraciones anteriores asf:

Cavé una fosa
Recorrié un largo trayecto

Redactd un articulo
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OBJETIVO 24

CUADRO 2
RESPONDA:

éPor qué es conveniente elegir términos con significado exacto al redactar?

¢Es adecuado emplear voces sindnimas para escribir con propiedad?

S NO explique porque

Elija, sefalando con una cruz, el vocablo més adecuado por su significado
para substituir la palabra que se encuentra subrayada en las siguientes ora

ciones:
Ejemplo: En el tejado de la casa hay una bandera.

ondea tenemos se encuentra

Continle respondiendo:

1 Bajo esta loza estd un hombre enterrado.

hay yace descansa
= Hacer una estatua de mérmol.

construir elaborar esculpir
3. Porner una escalera contra el muro.

colocar ubicar apoyar

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBJETIVO 24

CUADRO 3

Explique a que defect®s conduce el emplear sindnimos y 10 que debe hacerse

para evitarlos.

Corrija las siguientes oraciones substituyendo la palabra subrayada por otra
de significado exacto.

Ejemplo:

Tener el Gltimo lugar.

Correccién: Ocupar el Gltimo lugar.

1z Tener una actitud prudente.

2 Hacer un articulo

3. Hacer mucho dinero.

4. No hemos podido hacer la disciplina.

5 La sala tiene diez metros.
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OBRJETIVO 24

CUADRO 4

SIN CONSULTAR 10s cuadros anteriores, redacte nuevamente las siguien-

tes oraciones empleando términos de significado exacto.

i Jie José Luis tiene un lenguaje correcto,
2. Procure tener el respeto de sus alumnos.
3. Agquel alumno tuvo muchos premios.

4, Hacer una conspiracién.
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OBUETIVO 25

CUADRO 1

El segund® elemento a estudiar para escribir con propiedad es el empleo -
de los términos de acuerdo a su APEGO A LOS PRECEPTOS GRAMATICA-

LES:

ESTUDIE DETENIDAMENTE SIN MEMCORIZAR:

LA PRINCIPAL VIOLACION A LOS PRECEPTOS GRAMATICALES PRO-
VIENE DEL EMPLEO DE BARBARISMOS.

LOs barbarismOs pueden ser de cuatro tipos:

EMPLEQ INNECESARIO DE VOCES EN OTRO IDIOMA ,
Ejemplo: Correccién:

El Clown nos divirtié. El Payaso nos divirti6.

USO DE VOCES EN SENTIDO DISTINTO AL QUE LE CORRESPON
DE.

Ejemplo: Correccién:
En la conversacién el plato En la conversacién el tema
fuerte fue Picasso. predominante fue Picasso.

EMPLEQ DE PALABRAS ESCRITAS CON MALA ORTOGRAFIA,

Ejemplo: Correccién:
H&game el fabor de - H&game el favor de enviarme
enviarme su informe su informe.

PALABRAS ESCRITAS CON MALA PRONUNCIACION.
Ejemplo: Correccién:

No se prenuncia asi. No se pronuncia asfi.
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OBJETIVO 25

CUADRO 2

COMPLETE:

El emple® de barbarismos es la principal violacién a

Relacione las columnas. A la izquierda se encuentran Oraciones incorrec
tas y a la derecha los 4 tipos de barbarismos.

EJEMPLO:

1 Es un jugador amateur.

CONTINUE RELACIONANDO:

José es un buen cow- 1. Empleo de voces en otros idio
boy mas.
2. Palabras co ro ortogré-
Rosa Maria es una fresa - a R RR S g
—— —_ ficos.
Juimos al cine 3. Palabras mal pronunciadas.

4. Palabras en sentido distinto al

Proibido anunciar que le corresponde.

Substituya 10s barbarismos empleados en las siguientes oraciones. Red&g
telas nuevamente sobre las lineas.

Ta Nuestro amigo es un ver-

dadero gentleman.

2. Nos vamos pal pueblo.
3. Enpiecen ahora mismo
4. Sirvase hablar a sus su-

balternos el acuerdo del
C. Secretario.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si ro al 3.
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OBJETIVO 25

CUADRO 3

COMPLETE:

L©s barbarismos son

Hay cuatro tipos de barbarismos:

1.

2

SUBSTITUYA por términos apegados a 10s preceptos gramaticales, los -
barbarismos que se encuentran en las siguientes oraciones. Escriba su

correccién sobre las lineas.

g En la préxima asamblea significaré mis razones.

2. La vengansa es placer de perversos.

3. Qjald que el sifor me pague 1o que me debe.

4, Te invito a tomar un drink.

Verifigue sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJUETIVO 25

CUADRO 4

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES

Substituya 19s barbarismos contenidos en las siguientes oraciones:

T Este circo tiene muy buenos clowns.

2. Compre varios magazines de modas.

3. Estoy conpletamente restablecido.

4. Traibamos munchas naranjas.

5. Tu amigo es un sol nublado.
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OBJETIVO 26

CUADRO 1

En 10s cuadros anteriores estudiamos elementos necesarios para lograr la
propiedad en un escrito, ahora 10s resumiremos y 10s aplicaremos en con
junto.

ESTUDIE DETENIDAMENTE SIN MEMORIZAR:

PROPIEDAD : COnsiste en el emplec de TERMINOS ADECUADOS
per su SIGNIFICADO vy por su APEGO a 10s PRE-
CEPTOS GRAMATICALES.

RecPrdemoOs brevemente:

SIGNIFICADO: Conviene elegir términos con significado exacto para
evitar deformaciones en la idea originada por el em-—
pleoc de voces sindnimas, de significado similar, pe-
ro no exacto.

APEGO A LOsS La principal viflacidén a 1os preceptos gramaticales
PRECEPTOS es el uso de barbarismos tales como:
GRAMATICALES:

1. Empleo de voOces coOn otros idiomas.

2. Palabras con errores ortogréficos.

3. Palabras escritas con mala pronunciacién.

4. Palabras usadas con sentido distinto al que le

corresponde.

OBSERVE CUIDADOSAMENTE EL SIGUIENTE EJEMPLO:

1. Hicim@s un large trayecto 2. Recorrimos un largo tra-
para hacer camping. Ela- yecto para acampar, en-
boramos una fogata con 10 cendimos una fogata con
que incontramos y el plato 1o que encontramos y 10
fuerte en la noche fué can- mé&s importante en la no-
tar. che, fue cantar.

El primer periodo tiene errores de significado: hicimos, elaboramos. Tam
bién contiene barbarismos: hacer camping, incontré y plato fuerte. El se
gundo esté escrito con propiedad.
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OBJETIVO 26

CUADRC 2
COMPLETE:

Al emple® de términos adecuados por su significacién y apego a los precep
tos gramaticales se le llama

RELACIONE LAS COLUMNAS cPlocando el nGmero de la opcién que corres
ponda a las afirmaciones de la izquierda:

Ejemplo: AFIRMACIONES OPCIONES

3

Este manjar es un boccato
di cardinale.

Escrit® con propiedad

o, No se eligen términos
Bajo esta loza estd un - adecuados por su signi-
hombre enterrado. ficacién.
Esta joven es un sol nubla 3. Se emplean innecesaria
do. mente vOces en Otro —

idioma

Traibamos munchas male-
tas. 4, Hay error ortogréfico
Bajo esta loza yace un gran 5. Hay palabras escritas -
literato. con mala pronunciacidn.
El Week~end resulté muy - 6. Se usan palabras en sen-

REDACTE CON PROPIEDAD el siguiente periodo:

divertido.

tido distinto al que les o
rresponde.

El Sr. Kent se ha lanzado a escribir; su (ltima obra es un best—-seller. Es
te hombre es un otofial muy bien parecido. Mi encanta.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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CUADROC 3

COMPLETE:

Propiedad es

781

Redacte nuevamente las siguientes Oraciones, escribiéndolas con propiedad
sobre las lfneas de la derecha.

Ejemplo:

Este circo tiene magnificos
Clowns.

1.

ESCRIBA con propiedad el siguiente periodo:

Con motivo de las elecciones
las calles estaban llenas de
affiches.

Lé&nzate con la muchacha si
tanto te gusta.

Dijiste que era imposible que
te jueras al rancho.

En el techo de la casa esté -
una bandera.

iBayal hasta que llegaste.

Correcciones:

Este circo tiene magnificos
PayasoOs.

El pescador consiguio atrapar el pes y cOm© no pudo alevantarlo a la -

barca, decidié remolcarlo hasta la plava.

Todos 10 consideran un snob.

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJETIVO 26

CUADRO 4

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES

Redacte con propiedad las siguientes Oraciones:

1. Fué a la sesién y escribié una acta de 10 que pas6.
2. Se le dié 1la comisién de ver como se acian los tests.
3. Dirds que soOy una fresca porque no te habia llamado.

4, Aun no he sacado mi carnet de identida
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OBUETIVO 27

CUADRO 1

HemPs estudiado tres cualidades del estilo: claridad, precisién y propiedad.

Ahora nos ocuparemos de la cuarta: consicién,
ESTUDIE DETENIDAMENTE SIN MEMORIZAR:

] LA CUNCISIUN[ cOnsiste en formular un pensamiento con el menor ndme-

ro de palabras posible sin restarle por ello claridad y precisidn.

OBSERVE LOS SIGUIENTES EJEMPLOS:

Al c®mprender gue necesitaba una Pedro se matriculd en la
mayor especializacién en el campo Facultad de Ciencias de -
de las ciencias fisicoquimicas, que Madrid, al comprender —
&l consideraba muy importante pa- que necesitaba una mayor
ra su formacién, Pedro se matricu especializacién en el cam
16 en la Facultad de Ciencias de - po de las ciencias fisico-
Madrid, que esté situada en la Ciu guimicas.

dad Universitaria, en la zona no—
roeste de la capital, una de las -

mé&s bellas.

Sin duda el ejemplo de la derecha es més conciso, pues desarrolla la mis-
ma idea con menor ndmero de palabras sin privarla de claridad y precision,

evitando los detalles irrelevantes.
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OBJETIVO 27

CUADRO 2

COMPLETE:

El formular un pensamiento con el meror nlmero de palabras sin restarle

por ello claridad y precisién es escribir con .

En las siguientes frases tache 10 que crea superfluo, para la mayor conci-

sién y fuerza expresiva del pensamiento.

Ejemplo:

Los tomates, reconocidos hoy como un alimento muy rico en vitaminas,
especialmente-la vitamina-G.,- que-proviens eontra-el-e6e0nbutoy -enferme
dad-que-sn-otrog-timepos fue-sl-ternor de los-marinends, fueron conside-

rados por nuestros antepasados, alld por el siglo XVII, como venerosos.

CONTINUE TACHANDO LO INNECESARIO:

Ts Desenvainand® la navaja que tenfa mango labrado de hueso y tres mue
lles, y que le habfa sido regalada por su tio en Oaxaca el afi® ante—

rior, Pedro se prepard para desollar la pieza cazada.

2. Dado que se preocupaba mucho por la confeccién de su libro, que ver
saba sobre las plantas medicinales de la Sierra Nevada, que é1 reco
rrié el afo pasado y esté cerca de Granada, Don Manuel GSmez es-

cribié a su editor.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBJUETIVO 27

CUADRO 3

COMPLETE:

CONCISION es:

Observe el siguiente parraf® y responda:

El Doctor antes de tomar una determinacién, quiso consultar con la familia
del enfermo a las diez de aguella mafana; por 10 que Luis, el hijo del pa-
ciente, tomd el autobls para ir a la casa del Doctor, que estaba situada en
las afueras de la ciudad en un barrio pobre, junto al edificio de las Herma-
nitas de los Pobres, donde estén recogidos los ancianos que no tienen fami-

lia ni pueden valerse por si mismos.

éCual es la idea principal?

dCuales son las ideas complementarias necesarias para mantener la clari-

dad y precisién?

{Cufles ideas sOn innecesarias?

Verifigue sus respuestas en el cuadro 1.
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OBUETIVO 27

CUADRO 4

Sin cPnsultar 10s cuadros anteriores redacte de manera concisa el siguien—

te periodo.

El viejo coche de Luis, que era un Fiat tipo 1930, que todavia conservaba
los raspones del accidente del afo anterior y que el habfa comprado por -
$15,000.00 hacia dos afos, apenas si podia subir la cuesta de las Perdi—
ces, que es una de las pendientes més conocidas por 10s autormovilistas y

que esté en la carretera de Madrid a Corufa.
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OBJETIVO 28

CJADRO 1

AhCPra nos ocuparemos de la quinta cualidad del estilo: la sencillez.

ESTUDIE CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR:

SENCILLEZ: COnsiste en utilizar palabras y Oraciones de facil com-

prensién; evita el rebuscamiento y la afectacién.

EJEMPLO: De una expresidn escrita con afectacién y rebuscamiento:
Distinguido sefior, de todo mi respeto:

Vieja dolencia que de tiempo atrds mind mi cuerpo y empobrece mi espini

tu, fuerzame a obligada reclusidén y evitame concurrir a mi puesto. ..

Si escribimos con sencillez el periodo anterior queda asi:
Muy estimadc seror:

Una penosa enfermedad que padezco hace tiempo, me obliga a internarme,

por 1o que no podré asistir a trabajar. ..

OBSERVE OTRO EJEMPLO;
Estas tierras estdn denudadas.

Si evitamOs el término rebuscado y 10 cambiamos por su significado ex-

presado en términos sencillos:

Estas tierras est&n desprovistas de vegetacidn.




OBUETIVO 28

CUADRO 2

(UTILICE EL DICCICNARIO SI LO CREE NECESARIO)

COMPLETE:

La sencillez evita el rebuscamient® y la afectacidn en un escrito, consiste

en utilizar palabras de

Sefale con una cruz las Oraciones escritas con sencillez.

Nuestras existencias fueron diezmadas a causa de la voracidad del

fuego.
Nuestras existencias se redujeron a causa del incendio.
Envieme los datos que necesito.

Procureme usted los datos que requiero.

Escriba con sencillez las siguientes oraciones; se subrayan las expresiones

afectadas 0 rebuscadas:

14 Nuestro amigo ha traspasado 10s umbrales del més allé.

2. Ruégole parar mientes en la desmedida exigencia del presupuesto.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.

788
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OBJETIVO 28

CUADRO 3

COMPLETE:

Sencillez es:

Escriba cOn sencillez las siguientes Oraciones:

Ejemplo:

No compete & mis humildes atribuciones otorgarle el permiso que solicita:

NO me cOrresponde

autorizar el permiso que solicita.

Continde respondiendo:

¥ Los expedientes yacian sobre el escritorio,
2. Hacind un voluminoso acopio de pruebas.
3. En un lugar ignoto se deslizaba su torturado vivir.

4. Estas maculando toda tu ropa.

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBUETIVO 28

CUADRC 24

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERICRES escriba con sencillez los

siguientes perfodos. (Puede consultar su diccionario).

{ & Agquello no fué ébice para que siguiese mi camino.

2. Elevo ante usted muy encarecida instancia, para que sea servido de
excusarme durante dos meses, del cumplimiento de las tareas que

me impone el puesto con que por usted fué altamente honrado.
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OBUETIVO 29

CUADRO 1
AhOra estudiaremos la sexta cualidad del estilo: LA CORTESIA.

LEA CUIDADOSAMENTE:

CORTESIA| es el trato atento y adecuado a que nOs Obligan las relaciones

con la persona a quien nos dirigimos: produce en el &nimo del destinatario

un efecto favorable hacia el propfsito que guia el escrito.

OBSERVE:

Le agradeceré me envié con el Méndeme con el portador una
portador una copia de su infor- copia de su informe.

me.

El ejemplo de la izquierda es cortés en su redaccién el segundo es brusco

y cortante.

CUIDADO;

La cortesia no es un trato servil afectadc e hipdcrita; se refiere a un trato

respetuoso con 10s superiores, afectuoso con 10s amigos; amable con 10s -

clientes, atento con los subalternos y comedido con 10s extrafos.
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OBJETIVO 29

CUADRO 2

COMPLETE:

El trat® atento y adecuado a que nOs Obligan las relaciones con la persona

a quien nos dirigimos se llama

vy provoca un afecto favorable hacia el

Cologue una sefal a la izquierda de 10s ejemplos escritos con cortesia:

No podré asistir a la reunién de esta noche.

Hoy despacharemos su orden.

Con gran satisfaccién me enteré de la apertura de su nueva sucur
sal.

Hoy despacharemos su pedido, le suplicamOs disculpe el retraso.
Nos encantaria que asistieras con tu esposa.

Venga a mi oficina

Dé 6rdenes inmediatas, para que la mercancia se me envie hoy -
mismo.

Considero que alguna circunstancia imprevista retrasé el despacho
de mi pedido, pero como tengo gran urgencia de tales articulos, -
agradeceré a usted dictar sus apreciables 6rdenes, a fin de que se

me envien hoy mismo.

Redacte cortésmente la siguiente oracién:

Méndeme por escrito los datos

obtenidos del estudio sobre de

teccién de necesidades.

Si cree que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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CBUETIVO 29

CUADRO 3

COMPLETE:

La cOrtesia es:

Escriba cortésmente las siguientes expresiones:

Ejemplo:

No podré asistir a la reunién de esta noche.

Correccibn:

Lamento no poder asistir a la reunidén de esta noche; ha surgido un asunto

imprevisto.

1 Espérame en el café Colén a las 6 P.M.
£ Compre suficientes stenciles.

3. Péngame atencidn.

4. Ll&meme por teléfono,

Verifigque sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJUETIVO 29

CUADROC 4

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES

Redacte cOrtésmente las siguientes expresiones:

p i No te metas en mis asuntos.

23 Quiero saber porque 10s empleados de su seccién llegan tarde.

3. iCéllate!




OBUETIVO 30
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CUADRO 1

HemP®s estudiadc separadamente las cualidades necesarias para lograr es-

cribir con buen estilo.

Ahora haremos un resumen de las mismas.

ESTUDIE DETENIDAMENTE::

LAS CUALIDADES DEL ESTILO SON:

) £

CLARIDAD

PRECISION:

PROPIEDAD:

CONCISION:

SENCILLEZ:

CORTESIA:

Se refiere a la cOnstruccidn de la oracién y del pe-

r{odo de manera que exista orden 16gico vy sintécti-
€0, a la vez, debe haber coherencia y estar bien li-

gado, para que la expresifn sea comprensible.

Significa expresar las ideas cOmpletas con respecto

a los propdsitos del escrito.

Consiste en el empleo de términos adecuados por su

significado y por su apego a 10s preceptos gramati-

cales.

Es formular un pensamiento con el menor nimero

de palabras posible, sin restarle por ello claridad

y precisidn,

Consiste en utilizar palabras y oraciones de fécil

comprensidn, evita el rebuscamiento y la afectacién.

Es el trato atento y adecuado a que nos obligan las

relaciones con la persona a quien nos dirigimos; -
produce en el &nimo del destinatario un efecto favo-

rable hacia el propSsito que guia el escrito.
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OBJETIVO 30

CUADRQO 2

COMPLETE:

Las cualidades del estil® son;

1 4.
2 5
3. 6.

Enseguida se presentan las definiciones de las seis cualidades del estilo,
escriba sobre la linea de la izquierda el nimero de 1a opcidén que les co-
rresponda. Las opciones se presentan al final del ejercicio.

Es formular un pensamiento con el menor ndmero de palabras po
sible, sin restarle claridad ni precisién.

Es el trato atento y adecuado hacia quien nos dirigimes. Produce
un efecto favorable hacia el propésito del escrito,

Empleo de términos adecuados por su significado y apego a los -
preceptos gramaticales.

Significa expresar las ideas completas con respecto a los propé-
sitos del escrito.

Se refiere a la cOnstruccitn de la oracién y del periodo con or-
den sintéctico, 16gico, coherercia y oraciones bien ligadas para
hacerlo comprensible.

Consiste en utilizar palabras de fécil comprensién. Evita el re
buscamiento y la afectacién.

OPCIONES:
1 R Claridad 4. Propiedad
2. Precisién 5. Sencillez
3. Concisién 6. Cortesia

Si domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBUETIVC 30

CUADRO 3

MenciPne las cualidades del estilo:

COMPLETE:

1: La cualidad del estilo que se refiere a la construccién de la oracién
y del perfodo, de modo que haya orden 16gico y sintéctico, coheren

cia y oraciones bien ligadas se llama

2. Sencillez es

3. El trato atento y adecuado a que nos obligan las relaciones con la
persona a quien escribimos y produce un efecto favorable hacia el

propSsito del escrito es

4. Concisién es:

5. Precisibn es:

6. Al empleo de términos adecuados por su significado y apego a 10s pre

ceptos gramaticales se le llama

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.



798

OBUETIVO 30

CUADRO 4

SIN CONSULTAR LOsS CUADROS ANTERIORES

Explique brevemente las cualidades del estilO:
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RESUMEN 11l - TEMAS PROPIEDAD, CONCISION,
SENCILLEZ ¥ CORTESIA

PROPIEDAD: Es la tercera cualidad del estilo. Consiste en el empleo

de términos adecuados por su significado y por su apeg® a 10s preceptos

gramaticales.

1 Términos adecuados por su SIGNIFICADO.
Conviene elegir términos con significado exacto para evitar deforma
ciones en la idea, originadas por el empleo de voces sindnimas, de

significado similar, perc no exacto.

2. APEGC A LOS PRECEPTOS GRAMATICALES:
La principal viPlacibn a los preceptos gramaticales es el uso de bar-
barismos, tales como:
a) Empleo de vOces en Otro idioma.
b) Palabras con errores ortograficos.
c) Palabras escritas con mala pronunciacién.

d) Palabras usadas con sentido distinto al que les corresponde.

CONCISION: Es la cuarta cualidad del estil®e. Consiste en formular un
pensamient® con el menor nimero de palabras poOsible, sin restarle por

ello claridad ni precisién.
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SENCI LL‘EZ: Es la quinta cualidad del estilo. Consiste en utilizar pala-
bras y Oraciones de ficil comprensién; evita el rebuscamiento y la afecta

cién.

CORTESIA: La sexta cualidad del estile. Es el trato atento y adecuado
con la persona a quien noOs dirigimos; produce en el &nimo del destinata

rio un efecto favorable hacia el propdsito que gufa el escrito.



EVALUACION FORMATIVA 3 801

TEMAS: PROPIEDAD, CONCISION, SENCILLEZ Y CORTESIA

Responda las preguntas de acuerdo a las instrucciones:

I.-

II.-

dQué significa el término propiedad?.

)

b)

c)

d)

e)

Es el empleoc de t&rminos adecuados por su significado.
Significa expresar las ideas completas con respecto a los
propésitos del escrito.

Es el empleo de términos adecuados por su apego a los pre-
ceptos gramaticales - no utilizar barbarismos.

b)yc)

a)yc)

Redacte con propiedad las siguientes oraciones.

a)

b)

©)

d)

e)

Es un problema very hard.

Antonieta me dié por correo una carta.

Soledad me dijo que la aplaudieron mucho.

Espero un mensage.

Expuse mis problemas ante el tapete del doctor.
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Ill.- Redacte en forma concisa el siguiente perfodo.

El doctor decidid operar al paciente, asumiendo los riesgos, este

doctor es muy atrevido hace dos afios escald el Monte Everest.

IV.- Redacte con sencillez el siguiente periodo:
Inguebrantable interés y sumiso afecto por usted, mueven al mani-
festarle mi humilde y sencilla opinién sobre el dignisimo asunto de

la compra del hospital.

Vo= Redacte cortésmente la siguiente expresidn:

a) Tengo una cena, no te puedo acompafar, no insistas.

VI.- Las cualidades del estilo son:

VII.- Explique brevemente las cualidades del estilo:




|

II.-

1I1.-

VI.-

VII.-

RESPUESTAS A LA EVALUACION

FORMATIVA 3

E. (Es el empleo de términos adecuados por su significado v por
su apego a los preceptos gramaticales.
a).— Es un problema muy dificil.
b).- Antonieta me envid por correo una carta.
c).— Soledad me dijo que la aplaudieron mucho.
d).- Espero un mensaje.
e).— Expuse mis problemas ante el doctor.
Se eliminaron los barbarismos en las oraciones a,c,d,e
y se utilizd un término adecuado por su significado en la ora-
cién b.
El doctor decidié operar al paciente, asumiendo los riesgos.
(Se emplea el menor nlmero de palabras posibles y se evitan los
detalles insignificantes).
Mi interés vy afecto por usted me motivan, al manifestarle mi opi-
nién sobre el asunto de la compra del hospital. (Evitar los térmi-
nos rebuscados).
Lamento no poderte acompafar, debo asistir a una cena ineludible.
(Trato atento y adecuado).
Claridad, precisién, propiedad, concisién, sencillez y cortesia.
a).~ Claridad: Se refiere a la construccién del periodo y la ora-

cién para hacerlos comprensibles.



b).-

€)=

d).-

e).—

804

Propiedad: Significa emplear términos adecuados por su
significado y apego a los preceptos gramaticales (no emplear
sinénimos ni barbarismos).

Precisién: Significa expresar las ideas completas respecto
a los propdsitos del escrito.

Concisién: es expresar la idea con el menor nimero de pala-
bras sin restarle por ello claridad ni precisién.

Sencillez: Es el empleo de términos de facil comprensién,
evita el rebuscamiento y la afectacién.

Cortesia: Es el trato atento y adecuado a que nos obliganlas
relaciones con la persona a quien nos dirigimos y produce un

efecto favorable hacia el propésito del escrito.
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SE PUEDE HACER UNA PAUSA AQUI

Continda secuencia 31



32.

38.

34.

35.

36.

37.

806

SECCION V

Objetivos especificos

Dados 4 periodos, sefalaré las repeticiones legitimas

Mencionaré las reglas para evitar las repeticiones ile
gltimas

Dadas 3 oraciones, las redactard nuevamente evitando
la pobreza de estilo

Dadas 3 oraciones, las redactaréd nuevamente evitando
la wulgaridad

Dado un perfodo, explicaré la clase de defectos que pre
senta

Explicaré la relacién que existe entre redaccién y esti
l{stica
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ORJETIVO 31

CUADRO 1

VamPs a estudiar algunos elementos necesarios para evitar los defectos del

estilo. Nos occuparemos ahora de 10s pleonasmos y cacofonfas.

LEA ATENTAMENTE:

PLEONASMO: Consiste en emplear exagerando, més palabras de -

las necesarias.
Ejemplo:
Lo vi con mis propios 0jos.

Subamos para arriba.

CACOFONIA: Vici© del lenguaje que cOnsiste en la repeticién de las

mismas palabras o silabas.

Ejemplo:

No se porque esté tan tonto Tomés.
El rigor abrazador del calor me causaba un gran

dolor.

Las frases anteriores serian correctas asi:

Aseguro que 1o vi.
Subamos.
No se porgue Tomés es tan poco inteligente.

El calor abrazante me lastimaba.



OBJUETIVO 31

CUADRO 2

Relacione con una linea.

Consiste en repeticiones de las mismas

letras o silabas.

Consiste en emplear exagerando, més

palabras

de las necesarias.

808

Las siguientes expresiones son incorrectas. Coloque a la izquierda una
"C" si son cacofénicas 0 una "P" si son pleonasmos. RedActelas correc

tamente en 10s espacios de la derecha.

Ejemplo:

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.

Expresiones incorrectas:
Una innovacién nueva

Lo toqué con mis propias
manos.

Al mirar por la ventanilla
del vagén los escarpados —
pasos por donde habfamos
pasadc, quedé espantado y
me preguntaba como habrian
podido 1os ingenieros hacer
pasar el ferrocarril por -
unos pasos tan dificiles.

Estas son sus obras pSstu
mas, para publicar des-

pués de su muerte.

Vea usted por si mismo 1o
que ha ocurrido aqufi.

Cada que me canso canto.

Correcciones:

Una innovacidén
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OBUETIVO 31

CUADRO 3
COMPLETE:
g1 ¢TOmaremos leche © toma Es un ejemplo de cacofonia porgue
remos café? se repiten
2. Me 10 dijo con sus propios En esta oracin se emplean exage
labios rando més palabras de las necesa

rias, es un ejemplo de

ESCRIBA las siguientes Oraciones evitando 1os pleonasmos:

Ejemplo: Correccibn:
Acérquese més cerca Acerquese més.
ta Estdbamos tomados de la

mano, juntos y en el mis

mo lugar.
=2 H&blame con tus propias

palabras del asunto.

Corrija las siguientes expresiones cacofénicas:

Ejemplo Correccién

No cabia en la cabina El espacio era insuficiente en la
cabina

T Hay el talento natural y el

talento adquirido.

2. Es penoso pensar que el Pen
tadgono ne perciba el peligro
de la penetracidén de espias
entre su personal.

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJETIVO 31

CUADRO 4

Sin cOnsultar 10s cuadros anteriores evite las cacofonfas y pleonasmos de

las siguientes Oraciones.

[ Te creo progue 10 veo.

2. Vamos para Canadé, para ver a mi tio.

3. Quiero ofrlo yo mismo.

4. ¢Quién habla personalmente?

5. Tomamos tanto con Felipe porque fuimos tontos.
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OBJETIVO 32

CUADRO 1

AhPra nos OcuparemoOs de estudiar las ocasiones en que se puede aceptar el

emple0 de repeticiones al redactar.

LEA ATENTAMENTE:

LAS REPETICIONES Son aquellas que se emplean voluntariamente
LEGITIMAS., para:
s Dar més fuerza © emocidn a la oracién.
2 Llamar la atencién sobre una idea.

Generalmente se emplean en la poesia y la

novela.

EJEMPLOS:

15

Llovia, llovia, llovia como si nunca hubiese 1lovido sobre la tierra.

En este caso las repeticiones dan més fuerza y emocién a la expresién.

i Me han robado! i1Me han dejado en la ruinal [Estoy perdido! iMi
dinero, mi soporte, mi consuelo ! iTodo se acabd para mil iYano

tengo nada que hacer en este mundo®

Este periodo se encuentra una obra de Moliere: "El Avaro". Se
justifican las repeticiones porque enfatizan el &nimo del personaje
1lamando la atencién sobre una idea. LO que no ocurre en la siguien

te oracién:

Sube para arriba y baja para abajo.



OBJUETIVO 32

COMPLETE:

€12

CUADRO 2

Una repeticidn se considera legitima cuando se emplea voluntariamente pa-

ra:

15 Dar més fuerza o

2. Llamar la atencién sobre

LEA CUIDADOSAMENTE las siguientes expresiones y sefiale cuales repeti

ciones son legitimas:

Ejemplos:
Ilegitima

legitima

Ahi hay mucho més de 10 que deberia haber.

Estoy cansado, agotado, deshecho, no se que rumbo dar a
mi vida. (Se repite la idea para dar més emocidn a la ex

presién)

ContinGe respondiendo:

¢Vendrés hoy o vendrés mafana?

iLo he visto! iSi, 10 he visto con estos 0jos que se ha de
comer la tierra.

La luna vino a la fragua con su polizén de nardos.

El nifio la mira, la mira.

El nifio la estd mirando. (Garcia Lorca)

Es una mujer que no sabe callar. S6lo usted sabe hacerla

callar.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBJUETIVO 32

CUADRC 3

COMPLETE:

Las repetici®nes se consideran legitimas cuando

Margue con una cruz las oraciones que contienen repeticiones legitimas:

Creo gue ya dominc 1o esencial de la redaccidén; me avergonza-
ria de no dominarla, después de haber estudiado tantos temas de

redaccidn.

En esta batalla se ha vertido la sangre de mis mejores hombres:
es la sangre de los héroes defensores de su patria; la sangre de

la juventud valerosa; la sangre de 10s mértires...
Cuando en un idscurso encontramcs palabras repetidas y al inten
tar la correccién nos damos cuente de que, al corregir, estro-

peariamos el discursc, hay que dejar tales palabras.

Es un hecho que 10 que yo he hecho no habré mas que demostrar

a ustedes 10 que yo sOy capaz de hacer.

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBUETIVO 32

CUADRO 4

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES

Sefiale las repetici®nes legitimas:

it Era un cielo divino, con millones, millones y millones de
estrellas.
2. éHa ofdo usted hablar a alguna persona de esas que necesi—

tan diez veces el tiempo necesario para exponer una Opi-
nién? ZHa ofdo usted a esas personas que no dicen nada -
importante ni siquiera para justificar la visita a su casa?
¢Ha ofdo a esas personas que hablan de si mismas sin ce

sar? ¢No es verdad que han acabado por fatigarle?
3. Juan se puso la gorra en la cabeza.

4, Yo calculo que tu célculo esta mal, Rodrigo calculé bien.
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OBUETIVO 33

CUADRO 1

AhOra aprenderemOs a evitar las repeticiones ilegitimas:

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR:

Hay seis reglas précticas para evitar las repetici®nes:

1° Pdbnganse en orden las ideas antes de escribir.

2° Evitense 10s detalles insignificantes.

3° Blsquense las palabras adecuadas; para ello es necesario conocer el

idicma ampliamente.

4° Suprima el vocablo,

5° Reemplazo de la palabra repetida sin dar otro giro a la oracién.

6° Varie 10 escrito dando otro giro a la oracién.

EJEMPLOS:

Es una mujer que nO sabe callar. S6lo usted sabe hacerla callar.

Correccibn: Es una mujer gue ne sabe callar. S6élo usted consigue gue

no hable tanto.

Le envio un perro por ferrocarril. EIl perro tiene tres afiocs. Es un pe-
rro de raza danesa. Espero que el animal llegue bien a su destino y espero

que le agrade porque esté bien educado.

Correccibn: Le envio un perro de raza danesa por ferrocarril espero -
que llegue bien a su destino. Tiene tres afos; deseo que

le agrade porque esta bien educado.



OBJUETIVO 33

CUADRO 2

EVITE las repetici®nes subrayadas en las siguientes oraciones aplicando la
regla enunciada abajo de las mismas:

EJEMPLO; CORRECCION:
LOs vecinos estédn alarmados. Los - LOs vecinOs cOrren y gritan —
vecinos corren y gritan. Su alarma alarmados por el tiroteo.

se debe a un tiroteo.

Si

REGLA: Poner en orden las ideas antes de escribir.

El ledn que acaban de traer es
Un ejemplar estupendo. El =
leén es felino.

REGLA: Evitense los detalles insignificantes.

El Missisipi es un rfo inmenso,

al que afluyen grandes rios.

REGLA: Blsquense palabras adecuadas.

Es un hombre digno de su fami-

lia, digno de su pafs, digno de

su rey.

REGLA: Suprima el vocablo

Prometid pagarme a primeros -

de octubre, pero cuando llegd el

dfa primero de octubre, me pi-

dié un nuevo plazo.

REGLA: Reemplazo sin dar otro giro a la oracién.

Prometi6é pagarme a primeros de

octubre, pero cuando llegd el dia

primero de Octubre, me pidié un

nuevo plazo.

REGLA: Varie 10 escrito dando otro giro a la oracién.

considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.



CBUETIVO 33

CuUADRO 3
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Escriba la regla utilizada para evitar las repetici®nes en las siguientes -
oraciones:

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.

REPETICIONES:

El amigP de mi hermano llegé -
ayer. Su amigo le trajo un por
tafolios de regalo. Su amigo tu
VO un buen viaje. -

REGLA:

CORRECCIONES:

El amigo de mi hermanc llegé
ayer, después de un buen via-
je, trayéndole un portafolios —
de regalo.

Los comerciales de televisién —
sOn excesivos y se supone que -
eso no debe pasar en la televi—
sién, hacen gue la gente compre
innecesariamente.

REGLA:

Los comerciales de televisién
sOn excesivos y hacen que la
gente compre innecesariamen
te.

Juan tenfa una coleccibn de sellos

que tenfan un gran valor.

REGLA:

Juan tenfa una coleccién de se
llos de gran valor

El médico ne responde del en—
fermo, teme que el enfermo ten
ga un céncer.

El médico no responde del en
fermo, teme gque sea un caso
de céncer.

REGLA:

Cre0o que ya domino 10 esencial
de la redaccién y me avergonza
ria de no dominarla después de
haber estudiade tantos temas de
redaccién.

REGLA:

Cre0 gue ya domino 1o esen—
cial de la redaccién, me aver
gonzaria de no escribir cor*r‘e_g
tamente después de haber estu
diado tantos temas al respecta.

Cre0 que ya domino 10 esencial
de la redaccién y me avergonza
ria de no dominarla después de
haber estudiado tantos temas -
de redaccitn.

REGLA:

Después de haber estudiado -
tantos temas de redaccidn, -
cre® que domino 10 esencial,
me avergonzaria de no escri
bir correctamente.
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OBJUETIVO 33
CUADRO 14
SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES

Escriba las reglas para evitar las repetici®nes ilegitimas:
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OCRUETIVO 34

CUADRO 1

HemPs estudiado 10s elementos necesarios para evitar la pobreza del esti-
10, ahora nos ocuparemos del cOncepto de pobreza.

LEA CUIDADOSAMENTE:

POBREZA: Consiste en la repeticidn contante de ideas o palabras.
Las principales causas de la pobreza al escribir son:

1) El empleo de términos trillados en la conversacién fa
miliar como los PLEONASMOS y las CACOFONIAS .

2) La escasez de vPcabulario, que origina las repeticio-

nes ilegitimas.

Recuerde que no es necesario evitar las repeticiones a todo trance, 10 co-
rrecto es repetir con mesura; hay repeticiones legitimas y seis maneras
de evitar las innecesarias y malsonantes.

OBSERVE ATENTAMENTE LOS SIGUIENTES EJEMPLOS:

s Juan tenia una cOleccidn de Correccién: Juan tenia una
sellos que tenfan un gran - coleccién de sellos de gran
valor. valor.

La primera oracién es pobre por la repeticién ilegitima de la palabra
"tenian" originada por escasez de vocabulario.

2. El nific mira la mira del Correccifbn: El nifio observa
telescopio. (cacofonfa) a través de la mira del teles-
copio.
3. El avién volaba por l0s aires Correccibn el avidén volaba
a gran velocidad. a gran velocidad.

(pleonasmo)
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OBJETIVO 34

CUADRO 2

COMPLETE:

La pPbreza cOnsiste en la repeticién constante de
o]

Las principales causas de la pobreza en un escrito son:

a) Escasez de

b) Empleo de términos trillados en la expresién familiar como
b

Corrija la pobreza en las siguientes oraciones, redacténdolas de nuevo. Los
términos pobres se subrayan:

Ejemplo: Correccién:
Estas soOn sus obras postumas, Estas son sus obras pbs-
para publicar después de su - tumas.
muerte.

Continle respondiendo:

g B El problema del desarme no se
arreglard antes de un lustro —
completo de cinco afos.

2. Sube arriba y di a Juan que baje
abajo .
3. Cuando cuento mi dinero canto

una tonada.

4. El enfermo padecia una cefalgia
crénica, el Dr. dijo que el dolor
de cabeza se le curaria con repo
s0.

Si considera gue domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.



OBJUETIVO 34

CUADRO 3

COMPLETE:

La pObreza cOnsiste en

Las principales causas de la pobreza en un escrito son:

a)
b)

Redacte nuevamente las siguientes oraciones evitando la pobreza:

T Pero, sin embargo, el autor de la obra fué aplaudido.

2. Con los antibibticos se cree haber descubierto la panacea universal

que cura todos 10s males.

3. Se defendid bruscamente contra 10s ataques publicados contra €l en la
prensa.
4. Ya hemos trabajado bastante por hoy; mafiana seguiremos trabajando.

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJUETIVO 34

CUADRO 4

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES evite la pbreza en las si—

guientes oraciones redacténdolas nuevamente.

14 Hoy no se habla de otra cosa que de divertirse. Todos quieren diver

tirse. La diversidén es la diosa falsa a la que todos rinden pagana -

adoracion.
2, Yo calculo que tu célculo estd mal; Juan calculd bien.
3. Habfa allf un caballo que habia sido atado para evitar que se escapase

fuera del recinto.
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OBJUETIVO 35

CUADRO 1

AhPra estudiaremos el segundo defecto al redactar: LA VULGARIDAD.

ESTUDIE DETENIDAMENTE SIN MEMORIZAR:

LA VULGARIDAD: Consiste en la carencia de elegancia y delicadeza al

escribir, empleando términos hirientes, malsonan-

tes y frases comunes.

Para EVITARLA deben seleccionarse términos propios en cuanto a signifi-

cado, 1o que requiere ampliar constantemente nuestro vocabulario.

OBSERVE CUIDADCSAMENTE.

EJEMPLOS:

Si quieres méas lana tal®néale duro.

Si se eligen términos propios en cuanto a significado para evitar la vulgari

dad de la expresidn anterior queda redactada asi:

Si quieres més dinero trabajo con ahinco.

OTRC EJEMPLO:

Ese cuate es muy chambeador.

Corregido:

Ese joven es muy trabajador.
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OBUETIVO 35

CUADRO 2

COMPLETE:

La vulgaridad cOnsiste en la carencia de elegancia y delicadeza al escribir,

empleando términcs

Para evitarla conviene elegir términos propios en cuanto a

Corrija la vulgaridad de las siguientes expresiones:

Ejemplo:
Necesito un chorro de lana

Necesito una considerable cantidad de dinero.

CONTINUE RESPONDIENDO:

i VamPs a pas© de tortuga en este trabajo.
2. Ponte 4guila no se vaya a pasar el camidn.
3. La chamba me cayd de perlas.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBJETIVO 35

CUADRC 3

COMPLETE:

La vulgaridad consiste en la carencia de

La forma de evitar escribir con vulgaridad es:

Evite las expresiones vulgares en las siguientes OraciOnes:

s Estoy cansado y piense tumbarme en una hamaca y dormir a pierna
suelta.

2. La herida le hacia sufrir un chorro.

3. Luis se pavonea orgullosamente con su nuevo uniforme.

4. Me falta el resto de trabajo.

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJUETIVO 35

CUADROC 4

SIN CONSULTAR 10s cuadros anteriores redacte nuevamente las siguientes

oraciones evitando la vulgaridad.

1s Me cae mano, que esta chava esta re buena.

&y Orale, éque nO ves que ya es tarde?

3. Por estar bobeando ya se te pasé tu tren.
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OBUETIVO 36

CUADRO 1

AhOra nos ocuparemos de estudiar conjuntamente 10s principales defectos
al escribir.
LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR:

LOs DOS PRINCIPALES DEFECTOS A ESCRIBIR SON: VULGARIDAD Y
POBREZA.

RecPrdemos ambos términos con el fin de diferenciarlos; ya que a menudo

se encuentran juntos en una misma expresién.

POBREZA VULGARIDAD
Es la repeticién de ideas o pala La carencia de elegancia y deli
bras debido a escasez de vocabu cadeza al escribir por emplear
lario y al emplec de términos - términos hirientes, malsonan-
trillados en la conversacién fami tes y frases comunes.

liar como pleonasmos y cacofo—

nias.

EJEMPLO:

Cuando te vi’ me cal de espaldas, nunca pensé que al verte me darias tantos

dolores de cabeza.

Este parrafo es vulgar por las expresiones "me cal de espaldas" y "dolo-

res de cabeza.
Es pobre porque repite "te vi" "y al verte".

La expresién correcta seria:

Al verte me sorprendi pues me causaste muchos problemas.
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OBJETIVO 36

CUADRO 2

RESPONDA:

éCuales sOn 10s principales defectos al escribir?

éPor qué nos interesa diferenciarlos?

Explique cuales defectos se Observan en el siguiente periodo:

EJEMPLO: No puedo dejar de pensar en 1o que me hiciste al entrar a

chambear, pienso que fulste muy chueco.
RESPUESTA: Es vulgar por las expresiones ' chambear" y " chueco".

Es pobre por la carencia de vOcabulario gue demuestra el
repetir "pensar' y "pienso". También es cacofénica por el

empleo de "chambear" "chueco" "puedo, pensar, pienso”.

CONTINUE RESPONDIENDO:

Despues de todo eras mi (nico

cuate y después de 10 que me -

pasé, me dolio hasta el alma

que me fallaras.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBUETIVO 386

CUADRO 3

Explique la diferencia entre 19s principales defectos al escribir.

En las expresiones siguientes sefiale que defecto © defectos presentan y ex

plique porqué:

1 El afio pasado estaba usted contento con su trabajo, creo que este afe

estaré usted tan contento como el afe pasado.

2, Tenemos ondas muy buenas y la neta mano, somos muy cuates.

3. Normalmente, agarraba el autobls a las doce, pero hoy se me fue el

tren, a ver que agarro ahora.

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJETIVO 36

CUADRO 4

SIN CONSULTAR LOS CUADROS ANTERIORES explique la clase de defec

to que presenta el siguiente periodo:

En esta canija batalla se ha vertido sangnre de mis mejores hombres; es la
sangre de los héroes defensores de su patria, que carajo, la sangre de cha

vos valerosos y la sangre de 10s mértires.
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OBUETIVO 37

CUADRO 1

Estudiad® 10 anterior estamOs capacitados para comprender dos conceptos:

estil{stica y redaccién.

LEA CUIDADOSAMENTE SIN MEMORIZAR:

ESTILISTICA: Es la ciencia del estil®, investiga analitica y critica-

mente las principales cualidades del estilo y los prin

cipales defectos al escribir.

REDACCION: Significa expresar por escrito, de acuerdo a la esti-

li'stica 10s pensamientos 0 conocimientos ordenados

con anterioridad.

OBSERVE:

La claridad, precisifn, concisién, propiedad, sencillez y cortesia son
cualidades del estilo. La pobreza y vulgaridad son 10s principales de—

fectos al escribir. La estill{stica 10s investiga y analiza criticamente.

La estilistica nos permite ordenar 10s pensamientos y conocimientos co-

rrectamente. Por ellc es esencial conocerla para ser buen redactor.
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OBJETIVO 37

CUADRO 2

COMPLETE:

La estilistica se ©cupa de investigar analitica y criticamente las principa-

les

y 10s principales al escribir.

Redaccién significa expresar por escrito, de acuerdo a la estilistica los -

Relacione las columnas colocando el nimero correspondiente. A la izquier

da se anotan termmas relativos a los cCnceptos de la derecha.

Estudia 10s principales

defectos al escribir.

Expresa por escrito -
ideas ordenadas.
1. Redaccién
Se ocupa de la claridad,
precision, sencillez, -

propiedad vy cortesia. 2. Estilistica

Para ordenar los pensa
mientos 0 conocimientos
toma en cuenta las cua-
lidades vy defectos del -

estilo.

Si considera que domina el tema pase al cuadro 4, si no al 3.
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OBJETIVO 37

CUADRC 3

COMPLETE:

Las principales cualidades y defect®s del estilo son el objeto de la estili’sti
ca, la cual los investiga y
criticamente.

La redaccidén expresa por escrito y Ordena previamente 10s
hY

Coloque a la izquierda de las afirmaciones siguientes la letra "R" si se re-
fiere a redaccién o la letra "E" si se refiere a estilistica.
EJEMPLOS:

E Para lograr precisifn en el estilo conviene consignar sélo los da-
tos relacionados con el propdsito del escrito.

R Le envio a usted un perro por ferrocarril; el animal tiene tres -
afios y espero gue llegue bien a su destino.
El primer ejemplo es una regla de estilistica.
El segundo es una aplicacién de las reglas de estilistica © sea una redaccién.
Para evitar la repeticién de una palabra suprima el vocablo o - -
reemplécelo por otro més adecuado.

Es un hombre que critica a todo el mundo, acabaran por odiarle
todos.

Juan tenla una coleccién de sellos con gran valor.
Se deben consignar todos los detalles relevantes para lograr el pro

pSsito de la idea principal, evitando acumular detalles irrelevantes.

Verifique sus respuestas en el cuadro 1.
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OBJETIVO 37

CUADRO 4

Sin cPnsultar 10s cuadros anteriores explique la relacién que existe entre

redaccibén y estilistica.
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RESUMEN IV - TEMAS POBREZA, VULGARIDAD,
REDACCION Y ESTILISTICA

LOs principales defectos del estilo son: pobreza y vulgaridad, 10s cuales

a menudo se encuentran juntos en una misma expresion.

POBREZA: Consiste en la repeticién constante de ideas © palabras. Las

principales causas de la pobreza al escribir son:

a) Escasez de vocabulario, que Origina repeticiones ilegftimas.
b) El empleo de términos trillados en la conversacién familiar como

los pleonasmos y cacofonias.

No es necesario evitar las repeticiones a toda costa,lo conveniente es re

petir con mesura.
Los elementos necesarios a estudiar para evitar la pobreza de estilo son:

; PLEONASMOS: Consisten en emplear, exagerando, mas palabras

de las necesarias (repetir la idea).

D CACOFONIAS: consiste en la repeticidén de las mismas palabras ©

sflabas.
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3. REPETICIONES LEGITIMAS: sOn aquellas que se emplean volunta
riamente para:
a) Dar més fuerza 0 emocibn a la oracidn.

b) Llamar la atencién sObre una idea.
Generalmente se emplean en la poesfa y en la novela.

4. REGLAS PARA EVITAR LAS REPETICIONES ILEGITIMAS.
a) Pdngase en orden las ideas antes de escribir.
b) Evitense 10s detalles insignificantes.
c) BGsquense las palabras adecuadas.
d) Suprima el vocablo.
e) Reemplazo de la palabra repetida sin dar otro giro a la ora-
cién.

) Varie 1o escrito dando otro giro a la oracién.

VULGARIDAD: Consiste en la carencia de elegancia y delicadeza al escri
bir, empleando términos hirientes, malsonantes y frases comunes. Para

evitarla deben seleccionarse términOs propios en cuanto a significado.

ESTILISTICA: Es la ciencia del estilo, investiga analitica y criticamente

las principales cualidades del estilo y 10s principales defectos al escribir.
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REDACCION: Significa expresar por escrito, de acuerdo a la estilistica

los pensamientos © conocimientos ordenados con anterioridad.

La estflistica nos permite Ordenar 1os pensamientos y conocimientos co-

rrectamente. PoOr ello es esencial cOnOcerla para ser buen redactor.
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EVALUACION FORMATIVA 4

TEMAS: VULGARIDAD, POBREZA, REDACCION Y ESTILISTICA

Responda las preguntas de acuerdo a las instrucciones.

I.- La pobreza consiste en:

II.- Las principales causas de la pobreza en un escrito son:

II1.- Mencione las formas de evitar las repeticiones.
D

2)

3)

4

5)

6)

V.- Explique qué es un pleonasmo.

V.- Explique qué es una cacofonfa.




VI.-

VII.-

VIIL.-

éCuéndo se considera gue una repeticién es legitima?

Evite la pobreza de la siguiente expresidn:

Subimos todo su equipaje para la azotea entre todos.

Expligue el término vulgaridad:

Evite la vulgaridad de la siguiente expresién.

Este chamacc es un fregdn.

Defina el término estilistica.

Defina el término redaccién.

839



640
XIl.- Explique la relacién existente entre estilistica y redaccibén.




I.-

III.-

V.-

VI.-

VII.-

841

RESPUESTAS A LA EVALUACION

FORMATIVA 4

Pobreza es la repeticién de ideas o palabras.

a).~ Escasez de vocabularios.

b).— Empleo de términos trillados en la conversacién familiar
como pleonasmos y cacofonias.

Las reglas para evitar las repeticiones son:

a).— Poner en orden las ideas antes de escribir.

b).— Evitar los detalles insignificantes.

c).— Buscar las palabras adecuadas.

d).- Suprimir el vocablo.

e).— Reemplazar el término repetido sin dar otro giro a la ora-
cién.

f).— WVariar lo escrito dando otro giro a la oracidn.

Pleonasmo es el empleo exagerado de més palabras de las necesa~

rias.

Cacofonia es la repeticién de las mismas palabras o silabas.

Una repeticidn es legitima cuando se emplea voluntariamente para

dar mayor fuerza o emocién a la expresién.

Llevamos su equipaje a la azotea (se evita subimos porgque repite la

idea de azotea—arriba, se evita todo, todos).
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VIII.- Vulgaridad es el empleo de términos hirientes y malsonantes.

IX.-

Xl.-

Xil.=-

Este nifio es muy travieso (hay otras respuestas aceptables; el
criterio es evitar los términos hirientes y malsonantes).
Estilistica es la ciencia del estilo, investiga y analiza critica—
mente sus cualidades y defectos.

Redaccibn significa expresar por escrito las ideas y pensamien—
tos ordenados con anterioridad de acuerdo a la estilistica.

La relacién existente es que un buen redactor debe conocer la es—
tilfstica y utilizarla como un elemento ordenador de lo que expre—

saré.
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PRUEBA SUMARIA - SECCION I

Ewvaluacidn final de objetivos especificos

INSTRUCCIONES

Enseguida se presentan veintidos preguntas que deberé res-
ponder de acuerdo a las instrucciones que se dan en cada una.
Anote sus respuestas en hojas blancas escribiendo solamente
sobre una cara.

Anote su nombre completo en la parte superior derecha de
las hojas que utilice.

Utilice 14piz, puede borrar cuantas veces sea necesario.
Dispone de hora y media para resolver la prueba.

Lea atentamente las preguntas y cercibrese de haberlas com-

prendido antes de responder.



El propbsito de la prueba es determinar su nivel de conoci~

miento final después de haber estudiado el curso. Por lo
tanto no consulte el programa para resolver la prueba y pro-

cure estar cdmoda y tranquila al responder:
PREGUNTAS

&Cuando se considera que un escrito estéd redactado con buen
estilo?

Dé un ejemplo de una oracién ordenada sintécticamente, que
contenga los tres tipos de complemento.

A partir de la siguiente oracién redacte dos oraciones ordena-
das légicamente; destacando en una la idea de tiempo vy en la
otra la idea del objeto del viaje.

Mi esposo se encuentra viajando por Sudamérica en plan de
trabajo, desde hace un mes.

Ordene légicamente el siguiente periodo:

Pasamos una alegre manana en el campo: comimos, reimos y
cantamos. De pronto, nos llegd una mala noticia que turbd

nuestra alegria. Nuestro sano jolgorio no iba a durar mucho.

844
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10.
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Redacte nuevamente la siguiente oracidn colocando el modifi-
cativo en el lugar correspondiente:

La noticia de que se descrubrieron nuevos yacimientos petro-
liferos, dada por la prensa, alegrd a los empresarios.
Expligue la forma de ligar las oraciones en un periodo y a gue

pueden deberse las confusiones en el periodo.

Escriba coherentemente los siguientes periodos:

a) La directiva del equipo local tropezé con muchas dificulta—
des para registrar al nuevo jugador, vy se estén haciendo
gestiones en la Federacién Nacional para conseguir lo que
Nnos proponemos.

b) EIl toro, enfurecido, embistid al caballo que fue puesto patas

arriba por la tremenda cornada.

Explique qué es claridad en un escrito mencionando los princi-
pales elementos para lograrla.
Explique gué es una idea completa.

Explique qué es unidad de propbsito.



1.

12.

13.

14,

Redacte de nuevo las siguientes oraciones evitando el empleo

de las palabras féciles.

a).

b).

c).

d).

Las travesuras de Verdnica son algo tremendo.

Los albafiles desperdician mucho la loseta; eso les haré
perder el empleo.

Sus gastos han sido excesivos. Esto la tiene en la ruina.

El canto de los péjaros es una cosa hermosa.

Mencione las formas de evitar el abuso de pronombre relativo.

Mencione cémo deben usarse las oraciones largas y cortas y

los errores a que nos conduce el mal empleo de las mismas.

Explique qué significa precisién en un escrito mencionando los

principales elementos para lograria.
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16.
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Redacte con propiedad las siguientes oraciones:

1. Me gustan todos 10s depOrtes espectaculares; pero el

base-ball no 10 entiendo.
2, Le digo que aqui no esté usted seguro.
3. Juan es un parésito de Rodrigo.
4. La cohera estava serrada.
Redacte en forma concisa el siguiente periodo:

La sefora de Gélvez, una maniética de 10s animales, y que
habia sido siempre muy aficionada a 10s periquitos, se dis—
gusté con Pedro Alberca, nuestro agente de seguros, que —
fue quien nos aseguro la casa de campo que se incendid al

afo siguiente, cuando ella le pidid que le suscribiese una -
pSliza de $25,000,00, gue ella estimaba cOrrecta, como se

guro de vida de su loro Pedrin, y €l se la negd.
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18.

20.
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Redacte con sencillez el siguiente periodo:

Si mi precaria salud recobra el vigor y la lozanfa que el -
desempefc de mi labor exige, grande complacencia seré -
para mi ofrecerle nuevamente mi humilde esfuerzo de cola-

borador y amigo.

Redacte cortésmente las siguientes expresiones:

1. Expliqueme la razfn de la demora en su trabajo.

2. Fijate bien, teng0 que repetirlc siempre dos veces.
Explique brevemente las cualidades del estilo.

Redacte las siguientes oraciones evitando la pcbreza del es—

tilo:

1 Debes cumplir con tu deber, porque el deber es una co
sa sagrada que todos debemoOs respetar.

£l En la Gitima lista de precios que nos mandaron ustedes
vemos que han subido mucho sus precios del ano pasa-
do a este afo.

3. Es bueno pedir a los clientes que deben, que paguen lo

que adeudan, antes del dfa Gltimo de este mes.



21.

22.

649

Redacte las siguientes expresiones evitando la vulgaridad -

del estilo:

1. No muela con tanta pregunta, que no hay tiempo para
contestarle.

2. Es un naco, gque no sabe hablar.

Explique la relacidn entre 10s términos redaccidn y estilis-

tica.
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PRUEBA SUMARIA - SECCION 11

Prueba de ensay© para evaluar el objetivo general

INSTRUCCIONES:

Aplique 10s conocimientos adquiridos sobre las cualidades y
defectos del estilo, redactando nuevamente el escrito que -
elabord en la prueba diagnSstica-parte 11, que se anexa al fi

nal de esta prueba.

La extensién aproximada del escrito debe ser de una cuarti-

lla como minimo y dos como méximo, manuscritas.

Dispone de 50 minutos, como limite, para realizar el traba

je.

Su redaccién seré evaluada de acuerdo a 10s siguientes crite

rios:
a) Se expresarén las ideas con claridad.
b) El escrito debe ser preciso.

c) Se utilizaran términos propios.
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d) Se empleard un lenguaje sencillo.
e) Debe estar redactado cortésmente.
) No contendré expresicnes pobres.
a) No se incluirén térmiros vulgares.

Desarrolle el tema en hojas en blanco escribiendo sélo por

una cara.

Anote su nombre completo en el extrem? superior derecho

de las hojas.

Utilice 14piz, puede borrar y corregir cuantas veces sea ne

cesario.

Para facilitar la correccién se le recoOmienda sefialar los -
errores O defectos de su escrito, antes de redactarlo de nue

Vo,

Cercifrese de haber cOmprendido perfectamente las instruc—

ciones antes de iniciar su trabajo.



852
RESPUESTA A LA PRUEBA SUMARIA 1

Unidad Temética I: Estilo
1.— Se considera que un escrito tiene buen estilo cuando las ideas
y sentimientos se expresan sometiéndolas a un orden v movi-
miento, o bien: cuando se torman en cuenta las cualidades del
estilo y se evitan los defectos del mismo.
Unidad Temética II: Claridad
2.- Cualquier oracidén gue contenga en este orden:
A - Sujeto (es aquel o agquello de quien se dice algo).
B - Verbo.

C - Complemento Directo (es el que recibe la accién del ver—
bo). :

D - Complemento Indirecto (expresa fin, dafio o provecho de
la accién verbal),

E = Complemento circunstancial. (indica el lugar, tiempo o
circunstancia en que ocurre la accién verbal).

Ejemplo: Soledad (sujeto) trajo (verbo) una nifia (C.D.) para
que le ayude (C.1.) todo el dia (C.C.).

3.~ Orden légico.
a).— Destacando la idea de tiempo:
Desde hace un mes, mi esposo se encuentra viajando
por Sudamérica en plan de trabajo.
b).~ Destacando la idea del objeto del viaje:
En plan de trabajo, mi esposo se encuentra viajando por

Sudamérica desde hace un mes.
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Periodo ordenado 16gicamente:

Pasamos una alegre mafana en el campo: comimos, reimos

y cantamos. Nuestro sano jolgorio no iba a durar mucho.

De pronto nos llegé una mala noticia que turbd nuestra ale-

gria.

Colocacidn del modificativo:

La noticia, dada por la prensa, de que se descubrieron nue-

vos yacimientos petroliferos alegré a los empresarios.

Para formar un periodo, las oraciones deben ligarse mante-

niendo el mismo propdsito entre la idea principal y las ideas

complementarias.

Las confusiones en un periodo pueden deberse a:

1.- Un sujeto principal dificil de localizar.

2.- Un sentido 16gico poco claro.

Coherencia en el perfodo:

A) La directiva del equipc local tropezd con muchas dificulta—
des para registrar al nuevo jugador y est& haciendo gestio-
nes en la Federacién Nacional para conseguir lo que se
propone. (El sujeto es la directiva del equipo local; por
ello todos los verbos deben referirse a ella).

B) El toro, enfurecido, embistié al caballo poniéndolo patas

arriba por la tremenda cornada.
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Claridad:

Se refiere a la construccién de la oracién y del periodo para
hacerlos comprensibles, los principales elementos para lo-
grarla son:

1.~ Orden sintictico en la oracién.

2.- Orden légico en la oracidén y en el periodo.

3.~ Empleo y colocacibén de modificativos.

4,~ Forma de ligar la oracién para formar un periodo.

5.— Coherencia en el perfodo.

Unidad Temética III: Precisidn

9.~

10.—

1=

Una idea es completa cuando se escriben todos los detalles re-
levantes para lograr el propésito de la idea principal, cuidan-
do de no acumular datos innecesarios, (pueden mencionar las
preguntas: qué,quién, culndo, etc.).

Unidad de propbsito:

Significa que en todo perfodo debe haber coherencia entre la
idea principal y las ideas complementarias. Toda oracién que
no esté en relacidn directa con la idea central es innecesaria.
Evitar el abuso de las palabras faciles:

A) Las travesuras de Verdnica son tremendas.

B) Los albafiles desperdician mucho la loseta, lo cual (o este

descuido) les haré perder el empleo.



12.—

18.-

14.-
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C) Sus gastos han sido excesivos, lo cual (este despilfarro
o este descuido) la tiene en la ruina.
D) El canto de los pAjaros es hermoso (o es una melodia her—
mosa).

Las formas de evitar el abuso del pronombre relativo son:

1.- Substituirlo por un sustantivo en aposicién, seguido de
un complemento.

2.- Substituirlo por un adjetivo sin complemento.

3.- Substituirlo por un adjetivo seguido de un complemento.

Las oraciones largas y cortas deben usarse en forma alter-

nada.

Los errores a que conduce el mal empleo de las mismas son:

1.- Si se emplean sélo oraciones cortas al perfodo pierde
unidad y sentido, resultando mondtono.

2,- Utilizando solamente oraciones largas el perfodo resulta
obscuro y enredado.

Precisibn:

Significa expresar las ideas completas con respecto a los pro-

pbsitos del escrito. Los principales elementos para lograria

son:

1.~ ldeas completas.

2.~ Unidad de propdsito.



856

3.- Empleo limitado de palabras faciles.
4,- Uso adecuado del pronombre relativo.
5.~ Empleo alternado de oraciones largas y cortas.
Unidad Temética IV: Propiedad.
15.- a) Me gustan todos los deportes espectaculares; pero el
beisbol no lo entiendo.
D) Le advierto que agui no esté usted seguro.
c) Juan se aprovecha de Rodrigo (o depende de).
d) La cochera estaba cerrada.
Unidad Temética V: Concisidn.
16.~ La sefiora de Galvez, una maniética de los animales, muy
aficionada a los periquitos, se disgustd con Pedro Alberca,
nuestro agente de seguros, cuando ella le pidié que le sus—
bribiese una pbéliza de $ 25,000.00 como seguro de vida de
su loro Pedrin, y el se la negd.
Unidad Temética V1: Sencillez.
17.= Si mi salud mejora hasta el grado de poder desempefar mi
labor eficientemente, me complaceré ponerme a sus érde—

nes de nuevo.

(Hay varias respuestas aceptables: deben evitarse términos

afectados y rebuscados).



Unidad Temética VII:

18.-

Unidad Temética VIII:

19.-
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Cortesia.

1.= Me interesa conocer los problemas a los que se debe la

demora en

explicase.

su trabajo, pero, le agradeceria que me los

2.~ Ponme atencién, asi evitaremos repetir la informacién,

por favor.

(Hay varias respuestas aceptables: el criterio es que se pro-

porcione un trato atento y adecuado y se provoque un efecto

favorable hacia

Las cualidades

1.~ Claridad:

2.~ Precisidn:

3.~ Propiedad:

4.~ Concisidn:

5.— Sencillez:

el propésito del escrito).

Sintesis de las Unidades Teméticas de la I a 1la VII

del estilo son:
Se refiere a la construccién del periodo y la
oracibén para hacerlos comprensibles.
Es expresar las ideas completas de acuerdo
a los propbsitos del escrito.
Empleo de términos adecuados por su signifi-
cado y apego a los preceptos gramaticales.
Es formular un pensamiento con el menor ni-
mero de palabras posible, sin restarle por
ello, claridad ni precisién.
Consiste en el empleo de palabras y oraciones
de facil comprensifn, evita el rebuscamiento

y la afectacidn.
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6.—- Cortesia: Es el trato atento y adecuado para con los de~
mé&s, produce un efecto favorable hacia el pro-
pésito que guia el escrito.

Unidad Temética IX: Pobreza.
20.- 1).- Es conveniente que cumplas con tu deber, pues es
. sagradQ, digne de nuestro respeto.
(Hay varias respuestas aceptables: sbélo debe aparecer
la palabra deber una vez).

2).~ En la (ltima lista de precios que nos mandaron ustedes,

vemos que los han subido mucho en comparacién con el
a'l'm pasado.

(También hay varias respuestas: las palabras preciosy
afio, deben aparecer una sola vez).

3).~ Es conveniente pedir a los deudores que salden su cuen—

ta antes del dia Gltimo de este mes.
(Hay varias respuestas aceptables: debe evitarse el re-
petir que deben, que adeudan, pedir que paguen).
Unidad Temética X: Vulgaridad.
21.— 1).- Le agradeceria que limitara sus preguntas al minimo, pues
lamentablemente disponemos de poco tiempo.
2).- Tiene poca cultura, ello le dificulta expresarse fluidamente.

(Hay varias respuestas aceptables: el criterio es que no
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contengan términos hirientes, malsonantes, ni frases

comunes.,)

Unidad Teméatica XI: Relacién entre Estilistica y Redaccidn.

22.-

La estilistica nos permite ordenar los conocimientos vy pen-
samientos correctamente. Por ello es esencial conocerla
para ser buen redactor, (o cualguier respuesta que sefale
la dependencia de la redaccién hacia la estilistica como ele-

mento organizador del escrito).



Instrucciones: enseguida se mencionan los aspectos sobre los que se va

a evaluar; es necesario hacer tantas evaluaciones independientes como as-
pectos se determinan.
la derecha del mismo. Califiquese un aspecto en todas las pruebas antes
de pasar al préximo.

califica. El ex&men debe ser calificado por una persona que domine los

CRITERIOS PARA EVALUAR LAS PRUEBAS DIAGNOSTICA II

Y SUMARIA II *

conceptos expuestos en el programa.

Puntajes

Claridad: Total:

a).—

b).-

(=) oy

d).—

e).—

Las oraciones deberén estar construldas con
orden sintActico o légico.

Los perfodos deben mantener un orden légico.
Las oraciones deben estar bien ligadas, es de-
cir, mantendrén el mismo propésito la idea
principal y las complementarias.

Los modificativos deben colocarse lo més cer—
ca posible de la palabra que califican o deter—
minan.

El periodo debe ser coherente; es decir:

e.1 Debe haber un sélo sujeto principal.

e.2 La voz, persona y tiempo verbales deben

Los puntajes asignados a cada aspecto se anotan a

Evite leer el nombre del autor de la redaccién que
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* Garcfa Fernando."Prueba de Ensayo", 1. Programada Op. Cit. Pag. 288.
298, 295, 296.



II.~

i .-

ser uniformes. 1

Precisién: Total: 5

a).~ Se deben escribir todos los detalles relevan—

tes para lograr el propdsito de la idea princi-

pal.
b).- El periodo debe estar escrito con unidad de

propésito, es decir, que debieron omitirse to-

das las oraciones gue no estén directamente

relacionadas con la idea principal. 1
c).— No se utilizarén palabras ficiles (esto, eso,

algo, cosa). 1
d).—- Los pronombres relativos que y cual, deben

usarse muy poco - 3 veces méximo en todo el

escrito. il
e).— Los periodos deben estar compuestos de ora—

ciocnes largas y cortas’ alternadamente; no se

debe abusar ni de ninguna de ambas. 1
Propiedad: Total: 2

a).— Deben utilizarse palabras adecuadas por su

significado. (no sindnimos). 1
b).~ No deben utilizarse barbarismos. 1
Concisién: Total: 1

En cada periodo las ideas deben expresarse con el

861



VI.-

Vil.=

VI .~

menor nimero de palabras posibles sin restarle
claridad ni precisién.

Sencillez: Total:
Deben utilizarse términos comprensibles, evitan-
do los rebuscados y afectados.

Cortesfa: Total:
Debe expresarse de manera atenta y adecuada y
producir un efecto favorable hacia el propdsito del
escrito.

Pobreza: Total:

a).— Deben evitarse las repeticiones de ideas.
b).— Deben omitirse los pleonasmos.

c).— No aparecerén cacofonias.

Vulgaridad: Total:

Se omitirén los términos hirientes y malsonantes.
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