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PROLOGO

Este pequeiio estudio de los grandes problemas que se presentan en cualquier
trimite a realizar ante la S,H. y C.P. coiucide con importantes cambios en ¢l régimen
Administrativo de nuestro pais. La Administracion Pablica s¢ ha venido desenvolviendo
con una gran falta de coordinacion entre sus diversas arcas, existiendo ademis una
complicada Legislacion Fiscal. Esto s¢ ha agravado con innumerables reformas a las
mismas disposiciones fiscaes, circunstancias que muchas veces y s que se lbiera entre

los contribuyentes asimilado las mismas, s ha contribuido ha hacerlas mas complicadas.

Parta hacer frente ha esta situacidn es conveniente a estas aliuras no intentar
cambiar por cambiar o realizar modificaciones innecesarias, sino por contrario convenir la
compleja estructura de Tramites Fiscales en wn Instremento que sea accesible, simple, que

se evite confundir al contribuyente, facilitando Ia Tramitacion Fiscal.

: Por ello considero necesario, hacer este pequeilo trabajo que sirva de guia para

todos aquellos contribuyentes que no teniendo los conocimientos fiscales puedan realizar

algln tramite ante la SH. Y C. P




INTRODUCCION

Desde las épocas mas remotas encontramos la existencia de tributos, derivados
inicialmente conb un pago por la superioridad fisica sobre una raza o clase social,
después y debido al que por ¢l solo hecho de que el hombre vive en colectividad
nacieron necesidades apremiantes que pueden ser satisfechas por el Estado a través de
organismos  descentralizados, por medio de particulares concesionarios o bien,
directamente. D¢ mancra que ¢l Estado es en gran parte el que presta un servicio
piblico para la satisfaccion de las necesidades colectivas en base a la importancia y

anmento de las mismas.

Pero pan ello debemos entender que existe una justificacion legal para que el
Eistado de mancra obligatoria solicite Ia aportacion econdmica a los integrantes del
mismo y atin mds en forma coactiva exija ¢l pago de las cantidades que el mismo ha

establecido como créditos a cargo de sus miembros.

Encontramos asf cstablecido tanto en la constitucién politica de las Estados
Unidos Mexicanos, como en las diversas disposiciones fiscales qucv nos rigen, las
atribuciones que le corresponden al Ejecutivo Federal y por ende a la SHCP, , para
cobrar impuestos, derechos, productos, aprovechamiento de la federacion, etc., asi
como el inponer sanciones por falta de cumplimiento de las mismas. Encontrando que
las personas fisicas y las Morales estdn obligadas a contribuir para los gastos publicos

conforme 4 las leyes fiscales respectivas,

La forma obligatoria a través de la cual los miembros del Estado aportaran
parte de un conjunto de su riqueza puede incluso llegar a ser forzosa por medio de un
procedimiento  establecido en las  disposiciones fiscales: E! Procedimiento

Administrativo de Ejecucion.



Conto consecuencia de la inobservancia de las leyes citadas, al no agotar los
medios de defensa que se sefialan al respecto en el Codigo fiscal de lx Federacion o

bien por ¢l desconacimicnto de las misnias.

Sin embargo debe seffalarse que en esta época y debido a la ripida
transformacion ccondmica que s¢ implementa para estar acorde a los Paises que
forman bloques econdmicos-lideres, fa SH.C.P,, realiza constantes adeenaciones a las
leyes fiscales que nos rigen, asi como a s estiuctura y reglumentacion de la misma,
ocasionando que con numerosas reformas el contribuyente comiin se confinda a tal
grado que descanozca en su momento de hacer o decidir, cometiendo en ¢l cjercicio
de cumplir con tales obligaciones fiscales a las que se encuentra obligado con erorcs
que Ia Autoridad Administrativa sancionard por estar establecido en a legislacién fiscal
de la aplicacién estricta, ocasionando que ef contribuyente vea disminuidas sus
utitidades por errores que en su momento y por un desconocimiento de tales

adecuaciones pudieran verse salvados,

El sistema tributario Mexicano s¢ ha vuckto tan complejo debido 2 las
profundas reformas que se dan en forma continua, que han provocado un caos en el
universo de los contribuyentes, y siendo de aplicacion estricta las leyes fiscales (Codigo
Fiscal de In Fedemcion, Ley de Impuesto Sobre fa Renta, Ley do Tmpuesto al Valor
Agregado, Ley de Impuesto af Activo y Ley de Impuesto Especial Sobre Produccion y
Servicios, asi como sus respectivos Reglamentos) se ha legado 8 una confitsion total,
de hecho un gran porcentaje de la recaudacién que tiene el mismo, se debe a la
imposicién  de las sanciones por errores al realizar los diversos trimites ante la
SHCP. o por ¢l desconocimiento de las leyes fiscales emitidas, considero por ello de
sump importancia que el contribuyente conozca fos innumerables conductos, tréhﬁtes
o procedimientos que deba realizar para el correcto cumplimiento de lns disposiciones
fiscales.



CAPITULO 1
CAPITULO METONOLOGICO

1 PLANTEAMIENTOQ DEL PROBLEMA
1.1 JUSTIFICACION DEL PROBLEMA

En base al estudio de la gran cantidad de tramites fiscales presentados
incorrectamente por Ia gran diversidad de contribuyentes ante la Secretaria do
Hacienda y Crédito Piblico, las propias autoridades encargadas de emitir resoluciones
catrespondientes, han legado a la conclusion de que los errores encontrados van desde
el Henado inadecuade de los formatos oficiales aprobados por la Dependencia, hasta
los clementales requisitos para su presentacion exigidos por el Codigo Fiscal de la
Federacion y su Reglamento, y esto se debe al desconacimicnto y a la falta de
comprension ¢ interpretacion de los preceptos legales que en materia fiscal cucntan los
particulares, para el debido cumplimicuto de estas gestiones, y para su defensa, en ¢l
caso de que su esfera juridica sea vulnerada por un acto de Autoridad Administrativa,

La finalidad que se busca al realizar ¢l presente trabajo, es nnalizar ‘el
procedimiento de los tramites fiscales mis conumes entre Los Sujetos de 1a Relacion
Tributaria, con el objeto de que los contribuyentes y usuarios al comprenderlo reaticen

de manera idonea Jos mismos,




1L1.1 FORMULACION DEL PROBLEMA

Es necesario analizar y comprender las gestiones fiscales existentes entre
Los Sujetos de la Relacion Tributaria, a fin de que los mismos se promuevan en el

tiempo y forma previstos en las disposiciones fiscales?.

1.2 DELIMITACION DE OBJETIVOS
1.2.1 OBJETIVO GENKRAL:

Con el propdsito de orientar al contribuyente y al usuario de los servicios
que presta la Secretaria de Haciends y Crédito Pablico, de una manera clara, es
necesario crear un instrumento edicional para  hacer transparante los

procedimientos relacionados con los trimites y gestiones que realiza la ciudadania,
1.2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Elaborar cédulas para cada trdmite fiscal, proporcionando en ellas
informacion basica que oricnte a los contribuyentes y usuarios sobre los servicios

que ofrece la Dependencia.

Especificar los requisitos que debe licnar cada gestién, con fundamento

juridico ¢n las diversas disposiciones fiscales.
Indicar ante que Autoridad, deberd realizarse el trimite correspondiente,

Presentar una relacion de formatos oficiales aprobados por la Secretaria,
para el ejercicio 1996, para que conozcan los contribuyentes y usuarios, el tipo de
formato existente para solicitar desde un servicio, pasando por una autorizacion

hasta una devolucion de impuestos,



1.3 FORMULACION DE HIPOTESIS
1.3.1 ENUNCIACION DE LA HIPOTESIS

Comprender de qué manera se levan a cabo fos tramites fiscales, asi como
los requisitos que se deben cumplir con el objeto de que los contribuyentes lo

realicen de la manera correcta redundando en su beneficio.

1.3.2 DETERMINACION DE VARIABLES
1.3.2.1 VARIABLE INDEPENDIENTE

Al realizar el andlisis de los diversos requisitos y formalidades a seguir pura
la presentacion de los trimites fiscales ante la Autoridad competente se pretende
que los contribuyentes sepan actuar y que medio de defensa cs el idéneo para

promover, en el caso de que una resolucion de Autoridad Administradora afecte

sus derechos.
1.3.2.2 VARIABLE DEPENDIENTE

La necesidad de analizar los errores en la forma de presentacién de los

trimites en materia fiscal, por falta de conccimiento interpretacion de las normas

fiscales que lo regulan,

1.4 DISENO DE LA PRUEBA
1.4.1 INVESTIGACION DOCUMENTAL

Se recurri6 a libros y leyes sobre la materin, por lo que fhe necesario

también acudir a la biblioteca.



1.4.1,1 BIBLIOTECA PRIVADA

Biblioteca de la Administracion Local Juridica de Ingresos de Veracruz,

ubicada en 1a Av. General Prim No. 285, Veracruz, Ver.

1.4.1.2 TECNICAS EMPLEADAS

Fichas bibliograficas que contienen nombre del autor, titulo de la

obra,ntimero de cdicion, editorial, lugar, afio y paginas.

Fichas de trabajo que contienen nontbre del autor, titulo de la obra, nimero

de edicion, editorial, lugar, ailo, piginas y resumen del material utilizado.




CAPITULO 11
ANTECEDENTES HISTORICOS
2 EPOCA PREHISPANICA .

Sabemos que los impuestos son tan antiguos como ¢l hombre mismo, quien
por vivir colectivamente hizo que surgieran necesidades que invarisblemente tuvieron
que ser satisfechos; asl mismo es un hecho indiscutible 1a imposicion de ciertos tributos
por encontrarse sojuzgados por uua raza o clase superior a Ia cual sucumbieron por la
fuerza, debiendo aportar para tal efecto tributos en especie a los soberanos aztecas del
antigno México consistentes en Aguilas, serpientes, bolas de gaucho para el juego
sagrado de Ia pelota o entregar 1mndd)os cn forma anual para que las ceremonias
respectivas sc les anincase el corazdn, o como lo sefiala José de Jesiis Sanchez pifia
"... el rey Azcapotzalco pidi6 a los aztecas que ademas de In balsa sembrada de flores
y frutos que llevaban como tributo, en adelante deberfan entregarlo una garza y un pato
echado sobre huevos, de modo que al recibirlos estuvieran picando el cascarén.,." !

Es claro que en esa época prehispuniba, ol imperio azteca; raza cminentemente

 sfacunz PIfin, José do Jes@s, Noclones da Darecho Figcal, Mexice, 1943, p.27.



guemers, imponia fuestes tributos a los pucblos vencidos y estos tributos de wanera
general se otorgaban en especie: productos naturales, objetos de algodan, metales
preciosos, cte. Sin embargo los aztecas dndose cuenta de Ja importancia que tenian
las aportaciones de esos tributos establecidos, sc organizaron y transformaron la
exigencia de tributos derivados de ta imposicidn de la guerra a los normales que
tendrian que otorgar dicha colectividad, implementando un cobrador de impuestos
“los calpixquis’, quienes llevaban como identificacién, pudiésemos decir como

credencinl un abanico y una vara en Is mano.

Concluyendo que en esta épaca el tributo establecido fue otorgado en especie
exclusivamente, desconociéndose que se realizase en monedas como se efectud
posteriormente a I llegada de los espafiales, pero no por ello dej6 de ser importante
para el desarrollo y fortalecimiento del impuesto azteca.

2.1 EPOCA COLONIAL,

La época medieval en Europa equivale a la época Colonial en nuestro Pais y
que como se sefiala anteriormente surge aqui la moweda para el pago de los impuestos
estiblecidos, que por supuesto cobraban los espaftoles, hdemés def establecimiento det
famoso "quinto real’ que consistfa en separar un quinto del botin logrado por tos
co:iquistadores y que ers destinado para el Rey de‘Espaﬁa, cupobreciéndose a la
Nucva Espafia, saqueando al pals. Va creindose asf cierta estructura de lo que hoy
podremos docir que es el sistema tributario mexicano, designindose contadores,
gjecutores, etc., y estableciéndose diversidad de impuestos como ¢l de averfs,
plinirantazgo, loteria, de caldos, ete., los cuales consistian ¢l primero de ellos en el
page que hacian los dueiios de la mercancias para log gastos de los barcos reales que

cscoltaban las naves que venian o salfan de Vemcmz. ¢l segundo de cllos consistia en
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el cobro que se hacia a los buques por la entrada o salida de mercancias, el tercero de
ellos consistia en el cobro de un 14% sobre la venta total de la loteria y finalmente el de

caldos: impuesto aplicado a los viios y aguardientes,

Observamos asi un establecimiento de tasa impositivas, asi como de tmpuestos
especificos en esta época, con una estructura inicial para el cobro y control de los
tnismos, que tenian como objetivo, por un lado acumular las arcas det Rey de Espaiia y

por otra satisfacer ciertas necesidades en I Nueva Espafia,

De igual manera en Europa encontramos que esta dpoca es de lo mas
trascendental para scilalar las bases que tendran el régimen impositivo actual,
sefialdndose cargas impositivas a los particulares en especie: gavillas de trigo, avena, de
heno, etc,, s pagaba asi mismo ciertos derechos por utifizar bienes del sefior para
transformar sus productos como moler el trigo, cocer su pan, pisar las uvas en su lugar
o bien por ln venta del trigo, de sal, de came, de las mercancias, elc., estos
establecicron diversidad de impuestos a cargo de labriegos, artesanos, etc., que vivian
en los dominios del Rey 6 Seffor.

Podemos damos cuenta que en csta época se establecieron impuestos en
demasis y a medida que el poder del rey o sefior fue creciendo, se procurd que el
nimero de impuestos firese reduciéndose con el tinico objeto de no desestabilizar
econdmicamente a8 s pafs; encontramos aqui el origen de nmxchos‘impuestos que
subsisten hasta Ia fecha con modificaciones, tenembs como ejemplo el derecho de peaje
que poco a poco file desapareciéndose, transformandose en lo-que lioy cotiocemos
como impuesto de exportacion pravindose la entrada al Pafs asi como Ia salida do

bienes o servicios,



Podemos inchuir que ¢f sistema tributario que imperaban en la cdad media era
totslmente arbitrario, injusto, pero también podemos sefialar que esta época fue donde
se originaron inumerables impuestos que sctualnente estan establecidos en las feyes
fiscales, es decir fenemos los antecedentes historicos de fodo un sistema fiscal,
incluyendo con un procedimicato coactivo para el cumplimicnto de sus obligaciones:

meterlos en la torre que servia de circel y emplear fas cimaras de tormento.

2.2 EPOCA CONTEMPORANEA,

Por cuanto hace a la Epoca Contempordnea, nuestra Congtitucidn Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, nos marca In pauta a seguir en lo que se reficre al pago
de tributos. Conforme al Articulo 31 fraccin IV, que a Ia letra dice; Es obligacion para
los mexicanos”... conteibuir para los gastos publicos, asd de la Federacion como del
Distrito Federal o def Estado y Municipio en que residan, de In manera proporcional y

2

cquitativa que dispougan las leyes...

Es decir, que el Congreso Federal puede establecer impuestos en relacion a {os
dos primeros de los antes citados y los Congresos Locales para los otros 2; toda vez
que la constitucidn de 1917 nos dio bases para Ia distribucién de las fuentes y de los
objetos tributarios entre estos diferentes drganes de Gobiemo .

T estado requiere de diversas actividades para cunplir con su-finalidad, De
acuerdo a su estructura a través del Poder Ejecutivo desarrolla complejos actos que
van encurminacos a la realizacién de los Servicios Piblicos y a la satisfaccion de

necesidades generales. Por csta razdn conoce 3 momentos findamentales :

2. [CONSTITUCION POLITICA DE LUS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, Rdicién ALE 1985 pag. 32)



a).~ El de obtencion de ingresos los cuales pueden afluir al Estado tanto por
Institutos de derecho privado, como es la explotacion de su propio patrimonio
(Empresas industriales, renta de inmuebles, venta de bienes, ete.), como por medio de
institutos  de derecho publico, por ejemplo los diversos tipos de tributos o por

Ingtitntos Mixtos, como [z contratacion de Empréstitos o la emision de bonos;

b).- La gestion o mancjo de los recursos obtenidos y la Administracion y

explotacion de sus propios bienes patrimoniales de caricter permanente y,

c)- La realizacion de un conjunto variadisimo de crogaciones para el
sostenimicnto de las funciones piblicas, la prestacion de los Servicios Publicos y Ia
f realizacion de otras actividades que el Estado Modemo se ha echado a cuestas y

’ cubren los aspectos econdmicos, politicos, juridicos y socioldgicas.

La actuacion del Poder Judicial so huce a través del art. 103 Constitucional que

rescribe..." Los tribunales de la Federacion -resolverin toda controversia que se
p q

suscite;

L= Porleyes o actos de autoridad que violen las garantias individuales,
I~ Por leyes o actos de sutoridad que vulneren o restrinjan la Soberania de los
Estados y

II1.- Por leyes o actos de autoridades de estos que invadan la esfera de la Autoridad

Federal,.."® esto significa el amparo que consagra la Constitucion,

' CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,Ediciones AlE.
1995 pag.76 '
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En el Distrito Federal, el Congreso de la union actita como Organismo local
legislndo para el Distrito Federal y tunto la "Tesoreria del Distrito Federal como la
Secretaria de Hucienda y Crédito Publico, se encarga de recaudar las contribuciones

aprobadas por diche congreso.

En los Estados o Entidades Federativas los encargados son los Congresos
Locales, condicionados por el articulo 40 Constitucional, es decir no pueden establecer
contribuciones que le han sido reservadas a la Federacian, tales como aprovechamiento
y explotacion de recursos naturales mencionados en el articulo 27 Constitucional, asl
como al Comercio Exterior, Servicios Miblicos concesionados, especiales sobre
Encrgla Eléctrica, papel sellado, gravar el transito de personas y mercancias por su

territorio, etc.

Ias Entidades Federativas desarrollan 1a funcion Administrativa a través de las
Tesorerias Estatales.

La Hacienda Publica de los Municipios se integra de las contribuciones qﬁc
decrete 1a Legislatura del Estado a que pertenczean, los mumicipios s concretan a
recaudar y a erogar lo autorizado en los Congresos Locales; por tanto, la actividad
financiera Municipal so reduce a recaudar los ingresos y a erogarlos de acuerdo con los
presupuestos que aprueban 1as legislaturas locales. Esa actividad la realizan a través de
las Tesorerias Municipales. :




e i i i

CAPITULO Il
ASPECTOS GENERALES DE FISCALIZACION

Habiéndose explicado en ¢l capitulo B I obligacion que tenemos todos los
mexicanos de contribuir para los gastos pablicos de la nacién, de mancra proporcional
y equitativa que dispongan lss leyes, y de hablar del Organismo que se encargs de
realizar In actividad Financiera Estatal que es la socretaria de Haciendn y Crédito
Piblico; es el momento de dar a conocer en este capitulo fos aspectos generales de
Fiscalizacién, siendo necesario para eflo dejar en dlaro algunos conceptos, para teuer la

nocién de Materia Fiscal,

3 KL TRIBUTO

Empezando por lo que significa TRIBUTO, se puede decir que es 1a telacién
que s¢ establece entre 2 sujetos, por un Isdo el acreedor del tributo, quien tiene In
obligacién de cxigir la prestacion sicndo este el sujeto Ac&vo‘(Eswdo), y por ¢l atro
fado ef sujeto Pasivo (Coutribuyente), que ticne fa obligacin de realizar Ja presiacion
obligatoria pecuniaria o en espeéie, ya pirtir de 1996 también en servicios,



Por Materia Fiscal deberd entenderse lo relativo a la determinacion, la
liquidacion, el pago, la devolucion, la exencion, la prescripeion o ¢l control de los

créditos fiscales o lo referente a sanciones por haberse infringido las leyes tributarias,

3,1 DERECHO FISCAL.

Una vez definida Ia Materia Fiscal, abordaré ¢l concepto de Derecho Fiscal,
definida por De La Garza como “... el Conjunto de Normas Juridicas que se refieren al
establecimiento de los tributos, a los procedimientos oficiosos o contenciosos que

pueden surgir y a las sanciones establecidas por su violacién..."*

De manera ejemplificativa se mencionarin los principios generales, conceptos

¢ instituciones juristas que ¢l Derccho Fiscal ha tomado de otras ramas det Derecho.

H
i
:
i
H
!
i

Asi mismo es importante apreciar que

El Derecho Fiscal mantiene una divisién en funcion a sus relaciones con otros

ramos del Derecho como son:
DERECHO FISCAL SUSTANTIVO.

Es el conjunto de normuas juridicas que disciplivan el nacimiento, efectos y
extincion de la obligacién tributaria y los Supucstos que originan la misma, esto es; Ia
relacion jurldica principal, asf como las relaciones juridicas accesorias logicamente sc

vinculan con el tributo,

! DE LA GARZA, Sergio Derecho Financiero Mexicano, Edit, Purrua, 1979,
p. - 691
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DERECHO FISCAL FORMAL O ADMINISTRATIVO).

Es el conjunto de normuas que regulan la actividad de la administracion publica

que se encarga de la determinacion y de la recaudacion de los impuestos.

DERECHO CONSTITUCIONAL FISCA L.

Determina los limites temporales en que se ejerce los poderes fiscales, asi como

los limites representados por los derechios individuales piblicos de sus habitantes.

DERECHO FISCAL PROCESAL.,

Conjunto de normas juridicas que regulan los procesos en que se resuelven las
controversias que surgen entre el fisco y los contribuyentes,
DERECHO PENAL FISCAL,

Conjunto de normas juridicas que definen los hechos ilicitos que pueden

cometerse en materia fiscal.

DERECHO FISCAL INTERNACIONAL,

Esta integrado por las normas que tratan de evitar los problemas de doble tributacion,
coordinar métodos para evitar la cvasion y organizar mediante la tributacién, las formas de
colaboracién de los pafses desarrollados a aquellos que estdn en proceso de desarrollo.

3.2 DERECHO ADMINISTRATIVO. .

Se eatiende por Derecho Administrativo al Conjunto de Normas de Derecho que
regulan la Organizacién estructura y actividsd por parte del Fstado, sus relaciones cori Orgauos
del Estado, con otros cates piiblicos y con los particulares, -



3.3 CONTRIBUCIONES,

En México la palabra “contribucion” es sindnimo de tributo, y su fundamentacion la
podemos eucontrar en el Articulo 2 del Cddigo Fiscal de la Federacion que a I letra dice...
“Las contribuciones se clasifican en impuestos, aportaciones de seguridad social, contribuciones

de mejoras y derechos...”

Las cuales se definen de la siguiente manera:
Los impuestos son las contribuciongs establecidas en Ley que deben pagar las personas

Fisicas y Morales, que s¢ encuentren en la situacion juridica o de hecho previstas en [a misma.

Las aportaciones de Seguridad Social estén a cargo de personas que son sustituidas por

cl Estado en el curnplimiento de obligaciones fijadas par la Ley en Materia de seguridad Social

Las contribuciones de mgcjoras son las cstablecidas en ley a cargo de las personas fisicas

o morales que s¢ beneficien de manera directa por obras piblicas.

Derechos son las contribuciones establecidas por el uso aprovechamiento de los bienes
del dominio piiblico de la Nacién, asi como por recibir servicios que presta ¢l Estada en sus
funciones de Derecho Piblico.

* CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION, Legislacién Fiscal Tomo Y, Secretaria
de Hacienda y Credito Pdblico 1995, pag. 11.



CAPITULO IV
L.OS SUJETOS DE LA RELACION TRIBUTARIA

La relacion tributaria se establece entre dos sujetos, ¢l Activo y el Pasivo.

El sujeto Activo, definido por Sinchez Pifia..” Es I persona facultada por la ley para
exigir a otea el pago de una presentacién fiscal. Pueden ser In Federacion, los Estados y los
Municipios'™®

Cabe hacer mencidn que Ius relaciones juridicas se establecen entre Iy Adninistracion y
los particulares con motivo de su nacimicnto, cumplimiento o incumplimiento, a los
procedimientos que puedan surgir y a los licitos y las sanciones establecidas pbr su violacion,

De esta manera so puede entender porque los ingresos del Estado se originan

normatmente por los impuestos que decreta, por los derechos, por los jproductos y

 ganchez Pifia, José de Jesus, Nociones de Derecho Fiacal,
publicacionesAdministrativas y Contables, S.A. p. 105
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aprovechamicntos que obtiene por sus actividades, y excepcionalmente por los linanciamientos
ue contrata dentro o fuera del Pais.

4 SUJETO PASIVO DEFINICION

Quericndo remarcar que se entiende por sujeto Pasivo, en virtud que es a el a quica se

le dedica cste trabajo, por las necesidades de la vida diaria; se puede conceptuar de la siguiente

manera:

El Sujeto Pasivo de un Crédito Fiscal es la persona fisica o moral, mexicana o
extranjera gue de Acuerdo con los Leyes, esta obligada al pago de una prestacion determinada

por el Fisco.
4.1 OBLIGACIONES DEL SUJETO PASIVO ANTE LA S.ALY.C.P.

El sujeto pasivo puede tener dos clases de obligaciones: principales y secundarias.
* La principal es solo una y consiste en pagar el impuesto.

* Las secundarias pueden ser:

1) De hacer, por ¢jemplo: presentar avisos de iniciacion de Operaciones, de cambio do
situacion fiscal, declaraciones, llevar libros de determinadn clase o expedir determinados
documentos para el debido Control de sus operaciones y del adecuado cumplimiento de sus

obligaciones fiscales.

2) De no hacer, por ejemplo: 110 cruzar la linea divisoria intermnacional, sino los lugares
legalmente autorizados, no proporcionar‘ datos falsos, no transportar productos gravados por
alguna ley sin que estén acompaiiados por la documentacion que demuestre el pago del

impuesto; no alterar o destruir los cordones, envolturas o sellos oficiales, ete.
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3) De tolerar, por cjemplo: permitir la prictica de las visitas de inspeccion de los libros,
locales, documentos, bodegas, ctc. de la propiedad del contribuyente.

Ahora bien, con In finalidad de dar a conocer la Estructura y Facultad del Sujeto
Activo, que exigird la prestacion fiscal, a continuacion, se expone en que cousiste la Secretaria
de Hacienda y Crédito Pablico y en especial la Sulisecretaria de Ingresos por ser I encargada
de Ia Recaudacion de Ingresos.

La S.H. y CP. es la Ingtitucion encargada de formular los proyectos de leyes y
disposiciones impositivas, el cobro de contribuciones incluyendo las de comercio exterior,
También proyecta y calcula los Ingresos de Ia Federacion considerando las necesidades del
Gasto Piiblico y In politica del desarrallo social con el objeto de lograr la cstabilidad de Ia

nacion.

A partir de 1993, se dan cambios importantes en la S.H, y C.D.

Los mas notables se producen en el niimero y fimciones de las subsecretarfas, quedando

como sigue:

. La Oficialia Mayor.

. La Procuraduria Fiscal de la Federacion.
. Tesoreria de Ia Federacion,

. Subsecretaria de Egresos.

. Subsecretaria del Ramo, y

» Subsecretaria de Ingresos.




SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Por ser fa Subsccretaria de lngresos ta eatidad encargada de fa Recaudacion de
Ingresos provenientes de Impuestos, derechos, aprovechamientos y demas iugresos incluyendo
los que se generan por operaciones de comercio exterior, me enfoqué a sus fuuciones y

cstructura,

Esta subsccretaria propone también modificacianes a la Legislacion Fiscal Federal para

evitar la doble tributacion en el plato nacional e internacional.

Ademds vigila las obligaciones primarias de los coutribuyentes para que se cumplan con

sus obligaciones en funcién de la recaudacion.

También Heva a cabo la funcién fiscalizadora para gue los pagos se hapan

correctamente.
Entlo que respecta a su estructura ¢l
NIVEL CENTRAL

Sc encuentra constituido por:

Cuatro Direcciones Generales;

v Direccibn General de Politica de Ingresos.

. Direccién General de Interventorda,

. Direccién General Fiscal Intemacional.

. Diseccion General de Planeacion y Evaluacion,

Cuatro Adwinistraciones Generales:
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. Administracion General de Recaudacion.

. Administracion General de Auditoria Fiscal Federal.
. Administracion Generaf Juridica de Ingresos.
. Administracion General de Aduanas.

NIVEL REGIONAL
Es en el Nivel Regional ¢n dénde se dan los cambios mis importantes, pues las
coordinaciones de admimistracion fiscal dejan de existir como tales. En su lugar, cada

Administracion Regional que la represente.

Asi tenemos las Administraciones Regionales del:

. Noreste
. Noroeste
: . Golfo Pacifico
f . " Sur
| . Norte Centro
. Occidente
’ ‘ J Centro
. Metropolitana,

Estas Administraciones Regionales efercerin funciones intemas de Supervision,
coordhméibn y direccion respecto de las Administraciones Locales en cuanto a los programas -
establecidos por las Adiministraciones Generales, ‘ ‘

NIVEL LOCAL
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En ¢l nivel local al igual que en la regional se presenta un desdoblamiento de las dreas
sustantivas de la SSI, con la diferencia de que en éste nivel las [unciones son iinicamente
operativas y cstu constituida por 65 administraciones Locales de cada una de las areas

siguientes:

. Recaudacion.

. Auditoria Fiscal Federal,
. Juridica de Ingresos.

. Aduanas,

A continuacion se presentan tas fanciones que cada una de ellas deben realizar,

ADMINISTRACION LOCAL DE RECAUDACION

’ Compete a las Administraciones Locales de Recaudacion entre otras las
siguientes facultadcs: o

. Llevar y mantener actualizado el Registro Federal de Contribuyentes.
) Oricntar u los contribuyentes en ¢l cumplimiento-de sus-obligaciones

fiscales,

. Recibir de los partieulares 1as declaraciones, avisos, manifestaciones y
demfs documentacion relativo al cumplimiento de sus. obligaciones
fiscales, '




-

Naotificar cuando corresponda, las resoluciones que determinen créditos
fiscales, citatorios, requerimicntos, solicitud de informes y otros actos

aduinistrativos.

Actualizar el pago diferido o en parcialidades de los créditos fiscales

cuyo cobro le corresponda,

Llevar a cabo ¢l procedimiento administrativo de ejecucion, para hacer
efectivos Jos créditos fiscales a cargo de los contribuyentes responsables

solidarios y demés obfigados.

Ordenar y practicar el embargo precautorio por la no presentacion de

declaraciones en los plazos respectivos o para asegurar ef interés fiscal.

Determinar y cobrar a los contribuyentes, responsables solidarios y
demis obligados, lss diferenciss por emores aritméticos cn las

declaraciones.

Tramitar y resolver las soficitudes de devolucion de cantidades pagedas
indebidamente al Fisco o cuando legalmente asf proceda; asi como pera

oricntarlos en Ia forma de solicitarlas.

Tramitar y resolver en los casos concretos, las solicitudes de estimufos
fiscales.

Tramitar y resolver las solicitudes de autorizacitn de disminucion de

pagos provisionales de contribuciones.



. Imponer las multas por infraccion a s disposiciones fiscales, en la

materia de su competencia.

ADMINISTRACION LOCAL DE AUDITORIA FISCAL

Compete a fag Administraciones Locales de Auditoria Fiscal entre otras las siguientes
facultades:
. Ordenar y practicar el embargo precautorio para asegurar el interés

fiscal.

) Ordenar y practicar visitas domiciliarias, auditorias, inspecciones y
verilicaciones; para comprobar ¢t cumplimiento de las obligaciones de

los contribuyentes.

. Revisar las declaraciones de los contribuyentes en materia de impuestos,

derechos, aprovechumientos y aceesorios de caricter Federal,

. Requerir a los contribuyentes responsables, solidarios y de terceros con
ellos relacionados para que exhiban y en su caso proporcionen ln
contabilidad, declaractones y avisos, datos, y otros docuinmtos ¢

. Ordenar y practicar la retencion, persecucion, embargo o secuestro de

1 mercancias de comercio exterior o su medios de transporte, cuando no

g se acredite su legal estancia en el pals.

. Autorizar a los contadores pblicos repistrados “para formmular

dicthmenes sobre los - estados. financicros  relacionados con  las

declaraciones de los contribuyentes de su competencia,
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. Dar a conocer al visitado la determinacion de las conseenencias legales
de los hechos u omisiones imputables a éste, conocidos con motivo de

. la visita domiciliaria que practique.
. Listudiar y resolver las objeciones que se fornmlen respecto a In
participacion de los trabajadores en las utilidades de las epresas y

dictar las resoluciones que procedan en esta materia,

ADMINISTRACION LOCAL JURIDICA DE_INGRESOS

Compete a las administraciones locales juridicas de ingresos, eutre otras, las siguicntes
facultades:

Aplicar en las materias de su competencia, las reglas generales y los
‘ criterios establecidos por la Administracién Generat Jaridica de Ingresos
i respecto do impuestos, derechos, contribuciones de mcjores,

aprovechainieutos y sus accesorios de cardcter federal.

. Resolver las consultas que formulen los mteresados en situaciones

reales y concretas sobre la aplicacion de las disposiciones fiscales.

. Resolver los recursos administrativos hechos, valer, contra actos o
resoluciones de ella misma, de las Administmciohcs Locales de
Recaudacién o de Auditoria Fiscal, o de las Aduanas, de su misma
circunscripcion territorial o de las Unidades Administrativas que de clias
dependan. ‘




. Autorizar, previamente, los regimenes temporales de importacion y

exportacion de mercancias.

. . Prestar a los contribuyentes el servicio de asistencia en ¢l cuniplimiento
de sus obligaciones fiscales y aduaneras, asi como, de los

procedimientos y formas para su debida observancia,

. Mantener consulta permanente con los organos representativos de los
contribuyente para facilitar el cunplimiento de sus obligaciones fiscales
y apoynr a los sindicos de los contribuyentes para cl incjor desempefio

de sus funciones,

La fiualidad de darles a conocer las funciones de las Administraciones Locales sujetas a
Coordinacidn de las Administraciones Regionales es para dejar en claro ante que gutoridad se

i debera acudir, de acuerdo al tramite o promocion que se necesite realizar.




CAPITULO V

GUIA DE TRAMITES FISCALES Y FORMULARIOS EN VIGOR

5 CEDULAS DE TRAMITES FISCALES Y FORMULARIOS EN VIGOR

Con ¢l propdsito de orientar al contribuyente y a el usuario, s¢ dan a conocer a
continuacion los servicios, que presta la Secretaria de Hacienda, elaborado a manera de gufa de

tramites, conteniendo los procedimientos y gestiones mas usuales.

Cada una de las cédulns que se integran inchuyen informacién sobre el procedimiento
del tramite, los formularios que debe utilizar el contribuyente en cada caso, los documentos,
que s deben ancxar para cada gestion y la fundamentacion juridica,

La intencion es Ia de explicar los trAmites y servicios en forma clara y sencilta,




NOMBRE DEL
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DESCRIPCION

REQUISITOS

COMPROBANTE
A OBTENER

FUNDAMENTO
JURIDICO

- ADMINISTRATIVO

29
GUIA DE TRAMITES FISCALES

5.1 Solicitud  de insceipeion en ¢ Registro  Federal de

Contribuyentes Personas fisicas,

Tnscripcion a través del Buzon Fiscal de las personas Fisicas en
el Registro Federal de Contribuyentes (RF.C.); s¢ hace
excepeion de los asalariados, quienes serdn inscritos mediante

los tramites que realice su patrén.

Llenar formulario de Registro R-1 Original y Copia,
Ancxar Copia Certificada del Acta de Nacimicnto.

Cédula de Tdentificacion Fiscal.

Cédigo Fiscal Federal.

Artfeulo 10 Frace. 1.

Atticulo 27,

Atticulo 31 Primero y Quinto Pérrafo,

Reglamento del Codigo Fiscal de Ia Federacion.
Atticulo 14,

Atticulo 15 Fracciones I y TII.

Atticulo 16 Primer Pirrafo.

Articulo 25,

Resolucion Misceldnes,

Regla 21 D.OF 28-03-94,

Regla 25 D.OF 31.03-95,

Regla 25 D.OF, 29-03-96,
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30

GUIA DE TRAMITES FISCALES.

52 Solicitud de inscripcion en ¢l Registro Federal de

Contribuyentes personas morales.

Inscripcion a través del sistema de buzon fiscal, de las personas

morales cn el Registro Federal de Contribuyentes.

Llenar formulario R-1, Original y Copia.

Presentar copia centificada de la escritura piblica de la socicdad
o documento constitutivo.

Acreditamiento de personalidad ante Notario Pablico del
representante legal

Copia de identificacion con fotografia del representante legal,

Cédula de identificacion Fiscal

Cédigo Fiscal de In Federacion.

Articulo 10 Fracc, )

Atticulo 27.

Articulo 31 Primero y Quinto Pérrafo.
Reglameito del Cédigo Fiscal de la Federagion.
Atticulo 14.

Articulo 15 Frace. 1y HI,

Atticulo 16,

Atiulo 25, '

Resolucién Miscelinea Fiscal ‘
Regla 61 D.O.F, 28-03-94
Regla 70D.O.F. 31-03-95. : ;
Regla 68 D,O.F. 29-03-96.
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

5.3 Apertura de Establecimientos o Locales,

Presentar ante la autoridad recaudadora aviso de apeitura o
ciemre de establecimientos o locales que se utilicen conto base
fja pure el desempeiio de servicios persomales o

independientes.

Presentar a través del Buzn Fiscal et formulario de Registro
R-1, original y copia.

Acuse de reeibo en copia del formulario de Registro R-1.

Codigo Fiscal de 1a Federacion.

Articulo 27,

Aticulo 31 Primero y Quinto Pérrafo.
Reglamento det Codigo Fiscal del la Federacion.
Atticulo 14 Ultimo Pirrafo.

Atticulo 24.

Resolucion Miscelinea Fiscal.

Regla Sy 68 D.OF, 28-03-94.

Regla Sy 75 D.OF, 31-03-95,

Regla 5y 72 D.OF, 29-03-96.



NOMBRE DEL
TRAMITE

DESCRIPCION

REQUISITOS

COMPROBANTE
A OBTENER

FUNDAMENTACION
JURIDICA
ADMINISTRATIVA

il

GUIA DE TRAMITES FISCALES

5.4 Cierre de Establecimientos o Locales.

Presentar ante la autoridad recaudadors ¢l aviso de apertura o
cierre de establecimientos o locales que se utilicen como base

fija para el desempefio de servicios personales o independientes.

Presentar a través del Buzdn Fiscal el formulario de Registro

R-1, origival y copia.

Acuse de recibo en copia de formulario de Registro R-1,

Cduligo Fiscal de ln Federacion,

Articnlo 27.

Atticulo 31 Primero y Quinto Pérrafb.
Reglamento del Codigo Fiscal de Ia Federacién
Articulo 14 Ultimo Pirrafo,

Articulo 24.

Resolucién Miscelinea Fiscal

Regla 5y 68 D.O.F, 28-03 94,

Regla 5y 75 D.O.F. 31-03-95.

Regli 5y 72 D.OF. 20-03-96.
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

NOMBRE DEL 5.5 Aviso de Fusion de Sociedades. Personas Morales.
TRAMITE
DESCRIPCION Cuando una sociedad se fusiona con otra y desaparece, la

sociedad que permanece tiene la obligacién de presentar ¢l aviso
sefialando la sociedad que desaparece y In que subsiste o resulte
de la fusion.

REQUISITOS A través del sistenta de Buzdn Fiscal presentar lo siguientes

documentos:

- Fonmulario de registro R-1, original y copia.
- Copia del documento notarial de fusion,
- Copia de la ultima declaracién de impuestos.

COMPROBANTE Acuse de recibo en copia del formulario de Registro R-1,
, A OBTENER

FUNDAMENTO Cadigo Fiscal de Ia Federacion,

JURIDICO Articulo 27.

ADMINISTRATIVO  Articulo 31 Primero y Quinto Pérrafo,

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.
Atticulo 14 Frace. V.

Articulo 23, Fracc. 1 Segundo Pérrafo,
Resolucién Miscelinea.

Regla 5 D.O.F. de128-03-94.

Regla 5 D.OF, del 31-03 95

Regla 5 D.O.F. del 29-03-96,
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

5.6 Aviso de Aumento o Disniinucion de obligaciones fiscales.

Se da aviso de aumento de obligaciones fiscales cuando el
contribuyente este obligado a presentar obligaciones perddicas
adicionales a las que ya venia presentando por aumento de sus

actividades,

Se da aviso de disminucion de obligaciones Fiscales, cuando el
contribuyente deja de estar sujeto a cumplir con alguna de las
declarsciones  periédicas, pero  continua  presentando

declaraciones por otras actividades.

A través del Buzdn Fiscal presentar formulario R-1, original y

copia,

Acuse de recibo en copia de formulario de Registro R-1.

Cddigo Fiscal de Ia Federacion.
Articulo 27.
Articulo 31 Primero y Quinto Pérrafo.

Reglamento del Codigo Fiscal de I Federacitn,
Articulo 14 Fracc. TIL ’

Asticulo 21 Frace. Iy IL

Resolucién Miscelinea Fiscal. -

Regla 5 D.OF, 28-03-94, -

Regla 5 D.OT. 31-03-95.

Regla 5 D.OF. 29-03-96.
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NOMBRE DEL 5.7 Aviso de Cambio de Domicilio Fiscal.
TRAMITE
DESCRIPCION Presentar aviso de cambio de domicilio Fiscal cuando el

contribuyente o retenedor establezea su domicilio Fiscal en un

lugar distinto al que se tiene manifestado,

REQUISITOS Actravés del sistema de Buzdn Fiscal presentar ¢} formulario de
Registro R-1, originaly copia.

COMPROBANTE Acuse de recibo en copia de formulario de Registro R- 1.

A OBTENER

FUNDAMENTO Codigo Fiscal de Ia Federacion,

JURIDICO Articulo 10

ADMINISTRATIVO Articulo 27,
Articulo 31 Primero y Quinto Pérrafo,
Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion,
Atticulo 14 Fracc IL :
Articulo 20, j
Resolucion Miscelanea. ;
Regla 5 D.OF. del 28-03-94.
Regla 5 D.OF. del 31-03-95.

Regla 5 D.OF. del 29-03-96.
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5.8 Aviso de Cambio de Denominacion o Razon Social.

Presentar el cambio de denominacion o razén social ante la
autoridad recadadora, en el lapso de un mes contando a partir

del dia siguiente en que se firmé la nueva escritura notarial

A través del sistema de buzdn Fiscal presentar original copia del
formulario de Registro R-1 y copia del documento notarial

Cédula de Identificacion Fiscal.

Cddigo Fiscal de la Federacion.
Articulo 27,
Atticulo 31 Primero y Quinto Pérrafo,

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion,
Atticulo 14 Fracc.l ‘
Articulo 25,

Resolucion Misceldnea,

Regla 5 D.O.F, 28-03-94,

Regla 5 D.OF. 3103-95,

‘Regla 5 D.O.F. 29-03-96,
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5.9 Aviso de Suspension de Actividades.

Presentar el aviso de suspension de nctividades, cuando ¢l
contribuyente interumpa las actividades por fas cuales esta
obligado a presentar declaraciones o pagos periddicos, slempre
y cusndo no deba cumplir cont otras obligaciones fiscales de
page, por si mismo o por cuenta de terceros,

A través del Sistenn de Buzdn Fiscal presentar ef formulario de
Registro R-1, original y copia.

Acuse de recibo en copia de fornulario de RegistroR -1,

Codigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 27,

Antfculo 31 Primero y Quinto Pérrafo.
Reglamento del Chdigo Fiscal de Ia Federacion,
Articulo 14 Frace, HL

Attiewdo 21 Frace. 11

Resolucidn Miscelinea Fiscal,

Regla § D.OF, 280394,

Regla § D.OF, 31,0395,

Regla § D.OF. 29-03-96.
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NOMBRE DEL 5.10 Aviso de Reanudacion de Actividades.

TRAMITE

DESCRIPCION Cuando el contribuyente suspende actividades y posterionnente
las reanuda o amplia, tienc In obligacién de presentar ef aviso
carrespondiente,

REQUISITOS Presentar a través del sistema de buzon fiscal ¢f formulario de
Registro R-1, origiil y copia.

COMPROBANTE Acuse de recibo en copia de formulario de Registro R -1.

A OBTENER

FUNDAMENTACION  Cédigo Fiscal de la Federacion.
JURIDICA Articulo 27.
ADMINISTRATIVA Articulo 31 Primero y Quinto Pérrafo,
Reglamento del Codigo Fiscal de Ia Federacion.
Articulo 14 Frace, 1L,
Atticulo 21 Frace, IV.
Resolucién Miscelinca Fiscal.
Regla S D.O.F. 28-03 94.
Regla $ D.O.F. 31-03-95,
Regla 5 D.O.F. 29-03-96.
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5.11 Inicio de Liquidacion.

Presentar aviso de lignidacion de sociedades, ante la autoridad
recaudadora, dentro del mes siguiente al dia en que s¢ inicie ¢l
procedimiento de liquidacion,

Presentar a través del Sistema de Buzon Fiscal los siguientes
documentos:

- Fanmulario de Regjstra R - 1, original y copia.
- Copia de! documento notarial en donde conste el inicio de
liquidacion.

Acuse de recibo en capia de formulario de Registeo R-1.

Cédigo Fiscal de Ia Federacion.

Articulo 27,

Articulo 31 Primero y Quinto Parrafo.
Reglamento del Cddigo Fiscal de'la Federacion,
Articulo 14 Frace, IV,

Articulo 22 Frace, I,

Resolucién Miscelinca Fiscal,

Regla 5D.OF. 28-03 94,

Regla 5§ D.O.F. 31-03-95.

Regla 5 D.O.F, 29-03-96.
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NOMBRE 5.12 Aviso de Liquidacion Total de Activo.
DEL TRAMITE:
DESCRIPCION Presentar el aviso de cancelacion del R.F.C. cuando termine la

liquidacion total del activo de la sociedad.

A uavés del sistema de Buzon Fiscal presentar los signientes
documentos:

REQUISITOS - Aviso de liquidacion de la sociedad.
- Formulario del Registro R- 1, original y copia.
- Copia de la declaracion final de Ia liquidacion total del activo

mostrada al Banco.
: COMPROBANTE Acuse de recibo en copia de foramlario de Registro R-1.
A OBTENER
FUNDAMENTO Cédigo Fiscal de Ia Federacion.
| JURIDICO Articulo 27

ADMINISTRATIVO Articulo 31 Primero y QuintoPéarrafo,
Reglamento del Cédigo Fiscal de Ia Federacion,
Articulo 14 Fracc. V.
Anticulo 23 Fracc, 1.

; Resolucion Miscelanea Fiscal

] Regla 5 D.O.F, 28-03-94,

Regla 5 D.O.F. 31-03495,

Regla 5 D.O.F. 29-03-96,
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513 Aviso de cesacion total de operaciones de personas
morales que no entren en liguidacion.

Dar aviso de catcelacion del Registro Federal de
Contribuyentes de las personas morales 1o cantribuyentes
(Sindicatos, Partidos Politicos, Asociaciones sin fines de lucro)
que realicen unn cesacion total de operacion.

A través del Sistema de¢ Buzon Fiscal representar los siguientes
documentos:

- Formulario de Registro R-1 original y copia.
- Copia de la aitima declaracion.

Acuse de recibo en copia del formulario de Registro R-1.

Cddigo Fiscal de Ia Federacion,

Anticulo 27

Artfculo 31 Primero y Quinto Parrafo,
Reglamento del Cédigo Fiscal de I Federacion,
Articulo 14 Fracc. V,

Articulo 23 Fracc. 1L

Resolucién Miscelfinea Fiscal

Regla 5 D.O.F. 28-03 94.

Regla 5 D.OF, 31-03-95,

Regla 5 D.O.F, 29-03-96.
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5.14 Aviso de Apertura de Sucesion,

El representante legal del contribuyente fallecido esta obligado a
dar viso de aceptacida de sucesion; es decir que asume la
respousabilidad de lns obligaciones fiscales que estaban a cargo
de la persona fallecida.

El representante lfegal de Ia sucesion deberd realizar ¢l tramite
dentro del mes siguiente al dia en que asume ¢l cargo, como
consecuencia del fallecimicnto de su representado.

A través del Sistema de Buzon Fiscal presentar los siguientes
documentos;

- Formulario de Registro R-1 original y copia.

- Copia de documento en el que el representante legal dela
sucesion acepta el cargo,

- Capia del acta de Defuncion del Contribuyente.

Acuse de recibo en copia del formulario de Registro R-1,

Cadigo Fiscal de la Federacion,

Articulo 27.

Articulo 31 Primero y Quinto Pérrafo.
Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion,
Articulo 14 Fracc. 1V.

Articulo 22 Frace, 11,

Resolucién Miscelinea Fiscal,

Regla 5 D.O.F. 28-03 94

Regla 5 D.O.F, 31-03-95,

Regla 5 D.O.F. 29-03-96.
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5.15 Aviso de Liguidacion de la Sucesion.

El represente legal del contribuyente faflecido deberd presentar
aviso de cancefacifn del registro federal de contribuyentes
(RE.C)del autor de la sucesion, el mes siguiente en que se haya
dado por finalizada la Hiquidacion de la sucesion.

Presentar a través del Sistema de Buzdn Fiscal los siguientes
documentos:

- Fornudario de Registro R-1 original y copia.
- Copia de fa resolucion emitida por la autoridad competente.

Acuse de recibo en copia del formulario de Registro R-1.

Cadiga Fiscal de la Federacidn,

Artleulo 27,

Articulo 31 Primero y Quinto Pirrafo,
Reglamento del Cédigo Fiscal de ls Fedesacion,
Atticulo 14 Fracc. V.

Atticulo 23 Frace, 111

Resolucion Miscelinea Fiscal.

Regla 5 D.OF, 28-03 94.

Repla 5 D.OF. 31-03-95,

Regla § D.O.F, 29-03-96.
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NOMBRE DEL, 5.16 Aviso de Defuncion.
TRAMITE
DESCRIPCION Presentar el aviso para cancelar el R.F.C, del causante fallecido,

siempre que este fubicse presentado declaraciones periddicas
por los servicios prestados (onorarios).

REQUISITOS Presentar a través del sistema de Duzon Fiscal log siguientes
documentos:

- Formulasio de Registro R-1 original y copia.
- Copia de! acta de defuncion,

COMPROBANTE Acuse de recibo en copia del formulario de registro R-1.
A OETENER

FUNDAMENTO Cadigo Fiscal de Ia Federacion.

JURIDICO Articulo 27.

: ADMINISTRATIVO Articulo 31 Primere y Quinto Pérrafo.

i Reglamento del Cédigo Fiscal de 1a Federacion.
Articulo 14 Frace. V.

Articulo 23 Frace, I

Resolucién Miscelinea Fiscal.

Regla 5 D.O.F, 28-03 94,

Regla 5 D.OF, 31-03-95.

Regla 5 D.0.F. 29-03-96.




e R e i

NOMBRE DEL
TRAMITE

DESCRICION

REQUISITOS

COMPROBANTE
A ORTENER

FUNDAMENTO
JURIDICO
ADMINISTRATIVO

45

GUIA DE TRAMITES FISCALES

5.17 Aviso de Cancelacion por Escision.

La sociedad escindida da aviso de extineion de la sociedad
escindente.

Cuiando una sociedad esta integrada a otra y posterionnents se
separa para desaparecer la sociedad que subsiste tiene la
obligacién de da aviso de cancelacion al RF.C. de fa sociedad
que desapareci6.

Presentar a través del Sistems de Buzon Fiscal los siguientes
documentos:

- Formmlario de Registro R - 1, original y copia,
- Copia de I tiltima declaracion de impuestos,
- Copia del documento notarial del acuerdo de escisian,

Acuse de recibo en copia de Formulario de Registro R -1.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 27,

Articulo 31 Primero y Quinto Pérrafo.
Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion,
Articulo 14 Frace, V.

Axticulo 23 Frace, I Tercer Pérrafo.

Resolucion Misceldnea Fiscal.

Regla 5 D.OF, 28-03 94.

Regla 5D.OF, 31-03-95.

Regla 5 D.OF. 29-03-96.
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NOMBRE DEL 5.18 Salicitud de Canstancia de Inscripcion ante la SH.C.P.
TRAMITE
DESCRIPCION Obtener la constancia de inscripcion en la S.H.C.P,, la cual se

recoge ¢l contribuyente en la Administracion Local de
Recaudacion que le corresponde.

REQUISITOS Presentar a través del Sistema de Buzobn Fiscal el fornulario de
Repistro R-1, original y copia.
Presentar el formulario de pago de derechos S.HL.C.P.-5, con

sello del Banco,
COMPROBANTFE, Constancia de Inscripeién en la SHC.P.
A ORTENER
Lo FUNDAMENTO Ley Federal de Derechos.
| JURIDICO Atticulo 5 Frace, VI.

ADMINISTRATIVO

* »
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NOMBRE DEL 5.19 Solicitud de Copias Certificadas de Declaraciones.
TRAMITE
DESCRIPCION El contribuyente solicita a la SH.CP, que fe expida

declaraciones certificadas para los fines que asi le convenga,

REQUISITOS Presentara través del Sistema de Buzon Fiscal los siguientes
documentos;

~ Formulario del Registro R-1, original y copia.

- Fornulario de pago de Derechos S.H.C.P- 5 con sello del
Banco.

- E] contribuyente proporcionara la fecha de presentacion de la

declaracion solicitada y I Sucursal Bancaria donde 1a presentd.

COMPROBANTE Copins Certificadas de las Declaracioncs,
A OBTENER

FUNDAMENTO Ley Federal de Derechas,

JURIDICO Atticulo 5 Fracc. VL

ADMINISTRATIVO
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NOMBRE D¥L 5.20 Salicitud de Reexpedicion de Cédula de dentificacion
TRAMITE Fiscal.
DESCRIPCION Cuando ¢f Contribuyente pierde su Cédula de Identificacién

Fiscal, deberd solicitar una reexpedicion de la nisma mediante ¢!
pago de derecho respectivo.

REQUISITOS Presentar a través del Sistema de Buzén Fiscal, los siguicntes
documentos;
- Formulario de Registro R -1, original y copia.
- Formulario de pago de derechos S.H.C.P-5, sellado por ef

Battco.
COMPROBANTE Cédula de Identificacién Fiscal (Reexpedicion),
A OBTENER
FUNDAMENTO Ley Federal de Derechios.
i JURIDICO Articulo 5 Frace. VL

ADMINISTRATIVO
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NOMBRE DEL 5.21 Presentacion de Aclaracion por Error de Autoridad.
TRAMITE
DESCRIPCION El contribuyente aclara e error cometido por In antoridad en log

datos proporcionados para que esta comija la informacion
equivocada. La respuesta al tramite y en su caso la Cédula de
Identificacion Fiscal, serd entregada al contribuyente,

REQUISITOS A través del Buzén Fiscal presentar los siguientes documentos:
- Escrito libre, original y copia.
- Documentos comprobatorios donde conste el error.

COMPROBANTE A * Cuando ¢l crror es por un trdmite de inscripcidn, el causante
OBTENER recibirf una nueva cédula de identificacion Fiscal.

Cuando el error es por un trdmite de cambio de situacion Fiscal,
el causante recibir el acuse de recibo cu Ia copia del escrito

libre.

FUNDAMENTO Cadigo Fiscal doIa Federacion.
i JURIDICO Articulo 18,
ADMINISTRATIVO Resolucion Miscelfnea Fiscal

! Regla 5 D.OF. 28-03-94.

’ Regla 5 D,O.Y, 31:03-95,

Regla 5 D.O.F, 29-03-96.
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NOMBRE DEL 5.22 Presentacion de otros Tramites y Documentos.
TRAMITE
DESCRIPCION Algunos trimites de recaudacion no cuentan con un formulario

propio o bien clertos trimites no estén contemplados en el
esquema de Buzon Fiscal En estos casos el contribuyente
deberd presentar un escrito libre a la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico para cumplir con su obligacién Fiscal.

REQUISITOS Presentar escrito libre sefialando el trimite a efectuar,
COMPROBANTE Acuse de recibo en copia del escrito libre y en su caso, el
A OBTENER documento que genere ¢l trimite
FUNDAMENTO Codigo Fiscal de la Federacion.

; JURIDICO Atticulo 18,

; ADMINISTRATIVO Resolucion Miscelinea Fiscal.

: Regla 5 D.O.F, 28-03-94,

| Regla 5 D.O.F. 310395,
; Regla 5 D.O.F, 29-03-96,
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5.23 Solicitud de Devolucion de Saldo a Favor del Impuesto
Sobre fa Renta,

Los contribuyentes que tiene saldo a favor en el Impuesto Sobre
la Renta, pueden solicitar Ia devolicion del inismo.

* Presentar u través del Buzdn Fiscal los siguientes documentos.

- Formulario 32 por quintuplicado,

* Copia scliada por cl Banco de la declaracion normal y en su
caso de la complementaria, con sello original del banco en la
que conste el saldo a favor y dos fotocopias de la misma (pagos
definitivos, provisionales y certificaciones de las retenciones)

* Poder notarial certificado en 1a que acredite la personalidad
del promovente, tratindose de persona moral,

* Fotocopla de identificacién del prombvcute,

Cheque, copia de la resolucién y documentacién original que
presentd el contribuyente al inicio de su trmite,

Codigo Fiscal de I Federacion,
Articulo [7-A.

Articulo 22, -
Articulo 31, Pirmafo Sexto,
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5.24 Solicitud de Devolucion de saldos a favor del Impuesto al
Valor Agregado.

Log contribuyerites que registren un saldo a favor det Impuesto
al Valor Agregado pucden optar por solicitar la devolucion del
mismo.

Presentar a través del sistera buzbu fiscal los signientes
documentos:

- Formato 32 por quintuplicado acompadiada de sus anexos
Tespectivos
- Capin de In declaracion normal y/o conglementaria con sello

 origial del Banco donde aparczca el saldo que solicita, o bien

podrén aptar por solicitar dicha devolucién anexando a dicha
forma oficial la declaratoria de Contador Piiblico, que contenga
informacién que establece dicho precepto; en este caso; la
declaratoria sustituye la presentacion de- las declaraciones
respectivas y los anexos del citado formato,

Siva a realizar ef trite por primcra vez, ademds de lo antesior
proporcionard  poder notarial cettificado que acredite la
personalidad del contribuyente tratindose de persona moral,

Cheque, copia de I resolucién y docurmentacién original que
present el contribuyente al inicio de su trimite,

Codigo Fiscal de la Federacion. -

Artfeulo 22 y 31 Frace, VI

Ley del impuesto al valor agregado.

Atticulo 6 y Atticulo 8 Tercer Pérrafo.
Reglamento del Cédigo Fiscal de In Federacidun.
Articulo 11, o

Reglamento del Impuesto al Valor Agregedo.
Articulo 15-A. :

Resolucion Miscelinea Fiscal.

Regla 9 D.OF, 28-03-94,

Regla 17 D.OF, 31-03-95.

- Regla 17 D.OF. 29-03-96, -
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5.25 Solicitud de devolucién de saldos a favor en el inpuesto
Especial Sobre Produccion y Servicios, Impuesto al Activo ¢
Impuesto Sabre Automaviles Nuevos.

Los contribuyentes que tienen saldos a favor en ¢l impuesto
especial sobre produccion y servicios (LEP.S), impuesto al
activo (LA) e impuestos sobre automéviles nuevos (LS.AN.)
pueden solicitar a devolucion de los mismos. La respucsta al
trimite y en su caso el cheque para su cobro, serd envindo al
Domicilio Fiscal.

Presentar @ través del sistema de Buzin Fiscal, log siguientes
documentos.

- Formato 32 en original y cuatro copiss,

- Copia de Ia declaracién normat con sello original del banco y/o
complementaria, donde aparezca el saldo que solicita mds dos
fotocopias de la declaracion.

- Copia de identificacion det promovente,

Cheque, resolucion y documientacion original, que presentd el
contribuyente af inicio de su tramite.

Codigo Fiscal de Ia Federacion,

Adticulo 22 y 31 Parrafo Sexto.

Ley det Impuesto Especial Sobre Produccidn y Servicios.
Atticulo 5, 3 Séptimo Pérrafo.

Reglamento del Tmpuesto Especial Sobre Produceitn -y
Servicios, - ‘ ‘
Asticulo 4 y 6 Frace, IL.

Reglamento del Codigo Fiscal.

Atticulo 2. :
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5.26 Presentacién de aclaracién por emor u omisién del
contribuyente.

St Ia aclaracion es por aviso de cambio de situacitn Fiscal el
contribuyente obtiene imediatamente ¢l comprobante en h
copia del escrito libre.

* Presentar g travds del buzon Fiscal, los signiente docwmentos:
- Solicitud de inseripcion o aviso.

- Copia_ del fornmlario maktiple de page HFMP-1 donde consta
¢l pago efectuado.

- Formulario de Registro R-1 complementario, original y copia.

Cuando ¢l error es por ¢l tramite de inscripein, el

comprobante a obtener es Ia Cédula de Identificacién Fiscal
corregida, '

Cuando ¢l error es por un tramite de cambio de situacion Fiscal,
ol causante recibird ¢f acuse de recibo en copia del formulario R-
1, complemetario.

Codigo Fiscal de Ia Federacion,
Artienlo 79 Frace, 1, T, B, 10, 1V, VI,
Anticula 80 Fracc, I, I, L.,

Articulo 82 Fracc. Hy VI,

Reglamento del Codigo Fiscal dela Federacitn.

Articulo 5. :
Resolucidn Miscelanea Fiscal,
Regla S D.OF, 28-03-94,
Regla 5 D.O.E. 31-03-95,
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TRAMITE

DESCRIPCION

REQUISITOS

COMPROBANTE
A OBTENER

FUNDAMENTO
JURIDICO
ADMINISTRATIVO

5.27 Solicitud de expedicion de Etiquetas con
Cadigo de Barras.

Obtener etiquetas con Cddigo de Barras y datos de
identificacion personal del contribuyente, los cuales
sern enviados por la Sccretarfa de Hacienda y
Crédito Pablico.

Presentar a través del sistema de Buzon Fiscal el
formulario de Registro R-1, original y copia.

Etiquetas con Codigo de barras.

Cédigo Fiscal de 1a Federacion,

Atticulo 27.

Articulo 31 Primero y Quinto Pérrafo.
Reglamento del Cddigo Fiscal de la Federacidn.
Articulo 25.
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

NOMBRE DEL
DEL TRAMITE

DESCRIPCION

REQUISITOS

COMPROBANTE
A OBTENER

FUNDAMENTO
JURIDICO
ADMINISTRATIVO

5.28 Solicitud de  Devolucion por Conceptos
Pagados Indebidamente.

El pago de lo indebido se presenta cuando el
canribuyente ho csta obligade a pagar determinado
impuesto; sin embargo, realiza la aportacidn por
equivocacion o desconocimiento de sus obligaciones
fiscales; También se presents esta circunstancia
cuando el causante paga el impuesto anticipadamente
por alguna operacidn gravada que no lega a

realizarse, como podria ser una importacitn.

Presentar a través del Sistema de Buzdn Fiscal los

siguientes documentos:

- Formato 32 por quintuplicado,

- Copia de la declaracién normal y complementaria

en su caso, con sello del banco en donde conste el

pago de lo indebido, con dos fotocopias,

- Poder notarial para personas morales en original y
copisa.

- Documento quo acredite el Impuesto de lo pagado

indebidamente.

- Copia de identificacion personal tratindose de

personas fisicas. :

- Papeles de trabajo ¢n los que so muestre

Aritméticamente la cantidad cuya devolucién se

solicita.

- En el caso de importacion se anexara

adicionalmente & lo anterior, ¢l pedimento de

importacion, con sellos originales de caja, donde

conste ¢f pago de! Impuesto al Valor Agregado por

el cual solicita la devolucién en originaly copia.

Cheque y copia de la resolucion.

Codigo Fiscal de Ia Federacion,
Articulo 18, .
Articulo 22, :
Ley de Impuesto al Valor Agregado.
Articulo 5.
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Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion,
Articulo 1.
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

NOMBRE DEL
TRAMITE

DESCRIPCION

REQUISITOS

COMPROBANTE
A OBTENER

FUNDAMENTO
JURIDICO
ADMINISTRATIVO

5.29 Presentacion de la Declaracion con Clientes y
Proveedores de bienes y servicios.

En ¢l mes de febrero de cada afio, ¢l contribuyente
deberd presentar una declaracién en la que se
proporcione 1a informacion relativa a las operaciones
efectuadas el afo anterior con los 50 principales
clientes y con los 50 principales proveedores.

A través del sistema de Buzon Fiscal presentar los
formularios  HISR-144-145-146  correctamente
requisitado y en su caso, los amexos que
correspondan. A partir del 1 de enero de 1996 serd
¢l formato 42 con sus anexos 1y 2. (D. O. F.
9/10/95 ) '

Copin sllada de la Declaracion presentada.

Codigo Fiscal de Ia Federacion.

Atticulo 31.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Articulo 58, Fraccion X,

Reglamento del Cadigo Fiscal de la Federacion.
Articulo 5,

Resolucion Miscelanea.

Regla 5y 61 D.O.F. 28-03-94.

Regla 5y 70 y 73 D.O.F. 31-0395,

Regla 5y 68 D.OF. 29-03-96.
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

NOMBRE DEL
TRAMITE

DESCRIPCION

REQUISITOS

COMPROBANTE
A OBTENER

FUNDAMENTO
JURIDICO
ADMINISTRATIVO

5.30 Presentacion de la Declaracion de Pagos
Provisionales, Parcinlidades y Retenciones de
Impuestos Federales.

Presentar en los Bancos comerciales autorizados
para otorgar este servicio a nivel nacional la
declaracién del pago provisional, parcialidades y
retenciones de Impuestos Federales.

Presentar debidamente requisitado el fonmiario
No. 1, Original y Copia.

Copia scllada de Ia declaracidn presentada.,

Cédigo Fiscal de la Federacion,
Atticulo 31,

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacidn.
Articulo 5.

Ley de Impuestos Sobre 1a Renta.
Atticulo 10-A Cuarto Pirrafo-
Atticulo 12.

Atrticalo 72 Fraccion VI

Articulo 86.

Atticulo 92,

Articulo 103.

Articulo 106 Fracciones T y IV.
Articulo 119K,

Articulo 130.

Articulo 135 Pirrafo Primero y Tercero.
Anticulo 144,

Articulo 149.

Articulo 150 Quinto Pérrafo.
Articulo 151 Cuarto Parrafo.
Articulo 151-A Tercer Phrrafo.
Articulo 152 al 161

-Ley de Impuesto al Activo.

Atticulo 7,

Anticulo 7-A.

Articulo 7-B,

Articulo 13 Fraccion 11
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Atticulo 13-A,

Ley de Impuestos Sobre Produccién y Servicios.
Atticulo 5 Segundo Parrafo.

Ley de Impuesto al Valor Agregado.

Asticulo 5 Segundo Parafo.
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

NOMBRE DFL
TRAMITE

DESCRIPCION

REQUISITOS

COMPROBANTE
A OBTENER

FUNDAMENTO
JURIDICO
ADMINISTRATIVO

5.31 Presentacion de la Declaracion Anual del
Ljercicio al Régimen General Personas Morales.

Presentar en la Banca Comercial Autorizada para
otorgar este servicio a nivel nacional el pago de
impuestos federales a cargo de las Personas Morales
pertenecientes al Régimen General de Ley.

Presentar debidamente requisitado e formulario 2,
original y copia. :

Copia sellada de la Declaracion presentada,

Cadigo Fiscal de Ia Federacion,
Articulo 31,

Atticulo 42 al 48

Articulo 51 al 53,

Ley de Impuestos Sobre la Renta.
Articulo 58 Fraccion VIIL

Ley de Impuestos al Valor Agregado,
Articulo 5 Peniltimo Pérrafo,

Ley de Impuestos al Activo,

Atticulo 8 Primer Pirrafo,

Articulo 13-A Fraccion II. »
Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.
Articulo 5.

Resolucion Misceldnes.

Repla 61 D.O.F. 28-03-94,

Regla 70 D.OF. 31-03-95,

Regla 68 D.OF. 29-03-96.
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

NOMBRE DEL
TRAMITE

DESCRIPCION

REQUISITOS

COMPROBANTE
A OBTENER

FUNDAMENTO
JURIDICO
ADMINISTRATIVO

5.32 Presentacién de la Declaracion Anual del
Ejercicio, Régimen Simplificado, Personas Morales.

Presentar en la Banca Comercial Autorizada para
otorgar cste servicio a nivel nacional, declaracion
para el pago impuestos federales a cargo de personas
morales del régimen simplificado,

Presentar debidamente requisitado el fornulario 3,
original y copia.

Copia sellada de la declaracion presentada.

Cédigo Fiscal de la Federacion,
Atticulo 31,

Ley de Impuesto Sobre Ia Renta.
Articulo 67 Pentltimo Pirrafo.

Ley de Impucsto al Valor Agregado.
Articulo 5 Pentltimo Pérrafo.
Reglamento del Cddigo Fiscal de la Federacion.
Articulo 5,

Resolucion Miscelinea,

Regla 61 D.O.F. 28-03-94.

Regla 70 D.O.F. 31-03 95.

Regla 68 D.0O.F. 29-03-96.
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

NOMBRE DEL 5.33 Presentacion de la Declaracion General de Pago
TRAMITE de Derechos y Aprovechamiento.
DESCRIPCION Presentar en I3 Banca Comercial la Declaracion

por ¢l pago de Derechos y Aprovechamieuto,

REQUISITOS Presentar debidamente requisitado el formulario
SHCP-5, original y copia.

! COMPROBANTE Copia sellada de a declaracion presentada.
: A OBTENER

FUNDAMENTO Codigo Fiscal de la Federacitn,

! JURIDICO Articulo 31,

ADMINISTRATIVO Ley Federal de Dereclios.

' Reglamento del Codigo Fiscal de ls Federacién.
Articulo 5.

Resalucién Misceldnea,

Regla 61 D.O.F. 28-03-94.

Regla 70 D.O.F. 31-03-95.

Regla 68 D.O.F, 29-03.96,
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

NOMBRE DEL
TRAMITE

DESCRIPCION

REQUISITOS

COMPROBANTE
A OBTENER

FUNDAMENTO
JURINICO
ADMINISTRATIVO

5.34 Presentacion de la Declaracion  Anual del
Ejercicio, Personas Fisicas del Régimen General de
Ley.

Presentar en fa Danca Comercial Autorizada para
otorgar este servicio a nivel nacional la Declaracion
Anugl para pago de Impuestos Federales a csrgo de
personas Fisicas.

Presentar debidamente requisitado el formulario 6,
Original y copia.

Copia sellada de Ia declaracion presentada.

Cédigo Fiscal de la Federacién.
Ariculo 31,

Ley de Impuesto Sobre 1a Renta
Articulo 130,

Articulo 141,

Ley de Impuestos al Valor Agregado.
Articulo 5 Pendltimo Pérrafo.

Ley do Impuesto al Activo.

Articulo 8, Segundo Pérrafo, ;
Reglamento del Codigo Fiscal de 1a Federacién.
Articulo 5.

Resolucion Misceldnea.

Regla 61 D.O.F, 28-03-94,

Regla 70 D.O.F. 31-03-95.

Regla 68 D.O.F. 29-03-96.
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NOMBRE DEL
TRAMITE

DESCRIPCION

REQUISITOS

COMPROBANTE
A OBTENER

FUNDAMENTO
JURIDICO
ADMINISTRATIVO
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

5.35 Presentacién. de la Declaracion Anual del
Ejercicio Personas Fisicas del Régimen Simplificado.

Presentar en la Banca Comercial autorizada para
otorgar este servicio a nivel nacional la declaracion
Anual para el pago de impuestos federales a cargo de
personas Fisicas del régimen Simplificado,

Presentar debidamente requisitado el formmlario No.
7 original y copia.

Copia sellada dc Ia declaracion presentada.

Cbdigo Fiscal de Ja Federacion,
Atticulo 31,

Ley de Impuesto Sobre fa Renta.
Articulo 119-1 Fraccion VII,

Ley de Impuesto al Activo.

Articulo 8, Segundo Pérrafo.

Ley de Impuesto al Valor Agregado.
Articulo 5 Cuarto Parrafo,
Reglamento del Codigo Fiscal de Ia Federacion.
Articulo 5.

Resolucion Misccldnea.

Regla 61 D.O.F, 28-03-94.

Regla 70 D.O.F, 31-03-95,

Regla 68 D.0.F, 29-03-96.



NOMBRRE DEL
TRAMITE

DESCRIPCION

REQUISITOS

COMPROBANTE
A OBTENER
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

5.36 Solicitud de Incorporacién al Padron de
Importadores.

- Solicitar la Incorporacién al Padron de
Importadores por parte de la persona que realiza ia
operacidn de comercio Internacional.

- La SHCP. s puesto en marcha el Sistema y
Recepeion de Trimite de Incorporacién al Padrén de
Tinportadores a través del Apartado Postal dnico.

- Llenar el formato de Incorperacion al Padrén de
Importadores, el cual podrd obtenerse gratuitamente
en las Administraciones Locales de Recandacion,

- Anexar al formato la siguiente documentacidn en
copia fotostética legible:

- Aviso de inscripcion en el Registro Federal de
Contribuyentes.

- Cédula de Identificacion Fiscal.

- Las tltimas 4 declaraciones Anuales del LS.R.

- Pagos provisionales del ejercicio inmediato anterior
y del aiio en curso,

- Comprobante del Domicilio Fiscal a nombre del
solicitante (recibos de luz, predial, teléfono).

- En caso de no contar con un comprobante de
domicilio -2 nombre del solicitante o de su
representante legal, podrd anexar el contrato de
arrendamiento y en su caso de subarrendamiento y
comprobante de domicilio a nombre del arrendador o
un recibo de renta que tenga impresa la Cédula de
Tdentificacion Fiscal,

Aviso de Inscripcion de Alta en el Padron de
Importadores.
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FUNDAMENTO Reglamento Interior de Ja Secretaria de Hacienda
JURIDICO y Crédito Piblico.
ADMINISTRATIVO Articulo 59, Frace. XXVIL

Ley Aduanera.

i
i
j
!
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

NOMIIRE DEL
TRAMITE

DESCRIPCION

REQUISITOS

COMPROBANTE
A OBTENER

FUNDAMENTO
JURIDICO
ADMINISTRATIVO

5.37 Formular consultas y solicitar autorizacioncs a
las Autoridades Fiscales.

Resolver las consultas que formulen los interesados
en situaciones reales y concretas sobre la aplicacion
de las disposiciones fiscales, asi como las
autorizaciones previstas en la Ley.

- Presentar solicitud en escrito libre especificando los
datos generales del contribuyente (nombre, R.F.C,
domicilio fiscal para oir y recibir notificaciones).

~ Dirigir las solicitud a la Administracién Local
Juridica de Ingresos yue corresponda al domicilio del
contribuyente.

- Que se trate de situaciones reales y concretas.

- Sciialar la Autoridad a ls que se dirige la consulta o
solicitud de autorizacion y el propésito de 1a misma.
- Prosentar el escrito en original y copia debidamente
firmados.

- Ancxar en su caso, los documentos especificos
previstos en los ordenamientos fiscales.

Respuesta a la consulta planteada y en su caso a la
autorizacion solicitada,

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Prblico.

Articulo 63, Fracc. XIV.

Articulo 64, Frace, I11.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 34. »

Ley Aduanera;
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

NOMBRF. DEL
TRAMITE

DESCRIPCION

REQUISITOS

COMPROBANIE
A OBTENER

FUNDAMENTO
JURIDICO
ADMINISTRATIVO

5.37Formular consultas y solicitar autorizaciones a
las Autoridades Fiscales.

Resolver as consultas que formulen los intcresados
en situaciones reales y concretas sobre Ia aplicacion
de las disposiciones fiscales, asl como las
autorizaciones previstas en la Ley.

- Presentar solicitud cn escrito libre especificando los
datos generales del contribuyente (nombre, R.F.C.,
domicilio fiscal para oir y recibir notificaciones).

- Dirigir las solicitud a In Administracién Local
Jurdica de Iugresos que corresponda al domicilio el
contribuyente.

- Que se trate de situaciones reales y concretas,

- Seiialar la Autoridad a la que se dirige Ia consulta o
solicitud de autorizacién y el propésito de la misma.
- Presentar el escrito en original y copia debidamente
firmados.

- Anexar en su caso, los documentos especificos
Pprevistos en los ordenamientos fiscales.

Respuesta a Ia consulta planteada y en su caso a la
autorizacién solicitada.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Pyblico. :
Articulo 63, Fracc. XIV,

Articulo 64, Fracc, 111,

Caodigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 34, }

Ley Aduanera,
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

NOMBRE DEL
TRAMITE

DESCRIPCION

REQUISITOS

COMPROBANTE
A OBTENER

FUNDAMENTO
JURIDICO
ADMINISTRATIVO

5.37 Formular consultas y solicitar autorizaciones a
las Autoridades Fiscales.

Resolver Ins consultas que formulen los interesados
en situaciones reales y concretas sobre la aplicacion
de las disposiciones fiscales, asi como las
autorizaciones previstas en la Ley.

- Presentar solicitud en escrito libre especificando los
datos generales del contribuyente (nombre, RF.C.,
domicilio fiscal para oir y recibir notificaciones),

- Dirigir las solicitud a Ia Administracién Local
Juridica de Ingresos que corresponda al domicilio del
contribuyente,

- Que se trate de situaciones reales y concretas,

- Sefialar la Autoridad a la que s dirige la consulta o
solicitud do autorizacién y el propésito de Ia misma,
- Presentar el cscrito en original y copia debidamente
firmados, )

- Anexar en su caso, los documentos especificos
previstos en los ordenamientos fiscales.

Respuesta a la consulta planteada yen su caso a la
nutorizacion solicitada,

Reglamento Interior de Ia Secretaria de Hacienda y
Crédito Piblico. ’

Articulo 63, Frace. XIV.

Articulo 64, Fracc, HI,

Codigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 34, o

Ley Aduanera.
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

NOMBRE DEL
TRAMITE

DESCRIPCION

REQUISITOS

COMPROBANTE
A OBTENER

' FUNDAMENTO

JURIDICO
ADMINISTRATIVO

5.38 Tramitar y resolver los Recursos
Administrativos que interponga al contribuyente
como medio de defensa,

El contribuyente interpone los medios de defensa
ante los actos administratives dictados por las
mtoridades fiscales y que afectan su patrimonio o
limitan el gjercicio de sus derechos.

- Presentar escrito de interposicion dentro de los 45
dias siguientes & la fecha en que haya surtido efecto
la notificacién.

- El escrito debera contener el nombre, R, F. C,, a
razon social, ¢l domicilio fiscal para a ofr y recibir
notificaciones, ¢l nombre de la persona autorizada
para recibirlas y estar dicho documentn debidamente
firmado.

- En el escrito se indicard la eutoridad a la que se
dirige ol contribuyente, ¢l propésito de |la
interposicion, ¢l acto que se impugne, los agravios
causados por el acto impugnado , asi como las
prucbas de los hechos controvertidos.

« Cuando cl escrito sea presentado en nombre de
otra persona fisice o moral distinta al contribuyente
afectado, deberd incluirse documento que acredite Ia
personalidad de Ia misma, :

- Se acompaiiara también, el documento en que
conste el acto impugnado. ‘

- Constancia del acto impugnado.

- Pruebas docurmentales.

Respuest;i al Recurso Administrativo,

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Pablico,

Articulo 63, Fracc. XXI.

Articulo 64, Frace, V.

Codigo Fiscul de la Federacion,



Articulo 116,
Articulo 117.
Articulo 120,
Articulo 121,
Articulo 122,
Articulo 123,

70
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GUIA DE TRAMITES FISCALES

NOMBRE DEIL
TRAMITE

DESCRIPCION

REQUISITOS

COMPROBANTE
A OBTENER

FUNDAMENTO
JURIDICO
ADMINISTRATIVO

5.39 Solicitud de Registro de Contador Publico.

Obtener ¢l registro de Contador Piblico, que facults
al profesionista a dictaminar sobre los Estados
Financieros para efectos fiscales convirtiéndose en
coadyuvante entre el contribuyente y la autoridad
fiscal.

Presentar la solicitud acompafiado por copia
certificada de los siguicntes documentos:

- El que acredite su nacionalidad mexicana,

« Cédula profesional emitida por la Secretarla de
Educacion Piblica. ,

« Constancia emitida por. ¢l colegio de contadores
que acredite su calidad de miembro activo expedida
dentro de los dos meses anteriores a la presentacidn
de la solicitud.

- Escrito donde exprese bajo protesta de decir
verdad que no esta sujeto a proceso o condenado
por delitos de carfcter fiscal o por delitos
internacionales que ameriten pena corporal.

Niimero de Registro de Contador Piiblico.

Reglamento def Codigo Tiscal de la Federacién.
Articulo 43,
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TRAMITE

DESCRIPCION

REQUISITOS

n

GUIA DE TRAMITES FISCALES

5.40 Presentacion del Dictamen Fiscal.

Estin obligadss a Dictaminar sus  Estados
Financieros  las  personas con  actividades
empresariales y las personas morales que se
encuentren en alguno de Jos signientes supuestos:

- Que en el ejercicio inmediato anterior hayan
obtenido ingresos acumulables superiores a los N§
7,554,000.00:

- Que el valor de sus activos determinado en los
términos de la ley del Impuesto al Activo sea
superior & N§ 15,107,000.00.

- Que por lo meunos 300 de sus trabajadores les
hayan prestado servicios en cada uno de los meses
del ¢jercicio inmediato anterior,

Presenta  aviso a las Autoridades Fiscales
competentes dentro de los 3 o 4 meses siguicntes a
la fecha de terminacion de su ejercicio segin se trate
de personas morales o fisicas:

- El aviso deberd ser suscrito tanto por el
contribuyente como por el Contedor Piblico que
vaya a dictaminar.

~ El dictamen se referird. invariablemente a los .
Estados Financieros del iltimo ejercicio Fiscal,

- Carta de presentacion del dictamen con firma
autdgrafa del contribuyente y del Contador Piblico
que dictamina.

- Dictamen e informe sobre la situacion Fiscal del
Contribuyente, debidamente ﬁrmado por ¢l Contador
Pablico. :

Presentar cn disco magnético flexible:

- Hoja electronica de cdleulo o sistemadesarroliado
que contenga informacion sobre los Estados
Financieros basicos, respecto de los cuales so emite
su -Dictamen, y datos del cuestionario de
autoevaluacion inicial. ‘



COMPROBANTE
A OBTENER

FUNDAMENTO
JURIDICO
ADMINISTRATIVO

3

Documento sellado que indique que se ha recibido
¢l dictamen.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Artfculo 32-A.

Atticulo 52,

Reglanento del Codigo Fiscal de la Federacion,
Articulo 46 al 52.
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5.41 INDICE DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO

I TRAMITES DE T.AS ADMINISTRACIONES DE RECAUDACION

TRAMITES DEL REGISTRO FEDERAL. DE CONTRIBUYENTES

No.

1.- Solicitud de Insoripcion en el Registro Federat de Contribuyentes Personas
Fisicas,

2.- Solicitud de Inscripeion en el Registro Federal de Contribuyentes. Personas
Morales.

CAMBIO DE SITUACION FISCAL

3.~ Apertura de establecimientos o locales.

4.~ Cierre do establecimicntos o locales,

5.- Aviso de fusin de sociedades personas morales.

6.- Aviso de Aumento o Disminucion de vbligacinnes fiscales

7.- Aviso de Cambio de Domicilio Fiscal

8.- Aviso de Cambio de Denominacién o Razon Social.

9.- Aviso de Suspension de Actividades.

10.- Aviso de Reanudacion de Actividades.

11.- Inicio de Liquidacion.

12.- Aviso de Liquidacion Total del Activo.

13.- Aviso de Cesacién Total de operaciones de Personas Morales que no
entren en liquidacién,

14.- Aviso de Apertura de Sucesion,

15.- Aviso de Liquidacién de la Sucesion.

16.- Aviso de Defuncion. (cancelacion en el Registro Federal de Contribuyentes):

17.- Aviso de Cancelacibn por escision.

PRESTACION DE SERVICIOS

18.- Solicitud de Constancia de Inscripcion ante la §. H.y C. P.
19,- Solicitud de copias certificadas de declaraciones.

20.- Salicitud de reexpedicion de Cédula de Identificacion Fiscal.
21.- Solicitud de Etiquetas con Cbdigo de Barras.
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ESCRITOS LIBRES
22.- Presentacion de uclaracion por error de autoridad.

23.- Preseatacion de otros trémites y documentos.
24.- Presentacidn de aclaracién por error u omision del contribuyente,

PRESENTACION DE DECLARACIONES INFORMATIVAS

25.- Presentaci6n de la declaracién de clientes y proveedores de bienes y servicios,

PRESENTACION DE DECLARACIONES PARA EL PAGO DE
IMPUESTOS Y OTROS CONCEPTOS

26.- Presentacion de la declaracién de pagos provisiohalcs, parcialidades y
retenciones de impuestos Federales,
27.- Prosentacién de la declaracién Anual del ejercicio al Régimen General

i Personas Morales,
28.- Presentacion de la declaracion Anual del ¢jercicio, Régimen Siuplificado
i Personas Morales, ,
! 29~ Presentacion de Il Declaracion General de pago de derechos
! aprovechamiento.

30.- Presentacion do la Declaracién Anual del ejercicio de Personas Fisicas del
j Régimen General de Ley.
1.8 31+ Presentacion de la declaracion Anual del ejercicio Personns Fisicas del

Régimen Simplificado.
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ESCRITOS LIBRES

22.- Presentucion de aclaracion por error de autoridad.
23.- Presentacion de otros trimites y documentos.
24.- Presentacion de aclaracién por error u omision del contribuyente.

PRESENTACION DE DECLARACIONES INFORMATIVAS

25.- Presentacion de la declaracion de clicntes y proveedores de bienes y servicios,

PRESENTACION DE DECLARACIONES PARA EL PAGO DE
IMPUESTOS Y OTROS CONCEPTOS

26.- Presentacién de la declaracion de pagos provisionales, parcialidades y
retenciones d¢ impuestos Federales.

27~ Presentacion de la declaracion Anual del ejercicio al Régimen General
Personas Morales, .

28.- Presentacion de la declaracién Anual del cjercicio, Régimen Simplificado
Personas Morales.

29.- Presentacion de la Declaracion General de pago de “derechos y
aprovechamiento,

" 30.- Presentacién de la Declaracion Anual del ejercicio de Personas Fisicas del

Régimen General de Ley.
31.- Presentacion de la declaracién Anual del ejercicio Personas Fisicas del
Régimen Simplificado. : o
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DEVOLUCION DE IMPUESTOS

32.- Solicitud de devolucion por conceptos pagados indebidamente.

33.- Solicitud de devolucion de saldos a favor del impuesto al valor agregado.

34.- Solicitud de devolucion de saldos a favor del impuesto sobre ta renta.

35.- Solicitud de devolucién de saldos a faver en of impucsto Especial sobre
Produccion y Sesvicios, Impuesto al Active ¢ Impuesto sobre Automdviles
Nuevos.

PADRON DE IMPORTADORES

36.- Solicitud de Incorporacion al Padrén de Importadores.

Il TRAMITES DE LAS ADMINISTRACIONES JURIDICAS DE
INGRESOS
CEDULA

37.- Formular consultas y solicitar autorizaciones a las Autoridades Fiscales,
38.- Tramitar y resolver los recursos administrativos que imterponga ¢l
contribuyente como  medio de defensa,

lil. TRAMITES DE LAS ADMINISTRACIONES DE AUDITORIA
FISCAL FEDERAL.

39.- Solicitud de Registro de Contador Piblico.
40.- Presentacion del Dictamen Fiscal,
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5.42 FORMAS OFICIALES APROBADAS PARA EL ANO 1996

NUMERO

30

38

38-1

38-2

39

40

41

42

FORMULARIO

Constancia de residen-
cia para efectos fiscales

Solicitud de Registro de
Contadores Piblicos y
Saciedades o Asacia-
ciones de Contadores
Piblices

Anexo 1 de la Solicitud
de Registro de Conta-
dores Pablicos y de So-
ciedades o Asaciaciones
de Contadores Piiblicos

Anexo 2 de la Solicitud
de Registro de Conta-
dores Publicos y de So-
ciedades o Asociaciones
de Contadores Publicos

Aviso pars presentar
dictdmen fiscal o susti-
tucion de Contador Pi-
blico registrado.

Carta de presentacion de

dictamen fiscal.

Aviso de ‘Compensa-
cidn,

Declaracion de opera-
clones de clientes y pro-
veedores de bienes y
servicios.

PUBLICADAS EN EL D.O.F. 29/03/96.

No. DF,

EIEMPLARES A

PRESENTAR

Triplicado

Sextuplicado

Sextuplicado

Sextuplicado

Sextuplicado

Sextuplicado

* Triplicado

Triplicado

LUGAR DE
PRESENTACION

Administracion Local
de Recaudacién.

Administracion Local
de Auditoria Fiscal,

Administracién Local
de Auditoria Fiscal.

Administracién Local
de Auditoria Fiscal

Administracién Local
de Auditorfa Fiscal.

Adminjstracion Local
de Auditoria Fiscal,

 Aduinistracién Local

de Recaudacion.

Administracién Local
d¢ Recaudacion.
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HRR-1

26

27

28

29

78

Operaciones con clien-
tes, Anexo 1.

Operaciones con pro-
veedores de bienes y
servicios. Anexo 2.

Aviso de opcion o soli-
citud de autorizacién
para pagar adendos en
parcialidades.

Interposicion de Recur-
s0 Administrativo de
Revocacion,

Formulario de Registro,

Declaracion Anual del
Crédito al Salario paga-
do en efectivo.

Declaracién Anual de
Retenciones a contribu-
yentes que obtengan
ingresos asimilados a

. salarios y otras reten-

ciones,

Constancia de Pdgos

efectuados a residentes

en-e] extranjero proye-

nientes de fuente de ri- '

queza ubicada en
territorio nacional.

Declaracién Anual de
pagos efectuados a
residentes en el extran-
jero.

Duplicado

Duplicado

Duplicado

Cuadruplicado

Duplicado

LEY DE IMPUESTO SOBRE 1.A RENTA

Duplicado

Duplicado

Triplicado

Duplicado

Administracién Local
de Recaudacion.

Administracién Local

de Recaudacidn.

Aduwinistracion Local
de Recaudacién,

Administracion Local
Jurfdica de Ingresos,

Administracién Local
de Recaudacion,

Administracién Local
de Recaudacidn,

Administracién Local
de Recaudacién, -

Administracion Lacal
de Recaudacion.

" Admiinistracién Local

de Recaudacién.



32

34

341

kY

45

79

Forma fiscal para devo-
luciones.

Anexo 1. Relacion de
proveedores, atrenda-
dores y prestadores de
Servicios.

Anexo 2, Relacion de
operaciones de Comer-
cio Exterior,

Anexo 3. Relacion de
Impuesto al Activo pa-
gado en gjercicios ante-
riores para cfectos de
devolucién de confor-
midad con el articulo 9

de la Ley del Impuesto al

Activo.

Solicitud de Autoriza-
cion para disminuir el
monto de pagos provi-
sionales en el Impuesto
Sobre Ia Renta e
Impuesto al Activo.

Solicitud de Autoriza-
cion para disminuir el
monto de pagos provi-
sionales.

Caonstancia de Percep-
ciones y Retenciones
para cfectos det Im- -

puesto Sobre la Renta.

Aviso Miltiple para:

1.- Destruccién de mer-
cancias gue han perdi-do
su valor. -
2.- Donacion de mer-
cancias que han perdi-do

Quintuplicado

Quintuplicado

Quintuplicado

Quintuplicado

Duplicado

Duplicado

Duplicado

Triplicado

Administracion Local
de Recandacion,

Administracion Local
de Recaudacion,

Administracion Local
de Recandacion.

Administracién Local
de Recaudacian,

Administracién Local
de Recandacion,

Administracién Local
de Recaudacion,

Adniinistracion Local
correspondiente.

Administracién Local
de Recaudacion,

ESTRTESIS Mg e

LRBE 1A B



HISR-71

HISR-93

SHCP 1A

80

su valer.

3.- Bienes de activo fjo
¢ inversiones que deju-
ron de ser ftiles.

Anexo 1, Destruccion de
mercancias que han
perdido su valor.

Anexo 2. Donacion de
mercancias o bienes de
Activo Fijo,

Anexo 3, Deduccion
total del valor por redi-
mir cuando una imver-
sion deja de ser atil,

Declaracion Anual del
Impuesto Sobre la Ren-
ta de las personas mo-~
rales con fines no lucra-
tivos.

Declaracién Anual del
Impuesto Sobre la Ren-
ta para determinar el
remancente distribuible de
las personas morales con
fines no lucrativos,

Declaracion informativa
de Tos Impuestos Sobre
la Renta y al Valor
Agregado por la Enaje-
nacién y adquisicion de
bienes,

Triplicado

Triplicado

Triplicado

Triplicado

Triplicado

Duplicado

Administracién Local
de Recauducion,

Administracion Local
de Recaudacion.

Administracion Local
de Recaudacién,

Administracién Local
de Recaudacion.

Administracién Local
de Recaudacibn,

Administracion Local
de Recaudacion, |
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8-A

SHCP 4

81

DECLARACIONES DF PAGQO

Pagos provisianales,
parcialidades y reten-
ciones de impuestos fe-
derales.

Declaracion del ejerci-
cio personas niorales
régimen general.

Declaracion del ejerci-
cio de las Sociedades
Mercantiles controlado-
s,

Declaracion del ejerci-
cio personas morales
régimen simplificado.

Declaracion del gjerci-
cio personas fisicas.

Declaracion del ejerci-
cio personas fsicas
régimen simplificado.

Declaracion del ejercis
cio personas fisicas pa-
go de} LS.R,, sucldos y
salarios,

Declaracion del gjerci-
¢io personas fisicas sa-
larios, honorarios y
arrendamiento,

Declaracion del gjerci-
cio Impuesto Especial

Duplicado

Duplicado

Duplicado

Duplicado

Duplicado

Duplicado

Duplicado

Duplicado

Duplicabdob :

Bancos Autorizados
para otorgar este
servicio a nivel
Nacional.

Bancos Autorizados
para otorgar este
servicio a nivel
Nacional.

Bancos Autorizados
para otorgar este
servicio a nivel
Nacional,

Bancos Autorizados
para otorgar este
servicio a nivel
Nacional,

Bancos Autorizados
para otorgar este
servicio a nivel
Nacional,

Bancos Autorizados
para otorger este
servicio a pivel
Nacional,

Bancos Autorizados
para otorgar este
servicio a nivel
Nacional,

Bancos Awtorizados
para otorgar este
servicio & nivel
Nacional.

Bancos Autorizados
para otorgar este




SHCP 5

SHCP9

10

Sobre Produccion y
Servicios y Automdvi-les
Nuevos.

Declaracion general de  Duplicado
pago de derechos y
aprovechamientos.

Pago de impuesto sobre  Duplicado
tenencia o uso de vehi-
culos.

Declaracion de pago de  Duplicado
derechos de agua y de-

recho por uso o aprove-

chamiento de bienes de!

dominio publico de la

Nacidn como cuerpos

reccptores do las des-

cargas de aguas resi-

duales.

servicio a nivel
Nacional,

Bancos Autorizados
para otorgar este
servicio a nivel
Nacional,

Oficina de Hacienda
del Estado de su
Localidad.

Bancos Autorizados
para otorgar este
servicio a nivel
Nacional,
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CONCLUCIONES

El presente material se ha desarrollado con el objeto de dar a conocer las
acciones para simplificar y facilitar los tramites y gestiones que el contribuyente
debe realizar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico.

En este contexto podemos observar que Ia Secretarfa de Hacienda y
Crédito Publico ha fortalecido notablemente su estructura administrativa regional,
desconcentrando y delegando funciones y trimites en sus unidades localizadas en
diversas cntidades federativas buscando con ello acercar la toma de decisiones y
gestiones a los lugares de residencia del contribuyento,

En este sentido ampliado el nimero de lugares que prestan servicios al
contribuyente a través de los médulos de atencibn Fiscal, ubicados en las
Administraciones Locales. Asinismo, s¢ han establecido Médulos Recepeion
Fiscal en:

1) Las Agencias del Servicio Postal Mexicano,

2) Colegios de Contadores
3)En las sedes de Camarns Industriales, Comerciales y Empresas de
Servicio y .

4) Centros Comerciales de Autoservicio.

Se establecio el sistema de Buzon Fiscal a través del cual el contribuyente
puede realizar, por si solo, ef registro, cobranza y cambio de situacion fiscal, solo
por citar algunos de los trimites mAs importantes. ‘
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También dentro del csfuerzo por facilitar el cumplimiento de las
obligaciones fiscales, los contribuyentes pueden presentar sus declaraciones de
impucstos, ya sea con saldo a cargo, con saldo a favor o en ceros, en cualquiera de
las sucursales de las Instituciones Financieras diseminada en todo el Territorio

Nacional.

Aunado a lo nnterior, se disminnyo el nimero de formatos para declarar
impuestos o realizar gestiones, se simplifico el contenido de los formularios y
establecid la emision mecanizada de productos, asi como la entrega de documentos
por mensajeria especializada.

Para 1a simplificacién del despacho Aduanero en Tramites y Servicios, se
implantd en las principales Aduanas del pais un sistema Automatizado que
controla y hace expedita las Operaciones de Entrada y Salida de Mercancias,

El Equipo computarizadn permite Ia transmision simultdnen de informacion
y validacién inmediata de pedimentos, Lo anterior implica una agilizacién de los
trdmites fiscales, un mayor control de informacién y de los causantes, asi como un
servicio mas eficiente para el contribuyente,
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OBJETIVO

Con cl propdsito de identificar las pautas a sepuir en loy trimites y
gestiones que realiza la ciudadanfa ante la Sccrctarfa de Hacienda y Crédito

Pablico, este material esta integrado por:

a) Cédulas para cada trimite.
b) En cada formato se proporciona informacion basicn que orienta a los

contribuyentes y usuarios sobre los servicios que ofrece Ia dependencia,

¢) Los requisitos que debe Henar para realizar de maners agil y oportuna las
diversas gestiones relacionadas con Ia Secretarfa.

En general, los objetivos especificos que se pretenden aloanzar es e¢n
funcion que el piblico conozea los servicios que presta la Secretaria, asi como los
formularios que debe presentar para cumplic con cada una de sug obligaciones

fiscales.
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RECOMENDACIONES

En la medida que la poblacion este enterada de los procedimientos
sdministrativos que debe seguir en las diversas situaciones fiscales, se Jogrard una
mayor autonomia de los contribuyentes, lo que significard mayor agilidad con el
personal operative de las Unidades Administrativas, de esta forma puede ser
limitada a posibilidad de que se Heven a caba practicas deshonestas.
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MANUAL DE TRAMITES FISCALES DE PERSONAS FISICAS Y PEﬁSONAS
MORALLS :

INbTRUCTIVO PARA DARSE DE ALTA LAS PERSONAS FISICAS Y PERSONAS
MORALES.

INSTRUCTIVO PARA CAMBIO DE SITUACION FISCAL ANTE El. REGISTRO
FEDERAL DE CONTRIBUYENTES LAS PBRSONAS FISICAS Y I’ERSONAS
MORALES.
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ACLARACION DE REQUERIMIENTOS Y OBLIGACIONES OMITIDAS.

DEVOLUCION DE SALDOS A FAVOR.

CASQOS DE RECHAZO O ACEPTACION DI LA SOLICITUD DE DEVOLUCION DE
IMPUESTOS.

FORMULARIOS FISCALES.
SISTEMA DE AUTOMATIZACION ADUANERA.
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