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BENEFICIOS DE LA INFORMATICA AL PROCESO CONTABLE

Introduccldn: Metodologia dela Investigacién.

PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA.

Qué beneficios adquiere una empresa al implantar un sistema de computo para llevar a cabo
todas sus operaciones y actividades coutables dentro de Is empresa 7
JUSTIFICACION.

Hoy en dia os obsoleto liovar todos los rogist tables do una
que es tedioso y muy factible do cometer ermores ain damos cuenta.

presa en forma manual ya

Actusimente existen diversos equipos (Hardware) y programas de cdmputo (Software) que
fucilitan e} proceso contable y fiscal, y que se canctenizan por su disefio al ofrecer un control,
flexibilidad en sus métodos y procedimientos para realizar las operaciones contables, proteger sus
activos y ascgurar la situacidn financicra de la empreea,

Todo este proceso para agilizar la informacion contable beneficiara & 1a empresa de dos
formas:

Intema.~  Direclor General, Accionistas, Gerentes, Contadores, Administradores, Auxliares,
Secretariag, Etc,
Exiema.- Clicntes, Proveedores, Acroedores y al Gobierno,

OBJETIVO GENERAL.

Mostrar s ventajn de Jos sistema de computo en la empreas para llevar su contabilidad en una
forma mds segur y dgil.
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OBJETIVO ESPECIFICO.

o Determinar los métodos y procedimientos més eficientes para I realizacion de sus

operaciones dentro de la empresa.
o Establecerta relacion y el apoyo que existe entre los departamentos de Ia empresa.
o Agilizar todos los informes de ventas.
o Prescntar mensualmente 1a situacién financiera do la empresa.
o Presentar mensualinente los gastos ocasionados por kos departamentos de {a empresa,
o Tener un mejor control en su cartern do clientes,

¢ Tener un mejor control sobre sus inventanios y as compras,

HIPOTESIS.

Que la implantacion del zistema de computo dentro de {a empresa proporciona un control y
agilidad en sus operaciones y que la informacién que se oblenga de la situacién financier ses a
mis confiable,

DISERO DE LA PRUEBA.

La obtencion de lainformacién para eata investigncion se realizard de la siguicate manera :

o Informacién documental proporcionada por {a biblioteca de {a Universidad Villa Rica,
¢ - Libros de texto,

o Revistas,
o Tesis,
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Capitulo 1.- El Proceso Contable.

1.1.- LA CONTABILIDAD Y SU IMPORTANCIA.

* La Contabilidad es el arte de :

1)) Registrar, Clasificar y Resumir en forma significativa y en términos de dinero, lus
transacciones y hechoa que son, al menos en parie, de camcter financiero, y ..

2) Interpretar los resuliados de ello.”

La Contabilidad representa un instrumento efectivo pam 1a gerencis, o para ayudar a 1a misma
y % otras personas interesadas en un negocio, Constituye un servicio de excepcional importancia
par ia gerencia en:

1. LaFomulacion, Complementacion y apreciacidn de nonnas administrativas.

2. Logmrla coordinacion de las actividades.

3. LaPlaneaciény ¢l Control de las opernciones diarias,

4. LaContabilidad por dreas de responsabilidad dentro del negocio,

5-  ElEstudio de proyectos especiticos o de Las fases de un negocio.

6~  LaInformacion sobre la administracion de! negocio a los propictarios y Ia presentacion de
datos contables a otros exiemos interesados, incluyendo 8 los acreedores, agencias
gubernamentales, inversionistas en pesspectiva, asociaciones comerciales, empleados y
plblico en general,

Las tareas anteriores se realizan por medio de informes contables, esto es, los estados
financieros tradicionales y contables intemnos destinados a la gerencia, debidaments registrados,
inlerprelados y presentados, como medio principal de comunicar los datos financieros, La
Contabilidad, de rancm definitiva, no conatituye un fin cn »i misma, sino que representa un medio
para poder Liegar a un fin 0 a muchos fines. g
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La Contabilidad es ¢l sistema con que sc mide las actividndes del negocio. procesa esa
informacion convirtiéndola en informes y comunica cstos hallazgos a los encargados de tomar
decisiones: y su imporiancia sc deriva de las siguientes conaidemciones:

1) E! Empresario invierte valores en el negocio y necesita comprobar que su movimiento esté
justificado y las existencias en Wdo ¢l tiempo sean las debidas, aun cuando estos son manejados por
sus empleados,

2) No solamente se invierien en valores propios en ol negocio sino también valorea njenos,
procedentea de compras a créditos o préstamos y por o tanto se requiere conocer los pormenores
de estos compromisos para cumplirios debidamente,

3) Al Registrar las operaciones realizadas y los resuliados de las mismas, so van haciendo
historia, de cuyo estudio puede oblener ¢} empresario experiencia para normas sus actos futuros,

4) Los Impucstos cathn bassdos en la inversidn de capitales, produclo de los mismos, u ofras
operaciones. Por lo tanto se requiere levar contabilidad quo sirva como fuents de datos y prucba,
en e} cumplimiento de las obligaciones fiscales.

La Contabilidad es importante por que sirve al empresario pars controlar ¢f movimiento de sus
valores; conocer ef resuliado de sus operaciones; sy posicidn con respecto a Joa acreedores, cumplir
o0 ¢l estado de acuerdo con el Ant. 33 del Cédigo de Comercio de llevar Contabilidad y razén da
todas sus operaciones.
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1.2.- EL OBJETIYO DE LA CONTABILIDAD.

La Contabitidad es el nombre gendrica de todas tas anotaciones, cdlculos y estados numéricos

que se llevan a caba en una empresa con objeto de proporcionar:

¢ Una Imagen numérica de o que en realidad aucede en la vida y en |n actividad de la

empresa; s decir, conocer el patimonio y sus modificaciones.
o Una Base en cifrus pars orientar las actuaciones de la gerencia en su toma de decisiones,

o LaJustificacion de la correcia gestion de loa rocursos de la empresa.

CONDICIONES QUE HA DE REUNIR
LA CONTABILIDAD DE UNA EMPRESA.

Pam realizar ¢} trabajo contable en forma cficiente o instrimento de andlisis de la actividad
desarrollada, informacién de las decisiones y justificacién de la roctitud con que ha sido
administrada;

l.  LaContabilidad en sus cuentas, libros y anotaciones ha de rocoger y reflejar las variaciones
potrimoniales de la empresa y {as relaciones capaces de producirias,

2.+ Debe reflejar las presiones adiministrativas y controlartas,

3. Debe producir la especializacion de periodos de tiempo, pars seilalar sucesivas aituaciones
de la empreaa.

4. Estas siluaciones han de presentarse de forma continuada, sin retrasos, 2 medida que las
operaciones se reaticen,

5. Debe utilizar una unidad esiable da medida de valos,

6+ Haderesponder a la verdad de los bochos y & b exsctitud de las valoraciorics a los mismos
asignadas. ‘

7~ Nodebe enmendarse nunca: Jo excrito debe permanecer.

8. Hade estar rodenda de garantins legales.,

9. Los métodos utilizados han de responder 8 un comecio sistema técnico adaptado a las
neoesidades de Is empresa,

10.- - Toda anotacion contable ha de tener una justificacion $6gica, juridica y matemitica en una
operncion administrativa demostrindose documentalmente,
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1.3.- REGISTRO DE LAS OQPERACIONES FINANCIERAS.
A) OBJETIVO.

La necesidad de contar con informacién sobre Ia mifuacion financiera de las entidades asi
como de la utilidad o pérdida obtenida en un periodo determinado ha estado presente en fodos los
momentos para obtencrla era de lo max simples, asf como también, su utilizacién era muy limitada,
al gmdo de tomarse en ocasiones para satisfncer la sola curiosidad.

Las sociedades con el cumo del tiempo han adquirido matices diferentes, que han originado
nocesidades mas exigentes de informacién por o cual Jos procesos Gptimos proato son obsoletos,
credndose asi un circulo sin fin, en donde ¢l proceso para obtener informacion alcanza un nivel
elevado de eficicacia, dejando dc ser funcionales cuando la sociedzd presenta nuevas camcteristicas
que exigen modificaciones a los procescs para adaptarios a fas circunstancias del momento,

Asi dentro del dovenir histrico, nace |a contabilidad como medio de control e informacion,
dejando satisfechas sus noocsidades de informacion a través de los cstados financieros de foa
cuales, por medio del Balance General expresan la situacion financiera a una fecha determinada y
con ¢l Eatado de resultado el andlisiy de la procedencix de L utilidad o perdida expenimentada conto

i1 de lns opernciones realizadas dumate un periodo delerminado,

B) LA CUENTA.

Las Cucntas repreaentan a Jos elementos patrimonisles agrupados por "Clases”, expresados fos
aumentos y disminuciones de valor que experimentan en un periodo determinado.

En Forma grafica se represcntan como un catsdo dividido en dos partes denominada Debe y
Haber, con un titulo adecuado » 1a especic o clase de valores cuys situacién y movimicnto registra
¥ expresa,

En cads una de sus dos partes hemos de registrar los pormenores de los hechos contables que
be afecten, con tres datos escnciakes:

A) Fecha en que tuvo lugar el 10 o hecho contable.

B) La Expedicion o concepto del mismo,

C) Su Velomacion.
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. Este Esquema en forma de T nos sirve para representar en general a cuslquier cuenta,

Debo Timlo Haber
Activo Pasivo
Bienes y Obligaciones frento
derechos a Tercaros
Capital
Aportaciones del
grqpieuuio y bene-
€103 1o relirados

C) TERMINOLOGIA DE LAS CUENTAS.

Titular uns Cuents.. Es delerminar el contenido preciso de Ia claac de valores y
movimientos patrimoniaes que ¢lla sc van a presentar, Cada cuenta solo ha de contencr los bechos
quo afectan a la clase de valores calificada por su titulo,

Aslento.. Cada una de Ias anotaciones, registradas cronoldgicamente, reflejando el conceplo
de la operacitn y su valoracion,

Cargar, Adeudar, Debltar.- Es snotar un apunte en el Debe de ttna cuenta.
Abonar, Acreditar, Descargur.- Es anotar un apunte en el Haber de una cuenta,

Abrir una Cuenta.- Cuando en un cstado se anota cn la cabecern el nombre del elemento
cuya representacion y modificacion ss va scomeler y se inscribe la primera partida.

Saldo, Sskdar una Cuenta.- Saldo s la diferencin entre s sums del Debe y la suma del
Haber. Si ¢l debe es mayor, el saldo se denomina Dendor, Si el Haber s superior s¢ ke denomina
Acreedor. Saldar una cuenia es determinar la cuantia y signo de la diferencia entre las sumas det
Debe y del Haber,

Cerrar una Cuenta. Una vez obtenido el saldo, es llevar este saldo al lado (Debe Haber)

donde haya sido menor 1a sums, sumindoslo y obteniendo da esia manera una igualdad de sumas
del Debe y Haber,
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(4)

Reabrir una Cuenta.- Supone {a apertura de una cuenta con <l mismo titulo que otra que le
sirve dc antecedente que ha rido cerrada, tomando como primera partida, de la que se abre
nucvamente. ¢l saldo final resultante de Ia cerrada,

Extracto de Cuenta.- Es una copia do la cuenta original flevada por la empresa o entidad,
que e forma para dar a conocer el movimiento, resultado y situacidn de las operaciones practicadas
en cllas. '

D) REGLAS DEL CARGO Y EL ABONO.

Considerando que el cargo es |a cantidad anotada en el debe, y el abono, Ia registmada en el
haber, la teorin de la partida doble ne express, en consocuencin:

A TODO CARGO CORRESPONDE UN ABONO.
Esto quiere decir que al procesar o registrar cualquier operacion, cl imposte do cargos que
implique, debe ser igual al valor de los abones,
E) CLASIFICACION DE LAS CUENTAS.

Las Cuentas como elemento de control no son una excepcion, por lo tanto también son
matenia de clasificacion, pucden integrarse en dos grupos:

1.- Cuentas segiin ¢l Estado Financiero ea el cual refleja s infosmacién,
2.- Cucntas de acuerdo con [s naturalezs de su saldo,

Tomando como punto de vista ¢l Estado Financiero en ¢l cual se presenten, las cuentas se
Subclasifican en:

Cuentas de Balance.- Son todas aquetias cucntas que ac presentan en cuslquier Balance Genenl,
como es ¢l c2s0 de: Bancos, Almacén, Edificio, Proveedores, Impuesios por Pagar, Capital, Efc.
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Cuentas de Resultados.- Son las que ac integran el Estado de Resuliados, por cjemplo: Ventas,
Otros productos. Costo de ventas, Gastos de operncién, Etc. ‘

En funcion a la naturaleza del saldo de lax cuenlas, se Subclasifican de la siguiente manera:
Cuentus de Saldo Deudor,- Son precizamente aquellas cuyo naldo es deudor, independicntemente

de) Estado Financiero que se tre contenidas, por ejemplo: Bancos, Almacén, Edificio, Costo
de ventas, Gastos de opercion, Elc.

Cuentas de Sakdo Acreedor.- 8in tomane tampoco en consideracion el estado financicro del cual
. formn parte; por ejemplo: Proveedores, Impucastos por Pagar, Capital, Veatas, Elc,

CUENTAS EN FUNCION A LA NATURALEZA DEL SALDO

(5) CLASIFICACION DEL ACTIVO.

Son los recursos coondmivos que potet un negecio Y que cspera que produzean beneflcios en
¢l futuro, Se dividen en:

A) ACTIVO CIRCULANTE
B) ACTIVONO CIRCULANTE
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Activo Circulante.- Aquellos recursos o Activoa que, aparte del efectivo scan disponibles en
menos de un afio, esto es, que sean factibles de convertirse en efectivo en el lapso indicado, por
trtarse de recursos que normalmentc se cobran, s venden o se consumen, el activo circulante

comprenderd: Cajs, Bancos, Clientes, Deudores, D tos por Cobrar y Almacén.

Activo No Clrculante, Correaponde aquelios recuraos convertibles en efectivo a mas de un afo o
que normalmente se dispongan de cllos pam muxiliar en In entidad independientemente de ser
posible 0 no su convenién a efectivo en menos del lapao citado, Be integr por los siguientes
Activos: Edificio, Equipo de transporte, Equipo de Oficina y Gastos de Organizacién.

CLASIFICACION DEL PASIVO.

Bon los derechos legales y econdmicos sobre Joa activos, Se divide en dos grupos en funcién a
su grado de exigibilidad, esto es, al icmipo en quo so deberdn ser pagadas las obligaciones. Por su
grado se permite clasificarse ¢l pasivo en dos grupos:

A) ACORTO PLAZO
B) ALARGO PLAZO

A Corto Plazo.- S¢ incluirin todos aquellos conceptos con ta obligacidn de ser pagados dentro de
un afio, Contando ests tiernpo & partir de 1 fecha a la cual se reficrs el Balance General por
slaborarse. Las obligaciones, aquellas por cubrinse & menos de un afio resulian ser: Proveedores,
Acreedores, Impuestos por Pagar y Documentos por Pagar,

A Largo Plaw.- Sc integrarin por todas aquellas obligaciones con el compromiso de liquidarse en

mis de un afio, tomando siempre como base Ia fecha do Balance Genernl, Las obligaciones por
cubrirse después de un afio resultan ser: Hipoteca por Pagar,

CLASIFICACION DEL CAPITAL,

Es igual a la diferencia de ACTIVO menos PASTVO, El Capital al presentar la-parte. del
Activo que ha sido adquirida o aporiada con recursos propios de la entidad, se clasifica en dos

grupos:

A) CAPITAL INICIAL :
B) UTILIDADES O PERDIDAS ACUMULADAS
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Capltal Inicial- Nonmalmente 1oda entidad para iniciar sus operaciones solo cuenta con cfectivo
propio. También sz dan casos en que, aparte de contar con efectivo, 82 aportaran otros Activos en
eepecic como: Mercancis, Mobilinrio, eteétera. Pero también son propios. En el momento de
iniciarac las actividades, su Activo esta representado por una cantidad equivalente al efectivo y en
su caso al valor de los recursos aportados en eapocic. No habra Pasivo al no existir obligaciones y ¢l
Capital serd igual al Activo.

Utllidades o Pérdidas Acumulsdas.- Todas las entidades comerciales tientens como objeto
principal el lucro esto es, obtener utilidades # través de |a compra y venta de art{culos. Todo tipo de
Utilidades ae presentaran en cl Balance General dentro del capital, aumentindolo; en tanto que de
existir Péndidas, también se presentara en ef Capital, pero disminuyéndolo.

INTERPRETACION DEL BALANCE GENERAL.

Al clasificar el Activo, Pasivo y Capilal s ha obtenido un Balance Generl, constituye Ia
situacion financienn de la entidad motivo por el cual, este Estado Financiero es denominado
también, Estado de Situacion Financier, a una fechn determinada.

CLASIFICACION DE LOS INGRESOS,

Conziderando ¢l Ingreso como el elemento del Estado de Reaulindo que representa utilidad y
por ende, aumento de Capital, toda entidad cuenta con Ingrescs que en funcién a su actividad o
giro s clasifican en:

A) ORDINARIOS
B) EXTRAORDINARIOS

Ordinarios.- Los Ingresos Ordinarios son las ventas por Ia actividad propia de la entidad,
realizadas eatas para generar utilidades.

Extraordinnrios.- Considerando lambién que extra es una preposicion que significa, fuers de, es

decir, serk aquel Ingreso fuers de Jos ordinarios. De esta manen, tods operacién realizada por la
entidnddgemmuﬁlidad.dnmpmsuacﬁvidad;mpin.mmhmuninmwﬁmmhﬁﬁo.
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CLASIFICACION DE LOS EGRESOS.

‘ El scgundo clemento del extado de Resuliados son los Egrescs. Este elemento represenis las
Perdidas y en consecuencia, disminucioncs de capital. El hecho de tener ventns no implica
exislencias real de utilidades, dado que estas se ven dinminuidas por los Egresos que, en funcion a
xu actividad o giro, pueden clasificarse en:

A) ORDINARIOS
B) EXTRAORDINARIOS

Ordinarios.- S8on las Pérdidas en que s incurre pama crear los Ingresos Ordinarios.

Extruordinarios.- Son ocasionados por los conceplos diferentes a la actividad propia de la entidad,
por lo tanto, xi pam generwr ingresos Ordinarios 8 nocesaria In existencia solo de Egresos
Ondinarios, todo Egreso o Pérdids, que no tienda a generar Ingresos Ordinarion serd Egreso
Extraordinario.

INTERPRETACION DEL BSTADO DE RESULTADOS.

Tiene plena relacién con ¢} balance Generl, en virtud de informar sobre el onigen de los
resuliados logrados por una entidad, en funcién a las operaciones realizadas en un periodo
determinado, Eato es, informa de los Ingresos y Egreaos que han originado la Utilidad o Pérdida
presentada en el Balance Generl,

Cuentas en Funcidn a los Estados Financieros

Cuentas
| l__ A
Cuentas Cucois Cucnias Cucrtas Cucntas
de Activo de Paivo do Cepital de logreso de Egreso

I I I ] ]
{ | | 1 | | { 1

Covdents No A Carto Alage  Cpmal Wilidedo  Ingmos  Ingwae  Fgwmoe - Egmot

Curvuisnte Plazo Pl lnicial  Pdrdids.  Orbmunce  Extiiord  Opdusnos Extraord
] | I l | | | ] ] ]
Baxos  Bdificios Gmswelm.  Acrwsdorw  Hipo. - Cepinal Veotw Ooe Catods  Oove
Cliates  Equipods - Frovesdaw lmpusrtos  taa  URilided Poduiod  Verta  Gmto
Almeotns  Oficen del Ejere
o
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F) APERTURA DE CUENTAS.

Al iniciar una Contabilidad se deberd partir de un inventario mediante el cual conoceremos el
conjunto de bienes, derechos y obligaciones que forman en aquel momento el patrimonio.
Mediante la contabilidad intentaremos ir conociendo todas las modificaciones que se producen a
partir de dicha situacion inicial o de inventario, Para ello, lo primero a hacer es Abrir lo que, en
términos contables se denomina Cuents, para cada elemento del patrimonio inicial. Los valores
iniciales de tas cuentas del activo, Jos anotaremos en el Debe. Los importes iniciales de tas cuentas
de Pastvo y del Capltal los anotarcmos en el Haber, De eata forma, conseguiremos que desde el
primer momento so cumpla la regla de que 1a Suma de Saldos Deudores, es Igusl a Is Suma de
los Saldos Acreedores.

G) APERTURA DEL INVENTARIO.

El libro de Inventarios y Balance so abrird con ¢l Balance detallado de la empresa, cuyo
resumen, clasificado scgun cuentas, pasard & ser el primer asiento del libro diario.

Los importes totakes de las nibricas del Activo repreacntin lo que la empresa posee. Son
valores positivos que deben cargarse & las cuentas cuyos Htulos comespondin con laa
denominaciones del inventario. Reciprocaniants los importea corresponderd abordar & las
reapectivas cuentas, El Capital cs ¢l crédito del propietarin representstivo de su inversibn por cuyo
imponte deberd aer Abonada a la cuenta del Capital.

H) LIBROS DE CONTABILIDAD.
El Art. 33 del Codigo de Comercio dispone: ® odo comerciante debers Hovar una contabilidad
ordenada y sdecuada a su actividad mercantil y necesariamente un libro de Inventarios y Balances

y otro de Diario, sin perjuicio de lo dispuesio en leyes o disposiciones especiales *,

Las sociedades mercantiles evarmn también un libw o libros de actas en los que constarin
todos los acuerdos tomados por las juntas generales y los demis drganos colegiados de ia sociedad.

Los libros de contabilidad son conjunto de hojas de una misma  estructurz grifica,
encuademados o no (1), en loa que se hacen (aa anolaciones y se llevaut las cucntas, Eatos libros,
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para rofijar con orden y claridad de [a recopilacion do los lwchos contables. han de toner
determinado aspecto y disposicion con objeto de que la recibida de datos numéricos y conceplos
explicativos en los mismos sea lo mas ficil poaible. Esto so connigue dotandolos de myados,
formando columnas y cuadros donde se clasifiquen los datos, El numero de los libros dependerd
como se desee agrupar jos datos concemientes a los hechos cconémicos. Esta agrupacién puede
ser:

Cronologica .- Esto ca, por cl orden en el tiempo como se van sucedicndo los apuntes, El libro
diario tiene esta finalidad,

Stetemitica.- Resccando las operaciones agrupadas scgin su {ndole. El libro mayor agrupa en sus
hojas las operaciones que afectan a cada una de {as coentas,

Resunttv.- Prescntando resimencs de las oporaciones realizadas. El libro do inventarios y
balances presenta la situaci6n de Las cuentas y por tanto del patrimonio,

I) CLASIFICACION DELOS LIBROS DE CONTABILIDAD.

Principales. Son aquellos en que fundamentalmente se basa el sistema y por ai solos pueden
llovar Las finalidades do la contabilidad. En ia partida doble clisics tienen este canscter el diario, ¢l
mayor y ¢l de inventarios y balance,

Auxillares.- Libros en que a¢ detallan y desarrollan Las cuentas y anotaciones que se llevan en loa
libros principales y cuyns anotaciones guardan una intima relacién con las cuentas del mayor, v que

sirven de preparacion par las anotaciones del diario,

Registros. Destinados a inscribir cicrtos dstos, rocordatorios, 0 documentos realizados con las
operaciones que se fealicen, han de realizarse 0 se han realizado,

Complementarios 0 Accesarios.- A este grupo comesponde todos Jos demds que en wia empress
pucden existir coordinadons dentro de su mecanismo contable,

Obligatoris.- Que son aquellos cuyn tenencin includible esta prescrite por lay disposiciones
emanadas del estado, y que varian segin las naciones,
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J) LIBROS AUXILIARES,

Son los libros en los que se detallan cuentas y anotaciones que se levan en los libros
principales, Segitn la organizacion que se aplique a una detenninada contabilidad, los libros
anliares admiten divernidad de clasificaciones y medios. Pueden aer de cargos, de abonos y de
cargo y abono, segin que desanullen respectivamente ¢l debe, el haber o ambas partidas de unn o
mas cuentas,

Pueden clasificarse también de auxiliares provios y suniliares, en los primeros s van anotando
las operaciones cuando s realizan y de cllos a6 £aca la nota genersl o apunte anterior que sitve pus
1a formacién del borrador o del diario, segiin como se &iga la organizacidn; Jos posteriores son los
que sa oblienen de los asicnion hochos en Jos principales.

APERTURA EN LOS LIBROS AUXILIARES.

8o timita & snotar en las subcuentas comespondientes los datos que so refieran a existencing
inicisles o saldos inicinles, rellenando al efecto los datos wolicitados por las distintas columnas de
cada uno de Jos auxiliarcs preseates.

Asf en ¢l auxilisy de caja, 50 anotard como primers pastida e cobros, el efectivo existente en
ella al iniciar las operaciones. En el fichero de existencias 4o creard una ficha para clase o calidad de
artfculos que figuren en inventariados, y cada una se anotark como primers entrada la existencia

En el auxiliar de cuentas corricntes abriremos cucata a cads una de a3 personas o entidades
que resulten deudoras nuestras o acreedoms, y que figuren en ¢l inventario, anotando como
primers partida jos saldos del inventario; en xu debe, s fuesen deudores y en su haber, cuando s
trate de acroedores. Jgualmente, i hubkesc tn inventarios cfecios s cobra © & negociar se
inacribirdn en el registyo creado a dicho electo.
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14.- EL DIARIO.

Ticne por objelo reooger y reflejar todos los hechos contables en forma cronolégica, es decir

scgin las fechas en que se produzean las diferentes opemciones.

El at.43 de! Cédigo de Comercio dice ™ El libro de diario regintrard, dia a dis, todas las
anolaciones de la empresa. Ser valida, sin embargo, la anotacién cortjunta de Jos tolales de las
operacionea por periodos no superiores al mes, a condicidn de que 1 detalle aparezea en otros
libros o registros concordantes, aunque no estin ligados, de acuerdo con la naturaleza de la
actividad de que e tmie, :

Aslento en general o1 la inscripcidn do una operacién en un libro cualquicra, pero se aplica en
particular eato nombre  las anotaciones en el libro diano, Cads asiento pueds comprender una o
variag cuentas devdoras 0 acreedoras cuando en un asiento hay variaa cuentas deudoras o
actoedorns, la suma del importo do todas las } doras, manteniendo con' allo los

principios bisicos de la partida doble.

El rayado del diario, llamado modemo, ticna la siguicnte disposicion:

),~Cantidxdes Deudoras,

2.-Fotios de lay cuentas Doudoras del Mayor,
3.-Numerv ¢l Asiento,

4.-Fecha, titulo de las cuentas y explicacion.
5.-Cantidades parciales del Debe y Haber,
6.-Folios do las cucatan Acroedoras del Mayor.
7.-Cantidades Acreedoras.

CLASIFICACION DE LOS ASIENTOS EN EL LIBRO DIARIO,
Simples: Formados por unz sola cuents deudora y una sola cuenta acroedora.

Mixtos: Formados por una cuenta deudors y varias acreedoras, o bien, varias deudoras y una sola
scroedor,

Compuestos: Formados por varias ctentas deudoras y varias acreedoras,
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ERRORES EN EL LIBRO DE DIARIO,
Los errores cometidos en este libro pueden ser:

A) Omizién de un asicalo.

B) Repeticién de un asienlo,

C) Alteracién de una cuenta por otrs dentro de un asiento,
D)Cuentas invertidas en un ssiento,

E) Importes incorrectos.

F) 8umas incorrectzs.

En gencral, pars subsanar los emmores ss produce otra anotacion que anuls, rectifica o
complementa los asientos equivocadon. '

Error de Ombidn.- 8i el esvor ha sido de ominidn, se anotard en el dlanio el asicnto omitido el dia
€n que s descubra ¢l error, haciendo constar este particular y s fecha de In operacion,

Error de Repeticion.- Si queremos rectificar un asiento repetido debemos hacer ¢l asiento inverso
al que so quicre anular,

Errores de Cambio de una cuents por otra en un asiento - 8i ¢l error es de titulo y se descubre
en aeguids do cacribirlo, so pone a continuacién I palabra digo o decimos y a continuacién ¢l titulo
correspondiente. Si a¢ descubre una vez hecho el axiento, pero antes de esceibir ¢l siguiente, se
pone un asterisco en ¢l tituko equivocado y a pie del asiento se hace constar debe ser y el titulo
verdadero, Si nos damos cuents después do vanos acatos, lo mejor s anular ¢l asiento,
equivocado, como en ¢l caso de repeticién y formular de nvevo, comectamente, ¢f asiento que

proceda.

Error de Cuentas lnvertidas en un aslento.- Para rectificario debemos anular primero el asicalo
ermoneo haciendo un asiento y redaciar a continuacion el correcto,

Error en las Cantidades.- Se comgen estos por un asienlo complementario por Iy diferencia, & s2

puso cantidad menor, Si se puso una cantidad mayor que s verdadera, deberd hacerve un
contraaxiento sustractivo.
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1.5 EL MAYOR.

E} abjetivo del Libro de Mayor es el de agrupar las cuentas.  En esie libro sc abre cuenta a
cada una de las rubnicas que inlegren el patnmonio.  Si el diario ez un libro de recopilacion
cronolégica, el mayor tienc como funcién bisica recopilar sisteméticamente las operacioncs
inscritas anterionmente en ¢l diario,

El ysdo més comriente del mayor cs 1 doble folio, una hoja par las operaciones del debe y
otra para las del haber, con rayado y columnas iguales destinadas «:

1. Fechas.

2.-Deacripeién o explicacién.

3.-Referencia al nimero de asiento en ¢l diario,
4.-Cantidades parciales.

5.-Impories totales.

ERRORES EN EL LIBRO MAYOR.
Los exrores mds frecuentea que aparecen en las cuentas def mayor son:

A) Omisién de algtin cargo o abono.

B)Repeticién de alguna partida,

C) lnvertir alguna partida, o sea: Cargar alguna cuenta en vez do Abonarls o vicovensa,
D) Anotacidn del importe 8 una cuenita que no le corresponda,

E) Sumar mal las columnas de cantidades.

Errores por Omieddn.- So hark el cargo 0 abono omitido en la fecha en que ac advieria L omision
o indicando a) margen.

Errores de Repeticion.- Se subsanard anulando ¢f cargo o abono repetido por un conts
sustmctivo y relacionado por notas marginales ambor, asientos.

Errores de laversion. Sc anulard con un couﬁmicnio al cargo 0 abono emdneo haciendo el
verdadero. ‘
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Errores de Cantidud y Suma.- Se comigen por asientos complementarios por fa diferencia ai el

error es de disminucién y por un asicnto sustractivo por el cxceso & es de aumento.
CAPTACION DE DATOS Y SU DOCUMENTACION COMPROBATORIA,

Loa Estados financieros son documentos informativos de la situacion del Activo, Pasivo,
Capital, Ingresos y Egreaos, como consscuencia de los hechos suscitados, por tanto ai eatos hechos

a los cuales s les denomina operaciones, no existen operaciones por informar.

Todas las entidades han realizado por o menos una operacidn. Las entidsdes mercantiles

dedicadas a la compra y venta de articulos, sobre las cuales se invierten atencion de esta obm,

ofectiian una gama de operciones como pueden ser

1) Compra de mercanc(a.

2) Pago de sueidos.

3) Reparto de utilidades a trabajadores.

4) Adquisicién de miquinas de escribir, calculadoras, elcéter.
5) Venta de mercancias.

6) Depouitos en instituciones bancarias,

7) Liquidacion de luz, tekfono, agua.

8) Pagode impuestos ala SH.C.P,

9) Otros.

Todas las operaciones, como cjemplo, son las que afectan la stuacion financiera de las
entidades, y los resultados de la  mismas, por su repercusion en el Activo, Capilal, Ingreso y
Egreso.

§i bicn es cierto que todas Ins entidades realizan operaciones, estas pueden ser diferentes e
naturaleza, valor y frecuencia entre las propias entidades mercantiles, justificindose por tanto, que
para elaborar estados financieros resulta imprescindible analizar ampliamente Lis caracteristicas de
la entidad, para poder establecer un contro} effciente sobre las operaciones y asi crear elementos
par satisfacer las necesidades de control ¢ informacién.
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Loa Estados Financieros para su elaboracidn implican invanablemente del establecimiento
previo de un control de las operaciones, de cuyo cumplimiento dependers la verncidad,

italidad y oportunidad de foa estados financieros.

De csta mancra, todaa 1as operaciones levadas a cabo por una entidad, deberin hacerse
conalar en documentos que manifiesicn una seric de dntos como; Fechn de la opemcion,
Natunaleza, Importe, elcdiera, encaminados a d trar en fodo mc {0 las operaciones, por
parte de la auditoria inlzrua, externa o cualquier ot persona segin el organigruma de cada
entidad,

A continuacién se tnencionan ks comprobantes correspondientes & lax operaciones de las
entidades mescantiles dedicadas & la compra y veata de articulos:

Operaciones Comprobantes
1) Compra de mercancias 1) Facturs o remision,
2) Pago de sueidos 2) Nomina.
3) Repario de utilidades a trabajadores 3) Némina o recibo.
4) Admisiones de maguinas do escribir, calculadorna, e, 4) Factum.
5) Venta de mereancias 5) Factura o remizén,
6) Depdsitos en instituciones Bancarias 6) Ficha de depdaito,
7) Liguidacidn de luz, lelefons agua Ty Rexibo de fuz, tel., agua.
8) Pago de impuestos s ls SH.CP, 8) Declaraciones.
9) Etcétera 9) Boktos de avidn, Escriturus,
Racibos de honorarios, ete,

Los comprobantes facilitan, en consecuencis, la tares de captar o recibir Jos datos de las
operaciones realizadas por la entidad,

PROCESAMIENTO DE DATOS.

También conocido como registro de datos, consiste en controlar los aumentos y
diaminuciones de cada uno de los conceptos del Activo, Pasivo, Capital, Ingrescs y Egresos. como
consocuencia de las operaciones reatizadaa por b entidad,

Como resultado de las operaciones suscitadas por la entidad, s ve modificada la aituacién
financiers y los resuliados de la misma, modificaciones qus se controlan & través de la contabilidad.
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Si la conlabilidad es el medio para matisfacer ¢! control ¢ informacion financicra, controlard,
valga la redundancia, los aumentos y disminuciones del Activo, Pasivo, Capital, Ingresos y

Egresos.

En funcién a Jos principion de contabilidad generslmente sceptsdos, control que puede
resumine por medio del siguiente diagrama:

; Documentos Procesamicnto Estados
{Opcmcnom comprobatorios yRegistro ‘ | Financima}

Libro
Dintio

=l
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1.6 LA ORGANIZACION CONTABLE,

La Organizacién contable estudia los métodos y procedimientos aplicables a {xs funciones
registmdas en 1a administracidn de la empress, pars coniseguir loa fines propucsios, Su Ambito de
»ccibn 1o se limita a la seccibn de contabilidad, xino que se extiende a todas las seccionea de una
empresa encausando desde sus origenes los datos y documentos que {uego han de servir pam
formular 1as anotaciones en los libros y registros contables, Todas las secciones intervienen en
aquello que afecta o puede afectar a la funcién de regisiro que especificaments conesponde a ia

ELEMENTOS DE LA ORGANIZACION CONTABLE.

Elemento Personal- Esta representado por el jofe de contabilidad los contables y los suxiliares, La
aplicacidn de una organizacion requiere como base s soccion del personal, que ha de realizarss
buscando para cada misién al hombre que reina las mejores condiciones relativas pam cumplirlas y
facilitando loa iedios pam que perfeccione su labor, capacitindose y simplificanda exta al miximo,
pare que resulte Jo mis sencillo posible,

Elemenio Material.- Esta constituido por e} conjunto de instrumentos coalables esto son:

A) Los Documentos y justificantes de operacion.

B) Los Regiatros y estados auxiliarea.

C)Los Libros de contabilidad,

D)Las Maquinas, mucbles y utenailios que coadyuvan en a labor coutable.
B) Las Cucntas, inventanios y balances.

F) Loa [nformes y estudios aclarutorios de los datos contables.

Elemento Foml-EMm;&mﬂop«hmmnqmmﬁauhdmu eatre jos slementos
Peraonales y Materiales,

Al planear una organizacidn contable ac habﬁ de aehalar:
o Instrumentos Materiales & utilizar,

o Persoual y su funcion individual,
» Nomas de actisacion.
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FASES PREPARATORIAS PARA LA REALIZACION DEL PLAN CONTABLE,
La creacion o modificacion de una organizacidn contable requiere una serie de estudios:

1.- Estudio de! negocio en aspectos:

A) Juridico B) Técnico
C) Comercial D) Fiscal
E) Personal

2.- Establecimicato del plan contable, sefinlando:

A) Divisién de sccciones.

B) Operaciones de cada una.

C) Determinacion de los documentos y justificantes contables que se originan y
trmite do los mismos.

D) Fijacion de kos registros, ibros auxiliares y demis instrumentos contables
utilizar,

E) Establecimiento del plan de cucntas, sefialando motivos de cargo y abono,
coordinacién y enlaces entre cllaa.

F) Ordenacion de la marcha de la contabilidad y distribucién del trabajo,

G) Determinacion de medios de control.

H) Forma de determinacién de resultados y presentacion de $os estados financieros.

D) Losclementos de orientacion y andlizia; Estadistica, Grifioos, Estados contables ¢
Informes que deben suministrarse a la direocion, a distintas seccioues, a los
accionistas, al publico, etcétera,

JUSTIFICANTES.

Todos los movimicnios de vajores han do quedar justificados para poder ser objeto de normal
contabilizwidn,  Los justificantes son los documentos que ampanin y dan mzdn de los hechos
administrativos, sirviendo de deacargos & los consignados y agentes, por las opernciones en que
han intervenido. entregando o recibiendo valores patrimonisles, contmyendo obligaciones,
cancelando derechos.  Hay que sefialar sempre. pues, que los justificantes son suficientes y
requisitos de los mixmos, como medida indispensable pam poder controlar, vesificar y ccnsurar las
operciones clectuadas,

Pig.25

o e D el e

e ——



< e e e

CRITERIOS GENERALES PARA ORGANIZAR
A CONTABILIDAD DE UNA EMPRESA.

Criterio de Concentracién.- En la seccidn de contabilidad se concentmn todos los registros
auxiliares, cuentes y estados comreapondicnics a todas las opernciones de ln empress.  Se dice que
existe una estructurs vertical de la contabilidad cuando hay un libro dianio inico que comprende
todas las operacionea de Ia empresa.  Hablamos de I eatructum ramificada cuando una de lLas
scociones de la empresa hay un registro o diario auxiliar donde se anoten las opercionea y los
resliments de estos diarios auxiliares o regisiros de cada seccion; son los que luego se centraliza en
¢l dizrio central,

Criterio de Perwonificacidn de Funclones .- La descentralizacion administrativa lleva a considerar
a cada s¢ccion o departamento de la empreaa como una persona diferents del resto de seccionea o
departamentos.  Cada acocidn es encargada de L parte de valores pairimoniales que Jo afectan,
cuidando [a contabilidad central inicamente de llevar cuentas a las distintas sxciones, cada aeccién
lleva su propia contabilidad clasificando loa valores recibidos y las operaciones en tantas cuentas
como scan necesarias, cuyo desanollo beva un mayor, ¢n el cual apance siempre una cuenta o
varias de * coordinacion * (estas cuenlas ticnen en la practica ttulos adecusdos a sus funciones
especificas ) representando la paste del patrimonio asignado al reato de las seccionea.

Criterio de Centralizacién - So baza en que cads seccidn de ls empresa ticne necenidad de llovar
sus propios registros o iniciar la labor contable.  Cadas seocién, al poco tiempo de crear los
componenles de operacidn cuida de anotar en libros y registros adecuados los dalos cuyos
resimenea pasin dinnamente a la seccion de contabilidad, pam cuidar de centralizacion en los
libroa principales.  La centrlizacién prescnia dos varianies, segin como se organice el
movimiento de documentacion: ¢l Procedimiento de Cispide y el Sistema de Paradelas.

Procedimiento de Césplde.- Cada noocién remite Jos justificantes de las operacioncs en que ha
intervenido la contabilidad, la cual cuida de comprobar ai estin de acuerdo con los restinencs que
la misma seccidn se han remitido, y cuando afectan a otras aecciones los traspasa pam que tomen
conocimiento.

Sisterna de Parakiss.- Cada una de las funciones que estin intercsadaa en una operacion so

ponen directamenis en contacin tranafiriéndose Jos justificantes, y contabrlidad recibe
xmultAneamente anotaciones concordantes de las distintas secciones.
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CRITERIOS QUR DEBEN REGIR LA ACTIVIDAD CONTABLE,

En la practica s siguen crilerios que eatandarizan la forma y en camino a través del cual los

datos econbmicos son registrados:

1.-

2.

Informacién completa y neutral de todo dato relevante.

El concepto de esencialidad se relaciona con la relativa importancia de los datos
econdmicos, Una partida es esencial & puede ser usada o ea importante para ser
offecida at usuano final do b informacién que s da, No obstants alguna veces
ea diffci decidir o que no ca esencial y que no tiene importancia.

Consistencia, Hemos de estar seguros de que los datos de los estados son
cotnparables unos con otros.  La consistencia significa cf mantenimiento ds los .

principios contables,

El conservaduriamo,  El principio dice, que cf contable debe de reconocer todas
las perdidas y no anticipar las gannciss,

Hoaradez. Que ticne sus raices en los conceptos éticos d justicia y equidad.
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1.7 ESTADOS FINANCIEROS.

Es ¢l documento fundamental numérico que proporciona informes peniddicos o fechas
determinadas, sobre el estado o desanollo de la administracién de una empresa,  También es

f lermed,

o > como ¢l to de la organizacién contable y los cuales compilan en modelo o

formularios establecidos, a una fecha detenninada o por un penodo o plazo contable, las cifras
gnificativas de la actividad ccondmica, ya que constituyen canales informativos del aspecto
financiero de Jos heclios y operaciones,

Para eatablecer el iratamicnto que we deba dar a los conceptos que integran los estados financieros,
la Comisién de Principios ha publicado una serio do boletines quo entro otra cosa nos dicen: la
inforrnacién contable debe sor Gtil, oportuna, confiable, provisional,

UtiL- Quo la infurmacién puoda adocusrse a los propésitos de Jos diforentos usuarios do la misma,
dependiendo eata utilidad de: su contenido informativo sa refiore a lo que dice la informacion, ya
que eata debe acr significativa, relevante, veraz y confiable,

Opoctona.- Es decir que L informacidn contable debe llegar a quicn b necesita cuando esta pueda
usarls para tomar sus decisiones a ticmpo para jograr sus fincs.

Coaflable.- Que la infonnacién que se proporcione a los ususrios debe estar apoyada por la
estabilidad del sistema de contabilidad, la objetividad y La verificatividad al empleanse para Ia toma
de sus decisiones,

Provisional.- Significa que la informacién contable no representa hechos totalmente acabados ni
lerminados, legando esto a represcntar una limilacion a la precixion de b informacion.

CLASIFICACION DE LOS RSTADOS FINANCIEROS.

Batance General o Estado de Situacién Financiers,
Balance de Resultados.

Estado do Costo de Produccion y Ventas,

Esiado de Situacidn Financiera y Comparativo,
Estado de Coato de Produccion y Ventas Comparativo,
Estado de Capital de Trabajo.
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Esiado de Movimiento de las Cuentas de Capital,
Estado de Cambios en 1a Situacion Financiern.
Esiados Analiticos de Cuentas de Resultados,

REGLAS DE SIMPLIFICACION Y UNIFORMIDAD
DR LOS ESTADOS FINANCIEROS

L Simplificacién de cifras.
A) Eliminar centavos, tnidades, docenas, stoéters, Segiin la importancia de 1a empresa,
B) El numero 3 (cinco) serd limite para aumentar o disminuir 1 cifra posterior.
I Cuenta que se reflejn los ajustes da cifran por simplificacién,
A) Conciliscién por anklisis, exta cuenta aumentan o disminuird dentro del balance,
B) Afectando directaments u la cucnta de reseeva de capilal, procadimiento que se considem.
{nadecusdo,

HL Agrupacibn de cuentas~ Con el objetivo de precisar errores y facilitar ¢} andlisis, es
convenente sgrupar bajo un mismo rubro de cuentas de naturaleza similar,

IV. Cucntas complementarias,
A) Reservas, a4 restanin a la cuenta corvespondients para trabajar con valorea netoa.
B) Ohudifmlcums.lpuwiconwnldddndiunmuirclvdordcual
complementin,

VENTAJAS AL FORMULAR ESTADOS FINANCIEROS,

1. Los datos serin mas exactos porqua han completado u ciclo econdmico.

2.~ Se evitaran errores por no tener la presidn de otras actividades y poder elaborurias con
mayor detenimiento y eficacia,

3.. Como ciclo economico cubierio, es factible que {a emprena esté en la inejor épocade
solventar sus obligaciones entre otras, la det fisco,

4.~ Laintervencion dentro de la cmpresa de los profesionales o técnicos que revisen,
catudien o detenminen L2 razonabilidad a laa cifra.
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Capitulo 2.- La Informatica y los Sistemas dé Contabilidad.

« 2.1 INTRODUCCION AL SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE.

Un sistema de informacion contable ea la combinacién de  personal, los registros y los

procedimicntos que usa un negocio para cumplir con sus necesidadea rutinarias de informacién
financiem,
Disefio del Slatema.- Primero ae deben do identificar las neocaidades de informacidn de la
gerencia, analizando en detalle lax tareas de procesamiznto de informacion, tambidn se tiene que
fomar en cuenta al personal que opera el sistema, los documentos o informes a producir y el equipo
que se utilizard,

Instalacién del Sktema.- Incluye scleccionar y capacitar & Jos empleados pars operar of sistema,
sprobar c| sistems y modificario segin sea ¢l necesario.

Procesar la informacién significa recopilar, organizar y procesar informacion y comunicar a
los usuarios de los estados.

Lx Fuente de Informacidn.- Son Jos documentos que producir las operaciones del negocio, como
¢s ¢l caso de las factums y cheques cancelados.

Para organizar y proceaar la informacion se necesits ¢l analisis de la operacion, el asiento en el
diario, el paso al mayor y la prepanscion de la hioja de trabajo.

El resultado es informacién, ca decir Jos estados financieros.

Los componentes de un sistema de procesamiento de dalos de computadoras son el equipo
(Hardware), 1o programas (Software) y ¢l personal.

¢ Equipos Hardware-  Eael equipo que compone ¢l sistema,
¢ Programas Software.- Los programas de las computadorns son el grupo de, programas o
inatrucciones, que hacen que la computadors realice ¢l trabajo deseado,
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Un sistema de informacién bien discfiado también ofrece control, compatibilidad, flexibilidad.
Control.- Un buen sistema de contabilidad le da s ln adininistracion control sobre las operaciones.
Los controles intemos son los métodos y procedimicntos que usa un negocio para automatizar las

operaciones, proleger sus activos y ascgurar la exactitud de sus registros contablea.

Compsatibllidad.- Cuando opem sin problema con la estructura, el personal y las camcleristicas
especiales de un negocio en particular,

Flexibilidad.- Las organizaciones evolucionan, desarrollan nucvos productos con frecucncia se

realizan cambios y s requicren cambios en ol sistema do contabilidad y es nocesano que csos

cambios 80 puedan asimilar,

El mancjo y control de la informacion y ¢l diseho de sistemas de informacion para la
administracién do la empresa actual, no podrin plantearse sin las hermmientas informaticas
actuales,

La fuerla competitividad en ol mundo empresarial exige en la toma de decisiones, y una
plancacidn rigurosa y realista quo considere tanto las oportunidades como las amenazas,

Son muchoe los prooesos productivos que ya inoorporan & L informética, y cada vez debemos
tender a integrar la informacion de produccidn con Ix informacién contable y financiera. Hablar de

rentabilidad es hablar de informacion comparada, conocer Jos mirgencs por drea geogrifica, por .

linea de producto, por centro de colto y por actividad, y seguir su evolucién exige disponer de
instrumentos que permitan mayor cerieza en la toma de decisionea, esto ea, hacer rentable la
invermidn.

Por otro Iado, Ia automatizacion sc plantea con frecuencia como una via ineludible:de reducir
o contener los gastos de 1a propia administracion del negocio.  También el crecimiento del negocio
y 1a necesidad de mejorar La atencidn a los clientes, suponen una constante dedicacién y sumento
de las dreas de trabajo en ¢l seccion administrativa.

El automatizar implicark a modiano plazo una inversién rentable, aunque pam lograr una

eficiente automatizacién serd de gran utilidad la mano del experio para a eliminaddn y
simplificacion de las actividades que no agregan valor a Ls empreaa antes de 1a automatizacion.
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Una correcta implantacion de ln informatica en la empresa no ticne necesariamente que

implicar cambios estructurales funcionales protundos.

Por toda ello, es escnicial realizar un estudio previo de la estrategia da la organizacidn que preves y
deaglose suy distintaa actividades, y analice al mismo tiempo su inancra de operar. Sa requicro
también upa revisin de las distintsa dreas funcionales do Ia empresn, medisnto las cuales so
deierminio lss nocesidades presentes y futuras de informacién psra cada uba de {as mismas, Asé
misma, s deben establecer prioridades en ¢} destrrollo de los sistemas. Todo ¢llo pam hacer

bptima La inversién y evitar desajustes en la estructun intema de la empresa.

UN PLAN DE SISTEMAS.

A pattir do dicho estudio debo elabormrao un plan de sistemas, que es y como lal debe oer
elaborado como un procesa estratégrco parn toda [a organtzacion,

Es posible que dicho plan s revise penddicaments pars adaptario al entomo de s empresa,
axd como pana lomar y considerar loa rapidos avances do lecnologla.  Sin embargo, existe una
conuiderable veniaja en Is rovisidn a partir do una baso ya establecida quo ovile [n improvisacion
constants,

E! plan de sistemas debe permitir:
o Detins I informacion, los datos y fos procesos necesarion pars oblenerla,  Ascgurary

garuntizar una eficaz sdimtinistracion en: Comprus, Produceion, Ventas y Distribucion, Es
dexit, en I0das y cada una do las dreas de la compaifa.

o  Asignar prioridades dentro y entre cada una de {as dreas.
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2.2 COMO DESARROLLAR EL SISTEMA.

El desarrollar un sisterma de computo adecundo permite el control de aquellos departamentos
que inlervienen en las operacivnes, evitando duplicidades de control y contribuyendo a una
integracion dinamica de la administracion.  Los sistemas de computo deben adaptarse a las
necesidades de la emprean, deben ser flexibles, con capacidad de responder a posibles cambios
(crecimicnto, nuevas actividades, cteéter); deben per sistemas sencillos pam el usuario, etc,

Como resultado de eate proceso, se obtiene un conjunto de sistemas de informacién que han
de adoptarsc parn cubrir las necesidades do informacién identificadas en Ias distintas dreas do
negocios de Ia empresa,

Esle deaarrollo 36 plasma en una serie de pasos que llevan a cabo para cada sistema do
informacién:

1.- Analizar todas las actividades de n empresa para simplificar y eliminar todas aquellas que
no agreguen valor al cumnplimiento de os objetivos de Ia mizma,

2.- Diseho de los sistemas, Incluye ef andligs, definicidn del sistema y sus funciones,
{dentificando los datos necesarios y los proceacs asocindos, Esta fase ha de suministrar
unx base s6tida y confiable sobre los costos, asf como loa beneficion quo ve estimen pars
scguir adelante con ¢l desarrolio del sistema.

3.. Instalacion del sistema. La mayor parts de la implantacién de un sistema a6 realiza en
esta fase. Lo objetivos son:

A) Creacidén de programas de computo exaclos y confisbles, de acuerdo con las
especificaciones oblenidas dumnts el discfio,

B) Documentacion del sistema.
C) Definicion de Jos procedimientos necesarios para operar el sistema,
D) Formacion del personal usuario del sistema,

E) Amunque delsistema.
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4,- Soporie del Sistema en produccion,  Un sistema de informacion no es inmutable, como
tampoco {o es el entomo en el que vive I empresa. Al evolucionar esie entorno,

evoluciona con ¢f aistema de informacion, se preasntan nucevas neceaidadea y las antiguas

desaparceen 0 se modifican.  Exta realidad se prescnta a cada paso, ca atin mas palpable
s cabe en aquellas organizaciones quc acceden por primemn vez & la informética. La
introduccidn de sistemas de computo en estas empresas sucle Jevar de la mano grandes
cambios do mentalidad en los usuarios,

Puea bicn, s un sistemna de informacidn ¢s un proceso activo, Tambida ha de serdo ¢! sistema
de cémputo que fos soportn.  El apoyar, administrar y controlar dichos procesos de cambio se
reficre a eata fase, que comienza cunndo e sistema es aceptado injcialments por sus usuarios y
progigue duraniz toda la vida dol sistema,
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23 COMO AUTOMATIZAR UNA EMPRESA.

Durante ¢l proceso de automatizacion, se ofrece una serie de reglas bisicas, sencillas pero

oficientes, pars intentar reducir los riesgos o ineficacias que se genoran habitualmonts,
A)DEFINIR IDEAS CLARAS.

En primer lugar, debe quedar claro que s informacién tiene que estar al servicio de la
organizacién y no al contrario, Eata definicion, que puede parecer obivia, no sicmpre se cumple en

realidad.

Antes de tomar cuslquier decisién de compra, analice cuidadocamentc cuales aon las

necesidsdes de su cmpreas y mas importante ain, como van a evilucionar en e} futwo a medisnoy

8 largo plazo,  Solamente con una visidn amplia y que anticipe a sus necesidades que caté de
acucrdo a ls estrategia futurs de 1 organizacién, podré disponer de un aistema automatizado que ke
xyude a lograr, y no restrinjs, sus objetivos actuxies y futuros,

B) CONFIABILIDAD Y SEGURIDAD,

La scgunda larea o decision que habri que entender es la compra de los cquipos.  En eslc
sentido, s¢ podré sugenir que a0 gufe por la confiabilidad y seguridad.

No hay que olvidar que los sistemas automatizados deben ayudar a su empresa y no ser
simplemente un banco de laborntorios de tecnologias innovadoras,  Hay que asegurarse de la

confiabilidsd y nivel de servicio de la marca seleccionsda y ded soporte téenico,

C) TECNOLOGIA BLANDA,

La teroen fuse del procesa es la seleccion del software. Existe una antigua polémica entre los . .-

putidarios de las aplicaciones estindar y aquellos que prefieren aplicacidn a medida.
Evidenlemente, las pimems no cubrirdn con tanta exactitud las necesidades de las compaias.

A) 8o mas dignas de confianza, al haber sido instaladas en ctras compalias, con lo que e
habrin depurado todas sus deficiencias.

B) Implica ticmpos de implantacién mucho mas cortos,

C) 8oa notablemente mas barias que el desarrollo propio,
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(15) D) REGLAS PARA FLEGIR EL SOFTWARE ADECUADO.

Aunque ¢} software catAndar presenla grandes ventajes, ea necesario mantener una seric de

precauciones importantes al elegir progranias;

1.-

w
.

Anilishs Previo.- No olvide que quicre comprar una solucidn y no un producto. Antes de
iniciar ¢! proceso de acleceién analice a los fituros usuarios cuales son sus necesidades de
informacién. Sca riguroso cn ¢l examen critico al que somets a las distintas aplicaciones
evalundas, No ae conforme con asistir a las demostraciones que le hagan los vendedores,
Prepare previamente su lista de requisitos binicos.

Selecclin culdadosa del proveedor.- Tan importante 0 més que la calidad de una
aplicacion es el nivel de servicio postventa do un fabricante.  No olvide que va a soguir
manteniendo un importants contaclo con ¢} proveedor después de la instalncién:
Modificaciones, nuevas versiones, resolucién de incidencias, etc.  Una vez adoptada una
decinion, va a quedar ligado a un provexdor. Un mal acrvicio puede generarle problemas
que 1o se puedan resol ver,

Implantacidn.- Implique al proveedor hasta las fases finales del proyecto,  Solamente
cuando usted compro una solucion y esté seguro que cala tendrd ciortas garantias,

A) Paramctrizacion: las aplicaciones que sdquicrs s han desamrollado para la
generlidad del Jo, Sork i adapteres do forma capocifica & wus

neceaidndea. definir los informes conoeplos que se quieren recibir, cte.  Cualquier
inversion de tiempo e realice en estos momentos redundard en una mejor calida)
de prestaciones en el futuro,

B) Conversién de sistemas; Posiblemente, usied fenga otro sistema automatizado
adquirido con anterioridad,  Conseguir trspasar los datos del sistema antiguo al
nuevo de la forma més automatica y factible posible, sin perjudicar Ias operaciones
disrias de su empreas, requiere una adecusda planeacion y, scguramente, de ta
colaboracion del proveedor y del consultor que eté asesorndo, '

C) Periodos de prucba: por muchas precauciones que s hayan adoptado durante todo

¢l proceso, es muy recomendable mantencr, durante dierto tiempo, los viejos y los
nuevos Kistemas trabajando de forma pamicla. Aunque eata procaucion implique
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una inevitable duplicacion de los proceavs administrativos y de carga de datos,
aiempre sctd un costo inferior a la potencial pérdids de informacién o paralizacion

de los procesos,

D) Formacién de usuarios.- Muchos procesos de automatizacién desarrolladas con
una metodologia muy rigurosa han fracasado por no haber prestado Ia suficiente
atencion a la fonnacion de los usuarios, Conseguir que Jos ustiarios, deade el
inicio de la inslalacién, conozcan todas las aplicsciones potenciales asegura una
calidad futura del sistema,

E) La inxtalacién de nuevos sisiemas implicard, segurmmentz, una seric de cambios
dristicos en muchas dreas do La organizacidn, procesos administmtivos, funciones

y responsabilidades, ctc. Es mds, implantar un nucvo mstema sin conseguir una v

mejora en estas Areas implicard quo la inversion habra resuliado, en parte, fallida,
Por es0, wrd necesario dedicar suficientes recursos y ticmpo & analizar estod
aspectos organizados y a poner en funcionamiento su cambio,

Con todas estas recomendaciones puede conseguir que el proceso de automatizacion largo,
costoso y dramitico en muchas ocasiones redunde en beneficio de Is empress.  Pero suele dar
buenos frutos contar con I figura de un lider do proyecto interno o extemo que, siendo
indispensable de los provecdores de equipos y aplicaciones, jucgue ¢l papel de interocutor entre
clios y los usuarios, axi como gamntfa de la calidad de las tareas y procesos deacritos,

E) IMPORTANCIA DEL SISTEMA DE COMPUTO.

Para sutomatizar el proceso contable de una empresa, se picnsa en buscar un programa que
sea {Acil de mancjar para logrer, por una pute, un importante ahono de tiempo y por otra parte, una

sensiblo dizminucidn do Jos datos a captumr que ko permita hacer modificaciones en cuanto a la .

forma de reportes.

Es posible manejar varios niveles de cuentas, ya que cllo permite tanto a pequefias como
medianas y grandes empresas adaplario a sus necesidndes sctuales y futuras de acuerdo con los
cambios que ac realicen ya sea en su control intemo o por s crecimiento.

Otra parte fundamental de Jos sistemas de computo es la infornacion fiscal.  Se busca un
programa que sc adaple y que permila hacer ef menor numero de calculos posibles, ofreciendo los
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reportes principales para cl llenado de lax declsmeiones de impuestoa, ademda de ser confiable y

que se actualice confonme existan modificaciones en las disposiciones fiscales,

Los progmmas de contabilidad contienen procesos conlables y fiscales y posibilidad de
corregirloa.  Poaibilidad de definir el catalogo de cuentas de reestructurario en cualquier momento
la ventaja de loa programas para levar Ia contabilidad de una cnpresa es que una sola vez se
invierte en adaplar c! programa a las necesidades de Iy empreaa.

Las einpresas deben incorporarse a un mundo cambiante empleando instrumentos moderuos,
factibles de usar y que brinden un nivel de segunidad al 100%, conllevan a nuestras invermiones
mAs agreaivas y novedosas que loa empreaarios adaptan, Jo que lo penmits lograr una poaicidn de
punta en el contexto de su actividad.
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2.4 CONTABILIDAD EN COMPUTADORAS.

La Contabilidad se ha beneficiado mas de Ia tecnologia que cualquier otra drea de negocios.
La aplicacion de las computadoras en 1a contabilidad es algo natumal porque la computndom es ideal
para cilculos repetitivos.

Los sistemas computanizados tienen muchas ventajus sobre los manuales:
La velocidad en un sstema computarizado puede proporcionar informacidn con més rapidez

que uno manual porque la computador realiza en forma instantinea tarean que consumen mucho
tiempo cuando se hacen en forma manual,

La proteccin contra emorea, la computadons reduce mucho el numero de errores porque hace

los cdlculos con mis cxactitud que un ser humano, Tambin los mistemas de contabilidad
computarizados tienen muchas camcleristicas que proteg
mayor parte de loa sislemas no aceptan un asiento en que ¢l Debe y el Haber no scan iguales.

contra Jos errorea. Por cjemplo, la

Los pases automiticos al mayor se realizan en forma aulomatica en un sisterna
computarizado, el ahorro ds ticmpo es cnorme.  La tarea repetitiva de pasar al mayor no solo
consume bastante tiempo sino que puede ocasionar muchos emores ca un sitema manual de
coutabilidad. El uso de la computadors asegura que cada axiento se pase coa exactitud,  Esto
evita emrores como ¢l doble pasc, ¢l pase a una cuenta equivocada, pasar un débito como crédito ( y
viceversa ) y pasar una cantidad equivocada,

Preparacion automdtica de informes en un sistema de contabilidad  computarizado, los
informea s8¢ pueden producir aulomaticamente, diarios, mayores, estados financicros ¢ informes
cspociales quo ayuden a la administracion a tomar decisiones,

Impreaién automética de documentos, un sistema computarizado pucde proporeionar muchos

de los documentos que 5o usan en un niegocio, fucturas, estados mensuales de cuentas por cobrar a
clientes, cheques de néminas y estados de ingresos de los empleados, entre otros.
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2.5 COMPARACION DEL CICLO CONTABLE EN
UN SISTEMA MANUAL Y EN UNO COMPUTARIZADO.

Comenzar con los saldos de lna cuentas en

¢l mayor, al inicio del peniodo.

Analizar y registrar en el diasio
las opernciones scgiin ocurren,

Pasar los azicntos de dianio a las cuentas
del mayor.

Determinar los saldos, sin ajustar, en cada
cuenta al final del periodo.

Registrar el balance de comprobacion en
Ia boja de trabajo y tenninatla,

Ulilizando como referencia la hoja

de trabajo:

A) Prepare |os estados financieros,

B) Asienta en el diario y pane al mayor los
axicntos de gjuste,

C) Axiente en el dianio y pase al mayor Jos
azientos de cierre,

Prepare ¢l balance de comprobacion
postesior 8l cierre.
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~  Analizar las opermciones y registrasias en

ls computadors, Ia que prepara automniti-
camente un diario qua se puede imprimir
en cualquier momento.

La computadora hisce, en forma automs4-
tica, los pasea de} diario al mayor,

La computadora determina automatica-
mente ef saldo do cada cuenta,

La computadors prepara automAticamens-
te un balance de comprobacion registre
en s computadors los asentos de ajuste.
No so nocesita la hoja de trabajo.

La computadora prepara sutométicamen-
te joo estados, pasa a) muyor loa asientos
de sjuste y cierre.,

- La computadoes prepar sutomiticamen-

e el balance de comprobacién posterior
al cierre,



(17)

(18)

2.6. PUNTOS BASICOS DE LA COMPUTACION.

Un programa de computacion es un conjunto de instrucciunes que le dice a 13 computadorn
que ticne que hacer.  Sin el programs no puede realizar ni las tareas mas sencillas.  Esto no
significa que hay que ser progmmador para utilizar las computadoras en a contabilidad.  Puesto
que la contabilidad es una de las aplicaciones mis importantes de Ia computacién se han creado
muchos progmmas pam manejar la informacién contable.  Paru utilizar a computadom en la
contabilidad un negocio solo tiene que comprar un progmma adecuado a sua neceaidadea que sea
compatible con su computadon.

Hardware ( Equipos )

Lax computadoras se clasifican segin su velocidad y la cantidad de informacidn que puede
almacenar. Existen tres tipos bixicos de computadorna: Macrocomputadoras, Minicomputadoras y
Microcomputadoras.

Disposittvos de Entrada.

Los dispositivos de entrada se usan pam alimentar con instrucciones ¢ informacion a la
computadora,  Un dispositivo de entmda que normalmente se encuentm en un sistema de
computadora es la unidad do disco, qua loo {a informacién y las instrucciones de los discos
magnéticos. La forma mis comin de disco ea el disquete flexible, llxmado también disco flexible.
Es circular, delgado, con un didmetro de 5 1/4 pulgadas 0 3 1/2 pulgadas, encerrado en un sobre de
plaatico cuadrdo, puede alinacenar aproximadaments 360,000 caracteres de informacion. . Para
usar ¢! progmms de computacién o la informacién almacenads en un disquete se coloca en la
unidad de disco y la computador puede leer la informacion del mismo.

Otro dispositivo de entrada de la microcomputadora es el toclado.  Mury parecido al de una »

maquina de eactibir este dispositivo se usa pan introducir la informacién y las instruccionea.
Unided Central de Proceso,

Proporciona en vanas forinas la informacién que s desea recibir de la computadon.
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. La Impresora.

Puede proporcionar copias impreaas de la informacion ya procesada.  En un sistema de
contabilidad incluye las impresionea del balance genenal y el estado de resuliados, los cheques de
néminas y las facturas para enviatias a los clientes,

Unldad de Disco,

También se mencioné como dispositivo de entrada, en la unidad de disco se puede conservar
Jos registros que se actualizaron durule el proceso almacendndolos en un disquete. Cuando la
computadora se apaga al terminar una scaidn de trabajo la memonia intema en la UCP 3¢ olvida de
la informacidn almacenada en ells.  El disquete proporciona un almacén adicional pam uso
posterior.
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{19) 2.7 PROGRAMAS DE SOFTWARE PARA CONTABILIDAD.

Por lo general los paquetes de contabilidad se venden en médulos.  Cada médulo maneja un
drea particular de los registros contables, mayor general, cuentas por cobrar, inventarios, cuenias
por pagar y némina.  Hay otros pam funciones especificas como fscturacion, elsbomcion de
presupucsios, administracidn de los activos do plasta y costeo por ordenes de trabajo.  Por lo
general cada modulo se encuentra en un disquele separado cou el fin de que se pueda usar uno solo
0 vanoa juntos.

Con frecuencia los procedimientos de las ndmiinas son los primeros que se computarizan,
Bata drea s ideal para manejar en computadors por la naturaleza repetitiva de las actividades do
ndmina y ol gran nimerv de cdlculos matemétioos,

Pasa seunir varios modulos 86 requicrs del software integmdo, que incluye médulos qus
mancjan diforentes funciones y coordinan las salides da los diversos médulos.  Por ejemplo, pars
registrar un cobro de efectivo de cuentas por cobrar ss utilizar el médulo de cuentas por cobrar,
El asiento sa registrark en ¢l diario de caja-ingreson en estz modulo y la cuenta det clients quodark
actualizads automaticamente.

Pricticamentz todoa los programas coatables son mancjados por ments. - Esto aignifica quo
cuando se enciende fa computadora y s inacria of disquete ded programa aparecerd en la pantalla
una relacidn do opciones do las cuenias quo puede soloctionar, 3l seloccionar ua funcion en
pasticular de {a computadora, simplemente w clige y s oprime I tecla de entrada. Los menta
simplifican a tarca de aprender a usar un programns de contabilidsd. Cada vez que s carga ¢l
progruna en I computadora aparcers cn la pantalls un ment para seloccionar funciones, Al
peimer mend as ke denomina mend macatro y ¢a la guia hasta la seleccion descada del programa.
Cuando 8o clige una opcidn, I computador realiza I funcién o muestra un nuevo grupo de
mendis pans rocibir mia instrucciones. '
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{20) 2.8 SISTEMAS DE INFORMACION DE CONTABILIDAD.

El sisterna de informacion de contabilidad se proocupa de registrar con exactitud los eventos
como trusacciones, de acuerdo con las reglas contables que se usen, y manternuendo el registro del
estado de Jos recumos fixicon y financicros de b empress.  Esta funcidn involucra cf conceplo de
procesamiento de datos de control sobre ¢l procesamiento de transacciones,  El sistema do
informacion de contabilidad trata sobre todo con los aspectos de transacciones pasadas y con el
estado actual que, una gran parte de las necesidades de infonmacion de los admyinisiradores sa
relacionan con |a informacién no financier ¢ informacién sobre ol fusturo,

Todos los mistzmas de informacion uzan un zistema do Codificackén.  Un cddigo es un
esquema de identificacién de dalos que asigna nimeros (cddigo numeérico), ketrs (oodigo
alfabético), 0 una combinacién de ambos (cddigo alfanumérico) a los datos que entran a la
computadorn comno ideatificacién. Los programas de computo reconocen y deacriben eate cddigo
para poder registrar los datos de la computadora en forma apropiada.  El oddigo también penmite a
un programa localizar posterionmente los datos necesarios pars el processmiento, porque el cddigo
incluye la dircecidn ogica del registro que contienc la informacidn neccsaris.  En forma similar,
cuando se teclee el cddigo pucde locatizar Jos datos con {a ayuda de un programa intemo.

El sistema de codificacion usado por los sistemas de informacion de contabilidad, llamado
"Catalogo de Cuentas", asigns un oddigo numérico a cadn cuenta detallada en ol balance y
cstado de resultados de Ia contabilidad general.  Ejemplo de un catdlogo de cuentas simplificado
bassdo en un cddigo de bloque:

1000 - 1999 Efectivo y por cobrr

2000 - 2499 Inventario de materiales

2500 - 2999 Inventario de productos terminados
30003999 Equipo

4000 - 4499 Planta

4500 - 4999 Pazivos a largo plxzo

5000 - 5999 Capital

6000 - 6939 Utilidades de ventas

7000 - 7999 Costo de produccién y costo de ventas
8000 - 8999 Gastos generakes y admiristrativos
9000 - 9499 Gasins de ventas

9500 - 9999 Gastos y utilidades no devengadas
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Un cédigo de bloque aparta un bloque de niimeros para cada tipo general de cuentas.

Usando los nimeros del catdlogo de cuentaa, los programas de computo pueden extrmer datos
con mds rapidez de los archivos de la computadom y prepan log eatados financieros ¢ informes
contables do todo tipo. Cada tranaaccion contable estd codificada con un ntumero del catélogo do
cuentas cuando se registm oniginalmente, Esto es, el nlimero 56 une a la tansaccion y después ac
registra junto con la transaccion parm cuando esta entre en la computadora el numer de codigo la
dirija al archivo correcto, donde ac agrega la cantidad de la transacci6n actualizads,

Bl propbeito de los sisiemas de contabilidad onientsdos intemamente ca proporvionar
informacién para la planeacién es la informacién sceres de con qué exito la organizacién ha
permeguido sua metas, la informacién que indica el exito de opemciones pasadns es critica pam la
plancacion de cursos de accion futnros y fluye en forma indirecta de la actividades de control de
operaciones, en cuanto & que b evaluacién formal de extas actividades la que proporciona los
conocimientos neceaarios para la planeacion,

En general la informacién neccsasis pars los propdsitos de control administrativo penmile
comparar logros con ideales eaperados durante un periodo. Lo esperado ss encuentm por lo
regular en forma de un plan que incluye gastos ¢ ingresos, 0 metas,  Comparando los gastos ¢
ingresos realea con lo esperado ae obticne una diferencia, que a veoes se conoce como diferencia de
presupucsto, Laa diferencias e analizan, asf como par evaluar ¢l deseinpefio de las actividades do
operaciones y de kos administradores,
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2.9 DESARROLLO DE UN PROCESO CONTABLE
A TRAVES DE COMPUTADORA.

Meni Maestro
1) Mbdulo del Mayor General
2) Médulo de Cuentas por Cobrns
3) Mébdulo de Cuentas por Pagar
4) Modulo de Nominas
5) Progmma de Salida

Opeién: _

Para trabajar con un médulo en pasticular de este progruna simplements so aclecciona del
meni, Para usar bt seccidn del mayor genenal de este programa se cscribintun ® 1 %,

{21) Modulo de Mayor General

Es ¢l centro de un sistema integrado, en este médulo se mantiene todna las cuentas del mayor
genoral,

Mena del Mayor General
1) Crear el catdlogo de cuentas
2) Editar / Cancelar ef catilogo de cuentas
3) Ver/ Imprimir el cathlogo de cuentas
4) Registrar operaciones
5) Imprimir diaso
6) Pasar sl mayor las operaciones
7). Ver{ Imprimir el mayor general
B) Ver/ Imprimir el balance de comprobacion
9) Imprimir Estados Financieros
10) Realizar &l proceso del fin det proceso
Opeidn: __

Una opcitn que se incluye en el catilogo de cuentas, es que ef contador crea cf catilogo de
cuentas dickendo a la computador ¢l nombre, el numero, el saldo nonmal y el tipo de activo
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circulante, activo de plants, etc., de cada cuents.  Puesto que el programa recordark esta
informacion solo necesita registrarla en una ocasién. Este catdlogo se puede modificar cada vez
que sca neceaario.  Después de crear ef catdlogo el contador puede referime a una cucnta
simplemente anotando su ndmero de referencia con eats informacidn ¢l programa pucde
proporcionar ¢l nombre de la cuenta y otra informacién revisando el catdlogo de cuentas,

Mediante el médulo también sc puede registrar los asientoa de diario, Pam hacer un axiento
de diano se relaciona el nimero de cada cuenta afectada ( la computadora proporciona el nombre
de Ia cuenta), e importe de la operacitn y la seleccién de débitos o crédilos pam eaa cuenta. Una
vez que s¢ ha relacionado la operacién, el progmma preguntam s el asicnto de diario esta en
equilibrio ( i Jos débitos aon iguales a los créditos ). Una vez registrado bos asientos se pucden
imprimir el diario general. Esta impresién, normslmente conocida como copia dura, proporciona
un regisiro permanenis de Jos asientos de diario, ‘

Al final del periodo ¢l programa claborx of balanes general como base para hxoer los asicntos
do ajuste. Los asicatos de ajuste, al igual que otros asientos del diario general, 55 rogistran usando la
opcidn "enter transaccidn”,  Eatos asientos pasan al mayor usando la opeién de pases en of mend.
Una vez que se hace esto los saldos do las cuentas se actualizan y quedan listos para su
prosentacién en Jos estados financicros. La mayor parta do Jos paquetes de conlabilidad incluyen
una opcion que penmite solicitar que las cucatas lemporales so cierren automalicamente al final del
poriodo,  E! balance do comprobacidn posterior al cierve s puede imprimir eligiendo al accién *
Ver/lmprimir prucba balance” en ¢} menil de} mayor general. - Al Igual quo en un sisiema manual
eato completa el ciclo contable, con los saldos actualizados y listos pars usame en el siguiente
periodo contable,
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Moédulo de Cuentas por Cobrar,

Se uaa parn mantener L informacién del mayor auxiliar de cuentas y por cobrar y proporciona
diarios especisles para regixirar operaciones que alectan eata cuenta del activo,

Mend de Cucntas por Cobrar
1) Crear el Mayor de Cucntas por Cobrar
2) Modilicar el Mayor de cuentas por cobmr
3) Ver/Imprimir mayor de cuentas por cobrar
4) Registrar / Imprimir {acturas de ventas
5) Ver/Imprimir facturas de ventas
6) Pasar ol diario do ventas a} mayor generl
T) Pasarel diario de venias al muyor de cuentas por cobrar
8) Registrar los cobroa )
9) Ver/lmprimir ol diario do caja-ingrosos
10) Pasar el diario de cajs-ingresos al mayor general
11) Praas el dinrio de caja-ingresos al mayor de cuentas, por cobrar
12) Clasificas por antigfodad los saldos da cuantas por cobrar
13) Imprimir inforines
Opeidn: ___

Las ventas de cada dia se registran en una sola ocasién utilizando este médulo, Bl progmma
crea un asiento pam el diario de ventas y también imprime ta factura real que so dara af cliente,
climinando ls preparacion manual de estas facturs,

Después de registr las ventas del dia se puede imprimir ef dianio de ventas, La copia dura s
Tevisa para as¢gUIAr e eslé COMECa Y 56 CONKTVE COMO Un Fegistro permanente. Ahora se pusde
pasar este diano.  El otro diario en el médudo do cuentas por cobaur €8 el diasio do cajs-ingresos,
doude o registra {odos los cobros. El lote de operaciones do cobros se registra en la computadors
en igual forma que el registro manual. Al igual que con kos demds disrios se imprime una copia en
papel y se verifica que este correcta,  Este diario se pasa también tanto a} mayor de cuentas por
cobrar,  El programa se manticne actualizado de lus cueatas de clientes en el mayor auxiliar de
cuenias por cobrar y también se pucden imprimir estados do cucntas mensuales que e envian a los
clientcs da acuerdo a su antigdodad de los saldos par estimar as cuentas incobrables, El uso de 1
computadora para esta tarea ahoma mucho tiempo y dinero. ’
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(22)

E1 Médulo de Cuentas por Pagar.

El negocio puede usar el programa para tevar su mayor de cuzntas por pagar, emitir cheques
y crear los diarios, tanto de compras como de cgresos de caja.

Ment de Cuentas por Pagar
1) Crear el mayor de cuentas por pagar
2) Modificar ¢l mayor de cuentas por pagar
3) Ver/Imprimir mayor do cuentas por pagar
4) Registrar facturas de compras
5) Ver/ Imprimir diario de compras
6) Pasar el dinrio de compras al mayor general
7) Pasar el diario de compraa al mayor de cucntas por pagar
8) Ver/Imprimir las facturns por pagara la fecha
9) Imprimir cheques
10) Ver/Imprimir disrio de caja-ingresos
11) Pasar al dizrio de caja-cgresos al mayor genenl
12) Pasar el diario de caja-cgresos al mayor de cuentas por pagar
Opeibn: ___

Cuando se recibe del vendedor una factura de compras s registrs ea el médulo de cuentas
por pagar, Para cada lote de facturas de compras el programa crears un diario de compras.  Sus
asientos sc puoden pasar tanto al mayor de cuentas como al mayor gencral,

Antes del vencimiento de las facturas cl sistema pueds proporcionar una relacidn de cada
factura que vence en una {echa en particular.  El contador puede relacionar Las facturss a pagar el
importe de! pago. Utilizando formas preliminares la computadora puode imprimir Jos chequea.

El programa registra cada chequs en el diario de caja-cgresos.  Este diario puede pasar al
mayor de cuentas por pagar al mayor general, La empresa quizds quiers imprimir una relacion de
todas las facturas pagadas para su registro y eliminarias de los archivos de Is computadora, Este
paso puede evilar que se paguc dos veces una fectura, pagar una canlidad equivocada, o
m\‘mammtepngnrdemﬁadomdcmmdbirdduﬁuum’ Tambidn, & & calc sistema s b
afiade un médulo de inventarics, cada compm do mereancia se puode afiadir autométicamente a la
lista de existencias, ‘
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(24) EIMédulo de Nominns,

Como so afirmo antes. la contabilidad de néminas es ideal para ser opernds en un sistema
computarizado,

Ment de Nominas
1) Crear/Modificar el archivo de empleados
2) Registrar la informacion de néminas actual
3) Imprimis el registro de ndminas
4) Imprimir los chequos de ndminas
) Pasar al mayor genenal
6) Actualizar los registros de ingresos da Jos empleados
7) Ver/Xmpeimir los registros de ingresos de los empleados
8) Imprimir las formas W-2
Opeibn: __

Para usar ¢l programa de néminas (s empresa cres un archivo de cada empleado,  Estos
archivos contendrin informacion como Nombre, Direccién, Tasa de remuneracién, Estado civil,
Descuentos retenidos y Deducciones volunlarias,  Esta infonnacién se puede modificar en cual
quicr momento, por ejemplo, cuando un empleado so cambia o recibs un aumento, o cuando se
contrata & un empieado,

Para cads periodo de paga sc usam la opcidn * Imprimir el registro de ndminas® en el mend,
pora cakeular [ nomins del periodo. * E! programa relacionard cada empleado y mostrard la
informacion del periodo actual el ntmero do horas nonmales y de tiempo extra trabajadas, las
primas de vacaciones o comisiones a recibir y cualquier deduocion yoluntaria de su sueldo, En el
ca20 do ls mayoria de Jos emploados esta informacion no cambia de un periodo a otro y no tendrd
que ser modificads,  Despuéa que sa registm la informacion de Ia pémina actual fa computadorn
calculard la remuneracién normal, el pago de tiempo extra, la remunemcion bruta, cada deduccidn

y Ia remuneracion nets.  En el programa se pueda incluir las tabla de impuestos federales como

estatales. La computadors también conserva un registro de Jos ingresos acumulados del aflo parn
cada empleado y puede calcular el impuesto anual acumulado,

El programa puede imprimir e registro de néminas,  Despuéa de verificar la informacion se

imprime los chequea de sueldos.  Utilizando cheques preimpresce el progmma puede imprimis
cheques y Las comrespondientes matrices.
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Deapués que se imprime los cheques de néimina ba informacion del registro de némina se pasa
al mayor general y se actualizan los registros de ingreso de cada empleado,  Ambas fareas s
realizan eligiendo la opcion spropiada del mend,
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Capitulo 3.~ Benelicios de la Informdtica en el Proceso Contable.

El Sistema de Contabilidad ASPEL COL

(25) 3.1 DESCRIPCION GENERAL DIZ ASPEL-COL

El sistema de Contabilidad Integral ASPEL-COI 3¢ emples pasra capturar informacion
conlable. procesaria, manieneria actualizada y hacer reportes, lodo cllo de una forma seguna v
" confiable. Cuenta con reportes de acuerdo a L legistacion fiscal vigente y con las herramientas
mas poderosas,  Sus repories y consultas facilitan La prictica contable.

ASPEL-COI tue disefiado tomando en cuenta las necesidades v problemas de la mediana y

pequeia industna. y las camcleristicas especificas de la lepislacion liscal y de la practica contable, -

Ademis, ¢l sisiema s¢ ha ido aciualizando y mejorande ¢n hase a las recomendaciones de los

usuaros,

El sistema ¢ adapla a sus necesidades,  Es multi-empresa, caleula consolidaciones, permite
mancjar hasta 12 tipos diferenles de polizas, vontrola el acceso a su contabilidad con distintas
claves de seguridad, mancja polizas repetitivas par ahorrar iempo de captura, incluye informacion
de presupuestos por cuenta para un mejor control opertive ¥ ¢l nlimero de cuentas de su catilogo
es limitado, lunbién incluye ¢l manejo de departamentos y cuenlas departamentales,

El sistema cuenta con un editor de reportes o "reporteador” que ayuda al usuanio s diseiar sus
propios reportes de una forma sencilla y con comandos en espaiol. ASPEL-COI cuenta con un
modulo de polizas de disco que le permite conservar las polizas repetitivas en un soporie magnético
para su uso posterior,

Este sistema permite una aciualizacion diania de la contabilidad v ademis proporciona Estados
Financieros en ¢ momenio que lo desee, en fonma oportuna, contiable y detallada. Le permite
comenzar nuevos periodos cuando todavia o se han cerrado los anteriores y comegir los emrores
del pasado pam que lenga fa contabilidad mds actualizada v correcta.
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ASPEL-COI pone a su disposicion un modulo de ayuda interactiva que Je permite aclarar
dudas ¢n cualquier momente con selo oprimir una tecla.  Para que pueda mejorar su capacidad de
andlisis y de toma de decisiones, incluye una Hoja de Cilculo que utiliza toda la informacion de su
contabilidad.

Es importante recordar que el sistema no contabiliza.  Los criterios contables los aplica el
contador, y el sistema solo archiva, organiza v presenta la informacién en la pantalla y en reportes.
Por otro lado, ASPEL olFeve ¢l sistema BANCO que incluye una hemamienta muy podervsa que
crea polizas de acuerdo & conceptos predelinidos de Ingresos y Egresos.

ASPEI:—CO! pertencce a la familia de sisternas administrativos ASPEL, Dada la amplitud de
la linea ASPEL. muchas de las tareas administrativas de una empresa pueden manejarse con la
ayuda de ellos, y las polizas generadas en esos procesos ueden ser contabilizadas por ASPEL-COL
Los sistemas ASPEL complementarios ASPEL-CO! son: ASPEL-SAE, ASPEL-NOI. ASPEL-
BANCO. ASPEL-PROD. ASPEL-CAF y ASPEL-CAJA.

Los programas ASPEL antes mencionados pueden emplearse de forma indepcﬁdienle. pero
permite que ASPEL-COI tome las polizas para s contabilizacion, Las tareas administrativas
cubiertas por ellos son::

ASPEL-SAE, Facturazion, inventarivs, cuentas por cobrar y cuentas por pagar
ASPEL-NOI. Nominas

ASPEL-BANCQ, Coutrol bancario

ASPEL-CAF. Control de Activos Fijos
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3.1.1 DESCRIPCION DEL SISTEMA.

A continuacion se descniben brevemente las caractensticas de cada uno de los modulos que

componen ¢l sistema Integran de Contabitidad.
CATALOGO DE CUENTAS.

La implementacion d¢ una conlabilidad dentro de una empresa se inicia con la definicion del
catélogo de cuentas,

Para crear el catilogo se debera mencionar los siguientes datos:
a) Numero de niveles de las cuentas
b) Numero de digitos para cada nivel
¢) Simaneja departamentos o centros de costos
d) Indicar si es una cuentas de detalle o acumulativa.

Pan iniciar las operaciones es recomendable emplear una poliza de apertura para asegurase de
que se curnpla la partida doble y, al mismo tiempo, lener un docurnento de esos movimientos.

Esta poliza debe ser un mes anterior, al mes de amanque en ese primer mes aplique
exclusivamente la poliza de apertura,  Asi. si su contabilidad empieza en Enero de 1192, deberd
hacer la instalacion para Diciembre de 1991 y este ultimo mes aplicar la poliza de apertura.  Si
decide introducir ¢l saldo inicial, debera hacerlo para las cuentas de detalle y las acumulativas y
capturar con signo negativo los saldos deudores.

La otra opeion es el catilogo estandar no necesita detinir estos rangos de cuentas, por que ya
incluye las principales cuentas de una contabilidad sencilla,

Este modulo se diselo para dar una gron flexibilidad. por que s¢ puede hacer modificaciones
al eatilogo en cualquier momento. ' Estas modificaciones pueden ser:
o - Cambios a las caractenisticas de una cuenta
o Dardealta nuevas cuentas
o Dar de baja cuentas yn existentes
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Elcatdlogu puede tener de unw a once posiciones numeénieas separadas por guiones v de uno n
cinco niveles para una adecuada contabilizacion de departamentos cada nivel decientas que se

desean usar y fa dependencia entre cuentas de mayor, subcuenta ¥ auxiliar.

POLIZAS,

. A través de las polizas se realizan todas las ajectaciones contables.  Estas pueden ser
Ingresos. Egresos. Diario, hasta 9 clasificaciones adicionales.  También el médulo incluye las
giguientes venlajas: '

8) Incluye el nimiero de poliza en forma autornitica (opeional).

b) Verifica que las cucntas afectndas existan en el catilogo.

¢) Verifica que se cumpla la partida doble validando que la suina de los cargos sea
igual a la de Jos abovos. _

d) Realiza los asientos contables a las cuentas de detalle afectadas y, posteriormente
realiza en forma aulomitica la acumulacion a los niveles supeniores (cuentas de
acumulacion),

¢) Proporciona un campo para el concepto general de la pdliza. y oiro para el auxiliar
de cargo de abono,

1) Pemniite la consulta de polizas en forma dgil ¢ inmediata,

g) Permite modificaciones inmediatas o la poliza en caso de caplura de datos
incorrectos,

1) Esmision de formatos de polizas,

i) Puede dar de alta cuentay de detalle desde este madulo.

j) Permite dar de baja polizas.

k) Permite crear polizas repetitivas.

1) Permite leer polizas creadas por owros sisiemas,

POLIZAS DE DISCO.

Este médulo de] sistema permite manejar las pélizas grabadas en disco.  Por medio de ¢l se
pucde crear polizas repetitivas para conceptos tales como remta o depreciacion, y se pueden
caplurar polizas generadas por otros sistemas,  Ademis. aqui® se pueden cargar polizas que no
cuadren v que vayan a ser revisadss v contabilizadas posteriormente.

Cada poliza debe tener su propio nombre, bajo el cual se registrard en disco, pucde lener hasta.

8 cancleres, un punio y tres camcteres adicionales,
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Existen tinicamente dos diferencias enlre un poliza de disco y una poliza normal.  La pnimer
es que en vez de lener numere de pdliza, se identilica con un nombre de archivo en disco; el
numero de poliza correcto se asignard en el momenlo en que s¢ contabilice 1a pdliza. La segunda
¢s la fecha s6lo se teclea ¢f dla del mes que comesponda,

El modulo de pdlizas de disco permile crearas, editarlas y consultarlas, pero no las integra
inmediatamente a la contabilidad. sino que primeramenle las regisira cn disco.  Par integrar las
polizas de disco a la contabilidnd es necesario utilizar Procesos,  Es aqui” doitde se verifica que la
poliza cuadre y que todos sus demas datos estin comrectos par su registro en la contabilided o en
s grabacion, dependiendo del parimetro del sistema ( contabilizacion en linea).

Este proceso puede ulilizarse para repetitivas, o para polizas que s contabilizarin una sola
vez. Al solicitarlo, el sistema pedird como primer dato ¢l nombre del archivo en el campo y su
locatizacion, Luego de introducir un nombre correcto, la informacion completa de la poliza.

BALANZA DE COMPROBACION.

La Balanza de Comprobacidn se puede obiener en cualquier momenlo que lo desoe, sin que
requiera up cieme o corte por periodo,  Proporviona los datos tradicionales de una balanza, como
son: numero de cuenta, nombre de 1a cuenta, saldo anterior, debe, haber , saldo actual y cundre de
cuentas.

Por medio de este modulo se pueden consultr o emitir reportes ¢ impresora, pantalla o
archivo en disco ) de 1a balanza de comprobacion.  Dicha balanza presenta e saldo inicial, los
cargos, loa abonos y et saldo final det mes de las cuentias qua 8o desoen, permitiendo la consulta y 1a
emision oon o sin departsmentos dependiendo de s conflgumeidn (pasdmetros del aistema ). En
cax de que requicra una balanza que contenga infonnacidn de mes de un mes, utilice el modulo

de Balanza Anual y Consolidacion,

La opcion consultas permite desplegar la Balanza de Comprobacion por ls pantalla mientras
que Ls opcion Reportes Ia emite por el impresor, pantalia o archivo en disco.
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DIARIO GENERAL.

E} Diario Generl se conoce también como ef Libro Diano.  Consiste en el listado de todas las
polizas ordenadas por tipo de poliza { Diano, Egresos. Ingresos, eic.) y en orden ascendente de
niimero, ipo, fecha y concepto; también se listan las cuentas involucradas { nimero y descripeion),
el concepto det movimiento, Jos movimientos de cargo o abono y los totales cuadrados de fa poliza,
Al final det reporte se suman los totales de los movimientos de todas las polizas listadas,

Para su opercidn ¢l médulo pide primero, ¢l mago de pélizas que se incluirdn en ¢l reporte.
Se debe toclear las iniciales de la pdliza inicial y final que identifican la clasificacion de potizas con
las que e desea empezar, ya sea Dr, Ig o Eg, o alguna otra definida por ¢l usuario en ¢l modulo de
Utileria.

El sistema sugicre avtométicamente la primera poliza que contenga ¢} sistema, ordenindolas
alfabdticamente por ¢} tipo de pdliza, tanto para ¢ tipo de poliza como para el nimero.  Este
reporte s¢ puede emitir en cualquier momento sin necesidad de haber terminado el periodo y no
requiere de ningun proceso de clasificacion,

En la opcidn repores, esta captum conticne los mismos parimetros que a consulta con h
diferencis de que podemos seleccionar wy range de cuentas pars el reporte y un tiulo para el
mismo.

AUXILIARES,

Los Auxilinres también se conooen como Libro Mayor Auxiline, Consiste en un listado de
todas las cucntas en el mismo orden del catdlogo.  En cada uma se menciom su numero,
descripcion y saldo inicial, Si s trata de una cuenta de detalle, se preseata también lax polizas que
la afectaron,  Los saldos historico de cada cuenta, son saldos iniciales, cargos. abonos y {inales,
En cada pdliza se indica su tipo, numero, fecha. el nimero de 12 cuenta en cuestion, el concepto,
los movimientos de todas Jas cuentas listadas.  Dado que a cualquier uivel, desde Mayor a
Augiliar, puede haber cuentas de detalle, para mantener 1a congrueucia de los calculos el reporte
suma los movimicatos del nivel seloccionsdo maa las cuentas de detalle de niveles superiores.
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Las opciones con que cuenta este modulo para la presentacion de auxilinres son loa siguicntes:

a) Consulta por pantalla o reporte,

b) Mensual o anual ( hasta 12 meses).

¢) Todas las cucntas o sdlo aquellas con movimientos.

d) Rango de cuentas total o pareial.

¢) Saldos histérico  iniclales de los periodos ).

f) Si se trata de reportes, definir &i 62 quicre sin corte de hoja , 0 con corle a mayor,
subcuenta, sub-sub-cucnla, sub-sub-sub-cuenta o auxiliar.

Este reporte se puede emitir en cualquier momenlo que Io desee ef usuario,



3.1.2 REPORTES FINANCIEROS.

El sistema permite emitir estados financieros estandar y estados financieros detinidos por el
uavario. Estos ultimos se crean con un médulo de emision de formatos de reporte.

Pam que ASPEL-COl reconozes las cuentas de los reportes es necesario indicar los rangos de
cuentas del catdloge que corresponden s cada uno de los rubros del Activo, Pasivo y Capital, Esta
clasificacién de cucnitas se realiza empleando la opeidn de Rango de Cuentas ( Utilerfas-
Configuracién del Sistema -Rango de Cueatas).

A continuacién se describen los reportes financieros estindares, los cuales pueden ser adnptndos
por ¢l usuario para que cumplan con sus necesidades de informacion,
Balance General

La impresién del Balance General es en forma de listado, y se realiza por mes.  Las cuentas
que aparecen son las de nivel de mayor, presentindose los totales del Activo Clreulante, Pasivo a
Largo Plazo y Capital.  Es posible obiener ¢l Balance Geneml cualquier din del mes que esté
transcurriendo, lo cual pesmite contar con cifras pretiminares al cierre del mes,

Estado de Resultados.

Este repofte ¢ emite con cilrs del mes actual, el porcentaje de este mes sobre las ventas, ¢l
acumulado anual ( Incluye el mes actual) y el porcentaje del acumulado sobre las venlas, Puede
scr emitido en cualquier momento del imes y proporciona la informacion al dla, por lo que es de
gron wtilidsd conocer fos resultados parciales o finales de 1a empresa,

Libro Mayor.

£ate reporte le muesira los saldos y of esumen de movimientos de fas cuenias de mayer.per
mes parz ¢l Ango de meses que se solicita,
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Pana lo impresion de reportes financieros, se selecciona cualquiera de los cuatro reportes
estandares, ¢l sislema procederd a elaborrlos inmedialamente. Lo dnico que solicitari es que s
aliste ef impresor para poder comenzar,  En cualquiern de cllos se pone como fecha el mes de
trmbajo y para elaborarlos se uliliza los rangos de cuentas que el usuario define por medio del
médulo de Utilerfas-Configuracion del Sisterna-Rangos de Cuentas,

E) usuano 8i desea cambiar las clasificaciones de las cuentas, agregar nuevas clasificaciones o
efectuar cualquier otro cambio a los reportes estindar, bastwed que los modifique utitizndo los

comandos y e editor.
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3.1.3 BALANZA ANUAL Y CONSOLIDACION.

Este modulo permite emitir una bajanza de comprobacion mensual o de vanos meses. y solo

requicre que se le proporcionen los archivos de los meses que se desea incluir,

Por otro lado, cuenta con un programa para consolidar las contabilidades de varias empresas
ent una sola. tms lo cual se pueden cargar polizas con climinaciones. emitir reporfes financieros y

también concentrar fodas las empresas para obtener un desglose detallado por centras de costos.

Como se menciond anteriormente, este modulo permite emitir una balanza de corprobacion
con informacion de verios meses, este p;uccsn s¢ encucnira sepando del de balanza de
comprobacion nonmal, ya que cuenia con varias peculiaridades.  La mAs importante es que la
balanza no sblo se reporta, sino que se archiva en disco, pudiendo ser accesada ai se teclea como
fecha do trabajo el mes 99 del afto correspondiente.

En los campos donde se solicita que indique donde se localizan sus catilogos y donde se
localizard a su nuevo catdlogo, deberi responder tecleandv la letm que identifica a la unidad de
disco y el directorio que utilizard.  Si reaponde con ENTER el sistema supondri que desea que
Ueve a cabo en el directonio actual de datos,

El rango de fechas seleccionado no puede contener mas de doce nieses. - En caso de que el

periodo seleccionado incluya dos ados diferentes y exista el periodo 13. que es ¢l periodo de

ajustes, el sistema lo incluird automaticamente.
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3.14 HOJA DE CALCULO.

Este médulo del sistema l¢ provee de una hoja de caleul como las tradicionales, sélo que la
hoja de caleulo de ASPEL.COI puede tomar informacion de su contabilidad para que haga las
comparaciones y andlisis que desee.  Adems, e permite exportar los resimenes a Quattro Pro o a

Lotus 1-2-3 para su utilizacion en otres hojas de cdleulo.

La hoja de cileulo cuenta con cinco reportes estindar: Ongen y Aplicacion de resultados,
Razones Financieras, G ia y Pérdidas Inflacionarias, Pago de LV A, y Declaracion Maltiple.

Los menus que incluye son:

1.~ Archivos.
2. Edicion,
3.. Gralicas,
4. Global.
5. Impresion.
6.~ Utilerias,
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3.1.5 UTILERIAS.

Las utilerias del sistema de contabilidad integmal permite al usuanio efectuar procesos que
antes solamente podian ser realizados por personas con conocimientos de computacion.  Este

subsistema es todo un & der imiento, verificacion y monitoreo de In contabilidad. Las

opciones con que cuenta son las siguientes:

o Rectifica la integridad de los archivos y programas con verificaciones de registros,
cifras de control ¢ indices y regenerncion de indices en caso de fallas,

o Procesos de operaciones contable: traspasos de saldos, creacion de nuevos meses,

borrado de movimientos y pdlizas de cierme anual,

o Otrus procesos: instalacion del sistema, recuperacian de archivos, configumeion
del impresor y cambio de mes de trahajo.
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(263

El Sistema ContPaq.

3.2 DESCRIPCION GENERAL DE CONTPAQ.

CONTPAQ ¢s un sistema contable para computadoras . que le pennite Nevar el registro
bisico contable , hasta ¢l andlisis de informacion financiem muy sofisticado.  Es un sisteinn
integrado contable con funciones de: Presupuestos , Flujo de Efectivo , Eatadfsticns , Analisis
financiero , Grificas y Fiscal para toma de decisiones,

INSTALACION,

Se integra un programa instalador que ayuda a iniciar su contabifidad copiando jos programas
al disco u obteniendo un reapaldo en el caso de que sean discos fexibles , ademas de permitiv &
conversion o inatalacion de nrchivos.

Aparece ¢l mancjo de nucvos tipos de periodo; Mensual, bimestral , trimestral , cuatrimestral ,
!, anual y especial.  Para tipos de periodos diferentes al tipo eapecial , todos los periodos
inician y terminan con ¢} mes natural excepio para aquellos en que ¢l inicio y fin de ejercicio no

correspondan con el inicio o fin de mes . en cuyo caso e} pericdo no inicia o tetmina con el mes.
Es posible en CONTPAQ que el ¢jercicio de sit contabilidad sea normat | iregular 0 montando
independientemente del tipo de periodo.
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3.2.1 DESCRIPCION DEL SISTEMA.
Catalogo de Cuentas.

Es I parte medular de CONTPAQ, ya que de este se obtiene Ia gran mayosia de los reportes

del sistema , por ello es de primordial impontancia el hacer un buen disefo del mismo antes de
iniciar ¢l trabajo del sisterna en la computadora,

Dentro de CONTPAQ s¢ llama CUENTA a Activo , Pasivo , et que agrupan a au vez aJ
siguiente nivel de los reportes financieros | también se designa como cuenta el siguicnte nivel de
informacién , como activo circulante , fijo , ete. y los rutwos , cuentas de mayor , asi como los
auxiliares hasta e} mas detaliado nivel,

El disedlo del catifogo de cuentas deberd iniciarse de lo general a lo. particular | es decir
comenzando por los conceptos de Activo , Pasivo , Capital , Resultados Acreedoras y Resultados
Deudoras. Una vez identificadas esta cuentas ¢f siguiente paso ex dividirlas en el siguiente nivel
de agrupamiento . por ¢jemplo dentro de Activo ; Circulante , Fijo y Difendo. A su vez Circulante
puede dividirse en los rubros relativos que aparecerin en ¢l Balance General como ; Caja , Bancos

,Cuentas por Cobrar , Clientes . elc.  siendo exias cuentas copsideradas de Mayor que si aparecen
en Estados Financieros,

Para los movimienios de Alias . Bajas , Cambios | Desplicgues y Extras,  Es dentro del
modutn manienitnientos del eatilogo de cuentas,  Los datos que se soliciian san:

o Numerode cuenta,

« Nombre.

o Tipode cuenta,

v Acumuliaque cucnta.
s Fecha,

+ Estadogctual,

« Ejercicio del periodo.
o Saldo inicial.

El signiente date es fa Especificacién de Cuentas y Subcuentas v es de gran imponiancia en fa

definicion de los niveles de cuentas y subcuentas , se trata de especificar que cuenta acumula una
wubcucnta. ¥ por iltimo s¢ acepian los datos de la cuenta , antes verificando que catén correctos.
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MODIFICANDO LOS DATOS DE UNA CUENTA.

Se deberd proporcionar el nimere de la cuenta que desea cambiar,  Unpa vez captado el
nimero, CONTPAQ procederd a buscar In cuenta para desplegar los datos en la pantalia.
posteriomments CONTPAQ se pondrt en estado de eapera para que usted confinne si los datos son

correctos o desea modilicar alguno.

Especificackin de las Cuentas de Resultado, Cuadre y Flujo.

Después de instalar los datos de su empresa en la computadora y entrar por vez primera al
médulo de Catdlogo, CONTPAQ pide fos datos de algunas cuentas de control: la cuenta de
resultados , la cuenta de cuadre y la cuenla de flujo,

La Cuenta de Resuitados .- En contabilidad al finalizar las operaciones de un mes , sc debe
adicionar en ¢l balance la utilidad o pérdida acuniulada del ¢jercicio al total de Capital , a fin de que
este cuadre,

CONTPAQ pregunta, la primera vez que opera una actunlizacion sl catdlogo, cual es ¢l
nimicro de Ia cuenta de resuliados a fin de poder tomar control de esta cuenta y adicionars al
Capital en el Balance.

Esto le do a CONTPAQ una camcteristica muy importanie , yn que s podrd lener
informacion al dia , en el momento que desee y con ¢l efecto reflejado en los Extados Financieros
por todn la informacion relativa a Resultados,  Podrd obtener los reportes contenidos en
CONTPAQ inmedistamente y en forma oportuna para tomar decisiones.

La Cuents de Cusdre- En el proceso de captura de polizas es comin: equivocarse en las
cantidades o aplicaciones que se hacen a las diferentes cuentas, resultando de esta manera polizas
descuadradas,

CONTPAQ no permite que existan pélizas descundradas, por ko tanie ol capturar una pliza

que no esté cuadrada. Contpaq dard dos alternativas:  Cancelar la poliza o Generar un cargo o
abono por la diferencia.
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Debe entendeme que la cuenta de cuadre es una cuenta de control, puesto que no le permitica
seguir adelante con un cierre de mes i ly cuenta de cuadre tiene wldo o movimicntos, lo que fe
penmitird conocer los enores de splicavion o cantidades emdneas en las polizas, avisindole y
recordéndole oportunamente esto,

La Cuenta de Flujo de Efectivo .. CONTPAQ puede oftecer un flujo de efectivo automitico,
para esio ae debe especificar en base a qué cuema debe tomanse ¢l flujo, es dexir, lo que
CONTPAQ conoce como cuenta de flujo.  Generalmente I cuenta de flujo es Bancos, de manem
que la cuenia de bancos y lédaa las subcuentax o subcuenias, etc.  también serin considernday
como cuentas de flujo,

Cada vez que ae capture en na de catas cuentas, pedird que se eapecifique por qué concepto
se esid haciendo el movimiento, por ejemplo: Ingresos ventas, Ingresos cobranzas. Egresos sueldos,
Egresos pago proveedor, ete,

De eata manem cuando 32 pida ¢l reporte de tlujo de Efectivo, buscara primero ¢l aaldo inicial
de bancos, posteriormente tomars cada uno de los conceptos de ingresos, yumari las cantidades de
los movimicntos que estin agrupados y en la misma forma lo hard pam los egresos, listando el
reposte,

POLIZAS.

Una vez seleccionada la opeion Polizas abed, CONTPAQ levard af modulo det mismo
nombre, el cual se preseuts similar a todos los meniis de mantenimiento ( ALTAS, BAJAS,
CAMBIOS Y DESPLIEGUES ).

o Laopcion ALTAS en este caso sirve para imroducir pélizas a ta contabilidad de 1a
empresa,

o Laopcidn BAJAS para eliminar o bona polizas..

o EnCAMBIOS es posible comepir cualguier esror de una poliza, ya sea de
aplicacion, fecha, nimero, ete,

o Y por Gltimo la opeion DESPLIEGUES que ea itil para visualizar en la pantafla la
informacion de una poliza. '
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Los datos de una poliza en CONTPAQ s¢ divide en dos pantes, In primera es el encabezado
de la pdliza : Fecha, Tipo, Numero, Descripeion, ete.  La fecha deberd estar dentro del periedo
vigente. Pero es posible modificar, dar de alta o baja polizas de perindos anteriores o de penodos

futuros dentro del ejercicio actual y el proximo ejercicio,

El tipo de pdliza puede ser : Ingreso, Egreso, Diario, Onden, Estadistica o Fiseal.  El numero
de poliza puede ser hasta de 8 digitos.  Por Ultimo la clase de pdliza puede ser Nommal,

Permanenle, Permanenie sin afectar, Sin alectar.

Normal .- Es aquella que en <l momento de ser capturnda, afecta inmedistamente los saldos de las
cuerilas que s¢ cargan y se abonan,

Permanente .- Es aquella que tiene un periodo de vigencia, es decir, ca una poliza que afectani

automiticamente sus vperaciopes contables durmnte un periodo de tiempo determinado,

Permanente sin afectar .- Ea una pdliza que tiene un periodo de vigencia pero no sc aplicard
automAticamente, sino que estd afectada hasta que se indique.

Sin afectar .- Esta poliia podra ser de cualquier tipo y serd aplicada hasta que se indique,

Y lasegunda es el detalle de los movimientos: cargo y abono,
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3.2.2 IMPRESION DE ESTADOS FINANCIEROS. "

Catialogo de cuentas.

Este reporte. como su nombre lo indica. presentard informacion general de todas las cuentas
que fueron dadas de alta en el catilogo desde un principio.  Esto es, podra visualizar el Nivel de
cada cuenta con el ndmero, nombre y tipo correspondiente s ella. asi como las fechas del Gltimo

movimiento.

La informacién que podemos obtener es:

o Reporte de todaa las cuentas, o solo de Activo, Pasivo, Capilal, Resultados
acreedoras, etc,

o Podré mostmr todos los niveles existentes, o algunos que se eapecifiquen.

o Podri desplegar Jas cuentas ya sea con saldos o sin saldos.

o Otrade as ventajas es que podemos tener informacion de las cuentas que ya

habian aido dadas de baja.
Balance General.
Coino ya sabemos, el Balance Geaeral o Estado de Posicion Fi iera. es un dc 0

contable que nos muesira el estado actual de la empresa a una fecha determinada,

Los datos que tendrd que especificar pam obtener la informacion deseada son los siguienies:

o Ejercicio que podra ser el actual, de anteriores.

o Pericdn este serd desde ¢l primero hasta el ollimo. ademis del periodo de fin de
ejercicio,

o Saldos se podrin ver todos los saldos o, si Jo desea puede, omitir aquellos cuyo
importe sea cero, .

o Tipo de cuentas que pueden ser Fiscales, Contables o ambws,
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Eatadus de Resultados.

Este documento presenta la informacion det periodo y del ejercicio, ya sea periodo contr
scumulado, real contm presupuesto o actual contra aflo anterior,  Este reporte de CONTPAQ
muestn {os saldos comrespondicnles a cada cuenta de resultados.  En el caso de que sc deseam
oblener un Estado de Resultzdos real contra presupuestos aparecerd ¢l aaldo reat de la cuenta con

su presupuesto asignado y Ia diferencia entre ambos, ademds, ¢l porcentaje comespond

Aqui también se podré especificar el periodo del que se oblendra ¢l reporte.  Asi como de
anieriores o futuros.

ORIGEN Y APLICACION DE RECURSOS,

Este documento proporciona un resumen de los cambios o varisciones exisientes en los saldos
de un periodo comparado con oiro.  El reporte que az gener indicard cual fué el origen de csaa
vasiaciones y a qué cuentas fueron aplicados, Estas cuentas serin las mismas que se relacionan en
<l Balance General y la Utilidad det periodo o Ejercicio.

BALANZA DE. COMPRQBACION,
Con esic reporie s¢ comprobara que Ia informacion que se presenta no sea incierts, ya que

CONTPAQ verifica que la cuenta de cuadre no tenga movinientos. Este reporie comprende las
cuentas definidas como de Mayor, tante de Balance cumo de Resultados.

Pag.70



3.2.3 CIERRE DEL PERIODO,

Cuando se efectize este procedimiento le penmite, al finalizar un periodo contable. convertir
los saldos antenjores de cada cuenta en saldos iniciales para ¢l nuevo periodo ( caleulando el aaldo
neto ), restaurando ademas cargos y abonos y bormndo las polizas registradas en el periodo actual,
en caso de que 1o desee conservar el historico ( solo conserva las permanentes ).

El saldo final serd igual al saldo anterior ( inicial del periodo ) mas cargos menos abonos (
cuentas de naturaleza deudora ),

El saldo final serd igual ] saldo anterior m4s abonos menos cargos ( cuentas de natumleza
acreedor ), i

Para iniciar el siguients periodo los cargos y abonos serin restaurados a cero y ef saldo finat
calculado serd el saldo inicial del siguiente perindo,

Es importante ¢l obtener un respaldo de los archivos amies de cjecutar este proceso.
CONTPAQ calcula los nuevos saldos iniciales de cada cuenta del catdlogo nfeciindolas, inicia a
cero ¢l nimero de pélizas y movimientos de! periodo y prepara los archivos para un nuevo periodo
contable.  Si existicra algun saklo en la cuenta de cuadre, no se permilini <) ciee del periodo,
debidndose cuadrar la poliza y dejar exta cuenta sin movimientos.

Los procesos necesarios son:

o Sedeberd cemar el Gltimo periodo y se tiene L1 opeion de un periodo de ajustes.
o Alcierre un respakdo en disquetes, ya que después del cierre, 1a informacién

* quedars actualizada.
o Altenninar ef proceso aparecerd informacion relativa af cierre:

¢ Cuentasde Caﬁlngn cerradas.

o Pélizas iniciadas,

o Movimientos iniciados,

o Dexripeiones iniciadas,

o Polizas permanentes de afectacion a periodos futuros.
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CIERRE DEL EJERCICIO.
Antes de efectuar el cieme de ejercicio sus cuentas de Resultados deberin estar saldaday
puesto que de lo contrario CONTPAQ no permitid cerrur,

La forraa de hacerdo es seleccionando la opcion Genemr Poliza de Cierre de Ejercicio,
proporcionando el nimero de la cuenta de capilal, la cual reflejara el resultado del cjercicio y el
nimero de la pdliza de diario que se generard.
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3.24 OTRAS OPCIONES QUE HACEN IMPORTANTE
ESTE PROGRAMA.

PRESUPUESTOS,

Sirve para cualquier cuenta que exista en el calilogo de cuentas, sin importar el nivel que esta
tenga.  Ya que permite aprovechar los recursos disponibles de la empresa, asi como controlar las

erogaciones durante su ejercicio, ya sca por depariamento o en alguna otra forma.

El usar presupuestos le hard poaible la realizacion de comprobaciones y analisis pam la toms

de decisiones futuras.

AGRUPACION DE INFORMACION ESTADISTICA.

Esta opcion ¢ refiere de como manejar las relaciones de inlormacion enbre cuentas. u través
de las cuentas estadisticas, Como son

o  Andlisis de gastos por departamento,
o Antlisis de LVA. neto,

o Anélisis de capital por accionista,

o Andlisis por linea de producto.

Las tas estadisticas deberin estar dadas de alta previamente en el catilogo de cuenlas y
haberse definido como Estadistica de Acumulacion dentro de Grupos Estadisticos.  También se
puede definir cuales son las subcuentas que ae relacionan con la cuenta.

Las opciones que se tienen son:

o Altas de grupos.

o Cambios de grupon.

o Desplicgues de grupos.
« Baja de grupos.
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REPORTE DE COMPONENTE INFLACIONARIO.,

Este reporte permitird desplegar una cuenta o un grupo de cuenlas con los calenlos del
compuonente inflacionanio de acuerdo a la REFORMA FISCAL vigente. Las ciftas con los que se
harin los cilculos van a depender de los Indices de precios al consumidor que pueden ser
alimentados dentro de la opcidn de usuarios y conceptos, donde existe un menii en el cual se

presentadela ]l a la 100,

Los dalos que tendri que determinar par la obtencidn de este reporte son los siguicntes:

o Tipode cuenta ya sea Activo, Pasivo, Capital o alguna otra,
o Digilo agrupador el cual es opcional.
¢ Periodo.

- Este reporte presenta el anldo promedio diario y el aaldo promedio mensual de cada cuenta
multiplicando por el factor de njuste provienc de la division de INPC del mes actual entre cl INPC
de) mes anterior restindole la unidad. dando finalmente el componente inflacionario par cada
cuenta, Esto noa muestra la relacién que existe en lo que lenemon registrado en cada cuenta
contra la inflacion que se presenta mes con nes, de eata mancr serd mis real n interpretacion de

las cifrns que aparezcan en su reporie,
SALDOS PROMEDIO.

Este reporte es similar al Componente Inflacionario, I diferencia que exisie entre ambos
radica en que ¢ reporte de Saldos Promedio presenta e! saldo inicinl y los movimientos del periodo

clasificados por dia, especificando ba fecha con su saldo correspondiente, posteriormente se obtiene
el saldo (inal de! periodo,

Los datos que se necesitan son:
s Nomero de cuenta,

¢ Digito agrupador.
¢ Periodo.
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También se pueden conveer:

o  Elsaldo final del mes.

o Faclor de gjuste.

o Saldo promedio diario.

¢ Componente inflacionario con respecto al saldo promedio diario.
o Saldo medio mensual.

o Componente inflacionario con respecto al saldo medio mensual.

IMPRESION DE PRESUPUESTOS.

Se podra obeervar ¢ presupuesto de todas las cuentas, algun tipo de cuentas o séjo una
cuenta. Deberan estar definidos dentro del catdlogo de cuentas, donde serin dada de alta los

presupuestos para cada jercicio

Los datos que ae solicitan sor:

« Tipos de cuentas.

o Elcjercicio o ejercicios deseados

AUDITORIA DE SALDOS.

Este reporte e de gran utilidad par tener cereza de la validez de su informacion, puesto que
verifica aaldos, cargos y abonos de una cuenta entre sus subcuentas. Con ello se podra saber &i
existe algiin error en loa saldos, cargos o abonos de su periodo o ejercicio contable.

Los datos que se solicitard son:

o Eltipo de cuentas que desea verificar. Pucden ver todas o algunas,
«  Elcjercicios ya sea ef actual, siguiente, etc.

o Del primer periodo al ialtimo petiodo, fin ejercicio, ejercicio,

o Tipo de auditoria: todas, saldos, cargos, abortos.
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e T L e A e et mn e e e

DEPRECIACION DE ACTIVOS FLIOS.

En CONTPAQ cualquier cucnta puede ser dividida hasta cf detalle que sea necesario. de tal
forma que las cuentas de activo fijo pueden desglosarse por departamentos y éatos a su vez en

grupos de activos o aclivas especificos.

Las cuentas de ACTIVO FUO levan normalmente una cuents relacionsds que es
deprecincion scumulada y que es cuenia de naturaleza acreedor,  La depreciacién acumulada se
puede Uevar 3 nivel global, por departamento o por cada activo en particular, Y también pueden
mancjar en cuentas que resten s otm cuenta superior, pars tener asl el neto o también manejarlo en

cuentas complementarias de activo,

Para ambos casos s¢ requiere por cada cuenta de activo sujeta a depreciacion o amortizacion

8¢ Heve el control de:
POR LA NUEVA BASE POR LA BASE TRADICIONAL
Su ado y mes de adquisicion. Afio y mes de inicio de uso,
Afia y mes de inicio de vso, Porcentaje deducible,
Tasade depreciacidn anual, Tasa de deprecincion anual,
Porcentaje que Hevn depreciado Porcentaje que Heva deprecindo
ala fecha, 8l fecha.
Cuenta de depre. acumulnda ACTIVO, Cla. de depre. acumulada ACTIVO.,
Cuents de depreciacion GASTOS, Cla, de depreciacion GASTOS.
Cuenta no deducible GASTOS (*opeional). Cta. no deducible GASTOS (*).

Las cuenta involucrudas son de onden. Jo que producird pdlizas de ORDEN que no se
consideraran estrictamente dentro de Jo contable,

Se requiere guardar informacion relativa a los Indices del Banco de México. Pudiendo
registrarse exclusivamente las que sean nocesarias, en base & las fechas de adquisicion de los
actives.
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METODO DEL CALCULO DE DEPRECIACIONES.

Valor Inversion X Factor de — Valor del activo
afio / mes. Actualizacion - actualizado
X Porcentaje de - Valor actualizado X Tasade
deduccidn - depreciable depreciacion
Depreciacion Depreciacién del periodo entre el nimero
- anual "= mesos transcurmidos desde la adquisicion
del activo ( 0 el inicio del periodo i
e anterior), menos la depreciacion
calculads hasta ¢l mes inmediato anterior
segin (ndice de precios.
fer PASO.  Hacer un inventanio de los activos de la compadia con sus fechas de adquisicion y
|2 forma que serin controlados.
20 PASO.  Dar de aitn una cuenta que agrupe a los activos fijos detaliados. Con sus
subcuentas.
Jer PASO.  Truspasos de saldos por el valor histérico de los activos,
40 PASO,  Alla do cuentas de orden pars acumalar la depreciacion, agrupindols bajo una
cucnta totalizador,
Los datos srequeridos son:
Nimero de cuenta.
Nombre de la cuenta,

Fecha de inicio de uso.

Porcentaje de Depreciacion anual y deducible.
Porcentaje depreciado a la fecha,

Depreciacion scumulada ( donde se hasd el abono)
Cuenta de gastos ( donde comesponderd ¢l cargo)
No deducible ( donde se cargark la diferencia)
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El Sistema Conta MATI - CO.

3.3 DESCRIPCION GENERAL DE CONTA MATI-CO.

Es un programa de computo claborndo especialmente par las empresas que desean tener en
petfecto orden su registro contable. Tiene dos claves de acceso diferentes para el personal de
operacidn y capturs.  Permile manejar ejercicios fiscales que no terminen exactamente con ¢l afio
Ej&ﬁdw Montados, al momento de instalar el sistema normalmente se e indjca al sistema cual es
el mes de cieme fiscal y cual e el ejercicio en curso. - Sin embargo, eslo puede ser modificado

simplemente seloccionando la opeion de Datos,

Ejercicios normales que le permile mancjar ¢l ejercicio completo sin tener que realizar jos
ciemes y empezar a capturar un nueve mes sin haber terminado ef anterior. . De esta forma, le
permite genenr listados de movimientos conleniendu La informacion de varios meses de ejercicio,
Sc pueden hacer cambios de movimientos que Por emor U omision sean incorrectos en cualquicr
mes del ejercicio, ain tener que realizar ninguna operacion adicional de traspaso de ssldos ni re-

captums,

El sistema cuenta con una opeion de Regeneracién por s algo llegarn a fallar, que al
cjecutaria, reconstruye los archivos del sistermna, rectifica los saldos y depura la informacion dada de
bajo. Otrn ventaja es la opcion de Status la cual le presenta las condiciones de operucion de sus
sistemas al momento de cjecutaria, Con esia opeidn se podrd detectar ai existe algun error en los
movimientos que se capturaron, se podrd conocer cuantas polizas y cuantos. movimientos se
capturaron en cada mes del ejercicio y que porcentaje repreacnts cada uno de ellos sobre el
volumen total capturado, Se puede manejur con ¢l sistema de red.

Requerimientos del Equipo.
Microcomputadora Compatible con:
o Drive de 5250 3,5 pulgadas
¢ Discoduro
¢ Sect de memona RAM minima de 640 Kb
¢ Monilor monocromitico o de color
o Teclado,
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Capacidad,

No tiene limites en cuanto 2l nimero de registros conlenidos tanto en el catilogo de cuentas
como en fos movimientos.  En cuanto a la velocidad de operacion, ¢s un sistema que nunca
incrementard el tiempo de operncion en a capiuta de plizas. saldos iniciales y catdlogo de cuentas.
No siendo asi para los procesos de regenerseidn, cierre y status, los cuales tardardn un tiempo
directamente proporcional al nimeto de registros con Jos que cuente ¢l equipo,

Respakios de Ia Informacion

La Gnica forma que se garantice ln informacion que se estd caplurando dia con dfa en el
sistema y que no se pierda es realizando reapaldos diarios de informacién.  Un respaldo es una
copia ficl de los archivos del sistema en disquetes o bien ea una cinta.  Sirve para copiar la
informacion que se ha capturado en el sistema, asl como pam recuperar los datos grabados en
disquetes, por si ss llegarn a perder I3 informacién del disco duro se podra recuperar gracias a los
respaldos,

Se deberd contar con una serie de disquetes previamente formateados y etiquetados con el

de la ia del respaldo que le corresponde, el nombre de 1 compaiiia y ¢l directorio

en ¢l cual se encuentran los archivos en ¢l disco duro y que serie, fecha, mes y ejercicio se trata,
Se deberd realizar un respaldo diario.

Manejo de Multlcompatias.

Contabilidad  Mati-Co esth fabricado pars que se pucda llevar la contabilidad de varins
empresas en s computadors.  Bajo ¢l concepto del manejo de subdirectorios se podrd operar
cuanlas empresas se tiecesite. Al momento de iniciar el sistema se debera proporcionar el nembre
det subdirectonio en el que deses que se guarden los archivos de X empresa,
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33.1 DESCRIPCION DEL SISTEMA.

Catalogo de Cuentas.

Contabilidad Matico permite mancjar un catilogo de cucntas sin limite en el nimero de
registros. Permite crear hasta cuatro niveles. cada uno hasta cualro digitos ( nimeros enteros). El
sistems valida perfectamente la correcta creacion del catdlogo de cucntas y sus niveles, validando el
que no pueda eer dada de alta alguna cuenta ai no existe previ el nivel inmediato superior.

Los saldos iniciales o apectura, se registran en cadx una de las cuentas, los saldos iniciales son
Jos saldos finales del ejercicio proximo pasado al que sc instald el sistema, en ¢l caso de iniciardo &l
principio del ejercicio.

Solamente s capturdn los saldos iniciales una vez que ya estin dadas de altas las cuentas en ¢l
catilogo y de estas cuentas, los saldos iniciales son captusados al ultime nivel designado, El total
neto de dichos saldos debe sumar cero, por In lanto, los abonos hay que capturarlos con signo

negativo,

En el caso de armncar el sistema ya comenzado el ejercicio y 0o ae tenga el interés de capturr
los meses anteriores a Ia Fecha de itstajacion, lo puede hacer de dos formas:

La primera, que s la mas conveniente (I3 captura total de polizas) es registrar los safdos
iniciales del ¢jercicio y meler mes con mes par cada uno de los meses antenores a bn lecha de
instalacion una sola poliza con los importes totales de cada cuenta,

La scgunda forma, es meter como saldos iniciales en el sistema ¢l saldo al mes anterior de Ia
instalacion del sistema,

Las opciones que tiene ¢l ment del catilogo de cuentas es:
o Altade unr cuenta.

o Cambios,
o DBuoja de una cucnta del catilogo.

o Impresion del catdlogo,
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Pélizas,

El sistema de Contabilidad Mati-Co tiene una exclusividad en la opeion de Polizas ef sistema
preguntard por el mes del ejercicio en curso al que sz desen entrar a capturar polizas.  Los lipos de
pdlizas pueden ser Diano, Egresos, Ingreso y Otras,

También maneja una columna de cuadre, esta indica a través de un astensco (*), sf la péliza
que se encuentra en ese renglon no le cuadran ¢l tota) de los cargos con el total de loa abonos.

Lax opciones que maneja el mend de polizas son:

o Alade una pdliza.

¢  Aliade un movimiento,
o Bajade un movimiento.
s Cambios.

o Impresion de polizas.

En el caso de algun despertecto del equipo de computo o bien si se presenta alguna interrupeion en
¢l suministro de la energia eléctrica estando capturando una poliza. ess pdliza ya no existid en el
archivo cuando se vuelva » entrar al sistema.  Es recomendable que se utilice el proceso de
regencracion por ai sucede algin desperfecto.

Pig.81



33.2 REPORTES DEL SISTEMA.

Todos los reportes del sistema pueden ser seleccionados bajo un amplio critenio. mngo de
cuentas, fechas. nivel de agrupacion del catblogo de cuenlas.  Todos loa repories cuentan con los
datos de ln empresa.  La mayoria de los reportes pueden ser impresos por orden de cuenta o
alfabitico.

Los Tipos de Reporte y Actividades del Sistema son:

Reporte de Saldos Iniclales.- Sitve principalmente para verificar que cada uno de fos saldos de
apertura del ejercicio sean los comectos,  La suma de loa saldos iniciafes del catslogo de cuentas
debe ser cero, ya que las cantidades positivas Cargos se eliminan con las cantidades negativas de
los Abonos.

Reporte de Consecutivo de Polizan. Es seleccionsdo de un mes en especial.  Puede ser
scleccionado entre un rango de polizas dentro del mes descado.  Este rango varia desde ¢! tipo y ¢
nbmero de poliza inicial hasta el lipo y nlimero de poliza final.

Reporte de Pélizas.- Cuents con todos los movinientos de cads una de las pdlizas que ac han
captursdo,  Se indica cual s cl mes del ejercicio del que se desea consultar o imprimir ¢} reporte
del detaile de polizas, ¢} mismo sistema permite seleccionar un mngo de polizas. desde tipo y
numero de polizas inicial y final,

Reparte de Ausflisr de Cuentas. Se pueden ir agrupando ¢ movimiento de cada cuenta deade ¢
comicnzo del cjercicio hasta ¢l mes seloccionsdo,.  De esta forma, se contars con toda la
informacién relativn al movimiento de una cuenta en un solo reporte.  En el caso que solo se
requiern informacion de los movimientos registrados de cada cuenta del seleccionado, se indica el
mes que se requiere.  En el caso de que necesile los registros completos ded auxiliar de cuentas de
todo e} ejercicio, s indica al sistena Ja opeion de Delalle de todo e} aito,

Reporte de Diario de Opetaciones. Este reporte presents La informacion contenida en lag pélizas

ordenadas por fecha, Primero se indica el mes deseado, fos movimientos del mes seleccionado por
medio de 1a fecha inicial y {a final,
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Reporte de Buianza de Comprobacion de Snidos.- Este puede ser emitido al mes deseado y el
criterio con el cual seran seleccionados los registros del archivo,  Nivel maximu del catilogo de
cuentas. 13 cuenta inicial y 1a cuenta linal, el ndmero de la pigina inicial con el que serd impreso el
reporte, si se desea que ¢l reporte sea ordenado por nombre © por timero de cuenta y, por utimo.
si 8¢ desea un reporte de todas las cuentas contenidas en ¢l rango, o bien Unicamente 1as que hayan

tenido algin movimiento,

Reporte de Mayor General- Pucde ser emitido ! mes deseado.  Indicando ol sistema cual ¢s ¢l
mes del ejercicio que desea y cuales serin los registros del archivo, nivel maximo del catdlogo de
cuentas, {a cuenta inicial y 1a final, el nimero de pagina inicial con el que serd impreso el reporte, si
se desea que reporte de todas 1as cuentas y, por Gltimo, si se desea un reporte de todas las cuentas
contenidas en el rango. o bien dnicamente las que hayan tenido al algin movimienio.

Reporte de Movimiento Mensual- Estc es de gran utilidad, Puede considerar como una balanza
que conti¢ne el movimiento de cargo y abonos de cada una de las cuentas durante todo el ejercicia.
El objetivo de st reporte es primordialmente consulta y verificacién de movimientos, Para emitir
¢l reporte, se indicars cuales seran seleccionados Jos registros del archivo,

Reporte del Balance General- Esta opcion podria definir los titulos, agrupar cieras cuentas en
un solo rubro, sumar algunos renglones en un subtotal, Para scleccionar el reporte s¢ deberd do
indicar ¢} mes del cjercicio para que automaticamente sea preparado el Balance General al din
ultimo de dicho mes seleccionado.

Reporie de Estado de Resuitsdoa.. Es un reporte financiero que opera pricticaments igual que el
Balance General . solo que este tendrd que definir los porcentajes de 1as cuentas de ingresos con
tespecto al total de ingresos, cuales renglones son de ingresos, Al decirle al sistema que un
renglén No es de jngresos automiticamente lo considera como de egresos,  El thimo renghén
como de Ingresos de tal forma que el porcentaje que se calcule represente el coeticiente de utilidad
( o pérdida ) sobre el total de Jos ingresos,
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333 CIERRE DEL EJERCICIO.

Contabilidad Mati-Co le ofrece una opeidn para realizar «f cleme de su ejericio liscal.
Incluso, el sistemna te imprime la pdliza de cierre.  Es muy importante que antes de ejecutar esta
opcion ya se haya realizade el respaldo de su informacion, ya que de otr forma In perderd para
siempre,  El sisternn realizard el traspaso de lns cuentas de ingresos y egresos a la cuenta del
resultado del ejercicio que se le indique.

La opcton de Status Operativo del Sislema,
Contabrilidsd Mati-Co e3 ¢} tinico sistema en su tipo que Je brinda una opeion para monitorear en

cuxlqum momento las condiciones operativas del sistema.  Desde la informacion técnica del
openativo, tipo y capacidad de s equipo de computo, hasta estructurs porcentual de la

informacion mensual capturada,  Asi mismo, el Stalus le permite detectar si existe algitn problema
en {os archivos, 3 alge no cuadm, ete,
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El Sistema ContaVision.

(28) 3.4 DESCRIPCION GENERAL DE CONTAVISION.

Es un poderoso sistema contable financiero, flexible y muy ficil de usar.  Producido de
acuerdo con los Gltimos cambios fiscales, este programa simplifica la contabilidad de la empresa,

El catdlogo de cuentas es de cuatro niveles de lacion,  Este ai jecuta las
operaciones bisicas de una contabilidad: Registro de movimientos diarios, Actualizacién del mayor,
Obtencion de reportes contables en general, etc.

Captura sin problemas los asientos contables conservindolos todo el ejercicio fiscal,
facilitando las comrecciones y produciendo reportes acumulativos de lodo el ejercicio.  Se oblienen
a tiempo ¢l Balance General, Estado de Resuliados, Flujo de Caja., Anticipo de L.S.R. y otros
reportes comparalivos contra presupuestos y ejercicio anlerior.  Esta informacion puede ser
exportada a otras liojas electronicas comerciales como Lotus 1+2:3, Quatiro Pro, SuperCale, elc.

Controla eficientemente: sucursales, departamentos, cenlros de costos y centros de utilidad.
Manticne la contabilidad abierta durnnte todo el ejervicio fiscal, dejando pendientes los asienlos de
ajuste de! ejervicio antenior,

Estd adaptado a la legislacion fiscal vigente, Calcula saldos promedios.  Incluye madulo de
presupuestos.  Maneja Diario General y 20 disrios especificos.  Consolida la informacion de
sucursales y departamentos.  S¢ puede consultar el andlisis presupuestal, el anlisis histdnico y los
auxiliares de mayor.  Incluye un Formateador de repories contables como son: Balanza de
Comprobacion, Mayor General, Relaciones Analiticas, Reportes de Presupuesta,

Incluye dentro de los repartes tinancieros en forms de hoja electronica de cdleulo como son:
Balance Genenal, Estado de Resultados, Estado de Flujo de Efectivo, Razones Financiems, Toda
a informacion producida por reporteador u hoja electrénica. puode ser definidos por pantalla.
Incluye extensivas revisiones en la captura de dates, evitande errores en el procese de captura,
Puede utilizar un digito verificador en los nimeros de cuzntas, asegurando que los cargos y abonos
s¢ deposilen en los rubros correctos.
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Prolege las opeiones del menti pancipal por medio de claves de acceso. Y contra las fallas en
la energia eléctrica, o slguna otra eventualidad, las rutinas de mantenimiento al sistema ofrecen la

proteccidn necesania,

Los programas con Jos que tiens corpatibilidad son:

MULTIVISION PLUS.- Sisteina de procesamiento en linea que integra las opemciones derivadas
de las compras, venlas, cuentas por cobrar, cuentas por pagar ¢ inventarios.  Optimizando asi cf
flujo de circulante de su empiesa,

NOMIVISION.- Programa que cumple con su empresa al elaboras dgilmente e} pago de nominas,
dectaracién eportuna de impuestos v obtencian de informacidn estad(stica sobre sus empleados,
Siempre actualizado a las Gltimas refonmas fiseales,

MULTIFORMAS.~ La hermumienta por excelencia Jel ejecutivo organizado, con funciones de
archivo, consulta de informacidn. redaccion ¢ impresion de comespondencia v elaborcion de
pricticos reportes.

TECNOMENU.- Instrumento que controla y eficientiza las diversas partes de un restaurante,
administracion, puntos de ventas, cocina, almacén, platilios, insumos, supervisiones, cajervs,
meseros, meaas y clientes,
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3.4.1 DESCRIPCION DEL SISTEMA,

La primera actividad que se debe realizar ¢s obtener copias de trabajo.  Que es la creacion de
discos de dntos o archivos en donde debera almacenarse loa infornmacion y a la vez, se crearin las

bases sabre las cuales se estructurn el catilogo de cuentas.  La segunda fnse es entrar al programa,

CATALOGO DE CUENTAS.

Tiene la finalidad de permitir registrar |a estructura del Catilogo de cuentas, Como es 5i se
desea mantener un onden allabélico en cuentas comientes, 8¢ tendri que definir el nimero de
cuentas que seran empleadas, Se dispone de 9 categorias para agrupar Ias cuentas de mayor.

Las opciones con que cuenta el meni del catdlogo de cuentas son:

o Darde alta una cuenta,

o Darde baja alas cuentas.

o Hacerle modificaciones a fas cuentas,
o Realizar consultas,

o Laimpresion del catdlogo de cuentas,

La captura de los saldos iniciales deberd realizarse creando una péliza de saldos iniciales.
Podra presentarse dos casos:

CAPTURA DE POLIZAS.

Su objetivo es introducir al sisierna contable Ja informacion contenida en las pélizas o diche
de otra forma registrar los movimientos contablés, - La captura de palizas no representard mayor
problema, ya que los campos a capturar son presentados en forma clars.

Esia funcidn de) sistema, incluye carncteristicas avanzadas para haver esta labor mas ripida y

menos tediosa, como es e caso de las polizas que se repiten mes a mes y utilizacion de conceplos
ya predefinidos en los mavimnientos, :
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Aliniciar un nuevo cjereicio, es comin que el cierre del ejercicio anterior no pueda realizarse,
debidn a 1a falta de palizas de ajuste.  También esta circunstancia estd considerada en ¢l sistema y
le permite capturar las pdlizas del nuevo ejercicio, en espem de que se realice ¢l cierre, con lo cual

s¢ evita fa acumulacion de trabajo parn el operndor.
Las opciones que este mend tiene son:

o PoOlizas del ejercicio,

o Polizas recurrentes.

o Polizas del siguiente ejercicio,

« Impresidn de plizas del ejercicio.

o Impresion de polizas recurrentes

o Impresion de polizan del siguiente ejercicio,

APLICACION DE POLIZAS.

Su objetivo s aplicar los movimicntos capturados en las pdlizas, Aplicar es ls actividad por
medio de la cual los cargos y abonos capturmdos actualizan los saldos de las cuentas.  Previo al
proceso de aplicacidn, se realiza uno de verificacion, mediante ¢l cunl so detectarin posibles crrores

en los movimicntos,

Una poliza ya aplicada. podrd ser desaplicada pam ser corregida, ya sea para incluir ajustes en
los inportes de los movimientos o para cambiar las cuentas de aplicacion,  Esto le serd bastante
@it aplicd una poliza y el proceso de aplicacion detectd errores en ella,

Las funciones de aplicacion y desaplicacion se ofrecen en doa modalidades, una pars manejo
de bajos volumenes de informacion ( aplicacién diaria ) y otra para manejo de grandes volimenes

( para cuando se hace una soln aplicacion mensusl ).
Las opeiones son:

o Aplicacion selectiva.

o Impresion de errores.

o Desaplicacion selectiva,
o Aplicar todas las pdlizas.
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3.4.2 CONSULTAS Y REPORTES F1JOS.

Su objelivo es proporcionar 1a oportunidad de efectuar consultas ¢ imprimir algunos reportes
fijos, es decir, reportes que no requieren ser disefiados,  Se podrd conocer el estado de Jas cuentas

contabl . o I

a lns partidas presupuestadas, a los saldos hustéricos y a los auxiliares
de mayor.  Se podri imprimir ¢l Diario General, Jos Diarios y los Auxliares.  Adn cuando estos

reportes son lijos, podrin controlarse algunos sapeclos de su pr ion

1as opciones que le comresponden sor:

» Consulta de cuentas.

o Consulta del presupuesto,

o Consulta de histéricos.

o Consulta de auxilinres,

o Impresidn del Diario General.
o Impresion de los dinrios.

+ Impresion de los auxiliares.

o Balanza diaria.

o Relaciones analiticas,

o Calcular saldos promedios.

REPORTES CONTABLES.,

Esta funcidn proporciona las facilidades necesarias para delinir los repottes contables y por
supuesto, imprimirlos. Recucrde que ya existen reportes contables que tienen una forma estindar,
es decir, repories que no requicren ser definidos.

Una de las principales ventajas que le olrece esta opeion es la posibilidad de obtener reportes
no solo mensuales, sino tunbién bimestrales, trimestrales, ete.  Otra de las grandes ventajas es, que
€4108 reportea podrn obtenerse para cualquier periodo o grupo de periodos atrasados del cjercicio
aclual y del ejercicio anterior,  Los reportes podrin ser desplegades por pantalla,
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Las opeiones del menu son:

e Creacitn
o Maodilicacion.
o Impresion.

REPORTES FINANCIEROS.

Permite definir ¢ imprimir una amplia gama de reporiza en este aistema.  Esta opeidn es una
de las més novedoaas y pricticas que se le ofrecen en este sistema.  Se tiene una versatilidad con {a
que se pueden crear los reportes financieros, pues lodo reporte financiero hecho manualmente,
puede ser reproducido sin cambios ignificativos.

Se podrin obs stados financieros en su forma normal, reportes financieros compantivos
contra presupuesios o selectivos ( a parte o todo ef reporte), podrd obtenerse mzones {inancierss, un
reporte podrd extenderse a 900 renglones, elc,  También estos reportes se obiendrin en forma
bimestral, trimestral, etc. Y consuhtarse por 1 pantalla, ‘

Las opciones que tiene son:
o Creacion,
+ Bomur,
¢ Modificar,
« Evaluacion,
o - Consultas,
o Impresién,

o Duplicacion.
DISTRIBUCION DEL PRESUPUESTO.

Efectia la distnbucion del presupuesto en las diferentes partidas presupuestadas.  Le permite
asignar, aumentar, disminuir y cancelar el presupuesto a una o varias cuentas contables.
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Las opeiones del meno son:

o Asignacion’ Modificacion,
o Consultas.

o Impresiin.

REGISTRO DE SALDOS.

Esla tiene doble finalidad. La primera que se inicie opermciones en el periodo 1 del ejercicio,
en este caso los saldos iniciales deberin ser registrados en el periodo 12, Una vez aplicados,

revisudos y que se hayan obtenido los reporte s deseados, deberd efectuarse un cierre del ejercicio.

Segunda opcidn que se inicie operaciones en un periodo posterior al 1, En este caso, los
saldos deberin ser regisirados aj periodo anterior, es decir, si se inician operaciones el periodo 4. los
saldos deberdn registrarse ol periodo 3. Una vez aplicados. revisados y que ¢ hayan obtenido los
repories, deberd hacerse un cieme de periodo.

Las opciones del meny son:
o Registro.
o Consullas,
o Impresion.
CONCEPTOS AUTOMATIZADOS.
Esta funcion ayuda a reducir el tiempo de capiurs de los movimientos y a la vez hacer menos
tediosa esta labor,  Nos permite registrar los conceptos que se repiten con mucha frecuencia, de

modo que posterionmente. puedan ser incluidos en los movimientos, tecleando una clave corta en
vez de todo ¢} concepto.
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Las opeiones del menid son:
o Allas,
» Bojas.
s Modificaciones.
o Consultas,
o Impresion,

PROCESOS EVENTUALES.

Esin ofrece diversas opciones que por su nafuraleza, se efectian en forma muy esporddica.

par cjemplo:

A) Proporcionar loa datos generales de {a empresa.
B) Delinir informacion de control,
C) Detinir los diarios,
D) Detinicion de departamentos.
E) Cierre de peniodo
F) Ciesre de ejercicia.
G) Configurscion de la impresidn,
1) Impresidn de parimetros,

Entre estas operaciones, ¢ encuentra la que ke penmile conligurar sy impresora, para obtener
funciones especiales de impresion en sus reportes, lales como: comprimido. doble golpe.

subrayado, etc,

PROCESOS DE MANTENIMIENTO.

Realiza todas las operaciones de soporte y mantenisniento det sistema como son:
A1 Cambiar Ja definicion inicial de Jas hectoras de disco,
B) Reconstruir archivos dadados.
C) Categorina de cuentas,
D) Claves de seguridad.
E) lmpresion de formalos,
F) Conversiones a formato ASCI
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3.4.3 PROTECCION DE LA INFORMACION CONTABLE.

La informacién conable, se puede daftar debido a un mal funcionamiento de las lectoras de
disco, a fallas en la enerpia eléctrica o v una inicializacion accidental del equipo.  Para que pueda
reincidir la operacion después de esle tipo de problemas. usied deber realizar periadicamente.

procesos de respaldo de fa informacion.

Una buena medida es respaldar fa informacion dianamente, ya que de esta forma solo se
podra perder el trabajo de un dia,
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CONCLUSIONES

La coniabilidad es el arie de  regisirar,
clasificar, resumir en forma significaliva y en
términos de dinera las transacciones de
cardcler financiero e inierpretar los resultados
de ello.

Es imporiante porque a tmvés de ella s¢ lograra. la formulacion, complementacion y
apreciacion de nonmas adminisirativas, se logrard la coordinacion. planeacion y el control de las
actividades u operaciones diarias.

Ademas tiene como objeto proporcionar una imagen numérica de o que en realidad sucede en
la vida v cn la actividad de fa empresa, una base en cifins para orientar las actuaciones de la

gerencia en su toma de decisiones, verificar la correcta gestion de los recursos de la empresa,

Pam poder contar con la informacion sobre 1a situacion financiera de las entidades. asi como
de Ia utitidad o pérdida oblenida en el periodo, se requiere que todos los elementos patrimoniales,

estén agrupados en cuentas o clases pam conocer sus anmentos o disminuciones.

Las cuentas deben basarse en el ‘principio d¢
dualidad econdmica;

"A todo cargo le corresponde un abono ".

Las cuentas pueden integrarse en dos grupos; Cuentas segin ¢l estado linanciero en el cudl s
reflejs su informacion. que pueden ser de Balance y de Resultados, Cuentas de acuerdo a-la
naturaleza de su saldo, ya sea Deudor o Acreedor.
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Para ol reistro de las cuentas que invelucran las operaciones de toda entidad ceondutica. se
requiere llevar jos Libros de Contabitidad que establece la Ley, los cuales son un conjunto de hojas
de una misma estructura grafice, encuademados o no, donde se regisiran cronoldgicamente en ¢l
orden ¥ en el tiempo como s van sucediendo,  Estos libros se clasitican en Principates, Auxilianes,

de Registros. Complementasios 0 Accesorios y Obligatorios,

Toda entidad para tener organizados sus registros v en general su contabilidad, debe tomar en
cuenta los criferios genernles que sz le aplican, que son:  El crifeno de concentracion, cnfeno de
personificacion de funciones, criterio de centmlizacion. criterio de procedimicnio de cispide,

criterio de sistemas pasalelos,

Después de cumplir con los criterios anteriores, sc Hlega 8 la claborzcion de los estados
financieros, los cuales deben proporcionar informacion contable Otil, oportuna. confiable y

provisional,

Todas las operaciones que se tiene que realizar en fa contabilidad se apilizan mediante ia
introdueeion de un Sistema de Informacion Contable.

Unt sistema de informacion contable es Ix combinacion de recursos humanos. regiswos y
procedimientos que usa un negocio para cumplir con sus necesidades de informacion financiera.
Una vez conocidas las necesidades de informacién de una empresa se disedord el sistema y se

instalara,

Para implantar un sistema o automatizar una empress se deben de tomar en cuenta las
siguientes reglas bisicas, sencillas pero eficientes:  Delinic ideas claras, contiabilidad v seguridad,
tecnologia blanda. reglas para elegir ¢f software adecuado, conocer 13 imponancia del sistema de

camputa.

Los sistemas de compulo para 12 contabilidad han sido de gran utilidad. y2 que pueden
proporcionar infonnacion con mas rapidez que uno manual, porque realiza en forma instanténes
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tareas que consumien muche tiempo en forma manual, ademas reduce muchoe el nsmer de errores

yo que hace los cilculos con mayor exaclitud y tienen muchas camctensticas que pritegen contra
fos emores.  También acumula los registros en el Mayor en fomma automitica, prepass a la vez
informes comu Dianos, Mayores, Estados Financieros ¢ informes especiales que ayudan a la

administmcion a tomar decisiones.

Un sistema de informacion de contabilidad se preocupa de registmr con exactitud los cventos
como transacciones de acuerdo con las reglas contables que se usen y manteniendo el registro del
estado de los recursos fisicos y financicros de la empresa, para cllo utilizn un sistema de
codificacién que puede estar formado de nimeros. letra 0 una combinacidn de ambos y en el
sisiema de contabilidad se llama Catilogo de Cuentas.

El meni maestro de un proceso contable a través de una computadora debe de estar formado
por:

1.- Modulo del Mayor general.

2,- Modulo de Cuentas por Cobrar,
3.- Mddulo de Cuentas por Pagar,
4.- Médulo de Néminas,

5.- Progrmmas de Salida.

Un programa de computacion es un conjunto de instrucciones que le dice a la computadom
qué tiene que hacer.

Pam instalur el Sistema de cdmputo se requiere del Hardware, Dispositivo de Entmda. Unidad
Central de Procesamiento. Impresora y Unidad de Disco.

ASPEL COI es un sistema que fue disefiado tomando en cuenta las necesidades y problemas
de {1 ediana y pequedta industrin, y las carncteristicas ‘de la legislacion fiscal y de la prictica
contable,  Es un sistema que se enplea pam capturar informacion contable, procesarls y
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manteneria actualizada, hacer reportes ¥ proporeionar Estades Financieros ¢n ¢l momento en que

ge desce, todo ¢llo de una Jorma opertuna, segura, contiable.

Es un sisiema multiempresa. calcula consolidaciones, permite manejar hasta doce tipos
dilerentes de polizas, cuenta con un “reporteador” que ayuda ol usuario a disedar sus propios
reportes de una forma sencilla y con comandos en espadtol, para mejorar su capacidad de andlisis y
toma de decisiones, incluye una hoja de cileulo.

ASPEL COl pertenece a la familia de Sistemas Administrativos ASPEL. dada la amplilud de
1a linea ASPEL este cuenta con los siguientes sisienas complementarios. ASPEL SAE, NOL
BANCO. PROD, CAFy CAJA,

Este sistemna integral de contabilidad se encuentr lormade por los siguientes modulos:
Catiloge de Cuentas, Pélizas, Pélizas de Disco, Balanza de Comprobacion. Diafo Genenl,
Auxiliares, Reportes Financieros, Balance Anual y Consolidacion. Hojas de Cileulo y Utilerins,

CONTAVISION es un sistema contable financicro flexible y muy ficil de usar, esid producido de
acuerdo a los Ollimos canbios fiscales,

Las operaciones basicas de contabilidad que realiza son: -~ Registio de Movimientos Diasios,
Actualizacion del Mayor, Reportes Contables, en general nos proporciona los Estados Financieros
en torma oportuna y sirve para controlar en {orma eficiente Sucursales, Depantamentos, Centros de
Costos y Centros de Ulilidad, y se puede tener Is contabilidad abierts durante todo el ejercicio
fiscal, dejando pendiente los ajustes del ejercicio anterior,

Este sistema prolege Ias opciones del meny principal por mediv de claves de acceso, contrm
fallas en la energia o cualquier otra eventualidad, A su vez tiene compatibilidad con los siguientes
programas: MultiVision Plus, NomiVision, MultiFormas y TechnoMenu,
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La pimera actividad que se realiza et este sistema es obtener copins de trabajo, o archivos en
donde almacenar la inlormacion.  La sepunda es entrar al programa para registrar el Catalogo,
capturar Palizas. hacer aplicacion de polizas, consultas v reportes 1jos. reportes contables, recursos

tinanciens. distribucion de presupuesto, registro de saldos.

CONTABILIDAD MATI-CO es un programa de compulo que permite tener los registros
contables en perfecto orden, asi como manejar ejercicios liscales que no tenminen exactamente con
el aflo, y ejercicios normales en los que se maneja el ejercicio complelo sin tener que realizar los
ciemes y empezar a Caplurar un nuevo mes sin temminar ¢f anterior,  Se pueden realizar cambios
que por emor u omision sean incomrectos, sin llevar a cabo una operacion adicional,

Ticne como ventajas que cuenta con una opeidn de reg ion para cualquier falla, que al

1

ejecutarla reconsiruye los archivos del sistema y hace rectilicaciones, asf como un status, e} cual
presenta las condiciones de operacion de sus sistemas al momento de ejecucion.  También permite
llevar la contabilidad de vanas empresas mediante e} manejo de subdirectorios.

Su capacidad no tiene lmiles en cuanto al nimero de registros, tanto en ¢l Catdlogo de
Cuentas como en los Movimientos, permile respaldar informacion para garantizar que o se pierda

ningin archivo,

En este sistema s¢ maneja un Catalogo de Cuentas, Pélizas, Reportes de! Sistemas. Cierres de
Ejercicios, la opcion de Status operativo det sistema,

CONTPAQ s un sistema contable que le permite llevar el registro bdsico contable hasta el
anilisis de inlormacion linanciera muy solisticado.’

Se inlegra de un progmma instalador que ayuds a iniciar su contabilidad copiando los
progmmas al disco u obieniendo un respaldo en caso de que sean discos Nexibles.  Permiite el
manejo de periodos mensuales. bimestrales, trimestrales. cuatrimestrales. semestralés, anuales y
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especiales.  Es posible que el ejerciciv de su contabilidad sea nonnal, imegular o montado

independientemente del tipo de periedo.

En este sistema se mancja el Catilogo de Cuentas, Modificaciones parn datos de la cuenta,
Pélizas, Ayuda a la impresion de Estados Financieros como el Balance Geneml, Estado de
Resultados, Estado de Ongen y Aplicacion de Recursos, Balanza de Comprobacion, asi como
realizar ciemres de Ejercicio, Presupuestos, agrupacion de informacion estadlstica, Reporte de
Componente Inflacionario, Saldos Promedios. Impresion de Presupuestos, Auditoria de Saldos y
Depreciacion de Activos Fijos,
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