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INTRODUCCION 

Este trabajo tiene como finalidad ayudar y onentat· 

al estudioso , a adentrarse en el m undo de las bibliotecas, para que 

haga un uso correcto de la riqueza contenida en ellas . 

Es muy cierto que mayoría de los estudiantes unive.E_ 

sitarios, llegan a la universidad sin conocer el manejo de la gran -

variedad de materiales bibliográficos que se encuentran en las bt--

bliotecas, más aún. desconocen el manejo del catálogo público que 

contiene la información sobre la colección de la misma. 

No podemos culparlos por ello, puesto que son las -

deficiencias de los planes y programas de estudto a nivel de prim~ 

ria, secundaria, etcétera, debido a que no incluyen a la biblioteca 

como parte integral de la enseñanza por múltiples razones, entre -

otras la carencia de medios económicos y la falta de profes10nales 

de la bibliotecología. Consecuencia de ello, es que cuando llegan 

los alumnos a un nivel de enseñanza superior, desconocen el uso 

del libro y de la biblioteca, lo que conduce hacia una deficiencia de 

la investigación en todos loo niveles 

Es a nosotros los bibliotecÓlogos , a q•.aen correspo!! 
1 

de poner al corriente a los que prec1san de nuestro<> se::::-vicios. en 

.1 
esta y otras muchas tarea::; que van encaminadas a la formación tn-

telectual de los 
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Al igual que la escuela, la biblioteca desempefia una 

labor educativa, que viene a complementar los estudios obtenidos 

en las escuelas y es en la biblioteca en donde ha de encontrar los -

medios, para realizar la segunda parte de la enseflanza en todos -

los niveles educativos. 

En este trabajo intento dar una sucinta explicación -

de la forma en que se debe orientar al lector de una biblioteca, para 

que pueda efectuar todas las consultas que desee, para solucionar -

todas sus dudas que, de una forma u otra, le causen curiosidad, o 

simple y sencillamente para satisfacer sus deseos de lectura recrea 

tiva. 



CAPITULO i 

DIVERSAS FORMAS PARA INS l'RLlR AL LECTOR EN l:..L USO DE 
LA BIBLIOTECA Y LAS FUENTES DE INFORMACION. 

Es importante que el usuario de la biblwteca, tenga 

una instrucción sobre los servicios y recursos btbliográficos de la 

biblioteca, la cual debe ser impartida por un experto en la materia . 

Las instrucciones para el uso del lib ro y de la bibli~ 

teca pueden ser de las siguientes formas: 

l. Cursillos incluidos en los programas y planes de 

estudio con una corta duración, que cuente con --

clases teóricas y prácticas. En estos c ursillos se 

ha de ensenar al futuro usuario el uso correcto y 

manejo de matenales de consulta . Requieren de -

prácticas continuas, para mejores resultados en -

las búsquedas que requieran las investigaciones --

que realizan dichos usuarios. 

En este c urstllo se ha de ensenar a los alumnos a --

saber leer correctamente, lo cual significa, cubrir varios aspectos 

encaminados al provecho persona l de los mismos. 

El hecho de leer correctamente no debe entenderse -

solamente, como hacerlo con rapidez y sin titubeos, smo que ade--

más seguir normas para realizar la lectu ra correctamente de las -
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siguientes maneras : 
.,. 

l. La lectura debe realizarse a 30 cm. de distancia, 

en condiciones normales luz, composición del pa-

pel, tintas, etcétera. Las personas miopes, pré~ 

hitas, astigmáticas, deben procurar utilizar cri~ 

tales adecuados a su visión y periódicamente ver_i 

ficar su situación. La luz máxima que debe em 

p1earse en la lectura es de 10 bujías (1 bujía -

O. 00161 watts ) 
~ 

2. Se debe evitar que el sol caiga directamente so--

bre las páginas, donde se está leyendo. Es pref~ 

rib1e una luz suficiente, antes que una viva y des-

lumbrante . 

3. Mientras se lee se debe procurar estar bien sen-

tado, que la columna vertebral esté vertlcal, para 

evitar deformac iones , que se manifiestan en su --

principio con cansancio. 

El bibliotecario en estos cursillos, puede hacer las 

prácticas conjuntamente con sus alumnos, para ir guiándolos en el 

Las so de la Vega, J avier. Manual de documentación. Barcelo­
na, Labor, 1969 p: 30 
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uso correcto y manejo de cada uno de los diferentes tipos de mate­

riales de consulta. Los datos anotados en las tarjetas del catálogo 

diccionario, diferentes formas de asientos y de encabezamtentos -

que se encuentran registrados, información sobre el arreglo de la 

biblioteca en sus diferentes salas y materiales tanto generales como 

especiales. Como práctica por separado, el bibliotecario puede de­

jar a sus alumnos un trabajo de investigación; mismo que ha de ca­

lificar al finalizar el cursillo, para darle más senedad al mismo. 

Se s ugiere como guía el siguiente programa. 

La biblioteca. 

Técnicas de utilización. 

La investigación en las bibliotecas . 

El catálogo. 

Los servicios bibliotecarios. 

Consulta. 

Hemeroteca 

Préstamo de l ibros. 

Préstamo interbibliotecario. 

Reproducción de documentos. 

Las fuentes de información. 

Enciclopedias. 



DicctOnarios. 

Manuales. 

Directorios. 

lndices . 

·1 

Publicaciones de resúmenes a nalíticos. 

Servicios de alerta. 

II. Casi todas las bibliotecas tienen un folleto o guía 

para distribuir entre s us us uarios, mismo q ue se 

entrega a l ingresar corno lector a la biblioteca. 

En e llos, se e nc uentran los pasos a seguir para -

hace r un uso adec uado de la mis ma, en a l gunas -

ocas iones, estos folletos contiene n solamente aa 

tos diversos de l a biblioteca, corno por ejemplo : 

número total de lectores q ue acuden a la bibliot~ 

ca anual o mensualmente, historia de la misma·, 

número total de obras que contiene, breve expli­

caciones acerca de los servicios que presta , :·e­

glarnento de préstamo, horario dentro de l cual -

presta sus servicios , e t cétera. 

III. Explicaciones a grupos de lectores que soliciten 

información para hacer uso de la bibliotecd y t~ 
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dos sus se::vici os, así como ubu acion de lo::; ma­

teriales, manejo del catálogo d1ccionat·io. 

IV. Instrucctón individual a los lectores. Es al biblio 

tecario de consulta a quien concierne gen.eralmen­

te prestar este se::vicio; aunque no necesariamen­

te, ya que puede haber un bibliotecano espe...:iall 

zado en esta tarea. 



CAPITULO O 

LOO SER VICIOS. 

La blbUot.ca WllYetnlltarla orreeo dlCerentea tipos • 

eSe Nrric:Joe a mae~, IJ:Ift.tlpdore~ y eetudlaatu, todoa eUo1 

acaaadoe al fomento de la lectura, o a la lnve~tl¡acl6a • 

• Loe Mnidoe que proporcionan lae blbUoteeaa on • 

" 

DRVICIO DE CQIISOLTA, 

..._ ..,lldo dal eomo Clbjeti._ cooperar coa la 



' 
aa at=Camero ele pubUcaelonu, ntra Ju quo podomo• m nclonar • 

a 1.11 enclctopodlaa, dleclonarlot, blbllo¡rarru, Cndlcu, atlat, COf!l 

pllaeton .. eatad{atlcu, almanAq\&01. matarla tu do valor o temo ro • 

que proporclonan tn!ormacl6n aobro aconteclmlcntot culturaloa do • 

actualidad, auxiliares audlovlsual~s, etc~tera. 

El ordenamiento del material existente en una sala • 

de consulta, puede ir de ncuerdo con el sistema de clasiílcac16n - • 

adoptado por la biblioteca; sin embargo en algunas bibliotecas, las 

obras están ordenadas de acuerdo con la demanda que estas tienen. 

* 
Según la experiencia del bibliotecario de consulta, Sr. Foster M. 

Palmer de la University of Harvard College Library, es más ade--

cuado, un ordenamiento jerárquico acorde con la demanda, en opo-

sici6n a un ordenamiento lógico, aun con una buena distribución de 

la sala de consulta en cuanto a espacio. El Sr. Foster, sugiere co-

locar en primer término la bibliografía general, seguida de la esp! 

ciallzada; las enciclopedias escritas en el idioma del país de origen 

de la biblioteca, antes que las enciclopedias escritas en otros !dio-

mas • 

• 
Peralea Ojeda. AUcLa.. Servtelos bibliotecarios en tm.lveraidadea 

Mfxtco, Unberaidad Nacioaal Aut6noma de Múico. 
UJ$8 p: 1S (Fac:altad de Flloaofta7 Letras. 45) 



Los diccionarios, en las mismas condiciones, que -

las anteriores, y así, en orden subsecuente los demás tipos de m~ 

teriales (índices, atlas, compilaciones estadísticas y biográficas, 

almanaques, directorios, etcétera). 

A continuación se presenta ·el plan general ?el sis~ 

ma de Clasificación de Library o! Congress, que puede ser de gran 

ayuda en bibliotecas y colecciones de estantería abierta. 



PLAN GENERAL DEL StS l DlA e& Ct.AStnCACltllt -..:MIW'I~ 
COl«liUSS. 

·' Coleeclooet. ~~ C~dOIIM.. 

AE Eac:ldopedle• .. 

AG Obru de~~~ utotptO YÜIMII-~ 

Al l.allka. 

AN ~rl6cll~ (ciWioe) 

PubllcaelODN perl6cttft.&. 

SocledadH. ~&u 

Anarlo.. Almaaeq .... 

FtLOSOFIA. REUOlOlt. 

Flloeof'Ca. 

Colecc10Ge8. Hlatoria. Slat~ 

LcS¡tca. 

BD Tratadoe ¡eoenlea. Meta!C.lca 
Introduccl6o a la fll01ofta. Tntadoe. Ep&mmolo!• 
¡{a. Teoña del coaoclmleat~. 

Ontolo¡ía 

Cosmolo¡{a. Teleolof{a. 

Filosofía de la reU¡t6n. 

PslcologCa. Metapalcolo¡Ca. 1Jnotatlcacl6ca pdqalCL 
Ciencias ocultae. 



CA 

CB 

ce 

co 

'cE 

CJ 

CN 

!.0 

Estética. 

E t ica. Etique!a. 

Religión. Teología . 
.. 

Religiones. Mitología. Cuentos. 

Judaísmo. 

Mahometismo. Babismo. Cultos. 

-Cristianismo (generalidades) Historia de la iglesia. 

Biblia y Exégesis. 

Teología doctrinaL Apologética 

Teología práctica. Litúrgica. 

Sectas en especial (incluyendo la historia de la 
sectaria) 

CIENCIAS AUXILIARES DE LA HISTORIA. 

Filosofía de la historia. 

Historia de la civilizaci6n (general) 

Antigüedades (general) Arqueología 

Archivos. Diplomática. 

Cronología. 

Numismática. 

Heráldica. 

Genealogía. 



CT 

D 

D 

DB 

oc 

DO 

DE 

DF 

DG 

DH-D.J 

DB 

OH 

DJ 

DK 

u 

Bto¡n.!Ca. 

IUSTORlA Y TOPOGRAFIA (excepto de Am,rlca) 

Hiato rola cene ra1. 

G raA Bretafta. 

Austria-Hu.n¡rla. 

Franela. 

Alemania. 

Greela. 

Italia. 

Paíaea Bajos. 

401-8U J*l¡lca · 

901-925 'Luxemburgo 

HolaDda. 

Rusta. 
100·400 (geoe:-al) 
401-438 Polonia 
451-UO FinlaDdia 
751·999 Rusia (Aaia) 

Pa!aea escaminavos 
1·18 Países escaodin.avos (general) 
101·296 Dinamarca. 
301-396 Islandia 
'01-596 Noruega 
601-991 Suecia. 

Espana y Portugal. 



DQ So.Lu.. 

DR Tarquia. Eatadoa baldnlcoc 

DS A ala. 

DT M rica. 

DU Au.atralla 7 Oeean!a. 

DX Oltanoa. 

E·F AMElUCA. 

E Amfrlca (pMral) Eatado. Ualdoe (geoeral) 

F. E8tadoe Unldoe (local) Otroe paún. • 
G GEOGilAFIA. ANTROPOLOCiiA. DEPORTES. 

G Geocnf!a. Viajes. TranaC.. (ceneral) 

Geo¡rát{a a:natemi.Uc:a 7 aatrooómJc.a. 

Geocnlfa fl'alca. 

GC OceaDotraf!a.. Oca.Dolocfa. 

GF ~ 

Antropoloc!a.. Somatolo¡{a. 
(general) 
Arqaeolocfa prehllt6rlca. 

GR Folklore. 

GT Usos 7 costumbres (general) 

Deportes 7 divers16a.. .Juegos. 

·ClEM::IAS SOCtALES. 
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H ())raa ~neralea. 

HA Eetaclíetlca.. 

HB • Teor!a eeoo6mlca.. 

HC Hlatorla 1 coadlclonea ecoll6mlcu. Produccl6n na 

HE 

HF 

BG 

w 

clooal por pa(aea. 

Hiatoria ecoa6mlca.. Arrtcultura e lndustrlaa. 
Tlerra. A(rieultura 
Corparaclooea 
Trabajo 
lDdua1riu 

TraAtporte 1 comuzúca.clooea 

Comen:to. TarUaa. 

Flnaaua 
)(ooecla 

Operactooe• balacariaa 
CrHito. Camblo. lmeraloaea 
Se pro.. 

Ftnaa:ua ~caa. 

Historia aodal.. Reforma aoclal. 
Grupos aoclalea. 

Famflla. M&trimooio. mujer 

Asoclaclooea. sociedades aecreta.a. etc. 

ComnnJd•da. Clases. Razas. 

Patología soc:lal. Filantropía. 

Socialismo. Comunismo. Anarquismo.· 



JC 

JF 

JK 

Jt. 

JN 

JQ 

JS 

lt 

ClENClA POU'nCA 

Oocumealll. Gacetas otldalea. 

Q)ras ce-rate.. 

Teoña cW Htado. 

Aata. AI:Sca. AutraUa. lalaa del Paeatco. 

Cioblen.Jocal. 

Coloalaa 1 coloabacl6n. Eml,nci6a e ~~&&,, .• ,. 

Derecbllllteru.ci~ 

DERECX>. 

EDUCAOON 

Q,raa p:¡eratea. mato~ 

Teoría T prietica de la educact6a. 
JIIJlcolo¡{a educa tin. Enaeft&Dz&. 

Univeaii:!ades y colefios. Estados Ualdoe. 

Publlcziones Peri6dicas, etc. 



1J Fntenlltadu. 

LT Libro~ • teno. 

M MUSICA 

M Mútca lutnlmeutal. weal. 

MI; Uterat.ra muleal 

MT Teorú e lDatnacc:l6a mU:alc:at 

N BEI·U.S ARTES. 

N <l»ru eaeralea. Exhlblclooea. 
Galerfll. 

M ArquttlctW'a.. 

NB Ellcaltlra 1 artea c:owwna. 

NC htes cr'flcu ea ceoerat. Dllajo 1 daefto. 

ND PlDtun. 

!m Grabado. 

Nlt Arte .,Ucado a 1& lDdutrta. Decoracl6a 1 oraameuf! 
cl6A. 

LENG1IA y UTERATURA.. 

p FfloJapa 1 ~ca (¡euual) 

PA FUolccfa y I..lngtist1ca ~p y latina. 
Len¡au Europeas Koderuaa. 

PB Obru ¡ene ralea 1-500 
• 

l...enpaa y Uteraturu dlticas 1000-3029 (lrla.Ddh, 
gúUco, plha, bretón) 

Leapu romances (UaJf•no, frauces, espaftol. port. 
ps) 
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PD Lenpu prmhleu (teutóalcaa) 
Q,ru ,euerale• 1·1000 

Le.Dcuu e.eaadloavu 1500-5920 

PE ln¡16•. 

PF BolaDdb 1-979 
Alemh 3001-5999. 

PG Lea¡uu 1 Uterataru eala"':-

PB Len¡uu 7llteraturu ucro-f'l.Dena 1 vucueaef:8. 
Lea¡Uu 1 Llteraturu Oriemale•: 

PJ Q,ru ceotrale•l-450 

PL 

. 
PN - . 
FQ 

PR 

Arabe. pera. turca '701-tsS 
EctPcta. Copta. cam!tica 1001-259L 
Senútlc:a 3001-8250. 

IDdo-Irauto. lado-Arlo. lraDio. 
Armemo. Cacacúlco. 

- LeDcuaa 1 Ut.eraturu de A.1a Orlental.Ocean!a, 
-~ - . 

Le~ uiperb6reu americ:&Du 7lenpu artUlcl.!, 
lea • 

Uteraturaa romance•. 

Literatura inglesa. 

LS.terataraa teut6olc:as. 

CIElCIA (general) 



• 
Matemiticaa. 

Mectalca &.Dal!Uca 801·9~9 

Aati"'QQm.{a 
Geode1i& 281·340. 

FC..tca. lllcluyeftdo Peau 7 medidaa 81-UD. M.a¡ne· 
U.mo terrestre y meteorolo¡{a 801·999. 

Qafmlca 
Crtatalo¡rat(a 901·099. 

Geolorf.a. 
d. GB, GC. Mioeralocfa 7 Petrolo¡{a 351-499 
Paleoatolo¡{a 101·999. 

matorta Datural. 
Micro~eop!a 201-299 
Blolo¡{a ceoeral 301·999. 

QE Botbica. 

QL Zoo1D(!L 
Anatomía ¡eaeraly embrlolo¡{a 801·999. 

QM Anatom!a humana. 

QP Fl.alolo¡{a, lnclayeodo Quúnlca fi.alol6¡ica 501-801 
Farmacología expertmemal905-98L 

QR Bacteriología. 

& MEDlCINA 

a Obras generales. 

Patología. 

Práctica de la medicina. 



RO Ctrucra. 

RE Oftalmolocfa. 

RF Oatolo¡{a. IUDo1ocfa. I..arla¡olo¡{a. 

RG GlDecolo¡{a 7 obatetriela.. 

RJ Pecllatr!a. 

lUt Odoatolo¡{a. 

lU. DermatolO((a. 

RM Terap6uUea. 

RS Fannada 7 materia m6d1ca. 

RT Eufermerla. 

ay Medic.lDa b«inlea. TbomaoalaDa 7 ee1éc:t1ca. 

ax Homeopatía. 

QZ Esc111lu 7. anea cUYerau. 

S AGRICULTURA. INDUSTRIAS AGROPECUARIAS. 

S Agricultura pneral. Sael408. 
Fertmuntca. Implemento. a¡r{colu. · 

SB Cultivo de 1u pla.ntaa (general) lnclu,-endo Horttcul· 
tura. Peates 7 Eaf'erme<Sa4ea. 

SO SUTicultura. 

SF Cría de animales. MediclDa veterina~ 

Caza. Vedas. 



TN-TR 

TN 

Te<:ftOloa{a ¡eneral. 

Orupo de lD&enlena 1 cooatrucclóo 

lacemeña (leneral) lDcenleria clvU. 

~Dcenleria hldriuUca. 

la¡enleria aanlta.ri.a '1 mwúclpal. 

Camlno8 1 pavimentoa. 

~DcemerCa 1 operaclóa ferro•tarla. 

Pueatea. 

Cooatrucc.lÓft de ecWlcloa. 
PrevenclÓD 1 extiaclóa de I.Dcenao. 
QUl-9600. 

Grupo mecia1co. 

la¡emeria e lAduatri.u eléc:tricu. 

Veb!culoa de motor. Aeronáutica. 

Orupo quúnico. 

lnduatria min.erales. 

Tec:DOlog!a qufmlca. 

Foto¡rafía 

Grupo mixtO. 

Of1c1os. 



Econom!a doméatlea. 

U ClENCtA MIUTAR 

O Obru ¡eneralea. 

UA E~rclto. Orpn!u.clóa 7 ctlatrlbuclém. • 

UB Admhalatnclón. 

UC Mantenlmleat.o 7 traaaport.e. 

UD Infantería. 

U1!: Caballer!&. 

UF Art.lller!a. 

00 la¡enler!a militar. 

t1B Otroa •enlclo8. 
Servicio médLco 7 •aalta.rio 201-655. 

V CIENCIA NAV~ 

~ Obru ceaeralea. 

VA Marina. OrpnluciÓA7 ctlatrlbuclón. 

VB A4mln1atrac1óa. 

VC • M•ntenlmlento. 

VD Marlnoa. 

VE ln!anter!a de marina. 

VF Ordenaua 

Otros servicios. 
Servicio médico 7 aanitaric 100-t75 

Navegación. 

Construcción de barcos. 

BIBUOGRAFIA. BIBUOTECOLOGIA. 
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A~ aa1a.a ~ulta Uenen una aeccllade ma· 

&adiorllualea, otraa c::aecen de 61, ya aea porqwDO po-· 

1c.medloe eeoa6mlcoa ~ proporclooarlo o porque DO cu.e_g 

coad equipo '1 persoaal eiJIIClallu.do. 

Para aeleccloaanmev .. obra• de con.sulta,. el blbU~ 

tebe reaUur cma evala:i6o de la obra, tuto dellle el PI! 

Coa freeueocta era tarea puede realizar•• eu cola· 

Por lo c¡oe reapeta al préatamo de tu. obr. de cG_!! 

• bleu abldo de todoe 911 dtebal obru no ae puedai pre1·­

!Uea de la m lama, dado q•por IU a&turaleu IOD de 8D UIO •• 

!!IIOiltat:a~. ta.ato de~ de prA1orea '1 alumno•. como•l mllmo 

Cuando una obrtie coa.ulta ea de un uao .U CODI·· 

qa otru, es neceaa:io CJ1! ae tenp en la coleccl~ ceaeral. 

o IIÚ ejemplarea de esta ásma obra para cubrir la demanda. 

Lo. auxilfarea M blbllotecario de c:onaulta 1011: el .. 

tilopdlc:cioaario, 1u U.tude eacabeumlentoe. ftcbero de pr_! 

~~taap resa.eltu de Upo blcw:'fico, que 7an a ayudar a contestar 



a ea que cuando el btbllotecarlo encuentra una reapueata a una pt e&'- • 

ta planteada, deberi. re¡i.atrarl& en au Ochero, para que cuando u ta -

m1ama pre¡unta le welva a aer planteada, 7& tenp lá reapueata 7 con 

ello evitar pérdlda de tiempo, tratando de buacar dat.oa que coa ante• 

Loa uauarloa que por m primera requieren de loa ae.t, 

Ylcloa de la b1blloteea, deaconocea frecuememeate el uao del catáloro 

Pabl.lco. por eate motivo, el blbllotecario de coa.aulta ea inc!Upelll&•• 

ble para que por medio de au a,.ada loa lectorea puedall eacocrtrar el -

material deaeado enlu dl.atllltu eaped•Jidadea. 

Para que el b1h11otecario por a{ aólo reallu una labor 
• 

docellte, puede orpzalu.r plátlcu de orientadóo a pequeaoa 7 ¡raa..-

dea ¡t"Upoa, ademb conferenc:lu complement•dAa cea viaitu a tocSoe 

loa departamento• de la blbUoteca, para mostrarlea a loe futuro8 ---

uauarioa todos 7 cada u.ao de loa aervicioa que de ella pueden obt.euer. 

Sl el blbllotecarlo de cODRlta DO puede realhar eata actividad, · el -

maeatro de un curso, puede aollcltar que aua alumno. lea de ate aet,. 

vlclo de orieataciÓil otro bibUotecario. 

El biblloteeario de conaulta, debe reunir 1aa cualida--

det exi¡ldaa de bibliotecario, como son: buena memoria, conataDcl& 

en el trabajo. buell carácter, alto sentido de respoaaabilldad, un alto 

n1vel cultural. facilidad para organizar, babllidad para establecer~ 
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l.aciOO~l! humanas ad~cuada t: . as i como ot r·ds de carác te r ped.!g6¡:ico, 

dado que su actí"idad no ha de hmitarse sólo a re s ponder preguntas, 

alno qu~ su labor doc~nte 'la a cons is tir en gu1ar a maes tro s , lnvt-s­

tlpdor~s y alumnos , la forma de aprov echar al máximo la informa­

ción cont~nida en los auxil iares biblíogr!rlcos que posee la colección 

de la blbllot~ca . 

La actttud qu~ ha de tomar el bibliotecario de cona~l­

ta, alempr~ debe ser cuidando del prestigio de su proCeal6n, al lgual 

que el de la biblioteca ea la que presta sus servlclos , haciéndose -­

acreedor de simpatía y respe!o de parte de sus usuarios y cole¡ae. 



FOTOGRAFIA DE SA LA DE CONSULTA. 
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SERVICIO DE PRESTAMO DE LIBROS. 

Los hbros en las bibliotecas son para el uso de to- -

dos los usuarios . sin importar razas . rehg1ones o 1deologfas ;><>-

líticas ; sin emba rgo, cnda bibliotec a ttene un regbmento en el que 

se van a establecer los requ isitos bajo los cuales s e podrá hacer -

uso de sus colecciones . 

Estos reglamentos varían de una biblioteca a otra , 

de acuerdo con sus necesidades y servic ios . 

El préstamo de libros a domicilio, es más solicita-

do que el servicio de préstamo en la sala. Para hacer posible el -

préstamo de libros a domicilio, debe tenerse un sis tema de prést_! 

moque permita saber qué libros están prestados, quiénes los tie--

nen y cuAndo los deben regresar. 

Un departamento de préstamo, hábilmente organiz_! 

do y administrado , puede ofrecer a los lectores una nueva visión -

del valor de la bibliotec a como fuente de educación y cultura de pr_! 

mer orden, no sólo durante los anos e studiantiles sino durante toda 

• la vida . 

• 

El sistema de préstamo que se establezca para una 

Licea Ayala, Judith. "Algunos sistemas de préstamo para biblio 
tecas unive:-sitarias'~ Anuario de Biblioteconooúa -
y Archiyonorñía, 5 p : 22~ 1965 
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biblioteca universitaria, ser' el resultado de un previo estudio , ta..!} 

to de los recursos de la biblioteca , materiales y humanos, como -

del ti¡¡o y necesidades de los usuarios a qweoes va a proporcionar 

este servicio. No existe un sistema de p~stamo que se pueda est!_ 

blecer en general para todas las bibliotecas de este tlpo, es por eso 

que cada una de ellas ha de hacer las adaptaciones mAs petlnentes. 

para asegurar un servicio adecuado . 

Aun hechas las adaptaciones, un sistema de préstamo 

puede tener otros tipos de ajustes que han de depeoder del aumento 

de la colecci6n y del núr.-.,-r·o de usuarios. 

Algunas de las laborea que se realizan como parte de 

un servicio de préstamo aoo las siguientes : 

l. Proporcionar lnformaci6n en relacl6n a los servi-

dos de la biblioteca. 

2. Registro de usuarios. 

3 . Control de los préstamos. 

l. Proporcionar información en relación a los servicios de la bl--

blioteca, es decir, la orientación relativa al uso de la colección y 

requisitos que deben cubrir los usuarios. 

2. El registro de usuarios varía de un sistema de préstamo a otro, 

. . 
al igual que los requisitos que se exigen en cada uno de ellos. 

3. Control de los préstamos, incluye las rutinas de cargo, desear 
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go, renova c iones, re s ervac iones y vencimientos, debe ser lu m 

er.:ac to posible , c on t'l objeto de ase(Urllr en todo!! loe caaot~, lA di' 

volución de los matenales . 

Dentro de este servicio de pr~stamo a domici lio eX t!_ 

te otro que se conoc e con el nombre de Servicio de P réstamo Inter­

no. Se proporciona a personas q ue no ttenen el prlvtleglo d e l l'ervt­

cto de préstamo a domicilio, pero que de alguna manera prev\ame~ 

te se han identificado con el bibliotec ario del escritorio de pré sta-­

mo . Tambl~n se sigue es~ polrtt c a restringir el préstamo de obra• 

de un alto valor y que por ningún motivo pueden aalir de la biblaot~ 

ca. por ejemplo; un ejemplar único. un Incunable o una obra rara 

o también puede tratarse de una obra que forma parte de una coh·r­

cl.ón donada a la bibliotec a bajo la condición de preservarla e orr ' 'Z 

ta y en buen estado. No Importando aaí, que el u.uario esté debtda­

mente registrado. En algunas bibliotecas , se cuenta con permts c•s 

especiales para hac er uso de este tipo de materiales , bajo·clrcun ¡; ­

tancias y condiciones particulares . 



ro r o.dAf-l~ DE PRL~ • ..•.• ur. ~. . .ntt<.)!:; .~ lJOMICll.IO. 

FOT~RAFlA DE PRESTAMO EN LA SALA DE LECTURA. 
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PRESTAMO DE UBROS EN RESERVA. 

La práctica de la lectura obligatc.ria y compleme:1ta-

ria, ha originado que en las bLbliot~cas uruvers_tarias , ,;e prop>r--

clone el aerviClo de libros en reserva . 

Esta colecClÓn está formada por •OS libros de t~.1:o, 

que el maestro ha senalado como l~ctura obllga:ona o comple~n-

taria. Esto es, que cuanddo un ma~stro .a a tn::partlr un deten:::ün~ 

do curso, le indica al bibhotecano de esta secaón, cuáles son los 

llbros que requerirá para la asigratura que e~na. 

Generalmente el servicio a dorrucilio se realiza du--

rante la noche, para entregar por la manana da dÍa siguiente, de -

no ser así, el usuario es sancionado económicunente , o con la can 

cdaclón definitiva de su registro . 

Los libros de esta sección o de¡:artamento, frecuen-

tem~nte se encuentran ordenadas por especial.Wdes, y dentro de e!_ 

tas por cursos, si existen dentro de una misnu especialidad <bs --

cursos con el mismo nombre, se diferencian p:lr el nombre dei ---

• maestro que imparte cada uno de .os cursos . 

• 
Perales Ojeda, Alicia . Servicios biblioteccrios en univers:.dades. 

México, Universidad Nacional Autónana de México, .959 
p: 53 (Facultad de Filosofía y Letr~. 45) 
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Por lo general. los alumnos no tienen a.cceao direc 

toa esta colecc ión . o sea que se encuentran los textos en estante ­

ría cerrada . Esto tiene la desventaja de que el alumno no puede 

revisar los libros antes de solict~rloa . 

Las btbliotecas que en esta sección tienen la colee·­

ción en estantería abie:-ta, ttenen la desventaja de que el bibhotecl!_ 

río no pueda llevar un control absoluto para proporcionar este ser­

vicio con eficacia, porque suele suceder que hay alumnos que acaP! 

ran las obras por un máximo de tiempo del que ea permitido y no se 

da la oportunidad a que otros alumnos puedan consultar estas obras, 

por otra parte este sistema requiere de una vlgllaiicla ~· e 'strecha 

por parte del bibliotecario. 

Cuando son pOC4ls las obras con que cuenta la bibllot! 

ca en esta sección, el bibliotecario debe tener en cuenta el número 

de alumnos que las van a utilizar, número de obras con que se cue.!! 

ta, y el número de páginas asignadas para la lectura, sólo as( podrá 

el bibliotecario saber por cuanto tiempo es conveniente que cada alum 

no tenga en su poder la obra . 
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SEIVICIO DE HEMEROTECA. 

En la actualidad la lnvt'ltl¡aclón debe ut.ar ba.ucSa en 

la c<.nsult.a de las pubhcacaones pt-rl6d1caa. que por su misma natu· 

ra.lr~a. son las que contienen lo. escratos de mayor actualidad que · 

qu:z1 poatenormentt< ap.:~rt'Lcan publicado& en libros, pero sin n1n· · 

(Uill certe~a . 

La mayoría de l..u biblaotecas no prestan a dom1c11io 

lu pubUcaclooea peri6chcaa; •~ embar¡o, disponen de un sernclo 

de rotoduphcacl6n. 

Cuando las revla211 no se encuentran en la blbliote·· 

c-. el bibliotecario cueata con loa medioa nece .. rloa para ubicarla 

u la biblioteca donde •~ eocue:tra . 

FOTOGRAFlA DEL SERVICIO DE HEMEROTECA. 



SERVICIO DE PRESTAMO lNTERBIBLIOTECARIO, 

Este servicio rorma parte del servicio de préstamo 

d~ libros a domicilio o del servicio de consulta, todo depende de --

111 !unciones asignadas a ca<Ü uno de dichos servicios. 

Cuaodo por alguna razón no se puede prestar este -

•~rvicio, el bibliote.:ario pued~ orientar al usuario hacia la biblio­

teca más indicada; o sea que ~~ bibliotecario luciendo uso de los -

~uraos bibUogriCflcoa. pued~ saber en que otra biblioteca puede 

eoeóotrarse el materlal qué 1~ es requerido. 

Las razones por las que una bUUoteca no puede pre.! 

tar este servicio pueden ser: 

l. Falta de :-elaciones con otraa bibliotecas, mismas 

que son indispen.sables para el préstamo interbi-­

bliotecario y otras actividades. 

2. Carencia de bibliotecarios para este servicio. 

3, Falta de medios de comunicación ( mensajero, 

transporte , etcétera.) 
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SERVICIO DE FOTODUPUCACION. 

Es•e servicio viene ~ soluclonar en pat·te problema• 

de préstamo por parte de la biblioteca y problemas de uao por p.tr-

te del lector. Si está anexo este aerviclo al de la hemeroteca. la -

biblioteca no se ve en la necesidad de tener que prestar sus revls-

tas, obras de alto valor material o de contenido, etcétera. Bl US\J! 

río, por medio de este servicio. tiene la oportunidad de tener en -

au poder una reproducción del escrito que le interesa y que de otra 

manera no sería posible obtener, aun en calidad de préatamo en la 

aala. Exlaten diferentes sistemas de !otodupUcaclón. entre los 4Ue 

la biblioteca ha de adoptar el que mejor se adapte a sus neceatda--

des. ello requiere tomar en cuenta las algulentu consideraciont:s: 

l. Calldad de la impresión. 

2. Costo de alquiler o compra. 

3. Personal para el manejo. 

4 . Costo aproximado por exposición. 

5. Cantidad aproximada de usuarios que v-...n a hacer 
uso de este servicio. 

l. Calidad de la impresión. Algunos sistemas de !otodupUcacl6n &.-

son muy económicos en comparación con otros que varCan en laa ve_!! 

tajas y desventajas de posible adopción. La calidad de lmpreal6n en 



cada uposlción, ha de tenertH' en cuenta. en relo.ción con el 

cotto unltar1o para los usuarios. 

2. Costo de 3lquiler o compra. Algunas casas comerciales. han 

experimentado la conveniencia de alquilar sus máquinas de !oto­

duplicación. sistema conveniente para la casa comercial. y para 

el interesado en adquirirla . El costo de 3lquile:- o compra de la 

m-'qulna fotoduplicadora se ha de tomar en cuenta para determl 

Dar el costo unitario de las reproducciones . 

S. Personal para el manejo . La biblioteca debe tener para este 

aeniclo. un técnico en el manejo de la máquina fotoduplicadora. 

dedicado exclusivamente a esta tare3. 

4. Costo aproximado por exposición. Para saber el monto total 

de costo de cada exposición. se calcula de la siguiente manera : 

costo del alquiler o compra de la máquina, personal que la atie_!! 

de 1 cantidad aproximada de personas q\le van a hacer uso del -

aenicio.: 

S. Cantidad apro.x:Í:ffiada de usuarios que van a hacer uso de es-­

te servicio. Este quinto factor. se tomará en cuenta para sabe:­

el costo aproximado por exposición. 



CAPITULO UI 

EL CATALOGO DICCIONARIO 

El catálogo diccionario de una biblioteca es aquel e:1 

que se encuentran ordenadas alfabéticamente las flchas que repre-­

sentan las obras que ésta contiene. 

Los requisitos que debe reumr un catál ogo dicciona­

rio son los siguientes: 

l. Estar organizado en orden alfabético, según las 

reglas de alfabetización establecidas. 

2. Contener las guías internas necesarias para faci­

litar su uso . 

3. Que la información en él contenida, corresponda 

a la colección. 

4. Indicar los nombres de todos los autores respon­

sables de los trabajos, de los c uales la biblioteca 

posee obras. 

5. Reunir todas las obras de un mismo a utor. 

6. Informar qué obras posee l a biblioteca, sobre un 

tema en especial. 

7. Indicar las partes especiales de las obras que se 

encuentran divididas en varios volumenes. 

8. Indicar la col ocación o ubicación de las obras, so 

bre todo en aquellas bibliotecas en que tienen es- -

3 ~ 



3G 

tantería ab ierta . 

Una característica que debe poseer todo catál ogo -­

diccionario, es su flexibilidad , pa ra postenores intercalac iones. 

De lo expuesto anteriormente es obvio mencionar, que el catálogo 

dicc ionario, debe estar al alcance de l os usua rios, en el lugar más 

adecuado de la bibl ioteca. 

Düere nte s tipos de catálogos di::cionarios en bibliotecas . 

l. En fichas. 

2. Impresos en forma de lib ro . 

Los catál ogos en fi chas, tienen la ventaja de ser fle<ible s , son de 

un costo relativamente bajo en comparac ió n con los catálogos im-­

presos y tienen como desve ntaja que no pueden ser llevados de un 

lugar a otr o con mucha facilidad. 
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I 01 OC RAFIA DE lli'> C \ l'A I.OGO DICCIONARIO l ~ r IC!lAS. 
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En e l catálogo dicc iona no se encue ntran fic has que 

van a repr e s entar a las obras de la bibliote c a en diferentes formas : 

l. Fichas de autor (Fig . 1) 

2. Fichas de título (Fig. 2) 

3. Fichas de materia (Fig. 3) 

4. Fichas de referencia (Fig. 4) 

5. Fic has de relación (Fig. 5) 

Las fichas en el catálogo diccionario, s e enc uentra n en orde n alfa­

bético, a l igua l que la s palabras de un dicc10na rio. 

Para s u ordena mie nto s e excluyen los artí culo deteE_ 

minados, con que e mpiezan los t ítulos, o sea que s i el t ítulo de un 

libro fue ra: "Los s is temas dec imales de medidas:' para s u orden~ 

m iento en e l catá l ogo, no s e tomaría en c ue nta la l etra ~· inicial -

del artículo; s ino la letr a S, correspondiente a la inic ia l de la pa­

labra sistemas. 

Historia. Los catálogos impresos e n forma de libro. Este tipo de 

catálogos en forma de libro, los usaron las bibliotecas muy gran-­

des, a fines del siglo XIX, son los impresos correspondtentes a -­

los catálogos, que siguen también un orden alfabético, e.,te tipo de 

catálogos tienen la ventaja de ser movibles de un lugar a otro de -

la biblioteca. 
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l. Número de colocación 

FICHA DE AUTOR 2. Autor 

3. Título 

4. Subtítul o -¡ 
~

Í G733 

_ ~rody , Tomo o A 

. Jablaa de paréoc.eaia de uaoaformacióo para cálcu 

lo a op e l modelo de capa a oucleare s Tablea of tu al 1 4 
formaeioo brack eta for ftu c lear sbeH model ca lcalatioa• . 

5. Lugar de edición 

6. Editorial 

7. Afl.o de publicación 

1 rbYJ T . A 8rody condl M Moohiaoky . Mé•j_co, UN 
7 •1 960 T _ 
8 ~-------- _J.uiii , 17~ p. r•b\•• 28 cm (Mooo¡nfíu ~e=~ 

loaiÍtuto de F¡1ica) 

• o 
8. Descripción externa 

9. Nota de serie 

10. Temas. 
1 Fíaica nuc lear Tab la • <lfllll ·--,o 
QC783.87 3709 1 539.7083 

Ficha impresa por el Departamento Técnico de la Dirección General de Bibliotecas. UNAM. 
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(Fig 2) 
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Brody , Toaaaa A 
Tablas de paréntesis de uaaaformacióo para ci lcu 

los IP el mode ~o de capas nucleares Ta b les of u ans 

form•1ioo bracketa for nuclea r abe ll model calculadoaa . 

l brJ T . A Brody caadl M Moahiaaky. Mé &ico, UNAJ 

1960 
lui i i , 175 p c•b\•• 28 cm 

Iosciluro de f¡ai,.a) 

Fíaica nuclear Tablaa 

QC783.B 7 

(Moooaraf¡as del 

3709 1 539 . 7083 
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(Fig 3).
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'i'I ·~r '.; .\. _. r·:;J ~ .. "·~ - ~, ·~ .. n .~.~, 
Brody Tomas A 

Tabla s de paréntesis de uaasformarióo p ara cídc u 

loa IP el modelo de capas nucleares Tablea o( tuna 

for• at ion bracketa for a11cle a r ahell model calclll&t ioaa. 

cbn T. A Brody ( ODd] M Moahi .. k y Mé•ico , UI'A. 

1960 

hsiil, 17~ p tab,lls 28 cm 

Jauhuto de: Fí•lca ) 

Ft3 ac a nucle- ar- Tablas: 

QC783.B7 

(Moooara(¡aa de l 

3709 1 5)9.708! 
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Historia de México 

Véase 

MEXICO - HISTORIA 
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FICHA DE RELACION 
(Fig. 5) 
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MUSICA - ESPA~A 

Véase también 

MUSICA ESPA~OLA 

o 
-------

4 1 
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Sus desventajas son: s u impresión es de costo e l• 

do, además, no se le pueden intercalar nuevos asientos, a med1cl 

que aumenta la colección de la biblioteca; sino que existe la ncce.~ J 

dad de actualizarlo regularmente, por medio de suplementos. 

(Figs. 6 y 7) 
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CAPITULO IV 

FUENTES DE lNFORMAC!ON 

Las fuentes de información, son toda s aquellas obras 

q•1e tl'!n"'., como característica un ordenamtento sistemático o alfabe 

tic0 d,., los datos q ue incluye. así como, exactitud y veracidad en -­

l s mtsrnos. 

A las fuentes de información también las podemos -­

iJentifirar con el nombre de obras de consulta, entre las que enea!! 

tr;:mo::; enciclopedias generales y especializadas, diccionarios ge­

r.era!es y especializados, tenemos también atlas, obras de carác-­

trr bio-;ráfico, compilaciones estadísticas, almanaques, directorios, 

c!cé•era. 

Las f uentes de información son los recursos más se­

gu:-os ~>n la investigación moderna y constituyen el más valioso ali~ 

do p~ra el escritor, el maestro, el poeta, el erudito, es decir el -

trabajo mtelectual necesita del aux ilio de estos materiales. tanto e~ 

mo para tomar notas, como para aclarar dudas, q'Je van a comple-­

tar fl'l.., mvestigaciones o a servir de punto de partida. 

Otro aspecto de las fuentes de información, es que -

está en constante evolución, la lexicografía y la lextcología de lo!:i 

co:1 ep o. próximos a utilizar, motivo de la demanda de nuevos re-­

.. e>r o que satisfagan las nece.:;idades de los d1stintos tdioma . 
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Esto requiere de expertos filólogos a quienes corresponde esta rle­

licada labor. 

ENC ICLOPEDIAS. 

Son las obras colectivas, que hacen la síntesis de -­

las actividades y de s us adquisiciones en un momento dado. Cada -

país posee un cierto número de enc iclopedias características de s u 

lengua. 

Exis ten enciclopedias generales y espec ia lizadas, -­

por ejemplo, enciclopedias universales y enciclopedias especializ~ 

das téc nicas, como de electrónica, música, física, medicina, etcé 

tera. (Apéndice 1) 

DICCIONARIOS. 

Son una compilación de términos agrupados alfab 

camente, los cuales van acompai'l.ados de s u propia definición, J.SÍ 

como de s us acepciones. 

Los diccionarios al igual que las enciclopedias son 

de carácter enciclopédico general y especializados, pueden estar e2 

critos en una sola lengua, o en varias . (Apéndice II) 

BIBLIOGRAFIAS. 

Son el conocimiento de todos los textos impresos o 

multigt·afíados, y e funda en la investlgactón, transcripc1ón. des-
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cripción y la clasificación de sus documentos en via de organizar 

los servic io s o de elaborar los repertorios detinados a facilitar 

* el trabajo intelectual. 

Las bibliografías son el a uxiliar que permite a l er~ 

dito, maes tro, escritor, etcétera, conocer el c úmulo del saber, -

que en una forma ordenada sistemáticamente, muestran lo que so-

bre un determinado tema, asunto, región o país ya se ha escrito. 

La bibliografía propor ciona informac ión sobre c uá~ 

tas son las obras que una persona ha escrito , en qué fe c has las es-

cribió, c uá l es el título exacto de éstas, c uá l es la produ cción lit~ 

raria de un país, etcétera. Como información adicional, a lgunas -

bibliografías indican en qué lugar se e ncue ntran l as obras referidas . 

Las bibliogr afías pueden ser de tres t ipos . a nalíticas, 

críticas y dese riptivas, e s to e n c ua nto a s u finalidad y a su vez pu~ 

den ser generales o espec ia lizadas. (Apé ndice III) 

INDICES. 

Los índices son s in duda una de la s más importantes 

• 
Malcés, L ouise Noelle. 

Droz, 1954 
Cours de bibliographie . 
p: 6 

Geneve, Lib. E. 
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fuentes de información, es decir, que ord enan de manera Slstem.,­

ttca e l contenido de las obras o de publicaciones per iódicas en for­

ma de referencia, acompa l'ladas , en a l gunos casos de un resumen 

del contenido de la obra o artículo indizado. 

Se elaboran tratando de unificar las técnicas de com 

pilac ión . Generalmente , los índices se hacen a los artículos inc luí 

dos en publicac iones periódicas, o a los libros. 

Los índices tienen la finalidad de ahorrar le tiempo -

al investigador en s us búsquedas , para evitar la duplicidad de los -

escritos y como base para iniciar cualquier otro. 

Para la elaboración de los índices es necesaria la 

clas ificación del contenido de las publicac iones que se van a indiza r ; 

así como analizarlas en cuanto a su contenido. Los índices deben -­

contar con un r iguroso orden alfabético , tanto de autores como de -

temas. 

En el caso de los índices a publicacione s periódicas, 

éstos estan elaborados por expertos en indización . 

En un principio los índices se e laboraban manua lmeE 

te, en la actualidad existen medios mecánicos y electrónicos que h~ 

cen más rápida y eficaz s u labor. 

Existen índices de carácter general y especializados.,. 

en cuant o a su contenido y en cuan,o 1 \t ] JO ,.¡e -natf' :" t:-Jl C'Omn p•w-



eJemplo a películas, microfichas. micropelículas , d1scns. 

(Apéndice IV) 

DIRECTORIOS. 

Los direct::>rios agrupan alfabéticamente. nombres 

de personas o de instituciones cie ntíficas, técnicas, casas comer 

ciales, agencias, etcétera. (A péndice V) 

ATLAS. 

Para localizar con exactitud un país. estado o región, 

se recomienda hacer uso de un atlas geográfico. Los atlas son el -­

conjunto de mapas que componen la descripción geográfica de todo -

el ml!ndo; los hay divididos por países o por continentes. En ocasi~ 

nes las enciclopedias publican como volumen fuera de numeración 

consecutiva, un atlas. Los atlas pueden ser rigurosamente geográ­

ficos, demográfico~, orográf1cos, hidrográficos , etnográficos, et­

cétera. (Apéndice VI) 

OBRAS DE CARACTER BIOGRAFICO. 

Como su nombre lo indica. proporcionan datos sobre 

personalidades destacadas por sus méritos, a las cuale3 se ha bio-­

grafiado. Estas obras de carácter biográftco pueden se:- de carác-­

ter general o especializado; general cuando mcluye a personalidade3 

de todo el mundo y de todas las e.,.¡pecialidades; cuando súlo tncluyen 

:latos de persona¡; desta adas en un..t espectal!d·~d stn lll pvrt.ll q te · 
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sean de todo el mundo o de un país, las p odem os cons iderar de '- ct 

rácter especializado. (Apéndice VII) 

ALMANAQUES. 

Son los anuarios que proporcionan información mise~ 

lanea y s irven para responder a muchos tipos de preguntas, contie-­

nen fichas bibliográficas, ilustraciones, etcétera. (Apéndice VIII) 

OBRAS DE CARACTER ESTADISTICO. 

Estas obras por lo general son publicadas por organi~ 

mos nacionales o internacionales. Son útiles para responder a pre-­

guntas basadas en la estadística naciona l o mundial sobre uno o varios 

tópicos. (Apéndice IX) 



CONCLUSiONES. 

l. Es indispensable que las autoridades educativas consideren la -

necesidad de que cada escuela cuente con su propia biblioteca. 

2. El aprovechamiento de los recursos bibliográficos por parte de 

-
los usuarios de la biblioteca, será mínimo, si desde que inician 

su formación profesional, carecen de la debida orientación bi--

bliográfica. 

3. Es función de la biblioteca orientar a los lectores en el uso de 

la biblioteca y recursos bibliográficos. 

4 La biblioteca universitaria debe ofrecer a sus usuarios los si-

guientes servicios: servici'o de consulta, servicio de préstamo 

de libros, servicio de libros en reserva, servicio de hemerot~ 

ca, servicio de préstamo interbibllotecario, servicio de fotodu 

plicación. 
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APENDICE I 

ENCICLOPEDIAS. 



ENCICLOPEDIA 

TITULO DE LA ENCICLOPEDLA. Enciclopedia Universal Ilustrada -
Europeo-Americana. 

CONOCIDA CON EL NOMBRE DE. Enciclopedia Espasa-Calpe. 

IDIOMA.. Español 

PUBLICADA POR. Espasa-Calpe . 

LUGAR DE PUBLICACION. Barcelona. 

r>.ÑOS DE PUBLICACION. 1905-33; En 72 volumenes y 10 de apéndi-­
ces. Supl emento anual 1934-

CARACTER. General. 

ORDENAMIENTO Y CONTENIDO. En orden alfabético, excepto en­
sus suplementos, en los cuales se anexan de 8 a 9 mi­
llones de voces diferentes. Registra la etimología de 
palabras y su traducción al francés, ingl és.· alemán. 
italiano, portugués , ca talán y esperanto. Al principio 
de cada volumen anota los nombres de los redactores, 
tiene poca uniformidad en cuanto a la extensión de lo~ 
temas, hay algunos que no son del todo más importa~ 
tes que otros y s in embargo constituyen verdaderas -
monografías. La importancia de esta obra radica en 
su carácter histórico-biográfico, que se puede compl~ 
tar con buenas ilustracione s (planos , fotos, mapas, e_! 
cétera).Por otra parte s u ordenamiento es correcto, -

lo cual facilita su maneJO. El sistema de envíos en oc~ 
siones es inexacto. Los suplementos estan ordenados 
por temas, tienen un índice que facilita su consulta. 

MANERA DE CONSULTAR LA OBRA. Se localiza el volumen que --­
contenga el término deseado y no presta mayor probl~ 
ma. 
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ENl!l.ll JJ- l~DIA 

TITULO DE LA ENCICLOPEDL'\. La Grande Enciclopédte. 

IDIOMA. Francés. 

PUBLICADA POR. Lamirault. 

LUGAR DE PUBLICACION. París. 

AÑOS DE PUBLICACION. 1885-1902; En 31 volumenes . 

ESPECIALIDAD. Historia, arqueología, biografía, arte y literatu­
ra. 

ORDENAMIENTO Y CONTENIDO. Orden alfabético, ::;us pnncipales 
artículos estan fi rmados, aspira a ser un inven.tario 
objetivo del conocimiento, adopta la clasiftcación de 
las cienc ias de Augusto Comte, compilando todo lo -
que hasta la fecha se conocía. Es una de las mejores 
obras de fines del siglo XIX. 

MANERA DE CONSUI.T AR LA OBRA. Se localiza el volumen con la 
letra deseada y en orden alfabético se busca la pala-­
bra que su letra inicial coincida con las letras que 
abarca el volumen. 
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ENCICI OPEDIA. 

TITULO DE LA El'\ClCLOPEDIA . Enciclopedia Italiana di Scienze 
Lettere ed Arti. 

IDIOMA. italiano. 

PUBLICADA POR. Instituto della Enciclopedia Italiana. 

LUGAR DE PUBLICACION. Roma. 

AÑOS DE PUBLICACION. 192 9-39; En 36 volumenes. Apéndices. 1938-

ESPECIALIDAD. Arte, geografía, biografía. 

ORDENAMIENTO Y CONTENIDO. Orden alfab¿tico, sus artículos en 
ocasiones son extensos. Contiene un índice general -­
que permite su manejo. Estan relacionados sus artíc~ 
los geográficos con el Atlante Internationale della Co­
nsociazione Turística Italiana. Las ilustraciones son 
de la mejor calidad. 

MANERA DE CONSULTAR LA OBRA. Por medio del índice general 
se localiza e l tema o palabra deseada, o directamente 
se busca en e l volumen que contenga la letra con que -
inic ia la palabra que se busca. 
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ENClCLOPEDlA 

TITULO DE LA ENCICLOPEDIA. Encyclopaedia Britannica. 

IDIOMA. Inglés. 

PUBLICADA POR. Encyclopaedia Britannica. 

LUGAR DE PUBLICACION. Chicago, Ill. 

AÑO DE PUBLICACION. 19ü5; En 24 volúmenes 

ESPECIALIDAD. Ciencia y tecnología. 

ORDENAMIENTO Y CONTENIDO . En sus primeras ediciones excluía la 
biografía y la historia. Está ordenada alfabéticamente, pero -­
muchos de sus artículos son monográficos, las biografías en ella 
contenida, son buenas, así como sus ilustraciones y tipografía, 
aunque no tan buenas como las de la Enciclopedia italiana. Con 
tiene un Índice general y un atlas que viene a complementar la­
obra. Sus editores cada año la ponen al dÍa con suplementos, que 
incluyen todos los datos del año anterior que no fueron incluídos, 
el título del suplemento es el siguiente: Britannica Book of the -
Year. 

MANERA DE CONSULTAR LA OBRA. Se localiza el término o tema desea 
do en el índice general que lo remite al volumen en que se en-­
cuentra lo que desea. 
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ENCICLOPEDIA 

TITULO DE LA ENCICLOPEDIA. Der Grosse Brockhaus. 

IDIOMA. Alemán. 

NUMERO DE EDICION. 16 Aufl. 

PUBLICADA POR. Brockhaus. 

LUGAR DE PUBLIC ACION. Weisbaden. 

AÑOS DE PUBLIC AC ION. 1952-60; En 14 volumenes. 

ESPECIALIDAD. De carácter general. 

ORDENAMIENTO Y CONTENIDO. Se caracteriza por la exactitud 
de sus datos informativos, emplea signos, s u lexi­
cografía es buena, así como sus biografías de per­
sonalidades, contiene una buena colección de mapas. 
Tiene un atlas por separado. Sus artículos en gene-
ral son de buena calidad. · 

MANERA DE CONSULTAR LA OBRA. Se localiza primero el volu­
men que contenga la letra con que inicia la palabra 
que se desea. 
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ENCICLOPEDIA . 

TITULO DE LA ENCICLOPEDIA. Bolshaia Sovietskata Entsíklopedta. 

CONOCIDA CON EL NOMBRE DE. Enciclopedia rus:=t. 

IDIOMA. Ruso. 

~'UMERO DE EDICION. 2 izd . 

LUGAR DE Pl1BLICACION. Moskva 

AÑOS DE PUBLICACION. 19-H - 60; En 53 volu'1'lenes. 

ESPECL'\ UDAD. Economía, industna, técnica, cienctas naturales y 
sociales. 

ORDENAMIENTO Y CONTENIDO. Contiene em íos, está ordenada al­
fabéticamente, además cuenta con mapas de buena ca-­
lidad. Los dos últimos volumenes son el índice general 
que abarca 200, 000 asientos. Existe una traducción de 
la pnmera edición, que se publlc.ó con el nombre de -­
McGraw-Hill Encyclopedia of Russia and the Soviet Union, 
publicada en Nev. York, en 1961 

~L-\:tli"ERA DE CONSULTAR LA OBRA. St. consultan !os volume:-tes co-­
rrespondientes a los :Jo::; ultlmos de la encíclopedta que 
:;on el índice general de la encilopedia o d1rectamente 
en el volumen que se encuentre la letra que se busca . 
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ENCICLOPEDIA 

TITULO DE LA ENCICLOPEDIA. Gran E1 .- ilopedia Port ugue .1 e 
Brastletra. 

IDIOMA. Portugués. 

PUBLICADA POR. Ed . Enciclopédica. 

LUGAR DE PUBLICACION. Rio de Janeiro . 

AÑOS DE PUBLIC ACION. 1935-58; En 40 volumenes. 

ESPECIALIDAD. General. 

ORDENAMIENTO Y CONTENIDO. Orden alfabético, con poca;, ci J.S 

bibliográficas , incluye arcaísmos, provincialismo_,, 
tecnicismos, desde el volumen 36 se inic:-ian los a¡ t­

dices, para ponerla al día. 

MANERA DE CONSULTAR LA OBRA. Se localiza el volumen que 
contenga la letra con que inicia la palabra o tet·min 
deseado. 
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APENDICEII 

DICCIONARIOS. 



DlCCIONAHJ O 

TITCLO DEL DICCIONARIO. Diccwnario dt la. lengua edpauola 

EDITOR. Real Aca.demta Española . 

:-.'UMERO DE EDIC!ON. 19 ed. 

LlGAR DE PUBLICAC!ON. l\1adr·id. 

AÑO DE PUBLICACION. 1970 

ORDENAMIENTO Y CONTENIDO. PreámbulLl, lista de academic•Js 
miembr·os de la Academta, advertencias, hsta de abr ~ 
viaturas empleadas, cuerpo de h obra. Al final reglas 
gramaticales. 

TIPO DE INDICES QUE CONTIENE. Lista de abreviaturas emplea 
das en el d1ccionario, en orden alfabético. -

M.:\NERA DE CONSULTAR LA OBRA. Los vocabl os se encuentran 
en riguroso orden alfabético (A-Z), despues de cada -­
acepción y entre paréntesis el origen etimológico de -­
de l a acepción. Enseguida la definicwn de uso más co­
rriente o vulgar, seguida 'CÍe las anticuadas, a contmu;: 
ctón la de sentido figurado, las provinciales e h1sparoa 
mericanas y por último las técnicas. Al final in el u) • -: 

las frases o expresiones que a cada acepe ión co1 respo_!! 
den. Ejemplo. 
ASEDIAR (Del latín obsidiari.) Tr. acerca de un punto 
fortificado, para tmpedtr que salgan los que estan en 
él o que reciban socor·ro de fuera //2. Ftg. Importu­
nar a uno sin descanso con pretens•ones. 
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DIC'í !' 1'\ d~l'' 

TITULO DEL D ICCIONAH.IU. Dtctionary Spanish and E:nglish. 

IDIOMA. Ing lés-espaflol y espaflol-mglés. 

PUBLICADO POR. Holt Rine!"ldrt and \\ inston. 

AUTOR. Wi.lliam::;, Edwin B. 

LUGAR DE PUBLICACION. Ne\~ Yor·k. 

o\ÑO DE Pl.jBLJC '\CION. ' cl963 / 

ESPEC IALIDAD. ld1oma i.nglé3 y csp:111ol. 

ORDENAMIENTO Y CONTENIDO. Prólogo, agradecimientos notas 
explicativas, cuerpo de 1a ob1'a, d lv ldtda en dos partes, 
una para las definiciones de espaf!ol a tnglés y otra para 
las definiciOnes de espai'lol a Inglés, al fmal formas gra­
maticales, conjugaciones de verbos regulares e irregulare::; 

MANER A DE CONSULTAR LA OBRA . En orden alfabetice se lo(altzan 
las palabr-as deseadas. 
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DICC!Ol.\A H.! O. 

TITULO DEL DICCIONARIO. Diccionario de mejicanismos. 

AUTOR . Santamaría, Francisco J av1er 

LUGAR DE PUBLLCAC lON. México. 

EDITADO POH. . Ed1torial Porrúa. 

AÑO DE PUBLlCACION. 1959 

ORDENAMIENTO Y CONTENIDO ll\FORMATI\10. Lista de abrevta 
turas, suplemento con la bibllografía de obras con--=­
sultadas. c uerpo de la obra. 

MANERA DE CONSULTAR LA OBRA. Se encuentra en orden alfabé 
tico y de la misma manera se localizan los térmmos. 
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APENDICEIIJ 

BIBLIOGRAFIAS. 



BIBLIOGRAFIA 

TITULO DE LA BIBLIOGRAFIA. Bibliografía mexicana del siglo 
XVI; Catálogo razonado de libros impresos en M~ 
xico de 1539 a 1600. 

COMPILADA POR. Joaquín García lcazbalceta . 

EDITADA POR. Agustín Millares Carlo. 

LUGAR DE PUBLICACION. México. 

AÑO DE PUBLICACION. 1954. 

ORDENAMIENTO DEL MATERIAL. Relación de las obras citadas 
abreviadamente en adiciones, abreviaturas, pala-­
bras a l lector, introducción a la imprenta en Méx.!_ 
co, documentos testificadores de la historia de la 
imprenta en México, que suman en total 80. La obra 
está dividida cronológicamente. Contiene facsímiles 
fotolitográfico. Para cada c ita bibliográfica", da los 
siguientes datos: número progresivo de las citas con 
y sin paréntesis, enseguida la cita bibliográfica, de_§ 
cripción de la obra, lugar en donde se encuentra, m~ 
dicta en cuartos y octavos y precio, t ipo de letra. Al 
pie de página, da otros datos complementarios. Al fi 
nal contiene un índice analítico e índice de las esta~ 
pas que se relacionan con el número de página en que 
se encuentran éstas. 

MANERA DE CONSULTAR LA OBRA. Se consulta el índice analítico, 
en orden a lfabético. 
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TITULO DE LA BlBLIOGRAFIA. Handbook of Latín Amet'ican Scu­
dies. 

PUBLICADO POR. University of Flonda Press. 

LUGAR DE PUBLICACION. Gainesvtlle, Flonda. 

AÑO DE IN1CIACION. 1936 

TIPO DE BIBLIOGRAFIA. Selectiva. 

ESPECIALIDAD. Obras latmoamericanas de arte, economía, his 
toria, música y fi losofía. 

ORDENAMIENTO DELMATERIAL. Lista alfabética de abreviaturas 
en las obras, contiene dos índices uno por autores y otro 
por materias, numeración en orden progrestvo, los índices 
tanto de temas como de autores, se relacionan con la ficha 
bibliográfica por medio de su número identificador, los co­
mentarios a las obras en cada ficha, son cortos y han sido 
hechos por expertos en la materia. 

!\'lANERA DE CONSULTAR .u\ OBRA. Se consultan los índices para 
localizar autores .v temas; mismos que se encuentran re­
lacionados con la ficha bibliográfica que conttene la informa­
ción de la obra referid<> 
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BIBLIOGRAFIA 

TITULO DE LA BIBLIOGRAFIA 

PUBLICA DA POR. Institulo lnter·americano de Estadística. 

LUGAR DE PUBLICACION. Washington. 

AÑO DE PUBLICAC ION. Washington. 

ESPECIALIDAD. Estadística. 

ORDENAMIENTO DEL MATERIAL. Está escrita en español y en 
inglés, el material que alfabetiza es relativo a toda -
la información estadística de publicaciones guberna-­
mentales, censos, anuarios, etcétera. 

MANEAA PE CONSULTAR LA OBRA. Por orden alfabético busque 
el tema sobre el cual desea información estadística. 



A P E N D I C E IV 

INDICES. 



lNDIC F.. 

TITULO DEL INUICE. Nuclear Science Abstracts. 

EDITOR. U. S. Atomic Energy Comrnission. Division of Techmc. c~ l 

Information. 

LUGAR DE PUBLICACION. Oak Ridge, Tennessee . 

PERIODICIDAD. Quincenal. 

NATURALEZA DE LOS TRABAJOS QUE INDIZA. Física nu tear, m~ 
teorología, reactores nucleares, tecnología i~otopíca, 
radioactividad geológi ca, biofísica, bioquírni a, misce 
íanea, li sta de a utores corporativos, índice de aULores, 
índice de ternas. 

ORDENAMIENTO DEL MATERIAL. Tabla del contenido con temas ge 
nerales y sus respectivos subtemas, que remiten al n6 
mero de la página en que se encuentran las referencias 
que sobre ello se ha escrito. 

BIBLIOGRAFIA DE TIPO. Analítico. 

ELEMENTOS DE LA FICHA BIBLIOGRAFICA. Número identificador -
de la referencia, título del artículo referido, nombre 
del autor, entre paréntesis el lugar en donde éste trab~ 
ja, título de la publicación en donde apareció did ;> arti 
culo. número del volumen, páginas en que está conteni 
do e l escrito, entre paréntesis el mes y año en que se -
publlcó. En ocasiones da el precio del sobretiro . Ense­
guida y también entre par·éntesis el nombre del idioma 
original en que se escribió el artículo: o sea que si fue 
escr· ito en ruso, así lo mdica, todos los títulos de los -­
artículos se traducen cuando no son en inglés. A conti-­
nuación el resúmen del artículo, firmado por quien lo -
hlZO. 

INDICES. 
Autor. _-\l fmal de cada número hene un índice de auto-­
res, segUldos del título del artículo y el número de la -
referencia, misma que va en orden progresivo en cada 
volumen 
Materia. Al final de cada número hay un índice temáti-­
co dentro del cual se encuentran los títulos en orden al-
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fabético, se:_:,;.:" ~..,1 núme::-o de la referencia biblia 
gráfica. 
Po r países. P ara los países que tiene11 centros de i12_ 
vestigación nuclear y a su vez venta de publicaciones, 
da las direcc iones de dichos centros 

MANERA DE CONSULTAR LA OBRA. Si usted desea saber que es -
lo que sobre un te::na se ha escrito, en física y c ien­
c ias afines. remítase a l índice temático, si lo que se 
desea saber e s el nombre o título correct o de un au-­
tor y de un artí culo, remítase a l índice de autor. Y­
si lo que desea saber es cuántos centros de investiga 
c ión nuclear existen en e! mundo, cons ulte el índice­
por países. al final de cada número. 



INDICE 

TITULO DEL INDICE. Reo.de r' s digest of books. 

PUBLICADO POR. McMillan. 

LUGAR DE PUBLICACION. New York, N. Y. 

AÑO DE PUBLICAC ION. 1929 

ORDENAMIENTO DE LA OBRA. Contiene las representaciones grá­
ficas de manera sinóptica para obras importantes deE 
tro de la literatura, está dispuesta en orden alfabéti-­
co su índice . Esta obra sirve para hacer estudios co~ 
p arativos y críticos a obras literarias. 
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I ND!C'T2: 

~ITULO DEL INDICE. Reader' s f!Uide to penodical liter·ature . 

'UBLICADO POR. II. W. Wilson. 

~UGAR DE PUBLICACION. Ne.v York. 

~ÑO DE INICIACION. 1900-

MTURALEZA DE LOS TRABAJOS QUE INCLUYE. Artículos de pe-­
riódicos. 

)RDENAMIENTO DEL MATERIA L. Indice de autores que escriben -
en periódicos, otro por asunto de cada artículo, emplea -
fichas de refere:1.c ia de véase y véase también. 

riPO DE BIBLIOGRAFIA. Analítica. 

'i!ANERA DE CONSULTAR LA OBRA. Se busca el asunto o el autor 
deseados en los índices que correspondan a los anos que 
se buscan. 
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INDICE 

TITULO DEL INDIC. E. Chemtcal Abstracts. Key to world' s che '11 \l ., 

literature 

EDITOR. Ame:-ican Chemical Society. 

LUGAR DE PUBUCAC!ON. Easton, Philadelphta. 

PERIODICIDAD. Quincenal. 2 volumenes por ai'l.o, carla uno compue~ 
to de doce núme!'OS. 

NATURALEZA DE LOS TRABAJOS QUE ORDENA. Resúmenes de gran 
parte de la lite ratura química que se publica, nuevas paten 
tes químicas de todo el mundo. Inc luye una sección de "Con 
cordancia de patentes", para referir la información que ya­
ha sido ordenada en relación con las patentes. 

ORDENAMIENTO DEL MATERIA L. Todas las r·eferencias de la litera 
tura científica y técnica relacionada con la química, cada -
número está dividido en dtstintas secciones dentro de las -
cua les las citas bibliográficas es tan ordenadas por título, -
aunque no alfabéticamente. las referencias están numera-­
das en orden progresivo. que sirve para el momento de iden 
tificar las referencias. 

BIBL!CX::RAFIA DE TI PO. Analftico. 

ELEMENTOS DE IP. FICHA BIBLICX::RAFICA. Título del trabajo. sierl]_ 
pre en inglés, autor, publicación donde apareció el artículo, 
número del volumen, número dentro del volumen, número -

INDICES. 

de las páginas donde aparece publicado, ano de publicactón, 
idioma en que se escribió originalmente. Enseguida el resumen 
men del artículo 

Autor. A l final de cada volumen aparece un índice acumula­
tivo, y al final de cada número también trae un índice de a~ 
tores ordenados alfabéticamente. seguidos del título del ar 
t ítulo; así como el número de la refe!'encia. -
Patentes. Este índice está dtvidido por países y dentro de -
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éste, numéricamente los nombres de las patentes. 
Aparece un índice por cada volumen. 
Fórmulas. Para las fórmulas y compueatos sin no~ 
bre hay un índice. el cual emplea llamadas de orien 
tación múltiple . Los s ímbolos de las fórmulas están 
ordenados alfabéticamente . 
Materia. Al final de cada volumen aparece un índice 
acumulativo de temas, ordenado alfabéticamente, -­
los temas van de lo general a lo específico dentro de 
cada tema general. Utiliza envíos para relacionar -
los temas. 
lndice de palabras c laves. Al final de cada volumen -
aparece el índice de palabras, que hace las veces de 
un índice de temas. 

Vl...I\NERA DE CONSULTAR LA OBRA. Si se desea saber cuántos y 
cuáles son los artículos que ha escrito un sólo autor, 
y además en qué revistas, habrá que consultar el ín­
dice acumulativo de autor de los anos que interesa s~ 
ber, cada referencia de autor remite a la mformación 
más completa , en la que se encuentra el resumen. -­
Si lo que se desea saber es referente a un tema, re-­
mítase a los índices acumulativos de temas (subject 
il'ldex) y revise los volúmenes de los af'!.os que Ud., -
desee. 
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INDICE 

TITULO DEL INDICE. Biological Abstracts. 

EDITOR. Biological Abstracts. 

LUGAR DE PUBLlCAC!ON. Menasha. Philadelphia. 

PERIODICIDAD. Q uincenal. Hasta 1963 cuatro volúmn es por ano; 
1964 - l volumen por ano compuesto de 24 fascíc~ 
los. 

NATURALEZA DE LOS TRABAJOS QUE ORDENA. Ciencias bioló 
gicas. 

ORDENAMIENTO DEL MATERIAL. Está dividido en varias seccio 
nes las cuales a su vez se dividen en otras más especí­
ficas, dentro de la s cuales se encuentran las referen-­
cías bibliográficas en orden alfabético de autores. Co!:! 
tine una lista de nuevos lib ros y publicaciones periódi­
cas de la especialidad. 

BIBLIOGRAFIA DE TIPO. Analítico. 

ElEMENTOS DE LA FICHA BIBLIOGRAF!CA. Número progresivo 
de cada referencia, dentro del volumen. Autor, títul o -
del artículo subrayado, c uando un artículo no fue publ..!_ 
cado en inglés se cita el título en el idioma original, -
seguido del título en inglés, entre corchetes, nombre -
de la publicación en donde apareció, en forma abrevi~ 
da, número del volumen, número dentro del volumen, 
número de las páginas en q ue se encuentra y ano del -
volumen. A continuación el resumen del artícul o. 

INDICES. 
Autor. E n orden a lfabét ico se encuentran los apellidos 
de los autores, seguidos de las iniciales de sus nombres 
y el número de la referencia. Para la alfabetización de 
los autores, se ha tomado en c uenta l os prefijos. 
Mater ia. Este índice aparece en cada número, ordena­
do alfabéticamente, y se relaciona por medio de los ni!_ 
meros con las fichas. 
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Indice de palabr1.s c lavE-s. Este i:ndice es conocido -
con el nombre de "Basic", aparece quincenalmente 

ordena alfabé•icamente las palabras claves. 

MANERA DE CONSULTAR LA OBRA. St se desea saber c uánto y qué 
es lo que se ha publicado sobre un determinado tema, 
remltase a los i:ndices de materia (subject index). Y -
si lo que se desea es saber si en un determinado perió 
do de tiempo, un autor e scribió algo, remítase al ín<;II 
ce de autor (author index .) 



DIREC TOR lO 

TITULO DEL DIR ECTORIO. Dire ctor io de c iE-ntíficos e inslttuciu •• e~ 
de Arge n t ina . 

P UBLICADO POR. Ce ntro de Coope r ació n CiPntlfica de la UNESCO 
para América lat ina, e n colabora c ion con la Organización 
d e e stados Am ericanos . 

LUGAR DE P UBLICACION. Montevideo Ur uguay . 

AÑO D E P UBLICA C ION. 196 6 

NATURALEZA D E LOS INFORME S QUE INC L UYE . Direcc iones c- u r r i 
c ula vitae d e c ientífi cos argen tinos. 

ORDENA MIE NTO DE L MA TERIA L . Orde n a lfa bé tico d e c ie n tífi cos, -
dividid o e n 4 fascículos 1 (A - C), 2 ( D-F) , 3 (G-P), 4 (Q-Z) 
a l fina l índice alfabé tico de c ientífic os relacionados con el 
núme r o d e pá gina en donde se enc uen tra la informaci ó n, Í_!! 
dice de espec ialidades , también relac ionados c on e l núme­
ro de páginas en que se enc uentran los nombres de los c ie_!! 
tificos d e determina da e spec ia lidad . Pa r a cada c ientífico -
da los s iguiente s datos : nomb r e del c ientífico , entre paré_!! 
te s is e l a fio de nac imiento, a cont inuac ión cargos que de-­
s e m pe fia a c tua lmente . direcció n par ticular , estudios cu rs~ 
dos y grados obtenidos e s pec ialidad y su bibliografía pers~ 
na l. 

MANERA DE CONSULTAR LA OBRA. Si s e desea saber. cuál es la e s ­
pec ialidad(es)de un c ientífico argentino, consulte el índice 
de c ientífic os que lo va a relacionar con el número de pág.!_ 
na en donde se encuent ra esta información y otros datos -­
relacionados con lo que usted desea saber. Si se desea sa­
ber cuántos científicos hay en Argentina, sobre una perso­
nalidad. consulte el índice de especialidades. 
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APENDICEV 

DIRECTORIOS. 



DIRECTORIO 

TITULO DEL DIRECTORIO. Aulhor' s and wrifer' s who' s and reie 
rence gu ide . 

LUGAR DE PUBLIC.\CION. London. 

EDITADO POR L. G. Fine. 

AÑO DE PUBLICACION. 1934-

PERIODICIDAD. Anual. 

CONTENIDO DE LA OBRA. Esta obra es una guía para poetas, e s ­
critores, da una amplia información sobre la ubica-­
ción de casas editoras, sociedades literarias de va-­
rios países. 
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Dll,}.l TOH () 

TITULO DEL DIRECTORIO . Directorio de bibliotecas de la ciudad 
de México. 

P UBLICA DO POR. University of the Americas. 

COM PILADO POR. Elsa Barberena. 

NUMERO DE EDICION. 2 ed . 

LUGAR DE PUBLICACION. México/ 

AÑO DE PUBLICACION. 1967 

ORDENAMIENTO Y CONTENID O DE LA OBRA. Plano numerado con 
la ubicac ión de las bibliotecas de la ciudad de México. 
Prefacio, lista de abreviaturas, en orden a lfabéttco -­
las instituciones q ue tienen b iblioteca, y que se encue!! 
tran incluídas e n e l directorio. Entre los datos que in­
c luye para cada biblioteca tenemos: especialidad de la 
colección, aflo de funda c ión, días :JUe da servicio, hor~ 
r io, nombre del director, encargado o asistente y por­
centaje de lo:; idiomas de la colección. Al final un índi­
ce para l as personas encargadas de las bibliotecas y -
otro para los nombres de las bibliotecas, relacionando­
las con el número de l a página en que viene la informa­
c ió n . 
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A P E N D I C E VI 

ATLAS. 



ATLA5 . 

TITULO DEL ATLAS. Atlas geográfico ge:1eral de México; cartas fí­
sicas, biológicas, demográficas. sociales, económi-­
cas, sociales, económ1cas y cartográficas . 

PUBLICADO POR. Instituto me.ücano de Investigaciones E•·onómicas. 

NUMERO DE EDICION. 2 ed. 

PREPARADO POR. Jorge L . Tamayo. 

IV1APAS DE TIPO. Geográfico. 

A COLORES / X / BLANCO 1 NEGRO / / SEPIA / X / 

ORDENAMIENTO DE LA INFORMACION. Introducción, lista de esta 
ciones hidrométricas, lista de empresas de transpor­
te público, aereo de pasajeros, correo, expre.,;s y caE 
ga. Conjunto de mapas, índice general que no incluye 
los nombres de los estados y poblaciones, smo que al­
fabéticamente ordena cada una de las cartas, según su 
naturaleza y las relaciona con la página y número de -
carta. Sería más funcional que el índice final tuviera -
los nombres de los estados y poblaciones de la repúb!i 
ca, para poder localizar e on exactitud un lugar. 

M.-\NERA DE CONSULTAR LA OBR!\. Si lo que se desea es saber-­
cuál es la distnbución d~ cultivo de la república mexi­
cana, se e;onsulta el índu e de cartas para localizar la 
que se reflere a diferentes tipos de cultivos de la rep~ 
blica me>ncana. 
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ATLAS. 

TITULO DEL ATLAS. The Odyssey World Atlas. 

PUBLICADO POR. Odyssey Books. Trade Division of Western 
Publishing Co. Inc. 

LUGAR DE PUBLICACION. New York. N. Y. 

AÑO DE P UBLICACION. /cl966 / 

A COLORES/X/ BLANCO Y NEGRO/ / SEPIA / / 

ORDENAMIENTO DE LA INFORMACION. Introducción, zonas glaL.La 
res, volcánicas y sísmicas, religiones, razas, idio-=­
mas y población, transportes, clima y agricultura, to 
do esto dentro de cada país. Lista de abreviaturas, al 
final índice general en orden alfabético de países, ~::sta 

dos, poblaciones, villas, condados, etcétera, que re= 
lacionan con el número del mapa en que se encuentran. 

MANERA DE CONSULTARSE. Pasa saber en que país se puede locali 
zar una pequei'la población, habrá que consultar el índ[ 
ce general que se encuentra al final, después del nom­
bre del lugar, sigue el número de habitantes y la al ··e­
viatura del país en que se encuentra. 
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ATLAS 

TITULO DEL ATLAS. Premier World Atlas . 

PUBLICADO POR. Rand McNally a nd Co. 

LUGAR DE PUBLICACION. New York, N. Y. 

AÑO DE PUBLICACION. 1952 

MAPAS DE TIPO. Geográfico. 

A COLORES /X/ BLANCO Y NEGRO / / SEPIA / / 

ORDENA MIENTO DE LA I NFOR MAC ION. Lista de mapas, tabla mun­
dial de información política, explicación sobre el uso -­
del índice de referencias de los símbolos en los mapas, 
c lave para las abreviatu ras de ferrocarriles, estudio de 
mapas a escala, planetas y satélites, mapas de la luna, 
la tier ra y e l s istema solar, lista de mapas d ividido por 
países relacionado con el número de página, lista de m~ 
pas en relación con los países. Al final trae un índic e -
que incluye los nombres de todas las entidades del mun­
do. 

MANERA DE CONSULTAR LA OBRA. Si lo que usted desea es sal t -

exactamente en donde se encuentra un país, estado, f.! lle­
blo, v illa , un mar, estrecho, etcétera, se consulta el­
índice general que viene al final y que lo va a relacionar 
con e l mapa que contiene la información que Ud. , desea. 
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A P E N D I C E VII 

OBRAS DE CARACTER BIOGRAFICO. 



OBRA DE CARACT8lt BIOGRAFICO 

TITULO DE LA OBRA. Current Biography; Who' s news and why. 

E DITADO POR. Manime , Block. 

LUGAR DE PUBLICACION. Ne w York. N. Y. 

AÑO. 1940-

PERIODICIDAD. Mensual. 

ORDENAMIENTO Y CONTENIDO DE LA OBRA. Extensas biografías 
de personas que viven, y cortas biografías de perso~ 
lidades falle c idas, para las que da fechas de nacimie!! 
to y muerte. Las personas biografiadas son de todas -
partes del mundo y de cada una de ellas trae fotografía 
en blanco y negro, su nombre completo, mes, día y ano 
de nacimiento, la dirección particular, un corto pero -
conciso currículum vitae, cargos desempeflados y he-­
chos notables, bibliografía de sus obras. Al final trae 
una bibliografía de diccionarios biográficos que sirvie­
ron de base para elaborar esta obra, publicaciones pe­
riódicas consultadas. En orden alfabético de biografia­
do, una lista necrológica general y otra de los mismos 
biografiados, pero dividida por profesiones. Inc luye Í!! 
dice acumulativo del aflo presente y del aflo pasado. 

MANERA DE CONSULTAR LA OBRA. En orden alfabético de biogra-­
fiado, se consulta el índice acumulativo o el de biogra­
fiados dividido por profesiones, no presenta mayor pro 
blema, es de fácil manejo. -
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OBRA DE CARACTER BIOGRAFIC O 

TITULO DE LA OBRA. Who' s Who in Ame rica. 

PUBLICADO POR. Marquis. 

LUGAR DE P UBLICACION. Chi cago. 

AÑO DE INICIACION. 1899 -

NATURA LEZA DEL MATERIAL. General b iográfico. 

ORDENAMIENTO DEL MATERIAL. Se revisa y aumenta cada dos años . 
Publicó un supl emento: Monthly Supplement a nd Internatio­
nal Who' s Who, mens ua lmente , contaba con datos nuevos -
para ser subs tituido por The Supplement to Who' s Who que 
se publicó trimestralment e de 1957-59. E n 1950 se publicó 
s u primer índice acumulativo (193 9-49) en 1956, el segundo 
(1951-5 5) 

MANERA DE CONSULTARSE. En orden alfabético s e buscan l os nom-­
bres de l os biog rafiados en el índice general o acumulati vo, 
que se relaciona con el número de página en que se e ncuen­
tra la información. 
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A P E N D l C E VII! 

ALMANAQUES. 



ALMANAQUE 

TITULO DEL 1\LMANAQUE. Whita ker' a A lmanac. 

PUBLICADO POR. Withaker. 

LUGAR DE PUBLICACION. London. 

AÑO DE INICIAC ION. 1869-

ORDENAMIENTO DEL MATER IAL. Contiene un índice con m . de -
30, 000 referencias, ilustrac iones , contie ne nuclla in 
forma c ión sobre Gran Bretai'la y de todo e l munrio -
Aparece en dos ediciones una completa y la otra ab ' 
viada. 
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A P E N D I C E IX 

OBRAS DE CARACTER ESTADISTICO 



OBRA DE CARACTER ESTADIST!CO. 

TITULO DE LA OBRA. S~at istical abstract of Latin America . 

PUBLICADO POR. Commitee on Latín America n S~udies of tht. Unt 
versity of California. 

LUGAR DE PUBLICACION. Los Angeles. California. 

AÑO DE INICIACION. 1955-

ESPECIALIDAD. Es tadistica. 

PERIODICIDAD. Anual. 

ORDENAMIENTO DEL MATERIAL. Incluye las actividades e.:;tadís 
ticas de 22 países del continente americano, se limi 
ta a l ámbito económico. 

83 


	Portada

	Contenido

	Introducción
	Capítulo I. Diversas Formas para Instruir al Lector en el uso de la Biblioteca y las Fuentes de Información

	Capítulo II. Los Servicios

	Capítulo III. El Catálogo Diccionario

	Capítulo IV. Fuentes de Información

	Conclusiones

	Referencias

	Apéndices




