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INTRODUCCION. 

En /a té4í4 que phe4entamo4 paha obtenek el Mulo 

pholusiona/ de Lícenciado en Adminathación, no4 phopone,  

mo4 aplícan en el ambíto de /a Adminathación de Compha4, 

104 conocimiento4 obtenido4 duhante la cakn.ena. 

No 4e thata de una tt4i4 te6hica o con an4/414i4 de 

gabínete, 4.ino de concketak .Loa conocimiento4 adquihído4 

en act4vidade4 hea/e4, a thaví4 de /04 cua/e4 4e puede - 

eva/uah la pahticipaci6n de un Lícencíado en Admini4tha-

can en e/ Sectoh Pablíco. bencia/mente e4 una tt4i4 

pkáctíca, que únicamente plantea a4pecto4 te6hico4 de 

ganizacOn, paha 4u4tentah e/ deáakkollo de la ,idea, 

EL Silitema que p/anteamo4 comphende e4peci4Lcamen, 

te el phocedo global de /a4 comphah, et cual 4e ínícía -

con /a So/Licitud de Compka, éokmulada pon. /a4 datintaz 

Dependencíaé Solícitanteá y concluye con /a hecepcan en 

e/ A/mactn de /o4 aht.tcu/o4 4otic4tado4. 

E4te SI4tema tiene aplicacione4 que cokke.sponden a 

144 nece4idade4 de la emPhe4a paha La cual 4ue diketiado, 

peno puede Atk adaptable a cualquieh tipo de emphemt, 

contholando £a4 vakíable4 que At pteáenlen. 



Conziztv en e/ diseño mecanízado de un Síztema de In 

iloxmacan de Pedidoz que cubka /az necezidadeá de ín¿okma 

can de tal Autoxídadez, azí como de /az Dependencíaz So-

Ucítante.s. 





Mejokah /a Adminiátkaci6n de /a Dependencia, a lha-

Ví4 de un "Sistema Mecanizado de Inéotmacan de Pedidoé", 

que mantenga entekadaá a /tu AUtoxidadeé cokkeapondientes 

dei estado del thamite en que 4C encuentun Las Solicitu-

des de Compita y Pedido., cut como del cumplimiento de en-

tnega pon pante de loé Pnoveedoneép  contando con loé ele-

mentoé neceéahioé pana /a opohtuna toma de deciáioneá, pu 

díendo tkamitah lao Soticitudeá de Compita de loé Equipos 

y Matehialíd que hequiena- la Dependencia en éohma óptima 

y en las mejoheá condiciones. 



PLANEACION VE LA INVESTIGACION 



1.1 	PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA. 

El Depaxtamento de Compxcus 4se ve Mutado pox una ée 

hie de vaxianteá que ditSicuttan /a hdpída adqui.sican d 

104 mate/tia/u y equípoá que ,son indiápenáableó paha el 

cumptimiento de las objetivas de /a Ohganizaci6n, como .son: 

- Cancelacione4 pahciateó a las Pedidas. 

- Modi4icacionee a tchs Solicitudee de Compha. 

Phoveedoxe4 - No hecibíh cotizacioneá de loa 

en e/ tíempo eátab/ecido. 

- Aumento de Pxecioá. 

- Incumplimiento de en.tn.ega de las ahtícutoá 

pon paute de las Pxoveedoxeá. 

- Falta de eápeci4icacione4 pana las axtleu-

los ¿solicitadas, etc. 

Todas eálak eituacionez traen como coniecuencía el - 

hétxaáo de ta thamítaciOn de laa Sol¿eitudeá de Compha, eó 

pox ello que el Depaxtamento de Comphaá xequiexe de un Siá 

tema de in‘ohmacan veraz y opoxtuno que /e pexmita cono--

cex en delexminado momento la etapa del thdmitt to que ,se 

encuentran taa Solicitude4 de. Compita, con el objeto de po-

der aplican lao medida4 cokhectívaa y pxopohcionah 

macan a &te Dependencíaá áolicitanteá, pke4tando un ffilliOk 

áehvício. 



1.2 	RECOPILACION DE LA INFORMACION. 

La Recopilaci6n de Indokmacan ee iéectuo pon medio 

de th.e4 técnicaé que eon: La Inveetígacan Documental la 

Obeemaci6n Dixecta y la Entftevíeta. 

Pon medio de a Inveetigaci6n Documental obtavimoe - 

tnéohmací6n éobAe: 

Loe VOIdMené4 de tAabajo que ee dan en el 
DepdAtamento de Comphaé. 

- El tiempo eetablecído pana el txdmite de 
loe Pedidoe. 

POk medio de La Obeeftvacídn DiAecta, ee Aevalidafton 

algunoa datoe que A04 éuehon pftopohcanadoe en /a enthevíe 

tae. 

Lae entAevZétae que ee aplícahon duehon de tipo (Jai 

gido con el objeto de evitan deevíacionee, centrando Ca - 

enthevieta en algunoe tema4 4eleecíonado4 de antemano, pa-

sta "'Pope icnaknot datoé éobnet 

- la fétkuctutta OgInica del Depaktamento 



de Comp. cs. 

. 7 El Objetivo del Depaktamenta de COmph14. 

- El pkocedimiento que ¿e e‘ectda paica el 

tkdmite de Pedidoa. 

Loa . Documentoa que ae utilizan panca e/ - 
txdmíte de Pedido.s. 

La pitoblemátiea que wiethenta el thdmite.  
de toa Pedidoa palta la adaptacan al Sil, 
tema. 

9 



ADM1N1STRACION DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS, 



2. 1 	ESTRUCTURA ORGÁNICA. 
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2.2 	OBJETIVO, 

Thamitax /az Sa.ccítude4 de Compka de Loe Equípoé y 

Matexia/e4 que hequíeha la Dependencía en &Ama opoktuna, 

en ta4 mejohez condícíonea 'y obzehvando Lo dizpuezto pon -

La Ley zobhe Adquizicíonez, Aucendamíent04 y A/macene4 de 

/a Admíníatkaean Páb/ica Fedetta/ y demdz ohdenamíentoz /e 

ga/e4 y adminUthativ04. 

2.3 	F U N C 1 0 N E S 

integkak el pxogitama anual de adquizícionez e ín-

dohmah eobhe 4su eamptimiento. 

- ThAmítak ¿az Solícitudez de Compha de /a4 Uhídadez 

de La Dependencía y 6ohmutax loó Pedidoz cohhezpon 

díenteZ. 

integha& e/ PadOn de Phoyeedokez y mantenehlo ac-

tualízado. 

- Llevan. a cabo /04 thdmíte4 que ee hequíehan ante - 

/az Dependene4.a4 extehna4 pana /a thamítacan de - 

to4 Pedid04 

12 - 
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- Tkamitak la impohtacan de matexía/e4 y equípela -

cuando cuí de Auvaeha. 

- Fokmu/ak Lob in4Ohme4 bobee avance de tkdmíte de 

Lob Pedido4 paha Las Autokídade4 cokke4pondíente4 

y teca Itnidadea que lo 4o/ieiten. 

2.4 	POLITICAS DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS. 

- La adquiaícián 4ehd de phoduccan nacional (6/e-

nea Muebteó y mate//a/e4). 

- Cump/ia con e/ phoghama anua/ de adqu¿4ieione4 de 

La Dependencia. 

Cotizan. como mínimo theA Phoveedohlé pasa ea ad--

quísican de toa ahttcuto4. 

- No podhdn 6Ct marked /04hpkecio4 de /04 vutteutod 

adquíkídoa, a /o4 autoa/zadoa pos la Seeketatta de 

Comeke/o. 

• Con.sehvah la documentacan ke/ativa a /tia adquíii 

cioneó pos un pthiodo de cinco aR04, 
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Loa ahttcu/o4 adquixao4 pon. la Dependencia debe-

Pulin ,tener gaxantía. 

La compita de dAtícu/o4 de ímpoktaean 4e. /tea/iza-

/a de acuekdo a /a4 Leye4 y Reg/amento4 vigente4. 



tE COMPRA Y PEVIVOS, 



- lh 

A C T 1 V 	1 D A 	D 
SCR1 PC I ON  

-Uy°, de acuerdo a ta deacitipc.an de 
ta Soble,i-tud de Contpka y ahch¿va 
vi4Lonaentertte, upekando tas co4za 	
c,ione4 de £06 Pkovee.doked 

Rec,ibe i nv c tacc ón, etab¿ita /a cotiza-
ci.6t: y acude a entitegatta en un plazo 
no mayox de ocho dia‘. 

Déispuéás de un plazo di ocho días, xe.-
cae ta,a cotizaciones de cada Provee- 
don invitado, vacia 104 datos enet 
Cuad,to Compaita..tiuo, anexa at Expedien 
te, etabou itet.a445n y entitega a ia 
JelSatum. de 06.c cuna, enuiandó c.opia - 
'de la helación a la Sección de Inéox-
maci6n y EstadtAtica. 

Recibe copia de ta kehteidn 	P¿evi- 
444 kegiAtAa y mehíva. 

Recibe dochnientaci6n, ta «val y ¿e-
glin el monto: 

ese  Mauo4cA de $500,000.00 
Etabou"Nicío de envi6 al Comité Cen 
that de Comph44, obtiene auto/Ulacan 
anexa a la documentaci6n y Lumia 'co—
pia del (*U° a ta Stecidn de 140k-
macan y Edtadatlea. 

1.1.1 Recibe .la documentación, la 1411,44, - 
adjudica el Phoveedo4, elabou Nicio 
y ent4ega. 

-4 
RESPONSABLE 

PA.° y eedoke 

Se.culón de Cotizaciorted s. 

Sección de Intlounacan y 
Eitad¿st¿ca. 

Jelatuxa de Nicina. 

Comité Centtat de Comp4a4. 

8 . 1 

9 . 1 

• 
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HOJA.LPEA_ 
ESPONSucILE NUM. 	DESCR 1 PC ION 

Secean de In6olmación y 

E4tadUtica 

JeéatuAa de Oéícina. 

Recibe copia de/ Oétcio de envio al 

Comité Centhal de Comma4, tegiatka 

aitchiva. 

9.2 '""" 1,lenake4 de $500,000.00 

Elaboka helación, anexa el expediente 

y pkuenta aL SubComité Local de Com. 

p4a4 paka su adjudicación. 

.2..I Revisa la documentación, adjudica al 

mejor Pkavcedok, autoniza en la %ela-

ción y teg4e4a. 

10 Recibe Ca documentación debidamente 

adjudicada, 4evi.4a y entrega a la Set.  
ción de Pedidos, enviando una copia 

de ¿a &elación a la Sección de Inéoh. 

nación y Estadatica. 

Recibe copia de la kelación kegistka 

y akchíva. 

11 Recibe la keCación con tos expedien-,  

teh, Vekilica que e,stén todos los ex-

pedientes helaclonados, kevaa que lo 

06hecido l'oh el Phovecdoh sca igual e 

sZnitat a lo que de está tequitiendo 
calcula impotta pakcialez y totatu 

contra ce cuadko comparativo. Uabo-

ka ee Pedido cotkupondien.te y hola--

ción, entkega La documentación al Je-

6e de Olicina, enviando copia de Ca 

tetdeilm a ta Sección de Inilokolación 

11 t4taciG4t‘e4, 

9.1. 

10.1 
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A 	IY 	I  RESPONSABLC NUM. DESCRIPCION 

Sección de In6oámaci6n y 	I1.1 Recibe copia de la helación 	hegi4táa 

E4tadletiCa, 

Jelltaxa de Nicina. 12 

y aAchíva. 

Recibe aelación y Pédido4, xevi4a, 41, 
bitícia y elabohá ItelaWn de /04 Pedí- 
do4 que pasan pau autokuacíón 	le 

anexa lo4 Polido4 y entAega. 

12.604"1  de Deputamento. 13 Recae la Aelacan y  104 Pedído4 ane-

x04, /cubica o lima 4elin el cazo y 
tuitna palea 4U aatmizací6n. 

A utoxiddde4 . 14 Recibe'llo4 Pedido4 	auto-iza y enthe- 

gan. 

.1e6atuu de DepaAtument . 1 	. Recae /a documentaci6n debidamente - 

auto/azada y entAega copia de La Acta 

ci6n a la Secci6n de in6oámaci6n y E4 

tadatica. 

Seaci6n de Intlomacan y 15.1 Obtiene copia de La Ae/aci6n de Pedí- 

E4tadt4tica. dos autoxizado4, 4egi4tAa y aáchiva. 

«aboca de Depaátamento. 16 Revi4a la documentación auto/azada y 

4egan e/ monto: 

es* Mayow, de $50,000.00 

Relaciona Oáiginal, cop¿a4 veáde y 	- 

ame de/ Pedido y entAega. 

P n.oueedoh 16.1 Recibe 04iginat det Pedido y copia4 - 

azd y vende, Aeví4ao  4eLea copia4 y 

helacan y enthega, con4mando el o-

hilinal. 

.eccan de Recepción y Con- 16,2 Recibe documentacan 4e/tada, La 4evi 
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RESPONSABL E AOTIVUOADI 
NUM. OESCRI 	PCION 

úto/. ea y aAchiva /a netación. 	Acude a e- 

6ectuah e/ txámitecomeApondiente an-

te &t Slotetwda de Comencio. 

Sectetahta de COMeACLO. 16.3 Recibe /a documentación, keviza, da - 

cumo a las penniAoA, auto/tiza y keghl 

Aa /a documentacidn. 	(PaAa a /a acti- 
vídad N! 18). 

Je6010.0. de DepaAtament . 11 ""* Menohe4 de $50,000.00. 

Relaciona oniginal y copia 6atutilti-

ca da. Pedido y entkega. 

P h.oveé d oh. 11.1 Recibe oniginai y copia del Pedido, 

heviza, ditma Pb. copia y enthega con-

lehvando ee oniginal. 

Sección de Recepción y Con- 18 Obtiene copia(A), etabona memo/ando, 

anexa copia OtoAtItica det aeuhe de 
hecibo dee Pxoyeedok, obtiene 6inma de 

' autoxización y di6tkibuyes 

Sección de IniSohmacZón y 18.1 Recibe memohando, hegíAtha y anchiva. 
E.stadízblea. 

Depouleneía Solicitante. 18.2 Recibe memorando dandode pot entenado 
del thdmite de zu4 Sdicitud de Com-

pna. 

.... 	 	-..-- . 
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NCI.:::',E DEL Piz,•:,CE9iME;;TO:TRAMITE DE SOLICITÚDES DE COMPRA Y PEDIDOS. 1  

RESPONSABLE A 	C 	T 	I 	V 	IDA 	D A.~ 
DESCRIPCION 

Dependencia Soticitante. 1 Elaboha ta Sot¿c¿tad de Compra, obtíe 
ne autonización crivcezpondiente y -acu 
de a entteganpx. 

Sección de Recepcióny Con- 2 Recibe ta Solicitud de .Compra, la AQ- 
ÚtOt. , ví4a, anota 'lecha de 4ecibido, - secta, 

lama y doten. 

3 Integka expediente, mamo que enthega 
at Je& dei Depattuniente, semita una 
copia de /a Solicitud de Compra y en-
vía a ta Sección de Inlohmación y Es-
tadística. 

Sección de Ingohmacan y 3.1 Recibe copia dg ta Solicitud de CoM- 
Estadística. pul, kegiátha en tibteta contitat y 

nAckiva. 

Jetlatutta de DepaAtamento. 4 Recibe a Expediente de la Solicitud 
de Compta, lo &watt y entitega a la 
06icina coetcApend iente. 

ledatuka de *cima. 5 Recibe et Expediente, lo teviza, ano-
ta en et mismo polibCeá Phoveedokeá y 
enttega. 

Sección de Cotizaciones. 6 Recae et Expediente cen posibles Pico 
veedoxeS anotados, elabota Volantes - 
de Pktd06 y envia a tos Phoveedakes, 
dándoles un plazo de ocho das pana. - 
enthegat sus tapectivas olatab. 

• 
6.1 1.i...q1 tos dateá en ta cahátata da ex 

ped¿ente, mecanewialla cundo compakly.  
...—. 
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2.6 	TIEMPO DETERMINADO PARA EL TRAMITE DE SOLICITUDES 

DE COMPRA. 

Paha detekminak e£ tiempo pkomedio que debe takdak 

una Sotic:i.tud de Compita en caja una de la¿ etapa¿ de/ tkd 

míte, ae obtuviekon /co lechco qUe ¿e hegi¿than en lo4 

bhot, de contkotde thdraite, exatente¿ en la SeccOn d 

Inlokmacan y Elstadllstica del Depaktamento de Compka4i 

colmam° ¿e e6ectuó eL mueztheo en bu,se a cuatkocíenta6 

nueve Scv«citudea de Compita ya thamítadaa y zeleCcionada¿ 

á/ azah, detehmlnando4e Pm tiempo?, que a cOntinuacan ¿e 

detallan: 

ETAPA' DEL TRAMITE 	DIAS CALENDARIO 

Seccion dí.Recepción 	 1 

- Seeci6n de Cotízacionets 	 

- Comité Centkal . 	. 	. 	. 	 15 

- Subcomitf Local 	  80* 

-.Secci6n de Pedído4 	 3*** 

Autohitacan 	  5 

Entheoa al Pkoveedok 	 1 

Inc/uye eL tiempo de thamite pana la adfutUedlí6n de 
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/04 Pedído.s. 

• 0 'Se dan ocho díaz pana conzidenah una haga/u pana Loe 

PedLdo4 que zalgan loz víehnez de la Sección de Cotí-

zacíonez e inghe4en ee jueve4 de /a 4íguiente 4emana 

a/ "Subcomité Local",que e4 celebhado ete izq.a. 

es" incluye ee tiempo' de thdmite paha e/ Vepahtamento de/ 

fte4upue4to, 

10141 detehminah e/ tieMpo pana el thdmite-de una Soli 

eítud de COmpha,' hay que hacen 'una divi4an énthe /az mayo 

ke4 y /a4 menoke4 de $500,000.00, ya que /a4 mayohe4 4on - 

autoxizadaz pon eL "CoOtte Centha/ de Umpha4 y /a4 meno--

hez pon el "Subcomití Local de Compha4" /o ,que quíehe de--

Un. que: 

EL Tiempo detehmínado pana thómitah una Solícitud de 

Comphaz mayor. de $500 000.06 ¿chía: 

-'Seccidn de Recepcal . 
	

día 

- Seccan de Cotívteione4 	 8 

	

- Conaté Centhal   . .. 15 

• Sece/dn de Pedídoz 	 3 

- Autohizacidn 	  5 



Ei tiempo deletminado pana tkdmitak una Soticitad d 

Compha menox de $500,000.00 aehía: 

SeccÁ.&t de Recepcn . 

- Seecic5n de Cotizaccone4 . 

- Subcomcté Local 

- Sección de Pedido4 

- Autohczazi.dn 	• e • • • 

Entrega a£ Phoveedot 

t o t a l 26 	dZa4 
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Enttega at Pti..veedok 	...... 1 

	

t o t a l 33 	días 

2.1 	DATOS NECESARIOS A CONOCER PARA LA TOMA DE DECIS10-

NES. 

La4 So¿ccttudel de Compha y tos Pedido') que phesen--

tan atta').,  en 4u ttam“ación, con tespecto at caten-

dakio detehminado pata e£ thdmite. 

••• 
	

En qué paso dee th.dm¿te 4e encuenttan £a4 Soticitu--

de4 de Compha y Pedido4. 
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El cumplimiento de enthega poh pahte de toá Phoveedo-

/tett . 

tac, 6echa4 phometidaá dé entuga, de toa ahtícu/ot en 

e/ Almacén poh pahte de t.O4 Pxoveecloke4. 

Loá Pedidoes que no han áido duhtídoe, en e/ A/macén en 

ta «cha pkometida. 

El total de Pedido4 que /e han bid° adjudícadoá a ca-

da uno de /oá Phoveedoheá. 

Et ndmeho de modilicacioneá que han áulhído cada Pedí 

do en cato de pheáentah,se dícha áituaci6n, 

• La4 Soticitudes de Compka que tse eátén thamítando poh 

cada una de /a4 Dependencia4 So/icitanteá. 

Cantidad de ahtícu/o4 hecíbidoá poh e/ Almacén. 



2.8 	REGLAMENTACiON DE LAS COMPRAS DENTRO DEL SECTOR PU-

BLICO. 

Las Cumplas dentto de /a Administtación PdbtZea e6-

tan tegida6 pot to dispue6to en ea "Ley Sobte Adqui6icio-

nez, Athendamiento y AlMatene6 de ¿a Adminilthacién Pábtc 

ca Fedetat". 

Paha 4a:itttah /a cómphen6i6n de t06 téhmino6 que - 

maneiatemos, mencionatemod atgana6 de“nieione4: 

DEPEVDENCIA. 	Las meneionada6 ¿n / "Ley Ohgdnica 

de ta Administtaci6n Pdblic0. 

PROVEEDOR La pet6ena 1/sica o mota/ que se en-

cuentle hegisthada en e/ Padtón de - 

Ploveedotes de ta Admini6ttacan Pd-

Mea Fedetat, a quiln 6e pueda enco 

mendah mediante Pedido o Conttato el 

aba6tecimiento de metcanetaa l  mate--

ticus phima6 o blenes muebles en la-

vol de ta6 Dependenc¿as o Entidaded. 

ADQU1SICION, 	Tomat ¿a pkopodad dé una mehcanela, 

matetia ptima 	bien muebb pok cual 

26 
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quíea de .Coz med.(,.s e i04111,15 o.: do 

ba zeh thanzmitido, dende el mümente 

en que ze encuenthe pehleccionade ee 

acuehdo de vo/untadez. 

a mencionada Ley hegtamenta zobhe taz opexacione4 - 

de: 

I.- Adquizican de matexiaz phimaz, mehcancíaz y bienez 

mueb/ez. 

II.- Athendamíento de bienez.mueb/ez. 

111.- Conthatacan de Sekvicio4 hetacíonadoz con btene4 

muebles. 

IV.- Almacene,s. 

Pata electoz de . zuztentah Caz Bazez Legates (Jet pho-

c;,(14mi.ento de Compkae noz limitahemoz a menciona a¿gunoss 

de Iol aktIeutoá que nohman e/ phocedimento. 

AR1. 8° FRACC, IV,- Celebhah to8 Contkato4 o Pedí - 

doz paha /a Adquil,t1c¿ón de mehcauctas, 

matehíaZ phímaz y bíenez muebles, et 



athendamiento de édtoa y la conthata-

cídn de óekvicioá, únicamente con Pho 

veedohea hegíathadoa en el Padh6n de 

Phoveedohea de /a Adminiéthacan Pú—

blica Fedehal. 

Del ahtícuto antehíoh, he deaphende una de ¿ah éun--

cionea del Depaktamento de Computa, que ea "%antena actea, 

/izado e/ Pad/t6n de Phoveedohea. 

ART, 8º FRACC. v.- Pke6etik a loa Phoveedoke4 que - 

oétezcan /a6 mejohet condicioneá hez,-

pecto a laa eápecx6icacionell calidad, 

lugatt y tiempo de entkega,.--

6ohma de pago, éinanciamíento, gahan-

tía y #sevicio conaidehadoa en áu con 

junto. 

Pon ello la Seccan de Cptizacioneá etaboka un cua-

dkocompahativo de eaá cotizaCioneá que phellentan loa Ph0-

veedokel, papa que poátehiokmente ¿lean analizadoá pon el -

Comité o Subcomité eohkeapondiente. 

ART, 8! FRACC. III.- Celebtak loe Coneuheo4, pana -

la adjud¿cacan de Pedído6 o. Caoba-- 

ti— 
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to4 en toa caaoá y nohmad genehate,s -

que éije /a Su/teta/da de Comexcio. 

Paha cumptift con lo antexim la SechetafiLa de Comen 

cio pubtic6 /a 'Nohma de Concuhao6 paha /a Adquizición de 

Meheanciad, Matehieu Phimao y Bieneá Mueble.s". En ella be 

manca que /ah Soticitudeá de Compha mayoheá de $500,000.00 

debehtin áujetme a un concuhéo menoh. 

En /a Comiái6n de Aguaé del Valle de México, dependen 

cia que éué tomada como modelo paha cate eátudio, poh /o - 

genehal no áe phactican concuháod mayohez poh el monto de 

ált4 Solicítudel. de Compho, Ainó . q4e ase phactican concuháoá 

menoheá en e/ Comité Centkat de Comphaá, que tie lleva a ca 

bo en el Sechetahía de Aghícu/tuha y Recukao4 Hidhaatico4, 

La mayohía de /at So/ieitudeá de Compra menohee de 

$500,000.00, son manejadas poh et Subcomité Local de Com--

phae; que ée lleva a cabo en /a miama Dependencia poh ohde 

res de ta SechetahZa de Aghicuttuha y Recuhhoa Hidhadtíco4. 

Se manejan a base de invitacioneá que 4e hacen a Ira 

Noyeedokee, hecibiendo cotízaeLone4 0  miámaá que son anali 

ladaa pon ef Subrom4:té Local de Comphaá y adjudicados al 

boveedoh que haya pheáentado /aá mejoheá condicioneá. 
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ART. º.- 	Las Dependencias y Entidades deberán - 

abstenetse de Otmatizat Pedidos, Con-

tta,tos y sus modi6icactones, bd nr ;tu- 

sa/do disponibte en la paltcda - 

cottespondiente de sil pteaupueStP, 414 

como dontnataz adquxsicicnes a ptecios 

supetiote4 a los mdkx.mos tegisttadés 

pot ea Seeketaxía de Comellcio. 

Pot tae motivo, pata tos Pedidos mayotes de -

$50,000.00 ¿a documentación es enviada a /a Sectetatia de 

Cometcío. 



CAPITULO 	III 

DISEÑO DEL SISTEMA MECANIZADO DE INFORMACION 

DE PEDIDOS. 



DISENO DEL SISTEMA MECANIZADO DE 

INFORMACJON DE PEDIDOS 

Eh este capítulo ptesentamos algunos de /u4 ptobte-

mas que encontramos pata la adaptación de/ Ptocedimiento 

de/ tt4m¿te de Cae Solícitudee dé, Compta a/ Sistema, as/ 

como /a Ca/endatizacan que Se uti/ízatud pata contto/at -

las Soticitudes de Compta que ptesenten attaso en eu tka-

míte, con tespecto al tiempo detetminado palta ello, loe t4 

pos de In6oftmes,  que pkopótclonakd el Sistema, /as india 

cíanf,s que se /e debe/can hace.% a /a peksona encatgada de 

la rogtamación y pot u./timo, moatta,temos el Ptocedcmien-

/o que se seguit4 pata /Levan. a cabo e/ Sistema, 

3,1 	DIAGNOSTICO DEL PROCEDIMIENTO DE TRAMITE DE 

SOLICITUDES DE COMPRA PARA LA ADAPIACION AL 

SISTEMA, 

En vittud de Que e/. t4dmite de adouisiciones está -

sujeto a una setie de situaciones de emekoencia u'o nece-

sidades espec/6icas de las Ifteas extetta,s a/ Depattamento 

de CoMpnas, éste a/timo se ye obeigado a keatizah activi-

dades exttaotdinaliaS pata cumpliY ton erá lequelimientoe 

32 
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encontkando que en algunas ocationet ¿Oh paeot'que be aí-

guen paha cump/ih con eatat tituac:ione4:emehgenteas na e4 

tdn apegadot en tlohma etthicta al thdmite nohmal y que en 

alguna4 otha4, la agUizacidn:de/ Pulmite no está en tua 

manea, ejemplos: 

al Solicitudet de Compha ínghetada4 pottehíohmente 

a la 6echa de elabohacan del Pedido; debido a 

/a uhgencia de /da comphat, en /ai qüe podemo4 

engloban 4i/tiacionet como: 

- Que el bíen hequehido tea enthegado pon pakte 

de lo4 Phoveedohe4 de inmedia4, thaMítandote 

poatehiohmente Solicitud de Compha y.  Pedido. 

b, SoUe“ude.6 que be thamítan en menoh plazo del 

establecido, que puednii'de una á dos temanat, 
etto dah.ta como consecuencia que el ín4ohme ín, 

dicaha que la Solicitud adn ee encuentha cuk)híen 

do aegün thdmíte en el Depahtamento, ¿Luido la 

healdad otha. 

c) Ixchtencia de Phoueedohet dnícot, dando como 

con4ecuenc4:a que /Usando /a cotízacidn COMt-

pondUnte, ae phoceda a elabotah el cuadho com- 
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pakatívo y ae adjudique al Pkoveedot sin habek 

tecibido ¿as demás cotizacionea aoticitadaa, ./a 

6ohmueacidn del cuadho coMpakativo ae hace con 

e/ objeto de cump/ik con loz hequí,,síto4 que mak 

ca ea "Ley sobke Adquíaícionea, Ahhendamiento y 

Almacenes de /a Administkación Pébeíca Fedekal". 

Poluto tanto, el ahticulo puede habeh ¿ido entke 

, gado al Almacén, aún cuando e/ caeendakit zenaee 

que se encuentra en cotización. 

d). Solicitudes que no reciben cotizacionea dentilo 

de/ pektodo zenalado, tkayendo conzígo e/ Aetka-

4C lógico de la etabonacidn del cuadro compaka- 

Uva, consiguientemente del thdmite poatekiok. 

Pedidoa que al ,momento de ser enthegadoz al Pko 

veedok, no puedan ser suktidos pokque éste no -

.tenga ee akticu/o en exiatencia o bien que cam-

bie de plazo y/o pkogkamación de entregas. 

6) Solicitudes que tethaáan su tkámíte poh cautaS 

no imputabeel en /a mayokia de.toá casos at De-

paktamento de Comphaa. 

Los puntoZ tratados anteki,ckmente, son cónáidenacío 
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nea que se hacen paha evítah emítíh ín6ohmes que pehjudí-

quen eón au diagndatico á las dí6ehentea‘dheaa del Depah-

tamento de Comphaa, 

De to. antehiohae deaphende, que aí ae e/abohan /oa 

ín6ohmea mecanizaba en baae solamente a ta calendahíza--

cídn ohigínal de /eta Sotícítudee de Compha y toa Pedidoa 

datos pehdehtan opohtunídad y vehacídad, pohque no eála--

han de acuehdo a la healídad del thdmíte nealizado en e/ 

Depahtamento. poh conaigáíenté, ea itecezakío íncla.ih ade 

mdá de la calendahizacan ohíginal .1a calendahizacidn ví 

gente, que'se íhta actua/ízando .con laa éechaa hea/ea en 

taa (lúe el documentó ae encuentha en thdmíte, 6ohmutada -

en baae a toa hepohtea de avance de thdmíte que zehdn tuh 

nadoa a /a Díheccan de In6ohmdtíca, evítando de eata ma- 

neha 	in6ohmea poco vehdcea. 

3.2 	CALENDARIZACION, 

La Catendahízacan que pheaentamoa a contínuación, 

eata basada en e/ .Lempo que 4e detehmín6 paha el thdmí-

te de las Solícítudes de Compha. 

Loa tíempoa que aquí aeffa/amoa son >loa que 4C con4í 

dekon pana delehminah si existe o no athaso en /aa Sotí-

e“dde4 de Compha con hespecto al calendahio,ohígínalldi 



/NI 	 

CONZTE COMITÉ ENTREGA A 
RECEPCION COTIZACION CENTRAL CEMTRAL PROVEEDOR AUTORIZA- PROVEEDO- 

ENTRADA SALIDA CION RES, 

03-08-82  11-08-82 12-08-82 27-08-82 30-08-82 04-09-82 05-09 $2 

VIAS 	PROMEDIO 	DE 	TRAMITE. 

    

1 IS 1 

     

chos tíempoa aeltdkt clusídekado4 come 	4 r - ha de tatída 

de cada una de ¿a6 etapas indicadas ea det.th el &la man 

.cado pana fa tecerldn de Solicitudes de Couvlo 	¿u vez 

quedand condidenado en ta hecha  que , de le aóipne a e.a Sec 

eidn de Cot¿zucíoiles, ab ínIi41/10  lo fecha de 4utído d( ee 

Seccidn de Cotizaciones conneéponde a ta f echa de Lnvio 

al Comíté Centtat o Subcomité Loco,  de Compkas, Lo Mi4I110 

,sucede paka ta4 othd4 Seeeioneh que intetvienem en ei !k4 

míte- 

emptch 

a) Pata Una SO tiCitUd d Compka mayo& 
	

$50.0,0.00 10, 

Como podemos °hablan en este cuadko, ct Subcomítf 

Local de Comphaé tahda ocho dia4 en e<eettien su tkdmite 

de auton4zac4:dn (Holguna a fa que he h‘ro mcnritgn (orto. 

36 - 



- 31 - 

iehmente). 

b) Paha Za6 SoUcitudez dl Compha menoheá de -

$500,000.00, 

E 	T A 	P 	A 	1 

RECEPCION COTIZACION SUBCOMITE 
LOCAL 

PEDIDOS 
• 

AUTORIZA- 
CION. 

ENTREGA 
A 

PROVEEDORES,  

F 	E 	C 	' 	A 	S 

03-08-82 11“18-82 19-08-82 22-08-82 27-08-82 28-08-82 

, 

DIAS 	PROMEDIO 	VE 	TRAMITE. 

. 	I 8 	1 8 3 5 1 

En eále euadho .se inúeátha que en t/ Comité Centhat 

de Comphaa de utitizan quince días paha el' thdmx.te de au-

'tohizacidn (Holguha a la que áe hizo menean antekiohmen-

te). 

At tiempo que ae detemmin$ paha el tAdmite (theinta 

y euatho dCaa paha taé Solicitudes de Compha'mayoheá de - 

1500,00040 y veintizeia dlas paha taá menoheá de - - 	-

$500,000.00), he le debehdn aghegah tos Sábados y Domin--

go8 paha «mea de phoghamaean. 

Etta catendahizacidn acota tomada como babe paha et 
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"Catendakío Oxigínal", cut como pana ta.5 hecatendahízacio 

ne4 que'áea necedsaxio eiSectuak de acuexdo a lo4 kepohtek 

aeate4 que 4ehdn hecaídoe. 



- 39 - 

3'.3 	TIPOS DE INFORMES. 

I. 	INFORME DEL TRAMITE DE SOLICITUDES DE COMPRA 
5/ PEDIDOS. 

1.1 	Nárnexo de Solicitud de Compita. 

1.2 	Fecha de Moditíicacion. 

1.3 	Clave de .Motivo de ModitSicación. 

1.4 	- Ndmeko de Modilicacion. 

1 	5 	De á,  .41w 4n del Antículo. 

6 	Impotte To,tat. 

1.1 	Cantidad de Aktícálo4 Sotícitado4. 

1.8 	Unidad de Medida. 

1.9 	Dependencia Solicitante. 

1.10 	anidad Genekadoka. 

1 11 	Clave del Tipo de Calendakio. 

1,19 	Fecha de Enttada a Recepción. 

13 	Fecna de Salida de Cot4zacione6. 

14 	Fecha de Enttada a Comcté Centtae. 

1.1 	Fk.ha de Salaa de Comité Centtal. 
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1.16 	Fecha de Salida de Pedidas. 

1.11 	Fecha de Salida del Subcomité Local. 

1.18 	Fecha de Salida de Fiamaa. 

1.19 	Fecha de Entrega al Ptoveedoa. 
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CONSIDERACIONES PARA EL INFORME DEL TRAMITE 

DE LAS SOLICITUDES DE COMPRA Y/0 PEDIDOS. 

Ezte kepokte pkopokcionand in6ohmaci6n de lae Solici-

tudee de Compita y Pedidoe en lokma catendakizada, moótkan-

do taz 1Sechaa ohiginal, vigente (hecalendahizado) y /Leal 

del tkdmite; loe CUate4 ze obtendxdn began 141-40  Keeillidadeá 
en ohden: 

En ohden numéhico coneecutivo de 
CONSEedT100 Solicitud de Compha. 

b) *ARTICULO 

DEPENDENCIA SOLICITANTE. 

Pata taz SoLicittWez de Compka que contengan do6 o 

m4.5 akticutol diztíntoz, ze /íztatán cada uno de aloe, 

con /04 datoz zíguiente4: 

Dezekípeí6n deL liattcu/0, imp04/e, Cantidad y Unidad 

de Medida. 	Loe dato genekate4 de la Sotieitud de Compha 

ze latahdn una Bota vez, como eon: NtImeAo de Solicitud 

de Compita, Dependencia So/Á:citan/e, Unidad Genehadoha y Fe 

cha4 de tk4mite. 

Nay cabo/1 en que una Wicitud de Compita Oeneka*  doe 



o Inde Pedidas, poh lo que ha thatamiento, pana linee de/ 

kepokte, hehé en gohma independiente cada uno. 

También ¿e puede phehentax el cabo, aunque en Aohma 

hspohddica de que una Soticitud de- Compha con Vahal. ah-

tícutoh una vez 4ohmulado e/ Pedido kehpectivo, cUalquie-

4a.de /Oh .ahlículas de éste puedan teneh lecha dihtinta 

de enthega phometida poh el Photreedoh al Almacén, poh to 

que debehd apaheceh en el hengt6n cOhhehpondiente'a ese. - 

aktícuto /a lecha en cuehtién. 

Hay cahoh•en tos que he intehhumpt et thémite de.una 

Soticitud de Compha, poxque he decide que he pagahd'eon - 

Fondo Revo/vente, en setos cahoh, en /ugah dé /ah lechas 

imphimikd un menaaje diciendo "Se cubhi6 con Fondo Revo/-

vente". 

Cuando un Pedido hulhe moditlicación, uta he mohtha-

44 en el inAahme cohhehpondiente indicando La 'lecha de mo 

didicación del Pedido, /a clave del motivo, y et ndmeho -

de modiAicacionez que he han hecho a ese Pedido. 

En el ingohme del higuiente Pehlodo, et Pedido modi-

iicado tendké como lecha de hecepci6n, La lecha en que 

gué modificado hecalendahizando a pahtih de ella. 

44 - 
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La inéohmacan de todos loz movimientos seta envia-

da pot el Codiéíeadoh a la Díheeción de inéohmdtica los 

/unes de cada semana, en Hojas de Codíéicación destinadas 

paha ello. 

Cuando se desee obtenex inéohmacitIn del txdmite de 

/as Solicitudes de Compita y/o Pedidos que muestten un 

athaso en helaci6n al calendata otiginal, esta be obten-

dhd en este mismo éohmato, indicando que se thata de Soli 

eitudes de Compita y Pedidos &eta de calendahio, pon Oh--

den consecutivo o poh unidad gene/cado/u. 

Considehandoze como éueha de calendahio: 

Aquellas que a/ compitan /a Sula de emisidn del te 

pokte contta la éecha del calendahio ohiginal del si 

guíente paso que no se ha keeibido inéohmaci6n tée--

cha 'Leal), si esta d/tima tesu/ta menot, entonces - 

considehatta como excepción, 

Aquellas en /as que sea mayoh la éecha de emisión T 

de/ teponte y que phesente hethabo.con teoecto al - 

calendakío ohiginal en la «tima hecha de tftdmite ke 

portada, 
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Ademd4 aquel/a4 que al Unen_ tSecha !Leal hepontada -

en /a dltima eátacan de/ thdmíte, pheáenten hetha-

áo con he/acidn a/ ca/endahio ohiginat. 

E/ cuadho que a contínuacan 45e pheáenta,. hezume 

104. caáoh en que podhía pheáentme excepcan, pon net/La-

40 en é/ thamite de la So/ícitud de Compha, duchibíendo 

a la vez C440 pon cabo /az c.au4a41-v-motivo4 pon 104 que 

podhta 4en contídehado como excepcan.  (Ven áíguiente pa-

gina). 

NOTA: • Se pudo eátab/eceh que en phomedío ton theá Pe 

dLdo4 104 que .he generan de una Solícitud de - 

Compha y que el mdá grande que ,se ha phebenta-

do en un la4po de thez anoá en ezte Ohganímno, 

eá de ocho Pedidoá poh una Soticítud de Compha, 



EJEMPLO DI SOLICITUDES DE COMPRA QUE PRESENTAN ATRASO 

CON RESPECTO AL CALENDARIO ORIGINAL 

CASOS FECHAS 
SOLICI- 
TUD DE 
COMPRA, 

RECE"- 
CLON 

COTIZA 
CION 

ENTRADA SALIDA SUECOMI-
TE LOCAL PEDIDOS. FIRMAS PROVEED,DIAGNOSTICO 

. 

COMITE 	CENTRAL 

1 

CALENDAR 
ORIGINAL 

, 1467 
01-07-8209-07-82 10-078275-07-82 28-07-82 02-08-8223-08-82 

EXCEPCION 

REAL 01-07-8219-07-82 22-07-8205-08-82 - 08-08-82 11--08-8212-08-82 

2 

CALENDAR 

PRIGIMAL' 1468 

10-07-8218-07-82 
, 
19-07-8223-08-82 - 06-08-82 14-08-8212-08-81 

, EXCEPCION 
REAL 10-07-8216-07-82 21-07-82 - - - - - 

3 

CALENDAR 
<11G1NAL 

1459 
02-07-8210-07-82 - - 18-07-8221-07-82 26-07-8227-07-82 

- 

REAL 02-07-8210-07-82 - - 18-07-8221-07-82 26707-8227-07-82 

4 

CALENDAR 
ORIGINAL . 1471 

01-0-7-8209-07-82 10-07-8275-07-82 
f , 

- 28-07-82 02-08-8223-08-82 
EXCEPCION 

REAL 01-07-8219-07-82 10-07-82'5-07-82 - 28-07-82 - - 

5 

CALEND 
ORIGINAARL 1475 

02-07-8210-07-82 - - 
, 

18-07-822107-82 21-07-82Y7-07-82 
_ 

4 	- 
REAL 

A 
02-07-8210-07-82 

1 
- - 18-07-8221-07-82 25-07-8226-07-82 
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DESCRUCION DE LOS CASOS ANTERIORES. 

- CASO Ne 

Si Suponemos que /a lecha de emisión de/ hepohte se 

hizo el 30 de agosto,. este caso se consideha como athaéo 

con xe4pecto al calendahio y Saldhía en el hepohtt de So-

tAcítudea de Compna y Pedidos lucha de Ca/endahio, 

- CASO Nº 2 

Teniendo en cuenta /a misma lecha de cohte'del ejem-

plo antehioh, tenemos que este caso ácida conáidehado co-

mo tetkadso en el thdmite, pokque a /a lecha del coute o 

emisan no se tienen movimientods hepottades, siendo que 

ya thanáctouti6 e/ plazo . 

- CASO Nº 3 

Pata electos de este caso áe conáidehahd e/ 15 de -

agosto como lecha de emtái6n del hepotte4t~e sin ~o). 

- CASO Ne 4 

Este cabo itustha la posibilidad de que, poh cual- - 
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guíeh causa a/ emit¿h un hepotte a/ 15 de ago4tr no hubíe 

ha inéohmacidn vigente de alguna Solicitud de Compha, Cad 

techad que de compahahían dehian: la de emídan del hz - 

pohte y la 6echa de/ ca/endatio ohíginal del diguiente pa 

do que no de ha hecíbído inéohmacíón, di eta Mima he--

bulla menoh entonced condidehanla como de excepcídn ed 

decíh, buena de eatendahío. 

CASO N! 5 

Paha este cado de toma Ca éecha de em¿didn del hepoh 

te antehioh. 

En edad caso, aunque 'mesen« un kettaáo en aegunc4 

de loé pahod del thdmíte no dehia conésidehado en el hepoh 

te de excepción, ya que tehmin6 un día anteó de acuehdo a 

/a 6echa del ealendahío ohíginat. 



2. 	INFORME DE LA SITUACIÓN ACTUAL DE LOS 

PEDIDOS. 

2.1 	Nameno de Pedido. 

2.2. 	Fecha de Modilíicación a/ Pedido. 

2.3 	Númeko de Modi6icación ae Pedido. 

2.4 	Motivo de Modilicación at Pedido. 

2.5 	Deachipción de/ Antícuto. 

2.6 	Unidad Genehadoha. 

2.7 	Dependencia Sot¿citante. 

2,8 	No, bte o Razón Sociat del Pxoyeedc,t. 

2,9 	Fecha de Enttega de£ Pedido al Ptoyeedo-. 
4 

2.10 	Fecha Pkometida de Entkega ae A/macén. 

2.11 	Entkegah Pkogkamada4. 
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2.11.1 	Cantidad de Ahtícutes. 

2.11.1.1 	Convenidoe. 

2.11.1.2 	Entkegado4. 

2.11.1.3 	T'oh Enthegah. 

2.11.2 	Cantidad de Remeáaé. 

2.11.2.1 	Convenidoá. 

2.11.2.2 	Enthegadoá. 

2.11.2.3 	Pon Enthegak. 

2.12 	Pekiodo4. 

2.13 	Fecha de Recepción en et Atenacen. 
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Dicho reponte Ése podrá obteneh según /ah nece4idode4, 

en orden: 

En oxiden németico Con.secuti-
CONSECUTIVO vo de Pedido. 
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CONSIDERACIONES PARA EL INFORME DE LA 

SITUACION ACTUAL DE LOS PEDIDOS. 

Eáte keponte pxopokcionaut intSonmacidn de loa Pedidoá 

áuktidoe o pendiented de huhtitt, eapeci4icando ei hubo mo-

didicac4.6n, cantidad de /a.s miémaá, ala como et motivo. 

b) DEPENDENCIA SOLICITANTE. 

El xepote debend tiátax, en cut/quieta de 4U11 pheáen 

tacioneá et o toa aktícutoá de cada uno de toa Pedidot, in 

dicando pana cada uno de etto4 to4 eiguienteá datos: 

Cantidad de ahtícutoé aoticitadot, utilizando pana e-

llo el campo com4pondiente a peldodo4 que no áe utí 

tiza cuando son enthegaá no phopamadaá. 

Imponte de é4to4. 

Fecha de hecepean en et Almacén, 



LCS demds datos de identlíicacan y te¡elencias del 

Pedido se distitibuixdn con4ohme se indica en el ejemplo -

de inSohme que antehiohmente 6C mesthé. 

Cuando 4C heciba alguna modi4icaWn se debend bohhah 

el kegistxo antehioh y bubátituihic pot tos datos o in6oh-

maci6n de /a nueva moditS4..caci6n 4epoktada. 

Pana obteneh el tepoitte de Pedidos que no hayan sido 

suhtidos con opohtanidad, se uta zata este mismo cihmato, 

emitiendo éáte en ohden numlhico consecutivo de Pedido. 

Peca detelminaft que Pedidos caen dentlo de ésta s.itua 

can, se debeAdn compaxah las lechas de kecepcián en el A/ 

macéis contra la &echa pkometida de entrega al mismo y scIto 

que ésta última sea menok a /a de tecepcan en et Almacén, 

se considexaxd como Pedido no suktido con opoktunidtd. 

Pana el caso de tas entitegas pkoglamadas la competa-

can debehd hacekse £niciatmente: con ta íecha plometida pa 

ha la phimeta entrega de tal+ remesas e itse actua¿zando - 

en cada hepohte quincenal et pe dedo dote minado pata 1(14 

enthega4 phogtamada4. 

- 55 

Los Pedidos con entregas ptogtamada4 que sean kepohta 
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daé pon. pkimeka vez a c6mputo, no ¿até/ti/tan mod4icacidn en 

La «cha pkometida de entrega al Atmacín, mientkaá no haya 

«cha kepoatada de kecepc46n en e/ mamo, peno debekd com-

pahua la «cha prometida de entrega contra la de emíaan -

del kepokte, AL data última eé menos o iguat no de condide 

kakd como Pedido no euktído con opoktunidad. 

Se eondidekahd paka el kepokte de Pedidod no éuktidoé 

con opoktunidad, aquellod que kebaden el pektodo eétabteci 

do pana cada una de taa entkelaa phogxamadaé. 
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PESCRIPCION PE LOS CASOS ANTERIORES. 

- CASO N! 1 

En ezte cazo como ze puede obzetvat, et Pedido Pie - 

zuttido en /a 6ecita phomelida, pot lo que no dacha conai-

dehah-se pata e/ inOtme de Pedidoz no zuttidoz con opottu-

nidad. 

- CASO NI 2 

En éste, et Pedido tuvo un attaao en zu entxega, poh 

lo cual he conzidelatta como Pedido no suktido con opoktu-

nidad. 

- CASO Nº 3 

Eate ea un cazo de Pedido con enthegas pAogtamadaz 

menáua/mente, que Ilué suhtido con opottunidad en édl phime-

ha terneza. 

- CASO Nº 4 

Ente cazo e6 un ejemplo de un Pedida no sutt¿do con - 
opottunidad, puezto que ptezenta un lettaáo de diez dta4 



- 

en La (echa pftometida de entaega pa/La /a paimexa xemeaa. 

- CASO N= 5 

Zn elite ejemplo ée ituótka un cano no muy comdn, en 

et que taé entxegato pxognamadak plehon cont/latadoa pox pe-

n.todoe día44.1. Pon lo tanto y en v,ifttud de .que e/ inéoh-

me ae elabokaad quincenalmente, ea neceaakio que todaó ta6 

ent4egaa que ae tengan kepoktada4, haata la (echa de elabo 

aacan del inéoame, de sumen; Usto quieke decía, que ae 

acumulará en un tapan de quince díah el total de kemeaaa - 

ftecibidge diakiamente en el Almacén poh ese Pedido. 
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3. 	REPORTE VE PROVEEDORES. 

3.1 	Clave del Phoveedoft. 

3.2 	Nomhrte o Razón Social del Ptoveedoh. 

3.3 	Mamen.° del Pedido. 

3.4 	De6ctipci6n del Aktículo. 

3.5 	Cantidad de Aittícu/o4. 

3.6 	Unidad de Medida. 

3.1 	Impohte Tata/ del Pedido. 

3.8 	Fecha de Entkega al Moveedox. 

3.9 	Fecha Phometida de ent•tega al Almacén. 

3.10 	Enthegats Phogn.amadaó. 

3.10.1 	Atuticuloá. 

3.10.1.1 	Convenidoá. 
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3.10.1.2 	Enticegado4. 

3.10.1.3 	Pox Entftegax. 

3.10.2 	Remem. 

3.10.2.1 	Convenida4. 

3.10.2.2 	Entftegada4, 

3.10.2.3 	Pox Entxegax. 

3.11 	Pexíodo4. 

3.12 	Fecha de Recepeidn en el Almacén. 

3.13 	Cantidad de Axlículo4 xecilidoz en e/ 

Almacén. 

3.14 	Neimeho total de pedído4, 

3.15 	Imponte Total de loe PedZdoz. 

3.16 	Caligicacan del Proveedox. 
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CONSIDERACIONES PARA EL INFORME DE PROVEEDORES. 

Este tepotte phopotc¿onahd inlehmacidn de todot loé 

Pedidos que han sido éincadoe a todos y cada uno de loe 

Pteveedotes, eétén enttegadot o n5 loe att.tculos solicita-

dos, 

Et Quien otiginat del IntSokme teté pot. Pkoveedot,  - 

tistando'cada uno de loe Pedidoé que te te hayan ototgado, 

ea cantidad de alUcute.1 po .t Pedido, el impohte patcial y 

total, las lechas de enttega det Pedido af. Phoveedok, ast 

como fa Secha pxometída pata entftegat loe atttculot al Al-

macén, estas lechas eatatán estabtecidat a nivet Pedido u 

no de atttcuto, como puede suceden cuando el Pedido sea de 

enttega.s ptogtamada.s. Existit4 et dato de otha lecha que 

es aquella en ta que 4#2 kepohte, pok etka pacte, del Alma-

cén que ha ftecib¿do los attteutoé y Ca cantidad que de - 

ates se tecibio. 

Las enttegah ploghamadas tienen un desglose un poco 

mdt detaleado, cuando te t.tata de ta cantidad;  en este -

espacio se podha obtene.t inlohmaci¿rn de ta cantidad de ah-

«culos que de toe convenidos ha. enttlegadv y f¿nemos ya en 

ce Atmacén, la cantidad de ahttcuOs que entnega en Ca ke-

ffie,sa que le cotteeponde, de acuetdo at phogtama de temetae 
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convenido, a4/ como La cantidad de aktícutoa que kehtan - 

pok entkegax, lo mismo se obtiene pana /a cantidad de ke- 

neaaa. 	A continuación se indicahdn los pektodos en los 

cuate6 cada kepeaa de akticuto4 convenida sexi( entregada 

at A/nacén. 

Finalmente.« tehminak de ¿tetan tos Pedidos que te 

coomponden a un mismo Phoveedox, totalizahd el número de 

Itd¿doé qut te 6incakón, da COMO el:imponte total de e- -

/loo e ¿nmed¿atamente deapuée en un kengldn se anotahd la 

pateb*a ca/i4icaci6n seguido de un pakénte4i4 en blanco, 

que atad pana uso exclusivo del Depaktamento de Comphd6. 

3.4 	MATRIZ DE CONTROL DE DATOS. 

la Matfttz de Conthol que pmentamoa a contínuacan, 

/e elaboramos con el objeto de contar con un elemento de a-

poyo paga anatizak los datos que se manejan, chuzando la in 

dohnacan que ae ingkeiek4 a/ Siétema poh medio de loa Docu 

mosteé Fuente, contra La que pkopohcionahd a tkavls de los 

Reportes y no phetendeh obtener en los Repohtes algún dato 

que no éue conaidekado en 1.04 Documento6 Fuente y vicevetaa, 



3.3 	"MATRIZ 	D E 
	

CONTROL 	DE 
	

PATOS" 
, 
DOCUMENTOS 

FUENTE 
, 

0 	A 	T 	S  
lilejlm'WT.1 5 	IgihIt , REPORTES. 

DI 02 D3 04 05 06 D1 DO 09 DIO RI R2 R3 
VI.- SOLICITUD DE COMPRA. 1.- NUMERO DE SOLICITUD DE COMPRA V/0 PEDIDO. ------,--- xXXXXXXXXXXXX 

D2.- RELACION DE SOL1C1 2.- FECHA DE MO01FICACION AL PEDIDO. X X X 
TUPES DE COMPRA QUE 3.- CLAVE DE MOTIVO DE MODIF1CAC1ON. X X X 
SALEN DE LA SECC1ON 4.- NUMERO DE MODIFICAC1ON AL PEDIDO. 
DE COTIZACIONES. 

 
Resultado de ta duma de bu modi6italionet al Pedido que 
hayan nido 4epon.tada4. X X 

03.- OFICIO DE SOLICITU- 5.- DESCRIPC1ON DEL ARTICULO. X x X X X 
DES DE COMPRA ENV1A 
DAS AL COHITE CEN-7 
TRAL VE COMPRAS. 

04.- OF1C10 DE SOLICITU 
VES DE COMPRA RECI- 

	

/OVAS DEL COMITE 	- 
CENTRAL DE COMPRAS. 

OS.- RELACION VE SOL1CI- 
TUDES DE COMPRA 

	

APROBADAS POR EL 	- 

COMPRAS. 
I  

06.-P 	E 	9 	1 	0 	9 	'' 

D1.- RELACION VE PEDIDOS 
lit SALEN DE LA SEC 
CLON VE PEDIDOS. 

DI.- COPIA AMARILLA DEL 
PEDIDO. 

D9.- NOTA DE REM1S1014. 

D10, - ~mei& AL PE- 
PIDO. 

REPORTES. 

	

. . . . . 	. 	. 

RI.- INFORME DEL TRAMITE 
DE SOLICITUDES DE - 
COMPRA V PEDIDOS. 

R2. 	INFORME PE LA SITÚA 
- CLON ACTUAL DE LOS-  

PEDIDOS, 

R3.- REPORTE PE PROVEED° 
RES, , 

6.- IMPORTE APROXIMADO POR ARTICULO, (m.) X X 
1.- CANTIDAD DE ARTICULOS SOLICITADOS. x x X X X X 
.- UNIDAD DE MEDIDA. x x xxxx 

9.- DEPENDENCIA SOLICITANTE. 
- 

 X X 
10.- UNIDAD GENERADORA. X x 
II.- OBRA V/0 FRENTE. x x 

12.- FECHA DE ENTRADA A RECEPCION. x x 
/3.- FECHA DE SALIDA DE COTIZACIONES. X X X 

SU8COM1TE LOCAL PE I  
14.- FECHA DE ENTRADA AL COMITE CENTRAL. x x 
15.- FECHA DE SALIDA DEL COMITE CENTRAL.  X 

1 
x 

16.- FECHA VE SALIDA DEL SUGCOMITE LOCAL. x, x , 

11.- FECHA DE SALIDA VE PEDIDOS. 1 . x x  

11.- FECHA PE SALIDA VE FIRMAS DE AUTORIZAC1ON 
 I X,  X -19.- FECHA Dt ENTREG A AL PROVEEDOR. _ 

10 
' 

x x x x 
20.- FECHA PROMETIDA PE ENTREGA AL ALMACEN. X .„  X X 
21.- NOMCRE O RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR. , X2  X X 
22.- CANTIDAD DE ARTICULOS ENTREGADOS AL ALMACEN, X X X 
23.- CANTIDAD DE AR1. POR. ENTREGAR AL ALMACÉN. Rooth/da de La cantidad de anticuloé 4otichtado4 	meno4 

la cantidad de (valuad:4 tnentgadot. X X 

24.- NUMERO VE REMESAS CONTRATADAS. J 1 1 x 1 x X 
25.- NUMERO VE REMESAS ENTREGADAS Cantidad de VeCC6 que po4 a odimelso de Pedido he 4epox-

ten entnada4 al Atmacén. X X 

26.- NUMERO DE REMESAS POR ENTREGAR. Re4ultado de ta cantidad de RtMe444 convenidas, menos la 
cantidad de Reme444 entntgadtt, X X 

21.- TIPO DE PERIODO. X X X 

21.- IMPORTE POR ARTICULO (PEDIDO), x x x 

29.- FECHA DE RECEPCION EN EL ALMACEN, 
, . X X X 

30.- NUMERO TOTAL DE PEDIDOS POR PROVEEDOR. Re4uttado de la duma de Loa Pedido4 Acp0Ata‘i pon Pm-
vecdok,  X 

31.- IMPORTE TOTAL DEL PEDIDO. 1 1 1 1 _X 	1 1 , 
X X 

32.- IMPORTE TOTAL DE PEDIDOS POR PROVEEDOR. Raultada dei inipohtt de U ama dt Loa Ped(do4 4epokti- 
dos pon Phovetdo4. . 

X 

33,- CALIFICACION, La anota441 el .1e 4e de 0441eZna en el pakíntetit aeignado 
Paha etto IRePffitte de Puyado/tu), X 

34,- DESCRIPCION MODIFICADA DE LOS ARTICULOS. X X  X 

35.- CANTIDAD MODIFICADA DI LOS ARTICULOS, X X X 
I 

, 
36.- DESCR1PCION DE LOS ARTICULOS RECIBIDOS. 

1 

X 

k 4 i 

X 

X I,' EL CODIFICADOR ANOTARA UN DiA ANTES DE LA FECHA DE ENTREGA AL PROVEEDOR 
MARCADA EN LA COPIA AMARILLA DEL PEDIDO (REVERSO DEL PEDIDO, PARA CON- 
SIDERAR LA FECHA DE SALIDA VE LOS PEDIDOS DE AUTORIZACION, 

2 . X 	LA MAQUINA ANOTARA EN LOS LISTADOS El NOMORE O RAZON SOCIAL DEL PROVEE- 
DOR, VE ACUERDO AL PAPRON DI PROVEEDORES Y SEGUN LA CLAVE CORRESPONDIEN 
TE, 

N .0...T A,..t 



3.5 	FLUJOGRAMA DEL SISTEMA MECANIZADO 

DE INFORMACION DE PEDIDOS. 



PEDIDOS FLUJOGRAMA DEL TRAMITE DE SOLICITUDES DE COMPRA Y 

DEPENDENCIA 
SOLICITANTE 

SECC1011 DE 
RECEPCION 
T CONTROL 

SECCION DE 
COTIZACIONES 

CO !TE 
CENTRAL 

SUBCOMITÉ 
LOCAL 

SECCION DE 
PEDIDOS 

RECEPCION 
EN EL 
ALMACEN 

ENTREGA AL 
PROVEEDOR AUTO R1 

SOLICIT UD 
DE 

COMPRA 

ie,L.CO»  r.C. 	ume- 
0. s IKL.C(IN De — 
"D.001 .001141,02 
POS Ct. 1i•05.Tir 

at•ACACI. el POMOS 
.COIKUI PO. Cc 
• 

UNIDAD DE INFORMACION Y ESTADISTICA 

4 
C 00 1 F i CADOR' 

• elettf.0 CAO• D.O. 
COO. K•30111 

PEDIDO 

DIRECCION DE INFORMAT1CA 

INFORRE DE TRAME DE SOLICITUDES DE 
coMPRI Y PEDIDOS 

INFORME DE LA SITUACION ACTUAL DE 
LOS PEDIDOS REPORTE DE PROVEEDORES 

÷ FLUJO DEL TRAMITE 	 ir FLUJO DE LA INFORMACION QUE 
ALIMENTA AL SISTEMA 



FLUJO DE LA DOCUMENTACION QUE ALIMENTARA AL SISTEMA 

MECANIZADO DE INFORMACION DE PEDIDOS. 

Lob puntos de eontkol o lugake¿ liaícoa que le pito ,-

pohcionahdn inSohmuean al. Codilicadox, ubicado dentho de 

/a Sección de In¡ohmación y Estadística son: 

SECpIONDE RECEPCION V CONTROL. 

Phapohcionahd: 

- La ¡echa de Recepción, poni medio de una copia de -

Ca "SOLICITUD DE COMPRA", de /a uta/ tomaiu los da 

tos pata dah de Atta /a Solicitud de Complus 

SECMNDE COTIZACIONES. 

Phopohcionahd: 

- La ¡echa de Satida de tas Soticitudeá de Compha de 

/a Sección de Cotizac¿sones. 

a) Pan.a tas Solicitudes de Compha menohed de - - 

$500,000.00, pok medio de /a "RELACTON PE SOLICI-

TUDES DE COMPRA QUE SALEN DE LA SECCION DE COTIZA 

CLONES". 

b) Paha la* Solicitudes de Compita mayoneh de 

$500,000.00, pok medio det "OFICIO DE SOLICITUDES 

DE COMPRA ENVIADAS AL COMITE CENTRAL DE COMPRAS", 

- 67 
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peto anotando un día antes de La 4echa que indique .  

el 04icio. 

La &echa de Enthada de las Solicitude4 de Compita al 

Comité Centhal, poh medio del "OFICIO VE SOLICITU—

DES DE COMPRA ENVIADAS AL COMITE CENTRAL" menciona 

do antehiohmente. 

_JEFATURA 	OFICINA. _ 

Phopohcionahd: 

La echa de Salida de ta4 Solicitude4 de Compita del 

Comité Centtat, a tkavé4 del "OFICIO DE SOLICITUDES 

DE COMPRA RECIBIDAS DEL COMITE CENTRAL DE COMPRAS". 

- La Sula de Salida de la4 Soticituded de Compha del 

Subcomité Local, a tkavíd de ea "RELACION DE SOLICI 

TUDES DE COMPRA APROBADAS POR EL SU8COMITE LOCAL DE 

COMPRAS". 

_sucgiom_D1 PEDIDOS,_ 

Phopotcionahd: 

- La flecha de Salida de 104 Pedido6 de la Secci6n, --

pok medio de Ca DRELACION DE PEDIDOS QUE SALEN PE -

LA SECCION DE PEDIDOS". 

Todo4 104 dato4 que contiene el Pedido a thavt4 de 
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una copia deL mamo . 

SECCION DE RECEPCION Y CONTROL. 

PxopoAcionaxd: 

La hecha de Salida de Loó Pedidoz autoxizado6 pon 

la6 Autokidadeé del 0Agani6mo, pon. medio de La "CO-

PIA AMARILLA DEL PEDIDO", entAegada aL Phoveedox pa 

ha pecaban La «Ama y flecha de Au hecepcan, de /a 

cual eL Codidicadok anotand un día anleds de/ que ín 

dica eL documento. 

La hecha de EntAega del Pedido aL Phoveedox, pm me 

dio de /a "COPIA AMARILLA DEL PEDIDO", enUegada aL 

Phoveedoh pana recaban la éihma y éecha de hecep- - 

ci6n, miania que anolahd eL Codqicadoh. 

ALMACEN. _ _ _ _ _ 

Phopohcionahd: 

La hecha de Recepcién de loa ahltcutoa en el Alma- 

cén, pon medí() de una copia de La "NOTA VEREMISION", 



CAPITULO 

INSTRUCTIVO DE DATOS PARA EL CODIFICADOR. 



El me4enle instauctivo paetende cubaia /as e/cedida 

dea de capacitacan del Codidicadot en et se mutétaan loé 

documen.to4 óvente que te 4e444 e4iliad04 diaxismente, de ;.Loa 

cuates tomaft4 la in60"1"26110 que 4e441  codidieedu 4e4Petaa 

do `eoa camPO4 que paha cada dato se malean ept e/ Inatauc.ti 

Vídivé datos 45exiln vuciudoé en /u4 Haia4  de Cadíéica 

cL6n de4eRadaa palta ella y  P0Atekialmente étk enviadas a - 

C6mputo electlubtíco 104 Lune& de cada semana,  donde 4e Pe4  

d°1a1.44  en-Ialjeta4  Y de eéPi- jane/ta contar con-  104 dat0.5  
neceo alioli  pata Ptuce4a4  la ¿nécxmacilft. 

patLa que el Cudidicadek Pueda vaciaft todoa toa dalo.1 

en La Hoja de Cad¿iicaci0a, 4e 'le PkoPokcionaltdn vattiaa 
Cabflogoa de Claue4 y etaveé E4Peeíates, tos cuates son: 

Caldlog 04 de 	al Catálogo de A/Laca/os, 
«aloca. 

6) Catiftogo de Ctave4 de 
Adscaipean. 

e) Catatógo de Ptoveedokea 
(Padt6n de Ptovtedoteal. 

C/ave.s Upe- 	a) Tabla de Motivo& de - 
ciatea. 	 Modidícacilcm. 

6) Tabla de Unidades de 
Medida. 



DESCRiPCION DEL DOCUMENTO 
SOLICITUD DE COMPRA • • e * • e • * * • • 

(Hoja de CodiéicacitIn Nº 1) 

4.---PEIORR EN 
9  COLUMNASDEL DESCRIPCION DEL DATO CODIFICACIO,N 

- ALTA 

A ii 

llamo de SoUcitild 
Compta. 

Deect.ipción del Antículo. 

Cantidad de Axtleato.s., 

Unidad de Medida. 

Se anotan taz doa 11-ttúnc6 
codi¡icando de deft.e 

cha a izqui_ehda. 

E4to4s cinco; campa ae 
zan paica xepoxtoJt el, núnIve.o 
de Solicitud de Compsta. 

Eáte campo ea paica it.e.pohtax 
aquellas cazas en que una - 
Sotitítud de Compta .se con-
viexte en das o el& Pedid04 
(Campo Al‘abétito I . 

Se anota ea clave copo 
diente, beadit CaZitogo de 
kuttcutoá. 

Se anota et nápieho de ottl-
coloé éo14p-ifado4, ¿e codi-
lica de dexecha a izteienda 
4í e4 que el Mocho 'the 
Men06  de matAo podicioneá 
te completan taá campoá con 
ceito4 a la inwieAda, 

Se anota en Otea abftev¿ada 
(de acuetdo al coodko de u-
nidadeá de medída), de mane 
AA de que ta dtt¿ma /dita -
que ee vaya 4 omotat quede 
pegada dei lado Mecho. 
(Campo Allabltteo) 

9 a 11 

18 a 21 

22 a 25 

..~»,••••••••••••1. 	 

- 72 - 

OBSERVACIONES : 140e4ctign7C"--ntidad,linidad deJthwida e Impo,t-9) 
tes da atticulo, debeMn eápecietcm.se. p 	 « tta cada uno de loa título, 
que contenga Ca Sotte¿tid de Compra, 



DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
SOLICITUD DE COMPRA 

e t • • * * * M * * 
( Ifo ja de. Codi6icación Nº / 

73 

Nº PERFORAR EN 
COLUMNAS pa DESCRIPCION DEL DATO CODIFIC A C 1 0 N 

5 

6 

7 

$ 

. 

26 

37 

43 

49 

a 

a 

a 

a 

36 

42 

48 

54 

11094te Alok0.0ado pon. 
Anticdp. 

Dependencia SOlicitant ..Sé 

010.a o Rente. 
. . 

Unidad Geneltadona. 

. 

Se anota et eubt'D pox'.aktí-
cti/o, átítizando-nueye ente 
A04 y 06 deana/e4,:em061.7  
t'ando eón cenos ata. Aquielt 
da cuando La -UPt.a 4.40,/e7  
no4 de once.0.4ícipne4 

anota La etave:c.O4/uPon-
diente de aeuekdo al .Catalo-
go dettaVe4 dé. Ad4eMpc.:On. 
Laa pnimeAA4 do4 cotámha4 -7 
un at¡anuelhica41 y -..la.4 cua- 
pu) coboinaa PLOtanteA, eón
nuOlttíca4,'.1e codigíca de de 
heciwaíiquiehda, comptetaT 
do con, ¿culis a /a izquiehda7 
cuando 4e.hequíeka 

Se anota £a clave de /a De-, 
pendencía'a la cual zeit.( 	- 
deztinadO et aitiíeulo, de - 
acuexdo a/ Catátogo de eta-
vea de AdÁct4pcídn. 
La4 pOilemlÁ dad columna4 - 
4on a/1am~ y la4 eua 
tito columna4 hutante4 Un' 
nwmíkícia4, 4e eodiWa de - 
databa a íiquímda, cómpte-
tando con cvJto4 a la ízqual 
da cuando de hequieka. 

Se anota ta clave de /a De-
pendencia que elabon.6 ta So 
1.i.e.ttud de Compota, de acueir« 
do a/ Catálogo de dave4 de 
AdÁctípuln. 
Las do4 pkimeAa4 columna4 -
40n al4anuméldea4 y 144 cua,  
tito COZÁM944 ke4tAnte4 Aon 
namelíca4, the eodi6íed de - 

I 



Ne 
PERFORAR EN 
COLUMNAS DEL DESCRIPCION DEL DAID 

55 a 60 Fecha de Recepción. 

61 a 66 Fecha de Modidicacift. 

61 a 61 Clave de ModiéieJacOn. 

.6q Tipo de Movhéíento. 

70 T4o de Documento. 

111111...~~commorrogrre 

CODIFIC ACION 

dekecha a izquiekda, comple-
tando con CCA04 a la izquiek 
en caen de deh necumio. 

Eé la Senha de Mamé() de la 
Sonritncl de ComPka a la Sec 
c46n de Recepcián y Conthol. 

E/ orden de cedidicatan t4 
aa, rea y año. 

No ée codidica. 

No ée codilica. 

Se codié¿ca la clave 
(ALTA). 

Se eaqica la ctave 
ticaud de Compra). 

Nota: Et teéto de loé campos 
ée debelan dejak en blanco. 

HA" .  

SIP 	( So 

- 74 - 

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
• SOLICITUD VE COMPRA ir • e • lo 41 e • • • ir 

(Hoja de Codilícacidn N! 1) 



SOLICITUD DE COMPRA ,5  
r 	DEPENDENCIA 	SOLICITANTE FECHA • NUMERO 
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, ORGANIZACION Y SIS is  juLl 	82  82-1550  

TEMAS,  PARTIDA 	PRESUPUESTAL 
INSTRUCCIONES 	TIC 	DESTINO 	Y 	E lb ARQUE FE-01-01-01-5101  

FRAY SERVANDO TERESA DEMER No. 32 	PLANTA BAJA DEPARTAMENTO DEL PRESUPUESTO 

C'E 	It TIFIC A 

OESCRIPCION Cm
,
. 

„,,„ n,,,,,, 
""'"”" 

PRECIO UNITARIO 
APROXIMADO 	. 

IN 	PORTE 
A PROXI MA 00 .  

FOLDERS PRESS BOARD TAMAÑO CARTA P/SEP, 
CEJA CON PERC 	AZUL 

O 

500 

o® 

PZA 13,800.00 
1,380.00 

15,180.00 

TOTAL 15,180.00 

o 	e 	teRviiiclowest 	 .., 

PARA SER UTILIZADOS EN EL DEPARTAMEMTO DE METODOS V PROCEDIMIENTOS, 

I 	OtleITI11111 

• leca 	O 

oormi LIC, CARLOS PÉREZ RUIZ, 

e 	00/011•1 

01000 

moimit 	C, P, ROBERTO PETEN VE LA O. 
144" DIRECTOR DE ORGANIZACION Y METODOS 
	 .__—_ _.. 

cA°4°  DIRECTOR DE PROVEEDURIA Y ALMACEtiE. 
J_---. YIRIA LSILLIE T, (10 1000 Lo Caos Ampo 

JALIONIENISIA DUESAPIAS 01 OS 	Sil cera 0tilitée LirMastiOT ¡MUY" nn futttil 111t11111.— 



...--1 DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 

• 	 
(Hoja de Codi4icaci6n Nt 1) 

- 76 - 

/ NO ~ p IN  a DIESCRIPCION DEL DATO 
k 

COCIIFIC ACION 

II.- 	BAJAS, 
1 PaAa dm de laja ano o 
ooft4h* ~loé dado 
(45) de Alta pot elaok. 

O o . Se anotan laé doé éttimaé 
liénd*, codi4icondo de dake- 
!ha a izguiehda. 

3 a 1 Néamo de Solicitud de 
Compta. 

Estos caco campos se utití- 
un pala ImPoktok el mdmeko 
ie Solicitud de CompAa. 

LiteAal. Este campo eil palta AepoxtaA 
tquell.04 cado* en que una 
8014titud de ComPko *e con- 
Mente en doó o Mb Pedido.s. 
(Campo Atéabitíco) 

9 a 17 Ve~n del AAtaulo. Se anota(n) el o loa aAtícu• 
to(ál que dse deáee do, de 
Saja, codW4icando ta ctaue 
comeapondiente, éegén Caté-
lago de Attteuloé. 

69 Tipo de Movimiento. Se codi6ica la clave "8°. 
Maja) 

' 70 Upo de Documento. Se codíblea la clave "S". 
(Solicitad de Compha) 

1 - 

Nota: El Auto de loé campo*,  
6C debeAin dejaA en blanco, 

1: 

 0113ENVACIONES: No 4e da el nombne del documento, poltque este moví-Miento e4 pasta eimegik el ekkoh al Codidiedh. 
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
IMIlInFiC4C101 	* 

(Hoja de Codilicaci6n N! 1) 

Ne PERFORAREN 
COLUMALSCIL 

DESCRIPCION DEL DADD 
_. 

CODIFIC ACION 

(1) Pana dak de Baja uno 
o vahios aktículos - 
que 4e ha (n) cambiado 
pok °t./1.°W. 

- 3 a 

- Ia2Ano. 

7 

, 

hhimeto de SolicZtud de 
Compl.a. 

Se anotan las dos finas - • 
ci4ka4, coditlicando de deke-
cha a izquiekda. 

Estos cinco campos be utílí- 
zan pana xepoktak el número 
de SoUcitud de Compita. 

_ 8 Litetat. Este campo es pata AepoAtaA 
aquettoá comó en que una 
Solieítud de Comp'ui le con- 
vielte en dos o más Pedido4 
(Campo Al6a6ético). 

- 

• 

9 a 19 De4cVpción del Axtauto. Se anota(n) et o .tos axtícn-
to(4) que de desee dax de 
Baja, codiéicando Ca clave 
come4pond4ente, según et 
Catálogo de Aktícutos. 

- 

- 

61 

61 

a 

a 

66 

68 

Fecha de Modidicaciffn. 

, 

Ctave de Modillicacíén. 

Se anota la lecha en que .4e 
elevó a cabo /a modMica- - 
cídn. El °Pulen de endi6ica-
cián e4 dta, OCA y ano. 

Se cod¿lica /a clave (02). 

- 69 Tipo de Movimiento. Se cod¿lica la clave "E". 
(Baja). 

_ 10 Tpo de Voeumento. Se codi4ica ta clave "S'. 
(Solicitud de Cometa) 
Nota: Et 'testo de e04 campos 
se debe/can dejan en btanco. 
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 

   

(Hoja de Codilieacidn N 2  1) 

    

    

PERFORAR EN e COLUMNAS De. DESCRIPC{ON DEL DATO CODIFIC 4C'ION 

   

Po6tefao/unente 	Codi6tiea 
don. tiene: que e.6ge.tuan una 
"In6ene.A:6n pon. Sub,stitueíón 
de uno o vcva.oa aittículo (ti)" 

    

    



DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
NODIPICACION AL PEDIDO 

• • * • * * * • • * • * * 

(Hoja de CodLiSicací6 N! 1) 

FPERFORAREN coLumNAEIEL  
-- 

DESCRIPCION DEL DATO 
----__ 	 • 

CODIFIC A C I 0 N 

e) paha dan de Baja una 
Solicitud de Compita -
pon Compha con Pendo 
Revo/vente. 

- 1 a 2 Año. Se anotan L24 dos aitíma4 - 
ciltu, coditíicando de deAe 
cha a izquiekda.  

- 3 a 1 Ndmeho de Solicitud de 
ecimpita.. 

E4to4 cinco campo4 4e utili 
zan pa)ta kepoktan el nibienó 
de la. Solicitud de Comput. 

- 8 Litem/. E4te campo 4e atiLiza paila 
kepantait aguce-P.04 coma en 
que una Solicitud de Campa 
4e convtate en do4 o m14 
Pedido4.(Campo At6abético) 

- 61 a 66 Pecha de Modi6icacZ5n. Se anota /a 6echa en que 4e 
LLevó a cabo' La. modqica- - 
ciln. 	El okden de cod4i- 
caci6n e4 día, meo y año. 

- 

- 

67 a 

69 

68 Chive de Moditlicacián, 

Tipo de Movimiento. 

Se coditSica La c/avl (05)_. 

Se codílica la clave "B" 
(Baja). 

- 10 Tipo de Documento, Se eodilim ta ¿Lave "S" 
(sotieitmd de Compita). 
Nota: EL /cuto de Zoo cam- 
po4 be debeftln dejan en 	- 
(llanca. 

Y 

( OBSERVACIONES: Elte movini.ento ¿e etlectra cuando aún no ¿e ha eta-1  
bocado el Pedido. 

79 - 



DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
MODIFICACION AL PEDIDO 

* * * * * * * * * * * 	* • 

(Hoja de Codigicación N! 1) 

T
No  PERFORAR EN 

COLUMNAS Da DESCRIPCION DEL DATO COI:11E1C A C 1 0 N 

d) Ruta dan. de. Saja un 6 
vaitíoh a)~0 (4) de 
una Solicitud de Com-
pita que. 6ue(hón) ad-- 
quíAído (a) con Fondo  

..4.11.1 

• 

Revaluente. 

/ a 2 Año . Se anotan ta.s do4 &Mins 
e..<*.gha4 codígicando de de/te-
cha a. lzqu.i.eitda. 

1 3 a 7 Ni meito de Solicitud de 
Compita. 

Edt04 aneo campoz ae titiV.-
zan pvta itepoittait el idineito 
de Solicitud de. Compita. 

8 L/teita/. Este campo ae u,t¿liza cuan-
do una Solícitud de Compita 
4e conyleAte en do4 o más 
Pedidos. 
(Cattlp0 kegabéttico) 

2 9 a 17 Deaeibi.poihi del kitEculo. Se anota(n) U o loa carica-
to (6) que ae duce dan. de. 

- Faja, codigícando la clave 
cokAmpondíente 	4egart Catá- 
logo de Aittlott¿a. 

3  61 a 66 Fecha de' Modi.4ícuch6t. Se anota til 	echa en qquue ae 
• ... eéectu6 la rnodLó.icación. 

Et oh.den de codi.gicaci5n e..4 
tía, nee.s y aitso. 

% 67 a 68 Clave de ModigicacAln. Se codigica ta e/ave (01). 

. 69 Upo de MoMiento. Se codigíca ta clave "8". 
(Baja) 

_ 70 Upo de Documento. Se. codigica ta clave "S". 

80 - 



DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
MODIFICACION AL PEDIDO 
* * * * * * * * * * * * * 

(Hoja de. Codígicacan Nº 1) d 

e  Nº 
PERFORAR EN 
COLUMNAS DEL 

1. 

"*"  DESCRIPCION DEL DATO CODIFIC A CION 

(SolíeLtud de. Compha). 

Nata: Los campos 4ohnante4 
4e debenán dejan en 
bearte.á . 

---év 

(

OBSERVACIONES: Este movZníento te. elettua. ~Ido elan no 4e. ha da-
botado el Pedido. 

81 - 



MODIFICACION AL PEDIDO 
PROVEE 	DO 	R — N U MERO 	DE 	MODIFICA C I ON P E CNA DE ELABORACION NO. DE PEDIDO 

PRIMERA 17 JUNIO 	á2 3 1512 	O 

NUEVO IIIPORTE IDDIL DO. MODO EN ILILINMIERO Y LETRA i IMPORTE ANTERIOR DEL PE DI DO 

IMPORTE TOTAL DE LA MODIFICACION 

MOTIVO 	De 	LA 	MODI fICAC_ION- -  Re....DEENVIO A SECOM DIA MES AÑO 

SE CANCELAN LOS ARTICULOS POR HABER SIDO COMPRADOS CON FONDO REVOLVENTI • 

Cr) 
DICTAMEN DE SECOM DIA MES AÑO 

NO. 

P̀A N TM* Dee CNI PC ION DE LOS IIIE N ES CANT I DA O UNIDAD • MECO MOMO NEM &u:. PI2C10 TOTAL • NETO M. N.. 

MANOMETRO PARA AGUA 3_ PIEZAS ' 	100,000.00 300,000.00 
SULFATODE MAGNESIO CON ALTO GRADO DE ALCALINIDAD 100 LITROS 9,000.00 900,000.00 

C) 

•PANTIDA  pesco, IP C:0111 De LOC 'BIENES `CANTIDAD U N1 DÁD  PIN= TOTAL NEM 1.17 PIE= MIMO NOM Me 

. 

- SULFATO DL MAGNESIO CON 	ALTO GRADO DE ALCALINI- 
DAD. • 100 LITROS 9;000.00 900,000.00 

' 
... 	 - C 	O 	IN e A A 	0 	O 	11 AUTOR.I 	ZAC ION tata reowcaciose nema Pante oa remo osOstADO U '. 

• mill Iellei 1›.  ás* MILI 4100-  APLICASAN ISUALAIIIMITIC 1.33 COISDICIONt* Gua £P 3A 	(3 CL 
ORISSIW... LOS SISINIII y LAS COSIDICK3SISS ASIPARADOS tu el 

1, .0 PUSPO ORMIlal. Y IIIDOIMACIOnie AM TIES1011111 A CITA Y .. 
ISSIIIMZ, P1036 INSISIOR Ir 

PlISMIL 
OUS AMA so ft reignoesaie loSSIMIKCIDI 311 1101~100. 

Y CARCO 

c 
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 

(Hoja de Codilícacíon Nº 

PERFORAR EN 
COLUMNAS DEL ..... 

DESCRIPCION DEL DATO CODIFIC A C1ON 

e) Papa dan de Baja una 
SO/leí-tad de 	 ompica .. 
con todos 4m, a4laCu- 
104, 	debido a'qUe ,,Ilie 
dada de asta pon &Mil 

A li o 	. Se anotan 'taz dos 4ttiincus 
eiS014, cod4icando de dene 

_ 3 a 7 teimeko de Sotic.itud de 
Comput, 

Cha a ilulttirekda, 	-— 

Estos cinco campo he atilí 
zan pana: xepohtak et natilehiY 
de la Solicitud de Compáa. 

8 Utehat. Este capipo es paha hepoiltak 
aquettoh cazoh en que una 
Solicitud de Coinpka he con-
víette en dos o más Pedidos 

h• 
(Campo al4abétieo) 

- 61 a 66 Fecha de Modi6icaci6n. Se anota ¿a 	echa en que se 
llevó a cabo ea modílíca- - 
cien. 
Et anden de Codílicación e6 
da, mee y ario. 

- 67 a 68 Clave de ModMieacift. Se codilica La clave 	(99). 

69 Tipo de Movimiento. Se codi6ica la ctave "B" 
(Baja) 

10 Tipo de Documento. Se codílica La clave °S° 
(Soticitud de Compla). 

Ilota: 	EL luto de tos cam- 
pos Se debelAn dejaA en - -
blanco, 

* 

OBSERVACIONES: 	No 602 da et nombre dee Documente prtque ute movi- 
míento es pana colutegit et Otkok al eodilícal. 
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 

(Hoja de CoditSicación Nº 1) 

Nº DESCRIPCION PERFORAR EN 
COLUNNASDEL DEL DATO 

1 
C O DIFIC A CION 

III.- 	CAMBIOS. 

a) PaAa cambian. hecha de 
hecepu:6n, dependencia 
4oticitante., unidad ge 
nenadoka, obka y/o - - 
6kente. 

- 1 a 2 A ii o . Se anotan la.6 dos atinas 
curtas, c.odi4icando de deke 
cha a z.zquien.da. 

- 3 1 Númem de Solicitud de 
compka  

Eatchá cinco campo4 4e utiti zan pina kepontax a nánao— 
de Solicitad de Compra. 

8 Uteitai. Este campo ch paxa kepoittan. 
uquettos casos en que una - 
Solicitud de Compta 6e con-
vi.exte en dos o 'da Pedidos 
(Campo At‘abético). 

- - - - Datod de to4 menc.ionadoa 
ante/do/mente. 

se codílica el dato cootec-
tO, ut.itizando 106 campos 
com.espendientes, Aegan4ea 
el ea40. 

- 69 T4,o de Mov.úniento. Se codígir..a ta clave "Cu. 
(Cambio} 

- 70 Tipo de Documento, Se codilica &I ctave "S". 
(Solicitud de Compta) 

, Nota: U stehte de los COI-
pos he debettln dejan en 
blanca, 

) 

(

OBSERVACIONES: No áe da el nombte da dectonento potque este movi-
miento e4 pana coPinegiit et emc't al codi.4icak. 



DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
MODIF1CACLON AL PEDIDO 
* * * • * * * * * * * * 

(Hoja de Codí4icací6n Nº 1) 

¡5 - 

Ne PERFORAREN 
COLUMNAS DEL  

DESCRIPCIONDELDATO CODIFIC A C I O N 

b) Pana cambian et ímpox 
te de algún o atguno4  
aht2culo(4). 

1 a 2 Año. Se anotan taz do6 ,iWma4 	. 
cidkaé, codili.cando de dehe-
cha a izquiehda. 

3 a 1 Nameho de Solicitud de 
Compha.o Pedido. 

Fostoé cinco campo4 6e atiti 
zan pata hepohtah el nameff 
de Solicitud de Compota.. 

8 Litekal. Elite campo e6 paga hepotah 
uqualo4 ca406 en que una - 
Solio...4'4M de Compna se con-
vichte en &u o mdé Pedidol. 
(Campe Atiabétíto). 

9 a 1/ De4ch4cidn del Ahticuto. Se anota (n) el o toa aittica-
to(éi a loé cualeé ae daca 
modiéicah el hipohte, be co-
di6ica la clave come6pon- - 

• díente, éegdn Catdtogo de 
Attteuto.s. 

3 26 a 36 Imponte apkoxsmado pon 
Aktícato. 

. 

Se anota e/ costo (modMica-
do) del ahticuto, utilizando 
nueve entekoé y doé decima--
leé, completando cok ethoé 
a la izquiehda cuando la ci- 
Ilha tenga menos de once poéi 
c¿One4. 

4 61 

61 

a 

a 

66 

68 

Fecha de Modilicaci6n. 

«ave de Modiélucid5n. 

Se anota La «cha en Que 6e 
e4ectud la modiíicaciffn, el 
ondea de cod¿dicaei6n ea dta 
meá y año, 

Se codi4ica la Clave (41). 

.• 
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
	• 

(No ja de Codi6icac46 N! 1) 

41 

NI PERFORAREN 
OOLUMNAS Da  DESCRIPOONDELOATO 

41k 

CODIFICACIO N 

69 Ufo de MoviMiento. Se codidica /a «ave "C". 
Waffibiol. 

10 Típo de Documento. Se codílica ta clave "S". 
(Solieítud de Compta). 

Mota: El he4to de £04 campo4 
ise debutan dejan en blanco. 

• 

,N., - 



MODIFICACION AL PEDIDO 
PROVEE 	0 	0 	N NUM ERO 	DE 	MODIFICACION FECHA DE ELASORADION ND. DE PEDIDO 

t'ASA MARIO, s.A. PRIMERA 21 JULIO 82 1270 	C) 
NOVO INIRMM RINI.DEL MODO RIAIWARIM y LETRA, ' IMPORTE ANTERIOR DEL PEDIDO 

87, 000. 00 

110,000.00 IMPORTE TOTAL DE LA MODIFICACION 

24, 000. 00 

M•ffIVO 	Off 	La 	M01111/1CLC 	ION 	"•-•' 	" Ve...ccoromaseeoisDIA"ME3 AÑO 

No SOSILLVO IL PRECIO 11 PROVEEDOR, POR LO CUAL ESTAMOS MODIFICANDO LOS IMPORTES No. 
VI LOS AW1ICULOS. O DICTAMEN Off SECOS' ' ota MES AÑO 

NO. 
- r 

PARTIDA OffiCRIPCION DE LOS SIENES • , CANTIDAD UNIDAD PIRCIOMIRMOIMIORA MEM TOM KM MIL .  

'LIZOS,  10 UNIDADES 8.000.00 80,000.00 
LIICROSCOPIO 1 UNIDAD 7,000.00 7,000.00 

~MI VA 
r 

DEOCRIPCION Off LOII SIENES CANTIDAD 11 N I DAD Pomo cormao MON& NUM TOM NEM NA.. 

I t ROV 10 uNlVADI S 10000.00 . 100,000.00 
•strwnrorto 1 IIPIIVAV 10,000.00 10,000.00 

O C3) 

• J 

COMPRA DON ADTOR,I Z A C ION -- IISTA SIODIFICAIMII .MIN. OMR MI- Moco geleavo e« 
II/ILICIMMI IMILIMITi U. MINICIDIM me ~colo It. , »a 

Y 

I st•ianyj OSA 1 

1 	I Mt 	. 
-MS 

..... - 
ameeme..-Le* Same Ir 

L
* MIIMMill MMIIIIMS tu Ni. A. ESTA V -- NONO OGNININL V 11100.KACIDNES illittINONDI 

INUNIM 
retama 

• 

ese alla eo te NZIA7tma IMMIIIMII MI ININIVea~ 

• 
v 	 
_ 



DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
MODIFICACION AL PEDIDO 

• * * * * * * * * r e * * 

Ni ell."4" COLLIMAS DEI DESCRIPCION Da amo CODIFI C ACIO ti 

e) Pana cambia/t. la ean ti. 
dad a uno o van.i.o.s al:  
tkulo,s. 	 _ 

- 

I 

1 

3 

' 

a 

2 

1 

A n o . 

, 
%teto de Solícitud de 
Compta. 	 . 

Se anotan 64 dos 112-timu 	, 
ei5na4, codityzando de deice 
cha a ízquívtda. 

Estoz cinco eampo.s ¿e. uati 
zan pana itepoktan el ntimeilli 
de Solie¿tud de Compta. 

I t Li,teml.. Elte campo Cd paica kepoittaA 
aquelioa eato4 en que una - 

. 
SoUritad de Compota. se con- 
víate en do4 o'mas Pedido¿ 
(Campo Al6abético). 

2 9 a 11 De4etti.r3eiffn del ~lo, 
- 

Se anota Inl et o 104 ahtícu- 
104 a 104 euate.4 4e dual mo 
di¿ír...ak la cantidad, .se. co4 
61.ca la clave comespondien: 
te según Catilogo de Aitticu- 

3 18 a 21 Cantidad de ~oh. 

10.1, 

Se anota el mamerto (modíli-
cado) de (atta' uto4 4otieita-
do4. 
Se wdíliza de demeha a iz-

eitda, el e4 que el *Immo 
Li ene menos de 1a4 cuntx.o po 

, 44C400te4 iSC completa con ce-
4o4 a fa ízquívtda. 

4 61 a 66 Fecha de Mod1.4icieciAt. Se anota ta iSecha en que .se 
t6ectus5 la modi4icaci6n. 

5 61 a 61 Clave de Mod4Lcaci6n. 

Et okden de codZ4lcaa¿5n es 
dta, mes y ano, 

Se codilíca la clave (03). 
%. _ 	 * 

- 88 



DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 

(Hoja de Codilicacidn Nº 1 

PERFORAR EN 
COLUMNAS D43. N2  

Se codilica la clave "C". 
(Cambio) 

Se codi6ica ta ctave "S". 
(Soticitud de Compha) 

Nota: Le6 demb campo4 ¿e - 
debehán dejan en blanco. 

69 

70 

DESCRIPCION DEL DATO CODIFIC ACION 

Tipo de Movimiento. 

Tipo de Documento. 

89 - 
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 

(Hoja de CoditSienciln N! 1 ) 

/ Ne - 
ow 

PERFORAR EN 
COLUMNASSEL   DESCRIPCION OEL DATO 

• 
C O DIFIC A CIO N 

, 
IV.- INSERCION. 

a) Pana buseAtait uno o va 
4.1.o.1 an.ttcuto.1 que pon 
alguna razón 4attmon 
en la Solic..i.tud de Com 
Pu. 

Se coctilita iguat que en 
una ALTA nonmat a exup-
can de: 

Upa de MavinLento. Se coditliea /a Clave "I". 
(In.seML6n1 

• 

1 - 

[
OBSERVACIONES: No he da e/ ktombh.e dee documento, pokque ate MOV4:-
roLetto ea palta coMeo•iit e/ (tido,' a/ eodí6i.cax, 
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2 PERFORAR EN 
COLUMNAS CC. 

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
. MODIFICACION AL PEDIDO. 
* * * * • * * 	* * • • • 

(Hoja de Codi¡icación N! 1). 

DESCRIPCION DEI. OAID 

•••••••••••77.,  

CODIFIC ACION 

6) Pana InseAtah por!, 
4ub6tituéi6n de un ah 
tículo. 

Se codi¡ica lo mízmo que 
en un ALTA nomat, a ex- 
cepOn de: 

Fecha de Modi¡icaci6 . 

Clave de. Modidicauln. 

Tipo de Motu:miento. 

Tipo de Documento. 

Se anota ta ¡echa en que 1.e 
e¿ectu6 la modidicaciln. 
Et "den de CadMiCaCián 4.4 
día, nWA y año. 

Se codi¿ica la clave (02). 

Se cOditSica la clave °I". 
(Inketian) 

Se codiéica ia clave "S". 
(Soticitud dd Compha) 

61 a 66 

61 a 68 

69 

70 
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DESCRIPCION DEL DOClii,ENTO 
PEDIDO *elle*** 

(Hoja de Codi6icaci5n N! 2) 

I 
Nº COLUMNAS ea 

PERFORAR EN DESCRIFCION DEL 'ATO C O D I F I C 	ACION 

1.-ALTAS. 

A 11 o. Se anotan ta4 doz nt4na6 
c.4:1,w.4, coditSicando de de/te-
cha a ízquieitda. 

a 1 Ihimeho de Pedido. asto4 cinco campo4 4e utili-
zan palta nepon-tait el mínima 
de Pedirlo. 

8 Liteitai. Elite campo ez pana hepoh.tah 
aquet/o4 ca6o4 en que una So 
licitud de Compuz ée conviiii 
te en do4 o máz Pedido6. 
(Campo AqabítÁlco) 

2 9 a. 11 Clave del. An...tícuio. 	Se anota /a dave cohheépon- 
diente éegún Catálogo de An.-
tícuto.6. 

3 18 a 21 Cant¿dad de Axtículo4. 	Se anota el rulmeira de. ahtleu 
•&yds éolie.Ltadoé, be codiplil 

de dehecha a izqui.ehda, éi 
et que ek nameito tiene meno6 
de &é cuaba poáícioneb Ite 
completa con CM.04 a la 12- 
quAleAda. 	• 

4 22 a 25 Unidad de biedírla. 	Se anota en 6Ourta abteviacta 
(de auteitdo a/ Cuadho de li-
n4Vade4 de Medída), de mane-

! ha que /a a/Una /etta quede 

5 26 a 36 

' 	. del lado dekecho, 

Impohte pon. Ahtl.'cu/o. 	Se anota el (wat° pon ahtteu 
/o, utílizando nueve entehoi 
y cloe deeMateei, completando 
con echa, a /a izquiehda — 
cuando la c.t4ita tenga meno4 
de once '104U-infla, 

1 	 • 
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! 
Na PERFORAR EN 

COLUMNAS 0E1 DESCR IPC ION DEL DATO 
• 

CODIF1C A CION 

6  37 	a 	42 Notnívte o Razón Socíat del 
Ray Ced0 it . 

Se anota La clave conite4pon-
diente, de acueicdo al Catá-
logo de Pkoveedone.s. 

43 	a 	48 Fecha pkometída de Ent)Le- 
ga al Almacén. 

Se anota /a 6echa en que a 
Pnoveedon. 4e. comprometió a 
entAega)c. e! cm-aculo. 
El oftden de codificación e.4 
día, m edts y ario. 

- 57 Tipo de MovhnLento, Se codítSíca La clave "A". 
(Atta) 

58-  Tipo de. Documenta . Se codili.ca la. clave "F"'. 
(Pedido) 

# 

(.... OBSERVACIONES: La DeAch4t,i5n, Cat~tdo  Ult¿dad de Medida e iiyolitt 
deberán eApecqicah4e pana cada ahiteuto que contenga et Pedao• 



P E D D O HOJA 	DE 

 

 

    

FECHA:. 	DIA ME! AÑO PROVEEDOR 
-- TRANSPORTE FECHA DE 	EM B A G ouE 

11111TRIA y intIIPO, S.A. 
O 

rAMION P1:0110 VI CA COM:AMA rs• LIrt r7 
CONDICIONES DE ENTREGA IREL.ACI0111 	NUMERO 

19 °C1115/1  82 	O 11O. DE PEDIDO AÑO  NO_ Ital. 11: P. A .1.11r. NO. 	R.  P.C. EFECTUAR 	ENTREGA EN: 
478T 52 00190 FRAY SERRANDO TERISA VE IIIIR 

Na. 32 	PLANTA RAJA. 
CONDICIONES 	DE 	PAGO 

 -5 	UTAS ~en mi pm een ~man 
Y C.1444144141•111•14.04:1CUIRIMID• 

NO. DE COTIZACION DIA 	MES 	AÑO 
324 2 OCTub'u' 82 ALMACÉN ENTREGAR BIENES Al 

~mame IIIM DE CONCURSO DIA 	MES 	AÑO , DTRLCCION Dl 	rudurcia in LA NO. REL. sECONI-DIA MES AÑO 

TURRA  

Ivirre. 	copleo - Da s ele 1PC1014 es Los 	BIENES CANTIDAD UNIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL 

tOLVfks MISS TIOAKD l'AMAN° CARTA 1/2 CAJA P/PARC. AZUL. 

. 	 • 

O 15,150.00 

500 

C..) 

PZAS 

O 

1-;,S00.00 
1 ,3SO. 00 
- ---- - 

O
. 

. 

COM•4•110 	4 

11C 	CAREOS IFILO PLREZ 

s 
4 	UTORII4CtO 	4 

LIC. JOAOUIN MENDOZA PLREZ 	LIC. RODOLFO PEREZ Y PEREZ. 
DIRECTOR DE ORGANIZACION Y MLT. DIRECTOR VE PROVELDuRIA Y ALMACENES 	DIRECTOR GENERAL DE ADMIU1STRACION. 



 

-DESCRIPCION DEL DOCUMENTOI  
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Hoja de Cod.i.6íeaeR.Áln NE 21 

- 96 - 

NI PIDIFORAR EN 
COLUNNUDEI. DE$CRIPCION DEI. DATO 

.~~~1~~111111111111~% 

CODIFIC A CION 

I1.-BAJAS. 
a) Pana da)t, de. Baja uno o 

vanirhs eviticuloz da.do.s 
de Alta poi?. em.olt. 

-1 a 2 A ii o. Se anotan /44 do4 tittiniaa - 
e.i..6,uzz, codi6icanclo de dem-
cha a izquieit.da. 

- 3 a 7 Nilmeito de Pedido . Eatoa cinco campoz ¿e. utili-
zan paita xepon.tat el. mímelo 
de. Pedido. 

Litelt.al. Eate campo u pana nepontan 
aqueetoa e.azoa en que. una - 
Solicitud de Compita ae con-
km:eh-te en doz> o Inct4 Pedidoz 
(Campo A/6abétizo ). 

9 a 17 etave dee Ahtícueo. Se anota(n) el o hm aktIcu-
eo (6) que. ¿e desee daii. de 
Baja, codi6icando ea clave 
comeapondiente 'según Catá-
togo de Axteatepa. 

57 Tipo de Movimiento. Se. codilica la ceape. "8". 
(Baja) 

- 58 Tipo de. Documento. Se codilica la clave "P". 
(Pedido) 

Nota: El /Luto de. Co.6 campo 
6e debeltAkt dejan en blanco. 

011SERVACIONES: No ¿e da a flombke del documento, pohque edte moví-
miento u paha cohkeOL ee ehhoh al eodi6ieat, 
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 

(Hoja de Codigicacidn Nº 2) ) 

NºCOLUMNASOEL 
PERFORAREN

, 
 

DESCRIPCION DEL DATO CO DIFICACION1 

b) Pata dah de Baja un 
atacuto que tlué cam-
biado pon °tico. 

- 1a2Año. Se anotan /aa doa ~cm 
cietaa, ae codi6ica de de- 
'techa a izquietda. 

- 3 a 7 NÚMCAO de Pedido. Eatoa cinco campus At IttiU 
zan Faxa nepoktan. e/ namexa 
de Pedido. 

- 8 Laeta.e. Eate campo CA pata kepontm 
aquetloa Ca404 en que una 
Solicitud de Comp.a he con-
viette en dos o m&5 Pedidoa 
(Campo A/gab/tico). 

_ 9 a 17 Deachipcián del Anticulo. Se anotan) el o /oh axtleu 
to(h) que ae deace dan. de — 
Baja, coditSicando la ceave 
comeaponditnte, tegdn Catd 
togo de #4.4trutoa. 

_ 49 a 54 Fecha de Modigicación. Se anota la pecha en que ¿e 
egectut5 la modigicacidn, et., 
°Piden de codilicaciffn C4 --
aa, mes y año. 

55 a 56 C./ave de ModilSicacibli Se codigica la clave (02). 
_ Si Tiro de Movimiento. Se codigica fa clave "a". 

(Baja) 
.. 58 Tipo de Documento. Se codigica ta efave "F'. 

(Pedido) 1 _ 

l: 

	

	

OBSERVACIONES : No .5e da el nombre del documento, potque ea pata 
cohhegíA el chAoh at codi6icah. 



DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
MOVrf ICACION AL PEDIDO 
* * * M• * * * * * * * * 

(Hoja de Codilicación N°  fl 

- 98 - 

Nº 
PERFORAREN 
COLUMNAS DEL 

DESCRIPCION DEL DATO CoDIFICACIO N 

e) Paya dah de Baja un Pe 
dedo poh compha e6ec-7  
tuada con Fondo Revol-
vente. 

Añ o . Se anotan 1114 do4 dttimaz ci 
put4, codilicanco de dehechl 
a 4z4uiehda. 

Name/Lo de Pedido. E4to4 cinco campoz be utiti 
zar paha tepohtaA e/ mimen° 
de Pedido. 

Utehal. 

• 

E‘ste campo ze uti/t2a paha - 
hepottat uquettoz cazoz en 
que una Solicitud de Compha 
ze conviehte en dos o maz 
Pedtdoz. 	(Campo Atlabéttco) 

2 49 a 54 Fecha de Modi6icaci6n. Se anota /a lecha en que ze 
e6ectu6 /a modilicaci6n. 
E/ ohden de codítSicación ez 
dta, Me6 y año. 

3 55 a 56 Cave de Modilicació . Se cod4ica ta etave (05). 
57 Tipo de Movimiento. Se codilica la etave "8°. 

(Baja) 

58 Tipo de documento. Se codilica la clave Nr. 
(Pedtdol. 

J 



'PARTIDA Dril CRI PC ION DE LOS BIENES 
E : 

CANTIDAD UNIDAD PRECIO MORRO PETO Pies Trmiwatro az: 

DEBE 	DEC 1 R: 
vPIIIRTI DA DES CR IP C I 011 DE LOS SI ENES CANTIDAD un: oÁo PRIMO UMITIRD NETO PALCO TOTAL NEM 

MODIFI CACION AL PEDIDO 
* 	PROVEE 	D 	O 	R NUMERO 	DE 	MODIFICA Ci ON FECHA DE ELASORACION NO_ et PEDIDO 

PRIMERA 16 JUNIO 82 iiI2 
iruETC1 ~ORM TOM DEL ~Do EN mailIAMAD Y LETRA) IMPORTE ANTERIOR DEL PEDIDO 

IMPORTE TOTAL DE LA MODifi cACION 

MOTIVO 	DE 	L.A 	MODIFICA C IQ N'- - 	-• 	* REL.DEF.NVID A SECOM DIA ME! AÑO 

CANCELADO POR HABER SIDO COMPRADO CON FONDO REVOLVENTL. 

C) 

NO. 

DICTAMEN DE SECOM DIA MES AÑO 

. 

4- COMPRA. 	DOR A U T 	OR.1 	2 	A - C 	I' O' II ora woowicAnoN r 1,00111A PARTE DEL PEDIDO troica:» st -- 
wii lors mil Ota 111.3 agá' &MAC ARAR IGPJAIMEN TE LA* COMDICKIKCI ClUE AM/W-0f KM 112- 

k 

1 
. Olit04/u1-. Los Siellial Y LAl CONOIOONU IMPARADO3 EN 13. 

/COMO ON Km RAI. Y rootricikeiowcs alsTENtOitez a ESTA Y -- 
IIIIIII~ Y 11011.11111, 111.11111 011K AQUI 1110 lit Witalegkaill PERMANECER SIN 111009C1100111. 
V e II lea y 	CA 111110 . 	 J 
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
MODIFICACION AL PEDIDO 

* * * 	* * 	* * 	* * 

(Hoja de Codilicacián Nº 2) 

2 PERFORAREN 
COLUMNAS DEL DESCRIPOCNDELOATO CODIF1C A C 1 0 N 

d) Pana dan de Baja un 
anticulo poh compka 
con Fondo Revo/vente. 

- 1 a 2 A fi o : Se anotan /as dos atti.mas 
cilha4, se codilica de dene 
cha a izquiekda. 

Nameko de Pedido. Estos cinco campo4 son paha 
nepontax et número de Pedi-
do. 

1 8 Litetat, E4te campo 4e utiliza pana 
kepoittaA aquetlo6 C4404 en 
que una Se Licitud de Compna 
se conviehte en d06 o mdS 
Ped¿dos.(Campo AZ4abético) 

9 a 11 e4chipcifin det Anticulo.i Se anota (n) e/ o 104 maco.- 
. 	to(6) que 4e desee dan de 	• 

Baja, codi6icando /a clave - 
conhesrondiente, según Cat4-
lego de AkttCuto4. 

3 49 a 54 Fecha de MOdiíSitación. Se anota ta 	echa en que se 
electu6 /a modi6icaci6n. 
El okden de codidicacidn e4 
día, mes y aglo. 

4 55 a 56 Cave. de ModiSteaci6n. Se codi‘ica ta clave (01). 

. 51 Tipo de bkvisiento. .Se codi4ica /a clave "8°. 
(Baja) 

- 58 Tipo de Pocamenh, Se coditlica la etave "1°, 
(Pedido) 
Notat loe dema4 campee de de 

-di

bentn delta en blanco, 



MOD FICACION AL PEDIDO 
PROVEE 	D 	O 	R NUMERO DE 	MODIFICACION FECHA DE ELABORACION NO. DE PEDIDO 

PRIMERA (1)16 Jutia DE 	1952 1465 	i 

1114010 POPORTE IDTAL DEL PETRIO III ILILIIIIIITRO y LETRA./ IMPORTE ANTERI 311 	DEL PEDIDO 

IMPORTE TOTAL DE LA MODIFICACION 

III0T IVO 	D. E 	I. A 	Mi  

SE CANCELA LE ARTICULO POR HABER SIDO COMPRADO CON 

FONDO REVOEVUNTE
. 	® 

NO. 

DICTAMEN DE SECOM DIA MES AÑO 

NO. 

PARTNIA DESCIIIIPCION DE LOS StENEll CANTIDAD UNIDAD PRECIO IIIIISIRIO MEM HA. PACC/0 TOTAL NETO ILN: 

fARJErAS DE TMPRISION EN DOS CARAS 10,000 ff0JAS 10.00 100,000.00 

LUCY 5 JUEGOS 10,000.00 50,000.00 

4 	_ , 

1 
PASTO)* DESCRIPCION SE .01 SIENES CANTIDAD 0.11•DA 0 PAEDDIJIIMORIDIA.PRI00 TOM KM M.M. 

. 

TARJiTAS CON IMPRES1ON EN DOS CARAS 

_ 

10;000 UOJAS 10.00 100,000.00 

. 

COMPRA 	0 0 A AUTOR 	1 	ZA'CIO 	N ora WODIMAC/001 room§ PAR Tz DEL 'nom° Docta» II -- 
»t'oigan ISUALUItTS LAS CONDIenstl Out LILOLattpa tell C. 
OVIIGIPIÁL 	LOS ~SU Y- LAS CO1010014E2 IMPASUOI IN C
r/0100 CIMMAL Y 1100WICA£10.114 	IORILII Á LITA Y — 
IBUI /SU MO U. SISMCIONUil PCMUMLOEM S* roormaaem. 

tea «sat ~O OLA. Yes aks 

IMISIIME Y 	  iuMMIS, PIUSA 
y 	C4111•0 Puna,* 
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1 	 
DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 

(Hoja de Codqieac¿6n Nº 2) 

1  
N! 

PERFORAREN 
COLUNNASDEL  DESCRIPCION DEL DATO CODIFICAD! 0 N 

III.- 	CAMBIOS. 

a) Pana cambiak Unidad de 
Mea/Ya o Fecha. Pkometi 
da de entkega a/ Atnia= 
cín. 

A il o, Se anotan taz das ültima4 
cíPta4, codillicando de deke 
cha a izquiekda. 

- 3 a 1 Nameho de Pedido. Ebtob cinco campos son pana 
hepohtak et númeno del Pedi-
do. 

8 Litetat. Este campo e4 paha kepoAtah 
aquellos casos en que una 
Solicitud de Compka be con-
víente en dos o más Pedidos 
(Campo At4abítico). 

a 11 Desetipci6n del AhUculo. Se anota(n) e/ o los antícu 
b(s) que se desee caMbian, 
codi4icando /a c/ave comez-
pondiente, según Catálogo do, 
Atticulo4. 

Dato que de desee cambia/t. 
de 104 mencionadas ante- 
Untinente. 

Se codMica utitizando /os 
campod conkupondíente4 4e-
gén sea et ed.60. 

Si Tipo de Movimiento. Se codi6ica la clave "C", 
(Cambio) 

58 Tipo de Documento. Se codi6ica /a clave "P". 
(Pedido) 

O 

OGSERVACIONES: 	No .te da eL nombhe del documento, pohque este mo- 
vimíento e4 luta comegít el ehhoh a/ codilicak. 



PERFORAR EN 
COLUMNAS DEI DESCRIPCIÓN DEL DATO 	CODIFICA`CION 

Nota: Lc4 dele  campos de-
betufn dejaiuse en blanco. 

e N 

- 103 - 

( 	ONSERVACIONES: 



104 -, 

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
.MOWICACION AL PEDIDO * * y 	* * y y * * * * 

floja de: CódiV.cación Nº 2 

PERFORAR EN 
COLUMNAS DEL 

b) PaitA Cambíait. ee. Impon-
te de uno o vaxas ah:- 
Uta/loa. 

144inem 4 

44:1  

teachipcan dee ~do. 

Impon-te. pon. Azittuto 

Fecha de Modi.44*.cach3 . 

Clave de. modliZzaWn. 

Se anotan £a.6 do4 1,1Ltínia4 
codi6i.canda de deiLe.cha 

a izquíelt.da. 

E4to.1 Uno:, campos 6011 paha 
nepontaft.'et néMeito det 
do. 

Este campo e.6 paica xepon,tan. 
aqueltoa ,casos en que una. So 
ticitud de Compita be convieil 
te' en dais o Inda Pedaoa. - 
(Campo At6abét-ito) 

Se anota et o .coa antículoa 
a toa cualea ae daca 
¿izan. eR Rmponte, ae codi4L-
ca ea clave comeapondiente, 
según Catdiogo de. A/~0.S. 

Se. anota et wat° (inoctiéica-
do) del atttcuto, ~ando 
nueve entelto6 y doa deaima--
lea, completando con cama 
a ta Uquivtda cuando ta 02-
dita tenga mema de bu once 
P044:cione4. 

Se anota La decha en que ae 
edectid /a modWtaci6n. 
Et °des de cod.td.teacidn ea 
dtd* me6 y dto. 

Se cod¿dica /a clave (01). 

26 a 36 

49 a 54 

55 a 56 

1 	• 



DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 

- 105 

r 
Nº PERFORAR EN 

COLUMNAS DEL DESCRIPCION Da DUO 
. 

% 

CO0IFIC A C 1 0 N 
, 

- 57 Tipo de Movhniento. Se codilica la clave "C". 
(Cambio) 

- 58 Tipo de Documento. Se codidica ta clave "P". 
(Pedido) 
Nota: Et. 'tato de to¿ eampoas 
¿e debendn dejo.it en btanco. 

• 

• , 4v 
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
MODIFICACTON AL PEDIDO eeeeeeeeeeeee 

(Hoja de Codi6icación Nº 2) 

il 

Ne PERFORAREN 
COLUNWASCEL DESCIRIPCIONDELDAMD 

,........--„,y 
• 

CODIFIC ACION 

e) Pana cambiak /a Can ti 
dad de uno o vakio4 
AhtEcuto. 

-la Alio. Se anotan tal. dos attimas cc: . 
éna4, codiéicando de deneciii 
a izquienda. 

- 3 a 1 Número de Pedid . E4to4 cinco campos son paica 
hepoAtaA el mínimo de Pedido. 

8 
, 

Litem:d. Este campo es palta hepontah 
aquellos C44506 en que una So-
ticitud de Compita se conviek-
te en do4 o más Pedido4. 
(Campo Atéabítico) 

- 9 a 17 ' Desekipción de) kitícuto.Se anota(n) et o Z04 ahtícu-
lo(4) que 4e desee modidicaA 
la cantidad, se codiéica la 
clave comespondiente, ¿legan 
Catálogo de Attícutal. 	. 

- 18 a 21 Cantidad de Akticulos. Se anota et nameko (modilica-
do) de aktícutos 4oticitado4. 
Se codipica de deutha a íz-
guiada, 4i et nameko tiene 
M0106 de 144 ruotho 1904¿tíO-
ne4, 4e compteta con CeltOb a 
ea izquieit.da. 

- 49 a 54 Fecha de Modi6icacil5n. e anota ta hecha en que se 
evó a cabo la modi4icación. 

El anden de codiéicacidn e4 
, mee y ano. 

- 55 a 56 Clave de Modilicacifin, e codíéica la clave (03), 

‘ - .4, 
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[-- * 
	

I MODIFCACON AL PEDIDO 
* * 	* 	* * * * * * 

(Hoja de CociiSicAción 11º 2 

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 

PERFORAR EN 
C0LUMNA3 Da COD1F1C AC1ON 

Se codi6iea La etave ."C". 
(Cambio) 

Se codi6ica La clave "P".. 
(Pedido) 
Nota: & /tato de /04 eampo4 
ee debeitifn deja/t. en blanco. 

57 

58 

	1 

DESCRIPC1ON DEL DA-10 

Tipo de Movimiento. 

Tipo de. Documento. 
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
ODIFICACION AL PEDIDO. * * * * * * * * i* * * * 

(Hoja de Codí t¡icacíón Nº 2) 

4' 
N*COLUMNASDEL 

PERFORAR EN 
•••••••, 	 • 

DESCRIPCION DEL DATO 
t 

COD1F10 A C 1 0 N 
w N 

. 

- 1 a 2 

d) PaAa cambian. un Pedido 
de. Pkoveedon., 

A ñ o 	. Se anotan .faz doh detimaz - 
c-i6ria4, codidicando de dem.-
cha a ízquienda. 

1 3 a 1 NtImeho de Pedido. Eato4 cinco campo¿ ¿e utíti-
zan paxa kepokta.k et ntimeno 
de Pulído. 

1 8 Lite  /tal. Este campo e4 pana reportan. 
aquetto¿ ca¿o¿ en que una - 
Sotici,tild de. Compk . he con-
viexte en doe o mEth Pedidos. 
(Campo At6a6g,tíco 

2 49 a 54 Fecha de. MocLié.icacíln. Se, anot:a la 6ecita en que ¿e. 

electos la modi61.tac,í6n. 
orden de,codi6ícaaián eh 

ti-U*1, meó y año. 
3 55 a 56 Clave de. ModMicacan. Se codilica' ea clave (04). 
- 51 Upo de. Movimíento. Se, coda. tica la clave "C". 

(Cambio) 

- 58 Tipo de Docomento. Se codigíca /a clave "P". 
(PuWio) 
Nota: E. kehto de toh campo.. 
¿e debeAdn dejan. en blanco. 

k - ., 
) OBSERVACIONES: 1.06 ah-ttutob que aten compotendido¿ en et Pedido be 

vana lotheAtaA, pepo con Tipo de, Doctunento (.S). 



D E 
PARTIDA DES CRIPC1011 DE LOS SIENES CANTIDAD U NI DAD PRECIO UNITARIO NETO M.N. PRR:10 TOTAL NETO ILN.. 

E 8 E o E R 
PARTIDA DESCRIPCiOn DE LOS BIENES CANTIDAD UNI DAD PRECIO UNITARIO REID UN. PRECIO TOTAL NETO AJA'  

MODIFICACION AL PED DO 
PRov E-  E 	O 	O 	R n U L1 ERO 	DE 	MODIFICA Ci OH FE CHA DE ELABORACION NO. DE PEDIDO'  

PRIMERA 16 .111110 g2 	C) 1250 	C) 

NUEVO NOI'ORTE WILL I2EL PEDRO II AULMUIMAD Y LETRA) IMPORTE ANTERIOR DEL PEDIDO 

IMPORTE TOTAL DE LA MODIFICACION 

MOTIVO 	DE 	LA 	MODIFICACIO N' 	 - 	• RELIEENVIO A SECOM DIA MES AÑO 

SL CANCELA EL PEDIDO POR CAMBIO DE PROULLDOR. 

C) 

NO. 

DICTAMEN DE SECOLI DIA MES AÑO 

. 

COMPRA 	D O R AUTOR.I 	ZAC 	10 	N-,  ala. ..$0011nCIICKIN FORTét. PARTE Del PECADO 1,11:1W-LDO SE --
APLICARAN IGUALMENTE LAS CONDICIONES our aptance. von. 
ORIGISM., LOS EUEINIES Y LAS COMD1ClOMES &U PGRADOS Es. 11. 
PEDIDO ORIGINAL Y mODIPICACIONES ANTERIORES A ESTA Y --
RUZ ARAN NO aC MeNcloalas PERMANECEN SIR •DDINCADOM. 

ora 

L 

-Tm.-  albo' DIA. - *ars ARO-  

I 
NEMNINE, PrINNA 
Y CARGO 

WORPOME Y 
11,Lie1a 



[
DESCRPCION DEL DOCUMENTO 

MODIFIC ACION AL PEDIDO 

alizo•~11•11MIMMImnily... 	 

o (Hoja de Codi4icación 

- 110 - 

( 119  PERFORAR EN couitmsnEL  .. 	. 
OESCRIPCION DEL DATO CO DIFIC A C I O P1 

e) Pana cambiJak de Phovee 
dok uno o vahio4 Ata= 
culoa. 

- 1a2Año. Se anotan laa doa dtUmaz 
ciíha4, codilicando de dene 
cha a izquiehda. 

1 3 a 7 NaMCAO de Pedido. Eatoa cinco campoa 4e uta/ 
zan paha hepohtah. et /tan eILF 
del Pedido. 

1 8 Litehae. Ute cazo e4 pzha kepohtah 
aquel/o4 ca4o4 en que una 
Solicítud de Compka ,se con-
viexte en doa o maz Pedidas 
(Campo A/labítico). 

2 9 a 1/ Deuitipcidn de/ Ahtícut . Se anotan) el o /as axticu-
io(a) que 4e desea cambia& 
de Puyeedoh. 	Se codi6ica 
ta clave, legdn eatdiogo de 
Aktícuto4. 

3 49 a 54 Fecha de Modi4icación. Se anota La hecha en que he 
electuó ta modi<icacidn, e/ 
.den de codiliCación e4 --
día, mea u alío. 

4 55 a 56 Cave de Modi6icacdn. Se codilica ta ceave (06). . 

- 5/ Tipo de Movimiento. Se codi4ica ta cave "C". 
(Cambio) 

- 58 Tipo de. Documente. Se codMica /a chive "P". 
(Pedido) 

y 

) OBSERVACIONES: 	Loe atticaeos que se deseen camll¿ah de Noveedok 
4e van a indehtaA, peno con tipo' de documento (S). 



DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 

(Hoja de Codiáicación N! 2) 

NI PERFORMEN 
COLUMNAS Da . 

/,'  
DESCRIPOON Da ORTO CODIFIC A CION 

, 

IV.- INSERCIONES. 
a) 	Pana`ht4C1t-tall. uno o - 

vahio4 CVLUCU204 que 
pon alguna kaz6n 6al-
tan-011 en et PedWo. 

Se codiéíaa 4uat Que en 
una Alta no/una e a excep- 
ción de: 

_ 57 Tipo de MovimLento. Se codíliza la dave "In. 
(Inzeit-U6n) 

58 Tipo de Documento. Se codít¡ica /a dave "P". 
(Pedido) 

• • 
• 

‘ • 



¡PA RTIDA PRMIXI MUTARE) NATO ItM PRECIO TOTAL NETO 0111CRIPCION DE LOS SIENES • CANTIDAD U N I 

MOD FICACION AL PEDIDO 
PROVEE 	DO 	R NUMERO 	DE 	MODIFICACION FECHA DE ELABORACION NO. DE PEDIDO 

PRIMERA 12 JUNIO 52 	CD 1113 

NUEVO IMPORTE TIMM Pacto Ex buatianiso Y LETRA )_ IMPORTE ANTERIOR DEL PEDIDO 

IMPORTE TOTAL DE LA MODIFICACION 

MOTIVO 	DE 	I...A 	NOD'I 	F.I. CAC 	ION:: 	"" ra-Lor Etmo a SECOM DIA MES AÑO 

EL PROVEEDOR NO PULEN SURTIR LOS ARTICULOS PORQUE YA NO TUNE EN EXISTENCIA, 14° 
MOTIVO POR fL rum SE CAMBIAN DE PROVEEDOR VICUOS ARTICULOS DICTAMEN DE SECOM DIA MES AÑO 

. 
NO. 

. 

PARTIDA OCICRIPCION De LOS BIENES CANTIDAD. UNIDAD PINCIO MIMO NETO *ird PRED3 TOTAL 01E70 Al II: 

ESCRITORIO SECRETARIA) CON DOS PEDESTALES. 10 UNIDADES 25, 000. 00 250,000.00 
SILLAS APILARE ES 10 UNIDADES 5,000.00 50,000.00 

C) 

. , 

COMPRA 	DOFE AuTOR,IZACION ESTA MODWICACION FORMA ~in DEL PEDIDO INacaDo ac --
APLICANAN IGUALMENTE Las cotwirootts out Amt man tii 12_ 
ORIGINAL, LOI mar Y CAZ coicomoetes AMPARADOS EN EL 

DRIIIIINAL Y MODIFICACIONES ANTEN/ORES A ESTA Y — 
p• 

I.- 

wainI 	adra 

- 	- 	• 

DIA " Pars AÑO' 

J PEDIDO 
NORREIME Y 
PIRREN 

• 

wolienr, FIRMA 
Y 	CANCIO 

QUE AMO NO SE 1111,CIONAM PERMANECEN. SIN NODIPICAODIE 



DESCRIPCION DEL. DOCUMENTO 

(Hoja de Codíli,ea.c.i£In 11! 2) 

b) Inz.enc.i6n pox ..1u.b.sti.- 
.tacitSn de un axttcuto, 

Se cod4.“ea 4ual que en 
una Atta nomal a etcer" 
can de: 

Tipo de Documento. 

Se anot.a 	éeeha en que ¿e 
eilecta6 &t modi lizae.ión. 
Et otden de eod4:6ícae.i.6n ea 
d¿z, rnez, y año. 

Se codi6iea la clave»  (02). 

Se cod"..64:62 ta etave "1". 
(Inze)tcan) 

Se codilica ¿a c.tave 
(Pedido) 

49 a 54 

58 

55 a 56 

57 

PERFORAR EN 
C01.11~013. N* DESCRIPCION DE1 DATO CODIFIC ACION 

• 

•	 



114 - 

Pana hepoktax lao éechaz de thdmite de taz Soticitu-

dez de Compita, ta4 Cantidadez y Fechas de Pedidoz, ze di-

dohmato en the4 pahtez. 

- La phimeha que ez donde 4C encuenthan to4 campos 

comune4 a taz otha4 doá, (Solicitude4 de Compita 

y Pedídoz) y que 4011: 

• A R o 

" Némeho de Solicitud 

de  "mima. 

• Litehal. 

" Tipo de Vocumento, 

- La zegunda, que es donde ze hepohtan 104 datoz a 

nivel Solicitud de Compita, y 

- La tehceha que ez donde áe icepohtan tos dato4 a 

nívet Pedido, 

Cuando 4e hepohte alguna hecha de thamtit de So/Leí-

tudez de Compha, soto ze hepohtahdn datos de la Solicí-, 

tia de Compita en eze éohmato y cuando 4e hepohte una ée-

cha y cantidad de Pedido, 4610 4e hepohtahan dato4 de Pe-

didoz en ese dohmato. Esto quíehe decih, que nunca ze ht 



- 	115 

pcuttaidn datob de So/icítude4 de Compha y Pedído4 en un 

miemo 0Amato. 



DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
1:ELAC1ON DE SOLICITUDES•PE COMPRA 11E SALEN DE LA SECCION DE • * * * * * • * • • • • • * * • • * • • • • * • * • • * • • • • 

* COTZACONES. • 
I • I • • • (Hoja de Codi¡icaWn N! 3) 

- 116 - 

N Nº 
PERFORAR EN 
COLUMNASDEL DESCRIPCION DEL DATO 

• 
C O D I F I C A CION 

a) Fecha de Sailda cíe Co-
tizacio n ea . 

- 1 a 2 Año. Se anotan /u do¿ attima.¿ - 
ciltas, codi.4icando de dene 
cha a izquieAda. 

1 3 a 7 Mit'nelto de Solic¿tud de 
Compka. 

Estos cinco eampoó ¿e atiei 
zan pata kepoktah el númeiCo-
de Sotictitud de Compta. 

1 k Liteital. Este campo e.6 paha kepOhtah 
t,  quedos cazos en que una - 
Soeicitild de Compta se c.on-
vie.tte en do¿ o más Pedidos 
(Campo Atlabé,tico). 

2 9 a 14 Fecha de. SaUda de CotizaSe 
c,iones. 	 — 

•toma de la "Retaci.611 de 
Soll_c¿tudea de Comutux sali-
das de ea Secci_án de Cotiza 
C4:011C.5" . 
(E/ ondee de codÁllicacan - 
es de:a, mes y ano). 

- 65 Tipo de Documento. Se codi4ica la clave "S". 
(So/Á:citad de Compota) 

- 

OSSERVACIONES: Este "'Miento se 'tonta en Hoja de Codi4icaci6n 
a nivel Sotícítud de Compka. 



8 

1 

13 

46  
14 

DIC. 

DIC. 

OIC. 

DIC. 

DIC. 

- 

RELACIOW DE SOLICITUDES DE COMPRA QUE 
SALEN DE LA SECCION DE COTIZACIONES 

lit! 
IQ 

AiQ 

82 

FECHA  
ola 
tl 

• 

PROYEEDOIES IIIPOATE DE LA 
COTIIICION 

FEDI:. ;HOS. DE 
EI7AEGA 

SOLICITUD 

0'0255 

00257 

00259 

00210 

00211 

00273 

00215 

00211 

00280 

00296 

00299 

LIBRERIA PORRUA HNOS, Y CIA. 
SEPI MEXICANA, S. A. 

AUTOS FRANCIA, S. A. 

GIGANTE, S. A. 

CASA SOMMER, S.A. DE C.V. 

EQUIPOS PARA INGENIEROS, S.A. 

BOMBAS, SUMINISTROS V EQUIPOS, 

S. A. 

LEON WEILL, S. A. 

PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS,S.A, 

CEMENTOS TOLTECA, S. A. 

INDUSTRIAS KOLMEX, S. A. 

5,000.00 

500,000.00 

750,000.00 

10,000.00 

755,000.00 

234,500.00 

518,000,00 

245.000.00 

19,500.00 

241,000.00 

900,905.00 

:O PIC. 1952 

14 DIC. 1982.  

2 DIC. 1962 

27 DIC. 1982 

*.5 NOV. 1982 

10 DIC. 1982 

O 

1982 

1982 

1982 

1982 

1982 
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r
* 	

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
O.F.ICIO DE SOLICITUDES DE COMPRAS ENVIADAS AL COM1TE CENTRAL DE . 	* 	* * • * * * • * * * * * * * * • • * * * • * * * • * • * e • • * 

COMPRAS 	(Hoja de Codilicacidn Nº 3) * e * * • 

N2  
. 	.. 

PERFORAR EN 
COLUP,SAS DEL DESCRIPCION DEL DATO 

1 
CO DIFIC A CION 

b) Fecha de entuda al Co 
míté Centhat de Com- 
Wta4. 

I a 2 Año. Se anotan Paz doz dttimaz - 
ciluz, codilicando de deAe 
cha a izquieAda. 

3 a 7 NámeAo de Solicitud de 
Comma. 

E4to4 cinco c2mpo4 ze utili 
zan paha •kepoktaA et nilmeAW 
de Scticitud de Compila. 

8 UteAat. Ezte campo e4 mana hepohtah 
dquettos ea404 en que una - 
Sotizitud de Compita se con-
v,ickte en dos o mas Pedidos 
(Campo Al6abéticc). 

2 15 a 20 Fecha de Envío al Comité 
CentAal. 

Ezta lecha indica /a entAa- 
da at Comité Centtat de Com 
pkas, se coma pana tu Soa 
citudes de Compra maymeÁ 
de 1500,000.00. 	

_ 

(El orden de codilicacián -
es día, mee y año). 

- 65 Tipo de Documento. Se. codilica /a clave "S°. 
(Soticitud de Comma) 

4..—  

(

OBSERVACIONES: Este movimiento 4e kepoht4 en Hoja de Codilicaciln 
a n¿vet SoliUtud de COMpha. 
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DIRECCION GENERAL. DE ADMINISTRACION 
OFICIO NUM.: 401.206.0270. 
ASUNTO: SE ENVIAN EXPEDIENTES PARA 

SU AUTORIZACION. 

México, D.F., 23 de Junie de 1982. 

C.P. ZOILA ALEGRIA DE LAS FLORES 

	
1 

DIRECTORA GENERAL DE PROVEEDURIA 
Y SERVICIOS GENERALES DE LA SE-- 
CRETARIA DE AGRICULTURA Y RECUR- 
SOS HIDRAULICOS, 
PRESENTE. 

Me. penmito envian a U6.ted, expedientes - 
de ta4 SoLícitude4 de Compu que 4e indican a cOntínuacíón, a It.n de -
que 4e lleven a cabo 1o4 ttamite4 conhe4pondiente ante et Comité Cen-
tta/ de Compta4 de ate Ongani4mo. 

N° de S.C. 	Atticutoa. 

1450 	Bomba. 
1451 	Tehmatato. 
1452 	Conmatadon. 
1459 	TkaulotmadOk. 
1501 
1511 	Manómetho pana agua. 

O 
Sin ()tito patticutah, agtaducc La aten- 

ei4n que 3e ¿lima dan a/ phelente. 

ATENTAMENTE 
SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCION 

EL DIRECTOR GENERAL 

C.P. JOSE LUIS DAMY RIOS, 

c.c.p.- Ing. Lwt F. Robledo Cabello,- Vocal Efecutívo,- Phezente. 
c.c.p.- lag. Etnuto B4 e4tho Mancan.- Vocal Sec./teta/tío,- Pnezente. 
c.c.p.- C.P, Jose Juan Dávila de /a Peña.- Dinecton de Ptoveedukta y 

Atinacene4.- PU4ente. 
c.c.p,- Subcom¿té Local de Comphas.- Phedente. 
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DESCR1PCION DEL DOCUMENTO 
OFICIOS DE SOLICITUDES DE COMPRA RECIBIDAS DEL COMITE CENTRAL leeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeeeee 

4,D1 01PIAI 	(He ja de Codilleaci6n N! 3) 

Nº PER
FORAR Nº DESCRIPCION PERFORAREN 

COLUMNASOEL DEL DATO CO 0 1 F I C A C I 0 N 

c) Fecha de Satída de/ 
Comí.« Centta/ de Com- 
Pu4 . 

- 1 a 2Año. Se anotan taz dos títtímaz - 
ciptaz, codLISieando de dm 
cha a ízquietda. 

1 3 a 1 Nameho de Solicitud de 
Compha. 

Lsto4 cinco Cilitp04 40,1 pana 
kepoltax el nanelto de Soli-
citad de Compna. 

1  8 Litem/. Ezte campo ez pata kepoittaA 
aquet/oz cazoz en que una - 
Soll£itud de Compita 4C con-
viexte en dos o mdz Pedidoí 
(Campo Atlabético). 

2 21 a 26 Fecha de Recepción de La 
Re/acan de Solicitudu - 
de Compha hecibidas de/ 
Comité Centhal de Comptaz 

Ezta lecha noz indita ta Sa 
lida de ea Solia¿tud de CoW 
pu de/ qemité Centka/, ói 
toma pata /az Sotízítudez - 
mayohm de $500,000.00. 
(EL ohden de codilicaeidn - 
CA día, mee y ario) 

- 65 Tipo de Documento. Se codílita la clave °S°. 
(SobbOhul de Como!). 

1 

	 ...) 

OBSERVACIONES: Ezte moMiento 4C hepotta en Hoja de Codí4/cachin 
a nivel Solicitud de Campus 
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COMITE CENTAL DE COMPRAS 
OFICIO NUM: 225.5/15 
ASUNTO: SE ENVIAN EXPE-- 
DIENTES AUTORIZADOS. 

Mexico D.F., 2 5 de Ago4to de 1982. 

O 
ING, LUIS FRANCISCO ROBLEDO CABELLO 
VOCAL EJECUTIVO DE LA COMISION VE - 
AGUAS DEL VALLE DE MEXTCO, 
PRESENTE. 

En /atacan a 4u Olítío Nº 401.206.0270, 
me pehmíto comunica:2e que e/ Comitt Centnal de Comph44 de esta Seche- 

	

takta en 4U teuni6n del 	18 de Ago4to del me4ente acohd6 adju 
m 

 
dicak toa.  Pedído4 coe4pondiente4 a 44 diguientea Sotícitude4 de Com • . 
pha y en helaci6n a loa Phoveedoma que ¿e indican a contoluact611: 

	

Nº DE S. C. 	PROVEEDOR 
450 	RANSON, S. A. DE C. V. 
451 	ROSS BACH DE MEXICO, S. A. 
452 	BOMBAS SUMERGIELS MEXICANAS, S.A. DE C.V. 
459 	INDUSTRIAS ALTMAK, S. A. 
501 	FABREXIM, S. A. 
517 	CHESTERLON MEXICANA, S. A. DE C. V. 

Sin otho paAtícutah, me ea ghato /tate-- 
&ah a usted la 4eguxídad de mí datinguída conaidotacíft. 

A T E N T A M E N T E 
LA VOCAL EJECUTIVA 

C.P. ZOILA ALEGRIA DE LAS FLORES, 

c.c.p.- Líc. Juan nancí4co Rocha Bandata,- 064.ciat Mayor. dee Ramo. Pte. 
c.c.p.- C.P. Johge Gom/z Alaxch.- Subdihectoh Genelux/.- Pte, 
c. c. p. - Líe. Fe nardo Fhanco Gonzdtez Sataa,- Sechetaxio Pahticulah - 

de/Oe 	Mayoh del Ramo.- Pte. 
e.e.p.- C.P. Puma Solano Soto.- Subdihectoha de Abacene4,- Pte, 

C.P, A/tIonao Cano Gómez,- Secketaxto T/enico.- Pte. 



DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
RELACION VE SOLICITUDES DE COMPRA APROBADAS POR EL SUB-COMITE 
********************** ********** 

LOCAL DE COMPRAS •
***** 	(Hoja  de Codilicación Nº 3) j 

- 122 - 

Pet 
PERFORAREN 
comNAIIEL  DESCRIPCION DEL DATO 

.4k 

CODIFICACI 0 N 

d) Fecha de Salí& del 
Sub-Comítí Loca/ de 
Comphaz. 

- 1 a 2 Ano. Se anotan /az doz ttetímaz 
ci6haz, codilicando de dexe 
cha a izquiehda. 

1 3 a 7 Número de Solicitud de 
Compota. 

Eztoz cinco campea ze utili 
zan pana hepohtah e/ namej 
de Solicitud de Compha. 

1 8 Litem/. Ezte campo ez pana hepohtah 
aquet/oz cazoz en que una 
Solicitud de Compha ze con-
viette en do4 o mlz Ped¿dez 
(Campo A/Mb/Uzo). 

27 a 32 Fecha de Salida de/ Sub- 
Comít1 Local de Comphaz. 

Con ezta Relación ze hepoh-
ta /a hecha de zatída de/ - 
Sub-Comite Local de Comphaz, 
4C toma pana taz Solicitu-- 
de4 de Compha menohez de -- 
$5000,000.00 
(E/ orden de codi6icación -
e6 día, mea y año). 

- 65 Tipo de Documento. Se codi6ica /a dave "S". 
(Solicitud de Compha). 

1  1 
	 t  

OBSERVACIONES: EZte movimanto ze hepohta en Hoja de Codilicación 
la nivel SoLú2tud de Compha. 



1'22 - 

RELACION DE SOLICITUDES DE COMPRA 
APROBADAS POR EL SUBCOMITE LOCAL DE 

OMPRAS  

FICH 
°" 11 52 

 

""
A 

 
11 

"Ir 

(2:), 
SOLICI11.10 P R O V E 	EDOR IMPOPIT E 

1512 CEMENTOS TOLTECA , S. 'A. $120,000.00 

1511 ABASTECEDORA LUMEN, S. 	A. 12,510.00 

1519 FOTO IMAGEN VE MEXICO, S. A. 15,250.00 

1630 INDUSTRIAS SERRAT, 	S. 	A. 13,280.00 

1631 PRIWAFORM, S. A. 100,000.00 

1632 QUIMICA ANALITICA, S. A. 112,511.00 

1100 FUNDICIONES RUIZ, 	S. 	A. 19,240.00 

1103 CEMENTOS ANAHUAC, 	S. A. 13,120.00 

o 
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DESCRIPCION DEL. DOCUMENTO 
RELACION DE PEDIDOS QIJE SALEN DE LA SECCION DE PEDIDOS. 

.* * M* * * * t• * * * * * M* * M* e e * * * * e• * * 

(Hoja de Codi4icació Nº 3) 

I Nº DESCRIPCION 
5ERFoRAR  EN  
COLUMNAS')EL  DEL DATO 

1 
C O D I F I C A C I O N 

a) Fecha de Salida de la 
Sección de Pedidos. 

a 2 A ñ o . Se anotan /as dos últimas 
ci6tas, ¿odiSicando de deke 
cha a izquiehda. 	_ 

Nameito de Pedido. Esto.6 cinco cwnpo4 4e atili 
tan pum kepoktak el nffineJtó 
de. Pedido. 

Utekat. E4.1e campo es palea hepoktak 
aontós casos en que una 
Solicitud de Compka se con-
víektc en doS e mas Pedidas 
(Campe Al6abltico) 

2 33 a 38 Fecha de Sal¿da de la 
Sección de Pedidos. 

Con esta 	echa 4e kepokta 
ta salida de tos Pedidos de 
la Seccián. 
(El' akden de codilicacién 
es da, mes y año) 

- 65 Tipo de Documente. Se codílica la ctave "P". 
(Pedidos) 

OBSERVACIONES: ESte movimiento se kepotta en Hoja de Codqicaeién 
a nivel Pedido.s. 
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RELACION PEDIDOS ELABORADOS 
r- PECHA 
Oil 

.4 '5 
MIS 

lo 

AMO 

82 	., 

NO. DE PEDIDO P 	R 	O 	Y 	E 	E 	O 	O 	N 1 11 I Ill P O R T t 

00256 LIBRERIA PORRUA HERMANOS Y CIA, S.A. 5,000.00 00257 SEPI MEXICAW, S.A. 500,000.00 00259 AUTOS DE CALIDAD, S.A. 750,000.00 00270 GIGANTE, S.A. 10,000.00 00271 CASA SOMMER, S.A. DE C.V. 755,000.00 00273 EQUIPOS PARA INGENIEROS, S.A. :34,500.00 ' 00215 VISTRISU1VORES INDUSTRIALES 575,000.00 00277  GOMAS,SUMINISTROS V EQUIPOS, S.A. ?48,000.00 1  00280 LEO,' ('II, 	S.A. 19,500.00 00296 PRODUCTOS QUIMICOS SASICOS, S.A. 241,200.00 00299 CEMENTOS TOLTECA. 900,900.00 00300 INDUSTRIAS KOLMEX, S.A. 100,000.00 00301 DIESEL NACIONAL, S.A. 	. 111,000.00 00302 SERVICIOS HIDRAULICOS Y MAkTENIMIENTO, S.A. 269,000.00 00309 HERZAMIEVTAS FINAS VALLEJO, S.A. 287,980.00 00515 KIMBERLY CLARK DE MEXICO, S.A. 

r 

141 	000 00 , 	, 

. .. 



DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
• PEDIDO COPIA AMARILLA e*********** 

)
(Hoja  de CodíSicaci5n N! 3) 

126 - 

Nº PERFORAR EN 
COLUMNAS DEL DESCRIPCION DEL DATO 

, 

% 
C O DIFIC A C 1 0 N 

. 
b) Fecha de EntAega a..t 

Pit0 v eat o n. . 

- 1 a 2 A 11 o 	. Se. anotan lao dad Étfanaa 
eiVtaz, codi.4..i.cando de. duce 
c.ha a izquivtda. 

1 3 a 1 Númeito de Pedido. Estos cinco' campos se utiii 
zan paita kepoktan. el nilmeicó 
del Pedído. 

1 8 Litemt. Este campo eh pata kepoktan 
aqueaoa caeos en que. una 
Soti.c.Ltad de Compra se con-
vi.exte en do6 o mas Pedidoa 
(Campo AeSabétic.u). 

2 39 a 44 Fecha de Enttega at Re- 
veedok. 

Pe /a paxte postutiat. de£ 
Pedido, se toma La :lecha de 
Aecepe..íln aeriatada. 

- 65 Tipo de Docwnento. Se. coli.lica la clave "P". 
(Pedido) 

Y • 
fr 	  

OBSERVACIONES: Este moMiento se kepotta en Ho ja de Codi4icacidn a nivel Pedido. 



O e 3 ERVACION-E3 
'EL montaos st asuro a tomasor Los oyes u LOS Tememos »cubos en tare 
P1000 T:01 mitsa-a Las oorposomons DE La LIT 1110.11e 1100111.0041.101110iDeerwer 

vos 1 su.sescuore ft oseamovesivoe nieuca 

110.111 @OUT 0 t'II '11 11 	ENTA le Y`[ 

LUIS PEREZ  GONZALEZ 
C 11-It 110 -`beL OVE •R 	 A ti Te 

DIRECTOR DE 11t14TAS. 
• lir o le.:o". 1111 -1111Ciell 	101a - nes 	*Go 

550-09-42 - 

R. 

• 
PARTIDA PR Reo Pote FAL NO.. 'Y RO MAI Re oa contacto es Pacio • .raitt.:4211.:Asette 'ARIA 

FE-01-91-02-2101 	RECURSOS PRESUPUESTALES 
ODDEII -Da 	PA 4 	N . CL 

32432 
NO. DE OFICIO DE AUTORIZACION PARA IIIVER ION 

S.P.P. 31- 32-593 
NO. 	DE OFICIO DE Atrroni ZACI O N PARIA 

peleAN cgARIENTO EXTERNO 

auTOINIZACIDI• 	 01 
PARA casos et avienta* it ve ere: rase 

111« Mella ee 

.' _N 	-R`,°0 

ASO 
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 
NOTA VE REMISTON. 

* * * * * * * * * * 

(Hoja de Codílicación Nº 3) 

‘ 
NII DESCRIPCION PERFORAR EN 

COLUMNAS DEL DEL 'DATO CODIFIC A CION 
1 

a) Fecha de Recepci6n en 
el Motacén. 

I a 2 A ñ o . Se anotan 1a4 do4 athrta4 
cietah, codíéicando de dehe 
cha a izquíekda. 

3 a 1 WMCAO de Pedido. Ehtot cinco campo4 4e utíti 
zan paha hepohtah el' nilmehib" 
del PaUdo. 

8 Liteital. Este campo ¿e utítiza pana 
aquetto4 cahoe en que una 
Solícitad de Compha he con-
víekte en (loe o má4 Pedido4 
(Campo Allabético) • 

45 a 50 Fecha de Recepcíón en ee 
Almacén. 

Este 4elio no4 kepoxta /a 
éecha de entkada de £04 ak-
tículo6 al Almacén. 
(El rinden de codilicaci6n 
eh día, mee y año) 

51 a 54 Cantidad de Ahttcube 	- 
cibidoz. 

Se anota el náMeno de aktí-
cuece hecaidoe, ee codi6i-
ca de de techa a izquíekda, 
441 ee que le nameho tiene 

. 

M0106 de cuatko pohícioneh 
he completan 106 campoe con 
cehoe a £a izq4i.ehda. 

55 a 63 Dehehípción del o be Ah- 
tículo4 kecíbído4. 

Se anota(n) ee o loo Ahtícu 
lo(6) kecíbítio4, coáíéícanr 
do la clave cohhezpondíente 
eegdn Catálogo de Atticulo6 

N.» .............— 
OBSERVACIONES; Este movímíento ee kepokta en Hoja de Cocii4ícací6n 
a nivel Pedído. 



Nº PERFORAR EN 
COLUMNAS DEI DF.SCRIPC ION DEL DATO 

N 
C O D 1 F 1 C A C 1 0 N 

65 Tipo de Documento. Se codi6ica la ceave "P". 
(Pedidas 

. . 

• 

N... 1 
OBSERVACIONES: 



NOTA DE REMISION 
FECHA: 	11 de Noviemble de 	'982 V) 
ki. e 	LUIS FERNANDO VAZOUE2 	RODRIGUEZ 

otrenclocia 
poll mi» 

REMITO A 

ALMACEN GENERAL 
De 	CASA SUMMER, 	S. 	A. 

USTED 	PEDIDO NUM. 	1450 

Quanta» 
mima 

- 
ARTICULOS CANTIDAD UNIDAD PRECIO VALOR 

00114 ESTUCHE DE MANGOS CON 
CUCHILLA 	PARA DIBUJO. 

• 

10 PUS $1,000,00 $10,000.00 

' 	o 	«opaco« Vi. 	ao, RECIIII 	IX 	COMPORMIDAD -. 

.., 	CARLOS 	TELLO 	PEREZ ROGELIO 	LOPEZ 	12E11 E1 LUIS 	FLIO. 	vAzIlitz 	R. 
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DESCRPCION DEL DOCUMENTO 

(Hoja de Codilicación N! 3) 
dahmall~.1~' 	•1•1•• 

‘ 
NiCOLIPOIASOEL 

PERFORAR EN DESCRIPCION DEI. DATO 
••••••••••••••qp~.~.~~~ 

C O DIFI C A C ION 

I.-CAMSIOS. 

a) Ruta cambizit cualquia 
¿echa manea. 

- 1a2Affo. Se anotan laz doz altinlaa 
ciptaz, codilicando de der.' 
cha a izquieitda. 

- 3 a 1 Minteito de Solicitud de 
Compla 

Eatoa campoa ae utilizan pa 
na kepoktcyt el ndmoto deR 
Pedido. 

_ 8 Li,teital. Este campo e6 pana. pepo' tah 
aquellos caso6 en que una 
Se~ud de Cornwell .5e con-
viente en doá o Md4 Pedid045 
(CaMpO AitSabétiC0). 

- 64 Tipo de Movimiento. Se codi4ica la clave "C". 
(Cambio) 

- 65 Tipo de Documento. Se codilica ta clave "S". 
(Solicitud de Conyvta) 

• —............—_ 
.111.••••••••••••••11•111. 

OBSERVACIONES: 110 .Se da et nonbn.e del documente, petque cate 
miento ea pa)ta coMegift el eivuot al codilicah. 



4.1 	HOJAS DE CODIFICAC1ON. 
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4.2 	CUADRO CALENDARIO DE PROCESO. 

El Catendanio de Phocesos que ptesentamos a continua-

ci6n, tiene poh objeto 6ohmalizat la hecepción y enthega -

de /a inéohmacan enthe el Depaxtamento de Comphas y /a Di 

hecciLln de Inéohmdtica, a étn de phopokcionah /os In6ohmea 

en lokma vehaz y opohtuna. 

Sí obaehvamoa el Catendahio, podemos vbsetvah que en 

e/ se estab/ecen los días: 

De Recepción de Documentos Fuente,  que cuenta con - 

un phomedie de veinte citas a/ Med. 

- De Cohte de Recepci.6n de Documentos Fuente,  que aun 

que ésta no queda suspendida, sc: sehd ta éecha que 

apetezca en loa Repottes que se emitadn, indepen—

dientemente de Ca echa de imphesOn de tos mismos, 

esta actividad se heaeiza C104 VeCe4 pon. mes . 

- De Phocesamíento Etectt6nico, actividad que cuenta 

con ocho días a£ mes, 

- De Enttega de Repohtts,  que setd cuando id Díhec- - 

ci6n de Inéohm4tica envta at Departamento de Com- - 
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picad loé Inéommez coutezpondientea a/ peníodo com-

pkendido haAta La ante/tic/1 6echa de cotte, eAta ac 

tividad de 'tea/iza dad veces a/ meA. - 



CALENDARIO DE PROCESO 
FEBRERO 
	

MARZO ENERO 
4> 	41c 

4 5 6 7 
• 
I 

 
• LE. 12 13 /4Lt.  rs"' 

• • 
18 19 20 21 

4 
22 

• • • • 

1.1-. U U. U. 26 27- 28 29 

a. a 41C .1 V 

1 2 3 4 5 
. . . • • 

11-,  IS- U.. 1.5. U- 8 9 10 11 12 
• • 4 • a 

15a  16 17 18 Iga  
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"RECOMENDACIONES* 
• • • • • • • • • • • • • • • • 

Paha que e/ Siétema Mecanizado de Ingokmación de Pe-

daca guncione óptimamente, ea de suma impoktancia que ée 

cumptan /aé aiguientea actividadeé. 

1.- Phopohcionah ea capacitación adecuada a ta(4) 

Plx4ona(é) que 4t encatgatd(n) de la Codilicacidn, indi--

cándote et objetivo del Siétema y haciéndote notak /a im-

poktancia que'tiene bu tkabajo en e/ guncionamiento det - 

mizmo, a étn de que phopohcione todo 4U eMPeq0 en codiéi-

cat claha y cohhectamente loa datos, a4L como en env¿ak a 

tiempo a /a Píhecci6n de Ingokmdtica /a iméohMacan que 

ha codiéicado. 

2,- Hacen del conocimiento de las pekéonaa que in--

tetvienen en el Siatema, /a impoktancia que kepheéenta el 

envio opoktuno de /a ingokmaciln a/ Codiéicadot, a4L como 

que te comuniquen cuatquieh modíéícac46n que se egectde -

con keépecto a la ingokmaciJn ya keeibida pon la petaona 

encakgada de /a Codigicaci6n. 

3.- Que la PAeael6n de ingokmatica heépete e/ "Ca-

lendahío de Phoceaoa°, pata que pueda emita a tiempo lo& 

Repokteé. 



4.- Entncgan en las flecha señaladas los Repokles co-

uespondientes a las A/teas UsaatUs. 

5.- Que el Depaktamenlo de ComP4d4de edecluak algu-

na modgicación en el tkdmite de °Solicituded de Compite Y 

Pear4das" b  ea haga saben antes de Ile0ax4a a cabo 

detekmine 641.'¿ePekcate o 

t'II/ las adecuaciones que sean neeesakias. 





" TABLA DE UNIDADES VE MEDIDA * 
****** 01 ***loe*** 

DESCRIPCION 	ABREVIATURA 

CIENTO 

MILLAR 

UNIDAD 

EQUIPO 

BOLSAS 

SOBRES 

BOTES 

TRAMO 

CUBETA 

FRASCO 

CAJAS 

HOJAS 

TAMBOS 

LATAS 

JUEGOS 

LOTES 

PAQUETES 

PARES 

"CIEN" 

"MIL L" 

"UNID" 

"EQPO" 

"ROLS" 

"SORRH 

"BOTE" 

"TRAM" 

*CM» 

"FRASN 

"CAJA" 

"HOJA" 

"TA048° 

"LATA" 

"JUEG" 

"LOTE" 

"PAQY" 

"PARE" 

• 
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DESCRIPCION 	ABREVIATURA 

ROLLOS 	 "ROLE" 

METROS 	 "MTS." 

METROS 
CUADRADOS 	 "MTS2" 

METROS 
CUBICOS 	 "MTS3" 

CENTIMETROS 	"CMS." 

CENTIMETROS 
CUADRADOS 	"CMS2" 

CENTIMETROS 
CUBICOS 	"CMS3" 

LITROS 	"LITR" 

MILIMETROS 	"MLIT" 

CENTILITRO 	"CLIT" 

GALON 	 "GALO" 

TONELADA 	"TONE" 

PIEZAS 	"PIEZ" 

KILOGRAMOS 	"KILO" 
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TABLA VE MOTIVOS DE MODIFICACION. 

01 	INCREMENTO EN EL PRECIO. 

02 	CAMBIO DE ESPECIFICACIO 
NES. 

03 	INCREMENTO EN CANTIDADES 
SOLICITADAS. 

04 	CANCELACION TOTAL POR 
COMPRA CON FONDO REVOL-- 
VENTE. 

05 	CANCELACION TOTAL POR - 
CAMBIO PE PROVEEDOR. 

06 CANCELACIÓN PARCIAL POR 
COMPRA PE FONDO REVOLVEN 
TE. 

07 	CANCELACION PARCIAL POR 
CAMBIO PE PROVEEVOR. 



• MODELO DEL CATALOGO DE ARTICULOS * 
• • • • • • • • • • • • • • * • • 

Clave 

100003241 

100003242 

100003243 

100003244 

100003245 

100003246 

10000324 7  

100003248 

Deéchipción. 

Tan-jeta4 de Movimiento o Almacén. 

Eacuadkaa de disSexenteá medidaa. 

Papel etectkoétatíco naéltua t/cakta 

Cinta impkemha paha mdquína I8M. 

Takjetaá magnttíca.s. 

Engkapadoka Acme 853. 

Peadokadoha pegaéo. 

Takjetaé Skiétol díéekenteé tamatioé 

100003249 	Sepakadokea de pldético t/cakta. 

100003250 	&coplea Baco de 8 cm. 

200005541 	Juego de Pkoteccan pana t./avía. 

200005542 	CaLaveka de Metal. 

200005543 	Pegamento Reáiétol de 30 cm. 

200005544 	Regla de metal de 30 cm. 

200005545 	Foldek manita ti canta. 

100005546 	Gn.apa6 Pítot. 

100005541 	Ckavone4 de cena vakioé cotones. 

200005548 	Block tabulan de 6 columnaé. 

200005549 	Papel e4kb6,1 t/odicio. 

200005550 	Dtéengkapadoka. 

200006141 	Stock de contkato de thabaj . 
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CATALOGO DE CLAVES 1E ADSCRIPCION • 
* 	* 	* * * * 	* 	V 	* 	* 	* 	* 	• 	y 	y 

00000 Vocalía Ejecutiva. 

00001 Comi4an Intekna de Admini4tha-
ci6n y Mogtamación. 

00002 A4e4oxia Técnica. 

00003 Vocalía Sechetaníal. 

00200 Dixecei6n de A4unto4 Juktdicoz. 

00201 DepaktaMento de ¿o Contencioso. 

00202. PepaktaMento de LegalacíbLy 
Cdpuu/4:. 

00203 Depaktamento de LegUeación de 
Convenío4 	Conthatos. 

00500 Di/Lección de Auditokta /ntekna. 

00501 Depahtamento de Audítolda Finan 
cieha. 

00502 Depantamento de Audította Opeu 

00600 Dinección de Tenencia de /a ríe 
/uta. 

00601 Deplutamepto de Catdátko. 

00602 Depattamento de Ptocedímientok. 

00603 Depactamento de Indemnizaciones. 

50000 Dikeeci6n General de Elbtudlo8 y 
Evatuacién. 

50001 Subdixeccan Gtnetal. 

50002 Vepattamemto Adminiehative. 

* 
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50100 	Dínecean de U1udío4 

50101 	Depantamento de Hídkología Su- 
penlícía/. 

50102 	Depattamento de Hídhología Sub 
ten/canea. 

 

50103- 	Depantamen4 de And/í¿ía YL4Lo. 
quttlíeo4 y Baete/tío.16g,ico4 	' 

50200 	DíjLeeeL6n de Factíbitidad Tee-
níea. 

50201 	Depantamento de Geo/ogía y Fo-
toghameltnía. 

50202 	DepantaMento de E‹studio4 y C - 
lidad de/ Agua 

50203 	Depcutamento de Mennativa4 -
de Apitókiee4arymiento, 

10000 	DíheceOn Genena/ de Ptoyeeto4. 

10001 	SubdiAeceíón Geneha/. 

10002 	Depantamento Adminathatívo, 

10100 	Daeceí6n de Ingeníenía 13a.síca. 

10200 	Díheecan de Ingeníehía Hídhad 
laa y Ezthuctuna/. 

10201 	Depottamento de Captacíone4 y 
Conduceione4, 

10202 	Depantamento de Dízego E4thue-
tutta/. 

10400 	Dikeecan de Conthol de Phoyee 
to4. 

10401 	Pepahtamento de Contko/ de Con 
tkato4 y Eátímacioncb. 

10402 	Pepattamento de InteghaeUn de 
Pkoyeeto4. 
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30000 	Pixeceitqn Genetat de OpenacOn 

30001 . 	SultUteecan Geneta/. 

30002 	Vepahtamento de AdllikeiztAdtíOn 

30100 	:Pitecei/inde OpettecOn de Acite 

dactob 

30101 	Depattamento EteetAorneednico 

30102 	DeplAtamento de Med4an y C10 

Aa1ant 

30200 	Dtkeecidn de OpeAacOn P/anta4 

30201 	p/mt.tit Madin, 

30202 	P/anta Lecke/cta. 

60040 	Diheecidn Genellat de Pkogaama-

e011; Okganizleth y Si*temaá. 

60001 	Subklikeecidn Gential. 

60002 	P414tamento Admtwi*Pottívo, 

60100 	DiNeeetbn de 13,covi.dma,t, 

60101 	Veibattainento de rndonmea 

60102 	Ptibaktamente de Intwacan 

60204 	Vtkeeeidn de 04ganizaeidn y Me 

todoe, 

60201 	Depektamento de Mode& y P4o- 

eedimitnto4, 

60202 	Depaktamento de Olgagizacidn. 

40000 	Ptfteceítin Gentivat de AdmOn. 

40001 	Subdífteceies Oenekat, 



*MODELO DE PADRON DE PROVEEDORES* 
* * * * * * * * * * * * * * 

Nº DE PRO 
VEEDOR 
	

NOMBRE O RAZON SOCIAL 

FUNDIDORA VOLCÁN, S. A. 

ANFORAMA, S. A. 

PENNWALT, S. A. DE C. V. 

CEMENTOS TOLTECA, S. A. 

LITHO OFFSET AMERICA, S. A. 

LAVISA, S. A. DE C. V. 

CIA. INDUSTRIAL MEXICO, 

AUTOMUNDO, S. A. 

ABASTECEDORA QUTMICA MEXICANA, 

MEDIDORES AZTECA, S. A. 

C.B.G. MEXICANA, S. 

ABASTECEDORA LUMEN, S. A. 

SERVICIO WORTMINGTON INDUSTRIAL, S.A. 

AUTOS FRANCIA, S. A. 

FOTO IMAGEN DE MEXICO, S. A. 

LONGVEAR DE MEXtCO, S. A. DE C. V. 

FOTO ARTE, S. A. 

ACUMULADORES RECTIFICADORES y LAMPA-- 

RAS, S. A. 

00190 	BLUE ANO WHITE CO. DE MEXICO, S. A. 

00208 	INDUSTRIAS SERRAT, S. A. 

00216 	DISTRIBUIDORA GES, S. A. 

00018 

00026 

00034 

00042 

00059 

00067 

00015 

00083 

00091 

00109 

00111 

00125 

00133 

00141 

00158 

00166 

00114 

00112 
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00224 	TUBERIA Y VÁLVULAS DEL NORTE, S. A. 

00232 	MOBIL OIL DE MEXICO, S. A. 

00249 	CASA GALVAN CUAUHTEMOC, S. A. 

00257 	FABRICA DE ROPA ESCUADRON 201, S. A. 

GABRIEL BAVON Y CIA., S. A. 

FERRETERIA LOS VOS 1EONES, S. A. 

CONSTANTINO MARTTNE2 M. S4CESION Y/O 

LA CASA DEL PUEBLO. 

00298 	PR1NTAFORM$ S. 

00307 	MADERAS LOGAR, S. A. 

00315 	PRODUCTOS METÁLICOS STEELE, 

00323 	DIGICALCULO, S. A. DE C. V. 

00331 	MOTORES Y MAQUINARIA JUAN WE1LAND S.A. 

00348 	MUEBLES PARA BAÑO, S. A. 

00356 	ARTURO SOLANO PARTIDA Y/O ESCALERAS - 

DE MEXICO. 

00364 	QUIMICA ANALITtCA Y TECNOLOGICA, S.A. 

00312 	 QUIMICA INDUSTRIAL ORNA, S. A. 

00380 	 MEXALIT, S. A. 

00391 	FUNDICIONES RUIZ, S. A. 

00406 	 FABRICA DE MUEBLES COLONIALES Y TIPI-

COS, S. A. 

00414 	CEMENTOS ANANUAC, S. A. 

00422 	ASBESTOS DE MEXICO, S. A. DE C. V, 

00429 	NIVELES, S. A. 

00265 

00273 

00281 
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00447 	CONEXIONES Y TUBER1A, S. A. 

00455 	WALLACE AND TIERNAN PE MEXICO, S. A. 

00463 	COMERCIAL MANO, S. A. 

00471 	INDUSTRIAS RIVERA, S. A. 

00488 	LUIS MENDEZ -JTMENEZ, S. A 

00496 	MATERIALES INDUSTRIALES VE MEXICO S.A.: 
00505 . 	WERURGICA LAZARO:.CARDENAS LAS TRU,-. 

CHAS, S A. 

40513 	'FERRETERÍA SAN LUIS, 

00521 	LA IDEAL, S,. A. 

00538 	MICHELMEX, S. A. DE C. 
00546 	- HERRAMIENTAS TECNTCAS, S, A. 

00554 	ROVAL MCBEE DE MEXICO, 	DE C.V. 
00562 	ACEROS GENERALES, S. A. 

00510 	TNGENTERTA DISENO V SUPERVICION, S. A. 

00581 	MECSA DIVISION COMERCIAL, S. A. 

00595 	ANGEL CRUZ TORRES V/0 CASA CRUZ 

00604 	ASEOMEX, S. A. 

00612 	AURELIO MEDINA AVALA 

00629 	FLORENCIO HERNÁNDEZ CASTILLO VIO RE--

PUESTOS Y AISLANTES ELECTRICOS H0Z, 

00631 	GUANTES y PROTECTORES INVUSTRIALES,S.A. 

00645 	HELIO PAPELES DIETZGEN, S, A, 

00653 	HORR Y CHOPERENA SUCRS, 1  S, A. 

00661 	INSTRUMENTOS BRISTOL, S. A. 
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• 8113110GRAF IA .  
ce *ere e ****** 

- Metodología de la Inve4tísacL6n 
Autom Fehnandc Ahia4 04licia. 
Editohial 
México 1977. 

_ Admíníatucan Integhal 
Autoh: Fhanci.sco J. Lane¿ Caéí//a4. 
Editohial Continental S. A • 
México 1980. 

• Pkíncípío4 de AdminidthacitIn 
Autoh: Geohge Robeht Tetny. 
Editohial C.E.C.S.A. 
México 1968. 

- Si4tema4 y Plueedimiento6 
Autot: litctot. L'hato 
Edito/L(41 Diana 
México 1968 

- Entheaamiento 844ico en Anali6i6 de Si4tema4 
Editotial Pxolam, S. R. L. 
Bueno4 AUC4 1912. 

• Intxoduee¿In a ta Indohndtica 
Ataca: 3041 Luí4 Moka 
Editohial 
México 1913 

- Ley de Adquí4ícíone41  Akkendamíento4 y Almacene4 de la 
Adminatxacan Mb/Lea Fede,tat. 

- Manuat de Okganizaeion 
Comaan de Agua4 det Valle de México. 

• Manuat de Phocedimiento4 
Comi4idn de Agua4 del Valle de México. 



- Nokma de Concukhoá pana /a Adqut4Lci6n 
de Mekcancia4, Matehía4 Phinia4 y Biene4 
Mueb/e4 en /a4 Dependencía6 de /a Admi-
ní4thacan Pública Fedeta/. 
Secketakta de Comekcio. 

• Manual de lAdquihícíone4 de la Admina- 
trucan Publíca Udekal. 
Secketakta de Comekcío. 
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