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CENTRAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS PARA .JACONA, MICHOACAN. 

GENERO DEL EDIFICIO: 

SERVICIOS PUBLICOS AD\11NISTRATIVOS. 



INTRODUCClON: 

. ' 
.¡ 1 

El hombre desde la creación ha sentido la necesidad de comunicarse y así -
poder transmitir sus conocimientos y sentimientos, actividades primordiales de 
todo ser humano • 

Para eso se ha servido a través del tiempo de los diferentes medios de co
municación, que el mfsmo ha creado. 

Gracias a los avances cientfficos y tecnológicos, han dado como resultado

nuevos medios de comunicación mas rapidos y eficaces; esto aunado a un incre-
mento de la población y al desarrollo socioeconómico, se crea una demanda mu-

cho mayor de dichos· servicios, como lo son: Teléfonos, telex, radio, servicios 
postales, teleinform~tlca, televisión, etc. 

Imponiendonos una demanda de mejores servicios en edificios administrati-

vos publicos de esta indole como son: La central d~ correos y telégrafos en 

los cuales se proporciona una mayor prestaci6n en los servicios administrativ~ 
correspondientes. 

Lo cual viene siendo mi primordial' objeto para un buen desarrollo de este 
trabajo.· 

4 



5 

11.- MA.RCO SOCIO - CULTURAL. 
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DEM\NDA SOC 1 AL: 

Estudios realizados por la S.C.T. Secretarla de Com~nicaciones y Transpor

tes del estado de Michoac§n y en bases fundamentadas en el plan regulador co
nurbado de Jacona Zamora, donde este plan establ'ece que el incremento de la P.Q. 

blaci6n de ambos Municipios, se ubicaran en el Municipio de Jacona en la parte 

sur de esta ciudad, urbanizando el suelo no apto para el cultivo, adem§s de la 

población que llega de los estados vecinos a establecerse como trabajadores 

eventuales del campo. 

Por este motivo la iniensificaci6n de la demanda de los servicios de co-

rreos y telégrafos, dio como r~sultado crear nuevo~ establecimientos de ofici

nas administrativas, como son la centralización de la oficina de correos y te

légrafos. 

Estas oficinas actualmente cuentan con edificios separados, que cada uno -

de ellos no fueron proyectados para que ahi se efectuaran las funciones corre~ 

pondientes, sino que se han adaptado los locales actuales para tratar de sati~ 

facer dichas necesidades, las cuales no se llegan a cumplir satisfactoriamente 

ya que faltan espacios que son requeridos para este tipo de oficinas. 



ANALISIS DE LA INSTITUCION: 

La Central de Correos y Telégrafos son dos dependencias gubernamentales
de una administración federal y que son dependientes del sector comunicacio
nes y transportes. 

Una vez ubicadas en un solo edificio, cada una de estas dependencias fun 
cionara correctamente y 1 levará a cabo sus actividades independientemente, -

uno de los principales motivos por el que se encuentren concentrados es para 

que el pueblo en general pueda llevar a efecto en un solo edificio las dife

rentes actividades como: envíos, correspondencia, giros, telégramas; a los 

diferentes destinos. 

Asi pues, se desarrollará un estudio independiente de estas institucio

nes, sin que por este motivo se alteren sus funciones. 
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ANTECEDENTES HISTORICOS: 

Oficina de Telégrafos en la Ciudad de Zamora, Mlchoac§n 

PATIO 

VESTIBOLO 
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Para las oficinas 

de telégrafos y co-~

rreos de Zamora· les -

fueron desti~ados PªL 
te de la planta baja

del edificio que per

tenecio anteriormente 

a la Presidencia Munl 
cipal y donde los es

pacios se han ido - -
adaptando a las nece

sidades de cada una -
de las dependencias. 
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OFICINA DE COREOS EN LA C_IUDAD DE ZAMJRA, MICHOACAN. 
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CALLE HIDALGO 

Como los espacios no fueron 

diseñados para la oficina -

de correos hay varias defi

ciencias funcionales para -

desarrollar los trabajos 

qu~ en este tipo de oficina 

se requiere. 

Espacios reducidos. 

- Relaci,ones de las §reas -
incogruentes. 



10 

Fachada del edificilo donde se 
encuentran las oflclnas de -

telégrafos y correos de Zamo
ra, Michoacán, 
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fachada del edifiilQ ~o~de se 
encuentran ras o(icfMas de -

telégrafos y correos de Zam~
ra, Mi choacán. 



CONCLUSIONES DE ANTECEDENTES HISTOR!COS 

Las oficinas de correos y t~ 

Iégrafos en Zamora, se encuen--

tran ubicados en el edificio gu

bernamental que se ubica en las 

calles de Hidalgo esq. Colón en 

la planta baja. · 

Para el correcto funeiona--

miento de la ~f icina han sido -

improvisados los espacios, ya 

que no fueron diseñados para es
te tipo de oficinas y carecen de 

áreas óptimas y espacios adecua

dos para que cumplan con el co

rrecto desarrollo. 
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OFICINA DE CORREOS DE LA .CIUDAD DE JACONA, MIGlOAO\N. 
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ingreso 
un leo. 

calle e onsti tucion. 

La oficina de correos se ubica 

en una casa antigua, por lo 

tanto los espacios estan 

adaptados, careciendo de funci.Q. 

nalida y de §reas m§s· adecuadm 

para cada uno de lós departa-

mentos. 

Asr también la venti laci6n e -

i luminaci6n y circulación son 

muy deficientes. 
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Fachada de la oficina de ca-

en Jacona, Mi;;IÍÓ~cán; 
.<·¡_'.' '.' 

rreos 

cho menos el¿arác~er del 

edificio. 
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OFICINA DE TELEGRAFOS DE LA CIUDAD DE JACONA, MICHOACAN 

pot1 o de lo pres1dencio municipal. 
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1 -·ros t~egromas : 

~---: 10 pos~ 

calle AMADO NERVO 

La oficina de telegrafos nacion~ 
les ocupa uno de los locales an~ 

xos a la Presidencia Municlpal,

donde se puede observar la care~ 
cia de §reas adecuadas, espacio~ 

forzados, deficiencia en i lumin~ 

ci6n y ventilaci6n natural. 
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fachada dé la oficina d~ tel~ 
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ESTADI ST JCAS: 

La Oficina Central de Correos actualmente maneja el siguiente volumen: 

CORRESPONDENCIA REGISTRADA: 

Jo. CLASE . . . . EXPEDICION 

RECIBO • 
20. CLASE EXPEDICION 

RECIBO 

CORRESPONDENCIA ORDINARIA: 

Servicio Nacional. 

Servicio Internacional 

Servicio de Paquetería 
Nacional . . . 
Servicio de Paquetería 
Internacional . . . . 

FRANQUICIA POSTAL: 
376 Piezas de Salida. 
228 Piezas de Llegada 

EXPEDICION 
RECIBO • . 
EXPEDICION 
RECIBO • . 
EXPEDICION 

RECIBO • . 
EXPEDICION 

RECIBO 

1580 MENSUAL 

1200 " 
700 " 
100 " 

26' 106 MENSUAL .. 87 DIARIAS APROX. 

22,266 " ..742 " 
16,935 " 
20,358 " 

68 

123 " 

18 " C/2 DIAS 

353 12 DIARIAS 

La Oficina de Correos actualmente cuenta con 190 sistemas de apartado. 
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La Oficina de Telégrafos de Jacona, Michoacán; actualmente maneja el siguren 

te volumen de Telégramas y Giros. 

RECIBEN: 

Telégramas •••••••••••• 800 Mensuales. 

Giros ................. 1,200 Mensuales. 

EXPIDEN: 

Telégramas 1,300 Mensuales. 

Giros 800 Mensuales. 

Giros Telegráficos •••• 50 Diarios Aproximadamente 
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l I L- MARCO FISICO. 



SITUACION POLITICA: 

El Estado de Michoac§n esta situado en el Oeste Mexicano, sus coordenadas 
extremas son ¡7255• y 20223• de latitud norte y 100203 1 y 103 56 de la

titud oeste, tiene una ·superficie de 59864 Km2 , limita al norte con los es

tados de Jalisco y Guanajuato, al noreste con Queretaro y al este con los es

tados de M~xico y Guerrero, por fil timo,· al sur y al oeste con el oceano Paci

fico. 

El Municipio de Jacona, Mich., tiene una extensión de 78Km2, se localiza
en la porción noreste del Estado de Michoac§n, es cabecera del Municipio del 

mismo nombre, colinda con los municipios de Zamora, Chavinda, Tangancicuaro y 

Tangamandapio. 

El incremento de la población ha ido en gran aumento desde la decada de -
los cincuentas. 

En 1980 se registro una población aproximada de 60,000 habitantes con una 
tasa de 6.53% • 

19 
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E=:¡ a.reas de reserva para el 
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TWEllCIA DE LA 'l'IEílRA 
---------------------

S I M B O L O O I A 
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ACTIVIDADES DE LA POBLACION: 

La Población económicamente activa AUE se dedica al· sector primario (AGRQ 

PECUARIO) representa un 55.6% en comparación con la población que se dedica -
al sec.tor secundario y terciario, que representan el 19.6% y el 19.4% respecli_ 
vamente. 

La tierra de alta productividad y el agua que poco escasea para el riego

de los cultivos, ha hecho que la población económicamente activa sea mayormen 
te agrfcola, donde los principales productos son la fresa, frijol, mafz, gar
banzo, sorgo, cebolla, ji.tomate, repollo, trigo y mango; estos productos son 

enviados a centrales de abastos de México y Guadal ajara, quedandose parte del 

producto para consumo de la región, en algunos casos el producto se exporta a 

U.S.A. como es la fresa. 

SECTOR SECUNDARIO ( INDUSTRIA 19. 6%). 

La industria de la población se encuentra dispersa por no contar con una

área especifica para la misma, encontrandose unida en parte con Ja de la ciu

dad de Zamora, es asf como las actividades económicas Influyeron a la conurb~ 

clón de los centros de población. 

Sus principales industrias son: Empacadoras, congeladoras de frutas y veL 
duras, procesadoras de carnes frias, embotelladoras, miel, cera, fabricas· de

mosaicos y tabiques ( M\TERIALES PARA LA REGION ), 
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SECTOR TERCIARIO: ( C0\1ERGIOS Y SERVICI.OS 19.4% ) • 

Dentro de este sector, la población de Jacona cuenta con 280 establecimien 
tos comerciales, miscelaneas, farmacias, papelerías, ferreterías, tlapalerias, 
talleres mecanicos, carnicerlas, expendios de huevo. 
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ASPECTOS DEMJGRAFICOS: 

La poblaci6n de Jacona esta concentrada en un 85% aproximadamente en su <:e. 
becera municipal. 

La estructura de la poblaci6n por sexo y edades nos muestra en su plrami
de que en el municipio de Jacona es la siguiente: 

1960 
1970 

46.4% Poblaci6n menor de 14 años. 
El porcentaje se incremento a 48,5% 

La poblaci6n comprendida entre los 15 a 54 afios se comporto de la slguien 
te forma: 

1960 - -

1970 - -

- 46.1% 

44.6% 

Esto nos muestra que el comportamiento poblacional observa la disminucl6n 

de la poblaci6n con posibilidades de trabajo, y el constante Incremento de la 

poblacl6n joven. 

CONCLUSION: 

Estos porcentajes nos indican que en la estructura urbana de la població~ 
la necesidad de crear obras de equipamiento y servicios administrativos, vivl 

enda, ast como una fuerte infraestructura urbana es cada vez mayor a una po
blacl6n que cada vez es más joven. 
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111.1.- EL TERRENO 
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EL TERRENO: 

TERRENO DE SUR VISTA DEL 
A NORTE. 

1 terrerafra de 
La topog . . .y cuenta 

'deraplana .. ·> 
no se cons • ..• ·. · .. ··•· : i os de.< in

i os serv1c con todos. . . 

rraes tructura •• 



INFRAESTRUCTURA DEL 
TERRENO: 

PAVIMENTO HIDRAULICO. 
- ENERGIA ELECTRICA. 

DRENAJE. 
- AGUA. 
- M\CHUELO. 
- BANQUETA DE ADOQUIN. 

31 

VISTA DE NQRTE A SUR. 

El uso desilnédo del su~ 

lo que'rÓdea al terreno, esta 
destinado a habiiáclonal. 
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CONCLUSIONES DEL TERRE~Q: 

UBICACION: El terreno se encuentra situado en el primer cuadro de la Ciuda~ 
área dispuesta por el plan conurbado como una zona habitacional y de servi
cios. 

TOPCXJRAFIA: La Topograffa del terreno es completamente plana donde no se pr~ 
sentan curvas de nivel, esto nos permite facilitar el sistema constructivo, 
asf como la funcionalidad de las diferentes actividades a realizar en el prQ 

yecto. 

POR FLUENCIAS: El terreno tiene gran fluidez tanto vehicular como peatonal, 
ya que la avenida .Cristobal Col6n es perpendicular a una cuadra del centro

de la poblaci6n y d~ la avenida Madero. (AV. PRINCIPAL DE LA CIUDAD DE JACO

NA, MICHOACAN). 

DIMENSION: Es de 29.50 X 51.55. 1445 M2 Aproximadamente 

RESISTENCIA: 7 Ton/M2 

COLINDANCIAS: 

Nte.- 29.50 Mts. con cal le Cristobal Col6n 
Sur.- 29.30 Mts. con cal le 

Ote. - 47.05 Mts. con cal 1 e 
Pte.- 5 t. 55 Mts. con cal le Prolongaci6n Constltuci6n 

INFRAESTRUCfURA: El terreno cuenta con los siguientes servicios; 

- Red de drenaje a 1.50 M. de profundidad. 

- Agua potable. 

Red eléctrica a base de postes. 

- Red teléfonica. 

32 
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111.11.- CLIM\TOLOGIA 
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CLIM<\TOLOOIA: 

El clima dominante del valle es Sub-Hume.do, cálido en verano, templado 

en invierno; con una temperatura media anual de 22°c. , una temperatura -

m§xima anual de 37 C. y una temperatura anual de s0 c. 

El periodo de lluvias abarca los meses de Jul)o a Oc~ubre, con una pr~ 

cipitaci6n pluvial media de 900 mn. y los vientos dominantes son genera-

dos con dlrecci6n Noioeste. 
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PRECIPITACION 

PLUVIAL 

TOTAL 816. 5 !'vM. 



En Jacona, Michoacán., se registra una cantidad de 816.5 l'vM. al año,priQ 

cipalmente en verano en los meses de Junio, Julio, Agosto y Septiembre. 

En conclusi6n, se usara bajantes de aguas pluviales, los cuales estaran 

determinados por especificacl6n, los ingresos estaran protegidos con marque

sinas, los bajantes tendran un dlametro de 4" X /100 Mts. 2 de azotea. 

CONCLUSIONES DE PRECIPITACION PLUVIAL: 

Se tomara en cuenta áreas de azotea para determinar que tipo y capacida:I 

de bajantes. 

• / 
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TEMPERATURA: 

TEMPERATURA PROvlEDIO ANUAL. 
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Dado las optimas temperaturas, se concluye ·que no es necesario el uso
de climas artificiales, sino buscando una temperatura confortable en base a 

la orientaci6n de asoleamiento y vientos. 
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HlMEDAD MEDIA 

ANUAL: 57.06% 

La humedad es media, aumentando eri los me:ses calurosos de Julio, Agosto, 

y Septiembre¡ es pues, necesario el movimiento del aire para distribuirlo por 

las diferentes §reas. Los vientos dominantes en estos meses: provienen del SW. 
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USO DE MA.TERIALES DE 
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LISTA DE M~TERIALES MAS USADOS EN LA REGION: 

En Jacona, Michoacán, actualmente no existe ningun problema con la ontf!!. 
cl6n o elaboracl6n de toda clase de materiales para la construcci6n, ya que 
estos se obtienen facilment~ en el mercado. 

LISTA DE MATERIALES: 

LADRILLO DE LA1v1'\ ROJO RECOCIDA. 

BLOCK DE CONCRETO. 

ARENA DE RJO O MINA. 

GRAVA. 

CEMENTO - BLA!\1CO - GRIS. 

CONCRETO (Premezclados de Zamora). 

VIDRIOS. 

CRISTALES. 

MARMJLES. •.· 

AZULEJOS. 

MADERAS. 

ACEROS. 

PISOS, 

En esta regi6n además se cuenta con la mano de obra altamente califica

da, para desarrollar cualquier trabajo. 
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SISTE1v1A.S CONSTRUCf!VOS: 

Los sistemas constructivos para la ciudad de Jacona, ya sea por su rapl 
dez o por economia son los si~uientes: 

EXCAVACIONES: Se realizan en forma manual, a pico y pala. 

CIMENTACIONES: Para las cimentaciones superficiales la cimentación más ade

cuada es el cimiento mamposteria, construido a base de pie

dra simplemente acomodada, utilizado cuando las cargas no -
son muy fuertes y la construcción es permanente. 

Cimentaciones de concreto, el cimiento aislado es utilizado como base -
de columnas cuando las condiciones de carga o la resistencia del terreno 

hacen que se requiera una superficie pequeña que no se llegue a juntar,o e~ 

ta a una distancia minima de 3 Mts. 

El uso de cimentaciones corridas es también comun, sobre todo tratando

se de edificios o casas habitación con estructura libre o especial, convin!!]_ 

dose de concreto y piedra, si el terreno lo permite. 

Generalmente para empezar a levantar el muro, es a hilo, y -

se pegan los tabiques en forma cuatrapiada. 

TIPOS DE MUROS:MURO CAPUCHINO: Generalmente utilizados para dividir espacia;. 

MURO TABLAROCA: Para dividir espacios •. 

MURO A TIZON: Cuando generalmente e( muro es de carga. 
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REFUERZOS: Palas, castll los, cerramiento· y columnas. 

Son de concreto armado requiere de cálculo y de mano de obra especializada, 

CUBIERTAS: Losa plana, losa nervada, losa con block perdido, estructura de

acero, estructura de madera. Todos estos sistemas mencionados r~ 

quieren de cálculo y mano de obra especializadp. 

ACABADOS: Generalmente los aplanados hechos con mortero - cal, arena, ce-~ 

mento, son utilizados en exteriores como en interiores; el da y~ 

so, es utilizado para dar la terminación del muro, y es utiliza

do en interiores. 
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INSTALACIONES BASICAS: 

INSTALACION SANITARIA: Una vez utilizadas las aguas hay que desalojarlas del 

edificio por medio de una red de canalización, esta instalación comprende dl 
versos elementos tales como: 

1) ACavtETIDA: La canalización que une a la red interior con la cloaca de la 
red municipal. 

2) COLECTOR: Es el conducto horizontal en el cual desembocan los bajantes,y 

tendra una pendiente del 2% hacia la acometida, de la red gene

ral. 
3) SIFON GRAL: Con un cierre hidráulico a la entrada de gases ·procedentes de 

alcantarillas. 

4) BAJANTES: Se emplean generalmente para la conducción de aguas de azoteas 

como de aguas de desecho, y se conectan por medio de registros 

al colector. 

5) REGISTROS: Se localizan a una distancia máxima de 5 Mts. y siguen la di

rección al colector general con una pendiente del 2%. 

INSTALACION ELECTRICA: Unos de los aspectos para determinar el sistema co

rrecto para la distribución de la corriente el~ctrica son los siguientes: 

1) Análisis de la carga total de la instalación. 
2) Adopción de. las secciones más económicas de hilos y cables. 
3) Sistema de aislamiento apropiado. 
4) Condiciones fisicas locales. 
5) Estudio de las tuberías y ramales para el sistema de protección. 
6) Reserva para futuras lineas y circuitos. 

7) Necesidad de una subestación. 
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INSTALACION HIDRAULICA: Las instálaciones tecnicas que se utilizan en el

abastecimiento de agua, sera el comunmente llamado alimentación directa, 

que consiste escencialmente en conducir el agua por tubos situados en el 

piso hasta cada uno de los ramales que alimentan a cada uno de los servi

cios, también se requerira almacenar el agua en aljibes, para posterior-

mente alimentar los tinacos por medio de bombas y de ahi bajar por grave

dad hasta cada uno de los ramales que alimentan los servicios. 

INSTALACION TELEfONJCA: En la sociedad moderna el teléfono es cada vez 

más Indispensable para la comunicación de los pueblos, se puede decir que 

es tan necesario como los otros servicios de energía eléctrica, agua y 

drenaje, pues es utilizado para proporcionar servicios de diferente tipo; 

es asi, que deben cumplir ciertas caracteristicas y se rigen bajo ciertas 

normas: 

1) Las redes consisten en cables especiales de diferentes materiales y c~ 

pacidades y se colocan dentro de duetos. 

2) Las tuberias van empotradas en los muros y losas, y son de diferente -

material y diametro. 

3) Se requiere de diferentes tipos de construcción especial, y de tamaños, 

los cuales se utilizan como registros, alimentación y distribución. 

4) La red de conmutadores privados debe proyectarse independientemente a 
la red de teléfonos directos, para estos principios se utilizan los 

mismos principios y materiales citados anteriormente. 
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JNSTALACJOi~ES ESPECIALES: 

INSTALACION CONTRA INCENDIO: La protecci6n contra incendios es determinante

para resguardar la seguridad de este edificio, ya que se manejan productos 
de faci 1 combustión como son los papeles, así pues, quedara resguardado de 
este siniestro tomando las debidas precauciones. 

1) La protecci6n exclusiva contra incendios a base de mangueras y bombas de 

servicios publicos, es unicamente para edificios que tienen un número m~ 

nor de seis niveles de altura. 

2) Debe haber una toma. de agua por lo menos en cada fachada. 

3) Existiran llaves que permitan cerrar todas las tomas de agua que no sean

de incendio, mientras que las conexiones deben contener una valvula de r~ 

tenci6n y escurrimiento pero no de ninguna otra clase. 

4) Deberan ponerse paredes especiales resistentes al fuego entre las difereQ 

tes paredes. 

5) Los pavimentos deberan tener una pequeña pendiente y estar dotados de de

sagues para que vaya el agua derramada. 

CONCLUSION DE LAS INSTALACIONES: La finalidad de estudiar todos y cada uno -

de los procedimientos a seguir en todas las instalaciones, es proporcionar -
una orientaci6n para la correcta planeaci6n y ejecuci6n de cada una de las -
instalaciones, dentro de las normas y procedimientos t~cnicos, es por eso 
que el diseñador las tome en cuenta al estar diseñando, para lograr un buen 

proyecto. 
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ARTICULOS DEL REGLAMENTO DE CONSTRUCCIONES: 

Para_ que un buen proyecto se desarrolle legalmente debe estar sujeto al
reglamento de construcciones, tomando en cuenta que los artículos correspon

dientes seran a esta tipología de edificios; estos articulas fueron tomados 
del reglamento de construcciones de la ciudad de Guadalajara, ya que el mísmo 

es el que rige la oficina urbanística de la ciudad de Jacona, Mich. 

ART. 100.- Cuando a juicio de obras publicas., el proyecto de una fachada -

ofrezca contrastes notorios desfavorables para el 'conjunto urbano

cl rcunvecino, se sometera la proposición de esta a. la consideración 

de la comisión asesora de que se hable mas adelante, quien dictaml 

·nara lo correspondiente y en caso de que esta sostenga criterio 

igual de la d~rección, sera obligatorio para el perito o peritos -

modificar el proyecto propuesto. 

ART. 101.- La dirección de obras publicas y servicios municipales, con suje

ción a lo d,ispuesto por la ley de fraccionamientos urbanos, las l~ 

yes de zonificación y además a las disposiciones o convenios rela

tivos y en caso que se considere de utilidad pública, señalara las 

áreas de los presios que deben dejarse libres de construcción, las 

cuales se entenderan servidumbre en beneficio del municipio de Ja

cona, fijando a efecto la línea ltmite de la construcción sin per
juicio de que estas areas puedan ser destinadas a jardines, esta-

cionamientos privados o cualquier otro uso que no implique la edi

ficación sobre ellas. 
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ART. 101.- La misma dirección ejercera vigilancia permanente para que no se 

invadan las mencionadas areas de servidumbre con edificaciones que 
impidan las vistas de las fachadas o se destinen a usos diversos a 

los impuestos a otorgarse los alineamientos respectivos. 

ART. 102.- Es !licito permitir que el frente de un edificio se construya reme 

ti do respecto al alineamiento oficial con el fin de construir par
tes salientes por razones d~ est€tica o conveniencia privada, en -

estos casos la línea dominante exterior del edificio debe ser para 

lela al alineamiento oficial, pero ser facultad oe la dirección -

de obras publi~as el exigir la construcción de una verja sobre di

cho alineamiento. 

ART. 103.- Cuando por causas de un proyecto de planificación legalmente apro
bado, quedare una construcción fuera del alineamiento oficial, no 

se autorizaran obras que modifiquen la parte de dicha construcción 

que sobresalga del álineamiento con excepción de aquellas que a 

juicio de ta direcci6n de obras pGblicas sean necesarias para la 

estricta seguridad de Ja construcción. 

ART. 104.- Las bardas o muros que se autoricen construir en las zonas que se 
establezcan limitaciones o servidumbres de jardín, tendra un m§xi

mo de J.30 Mts. sobre el nivel de la banqueta y solo en casos -

excepcionales se permitira que en una quinta parte del total del -
frente de la propiedad esta barda sea elevada hasta 2.50 Mts. -

siempre y que las 4/5 partes restantes del frente de la propiedad

sean acotadas con verjas met§licas y sin muro. 
En los casos de terrenos entresolados, la altura de las bardas ex
teriores tendran un m§xlmo de 50 cms. sobre el nivel def terreno -· 
natural. 
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ART. 105.- La dirección de obr~s pGblicas y servicios municipales podra aumen 

taro disminuir las dimenciones de los ochavos en cruzamientos de 

calles o avenidas, ovando el ángulo en que se corten los alineamen 

tos sea menor de 60 1 y suprimir cuando dicho angufos sea mayor de 

120 1 

ART. 106.- Cuando se vaya a formar el primer ochavo de un cruzamiento, la di

rección de obras públicas estudiara todas las esquinas del cruza-

miento de las arteria concurrentes en el lugar a fin de formar un 

conjunto armonioso. 

ART. 108.- Los voladizos, salientes, marquesinas, cortinas de sol, etc.que d~ 

ben permitirse conforme a este reglamento, no seran construidos o 

colocados sin previa licencia especial expedida por la dirección -

de obras publicas. 

ART. 109.- Para que puedan otorgarse licencias para la construcción de voladl 

zos, sera necesario que satisfagan los siguientes requisitos: 

A) Que el edificio no se encuentre ubicados en zona con reglamen-
tos especiales por sus valores históricos o artfsticos. 

B) Que el ancho de la calle de la ubicación sea cuando menos de 18 

Mts. de anchura entre ambos paños de construcción. 

c) Que el voladizo o voladizos queden alejados a una distancia mi

nima de 1.50 Mts. de los linderos de predios contiguos. 

d) Que el proyecto respectivo armonice con el ambiente de la calle 

y responda a un 'conjunto plástico aceptable a juicio de la di
rección de obras públicas o de la comisión asesora. 
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E) Que el saliente no exceda de 60 cms. contados del paño de la 

construcción, 
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F) Que no existan lfnea de conducción eléctrica a distancia menor 
de 2 Mts. 

ART. 112.- Techos voladizos, balcones, jardineras y en general cualquier sa
liente, debera construirse o acondicionarse de manera que evite la 

calda o escurrimiento de ag~a sobre la· vla pGblica. 

ART. 124.- Los edificios de dos o más pisos siempre tendran escaleras que co

muniquen a tod~s los niveles, aun contando con elevadores, la an-

chura mlnima de las escaleras sera de ).20 Mts. y la huella de los 

.escalones no menor de los 25 cms. ni los peraltes mayores de 18 -

cms. debiendo construirse con materiales incobustibles. 

ART. 181.- Los estacionamientos deberan tener carriles separados para la éntr~ 

da y salida de vehfculos, con una anchura mlnima de 1.20 Mts. 
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CANTIDAD 

ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA CENTRAL DE CORREOS: 

ACTvlINISTRADOR DE LA OFICINA: 

- Supervición de la oficina. 

- Autorización y buen servicio de la oficina. 

Actividades de escritorio. 

- Vigilancia del desempeño del personal. 

- Necesidades fisiológicas. 

CONTADOR: 

_Manejo.de la contabilidad de la oficina. 

- Manejo de nominas de sueldo. 

- Relaciones bancarias. 

- Actividades de escritorio. 

- Necesidades fisiológicas. 

ENCARGADO DE GIROS: 

- Expedición de giros~ 

- Archiva. 

- Necesidades fisiol6gicas. 

ENCARGADO DE VENTA DE ESTAMPILLAS: 

- Venta de tifubres postales. 

- Clasificación de correspondencia. 

Actividades de escritorio, 

- Necesidades fisiológicas. 
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O\NTIDAD 

JEFE DE CARTEROS: 

- Selección y clasificación de correspondencia a domicilio. 
- Repartición de la correspondencia. 

- Encargado de los repartos: 

- Necesidades fisiológicas, 

SECRETARIA: 

- Trabajo de escritorio. 

Archiva. 

Contesta el teléfono. 

- Necesidades fisiológicas. 

PERSONAL DE MA.NTENIMIENTO: 

- Aseo general de los locales. 

- Reparación y mantenimiento a la oficina. 

2 CARTEROS: 

- Clasificación de cartas o correspondencia. 
- Acomodo de cartas. 

- Reparto en bicicleta. 
- Necesidades fisiológicas. 



LISTA DE LOCALES DE LA CENTRA~ DE CORREOS: 

1.- Gerencia o adminlstracl6n. 

2.- Oficina del contador. 

3.- Area secretaria(, 

4.- Sala de espera. 

5,- Area de venta de estampillas. 

6.- Area de giros y paqueterla. 

7,- Zona de apartados. 

8,- Recepción de correos. Llegada y salida de la ciudad de Jacona. 

9.- Seccl6n de correspondencia aérea. 

10.- Secci6n de correspondencia terrestre. 

11.- Zona de clasificación de correspondencia. 

12.- Bodega de utl leria y papeleria ( TIMBRES ), 

13.- Archivo. 

14.- Sanitarios publicos. 

15.- Sanitatios empleados. 

16.- Cuarto de mantenimiento y limpieza. 

17.- Area de guardar bicicletas. 
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CANTIDAD 

ACTIVIDADES QUE SE qESARROLLAN EN LA CENTRAL DE TELEGRAFOS: 

Aavll N 1 STRADOR 
Supervición y dirección del manejo de la oficina, 

- Actividades de escritorio. 

- Necesidades fisiológicas. 

CONTADOR: 
Manejo de la contabilidad interna. 

- Manejo de finanzas. 

- Actividades de escritorio. 

- Archiva. 

- Necesidades fisiológicas. 

SECRETARIA: 

- Apoyo al administrador. 
- Apoyo al contador. 

- Escribe a m§quina. 

- Actividades de escritorio. 

- Necesidades fisiológicas. 

EMPLEAIX> DE GIROS: 

- Actividades de escritorio. 

- Pago de giros mediante la forma. 

Registrar los giros. 

- Cobrar giros que yan a ser enviados. 

- Necesidades fisiológicas. 

11 
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CANTIDAD 

EMPLEADO DE TELEGRAM~S: 

Contabilizar y registrar las palabras. 
Poner hora y fecha de recibo. 
Cobra los telegramas. 

Necesidades fisiol6gicas. 

OPERADORES: 

Encargado del manejo de las máquinas (TELETIPO). 

de tele - impresoras morse teletipo. 

60 

NOTA: Las dos mfiquinas teletipos que se manejan en jacona, de

penden directamente de Zamora, que es la central regional. 

Necesidades fisiol6gicas. 

MENSAJERO: 

Clasificación y entrega de telegramas. 

Reparto a domicilio. 

Gu~rdar su bicicleta. 

Necesidades fisiológicas. 

PERSONAL DE M~ENIMIENTO: 

- Realiza las actividades de aseo de la oficina. 
- Necesidades fisiológicas. 



LISTA DE LOCALES DE LA CENTRAL DE TELEGRAFOS: 

1.- Administración. 

2.- Oficina del contador. 

3.- Area secretaria!. 

4.- Sanitarios personal. 

5.- Sanitarios público. 

6.- Zona de c.lasificación y reparto. 

7.- A rea de expedición de g.i ros y pago 

8.- Are a de recepción de telégrafos. 

9.- Bodega de utileria y papeleria. 

10.- Archivo. 

11.- Cto. de mantenimiento. 

12.- Estacionamiento personal. 

13.- Estacionamiento público.· 

14.- Area de guardar bicicletas. 

15.- Cuarto de maquinas. 
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de los mismos. 
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PATRONES DE DISE~O. 

OFICINA DEL CONTADOR: 

r---
~J -

D 
1 
! 

!! 3. 50 

j DO 
iD 

. 
~1.00· 2.50- 1 -.1 1 

/ 

~- 1 

/" l' f r 

MJBILIARIO: INSTALACIONES: 

-1 Esc~itorio - Eléctrica 

-3 Si 11 as - Te 1 éfono 

-1 

-1 

Librero 

Archivo 

REQUISITOS CUALITATIVOS: 

Ventil.ación natural 

Iluminación natural y artificial 

RELACIONES: 

·Oficina administrador 
Area secretaria! 

- 'Area de clasificación 

. Cajero 

AREA 14 Mts~ 
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OFICINA DEL An\11NISTRADOR: !vOBILIARIO: INSTALACION: 

- 1 Escritorio - Eléctrica 

- 3 Si 11 as - lnterfon 

- 1 Librero - Teléfono 

- 1 Lavamanos - Hidráulica 
2.00 - 1 Sanitario - Sanitaria 

REQUISITOS CUALITATIVOS: 

- Ventilación natural 
3. 150 

~ Iluminaci~n natural y artificial 

. ""' RELACIONES DEL LOE:AL 

- Recepción· · 

- Sala de juntas 
- Area secretarial 
- Oficina del contador 

AREA 11.25 M~ OFICINA. 
lSTA TESIS IH llll . 

WI DE LA l\IUlllCA 3.00 M~ BA!\10, 



SALA DE JUNTAS: 

4 _______ . 4. s_o ____ t 
i 1 

4. '00 

1 

1 ---.-
' 

. 3. 00 

68 

MJBILIARJO INSTALACIONES: 

- 1 Mesa - Eléctrica 

- 6 Si Uas - Teléfono 

- 1 Librero - Interfon 

- 1 Pantalla 

REQUISITOS CUALITATIVOS: 

- Ventilación natural 

- Iluminación natural y artificial 

RELACIONES DEL LOCAL 

- Administración 

- Oficina contador 

\\C, 

2 
AREA 1 5 • 7 5 Mt s • 



AREA SERVICIOS: 

1 -+-¡.80 
--r-
. i 1.20 

-- -rªº -¡-

MJBILIARIO: INSTALACION: 

- 1 Barra atención - El6ctrica 

al público. 

Escritorios 
Sil I as 

REQUISITOS CUALITATIVOS:. 

- Lugar de f§cil identificación 

Lugar bien ventilado 

Acceso directo al público 

SERVICIOS' GENERALES: 

- Estampillas 

- Giros 
- e.o.o. 
- Giros telegr§fi~os 
- Telegramas 

69 



LASIFICACION Y REPARTO DE CORREOS 

-.------· ---~·'º 
1 

1 -¡-
1 
1 

¡ 
4.[10 

" 
oreo de cargo~·"- Q 
y descoroo. it=·-=c·:"-===:::::t( ¡ ' 

¡ 
1 _¡_ 

of1clno. 

·------'!-

l'vOBI L !ARIO: 

- 2 Mesas de Trabajo 
2 Si 11 as 

- 2 Clasificadores 

INSTALACION: 

- Eléctrica 

REQUISITOS CUALITATIVOS: 

- Espacio de f§cil dirculaci6n 
- Iluminacr6n natural y artificial 

RELACIONES DEL LOCAL: 

Bodega paqueteria 
- Area de carga y descarga 

- Area de apartados 
Area venta al ~fiblico 

AREA 16 Mts2. 
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AREA DE APARTAOOS - CENTRAL DE CORREOS: 

j: 
1 

1:50 
T 

1 3.00 1 -...,,------------·----,-
' 

71 

M)BlLIARlO: 

- 252 Apartados de 15 X 15 Gn. 

REQUISITOS CUALITATIVOS: 

- Ventilación natural (SIN VIENTOS) 

- Iluminaci6n natural y artificial 

RELACIONES DEL AREA: 

~Área de clasificación y reparto 

Area del vestíbulo 
,. Secc i 6n de t imb re·s 

INSTALACIONES: 

- Instalación eléctrica 

AREA 6 Mt s~ 



BAl\IOS El'vIPLEADOS HQ\1BRES Y MUJERES: 

r 2 .00 t 2.00 1 ---------
¡ 

72 

NOBILIARIO: INSTALACION: 

- 2 Lavamanos 

3 Sanitarios 

- 1 Migi·torio 

- Eléctrica 

Hidráulica (FRIA) 

REQUISITOS CUALITATIVOS: 

- Espacio de fácil mintenimiento 

- Ventilación natural _(SIN VIENTOS) 

- lluminacl6n natural y artificial 

RELACIONES DEL LOCAL: 

- Area de clasificacl6n y reparto 

- Area secretarial 

Area de empleados de barras 

- Oficina empleados contador 

AREA 14 Mts~ 



AREA DE OPERACION DE LA CENTRAL 

DE TELEGRAFOS: 

od 
1 ·~ 

0
10 

O r•i \__.. t:J 
o· e . ,o 

_L 

1 

1 ·r 
. __¡_ 

IVOBILIARIO: 

-3Sillas 
- 2 Maquinas tele 

impresoras. 

- 1 Máquina receptora 
de teletipos 

.: 1 Barra 

INSTALACIONES: 

- Eléctrica 

REQUISITOS CUALITATIVOS: 

Ventilaci6n natural 

- lluminaci6n natural y artificial 

RELACIONES DEL LOCAL: 

Ar ea de giros 

- Area de telegramas 

- Area de clasificación y reparto 

AREA 16 Mts~ 
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CANT. USUARIO 

ADMINISTRADOR 

CONTADOR 

ENCARGADO 
DE 

GIROS 

ENCARGADO DE 
ESTAMPILLAS 
O TIMBRES 

ENCARGADO DE 
REMBOLSOS Y 
PAQUETERIA 

74 

. ·e E N T R A L D E c o R R E o s 

ACTIVIDADES . MOB 1 LI AR 10 
EQUIPO LOCAL AREA REQUERIMIENTOS GENERALES 

SUPERVISION OFICINA 
ACT. DE ESCRITORIO 
VIGILANCIA DEL DE
SEMPEÑO DEL PERSO-
NAL. 

1. ESCRITORIO OFICINA 11.25 M2 UBICADO AREA PRIVADA AL PUBLICO 
GERARQUIZADO EN LAS DEMAS AREAS 1. SILLON 

2. SILLAS 
1. ARCHIVERO 

MANEJO CONTABILIDAD 
DE OFICINA 

-INGRESOS y· EGRESOS 
DE LA CENTRAL 

1. ESCRITORIO 
1. SILLON 

OFICINA 12.14 M2 

o 
UBICADO CON RELACION DIRECTA -
CON LA AREA SECRETARIAL Y LA
ADMINISTRACION. 2. SILLAS CUBICULO 

1. ARCHIVERO 

EXPEDICION Y PAGO 1. ESCRITORIO BARRA 
DE GIROS POSTALES, 1. SILLA SECCION 
ACTIVIDADES DE ES- 1. ARCHIVO DE GIROS 
CRITORIO 

VENTA DE TIMBRES - 1. ESCRITORIO BARRA O 
ACTIVIDADES DE ES- 1. SILLA . SECCION 
CRITORIO. 1. BASCULA DE 
CONTAR DINERO 1. CAJA REGI.S. TIMBRES 

ENTREGA O REMITE -
PAQUETERIA POR 
e.o.o. GUARDA PA
QUETERIA. 

TRADORA. 

1. ESCRITORIO 
1. SILLA 
1. BASCULA 

SECCION 
DE 

REMBOLSOS 

6 M2 DEBE TENER FACIL IDENTIFICACION 
LUGAR VISIBLE. 

6M2 DEBE TENER FACIL ACCESO E IDEN
TIFICACION. 
LUGAR PUBLICO 

6 M2 FACIL ACCESO E IDENTIFICACION,
OIRECTO CON EL VESTIBULO 
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C E N T R A L O E C O R R E O S 

CANT. USUARIO ACTIVIDADES MOBILIARIO LOCAL AREA REQUERIMIENTOS GENERALES 
EQUIPO 

JEFE DE CAR- CONTROLAR LOS CAR- 1. ESCRITORIO AREA DE 15 M2 LUGAR PRIVADO 

TEROS TEROS. 1. SILLA CLASIFICA RELACION DIRECTA CON EL AREA 
RECIBEN CORRESPON- 1. ESTANTE - CION Y RE- DE CARTEROS. 
DENCIA, CLASIFICA- CLASIFICA- PARTO. 
CION DE CORRESPON- DOR. 
DENCIA 1. MESA. 

2-3 CARTEROS CLASIFICACION DE - 3. SILLAS SECCION DE 36 M2 DIRECTO CON EL ESTACIONAMIENTO 
CORRESPONDENCIA POR 2-3 BICICLETAS CARTEROS DE BICICLETAS. 

ZONAS DE LA CD. - ESTACIONA-
MIENTO DE -
BICICLETAS 

SECRETARIA TRABAJO DE ESCRITO- 1. ESCRITORIO AREA SECRE. 15 M2 APOYO AL CONTADOR 

RIOºY DE ARCHIVO, - 1. SILLA TARIAL APOYO AL ADMINISTRADOR 
RECEPCION AL PUBLI- 1. ARCHIVO 
co. 1. LIBRERO 

PERSONAL DE ASEO DEL EDIFICIO 1 •. CUARTO DE 2 M2 SE LOCALIZA JUNTO CON LOS SER-

MANTENIMIEN LIMPIEZA GENERAL MANTENIMIEN VICIOS SANITARIOS. 

TO. TO. 
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CENTRAL DE TELEGRAFOS. 

CANT. USUARIO ACTIVIDADES MOBILIARIO LOCAL AREA REQUERIMIENTOS GENERALES 
EQUIPO 

ADMINISTRADOR SUPERVICION Y DI- 1. ESCRITORIO ADMINIS- 11.25 M~ LUGAR PRIVADO AL PUBLICO 
RECCION DEL MA~- 1. SILLON TRACION. CONTROL SOBRE TODA LA OFICINA, 
JO DE LA OFICINA. 2. SILLAS 
ACTIVIDADES DE - 1. LIBRERO 
ESCRITORIO. 

CONTADOR MANEJO CONTABILI- 1. ESCRITORIO OFICINA 14 M2 UBICACION DIRECTA CON EL AREA-
DAD INTERNA. 1. SILLON CONTADOR SECRETARIAL Y coN LA ADMINIS--
MANEJO DE FINANZJ6 1. LIBRERO TRACION. 
ACTIVIDADES DE ~ 
CRITORJO, ARCHIVA. 

1-2 SECRETARIA TRABAJO DE ESCRÍ- 1. ESCRITORIO AREA 15 M2 RELACION DIRECTA CON OF. CONTA 
TORIO 1. SILLA SECRETA- DOR. 
APOYO AL CONTADOR 1. ARCHIVERO RIAL RELACION DIRECTA OF. ADMINIS--
APOYO AL ADMINIS- 1. LIBRERO TRADOR. 
TRADOR. 

EMPLEADO - EXPEDICION Y PAGO 1. ESCRITORIO SECCION 6 M2 LUGAR DE FACIL ACCESO E IDENT.l 
DE DE TELEGRAMAS, 1. SILLA DE FICACION. 

GIROS ACTIVIDADES DE - GIROS 
ESCRITORIO. 





REOUER 1M1 EN TOS 1NSTAL/,C1 ONES INSTALACIOU~S ACABADOS 78 

LOCAL CANT. USUARJO ACTIVIDAD MOBILIARIO AREA. RELACIO~ES • ORIENTACION CUALITATIVOS BASICAS ESPECIALES p 1 sos MUR OS TEC.HOS 

OF'ICtUA 1 IXMAIXR MANE..O DE LA CXJffA- 1. ESC!UTCJllO 11.25 "' CT. AOMUHSTRAOCA: s.c. COlTRCl. VfSlJ.\L SOORE PERSO-. nECTRICA TnEfCI(} foOSAICO PLAÍCJl Yt-
CQITA!l()l BILIDAD lrlTERNA. !· SILL<J< AREA SE:CRETARIAS ""'-· PISO VIlRCJO: 

PINTURA 
f1JSICA N131DiTAL 

JUGRE:SOS Y EGRESOS • SILLAS CAJtRO O Ef.cARGA• AREA PRIVADA AL P!.llLJQl. T 1 ROL PLA'.:OW:O so.' 
DE LA CENTRAL. 1. AAClllVERO DO VEtlTA OC . GRANITO TAPIZ PINTIJRA 
ACTIVIDADES DE ES• 
CIUTCJllO. 

Tl'llRES· Tll<Q.. 

AREA OE 1 ENCARGADO EXPEOICl(}I Y PAOO 1. ESCRJTCJllO 6 "' 
AREA VENTA OE • NJRT[ 

DEBE 10.'(R fACIL ACCESO E - El.ECTRICA JNTEIVCY.J. ><lSAICO BARRA 
G 1 ROS OE GIROS DE GIROS POSTALES 1. SILL<J< TJl13RES. 

rornTJFICAClm Al PUDL.IC.O. HJSJCA A."31ENTAL PISO VJTRW.OC: 
PU.fO"I 

,...ADERA PINTURA 
ACTIVIDADES DE: .. 1. ARClllVERO ENCARGADO OC . ESPACIO h'·:;>t.IQ rtrY lll.Mt:.iA• GiWllTO WlCRETO 
ESCRITCJHO• RED-ro.SOS Y PA• DO-Y VOHILACIO'' ti1Aruw.,. TIRO.. 

QJCTERIA• 

AREA DE .. 1 ENCARGAOO VENTA DE TIP1'.IRES t· ESCRITORIO 6"' 
LLCAR DE fACIL JDEllTJílCA- [L[CTRICA f1JSJCA A"a!ENTAL P-OSAICO BARRA Trncl -AREA DE GIROS NJRT[ CIO'l. 

VOHA DE DE VENTA fRAf OJEAR SOORES • SILLA AR.EA DE: REO-OO..SOS GiW~ITO CO~CRCTO rooRA-
ESTl>'i'ILL.AS ACTIVIDADES DE • 1. CAJA REGIS• Y PA<lJt:TERIA. ACCESO íACIL O DIRCCTO. Pl.AfO'l 

DE TllilRCS PISO VITRl'.1".EX DA: PH~IURA 
ESCRITmJo. TRAOCl<A· ESPACIO Al'.?L 10 r'.JY llll'll~ ,...AOERO 
IXMAR OIM:RO. • BASCULA PllE 

00 Y VOITIU.00 MAr.M'X.. 

CISl<J<• 

AREA OE l ENCARGADO ENTRCGA Y REMITE 1. ESCRITCJllO 6"' AREA DE GIROS 
LL(;AR íACIL lDE:r.rrlflCACI~ [LECTRICA HJSICA IJ1ll00AL t-OSAJOO B/Ji'RA PLAFO'i NJRT[ AL PIJ!lLICO. 

REE11lOLSOS DE RIDOO..- PAOJCTERIA PCR• 1. SILLA AR(A DE Tlr-tJRrS GRAf-HTO 00'.\CRElO IWRA- PH:TURA 
SOS Y PMU;. e.o.o. 1. ARCHIVERO LOCAL DE GUARDAR ACCESO ,..¡oJA:'lTL EL Vt:STIBU PISO VITRO·:CX DA! 

LO. ,....u;rnA 
Tl~CX. 

TERIA· GUARDA PNlJETEllA pAQ..a[RIA. 
ESPACIO l..'fll.10 BIEN lwil- ,..~;mu. 

ACTIYIOAOES 0[ - NAQO. 
ESCRITCJllO. 



LOr1\l CA:IT. IJSllARIO ACT IVIDAO l·:OB 1 LIAR JO AREA 

AREA m: 1 JEf( DE ~'ITE- RECIBIR c.mRESPCJI· 1. ESCRITCW<IO 
CLASIFICA- ROS. ornctA. 1. BARRA O t'i.SA 
CIC.tl 'f RE- 3 CARTEROS CLASlílC.\CllJI 0[· DE TRA9A..O. 

PARTO. COP.RESPO:OOICIA. ESTANTE CLA· 
ATUIDER LOS APAR- SlflCAOOR. 
TAOOS. 

ESTACICf1A- CIUER MANIOORf.R VEIHCUlO AREA LIBRE 10 "' MIENTO PA- CARTEROS COI CORRESPOIDENCIA PARA ESTA· 
P.A 1".ANIO- BAJAR CO<R[Sl'()lOEJI· Clal/.Mll:N• 
B~J\R CffiRES CIA DESTINADA A LA ro. 
f'O'lDENCIA. PctlLACIOl. 

SUOIR CQRfl[SPCrrom-
CIA Y PAOJ(TERIA A 
SU DESTIMJ. 

CflCWA 1 AIJ11NISTRAOO! SUPERVISIQfY Clll- 1. ESCRITDUO 11.25 M2 

ADMlrHSTRA .. TRCI. or LA C(llTRAL 1. SILL<Jl 
00< DE TELE:GRAFOS. 2. SILLAS 

ACTIVIDADES DE: ES .. 1. LIBRERO 
CRITCAIO· 

Cf"ICINA 1 CCWTAOOll tw.'(JJ CO'lTABILt-- 1. ESCRITCJUO 11.25 ,;z 
a:r'TADCR DAD t:ll[RI¿,\ DE LA 1. Sii.LO'< 

CWTRAL. 2. SILLAS 
MAN(..0 D[ ílrwaAS 1. LIBRERO 
ACTIVIOAll[S DE ES• 
CRITORIOo 

REOUERIMDITOS 

RELl.CW::ES ORIEllTl.CIO?l 
CUALITATIVOS 

LUGAA PRIVAf)) A!.. PWLICO 
EST. roRSESPO\tlt:N• AREA DE ClASJrICAA 00-
CIA FCTWIEA. RRESPCt:CDICIA. 
AREA DE vr.-.rA DE - SALIDA Jr,tEPO.tllOOC A 
TWüRES. LOS CARTEROS 
ZCJ;A DE APAATAOOS. 

FACIL ACCESO VEHICUL.AA 
CO'.I AAEA DE a...ASl• "'-'-0.:IOORAS DE DESCARGA Y • 
flCACICJI Y REPARTO CARGA or CORRrsro.nm-

CIA Y P/.QJETERIA. 

carrRCL VISUAL S.:CR( -
Cf". a:MAllOll TOOA LA OflClfW\. 
AA.CA SCCRCTARIAL rol TE Ll.GAR PRIVADO AL PLllU 

co. 

CCMR<l. VISUAL COI EL'• 
Cf". A!lMINISTRAOO! raTt 
AAEA SLCRCTARIAL SLIHSTE AA.CA DE ATENCICtl AL PU-

Bl.llXJ. 

ESTA 
SAUI 

TESIS 
DE LA 

HJ. DEBE 
.,. ,,, >AT(Cl 
i:illÍ.illl 

lNSTALAClOUES 
BASICAS 

D..ECTRICA 

CNO<GJA W:CTRJCA 

ENO!GJA ELECTRJCA 

lllSTALAC!Or:Es ACABADOS 79 
ESPECIALES p l s. os MUR OS TECHOS 

PUSIC>. A.'1lJCNTAL t-OSAJOO PINTURA PLÁf"W YESO GRANITO TAPIZ PWHJRA PISO VJTRCJO TIRCI. PtAljCHAf)() TIRCI. 

RESISTE~TE AL AAl".Ao-JP.A 
TAArlCO VEHICU 
LAA. 
CO' ~CRETO H 1 ORAJJ 
uro. 

TE:LEíOO TERRAZO PINTURA 
lt.'TE:P.FO'l l'OSAICO TIRCI. 

~CtJ YESO 

11.JSICA h'"lHENTAL .PISO VITR<M:X 

TELEíll() TERRAZO 
¡! 

PlNTURA 
JllTERíetl 11lSAICO 

PUJ"O"l YE:SO 

KJSICA N'lllOOAL 
Tll\Cl. P'J..".'CHADQ. 

PISO VITRQO ACABAOO RUST 1 C0 



REUUEi<IMliJJTOS WSlALACIO:;Es ': 
INSTALAC 1 O:<ES AC

1

ABAOOS ¡ 
CUALITATIVOS. BASICAS. ESPEC 1 ALES. Pl~O_s 'MUROS 

60 LOCAL CAllT. USUARIO ACTIVIDAD nlBILIARIO AREA RELAC IOt~ES ORIEtHACION TECHOS 

2. ESCRITORIOS 15 H 
N'(J'iO AL A!ll11rHSTRA!J()t y .ELECTRICA T(ltf"CNl 

MJSAICO AREA 2 SECRETARIAS TRAOA.JJ DE ESCRncr cr. cx:mAOCR tOlTE a:rnl.OCI?. PINT\JAA Pl.Aft<!ll YESO ARCHIVAR 2. SILU\S CE. AL."'1:-!l~lSTRAOCR SUR a:rHRCL DEL PteLICO AL - PISO VITRQiEX PLAfC:..O PIHTi.JRA SECRETARJAL 2. ARCHIVOS GRAAITo RECCPCICN DEL PWU 
ARCA PRIVADA. TIRO.. ·TtRD.. co. 

1. U\VAllO 3.50 H AREA SE.'WJCIOS s.r. AA.EA BIEN VO.'TILADA E - ElECTRJCA Ta.trc;r.() f"ACfl ll1':?JEZA AZtJl.[..O 
l' St,,,'~ITARIOS CO'HADQI'{ tJ:CESIDADES flSICl.Q 

ILl..MU.:AC:.. HIDRAUl..ICA PINTURA 
AZULE.xi 1 

t<tmRlS Y CARTEROS GICAS. 1. MIGITCJ<IO LLGAR PRIVJ.00. f1JERA VIS. SANITARIA 'W(R[S EM'lCAOOS ASEO. PERSCfW.. 1. w.c. TA N... PUBLICO. 

1. w.c. 3.50 H 
1. LAVAOO 

1 Aet'!INISTR.AOCR REALIZAR .J..WTAS 1. l'CSA DE ..U<· 14" <:;. Arl-llNISTRADCJi: 
A,.q[A PROPICIA PARA OCSA- ELECTRICA P.OSAIOJ PUITURA Pl.Afci.1l YESO 

SALA Dt 
RRCL1.AR .At :TAS• 

Sl.11 PISO VJTRQ-0. APALILLAOO .AtITAS 1 CCflTJloc.R DIALOOAR Y PAR- TAS CE. CXJHAlXR ESPACIO BIEN VD~TILAOO PJtlTURA J PISO CRANlTO TAPIZ Ef'f'LE.AOOS DE TICIPAA 9. SILLAS 
BARRA 1. PllOYECTCJI ~CA.SAOO RUSTICO 

4 CARTEROS 1. ESCRJTCJ<IO 

9M 
Nif.A PR 1 VAOO ELECTRICA PCSAICO :·PJNTUAA 

,, CAfETERIA 1 ADMlflJSTRAOCR Tl>IAR ALil'D<TOS 1. l'{SA C,f°. AOMINISTRAOCR Sl.11 
• WlAR BIEN VENTILADO l'lAfCt!ll YESO CXJHADOR ENTRE IQIA. 4. SILLAS Oí• CCM'AOCR PISO VITRCJ-0: TAPIZ PltJruRA. EWLEAOOS DE 1. REFRIG[RA{)(Jl NJCLEO DE OíICINA;. PISO GR.VHTO 

OARR¡. ('CARTE·• 
ROS. 

SECRETARIAS 



l\[QUERIMICHOS WST ALAC IONES 1llSTALAC1 OilES ACABADOS 81 

LOCAL CANT. USUARIO ACTIVIDAD MOBILIARIO AREA RELACIONES 
CUALITATIVOS BASICAS ESPECIALES p 1 sos MUR OS TECHOS 

OR 1 EIH AC ¡ Qf¡ 

ero. DE 1 COOSERJI'. ASEO DE TOO) Q. 1. TARJA s" CSP-'CIO PRIVAOO [l[CTRICA l{)SAICO FJtffiJ?.A PJNTUP.A 
r-'.·\.'liENIMfENTO ARí.A. Sllll !"«BLE. 1. Al:A'lJEL PARA SERVICIOS H l OAAIULI CA AZt.LE..O •ZLU..O AZULE..O 

GU/.IWAR TRA ... SANITARIA 
PE:t'IOOi?ES.JA-
IJOtl. TOALLAS 
ne. 

ero. 0( 1 ENCARGADO Di: GIJAROAR PNJJETE- Ao'JAf'U:LES 6" CSPACIO PR01EGIOO PCR LA EltCTRICA l{)SAICO Plrm.RA PINTURA ' 
•mnsos • RJA. 

SECCttrl DE s.c. PlSOVJTRO'tJ< PAQ;OERJA a..ASfflCAOOS REEl1JQ.SOS llKIJAO. PLAFC1l. YESO. e.o.o. PAQJt 
~·r.JOEº~~~-TERlA. Y PAQJt:.T(- °CIRO.U.CICJl Dt VIEtlTO 

RIA. 

SECCIOl 1 JEFE DE . ALM.\CENllR CCfl:Rf.S. ll1ElllE DE • Ll.G~lt "'1i ACCESIBLE Y 0( EilCTRlCA l{)SAIDO PL.AfCfl YE~. CC11 EL VES· l.OIT( APAñTAOOS CARTEROS PO'•OEUCJA rn CA- APARTADOS. íACIL tDEUTIF'ICACICfl. PISO VJTRCMJ< P1rm.1RA TIDULO ~ DA APARTAOO. «XJ APARTADOS RAI,. BIEN llltlUWlO Y BIEN • 
rn1REGAR CCffRES- VENTILADO· 
PO'.;QE:IJCJA DEL • 
APARTADO. 

All-tJUISTRA- 1 ADHINISTRAOCR SUPERVJCICW DE - 1. ESCRITC>UO llJICA.ClO'l PRIVADA AL P\J• ELECTRICA TELEFC1D LOSETA VI~ Píl;TURA PLAfCt: Y(SQ 
CJCJI. ACT. DE ESCRi TO-

11.25" CY, IXWTA!lal s.c. euco. HIORAHl.l..JCA ri.vo KJSJC'.A AMBIENTAL r-QSAICO • l lRCt. PL.At,'OWJO PltHURA J. 511.lm 
RIO. 2. SILLAS 

AR(A S(CRCTA 
0 GE:Rkt0.HZAOO COO LAS DE- 51.NITARIA PRIVADO GRANITO VPll 

RIAL. .,AS .:,.;.u.s. ,..NEAA 
VIGILM'CJA D(L - 1. ARCHJVElll SALCN Di: .1ti c:hi!iCl.. VISUAL SOBRE LAS .Di:SEW'Ello DEL • 
PO<SCN.11... 

TAS. DOIAS AREAS 



P.EOUER 1M1 EN TOS INSTALACIOIJES INSTALACIONES ACABADOS 82 

CUAL! TA TIVOS BASICAS ESPECIALES p 1 sos MUR OS TECHOS 

LO!:AL CANT. USUARIO ACTIVJOAO MOBILIARIO AREA RELACIONES ORIENT AC ION 

AREA l S[CRETARIAS ACTIVIDADES DE es- 2. ESCRITORIOS 12 ... c:nctrOA AD'UNIS- ro<TE camn. VISUA!. CEL PlllLI- CNERGlA filCTRJCA • TELEf0'-.0 TCRRAZO f'JUTURA PL.Af:()' YESO 
SECRETARIAl CRITORJO. 2. SILLCJ.t:S COI. SU! OO. "-'SICA N1lltNTAL tOSAJCO TJRQ. PIUTURA. 

ACTIVIOAO(S 0( APQ • ARCHIVERO CFIClrlA COlTA!OI CClllRCX. DEL PUILICO. PISO VlTRO'D: .\CAllAOO RIJSTJ CXl 
YO Al Af:f1UUSTRA-· • LIBRERO AREA \'ESTJBll.0 
ooo Y oonAOCfl:. 

,, 
TERRAZO W'.il.R DE íACIL ACCESO ElECTRICA l'IJSICA A"BIENTAL PLAF"O'l Y[~ 

• El':PLEAOO DE 1 ARLA DE • EXPEDICIO'~ Y PAGO- 1. ESCRITORIO 6 ... AAEA DE VCSTJBll.O ronE [ IDDlHflCACJCJ,. MJSAICO PINTURA 
GIROS GIROS DE GIROS ITLEGRA· 1. SIUA PUBLICO. SU! PISCVJTRCPD< 

ros. CAJA llJ[RT( O" IC WA CCtlT AIXJi 
ACT IVIOADES OE ES• 
CRITORIO 

![ 
LlXiA.(!: DE fACIL JOENTIFJ• filCTRICA 11.JSJCA A~IENTAL TERRAZO PÍ.AfOI YESO 

O'PL.EAOO DE 1 S[CCICl'l DE RECIBIR TELEGRAMAS 1. ESCRITORIO 6 ... ARLA DE VESTJBU.O IOlTE CACIO'l. 1-0SAIOO PINTURA 

TELEGRAHAS TELEGRAMAS CCNTl.01LIZAR Y RE- 1. SILLA PUILICXl SU< ACCESO DIRECTO 0!1 PUlU PISO VITR<l'O. TIROC' 

Gl SlRA.=? PALABRAS. • ARClilVERO oo. 
ACT 1 V ID,"Jl[S OC ES• 
CRITORJQ. 

ESPACIO PRIVAOO Al fUlU ELECTRICA. 11.JSICA. A.":BIOITAL TERRAZO PLt.rd~ 'fESO 
AREA DE 2 ~ MIJJE.Jl DE HAOJINAS 1. COMRTIOOR 16 ... ARU.S DE CPCRACICN l()ll( CXl USUARIO. M.JSAICO PINTUitA 

CFERACICl'l TELETIPOS. TELE- DE OCRRIOITE EJ:PLEAOO DE TELE• PISO VJiRCM'.X ·:· TIRO<.;; 
lf'f'RESCRAS. POl C/.OA l'E· GRW>.5 Y GIROS· 

SA OJSTRIBUl 
DORA. 

2. TELEJHPRESO-
RES. 

- IO<SE 
ESPACIO PRIVAOO AL F\JSLJCO ELECTRICA 11.JSICA A."BIWTAL T[RRAZO \

1

~'.Pirm.m ~ rt.Arcd YCSO 
ClAS 1 FICACJCW 1 REPARTIDCR CLASIFICACJCf,1 Y R.E lt:SA oc TRA8A..O 8 "' 

AREAS DE CPERACIOO IOlTE lhGRtSO PRC.PIO A LA CALLE MlSAICO fl TlRa.. , PH.ITUHA 

Y REPARTO. PARTO DE TELEGRA.~ Ofl.EADO DE TELE- SU< PISCVITRCKX ':':· ACA!lA.00 RUSTl!JJ YESO 1,:, 

Y GIROS. GR/,,..AS Y GIROS· 

ENTREGAR A r.a-ucr-
LIO OO<RESPCIIDEN· 
CIA. TEl.tGRAMAS. 
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VII.- CONCEPTOS FORM\LES 
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ESPECTATIVAS FORMALES: 

Uno de los principales objetivos sera la proyección de un edificio de f! 
cll localización en el contexto urbano, por vfas de acceso ve.hículares como -

peatonales. UD] 

--(~>(((.----~-~ -==~==--

.~ 
La apariencia formal estara dado en formas sencillas para su fácil capt~ 

ci6n del público usuario. 

Los ingresos principales seran gerarquizados. 



' J• 
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TIPOLCXJIA DISTRIBUTIVA: 

Espacios privados donde se lleven a cabo diferentes funciones que se int~ 

rrelacionen, por lo cual se concluye que será.espacio interno y debe ser fle
xible de espacios y mo~ímientos. 

De acuerdo con fa topografia del terreno que ést~ "totalment~ plaza y reg~ 

lar, el desarrollo del conjunto será horizontal empleando elementos verticalffi 

para romper la horizontalidad o para definir alguñ espaci.o de cier.ta importa.!! 
cla. 



11 
I • 

! l 
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CONTEXTO URBANO. 

El desarrollo de un edificio de este genero de servicios publ leos admini~ 

trativos, debe ser de fácil localización visual, logrando esto mediante el 

empleo de un lenguaje formal sencillo, trabajando los vestibulos amplios, te

niendo una clara organización de los locales; una flexibilidad de espacios y 

movimientos, ~sto nos determina que la forma es el resultado de la función; 

LA F0~\1A. ES EL RESULTADO DE LA FUNCION 

Fácil acceso de la 1 legada y salida de la correspondencia. 
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V l 1 l. - PROYECTO 
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*Los datos estadfsticos de la Oficina de Correos fueron proporcionados por -

el Sr. José Luis Garibay Administrador de la Oficina. 

* Los datos estadfsticos de la Oficina de Telégrafos fueron proporcionados 

por el Sr. David Pefia O. Administrador de la Oficina. 
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