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INTRODUCCION 

C(jllo estrategia fundamental de una administra• 

ci6n, y estudio de concursos y contrato• eficiente•, e! 

ta orientada a la consecuci6n de objetivos y metaa, la• 

necesidades de plantear las accione• pGblicaa con arre• 

glo a las pr1.oridades-·que impone el desarrollo econ&ii• 

co, social y a las necesidadea cuya aatiafacción demanda 

el pa1s, y con el fin de obtener de ellos su 6ptimo apro· 

vechamiento. 

Esta estrategia hizo neceaario, en •u oportuni• 

dad, la realizaci6n de leyes y normas, para pr(jllover la 

modernización y la ejecuci6n de eata. 

La construcc i6n debe de ar-r una tarea permanen

te que asegure la continuidad de los logros obtenidos y 

garantice las necesidades de su consol1daci6n, ya que 

para el desarrollo de un pa!s una medida primordial ea 

la infraestructuro. 

El objetivo a seguir es la 1implificaci6n y ra

pidez para la realizaci6n de concurso• y contratos para 

lo cual se tanaron los conceptos mas importantes de loa 

reglamentos tanto para el beneficio del cliente como pa• 

ra el contratista. 
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En este trabajo se desarroll6 un sistema en el 

cual se presentan las alternativas que se tienen para 

la realizaci6n de un concurso y un contrato tipo, en el 

cual se estudi6 los conceptos mas importantes que debe -

contener. 

I, 



CAPITULO I 

l. GENERALIDADES DE NORMAS DE ESPECIFICACIONES 

Las Bases y Normas generales de Contratac16n y E

jecuci6n de Obras P6blicas ser~n aplicables a todos los 

proyectos y obras que realicen las dependencias a que se 

refiere la ley de Inspecci6n de Contratos y Obras P6bli-

cas. 

Esta Secci6n l se complementar~ posteriormente -

con los !ndices, definiciones de t~rminos, criterios y -

disposiciones generales que las Secretar!as de Obras pa
blicas y del Patrimonio Nacional Consideren convenientes 

incluir, 

La celebraci6n de concursos, adjudicaci6n de con

tratos y contrataci6n de obras deber4n llevarse a cabo de 

conformidad con las bases y lineamientos contenidos en la 

unidad 2 y las bases y normas para la celebraci6n de con

tratos de obra ptlblica que a continuaci6n enunciaremos. 

Los contratos que tienen relaci6n con las obras -

pllblicas podr~n referirse a la forrnulaci6n de estudios y 

proyectos, a la construcci6n misma de las obras o a la 

Direcci6n T~cnica y Supervisi6n de las mismas. 



Por cuanto al sistema de estimaci6n y pago de co~ 

formidad con lo dispuesto en la ley de inspecci6n de'con

tratos y obras p!lblicas, todos los contratos de ejecuci6n 

de obras pCiblicas deber&n de ser a base de precios unita

rios, permiti~ndose sin embargo, la ejecuci6n de trabajos 

por administraci6n a trav~s de contratista, hasta por el 

importe de un 20\ de Un monto de la obra contratada, en -

la inteligencia de que dicho importe debe de con1iderarse 

dentro del monto del propio contrato y no en forma adici2 

nal, Se exceptOan de esta norma las obras de manteni

miento y conservaci6n de equipos e instalaciones cualqui! 

ra que sea su monto. 

, .. 
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BASES Y NORMAS PARA LA ELl\llORACION 

DE CONCURSOS 

2,1. OISPOSICIOOES GENERALES 

2.1.1.- Los contratos para la ejecuciOn de obras pO

blicas se adjudicar4n ioodiante concursos, los cuales se 11! 

varan a cabo por las dependencias respectivas con sujeciOn 

a la Ley de InspecciOn de Contratos y Obras POblicas, su R! 

qlamento y las presentes.Bases y Normas, en materia de sis

temas, convocatorias, procedimientos, condiciones, penas 

convencionales, calificaciOn de posturas y adjudicaciOn. 

2.1.2. Los requisitos estipulados en las presentes 

Bases y Normas ser4n observados salvo en los casos de excee 

ciOn que la Ley establece, cuyas circunstancias, materias y 

condiciones se regulan. 

2.1.3 Para que se pueda celebrar un concurso, la 

inversiOn para la obra de que se trate deber! haber sido -

aprobada previaroonte por acuerdo del c. Presidente de la 

RepOblica, dado por conducto de la Secretaría de la Presi

dencia. 

2.1.4. En los concursos para la adjudicaciOn de los 
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contratos de obras pGblicas s6lo participarln personas f!s! 

cas o morales mexicanas, por s! o agrupadas, inscritas en 

el Padr6n de Contratistas que al efecto lleva la Secretar!a 

del Patrimonio Nacional, y que cumplan con 101 demls requi

sitos establecidos en la Ley de Inspecci6n de Contratos y 
Obras PClblicas y en su Reglamento. Solamente en el caso de 

que existan financiamientos extranjeros, t6cn1cas especiale1 

de construcc16n u otras razones que justifiquen la presen -

cia ele concursantes extranjeros, se aceptarl la partic1pa

ci6n de éstos, los que podr~n concursar sin e1tar inscritos 

previamente en el Padr6n de Contratistas mencionados con a~ 

terioridad, sin perjuicio de cumplir, ante1 de la f1nna del 

contrato, en su caso, con los requisitos que exijan la Ley 

ele In1pecci6n de contratos y Obra• P6blic11, 1u Reglamento 

y las demls disposiciones aplicables, 

2.1.s Los concursantes tendrln por objeto adjudicar 

los contratos respectivos, siempre sobre la base de precios 
unitarios. 

2.1.6, Los concursos para la adjudicaci6n de los co~ 

tratos de obras pfiblicas comprenderlo: 

2.1.6.1. Convocatoria 

2.1.6,l, Registro, estudio de la documentaci6n y cla

sificacien ·de interesados. 



-7 

2.1.6.J. Seleccif>n de contratistas para participar 

en los concursos. 

2,1.6.4. Llamado a los seleccionados para participar 

en los concursos. 

2.1.6,5, InscripcHln de los seleccionados y entrega a 

los núsmos de la documentaci6n correspondiente. 

bree 

2.1.6.6, Prcsentacif>n de posturas y aperturas de so-

2.1.6.7. Estudio de las posturas y dictamen 

2.1.6,8. Fallo 

2.1.6.9. Firma del contrato, en su caso 

2.1, 7 En toda la documentaci6n propia de los concur

sos o relacionada con ellos, deber~ observarse los criterios 

que en materia de forma y contenido de los contratos e int~ 

graci6n de los precios unitarios se incluyen en estas Bases 

y Normas, 

2.2 COOVOCATORIAS 

2.2.l. La dependencia convocarán a las personas f!si

cas o morales que tengan inter~s en participar en los concu! 

sos para la adjudicaci6n de los contratos de obras pGblicas 

La convocatoria podrá hacerse para uno o varios concursos que 

se celebren dentro de un per!odo determinado, que no podrá 
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exceder de un año a partir de la fecha de la Gltima publica• 

ci6n de la convocatoria, 

2.2.2. La convocatoria deber! contener cuando menos 

los si9uientes datos¡ 

2.2.2.l. Dependencia convocante 

2.2.2.2, Nombre y domicilio de la Direcci6n General, 

Oficina, Comisi6n u 6r9ano a travds del cual la dependencia 

realizad el o los concursos. 

2.2.2.3. Caracter!sticas generales de loa trabajos por 

ejecutar y su ubicaci6n 

2,2.2.4. Fechas aproximadas entre las cuales estima la 

dependencia que se realizarSn las ob~as. 

2.2.2,5. InformacHm que deber~n proporcionar intere

sados y requisitos que deber!n satisfacer en cuanto a su pe! 

sonalidad jurldica, eXperiencia, capacidad tfcnica y econ6m! 

ca y disponibilidad de equipo. 

2.2.2.6. Lu9ar y fechas Hmites entre las cuales podran 

recabar los interesados los documentos para proporcionar la 
informaci6n mencionada en el punto anterior, y en su caso, 

el importe de los mismos. 

2.2.2. 7. Lugar y fechas limites entre las cuales los 

interesados deberSn entregar a la dependencia los documento• 

a que se refiere el punto que antecedP.. 
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2.2.J La convocatoria se publicar& cuando menos 

una vez, en dos o m~s de los diarios de mayor ~irculaci6n 

del país. 

2,3 REGISTRO, ESTUDIO DE LA OOCUMENTACION Y CLASIFICACION 

DE INTERESADOS 

2.3.l Los interesados en participar en los concur

sos presentarSn los documentos para el registro, en los té! 

minos de la convocatoria y dentro del plazo fijado en la mi! 

ma1 este 6ltimo no ser! menor de 10 d!as naturales, ni mayor 

de 60, contados a partir de la fecha de la 6ltima publica -

ci6n de la convocatoria. 

2.J,2 Las solicitudes de registro y la documenta -

ci6n requerida se presentar~n en las formas que, a su jui

cio, determine la dependencia. 

2.3,3 Con base en el estudio de la documentacH5n p:c! 

sentada por los interesados, la dependencia registrar! y 

clasificard a aquéllos que proceda. La clasificaci6n de los 

interesados para concursar deber! basarse en los datos que 

se les haya pedido, relativo a personalidad jur!dica, capa

cidaa técnica y económica y disponibilidad de equipo para 

cada una de las obras o especialidad de obras a que se re-



-10 

fiere la convocatoria, as1 corno en los antecedentes de los 

interesados. 

2,3,4 La dependencia podrA verificar los datos pr2 

porcionados por los interesados. La falta de veracidad de 

dichos datos facultarS a la dependencia para neqar el reqi! 

tro correspondiente, de lo cual se darA aviso a la Secreta

r!a del Patrimonio Nacional. 

2,3,5 La dependencia notificar& por escrito a los 

interesados el haber sido o no re9i1trados, esta notiUca

ci6n deberS hacerse dentro de un plazo no mayor de 1e1enta 

d1as naturales contados a partir del Oltimo señalado en la 

convocatoria para recibir la documentdci6n, 

2.4 SELECCION DE CONTRATISTAS PARA PARTICIPAR EN LOS CONCU,!! 

sos 

2,4.l Entre los interesados que hayan quedado reqil

trados, como resultado de una convocatoria, la dependencia 

seleccionarS, tomando en cuenta lo señalado en la norma si

guiente, a aquellos que serSn invitados para participar en 

el o en los concursos a que se refiere dicha convocatoria. 

2,4,2 La dependencia had la selecci6n a que se re

fiere la norma anterior, atendiendo a las caracter!sticas n! 
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cesarias para garantizar la ejecuciOn satisfactoria de las 

obras y el cumplimiento del contrato, de acuerdo con el an! 

lisis de los factores siguientes relativos a los interesa

dos que hayan quedado registrados y clasificados. 

2.4.2.l. Capacidad t!!cnica y econ6mica en relaci6n 

con los trabajos de que se trate. 

2.4.2.2 Experiencia del personal con que cuenten para 

la realizaci6n de los trabajos para ejecutar. 

2.4.2.3 Equipo de que puedan disponer para la ejecu

ci6n de las obras de que se trate 

2.4.2.4 Nfunero de contratos y volumen de las obras 

que estén realizando o que se hayan comprometido a realizar 

en el mismo período en que se ejecutarán los trabajos de -

que se trate. 

2.4.2,S. Antecedentes respecto al cumplimiento de obl.!, 

gaciones que hubieren contraído en otros contratos de obras 

pllblicas. 

La Secretaría del Patrimonio Nacional, a solicitud 

de la dependencia, proporcionar! oportunamente los datos que 

tengan disponibles en relaci6n con los factores citados en 

esta norma. 

2.4.3~ El nfunero de seleccionados para cada concurso 

en los t!!rminos de las normas anteriores, ser! determinado 



-12 

por la dependencia, procurando que sean no menos de cinco 

los que presenten propuestas. Para este efecto tomar&n en 

cuenta la experiencia de que se disponga en cuanto a las 

proporciones entre el número de invitados y el de postores. 

2.4.4 Sin perjuicio de cumplir con las disposicio

nes de las normas anteriores, las dependencias procurar~n 

dar oportwiidad a todos los contratistas que se encuentren 

registrados, para que participen en los concursos. 

2.4,5 51 despu~s de publicada la convocatoria no 

se registraren suficientes interesados ante la dependencia 

convocante para los efectos de la norma 5,3, o la capacidad 

o la experiencia de los registrados no fuere satisfactoria, 

a juicio de la misma para garantizar el cumplimiento del 

contrato, la dependencia seleccionar~ a los concursantes -

acudiendo al PadrOn de Contratistas que lleva la Secretar!a 

del Patrimonio Nacional. El mismo procedimiento se seguir& 

en los casos en que la dependencia hubiere sido exceptuada 

de efectuar la convocatoria, 

2,5 LLAMADO A LOS SELECCIONADOS Y SU INSCRIPCION PARA PARTI

CIPAR EN LOS CONCURSOS 

2.5.l La dependencia invitarS, por medio de comuni

caciOn escrita, a los interesados que haya seleccionado para 
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que participen en el concurso de que se trate, 

2.5.2 La invitacitln que se haga a los selecciona

dos deberli indicar, por lo menos, lo siguiente, 

2.5.2.l Nombre de la dependencia convocante 

2.5.2.2 Nombre .Y domicilio de la Direccitln, Gerencia, 

Oficina, ComisiOn u Organo a trav~s del cual la dependencia, 

realizarli el concurso. 

2.5.2.3 Obra u obras motivo del concurso, señalando 

su ubicacitln 

2.5.2.4 Lugar y fechas l!mites entre las cuales los 

interesados podr4n inscribirse, recabar los documentos y c~ 

brir, en su caso, el importe de los mismos, 

2.5.2,6. Lugar, fecha y hora en que se llevarli a cabo 

el acto de presontacitln y apertura de las proposiciones 

2.5,3 Al recabar los invitados la documentllciOn del 

concurso de que se trate quedaran inscritos para el mismo. 

2.5.4. La documentacitln que se proporcione a los in

vitados al inscribirse deber& incluir, por lo menos, lo si

guiente: 

2.5.4.l. Pliego en el que se señaladn: 

a) Obra u obras motivo del concurso y ubicac16n de 
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las mismas 

b) Fechas l!mites de iniciaci6n y terminaci6n de los 

trabajos 

c) Lugar, fecha y hora en que se celebrará el acto 

de recepci6n de las proposiciones 

d) Tipo, Importe y condiciones de las garantías que 

habr!n da otorgarse para responder del sostenimiento de la 

proposición 

e) Fecha o fechas en que, con asistencia del perso

nal autorizado por la dependencia, se mostrará a los invit~ 

dos el sitio en que se llevarán a cabo los trabajos. 

f) Nombre y domicilio de la oficina ante la cual se 

podr&n solicitar, por escrito, aclaraciones en relación con 

la documentaci6n del concurso 

9) Conceptos de trabajo para los cuales se deber!n 

presentar an6lisis de precios unitarios 

2,5,4.2 Planos del proyecto de la obra, o en su caso, 

relaci6n de los mismos y lugar donde pueden consultarse 

2.5.4.4, Forma que deberá utilizar el postor para PI'! 

sentar su proposici6n 

2.5.4.S. Forman en las que se consignen los conceptos 

y cantidades da trabajo, para que los interesados presenten 

su proposición de precios unitarios y el importe total de 

la misma. 

2.5.4.6,Instrucciones para la presentací6n de an~li-
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sis de precios unitarios de aquellos conceptos que señale 

la dependencia en el pliego respectivo. 

2,5,4.7 Formas para que el postor presente sus pro

gramas de trabajo y de utilizaci6n de equipo. 

2,5,4.a Modelo del contrato que se utiliZarS. 

2,5,5 Al determinar la dependencia la fecha en que 

se celebrarS el acto de recepci6n de las proposiciones to

mad en cuenta que debe existir un lapso de quince dlas, 

cuando menos, entre esa fecha y la de Oltimo d1a fijado P! 

ra la inscripci6n, con objeto de que los interesados puedan 

preparar debidamente sus proposiciones. 

2.5.6 Los contratistas inscrJtoa en un concurso P,2 

ddn pedir por escrito a la dependencia convocante las acl! 

raciones que consideren necesarias, referentes a la docume~ 

taci6n del concurso. Las solicitudes de aclaraci6n deber!n 

entregarse en el lugar que al efecto haya señalado la depe~ 

dencia en la documentaci6n proporcionada a los interesados, 

en los tl!rminos del punto 2.5.4.l f) debiendo hacerse la en

trega a m!s tardar ocho d!as antes de la fecha señalada para 

que se lleve a cabo el acto de presentaci6n y apertura de las 

proposiciones. 

La dependencia contestara por escrito las solicitu

des, procurando hacer llegar las contestaciones a rnl!s tardar 
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cinco d!as antes de la fecha señalada para que se lleva a 

cabo el acto de recepción y apertura de las proposiciones. 

De la contestaci6n se entregarli copia a los demlís contrati! 

tas inscritas dentro del mismo plazo 

2.6 REQUISITOS PREVIOS Y PRESENTAClON DE PROPOSICIONES 

2.6.l Dentro del plazo señalado para la entrega de 

la documentación a los invitados, se remitirlí un tanto de 

ésta a la Secretar!a del Patrimonio Nacional, con excepbión 

ele las especificaciones y de los planos del proyecto que s6-

lo se remitirlin cuando los solicite dicha dependencia, También 

se enviará la lista de los contratistas que la propia depen

dencia convocante haya seleccionado, y en el documento de r! 

misiOn se har~ referencia al acuerdo de aprobación de la in

versión para la obra dictada por el c. Presidente de la Rep~ 

blica por conducto de la Secretar!a de la Presidencia. 

2.6,2 La dependencia invitará a la Climara de la In

dustria que corresponda, as! como a otros organismos o pers2 

nas que considere conveniente, para que cada uno nombre re

presentante que asista al acto de presentación de proposic,!.o 

nos. Dicha invitación se harli con diez d!as de anticipaciOn 

cuando menos. 

2.6.3 Los concursantes deberi1n entregar sus proposi-



-17 

cienes precisamente en lugar, día y hora señalados en la 

invitaci6n respectiva. Toda esta documentaci6n deberá es

tar debidamente firmada. 

2,6,4 El acto de presentaci6n de proposiciones en 

los concursos ser~ presidido por el funcionario que desig

no la dependencia convocante y se desarrollad en la siguie!), 

te forma: 

2.6.4,l Se iniciar! precisamente a la hora señalada 

y s6lo se permitirá la participaci6n de los postores que se 

encuentren presentes en esa hora1 acto continuo se proced~ 

r! a pasar lista de asistencia. 

2.6.4.2 A continuaci6n los po:;tores, personalmente 

o por medio de sus representantes debidamente acreditados, 

presentar!n su proposici6n y dem!s documentaci6n requerida 

en sobre cerrado en forma inviolable. 

2.6.4.3 Recibidos todos los sobres, se abrir! cada 

uno de ellos y se verificar!, de inmediat~, que haya sido 

entregados todos los documentos solicitados y que ~stos sa

tisfagan los requisitos establecidos para el concurso de -

que se trate. 

Aquellas proposiciones que no contengan todos loe 

documentos, o que hayan omitido algtln requisito, ser! rech! 

zadas sin que se les M lectura. 

A continuaci6n se leer!n en voz alta las posturas 
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admitidas. 

2,6,4.4 LC!das las proposiciones, los participantes 

en el acto rubricarán todos los documentos en que se cons~ 

guen los precios unitarios y el importe total de cada pos

tura. 

2.6.4.5 se entregará a los postores un recibo por 

la garantía que hayan otorgado para responder del cumplimie!!. 

to de su proposición, y se les dcvolver!in aquellos documen

tos que, a juicio de la dependencia, no fuere necesario re

tener. 

2.G.4;6 Se levantar!i el acta correspondiente en la 

que se harán constar las proposiciones recibidas y su impo! 

te, as! como las que fueron recha~adas, asentando en este 

caso las causas que lo motivaron. El acta ser!i firmada por 

todos los participantes e invitados al acto en los t~rminos 

de la norma 7,2 y se entregar!i a cada uno de ellos un ta!!. 

to de la misma. 

2.~.4.7, Finalmente, se info.rmará a los concursantes 

acerca del lugar, fecha y hora en que se dar!I a conocer el 

fallo¡ la fecha deberá quedar comprendida dentro de un pla

zo que no excederá de treinta d!as contados a partir de la 

de este acto, salvo los casos en que, por causas ajenas a 

la dependencia, se requiera un plazo mayor. 

2. 7 GARANTIAS DE LAS PROPOSICIONES 

2,7 .! Los concursantes deber!in constituir y exhibir 
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las garant!as, en la forma y tiempo estipulados en las nor 

mas 6,4.l,d), para responder del sostenimiento de sus pro

posiciones 

2.7,2 El monto de la garant!a ser~ fijado por la 

dependencia atendiendo a la naturaleza de la obra, y no ex

ceder! del 5\ del valor aproximado de esta, salvo aquellos 

casos en que la dependencia estime necesario fijar una 9a

rant!a podr~ ser cualquiera de los siguientes: 

2,7,2,l Certificado de dep6sito en efectivo, consti

tuido ante instituci6n nacional de cr~dito debidamente au

torizada, en el que se harS constar el objeto del mismo. 

2,7,2,2 Cheque certificado expedido a nombre de la 

dependencia. 

2.7.2,J Cheque de caja expedido a nombre de la depe!.!. 

dencia, 

2,7,2.4 Certificado de dep6sito de valores de renta 

fija, emitido por instituci6n nacional de cr~dito debidame!.!. 

te autorizada, en el que se har4 constar el objeto del mismo. 

2,7,J Todos los documentos relativos a las 9aranths 

otorgadas por los postores serS conservados por la dependen

cia hasta el acto del fallo. su devoluci6n se har! conforme 

a lo dispuesto en los incisos B.4 , 10.6 y 11.2 de estas 

Bases y Normas. 
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2.7.4 Si transcurrido el plazo señalado para dar a 

conocer el fallo, en los tl!rminos del punto 7;4, 7. la depe~ 

dencia no lo emitiere, ésta comunicar§ tal circunstancia a 

los postores fijando nueva fecha y hora en la que dar~ a -

conocer su fallo definitivo dentro de los sesenta d1as si

guientes a la comunicaci6n, en cuyo caso los interesados po

dr~n optar entre mantener su proposici6n y dejar la 9aran

t1a en poder de la dependencia o retirar su proposici6n y 

recoger su 9arant!a, perdiendo en este (iltimo caso el1 dere

cho a seguir siendo considerados corno concursantes. 

2:8 ESTUDIO DE LAS PROPOSICIONES Y DICTAMEN 

2,8;1 La dependencia, con sujeci6n a lo dispuesto 

en el art1culo 16 de la Ley de lnspecci6n de Contratos y 

Obras POblicas, analizará las proposiciones recibidas y pr2 

ducirS un dictamen, enel cual especificar~, a su juicio: 

2.8.1.l Si subsisten la capacidad técnica y econ6mi

ca y la disponibilidad de equipo de los concursantes, que 

sirvieron de base para la selección de los mismos en el co~ 

curso de que se trate. 

2.8.1.2 Si son factibles y satisfactorios los pro9r! 

mas de obra y de utilizaci6n de equipo y los procedimientos 

de construcción propuestos. 
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2.B.1.3 Si los anUisis de precios unitarios de los 

concoptos de trabajo fundamentales resultan satisfactoria 

y son congruentes con los programas de obra y de utilizaci6n 

de equipo, y con los procedimientos de construcci6n que se 

podr&n en práctica. 

2.8.1.4 Si son aceptables los costos indirectos con

siderados, 

2.B.2 Como resultado del análisis anterior, se had 

constar en el dictamen el nombre de la empresa que, reunieJ!. 

do las condiciones necesarias que garanticen el cwnplimien

to del contrato y la ejecuc16n satisfactoria de la obra, h! 

ya presentado la postura m!s baja¡ o bien, se asentar! si 

el concurso debo doclararse desierto porque ninguan de las 

proposiciones recibidas cumple con las condiciones anterio

res, En cualquiera de los casos citados,se expresaran las 

razones o fundamentos del dictamen, 

2.~.3 Cuando en un concurso se presenten menos de tres 

postores, o al ser revisados las proposiciones en el acto 

de su apertura, o bien, posteriormente, durante el estudio 

de las mismas, sean aceptadas o resulten satisfactorias menos 

de tres, la dependencia podr& declarar desierto el concurso. 
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2,9 FALLO 

2.9.l En un acto al que serán invitados todos los -

qµe hayan participado en el acto de presentaci6n y apertura 

de proposiciones, la dependencia, con base en el dictamen 

producido, dará a conocer su fallo, declarando cu~l concu! 

sante fuo seleccionado para ejecutar la obra objeto del 

concurso, y le adjudicará el contrato correspondiente. 

2.9.2 cuando en los términos del propio dictamen 

ninguna proposici6n fuere aceptable, la dependnecia decla

rar4 desierto el concurso. 

2.9.3 Para constancia se levantará acta, misma que 

firmarán los participantes, a quienes se entregará copia. 

2.9.4 El fallo de la dependencia será inapelable y 

se dará a conocer en la fecha señalada, estén o no presentes 

los que asistier6n al acto de presentaci6n y apertura de 

proposiciones 

2.9.5 · En el acto en que se dl! a conocer el fallo, 

se señalará el término dentro del cual se deberá firmar el 

contrato, t6rmino que no excederá de veinte d1as naturales 

contados a partir de la fecha de la adjudicaci6n. 
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2.9.6 Los documentos relativo• a las garanths PZ'! 

sentadas por los postores ueran devueltos por dependencia• 

en el acto en que se d4 a conocer el fallo, excepto aquello• 

que correspondan a la propos1ci6n del po1tor a quien se haya 

adjudicado el contrato, los que retendra la dependencia ha•

ta el momento en que dicho.postor firme el contrato respec

tivo y constituya la garantía correspondiente del mismo. 

2. 9. '1 En todos los caeos, dentro de los quince díH 

siguientes a la fecha señalada para dar a conocer el fallo, 

la dependencia enviar& a la Secretaría del Patrimonio Nacio

nal una copia del dictamen en que conste el an&li11s que ha

ya hecho de las proposiciones presentada• y la justif1caci6n 

de la adjudicaci6n, o en su caso, la1 razones para haber el!, 

clarado desierto el concurso, y podr& a di1posici6n de la 

propia Secretaria las proposiciones originales y 101 estu

dios realizados, 

2.10 FIRMA DE CONTRATO 

2.10.1 · La adjudicaci6n obliga a la dependencia a ·~ 

comandar la obra al contratista respectivo, y a ambos a fi! 

mar el contrato correspondiente. 

2.10.2 Si el adjudicatario no firmare el contrato 

dentro del tl!rmino de veinte días naturale1 a que se refiere 
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el punto 10.5 de estas Bases y Normas, se hará efectiva la 

garantía que hubiere otorgado para participar en el concur

so. En este caso la dependencia podr&, sin necesidad de co~ 

vocar a nuevo concurso, adjudicar el contrato al participa~ 

te siguiente, en los términos de las presentes Bases y Nor

mas y de su proposici6n. De negarse este concursante a fir

mar elCDntrato, se podrá adjudicar a los subsecuentes, en 

el orden respectivo. 

2,ll EXCEPCIONES,-

2.11.l En los casos en que el interés p!iblico lo 

exija, las dependencias podr~n proponer ante la Secretar!a 

del Patrimonio Nacional las causas de excepc16n para la apli 

caci6n de las presentes Bases y Normas, de conformidad con 

las materias, circunstancias y condiciones que se consignan 

en este cap!tulo. 

2.11.2 Podrán ser materia de excepci6n la totalidad 

de las presentes Bases y Normas, o bien, alguna o algunas 

de ellas. 

2.11.3 Las circunstancias o razones de conveniencia 

que determinar&n los casos de excepción a estas Bases Y Nor

mas serán las siguientes: 
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2.11.3.l Urgencia, Existir! cuando la obra deba 

iniciarse de inmediato y terminarse en un plazo operatorio 

y no se disponga del tiempo necesario para cumplir con todos 

los requisitos establecidos. 

2.11.3.2 Oportunidad,- Existir! cuando, mediante -

el aprovechamiento de elementos con que eventualmente se -

cuente en un lugar y tiempo determinado, se obtengan mayo

res ventajas que las que resultar!an si se cumpliera con t2 

dos los requisitos establecidos. 

2.11.3.3 Econom!a. Existir! cuando, atendiendo el 

importe total de la obra, no se justifique efectuar los ga! 

tos que tanto el sector pliblico como el privado tendr!an 

que erogar si se cumplieran todos los requisitos estableci 

dos. 

2.11.3.4 Eficiencia.- Se entended que se presentan 

razones de eficiencia cuando, atendiendo a las caracter1s

ticas particulares de la obra, se adbierta que ~sta requiere 

para su realizaci6n, de experiencia, materiales, equipos o 

t~cnicas especiales y que el nOmero de empresas que dispon

gan de ellos sea tan reducido que no se justifique el cum

plimiento de todos los requisitos establecidos. 
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2.11.3.5 Modalidad de la inversiOn. - Existirá cuan• 

do las circunstancias que haqan posible utilizar una fuente 

de financiamiento para la ejecuciOn de una obra, sujeten su 

aprovechamiento a condiciones que sean incompatibles con -

algunos de los requisitos establecidos. 

2.Jl.4 Para .que procedan las excepciones señaladas 

en la Norma anterior, la dependencia deberS gestionar y ob

tener de la Secretaria de Patrimonio Nacional la declaraci6n 

a que se refiere el art!culo 23 del Reglamento de la Ley 

de Inspecc16n de Contratos y Obras Ptiblicas, cumpliendo los 

siguientes requisitos: 

2.11.4.l Especificar la materia de excepci6n ante 

la Secretar!a del Patrimonio Nacional. 

2.11.4.2 Hacer del conocimiento de la secretar!a del 

Patrimonio Nacional las circunstancias o razones de conve -

niencia que motivan la excepci6n, 

2,11,4.3 Dar referencia, en su caso, a las empresas 

constructoras nacionales 

2.11.4.4 Satisfacer los demas ··equisitos que estable• 

cen la Ley de Inspecci6n de Contratos y Obras PGblicas, su 

Reglamento y las presentes Bases y Normas. 
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2.11.s Para los efectos del artículo 32 de la Ley 

de Inspección de Contratos y Obrai; POblicas' y, en particu

lar, para exceptuar de estas Bases y Nonnas las obras a 

que se refiere la fracción III del citado precepto, se en

tender!n como casos de emergencia aquellos en que peligren 

el orden, la econom!a, los servicios ptiblicos en general, 

la salubridad, o la seguridad, ya sean locales, regionales 

o nacionales. 



CAPITULO I II 

PROCEDI~IENTOS DE cnNTRATACION 

l. PLANEACION 

1.1 DEFINICION 
Alcances 
Tipo de Adjudicaci6n 

PRoGRAMACION 

Proyecto y Obra 
Convocatoria y Selecci6n 
Contratacion y pagos 

ELABORACION DE LAS BASES 

- Cat:&logo de conceptos y cantidades 
Tie11p<> de ejecuci6n 
Presupuesto base 

EJECUCION 

- .Convocatoria y Selecci6n 

CONTROL 

P(iblica de Obra 
Directa de Obra 

Contrataci6n Directa de Obra 
Adjudicac16n Directa de Servicios. 

CONTRATACION 

Supervisi6n 
Trabajos Extraordinarios 

Ampliaciones de plazo 

MODIFICACIONES CONTRACTUALES 



l:JECUCION Y CONTRATO 

Estimaciones 
Ejercicios anuales 

AJUSTE DE P,U, 

FINIQUITO 

aecepci6n y liquidaci6n 
SuspensiOn 
Rescisi6n 
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INTROOUCCION DEL CAPITULO III 

Uno de los puntos mas importantes de este tr..ba

jo es el procedimiento de contrataci6n, esta face se en

cuentra sujeta a un proceso permanente de retroalirnenta

ci6n, que permita mejor los avances obtenidos e imponer, 

cuando se requiera, 'las correcciones que reorienten el 

curso de nuestra obra. 

El contrato tiene corno objetivo plantear un es

quema normativo que.permita imprimir unifoI'l'lidad y con

gruencia a la obra entre las fases de planeaci6n proqram! 

ci6n 1 presupuestaci6n, ejecuciOn, conservaciOn, manteni

miento, etc. 

En la celebraci6n de contratos, se estudia la re

ducci6n y eliminación, en algunos casos, lo que ya no se 

justifica de regulaci6n de la obra pGblica que supera ob! 

t&culos y trabas administrativas, al imprimir agilidad 

y flexibilidad a los procedimientos actuales. 



CAPI'IULO III 

INTRODUCCION 

3 PLANEACION 

3. l. DEFINICION 

3. l.1 ALCANCES 

De la planeaci6n general del Proyecto se es

tablecen los objetivos y prioridades de con

tratación, tomando en consideración lo siguie~ 

te: 

a) La definición del proyecto, es¡:.ecificaci2_ 

y proceso constructivo. 

b) El programa general del proyecto. 

e) Verificar que objeto a contratar se haya -

previsto en el programa de inversiones au

tar iiado y que existan suficientes recur

sos para ello. 

d) Estudios complementarios: investigaciones, 

asesorias, estudios de preinversidn, etc. 

Establecida la factibilidad del objeto a con

tratar, se define: 

a) Alcances de los trabajos 

b) Calendarizaci6n 

c) Estimación de costos. 
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3.1.2. TIPOS DE AOJUDICACION 

De acuerdo con la ley de Obras Pelblicas los -

contratos se pueden adjudicar con los siguie~ 

tes procedimientos: 

CON~RA ros DE OBRA 

3.1.2.l. Por Convocatoria Pelblica art. 30 (1) 

Excepciones, Convocatoria directa 

art. 56. 

3, l.2.2 Cuando ocurran circunstancias extrao::_ 

dinarias. 

3.1.2.3 Cuando se altere el orden social 

3.1.2,4 En caso de rescisión, aplicar art.38 

J.1.2.s· Cuando se requiera tecnolog!a avanzada 

3, l. 2. 5 En casos de trabajos de conservación 

o restaurac16n. 

J.l.2.7 

3,.1.2,8 

3.1. 2.9 

En caso de contratar con la localidad. 

Cuando el monto es inferior a los m!

ximos y ll'.mi tes establecidos, Convoca

toria Direéta art. 

Convocatoria a tres o m/ls (ll'.mites) 

Contratación directa (m~ximos) 

3 .1. 2 .10 Cuando los trabajos se realicen en el 

extranjero art. 58 



CONTRA'!OS DE SERVICIOS 

3.1.2.11 Adjudicaci6n directa 

3. l. 2.12 Convocatoria directa 

3.1.2.13 Convocatoria pdblica. 

3.2. PROGRAMllCION 

3. l. 2. PROYEC'!O Y OBRA 
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ar t. 26 

El programa maestro contemplar& un período pa

ra realizar las actividades de convocatoria y 

selecci6n anteriores a la iniciaci6n de los -

trabajos. 

3.2.2. CONVOCATORIA Y SELECCION 

Se definen los programas detallados para cada 

uno de los procedimiento• mencionados. 

Estos programas contemplan todas las activida

des desde la convocatoria hasta la selecci6n -

del contratista y entrega al mismo de alguno de 

los siguientes documentos. 

a¡ Acta segunda del concurso. 

b) Carta Intenci6n 

c) Orden de Trabajo 

3.2.3. CONTRATACION DE PAGOS 

Se definen los programas detallados para los -

procedimientos de contrataci6n. 



CONTRA'lOS DE SERVICIOS 

3. L 2 .11 Adjudicacidn directa 

3.1.2.12 Convocatoria directa 

3 .l. 2.13 Convocatoria pdblica. 

3.2. PROGRAMACION 

3,1.2. PROYECTO Y OBRA 

-33 

art. 26 

El programa maestro contemplar& un período pa

ra realizar las actividades de convocatoria y 

seleccidn anteriores a la iniciacidn de los -

trabajos. 

3. 2. 2. CONVOCA 'l'ORIA Y SELECCION 

Se definen los programas detallados para cada 

uno de los procedimientos mencionados. 

Estos programas contemplan tedas las activida

des desde la convocatoria hasta la seleccidn -

del contratista y entrega al mismo de alguno de 

los siguientes documentos. 

a) Acta segunda del concurso. 

b) Carta Intencidn 

c) Orden de Trabajo 

3,2,3, CONTRATACION DE PAGOS 

Se definen los programas detallados para los -

procedimientos de contrataci6n. 
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El tiempo de contrataci6n no interviene en -

el programa maestro, ya que la obra se inicia 

con los documentos mencionados en el segundo 

párrafo del inciso anterior. 

El plazo de los pagos interviene en el an6li

sis financiero que realizan los contratistas, 

y es informaci6n que proporciona I.N.S. 

3,3 ELABORACION DE LAS BASES 

3.3.l 

3.3.2 

CATALOGO DE CONCEP'IOS Y CAN'IIDADES DE OBRA 

Para sºervicios se determinarSn los alcances -

de los trabajos aolicitados, indicando su 

forma de entrega 1 

a) Planos y Especificacior.es 

b) Informes 

c) Estudio, etc. 

Para su obra se elaboran las cantidades de o• 

bra y las especificaciones para la base de pa 

go, en los siguientes formatos: 

a) Convocatoria Pdblica 

b) Convocatoria Directa 

'IIEMPO DE EJECUC ION 

Se determina el plazo de ejecuci6n indicando: 

a) Fecha de inicio 
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b) Fecha de terminaci6n 

c) En su caso se establecen las fechas de te~ 

minaci6n de entregas parciales, 

PRESUPUESTO BASE 

Se elabora el presupuesto detallado, de los 

trabajos por solicitar. 
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3. E J E c u c I o N 

3.1 Convocatoria y Selecci6n 

3 .1. l Convocatoria P<!bl ica de Obra 

Se realizan las siguientes actividades: 

No. ACTIVIDAD 

3.l.l.l Elaboraci6n del programa de concurso. 

Elaboraci6n de la convocatoria 

Aprobáci6n y firma de la convocatoria 

Publicaci6n de la convocatoria 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

Integraci6n de paquetes de concurso 

Aprobaci6n de paquetes 

Recepci6n de solicitudes de inscripci~n 

Elevaci6n de solicitude1 y elaboraci6n de -
las cartas y aceptaci6n y rechazo. 

9. Aprobaci6n y firma de las cartas. 

10. Entrega de los paquetes a los concursantes 
previo pago de los mismos. 

11. Entrega a de lo& pagos recibidos. 

12. Elaboraci6n de las cartas de invitaci6n a 
las Secretarfas. 

13. Firma de las cartas 

14. Envio de las cartas 
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15. Realiza la visita al sitio d~ la obra. 

16. Elabora las constancias de la visita al si
tio. 

17. Firma de las constancias 

18, ·Recibe las preguntas aclaratorias 

19. Elabora la contestaci6n 

20. Aprueba la contestaci6n 

21. Elabora el presupuesto base 

22. Aprueba el presupuesto base 

23. Preside el Acto de Presentaci6n y apertura 
de Propos'iciones. 

24, Elabora el acta 

25. Elabora la tabla comparativa 

26. Evalua las propuestas 

27. 

28, 

29. 

30. 

3.1.2. 

Emite el dictamen 

Aprueba el dictamen 

Preside el Acto del Fallo 

Elabora el Acta. 

CONVOCA'!ORIA DIRECTA DE OBRA 

Se realizan las siguientes actividades: 

A C T I V I D A D 

3.1.2,l. Elaboraci6n del programa de cotizaci6n 

Elaboraci6n de la Solicitud de Cotizac16n 2. 



-38 

3. Aprobaci6n de la Solicitud de Cotizaci6n. 

4. Invitaci6n a tres o m&s concursantes. 

S. Recibe preguntas aclaratorias 

6. Elabora contestaci6n 

7. Elabora presupuesto base 

B. Recibe cotizaciones 

9. Elabora tabla compara ti va 

10. Evaltta, dictamina y elabora carta de inten

ci6n u orden de trabajo, segttn el monto. 

11. 

3 .l.·3 

.3.1 

2 

3 

4. 

s. 
6, 

7. 

Aprueba el dictamen y firma la orden o carta 

CONTRA'Jl'.CION DIRECTA DE OBRA 

Se realizan las siguientes actividades: 

ACTIVIDAD 

Elaboraci6n del programa 

Elaboraci6n de la Solicitud de Cotizaci6n 

Invitaci6n al (a los) contratiasta (s) 

Recibe cotizaci6n (es) 

Elabora tabla comparativa, en su caso 

Dictamina y elabora orden de trabajo 

Aprueba el dictamen y firma orden de traba

jo, 
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3.1..4 CONVOCATORIA DIRECTA DE SERVICIOS 

Se realizan las siguientes actividades: 

NO. ACTIVIDAD 

3.1.4. l. Elaboraci6n del programa de cotizaci6n 

Elaboraci6n de la convocatoria 

Aprobaci6n de la convocatoria 

Invitaci6n a tres o m~s concursantes 

Recibe cotizaciones 

No. 

2. 

3. 

4. 

s. 
6. 

7. 

a. 

3 .l.S 

Elabora tabla comparativa 

Dictamina y elabora carta de intención 

Aprueba dictamen y firma la carta 

ADJUDICACION DIRECTA DE SERVICIOS 

Se realizan las siguientes actividades 

A C T I V I O A D 

3.1.5 •. l Elaboraci6n del programa de cotizaci6n 

2. Elaboraci6n de la convocatoria 

3. Invitaci6n al (a los)contratista (s) 

4. Recibe cotizaci6n (es) 

S. Elabora tabla comparativa, en su caso 



No. 

3.2.l. 

2. 

3. 

4. 

s. 
6. 
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6. Dictamina y elabora orden de trabajo. 

7. Aprueba y firma la orden de trabajo. 

Estas actividades se realizan con los mismos 
formatos del punto anterior 3.l.4 CONVOCATO
RIA DIREC'n\ DE SERVICIOS. 

3. 2 CONTRA 'l1\CION 

En caso de emitirse orden de trabajo no se -

realiza el Proceso de contrataci6n, en los o-

tros casos: carta de intenci6n y acta segunda 

del conéurso, proceden las siguientes activi-

dades: 

NOTA: La orden de trabajo aolo est:& reglamen

tada para trabajos de conaurvaci6n y manteni

iento por un monto hasta de l veces el salario 

m!nimo anual. 

A C T I V I D A D 

Solicita documentaci6n y fianzas al contratista 

Entrega documentaci6n y fianzas 

Elabora contrato y sus anexos 

Firma contrato 

Env!a contrato a con un VoBo 

Aprueba y firma contra to 
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7. 'Illrna contrato firmado a RIQBOO 

8. Distribuye los contratos restantes 

9. Entrega recibo por anticipo, en su caso 

10 Env!a recibo a con un vo.Bo. 

11 Aprueba y realiza el pago 

12 Informa a del pago realizado 

13 Informa a S,P.P., SCGF, SEC'l'IJR, SEMIP 

3. C O N T R O L 

3.3 SUPERVISION 

3.3.l TRABAJOS 'EXTRAORDINARIOS 

PARA OBRA: 

No. A C T I V I D A D 

3,3.1.1 Solicitud de bit~cora 

2. Determinaci6n del P.U. por alguno de los -
procedimientos establecidos en la Regla -
general 3,3.4. 

3. 

No. 

3.3.l,4 

s. 

Aprobaci6n del P.U, 

PARA SERVICIOS: 

ACTIVIDAD 

solicitud por escrito 

Determinaci6n del costo 



No. 
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6. Revisi6n y comentarios a la cotizaci6n 

7. Aprobac16n del importe 

En cualquier caso ae podr! optar por contratar 
a un tercero. 

3.3.2 

A C T I V I D A D 

3.3.2.1. Solici:ud por escrito, indicando las causas -
del atraso. 

3.3.3 

2. Evaluaci6n de las causas 

3. Aprobaci6n de la ampliaci6n 

4. Decidir si impone o no las sanciones. 

En caso de no aprobarse la ampliaci6n del pla
zo puede rescindirse el contrato. 

MODIFICACIONES CONTRAC'lUALES 

Las modificaciones señaladas en el punto 3. 
SUPERVISION, una vez aprobadas, requieren una 
mod1íicaci6n. 

a) Mod1ficaci6n a la fecha de inicio 

b) de terminaci6n 

c) al monto de contratado 

y se realizan mediante los siguientes docu
mentos. 
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al Convenios, cuando la modificaci6n es infe-

rior al 25% 

b) Convenio Adicional, cuando la modificaci6n 
es superior al 25% 

El procedimiento tiene las mismas actividades -

que el descrito para la contratación. 

Estas modificaciones tambi~n pueden realizarse,

debido a la cancelaci6n de partidas que se te

n!an contratadas pero, por alguna causa , no se 

ejecutaron, as! como resulte una gran diferencia 

entre los voldmenes contratados y los reales. 

J.4. EJECUCION DEL CONTRATO 

3. 4. 1 ESTIMACIONES 

El procedimiento de las estimaciones -
realiza las siguientes actividades: 

A C T I V I O A O 

3.4.l.l Elaboración 

Revisión generadores conceptos y cantidades 

3 Revisión de P.U. y operaciones 

4 Control Presupuestal 

5. TUrna a con Vo.Bo. 

6 Aprueba 



No. 

7 

8 

9 

3.4.2 
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Elabora cheque 

Infama a ___ del pa90 realizado 

Informa a S.P.P., SCGF, SEMIP. 

~JERCICIOS ANUALES 

En la Oltima estimaci6n del año, se realiza un 

cierre en el que: 
~~~~~~~~~~~~-

a) Se estiman todos los trabajos realizados 

b) Se amortiza la totalídad del anticipo, en -
su caso. 

c) Se determina el monto total ejercido. 

di Se informa a SPP, SCGF, SEMP, SEC'IDR Y otra1 
~retarlas. 

Para aquellos contratos (J'le 1ea necesaria su 

revalidac16n en el año siguiente, se realizan 

las si9uientes actividades: 

ACTIVIDAD 

3. 4 .2 .l Determina la adjudicaci6n y anticipo en su 
caso. 

2 Aprueba la adjudicaci6n y anticipo en su 
caso. 

Elabora rcvalidaci6n y solicita fianza (s) 

Firma revalidaci6n, entrega fianza (s) y re
cibo por anticipo. 



NO. 

3.5. 1 

2 

3 

5 
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5 Env ia recibo a con un VoBo •. 

6 Aprueba y realiza el pago 

Informa a del pago realizado 

Informa a SPP, SCGF, SECTUR, SEMIP 

CONTROL 

3.5. AJUSTE DE P.U. 

Este procedimiento est& establecido en las -
reglas generales y sus line~ 
mientes. 

Estos incrementos no generan modificaciones 
contractuales pero si requieren incrementos 
en las finanzas. 

se realizan las siguientes actividades: 

A C T I V I O A O 

Solicita ajuste de P.U. anexando la documenta-

c i6n necesaria. 

Revisa y corrige, los incrementos solicitados, 

acuerda con el contratista el porcentaje glo
bal de ajuste. 

Aprueba el porcentaje global 

Informa a la unidad administrativa 

Verifica los incrementos reales a las cantidades 
realmente ejecutadas en las estimaciones. 
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3, F I N O U I T O 

No. 

3,5. 

3.6. RECEPCION Y LIQUIDACION 

2 

Este procedimiento esta reglamentado en las -
Reglas 

Se contemplan: 

Recepciones Totales 

Recepciones parciales 

a) cuando exista una suspenai6n 

b) Cuando existen partes identificables y BU! 

ceptibles de utilizaras. 

e) Cuando de coman acuerdo laa partes convie
nen en dar por terminado anticipadamente -
el contrato. 

d) Cuando la Entidad rescinda el contrato en 
los t~rminos de la Regla 

e) Cuando la autoridad judicial declare res
cindido el contrato. 

Actividades bfsicas 

A C T I V I D A D 

Notificaci6n de terminaci6n de los trabajos, 

Solicitud de recepci6n parcial 

Recepci6n de los trabajos y liquidacidn 
Elaboraci6n de acta 



-47 

5 Informe a 

6 Informe a SPP, SCGF, SEC'lUR, SEMIP 

3.6 SUSPENSION 

Este procedimiento es!A reglamentado en las 

Reglas 

Se contemplan suspensiones temporales y defi
nitivas, de los trabajos, en cualquier estado 
en que estos se encuentren. Cuando es tempo
ral, se informan de la duraci6n aproximada y 
se concede la ampliaci6n del plazo correspon
diente. 

Cuando es definitiva, puede ser parcial o del 
total de los trabajos. 

Cuando la suspensi6n sea por causas no imputa
bles a el contratista; 

a) Se pagarán las cantidades de trabajo ejecutadas 

a los P.u. 

b) Los trabajos o servicios ejecutados, no hayan -
sido considerados, o no puedan considerarse, 
se pagarán con el procedimiento de trabajos -
extraordinarios. 

c) Se cubrirá en forma proporcional los daños que 
se le causen a "EL CONTRATISTA" 

1 



No. 

3.6.l 

2 

3.7 

5 

6 
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El procedimiento requiere las siguientes ac
tividades: 

ACTIVIDAD 

Recomendaci6n de suspensi6n 

Orden de suspensi6n 

Comunica orden de suspensi6n a "EL CONTRATISTA" 

Realiza recepci6n y liquidaci6n de los traba
jos. 

Aprueba los t~rminos de la suspensi6n. 

Elabora el acta de auapensi6n 

Informa a SPP, SCGF, SEMIFl', SEC'lUR 

RESCISION 

Este procedimiento est& reglamentado en las 

Reglas para obras y para servicios. 

Se contemplan las siguientes causas: 

1. No iniciar los trabajo• 

2. Si suspende injustificadamente los trabajos, o 
se niega a reparar o reponer alguna parte de 
ellos, 

3. Si no ejecuta los trabajos de conformidad con 
lo estipulado o sin motivo justificado no acata 
6rdenes dadas por escrito. 



NO, 

3.8. 1 

2 

3 

4 

5 
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4. Si no da cumplimiento al programa de 1 -

trabajo. 

s. Si no cubre los salarios y prestacio
nes de sus trabajadores. 

6. Si es declarado en quiebra 

7. Si subcontrata partes de los trabajos 
contratados sin sujetarse a las Reglas 

B. Si cede los derechos de cobro, sin suj~ 
tarse a las Reglas. 

9. Si no da las facilidades y datos necesa
rios para la inspecci6n, vigilancia y -

supervisi6n de los materiales y trabajos. 

10, Si cambia su nacionalidad 

11. Si siendo extranjero invoca protecci6n de 
su gobierno. 

12. Por incumplimiento al contrato 

Se realizan las siguientes actividades b!sicas. 

A C T I V I D A D 

Recomendaci6n de rescisi6n 

Ordena rescisi6n 

Comunica orden de rescisi6n a "EL CONTRATISTA" 
en forma fehaciente. 

Expone lo que a su derecho conviene 

Determina la resoluci6n que proceda indicando, 
en su caso, las penas convencionales a aplicar. 
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6 Realiza recepci6n y liquidaci6n de los tra-

bajos. 

7. Aprueba la recepci6n 

B' Elabora acta de rescisi6n 

9. Informa a SPP, SCGF, SEMIP, SECTUR Y otras !lecretarfas 

3,9 Documentaci6n que acredite capacidad U!cnica, finan
ciera y experiencia suficiente en trabajos similares 
a los que son materia del concurso. 

l, Ultimos ESTADOS FINANCIEROS, Dictaminados por Audi
tor Independiente de la En\presa. 

2. Ultima DECLARACIÓN DE I~PUES'l'OS SOBRE LOS INGRESOS -
DE LAS SOCIEDADES MERCANTILES. 

3. Constancia (s) dirigida (s) a -----------

de l!neas de cr~dito disponible a la fecha, indican
do monto (s), nombre (s), y firma (s) de (los) funci~ 

nario (s) que la (s) expide (n). 

4. Relaci6n de Obras en proceso de ejecuci6n, tanto en -
el Sector Pdblico como en el Privado, indicando: con
tratante, objeto de los trabajos, ubicaci6n, monto, -
avance (\), fechas de inicio y de t~rmino. 

s. Copias aut6grafas y fotost4ticas, de los contratos de 
las dos obras m&s importantes ejecutadas por la empre
sa, durante los dltimos 5 años, anexando las actas de 

recepci6n y/o las dos dltimas estimaciones de obra y 

los recibos de pago correspondientes. 
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6. Curr!culum Vitae del t~cnico representante que es
tar!a al frente de la obra, con experiencia en la 
ejecuci6n. 



EVALUACION DE CONCURSO 

INTROOUCCION1 

Este es uno de los puntos mas importantes del tema, ya -
que para la selecci6n del contratista para realizar la obra,
no se debe de tomar en cuenta tinicamente el costo total del -
proyecto, 

Debe de constar'de un buen e•tudio del precio de materi! 
les, mano de obra, etc. No tener errore• en las cantidade•,
en las sumas, Se hara un an4lisis de precios unitarios 101 -
cuales se tomara mayor atenci6n a los que tengan el mas alto
porcentaje del costo en la obra. 

Otro aspecto que se debe cuidar para la elecci6n de un -
contratista, es la experiencia t~cnica y profesional en trab! 
jos anteriormente realizados, 

Cabe señalar que.los incisos a continuaci6n, enunciados, 
est4n basados y sintetizados de acuerdo con el eatudio de prg 
yectos ya realizados. 
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3.10, Evaluaci6n de Concurso. 

3.10.1, La revisi6n de los precios unitarios se expresan con 

nl!mero y letra, la cantidad que se tomar! en cuenta para la -
revisi6n del mismo serS la que est~ con letra, ya que en oca
•iones no ciniciden las dos cantidades, se verificarSn los iE 
portes parciales y el monto total de cada una de las proposi
ciones de cada contratista. 

Calcular adem4s los siguientes !ndices comparativos: 

A). Porcentajes de incidencia que relaciona al monto t~ 
tal. Esto nos indicará el peso que tiene el impor
te de cada concepto, en el monto total. 

BI. El lugar que ocupe el precio unitario en particular 

con la relaci6n al mismo precio de los demSs concu! 
santes incluyendo el del presupuesto base y el pre
supuesto promedio. 

C). Indice de variaci6n con relaci6n al presupuesto ba

se y con relaci6n al presupuesto promedio, Esto -
nos dará la relaci6n que tiene cada precio unitario 
del promedio base y el presupuesto promedio. 

3,10,2. Revisi6n Particular 

La revisi6n detallada de cada uno de los concursos se d~ 
be de dar un resumen general de la revisi6n global y en ta- -

blas comparativas del concurso, 

Se deben de incluir los siguientes cuadros: 

A), Relativos al costo (de preferencia se marcarán 
de diferente color los precios mSs bajos y los 
más altos), 



B). Relativos al programa de obra. 

C). An!lisis Inflacionario 

D). Experiencia técnica y de construccitln •¡ 
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Para an!lisis inflacionario se recomiendan las siguientes 

comparaciones: 

No. 

1 
2 
3 

A). De las tablas comparativas de inswnos se toman loa
costos de los materiales m!s representativos, as! -
como la mano de obra. 

B). Estos costos se expresar!n en forma porcentual con
relacitln al costo directo. 

3,10,3, Revisitln Global 

3.10.3.1, Tabla comparativa de concurso. 

Ejemplo: 

Fecha: 
Concurso: 

Nombre de Indice "actor 
Compañ!a Importe Variacitln Proarama Indirectos 
Concursan. Total c/r P E c/r Dur Lua utilidad 

Const. 1 1 479'800 0.93 0.90 14 1 ' 42.97 
Const. 1 2 517.'900 1.00 0.92 14 1 ' 32.00 
Const. 1 3 523'000 l. 01 0.93 14 1 ' 30.00 

DICTAMEN: 
REVISO: 

NOTA: Se puede tener comparacitln por precios unitarios por con
cursante y se marcar!n de diferente color loa precios mSs 
bajos y m!s altos para tener facilidad en au revisitln. 
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}~10.4. Revisi6n Formal 

Relaci6n de conceptos y 
cantidades de obra para 
expresi6n de precios --
unitarios y monto total 
de la proposici6n 

conceptos en los que no 
se expresan los precios 
unitarios 

A. Con Letra y Ndmero 

B. Con Letra 

c. Con Nt1rnero 

Conceptos en los que el 
precio unitario expresa 
do con letra, tiene co= 
rrecciones, raspaduras-
o enmendaduras. 

Conceptos en los que --
existen discrepancias -
entre el precio unita--
rio expresado con letra 
y el expresado con ntlm~ 
ro. 

Conceptos en los que --
existen errores en las-
operaciones aritm~ticas. 

Conceptos en que no se-
entre96 anexo el anSli-
sis del precio unitario 
correspondiente. 

l!ONTO ORIGINAL 

MONTO CORREGIDO 
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3.10.5, Revisi6n Particular del Costo 

EJEMPLO: 

Nombre de la Precio Constructora Constructora Consti:uctara 
Constructora Base 1 1 • 2 • 3 

Importe total 517 1 902 479'800 517 1 900 523'000 

Fac. Ind. y -
42~ 97\ Utilidad 32\ 30\ 27.87' 

Precio Costo 
Total 392 1 350 335'596 102'428 412 1 418 

Luqar 1 2 3 

INTEGRAC!ON DEL FACTOR IND, Y UTILIDAD 

Honorarios, 
sueldos y -
prestaciones 6.99\ 12.20\ '·ªº' 9,00\ 

Depreciaci6n, 
Mantenimien-
to y Rentas 0.60\ l. 25\ 

Servicios l.50% 0,55\ 

rletes y Aca-
!'reos l. 75\ º·'º' 
Gastos de Of! 
ciraa º·'º' 6.00% º·ªº' 1.15\ 

Seguros, Fian 
zas y Finan-= 
ciamiento 5.90\ ª·ºº' 1.40\ 2.75\ 

otros 0.70\ 1.20\ 1.15\ 

Utilidades e-
Impuestos 13.42' 15.29\ 20.001 11,62\ 

S U M A 32,26\ 42,97\ 27,80\ 27.87' 
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10. 6. R evlsion de partidas. 

EJEMPLO: 

~ 

[ Con<r<«•~ • 3 1 Resumen de Partidas Presupuesto Base Contratisqa # 1 e ontratlsta # 2 

Monto
1
J % del P rop. Monto y. del ¡Prop. Mont~ •4 del Prop. !Monto % del Prcp. 

No. Descripci6n (miles d - Monto P • Base (miles de monto P. Base (miles de Monto P. Base. (milesJMonto P. Base 
pesos) :Total. pesos) tata l. pesos) Total. k:le pesos) Total. 

1 i 1 ---- -->-------¡- .____ --
1 1 

1 

1 
ó'.L2 T uber{a y Accesorios. 279'066 S3.88 1.00 291'4SO 60.74 1.04 296 1841 S6.74 1.06 301 '440 S7.16 1.08 

1 

03.3 Sistema de detección 49 'S07 9.SO 1.00 S6 '402 11. 76 1.14 47'210 9.02 o. 9S 47'910 9.08 0.97 

03.4 Detectores, Rociado-

res y Señalación. 183'S1S 3S.43 1.00 128 '90S 26.87 0.10 17S'67S 33.S6 0.96 173'29S 32. 86 o.94 

03.S E quipo de Bombeo. 114 0.02 1.00 1 '498 0.31 11.14 666 0.13 S.84 881 0.17 7.73 

1 

03.6 E quipo de S eila lizac ic!n s '700 1.10 1.00 l 'S40 0.32 0.27 2'800 O.SS o.so 3 '8S6 o.73 0.68 

1 

i 
1 
1 -- ,___ __ ------
! 

1.:J--=. ~:-¡ 1 ~:-
-----

MONTO TOTAL 517 '902 100 1.00 479 '802 100 0.93 S23'1S2 100 1.02 

1 



.. 
JO 

10 
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3,10.7. Revisi6n Particular del Programa. 

3.10.7.1. Erogaci6n Mensual Acumulada 

En ésta se darA la cantidad de dinero que se gasta men
sualmente en millones y se van acumulando los gastos de la -
construcci6n, de la cual se hace una gráfica dinero-tiempo. 

Ejemplo: Si el monto total de la obra es de cincuenta -
millones de pesos, y el tiempo para realizar la obra es de -
Febrero a Diciembre, la gráfica debe de tener una curva sem~ 
jante a la siguiente: 

pfl All. ..tU.. N:(J º" "" 

•• 

lo 

'º 

3.10.7.2. Eroqaci6n Mensual 

En la erogaci6n mensual se dan las cantidades de dine
ro que se gastan al mes, y de la cual se puede comparar la
distribuci6n que se le dará al mismo • 

-t---r--r--.---r--.----,---r--r-~--i-~ Tl(~i.'O 

"' "" 
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3.10,8. An4lisis Inflacionario 

En este punto se estudiar4 el Indice de inflaci6n que pro
nostica cada una de las compañia& concursantes, de las cuales -
se recomienda tomar con mayor consideraci6n los elemento• que -
tengan mayor porcentaje en la obra, por ejemplo1 varilla, cerne~ 

to, mano de obra, etc, 

Oe lo cual se tomará tambi@n el an4lisis de porcentaje de
incidencia. 

L,TEMPL01 

RESUMEN OS ANALISIS INFLACIONARIO 

Nombre de 
Compañ!a-
Concursan Precio Const. Const. Const. 
te. Base • l • 2 • 3 

RESULTADO DEL ESTUDIC 

Monto ori-
ginal del-
programa. 517'902 479'800 517'900 523'000 
Monto in--
flacionario 626 1 150 565'170 634'190 636 1 130 
Factor in-
flaciona--
rio global 1.209 1.176 1.212 1,206 

INFLACION DE LAS PROPUESTAS 

Monto co-
rregido 517'902 479' 802 523'156 527 1 380 
Monto In-
flaciona-
rio 626' 144 564'246 634 1 065 636 1 020 



CAPITULO IV 

Formatos para convocatoria pdblica 

4.l Implementac16n 

4.l.l Ejemplos de Convocatoria Pliblica 

4.l.2 Programa de concurso 

4.l.3 Revisi6n de la solicitud 

4.l,4 Modelo de Carta de.Aceptaci6n 

4.1.5 Modelo de la carta de rechazo 

4.1,6 Recibo 

4.1.7 Constancia de la visita al lugar 

4. 2 

4.2.l 

4. 2. 2 

4.2.3 

4.2.4 

4.2.5 

4,2.6 

4.2.7 

4,2.B 

Carpeta del concurso 

Hoja informativa 

Pliego de requisitos 

Proposiciones 

Relaci6n de equipo 

An&lisis detallado de precios unitarios 

Relaci6n de mano de obra 

Relaci6n de materiales 

Costo horario de maquinaria 

4.2.9 Re1aci6n de conceptos y cantidades de obra 

4.2.10 An~lisis de Precios unitarios 

4.2.11 Obras preliminares 



4.1.l EJEMPLO DE UNA CONVOCATORIA PUBLICA 

INMOBILIARIA ROMO, S.A. DE e.y. 
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Fecha de la publicaciOn de la convoca
toria, deberá fijar de acuerdo con -
los criterios establecidos en el art!
culo 31 de la Srta. de Obras Ptlblicas. 

CONVOCATORIA NOmero de la convocatoria. Este nOmero -
estará en funciOn de: 
a) Clave de la dependencia o entidad 
b) NGmero de convocatoria publicada en el 

ejercicio. 
c) Ejercicio correspondiente. 

CONVOCATORIA IRR 002186 

Clave de la Entidad o depe~ 
dencia, 

Ejercicio correspon
diente ( 86) 

NGmero de convocatoria 
( 2 dos) 

En cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley de 
Obras Ptlblicas, se convoca a Contratistas Nacionales, Perso 
nas f1sicas y morales. Al Concurso para la adjudicaciOn de
el Contrato correspondiente a los trabajos que se ejecutarán 
en: 

No. DE 

Nombrar la obra y su ubicaci6n 

CONCURSO DESCRIPCION GENERAL DE LOS TRABAJOS 

Descripcit\n pormenorizada de los trabajos. 
N!imaro de consuro y especialidad en el padron 
de contratistas que lleva la S.P.P. 

Los interesados deberán acudir a solicitar su inscrip
ciOn a: 
Lugar y hora en donde se resiviran las solicitudes de 
inscripciOn. 

CONCURSO FECHAS 
LIMITE APERTURA 

DE PROPOSie 
INSCRIPCION NES -

DIA HORA 

INICIO 
DE DE 

OBRA 

CAPITAL 
CONTABLE 

MINIMO 
REQUERIDO 
MILLONES 

COSTO 
DE LAS 
BASES 
(MILES) 
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Datos relativos al concurso: N!lrnero, Fecha, lfmite -
de inscripci6n, fecha de apertura de propo•iciones, -
hora, fecha de inicio de obra, capital contable mfni
mo, requiriendo y costo de las baaea. 

R E O U I S 1 T O S 

s6lo de admitirá la inscripci6n de aquellos contratil• 
tas que cumplan con los siguientes requiaitos presentando al 
efecto: 

l.- Solicitud de inscripci6n de aquello• contratistas que 
cumplan con los siguientes requisitos presentando al 
efecto: 

2,- copia legible y completa de su registro vigente en el 
Padr6n de Contratistas de Obras Pl!blicas, con las es
pecialidades a~tes señaladas. 

3.- Copia legible del Acta Constituva y modificaciones en 
su caso, seqlln su naturaleza jur!dica, 

4.- Registro actualizado en la <:&mara de la Industria que 
le corresponda. 

S.- Relaci6n de los contratos de obra en vigor que tengan 
celebrados tanto con la administraci6n Pt\blica, as! 
como con los particulares señalando el importe total -
contratado y el importe por ejercer deaglosado y por 
anualidades. 

6,- Capacidad Técnica. 

7,- Occlaraci6n escrita y bajo protesta de decir verdad de 
no encontrarse en los supuestos del Art!culo 37 de li 
Ley de Obras Ptlblicas. 

Los interesados deberán otorgar las facilidades a la -
convocatoria para verificar la informaci6n contenida 
en los docun~ntos requeridos. 

Requisitos para poder participar estos son los gene
ralmente solicitados pero no son 

A N T I C I P O 

Se otorgarán los siguientes anticipos del monto de obra 
a ejecutar. 
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lOt para el inicio de los trabajos, de la primera asii 
nación. 

20t Para la compra de los materiales de la asignación 
que se trate. 

Tipos de anticipo y porcentaje autorizado. 

CRITERIO DE ADJUDICACION: 

Inmobiliaria, Romo Romo, S.A. de c.v. con base en el 
an511sis comparativo de las proposiciones admitidas y en su 
propio presupuesto de obra emitir~ un dictamen que servir! -
como fundamento para el fallo, el contrato se adjudicar! al 
proponente que retina las condiciones legales, as! como t~c
nicas y económicas requeridas por la convocante, garantice -
satisfactoriamente el cumplimiento del contrato y cuente con 
la experiencia requerida por Inmobiliaria Romo Romo, S.A. de 
C.V. para la ejecución de los trabajos. 

Si una vez considerados los criterios anteriores re
sultare que dos o m!s proposiciones satisfacen los requeri
mientos de la convocante, el contrato se adjudicar! a quien 
presente la postura m~s baja. 

Contra la resolución que contenga el fallo no proc~ 
ded recurso alguno. 

Criterio de adjudicación, deber! mencionar sumamente 
el criterio de adjudicación que la dependencia o entidad u
tilizad para adjudicar la obra terminada en cuento lo pre
ceptuado en el artículo 36 de la ley de obras ptiblicas y. 

A T E N T A M E N T E 

VICTOR ROMO ROMO 

Nombre firma y puesto del funcionario responsable 
de la convocatoria. 



-64 

4,1.1.l CONVOCATORIA rm. 

En cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley -
de Obras Pdblicas, se convoca a contratistas nacionales, 
personas f!sicas y morales, a (los) concurso (s) para la a~ 
judicacidn del (los) contrato (s) correspondiente (s) a los 
trabajos que a continuaci6n se describen, a ejecutarse en 

CONCURSO 

Para el Proyecto. 

OESCRIPCION GENERAL DE LOS TRABA
JOS. 

Los interesados deberán acudir a solicitar su inscripci6n -

en 

a partir de la publicaci6n de la presente y hasta la fecha 
l!rnite que adelante se indica. 

R E O U I S I T O S 

Solo se admitir& la inscripci6n de aquellos contratistas 
que cumplan con los siguientes requisitos, presentando -
al efecto: 

l. Solicitud de inacripci6n, por escrito: 
2. Copia legible y completa de su registro vigente en el Pa

dr6n d~ contratistas de Obras Pdblicas, con la especiali

dad antes señalada¡ 



-65 

3, Copia de la altima manifcstaci6n ante la Direcci6n de 

Estadistica de la S.P.P.1 

4. Documentaci6n que acredite capacidad t~cnica, financiera 
y experiencia suficiente en trabajo• similares a los que 
son materia del (los) concurso (s) en que estuviere int! 

resado 1 

5, curr!culum vitae de la empresa y del t~cnico representa~ 

te en obra: y 

6, Relaci6n del equipo que pretende utilizar, comprobando -
su propiedad, en su caso, y señalando su ubicaci6n actual. 

N:>, de 
Q)n::urro Limite de 

Ireri¡x:i6n 

FECHAS 
Apertura de Propo-

siciones, Inicio de 
Cbra. 

capital 
Social 
MWno 
nq¡e
rido 

(millones) 

Q)sto 
de la 
Docu
menta
c~n 

ANTICIPO: Se otorgarS un anticipo equivalente al 
20% (veinte por ciento) del monto de o
bra a ejecutar durante el presente año. 

CRITERIO DE ADJUDICACION: El señalado en el Art. 36 de la Ley 
de Obras Pablicas. 



/\ C 'l' 1 V 1O1\ O 

l\.hU,ICN.!10~~ Ut; 1/\ OXM.Cl\1UIUA 

lt-11'1.li!W.'JON 01~ lWJJL'll:S UI~ wum.v 

IU-"1 UHON U!:: l'NJJl:.'11~ IOH INS, 

::.J • .'l-l\.!lot~ m; OOLlt:l'lWts ron LN!OUlCl.ON 

llJ\.ltJIV.:ION lll·: C/\H'l'/\.'i m; /C!a'l'telül~ 

Ltt11ll~ 01: l'J\fJJt:ns A w::; UXl...iJtUllWl1'S 

ltNI'lN.:100 /\ ll\S Sl:OU:l1\IUAS Y <Yl10!i 

V'l:Jl'l'I\ M.. Ul'l'lU 01-; WUI\ 

i~A1W..'ll.1Nl:S: n) UJL-1Cl'IW 

l'/\IJOi 

u) ú.MJ'C.;11v.,; lUI~ 

ul .- tllúOIW:lm et«l'Ufl'l'l!Jl1\ 

IJ) .- 11J\IJJ1w::1m l>/llfl!lc 

el.- l~UJUJ!~ IN~. ( P.Ul\m;) 

d) ,·l'1U:li'lf!U:10N Y l\.Pl'lf't\JllJ\ 

e) ,-1.VflJJJ!ClON Y UlC'li'W.:«)l'll:_ 

!).-ltl~VISlON lOll JNJ:l,(01C'IW11.lll 

ol .- üU:1"lON c»ll'l'E &JU.Vl'J\IJ 

f,•·•-h '-•M ••~·••••,lt1' 

Jlll1Ul:A u1.; t' 1M1/\S 

lu 11..'lU Ul'! OL\IV\. 

-66 



-67 

4 .1.3 R E V I S I O N A L A S O L I C I T U D 

l.- Solicitud de Inscripci6n 

2.- Registro vigente en el Padr6n con la Especialidad 

señalada. 

3.- Manifestaci6n ante la Direcci6n de Estad!stica de 

S.P.P. 

4. - Documentaci6n que acredite Cap. Tl!cnica Financiera 
y Exp. 

a) Estados Financieros 
b) Acta de Reccpcidn 

s.- Curr!culum Vitae 

6.- Relaci6n del Equipo 

7,- Capital Social 
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4. l. 4 MODELO DE CARTA DE ACEPTACIO,tl 

M~xico, D.F., a_ de ____ de 19_. 

Ref. : CONCURSO 

En relación con el Proyecto del -------
me permito comunicarle que ha sido aceptada su solicitud P! 
ra participar en el Concurso de referencia, relativo a: 

que esta Entidad ce1ebrará a las hr del d!a, 

De acuerdo con lo anterior, se le encarece pasar 
en horas hábiles a 
ubicada en 
dentro de un lapzo de dos d!as hábiles a partir de esta fe
cha a fin de que le sea proporcionado, mediante el pago de 
su importe, el Pliego de Requisitos y sus Ap~ndices, para 
que con base en el contenido de los mismos, presente su pro

posic16n. 

ATENTAMENTE, 
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4.1.SMODELO DE CARTA DE RECHAZO 

M&ico, D.F., a de de 19..., 

REF: CONCURSO 

En relaci6n con el Proyecto del ~~~~~~~~ 
me permito comunicarle que ha sido rechazada la solicitud 

presentada por esa empresa el d!a ~~~~~~~~~~
para participar en el Concurso de referencia, relativo a: 

por no cumplir con el '(los) siguientes (a) requisitos (s): 

Con la presente se devuelve a usted la documen
taci6n presentada al efecto. 

ATENTAMENTE 
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4,1,6 R E C I B O 

M6xico, o.r., a __ de----- de 19-

Recib! de 1 

CHEQUE NO. CTA. NO. 

del Banco por la cantidad de S 

Por concepto de pago de la documentaci6n cuya relaci6n se 

anexa, correspondiente al concurso----------
relativo a 1 

A T E N T A M E N T E 



4. l. 7 CONSTANCIA DE LA VISITA AL LUGAR 

DE LA OBRA, 

Hl!xico, D.F., a de 

P r e s e n t e • 
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_____ de 19.:... 

c. 
Por medio de la presente, hago constar que el 

representante de 

~~~~- visit6 el sitio donde se re! 
lizar4n las obras, objeto del Conc~rso 

relativo a 

del Proyecto. 

ATENTAMENTE 



4. 2 CARPE'l7\ DE CONCURSO 
C O N T E N I D O 

l.- Hoja Informativa 

2.- Pliego de Requisitos 

3.- Proposici6n 

4.- Relaci6n de equipo que se emplear~ en 

la obra. 

s.- Formas del an~lisis detallado de P,U. 

6.- Programa de montos mensuales de obra y 

utilizaci6n de quipo. 

7.- Relaci6n de conceptos y cantidades de obra 

para cxpresi6n de precios un1 tarios y mon

to toal de la proposici6n. 

8.- Resumen por partidas 

9.- Especificaciones complementarias 

Modelo de Contrato 

Relaci6n de Planos 

Separadores 
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4.2.l HOJA INFORMATIVA 

CONCURSO 

1.- VISITA AL SITIO 

Lugar de reuni6n 
Ubicaci6n 
Con el c. 
Fecha y hora 

2.- GARANTIA DE PROPOSICION 

3.- PRESEN'l'ACION Y APER'IURA DE 
PROPOSICIONES 

Lugar 
Fecha y hora 

4 .- FECHA DE AOJUDICACION 

5.- INICIO DE LA OBRA 

6.- TERMINACION DE LA OBRA 

7.- ORIGEN DE LOS RECURSOS 

RELP.TIVO A: 
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4.2,2, PLIEGO DE REQUISITOS 

A que se sujetarS el Concurso -OP relativo a 

PRIMERA.-

SEGUNDA.-

CLAUSULA 

Inmobiliaria 
mostrarS una sola vez el sitio donde se eje
cutarSn los trabajos materia del concurso, -
para lo cual, los contratistas inscritos de
berSn ocurrir a 

el d!a 
hrs. 

de de 19, a las 

Al formular la proposici6n, el concursante t~ 
marS en cuenta que: 

A. La Obra se llevar4 a cabo con sujeci6n a: 
Obras PQblicas, su Reglamento, las Reglas 
Generales para la contrataci6n y ejecuci6n 
de Obras PQblicas y de servicios relaciona
dos con las mismas; el Proyecto; las Normas 
de Construcci6n que la SCT tiene en vigor; 
las Especificaciones Complementarias, en su 
caso; el Programa y Montos Mensuales de o
bra y de Utilizaci6n de Equipo. Los Precios 
Unitarios señalados en la relaci6n de Con
ceptos y cantidades de Obra para Expresi6n 
de Precios Unitarios y Monto total de la -
Proposici6n, que deberán calcularse como lo 
establece la secci6n 5 de las Reglas Gene
rales, antes citadas; y conforme a lo esti
pulado en el contrato respectivo. 

e. Deber4 tener permanentemente en la obra, co 
mo su representante autorizado, a un profe= 
sional con suficiente experiencia en obras 
de !ndole de la que se llevar4 a cabo y con 
obligaci6n de conocer ampliamente el Proyec
to y los demás documentos que se mencionan 
en el inciso anterior. 



TERCERA.-
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c. Deberá iniciar la obra dentro de los 
d!as naturales siguientes a la fecha del 
fallo del concurso. · 

o. El t~rrnino para la conclu1i6n de la obra, se-
d el d!a del mes de de 
198 • Sin embargo, el concursante podr& com
prometerse a terminar la obra en una fecha -
anterior a la fijada. 

E. Que para efectos de pago, se formularan esti
rnacion~s mensuales y su importe le ser& liqu! 
dado en un plazo de ( ) d!as h&bi
les. 

F. se otorgar& un anticipo equivalente al veinte 
(20) por ciento del monto de la obra a ejecu
tar en el ejercicio, en un plazo de 
( ) d!as hábiles, una vez entregada la ga 
ran t!a del mismo. -

Al formular su Proposici6n, el concursante recon~ 
ce que: 

A. Torn6 en consideraciOn las condiciones clirn&ti 
cas, topográficas y geol6gicas de la regi6n,
cornpenetrándose de las condiciones generales 
y especiales del 111gar d·3 la obra y que el des 
conocimiento de tales condiciones, en ningdn = 
caso servir& posteriormente para aducir justi
ficaci6n por incUlllplillliento del Contrato o pa
ra solicitar bonificaciones a los precios con
si9nados en la Proposici6n. 

B. Cuando se estipule que el pago de los diver-
sos conceptos de obra se hará al precio fijado 
en el contrato para la unidad de obra termina
da, ha juzgado y tornado en cuenta todas las 
condiciones que puedan influir en los precios 
Unitarios, independientemente de lo que dichos 
precios incluyan por razOn del costo directo, 
del indirecto, de la utilidad, y de los cargos 
adicionales1 que 101 datos asentados en el pro
yecto, tales como clasificaci6n y abundamiento 
de materiales, disposiciOn de los estratos y o
tras caracter!sticas, INS los ha proporcionado 
corno orientaci6n y a t!tulo informativo, quedan 
do bajo la responsabilidad del proponente juz= 
gar de todas las circunstancias, de manera que 
si cualquiera de ellas resulta diferente en la 
realidad a como se indicO en el proyecto o a -
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como la consider6 el proponente, la diferencia 
no justificará reclarnaci6n alguna con relaci6n 
a los precios unitarios propuestos. 

C. Ninguna de las diferencias que pudieran resul
tar en las cantidades de obra anotadas por INS 
en la Relaci6n de Conceptos y Cantidades de o
bra justificará reclamaci6n del contratista en 
relaci6n con los precios unitarios respectivos • 

. o. Si como consecuencia del fallo le es adjudica
do el contrato, preparar4 y entregar& a INS, -
en un plazo no mayor de d!as h4biles, con 
tados a partir de la fecha de adjudicaci6n, -
un Programa Din4mico.Detallado de las Diversas 
Etapas de Ejecuci6n de la Obra (Ruta Cr!tica) y 
el correspondiente Programa de Insumos, con ba
se en la informaci6n contenida en su Proposi
ci6n. 

E. Propone precios unitarios dnicamente para los -
conceptos anotados en la Relaci6n de Conceptos 
y Cantidades de Obra y que, por lo tanto, no 
presenta alternativas que modifiquen lo estipu
lado en este Pliego de Requisitos. 

F, Presenta análisis detallados de cada uno de los 
precios unitarios relativos a los conceptos ano 
tados en la Relaci6n de Conceptos y Cantidades
de Obra, (Forma ) y que en ellos no in
cluye las aportaciones al INFONAVIT; caso con
trario, su proposici6n será rechazada. 

G, La ejecuci6n de las obras se ajustará a las in
versiones que cada año autorice la Secretar!a -
de Programaci6n y Presupuesto. Por lo tanto, -
serán celebrados contratos anuales por los im
portes de esas inversiones autorizadas. 
Para cada año se adjuntará al Contrato el Pro~
grama y Montos Mensuales de Obra, de acuerdo 
con el presupuesto de ese año, y el concursante 
seleccionado se compromete y obliga a formular 
anualmente, de comdn acuerdo con INS, el progra 
ma correspondiente. -

La Relaci6n de Conceptos y Cantidades de Obra para
Expresi6n de Precios Unitarios y Monto Total de la 
Proposici6n se-formular& de acuerdo con lo siguien
te: 
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A. Se llenar& preferentemente a m!quina, y de -
ser·manuscrita se usar& tinta y letra de mol 
de que sea f4cilmente leqible, En ambo• ca= 
sos, deber& presentarse •in correciones, ra! 
paduras ni enmendaduras. 

B. Se anotar!n los precios unitarios, tanto con 
ndmero como con letra, expresSndolo• en mone
da nacional. Si hubiera discrepancias entre 
los precios unitarios anotadadaa con ndmero 
y los anotados con letra, •erSn estos dltimo• 
las ~e se tomar4n en cuenta. 

c. Cuando se componga de varias hojas, deber&n a 
notarse en cada una de ellas el monto parcia! 
por hoja, que corresponde a los importes por 
concepto contenidos en la misma, as! como el 
monto acumulado, 
En el resumen por Partidas deber& anotarse el 
impar.te total de cada una de ellas, 

D. En caso de encontrarse errores en las opera
ciones aritrn6ticas, se reconocer& como corree 
to el producto d'e las cantidades anotadas por 
INS y loa precios unitarios anotados con le
tra por el Proponente. 

E. De acuerdo con las correcciones que en su ca
so se hagan, se modificar&n los importes par
ciales y la suma de ellas. 

Cada concursante deber& presentar, en el acto de 
Presentaci6n y Apertura de Proposiciones, la •i~
guiente documentaci6n: 

A. En sobre o carpeta abierta: 

DOCUMEN'n> l Original de la carta de aceptaci6n de la solicitud 
del Proponente para participar en el concurso, •! 
pedida por IHS, 

DOCUMENTO 2 Original o copia certificada de la documentacidn 
que acredite la vigencia de su registro en el Pa
dr6n de contratistas de Obras Pdblicas, que lleva 
la Secretaría de Programaci6n y Presupuesto, 



OOCUMEN'lU 

DOCUMEN'lU 
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Constancia de visita al sitio, exp~dida por INS. 

a) Para personas morales: Testimonio Notarial 
copia certificada de la Escritura Constitu
tiva de la Sociedad Proponente; 

b) Para personas f!sicas; Original y fotocopia 
del Acta de Nacimiento. 

En su caso, Testimonio Notarial que acredite de
bidamente la personalidad de su representante en 
el Concurso. 

En su caso, Testimonio Notarial que acredite de
bidamente la personalidad y facultades de su re
presentante que firma la Proposici6n y sus Anexos. 

En cualesquiera de los dos casos anteriores, los 
representantes deberSn presentarse una identif i~ 
caci6n personal (licencia, pasaporte o credencial) 

DOCUHEN'!O 5 Para el caso de extranjeros, tanto personas f!si 
cas corno morales , adem~s de los documentos ante~ 
riores, aqu4llos con que satisfacen los requisi
tos que las leyes mexicanas establecen para poder 
concursar en el pa!s. 

La documentac16n a que se refiere este inciso A, 
se devolver~ una vez revisada, al finalizar el 
Acto de Presentaci6n y Apertura de Proposiciones. 

B. En sobre cerrado en forma inviolable, firma~ 
do todas y cada una de las hojas. 

DOCUMEN'IU 6 Garant!a de Proposici6n, legalmente expedida en -
forma de cheque librado por el Proponente a favor 
de 
por la cantidad de $ 

a cargo de instituci6n de cr~dito autorizada para 
operar en el pa!s. 

. ., 



DOCUMENTO 

DOCUMEN'ID 8 

DOCUMENTO 9 

DOCUMENTO 10 

Pliego de Requisitos. 

Proposici6n, debidamente requisitada 

Equipo que se emplear& en la obra. 
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a) Relaci6n de materiales que se ernplear&n 
y sus costo puesto en obra. 

b) Relaci6n de mano de obra, indicando sala
rio base, factor y salario real. 

c) An4lisis detallado del costo horario para 
todas las mSquinas que intervendrSn en la 
ejecuci6n de los trabajos. 

d) An&lisis detallado del Costo Indirecto. 

e) AnSlisis detallado de los Cargos adicionales 

f) Porcentaje de utilidad. 

g) An4lisis detallado de los precios unitarios 
de todos los conceptos que aparecen en la -
Relaci6n de conceptos y cantidades de obras. 
formulados por el proponente de acuerdo con 
la ( ) y la secci6n 5 de las Re-
glas Generales para la contrataci6n y Ejecu
ci6n de Obra P~blica. 

DOCUMEN'ID 11 Programa y Montos Mensuales de Obra y Utilizaci6n 
de Equipo. 

DOCUMEN'ID 12 

COMENTO 13 

a) Relaci6n de Conceptos y Cantidades de Obra -
para Expresi6n de Precios Unitarios y Monto 
total de la Proposici6n •· 

b) Resumen por Partidas, 

Especificaciones Complementarias 

ESTA TESIS "8 BEi( 
S.U 1 U B¡IUITRt 
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DOCUMEN'll) 14 Modelo de contrato. 

SEX'171.-

SEPTIMA.-

OC'IAVA.-

lllVENA.-

En los sobres se anotarl1 el ndlllero del concur 
so, la obra, el nombre de la empre1a concuraan
te, as! como el nombre y cargo del repre1entan
te que asiata al acto, y el indice del conteni
do en cada uno • 

La Proposici6n y la Docwnentaci6n Complementa
ria integradas en la forma que previene la Cllu
sula Quinta, deber4n preaentarse a la1 
horas del d !a del me1 de 
de 198 en la oficina 

mita en 
donde 1e llevarl a cabo la 

primera sesi6n del Concurso, bajo la presidencia 
del citado funcionario, quien pa1arl li1ta de a-
1istencia y previo examen de la Docwnentaci6n -
Complementaria procederl a la apertura de 101 10-
bres que contengan la1 propoaicione1, en preaen
c ia de los concursante• e invitado• que a1i1tan 
al acto, en su caso, de 101 representantes de la1 
Secretartas de Programaci6n y Pre1upuesto y de -
la Contralor1a General de la Federaci6n, levantan 
dose el Acta Correspondiente -

INS determinarS durante el acto de Pre1entaci6n -
y Apertura de Propoaiciones, cullea cumplen for
malmente con este Pliego de Requi1ito1 y que, por 
lo tanto, las recibe para 1u revili6n detallada, 
sin perjuicio de que como reaultado de esta, pos
teriormente rechace aquella• que no 1e ajusten al 
Pliego mencionado. 

La Entidad se reserva el derecho de declarar de
sierto el concurso, e1pecialmente cuando se preaen 
ten menos proposiciones, adn cuando estas llenen -
los requisitos. " 

Las proposiciones presentadas por loa concuraan
tes y que sean aceptada1 en los termino• de la 
Cllusula S6ptirna, serln conservadas por la Entidad, 
con excepci6n de la documentaci6n a que se refiere 
el inciso A de la Cllusula Quinta. 
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El fallo se dará a conocer en el lugar, fecha -
y hora que señale en el Acto de Presentaci6n 
y Apertura de Proposiciones. 

DECIMA PRIMERA.- El adjudicatario quedará obligado a firmar el 
Contrato, dentro de los veinte (20) días hábiles 
siguientes a la fecha de adjudicaci6n. De no 
cumplir con este requisito, el monto de la garan
tía de su Proposici6n se aplicar& en beneficio 
de INS, a título de pena convencional y por el 
simple retardo en el cumplimiento de la obliga
ci6n. 

DECIMA SEGUNDA.- Las garant1as de las Proposiciones se devolve
rán a los concursantes al darse a conocer el fa
llo del concurso, a cambio del recibo otorgado 
por INS, a excepci6n de aquella que corresponda -
al Postor a quien le fuere adjudicado el contrato, 
la que será devuelta una vez que lo firme y exhi
ba la garantía estipulada en el mismo. 

DECIMA TERCERA.- Para aclarar cualquier duda que los interesa
dos pudieran tener en relaci6n con este concurso 
podr&n ocurrir ante la Direcci6n del Proyecto 

, ubicada en la Direcci6n 

presentándola por escrito, a más tardar cinco (5) 
días h&biles antes de la fecha señalada para el -
Acto de Presentaci6n y Apertura de Proposiciones. 
INS aclarar& por escrito tales dudas, tres días 
hábiles antes del acto mencionado. 

Atentamente 



4. 2. 3 PROPOSICJON 

México, D.F., a de 

Me refiero a su atento Oficio No. 
cha por el cual se acepta a 
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de 19 

de fe• 

relativo a: 
participar en el Concurso -

Sobre ei particular 
corno representante legal de 
manifiesto a Usted que: 

Oportunamente se recogi6 el Pliego de Requiai• 
tos y sus Apéndices, relativos al Concurso de que se trata, 
y se ha tornado debida nota de los datos y las bases a que se 
sujetarS éste y conforme a los cuales se llevar& a cabo la o
bra. Se aceptan integrarnente los requisitos contenidos en el 
citado pliego, y para tal efecto se devuelve debidamente fir· 
mado por el-suscrito. 

AsJmismo expreso que conozco la Ley de Obras Pa 
blicas, su Reglamento, las Reglas Generales para la Contrata~ 
ci6n y Ejccuci6n de Obras Pablicas y las Normas de Construc
ci6n que la ser tiene en vigor y que acepto que tales disposi
ciones rigen en lo conducente, respecto al concurso indicado • 
y demás actos que de 61 se deriven. Igualmente comunico a us• 
ted, que conocemos los planos, las especificaciones y las can· 
tidades de obra que nos fueron proporcionados, de acuerdo a 
los cuales se llevar~ a cabo la obra. 

De conformidad con lo anterior le informo a usted 
que el monto de mi proposici6n es de $ 

~~~~~~~~~~~ 

y acompaño la documentaci6n respectiva debidamente firmada y -
requis1tada en la forma siguiente: 

' ! 
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1.- Carta de aceptación expedida por INS. 

2.- Constancia del registro en el Padr6n de -
Contratistas de Obras P!Sblícas, debidamen
te revalidadas. 

3.-

4.-

5.-

6.-
7 .
B.-
9.-

10.-
11.-
12.~ 

13.-
14.-

Constancia de la visita al sitio, expedida 
por INS. 

Comprobación de la existencia legal, acre
ditación del representante e identificación. 

Para el caso de extranjeros: documentaci6n 
que satisfaga los requisitos que las leyes 
mexicanas establecen para poder concursar. 
Garantfas de cumplimiento de la propuesta. 
Pliego de Requisitos 
Proposición 
Relaci6n del Equipo que se emplear& en la -
obra. 
Programa y montos mensuales de obra. 
An&lisis de précios unitarios. 
Relaci6n de Conceptos y Cantidades de Obra 
y Resumen de Partidas. 
Especificaciones Complementarias. 
Modelo de Contrato. 

Asimismo, comunico a usted que mi representante -
t'cnico en la obra el C. 
con Cédula Profesional No. expedida por la Direc-
ción General de Profesiones de la Secretaría de F.ducación Pt1bli
ca. 

ATENTAMENTE. 
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Concurso No. 

RELACIONDE EQUIPO 
Fech~I HOJ~E¡__ 

8 1 
No, DESCRIPCIDN ~ ~~ PERIODO COSTO .. UBICA-.. § o: DE UTILI HORARIO 

l~~IE O o '~R 
CION 

5~ijON Et OCNOMI NACION TIPO MARCA ERO CAPACIDAl !!' 

fmRIUU~ CARGO Y FIRMA o EL REPRESEN'fAÑ'JI~ 



4.2.5 ANALISIS DETALLADO DE PRECIOS UNITARIOS 

l.- ACLARACIONES. 

En los análisis de precios unitarios que presente el 

cóncursante deber& tomar en cuenta lo establecido en -

el Pliego de Requisito• y en la Secci6n 5 de la• Re• 

glas Generales para la Contrataci6n y Ejecuci6n de O• 

bras ~blicas. 

Tanto los análisis como las hojas en que ae conaignan 

los datos básicos relativos a mano de obra, material•• 

y equipo, que sirven al proponente para la elaboraci6n 

de aquellos, deberán presentarse a máquina preferente• 

mente, y de ser manuscritos se usar& tinta, con letra 

de molde claramente legible. 

Todas las hojas deberán firmarse, foliarse y contener -

los datos relativos a: !iO, de Concurso, fecha, nombro 

de la Empresa proponente, nombre y cargo del representan 

te que firma. 

2.- MATERIALES. 

El concursante deber& enlistar todos los materiales que 

sea necesario comprar para realizar la obra, indicando -

para cada uno, el precio puesto en obra y la unidad co• 

rrespondiente. 
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Los costos de materiales que el concursante pretenda ob

tener mediante la explotaci6n de banco (s), as! como a

quellos materiales compuestos y de empleo repetitivo en 

varios an6lisis, tales como concretos y morteros, debe

r4n valuarse por separado, mediante el an,lisis de costo 

respectivo. 

3. - MANO DE OBRA 

El proponente deber& enlistar todas las categorías del -

personal obrero que intervenga en la obra, indicando sa

lario base, factor de conversi6n y salario real. 

Por separado se elaborar4n y presentarln los an4lisis de

tallados de los factores de conversi6n correspondientes, 

sin incluir el cargo por INFONAVIT: ~aso contrario, la -

proposici6n ser4 rechazada. 

4.- EQUIPO 

El proponente deber4 enlistar todas las mSquinas que va

yan a intervenir en la obra, indicando denominaci6n, ma~ 

ca, modelo, capacidad y costo horario, cuyos anSlisis se 

anexar4n debidamente firmados. 

En los an§lisis detallados de Costo Horario de maquinaria 

se establecerá'n, claramente, lo·s componentes de cada uno 

de los cargos¡ fijos por consumos y de operaci6n. 
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5. - cosm IllDIREC'IQ 'i U'IILIDAD 

El costo indirecto deberá expresarse como un porcentaje 

del costo directo. Es un anexo por separado deberá ha

cerse el análisis detallado de los cargos que determinan 

este factor. 

La utilidad se expresará como un porcentaje de la suma 

de Costos Directos e Indirectos. 

6,- CARGOS ADICIONALES 

Los cargos adicionales se expresarán como un porcentaje 

del precio unitario. 

Bajo este rubro, el proponente deberá considerar la apor 

taci6n del 0.2% (dos al millar) para el ICIC, adicional

mente a los cargos señalados en el contrato y sus anexos. 

7.- Los concursantes pueden utilizar un factor globalizador -

dnico para los incisos 5 y 6, anteriores, presentando el 

análisis correspondiente, 
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No. c A T E G o R 1 

RELACION DE MANO 

DE OBRA 

A 

JIOMBRE, CARGO F IIOOI DEL REPRESEllTANTE 

-ee 

CONCURSO NO, 

FECWI___ HOJA_: _DE_ 

SALARIO BASE FACTOR SALAR 10 REA! 

' 
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PARTI- o E s e R DA. 

NOMBRE, 
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1 REJ..ACK>N DOM'TEBIAL, _"00 OO./ 00~~· 
I p e I o N ºROC=~~~UESTO UNIDAD 

CARGO y FJVIU. n1n 

1 

1 

1 
¡ 
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1 COSTO HORARIO DE 
<nOJR9J 

•l.26 ELAOOR'.>1 

MAQUINARIA FE::!P\ iiruA: 

~1.JIW\1 IY\105 AD 1C J.OrW,,&S • UNIDAD: 
M.), e LA V l~ 

fUlUll: FS:IV\ DE CDTI~llJi 

l.ll\1US liilillV\lni 

l'l{U:IO A1X.UIS1C!Ul"' 1.- crums FIJOS 
l:CUllU AIJJ~lffi'IL : 

a)- DEPRB:IN:ION 0= va .. vr' $ ___ /h. 
1 -r.-

V.\IDH INICIAL (V.a.) s---- b)- l!MRSJON I• VatVr (1)• $___.Lh. VAWH IU!CJ\'l'I:: (V,r) _i $ ~ 'll\."JI INJ'U<tS ( j) _, $ 
111.IW\ s•nnus h1l -· ;: 

S=~(S)• VID/\ !Ullil>IJCA (V<>) ___ 11.'lJS e)- SID.JRCll $___/.h. 
211:1 

IUHJ\S IUH N~l (ILI) ---1Vtro 
IDIUH ___J)E hp 
PAC'lOH 01'1-JVCION d) - l\JWCm\JE A•KO = S~h. 
1on.N.:IA 01·avc100 hp. op. 
LUU•'U.:U.Ul1. 1\1.WCU~'\JI:: na • l~N.."'lOH M..'\N'l1N1MUNIO ((!) ---. e)- t-WlllNIMll:mO M e;. O O . S-----L.h. 

SW. Cl\lmS FIJOS mR lmA Slll h 
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1 COSTO HORARIO DE 
MAQUINARIA 

lnll\ 

.-91 

C·L A V~ l ll'laJIW\I i:wros NJICI<1Wm1 1 UM11Wl1 

}Q)!lD1 F!x:llll DE rorIZACIDN1 

2.- <.na.MJS: 

a).- ClMIJSTlllLllS DlCSIL: ( ___ X --- f'P"'P) X $ __fo • $ ___/ h 
Gll!JJLIW\1 < ___ X --- hP"<>PI X$ __fo• S ___ /h 

crmAS IVIM&S Di!R'.;IA •$___/h 

b) • - LUlllUCAlmS ( Ctr + X --- Jv<>p) X $ __J L • $ ___/ h 
C\l'ACIIWl CAR'11J< C• ~· 
CAMBIOS llC&l'll1 T • /h 

e).- UNm\S Li ·~· (V~ LIAlmS ) . $___/h 
'~' H e. l')I -, ... 

J.- Of'tll/\CIDH1 SMMIO R!M. 

ri-.1 $ 
$ 
$ 

Sl\IAAIO / 'l\JR!fJ l'!OI, ($) $ 
11 = 8 llJRASX --- ( ffCJ{ll ROOIMUMO ) • --- llJRAS 

tlltf:JUIC[CW •O = s $ • $ /b orow:IDH • sm --¡¡-- h 

OOS'!O DDUrltl llJRA IWJ)!W. (1+2+3) Is 
. 

W!, lMb, FDM iit Rd4fliidriMit 

u 

h 

1 
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IANALISIS DE PRECIOS 1 ELABORO: llPROllO: 
4 .2.10 

UNITARIOS l 110J11: 1 l-'r.c1111 

NO. CIJ\VC 
UNID/ID 

CONCEP1'0 
RENDIMIENTO 

l,.:i..nvl. o 1: s CRIP~ION UNID/\D Cllm'lll/\D PRH:IO UNITllRII rosro 

~ 
~ 

!iM\ 

~ ... 
" 
~ 

aM 

1 

iddfü'.!, C/JW Y FDA\ mt ttmu:!ii1iti\thi 
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4.2.11 OBRAS PRELIMINARES · 

ESPECIFICACIONES PRELIMINARIAS 

E,C,I. l.- NORMAS DE CONSTRUCCION 

La ejecuci6n de las obras se sujetarS a las -
' 

Normas de Construcci6n (N.C.) que la s.C.T. tiene en vigor

dltima edici6n de cada una de sus partes-, en cuanto no 

contravengan al Proyecto y/o a los demSs anexos del Pliego 

de Requisitos. 

Si hubiera discrepancia entre lo indicado en-

el Proyecto y lo estipulado en estas Especificaciones Compl~ 

mentarias, regirS lo asentado en estas dltimas. 

E.C.I. 2.- NOMRAS DE MATERIALES Y MARCAS. 

E><cepto en los casos en que las caracter!sti

cas de los materiales est~n señaladas expresamente en el Pro

yecto y/o en estas Especificaciones complementarias, los que 

se utilicen en la ejecuci6n de las obras deberSn cumplir con 

lo señalado en las partes octava, novena y und~cima de la N.c. 

De aquellos materiales no comprendidos en las -

partes antes citadas, se indica la marca con objeto de que el 
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concursante norme su criterio acerca de la calidad que 

exige. El Contratista 

estar4 en libertad de proponer alguna otra marca diferente 

a la indicada, pero su aceptación o rechazo para utilizarse 

en obra dependerá, exclusivamente del jicio de INS. En ca

so de no aceptar la marca propuesta por considerar que su -

calidad no es similar a la exigida, el Contratista estará -

obligado a utilizar los materiales de la marca señalada en 

el Proyecto y/o en estas Especificaciones Complementarias -

sin que ello sea motivo para modificar los Precios Unitarios 

propuestos por el Contratista en la Relación Forma. 

E.C.I. J.- COMPENSACION AL CONTRATISTA. 

En la relación se ha anota-

do, para cada concepto, la unidad que servir& de base para 

la medición del trabajo ejecutado. Salvo indicación en con

trario, los precios unitarios deberán incluir lo que corres

ponda por: valor de adquisición, fabricación u obtención de 

los materiales; acarreos hasta el lugar de la obra; cargas y 

las descargas; los tiempos de los vehículos empleados en los 

acarreos, durante las cargas y las descargas; almacenamientos; 

mermas y desperdicios originados por manejos, cortes, rebajes 

o cualquier otra clase de ajuste; la· ejecución de la obra en 

s!; todo el equipo, herramienta y mano de obra que se requie

ran para la ejecución de la obra; instalaciones provisionales; 
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construcción y conservación de la• desviaciones necesaria11 

remoción de los sobrantes; limpieza de la obra y del lugar 

de ella; y todo lo que directa o indirectamente ae requiera 

para la correcta ejecución, mantenimiento y vigilancia de -

los trabajos, hasta la entrega y recepci6n de los miamoa 

por !.N.S. 

.Salvo 1ndicaci6n en contrario, no se medir&n 

acarreos libres, acarreos excedente• o de cualquier otra !n 

dole, ni andamios de cualquier tipc o clase. Lo correepon 

diente a esos conceptos deber& incluir1e en loa precios un! 

tarios relativos. As! pues, no e1tar&n sujetos a pago por 

separado. Se considera que su1 importes ya se han di1tri· 

buido, proporcionalmente o como corre1ponda, en loa precio• 

unitarios que figuran en la relac16n. 

Cuando el proyecto y/o estas Especif icacione1 

Complementarias fijen que alguno o todos los pr~stamos para 

la extracci6n de materiales sean seleccionados por el Con

tratista. Este hará todos los arreglos necesarios para la 

explotaci6n y absorber! las regal!as, cargos, indemnizacio~ 

nes y dem4s grav!menes correspondientes a la explotaci~n 

de los pr~stamos escogidos, 
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CAPITULO V 

Formatos para convocatoria directa y contrataci6n. 

S. l - Mod'elo de Contrato 

S.2 - Solicitud de cotizaci6n (1obre cerrar) 

5.3 - Solicitud de cotizaci6n (sobre abierto) 

5, 4 - Especificaciones ComplementariH 

s.s ORDEN DE TRABAJO 
5. 6 - Documentos que deben de acompañar a las solici

tudes de contrataci6n. 

5. 7 - Firma de contratos 

5,8 - Finanzas 

5,9 - Contrato de obra pdblica a baae de precios unita-

rios. 
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S.l MODELO DE CONTRATO 

CONTllA'IU DE OBRA PUBLICA A PRECIOS UNITARIOS Y TIEMPO DETERMI 
NADO QUE CELEBRAN: POR UNA PARTE 

A LA QUE EN ESTE DOCUMENTO SE DENOMINARA "LA ENTIDAD" REPRE_ 
SENTADA POR EL EN SU CARACTER DE 

Y POR LA OTRA. 

AL QUE SE DENOMINARA "EL CO!ITRATISTA", REPRESEN'l!'<IIDO POR 

EN SU CARACTER DE 
DE CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES: 

D E e L A R A c r o N E s 

I. - • La Entidad" declara que: 

I.1.- La Secretaría de Programaci6n y Presupuesto autorizd 

la inversidn correspondiente a las obras objeto de este con-

trato, en oficio No. de fecha 

II.- "El Contratista" declara que: 

II.l.• Tiene capacidad jur!dica para contratar y obligarse -

a la ejecuci6n de la obra objeto de este contrato y que disp~ 

ne de la organizacidn y elementos suficientes para ello. 

II.2.-· Se encuentra registrado en el Padrdn de Contratistas -

de Obras P~blicas que lleva la Secretaría de Pro9ramacidn y -



Presupuesto con el No. 

te, 

y que dicho reqi1tro e1ta vi9en 

Que dentro de la clas1ficaci6n correspondiente en el Padr6n 

tiene laa especialidades No, 

Il.J,- Conoce plenamente el contenido de la Ley de Obras P~ 

blica1 y su Re9lamento; la1 Re9las Generales para la Contra

taci6n y Ejecuci6n de Obras Pablicas y de Servicios rela• 

cionado1 con las mismas, para las Dependencia• y Entidades -

de la Administrac16n PGblica Federali las normas de constru~ 

c16n vigentes en 

las e1pec1ficaciones de la obra, el proyecto, el pro9rama de 

trabajo, los montos mensuales de la obra derivado• del mismo 

y el documento en que se conai9nan 101 precios unitarios y -

las cantidades de trabajo aproximadas, que, como anexos debi 

damente firmados por las partes, forman parte 1nte9rante de 

este contrato. 

II,4.- Ha inspeccionado debidamente el sitio de la obra ob

jeto de este contrato, a fin de considerar todos 101 facto

res que intervienen en su ejecuc16n. 

IIl.- Las partes declaran que: 

IIr.1.- Se obli9an en los términos de este contrato y del -
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contenido de la secci6n correspondiente de las.Reglas Gene

rales para la Contrataci6n y Ejecuci6n de Obras PGblicas y 

de Servicios relacionados con las mismas para las Dependen

cias y Entidades de la Administraci6n Pablica Federal, las 

que se tiene por reproducidas, formando parte integrante de 

este contrato. 

C L A U S U L A S 

PRIMERA.- Objeto del Contrato.- "La Entidad" encomienda a -

"El Contratista" y 6ste se obliga a realizar para ella has

ta su total terminaci6n, de conformidad con las normas de 

construcci6n, especificaciones de la obra, proyectos, catS

logos de conceptos de trabajo, precios unitarios, programas 

y presupuesto que forman parte integrante de este contrato 

la obra consiste en: 

ubicada en: 
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SEGUNDA.- Monto del Contrato.

trato es de 

El monto del presente con-

y la asiqnaci6n para el presente ejercicio es de 

~'ERCER!\.- Plazo de Ejecucí6n.- "El Contratista• se obliga a 

iniciar las obras objeto de este contrato el d1a 

y a concluirlas a mSs tardar el d!a 

de conformidad con el programa. 

CUARTA.- "La Entidad" se obliga a tener oportunamente la di! 

ponibil1dad legal y material de los luqarea en que deber!n -

ejecutarse las obras materia de este contrato. 

QUINTA. - Sanciones por Incumplimiento del Programa. - "La En

tidad" tendd la facultad de verificar si las obras objeto -

de este contrato se est&n ejecutando por "El Contratista• de 

acuerdo con el programa de obra aprobado, para lo cual "La 

Entidad" comparad per iodicamente el avance de las obras. Si 

como consecuencia de la comparaci6n a que se refiere el pS

rrafo anterior, el avance de las obras es menor que lo que -

deb16 realizarse. "La Entidad " proceder& a hacer losiguien

te1 

1) Retener una cantidad igual a la diferencia que resulte de 

dichos importes, multiplicada por 0.2S (N+l), en la que N -
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ee el nllmero de meses con atraso consecutivo, inclusive pa

ra N .. l. 

2) Si al efectuarse la comparaci6n correspondiente al lllti

mo mes del programa, procede hacer alguna retenci6n, su im

porte se aplicad en beneficio de "La Entidad", a t!tulo de 

pena convencional, por el simple retardo en el cwnplimien

to de las obligaciones a cargo de "El Contratista•. 

3) Si "El Contratista• no concluye la obra en la fecha se

~alada en el programa, también como pean convencional debe

rlí cubrir a "La Entidad", por cada d!a de atraso en el cum

plimiento de la obllgaci6n, una cantidad igual al o.si (ci~ 

co al millar) del monto total del contrato. 

4) Para determinar las retenciones y, en su caso, la aplica

ci6n de las sanciones estipuladas, no se tornarlín en cuenta -

las demoras motivadas por caso fortuito o fuerza mayor o cua~ 

quier otra causa no imputable a "El Contratista", ya que en 

tal evento "La Entidad" harlí el programa las rnodif icaciones -

que a su juicio procedan. 

Indeper~icntemente del pago de las penas convencionales en -

los párrafos anteriores, "La Entidad" podri! optar por la re! 

cis16n del contrato o exigir su cumplimiento. 
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Las cantidades que resulten de la aplicacidn de las penas 

convencionales que impongan a "El Contratista•, se har&n 

efectivas con cargo a las estimaciones de obra pendientes -

de pago, o con cargo a la fianza otorgada, siguiendo preci

samente el orden indicado. 

SEXTA.- Otras obligaciones de "El Contratista•.- "El Contr! 

tista" acepta que de las estimaciones que se le cubun se -

hagan las siguientes deducciones: 

SEPTIMA.- Anticipos.- Para la iniciacidn de los trabajos, 

"La Entidad" otorgad un anticipo por \ 

) , del monto 

del contrato, conforme a la asignaci<:n autorizada en el 

ejercicio de que se trate, el cüal deber& aplicarse exclus! 

varnente para la ejecucidn de los trabajos que le hayan sido 

encomendados a "El Contratista". 

El anticipo otorgado a "El contratista", deberS aplicarse -

especificamente para: 

El anticipo deber& ser amortizado totalmente en el ejerci

cio para el que fue otorgado, mediante deducciones propor

cionales en cada una de las estimaciones que por trabajos -

ejecutados se formulen a "El Contratista". 
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Si al t~rmino del ejercicio no se ha amortizado el anticipo, 

el saldo correspondiente deb~r~ ser devuelto por "El Contr~ 

tista" a "La Entidad". 

Para garantizar la correcta inversi6n del anticipo, dentro

de los 20 d1as h&biles siguientes a la fecha de la firma -

del contrato o revalidaciones del mismo, "El Contratista de 

ber& presentar a "La Entidad", fianza a su favor por el 1!!! 

porte del anticipo, otorgada por instituci6n mexicana debi

damente autorizada. 

Contra la entrega de la fianza por parte de "El Contratista", 

"La Entidad" iniciar& de inmediato el tr!mite para la en

trega del anticipo. 

La fianza otorgada para garantizar la correcta inversi6n del 

anticipo se cancelar.f cuando "El Contratista" haya amortiza

do el importe total del mismo. En caso de que "El Contrati!!_ 

ta" no haya devuelto el saldo del anticipo no amortizado, 

dentro de los (diez) d!as posteriores al cierre del ejerci

cio presupuesta!, se har.f efectiva la fianza. 

OCTAVA.- Forma de pago.- Con periodicidad no mayor de un mes, 

en las fechas que "La Entidad" determine, se har&n las est.! 

maciones de los trabajos ejecutados, que se pagar~n una vez 
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satisfechos los requisitos establecidos para su tr&mite, en 

un plazo que no exceder& de ( J h&bilea, contado• 

a partir de la fecha de su recepci6n en 

DECLARACIONES FINALES 

NACIONALIDAD, PERSONALIDAD Y DOMICILIOS 

"EL CONTRATISTA" acredita su exi&tencia legal mediante la -

escritura constitutiva ndmero ( 

de fecha ______ de mil novecientos 

, otorgada ante la fe del No!:!, 

rio Pdblico ndmero 

de la ciudad de Lic. ---

Para fines del presente contrato las partes señalan como d2 

micilios ·~L CONTRATISTA" 1 

"LA ENTIDAD": 

El presente contrato se firma en la Ciudad de 

a los d 1as del mes de mil novecientos -----
ochenta y 

POR "LA ENTIDAD " POR " EL CONTRATISTA " 

Sr, Sr. ---·---·---- ----·-----



OBJETO: 

5.2 SOLICITUD OE COT!ZAClON 
( SIN ACTO ) 
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1,- Los trabajos descritos se llevar4n a cabo con sujeci6n -

a: La Ley de Obras Pdblicas, su Reglamento, las Reglas 

Generales para la contrataci6n y ejecuci6n de Obras PG-

blicas, las Normas de Construcci6n que la 

vigor. 

tiene -

2,- Deber& tener permanentemente en la obra como su represe~ 

tante autorizado, a un profesional con suficiente expe

riencia en obras de la !ndole de la que se llevar& a ca

bo y con obligaci6n de conocer ampliamente el proyecto -

y los demás documentos que se mencionan en el inciso an

terior. 

3.- DURACION 

4,- Al formular su proposici6n el concursante reconoce que: 

a) Tomar& en consideraci6n las condiciones clim~ticas, to

pogr~ficas y geoldgicas de la re9i6n, compenetr&ndose -

de las condiciones generales y especiales del lugar de 

la ~bra y que el desconocimiento de tales condiciones -
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en nin9~n caso servir4 posteriormente para aducir jua• 

tificación por incumplimiento del Contrato o para aolf 

citar bonificaciones a los precios consi9nados en la 

proposición. 

b) Cuando se estipule que el pago de los servicios conce2 

tos de obra se.har4 al precio fijado en el contrato• 

para la unidad de obra terminada, ha juzgado y tomando 

en cuenta todas las condiciones que puedan influir en 

los precios unitarios, independientemente de lo que di• 

chos precios incluyan por razón del costo directo, del 

indirecto, de la utilidad y de los cargos adicionales. 

c) Ninguna de las diferencias que pudieran resultar en la1 

cantidades de obra anotadas por lNS justificar& recl51n! 

ción del contratista en relacidn con los precioa unita• 

rios respectivos. 

d) Propone precios unitarios unicamente para los conceptos 

anotados en la relación de conceptos y cantidades de o• 

bra y que por lo tanto no presenta alternativas que mo• 

difiquen lo estipulado en esta solicitud de cotización. 

e) Presenta anSlisis detallados.de cada uno de los precio1 

unitarios relativos a los conceptos anontados en la re-

lacidn de conceptos y cantidades de obra y que en ellos 
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no incluyan las aportaciones al INFONAVIT1 caso contr! 

rio, su proposici6n ser& rechazada. Por separado ae -

entregar& lo siguiente: 

a) Relaci6n de materiales que se emplear4n y su costo pue! 

to en obra. 

b) Rclaci6n de mano de obra, indicando salario base, fac

tor y salario real. 

el An4lisis detallado del costo horario para todas las m! 

quinas que intervendr4n en la ejecuci6n de los traba

jos. 

d) An4lisis detallado del Costo Indirecto. 

e) An4lisis detallado de los Cargos Adicionales. 

f) Porcentaje de utilidad. 

F) La ejecuci6n de las obras se ajustar& a las inversiones 

que cada año autorice la Sccretar!a de Programaci6n y 

Presupuesto. Por lo tanto, ser4n celebrados contratos 

anuales por los importes de esas inversiones autoriza

das. 

S.- Cada concursante deber& presentar, junto con esta coti

zaci6n la siguiente documentaci6n: 
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a) Fotocopia legible de la documentaci6n que acredite la 

vigencia de su registro en el Padr6n de Contratistas -

de Obras PGblicas, que lleva la Secretarla de Progrllll!. 

ci6n y Presupuesto. 

bl Currlculum de la empresa. 

6.- Esta cotizaci6n se entregar& al dla. 



S.3 SOLICITUD DE COTIZACION 
( CON ACTO ) 
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De los objetivos del l al cuatro son iguales a la soli

citud de cotizaci6n sin acto) 

),- Cada concursante deberá entregar en el Acto de Present! 

ci6n y Apertura de Proposiciones la siguiente document! 

ci6n1 

A.- En sobre o carpeta abierta. 

5.1.- Fotocopia legible del Registro en el Padr6n de -

Contratistas que lleva S.P.P. 

5.2.- curriculum de la empresa. 

5.3.- Copia certificada de la Escritura Constitutiva. 

En su caso, testimonio notarial que acredite de

bidamente la personalidad de su representante 

que firma la proposici6n y sus anexos. 

La documentaci6n a que se refiere este punto 5.3 

se regresará en el Acto de Presentaci6n y Apert~ 

ra de Propos1c1ones. 

B.- En sobre cerrado en forma inviolable, firmando todas y 

cada una de las hojas. 
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5.4.- Solicitud de Cotizaci6n. 

5.5.- Importe de la Proposici6n en papeler1a de la Em-

presa. 

5,6.- Análisis de Precios Unitarios. 

5.7.- Programa y Montos mensuales de obra. 

s.s.- Relaci6n de Conceptos y Cantidades de Obra. 

5.9.- Especificaciones Complenentarias. 

&.- La Proposici6n y Documentaci6n Complementaria descritas 

en el punto 5, deberán presentarse a las horas del 

d!a del mes en Arquímedes 33. 

7.- Las Proposiciones serán conservadas por la Entidad exceE 

to el punto 5.3. 

8.- En el acto de presentaci6n y apertura de proposiciones -

se informará la fecha en la que se emitirá el fallo. 

9.- Para aclarar cualquier duda, los interesados deberán a

cudir a la direcci6n indicada en el punto 6. 

10.- La Proposici6n (Punto 5.5) deberá dirigirse a la aten

ci6n de: 
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S.4. ESPECIFICACIONES COMPLEMENTARIAS 
E. c. I. 

E.C.I. l.- NORMAS DE CONSTRUCCION 

La ejecuci6n de las obras se sujetara a -

las Normas Generales de Construcci6n que el D.D.F. y Normas 

Técnicas para Instalaciones eléctricas de la D.G.N. de la -

Secretar!a de Patrimonio y Fomento Industrial, tienen en vi

gor - dltima edici6n de cada una de sus partes -, en cuanto 

no contravengan al Proyecto y/o a los dem!s anexos de la So

licitud de cotizaci6n y/o a estas Especificaciones ComplemeE 

tarias, las que rigen exclusivamente para la obra. 

Si hubiera discrepancia entre lo indicado

en el Proyecto y lo estipulado en estas Especificaciones Co~ 

plementarias regirá lo asentado en estas dltimas. 

E,C .I. 2.- NORMAS DE Ml\TERIALES Y MARCAS. 

Excepto en los casos en que las caracter1! 

ticas de los materiales estén señaladas expresamente en el -

Proyecto y/o en estas Especificaciones Complementarias, los 

que se utilicen en la ejecuci6n de las obras deberán cumplir 

con lo señalado en las Normas Generales de Construcci6n de 

el D.D.F. y Normas Técnicas para Instalaciones Eléctricas -
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de la O.G.N. de la Secretada de Patrimonio y Fomento In

dustrial tiene en vigor. 

De aquellos materiales no comprendidos en 

las partes antes citadas, se indica la marca con objeto de -

que el concursante norme su criterio acerca de la calidad 

que 

exige. El Contratista estará en libertad de proponer alguna 

otra marca diferente a la indicada, pero su aceptaci6n o re

chazo para utilizarse en obra depender&, exclusivamente del 

juicio de INS. En caso de no aceptar la marca propuesta por 

considerar que su calidad no es similar a la exigida, el Co~ 

tratista estará obligado a utilizar los materiales de la 

marca señalada en el Pro~·ecto Y/o en estas Especificaciones 

Complementarias, sin que ello sea motivo Fara modificar los 

Precios Unitarios propuestos por el contratista en la Rela-

ci6n de Conceptos y cantidades de obra. 

r:.c. I. J.- COMPENSACIOrl AL co1;TRATISTA. 

En la relaci6n de conceFtos y cantidades de 

obra se ha anotado, para cada concepto, la unidad que servi

rá de base para la medici6n del trabajo ejecutado. Salvo in

dicaci6n en contrario, los precios unitarios deberán incluir 

lo que corresponda por: valor de adquisici6n, fabricaci6n u -
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obtenci6n de los materiales¡ acarreos hasta el ~ugar de la 

obra; cargas y las descargas; los tiempos de los veh!culos 

empleados en los acarreos, durante las cargas y las desea! 

gas; almacenamientos; mermas y desperdicios originados por 

ejccuci6n de la obra en s!; todo el equipo, herramienta -

y mano de obra que se requieran para la ejecuci6n de la o

bra; instalaciones provisionales¡ construcci6n y conserva

ci6n de las desviaciones necesarias¡ pruebas necesarias¡ -

remoci6n de los sobrantes¡ limpieza de la obra y del lugar 

de ella; y todo lo que directa o indirectamente se requie

ra para la correcta ejecuci6n, mantenimiento y vigilancia 

de los trabajos, hasta la entrega y recepci6n de los mismos 

por I.N.S. 

Salvo indicaci6n en contrario, no se med1 

r~n acarreos libres, acarreos excedentes o de cualquier o

tra !ndole, andamios de cualquier tipo o clase. Lo corres

pondiente a esos conceptos deberá incluirse en los precios 

unitarios relativos. As! pues, no estar~n sujetos a pago -

por separado. Se considera sue sus importes ya se han dis

tribuido, proporcionalmente o como corresponda, en los pre

cios unitarios que figuran en la relaci6n de conceptos y -

cantidades de obra. 
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El Contratista se obliga a mantener en la 

obra, durante el tiempo de ejecuc16n de los trabajos, El -

personal id6neo, equipo, herramientas, y dem!s elementos -

que sean necesarios para la correcta ejecucidn de los trab! 

jos que se requieran. 

El costo de los trabajos de trazo a que -

se refiere el presente titulo, deber6n cargarse a los pre

cios unitarios respectivos en forma proporcional o como co

rresponda, pues no ser&n objeto de medicidn y pago por sep! 

rado, 
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5 , 5 ORDEN DE '!PABAJO 

N), DE !A CRJE?l DE 'ffiABl\.JO VIGEN:IA O PIAZO DE EJEO.ICION 

FmlA DE INICIJ\CION 

!OlllRE, DE.'l:IUR:ION 'i IJXALIZl\CION DE LOS 'IWIPllJOS 

N:MBRE DEL EJEL'!J'IOR DE IDS 'IAAMJOS 

OFICIO DE AUTORIZl\CION S.P.P. 

Pl\GINI\ DIA MES 

Il'l!QR'IB DE LOS 'llW!l\JOS 
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PROGRAMA DE 
CONTRATACION DE 

aHlJR9J - lNS-OP • 

SERVICIOS Rru\TIW A: 

!2ABJI(): 1 ru:lV\ 

ACTIVIDAD 

IJJLlCJ.'IUl OE OJl'ltx:la< Al EU>.OCfW:la< 

b) Rf..VISlON RlR !.N.S. 

e) INIJI'OCIOO A ~TlS 

d) INll1ID\ A cx:.Nffi,\TISTAS 

e) N:UIPICIOO!S 

POOruFSrAS a) ~100 DE OON'IR,\_ 

b) pru;srnr¡.¡; 100 

e) ~ION Y DI~ 

IlllCJO DE OllRA 

FllflA DE cnrnvl'IO 

Utmll'.lll DE FIAN7JI 



p A R 1' 1 O A 

lfJ OP.S CRil•CION 

'!l1IN. PlllCIAL 

1 PROGRAMA Y MONTOS 
DE OBRA 

~ ~ NrJ 
Hll5 

'lO'llU. NlMJWX) 

tollllE Y CAKD DIL llEl'RtSf1l!IWI!: 
IUJIAl 

&'\SUD - Bll'R!S\ Y FllMI 
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DE 

NIO ._NrJ ~ TOTAL Hll5 

1 AlmlRlmJl\00 

1 

1 : 1 



1 
COC\JR!Wm: 

lID\R (Kltml) 

oowrid ooronw. 

IDfOSICl.Jt¡ Rl.V, 

'lllfOSJCION ¡llAS!; 

t'!Vl\JSICION ¡p, PlOI. 

l'Ll\1ll &m:LCJJll 

lID\R ( P.lll10 ) 

-·- -·---

~1 e 

a~ ~¡,¡ lWffiU.'lOS 

h IU'lA 

\ ANAI.11.AOO 

IUll!>OO 

~ .. ~ 

""ªº 

DlC'l1lllal 

ANALISIS DE 
PROPOSICIONES 
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OlWIS l'lllroSICI~ 

o . u 
7 12 

8 13 

9 14 

10 lS 

Pl1ESIP!JlSlO IYISE 

OBsalV!ICIOO!S 



ORDEN DE TRABAJO 

CONDICIONES 
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I,- La ~~~~~~~~~~~~encarga a ~~~~~~~~ 

y ~ste se obliga a realizar -

los trabajos consistentes en: 

II.- El monto total de la presente es de S 

a precios unitarios con

forme al presupuesto que figura en el presente docume~ 

to y que se cubrirá. 

III.- El plazo de ejecución es de 

rales contados a partir de~~~~~~--~~~~~-

IV. - "LA ENTIDAD" tendd la facultad de verificar si los tr!!_ 

bajos se ejecutan de acuerdo con lo ordenado y especi

ficado en el presente documento y en caso de incumpli

miento procederá a aplicar las siguientes sanciones: 

l.- En el caso de entregas parciales: una retención i

gual al 10\ (diez por ciento) del importe del trabajo 

programado para entregarse, multiplicado por el nrutlero 

de d!as de retraso en el cumplimiento. 

En cada estimación de los trabajos se hará la retención 

o devolución que corresponda, a fin de que la retención 

total sea la indicada. 
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2.- En el caso de entrega final: el importe de la rete~ 

ci6n total a que hubiere lugar se aplicar",~ en beneficio 

de "LA ENTIDAD", a t!tulo de pena convencional por el -

simple retardo en el cumplimiento de la obligación del 

"CONTRA1'IS11'", debiendo cubrir, ademá's una cantidad i

gual al 3/000 (tres al millar) del importe total del co~ 

trato (o de la asignación para el ejercicio, en su caso) 

por cada d!a natural de retreso en la terminaci6n del -

traba jo contratado. 

v.- El ejecutor de los trabajos señala como domicilio para 

los fines de la presente orden 

y "LA ENTIDAD " 

La Presente Orden de trabajo se firma en México, D.F. a los 

''LA EN1'1DAD" " EL CONTRATISTA " 



5. 6 DOCUMENTOS QUE DEBEN ACOMPA~AR A LAS SOL!Cl 'lUDES DE 

CONTRA TAC ION 

'DOCUMENTOS 1 
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l. Copia completa del registro en el Padr6n correspondie!2 

te (Contratista o Proveedor) que lleva S.P,P, 

2. Copia certificada de la Escritura Constitutiva y en su 

caso, modificaciones a la misma. 

3. Documentos que acrediten el nombramiento de los repre· 

sentantes y describan sus facultades, en caso de no co!2 

tener esta informaci6n en la Escritura Constitutiva. 

4. Constancia de socio activo de la C&mara de la Industria 

que le corresponda. (Excepci~n hecha de Personas F!sica1 

dedicadas exclusivdmente a Estudios y/o Proyectos). 

5, Copia de la solicitud de Inscripci6n al Registro Federal 

de Causantes. 

6, Copia del Aviso de lnscripci6n al IMSS o Cddula Patronal 

o documento anual que justifique la excepci6n expedida 

por el IMSS. 

7. Copia del documento que acredite su afiliaci6n al lnsti· 

tuto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabaja· 
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dores (Registro Empresarial) o documento ~nual que jus

tifique la excepci6n expedida por el INFONAVIT. 

a. Copia completa de la declaraci6n del Impuesto sobre la -

Renta, presentada ante la Secretar!a de Hacienda y Crédl 

to Pllblico. La tll tima que debe haber presentado, inclu

yendo anexo Ntlmero 3, cuando se trate de Causantes llayo

res. 

9, Copia fotost.itica de las cédulas profesionales del perso

nal. 

10. Copia de la Manifestacidn de la Direcci6n General de Est~ 

d!stica de la S.P,P., correspondiente al presente año. 

11. Copia del contrato de arrendamiento o de la boleta pre

dial del local ocupado por la Empresa, o la docUMentacidn 

que acredite el domicilio de la Empresa. 

12. Constancia de inscripci.Sn en el Reristro i;acional de In

versiones Extra::jeras, cuando el c~pital de la empresa -

est~ Constitu!do por extranjeros, sean personas f!sicas 

o morales (Constancia de la Empresa que registra y de c~ 

da uno de los accionistas extranjeros que la integran), 
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5. 7 FIRMA DE CONTRATOS 

"El Contratista" 

!'.) Firmad en la Direcci6n del Pro~·ecto, 

b) Se identificar&, verificando con el Acta Nota

rial que le otorga los poderes. 

c) Se archivar& copia fotost&tica de la 1dentifi

caci6n. 

d) Oeber~n firmar el contrato y los anexos. 

Coordinaci6n 

a) Rubrica contrato 

"La Entidad " 

a Firmar& en sus oficinas 



FIANZAS 

l.- Por cumplimiento del contrato. 

2.- Para garantizar el antícíP<;J. 
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La p6liza en que se expida la fianza, deber$ contener las si 

guientes declaraciones expresas de la instituci6n que la otor 

gue: 

a).- Que la fianza se otorgue atendiendo a todas las estipu_ 

laciones contenidas en el contrato. 

b).- Que en el caso de que se prorrogue el plazo establecido 

para la terminaci6n de los trabajos a que se refiere la 

fianza, o exista espera, su vigencia quedar& automati

camente prorrogada en concordancia con dicha pr6rroga o 

espera. 

c).- Que la fianza garantiza la ejecucí6n total de los trab~ 

jos materia del contrato, aón cuando la parte de ellos 

se subcontra ten con autor izac i6n de "La Dependencia" o 

"Entidad", 

d).- Que para cancelar la fianza serS requisito indispensa

ble la solicitud expresa y por escrito de la !esorer!a 

de la Federaci6n, que proceder$ de inmediato en dicho 

sentido al recibir la petic16n respectiva de "La Depe.!! 
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dencia" o "Entidad" o, en su caso, la solicitud expr! 

sa y por escrito de la empresa de participaci6n esta

tal mayoritaria. 

e).- Que la Instituci6n afianiadora acepta expresamente -

lo preceptuado en los art!culos 95 y 118 de la Ley Fe

deral de Instituciones de Fianiasn en vigor. 

La fiania se cancelará cuando "El Contratista" haya cumplido 

con todas las obligaciones que se deriven del contrato. 
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<XJN'IW; '10 DE OBFA RJBLICI\ A a\SE DE PRD:IOS UNI'IAA!OS 

IUIEro DE CON'IRA'ID IDMEro DE (X)ICIJRSO -----

INS-OP INS-OP-

FEO!.'. DE ADJUDICACION FEX:WI DE CEWJAACIOO DE CX>N'ffil\'10 

IO!BRE, DEs::RIFCION Y LOCALI?J\CION DE 1A OBAA 

a) ruaLICAM m EL DIARIO ( 

RmIS'lro lll EL PADRON DE CWllWl'IS'll\S Y CIASlFICACION ruEN'IES DE RmJP.OOS 

PR'.>PIOS Y FINAN::IllMIEN'lt>S 

CFlCIO DE AIJ'JORW\CION DE 1.1\ SEX:RE'll\RL\ DE PRro!WlACION 'i PRESUPUESD 

PAGm\ __ DJA __ ME.S __ AAJ __ 

IMFOR'IE DEL CON'IFA'ID Dl\'JOS EN Cl\SJ DE CREDI'ID E<URID 

ASlG!W'ICIONES DE ll\ AS!® IMPCllTE EmClJX'J IMPORI'E DEL ANTICIPO 
CION INICIAL. -

AS~IONES ruBSEOJEN!ES lMPOR'IE EJFJCIOO ANTICiroS SUBSIDJENIES 
198 
198_ 
198_ 
lU!mO E IMroR'IE FIAN?A (S) aMPLIMIEN'lO !U!ffiO E IMFOR'IE FIAN7A(S)ANTICiro 

AFIAN1AOOFA DEL ANTICIPO 

VIGOCL\ 'i PLJ\00 DE EJWJCION 
FB::HA DE lN!ClACION Fl:X:W\ DE ~ION 

DIJ\ ·- MES --- Af'O _ DIA MES A1t:! 

CI,\VE PRfSJ!VES'1'\lUA 
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a.- RECOMENDACIONES 

En el uso de este trabajo se tiene que tener conocf 

miento de la ley de obras pOblicas ya que este trabajo esta 

basado en ella. 

Se da los procedimientos, normas y actividades pri

mordiales para la elaboraci6n de concursos y contratos pa

ra la ingenier!a civil. Oe lo cual se estudiaran la evalu! 

ci6n de las propuestas que ser&n en los siguientes puntos: 

l.- Legales 
2.- Econ6micas 
3.- Tiempo de realizaci6n 
4.- Otros, 

Despu~s de tomar los puntos propuestos se hara la t~ 

ma de decisiones el trabajo esta realizado para garantizar 

la seguridad tanto econ6mica como legalmente de parte del -

contratista y cliente. 

En la realizaci6n de un concurso 6 contrato se pue• 

den eliminar 6 incrementar normas, artículos, etc, Pero t~ 

dos ellos deben de estar en los puntos legislativos que mar

can las leyes de construcci6n en nuestro pats. 
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C,- BIBLIOGRAFIA 

- Ley de Obras Pdblicas 

- Ley Orgánica del Banco Nacional de Obras y Ser-

vicios PGblicos, S.A. 

- Legislaci6n sobre obras y Construcciones. 

Cpmara nacional de la Industria de la Construc

ci6n. 

- Contratos 

Instituto de capacitaci6n de la industria de 

la construcci6n. 

- Bases y Normas Generales para la contrataci6n 

y ejecuci6n de Obras PGblicas. 
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