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1 N T R o D u e e l o N 

El objetivo funduientll de este trabajo H analizar, diHi\ar y pr2 

qramar un SilteM de lnformaci&n de Contro.l laeolar, e1to ••• nla!!. 

tear un ca•ino po1ible a la 1i1t ... ti1aci&n de.una·Unidad Ad9aini1-

trativa !acolar, t011ando en cu-"ta lH ventaj1111 exi1teJ'lte1 en .. t! 

ria de c~utaci&n, para. agilisar 101 td•itH adlainiltrathol de 

un departaáento COllO lo •• el de Control lacolar, en p11rtioular, -

el de 11 DllP Acatlln, ya que•• vivieron de cerca lo1·"iobl..A• -
. . 

que 11 oriqinan debido al pr0cediliiento Nnual1 Hte Silt ... HU 

di1ei\ado para cualquier e1cuela o fac~ltad de la UNAM. 

La Inforftlltica permite cOlllbinar en ail forma• diferente1 101 recuI 

ID• del hOlllbre en una red de cOllUnicaci&n por 111410 de una o va--­

r iaa ce>11putador1J111. Son A1tH lH que han provi1~0 Al hombre de --· 

. herramienta• con la• que puede proce1ar a~ande• vf51umene1 d~ info! 

.macia" y reeolver nroble11u que de otra fo!"M Hd~ .la.,ol.lble man!: 

:ter~ !•to• avance• .¡ venta.jaa ~niten.qu• 1iet-1 co1110 el mae -

aqui 11 proponen ilean factiblH. de dheftar e -.1a~tar •.. 

. lite trabajo.•• de latiÚdad inilediata a la Univereidad, H dHarr2 

Uo bajo W.a•todoloqfa adecuada, y 1e oroba en el eq\iipo de.e&•­

. puto de la Secretada de Pro9ruaci&n y PrHupue1to~ Bite Sbt•a 

tuldileftado.de tal tona que pennite.una.flcil ·aonveni&n de•--• 
cuerdo ,a lo• requedllientoa < dol ueUlrio. . -. 

. "',,''•. 

i·.. ', ·.' -
.¡".,'o> '· 



~ 

A continuaci6n se describen brevemente cada una de las etaoas de 

este trabajo, con el fin de mostrar un panorama qeneral del mismo, 

11 Capttulo I presenta los conceptos utilizado& a lo larqo de la -

te•i•; a fin de fa111iliari1ar al lector con 101 t8'11as tratado• en -

ella y facilitar •u compren1i6n. In el Capttulo II ae pre1enta l• 

orc¡ani1aci6n actual de la Unidad Adllini1trativa l1colar COllll> Sub-­

li1t ... de la •IP lcatlan, y Hta GltiN con rHpecto al Hacro•i! 
. ; 

t_..·UllAM. con objeto de eatablecer el aarco de referencia del e1-

tudio, Una vea e•tableoidu laa bHes anteriore11 en el Capitulo 

III .. procede al an&li•i• del Siate .. actual, de1cribiendo 101 -­

probl ... a que ••t• pre1enta1 1e anali1an adem&• todo• 101 documen­

to• que actual•ente se manejan en la Unidad Administrativa Escolar¡ 

aai •i11110, .. pre11enta nue1tra propue1ta de 10luci6n a base de un 

nuevo 1ilt-. Mcanizado que ofrece un bajhinn tndice de error, -

ade11b de una 111ayor rapidez y co.nfiabilidad. La de1crinci6n del -

funci~namiento y objetivos de cada uno de los proqramas, aat como 
• 

la de1cripci6n de los archivos lcampoa, llave1, ti~ de o~aniza--

. ci6n, etc) y la deacripci6~ de los nuevo• formato• de entrada y ·~ 

licia, .. encuentran en el Ca~t~ulo IV. En .el Capitulo V •0e1arro­

. llo y ~ruebl del Siitna• H explica el -.caniallO de prueba del 

Siat•a y 101 datóaP.ra realizarla. LH conclu1ionH confirman 

. que 101 probl-• exiltente1 . ae pueden 1olucionar aplicaftdo este 

nuwo Si-t•a, que bHad~ en la tecnoloqb de la co11Putacien, ofr.! 

ce una· uyor eficiencia y facilidad. de trabajo. 

•. "/.·. 
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C A P 1 T U L O 

CONCEPTOS y DEF rn 1 e IONES 

La diversidad de interpretacionea de loa concepto• y herramienta• -

inherente• al teu dtl estudio, sugiere, como un primer paso en el -

desarrollo de eate trabajo, eatablecer un .. reo de referencia con•­

titutdo por lH deUnicionH de 101 concepto• .a1· importante1, en-­

tre 101 que dHtacan, Dato1, Infomacidn, lilteu·~ Silteu de lnfo! 

· .. ci&l y or9ani1acien entre otroa. A•S ai.-o aon importante• la• -

explicacionH adicionalH aobre la Metodolo9ta del lnfoque Siat•u­

tico, ya que contribuyen a un mejor entendimiento de cada uno de -­

loa capttuloe 1ubaecuentea, 

1.1 DEFIHICICllZS. 

I.1.1 · INFOlllACIOH Y DATOS. 

Desde 101 inicioa de la 'civillzaci~n, la humanidad ha -

necHitado inforaacidn OOm> una. lucha pgr l.a auperyiven 

cia, Hl como para adlliniltru lH diferente• or9aniiia-
. . . ' .<.;··~"./.:·· .. :., . : .. :' ·.· .. ·' . 

. cionH C~adal por' el .hoilbn. La· creciente COllplejidad. 

de la aociedad, '1obr. todO en la foi:u en que H. uni~­

fiHta en 1•• or9aniaacionH aocialH, poUticH y eco-
. . 

n&aica1, ha aumentado en:9ran 1184ida la neceaidad de --

tener inforucidn ... COJlYenient• y oportuna • 

-,." 

3 
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tan ideas diferentes, adn cuando el hombre comdn los -

uaa en forma indiatfnta, 

Arran1 (1981) define a loa dato• como • ••• t ... €imonioa' 

de la infol'lllacidn que tenemoa a~rca de un hecho, aon 

el reflejo de lea condicione• en que .. encuent:ra una ,. 
aituaciCSn dada•. Por au parte, lurcb y ltrater (1911) 

101 deacriben COllO • ••• hecho• aialadoa y en bruto 101 

. cual•• ••• , Mdiante una o varia• operacionH de proc! 

Alli•nto, penú.ten obtener 4-duccionea relacionadas ... 

con la evoluci'5n • identificacidn de peraonH, evento• '· 

u objeto1• por otra parte .. i\alan que •1a intormaci"n 

ea la· adici'5n o el proceaamiento de loa datoa, que .. PU! 

de proporcionar un conocimiento o bien'el entendimien-

to de cierto• factorea. . .. B1 un acontecimiento o --

una ferie de acontecimiento• que llevan un MnAje y -
' que, al aer percibida por el receptor mediante alguno 

de 1U• Hntidoa, amplia 1u1 conociaientoa. Solo el .... 

de1tinatario puede evaluar la 1i9nif ic•oidn y la util! 

dad de la infoa1ac~en recibida•. 

De loa concepto• anteriore1 puede e1tableoerae que 101 . . , 

datoa, a diferencia de la informaciCSn, IQn aen1ajea no 

evaluado• y en bruto. Si la inforaaciCSn lleva a un i!! 

or .. nto del conocilliento, ent~nc .. debe exi8Ür un 

pr(H,e9o de eval~c~en de lita .enfuncidn d411 lH a~tit.!! 
d98r. aituacionea, ,·c::onocilllient~1, plan11• y· rHpon1abii! 

,. 



dades del usuario, 

Lo• do• concepto~ quedan aaf coloc•dO• en plano• dife• 

rente•, hacilndoae evidente' que lo• dato• po~ •f •olo• 

no aon inforaaciCSn. Para .. rlo, .. requiere oorrela·­

cionarlo1 oon lH Y!d•blH del probl... llO H exa9! 

rado decir ~ la finalidad bbica al recopilar y pro• 

ce•r datoJ 'e1 producir· infonacidn. 

In lfnte118 pueda 4-c4rH que la infoJia•ciCSn 1i9n1fica 

una mejorfa da nueatra COllP~n•idn 4-1 aundo .. diente 

una aanipulaciCSn adecuada de dato• en'funci.Sn del pro­

bl .. a que enfrentAllO• o del contexto en.que.no• de••~~ 

rrollaao•. 

La• operacione• con dato• .. puedan llevar a cabo en • 

tona •nul, electro..cinica,. y ~r i.dio de co11puta­

dorH~ Ceda uno dé Htoi11ittodo• .. preaenta au• ve.,ta•• . . . . ... . ' 

jea.y daaventa~aa. fara:aeleccionar un.11141todo.con pr! . . . ':. . . ·~' . - . 
·' fenncl• a: otro, eÍ analiata dlbe ·Htar ·.ai tantO de · •• 

ia1 po~Utl~•·~ináoione~ ~ntn 4totia;·~~ntaja1·y 4e1 
·, ·. . . . ' ,, . . .- . ' . -

:"·· 

. al hecho da qu~·~1a ra1CSn1 9ncio d!tl .1quipo de CG1PUt! 

, cUSn/ren~i•nto del equipo da o0~~acidn aanlf1e.1te ·· 

:'w·~~~1t~;/~7."~,· 
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hacen que los sistemas computarizados sean cada vez 

mb utilizados, 

ror otra P'lrte, atendiendo laa caract~rf.aticaa que • 

lurch y &tratar, op. cit., aai9nan al valor de la in•• 

foniacidn, neulta claro que el uao de un 1iltau ooa­

piutarhado penita una aayor 9arant!a de proporcionar 

infor11acidn 81\ecua~, Cbnfi~~l• y oportuna a·~~ c1 .. t! 

natario1. 

La• caracter!1tica1 en que •• .... a •1 valor de la in·• · 
·.· fon11ci6n aon la1 1i9uient••• 

e' 

Acce1ibilidad •. La informaci6n debe obtener•~ con fac! 

lidad·y rapidez • 

.C0111eren1ibilidad~ . 11 procel1111iento y contenido de in· 

fo"'ac:idñ ~be 1er Integro. 

rreciaidn. ·La informacidn debe ••tar limpia· de erro--

Propiedad~ 11 contenido de la lnfoiaacldn debe 18r •· 

tal que N nlacione con io acUcltado por ei usuario 
1 

o c:On el a1unto ele que .. ~rata. 

SP>rtunlclacl. La infoniacidn debe producine en foma 

oportuna, l•••• 1in re1a9oa, 

Claridad~ 11 contenido de la iniormacidn no debe.nr 

·) :•1.Uo. 

"'·: '¡ .· 

.. .,i· 



Flexibilidad. La informaci6n debe ser tal que se ada~ 

te no 1610 a mas de una deciaien, sino a m&s de un rea 

ponaable de la toma de decisiones. 

Verificabilidad. La informacien debe ser examinada --

por vario• u1uario1 de cuya conclusi6n depende que la 

informaci6n 1e deseche p ae c:x>nsidere Gtil. 

I•parciabilidad. La infor11acien no •• parcial. Ali·­

Mnta tan aolo 101 aecani11101.de juicio y raaonuiento 

del 11r bimano qui•n la uaa aonforae a aua intereHI y 

·.juicio• el• valor personal ... · 

Cuantlfiaable. S• ·refiere a la cantidad de la infon! 

cien producida. 

I,1,2 SISTIMA Y IIS'l'IMA DIINl'OlllACIOM • 

. · Todo •.l ••dio que rio• rodea funciona en .... de una º! 

9aniaaciCSn, en la cual eat&n interrelacionadas 1u1 PA! 

tés para cumplir una funcidn determinada. De acuerdo 

con _eata idea, •• puede déci~ que la• caracterf1tica1 

principal•• de un 1i1tema, 1on1 

i) i.a parte~ interactdan; . HtO H 1 le Conducen deft-. 

tro de una 1,iner9la arilenica. 

·· U) 11 1iltema H ·un todo ·conatitufdo por un conjunto 

de aompónentH o. part11•~. 

Cada . 'part,e "d~~em~~ ~~~· funci6~·,. es\ decir,. que • 
.. ,. .. ~\ : .·;.~.···· .. ~ ·. ·. :.' .. ·~. ,. ···.· ... · .. :.~" . ~ .. :<: .... r , . ·:·_; 
·la. interacci6n tiene fin determinado. 

• • 1 • , ,· 



iv) l!:l sistema P,recisa de una conexi6n o estructu 

ra que inte9re las partes, 

v) El aiatem• 1e encuentra inmerso en un medio -

ambiente conatitutdo por peraonas, organizacio­

ne1 y medio físico, que bien sea en forma diré~ 

ta o indirect•¡ influyen en el comoortamiento -

del aiste11•, 

vi) 11 Siatema cuenta con recursos.que pued• cam--­

biar .y aprovechar para au p¡opio beneficio. E! 

toa recur101 ae encuentran dentro del sf1tema y 

9eneralllente •• •iden en horas-hombre, horaa-e­

quipo o dinero. 

un siat81'11a tabi•n ae puede definir como un conjunto -

de particularidadea,· 1itu~cione1 que tienen como cara~ 

tedatica recibir un insumo, ¡;>roceaarlo y obtener un 

producto, ·• 

ljemploi de Siatemaa abundan.· Bl Sistema respiratorio 

de un aer viviente ea un conjunto de ~r9anoa o T,)lrtea 

que dea•peflan una1'0 mil funcionia vitalH. Una orga• 

nilaci~rí coiapuHta por· peraonaa, dinero, 11ftodoa, mat! 

rialea .. y. iaaquinas,. cona ti tuye. un Sistema Cmercial ~ 

. .:· .·· . ' .· .. 

In ocaaione·a 101 Collponente• de un 1iiltema tienen ca--
• .. ;· . '. ' t''. . ~ ·. ' ''. 

racte,d•Ücae tal•• que puede~ conc~pt\Jalizarae •. au -

· · .v .. ··cc:ao SiltnaaJ'·z~este tip0.de situaciones ". .. . ' '. . 

~ :: , ... · 
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llama Subsistema a aquellos sistemas que forman oarte 

de un Sistema mayor. Por otro lado, los Macrosistemas 

son sistemas formados por sistemas m4s pequeños, Por 

ejemplo, la Universidad Autónoma de M~xico es.un sis­

tema que dentro del contexto del Sistema Educativo N! 

cional puede considerarse ccmo un subsistema, en tan~ 

to que puede ser un Macrosietema inteqrado oor siste­

•a• menores·tal•• cOlllO, la• ••cuelas o facultadee, in! 

tituto1 y otros or9ani11101. 

11 notable creci•iento experi111entado, tanto en ta•al\o 

cOlllo en alcance, ~r Instituciones PoUticaa, social••· 

Educativa• y, en general, por diversos o~~ani•mo• de -

variada fndole, ha trddo consigo mayores requerimien­

tos de infor111áci6n veraz, oportuna, confiable y orden! . 

.. 1 da que refleje las actividades internas de las orqani­

zaciones e instituciones, sus relaciones con el medio. 

ambiente, aaf como las tendencias polfticas, econdmi-­

caa y sociales en general~ La informaci6n debe indicar 

no solamente l.o que ha ocurrido o eetl ocurriendo, lino 
. ' 

que ademla permita preveer lo que va a ocurrir. 

Una· de las.respuesta• que se ha dado a estas necesida-

4'• . de informaci6n es el deHrrollo de Sistemas de In­

fomacidn~ que aurch y Strater, op. cit •. , ·definen • .'.. . . ' . . - ·, ~ . . ' 

, COlllO un' C~r'ijunto shtemlt,ico y fotmal 'de :com1,)0nentes • 
f_•. ' ,'. ,' ,' ' ~-' ' .• ' ' ' . ' • ,"·' '..>; ! ., " .• \.' j 

'. 
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capaz de realizar operaciones de procesamiento de da--

tos con los siguientes propt1sitos1 

i) Llenar las necesidades de procesamiento de datos, · 

ii) Proporcionar.informaci6n a los administradores, 

en apoyo a la• actividades de planeaci6n, con--­

trol y toma de decisiones. 

iii) Producir una gran variedad de informe• segdn se 

requiera•. 

La •ateria prima de un Sistema d• Infor.aci6n son los 

datos con 101 cual•• 1e llevan a cabo operaciones rut! 

nariaa de procesa111iento, con lo que 1e obtienen infor­

mes o bien elementos de entrada ~ara un ciclo subse--· 

cuente de procesamiento, Los dato1 que se requieren 

para alimentar un Sistema de Info1111aci6n, deben ser º! 

qanizados de manera que sea facil reqistrarlos, almac! 

narlos, procesarlos, recuperarlos y comunicarlos con-­

fome • las necesidades de info1111a~i6n de 101 usuarios 

del sistema. 

Existen una.serie de asj_lectos que siempre deben conai• 
. . 

derar1e· en el diseño· y--uso ·de··un;. Sistema "de~;Infori:iaf...: .. 

· cit5n. Entre estos destacan!/: 

,' ' ' 

•Determinaci6n d8 las necelidades ··d·· =·in·f~rm'aéit5n. 
. '·· t-',.: 

:s~~~tcr, op~ cit. 
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ii) Flujo de los datos y operaciones de procesamien­

to. 

iii) Flujo de la informaci6n. 

iv) Interacciones administrativas y operativas que -

·tienen lugar en toda la organizaci6n y que el -­

propio sistema contribuye a a~oyar. 

Lo• Silte111H de Info1111acien tienen 111 1i9uiente1 ca-­

racterbtic111 

i) Son artificial•• o •l~borado1, po= ser el h0111bre 

el que •• encar~a de dotarle• de una estructura. 

ii) Son Si1te11as empftico f permanente1.ya que su -­

reali~acidn •• tanqibl~ y tienen un largo perio­

do de uso. 

iii) Son abiertos, ya que forman parte del ambiento -

de otros sistemas, por ·10 que influye y son in·­

fluenciadoa por ellos. Tienen adem&a, capacidad 

para crecer, ca11biar o ada~tar1e. 

iv~ Se encuentran inmersos en dos tipos de ambiente1 

ei cercano o inaediato, ,tomado por personas, º!'. 

9anizacione1 y medio ffaico, con loa cuales se -

tiene contacto directo y frecuente1 y el ambien-

te dbtante o mediato, con1Utuido por 111 fuer• 

· sas · de la·. 1ooiedad o ~ntida.dea que influyen so­

bre el ailt•a aGn cuando no .tienen contacto. con 

.·· .. •ate~ 

11 
,:,',· 
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v) Son sistemas de intercambio permanente c?n el el!!! 

biente lo que presupone una demanda constante de 

comunicaci6n, que le otorga al sistema un qran -

dinamismo en sus relaciones con la Organizaci6n . 

a la cu!l sirve, y con el ambiente en que se en­

cuentra inmer•o, facilitando as! la• acciones de 

. vi) 

retroali111entacidn. Fig. N• 1 

SISTEMA DE INFOR~lACION 

o 
t 

o 
·RE T ~O AL 1 MENTA t 1 O N 

FIG. Nº 1 

Son shtemas hombre-maquina, en los que intervie-
.' ' 

• ne tanto loa _hombres COmo, lH maquinas (comoutad_2 

ras,~ .. _._, 
::.¡·",' 

12 
··' 
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I , l , 3 ORGM!I ZACION 

En cualquier sistema es necesario que exista una or~a­

nizaci6n con el fin de loqrar su m!xima eficiencia de~ 

tro de lo• planes y objetivos señalados, entendi6ndose 

como o.r9anilaci6n a la e•truc'tura Ucnica de las rela­

cione• que deben exi1tir entre la• funcionH; lo• niv! 

le• y la• actividad•• de lo• el ... nto• aateriale• y h! 

Mano• de un or9ani..a IOCial. 

La oroani1aoi6n •• alqo ••• que un e•que1'a, e• el mee! 

ni•mo Por 1184io del cutl la.direcci6n orienta, caordi-
.. 

na y controla la• act!vidade• de un organi•mo o ineti-

tuci6n. Con•tituye de hecho, 101 cimientos de la direc 

ci6n. 

La organiz.tcidn recopila, complementa y lleva h1111ta -­

sus Gltimoa deta~le• todo lo que la planeacidn ha seft! 

lado re•pecto a·c&no debe ser un organismo, inatitu- -

ci6n o empreH, tambian tiene gran importancia por - -

con•tituir •1 punto de enlace entre 101 aspecto• te6r! 

CO• cu~tnica.adllinhtrativa) 't lo• a.pecto• pr&ctico• 

(denominaci6n de dinantica)s entre •10 que debe •er• y 
• e 

•io que e1•. 

. ·· . 

... 

. 1', 



Si el plan de la organizaci6n est! mal trazado, si es 

puramente un arreqlo improvisado, la direcci6n se hace 

dificil e inefectiva. La buena organizaci6n facilita -

la administraci6n, puede facilitar el crecimiento v la 

diversificaci6n, puede disponer el aprovechamiento 6p­

timo de las noved•dea tecnol69icas, alienta el desarr2 

llo y la efectividad 6ptiq de los seres humano• y t&!!! 

bitn puede e1timular el eafuer10 cre•dor. 

tos si1te111as de informaci6n constituyen un apoyo inva­

lu•ble en la toma de decisiones por parte de la direc• 

ci&t. Puede decirse sin temor a exagerar que aon una -

pieza fundamenlal en la estructura de la or9anizaci6n 

a l• cu&l sirven. 

Todo sistema de informaci6n requiere de una administr~ 

ci6n cuyas actividades estln en relaci6n con la 9ener! 

cidn de los planes para el sistema, esto es, debe con­

aiderar todas la• meta• qenerales, el medio ambiente, 

y la utili1~ci6n de recursos y 101 componentes oara un 

mejor disefto, illlplantaci6n, retroalimentaci6n y manté­

nitliento del sistema con el fin de qarantizar que los . 

planes ae lleven de acuerdo con laa ideas oriqinalea. 

La funci6n del control del sistema fonaa t;>arte de la -

. adllini'straci&í de ••te. 



I.2 METODOLOGIA 

'· . . - __ . 

1,2,1 ENFOQUE DE SISTEMAS ....... 
El enfoque de sistemas es una filosof1a, o una manera 

de concebir una estructura, que coordina de manera efl 

ciente y 6ptima las actividades y operaciones dentro -

de una organi1aci6n o sistema, 

lita filo10.fla •• •~1• Mpliuente en la actualidad 

para diri9ir la e1tructuracl6n 9lobal de la• activida­

d•• del proae1 .. iénto dt dato1, ~e1arla1 ;.ara 1ati1-

facer la• nece1idade1 ,de informacien en 1•• orqani1a-­

cion81 llOderna1. 11 npleo del enfoque de aitt .. H oa­

ra ducribir lH reaUdadH puede reportarle al u1ua-­

rio grand•• ventaja1, ya que •• intare1a l)()r la coNpO· 

nente individual y haca •ntasil en la funci6n quecum­

ole dentro del 1istema, mis que en la funci~ qu~ cum­

ple collO entidad individual. 

Dado que en 1~1 qrande1 y compleja• orqanizacione1 ac• 

tualH, la. funci6n de la .. aisllini8traci6n c0n1iste ··en -­

coordinar e interrelacionar.la• actividad•• de la1 di· 

ferentH area1 funcionales y O~ti11ilar 101 ob1etivol • 

de toda lá 011Jani1aci6ns la f ilo1ofla del enfoque de -

sistemas ea la manera.en que la adlliniltraci6n•concibe 

la interrelac1C5n e~tn los 1Ub1iltaH de la OZ9anha~ 

ci6n. 
'''· '':·•., 
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Existen algunas directrices ·que se pueden aplic'r para 

estudiar la manera en que el enfoque de sistemas se ~-!!! .. 
plea para resolver problema•, as1 como nara deaarto- -

·llár Siatemaa de Inforrnaci6n. La• directrices .aon cin-

COI 

i) Integraci6n.- loa diferente• aub•i•t .. •& del si~ 

t... 1e deben integrar de tal .. nera que 1e apr2 

vechen lH internlacionH y la interdependencia 

entre 101 •l .. nto1. 

ii) Comunicaci6n.- loa canal•• de c011unicaoidn entre 

101 aub1i1t9"'A1 deben eatar abierto• todo el - -

ti•po. 

iii) H•todo cient1fico.- se debe a~licar utilizando -

las diferentes t•cnicaa de la ciencia administr~ 

ti va. 

iv) Orientaci6n hacia las decisiones.- su objetivo -

radica en programar sistemas de decisiones bien 
~ 

definida•, tale• como elaboraci6n de horario& y 

' 1i1tema1. logl1tico1 hasta el ounto en que sean -

autorregulados. 

v) Tecnología.- el analista deber& utilizar la tec­

noloqta moderna como un auxiliar en la implanta­

ci6n de las tdcnicaa que se originan a partir de 

16 
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laa cuatro directrioee anterior••, por .•j .. plo, 

la coNputador• .. jora de 11anera •ignificativa la 

integracidn, 1• comunicacidn, el l!lftoco cientff! 

oo y le tOllll de dechionea proor•ada. 

11 objetivo btaico del enfoque de aiat ... 1 Nr• el di­

aefto de aiat ... 1 de inf~111ao1en oon1i•t• en tener di•­

ponibl• un 9ran blanCJo 4e info1111Cidn 0011Pren1ibl• que 

fluya oon toda oportunidad h•oia -.uelloa ac1ainiatrad~ 

rH que, al recibirlal puedan to.ar cleciaionea •feoti-

•••• 

. 11 enfoque de · ailt.a1 recanoc• Htrict&Mnt• 1.o• niv! 

1•• e1trat'9ico1, t8ctioo y t•cnico de deciaidn, ••f -
COllO laa aotividadea ellaical de planeaoi6n y Control, 

ad_,• Hpara en fome my apreciable •1 aiauaa adlni­

niatrativo del aiateM de.infoniaciCSn. 11 aiat .. ·adm! 

~atrativo raali1a la• actividad•• de plane.cien, con­

trol y tOllA de decillon••, •intra1 que el ala t.. de 

infor1111cidn 1• propo~iona infonaclCSn en la c~tidad 

y la calidad adeouadal. 

. '.•. 
i'L 
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J.2.2 IMICO DI DATOS 

Banco de dato••• un conjunto de archivoa.ljSgicoa in-­

terrelacionado• y conaolidadoa entre •l• de aanera que 

reuniendo diverto• articulo• d• loe diferente• archi-­

voa, H obtentu e1tructurH d• infonaciCSn no ndun•· 

dantH y adecuada• a distinto• proceaoa, en el cutl ·­

p\ltldan ••tar .•ntr ... aclado• ~egiatroa diferente• d• d! 

· fenntH tipo• de archivo•, en un almo 10porte Hai~o. 

· 1.1 b.nco 4• dat~• debe Hr ca~• de recibir llOdifica•• 

cionH para que el usuario defina relacionH entre lol 

dato•, por tanto, deba ••r flexible y veraatil, adeal•. 

de permitir un acce•o r&pido1 para obtener en buen • -

ti .. po de reapueata en la ca~tacidn de inforaacidn de• 

aeada. En •u di••ño' debe considerar•• la fo111a f llica 

en que se encuentran almacenado• loa datoa a fin de º!? 

t.i.ahar la utilizacidn del .Hpacio. 

11 banco •irve de apoyo al aiat ... de infor111cidn, el 

.cual contiene.a lo• dato1, ••to• aon la aateria prima 

de la infonaciCSn. 

•• 11.banco de datoa, debe, por lo tanto, ·~rvir de pe·• 
deatal al aiat ... de inforaaciCSn. De hech~, c~alqüier . 

. · .,,· . ,. ' ., ' ,/• 

··. e8fuerao Ol'i•ntado· al 4i~rrono . de un . •i•t- ~aiíP14f- · .· . ··'. ·. .. . ' . ·.·'. ',' 

. :''" 

(, ·' 
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jo de información indicar4 de inmediato que el esta-­

blecimiento de un banco de datos es fundamental, y -­

que la función primordial de dichc banco, o aea, ser­

vir y dar apoyo al sistema de información, es lo que -

justifica au coato. 

11 banco de dato• ae coapone de un eequ... l&)ico de -

el ... ntoa, que puede 1er con1iderado cOlllO la e1truetu• 

r• del banco. Pi9. •• 2. 

··"·-----"-------------

·CAMPOS C#RJ 1 

PIG. 2 



".; 

En un banco de datos, los datos se almacenan en un -

dispositivo accesible a la computadora, as! como en -

otros dispositivos no accesibles a la misma, Todo es-

to pertenece al banco de datos de la organizaci6n, pe• 

ro s6lo nos interesa el estudio de loa dato• accesi·i 

blH por computadora. Al dato ... pequeiio contenido en 

el banco 1e 11 ... 9enera1 .. nte •ca.po•. 11 ca.po e1 un 

dato,que encierra un 1i9nificado para lo• u1uario1 de 

eae elemento. Lo• datos contenido• en un caapo pueden 

Hr alfabAtir.o•, nUlllArfco11, .un d111bolo fl~¡wteid n una 

cCllbinaciftn de elloa. tJn oa111po puede ot>ntener de uno -

hHta nCmero de caracteres, la• limitaotones irnp1u~1.1--­

taa a un campo •• deben al equipo y al programa ~r.pe•-

c1' rJ c:o ~lw pn11.:o:b~ Jlcl111 campo. 

ROpnrtada Ur.icamP.nte por al9dn medio, o sea que eaU 

registrada en un wiedio ff11ieo. 

Un conjunto de re9iatros relacionados con1tituye un •! 

chivo. 

11 banco de dato•; ea una consolld~cien de archivos, - . · 

donde puede habei.o.no 
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Un archivo es un conjunto de datos que tienen entre - · 

si algo de comdn, Los datos poseen un criterio de per 

tenencia que les permite ser indentificados como ele­

mentos o miembros del conjunto que constituye el ar-­

chivo~ 
' 

La ~pre1i6n •ac111i1traci6n del banco de dato1• •irve 

para de1cribir toda• la1 actividad•• coeprendida1 en ·1 . . . 
la introduc:ciCSn de dato1.al banco, en el control de -

101 dato• ahl a1 .. cenado1, y en •u recuperaciCSn. 

Loa cC111110nent1• .,.1ico1 de un banco 4• dato• ion 101 

1i9uiente11· 

i) una unidad d1 banco de,dato1 

ii) Lo• uauarioa y los ori9inadorH.del banco de da­

to• 

iii) 11· adlliniltrador del banco 

iv) Un len9uaje p~ra el manejo de archivos 

V) Un, lenC)Uaje d.1 dHcripcidn de datoa 

vi) un, len9uaje.de manejo de dato• 

yii) Lo1pr09ra1111 de aplicaci6n 
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CAPITULO 11 

LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESCOLAR COMO SISTEMA 

La adecuada comprenai6n y ubicaci6n del sistema de infor111aci6n de 

la Unidad Administrativa Eacol.ar CUAZ), hace conveniente conceptu! 

li1ar a ••ta unidad cOllO un Subai&te .. del Si&tellA lacuela Nacio-· 

~al de l&tudio• Profe&ionale• Acatlan ClllP ACATLAll),·el que a su 

ve1 foraa parte del Si•t... Mayor o llacro•i1t... Univer•idad Naci2 

nal Autdnoma de ••ico, (UllAll), 

De Hta unera • ••ti en po1ibilidadH de definir lH funcionH, 

objetivo• y C011ponente1 del lub1i1te11& UAI, no en fo.nna aislada, -

•ino considerando la relacidn que guarda con re1peoto al Sistema -

lnep Acatl&n y al llacro•i•t... UNAN. . 

lI .1 DISCRIPCION DIL SISTEMA 

.. 
II.1.1 MACROSIST!MA UllAll. 

A lo largo de ~. de cuatro •iglo• a partir de •u fun­

dacidn, la Univer1idad Nacional ha 1ufrido una 1erié -

d.•. tran•formacione• hHta llegar a 1er la in•tftucidn 

que actualmente conocemos. 

La'penonalidad y fines, e1~ructura de ,CJobierno, H· -

:~uctura acad•11ica, car¿1cter1lticH del perlÍonal acad! 

· Íli~~, requi&itol' generaleli de admi~idn 'I Pt.rmanéncia -

·.e~ :la uni~enidld1 ad cóalO responsabilidad•• y 'ta~ul- · 

'· ,· 
··, .. ,·;· 
', ,¡'. 



tades de loa miembros de la instituciCSn, se encuentran 

debidamente detallados en la Ley Orqlnica, y Estatuto 

General de la Universidad Autc5noma de Mexico. 

En particular debe deatacar1e, el artfculo 1• de la -­

Ley Or9anica, el cual .. ñala que la Universidad lacio­

nal H un or9animo deRentrali1ado del .1atado• •• , do• 

tadc;> de plena capacidad judcUca , y que tiene por tinH 

iapartir educaci&\ superior para fonlar profHioniataa, 

invHtl9adoree, profHOrH u.nivenitarioa y ttcnico• -

dtÜH a 1• 10ciedad, or9aniaar y realiaar inveati9a-­

cionH, principalmente acerca de lu condiciones y.pr2 

blemaa nacionalea, y extender con la llAyor amplitud P.2 

•ible, los beneti.cioa de la cultura•, en tanto que la 

fraccic5n I del arUculo 2• establece q~• 111 Univerei-­

dad • ••• puede or9anbarae como lo eitime mejor" ••• , -­

dentro de 101 lJ.neamientoe establecidos por dicha ley, 

sin que e1to signifique que la• otras funciones que d! 

aempefta la Univenidad - invHÜ9aciCSn y difuaic5n de -

·· .. la cultura no puedan ••r desarrollada a, acaso en . forma 

Íiaitada en las facultades y ••cuela• nacionales~ 

El. articulo e• ·del E1tatuto General Hñala por au par-
' ' ' 

. te que la funci.CSn docente de l~ Univer.idad ae realiz! 

trávfa de au• E1cue.lH Nacionalea y racul tadea • 

. ··t.a diatincien entreracultadee y E•c::uela• Nacionaiea. -

·''' :··· 
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es tacil de establecer, Eacuelaa Nacionales son aque--

llas inatitucionea que otorgan los grados acad'1nicos -

de bachiller, licenciatura y maestrta, en tanto que 

las facultades est!n capacitadas para otorgar estos 

gradoa, excepcidn hecha del de bachiller, ademas del -

de doctor. 

11 d• todoa conocido el hecho de que la poblacidn eec2 

lar .de la Univer1idad ha manifestado un notorio creci­

miento en el transcurso do loe Gltimos afto1, lo que ha 

generado problemas de espacio y 1ervicio1. A fin de 

dar eolucien a estos problemaB la UNAM ha establecido 

una pol!tica de deacentralizacien en forma tal que se 

aunen aus esfuerzos a los de otras instituciones educ!_ 

tivas para proporcionar lós niveles acad@micos y perm! 

ta et r]esarrollo adecuado de la investiqacil5n .. 

Un resultado de esta polttica de descentralizacien, es 

la creacien, en la d8cada paaada, de la• escuelas na-­

cionale1 de e1tudib1 profeaionale1~ El nChnero de Astas 
. 1) . . 

•• de 4 a 1aber1 

it lnep Acatltn 

iit lnep Ara9dn 

UU Bnep IztacAla 

ZilrACJ()H 

/\ ~-



l•t•• e•cuel•• tienen un carlcter interdiaciplinario -

y 8U adlliniatraci~n eatl detconcentrada. Cada una ouen 

ta con un dir•ctor r un contejo tfcnico cuya• re1pon•! 

bilidadea y formas de eleocien.•• encuentran debidamen 

te •1peoificada1 en •l 11tatuto ~n•ral de la Univera! 

dad, op. cit. 

1u1 objetivo• 9lobalH eon en 9eneral · loa •imoa que -

.. e1Ubleaen para 1• UlWI 8e10 que a n~vei r19ional. 

• ~. • t.P.rtir eduoaci&I para 'fonaar profHiOMlH dtt•• 

1•• a la aociect~d y difundir 101 beneficio• da la cl•n 

oia y la cultura en 11 coa.unidad clreunveclna ••• , fun-: 

oionea que realiaan a trav•• d• 101 diatlntoa ~r9anoa 

que loa COftfonan.• 2) 

·• 
11.1.2 llS'l'IMA llllP·ACATLAll 

In particular .1• .llilP Acatlln, in•uvur•d• el 17 de lla! 

10 de 1''15 por el .entoncHre~tor, Dr. Guilleno Sobe• 

rdn ~YedOM·Htructura alrededor.de 4·pl'OC)ruaa1 

i); 

. U) 

de l~tudioa Profe1ionaleli · 

de·pc>atrado 

:~1·ariv~ ..... i..._, .n411a º~' ~·;ia .-a.atttiin,·~· 
' : ... :,;'. '.~'r..ala.s'."9'~~·~~~~·~tJ.*i. . .·. ·~' . ' : .. -. ' .. · :· >: ~" 
: 2J .. Amtl*l ..._, ~J61 .... aa.1•2. 8aci'itArfa di~ Dino-.··· 

.:'~;.¿~~d..~:~~~\·~'~ja.i~ . . . 
... ' ,:· . 



iii) de Inveatigaci6n 

iv) de Extensi6n Univeraitaria 

La responsabilidad de llevar a cabo la ejecuci6n de º! 

da uno de eatoa programaa eatl a cargo de'cuatro coor­

dinacionea general••· 

La Coordinaci6n General del Programa de Batudioa Prof! 

1ionales tiene COllO objetivo la i•plantacien de ·polft! 

ca1 conduncentea a la fornaación de profe1ionistas y -­

tecnicos a travlla de un esquema de educaci6n superior 

a nivel licenciatura. Es en esta coordinacien donde se 

integra la unidad administrativa escolar (Ul\E). 

La Coordinaci6n General del Programa de Inveetigaci6n 

tiene como objetivo la implantaci6n de pollticae que -

permitan la formaci6n de investigadores que den apoyo 

a la docencia, ast como el deaarrollo de la investiga­

ción. 

La Coordinación General del Programa de Estudios de -­

POagrado ae encarga de la implantaci6n.de las pollti-­

cas necesaria• para la ·formaci6n de profesioniatas, -­

profeaores e inveatigadores de alto nivel acadlmico a 

travea de progrmnaa de maestda y doctorado. 

Pinaimente'la Coordinación Gen~ral de Extensión Univer 
~' •• 
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sitaria, como por ejemplo lo son1 la enseñanza de len­

guas extranjeras, la implantaci6n de curaos de actual! 

zaci6n profesional y capacitaci6n (educaci6n continua), 

y servicio• de informaci6n documental y publicaciones, 

Estas cuatro coordinaciones reciben el apoyo para el -

desempeño de sus funciones, de la secretada de Perso­

nal acadamico y de la Secretarla de Servicios Admini1-

tra.ti vo1, La primen ae encarga de 1wniniatrar 101 re­

curso• humanos y profesionales COlllO son1 profesores, -

investigadores y ttcnicos acadtmicos, La segunda sumi­

nistra los recursos h\Jllanos, materiales y financieros 

para la adecuada adminiatraci6n de la escuela. 

Parte importante de la estructura de la INEP Acatlan, 

ea la unidadde planeaci6n que coadyuva en la implant!. 

ci6n del proceso de planeaci6n de la ENEP AcatlSn, me­

diante la for11ulaci6n y diaei\o de proyectos, infom&t! 

ca -e inv••ti9acione.s de desarrollo que requieran aus -

pro9ruaa .Y. aubpr09ruaa •diHfta y rediHi\a la organi­

zacidn de la escuela y elabora 101 distintos manuales 

de organhacidn de la aiama•, IDP Acatl&n, UNAM, OrCJ! 

nizaci&n Acadamica 1982 op. cit), ••decir,. supervisa 
. . ., 

"lo relativo a .la planeaci6n de lH actividadea docen• 

. tea, de inveati9aci6n, de ,difuaidn cultural, adminil-:"' 

trativa8 y,fi~~ncier~e de la eacu~1a•, CEHBP AcatUn, 
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UNAM, Organizaci6n Acadfmica 1976. 

• 
La im¡x:>rtancia de mencionar a la unidad de planeaci6n 

en el contexto de esta tesis, reside en que es esta -­

unidad la encar9ada de proporcionar todo• loa servi- -

cio• de c6mputo requerido• a trav•• del departamento -

r .. pectivo. 

11 entonces claro, que la partici~cii6n de la unidad -

de planeaci6n es .una condici6n 1ino que para el deaa-­

rrollo y operaci6n de un sistema de informaci6n como -

el que ae propone en este trabajo, 

11 organigrama de la figura 3 Y.. muestra en. forma cla­

ra la e"tructur~ general de la EN!P Acatl&n. 

U Tomado de ENBP Acatllln, UNAM, Organizaci6n Ácaddmica, 1992 

op. cit. · 
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II, l, 3 SUBSISTEMA UNIDAD l\DtlINISTRATIVA ESCOLAR 

Como se anoto con anterioridad la UAE forma parte de -

la CoordinaciOn General de Estudio• Profesionales. sus 

objetivo• aon llevar el control de loa tramite• de ti­

po acadfmico admini1trativo en la poblacien eacolar de 

la BNIP Acatl&n, e1 decir, lleva a cabo 101 proce1oa -

de in1cripcien, re9i1tro y control administrativo de -

· 1a poblac:ien Hcolar. · 

La UAI mantiene un contacto directo con loa aluinnos -­

pues e• aqut donde fatos deben. diriqirae para realizar 

los. trlmitea relacionados con su inacripciOn; reins- -

cripcil5n, in1cripciOno exllmenes extraordinarios, per­

milos para presentar mSs de dos e~llmenes extraordina--
• 1 • • 

rios, cambios de carrera y de plantel, aet como la ex-

pedici15n de cartas de buena conducta, constáncias de -

·· estudios o crfditos, cartas de pasante o titulo profe-

sional. 

II, 2 LA UNIDAD ADMINISTRATIVA !SCOLAR . 

II. 2 .1 SUBSISTDlA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESCOLAn 

•, 
. ' - . 

11 cc:i~liderar el 1ub1istema UA1.c0mo'un Shtema, pei:m! 
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i> de titulas profesionales 

ii> archivo y kardex 

iii> de inscripciones y reinacripcione1 

Cada uno de ••to• •ub•iate .. • eat&n bajo la reaponaab! 

lidad del departalll8nto correspondiente, 

UllIDAD ADllINISTMTIVA.j 
ISCOLAll --·· ---.---· 

e-· 
D!PTO, l ~---- -----=-· ·-. ~--J-·-·----· 

.1 

'l'ITULOS · 
,PIDPISIONALIS . --

DBP'l'O. j 
ARC~IVO 

KARDEX 

DEPTO. 
INSCRIPCIONES 

y 
RE INSCRIPCIONES 

Bl departamento de Titulo& Profesionales ~e encarga de 

la expedic16n de las constl\nciae y certificados d•.te,I 

•inaci6n de. estudios,, sirviendo adem&• da vinculo. ante 

laa autoridadH univenitariau en lo relativoa la tr! 

•itaci6n de tftulo1 profesional••· 

Bl departamento de Archivo.y Kardex HUlll8 la rHponH­

bUidad de mantener actuaÚ.~dll la . info.fUciCSn y docu~ 
·.· ,·· . .. .:,. ' 

. -~~·~i6n r.•~•,tiva .•- l~.9i~~aci6n acadM+:po·.~inia~~~ . 
ti Y• de l• pobl•ci6n ••col~r. Ad err Ht~ departamenttf 



·· .. ,· 

se registran en el Kardex las calificaciones de los 

examen•• tanto ordinario• como extraordinarios, y se -

archivan docwnento• tale• coao las con•tanoias de oom-

prensiones, po.asi6n de idiomas. No es ocioso 1eñdar 

que la aotuali1aci6n de la informaci6n relativa a la • 

•ituaci6n de cada alUlllDo e• vital para la tramitaci6n 

de. documento• tal•• COllO con•tancia• de ••tudio•, de -

crtdito•, de buena conducta, •te • 

. 11 departa~nto de in•cripoione• y rein•oripoione• por 

au parte mantiene el registro exacto de todo• loe mov! 

miento• eecolare• de los alumno•, Estos movimientos --

pueden ser de in•cripoi6n, rein•cripci6n, cambio1 de -

turno, qrupo, 111atftri.a y bajas. 

II.2.2 FUMClONES Y RELACIONES 

In forma m•s detallada las funciones que realiza la 

UAI 1on1 

U IXpedir doc\ÍHntoa para certificar la •ituacitSn -

eacolar del alUllfto. Bato• aon1· 

Con1tancia de crfdito1, con pro~dio o 1in fl. 

- con1tancia de estudios. 
' 

- Con1tancia de términaci6n de Htudio•1. ~on · pr2-

' udio, .. o ain .tl. · 

... 
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- Certificado de estudios, 

- Regiatro de Asignaturas llamada tambifn tira -

de materia• u orden de inacripci6n definitiva. 

- Re9iatro de calificacionea o hiatorial academ! 

co. 

En ca10 de ~ue el alWlfto aolicita alguno da aato• 

docuaiento•, •• neca••rio que praHnte1 

- Ca11problnte da pa9o corraapondiente. 

• Credencial actu1li1Ída. 

- Regiatro da 18i9natura1 del aemeatre en curao, 

2) Truitar loa alllbioa de carrera, ya aaan· internoa 

3) 

o externoa, ea decir, que aean del •illlllO tr.onco -

o no, y/o de facultad o eacuela. 

•••lizar l•• in•cripcionea o rein1cripciones y --

1•• in1cripcione• ~ '101 ex'11enaa extraordinarioa. 

· Una vea recopilada ••ta infonaaciCSn •• enviada al 

Centro de ces.puto da la Univar8idad pa~a au captJ! 

· ta • 

. 4) , lntra9ar a lo• profaaoraa lH li1taa de lo• alwn­

no• ·in1crito• an.aua cureo1, ••f como,l•• acta• - . 

. da loa ex._n .. ordinari~• y extraordinario1, pa-

·., 

'· •, 
··-·:·· 
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ra que loa profesores las llenen de acuerdo a las 

calificaciones que lea hayan sido otor'qadas a los 

alumnos. 

5) Recibir las constancia• de compren1i6n·y po1e1i6n 

de 101 diferente• idiomas.para 1er archivad•• en 

101 expedientes de 101 alU11no1. 

6) Actualizar la informaci6n acad .. ico-adllinistrati• 

va en los·kardex de la poblaci6n ••colar, 

7) Realiaar la reviai6n de estudios de examen profe• 

•ional o de grado. 

8) Realizar loa tramites de alta, baja de 111ateria o 

de grupo, conjuntamente con la coordinaci6n de la 

carrera a la que pertenecen los alurano1 solicita~ 

t••· 

9) Expedir 101 titulo• o grados corre8pondiente1. 



CAPITULO 111 

AflALISIS DEL SISTEP'1.A ACTUAL DE LA UtllDf.D ADIUNISTRATIVA ESCOLAR 

11ta etapa del proyecto con1i1te en 11tudiar el Si1t... de lnfol'lll! 

cien que 1e ••neja actual .. nte en la Unidad Adlllini1trativa 11colar 

ele 11 llllP Acatlln, con la finali4ad de .. :torarla aprovechando 11 

exi1tenei1 de equipo elect~ico de ca .. uto. ••r• ••to .. ha an•· 
liuclo el flujo de 101 docUMnto• que M utiliHn actual•nte, · deJ 

tac1nclo• la necHidad ele obtener 'u,or fluid•• y confiabilidad en 

cad• uno ele •1101. 

U 1.1 · DllCRlfCICll DIL PN>IL91A. 

La Unidad Adlliniatrativa laeolar opera actual .. nte a1diante 

un iiat.. ..nual / en ella H alllacenan 9ranele1 voldMn11 • 
. 1 ' 

de infonaoidn referente a loa dato• de loa alU11nOa inacri­

toa en la tÍIC\lela. 

11 1ilt .. a1caniHdo re10lvedá aucho1 por no decir todo• 

loa piobl•aa exiatentea, puH a9Uilarfa. la entre9i de 101 

docuMntoa,·COllO hi•torbl•• acacMllico1, con1tanciaa di 11.i. . . . ' . 

tudio1 ydil'crfditoa, carta• de bUena conducta, tir11 de"'! 

teriaa, li•tH .d• aailtencia, act11 de:exU.ne1, fte., u -

reduclrb la probabilidad di error ·debido a· que la· intoJm•. 
. . ' . 

cidn urfa Ida confiable y fluida,. act•••>de que ayudada ".' ·" '. . ' (.' . , 

' ;. . :; enona•nt• en 'ioa pedodo• crfUco1 ~ )on.a la1 in1cd!! 

·. • .. ·~~i~ne• ;y ~ift~d,Cion11, cillb101, alt11,' y/~ baj~1 di mat! 
' .. •. ·,·.:·· :( .\ ':· : ~· .. :-



''i'!. 

rias y/o grupos1 e inscripciones a exSmenes extraordinarios, 

Por otro lado dentro del Sistema de InformacitSn de la Uni--

dad Administrativa Escolar (UAE,, es de &Wlla importancia el 

f&cil acceso a toda o parte de la informaci6n que se va al­

macenando s9111estre tras 1e111eatre, tiin olvidar la continua ~ 

actuali1aci6n de la ai1ma, lo cual aanual .. nte no •• enfoca 

hacia una f4cil aolucidn, 'debido preciaa11ente a loa 9randes 

volGlienea de informacidn que ae manejan en tan peque~o• pe­

dodoi de ti•po. 

III.2 IllVISTIGACION. 

11 aiateu manual que actualmente 11e maneja en la UAF., fu~ 

inve1ti9ado principal111ent11 a trav-s de entrP.\listas donde el 

personal directamente reapon11ab1e tomo parte muy activa, l!IU 

colaboraci6n fu~ de gran ayuda para el conocimiento del •i! 
• 

tCt1a, se realizaron conjuntamente cuestionarios, reuniones, 

ltc. 

La inve1ti9aci6n obteni~a ayud6 a entender la• actitudes de 

la. UAI, 101 p~ocldillliento1 que ae siguen y loa documento• • 

que 1e utilizan.·· lata inveati9acitSn fut func!uental para • 

viaualisar y plantear de manera "''ª concreta los objetivos, 

JU •. 3 PJl>CIDIMJINTOS ÚVHADOS Y DIAGRAMAS DE FLUJO. 

•Se: o~u~6 1~ inf~ru~i6n necHa~ia de. cada uno .. de l~• docu• 
··,,,-
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mentos que se emplean actualmepte en la UAE, con la final! 

dad de analizar y describir su trayectoria, detallando los 

procedimientos a seguir para su codificaoi~n, y para dar·­

una visi6n mas clara se represent6 por medio de diagrama• 

de flujo. Los documentos anali1ados son• 

1) Hoja de Re~iascripei8n. 

lete documento .. utili1a cuando el alUllllo quiere in•• 

cribin• o reinecribine," H codificada por •l. alllllnO 

anotando eue datoe personales, ael com 101ac11.Y11ico1 

de lae uteriae ya cur1adae; lita fona fua cancelada. 

para el nuevo sistema tnecani1ado, ya que no ofrece nin 
' !·; -. . . 

9dn beneficio para el mie110, pues la infozaaciGn aont!. 

nida en ella ya e1ta cont•plada en el eiet ... a. 

2) Orden de In1cripci~n Definitiva, 

lite docW11ento se llama tambian Tira de Materias, se u­

' tUila como C0111probante para loe alwnno1, ya que ee doJl 

de'•• registran la1 materia• y 9rupo1.a loe que quedo~ 

in1crito el aluano. 

3) constancia de letudioa. 

lete documento es 1olicU~ado por el al~o; certifica -

la carrera y lae.111Ateriae a la• que el alumno e~ta ins­

crito. 



4) Constancia de Crfditos, 

Eate ~ocumento certifica el semestre,·que cursa el al~ 

no, el total de crfditoa aprobados y el nroniedio, tam--

bidn se expide aolamente a solicitud del alumno. La -­

Constancia de Eatudio• y la Conatancia de Crfditos, en 

el nuevo aiate11a. •• fu1ionaron a un 10lo documento, el 

cual contendrA la informaci6n de la• do• conatancia•. 

5) Carta de Buena Conducta •. 

late docUMnto H expide a IOUcitud del Aluno, y hace 

conÍltar que el alwnno ha preHntado ~-· conducta. 

6) Hoja de C6t11puto de Re-In11eripci6n. 

late doc:U111ento es codificado por el alu11110, contiene tg 

dO,• lO• dato• referente• a laa materia• en que ae in•·-
. . . 

cribe, como aon1 clave de ía.111ateria (con un mlximo 4e 

10 111teriH) y clave del 9rupo1 contiene tambifn datos 

del alumno como aon1 nG~ro de cuenta, eacuela, carrera, 

•te. 
_;, 

·' · . lste documento sir\te de alimnto para el sistema actual, 

por lo que ea de íiwia impórtanc.ia que la lnformaci6n •! 

tt correcta. 

, • · 7) Hoja de Dato• B~tadtaticoa. ·· 

· ·• ··~· doc\Jmenté>. ~. c:Odificado por el alumno, se utiliza 
.··,' 

' ~ada año, c11a~d~ aol\ lH incrlpcionHI y contien~ datos 
: :; . ': . " . ; ' ~·': ~. '. . 



8) Forma F-300 

Este documento se utiliza Qnicamente cuando el alumno -

desea cambiarse de plantel, carrera o bien cuando desea 

cursar una carrera simult4nea. Este tr4mite se maneja -

en Ciudad Universitaria. 

9) solicitud de alta, baja y/o cambio de materia y/o grupo. 

Eate documento se utili•a cuando el alumno deaea cam- -

biarae de materia o grupo, o amboa, dar de alta alguna 

·materia que no ae haya inacrito, o bien, dar de baja•! 

guna .. teria a la que •e haya inecrito en el periodo de 
' inacripcionea. late documento debe aer aprobado por la 

Coordinaci~n de la carrera a la que eat4 inscrito el -­

alumno para efectuar loa cambios correapondientea. Es -

el mialllO alU11no el que lo codifica y los solicita. 

10) Hoja de c~mputo de datos estadlaticoa. 

Este documento es codificado por el alumno en el momen­

to 'de inacribirse al primer semeatre. Contiene todos -­

los dato• eatadlsticos del alumno, 

· U) Hoja de c~mputo de ex&enes extraordinarios, 

Eate documento es.codificado por. el allimno en el momen­

to de la• inacripciones a examenes.extraordinarios. con 

tiene los datos de la (s) materia Ca). a presentar, el -

· mSximo de exSmenea a preaentar por periodo es de dos, -

salvó ot~r9•Ci~n de 'permiao., 

1 "' 



Estos documentos se describen mediante una forma como la de 

la fiqura N' 5 en donde se definen de la siguie~te manera1 

1,- NOMBRE DEL DOCUMENTO, Es el nombre del documento ana-

lizado. 

2,- PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA CODIFICAR EL DOCUMENTO, 

Es el procedimiento que 1e 1igue con el documento de1-

de 1u solicitud al almac'n hasta que ••te es archivado 

o re1paldado en cinta seqdn sea el caso. 

3.- DIAGRAMA DI FLUJO, Is la esque1111ti1acien del procedi­

•iento del docW1ento, 

:',',' 

, •• " 1 

; : 

¡' ·: 

11' .,, !' 

1 ·. ·. ,., ,."j 
'. 1 ••• • 

' ,· '. '· ' 

.-:-~~'~''1"'" ··- :. ' 
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PlllOCr:Dil'IJrt•ro A &!GUU PAM CODIPICAll r.L DOCUt1rNT01 

l.• lequHioi&n de lo• doc11111ento• a papelarl,a por la Unida!! Ad 
•iniltraUva r•colar. . .. 

3,• La Unidad Adlllini•trativa r•colar -~tr~~• al alUlllnO lo• do• 
cu .. nto•, t•to• aon 1 or19inal y una Gopia. 

J.- !l •llJ!'lllO lo• cOllplet• y lo• reare••· 

4.- Se revi••n •i e•t•n codific•do• correctamente, en ca•o con 
trario, •e le• regr••n al al1111no y •e repite de•de el pa1~ 
tre•. 

S.- Una vez correcto• lo• documento•, •e autorizan. 

6.- ~e le r~re•a al alW1no un documento, y el otro •• archiva 
en el expediente del 11\IJllno. 

DIAGRAMA Dr. PLUJ01 

SOLICITU 
OCUllHTO 

lllTlllGA 
DCTO. 

N 
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1 ¡.-•, '..p; •1¡ 1 ORDE~l Df, INSCP.IPCION Df'FINITIV~ (TIPA Df' 
0

f'!ATf'PIM) 
! ••• :. _:,,.:_~--- ........... - ......... -, ••• _____ ... _______ .. ______ .. _ ·---·- --·--

PROCEDIMIENTO A SFGUIR PARA COllIFICAR FL OOCU"1FNT01 

1.- Requi•icien de lo• documento• a papelerfa por la Unidad A~ 
mini•trativa P•colar, 

2,- La Unidad Mllliniatrativa Escolar entreqa al alumno lo• do­
cu~nto•, ••to• ion un original y una copia. 

3,- El alumno r99re•a .lo• doc11111ento• completo•. 

4.- La Unidad Adll1ni•trativa r.1colar r•vi•a que e1ten perfecta 
111ente codif1cado1, en cHo contr.atio, 1e le devu•'-v~n al = 
~luano para correccien y 1e repit~ desde el paao tre1. 

5,- una vez correotoa loe docU111entoe, la Unidad Admini1trativa 
E•colar lo• autori1a. 

6,• Al alumno ae·~e entreqa el ori~inal, y la copia se archiva 
en el expediente del alWftno. 

DIAGRAMA DE FLUJ01 

SOLICITU 
OC U MENTO 

P!NTRIGA 
DOCUMENT 

N 

_,,_,:.' 'i·.' 
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IJOJi\ 1 DI: 2 -- ... ....,.. .. 

l'P.OCIDUIIENTO A H~GUill l'AM CODIFICAll EL DOCUMP.t1T01 

1.- a.quiaiciOn de 101 docUMnto• a papeleda por la unidad adllini1• 
trativa eacolar. 

~.- La unidad adlliniatrativa ••colar aolicita· al alu.no au cO.proba! 
te de ,.fO para realiaar el tra.1te, 

J,• La unidad adlliniatrativa eacolar llueca en el expediente del a111111 
no la copia d• la orden de .inecripcten deftnitiva ·(tira d• nate;· 
riH) para·uenar el doc..anto. confome a lH. ut•riH y hora• ... 
rio1 a lo• que .. inacribiO el al1111110 ••• .... atre, 

.•.- Una vea llano· el docUMnto, •• env1lr:· 'ra au autoriHciOn con el 
· · Jefe de la unidad ad!liniatrativa,eáco ar. 

5,• Se l• entrega •1 4ocUMnto al al111U10.· 
. . ' . . 

6,- El alu111nÓ revi•a que latl bl•n el docUMrito, en ca10 contrario • 
lo regrH•. a la unidad ad111iniatrauva Hcolar' y 1e .repite '•l pr~ · 
CHO. da~a el PHO J, . 

DIAGRAMA DE FLUJO, 

,· '\ 
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_;;LisH: -·~9.~P.!!N~-~IUl'.Ql-1 . · ________ __! 

PlOCfDIMilllTO A StGUIR FAlllA CODIPICAJI El DOCUMENT01 

1.- Requ1•ic1&n de 101 doc11Mnto1 a papeler!a por la unidad admini1-
traUva .. colar. 

2.- i.unidad adllini1trat1va 1ol1c1ta al al111110 1u CC111probant• d• ~ 
·cio pera realilar el trb1t•, -

J.- r. unidad adll1n11trativa ••colar bu•c• •n •l •• ~1ent• del aJ.1.1111 
. no 101 dató• nec11ar101 para obtener 1u prOl!ledio y .crld1to1, y = 

c0111pleta el doc11111nto, 

4.- Una vea cCJllPletado •1 doc1111ento •• autpri1ado por.el Jefe del 
Depart .... nto de la unidad adllin11trat1Va HCOlar, .. . 

s.- se l• entrega la con1tano1a al alW!lno. 

•·- El a1ú.no checa que ••ti bien el docuiftento, en éaaó contrario lo 
reqr11a.a la unidad adllin11trat1va. ••colar, y 1e repite el proc! 
10. delld• el ¡;unto J._ 

DI~.GIW'.A DI. FWJO, 

OLICITUD 
. CUlllHO 

ALlllC .. 
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PllOCIDIMIDll'l'O A llGUIR PAllA COOlrlCAl IL .DOCUMIN'l'O. 

l.• lequiaicidn de loa docu .. ntoa a ~~lerla Cal .. o•n) oor la.Uni· 
dad Ad111inbtrativa l~lar. · 

2~· La Unidad AdlliniatraUve 18oolar .aolio~ta al alllf!IMJ au oo.tro·· 
llanta •• pafD para ieali .. r el tr•alte. . 

3. ~ La Uni'-d Mlliaiatntha atool•r CUAlt, HYi•• ..... •1. ---­
. dl•t• del •1-o no Piña llinlrUna aMMlla •n 111 COftlluota •. 

• •• 11 no •ilt• altuftl &nom1Ua, la UAI coclifica •1 cloe11111nto y lo 
anda !'Ara 1U a11tori8'cien •1 .J•f• del .,.,.rt .. nto• . 

5, •,Ya autoriAdo . H 1.• eatnta. al alumno, •ate ~o ~evha oara COlll• 
~robar· que no exiata nln,tln error en loa ctatoa contenido• en el 
11iallll:i, . 
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rftOCEDU:IEMTO A SEGUIR PARA CODIFICAR EL DOCUMt:~TO, 

1.- bqutdci6n d• loa docu•ntoa • paptltda por la unidad adminia­
trativa ••colar. 

2.- 1.11 unidad adlliniatrativa ••colar entre9a al al11111no un doc1111ento 
para 1er CCMSiftcado y devuelto, 

J. - 1.11 unidad adminiltrativa eacolar reviH ,que Htl perfecU•nte -
codificado y lo envl• al centro de c&!lpu~o en e.u., en caeo con•· · 
trerto •• l• r .. ,. .. al alUlll\o para 1tr corr99ido y •• at9ue con 
el pHO 2, . 

4.- l:n el centro d• c&;nputo H almacena la into~c16n y u, regraaa 
•l. docWllento a l•. unidad adllintatrativa ·••colar, junto con lH -
liataa de aluino• para lo• profHorH. · 

5,- 1.11 hoja d• c&llputo 1e archiva en la unidad adllltn11trat1ve e1co-· 
lar y en callO de .. 11tir al9Gn c1abio po1terior, t1ta·aa.1nula y 
•• 1uat1tuy• por al nuevo doeWMnto con 101 _clabio1 au~rilado1. 

D~AGIW'.A DE FLUJO, 
U_.A,I 

IOLICITUD 
DOC UlllllTO 

ALllACIN 

INTllGA 
DO.CUMHTO 

ALUHO 
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l'TAf'll !';O:lf)UL' or.¡:, l'OC~m~1:1'0 
ll~:ALJST!1 HOJA DE DATOS ISTADISTICOS -·--------... -....-................ ··--....,_---.. ~-
PMCIDlllllMTO A llGUll PAM CODIHC~ IL DOCUMDrf01 

1.- llequi1ici1Sn 4• 101 docU1111nto1 a ¡papel•rla ..,, la Unidad Adlllini1-
trativa 11colar. 
La Unidad Aclllini1trativa 11colar ent199a al alwmno Wl doc1119nto 
para 1er C011pleta4o y •..-1to. · . . . 

J.-. La.·Uni•4 Adrainiltrativa laoolar revi1a que Ht• oodificaclO cor-· 
not .. nta y en ca10. contrario •• 10 , .. , ... •• allllftO, en el -­
otro caeo lo archiva en a1·1ardex.clel alllllftD. 

DIAGIAM DI FLUJO, 

u.a:1 ALUMNO 



llOJA _l_ur.: 2 

HOCIDl-'JSITO A ll'OUJJ PUA CODlflCAll PL ~1 

l.• llequi1icitn ,. 101 doc .... nto• a papelerfa por la Unidad ~ 
•ini1tratiwa llCOlar: 

2.• La Unidad *ini1traUwa IN019r entr".• al al\ml\O un doC')!, 
•nto pare .. ,, OC111Plauao r .'"1aelto. · . 

J.-.La Unidad a.1.111.etrauwa tMolar rn111 que ••t• oodtUca­
da y laenwfa al oentro ......... to.111 c.v., an caao contr! 

. do H l• MYuel•• al al.no· para Hr aorr .. ida '/ H •i~ue 
_,_ el palO 2. 

•·· 1i centro ... odllfuto la autorha y la rewre11 • la Unidad · 
· .._ini1trattwa lecolar junto con una fo~• para pr•nntar 

e ... 11 •• ....,.,ea. ' 
s.- 11 alWlllO Ueila dicha fo1111.y 1• r9're11 a la UnidMt Miii• 

11i1trativa l•colar, para •9'u1r una 1eri1 de trlllite• ha•• 
ta obtener 1u aceptacitn. 

DUGllAllA DI PLU.JO, 
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:;~fl!.:..__ SOLICl?ll.P.J?!:...~Lt,A >'/.,2_1!!il! _f!!T[~I~ Y /.~U~~.Í~-- --~·-

PIOCll>lllilllTO A 1rcun1 PQA CODIPlf'..All r.t DN"f"'!llTÓ• 

1.- bqutaten d• 101 doc ... nto1 a PtPtl•rl• por la Unidad A~ 
•inittratiYa Plcolar. 

2.- La unidad Adlltniatrativa 11col•r anvfa 101 c!oeu11ento• •· 
lH coorlUnactonaa d• cada· carrera. 

l.· 11 •11191110 aoltcita • au eoordinactdn lo• docllllanto• para 
ccmpletarloa, •• le entr9fra un oridnal '1. do• coptH. 

4;• 11 alUllllO entr~a lo• doe ... ntoa C011pleto1. 

5.- La coordtnacten lo• revt•a, •1 ••t•n lllal •• lo• re,reaa­
;.~, al allllftnO··Ptl'a que loa corrija y ae re.p~te·t!nde.-e~ pHo 

leuatro, at Htan"bien •• autortHn. · ·. , · 

· 6.;.. '1 al1111no' entreg1 au Orden de Inacr1pct6n Definitiva. (t,!. 
ra ,,de •ter1H), para lo• tra.ntte• at9u1entei. · . 

7. - .La Coordtnact&n re~J'HI' al llano un docUMnto 1 ~t.:rl" lo:. 
archiva, y el·Gltt11a lo envfa • 1• la Unidad Adlllñi*tra-
tiva r•col~r. ·:. 

DIAGllAMA D! PLUJ'Ot 
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PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA CODIFICAR EL DOCUMENT01 

l.- lequiaici&n de 101 docu111ento1. a papelerla por la Unidad Ad~ 
miniatrativa Eacolar (UAE:I. 

2.- Lol Unidad Adllliniatrativa Eacolar entreqa al alumno un docu• 
.. nto para aer codificado y devuelto a la UAR. 

l.- La Unidad Adlliniatrativa lacolar revi1a que eate perfecta-• 
.. nte codificado y lo envia al Centro de C&llputo en e.u,,.• 
en caso contrario ae le devuelve al alumno, para .. r corre• 
9ido y •• re9reaa al paso nGllero 2. 

4.- El Centro.de C&lputo almacena la informaci6n para tener los 
dato• eatadfaticoa eobre las inacripciqnea anualea, esto -­
aiqnifica que eattt documento at!lo ae utiliza para loe al:.11n­
noa de ~uevo ingreso. 

DIAGliAMA DE FLUJ01 

.. (tj) 
SOLICITt¡O 
DOCUMENTO 

ALMACEN 

_j_ 
¡ ,ENTREGA dóo.IFICl\C··h·.· N.· 
IDOCUMENTO¡__--tf'OCUMENTO . 

. ...- : . 

• 



llOJ1\ ..L.,lll; • ..L 

rn·i i'l. h!.CU:i::J !' fll'J, ¡.;:.:;:;;;-'.:'iO 

-·--· .. --·-- --- .. '···~··-·--···---··--- ·---·---·--.. -·-·-·-· -·-·- .. · .. -·········"!'"·--· 

-·-··~·-·---·--, 

::J ~ .. ·:: 1:r ., >·;\':·: ::·.\ ! e:: ;·:· L .. ·. r:: 11 · .. ·.it 

. ----~:~::. ·_~;·--~~.~~.~~· .. --~~c.~~~:~:: __ .:_.·--·-------···---......... 
~.r,::!·.!,!' l)J'I, l'\~Cl !il'!!';'(l r~hT~ 

1 
.1:'.:C:L~~!L.-~- .... ....... JIQJA_D&:,.~U'lO..JlE...DA'l'OS .. IAADJ4i'1-IQN ·-·---.......... . 

. ... ... 



110..i1\ _L_p1; _2 _ 

PllOCIDIMIDITO A SEGUIR PAM CODIFICAR IL DOCU'-IN'l'O, 

1,• Requi1icten de 101 c1oc:u .. nto1 1 pa.,elerl• por 1• Unid1d Ad111ini! 
tretiv• 11coler. 

2,• LI Unided Ad11iniltr1tive lecoler entre,• al dumno un documento 
pare 1er codificado y devuelto. 

J,• LI Unided Mlliniltretiva l1coler revi11 que Htl oerfect1111ente 
eodif.ic•do y lo envle al centro de c:e111»uto en e.u,, en c110 co~ 
trario H 1• devuelve el 1lu111no par• Hr correqido, y ae r111re­
N •1 pato ntl•ro 2. 

t,• 11 Centro de ca111puto 1l1111cena 11 infor .. ci6n nara tener 101 da• 
tol IObre 101 alumnoa in1crito1 a exa1111ne1 e~traordin1rio1, y • 
e•itir.111 li1ta1 éorre11>1>ndiente1. Reqre1a ·101 docul!lllnto1 jun 
to con eltaa li1taa para· 101 profe.Ore•. · · -

5,- LI lloje de C5mputo 1e archive en le Unid•d Adminiati:ative Esco­
lar. 

DIAG~ DE FLUJO.e.u. O.A.E, ALUllNO 

¡INTUGA 
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III.4 Documentos revisados 

En ••ta parte del provecto •• presenta una muestra de 

cada uno de loa docu ... ntoa de loa aue trata ••t• cao! 

tulo. 

lato• documento• COllO ya ·~ .. ncionaron eona 

1) Roja,de le•Inacripoidn. 

2) Orden de Jnacripcidn Definitiva. (Tira de Materia•) ' 

l) COn•taneia de l•tudio•. 

4) Conltaneia. de Cr'4itoa, 

S) Carta de luena C~nducta. 

6) Hoja de C&iputo de a.-1n1cripei6n. 

7) Hoja de Dato• l•tadf•tico•. 

1) rana F•lOO. 

9) So~icit"4 de alta, bija y/o callbio de .. teria y/o 

9rupo. 

lOt Roja de c&iputo ~ dato• .. tadbticoa. 

llt lojadee&iputo ele••..._• •traorcliando.. 
. ' 
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ESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS PROFESIONALES "ACA?LAH'' 
UNIDAD DE ADMINISTRACION ESCOLAR 

FOLIO NUM. __ _ 

5• hace con1~ar que •l alUllao (a) • •• 

coa Ndli, ••,cuenta _____ , H encuentra ln1crlto•, 

. (a) 1 ell Hta E1cuela en lá carrera de -------
---------- con horario dt -------
llorH, curHndo lH llaulentH asi1natura1: 

S• eatleade la pre1ente para 101 fin•• • 
que al 1atere1ado convenaan. 

A T E N T A M E N T E 
"POI MI IAZA HAIL,\RA EL ESPIRIT'J'' 

AcatUn, Ido, •• Nfa,, a_.;,_..d• de 19_. 

Jefe de la Unidad 

·' J~r. ae• la S~ccl6n i!scoiar. 
• ¡ ' . ¡ 
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ESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS PROFESIONALES "ACATLAN" 
UNIDAD DE All41NISTRACION ESCOLAR 

'J;r•::0;1:w.:; '~ 
~T.°'i'IU 

FOLIO Ntlil. ---

A QUllN COllESPONDA: 

SI lac& &IUÚ' tH ----------------
lt• N,.&4• 41 C11•t• , ••l•v•.l••e""• ,,., • -----
ILlllH - -··"-- •• &t .... .,_. ,. ta ... . 
···-- ... ._ .. -.u ....... ,. ...... . 
U.ta ta ""ª &4'4ltH 41 IA ttt&t 4& _, • 
... &IUU t• &UU4a, "ª "",_ .... u. ,. -· 
I• uta fH•d• t• Cauu• 11uc.to11a4a H eMUa •• __ _ ..... ,_ ... 
Se 11tl11141 ta '''''ª'' ,a4& t•• 'l••• e•• at l11t14&••4• • 

. &HVHf&ll, 

A t 1 a t a 11 1 11 t & 
•POI MI IAZA HAllAIA ll fSPlllTU• · 

Ae.u .. , 14•. '' MCt., a 41 4& n .! 

111• ii ta !1ccli11 ¡¡¡,z¡¡, 
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SVILl NACIOML DI llTUOIOI raor111ouu1 ·ACATLU· 
UlllDAD DI AllMINllTMCI<* llCO&.U 

fOLIO ltll, ---

\ )fVQIMID NA..:.;-i!&l'.. 

·~14 
•.ou1•·....,._, 

.. 11ace·oouw ..... 1 •1~ Cat 

oon . ..-..o .. ne.ta ______ , 1Hor1to Cat • la •• 

C:UIU'a •• --------------------
• ............ CXllDUCD, •vuta • e1tuoaa u .. u • 

· .... ••U• ... la pr .. anta tua loa f1ne1. •• 

tua al 1ateraNClo,convenwan. 

A T 11T&'IÍ11 t.I 
. •1'(11111 MD llAlliAM IL .. IUfU• 

· acauaa .• 111o ... ••·, a _ .. ____ ... u_ 

Jefe .. la.un1ct.d 

. ' 
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U1'1VIUIDAJ) NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 

l,N.!.P. ACATLAI 

COOJIDINACION IKQENIIJIIA Y ACTUARIA 

DIPAJITAMENTO I>E F.STADISTICA 

NCllBU ______________________________ _.. ____ __ 

DIJllCCIOK -------------------------­

TILIPONO ------------------------------~ 
PICHA DE KACIMIUTO ---------------------

• IUN. I>E CUEN'l'A -~------------..;ª:.:R:;;;U.:..PO~::..... ______ ___ 

TUllO -------

. UCUlt.\ DI .PROCDllCIA ----------------------

PRCll!DIO ------------

IDICIM ACUDITAJlo ·. 1. ______ _ Acat1'n, México a de ___ de 19_ 

ª·-------
· llJ/nr. 
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SECHl~TARIA (;E\EHAL ACAl>l-:\llCA 
COOlllllMCIO!li Ut. l.\ ·\lnll\1:-ólll.\CIOS t:~l:Ol,.\lt 

CJ/11/11midaJ C)(a.:lunnl 

.9f111iín01tltl "º 
C//l~x/~11 

,.¡oo;.; !CILIO: 

, ~C-~L!:~ .!_~1110 

r i e •,MBIO DE CICLO 

~BACH, Pl-AN DOS Af<OS 

~ CAl,1810 DE CARRERA ltJTEANA 
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III,5 SOLUCION PROPUESTA, 

Una vez analizados los problemas existentes de la Unidad -

Adlllinistrativa Escolar, se propone desarrollar un 1i1ten1a 

.. cani1ado, basado en equipo de c1511puto, Las ventajas que 

se obtendrlan con este nuevo Siste ... , cOlllO ya se menciono 

anteriol'llente serlan basicamente1 la aqili1acidn de los 

tra.ites adainiatrativoa, la rapide1 en el acceso de la i! 

foraacidn, la •ini•i1acidn de la probabilidad ele error, 12 

9ranclo un beneficio tanto para la c011Uniclacl escolar, COSIO 

para el personal adainlatrativo. 

Bate nuevo Sist.. cuenta. 'con nuevo• docume.,to•, tanto de 

entr..Sa COSIO de 1alida,.e1to1 clocU11ento1 fueron diaeftados 

y deacritoa aprovechando lH facilidadH de 4íquipo de c&l­

puto utilizado, ade_.• loa progra.a• estan diaeftado1 ,n -­

prógraaacl~n eltructurada¡ para hacer:ilaa facil IU lll&ftejo 

y entendimiento1 eate tipo de prograucU!n permite una COJ! 

veraidn .as rapida y facll, gracia• al tipo de codifi~a---
.. 

cidn 1e peraite una .. jor coapren1idn, y por ta~to· a9iliza 

la conveddn ele 101 pr09r ..... otro1.equipo• d• c&aputo, 

ya que la diferencia reaulta Hr •inlu. 
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C A P 1 T U L O IV 

DISEr.O DEL SISTEMA MECANIZADO D[ LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESCOLAR 

Bn e•t• etapa del proyecto •e de•criben en forma detallada, cada -

uno de lo• programa• y archiYO• que con•tituiran el nuevo Si•tema 

de lnfonaoidn. 

A1im.o 18 incluyen lo• nueYO• documento• de entrada y/o Hlida 

Cl1lf Hrviran de eoporte al Silt-. 

lV.l DISCIIPClOll GIHlllAL DIL llSTIMA. 

11 objetivo del Si•t ... e• el control .. cani1ado de la Uni-­

dad Adllini1trativa l•colar de ~· llllP Acatlan, auxiliando -­

••t al apoyo admini•trativo y de•con9e1tionando en lo• momen. 

toe ma. cdtico1, como lo aon fn.cripcionH Y.exa-nea. 

El diseño del Sistema está basado principalmente en el con-· 

trol E•colar, partiendo del momento en que un alumno ingresa 

a cualquiera de las e•cuela• ha•ta el 'mo•nto en que, ya tea, 

porque teEmina •u educacidn o por cualquier otra ra16n sale 

de ella. 

11 a1!,que H controlan' 1u1 dato• per10nale1, 1u trayectoria 

acadfllica en cada uno de 101 1eM1tre•, que •teriH ha cur­

. Ndo y cual e1 la calificacidn que ha obtenido en cada ~na -

de é1111, 101 9ruslo1 y •teri11 que .. ta cunando en el ci~-
. . 

;Clo c.orre•l'o~iente1 . .ld~nte Hto• dato• H proporcicx,ui la 
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inform•ci6n suficiente para l• toma de decisiones de l~s -

Creas directiva•, ademes de auxiliar en fol'JNl eficiente a 

las ir••• adlllinistrativas y al alumno en al. 

late Sist .. a cubre dos d• los llO .. ntos llts crlticos en el -

control escolar• InscripcionH y lxt•n9s. 

INICllPCIONIS. litas COllprendan el 11o•nto en que se ins-­

cribe el alUllfto por pri .. ra vea llediante la hoja de c&aputo 

de datos estadfaticoa, las inscripciones a cada uno de los 

• ... •tres lllediante la fon1a de inscripcidn semestral, y fa­

cilita ad..&s la tr .. itacidn de cAllbioa de .. teria y/o ~ru-

po. 

IXAMDlll. P.atoa C011prenden la eaisi6n del acta de exben -

correspondiente, con los datos de la .. teria y el nombre de 

loa alUllllOs que tienen derecho al ex•men1 este mismo docu­

mento airve de entrada al Siste111a con las calificaciones --

. correilpondientea para poder aatualiaar el historial acad8m! 

co del alano. 

In el llOllento de la• inacripcione1 a cada uno de 101 , ..... 

tna • 1• da la oportuniW ~l alano de Hleccionar tn• 

9rupoa distinto• para cada Mteria~ el listaa eh.Ca que --
' ' 

·.el pr1111r, 9rupo tentia cupo en. euro eHo .inscribe al aluno, ---
. ,·: ". . .. - . 

en ~ de que el ,IÚpo Hte 00mpleto, H checa con ~oa O••"'.' 

,. 
• '.• '--~ ,., .'J. 

' ' "·" ,. ¡:,_ 



tros dos grupos y en el calO de que ninguno tenga cupo, •e 

selecciona otro grupo que tenga el mi•llO horariQ para ina-

cribir al alumno, esto significa que de cualquier forma el 

alU111no queda inscrito a la 111&teria. 

Para efectuar la tnacripci6n a cada una de las materias, -

el Siat ... checa que el alUllftO tena91 derecho • cur•arlaa, 

tanto por •l ndmero de cr•dito• nece1arioa, aaf COllO la se­

cuencia de l•• 111ateriaa .. ri•d••· 

JV.2 DJAGJAMl DE PLUJO ODlllllAL. 

In asta etapa del proyecto •e hace.una e1que11&ti1aci~n del 

funcionamiento del SiBtmna, ea decir, H eaque111atha.todH 

laa variante& contempladas t1n el Silt911a. 

','.'' 

., 
¡ ~. , ._ 

·,·'· 1 .'•'. 
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IV,3 ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS DE ARCHIVOS, 

!n eeta parte del proyecto ae hace una deacripci6n detalla­

da de cada uno de loe archivo• utiliaadoe en loe prC>CJramae, 

con el objeto de hacer .ae compreneible eeta infoz.aci6n, -

ee dieeftaron do• foz.a•1 la pri .. ra conteniendo la• caract! 

rf1~ica1 9enerale1 de loe archivo•, COllO eon1 Or9ani1aci6n, 

'l'ipo de llave, acceto, etc. y la Nf\lnda enfodncloH a lH 

caracterfeticae de 101 caapoe que COllpOnen loe re9i1troe. 

La prillera forma ••ti COllp\leeta por la• ei9uiente1 varia••• 

blH 'J H repreHntan en la fo191 de la fi9ura N' 5 1 

l.• llOMllS AllCBIVO. •• el nallbre del archivo • de1cribir. 

2.- OIKWIIIACIOR, Se indica el'tipo de organhaci6n del• 

·archivo, ya HA, eecuencial, ucuencill'."in~Jexado, o d! 

recto. 

3.- TIPO DE REGISTRO. Se indica el tipo de re9iatro, ya -

Ha Pijo ·~ Variable, 

'·· LOllGXTUD DEL RIGIS'l'IO, 88 indica el tuaño del regie­

tro del archivo en nt..ro de oarloterea. 
' 

5~- PAC'l'OI om aLOQUa. le indica el nGMro de nt1etro1 --

. contenicSo• en ~- b10que. · 

1.- DillOII'l'rlo. le indica •1 diapoeitivo del archivo, r• 
••• clleoo, cinta, i11Pr•eora o 'tarjeta• perforad••·. 

1.- wr.ma. 1e incllc••l wlG•n apmxiMdo de reviltro• 

~raal'Chi9Ct~ cteboja1i11P~iÍ•• o de dooWl9nt0•.fúent.e~ 

·¡ .. 

. ' 



8,- NOMBRB DEL REGISTRO, Se indica el nombre del (los) -

r99i1tro (•) del archivo que 1e e1t& de1c~ibiendo. 

9,- FRSCUINCIA. Se indica la periodicidad con que 1e ~e­

cibe, CJenera o 1e envla el documento fuente, reporte 

o archivo. 

10.- lll'l'INCIOll. Se indica el periodo por el cual el docu• 

.. nto fuente o archivo debe 1er retenido. 

11.- DISCllKICll DIL RIGHTao. le de1cribe de unera bre­

ve el contenido del reqi1tro, 

12,- rtJlll'rl, le indiea eual fue el archivo o de>eu11ento -­

fuente que 1irvi8 para la creacieft del archivo. 

13.- LLAYll. le e1pecifica la1 llave• de acee10 al archi• 

vo, cuando H Secuenoial•lndexac!o, ad••• se indicas 

A) llombre clel cupo donde e1U la llave. 

1) !l lUCJar donde coai•~•a el CAllpO.d• la llave. 

C) Bl lugar donde te1111ina el callpO.d• la llave. 

1•.- CLASIFICACION. Indica el orden COllO ••t• cla1ificado 

el archivo, 

15.- OISIRVACIOM!S, !ate e1pacio 1e utili1a para anotar -

101 c011entario1 ~ra una .. jor C011pren1iGn del archi­

vo c!e1crito. 

'focloa ••to• concepto• peniten tener una vili8n ... clara 

de la 111ne~a OG110 fue di .. ftac!a ••ta foraa y de1erito1 .101 

•l-nto1 que ·1a. confo~, facUitando··•l entenéliiiiento -

de ••ta de1cripd&I, adn pa'~· 1~1 .. pitr1ona1 ajenaa al eampo ··· 
' . .. . . '·¡; ·:·· . . . 

. de la CClllPutacien. 
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16,- NUMERO DEL CAMPO. Es el nOmero del campo del reporte, 

archivo o docwnento que H e1t& de•cdbiendo, 

17 .- IKlMBRE. I• el nOllbr• que H le ad9n6 al campo que ... 

•e e•t• de•cribiendo. 

11,• COll'fllfIDO. lreve de•cripci6n de lo• dato• contenido• 

en el capo. 

lt,• fOllMA'l'O~ Indica el tipo de formato que tiene el cu­

po, ya Ha1 

t • Bivnifica que el OAJIPO e• na.frico 1in 1i9no. 

X • li9nifica que el CAJIPO e• alfanwtlrico 

89· Significa que· el cupo e1 nuMlrico con ligno. 

1' • li9nifica que el.CallPO •• alfabltico. 

r • Si9ftifica que el cupo e1 real, 

1 • Sitnifica que el CAJIPO e1 entero. 

20.· COLUMNAS. A. tndiCa la po1f.ci6n donc!e · npieaa el CI! 

po. 

21.- COLUMNAS. DE. Indica la po1ici6n donde teraina el 

c...,O. 

22.- LONGH'UD. Indica el taufto del cupo en ntt.ro de º! 

ract•r••· 

23.-.CClllllTAllOI. Indica cualquier OOMntario relevante, 

ya eea, 11 H opcional, •i H la llave, etc. 11ta in-

foruci6n •• con r••pecto al cupo. 

', ' ':, ~· ·,. l 
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Loa archivo• que •• deaotiben aon los aiguientea1 

1) Cat•11ateriaa 

:u Cat•Tarj(x, 

3) cadl090 ., Cat-ut 

5, Cat•Tarj Cy• ,, Entra 

7t '11en•liatH ., Grupos ,, Dato1-l1tad 

10, lla••t-lstad 

11) AlU1•ActH 

12) Ll8tll 

13) lnt 

U) In•cripcidn 

15) Tira de Materjaa (ORDEN DE INS~i,PCION DIPINITIVA) 

16) Callbio• :;• 

' 

17t Hi•torial addeaicct -\: ... r 
' .il> 

J 

., . 
.'' \, 

.. ~ 
• ..... , .. .. 

A 

.. : . · . . \ 
. ! 

...... 



ClBf;T::lW/\ClOl~ES: 

... ' 

, • •• :~ ,' ¡ • ' 

; . :1,:.:·::. 

·'1 . ,..::1::_:~:.;.~··;i:t,~t.·:~~;' 
.. :-.:;"', . 

· .><L~;;~~·'.{i~i~~~i .. <~ ;(.. 

' 

1 

1 
n 1 

1 



- -
DllCll~IOH DI CMll'Cll HOJ11..l_o1....1. 

·--- - ·-·-· NUMERO '°" 1 

CDL<JlllMI 
&.l*elM COMINTAlllOI OE NOlilll'll CONTl!NIDO MAYO 111 • CAMPO 

l KEY•MATIRIA L1 llave de la materia" ~•tos g campos son de C•ESCUILA Eacuela a l.a que pert! !I 1 1 3 la llave del catalogo neoe 11 .. t:eria. de materias. C·CAJIJIEltA Carrera a l.a que pert! 9 • 5 2 nece la .. terta. 
C·HATIRIA Clave de l~ ••teria. g 6 t ~ 

2 C·S!MESTRE Semeatre al que perte• 
nace l.J milterta. .,, 

9 10 11 2 

3 C•CJIEDITOS Crfditoa de la materia 9 12 u 2 

• C·CVE·REQ Clave dt! requiaitoa de 9 14 u 1 IDa valorea· •iue tc:ll\l esta la m1te1·11. 
!Variable ~ de 1 1 4. 

5 C•REQ•l Cll'.'" del requiaito l' 9 15 11 • 
6 C•RE0-2 Clave del requhito 2 9 10 22 • 
7 C·IUX)·l Clave del requiaito 3 g 23 26 • 
8 C·NOHBRE NOllbre de la'Materia X 

'· 
27 56 30 

9 e-GRUPOS Diferentea 9rupoa de· 

• 

la ••teril. 
C·GRllPO clave del grupo 9 57 líO • C·HOP.-EllT Horario de entrada g 61 62 2 C"."HOR•SAL Horario de 1alida g 413 64 2 C•CAPAC Capacidad de ~1UJ!\no3 9 65 67 j 

en el grupo. 
C-INSCRIP Alumno• in11:ritoa en 9 fil 70 l el grupo . 

1 

CD 
m .. 1 

, . . ' . 
. ; .. ,:· . 

·.··: 



rRr.cur.::cril 
1 1_!!!_ __________ ! .• 1.:.!!:~~~~~L!!!!.!<!!.!.....Utuilal...alU...Jii.llliA.6.wlllll.-&IWHI!_ __ _ 

ja de catlloqo aeneral 
LLi;VJ::S CIJ\ 

C:MBRE ;)E h 
&lFIC.!\CION 

---- . ------------··-···--· 

- -----------'·----~--· 

OBSI:RVhCIONES: 1 

···,I 

-.-: .. · .. · 
··' 



·- --- HDJ.~111..!.. 
DlllCftlflC ION DI t:Mll'OI 

·-- ----- - ··-·-" 
NUMlllO ,. . ODWllllM 

l.OJlllftlO coiow.TMIOI 01 NOlllllll! CCINTINIOO M.tTO .. • CAMPO 

1 CAPIT Identificador dentro • 9 l a a 01 Dllle91ci6n Pollti• 
del cat&loqo ca, Municipio o !ata-

So, , 
oa Entidad Federativa 
~l Nacionalidad y lu• 
~ar de nacimiento. 
D4 t1cuel' ~ .carrera. 

a LLAVli Clave de 1• cla1ifica• t . l S. 3 
·' · ci6n dentro d• la va--

riable C•C:Ul'I', 
" ' 3 CAR Clava d• la carrera ~ t ' 7 a 

ra •l cato d• que Wf! 
Ha 04, tino vale ce--
roa. 

• DESCRIP D111cripci6n ·de lo re-- • 1 37 30 : 
qúerido ya ••a 11cuala, ' .... 
carrera, lu9ar 4• 1110!. •· 

•i•nto, nacionalidad,-
etc. 

1 

5 FILLER Eapacióa en blanco pa- • JI 10 u ., 

ra CQllPl•tar 101 10 C! 
.. 

ractaree. 

! 

.. ·. 
, . . 

111 , .. 
a 

,,. 
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Capit 

Llave 

·car 
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3 

6 

O!.lSI:IWi\CIONES 1 

. , .. , 
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r.atl cla•ificado por 3 llave11 

Capit, llave y car. 
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DllClllPCIONDIC .... HO~A..-1-.0l...1. 

1 fOll-:- --·--~ 
NUMIAO -.u .... 

LOllllTUD OlllillflTMIOI DI NOllllll'IE CONTINIOO 
CAM'O :lllATO .. A 

1 

1 

1 ' 1 ICEY·CATAL Llave del c1tll090 t La llave oon1ta de 7 
i lc•nctere1, 

C-CAPIT Idefltificador dentro · ¡ ' 
1 

1 2 2 
del cat'1090, 

C··LLAVE Clave de la cla11f1ca-
1 ' 

1 

l 5 l 
oi6n ~entro de le va--

1 
riable C•CAPIT, . e-e.u latl codificada en 01-; 6 7 2 
•o dé 11 carrera. l I · 

; 

2 C-DISCIUP De•cripci6n ya ••~ del I ' 1 l7 ,,,. 
aunicipio, luqar de na 
ciaiento, nacionalidal 
o .. teria. .. 

. . 

1 : 

l. ·•· 

\O 
N ·• 

;. 

!· 
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ITAPA 

DiHllO 

,.., ... 
1 ... 

OllElYM:IOHZ11 

DEICRlPClON DE ARCHIVOI. 

lllTINA 

liat .. • de lnfor .. ci8n de la Unidad Pdlliniatrativa Eacolar 

DTlllCIOI 
IncleUnida 

mlCIItclOll Da. llGllTIO 
Detoa relacionado• o • ~•t•ri• 

C:WlflCACIOll 



ltll~H 111/ ,., 
1.A•.•ro 

\O .. 

1 

a 

] 

4. 

6 

Nl)f.41~11 (;llNlfNIUO 

..... ._..,.----.-... ------· 
Clave de la ~ataria t 

Crldito• de la materi t 

Clave da1 requi1ito t 

Clave d• ·loe raquiai- t 
to• dt la materia. 

Nollbra de.la materia· X 

1e,.cioe en blanco ha X 
ta ce111platar 101 10 e 
ractera1; 
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7 7 1 llan90 1•4 

1 11 u 

ªº 30 
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ITAPA 

Dilei'.o 

U AaCHIVO 
Cat-Urj (y) 

OllGUll:ACION 

DllfOllTIVO 
Tarjeta• 

l'UC:VlllCIA 
l·eola VIII 

OllEIVACIOllll1 

DESCRIPCION DE ARCHIVOS, 

SISTEMA 

Siatema de Inform•ci6n de l• Unidad Administrativa Escolar 

llOlllll DEL UOllTllO 
llG•Cat (y) 

llTEIK:IOll D11ca1tc10N DIL llGllTIO 
H••t• cr11a~1en arch, Dato• r11lacionado1 con ~•t•ria1 

CWIFICJ\CION 

·:-, . 

•• 

t5 



l 

2 

J 

•• 

!I 

6 

. "' "' 

L. 

. , .... --··· ·- --·-·--·· 

... --·--- -· .... _. __ ...... ------··--· ·-- ·- ··-·-- .. 1· .... 
Pl5ClltrCIOWOli':AMl'llS · 

11
"'"-""

1
'
1 .L l 

CC1Nllll"•1 ~":,~ ~---.~~~·;.¡-:··· -"•:;;:,;,·-· .... ~~'";,:.· .. . ' 
...... --~·- .. -.... ---~ -·· .. ""!"¡·--- ·---- ~-----~------·~···--···-·-·- .. 
Clave de 1• ...-terla 9 
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Clave 4•1 requi1ito 9 

Clave 4e loa rec¡uiU• 9 
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Nollbr• de la nateria 1 X 
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11pac101 en blanco llaa'. X 
tA COllPl•tar 101 80 e-. 
raet•r••• 
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20 
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l'RfCi.il::;crA RtTt!\CIOll Pl'llCIUl.>CHlH· PEL m:i.'.mrrno 
H••ta creaci&n arch vo Dltm •te. clll •lll!ID c¡\18 • 1na. ----··-------------u..tt~ . ...!!!!!.!!~ .-­

rur.1;rn 
Hoja de elato• eatadhUcoa 
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I IEG•lllT1 ... .i8tl'O 1 

1 JIC•CTA C•rrer• • 1• qye .. - !I 1 10 10 ineor&bie t11l "111111no y 
\ •1 n ... ro ele OY•nt• • 

•• ••t•. 

2 HC 9 11 12 2 

l •AH-1 llallbre eo11pleto 4•1 - IC u 72 'º al1mno. i · .. 

• PILLlft rapec&o• en blanco, · • X 73 'º • ha•t• C011Pl•t•r lo• • 
10 craracterea de cada 
, .. , ... ,o • 

u lllG•llft'I ... .litro 2 
1 r1LL11 Clrrtra, na.. cta.,. - • 1 12 12 . lff.· 

2 •an-a DatOI lel doiftic.t.Uo IC u 15 53 él al\al\O, 

'' l .. PILl.r.I 1pao.io1 en blanco, -
ata ampletar lo• -

IC " 10 15 

10 caract•r•• d• cad• 
.. i1tto. 

::» 

IU llG•Utl .litro J .; 

1 r1LL11 l'HH, na.. ·cta., - • l 12 12 

. '"' 2 •AM-3 ~.. ............ . X u 56 .. Qll .· l•lt•n del alllllno : , '. . 
•,.,· ' '. 

FILLER. p•c1o• en bl•nco; ·· • '57 80 23' 
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Clave de requiaitoa d• 
la .. teria. · 

Clave del requJ.aito 1 

· Cla~ del requUito 2 . 
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Clave del requ~1ito ,J 

llelllbre de la 1Uteria 
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lllJ~IUIO ..... ~ c:<M4ENTARIOI lll NllMllRl GllllfttllDO 
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.. ,. • • -·--·----
GIUllOll DUerentea qrut'(•• de 1 

.. teria. 
2 GautOl Clave del 9rupo, ' 10 u 4 

llOll•DITl HOrario de er.trada. ' u n 2 
llOll•IALl llorerio de 1alidA. t 16 17.· 2 
CAPACl Capacidad de.•l~mnoa •1 t 11 20 J 

•l 9rupo. 
INSClllPl AlllllnOI in1orito1 en e t 21 2J J 

trupo. 

J GJIUf02 Clave dal yrur-c. 9 24 27 4 
11011-r.n2 llOrario de (lntnd!l ' 21 2t 2 
llOJl•tW.2 Horario de 1alida. t· 30 :u 2 
CAl'AC2 capacidad de alu~lfl08 •i ' 32 34 J 

•11rupo. 
JNIClllP2 AllllUIOI inacritos en e ' 35 37 J 

9rupo. 

• GltUl'OJ Clave del grupo t JI 41 4 
HOll•llftl HOrario d• entrada. t u u 2 
HOJl•IW ilorarto de 1alida ' .. 4S 2 

·CAPACJ Ctpacidad di alllllnO• ' 41 41 J 
•1.1rupo. 

JNRCllPJ A11111no1 inacritoa en • 9 o 51 3 
grupo. 

'" 
" 55 !i o•uP04 Clave del grupo, . 9 !52 4 

IOll·llft4 llorario de entrada t 51 57 2 
· .. HOJl•IAL4 · . llOrario d• ••lida. t 51 H 2 

CAPAC4 ·.· cap.cidad d• al1111noa • 
•1 9rupo• · · 

t '° u l 

'· 
lllRClllH Alwano1 in1critoa en e 9 63 '5' J ... 
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o .. . 
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6 GllUPOt Clave del grupo. ' .. " " HOl•lllH Horario do •ntr~a ' 10, ,, 2 
llOl-IALI llOrario 4• ••lid• ' 12 1J 2 
CAf ACI ca,.oided d• a1Wuioa e ' 

.,. 71 1 

1•11H 
•1 1rupo. . 
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PILl.U r.1.-010 •n bl.inr.o, X 10 110 1 
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"''' Clave de l• Mt.e• sia. 

ª ... DHerent. .. 9rupo1 de • 
la •teria" 

2 GIUl'OI Clav. del 9r11po. 9 10 ·13 • llOl•ftl'N llOrario de entrada, 9 14 u 2 
llOl•IAIA llOrario de 1alidft, ' H· 17 2 
CllACI capeotd1d de al.....,01 • ' 11 20 3 

•1 1r11po. 
lllCll .. Alilllno1 1n1oritoa •n e ' 21 2J 3 

r11po. 
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Eet•do oív 1.1 C.el alu!!! 
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O.toe del dOlll1c111o • 
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C1Ue ·'/ nllll1oro 
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14 r.•TURNO Turno al <¡ue •e inecri 
bi&. - ' 10 142 1 

15 r.-rr.ocr.o Clave de ·l• ••cuela de ' 10 lU 1 
procedonoia. 

16 E• arINGlllllO Dato• .. olue&Yoe para 
alllllftO• de r•tn9reao. 

f.•RJ:IN!'CRlr 1-atre Al que H 
retnaor&be. 

·I 144 144 l 

E•lllTFaMJP Cauaa .. 1• intertup-• ' cien de 10• Ht111Uoa. · 
145 145 l 

E•DURAC•INT Dlarao1en interrupoiln ' 141 141 l 
en •-•tr••· 

17 l•TIANBP Medio de tranaporte . • ' 147 147 l 
utili1ado para tr•A•l• 
dar .. • la ••cuela. ' -

18 J::-t!AnITA Con quien habite el 
aluuo. ' 141 141 l 

.. 
1!) F.·CAFA llituaoidn de la cHa •· 

h•b1t1cidn. ' 141 141 l 

20 JM'lOfl·FCON Principal 101tln. econd 
•ico del •lllllno, • . ~. 

·' . 150 150 1 

2l E".'INGRF.flO Jn9re101 neto• .. n1ua• 
le1 de 11 r .. ili• del ' 151 151 l. 

1lU11no, 

... 22 E':'lf~A li al al11111no tiene Be• .:t 152 .112 l 
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r,¡UllllERO 

•1111' ~ ~ ClltllllffMIOI .. DI lllOlllllll CONTUllllO 
CAMPO MATO 

" • 
1 ICIY•llACITIO Nelllero de cuenta del - 9 1 • " la la llave del arch! aluano. ~o. 

2 M•llPEL·PAT Apallido paterno del - X ' H 21\ 
alumno. 

J M·APIL•MAT Apallido .. terno del - X 2t .. JO •lWlfto, . 

4 M-NOMBRE Nmbre(a) del 1lU11no. IC 49 " 20 
5 f!·SEXO sexo del alu111no. 9 H 69 1 
6 flll-CIVlL litado clvil del alua-

no, 
9 70 70 1 

. 7 M-DOMICILIO . Dato• del dOlllicilio . 
¡ 

del alumno. 1 
M•r.A~LI <;alle .y ndllero X 71 95 25 M·COLONIA Colonia X 96 no 2S M.:.MUNlC Municipio 9 121 123 J M·l'09TAL C&U90 poatal 9 124 128 $ M·F!DF.RAT· Entidad Federativa !I 129 131) 2 

1 • M·ING•REIN · Clave de ingr .. 10 o re- 9 lll 131 1 ingroao, 

9 M•F.Dl.D Edad del aluano 9 132 133 2 .. 
10:. M,.NACION IN•cionaUdad del alu.- 9 134 134 1 no. 

. 11 · M•LUC•NAC r.u9ar de naci111tento - Cf 135 13fí 2 ..... . del alumno • ..... .. ..., 
. ¡ 12 M•ESCUEl,I\ r.scuol a 11 In que 1e "." !I 117 139 l ' inRcribil\, · 

, . . l• P: --- . ... ·.: 
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. M•DUllAC• lll'f 

M•TIWCIP. 
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M•IOl•fCOll 

M•IHGlllO 

""7- I' 

M•ltcA 

CONTllllDO 

carrera a 11 ~ue •e -
1n•or1b16, 

TUrno al que •o in1-­
ortbt6. 

Clave de la ••cuela -
de ll>rocedencta. .,. 

Dato1 exolu•ivo1 para 
alU111101 de re1n9re10. 
llll91tre al que •e -
retn1ortbe. · 
Cau1a de la intorrup­
o16n de loe e1tudio•. 
Duraci6n 1nterrupc16n 
en HM•tre•. 

Medto de tran•porte -
ut11111do para tran•­
pcirtaHe a l~ Hcu"ela. 

eón quten habita el -. 
ll\111110, ' 

· lttuaot6n de. la c111 
habtt1ot6n. 

Principal 101tfn eoo-
1\4111100 ~el alUMno. 

lnfreao• neto• 111en1ua 
le1 de la·t ... 111a deI 
illUMo; 

81. el llUllllO tiene De 
oa~ 1'11t1tuc1dn o pe! 

.· 1ona que la otorrya. 

;/.':'.· .. ~':: ; . . . ' 
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' uo 141 2 

lU lU 1 

lU lU 1 
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9 lU 144 1 

' 10 U5 1 . 

9 ita 141 1 

9 U7 1'7 i 

t UI 1'1 1 

t Ut 10 1 

9 150 150 1 

t Ul 1.51 1 
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' ua .. · 1!2 1' 

• 
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N•OCUPAC 
M•TUU 
M•llC'MI 

fll•POllC 
M·ACTIY 

N•SUllLDO 
N•COlft'llll 

M•DATOl·•ADllE 
M•P·tlCUP 
M·P•POllC 

M•P•ACTIV 

N•NIV•PAD 

M•NIV·MAD 

•. 

....... 

OESClll~IONDI CMllGI • ... = .. HO~A-1-~) ... ~ ._,.,. GllllMTMllll CCINTINIOO MAYO " 
llonto .. naual de la - 9 
beca, 

l!ll lU 1 

1510 al1111no• que tra-
bajan, 
Oc11p1c18n 9 154 154 1 
Turno que labora ' 155 155 1 
Hor11, 1 ... nari•• d• 9 1!11 151 1 
tr•jo. 
Poa1ci&n en el trabajo t 157 157 ·1 
.... de 1otivirlad del ' 151 151 1 
11191r donde tr•baja, 
lll•ldo ... n•ual neto ' 151 159 1 contr1buci&n al qnoto 9 uo 160 1 
f .. Uiar. 

D1to1 del padre 
0cupac18n del· padre !I 111 1'1 1 
Poatci&n del padre ~h 9 162 lU· 1 •1 trabajo,. · . · 

9 RUia de actividad do~ lU lfil 1 
d• tr1t11j1. 

Nivel .. xillO d• ••tu• 
108 del padre. · 

9 114 lU ~ 

Nivel ••xt110.de ••tu· 9 
toa de la •adre • 

166 167 2 
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••nt6 ol al1111no. 

pre ~ 6 ' 
Cláve de la 111•teria qu 9 7 10 
pre•ent6 el alumno. 

NOftlero de cuenta del 9 11 11 
alumno, 
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··~. .... 
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1 

E:r.PA 

Dileflo 

! No11911s; AllCH I VO 
L_I n1cr ipc idn 

OF.Gi.~: I ZAC JO~! 
e 

CORTES 

OtSCRIPCIOX Dt ARCHIVOS. 1 

SISTEMA 

Sistema de In!ormaci~n de la Vnidad Adrnini1trativa rscolar. 

1 

-, TI 

NOMBRE DEL at:GISTRO 
arO•INSC 

DEICaJPCIO~ DEL aEGISTRO 
llltoa nlativoe a la inac. de c/alll!t'lo ' 

CLASIF ICACION 

·-------'-----·---·-

t-------------·-·-····· .. -------.. -·---TOTALES 

----J 
OBSERVACIONES 

122 

.;.' 
' . .>" 



.--- ... -- . --·---- .. ··--.. --· 
DUCARION DI C:Mll'OI 

~ ......... -------~--· --·----·· ---------~--·-----·- ----- -~ 

·-- ,;;;::¡_--;;;:¡J 

11\IMLllO 
Dl 1111111111 CONTHllCIO 

CAMPO 

l CUENTA Nlllloro du CUClltA 1fol -
ahM1no. 

;! EICUILA 11c11el• a l il q110 1111 -tn1crib1e el \!~U.no, 

l CAltllHA Carrera a la qU(l 110 .. 
tn1oribt6, 

• IU!Mt:ITll .._1tre 
crtb1e. 

il 1 <IUO 10 j º!! 

5 MATr.HA 

6 CYr.•MAT Clave de la •ateria 
7 QllllrOR Gr11po1 • 101 c¡uo 

a in1c:r.t.bir. 
•e va 

.. 
8 Clave·y 9rupoa para la 

za • 11ateria. . 
9 Clave. y qrupoá parn l• 

Ja, iuteria, ¡ 
10 ~lave y 9rupo1 par•· ia 

. 4a. ••teria. 

J 1 Clavo y qrupos '11ra 11 
Sa, materia. 

~12 w lclavc y grupos 
16a. 111ate1·11. 

par.,1 la 

--·-

'°"' MATO lll 

9 1 

9 9 

' .U 

; 14 

J 

., 16 •• ~11 

1 24 
9 :l.~ .. 
9 :u 

' 41 

.· 
9 64· 

' 10 

9 96 

COLL•..a 

" 
8 

11 

1l 

u 

19 
23 

27 
31 

.. ., 
'5] 

79 

95 

111 

U*OITUO 

8 

l 

2 

2 

4 
2• 

4 
4 

lli 

16 

16 

1E 

16 

Clllllllff ..... 

i1t 01 ca111poa 10 repe• an por cada 11ate-­
ha1ta un total m~ 

Ur 
~ta 

· Mi lllO de 10, -

Lo• 
lile 

grupo• que p11odc 
gtr ion hasta J, 

.! 
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----~.------.. -... -.. --.. -. -~=---·· ~=~~·····~~~~~·;;;,;;~;;,;----·--------- ·- -·· ;'º'"-'-º'"""_) 
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1l 

15 

CJave y grupos p!'U'.!t la 
7a. 11atex-ia, 

Clave '/ 'JI" upoa l'l\l'<l la 
la, ••teria, 

Cl•ve y grupo• pru:.~ l:i 
9•, 11ateria. 

Clave y qrupo11 p¡;¡1·.i 1,, 
10, 111ater í.a, 

fllll • 
llMTD 

9 

~~ 

9 

9 

-

CO&.llWMI ... " 
11;2 127 

128 10 

143 l !i 7. 

l!lO 178 

f 

UlllMUO Cl....,.MICll 

! 
" 11 

11 

1' 

u 

¡ 

_, 

1 

• 
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ri'.;.C; :;.:-J.:, m;·¡'ENCIO!l 
1 Y•.!~!_l_~e.1!!.!--~ l!Hta 8H 'Hlid1do 
r1.1i::-:n: 
Ho 1 d•_!:.~j»1o• ·~-T--~~~~~~~---~~~-~~-~-~-

1.'..".'.T:: 
-¡:;~.-.. -¡ !Ji: CLl\SirIC.\CIO:: 
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DllCfll'CIOlll DI C... ····- . tiOIA-i.-01 l .:.J -NUMUIO ... ..... ........ Cll>lllllTAll .. IJl ...... ... fflllOO 
CAM,O IMYe pi A 

1 CUiNTA Na.ero de cuenta del - 9 1 1 • • •l1111no, 

1 
·2 l!!SCUl!!LA ~•cuela • 1• que •• - ' 9 11 J 

inecrtbt&. 
1 J CAR~CRA Carrera • la que •• - 9 

1 

12 1J 2 in1crtbi&,. .,, 
.. HAT-BAJA Materia ·a la que ae va; ' u l'7 .. .. • dar de baja, 

5 GPO..BAJA Grupo de la 1111terie .. 
qu1 •e v• a dar de be-

9 11 21 .. 
ja el al1111no, 

6 HAT·ALTA Materia a la que ae va 9 22 25 .. : a dar de alta el al11111-
no, 

1 7 Gl'O-ALTA Grupo 11que1e v•·• - 9 26 29. .. 
1 dar de alt• en 11 11! 

• terta el 111111110, 

8 FILLF.n E•pactoa en blanco pe- X 10 80 51 re COll(lletar loa 10 e! 
r•ctere1 do cada reg, 

·~ J . N 
Cll 

' .. 

. -



DESCRIPCION DE ARCHIVOS, 

ITAPA ll&TEMA 
DiHño Sistema de Inforrn1ciOn de 11 Unidad Adnini1trativa Escolar 

llOMllE ARCHIVO 
HISTOIUAL ACADEMICO 

e A R A e T E • 1 s T. J e A s 
Oll.GASJ:ACJON l'lrv DE q;GISTAU, ·-- __ _ 11&&. ·---~·- lf'AC • •Wll 

Secuenci1l•Indexad1 Vui•ble ~&xillO 1635 car1ctere1 1 reo 
011ronnvo VOLUllEH IC»lllll DIL UGllTlO 

DilCO --- ··---
Hl'CIJlliCIA UTDCJON DllCIIl'CION DIL llGJITlO 
Vari•h1• 

11. ·--····--
Jnformaci&n •c•demic• de al1111nQ1 

ruEKTI 
In1crioci6n 

LLAVll CW IFICACJO!'f •"l»!.mr. Ulro A 

KE'.Y•HUT Cita cl11ific1do por 101· ndllleroa de cuenta de 101 
alumno1. '. 

·. 

OllEIVACJOt:EI 1 

El tipo de reqistro es vuiable debido a que el ndl!lero de 1emeitn1 fluctCa 
entre 8-10 dependiendo· de .la carreraJ tall'.bi~n influye el total de ·materiaa 
~ue 1e cur1en en c1d1 1e111e1tr~. 

E1te archivo tiene t1111biln cOlllO fuente el archivo de cambio1, ya c¡ue ambos 
archivo• ion loa que actualizan el hi1torial acadltnico. 

' 

" 

: 

,. 
' ' ·,·¡ '¡ : ,. 

'' 1 
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·-- -
OllClllPCION DI C-. 

----" -- ·--NUMUIO ... Ol ..... GllllTtNIOO •ro • UM•O 

1 Kl:Y•NllT lltllero de cuenta dol • t l 
alumno, 

2 N·!RCUf!LA r.ecuela a la que esta 9 9 
inecrito el alu111no. 

J ll•CAIUllM Carrera a 11 que esta 9 12 
1necrito el alu111~0 . .. 

• N•S!MEITllr. llelleetre al ~u~ se 
cribid el alumno.• 

in! 9 u 

5 fl-l'lttl•Tll.oMlft 
ff•P.L!•TMM O.toe neoeearios para 

cada una de la1 mate--
ria• en tra.1t~. 

ff·MAT•TIWI . Clavo d• la .. torta en 9 16 

H·GPO·TRAM 
tra.tte. 
Clave del qrupo al que 9 20 
ae 1n1cribid en la ... 
ter ta. 

H•HOR·ENT Hora do entrada a esa 9 24 
.. teria en e1e grupo. 

H·llCIR-IAL llora de Hl ida de eaa 9 2fi . l'latN!'l.a en e1e 9ru¡JO • 
. Matrria, grupo, hora-- ., 28 

rso 21. uteria. 
Materia, 9rupo, hora-· 9 40 
rio Ja. utoria. 
Materia, grupo, hora-- 9 52 
rio 41, .. teria. 
Materia, grupo, hora-;. 9 fi4 ... rio 5a. 111atoria • 

w MatQrta, gru110 1 hora-- " 7fi o 
rto la, .. tr.ria. 

1 
Maturia, t1rupo, hora-· 111 11 .. 
ria 7a, 111atoria 

...... ......... .. 

• 1 

11 l 

lJ 2 

15 2 

19 • 
23 4 

25 2 

27 2 

39 12 

51 12 

6l 12 

75 12 

R7 12 

"" ll! 

... ,.~ .. ..l. 

--··--·-· -· 
-.YAlllOI 

Llave del archivo 

E1to1 dato• ion ha1t a 
OlllO para 10 ••teria• e 

~i.o. 1 

lr.1to1 dato• de •ter11 
~ 'I tlll'arM» . 
don a la la •. hteria 

•' 

•, 

···-



-----·--- -~· ·::Lo•.i..) OllCHc•• e-. 
---· ..... -.. ·-··-·· -···1--·- ---.. -

.. UMlllO ••• . .,,..... 
~ CI ........ bl ..... E COlllf lllllO MAfO CAMPO ... 

Materia, 11rupo, hora-- 9 100 111 12 
rin' la, Materia. 

12 Materia, grupo, hora-- ' 112 UJ 
rio ta ... teria. 
Materia, 1rupo, hora-- 9 124. us u 
rio lOa ... teria, 

1to1 c .. po1 pue~en o 
••tar eodificado1 

a que no.todo• 101 -
luilno1 •; in1criben 
10 ••te iaa, .. uno 

• 101 f aQtor•• que -
eter.inan que el re-
i1tro e• variable. 

' H•flDl•CUlllADOI 1to• dato1 aon por -
H•rLl•llll ada ae .. 1tre y puede 
H•llAT-HH Clave de la .. teria - 9 ~JI Ut 4 eta un ... ,llO de 10 

cureada. ftleltrH. 
H•CftlDl'l'OI Crtdito• de la .. teria ' 140 141 2 

cur1ade. 
ff• l!XAlllM Tipo de ex ... n en el -

que fue acreditada la 
.. teria. 

H·VIC-011\ . Hlllltro de ve1 que pre- 9 1U 142 1 1 a1Ullllo 1610 puede 
•ente el exlllllen ordin! re1entarlo 2 vece• ~ 
rio. n eate tipo de examti 

ff•CAL-Ol Calif icacten obtenida 9 1U lH' 2 
en.el ex ... n ordinario. 

H•VIC•llT ldllaro.de vez que pre• 9 
.. ate el ex11111en extra· 

145 145 1 

ordinario, 
H•CAL•IXT alificaci6n obtenida 9 14' 147' 2· .. n .11 •••n extraord! 

w ario. .. 
ff•VIC•TI llCIMi'o de vea que pra- 9 141 141 1 

11nt6.el exanen a tft~ 
lo. 

··''' 

r· ... 
.. •'." 



• llUMIAO 
DI 

CAM•O 

.... 
w 

"' 

·. •-,. 

....... -
li•CAL•TI 

·-----
DEllCfll'C!ON • C-. ... OllUMIM 

COlfTH1180 ..... • 
C•Uf.ic•o18n Obtanid• t. 
en el ax ... n a titulo. 

Ut 150 

151 165 

.-N9 

2 

15 Ion 15 c•raoteraa por •d• .. teri• y con vn 
xillO de 10 ... t•ri•• r -•~re. 

L• longit\ld •l•i.. -
el re91etro •• de -

1635 c1raeterea, 
~ndo •• cvent1 qve 
• h•yan evraado 10 -
... atrew:con 10 .. t• 
taa c1da vno. -

·-· ( 



IV.• llPBCIFICACIOlll Y DIAGIAMA& DI FLUJO DI LOS PlOGJIAMAS. 

••ta etapa del proyecto con•iate en una de•cripci8n detalla 

.da de lo• objetivo•, funcione• y dia9ra••• de lo• pro9raina1 

e•taa eapecificacione1 ae detallan en la forma de la figura 

•• 1, y el contenido ea el ai9uiente1 

O&JlflVO. larracidn en fona 9eneral de lH funcionH del · 

prowra• • 

. AICllVOI. Indica cual•• ton lo• .archivo• que •e utUilan -

·~la entrada, l• ••Uda 'I en laentrad•·•ali~•· ea decir, 

lo• que adella• de ••rvir de entrW., •on llOdif lcadoa rH'1! 

tanda de táUda. 

DIPlllCIOll DIL P.aGUMA. larraci~n del procedi•iento dei -

· larótr_..., e• déctr, · .. detall• el HtUiaiento de· lo que e1 

Protr ... r .. liaa dentro del litt.... le utiliae la 1ubnu--
. . . . '· · .. ' . . . ' 

.. racian para aumentar· la letibilidad.de 101 progr ... •~ 

DIAGIAllA DB FLUJO. Se realiaa 'una repreHntacil!n grafica 
. . ' 

de la ejecNouien_del·pr09r ... ,.en teniinoa 9enerale•~ 

Loe provr ... • que •• deecriben · 1on1· 

· 1) Cub~O de 9rupo 

· 2) va1-11tacU1 
··:·:· ,, 

3) Hi•tOrial · Acad .. ico·. . '·,. .. . . 
' . . ·. ·~· <'.·.·:.·/';\·-., 

·· .:4) .Val~~lt, 

5, Pueilt~>Ú1tH · 
-'..'tol• , ,- ' 

···.;' .. ':• .- . ~-
... .-... !' ,. 



lt LiltH 

7t Crea•lnec 

lt cr1a-11tadf1tica1 

9t Crea-Mat•ri•• 

lOt calificaci6n acta• 

lloUll.11'10 ••aciraci.c:ao::r1 111. .-IWIA. 

--·-
lllTt:lñ lllTt:·lA OE l!;FOA:IACllll N U. ~~lllJ.ll 

•1:11STr.\Tl\'h CICOLAI. 

S':Al'A 1 •:a~I In PRQGIA:IA 
llH:'CI 

' 

" 
. ,, 

• 

< ,.;: 

'·'., 



SIS'J'f.'!h 

L7'1»?i1 
DlSf.~0 

OBJfTIV01 

UOJA J__or. _L 

ESPECIPICAC!m:r:s or:L PROGRANA. 

SISTf.:·!A Di: Il\lºOP~·IACION DI~ Ll1 li:\IDAD 
ADnINISTiU\';'IVA ESCOLAR. 

--,----;o;lBRE Ol:L PROG!l.Al!A 
1 CAMBIO DE GRUPO 

Dar oportunidad al alU111no de c .. biar de 9rupo o de materia, en 
ca10 de que no conven9a a 1u1 intere1e1, o no cUllpl• con 101 -
requi1ito1 fijado•. 

ARCHIVOS! 

A.- Entrada. 
A.1 Mlle1t•e1tad. 
A. 2 Cat-111ateria1 
A.l Cubio1, 

1.- Entrada/Salida 
B.l ffi1toriel acada.tico, 

DEFINICION DEL PlOGRAllA1 
t. - Checar que el nd111ero de cuenta tenga 1u corr.e1pondient~ en 

el ~•e1tro eatadf atico. 
2.- Checar que la eacuela y la carrera a la que ae fnscdbe al 

alUlftno le corre1pondan en el .. eatro e1tadfatico, en caso 
contrario elill1nar el re9i1tro. 

) , - Bu1car en el h1ator1al acadl.111ico del alumno c¡ul'.' ext11:ta en 
la secc. de 11e111eatre en tdmite la matori<'I y qrupo 1·¡1111 Pl 
alumno qu1ore cambiar, en ca110 contrario report.ar ·~1 P.rr.·,r. 

4.- Checar 1 .. materia y el grupo a que el alumno 11e vil a ct'trn-­
biar, est6n en el cat-IMtertas .Y checa en el hi.Rtori<'ll aca 
dlmico que tenga derecho a la materia. -

s.- En caso de que loa cambio• 1e efectuen, se emitir& nueva--
.. nte la tira de materia• del al1111no y 1e dar& el cambio -
en al mae1tro eatadfatico. 

ll5 



ELf.MENTO 

SISTEMA 

ES1>ECIFrc1.c1o!a:s DEL PROGRAW\, 

SIS'l'D!:\ DI~ JNFOR:·IJ\CION DE t,\ UNIDAD 
l1DMU\'ISTRhTIVA CSCOLAR, 

l 
i--~-~~~~~ ....... ~~·~~~ ~~~~~~~~~~~~~~-· 

ETJ\P/\ Nm~URE Dl:L PROCIW!A 
PISE~O CAr.110 PC GRUPO 
...-~~~~~~~~--~~-~~~~~~~~~~~~~~~~-! 

DIAGRAMA DE FLUJO 
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ELEMENTO 

lllTENA 

ETAPA 
DllE.~ 

HOJA ...L.DC .J._ 

EIHCIFICACIONtS DEL HOGIW!A. 

lllT~IA DE If\FOIC·W:ION DE LA UNIDAD 
Al»IINISTJ!ATIVA CSCOLAll. 

llC»llU DCL PllOGllAt!A 

~ ,' ... 

A 

--0 



HOJA _!_DC _s _ 

f;:LEMlllTO UHCJFJCACJONEI DEL •M>GIWIA. 

lllTDIA lllTE>IA DE INFOlt!·IACION DE LA UlilDAD 
AllHJNllTltATIVA CSCOLAR.' 

ITAJA 
DJIEt.O 

OIJE'l'IV01 

llC»lllll DCL HOGIW!A 
A • 

Validar la veracidad y con1i1tencia de 101 dato• que el alurno 
repite en la foraa de •o.toa r.1tadlet1co1•, eetoa c!ato1 ya 1e 
encuentran en un archivo llamado ~toa•eatad. 

AICHIVOS1 

A.- Entrada. 
A.1 Datoa•e1tad, 
A. 2 CatU09ci. 

a;- Entrada/laUc!a. 
B •. 1 Maelt•Htado 

Dr.PINICION DrL •.1tOOIW'.A1 

Be deber&' validar cada uno de 101 dato1 de acuerdo a laa condi 
cion1is deacritasi en el caao de que no exilta error alguno ae : 

.dara de alta en el maestro estldi1tico, de lo contrario 1e re· 
portara el error para que eea analizado au rechazo y ae rroce• 
da 11 su ccirreccil'.ln. · · 

l. - Ch.::cai: que no exi ita tin el mae.1tro ea'tadlstico un rec;t isti:o 
con el m.i.nmo ullr.lcro de cuenta e,¡ue el del archivo OAT0!1•1:S· 
'l'AD, en \'.:a10 du que exfat.i reportar •l error y rechazar el 
registro para su correcct6n. · 

2.- Checar ~ue el nombre e1t& cOlllpleto, .apellido paterno, ma"­
terno· y no~bre(a) en·caao contrario, reportar el error y -
eliminar el 'e9i1tro para au correccil'.ln. 

· 3.- Checar· que el 1exo ae encuentre dentro del rango e1pecifi• 
c;:aclo, ·en ca10 contrario, reportar el error y eUr.inar el. -
retietro para .1u correcci6n. · 

4.• Checar que el e1tado civil ae encuentre dentro del ranqo -
ea~ificado, en caso contrario, reportar el error y elim! 
nar el registro ,para au· correcc.iOn. · 

5. • Checar qiae H encuentren cilftplet~• todo• 101 dato• del cfo:-
. aiCiUo (calle, nllllero y colonia), en ca•o contrario, re- "''·1 
· por~~r el error y elillinar el Í'efiatro. 



HOJA _z_Dt 8 

·ELDIENTO 

lllTVIA 

ETAPA 
DllEt.O l 

UHCIFICACIO:-;ES DEL PROGIWIA. 

HITVIA DE Il\FOR:·L.\CION DE LA U~IDAD 
AllNINIITllATI\'A I:SCOLAR. 

llO>lllll Dl:L PflOGIWIA 
VAL-EITADIS. 

6.- Chec•r contr• c•t•logo que l• cl•ve del municipio exista, en C! 
so contr•rio report•r el error y eli~inar el regietro. 

7.- Chec•r contra cattlo90 que la cl•v~ de la entid•d federativa -
exi1te, en c••o contr•rio reportar el error y eliminar el regi• 
~. -

1.- Chec•r que ••t• codifio•do y dentro de 101 valore• re1peotivo1 
l• eleve 4• rein9re10 o in9re10, en c••o contrario, reportar el 
error y eli~in•r el regietro. 

t.- Checar que reporte un• edad, en c•llO ontr•rio reporter el error 
y eli•in•r el r99i1tro. ~ 

10.- Cheo•r contre c•t•loqo que la cl•ve de la n1cionelidad correa-­
(IOnda, en c••o contrerio reporter el error y eltmin1r el regi1-
tro. 

11,- Checar que l~ eleve del lugar de n•cimiento se encuentre en el 
cat•logo, en c•10 contrerio rerort•r el error y eliminar el re-
9i1tro. 

12.- Cheo•r que la clave de la eecuele eet• en el cat•logo, en caso 
contrerio reportar el error y elimin•r el regi1tro, 

ll.- Checar que la clave de la carrera e1te en el cat•loqo, en caso 
contr•rio reportar el error y eliminar el re9i1tro. 

14.- Checar que la eleve del turno e1te en el rango 0•6, en ca10 con 
tr•rio reporte ~l error y elimine el re9i1tro, -

15.- Ch•c•r que la cl•ve de procedencie e1ta dentro del rango 0-6, -
11 e1 rein9reeo no de~ e•t•r codific•do, en ca10 contrario re­
port• el error y elillina· el regietro; 

~6.• Ch1c•r que e1t• codific•do el 1 ... 1tre, en ca10 contrario repor 
t•r el error y el1m1n•r el r99i1tro. -

~7.- Chec•r que .l• c•u1• de l• ·interrupcidn e1ta dentro del rango de 
0-5, en ca10 contr•rio report•·11 error • 

. l8, • Checar que e1ta cod1Uc•d• la duncidn de le .tnterrupc16n, en •· 
c•10 contr•rio report•r el error • 

. l9.- Ch•c•r que·l• cl•ve del 111edio de tr•n1porte e1ta dentro del r•~ 
·1 · qo l·t~ en CHO contrar~o reporter el error •. 

139 
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ELPIENTO 

SIITPIA 

ETAPA 
DIIEt.O 1 

HOJA -1._DI: ...L 

lllTVIA DE INFOR:·IACtON .DE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESCOLAR, 
llOMlllE DEL PROGRAllA 
VAL·ESTADIS. 

20,- Checar ~ue· la clave con quien habita e•t8 dentro del rango 1-5, 
en ca•o contrario reportar el error. 

21.- Checar que la clave.de la ca•a habitaci6n e•t• dentro del rango 
1•4, en ca10 contrario reportar al error, 

22.- Checar que la clave del 101ten econ&nico eat8 dentro del rango 
1•4, en ca•o contrario repoftar el error, 

23.- checar que la clave de tnqre101 ••n•uale• ,neto• e•t• dentro del 
ran90 1-1, en ca10 contrario reportar el error. 

24, - Checar que la clave de la beca emte dentro del rango 1•6, en C! 
10 contrario·reportar el error, . .: 

25.- Checar·.que la clave del monto catd deni:.o del rango 1-6, en ca-
10 contrario reportar el error. 

26.- Checar que la clave de la ocupaci6n estt! dentro del ranqo 0-11 ... 
en ca10 contrario reportar el error. 

27,- Checar que la clave del turno cate dentro del rango 0-4, en 91-
: · •o contrario reportar el error. 

28.- Checar que la clava horae 1emanaria1 e1t8 dentro del rango 0-6, 
en ca10 contrario reportar el error. 

29.- Checar que la.clave de la po1ici6n en el trabajo eate dentro -
del rango 0-4, en ca10 contrario.reportar el error. 

30,- Checar que la clave en la Rama de activid'ad a•td dentro del.ran 
90 0-7, en ca10 contrario reportar el error. 

31.- Checar que la clave de ocupaci6n ••t• dentro del rango o-e, en 
~ª'° contrario reportar el error. 

32.-

33.-

checar que la clave de polici6n e1t4I dentro del rango o-.4, en -
CHO contrario repoz:tar el. error. 

Checar que la clave de actividad e1te d~ntro del rango 0-4, en 
cHo contrario rePQrtar el error. 

J4.- .Checar que la clave del nivel acad'11\icc:> padz:e e1U! .dentro del -
. ran9.o 1•1.2, en CHO contrario reportar el error, 

.:•. HO 



ELDlt:NTO 

SISTEMA 

ETAPA 
DIIEIO 

HOJA ..L_DC J._ 

ESPECIFICACIONES DIL PlOGllJ\MA, 

llSTEMA DE INFOIC·IACION DE LA U~IDñD 
ADtlINISTRATIVA tSCOLAR. 
IK»llU Dl:L PROGIW!A · 
VALIDACION DE DATOS f.STADISTICOS 

5,• cnecar que la Qlave del nivel acadtmtco madre e1ta dentro del -
r1n90 1-12, •n c110 contr1rto reporta el error. 

DIAGllAMA DE FLUJO, 

" .. 
.. ',' ,. 



,··.· 

ELEMENTO 

HSTEMA 

ETAPA 
DllEt.O 

HOJA _s_oc _e_ 

UHCIFICACIO~ES DEL PROGRAMA. 

IIITDIA DE INFOR:·!ACION DE LA ll~IDñD 
ADNINIITRATI\'A tSCOLAR',. 

llONlllE DEL PROGRA!!A 
VALIDACION DE DATOS EATAbISTICOR, 

·---0 

142 
~. 7, 

··:· 



ELDIENTO 

lllTE.'IA 

ETAPA 
DJldO 

HOJA LDI: ,L_ 

UPECIFICACIO:IES DEL PROGRAMA. 

IISTVIA DE I:\FOR.:·!ACION DE LA UNIDAD 
Al»IINISTRATI\'i\ I:SCOLAR. 

llOtllU DtL PROGIWIA 
VALIOACION DE " 



ILl:QNTO 

HITDIA 

ftUA 
DllU.O 

UHCir1CAC10:;ES DEL PlW<mAHA, 

lllTEMA DE U:FOR:·!ACION DE LA USID;.¡j 
ADHDIIITRATI\'i\ tSCOLAR, . 

llOMaU DZ:L PROGIW!A 
VALIDACION DE DATOS ESTADISTICOS 

!. 1 . C -·-No_"_:r_j~~=ll 
~- - llrG. ,.--

'SI 

11o 11Ero~TAñ1 
_..,u_,-....,, 11111011 ,;.J 

'.,··, 

.... ( ....... 

' .. 



ELEMINTO 

lllTIHA 

ITAl'A 
Dlllt.O 

UHCIFICAC.IO~ES DEL PROGJW!A, 

lllTVIA DE IXFOR:·IACION DE LA UXIDi.D 
ADMINISTRATIVA tSCOJ:.AR. 

IC»llU DEL HOGIWIA 



ELl:l·IENTO 

SISTEMA 

I:TAPA 
DISE~O 

OIJETIV01 

HOJA _l_oE _l_ 

ESPECIFICACIO:~l:S DEI, PROGRAMA, 

SIS'l'E:.!A DE INFOro!ACION DE LA UNID/10 
ADMINISTRATIVA ESCOLAR, 
NOMBRE DEL l'ROGR!..MA 
HISTOP.IAL ACADntlCO. 

Sacar el hi1torial 1c1d•mico de 101 1l11Jm101 que lo 1oliciten 
y1 111 Gnic ... nte d•l 111111atre que •• e1tl cur1ando, o de to 
do• 101 •-•trH cur11doa 1nt•• del que H ••ti en tdmite';' 
111\bol c11oa con·loa cr•ditoa cura1do1 y prtllledio h1ata el mo 
111nto •n qu1 fue aol,icitado el hiltorill 1c1d•m1co. -

AllCHIVOlll 

A.• Entrada. 

11Ud1. 

A.1 Ma1atro•1at1dl1tico. 
A.2 Hiatorial ac1dtmico. 
A.l CattlO,o. 

Liltldo, 

DJl'INICION DEL PROGRAMA1 
l.· Checar que 1u nGmero de cuenta tenga 1u correapondiente 

.con •1 hiatori1l, en c110 contrario lo elimina. 
2,- Checar que exiata ei 1emestre del ,que se eatl pidiendo -

el historial, si no lo elimina. 
J,- Checar que la carrera y escuela existan en el cat4lo~o,­

li no lo elimina. 
4,• Checar que su nGmero de cuenta tenga au correapondiente 

con el maestro eetadhtico, si no lo elimina. 
5,• Sacu el hf'atorial acadtmico ya 1ea 1610 el aemestre en 

trlmite o todo• loa ya curaadoa. 



EL DIENTO 

lllTEMA 

ETAPA 
Dlllt.O 

DIAGIWIA DI FLUJO, 

HOJA _:_oc 3 

UPECJFJCACIO~;ES DEL Pl'OGIW!A, 

IHTE>IA l>t I!\FOll:·lACION DE LA Ul'\IDñD 
ADHUIIITAATI\'.; tlCOLU, 

';;·~ 

. H(~ 
,,,,~~~~~(I 



CLDIENTO 

SISTEMA 

ETAPA 
DIH~O 

HOJA _J _DJ: .2_ 

EIHCIFICACIONES DEL PllOCilWIA, 

lllTEMA DE It\FOllNACION DE LA.UNIDAD 
Al»IINIITi'ATIVA CSCOLAll •. 
llOtllllE DCL PllOGaAllA 

· ta'l'lllUAL ~IICX> 

• 

,•1 ,' 

" '~' 



1,, ." 

ELEMENTO 

lllTEHA 

&TAPA 
Dlll:t.O 

OIJ'tTIV01 

HOJA _!_oc 4 

EIHCJrICACIONtS DEL PlOGr.J.?·!A •. 

lliTEMA DE 1~ro-=·IACION DE LA UNIDAD 
AllMINllTR.\TIVA tsCOLAl, 

Validar la inecripcian del •l11111no a cada 1111teria checando eu1 -
pre-requ111to1 y .. itir eu tira de ~ater111, 

APA:HIVOF.1 

A.- r.ntrada1 
A.1 Uae1tro Htldlltico, 
A.2 Catll090 de iuteriH ... 

l.~ rntr1da/S1lida1 
1.1 Hietori•l 1cadt.ico. 
1 •. 2 Datol•inec 

DEF?NICION DEL PllOGl!Alla1 
l.- Checar que •1 n&n,·d• eta, tenga eu correiP.,ndient• en el -

ue1tro .. tadhtico, d• lo contrario eliminar el re9i1tco. 
2,• Checar que la .. cuela y 11 carrera a 111 que 1e inecribe·el 

alUllno correapond•n a la• re,i•trada• para 11, en el na••-­
tro e1tadletico, en c1ao con~rario elir.1inar el regietro. 

l.• Chitcar •n el hi1tori1l •cada.too que el •lillllno e1tf· in1cri· 
to; F.n· c110 contrario •1 el UU111no· •• eata 1n1cribiendo 11 
ler ..... 1tre dar de alta eu re9ietro·, 1i no P.s in1cripci4n 
al .lar. 1 .. eetr• eli111inar el r19ietro.· ·· · · 

4.- Cid• una de l•• 111&teria1 a la• que •• i~•cribe el alumno de 
bedn 1er·checldH de acuardo.a laa ei9uientH cond1cionH7 
4.1 La l!lateria debed extaUr en •1 catll090 de materiH. -

. • En. CHO contrario reportar el error Y pHar a la eig\ii. . 
t• uterta •. · · · · · · -

4.3 Checar en .el hietorial 1óada.ico que el alumno c11111pla·­
·con 101 pre~requ111to1 ul\abdoe para 1necrib1r .. en di 
cha r.1ater1a, en oHo de ~e no 101 ownpla reportar el = 
e~ror y p11at a la ai9uierit• Nteria. · 

4. J· Para cada una de iaa 111tei'111 .e .. tan· previendo J dife 
rente• 9rupóa .con el Un .de que el .alunn0 tenga la opor 
tunidad. de •iftHribirle' en el que. en He lila..nto .tenga : . ; · 

.. · cupo, en CHO de que en loa J qrupol )'I• no haya vac1n•• 
· tHpara 1u 1nacr1pci.Sn ae tratar• de Mleccionar otro 
· 9rupo con. el •imio horario q\le el e~e9ido· por el alU111no •. 



ELEMENTO 

lllTDIA 

ETUA 
DllEt.O 

ll•ICIFICACIONES DEL rllDCRA>:A. 

lllTEMA DE I?\FOR:·IACION DE LA U:'\IDñ1l 
AlltlHITRATIVA tlCOLAll. 

ICNIU DEL PllOGINIA 
VALIDACION Dr. INS ll 

5.- En caao de que el •!1111110 quade 1nacrito a toda• laa mate­
ria• aol1c1tada• por e1 •e le .. 1t1ra au tira de Materias 
y quedara in1cr~to en ese a.,.estr• haciendolo constar en 
su historial acadtmico. 

DIAGJIAMA DE rLUJO, 

A---'-· 

. •lS~~ F~ SI (FIN] 

~· 
( "AESTllO 
\UTADIST. 
"--

IS 
~.CTA.,-

'(·. 
. 1•r;1s1t;. (u:~:= or ~ -(!~,· llAT, ~ ~ 

1 . 

. .'e' 

' .. ,.!·,'·.;-'.: 

, .. 

J!O. 



ELDIENTO 

lllTVIA 

ftAJA 
DllU.O 

IOJA 3 Dé 4 

UH:CJFICACIO~ES DEL PROGM~!A, 

lllTVIA DE I~FOlt·IACION DE LA V~IDftD 
AONINllTAATIVA CICOLAR. 

NC»mU DEL HOGlt,\llA 
VALIDACION DE INSCAIPCI 

-~ 

-.-



HITDIA 

ETAPA 
DllllO 

. ,' " ·• ~ . 

lo.1A 4 ~ .J - -
UHCIPICACIO~ES DIL PJlOGIWIA. 

lllTIHA DE lt\FOlt:·L\CION DE LA IJ~IDñll 
ADHIMllTllATIVA tlCOLAll. 
_...DEL PIOCilWIA 
VALIDACIOM DE INSClllP l~N A 

cp 
___ _.¡c~Oi07 

\'1ATElllAS . .. ~r-"· 
' .-·····--

IXISTl N LISTADO DE 
~ HAT ~~-• [1111011 _) 

/ -- . J 51 --·- . ..: ...... _ 
·" '·, ' 1 LISTADO DE 

('t~~PLE~ .EllllOll . ' '-'.'._EQ, / . . 1 
./ .___/ 

. 1 SI . . 
1 

1:i~s~)Kis~ u-fsM. . r·· · 
( CUPO ,, No··.· CUPO ......__..' CUPO . '.~~ EllllOP 
"-~~!/ PZ,.. . "- G_PJ ,..· . 

ÍSI . . ., "'--"1 
1 • 



,, .. 

llOJ,\ _1_DI: _2_ 

tLr::.n::•TO 

115TPIA 

t:TllP/, 
DISE~O 

OIJETIV01 

s1s·rr:!·!J\ DE 1.-;FO~·!AClCN DE LA UNIDAD 
AD}IU;ISTAATI\"1\ tSCOLAR, 

NO:·:onE DI:L Pf.OGllA!!.T\ 
PUFNTE LIITAS 

Generar lo• reqi1tro• de .. 101 que e~tln if\1crito1 en el Hlllll­
tre en· trtllite, H9dn •u Hcuela, i:•rrera, uteri• y ~rupo. 

AJCHl\'051 

A.- Entr1da/S1lid1, 
A.1 Hi1tori1l 1cada.1co. 

1.- &1Uda • 
. 1.1 Puen-li•t••· 

DEFINICION Dl:L PllOOIW·!A1 

1.- 1u1car en 101 hietoriale1 por :na.iero.de cuenta ~l •er.1e1tr• 
y b• materiH en trtllite. · · · 

a.- Grabar en un erchivo. la H~ueÚ1, cerrera, •••lt're, 111te-· 
riH y 9rupo• en tr .. ite poi'. cad• nGNro de euent• con el 
objeto de •itir lH c!iferent•e: liltH por c•c!e. 9rupo. . . . . ~ 

Ene archivo H PUD•LllTAS, ; :· .. 

DlAGIWIA DI n.u.JO, 

L IUSCA EL 
, llMHTRE 
EN TIWllTE 

.··,·/ .: 

153 . "' 



t:Lt:HENTtl 

,s1s~·E~IA 

HOJA _2_on _2 -

ESPECIFICACIO~:ES DEL PROGRFJ.!A, 

SISTEMA OC It\FOR.:·L\CION DE LA UNIDAD 
ADMINISTP.A'l'IVA tSCOLAR. 

NOMBRE·· Dr.L PROGIW!A 
PU T STAI 



HOJA • .!_DI: _2_ 

J:Lr:Hr.:;ro 

SISn:~·!.; 

Ol.11TlV01 

FS!'ECII'IC,\CIO:<;ES DEL PltOOr.A?-!A, · 

SIS'l'f~!A DE u:FCR:IACION DE LA UX'IDAD 
ADMI!'1STRATIVA ESCOLAR, 

t\O):!!RE DEL PROGRAMA 
Lil'l'AS 

Dll.Ur lH 11.•tH de alumno• que Htln l.n.crl.to.• y tienen der! 
cho a la .. teria, l•to •• reall.1a por .. terl.a y 9rupo. 

AltCffIVOl1 
A.- Entrada. 

A.l •UIN-LIITAI. 
A.2 Catll090. 

1.- lntrada/lalida, 
1.1 MAEIT-EITAD. 

DEFINICIOll DEL •110G11AMA1 
1.- Checar que e~i1tan.la emcu~la, la 111ate~ia en el cata1090 • 

. 2.- Checar que el na.ero de cuenta del aluáno ten9a 1u corre1-
pondl.ente en •l .. ••tro.e1tadf1tico. 

J.• Generar la 111ta d• lo• alumno• que Htln·.l.nacrito• a la • 
•aterl.a y 9rupo por cada una de la• carrera•. 

DIAGllAMA DI FLUJO, 

'··. ,, 



ELEMCl\I'O 

SISTE>lA 

ETAPA 
DISEtO 

.. 

HOJA _2_Dt .J.. 

ESPECif'ICACIONI:S [IEL PROqlW!A. 

SISTE!·lil DE u;rorl\IAClON DE LA UNIDAD 
ADMJNIS'l'RJ\TIVA ESCOLAR. 

NOMBRE DEL PROGIWIA 

é
l 

. 
. 

.'• 

r.;· '.' .: 156 '. 



. '· ·.· 

llOJll _1_0:.: _L 

SISIC:·:A 

f:S!'EC!FlCACIO~:ES Ot:L PP.OG!W!/\, 

s1s-;¡,:.::. nr: ItlFOP~·!J..CIO~: oi:: LI\ 1.:1;IDAD 
ADM!XlS'f?,,\TIVA I.:SCOl,.?\H, 

·-------------.-,----------~· --------------~----~----~· r¡¡,p,\ 
otsr:r.o 

OIJETIV01 

NC~:¡;¡~~ DI:L PROGP,.\l!.\ 
ClllA• lllllC, 

Generar un archivo con 101 dato• de la in1cripe~en d' cada • 
al11111no que fueron capturado1. ·._ . 

AllCKIVOJ1 
A.• Entrada. 

A.1 Entra 
l.• laUda • 

. A.1 1n1c. 

D[FINICIOll DEL PROGaAllA1 
1.- Leer 101 dato• de la in1cripc~en.: 
2. - Grabar 101 dato1 correapondJ.ent11 1 la in.c;r·ipcten d~ ca­

da alwr.no en ll!G•JllllC, checa~: l!·JNSCltl!l, .·.: 

DIAGMH~ DI FLU.J.0 0 

.. •' 

·, 

,'·l., 

; {. 

, ,_, 
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llOJ A ...!..)lI: _2 _ 

,-...--...-~------------------------~----------------------------ELtM!~~=t.L•o 

SISTHt\ 

ESP&CIFICACIONt:S DCL l'ROGIW!A. 

IJSTl':~IA CI: Il:FOR:·t.\CION DE LA liNIDhD 
APNINISTAATIVA t:SCOU,R, 

i------------~--------------- ______________________________ , 
E'r1.r,., 
DISr.~O 

OIJETIV01 

t:ONBRE DEL Pf:OCP.~!!A 
CllA EITADllTICAS 

'1enerer un archivo con loe dato• e•tadl•ticoa que fueron captu• 
rado• de cada al1111no para que ••te archivo .. a validado. 
Facilitar la captura de dato• en el caao de que el equirio de • 
captura no poaea la facilidad de .. nejar r99i•tro• de ~•• de 10 
caraotere•, en oaao de que orea po•ible el manejo de ~•• de 10 
oaractere•, e•te pr09rer.1a no e• nece•ario. 

AlCHIVOl1 
A,• Entrada. 

A.1 fntra, 
1.- laUda. 

B.1 Dato1•e1t1d. 

Dll'INICION DEL PROGllAMA1 

1.- A11r11par loa dato1 que entraron en lH tarjetaa leidaa. 
2.- Grabar.todo• 101 datoa que fueron aqrupado1 d• cada alu111no 

en req•dato•. 

DÍAaPMA DI FLUJO, 

1 

~· 
' 
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F.LEMt?iTO 

SIS'l"!:!·lA 

E'l'A!'h 
DISF:ll!O 

•" 

·, 

" 

JIOJI\ _2_DE _2_ 

f.SPECIFrCACIO~ES DEL PROGRAHA. 

SISTF.!•lA DE Il\FOl'.:·ll1CIO:; DE LA UNIDAD 
AD~lI~ISTnñTIVA 1:SCOLAR. 

NO~lBi:tE DEL PROG!W!A 
CREA rlTADISTICAS 



.... 

HOJA _1_ot L 

ELEMENTO 

SISTE~u\ 

ETl\Ph 
DI ser.o 

OIJHIV01 

ESPCCirICACIO:;i:s Dt:L PROGIWIA, 

SIITfJ.IA OE: ItffO~·IACION DE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA tSCOLAR, 

NOMBnE DCL PROGRAl!A 
ªCP.l:A MATERIASª 

Generar lo• dato• de la• .. ter1ae a laa que.lo• alurano• pueden 
1n•cr1b1r•e, con.lo• diferente• 1rupo•, horario• y la capac1~­
dad de al1111no1 que tiene cada 9rupo •. 

Checar que la• aater1a• que •e 1mpart1rtn e•tfn en el catalogo 
de uter1a•. 

UCHIVOl1', 

A.- Entrada. 

i.- laUda. 

A.1 Cat• .. t, 
A.2 Grupo• 

B.1 Cat-.. ter1a•. 

DEPIHICIOll.DEL P~OGllAMA1. 

1. •· l.eer 101 datoa de lo• grupo•. 
2.- IAH el catal090 de Nter1H •. 

· J,• Checar que la 'clave de la uter1a corrHponda a la eacuela 
y a la carrera corre•pond1ente, 11 no deáp11e9a error. 

4. - Grabar 101 dato• corrHpon41entet al reg•cat· .• 

DIAGRAMA DI FLUJO, 

• . 

160 
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t:Lf.l·IE!\TO 

SlSTENA 

t'l'J\p;, 
DIIE~O 

HOJA .l..._DC 

ESPECil''lCACIO!\r.S PEL P~OGRAMI\, 

SISTF.~:11 DE Il\FOR:·li\CIOI' DE LA t.;!\IDAD 
AO.ll!:ISTMTIVll ESCOLAR. 

NOl·:RRE DEL PROGRN!A 

""···· .· .. 

" 

:··_, 

'.,;~ : . ..-· 

··: . .'· 



HOJll _1_01: L 

·--·--------------
tSl'tCir1cr..c1o::r.s flEL PROGM.\!A, 

·-------·----------s1wn:::A SIS'l't:HA DE mro;i.;.t,\CIO!l ·DE Li1 UNIDAD 
AD:HNISTRATl\711 :SCOLA"· --·------......... ---

t'l'i1PJ, 
DISt:t-10 

OBJCTIV01 

NO:·!lll\t DJ:L ['f.OGiUJ~r. 
CALIFICACJOM ACTAS, 

D•r d• alt• an el hiatori•l acad .. ico l•• calificacione1 de la• 
acta•. 

UCff IVOl 1 

A.- Entnda. 
A.l Catllo90 de materi••· 

1.- Entr1da/Salida. 
1,1 Hiatorial ac•dtflico. 

'DEl'IHICJOM DEL HOGIW1A1 

1,• Chec1r que el nGaaero de cuenta ten9a au corre1pondiente en 
el ••••tro aatadf1tico, en caao contrario eliP.inar reai1• ~ 
tro, 

a.-. Checar que la e1cuala y la caner. correapondan • las g11e • 
eatan en ~1 .. eatro Htadlatico. · 

J,• Chilc•r que laa 1U1teria1 en trllnite e•t•n en el catalogo de 
material, 11 no deapli99a error. 

4,• .lte•Grabar loa reqiatro• con 101 crldito• y las calificacto• 
nea ya 1ea porque •on ordinario•, extraordinario• o a tltu• 
lo,· · 

DIAGlllAMA DI FLUJO, 

l'2. 
1· • 

,Í 



ELDIENTO 

lllTIMA 

ETAPA 
DIHt.O 

HOJA .i_DC ,.¡_ 

11•1c1r1CACIONES DIL PROGRAMA. 

lllTOIA DE It\FOR!·l.ACION DE LA UNIDAD 
AllMIMISTllATIVA CiCOI.AI, 
llC»!IU DEL HOGMllA 

163 . 



IV.5 DESCRIPCION DI DOCUMINTOS DE ENTRADA, 

In eata etapa ae deacriben loa documento• que 1e utilizaron 

como ali11entacidn del Sistema, e1 decir, aon loa docu111entoa 

fuente, diaeftadoa para aer captada la informacien. latos -

docu.ntoa eona 

HOJA DI DATOS llTADIITICOS. late docUMnto• .. ra codifica-

do por el al\llUKI al in9r•••r o re•in9r•••r a cualquier ea-­

cuela de la UNAN, eate cueationario contiene todo• loa da-~ 

toa de identificaeitSn del alumo, Hf CGllO eu perfil 90Cio­

econ&aico~ Loa dato• indispensable• en Hte docUMnto aon1 

IClllero de cuenta.el cual debera .. r dnico y ea aai9nado en 

el llOllMlnto de ••r aceptado en cualquiera de la• eacuela1 de 

la UIAll, la lacuela y Carrera, ROllbre, Direcci8n, Sexo, l•­

tado Civil, ldad y Nacionalidad. 

Ade.a1 •• diaefto eu inatructivo pera poder codificar•• eate 

docUMnto. 

BOJA DI Rl-IllCIIPCION. l•t• docUMnto aera codificado tA! 

. bifn por el alumno cada VH que .. quiera in1cribir a un c,! 

clo ••c~lar, incluaive la prillera vei que •• inecriba a la 

eec:uela C••to lo hara deepufede haber codUicado la hoja -­

de dato• eetadfeticoe,, ••t• d0c1111ento adella• de contener -

loe dato1 principal•• d•.l aluuo cOllO eon, lldanero de. cuenta, 

lollbre, lacuela, carrera, etc.1contiene10renqlon•• en -­

lo• cualH el alumna ilelecciona lH uteriH que va a cur~-

··· Hr eee 8~1t~e, .t•~iendo la· op0rtunidad .d~. e1c0ger l\•lta . 

. , ·; .. 

' • ' • 1 • • 



·i. 

tre1 diferente• grupo1 por .. teria, 

HOJA DE SOLICITUD DE CAMBIO DE MATERIA Y/O GRUPO, E1te doc~ 

mento 1erl codificado unicamentecuando el alU111110 requiera e­

fectuar al9dn cunbio de materia y/o grupo, e• decir, lite 

puede ••r caabio de grupo HpecUica11ente, o de grupo y mat! 

ria. late docU11ento docW1ento contiene loa dato1 ma1 impor• 

tantea del alumno, cOllO aon loa ante• .. ncionadoa en la hoja 

de Re•inacipci6n, y el (los) calftbiola) a efectuar. 

ACTA DI IXAMZM. Eate docuaento ea eaitido.por el equipo de 

c&lputo en las fecha• de exa.en, y 101 ... nte con la lista de 

101 alumno• inscrito• a la materia y que tienen derecho. In 

eate docuaento el maestro coloca lH calificaciones Obteni•• 

daa por 101 aluano1, para que poateriormente 1irva de alimen 

to al Siatema, y actualice loa archivo1 con la• calif icacio­

ne1 de los alwanoa. Sirve por lo tanto de Bntrada/Salida. 

A continuaci6n ae preHnta una 11ue1tra de cada uno de estoa 

doc:umentoil. 
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ISCUELA NACIONAL DE ESTUDIOI PIOFESIONALIS •ACATLAN• 
UNIDAD DE ADMINISTMACION ESCOLAR 

HOJA DI DATOS EITADISTICOS. 

1.- IOll- A&.-o: 1 1 f f f 1 '.t:d: ho' ktbii 1 1 1 1 1 1 ! ··. A f P O 

,,,,, 'AW:deti~'-''''I. 11 1111.wnt.l' '''· 
.·., 

2 •• SEX01 U . 1 1 NASCULIIO 21 FEDlllO 

1 •• ESTADO CIVIL1 U ·.11.SOi.TDO (1) 21 CASADO (a) 31 OTIO (~) 

-~- DCllllCILIO: 1 1 1 1 1 1 1 1 w ~ ldBJ 1 1 11 IJ 1 

, , , , , , , , , , 'si*i\J , , , , , , 1 , , 1 

5,. Da.IGACICll, llUlllCIPIO O _ESTADO: L..J.J..J (COllSULTAl Il:STRl'CTIVO)' . 

. l.• C:OOIGO POSTAL: t 1 1 , 1 ! 1 

7.- DITIDAD FEDERATIVA: LJ.J 

. 1.- ES AWlllO DE: U 

g,. EDAD1 LJ..J 

10.- IACICllALIDAD1 U 

U,- WGAa DE.llACilllEllTO: LU· 

u .. &ICUILA A LA QÚE SE.lllSCllBE: LL.U 

U ... CAUDA A LA QUE SE lllSCJtIIE: LLJ 

1 ... • 1UUO AL QUE SE lllSClllE: U 

SOLO PftM AUJlllOS' DE PllllEI lllGIESO: 

U,• caUcm DE LA E~LA .DE PROCEDENCIA:_ U 
ti DI: LA UIAll. . . 2: OFIC!AL 

. :1 . ·., ··' 

•u PMTlcULM lllCOIPOIAllA A LA, SEP. 

1: OIM 

: '1 

(CONSULTAR I!ISTl'UCTI\'O) · 
u ' 

11 PRIMEP. lNGPESO 2: REINGRESO 

(CONSULTAR INSTRUCTIVO) 

(CONSULTAR !llSTRUCTIVO) 

(CONSULTAR 11115TltUCTIVO) 

(CONSULTAR IllSTRUCTIVO) 

1: ~ATUTillO· 2: VtSPERrlNO 3: MIXTO 

3~ PARTICULARillC~DA:A LA UNAll 
5: P~RTICULAR IO 1.icolrou~ ' 

<'.' 



SOLO PARA. ALUllllOS DE lE·INGIESO: 
16.- SEMEST!tE AL QUE SE REIMSCRIBE; W.J 

17,- SI INTEJIAUMPIO LOS ESTUDIOS QUE ACTUALMEllTE CURSA, INDIQUE CUAL FUE LA· 
CAUSA: W 

1: ECOllOllICA ~1 ACADEMICA 3: DE SALUD ltc PEltSOllAL 51 OTPA 

18.- DUMCION DE LA IllTEUUPCIOll D SEMESTRES: LI...J 

ti,• QUE llEDIO DE TMlfSPORTE UTILIZA PAJIA TMISLADAISE A LA ESCUELA1 U 
S1 lallO-AUTOIUI 21 llETllO-PESEltO 3: MllOM · IU llETlO 

51 TllOLEIUS 61 PESDO 71 AUTO QUE UJJ~ CCllDIJCE 

11 AUIO QUE UD. 110 CONDUCE 91 ()TIC> IDIO 

20.• CCll QUIEI HAIITA UD, El SU DOlllCILIO CCllO ES1UDIAITE1 U 
. 11 SUS PADIEI 2: ESPOSA (o) E HIJOS 31 OTltO (1) FAMILIARES 

ltl SOLO 51 Ol'M (1) l'ERSOllA (s) 

21.- LA CASA HAllTACIOll DE SU FAMILIA DIRESTA ES: LJ. 
1: PROPIA YA PAGADA 2: LA ESTAN PAGANDO 3: ALQUILER 

22.- CUAL ES SU PRINCIPAL .SOSTEN ECOllOllICO: U 
11 sus PADU:S 2: ano (1) FAMILIAR (es) 3: POR SI MISMO 

1t1 OTJA (a) PEllSOllA (1) 

23.- A CUANTO ASCIEllDEM LOS INGRESOS MENSUALES llETOS DE SU FAMILIA DIRECTA -
IllCWYEIDO LOS SUYOS: LJ 

. . SÍ HASTA 21t,800 

51 331801-36,800 

2: 211.eos-21.eoo 3: 21,en1-3n,eoo 

6: 36,801-39,eoo 7: 39,eo1-11~ 1 aoo 

11: 30,101-33,80~ 

8: 112.1G1 y lli&• 

21t.- .SI TIEll IECA~ QUE INSTI'IVCIOll O PERSONA. SE LA oroaGA (INCLUYA BECAS CREDITO) 

u 
1: UIAll. 21 GOBIERHO 3: ORGAllISMO DESCEllTMLIZADO (EXCLUYENllO UNAll) 

.... lt: IllSTITUCIOll O EMPRESA PRIVADA 5: IllSTITUCION EXTMllJERA 

. '.11 l'DsOIA PARTICULAR 
' . 

25 ~ ~ 1IOllfO MDsuAL DE LA BECA: U 
. ' .SI' WTA'. $200.00 . 21. 201.00-500.00 . 

. -t . . ' 
3:. so1.oo-eoo .oo · 

. . 6: aa~ de 1,'ÍOO•OO 

:• ··, .. 
'_· : ~ > • : •• 1 

,· ,· .' ,, 



SOLO ALUMNOS QUE TRABAJAN: 
26,- OCUPACIOll: U 

11 Al>llINISTRATIVA 21 COllERCIAL 31 PltOFESIOllAL 

lt 1 AGIOPECUAlIA 5: OUEM 

7: .ICAITEIIMIEllTO PIOTECCIOll. Y VIQILAllCIA 
61 TIAISPOltTACION 
81 OTRA 

27 ,. 1\IMO QUE LAIOM1 U 
11 llA'l'UTIIO 2& VESPDTIIO 

21.- llDIAS SEIAllAIIAS DE TMW01 U 
11 HASTA 1 

ltl 111 2S. 12 

2: DE 1 • 11 
51 DE 11 • 110 

21.•. POSICIOI El EL TUW01 U 
11 PATIGl1 •mARIO O EllPLEAllOI 

31 TMIAiJADOI · AIALAllADO 

31 lfOCTUltllO 

11 DE 17 • 21t 

11 llAS DE 110 

Ita MIXTO 

2·1 TMIAJAllOI POI CUEllTA PROPIA 

'1t1 TMIAJAllOI FAllILIAI S/UlllJlllMCIOll .. 

30,. IAllA DE ACTIVIDAD (lllL LlJQQ DOIDI TUWA)I u 
11 AGIOPECUWA, SILVICULTUM, nlCA O CAZA 

21 llDUSTRIA EXTMCTIVA O DE TUlllPOATACIOll 
11 1mamA DE LA COISTl~CIOll 

1t1 onAS llllUSTIUAI 

51 CCllEllCIO 

11 SEIYICIOS 

71 OTRA 

31, - CUAL ES SU SUELDO MEllSUAL METO: LJ 
1: HASTA 211.eoo 21 21t ,eo1-21 ,eoo 
.. , 30,801-11,800 

7: 31,801•112,100 

5: 33,101-31,1~0 

11 112,101-~s.100 

~2.• SU COllTRUCX:IClll AL GASTO FAlllLIAI ES: W 
11 LA llAS llPcMAllTE . 21 AUXILIAR 

DATOS DEL PADRE1 

31 21,en1-3o,eno. 
61 36,801-31,100 

91 &i2,I01 o ... 

3: MINlllA 111 llO camlm 

33~-. OCUl'ACIOll (LAd QUE REALIZA O UALiZAIAh t.J 
11 ADllINISTMTIVA 2: COllEICIAL 31 PIÓFESIOllAL lt:;:AGJtOPECUAltIA · 

5: · OUEM 1: . TMNSPOITACION . 

7: llAllTEllIMIEllTO,.P1toriC:c101y VIGILAICIA e . ' . . . . . ' . . ' . . . . ) ~ 



3~.- POSICIOll El EL TMBAJ01 U 
11 PA,-,OI, EllPllESAlllO, EllPLEADOll. 

3: TUIAJAllOl ASAWIADO 

2: TllAIAJADOR POll. CUENTA PROPIA 

lt: TUIAJADOI F~ILIAR S/ll.ElllNEUCIOll 

35,- lAllA DE ACTIVIDAD (DEL WGAll llOIDE TUWA O TMIAJAIA): W 

11 AGaOflCUAlllA, llLVIÍ:ULTUM, PESCA O CAZA 

21 llDUITaIA EXTIACTIYA O DE ~~CIOI 

31 IllDUITaIA DE LA COlllTIUCCIOI 

ll1 OTaAI llllUSTUAS 

51 ccm:ICIO 

11 SDVICIOS 

71 OllA 

-~;. IIDIQUE EL llIVIL llAXlllO.DE ESTUDIOI DE SUS PADIESa .. 

llADU 1 LI.J 

011 1111 IllSTIUCCIOll Al4JllA 

021 COI Al.Gllf cua50 DE ADIESTRAIÍIEITO SIN PRillAIIA 

.011 COI TDCD GIADO DE PRlllAll.IA 

0 .. 1 COI CUAlTO GMDO ~ Pll.IllAlllA 

05: COI QUllTO GIADO llE Pll.IllAll.IA 

01: COI Pll.lllAHA COMPLETA 

.07: CAPACITACIOI DESPUES DE LA Pll.lllAIUA 

Olt SEClllDAllIA O PIEVOCACIOllAL 

011: PlOFES.IOllAL llEDIO CON SECUffDARIA O PltEVOCACIOMAL 

. 10: PUPAllATOlIA O VOCACIOIAL 

11: Pll.OFESIOllAL COll PllEPWTOllIA O YOCACJOllAL . . ' 

. 12: ES'IUDIOIJ DE POST-GIADO 

",.1 



DllllCClON GENERAL D! SIRVICIOS AUXILIARES 
DIPAaTAMSNTO DI !STADIITJCA 

IllSTltUCTIVO 

llOJA Dl.DATOI UTADllTICOI 

r9'U1•f.to 1ncH.P.nmü1e c¡u entrewue 11 hoja d• dato• Htad!! 
tlco• para ..- t_,a dereoh0.1 la. in11er&po1dn. 

llRH'ª l. :etºP't con relaeten 1 la Olive de 11' Dele9ac1en 
.· oa, ... cr .P o . 1 l1tado·de llldico o entidad donde habita• 

1t'.•1" en •1 Dimtrito· rederal .anote 11 clave de la Del .. aoten • 
l'OlSttca. . . . . · · .. · . . 

11 v1ve·en la aona llltropolf.tana del 11t1do de "'•1co, ••criba• 
la clave del •101p10 respeaUvo.. · · · · · · 

· I! v1v• en otro •ludo vecino del D1ttrito r94•ral, anote 11 el!. 
w .. ene. · · 

A oanunuacten.H.dan lH ciave• neoetariH para cont•~tar e1t.a 
pr ...... tll •, . . . . . 

C LA Y ll.I 

Drmwarm. 



Prevunta 7. Entidad Federativa. Anote la clave de la entidad f! 
derativa donde habita COllO eatudiante. 

CLAVEi 

·09 D1atr1to recteral 
U 11daldo 
U latedo ,. •x1co 
17 llDreloa 
21 h•bl• 
21 tl .. cila 

tre9unta10 y U. lac!onaUdad y Lutar .. lac1111ento. A conU·• 
nuaoidn •• dan 1•• ciaveaéltí naclonaiiiad C•trupidaa por •reaa .. 
teotr•ftoa•> r lutar d• nac1a1ento. 

11 A C 1 O 11 A L l D A D 

1 •deo 
.2 IOrte..,r1ca. Clxcluyendo Mtxico)· 
3 centroallfr1ca y car1be 
• ._,r1ca del lur 
5 IUropa 
6 Afr1c• 
7 Aa1• 
1 OcHnla. 

L u G A R D 1 N A e '¡ N l ·z N T o 

01 Atuaacal1ente• 
02 .. ,. California lorte 
03 laja California lur 
H CA11P9che 
05 CoahuUa °' couu 
07,ChiapH 
OI Chihuahua 
Ot D1atr1to federal 

· 10·-ran90 
11 _...juato 

12 Guerrero 
U H1dalcjo 
U JaUaco 
15 lat.lllD di llllcico 
16 N1choacan 
17 llDreloa 
11 hyar1t · 
lt IHVo Lee!n 

' 20 o ... .,.. 
21 Puebla 
22 Quedtaro 

23 Qu1Rtana· ltQO 
2•. lan IW.• lbt.óai 
25 81Mloa 
2' lanar• 
27 '1'lbucx> 

·21 Tmmlipu 
21 Tlmala . 
30 \lllncrUI ; 
31·Yualdn 
32 ....... 
33 .... de la Rlp. 

llll1Glna •. 
' e L .A y 1 1 D E 1 1 e u 1 L A 1 y C·A 1111 AS 



26 Uo. • DUll'to Gdfim 
' ' 

12 Uo. • ZMJUA y Lit. i.tr• 
Clll1CM 

lt U.. e Z... y Ut. 1M111 
harus. 

20 Uo. e .... y Ut • ..,_ 
. lnfS-

11 L&o ....... 'I "'· .... n.u.-
at L&o •• u ............ , .. .,... . 

a1M •• rn;1k ou....... ---
Jl ...... ·e&wa . ..·.· .· . 
U lll·•·k !. t•. · 
JI .... 111:'!-
D "'9•=· .· .· .. ....... , .............. 
• 1111• ... --~ :Cllll•.: 111. K&ll) n-. ....... ~,,•-t•I 
at i..· •· ... -:· llrtr • ........ , ..... ,., ............ , ........ .. 
M -~·IBK&1- .. ···.• 
.... ~:Ticltt 111 J 7 

e rita 

•, ' ' 

01J _. .,_; .... ....... 
= :•er.~._j~·; .. o...--.c ... ,,;, .. .......... .. ... , ... ,,. " ........... . 
·-···· ........ llllsai ~ ·•······ . 

" 



007 FAaJLTAD m: IDtDI> 
·, 21 Lic, ... DH9ch> 

oot •· 1MCmw. IS W&UlltlA Y mir. 
01 .,_.._ auw1 'Nen.too) 
21 uo. en 1nr..-r1a y Cliatetricu 

Olt nmnD IS lllCJIQJIA 
. 21 Uc. - .. "'°1olfa 

1.1,1,p, ·~~· 
aAVI 
BDrlr-CAllllM 
203-21 Act:ullrio 
2111•21 AnJnitACt.c 
211•21 1n9; Civíl 

· 204-26 T.i<'. """ C3, ~11ti.ca!I 'i Mil&. 
PObl1ea ~Atw.ir'I Pliblioo) 

204•22 I.ic. en ca, Ptil!Ucas y k1Tr61. 
Pdblioa (Ci~ia ~11tica) 

207-21 Lic. en Dencho 
20l-2l Lic. en axnafa 

. 210-11 Lic. lft ftlamfla , 

. . 210-21 Uc. - liltmi& .· 
. 210-13 Uc. ·• .... y Lit. IUlpln1caa 
210-25 Uc ... r.llgD¡jfa .. 

. 2CM-24 Uo • •. ~ 'i CCIUWa- -
cutn~-

2CM-21 Uc ... lllac1ann ~ 
111 . .. 

20t-23 · Uc. en lacM>logfa. 
'• '' 

N1VD. ~IA'IURA 
2• Cilnto 
21 ~ici&l . 
25 folklcrilt.a 
22 INtl'mmtiat:A 
M lltro. .,.. Dwli\lnu ll!aica llco­

lu 
2l PWID 

•;' .. 
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llCUELA llACIOllAL DS ""1DIOI •ionuoNAI.Es ·ACATLAN9 
UllIDAD DI ADMINIITIACION ESCOLAR 

SOLICITUD DI RJ:-INIClifCION, 

ESCUELA1 L.J...J_J CARRERA : J.,_LJ 

110111RE DE LA IATDIA GltUPOS 

, ,.·. 
' ', J· 

.L". 1( ', •... > ·:·\:; ... : ... < 

:""·-, -. -, --, •tt•CMA--... ,,-:,,""" .--­
i, ;. 



ESCUILA NACIONAL DI ESTUDIOS PROFESIONALES "ACATLAM• 
UNIDAD DI ADNINISTRACIOM ISCOLAR 

SOLICITUD DI CAMBIO DI MATERIA Y/O GlUPO, 

acuELAI LI..J..J CAWM: L.J..J 



ESCUELA N~CIONAL DI ESTUDIOS PROFISIOllALIS •ACATLAN• 
UMIDAD DI ADMHISTMCJOll UCOLAR 

SOLICITUD llllCIJPCIOll EXTIAOIDlllAIJOI, 

ESCUELA! u.J..a CAlllEU: 1...LI 

. ,, 

/·,. 

·: · --... ,·1·•··111'·· ... ;w--· ........ ·..,...-
·- . 'r, . ··"·. 

ff cRA 
,··.·/,·:· 

!' 

.. ·.-<;: :.~.· 

·. 179 
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llCUILA llACIONAL D'~ ESTUDIOS PRO,lllOllALES "ACATLAM• 
UlllDAD DI ADllllllTIACIOll llCOLAll 
IOLICITUD DI Hll'IOlllAL ACADDllCO, 

ESCutLA 1 LI..L.J CAUEIA1 LU 

e 'i IUIDO COLOlllA CODI STAL 

SEllESTRE1 

CoCificar en el luaar del se11estre. de la siguiente llanera: 

1) Si solilMnte se desea el 1e111estre ·qué 'se esta . curaando se pondrA est, na.ero 

en el cMpO. · 

2) le codlfiaarl tt c111ndo ... quieN todo. el hl•tori•l acad .. ico, •• decil', to­

·doa 10. ..... t ... • qltl lle•• ~111'1~. 

' .. ··,, 

. . 110 ... 
. . ·.. ~ . ;, , '. 

'· 1.f • 

, ·: ,: ,;·:r· ... ¡' .. ·"> .- ;~.'-,)· 

:::;-:: i\;< .. ;..:,~, ... :. ';~_·:1·· ... ·;·;:;~. ,: ,. 



IV,6 DllCJIPCION .DI DOCUMllft'OI DI SALIDA 

· .. .'•. 

'· '.' 

I• di1eftaron para ••t• Si•t ... ••i• docu.ento1 ~· 1alida 1! 
portante•, de 101 cual•• do• ion validacione1, y 101 d ... • 

ion li1t1do1 que di .. inuyen en 9ran ... ida 101 tr••it•• 1d-

1tini1trativo1, e1to1 docnlllento1 1ons 

. VALIDM:lO. DI HOJA DI DAfOI llTADH'HCOI, lite liltado con­

tiene la d••cripcien de 101 error•• detectado• en cada una -

.. 111 hoja1 de dato• e1tadf1tico1. 

VALlDACION DE lNSCRIPCION SIMISTIAL. late li1tado Contiene 

la deacripcien de 101 error•• que .. detectan en cada una de 

101 doc\llMlraL0111 dtt .i1111cdpci6n H•1tral. 

BIS'fOalAL ACADIMtco. Este lis~ado proporcion~ info111acidn 

de 111 h.i.flt.od• acad~rnica del al1111110 que lo 1olicite, ••t• -­

listado vueda proporcionar 1010 el dltillO .... 1tre cur1ado 

o todo el. hiltorial acadtmico del alumno. 

LISTA DI Alll'l'lllCIA.Y ~·DI IXAlllll. l•t• liatado lirve -

tanto de lilta de_11i1tencia COllO de acta de ,.._n, conti! 

·ne 101 dato1 de 101 alu.íno1 inacrito• a la uteria, y 1irve 

·~· de acta de ex._n, ya que 101 .... tro1 codifican en , 

ella• 1•• caUHcadonea obteniclat por 101 al.-.01. 

tllA DI 'unaiu. c.~i~ne la Uata de •teda.f9r1lpo1 a ·. ·. . '· - .·. ' . 

· • 101 que quicio inacdto .. el alumo. 
·:: '',-. ' :' ! '-··. ," ' ..••• -'. ; 
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ealll!'AICIA DI CltlDITOS y ESTUDIOS. l•t• docwnento contiene 

lo• dato• referfnte• a la• materia• que e•tA cur•ando el -­

alU111no, el total de crtdito• cur•ado• ha•ta el 8!0llento de -

la •olicitud del docU1111nto, y el pr011edio obtenido en e•a• 

.. teri••· 

A continuacien 1e pre .. nta una mue•tra de cada uno de e•to1 . 

docUllllnto•. 

',I 



r----------------------------~-·-····· 

..... 
(11 

w 

'.,'.' 

:mM1mó 
CU!';NTA 

.. ·r.' '.·· 1 

UNIVERSIDAD NAQIONAL AUTONOMA D! MEXICO 
HOJA DE DATOS ESTADISTICOS 

-· VALH>ACION -

APELLIDO PATERNO APELLIPO MATERNO NOMBRE 

ERRORES DETECTADOS 
CLAVE ERROR NOMBRE ERROR 



... • 
--

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA D! Mt:XICO 

INSCRlPCION llMISTRAL 

- VALIDACION -

=••••••••••••••••••••a•••==••••••••••••~••=•••••••••••=•••••••••••••• 
NUMERO ISCUILA Y. -MATERIAi 

'cuENTA CAllllA -GRUPOS 

ERIOllS DETECTADOS 

• . 
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. ·,.:, 



ESCUF!LA 
CAP.RF.M 
NüMl!Ri: 
~o.r.UENTA 
SEMESTRE 

UlffVF:Rc:IOAD NACIONAL AU'rONOMA DE MfY.ICO . . 
- HIS'l'OIUAL ACADEMICO 

1 

CVE, CRED REQ. NOMBRE DE LA MATERIA CALIF TIPO VECES CALIF TIPO VECES CALIF TIPO VECES 

f .. 

IJ• 1 . . . 

1.··---'-2 .. ~:._· :.,.~~~~--' ' . 
, ~. ~· ''.'::'-:..:...-... •• . . . . -. '. -. . .. 1 
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ESCUELA 
CARRERA 
MATEllA 
GRUPO 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXlCO 
LISTA DE ASISTENCIA 
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NO.CUENTA NOMBRE ALUMNO CALlFICAt:XON 
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ISCUILA 
NO. CUENTA 
NOMBU 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 

TIRA pE MATllIAS 

CARRERA 

' ._ 
' ' ' . ' 
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CLAVE c1. MATllIA GRUPO HORARIO 



IY.7 ALCANCI DIL SISTEMA. 

lite Siete .. fue di11ftado para 1er i•plantado en toda1 la• 

facultad•• y e1cuela1 de la Univer1idad Autone.a de Maxico, 

cabe .. ncionar que la prueba del Si1t1111 •• efectu~ con la 

informacidn referente a la INIP Acatlan, debido al contacto 

directo que •• tuvd con eeta eecuela. 

11 enfoque de eate liet ... •• adminiatrativo, aunque eata -

capacitado para otro• enfoque• ca.o podrlan 1er1 B1tadl1ti• 

coa, áell09r•fico1, 1ociale1, culturale1,etc. 

·j' 

''•:::· 



C A P 1 T U L O V 

DESARROLLO Y PRUEBA DEL SJSTEl'A 

In ••ta etapa del proyecto •e de•cribe el de•arrollo y prueba del 

li•telll, el equipo que •e utili1e, el lenvuaje e11Pl••do, a•l cOlllO 

101 probl ... • que •• pre .. ntaron en el· de .. rrollo y prúeba del •i! 

llD, ad_.• .. preHnta una •u••trade cada uno de lo• pr09r•H -­

que .. utiliaaron, y una •ueatra de laa prueba• que .. reali1aron. 

Y.1 CAIAC'flRISTICAI DIL IQUIPO U'JltLtlADO 

11 equipo utili1ado para el deaarrollo y prueba del Siatema 

en cueatidn, ea el Univac Modelo 1100/10 de la Collpaft!a Sper­

ry land. late •• un equipo de propSaito 9eneral cuya confi9!! 

racidn ea la •ituient11 

i) Unidad Central de Proceao con·I MecJabyte1 de .. .aria. 

ii) 10 Unidadee de Diaco Matn•tico de 300 llbyte• cad1 uno. 

iii) 6 Unidad•• de Cinta Ma9nftioa de 100/1600 IPI (lit• •er. 

lnch) de t canal•• cada uno. 

iv) 3 111pret10ra1 de 1200 LPM (Linea ,.r Ninut~) 

v) 36 ten1inale1 de Video para con•ulta de inforaaci~n J d~ · . 

.. rrollo de pr09r ... 1. 

11 modo d.• operacian de Ht• tipo de. c:oaputador H de tie111po 

.. ·. cm,.rtido, lo. que quiere decir que vario• umuado1 puede ha­

cer UIO. 8ia\iltaneo del aiml01 para conaultar infon1acUSn alm! 
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cenada en aua diapoaitivo1 de al11acenaaiento 111a•ivo COlllO lo• 

diacol y/o cinta• por .. dio de alC)Cln vr~gr ... hecho a ex pro-

feaao, o para el de1arrollo de dicho• pro9r ... •. 11 computa-

dor provee de 1ervicio a 1ua u1uario1 a1ignando a cada uno de 

ello1 un ti .. po finito mientra• l1toi con1ultan inforaaci6n, 

o •• encartan del de1arrollo de pro9r .... , la rapide1 con la 

que lo hace permita que 1u1 u1u1rio1 1u,;ionqan que el co1111uta­

dor le• da Hrvicio todo el tinpo que ello• .. un frente a -

lH taniinalH • 

.. te tipo de co11pUtador trabaja talllbitn con el concepto da 

*lt1pro9ra•ci6n, para lo aual 1e e1tablf!Cen vario• wnto1 -

de control dentro de la .. .,ria, 1eparado1 a la• nece1ldade1 

de pioce10, a partir de 101 cuale• 1e alojan diferente• pro--

9r ... a que se proce1an en paralelo. 

11 Sistema Operativo de ~1te computador e• el !xceutive 8, e~ 

yo conjunto de proqrama• admini1tran y manejan los recursos -
~ . 

del co111putador, y controlan el flujo de pro~rama1 que el usu~ 

rio de1ar~lla. late 1i1te .. adaini1trador e1ta dividido en 

vario1 lllS4ulo1, 101 cual•• ejecutan diferente• ayuda~ para. -­

.101 Protra .. 1 del u1uario, 11to1 lll5dulo1 101 pode.,1 dividir . 
en tre• 9rande1 9rupo1 que 1on1 

i) t61ulo de operaci6n y recuperaciaft de ,,ro9r ... 1. . . .· ', . . . 

U) lllSdulo ·. 4e ·. Mlnejo y Adllinlltracien del al .. cenalliento .. •li 
'' ' ·' . ·. '·,, . ' ·. •.' ·. .• ··, I': ' -

vo. 

. },, 



iii) M6dulo de pro~ra111• de uao generalizado (utilertaa), 

M6dulo de Operacidn y lecu~racidn de Pro9ra.... Sate primer 

1115dulo o grupo de progra .. • •• el encar9ado del .. nejo y pro­

ceao de loa programa• 4•Hrrollado• por el usuario. Lo• pro­

CJr ... • del uauario to11an el control 4•1 co1111utador para la ·­

realhaci6n de •u tarea, y •i por alCJUfta eventualidad el pro-

9ra11a uauario preaenta alCJGn problema que le impidaae~ir•• -

proceundo, entone•• Hte 11115dulo reto• el control del compu­

tador '/ nporta el punto en donde el pro9raM usuario prHMI• 

te el pr0blema. 

M&lulo de Manejo y Adminiatraci6n del Al .. cenamiento ~.asivo. 

Este conjunte• (~'~ pro9rnmas se encargan de organizar Al espa--

cio cont1:mido ('JI loi; dil!lcoe ~ cfotaa del co11putador, pt!ra dar 

aloja1niento a 1os dHerentea u·chivoa o conjunto• or~anizados 

de foíorma..-:i~n relacic..nada, que utilizan lo• diferentes pro--

9ramA& desarrollados ·por lo• usuario•. Aa1 mi•llD •• encarga 

de etiquetar y dar nombre a lo• difer.entea archivos, ali ~mo 

tlllbi•n genera clave• de'acceao para re1trin9ir el uao_ de la 
. •'-"f 

.informcian contenida en lo1.propio1 archivo•. 

JllSdulo de Pl'OC)r ... • de uao Generalilado (Util~dH) .\ !ate 

9npo de Protra•• ••ti co9'>ue1to de editor••, clHificadores ' 

y •1cl~or .. de archivo• (SOrt • Merge), y co•pilaclore1. 



Lo• progra .. • editora• permiten introducir nuevos programas -

al Si•te .. , o llOdif icar lquello1 que ya e•tan ~entro del com­

putador, 

Loa proir ... • claaificador•• y .. 1clador•• 4• archivo• penai­

ten ordenar en forma aacendent• o daacendante un archivo, o -

•s0lar doa, o a vaca• .aa da do• archhoa, en uno aiam. 

Loa pl'04Jr ... a eo11pil..tora• aon loa encargado• de convertir, -

loa pl'04Jr ... • fuente o loa codifioldoa p0r lo• uauario1 en un 

pro9r- que '•1 eollpUtador puede •jaautar Cproqr.- Objeto), 

V,2 LmlGUAJI. 

'\' 

,i, !.:. ;· 

11 left9Uaia utili1ado en aate liat ... ea el CPIOL CC011110n lu­

aineaa Orientad Lan9'1&99), 

·La• principal•• caracterlaitioaa.c¡Ue contiene ••t• l•nCJllai• -

4• pr09r111Cidn eran neca .. ria• para la el.t>oracidn de ••t• -­
li•t.... La• caracterlaticaa aon1 

i) Manejar 9rud•• vold•n•• 4• dato•. 11 li•t~ contla.ne 

la infor11acian acadlllica y ••tadlaticada tOdo• loa ilua­

no•· da la ••cuela. 

·ii) iluipulaeidn .4• archivo1. Para ••t• sia.t~· .. .se gran 

ut:ill~· él facil acceao a lo• ~rchivoa, d~bl~ a que --
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101 proce101 ion repetitivos, y se utili1an mucho• archi 

vo1 an cada proc110, 

iiU Coapatibla. lita caracterbtica •• dtil, ya que,· para .!! 

que ••t• lleta .. ••a i111plantado en la ... , Acatlan, uni­

c ... nt• •• nece1ario hacer alfJWla• adaptacion•• con •l -

00111pilador de la ••cuela. l1ta1 adaptacione1 11rfan af­

ni .. 1 pu•• lo• pr09r ... 1 11tan elaborado• •in aofietfc! 

cionH. 

ivt Autodocumentabl•, · LH propiedad•• propia• del lenquaje 

exi9en la de1eripcidn de 101 archivo1 con la• variable• 

utili1ada1, lo que per11ite un ftcil entendimiento de 101 

Protr-• y 1u funcionuiento. 

Y) l•tandarisacidn. Debido a la 9r1n aceptacidn de •et• l•n 

c¡uaje_ por parte de lo• u1uario1 y fabricantH de comput! 

dor11 1e han eetablecido nor11A1 para 1u eetructura, la• 

cuale1 •• 1i9uieron, para hacer e1t1 Siet ... 11&1 adapta­

ble¡ 

V.3 PllDILlllU DIL DBSARROLLO, 

La. uyoda de 101 SilteM• n deaarrollan a travf1 de una H• 

. ,· ri~tel• etapa• o vida .del Silt•M.• delde la ooncepoidn de la. -

·. i~~·tiá1ta IU dilNpadcid~.o .. deneo. 
•'·\:' 

'·, \ 

•,' 



'i«' 

A continuacien ae enunciaran loa proble .. • a los que ae en• 

frentaron durante todo el deaarrollo del •i•llO· 

- Adaptaci6n del diaeAo de un reporte de validaci6n que -­

penitiera la correcciCSn de lo• dato• en el •nor tie•po 

polible. 

- Adaptaci6n de lo• doCU-.ntoa de entrada para permitir ~a 

aaptaci6n de loa dato• direct ... nte. 

- Durante la pruelN fut neceaario reeatructurar la •ueatra 

propueata en la pri .. ra corrida, ya que como lo• dato• -

c.ontenidoa en la •i~• eran ficticio• con rHpecto a loa 

alU11nO•, tito• 110•traban incongruencia• con loa archivos. 

- lrrore• en la codlflcaci6n de loa pr09rama•, loe cualea 

•• detectaron durante la compilaclen de loa miamoa. 

- Se encontraron con errorH tfpico• en la elaboraci6n de 

progr ... a, ce.:>1 

i) Secuencia de archivo•. 

U) llollbreacle dato• duplicado• en la De1cripci6n de Ar~.;. 

chi~•· 
. . . 

Ui) Jnc:Or~eota cle1cdpci6n del algodtllO que H utili1a -

• P.ra la·. bcsaqueda 'de c:'!apo. en 101 dÍferentH .CJrupo1 IO· . 

licitado•'·, 

·,.·: '¡,· ' ~ .' ; ' 

.S·, 

. · .• ·.·::;¡~· 



iv) Errore1 de 16gic• por IFS anidado1. 

v) lrrore1 en el cierre de archivo1 ante• del fin de ar­

chivos. 

vi) lrrore1 en el u10 del PIRJOIM condicionado. 

• Adaptacien de lo• doe1111ento• de entrada y 1alida en con-

9ruenci• con lo• pr09r ... •. 

• Identifica~en de lo• archivo• hi•tGricoa, catal090• y •! 

chivo• .de pa10. 

- IdentificaciGn del flujo de ca11unicaciGn ent~e archivoa. 

- lrrorea en·cuanto a la •eriaciGn o duplicidad de llavei 

con re•pecto al banco de dato• 9enerado1 para la prueba. 

V.4 PRUEBA 

. ''-" 

In e1ta etapa 1e de•cribe l•• principal•• ca~actert1tica1 de 

la prueba.que •e realiae; ad..aa de incluir•• una mue•tra de 

lo• pr09r ... 1 elaborado• para el Siat .... 

V.4.1 CAIACTIRISTICAS DI LA PRUIBA. 

.. 

Para realiHr la prueba de 108 pr09r ... ,, HtO e8, CO!· 

P,re»bar. el funcion .. iento de loa pr09r••• ... rHli~! 

. ~cm; varia• corr.idaa de 108 pr~ra-•1 pero para. HtO 

'195. 



•• cre6 un banco de datos conteniendo, en pri•er lu9ar1 

datos relacionado• con la1 materia1 de toda• _la1 carr! 

raa que se cur1an en la INIP Acatlan, eatoa dato• fue­

ron1 Clave de la .. teria, nOlftbre de l• .. teria, crtd! 

toa, ae .. atre en el que •• curaa, clave de requiaitoa 

CO•No hay Requi1ito1, 1•1 Requiaito, 2•2 Requiaitoa, -

l•l 1equieito1 y C-crlditoa -•l requi•ito •• cierto n! 

.. ro de crtdito1t, y lequiaitoa CclaveC•t de l•C•» ... · 

teri•C•t de requiaito, eato ••debe• 1• aeriacient. 

In aec¡undo lu9ar, ae captutaron dato• relacionado• con 

alumno•, ••to• dato•· 'fueron tanto Htadbtico•, COllO -

acada.J.co•1 •iilulando la exi•tencia.de alllllftO• de lue• 

vo in9re10 y de Re•in9re10, de diferente• carrera• y -

HMltrH. 8i9nifica Hto que 101 dato• fueron penH­

doa de· tal .. nera, que el Siat ... probara todo• 101 C! 

ao• poaiblea. 

11 banco de datos fu• generado para probar, el funcion! 

•iento de loa pr09ra .. a, y •e .. 1ueron loa documento• 

de ••lid• reaultantea de la prueba. 

Para la1 validacionH como •• contaban con· dato• incaf! 

pleto1 y coapl•to•, en lo• li1tadoa de 1•1.:: vaUdaciO-­

ne• •• mue1tran lo• cHo• en que lo• dat~I:· Ht•ban Ml 

· o incOllfletoti. 

. ', ~' 

........ ' . .,·. 

'¡,:' .,,.. 

.•,· 
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Se codificaron docU111entoa para la aolicitud da Hiato--. 
rial Acad .. ico, probando•• la .. 1ai6~ de un aolo .... ! 

treo de todoa 101 •• .. •trea curaado1 por el(lo1) alue 

nol•)-prueba. 

A continua~ian .. pre1enta una •ue1tr• de cad41 uno de 

101 docW1ento1 de ••lid• .. itidoa por la CC9putadora. 

1) Hiatorial Acad .. ieo 

2) Li•t• de ••i•tencia 

ll Tira de .. teria• (Orden de In1cripci6n Definitiva) 

4) Validacidn 4e dato1 e1tadlaticoa 

5) Validacidn in1crtpci6n 1e .. atral 

'·' 
.. ~ 

. . ' 
,) 
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e o N e L u s 1 o N E s 

11 liat .. a pre .. ntado en e1te trabajo alcan1a 101 objetivo• para 

101 que fue di1eftaclo, la probabilidad de error .. dhllinuve nota­

bl ... nte, el ti..,o de re1pue1ta •• r&~ido, la infor11acien e1 ve­

ras. 11 flujo 'de 101 doc:nm111to1 •• taabi•n .a1 r&pido, ya que -­

toclo1 101 dato1 que H requieren H encuentran en 101 archivo• q! 

~erado• por el ai8., 1hteM, dependiendo aol ... nte de 101 tra.i­

te1 adlllni1trativo1. 

In 101 perlod01 crttlco1 co., la fpoca de in1cripeione1 o de re•­

in1eri,aione1 aporta 9rande1 beneficio1, ya que la hoja de ce~pu-· 

to de rein1eripci6n pre1enta trH o~ionH, por lo que exi1ten -­

ma. probabilidadH de encontrar. cupo en 101 9rupo1 deMado1, y en 

el ca10 extrellD de que aGn a1i no •e encuentre cupo en alc¡una de 

lH opc:ion11 preMntadH por el. aluano, de cualquier fona el •i! 

t ... in1cribe al alumno en el grupo que adn tenga c\apo y eu11pla -

con 101 requilito1 preHntado1 pJr el. alUIUlO. 

De1p161 del periodo de in1aripoione1 1e aiten lH l11ta1 de 101 

•l1llft01 in~rito• para cac!a ~teriá y grupo, ~ .. en CHO ~· ni!.· 

tir error, .. corrige ••t• antH de que H eaitan 111 lilt11 d•f! 

nitivH. 

;,¡ 



La implantacidn del li•t ..... rta de 9ran beneficio, tanto para la 

c011Unidad emcolar, CCll90 si-ra lo• funcionario• de e1te dei>arta .. nto, 

a ••to• dlti.,• le1 ayudarla en 1u trebajo, haoiendoaelo1 1111 l9il 

y flcil. Con ••te li•t ... lo• alw.no• tendrtan una infor111acidn ·~ 

tuaUHda, veraa y r&pida para cualquier tra.ite requerido, oom -

la toUcitud de c1oe ... nto1, talH ca., h11torial acad•ico, con•­

tancia de e1tudiOI y crtcJitol, etc. O para aclaracione• IObre in•• 

cripoione•, re-in1eripcione1 o inmoripclonea a •xi•nH utraordi• 

nado•. 

•ara un Mjor nndiaiento en l• ut1Uaaci6n 4• Ht• liat ... , -lo Gn! 
co que H requiere e1 capacitar •1 per90Dal de la Unida.et Adliµniltr! 

Uva lacolar, Y" que el per10nal no ha tenido contacto con equip0• 

ele o&aputo. 

GraciH a 101 recureoa exiltentH actu•l•nte .. en 1• DIP Acatltn, . 

Hte li•t•a e1 acceaible, la iaplantaoi&. del •t..Onda floil de 

.fealiaar ya que la eacu~la cuenta con ·Una.PDP-11 ~~ilde Abril de 1911, 

y con el ca.pilador 4• COIOL dea4e •1 afto pHadoa · a4..aa cSe ciU• Hte 

Bht .. u. hi.S de tal fona que tuera -cx•paUble y lo• cambio• ·que 

H tienen que hacer para adecuarlo IOft •!ni.o•. 

. ' . ' . ' . 
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