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I.- INTRﬁDUCClON Y PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Con el cbjeio de dar un marce de referencia al presente trabg
Jjo de tesis. se establacers que; la Univérslcad Nacional Autf
nona‘de Mexica ha crecldo al ritmo Qque el pals ‘le ha requeri
do. atendiendo ta formacidn ce profesionistas difundiendo 12
cultura y desarrcllanco amplfsimos progranas de investigacidn

en las diferentes disciplinas gel conocimiento.

La demanda de ingreso 2 educacidn de nivel profesional en'la
universidad Nacional Autgnoma de Méxice crecid Gesprovorc{o-
nadamente en 12 décaca ¢e 10s sesantas, Para atender esta -
deranda Se ¢rearon las llamadas unidages Multldisciplinanas
inagurdndose 1a praxere el 22 de adrii de 1974: La Escuela
Nacional derEstudios Profesionales de - Cuautitlén, dividida

en 10s campos-1, LI, y 111,

Lz jefatura de la Givisidn ge (iencias Quimico-Biblagices
quedd ubicada, aluu«os afios gespubs, en las instalaciones
dei llamado campo. 1 y.na atendido, en los ambitos de su com
petencia, 1as carreras ce: Quimico, Ingeniers Agricola. Inrge
nierc»Qulmico, Mézico Veterinaric lootecnicta y Odontologo,

esta 0ltimd duvante un paricd

1)

cortd, va Que eventualmente

deib de im;ar:irée 27 12 roy Facultad de Estudios Supertores

de Cuautitldn. Como es evidente, estas carrer2s estdn confor



madas por asignaturas que involucran, en l2 mayoria ce los @
sos, un fuerte camponente experimental que. naturalmente, exi
ge para su desarrcllo un apoyo acminisirativo y académico-ad-
ministrativo racional y coordinado entre las diferentes &reas

de su competencia centro y- fuera de la facultad.

Al fundarse la Escuela e iniciarse la cobertura de los insumos
solicitedos por las diferentes &reas quimico bioldgicas para
el ejercicio de la actividao experimental correspondiente, se
habilit6 en el campe 1 un local que funcigpaba como almacén

de trédnsits, con lz 2dplesencia de personal espezializade en
el manejo, tipificacién v organiracidn de reactivos, materia-
les y equipos de esta actividad. As! mismo, se carecia de un
sistema organizacional gue normara las accicnes administrati-
vas desde el planteamierto dei anteproyecto de gresupuesto

hesta la evaluacién académico-z

ministrativa de cada préctica
experimental, en funci6n del costo de la misma frente al lo--

gro de los objetivos fe aprandizaje plantezdos.

Sin embarge, esta problemitica no se hizo evidente debido, tal

vez, a la abundancia de recursos en-es0s afos.

A medida que -1a crisis econdmica se agudiza y las divisas dis
minuyen,. ce hizo cada vez mds di1ficil sosteper el ritmo de

trabajo experimental. manifestandose paraleiamanténﬁhatiendég'



cta 4 la autgmatizocidn en cﬁanto 3 la astgnacitn, uiufruzto

y mantenimiento de Ios recursos adquiridos, oificultdndose
entonces el estadblecihmignto y priorjzacién de las necesidades
reales, as{ como la ubfcacién y disponibiljcad ce los haberes
en el c¢onjunts constituido por la hoy Divisidn de Ctengias
Quimico Biolbégicas, con instelaciones en los campos.l y 1V y

el Centro de Asimilacibn Techroldgica.

En 1986 la Divisibén cde Ciencias Quimico Bioldgicas enfrenta el
problema entes planteado y busce generar una organizacidn acz
démico-administrativa asoctada & un almacén especialtisgdo en

la - recepcifn, tipificacion, rensjio, trénsito, distribucion y

seguridzd de los diversce maleriales, reactives y eguipos rro
bius de leg docencla experimentai: esumiendo COm@ COMPrem:so

eprimizar los recurses y evaluar ¢l cumplimiento de los obje-
tivos académicos =i términos de 1z asignacidén de los insumos
adauiridos, el licvarse a cabo ¢l ejercicio presupuestal: in-
duciendo al mismo 11empo, wné Mayor comunicacidn y coordina--
cign entre aquellos responsables gque participen directa o tn-

directamente el ol procesa.
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11.~ OBJETIYDS DE LA TESIS

Caon base en un anslisis de la problemiticy administrative ¢c-
‘rrespondiente, plantear y probdar una altermativa écadém‘Cc-ag
ministrativa que permit2 2 1a Divisién ce Cilencias Juimico
Bioldgicas optimizar los recursos andispensadbles para el desa
rrollo ce las asignaturas experimientales a su carge; genersn
g0 as! mismo, un DProceso 4e aviiuacidn administrativa de la

ensehanza experimentai.
OBJETIVOS PARTICULARES

t.- Daternminar los recursss de la Division de Ciencias Quimico
Bioldgicas en su Almdcén fentral estavieciends vn catiloge que

permita su abicazids inmediata.

2.- Conoter 168 recursos reguaridas por las secciones que in-
tegran los depatars-tos d# Ciencias Cuimicas y Cienciras Bio-
18gicas para el gessrrolio de 1z ensefancs experimental, leo
gue permitird 3} confrontzrios con lags existencias f{sicas en
el Almzcén fantrei + &) confrontarlios con los materizles viég‘
teados en los progremas Se ordcticas vigentes para las dife--

rentes asignaturas.

»



J. - Uthenar y praobar un foroaty 4#0 permity ol cenguimiento de

los bienes asignados

4.-.Con base ‘a Jos objetivos 2 y 3 se establecerd un Cuaare
basico de reactivos, materiales y equipos necesarios para ie
docencia experimental a cargo de la Divisitn de Ciencias Quji
mico BiolGgicas: gque permita nantener en el Almacén Central

la cantigza adecuada de reactives y materiales, asvl coma plp
near el mantenimiento y acguisicignes de los equiTos Corres-
panidientes: controldndose asi, desde el Almacén Central, el

ejercicio del prasurbuests en las partidas ¢correspondientes &

.estos rubros.

5.- Realizar inventaries, &n medida de 1o posidble, de los're
cursos existentes en los ‘laboratories de las diversas seccis

nes de la Divistsn de-Ciencizs Quirmice aiatdgicas.

6.- Proporer un sisvemz de 2nilisis que permita Cuantificar
desdge un punia de vista administrativo, 1os avances en maﬁg
ria exaerimenial. vvaluando si jos recursos -existentes y :
éventualmenme asignzaes son progios y suficientes para el de

sarrollo de 1z docencia experimental.



111.- ACCIONES REALIZADAS EN FUNCION DE LOS OBJETIVOS

En funci6n del ojetivo 1: se clasificaron’e inyentariaron los

recursos existentes en el Almacén Central de fa Division.de

Ciencias Quimico Biologicas, considerando lo siguiente,

1.1. REACTIVOS QUIMICOS

Se clasificaron tomandd en cuenta sy reactividag, -asi como
estado de agregacitn: S6lides {puros y mezclas). Liquidos
(concentrados y diluidos).

Las unidades para cuantificarios fueron el -kilogramo: (Kg) y:
el litro {i). As? mismio, s2 asigné 2 cada reactivo una clave
como sigue: a) estado de-agregacidn, b) un nimero consecuti-
vo en funcitn del orden alfabético y ¢) pureza; la cual puede
ser Q.P. {Quinicamente Purg), G6.T. {(Grada Técnico) y Sol {so

luciones}, (ver resultados, pag. 18 & 28 ).

Se ordenaron alfacaticamente por el nombre quimico y en su
caso, por el inién correspencdiente constderande 1a nomencia-

tura utilizada en el Manual Merck., {V0')

Los medio de cultive y colorantes se manejaron . por separada,

debfdo’a sy factibilidac de contaminacion o degradacion. ...~



t.2. MATERJALES

Se considerarcn aguellos ftiles poco complejos, de tamado y
costo relativamente reducidos, oge pléstico, cristal, metal o
papel, {cuyc funcionamiento no depende de aiglin mecanismo
elecirico}. Se clasificaron ¢ inventariaron alfabéticamente
considerando su nombre comercial, referido en los catdlogoes
proporecionadas por los proveedares { 4 ) asign&ncales ass
mismo, una clave de acuerco £on e€ste nombre, Como Sigue: 2)
serie y b}.un nbrero deniro ce esta serie { ver resultados,

pag. 30},
1:3. EQUIPOS

En este rubro te tamd en cuenta cualguler aparatc o iastrumen
to cuyd funsipnimientc Senendes 42 un mecanisso elécirico ylo
mecinico. Es importante 2clarar gue consigeraron sélo les
equipos ﬁbicaccs ér el &lmacén <entral, también se slanted

{3 pesidilicsd de ..ventariar el z2¢tive fijo asignado a te

Divisidn de Lienc cerg gdade el tamado

de la misre
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Quimica Anaiitizz,

Se huscd entonces en P2 medida de lo posible dar a estos

equipes una clave, similar 21 nimero de serie de los reacti-



vos relacionando es esta clave; 13 marcez, medels, ndmera de

serie y nbmerc da inventario due l3 Universicaad asignas al =

T

nento de ser ingresades. De esta mapera e obtuntieron ids ¢

fo

talogos de existencias en el Almacén Clentral Ce la CDivisitn
de Ciencias Quimico Biol&gices { ver resuitades, pxg.110 atze)

En funcidn gel stietivo 3e proporciond & cada jefe da sec

cién de la Divisidn de Cirencias Quimico Bicidgicas un forma-
to de “Solicitud de R[ecurses™ {ver anesd, pag. 182 ), cuya
fnformacidn se concerird es un listzds en nojas tabulares en
donde se compararen las cantidades de un ¢oncepto soliciiaco
can la informacidn del inventaric capturade en el Almaceén
Central detectindose con gste ios faltantes por los cuales el

Secretaric Auxiliz

"3

g9 ia2 Divisifnh gebfa de generar solicity

des de compra. As! se Inicié 1z sistematizacion de las mismas

m
E]
.

uneidn dal

v

{vo 3: 21 tniciarse la asignacién y en--

traga de ios returscs 3 l3s adiferentes secciones, se-detectd
12 precesigdad ce lievar un contrel y seguimients de estos big
nes y pars este fin se sisefarcn dos formatos: a) el "Rescr.
te Diarioc ce salizas del Klmacén* {ver anexo, pag. 164 Y,
en el que sa incluyen, los siguientes datos:

-La firma de l3s personat gue reciben el bien.

-Le gescripcidn cualitativa y cuantitativa de 1x cantidad en

tregaca.



-Las flrmas de sutoriracidn ¥

-Las firmas de los encargados del Alhacen Central,

El formato &) permit{a hacer un sesguimiento de 105 Ddienes prg
parcionedos a cads seccidn por el Almacén Cantral {ver anexo,
pag. 7 ), y3 gque en el se contempld la dascrincidn de cads
articulo entregade anualmante por el Almacén Central y las
firmas de &utorizactidn, acdemés Ze l2s secciones y l1os semes-

tres gue :mparaban ese afo, 2 traves del cual se detectd gue

las peticionszs Je lag cecciones adolecian ae una serie de Iin

i

presiciones entre (o gue s2 solicitabis y las necesidades re3

les, para el ¢ limienta Se la actividgad experiment2l, comd

consecuencia se seguiz Shzzrvanios i3 sibilicdad de cumslir
setisfectoriamente ios »7rogramas por lo gue se slanteo la ng

cesigad de crear ur Tuagra 3isico de insumos referido & los
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manuales de praciifis Je

Ante 13 imposibiliiag @2 contsr en el Almacén (entral de ia

ic sclicitado, por la

de Adguisicicnes y

imprecisiones en las

ia asignacidn d=
solicitudes por parte ce 108 rasponsatles de las secciones

seé realizaron entrozas semanales y no 2nuales como el el gro



“En funcidn gel objetlvs 4: %1 Sacretaric Auxiliar de la Divi

$18n proparciont ¢ los jefed da sectcitn y responsadies ge !

boratario un for

furrizyiares y las
cantigades extstantes en 105 ainacenes ce cada seccidn: la
diferencia entre es5t0s rubrgy zatercing 2 canticad & surﬁir
par el Almacén Centrzl. pera cubrir 1z 3ctividad experimental
ea el drea ge dogfenclia: estes alfigaes sale se refirieron al

rubry de.reactlivos.

Luadre Sisice de i1nsumpy te censigder:

2 los programss

staatizies, bor

réan d2 se cfclicos,
mismas nricticas c2da semes

vambias en 10s programas 2x

2wuynscarse s ta Sseretsrie Auxiliar

t} Aungue-eafsTleran lifors1Ir:3¢ en 138 Que se trapaja s ba

e insyros liegan &



ser tipfcos de ooz 1z seccidn.

En functdn del cbjevtive 5@ &1 zralizar !12¢ avinces odtex!dss

y los posibles frenss an el cumplimients de 12 activicad ex-

perimental | *ué necesaric que Zeste el Alracdn Central de

12 Divisidn s¢ clantear
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en las seccionesy, yi Que fud muy combs gque los 02185 que ora
porcionaban estss ne chntermpizran el total ¢z recursas gque
se Tenfan 3lracenidds, efte inventiric abared rezctivas, ma-

terial y eguipo, iLas seldiores conde se efectuarsn 2s5tos in-

vantarios fuersn: Tairmafia v Quinica Amslitis: {ver rasulta-
dos. pag. 31 50 188 ). surgid antonces laonecesicad de c¢gn-

saeqidn con sus eaistencias

realas ¥y cetectar 1oy matertalss, reactives y eguipes gque no

aran usadsi, on Aiooabiele g2 cintenirarios . en el Alsmacén

arlos adecuadamente.

{ver 2mexd, 235. 150 & gy
ionales manejagos en el

2zagia el material pars efectuar

 setividad torresson-



diente,

£} grupo en que se reslizd,

-12 desgripcidn de las insumos utilizados {reactivos, mata-~-
riales, equipo y material vivo},

-El nGmers de equipo o mesa de trabajo.

-El nombre y 1a firma de la persona que recibid el material
~Las observaciones {si faltd algln recurso en @i momento de
Ja realizscitn de la préctica, el cual puede ser el frene pa
re 12 realizacién de la elaboracidn de la misma, 53 se susti
iuyo alg0n reactivc y, por 10 tanto reswitd mejor o peor esa

practica ete. ).

Al analizar los formatos recididos y canfrontarigs con2.3.45.
y 5. el jefe ge i seccidn comd I0s responsables de los fabg
ratorios de la mismz, Se pubieran dar cuenta de las carencias
reaieé presentaces 2ncada una de las cdtedras experimentales
2 S4 €argo, pudiendo sollcitar de ests maners 10s ceonceptos
faltantes que representaban yn vergaderc obsticulo en e} de-
sarrollo de les prugramas experimentales; 2asdndose en estos
andlisis y en tnlatoracibn estrecha con los profesosres  que
innartan estes 231cdvEs y el resporsabie Gel Almacéns fantral
de 12 Divisisn se na podico prosoner, en slgungs cesos, Sam-
Bios que mejoran 1 furriccia de pricticas con la confianza
ge contar puntu3lmente zon 168 recursos administrativos co-

rrascondientes, L& prrticisacion del jefe de la seceibn en

12



representacitn de sus profesoras, la del responsable gce labo

ratarios ¥y la de los diversecs labgratoristas permitir{a eva-

tuar la competencia Zel Almacen Centrsl en cusnis & la culmf
nacibén de los programas Je pricticas de cada asignatura, lo
que generarfa hases acministrativas para lograr uns revisidn
y adecuacidn ce l2 Enseflanta Experirmental desde un punto Je

vista académico.

b
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IV.- RESULTADOS

Ei diagrama conceptual qde se propone & continuacidn, descri
he las fases del trabajo de manera globali planesclén, ejecu
cidn de las acciones, seguimiento de los insumos entregados

y evaluacion cel‘trabajo an el Almacén {entral de 1a Divisibén

de Ciencias Quimico Blolbdgicas.
RESULTADOS DE LAS ACCIONES PLANTEADAS.

a) En relacidn a} objetivo 1: sélo se muestra la primera hoja
delrcataicgq correspondiente-a cada grupo de reactivos y ma-
igrfal manejados. en éi Almacén fentral de Ta Divisidn (ver

resultados. fagy. 19 778 wzg 0,

b)_ En relacibn al objetivo 2: se muestrz sb6blo una hoja tabu-
tar, con las guale¢ se comenzaron & sistematizar Jas peticio

nes de las secciones {aho 1336}, (ver resultados. pag 1 H

c} £€n relacién 2l sbjetive 3: se muestran dos Cuadros Bésicos
completes correspondientes 2 las secclanes de; Farmacia y Qui

mica Analftica (ver resultadss; 2sg.32 & 32 ),

d} En relaciés 2l obretivo 4: se muestran los fuadros Bisicos

cadturaddss por com

-

utadcora de lis secciones Farmacia y Quimi

ca Analitica.

e



tivas {ver anexo, Dag. 33 a o0, se muastra Lartiér el Cuadro
B&sico global que corresponce 2 toda la Divisidn de Jiencizs

Quimico BiolAgicas. {6t a §%)

e) En relacidn al objetivo 5: se muestran los resultades de
los inventarios realizacos por el Almacén centra}, en las
secciones de Farmacla y (Quimica &nalftica, pero. debido & su
extencidn se omitid el de la seccién de Farmacia y solo se
fncluyd 2l ae la seccidn de Quinmtea Anzlitice (material y
reactivos) de (2 seccidn-de Farmacia se incluyen cedulas o2

captura de bienes de active fijo {aparatos)

f)} En retacidn 2] atjetive B: Las variadles gue Se manejan

en los grificos son feie de las x} vs cantidsd

2o practicas realizadss fede de 135 yi, gesguds Ce haber lle

nado el ‘formats iver anexo, fag. 127 3 130 v de 134 a 133)
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Aceite Mineral 1 G.T.} Lt | 3.400 I ]
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Acetona . G.T.0 Ly, 1.3.8Q0 — -
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Ac. Acético Glacial .| LQWPL Lt d1t,.300 ..

- Ac, Clorhidricn QP AL 9418 -

Ac._ Fosffrica. Q.. 1t 0055 - —
! Ac. Nitrico Q.p.{ tt I 3.100 s
: Ac. Percldrico Q.P.) Lt 0.139

Ac. Sulfarico Q.P.] Lt 4.820
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Alcohol Estearflico Q.P.{ Lt 0.230 SR
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ALMACEN CENTRAL DE MATERIAL ¥ REACTIVOS
CIVISION DE CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS
RELACION DE DOSIFICACION :
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CANTIDAD CANTIDAD ENTREGADA Y FECHA
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Etilico Decdo. | .7l Lt 6.000
0,250 .
_0.200 S SRS S I N
isogropilico C. JRATO2LI NS S - —_ - -
i toetflico Q.9 Lt ‘7?1.6’:10 .
n-vropilico QP Lt 0.100
6.7 Lt | 6.100 N 1
Cizlohexano Q.P.qLt 1.33)
<lereformo 6.7.} Lt ]22.750
Cioruro de Acetileno Q.P.d Lt 0.030
Cloruro de M:=1leno Q.P.] Lt 0.100
Dimetilformamia Q.pd 1t 0100
Dioxano Q.r.p Lt }124.000
Disulfurg de Carbong 0L} 1t 0 150
Esencia de Frambuesa G.T.[ Lt 0.010
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FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN
ALMACEN CENTRAL DE MATERIAL ¥ REACTIVOS
DIVISION DE CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS
RELACION DE DOSIFICACION :
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QAvE CoNcepTo GO0 AL romzana | €nE | FER. Juar. [asr Juav. Jwn. | JuL. |Aas |ser Jocr |mov. Jore.
Esencia de Menta G.T.f Lt 0.010
Esenci{a de Rosas GoTL ot 2.015
Ster Etflico C.7.p Lt 124.000 SN S
forma detida . 2P Lt 0.623 | I S
Slicerina G.7.} Lt 3.268
Hexana [N R RA 4.100
Hidroxid> J2 \aonio Q.P.f Lt 0.425
Hidréxido de tetrabula-
manio Qe 31t 1.000 S SR A
Metil £til Cetona Q.P.f Lt 2.500 - .
Matil Isoduiil Cetona Q.P.j Lt 2.032 - _
Fatrolato Liquido G.T.{ Lt 3.100
Pirigina Q.P.{ Lt 2.600
i Humeno Lt 0.700 .
Sorbitol Farmacéutico G.T. 1Lt 0.110
Tolueno [ RRA 2.230
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DE L0S RESULTADOS DE LOS INYENTARIOS REALIZADOS EN LAS SECCIO
NES DE FARMACIA Y QUIMICA AKALITICA.

£En el case de ias seccignes de Farmacia y Quimica Analftica,
se realirzareon taventarips de: material, reactivos y equipd;
en la seccifn de Farmacis se recuperaron 62 conceptos de sé-
lidos y 26 conceptos de liguigdos(los cuzies se enlistan en
las paginas 2 }, mismes que se ircorporaron al Al
macén Central sumdndose & las cantidagdes ya& existentes., Loé
nuevos conceptos provenientes de le seccidn se 3anexaron. 2l

S de resciives y se les abrid la correspondientes tar

Al tener los inventzrios de l2s 20s secciones se pddieron con
frontar con los Cuzdros Basicos antes mencionados resultando
rque ;aéa la reajizaci6n de las practicas, 13s Seccicnes cuen
tan ¢on-una meyor cantidad de zonceptos de 108 gue realmente
usan, e inclusive almacenan conceptes muy ajenos al contexto

docencia,

REQUILRE TIENE

S&lidos 1290 3873
FARMACIA
: Liguigos .. . .%& BT NS 1N

30



_ REQUIERE TIERE
s61idos , 102 332
Q. ARALITICA
 Liquides 20 79

RELACION DE REACTIVOS RECUPERADOS DE LA SECCION DE FARRACIA
DESPUES DE CONFRONTAR SU CUADRO BASICO CON EL INVENTARIO CAP
TURADO POR EL ALMACEN CENTRAL EN ESA SECCION.

SGL1IDOS
CONCEPTO CANTIDAD
(Kg)
Acetato de plemo Q.P. 0,500
Acido aminoacétice (&licinajQ.r. 0.250
Acido Benzoico Q.P. 1.000
Acido Cinsmico Q.P. . 1.000
Acido Citrico Q.P. i 5.830
Acido Citrico G.T, 5.000
Acido £tilendianminotetracético §.P. 0.25@
Acido Hicoctinico Q.P. : 0.500
Acido Ox&lico Q.P. 0.500
Acido Succinico Q.P. 1.000
Acido Sulfanflico Q.P. 0.100
Almidon Soluble Q.P. 1.500
Acetato Merctrico Q.P. 0.100
Acido Alginico Q.P. 0,400
Acido Ge&lico Q.P, 0,450
dcies Aminosuifénico Q.P. - - 0.100
Acigo Sulfimico Q.P. T 0.100
Acido Urico Q.°. 0.200



CONCEPTO

L-Aminp-Antipiring

Alfa-Pirina G.P,

3enzofenons Q.P.

Carbonato c¢e Sodio Q.P.
Clorhidrate de kidroxilamina Q.P.
Celitz Q.7.

Colesterol Q.P.

2,4 Dinttrofenilhicracine Q.P.
Dimetilsulfato Q.P.

Dextrinz {.P.
P-Dimetilaminobenzaldenido G.P.
Ferrocianuro ce Potasio Q.P.
Fosfato de Socio Dibdsice
Fosfato ce Sodio Diddsico Q.P.
Fosfato ge Sedip Monodésico Q.P.

Ferriciznure ce Potasic 3.7
Higr&xico de Aluminic Q.P.
Wigrsaics de Potasis G.P.
Hicrozlorura ce Higroxilamina Q.2.

Metavanadate de Nnonis Q7.
tibdate de Amcnio Q.P.
tabisulfite de Sogic LB,

Metageryodato ce Potasio C.P.

Nitrate cde 3ismute G.P.

Aifa Naftel Q.P.

Oxico ce Aluminio Q.P.

Oxido de Calcio Q.P.

1=0ctazecancl §.P.



CONCEPTO

Pancreating §.P,

Piregalol Q.P.

Propilgalate Q.P.

Pepsina Q.F.

Quinina Q.P.

Reserpina Q.P.

Sulfato de Calcio Q.P.

Sulfato de Cobre (11) Q.P.
Sulfato Ferroso Q.P.

Sulfato Ferroso Amoniacal Q.P.
Sephagex 75-120 Q.P.

Tartrate ¢oble e Socio y Potasio QuP.
Tartrate de Sedio Q.F. :
Tionina Q.P.

Yodo {cristales)

Zinc {granulado)

LIQUIDOS

Alconel n-butflice Q.P.
Alcohel Tertut{lico Q.P.
Clorure ce Metileno Q.P.
Glicercl Q.P.
Monoetanclamina 6.7,

Meti] Etil Cetona Q.P.
Piricinz Q.p.
2.2,4-Trimetiipentans Q.P.

CANTIDAD
Kg -
2.500
0.9%0
0.300
2.000
0.020
0.070
1.000
2.500
1,030
0.500
0.500
2.500
0.850
0.020
5.550

o 0.550

CANTIDAD

Cotn

" 3.500
5,000
11,355

" 8.500

1,000
1,000
71,000
1,000



INDIC

Amari
Azul
AZG-¥

ADORES

tio de Metilenc Q.P.
de Bromotimol
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FACULTAD OE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN
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RESULTADOS DE LOS REFORTES DIARIOS DE PRACTICAS ER UKA PRIME
RA FASE

1. -FARRACIA

€512 seccifn reportd &3 oracticas semestrales en 1lss semes--
Lres 36-1 w 86-11., canticad gue no refleja la reaiicdad yeé
cste saccibn atiende numerosos arunss 2n l2s diferentes

gsigneiuras en anbos turnos,

(‘& 1as nbservacicnes ce los maestro$ se desprende que duranie.
45 pricticas carecieron ce reaCtivos tales

¢cleroforme, clelonexane, aceite mineral y

Psurit, los cuales estuvieron Zisoonibles

Jentral, mencionan ia falte d=2 matazrial como:

S3e0y g8 mrecisitacos. tapones de hule, llaves Zde pasc,. agi-

ecma eguipos soxlet, algunds de los cuales no

2.~ FARMACOLOGIA Y FISIOLOGIA

o orefierer obierveciones considerables, £510 se detectd la

te vas0s ce precipitados grandes de 1000 ml., ya gue

comg cérarss de anestesia de animales, o en su de

el mismo propssito, de i3 cullns te tis

reno s oo el Almecdn Ceniral, pero.no hsn side rodicitedas’
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3.~ HICROBIOLOGIA

rezsenta miyor problemz 3 ge sus

a2 2

no refiere observaciones considerables, reportdn
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CEATTCR DE LU REPORTEY U

AL LIADAS, (OR TRES

TAMPG K 1, FLELSLL,

DREG FILOTE Ed B

rp

3. MICROSIOLOGIA-- - -128
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R DE PRACIICAS

SRAFICA DE (0% RIPORTES DIAKIOS DE PRMTICAS Too AHALESTS UE MEDICARINTOS
REALIZADAS EN LA STCCTON FARMACIA, CARPD K©1 2.- DESARRMLG AMALLTICO
- BIOFARMACIA

F.E.5.C. 3.

4,. DISERQ Y ESTARILIDAD DE %iDICAMEXIOS

t

S.- COSHETOLOGIA
5.- PRODUCTOS NATURALES

~

[

TECROLOGIA FARMACRUTIEA 1

»
'

/° ECKOLOGIA FARMACEUTICA 11

' 2 3 4 A 5 7 @ ASTONATURAS
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Ne DEOPRACIICAS

!

>

s
[E RPN SR U

o
.t

w
H

GRAFLCA DEL ARALISIS U6 LAS MATERIAS
IMPARTIDAS FOR LA SECCION FARMACOLO-
GIA Y T1SI0LDGIA CAMPG N ) F.L.S.C.

1.- FARMACOLOGIA 1
2.- FARMATOLOGIA 11

ASIONATURAS ™
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K* DE PRACTICAS
0

284

GRAFICA DEL ANALISIS DE LA MAIERIAS
IMPARTIDAS POR LA SECCION DU MICRO- -
B10C0GIA CAMPO Ho. 1 FLE.S.C.

<~ BACTLRIDLOGIA DIAGNOSTICA
«~ MICROBIOLOGIA |

.~ NICROBICLOGIA 11

.~ MICROBIOLOGIA Df ALIMENTOS
.- PARASTIOLOGIA

6.~ GENETICA MICROBIANA

WA e N e

'/

s 6 ASIGNATURAS
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RESULTADOS ‘DE LOS REPORTES DIARIOS DE PRACTICAS EN UNA SEGUN
DA FASE. PEEE I : :

Se’ trabajsd con las secciones de la primera-fase y se comple-
mentd .este estuglo 'con una seccibn més: Anilisis (ifn:icos y

‘Patologfa, durante el semestre lectivo 87-1

.- FAﬁHACIA

£n esta segunda fase 13 caccoiln re#crté_ﬁB_préé;icas: un ng-
“rero menor 2. la primera fase, pese 3 que searguments atender

varizs materias "disimbolas” y exponiendo gue su carga‘de tra

d3jc es bastante alta; las practices reportadas son: 2{ctar-

macia. 2, Andlisis de Medicamentos- 3, Coshetclag!a 1 y Produc

- 1os Naturales 7.
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2.- FARMACOLOGIA Y FISIOLOGIA

REportd en este ccacidn 22 préctices, nimerc inferior al ori
mer.giacnistics; le diferenciz son 7 orfcticas, .perd seopue-
22 ostiblefer uma carga de trabajo semejante al primer mues-
trec guedando ja distribucion ge la siguiente manera: Farma-

coiogiall 12 y Farmacologfa [ 10.

13



rales, férmacos v

que tambdirén se enconiraban en el

3.~ MICROBIOLOGIA

Esta seccidn, sewmastré una mayor 2activivac experimental gue

ctras en esta fase, en contraste con le prisera eviiuadifbn,

£y

uestrs un incremento de .22 précticzs, 18 cistriducids por

nateria fué como sigue: Bacteriolag

icgfa I I35, ¥isrebiolog!is de Atimentos {1, Parasitalogiz 5

efiere ohserveciones sigmificativis pese 2

Est: seccibn no o r

de microscopios los cuzies sob e

4.- ARALISIS CLINICOS Y PATOLOGIA.

En 2512 segund: é:sﬁa se incluy6 esti seccidn graciss &l Ja-
boratorist2 que respondid favorzblemente : la peticion de ié
nirmentar 168 formatos de “Reporte Draric de Practiicas”. . re-
Serts 33 experisncies préctizes, COTressonCiensy & cavd o5i
natura les siguientes nameros: Andlisis Sxoauimicogrciiﬁi::
&, andlisis Biogquimicos {llnicos IT 7, Anslisis 3isgeimices

Clfniccs ITY 3 e Inmunclogls Especial 4.



Les maestros no refieren observaciones COnSidédeleS, tampoco

refieren la falta ¢e reactives.

Quimica Analftica y Ciencia Basica I y i1 no lienaroa los for

Mmatos proporcionados..
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RS DE PRACTICAS

GRAFICA DE L5 REPDATES DIARIOS OF FRACTICAS
REALIZADAS £% & SECCIONES PILOTO; EM EL CR%
PO Nt BE LA FLELS.C.

1.~ FARMACIA

2.~ FARRALOLGRIA Y FISTOLOGIA

3.- RICROBIOLOGIA

4.- RMALISIS CLINICAS Y PATOLGGIA

SECCION
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N* DE PRACTICAS

1.- BIOFARMACIA

2.~ AMALISIS DE MEDICAMENTOS
3.- COSMLTOLOGIA

4.- PROGUCTOS HATURALES

ASTGKATURAS
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N* DE PRALIICAS

t \ SECCION FARISATIA
\
]
r \
1 \ & = ESPERADC
L B+ 69 88 Iy
c = 87 - T
r t AMNA_DE RED.
4'- 2 UCFARNACIA
3 CTOSHMETOLOSIA
1 4 DESARROLLO
5 TiSERO
- 6 PROD NAT.
T TECNOS 1
J 8 TECNOS I
4
+
+




N* DE PRACTICAS

LR i S X4
-+

GRAF ICA DEL ARALISIS DE LAS MAIERIAS
IMPARTIDAS POR LA SECCION DE FARRACOLOGIA
Y FISIOLOGIA, CAXPO Mo. ¢ F.E.S.C.

1.- FARMACOLOGIA |
2.- FARMACOLOGIA 11

ASIGNATURAS

137



H° DE PRACTICAS

>4

=1 GRAF ICA DEL ARALISIS DE LAS HAIERIAS

0t IPPARTICAS POR LA SECOITY UL MICRORIGLOGIA - CACTERIGLOGIA DIAGHISTICA
CAPO M. 1 FLELS.CL \ 2.- SEMETICA MITRGHIMMA

2a4

1
2
\ 3.~ RICROBICLOGIA BACTENIANS
\ 4.- RICKOSIOLOGIA FREmaCEUTICA
_ / 5.- HICROBIOLWSIA TR ALLERTCS
244 i \ 6.~ HICRORIOLOGIA GERERAL §
[ 7.- WICROBIOLOGIA Hafpal 11
B.- PARASI I(LOGIA
S.- VIROLOGIA MEDICA Y DIAGHOSTICA

™~~~

o

1 2 3 4 5 (-3 T 8 g~ ASIGNATURAS
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Nt DE PRACYICAS

GRAFICA DEL ANALISIS DE LAS MATERIAS
IXPARTIDAS POR LA SECCION DE AMALISIS
CLIKICES ¥ PATOLOGIA (AMPC W 1 FLELS.CL

Yoo APALTSIS BIOQUMICOS CLINICRS |
2. MMALISIG BLURGLRICS (LERILGS (i
2. --ARALISES BIOOUIMICOS CLIRICOS

A - M 0GIA CSPECIAL

»g
w
»

ASIGNATURAS
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FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTE Div. de Ciencias Quimizo Sioidqicas
TLAN CAMPO N® 1 ALMACEN CENTRAL N

MANUAL OF PRECEDIMIENTO
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- 4

EDivision de Ciencias Quirico Biologicas '

3 ——

i 1 DESCRIPCION }

f
{ !
| H
} Norbre gel procedimien Dosificacion y distribucién de reactivos :
[ o !
i H
: i
{ el trémite i 1
: figardn y dist i
; ; @n Cada un2 ce L ;
; , 12 actividad exterimental en el #rea dotente.
L rarticipantes 3 -Divisisn ce Ciencd B
: ! -Dezartatents :
! “Szeretaria Auxiliar de i@ Divisila ¢
i cén
; i
; i
; .
i
§omalftinis i
i

|
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[Divlsxén de Ciencias Quimico Biolbgicas |
| coxcerto il DESCRIPCION :

veran ser registrados 2a 13 tarjeta e Kartex. alen
s

cantidsces

ric de Alm

Secratario Aual

Zgs ante 21 Jepartamentic de

H
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1
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PARTICIPARTE

£} Responsable de 13 Seccidn
» Tesponsanle de laboratorios

e 12 seccion

i Secratario Auxiliar de 13
Division

m

} Responsable Zel Almacén

Zi Secretario Auxiliar de la
Sivisitn

DESCRIFCION DEL PROCEDIMILAHTQ

i

HOSTE(CACION ¥ SISTRIRUCION Ot

aroarama
program2

[N

2 4u cargo.

Czn o las requisiciones Jde las

cias Quirico Sinidgicas, genera un condentrado y o !
gsr al Almacén, en ¢l se contewplan las peticiones giobiics
e todas 12s serciones de 1as diferentes carreras 3 las que
63 servicio la Division,

verifica en las tirjetas de kardex 13 existencia fisic3 de 103
bienes solicitados y 1o asienta on el contentrédo para ser con
frontado contra lo pedido, y de esta masera evitar duplicidad
en la compra de los diferentes bienes recesarios para el desa-

rrollo de la actividad experiment3] anuel en las secciones.

éSe tiene en existencia?
Sl o W0

NO: Elabora una forma de pedido de rmaterial y reactivos faltan
t2ntes exclusivamente {original y 4 copias). recaba 12 firma
del jefe de 13 Divisitn v lo enviz 2l Departasento de Mguisl
ciones y va al procedimiento g2 “Reguisicion de Material y
ctivos.

fr
§VER!FICACI4

CloH.
L

Pan—

I

i
i
h
¢
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5.

PARTICIPANTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTC

Fesponsable del Almacén

central de la Duvisidn,

ngxiliar Del Almscén Central

Almacén

Auxiliar cel

Responsabie

(oY
i

Central

1

Si:
vor la.Divisian y esteblece a “rejacidn de Dasificagidn® (Cuy-
dro Bisico), es decir todos los
ya sea total ¢

Caztura todz 12 anformacisn de las cantidades satorizadas

ronceptos que se suninistraran
narcialmente o ose archiva esta forma pare el se
guiriento de 10§ Rienes materiaies, surtidos 3 !as iferentes

secdiones,

Recibe 1a informaci6n (Cuadro Bésico) y extrae de los anag
las ¢

idages indicifas en funcidn de las necesidades <o :-

sa una de las secciones, tomanda en Cuenta las peticiumes
bates y previendo que 13 cantidad existente f{sicanente s2
distriduys entre tafis las seccicnes que solicitan el ni

cepto, se buscaré en todo momento asegurar ung cantidad adecus
da. que permita el desarrolio narmal da las eaperiencias préc--|

ticas de manera puntual enm cada una ce las secciones.

Dosifica los reactivos solicitizas y
de 12 Divisisn 0 Secretario Avsiliar e la

autorizados por el Jefe

2, tomsndo en
cuenta el paso N° 5, llensndo 3l misma tierpo el vale de Hc§l
miento Diario de Almacén correspondiente, recaba la firme del
jefe de la secciée o responsatie de los latoratorias de la mis
ma, as! como 1a perscna design24a por el jefe de la seccitn o
responsable de laberatorios pirs trasladas las bienes de Ama
cén a 13 seccibn.

Crden de Dos

el vale corresporliente cescafys ef 13 Fica-

VERIF ICACION
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fHasq PARTICIPANTL

e -

— I

=

de ja Division

Auxtfrar del Almacén o Respons

satle

Resgonsable del Almacén Cen-
tral <e ia Divisidn

e 13 secci6n o
e-Laboratorios

de lz seccidn

Responsable de la Secci6n o
Resronsable da Lzteratorios

Resuonsable del &

[ F—

-

cidn{Cuadro Basico) de la tecc:

sa le :siynd deter
minado conceptao, asi coma =n Ji Lireta de kardox,

Notifica de la existencia =i pecido al jefe de la seccisn
o resgonsable cel laboratoric de le secclon, fndica y pide
sean ravisades Jos conceptos por recidir; si estos son co-
rrectos, el jefe de la seccidn o responsable de laboraturios
de la seccitn firma el vale que 27pera los bienes que recidbi
r&, asi covo notificard a 13 perscaa que recibird estos ron-
ceptos, la cual firmard de recitids,

Capturs la informacidn de los Vales de Movimiento Diario de
Almacén y los registra en la forma de Relacién de Dosifica-
ci6n (Cuadro Basico); posteriormente servird como hase e
estudio para futuras adquisiciones ademds de establecer el
gasto de cada uno de los bienes y de esta manera definir las
cantidades ainimas que deten existir en el Almacén.

Recibe los conceptos del Almacén y verifica que esten correc
tas las sustancias y cantifadae 7@ se le envian en hase 3
su peticiftn, la cual se encuentrs archivada en la Divisibn,
para posteriores aclaraciones

¢Esta correcto el vale de Almacén v el envio?
ST o KO

#): U3 indicaciones adecuadas, aauien corresponga para gua
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18,

} PARTICIFAAIE

{ DESCRIPCION DEL FROCLDIAIENID

]

i
{

wral de te Divisidn

fesgonsacie dei Jis

Auniliar del Almacén Central
o 12 Divisitn

[

Recponsable del Almacen fen-

eip
ra

r

Secretario Auxiliar ©:la

se llevir 3 €350 o ovrecciln

Si: firma e enterado el wals

cén el ozl ampare los re

g 7
asignades a cea seccidn, turna s

rio Auxilisr o Jefo ce l2 Divisi ra recabar el visno

buenc.

Rzribe

(amiente Diarin de Almacén ya firmalo

por el jefe de 1z Divisidn o

scretario fuxiilar, enlieg

105 cenceptos solicitados, a quien el Jofe de la Seccidn
designe, 2 incluso el mismo Jefe de la Seccifn puede roci-
bir los bienes en el Almacén-Central de esta Divisidn,

yna vez efactuadz la entrega, le 3signard un ndmerd conse-
cutivo a cada vale {folio), anota este nimero en una libra

ta, asi coro el nombre de lo sercidn a dinde se designaron
jos bienes del Almacén, ademds elzbora un reporte mensual
separando material, reactivos y equipos., tomzndd como bese

las cantidaces amparzdas por iss vales.

%1 té&rminc del mes revisa y firma el reporte &

N

sual de s3

{igas (original y drc copias) con base en el original dei
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¥.- DISCUSION
Tratando de resolver la problemdtica administrasive relacic-

nada con la selicitud, consecucidn, distribucién v

miento de jos insumos requeridos para el desarrslle de 12 en-

sefanza experimental a cargeo de la Divisitn de O

mico Biolégicas, este proyecto enfrentd unsa seriz ae ohstd

dos: comportamientos inerciales como la resistencia . é¢i cambio

1a tendencia al "minimo esfu

nitaciones, la falta de credibilidad frente
nistrative, indefinicifer de los comnromiscs
que se realiza, vicios como el “pide mis ge

porgue siempre te dan mangs ¢ 1o que pices™,

camo € gran ngrmerc de alumnos, sisuersidn
las 4rezs acacénicas atendidas, falta ce entrenamientio a<m
aistrative formal em nuchos de lns Funcignarics, filta ce

entrenanients &4

inistrative y técnico en i Sai: o 28 123
iaboratoristas {cuyos ccnocimientos, en aigunos

ron del tratajo rutinario y mecinicc)y, asi como

en el flujo e 1z informacitdn, fuercn ejenentics

el tradajo mds irduc ge LG esreradc on Su45 In1Cios

de.la buena voluntad y espirilu ge coopericifn mesiriaa DoF
los miembros de le Civision de Ciencixs Guimico 8icldgic<as

que participarcor en la experiencia.
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Se abrieron &) méximo los canales de comunicancign entre i3S
involucrados en este proceso de racionatizacién adminisirat}

" va {desde los profescres hasta el Secrevtsrio Auxiilar de la

Divisibn, Junto con &1 Responsable cdel Almacén nirai ce la
Divisitn de Ciencias Quirico 8Biclbgicas), con el abrato e
crear y favorecer }as interscciones regusridas para el avance
y consolidacidn del proyecto; lcgréndose tuen nivel de €xilo

2n algunos casos

Como fruto-de estos =sfuerzos se icsra el establecimiento ¥
aplicacién de los formetos:

-Repeorte Dizrio de Salicas dei Almacén

-Reiscién de bosificscibn ‘s Luadre Bésizo

-L&taiogo de Malerial y Reactivos

-Céduls de Captura de 103 Sienes de Active Fijo

-Resguarioc de Activo Fijo

raccicas.

il

-Reporte Qlario de

AS{ como el Manual ce Procecimientos para

3

Reactivos { ver resultados, 23g. 4l 3 447

e

tive 2 la problemdiyca analizada.

Ast pOCO 3 pCCo fueren minimilindcse situzzicmar zome ja Wyl

nlicidad en lés compras realiradas, » los naberas an g} fira



cén Central; las {ncoherencias entve 10 realmente neceserie

pard el desarrollo of una determindg. practicd v tas refuisi
ciones planteadas, sitvaciones que Faverecian solicitudes ex
1emporaneas, 2sf como la proliferacidn en el Almacdn Centrel
de reactivos (frecuentemente de alte costo). sin uso inmedia

1o para la docencia busceando en todo mements raciondlizar iz

©

aplicacidén de los recursos presupuestarios, asi{ coms preveer

el presupuesio futuro abreviands, paralelamente los

de entregs, de los insumos & 1as dreas zcadémicss que Oporiy

namente lo solicitaren.

Ademds del cumplimiento de la ensehanza eaperimental \a:rsei

ciones eacadémicas, tradicionalmente han llevado a

395 de investigacibn (tesis, desarrclloe de nuevas prictinas,

dizgnbésticos y proyectos aiversos) gue,
s2 mezclaban ¢on los proyectos ce lz docenzia sxperinmental,

generando con estos imprecisiones en 13 1nfarmac:ln que re--

gundaba en arrores en la tom: de deciciones. Graguglimants

fuersn delinm

Al svansar el trabaje ¢ {ntarascionsr con niferentes In

cias se astablecif que este trabajc dependa cel Lompromisc y

responsabilidad de las persanas involugradas ya 1 lienar

iy
w
-
'

correctamente 10s tormnateos Se pudfen NALer Avaiudllones, para

s



conacer 105 avances Queé en materie experiment?!

.

‘1as secciones, se pedrian concre

tuales 2 los que se enfrentan les agocentes en el
rezlizar las pricticas, la misma jefatura ce !a Division 2
congcer esta croblemitica podrla generar pragrames reaites y
se darfe flujo a solucisnes vigbles, 2l Almacén {entral bus-
carfa mejores métodos de entrega, lo que implicz entoaces
una ensedanza eaperimental {revisads y administrecd ¢ lo lar

go del semestre real}.

Por el momento se han sentado 14as Lases (dre resCalar und g
tividad bdsica en la ensefanza de la Quimica, comz 25 la ac-
tividad experimental en su aspecte acministravivo, & través

de un manual de procedimientds parc 13 dosificacidn de reac-
tives, el cual es una serie de narmas Que fo e8tén spilcance

aungue no - en su totalidad si en gren me

108 de este manual, no san les siaimos,

dos parz mantener el trabaje experimintai y huscsar
ios medios posibies que 2! Almacén Central @3 (3 Divigsln ze
Ciencias Quimico Bjoifg:cas, considerado como un 370,05 3 12
activi2ad docente 2ajerimantel, w0 llegue 2 ser Ziacuco, sind
evoiucicne paralela2rente & la Divisidn, pare tegulir :iteadien
do las carreres del dred Guinico Biglisgicas y d2 est: menera

aroporzionar los elementos administratives aue ayuden 3 geng
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rir una revision académica de 1a Epseinanga Dxperimental en

la Divisisn de Ciencias Qupimico Biolbgicas.



Vl.- CONCLUSYONES Y SUGERENCIAS

1.-.L

w

jstematizaridn en el mane;c 7el Almecén {entral de

@

ia Exv§s§6n-ne Ciencias Quimico Bipldgicas es fundamental y
noc se puede perder, ya que de 25t3 sistematizacidn se geper:z
& la informacidn para un ejercicio presupuestal! asercusde :n
ias ruprosrde material, reactivds y eguizc contemplacos en

el anteprcyecto anual.

Dela ststematizacion del Almacér {entral depande en Sisria
mecida:

a) Que se gemeren a tiempo las requisicicnes de <ampra, Que
se.deben girar a}l departarmente.de acdguisicicnas.

b} Le estrega de meterial v reactivos por el Almageén lentiral
a las secciones a tiempo oportunoc.

c) Que se pueda cenoze~ la disponibilicad ge

rrales para 2coyar otros dmbltos; coms 13 tavest:

tencién de la cultura, sin lesionar la peticisones contempla-

das en-ei antepraoyectd d& prasupuasts.
g

2.- L3 crisis econfrmica gque 3fact2 2 10004 108 Emhito§ 4el

quehacer <iario, inclusd Zocencisz, e

cotimizecidn ge regursss aropios ge



pOr eso seé tiene gue considerar:

&) Lo pedido; an2iizando el caosto de los insumgs frente sl
abjetivgo académico, buscandd 2lusSlar unf Dresupuesio, que 0o
es elegido por 1a Givisidn de Ciencias Quimice Bisidgi
sine Qua es asignado con base a3 las poifticas presuprestarias
de. 12 propia Universidad Nacicnal, en &s5te sentide se tiene
que ver l& posibilidad de usar reactivos de menor ¢rsdo ce

. pureza sin deterioro de los objetivos académicos.

b} Lo que se tiene; paras que los recursos gue ng kan senido
movimignto, tanto en el Alwmacén Central ¢omo en las secclones
tengan el usy 3decvado canatizandose a la é&reas gue lo nece-
siten,

¢) Se deke hacer el segui

ients de los blenes 2signagos, Im-
volucrando 3 las perscnas responsables de 12 actividad expe-
ricantal en les secciones (sin Ir mis :lla de 1o gue ssqura-
mente debe de ester contempladd en un perfil de puesStos), ¥
de ztuerdo con £st2 responsabliiidad,zoncretar 23 uso racicnal
de los bianes reciblidos, evitande argumentos farad i2 ng reg-
lizagidn Je los programas experimantales.

d) Para que los docentes de 1as materias experimentales se
coemgrometan 2 aprovechar 2} miximo los recurscs que si leg
asigna via responsables ge seceitn ¥ lavoretlsric.
3.- %5 necesrio consalizar cuadros bdsices reales, ae esta
nanera cubrir 1os faltantes en l&s secciones, 1oy posibies

cambios, que {ncucabdblemente $on necesarios deben de zartir
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de 105 r2cursos que se tiener o de 103 que se puedten &Iguirt

de acuerdo con el presupuresto signaco.

Cuzndo 38 planean los canbios de prograsmas experirentales pro

wGoan atteraciones en la wvisualizacion de grsconitl

insumos en el Alsmzcén Central.

predecir que se usaréd en esos

Juede Jesproteger & ninguna seccidén

“Por ta necesidad de

&8



€} No es posd

diferentes

Postericrmente te establez2csn rrograras e
1os insumes ne LSagos en las secciones y se

macen Central y con ellos se apata por

[

e dpcencia, y por otro j:dy se apoyen

o

ra

.o

loe 7o ectis apTitilos LOr 1a COWas

las 2signraturas experimentales Que carecen Te @ilus, y& cus

€} Permiten eveliuar 13§ ssances €0 Falerlis grzévimente

58 LEnerdan en
ce glodsl en

d) Ayudar ¢}

Dases yAra ATnuT



INlLIrativos que se gene

e) Ubican los posibles prablemas 3
ran en 1ot laboratorios de las secciones 21 momenio de 2
realjzacidn de las practicas.

f) ayudan 2 tipificar los insumcs de mayer demanda, lcs cua-
les son-fundamentales para mantener vigentes [2s programss

de las asignaturas en docencia.

5.- Por las razones antes planteadas se puedz establecer zue

el objetrtivo general se ha cumpliide en grin wmedi

atiora . existe una sistematizaciGn dei Almacén lertral. algunas
secciones comfenzan a ¢rear conciencia oel uso racicnsl ¢

loe recursas, los que obtienen [0s acecisn &

ahors pog0 @ POCO Comienzan 3 mManejar Sy tuacsT Dasied ¥y o=

ben gue $i algdn reagiivg no esta contesplaco en el misrmo,
deben sclicitar a la Secretaria Auxiliar su eutorizazibn nara
ser surtido & incluide en su Cuadro Bhsicd y centar con £ =1
un fytyre mediato.

u

£s importante implimentar ean todas ias sac¢iones los

Namare
R2por-

tes Diarios ge Pricticas™ ya gue son un elemenic para la vl

tuscybe 20minlsirativa Ce la ansefanza experimental,
£s portante Conciuir la captura y farmalirar la:

existentias de equipos en toda 12 Divisibn y promover un con



trad Jde fos mismds yogeoerar un vtanyal G procediT jeeton, fgue

reguie el movimiento de 10s aparaigs, ¥y Gue ayudle

ioc3lizacidn y permite visualirar las postericres

nes.

Se debe controlar el material de laberitorio par:

mejor distribucidn de 105 conceplos pasivas en

¥ canalizar el materiaz! deteriorado 2} te

—
-
®
-
e
A

y de esta manera reducir ezcnbmicamente lz partide en este

rubro.



ANEXO T
PORMATOS UTILIZADOS EN EL TRABAJO

DE TESIS
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REPORTE DIARIO DE SALIDAS DEL

ALMACEN

INSTRUCTIVO DE LA FORMA

(1) Folio N®

(2) Fecha

{3) Seccién

{4} Para uso de

{5) Departamento

(6) Entregacdo a

Angcie el nimers

corresponda 2 la

vl

seCiLive

a

&
&AL
A
Tu
3 4
3, 4z
5 @



{7) ~cantidad

(8) GUnidad

(9) cléve del Almacén
{10) clave contable

{11) Artfculo descrip-

cion:-

Senglar la canmticad ce artitulos

de-ias

a las que se ies 43 salida
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{12) Uso exclusivo del

almacén

{13) observaciones

{14) Autorizado por.:

(15) REcibido pur,,v

(16) Entregt

(17) Vo.Bo.

Sple en Ccsse Ue sepuimienis fonta-

ble.

Use esta parte en caso de zue {95

bienes designados no sean asignz--
dos de Tormsz permanente & (3 sgC--
cién; s} sgn a prest2 wmo, 51 Enlren
por convenio, ademds ancie la sosk

ble fecha de deveolucifn,

Recabe la firma del ‘efe s Secretz

rio Auxilfar de la Givisifns Ze Tien

cias Quimieo Bicldgicas

Recabe la. firms de la gersona lesig
nada por la setcidn para2 refilir -

los bienes.

W
o

Angie el nacrmdre y recate ia fires

del respcnszbie 3e zlmacén central
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REPORTE DIARIO DE SALIDAS DEL

ALMACEN
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R\) Seccidn

{2) Semestre

(3) Clave

{4) Concepto

{5} Gdo.

RELACION DE DOSIFISACION O
CUADRO BASICO
INSTRUCTIVO DE LA FORMA




(6) unidad

(7)  Cantidad autorizada Anote 12

autoriza

cign.

(8) Cantidad entregada Apote el itotal eatlregade v jog

yfecha

ma que seri anpareda for =0 waie

e . mEYInIenta Ji1arid



FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUT: AN
ALMACEN CENTRAL DE MATERIAL Y REACTIVGL
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RELACION DE DQSIFICACION -
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CATALGGO DE MATERIAL Y REACIIVODY
INSTRUCTIVO DE LA FORMA

{1} Serie i dnote ta letra de 1:

nveptaric, #: tuzl

-

zado aifendlicarerie,

serén las ietrzs Zel

(2) Nomero- - R ‘Anotar el nGrerc cot:

(3) Reactivo

(4) Estado fisico

{5

~

Localizacién Escocifinue al luge-




| iy FACULTAD DE ESTUDICS SUPERIORES _
: B DE CUAUTITLAN ;
‘ ALMACEN CENTRAL DE REACTIVOS ¥

I MATERIAL i
! !
1 CATALOGO i

SERIEw

e REACTIVOw |rws oo oo
; E
T B
t !
‘ :
1
[
o
=1 - . -
i
| o )
L




CERULA OL CAPTURA DE BIENES DE ACTIVD FiJdC

INSTRUCTIVO GE LA FORMA

(1) Resguardo N¢

(2) Hoja de

{3) -Inventario fisico de
bienes de activo fi-

jo a}

{4) Total de resguardos

(8) Seccién

{6} Determinante

S IAS mISM3s Dard o3 oaliidn

eI

o



{7} Concepto

{8) ‘Cantidad Establercs 13 czantidad total ze
-bienes considerados en l: descryin

cidn del coricepia.

(9) Estado fisico del e fe i
bien N

{3} 8§ (2}
{10} Total Haga }a Su7zigris e Diaves oongls
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m
(2

(3)

(4)

(5)

(6}

RESGUARDO DE ACTIY¥O FIJ0

INSTRUCTIVO DE LA FORMA

Resguar&o He

Departamento

Seccibn
Fecha
Bienes de activeo

fijo

Especificaciones

Anote ei nimerd consecutive gue

le corresponda a éstz ctéduia.

Anote el nombre gel degartanentc

Qua genera esta forma.

Establesca el nombra de la sec--

S cién en la‘cual se capturt la n

formacibn'y se generd 12 forma.

Especifique &1 412, =es y ans en

que s€ elahord el repurte.

Anote la descryipcidn genérica del

dCLIve fije opbjeto oL mgvimiento

Sor oejend

¢roscepia, conductimaetro ete.

Jescrits en forma cdetallade; na

(B

g, modelo, nOrers de serie. 1ipo

e1C.



(7) Determinante

(8) Estade del bien

(9) - Fecha de a}taro
baja

(10) Firma del respon-

sable

Anotar el nimaro de clave con 8l
Cual s& encuentran registrades
los bienes e acuerse &) catdlogo

de bienes muebles inventariables

Marque con una X iz coluwna que
describa el estado del vizsn 8
buen estase) R {estido reguisr)

M (mal estado)

Anote lz fecna en le cual se reali

zz 12 aita, Deja o transfe

gntre secciones,

Anote el nsmore y recane la firma

de la cersons resgonsatle de

seccidn conde se iscai

junto de bienss inventas
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DivISION DL CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS

Ve ATANENT? v
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RESGUARDO DE ACTIVO FiJO BECCI0N & et e e m ko
T be iy X EIAICF BT B FECHA DE.so¢ . .
bumnm. FPITPIANRES - DETTRLLATE 1~ 83Ty . N - ara pasa FINMA DEL KEISPOWELARLE
i
i .
! ! b
1 i P
t i i H :
] . N M B
H 3 ‘ :
! ! ’ S
i + H [
| : P
i ! o
1 i [ [




e

(2}

3

{4}

(8}

(6)

(7)

REPORTE DIARIO DE PRACTICAS

INSTRUCTIYO DE LA FORMA

seccion

:Asignatura

‘Act. Exp. NO

Lab. N°®

Grupo

Horario

Fecha

Anote e) nombre de la seccidn

donde se efectus la préctics

Angte Ei nombre de i3 asignatura

que-resliza la sréctica
Anote el rlrmers consecutivs del
tatal ce précticas 2 realizar &n

1z seccifn.

Cite el nimerc oe laboratoric don

Anote =l nlimerg <e grunz 2l guei

Anata = Fara sa rsalizasids o




(8) Equipo, material de
consume y material

vivo

{9} NKOmero de mesa de

trabaio

(10) Nombre

{11} Firma

{12) Observaciones

Anote el nombre del materiai, rea

in

tives. y material wvive uyado en la

Cite el nGmero de eguing & nesia ge
travajo, gue concuerde con 13 cre-’

dencial entregeda pars recoger ma-

€1 alumc registrart s¢ acmdre, éste
serd de 1z persona gue se encarge

ge checar gue el matarizi este en

tbuen estads en 2l roments de ser




po no esta en buenss condliciones,
s1-algfn equino es usado gor todo

el grupo, etc.

(13) FIRMAS
" (14) Profesor Recabe el nombre y firma del pro
fesor de teoria o laboraterio gue
este directamente vinculade con

la prictica.
CONTROL EN CASOi[_JE RUPTURA O PERDIDA.DE MATERIAL (15)

{16) Mombre ‘ Establezca el nombre. de ierpersg
] na que aparece en l& creadengiat

que ampara los bienes sroporciong
dos por el auxilizr de laborato-
ric, '

(17} Firma Recabe la firma de l2 persona res
pensable ‘de la credencial ¢ la
persona responsabla de que el hjen

deteriorade o desparecido see re-

o,
o
E)
a.
o
w,
L7
]
i
2
r
<
k4
3
v

(18) Grupa. .. Tl Anste sl grupo
tre registrada lz parscn2 rescon
<]

sable d¢ rep

178



(19}

(20)

(21)

(22)

(23)

Katerié] y Equipo
Cantidad

Clave

Fecha

Cbservaciones

Anote 1a descripcién del dien de

teriorade

Registre la cantidad del eguipe

0 material deteriorada.

Cite la clave del material o egul
po de acuerdo con el inventario

crepic de cada seccitn,

Establezce ia fecha-prodable de
entreg2 del bien perfectamente

restavrace.

Anote si el ien serd recueste
Jor uras gersona, por ei equigs ¢

por tedo el grupe, i el bien sg

1

& regarade © se esiregard nueveo,

si existe ademds oira sancién,
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REGISTRC DE ACTIVIDADES EXPLRIMENTALES Y RESGUARDO DE MATERIAL Y EQUIPO

SECCION v ASIGNATURA G ACTEXPMEs.
LABOHATORIO N iac . BRUP O o — HORARIO o
%80 MATERS T DE CORELMO, REACTIVOS Y MATERAL VIV a1 WY 6 MESA FESPONSABLE DE LA WESA DE TRABAJO
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T
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e
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EL SIBUIENTE MATERIAL DEBERA SER REPUESTO O REPARADO
COM CARGO A LOS ALUMNOS CUYDS NOMBRES SE DAN: -

[E ¥4 FiAMA PO TERIAL O EQUIPO CLAVE ‘gm
NO MOREL e MA GRUPO:u MATERIAL o o
iy cun P REPRSTO
S
SRS S
—y
YoBg PROFESOR AUXILIAR BE L
NOHBRE NOMBRE
FIRMA FIRMA
OBSERVACIOKES : (o3

JEFE DELA

FINNA

1




DIVISION DE CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS
HCJA DE CAPTACION JE PRODUCTOS SORSUMI BLES
DEPAMTANENTS SECCION
LASIENATURA
NCWBRE DEL PRODUSTS

LLAVE UNIGAT
BRUPQS NON PAR e ALUNARCE NON FaR
SE CUENTA CON MARUAL CL MRACTICAS 84 ®Q

TITU LD DE LA PRACTICA

1 : g
T i)
3
I !
+ —t
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