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1.- IHTRODUCCION Y PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA 

Con el objeto de dar un marco de refer~ncia al presente trab~ 

jo de tesis se estaDlecerA que; la Universidad Nacional Aut~ 

noma de México na crecido al ritmo que el pa1s le ha requerl 

do. atendiendo la formación ce profeslonistas difundiendo la 

cultura > desarrollando a~plts1~us programas ne investigaciOn 

en las diferentes C1sciplinas del conoc1miento. 

La demanda de ingreso a ed~caci~n de nivel profesional en la 

Universida~ Na~ional AutCnc~a de H~xico crec16 desproporcio­

nadamente en la ct~caGa ce los sesentas. Para ate~der esta 

dernandd se cr~aron !ds 1ldÑadas ur.idaoes ~uil1disc1plinor1~s 

in.u;ur~nao!ic la p-r1~:«·r.a el 22 ne ~thr1i lle 197·1: La Escuela 

Nacional de Estudios Profesionales de CuautitlAn. dividida 

en los campos 1, ir. y Ill. 

la jefatura de la Giv1sl6n ae Ciencias Qutmico Biológicas 

Quedó ubicada, algu"os años oes;¡ués. en las instalaciones 

dei llamado ca~po 1 y na atendido, en los !~bites de su ce~ 

petencia, lds carrer3s ce: Qu1:nico. Ingeniero Agr1cola. Iog! 

nfero Qul~íco, ~éalco Veterinario Zootecnista y Odontologo. 

esta últ1ma durónLi w:. ;zr!:~~ ~~rto, y~ oue e~entualmente 

dejó de í~~•r:lrse 1• 11 hoy Facultad de Estudios Superiores 

de CuautitlAn. Como éS ev1de~te, estas carreras est!n confo! 



rnadas por asignaturas que involucrdn, en la ~ayor\a ae los e~ 

sos. un fuerte componente experi~ental que. naturalmente. e~! 

ge para su desarrollo un apoyo aG~inistrativo y acad~~ico-ad­

ministrativo racional y coordinJdo entre l3s diferentes areas 

de su competencia ~entro y fuera Ce la Facultad. 

Al fundarse la Escuela e iniciarse la cobertura de los insumos 

solicitados por las Oiferentes áreas GU\nico biológicas para 

el eJerciclo de ld ~ctivi~~c e~¡·ertmental correspondiente, se 

habilitó en el campo 1 un local que funcionaba COPO almacén 

de transito, con la actolesencia de personal esp~ctalízado en 

el manejo, tipificación y organización de reactivos. materia­

les y eQuipos de esta act1v1d~d. Ast misno, se carec1a de un 

sistema organizacional a~e nor~era las acciones administrati­

vas desde el ~lantea~tento del 3nteproyecto de cresupuesto 

hasta la evaluación acad~nico-aam1nistrat1va ae cada práctica 

experimental, en f11nc10n ael costo de la m1s~a frente al lo-­

gro de los ObJet1vos de aprendt~aje planteados. 

Sin embargo, esta proble~atica no se hizo evidente debido, tal 

vez. a la ~hund~nc1a de recursos en esos añ~s. 

A medida que la crisis económica se agudiza y las divisas di! 

mtnuyen, se hizo carj~ ve: m~s d1f ic1i sosten~r el r~~~o de 

trabajo ex.peri;:;entrd, manifestándose paralelamente Una- tende!!, 



eta d la automati1ariOn en cuanto a la as1gnac1on. usufructo 

y manten1m1ento de Ics recursos adqu1r1dos. aif icultancose 

entonces el establ~ci~iento y priorizaci6n de los necesiaades 

reales, ast corr:o la ubicación d1sponibllióed ce los nabares 

en el conjunto constituido por l~ hoy OívisiOn ce Ciencias 

Qu!mico B!o!Ogicas, con instal•cicnes en los camoos l y !V y 

el Centro de ~similaciOn Tecnol6gtca. 

En 1986 la Div!siOn ce Ciencias Qu!~ico Bio!Ogicas enfrenta el 

?roblema entes planteado y DuscJ gEnerar una organizaciOn ac~ 

11émi(o-admintstrat1v~ asoctdíld ~ un at~actn ~specialt1d~O en 

la recepciOn, tip1ficacl6n. ~anejo, transito, dtstriDución ) 

seguridad de los d¡,¿rso~ ~¿:er1ales, reactivos y equipos pr~ 

pios de la dotenc¡~ e~peri~entai; csun:endo corroo compro~1so 

optimlz:ar los recursos y evtlu.;r '21 cumplimiento de los obje­

tivos aca-d~micos l'::i1 tfrr:iinos C-!? la a~ignaci6n de los tnsu~os 

.1dr¡u1ridos. ~1 1 Ic·;ar~<' .1 ~-3!)Q el ejerch:io r.resupue~tal: in­

d~c1cndo al ~1smo t1enpo, ~na mayor comunicaciOn y coord1na-­

Ci6n entre aquellos r~s~onsables Qve ;articipen directa o in­

<li rectamente el .:1 rrroceso. 



11.- OBJETIVOS DE LA TESIS 

Con oase et1 un ana11sis cte la prohle~!t1cJ admtnistrat~vd cc­

rrespondiente, plantear y prob3r un~ al~e~nativa acadé~1co-a~ 

~inistra•1va que cerci~• a la D:;1si6n ce C1enc1as Qu!míco 

BiolOglcas opti~t?ar los recursos lnctispensd~les para el des! 

rrollo ae las dsisnaturas e~oer1nientales a su cargo¡ genera~ 

do a·s1 ~ismo, un oroc•so d¿ avaiuac10n administrativa ae la 

ensenanza e~peri~entdl. 

OBJETIVOS PARTICULARES 

1.- Deter~1nar los recursos de la 01v1s10n de Ciencias Qu~~lco 

8iol0gicas en su Al~acén Cen~ral estaoi~c,en~: u~ cat!logo que 

Z.- Conocer los recursos recu~ridJs cor las secciones que ¡n­

tegran les dep~ta~r~tcs j~ C1~nci~s Ouim1cas y Ciencias 810-

lOglc~s c.ara e: ,Jt,.; •-:-:-::l~o .. ~e l.:: enseñan:a -eJ:.;:>erirnef"'tdl. lo 

que permitir! al ,~,,~fron:3rlos con ldS existen~1as rts1cas pn 

ei Al~acén Centrr= ~ t) ~C"frcntarlos con los materiales vla~ 

teados en los ~ro~ra~as ce cr6ct1cas \\gentes cara las alfe-­

rentes asl;naturds. 



lo> bienes asignado> 

4.- Con base a los objetivos 2 y 3 se establecerA un cuaorc 

b~sico de reactivos, matertales y e~u1pos necesarios para Id 

docencia experimer.tal a cargo 1e la DivisiOn ae ciencias QuJ 

mico BiolOgicas; Que per~ita ~antener en el Alnacén Central 

la canttaaa adecuada de reactivos y materiales, asl como ol! 

near el mantenimiento y aCQu1s1c1vnes ae los eQu1~os corres­

r1on1t1"ntes; controlc1ndose as1. (1esde el i:.l!i:ac:én C1?ntral. et 

ejercício del pr~supuesto ~n las ;ar:iüas corres~cnoientes a 

estos rubros. 

5.- Realizar inventar1os. E~ ~e1Jda de to positle. de los r~ 

cursos existentes en los iatorator1os de tas diversas secci2 

nes de la- División ae Ciencias Qutmaco B1olOgicas. 

6.- Proponer un si~rer.c de ~n!lls1s Gue permita cuantificar 

desde un punto de vlsta aan1n1strativo, los avances en mat! 

ria experim~ntal. ~.atuand~ si los recursos e~istentes 

eventualmente a~i~~aacs son pra;ios y suficientes para el d! 

s~rrollo de la docencia ex~er1nental. 



111.- ACCIONES REALIZADAS EK FUKCION DE LOS OBJETIVOS 

En func!On del ojetivo 1: se clasificaron e inventariaron los 

recursos existentes en el Almacén Central de la OlvisiOn de 

Ciencias Qulmlco BiolOg!cas, considerando lo siguiente. 

1.1. REACTIVOS QUIHICOS 

Se clasificaron to~ando en cuenta su reactividad. asi como 

estado de agregac10n: SOltóos (puros y mezclas). Liquidas 

(concentrados y diluidos). 

Las unidades para cuantificarlos fueron el kilogramo (Kg) y 

el litro li). ~s! ~~s~:. s~ asigno a cada reactivo una clave 

coPo sigue: a} estado de agregación, b} un número consecuti-

vo en fur.ción de! orden alfabé~ico e) pureza; la cual puede 

ser Q.P. (Qu!nica!'.'.ente i'uro). G. T. (Graoo Hcnico} y Sol (ss>_ 

luciones). (ver re~ult;.;.dos, ;:iag. iS a 20 ). 

Se ordenaron alfa~~t1camente por el nombre Qulmico y en su 

caso, por el 3nlón ~orrespondiente considerando la nomencla­

tura utilizada en ié-l Manual !"'.erck. ( 10) 

Les ~edlo ~e cultivo y colorantes se manejaron por--separado, 

debido a 5u factibilidad de conum\nac:_iOn_o _degra_dac!On. 



1.2. MATERIALES 

Se consideraren acuellos Q:iles poco complejos. de tama~o y 

costo reJati~a~ente reducidos, de µl!stico. cristal. Metal o 

papel, (cuyo funct~na~1ento n~ de;ende de alg0n rnecan1s~o 

electrico). Se clasificaron e ~n~entar1aron alfabéticamente 

considerando su nombre conerc1al, referido en los catAlogos 

proporcionados por los proveedores ( ! } astg~!ncoles 351 

mismo. una cia~e de ac~erco con este no~bre. como sigue: a) 

serie y b) un na~ero dentro ce esta s~ri~ ( ~er resultados, 

P•g. 30 ). 

1.3. EQUIPOS 

En es~e rutro se ta~o e~ ~uenta ~u~l~Jler ap~ratc o lnstru~e~ 

to cuyo fun:icna~iento :eoence ~a ~~ ~ec!n1s~c eléc:r1co y/o 

rne:!nico. Es i~?or:!~te ~cl~rar ~ue cons1ceraron sólo las 

eQuipos uDicadcs e~ el ~l~!Cé~ ~entral. ta~Dlén s~ ;l~nte6 

la posibllid3d ct~ •.. •en:ar1ar el !ctl•o fijo asignado a la 

OivisiOn de Cie~~::; Q~i~i~o S~olOgicas. pero 43do el tarna~o 

de la ~is~! s~!~ s~ cuor1e~on las secciones ae Far~ac1a y 

Se ~uscO entonces en la medida de lo ~osible dar a estos 

eouipcs una cla~e. sl~ilar ~l nú~ero de serie d~ los reactl-



vos relacionando es esta cl!ve; J3 ~are!. ~cjelc. número ce 

serie y nC~ero ~e inventaria Q~e 13 Univ~rsiO!C asigna ól ~~ 

~ento de ser ir1,reiados. Ce esta ma~er~ ;e octuoteron los '! 
talegos de existencias en el Al~acén Ce":ral ae la 01visiOn 

de Ciencias Qu1~1cc 81ol0;1cJs ( ~er res~!:ados1 p~g.110 a12¿) 

En funciOn ael ot1etivo 2: Se oro~crc1~n6 a cada jefe ae sec 

ctOn de la Oivis10n de C1en~1as 0~1~1co SioiOgicas un for~J­

to de "Solicitud de ~@curses·· i~er !ne~c. ~a;. 182 ). cuya 

información se concentro~~ un !1s:ad: en noj~s tabulares en 

con la tnfarmaci6n del inve~!~r¡c ca~turado en el llmacén 

C~ntral ~e:¿~t!~d~!e co~ e~to los f alt~~tes par los cuales ~l 

Secretario ~ux1lí~r ce l~ G1v1sier. 6et1~ de ;en~rar solicit~ 

des Ce ~o~~r~. As! se :n1c¡O 1~ s1ste~atizaci~n de las mismas 

fn funciOn del ocj~t~~c 3: Ji 1n¡~iarse l~ asignación y en--

trega de les rec~rsos a :~s ciferentes secciones, se detecto 

la netesidtd ce :1e~3r ~n ;on:rcl y se;ui~1e"to de estos ti! 

nes y para es:e f1" se ctse~aron dos for~atos: a) el H~epcr-

en el Que se 1ncl•yen, los siguientes d•tos: 

·L! firMa ce las ~erscna! que reciben el bten. 

-La descri~c1e~ cualitat1va y cuantl:ativa de ta cantidad e~ 

trega~a. 



-Las firmas ae los encargacos del ~lmacén Central, 

El formato b) per~it1~ hacer un se;u1mientc de los bienes pr~ 

parcionaoos a cad.c sección ::ior el Almacén C-e'ltral {ver anex.o, 

pag. ~67 ). ya Q~e er. el se contern;ilO la descrt~clbn de taaa 

articulo entregaao an~dlmente ~or el ~Zmdc~n Cen~rdl y las 

firmas ee autJr1:acl~n. ade~!s ~e las secciones y los semes­

tres Que !Mparaban es! !~o. a :ra~és ce: cual se aetectO ~ue 

las peticton~s je l3S ~ecc:or.es aColec1a~ Je una serie je i: 
presicicnes entre lo ~l.;e S? s::i! icí:an~ y 1.!s necesi<iactes re.! 

sctisfcctcri2~e~t~ los ;r:;r3~=s ;or ;o ~u€ 5e wlanteo la n! 

cesidact de cr~!r L~ c~~cro 3!stco ~e insuMJS referido a los 

~anuales d~ pr!c:~:!i ~e C3~a zs:;natura en cada secciOn. 

01vis16n ccn las c2n:~C!~es t~t!les ce le solicitado, por la 

la asignac10n ce cres~~~esto, asI ~o~~ i~:re:is1one~ en las 

solicitudes ~cr ca~:e ce los res;Jnsables de las secciones 

se realizaron ent~:;as se~a~ales i ne anuales corno el el pr~ 



En funciOn Gel ~bie:l~o (: !i Se:ret?r1c Au~ii!tr de la OiY! 

ston croparctono 4 tos Jifes =e ;~:c~o~ y respcnsa~les ce !~ 

bOrAtQr1o un for~a~o P!rt elao~rar e~ Cuadre S!s1co a~ !nsu-

cent1C!des existentes en les ai~!cenes ce c~~a secci~n; la 

rubro cte react1~~5. 

es cectr ce~1er!~ re~ii~drse las ~tS~!S or!c~1cas ca~a se~e! 

tre. rer~ e~ C!S~ CE ~~:ye::~~se ca~~1os en Jos progra~as f~ 

:eri~en~~les ~e:e~!!, de cJ-~n~c3rse a l~ Secret~rta A~xiltar 

tl Aunoue e~Is~!epa~ t~:arc:~~:~~ en l~s aue se tracaja a b! 

le de: tH"e-yectos. t l! lcr:;.:. !.:-~ re!Ct1·•0.s. e i!'is:.;~os llegan a 



En funtt6n ael C-t:Je~tvo 5: .q ar:a!¡~Jr !~s ~'t'.!t\ces o~ne-:::'~os 

y les pos\bles fren~s en el cuM;l1~ientc oe la ac~i~lG3J e'­

periment41 • fM6 neces!r1~ q~e jes~e el ~l~acén Centr~l de 

la Dtv1si~n s• :la~tt!ra :! pe~esi~a~ ce ~rQ~Qv~r inventarios 

en l!s secctcnes. yJ e~~ f~~ ~~Y co~c~ ~ue los catas Que prg 

porcionab~r. est~s ~o ~~nt~r:l=r~~ el totJl d~ r~cuts~s QU€ 

se :entan 3l~ac~nJ~J$. este ¡~\ent!rlc ab~rct reac~ivos, ~a­

tertal y e~ut~o~ L¿s s~~~1ot~s ~~nde :e efettu~r~n ~stos ir.­

ventarios fuer~~= =Ar~~~l~ f ~u!~ica ~nallt1~a (,er resulta-

1.ios. pag# 91 1JS: ), sur;1! ~r:t::;r.ces l¿ :ie:t-~iC~..'.! t-:¿. c::n­

frontar el CuaJ:·: ~!sic~ ~e caja s~cc1on ton süs eaist~nc13s 

r~~les y cet¿cta~ l~s ~¿t~:tcle~~ rc¿~:ivcs y eoui~os Que no 

~r~:: i.:s~:::.;.::., .:e,., >:?-1 Jt.}Et.:' .'.::t: t~~tentr.at1os en e-1 A.lm3Cén 

Ce~trll :e la Di~iii~~ ~ {an~~i~~~tas ~~~cuadaeente. 

"~e~orte C~aric =~ ;-':".;,:::~:.s'' {·.-er ~ii.e).o. oa~~ 100 a ~S' 

~ue 1it~~t~ ~~s:::~!r l:s v!ies :r!d~:to~!les ~AnejaCos en el 

~c~entc ce ~ce e~=~ sl~-~o re=J;ia el "!tert!l :~ra efectuar 



r11ente. 

-U grupo en que se re•l lzO. 

-La descrlpciO• de los insumos utilizados (reactivos, rnata--

rtales. equipo y naterl•l vivo). 

-El número de equipo o ~esa cte trabajo. 

-El nombre y 1• firma de la perscna que recibiO el material 

·las obser~aciones {si faltó algún recurso en el rno~ento de 

la rea:1tzact6n de la pr.!ctica. el cual puede 5er el freno P.! 

ra la realización je la elcbvrac1on de la misma. si se sustl 

tuyo algún reactive y. por 10 tanto resulto Mejor o peor esa 

practica etc.). 

Al analizdr los forma:os recinidos y confrontarlos con 2.3.4. 

) s. el Jefe ae la secc¡On como les responsables de los lah2 

ratorios de la ~1sma. se puó¡er:~ d!r cuenta de las carencias 

reaies ?rese~tac!s encaaa una de l!s c~tedras e~perimentales 

a su cargo. pud1en1Jo solicitar ~e est6 ~anera los conceptos 

faltantes oue rep1~sen!a~an un ~erdaaero o~s:6culo en el de-

sarrollo de les prv~ra~3S e~oet1mentales: ~asandose en estos 

an!l1s~s) en tnls~oraci6r estrecna ce~ les profesosres Que 

ln~Jrtcn est~s c!:t~r!S y e! res:c~sa~le oel Al~Jcén Central 

d~ la Diviston se ~a po~1co croJJner, en 6lgunos casos, ca~­

bios que mejorftn l~ currtcJi~ de pr!cttcas con la conr1anza 

de contar puntua1~ente :on los recursos ad~tnistrativos co· 

rres:ondientes. Lé ;~rt!cioaciOn del ¡efe de la sección en 

12 



representación cte sus pr~fesJr~s. la Cel res;onsable ~e l~b~ 

ratorios y la de los dtverscs !3bcratoristas per~ittrfa eva­

luar la competencia .:el Alm3cén Central en cuan:o d ll culrn.!. 

nación de los progrzm!S Je pr!~tiC3S de cada asignatura. lo 

que generarla bases admin1str~t1vas ~ar3 lograr una revisiOn 

y adecuación ce l! E~senan:a Ea;erimen:al aesde un punto oe 

vista acaaémico. 
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1 V. - RESUl TADOS 

El diagrama conceptual que se propone a continuación, descri 

he las fases del lrabajc de ~anera ;loba\: planeac16n. eje(~ 

clOn de las acciones. seg~1m1enta cte los insumos entreg!aos 

y evaJuaciOn del trabajo en el ll~acén Central de la 01visi6n 

de Ciencias Qulmico ololOgicas. 

RESULTADOS DE LAS ACCtOHES PLANTEADAS. 

a) En re\aclOn al objetivo 1: sólo se muestra la primera hoja 

del catalogo correspondiente a cada grupo de reactivos y ma­

terial manejados en ei Al~a(~~ :~~tr~l de la DivtsiOn (ver 

result.ados. pag. \9 a ZS ) • 

b) En relaciOn al obje~i~o 2: se ~uestra s6lo una hoja tabu-

ldr, con las cuales se co~en:aron a s1ste~att:ar las pet1c1~ 

nes de las secc¡ones (a~o 19Sóí. (Ver result=dos, pag l1 ). 

e) En relación al J~Je~1vc 3: se ~uestran dos Cuadros B!sicos 

co~;,letcs corres;;o:-!Cien:es a las secclcr.es eQ• Farmacia Qu.!_ 

mica Analttica (•·er resul~ad:s. :ia:;. 32 52 ) • 

d) En relac:O~ al ODJet1~0 ~- se ~uestrar. los Cuadros SAsicos 

~a~turados ?Or co~;iutcdora de las secciones Faraacia y Q~i•! 

ca Anal!tica. 

;5 



t1vGs {ver !ne•o, ;dg. 5~ a 60L se rriuestrc ~a:"'t-U~""' el Cuadro 

8Astco ~lobal cu~ ccrresponce a t~da la Di~~5t~;. je (i¿n:!!S 

Qulrntco BiolOg1~as. (6! • 89) 

e) En relaclón al O~Jetivo S: se muestran los resultaocs de 

los inventarios real1!aC.os ;:or el :..1rnacén central. en las 

secciones de Farmacia y Qutmica Analitica. pero debido a su 

extenc16n se c~íttó el de la sección de Farmacia y solo se 

incluyo el ae la sección Ce Qu1~1ca ~nc11tica (~aterial 

reactivos} de la seccibn de farMacta se incluyen cedulas ce 

captura de bienes de active ftjo (aparatos) 

f} En relación ~1 OGje~iva 6: Lls vdrl~oles ~ue se maneJa~ 

en las grA'1ccs se~ tJ ast;natura (e;e de las x} vs cantid!d 

nlldo el forr.,ata t~·:r .:ne,i..o. ;.'!g. ~27 a 130 y de 13'~ a i39} 
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DE LOS RESULTADOS DE LOS INVENTARIOS REALIZADOS EN LAS SECC!D 

NES DE FARMACIA Y QUIMICA ANALITICA. 

En el caso de 1as secciones de Farmac1a y Qu1~ica Analttlca. 

se real1:aro~ 1nventar1os df: ~aterial. reactivos y equipo; 

en la secc16n d~ Farmacia se recuperaron 62 conce?tos de so-

1 ioos y 26 conceptos de liQuidos(los cuales se enliSt!n en. 

las p!ginas } , mi smcs que se tncor;:>oraron al Al 
macén Central sumandose a las cantidaces ya existe~tes. Los 

nuevos conceptos provenientes de la secc10n se anexaron al 

catalogo de rea~tivos y se les abrió !a c~rrespondientes tar 

Jetas de kardex. 

Al tener los inventarios de !as dos s~cc1ones se pudieron co~ 

frontar con los Cu:dros S!sicos antes mencionados resultando 

Que para la realización de las practicas. las secciones c~e~ 

tan con una mayor centidad de :00ceptos de los que realmente 

usan. e inclusive al~acenan conceptos muy ajenos al cont~~to 

docencia. 

Sólidos 

FARMACIA 

L1quíC05 

90 

REQUIERE 

120 

TIENE 

874 

159 



SO! idos 

Q. AHALITICA 

L!Quidos 

REQUIERE 

102 

20 

TIENE 

332 

79 

RELACION OE REACTIVOS RECUPERADOS OE LA SECCION DE FAR"ACIA 

DESPUES DE CONFRONTAR SU CUADRO BASICO CON EL INVENTARIO CA! 

TURADO POR El ALHACEN CENTRAL EN ESA SECCION. 

SOLIDOS 

CONCEPTO 

Acetato de plomo Q.P. 
f.c ido arr.inoacético {G! i:ina}~.?. 

Acido Benzoico Q.P. 
Acido Cinamico Q.P. 
Acido Citrico Q. P. 
Acido Citrico G. T. 
Aciao Et1Iendta~ino~etracétfco 
AcidO rn cotf n 1 co Q.P. 
Ac ioo Ox~lico o. p. 

Acido 5:.Jccfnico Q.P. 
Acido Sulfanllico Q.P. 
AlrnidOn Soluble Q.P. 
Acetato Mercúrico Q.P. 
Acido A!gln!co Q.P. 
Acido G~! ICO Q.P. 
A:!~: A~!~csulf6nico Q.P. 

Acído Sulf!rnicc Q.P. 
Acido Urlco Q.?. 
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Q. p. 

CANTIDAD 

(Kg) 

0.500 
0.250 

1. ººº 
1. ººº 
5.830 

5.000 
0.250 

0.500 
0.500 

1 .000 
o .100 

1.500 

o. 100 

0.400 

0.450 
o .100 

0.100 

o.zoo 



CONCEPTO 

4-J.;ntno-~nt i pi ri na 

~lfa-?1rtna Q.P. 

5enzcfenona O.P. 

Carbonato de So..::Ho Q. P. 

Clorh1drato cte Hidrox.tla:nina Q.?. 

Cellte Q.P. 

Colesterol Q.P. 

Z,A Dinltrofenilhldracln• Q.P. 

Olmetilsulfato Q.P. 

Dextrina Q.P. 

P-01~.etl laminoben:aldenido Q.P. 

Ferrocianuro ~e Potasio Q.?. 

Fosfato ce S.,,010 Dto!:si\:O 

Fosfato de So11o D!b!slco Q.P. 

Fosfato ce Scjío ,'l.:l"ob!sico Q.P. 

Ferrl.cianuro ce ?ota.s.10 Q.?. 

1-11or6xi:.::o ce :.¡u:;i~n:c Q.?. 

Hiür~,q ce ce Potas 10 · Q.?. 

Hicro:lcr'Jrc Ge tü=rcxila:~ina O.?. 
fo\etavc1"lcéat(: je ;..-..:;r\i,:¡ Q.?. 

1'\0l ib:!ato Ci! ,!.,";'.CrliO Q.P. 

Metab1sul7'1to de Scidlc (¡.?. 

t-'Eta;:eryoóeto de Potasio Q. P. 

Nitrato ce 5IS.!utc Q.P. 

Aifa Naftol O.P. 

O<!Oo Oe Aluminio O. P. 

Oxido de Calcio Q.?. 

1-0ct!i:ec3nol Q.P. 
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CJ.KTIDAD 
Kg 

0.200 

0.100 

0.250 

1.000 

o. 100 

2.000 

o. 125 
0.075 

1.000 

0.4$4 

o. 125 
o.seo 
0.500 

o.soo 
0.500 

0.500 
~ .650 

o. !00 

0.100 

o. 100 

Q.~25 

0.500 

0.314 

O.t54 

O. 3Z5 

3.890 
1.500 

\.500 



CONCEPTO 

Pancreatina Q.?. 

?írogalol Q.P. 

Pro;iilgalato Q.P. 

Pepsina Q.P. 

Quinina Q.?. 

Reserplna Q.P. 

Sulfato de Calcio Q.P. 

Sulfato de Cobre (11) Q.P. 

Sulfato Ferroso Q.P. 

Sulfato Ferroso P.'1'>0n1acal Q.P. 

Sephaaex 75-120 Q. P. 
T~r:ra~:. ~:.:;,1e ~e ~.::!iJ y ?otasio Q.?. 

Tartrato de Sodio Q.?. 

Tion1na Q.P. 

Yodo (crist~!es) 

Zinc (granulado) 

LJQUIOOS 

Alcohol n-outli ice Q.P. 

Aicctlcl -rert-utllico Q.P. 

Cloruro ce lletileno Q.P. 

Glicerol Q.P. 

>l:ln~etanol a:::lna G. T. 

l'etll Et 1 J Cetona Q. P. 

Pir!a!na Q.P. 

2.2,4-irir.ietilpentano Q.P. 
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CAH'TIDAD 
Kg 

2.500 

0.990 

0.300 

2.000 

0.020 

0.070 

1.000 

2.500 

1.090 

0.500 

0.500 

2.500 
0.850 

0.020 

ü.SSO 
0.550 

CAHTIDAD 

Lt. 
3.500 

~.000 

11.355 

8.500 

1.000 

:.ooo 
1.000 

1.000 



INDICADORES 

A.'liartllo de Metileno Q.P. 
Azul de Brornotimo 1 

Azo-Violeta Q.P. 

Clorarnina T. Q.P. 

Ditlzona Q.P. 

Escarlata G.M. Q.P. 

Fluoroglucinol Q.P. 

Fucsina B!sica Q,P. 

Fluoroglucina S6d1ca Q.P. 

Rojo de C!orofenol Q.P. 

Rojo de Creso! Q.P. 

Rojc de Feriol O. P. 

Rojo de Metilo Q.P. 

Rojo ce Quinaldlna Q.P. 

sa~ranir,a "O'' O.P. 

suaan 111 Q. o. 
Vercte de Bro."!'.ocresol Q.P. 

Verde de !'1,a!aquita Q.P. 

9A 

CAKTIOAD 

Kg 

o. 100 

0.025 

0.0\0 

o. 100 

0.025 

0.025 
0.400 

o.oso 
0.075 
0.020 

0.075 

0.015 
0.120 

0.025 

o.oso 
0.100 
0.015 
0.095 



I~VEXTARIO DE LA SECCION DE 

~Ol~ICA A~ALITICA 
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RlSULTADOS DE LOS REPORTES DIARIOS DE PRACTICAS EN UKA PR!Mi 
RA F~SE 

1.-F~RM~Cl~ 

~~t~ set:l~n re;crtO iJ or~cticas se~estr~les en los se~es--

tre~ dE-: )' 56-11 , c!ntided aue no refleja !a rea?icad ya 

rt ias ~~·s~r~aci:~es Ce los ~aestros se desprende a~e durante 

la r~3!i:aciOn de l~s pr~cttcas careciiron ~e reactivos tales 

e~ t'L ~;~~c~n :entral, ~encicnan la fdl~a ~e ~ater1~1 como; 

.2~:~ ~~ ~reci;1taaos. tapones de hule. llaves de pdso, agi· 

~=i ce~~ ecuipos soxlet, algunos de los cuales no 

..• _.:·:r. :c:~c1:!~:.s. 

2.- f~R~ACOL0Gl~ Y FIS!OLOGIA 

~ · ~e~~¿rer ~t~er~acSGnes considerables. soto se aetect6 la 

¡0~~~ :e ~ase; ce ~recip1tados gr~ndes de 1000 ml., fa que 

se~ ~sajes co~o c!~ards de anestesia de animales, o en su de 

¿J ;1~~cé~ Central. pero no han sidc rol icita1as 

IZS 



~-s r¿e~trcs en su :onJ~~to ~acen re'erenciJ a la faita de 

~a!~n:3E ~ara ~e$ar e~1~ales. s~ i~portanc1~ re~ica en que 

~.~r~ .li·~~r 3 :!::o u~a ouena posolo;ia (dcs1!!c5:1ón de me-

3.- ~ICROS!OLOGIA 

:r~r:i::~ y no re 6 iere o~servaciones cons1derab!es. report~~ 

e~ .·~ tc:ar de 125 ~r!cticas, si~ e~oargc ;or :onentar!os ce 

-;.1; 1: r. ~.e:;. t:: i. 

··esu::ajo finel se ae:all~ e~ las· siguientes p!g1nas en 

t26 
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3.- RIOFA\;M¡\CJA 

~ .. DISENO> f'1A01Ll0All OE 1'!DICAMEN10S 

5.- COSAfTULIJGIA 

\ 

5. - l'ROO!JCTO< ~A TURAH S 

- 1.- TECliOLOGIA fNmAClUl ¡(,\ 

8.- ¡
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6RAf ICA OEL ANAl IS!~ DI: LA:, MAlt.RIAS 

llfAl<TlllAS PQR LA S(CC IOll {)( MICRO-· 

BlOUlGlA CAll'O No. 1 f .LS.C. 

1. - BAC l(RIOloGIA OIAGNOSI !CA 

2.- MlCROOlOlOGIA 1 

3.- MIC~Ol!IO!.OGIA l l 

4. - MICROB!OLOGIA ll( AL l!UllJS 

5.- PARASllOlOG!A 

6. • GtN( 1 ICA M!CROl!IAllA 
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RESULTADOS DE LOS REPORTES DIARIOS DE PRACTICAS EN UNA SEGU! 

DA FASE 

Se trabajó con las secciones de la primera fase y se cornple­

~ento este estudio can una sección mas: An~ltsis Cl1~!cos y 

?dtolog1a. durante el semestre lect1vo 87-1 

1.- FARMACIA 

En esta segunda fase la sec:ttn reportó 13 prA~ticas; un nú­

~ern ~enor a la pri~era fase 1 pese a que se argumenta atender 

vari~s materias ~dislmbolas'' y e'pontenao oue ~u carga de tr! 

~Jjo es bastante alta; las practicas reportadas son~ Bicf ar­

~acía 2, An~lisis de Medicame~Los 3, Cosmetolog1a 1 y Produf 

tos .,aturales 7. 

~:er~ la faita de Gani1llas hemisféricas y ag1taccres oe vi­

drio, los ~u!les se encontraban en el Alm~cén Centr8!. 

2.- FARHACOLOGIA Y FISIOLOGIA 

~E~orte en estd ccac!~n 22 pr~cttcas, nG~erc inferior al ~r! 

:~ es:~clerer Lln~ car;a de trabaJO se~eJ!nte al primer mues­

tr¿o q~edando ia d1str1DuciOn ce la siguiente ~anerd: F~r~d-

colcg!all 12 y FarrnacoJog!a 10. 
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Es:a secc1~n en p~rt1cul!r refiere 1~ care~cla de: estucnes 

3.- MICROB!OLOGIA 

otras en esta fase, en :entraste ce~ la pr~~era e~aluac16n, 

~uestra un incremento de 22 ~r!ct1ces. la c1s:r1bwci6n ;cr 

~ateria fué co~c sigue: ;acterio!o;f! Oi~g~óstica 25. \1r~ 

¡ogia r.édtca y éiag~6st1ca 25. Kicroctolog1a ! 25, ~icro~i~ 

iagrJ ;; :s, ~i:~c~1~lo;fa ~e ~itrnentos 1~ ?ar~sitologia 5 

y Gen~t1c! Micrabiana 6. 

Est2 sec~16n no refiere observaciones s1;n1f 1cat1~5s ;ese 

c~e se sane de la carencia de microscopios los cueles son ~e 

4.- AMALISIS Cl!NICOS Y PATOLOG!A. 

En est~ segunda etapa se incluyó es~a sec:10n ;ra:tas al 1a­

bora~orist~ Que respondió favoraole~ente ~ la p~tic16n cte i~ 

~~~~entar los for~atos dP 11 Rppcrte Diario rlr rrart:ra~~- re-

~atur3 los siguientes nú~eros: An~l1s1s 91ocu1M\cos Cli~icos 

·~. ~~;1ts1s 3ioau1~i:os Cl1~icos II ;, An!lis1s Siocu1~tccs 

:11ii:Js IIl 3 e tnmunalog1a Espe:ial A. 



Les maestros no refieren obser~ac1ones constderables. tampoco 

refieren la fal~a de reactivos. 

Qu1~1ca Ana11tica y Ciencia Bastea 

matos proporci0nados •• 

1ll 

ll no llenar~n los fer 
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de la l2!'nS16n o Se-:retdrlO :.u,1\1a1 'e le -.s-~. to··nndo en 
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cuenta el paso N"' 5, llen.;r,,fo 31 ::lISr:-.;J liC'lT·;;o el v~le t1e f.Ac-y.!_ 

miento Diario de Al-.:;cé-r. corres~ondiente, recaba la r ir.;.c del 

jefe ~e la secci6r: o res~-..ons_,~:c de 1os lat-cratorios de la mi~ 

ma. ast CO!"i.O la ;::'1?rscr1a design~~a por el jefe de la seccibn o 

l 1 I tJ j ;;~s;>0n»ble de! :.:~,,-~" 

1 

1 1 

1 ! 1 1 
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Hes;vnsdble del ,;ir.acén Cen­
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ceptos. la c.ual fimará ,Je reci~i-~'l. 

Captur3 la inform.Kión de los Vales ,je Movi;;üento Diario de 

Alr,:acén y tos reqistra en la fcrma Je Relación de Dosifica­

ción (Cuadro BAs ico); posterior:-<i:nte ".t?n· 1 d CCY":O t"1.1.'Se ;l~ 

estudio para futuras adquisiciones a.:er.;~s 'le establecer el 

gasto de cada uno Ge los bienes y .1e esta :nJneru definír las 

cantidades r:inímas que det:en e-.i:lst¡r en el ldr.iacén. 

Recibe los conceptos del Almac~n )' verific:a que esten corre~ 

tas las sustancid~ y .:or:t:::;~~,,,~ ·:'1P se le envian en base a '! 
su peticiton. la cual se encuentre -.jrchivada en la Olvi:.ibn, 

para posteriores aclaraciones · t 

¿Esta correcto~~ :·1~ de AlrMcéne --!e_n_v-io_? _______ __, Lli¡lj 
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ios. bienes de: Almacén, ade!ilas el.;:hora 1_,n rc:rorte r.~nsual 

separando :<-:::iteri~l. react!..,os f eQUif'l1S. too.:ndo corr:o bes¿ 
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V.- OISCUSJOH 

Tratando de resolver la problem!tica ad~1n1strijtl~a rel~c16-

nada con la solicitud. consecuc16n. ~tstr1buc10n y ~2nte~:-­

miento de los insumos reQu-eri,j:is: ;:ara el r:!esarr.:-1 lo ~€' i.~ er1-

senanza experimental a cargo de la Div1s1~n rie C:er1C1J~ (~!­

mico Biológicas, este proyecto enfrP~tO u~sa serie ~e onst~ 

culos en opos1ci6n al cu~pli~ien~o ~& l~s obJetivcs ;lant@~­

dos: comportamientos inercidles como la res1stenr:.1 ai cambio 

ia tenaenc1a al ''mtn1mo esfuerzo'', d:f1:u!t!des ~~ !as c1~u-

nicaciones, la falta de cred1bil1dad frente ~l a~ara!o aGm1-

nís.t.r.1t ivo, inctefin\ct!of' de los cornrirnm1s0~ •1ac1a E>l trdtiaJC 

que se realiza, vicios co~o el ''pide mas oe los que ~!cesit~s 

porque s1ernpre te dan rr,enos Ge lo q1.;e piCes"~ c1r(11:;s:;':n,:1i.!.s 

como e~ gran n6merc rje alumnos, ~:$.~~s10r y ct¡vpr~: iac je 

entrena~ient0 F1~in1str~t1vc ¡ tec~1co en ~: ~ 

la~orator1s~as (cuyos conoci~lentos. ~n ª'~~nos 

ron del tr~cajo rutinario y mec!nicc~. as! co~o ~iflt~!t3~2s 

en ~1 fluJo Ce la ¡nfor~~c10n, fuer~~ ~:e~en:os que ~1c:er(r 

el trabaJc :.,a~ ~rouo ce le es,.:0r::dc: t:n '>«.S :n1c¡os, <1 :r;:.Jr­

d¿ la bue~a v0lu~tad y esplrit1~ de cooper3ci6n ~cs:ra:~ ~Jr 

los niembros de la CivisiOn de Cie~Cl!S Qu1~1cc B1cl0~1c~~ 

Que participaron e~ la experie~c.a. 

\U 



Se a~rieron c.l n~xir.:o los c.ar.ale.s de c.:;7.u:"lic~ncion er..tre l )5 

involucrados en este proceso de rac!on3l1zac10n ~d~in1strat1 

va (desde los profesores hasta el Secret!r:0 Au~ii1Jr d~ la 

División, Junto con el ~esponsable cel Alrnacé~ Cen:1·al de la 

DivlsiOn cte C1enttds Qui~ico BiolOgtcJs), ce~ el 0bJ~tD Je 

crear y favorecer las interacciones ~E~~~rida5 para el ayance 

y consolidactOn ael ~royecto; lcgr!ndcse tuen nivel ~e é~1to 

en algunos casos 

Corr.o fruto de estos esfu~rzos se i09ra el estableci~tento y 

acl icactón de los formatos: 

-Reporte Diario de Sal1Uas dei Almacén 

-Relación de Cosi71c5cí6n o Cuacrc B~s1co 

-Catalogo de Mate~ial y Reactivos 

~Cédula de C~otura de los Bienes de AttlVO F1jó 

-Resguar~o Je Activo Ftjo 

-Repor~e D1er10 1e ;r~c:icas. 

As! co~o el ~anual ce ?rocecimte~tos cara :a C~sif:c1c1~" ce 



con Centr~l; las incG~erenc1as entre !o rcal~ente ne~esar10 

p,1r<l el l\esc1rr0Jlo t1; unu i:teter.":11nJéJ.1 ¡-;r.~(ttc~ v l.1•, ri::q•J1'..i..!_ 

cienes ~tanteadas, situaciones ~ue fa~crecfJn ~ol1c1tudes e! 

temporaieas. asi como la pral1ferdc10n en el Al~ac~n Central 

ae reactivos (frecuentemente de alto cesto). sin uso 1nnedi! 

to para la docencia buscando en todo ncmento rac1o~¿i1z~r I! 

apllcac16n de los recursos presupuestarios. ast co~c preveer 

el presupuesto futur~ abreviando. ~araleta~ente le~ ~le~;Js 

de entrega. de los insu~os a las areas académicas Qüe oport~ 

namente lo solicitaron. 

Ademas del cumplimiento de la ense~anza e~perimental )at sef 

cienes acadé~icas, trajic1onalmente han lle1ado a caDo treb! 

JOS de investigación (tesis, des~rrallo rje nuevas ~ract1~as, 

diagnósticos y ~royectos a1versos) GUe, aj~in1str¿t?v~~ente, 

se mezclab~n c~n los proyectos de In do:enc~a exseri~ert~!. 

generando con estos irn~rec1siones en 1~ infor~0~: 

oundaba en errores en la to~& de des1c1ones. Gr!GLcl~int~ !~ 

cias se 2stablec10 Q~e este traoaJ0 ~epende cel conpramisc y 

responsabilidad de las ?ers3nas involucradJS )a ~~e al 1 !enar 

correcta~ente Jos torMatcs se putaen ~~cer ~~e1udc1ones; o~ra 



ronocer ~os avanres que en mater1~ ~~J~r1nent?! s2 ;e~~r¿ ~n 

tuales ¿ ios oue se enfrentan los aocentes en el mo~ento de 

re=l izar las pr~ctit!S, la ;;.¡s,i;a jefatura ae la Di ·n ::;16n al 

:onecer esta :rootemat1ca podrf3 ~e~erJr ;rQgramas red~es i 

se darta fluJO a soluc1~nes viables, el Almacén Central bus­

carla mejores métodos de entrega, lo que ¡;;;~lle~ en:.o:i.:es 

una ensenanza ~~perimental {revisada y ad~inistraad a lo la~ 

go del semestre rea 1). 

Por el momento se h,111 sentado las bases liare resc-~tar· un,1 J~ 

tiv1dad b~sica en la ense~anza de la Qu!~1ca, cc~a ª' !~ ~c­

tivJaad experimental en su aipectc acrn1nistrat1\0, a trdvés 

de un manual de procedjmientos ~ar,1 la dos1ficacto~ ne reac­

tivos. el cual es una serie de nor~-J:. ~'.:'? $;:> esta.-; a.,.: 1c.dnco 

aunque no en su totalidad sí €::0 grar ;;:edl~c. lo:; '"'?<:u~rJ'ile~ 

dos pdra ~antener el trdDajo exper1~~ntai y ~usc~r ;Jr ~:~e~ 

los medios oosi~les que el A!nacén Central a~ !& 01vis;~" jE 

Ciencias Qu!mico 31ológ:cas. considerado co~o un l;a_,s 3 ¡~ 

evolucione paraleldr.:ente é la Dh·1s1C.1..,, ::aró seg1.nr -:.te:i.J.1.:.-~ 

ao las carrer~s del ~rea Q~1~ico 9iol091cas y de esta rnt~er¿ 

~roporc1onar ~os elementos admi~1strat!vos cue byuden gen! 

152 



la División de Ciencias Qupi~ico Biológicas. 



VI.- CONCLUSIONES Y SUGERENCIAS 

1.- _La SistematiiariOn en el ~ane;c ~el ~l~ac~n c~~:r!l de 

la D1vts16n ele Cte~cias Qu1~tco Bto!Oglcas es ~u~ll~~r.tal y 

no se puede perder. ya GUe ae ~st3 5¡ste~at1zdciO~ SE ge~er? 

a la informaciOn ~ara un ejercicio presu;u~sta! acec~310 ~n 

los rubros de m6ter1al. reacti~os y e~u!~c contem;:!ccs en 

el anteproyecto anual. 

mea Ida: 

a) Que se seneren a tiempo las requisicicnes de c:~;ra, que 

se deben girar al departar:entc de ac~u1s1c1cn~s. 

b) La estrega de material y reactivos por el ~l~a:é~ Cen:ral 

a !as secciones a tíe~po oportuno. 

e) Que se pueda cono~~~ la dispcn1biliaaa de reac:~vos y ~Ot! 

r1ales para apoyar otros !rnbl!os; co~: l! l~\est:;~:10~ o e~ 

tenciOn de la cultura. sin lesionar la peticione; cante~~!~-

Gd~ en ei antc~r0 1 ~ct~ ~i ?r¡~~~~~~~=-

d) E\i:ar il ~u~lt:t~e~ ei la :o-;rJ ~e ~e!:tivos 

Je s. 

15! 



~or eso se tiene que constderar: 

a) lo pedido; anlltzando el c~sto de los insu~os 're~te ~! 

ahjetiva académtc~. buscand~ aJuStdr un pre~u~uesto, Que ~o 

es elegido pcr la OtvtsiOn de C1enctds Qu~miCC S1~l0~1:as. 

sino que es asignJdo con b8se a las poiltic~s presJo~estarias 

de la propia Universidad Nacional, en este sentido se tiene 

aue ver la posiDil1aad de usar reactivos ~~ ~encr grado ce 

pureza sin deterioro de los oojez1vcs acadé~icos. 

b) lv que se tiene; para que l~s recursos cue no han tenido 

novimiento. tanto en el Almacén Centrdl como en {as secciones 

tengan ei use J:ecu~~o canalizandose a la areas Que to nece­

siten. 

e) Se dete h!cer el segui~¡entc oe tes bienes t~l~nacos. ln­

vclucrando 3 les ~erscn3s responsables de la d~tividad e~pe­

r1\.ental en l~s secciones (sin lr ~as 3lla de tJ oue s~gura­

~ente debe de ~star contemplaoo en un perfil de pue~tos). y 

de ~cuerda con est! resnonsabllS~a:,ccn~retar ~l ~so rJcton~l 

de los bienes ~ecibiCcs, evitando ar;~mentos pera l: n~ re~· 

l~za~10n :e los progra~as e~perirnentales. 

d) Para q~e los dccen~es de las materias exyer1~entales se 

:~~orometan a aprovecnar al ~!xtmo los recursos aue se les 

-asig~~ v1a res~onsabl¿s ée sección y iaoorétVt!:. 

3.- Es n~ce~rio co~soliOar cuadros b!siccs reale~. oe ~sta 

nanera cu~tir los faI:ar.tes ~n lis S€ccio~es, los ~Jslt¡es 

cambios~ que lncuaaoie~an!e s:~ necesarios aeben óe ~artir 



~a acuercto con el presupuesto signaco. 

Cuando se ~lanean ~os ca~bios d¿ prcgra~Js ex)er:~fnt¿les ~r~ 

'iGC-:!n aiteraciones en ld viswai1:ac1ó0 j~ c:s~'~r::~::::.:· . .;~ 

~rejeclr que se usar~ en esos c~ntias d~ or!ct1cas i ne se 

~uede desproteger a n1nguna secc1on por C3Ttio~ i~tr~~'~tos. 

Por la necest~ad de !justarse al presu,~estc as!gnajo y res-
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Poster1crmente se establezca~ ;rc;ra~es ~e recu;er!c1!n 1e 

los insu~os ne us~aos en las secciones y s~ e~~~= ice~ a: Al­

~acén Centr~l y con ellos se ~Data o:r un !t:c e! ~res~;ues:c 

cas ! l~ l!r;~ ~e: s~-es:re. 

e} ?er~l!e~ eve:~~r !:s ~·!~~es :~e e~ ~~:tria e~:e~1~~~:~: 

ce ;lo:al e~:~ :.11~1:i.~o· :e ~:e ... , .. ~~ : .. i:"'.:~o G:c!ó~\c~'· 

~ 57 



e) UDican los posibles ~ro~le~as ~1~tn1strat1vos que ~e gen! 

r~n en les laboratorios de las secciones ~l mo~ento ~e l~ 

real1zdc1ón de lJS prac~tcas. 

f) ~yudan 3 tipif ic~r los insumes de ~ayer ~emanda. les cua­

les son fundamentales para ~antener v:gen:es r~s ~r:;~a~es 

de las ¿slgnaturas en docencia~ 

5.- Por las razones antes planteadas se ~ued~ establt:er OJ~ 

el objetivo general se na cum?lidc en gr3n ~e~i~a. ~;rG~¿ 

ahora eAisie una siste~atizac16n del Alnac~n :e~tral. algun!s 

secciones comtenzan a crear conciencia oel uso ractu~~: Ce 

ben que si dlgún reactiv0 no es:a conte~placo en el ~1smo. 

deben sclicitar a la Secretaria Auxiliar 51J autor1:l:¡On ~~ra 

ser surtido e i~clui~o en su Cuadro 2!sico y cc~tJr :on ~! =~ 

:es Ciartos ~e ?r~ct1cas'' ya Que s~n un ele~e~t: :!ra .a e\1 

lu6Cló~ ed~i~ls:rat¡vd ~e la e~se~~n:a e~;er1~eital. 

e~isten:las de eauioos en teda la Ci~is10n y ~ro~over un ce~ 



reg~!e el ~oYt~ientc ne los a~aratos. 

~es. 

Se debe controlar el ~aterial de laborl~cr10 ~3r3 ;o;r~r ~r¿ 

meJor ilistriDuctOn de los conceptos pds1vo~ en l~s ;ec~:~~~~ 

canalizar el ~aterta! deteriorado al tdller ~¿ re0ar6c1ó~ 

de esta ~anera reducir económica~ente la partida en este 

rubro. 



ANEXO I 

FORMATOS UTILIZADOS EN EL TRABAJO 

DE TESIS 

~6C 



(1) Folio N• 

(2) Fecha 

(3) Sección 

(4 J Para uso de 

REPORlE OIARIO DE SALIDAS DtL 

ALMACEN 

INSTRUCTIVO DE LA FORMA 

con los ~0~1~1e~:os 

el al~.~cén. 

en la C'Je .se r-?,;1s.:r.1 ::: .:2.!;--:J 

Especif:cue ¡¿ 5e~c:~n 

Concrete si el uSJ :~rl ;3r3; j2 

cencla, invest1;acI6" ~:r,sis ~ 

proyecto es~e:l~i:a}. 

(5) Departamento 

(6) Entregaco a 

\~' 



(7) Canlldad 

(8) Unidad 

(9) Clave del Almacén 

(10) Clave contable 

(11) Articulo descrlp­

clon 

a las que se :f>s d.3. sal 1d?. 

Anotar la 'Jn1J.;: :;e ·::cs1 1 ::-::.~16n ( 

Kg. 1, ;:::e, rJll;;, ~e~ .• l'::.~ 

Anoter 11 cl1ve a$:g13~a ;:~ e! ~l 

macén para c~~a u~o je :es ~~t~~¡~ 

nacén. 

asignaja ~ara to~~s l~s ~1e1Es ~r~ 

por:to~~~os :cr el ~:·-~e~~ 

l~ventar:: e:c. 



(IZ) uso excluslvo del 

almacén 

(13) Observaciones 

(14) Autorizado por 

(15) REcibldo por 

( 16) Entregó 

(17) Yo.Ro. 

Solo en c~so ae segu1m1en~~ contJ-

ble. 

Us¿ esta ~arte en caso d~ cue los 

~lenes designados no sean Jsign~·­

dos de forma p&r~anente a : ~ s¿c--

c1on; s1 svn a prest.= -·o. s: ;::-;;.r:.r: 

por convenio, aae~!s ancte Ja ;os! 

ble fecha ~~ devo!u~ió~. 

Recabe la f irDa del :ef~ e ~ecret! 

rio Auxili3r de l! Oivis!e~ ~e :t~2 

cias Qulmlco a1oló;~c!~. 

Recabe le firma oe l~ :·ersc:ití ::eSii._ 

nada par l! secciOn ~3r! re~.~lr -

1 es ~ i et.e 5. 

ent~egó les ~lenes rel6c1c~~:cs en 

Anc:e el nc-~re i r€c3~e la f1r~~ 

del ~~s~:~s~bie ~e al~~CéP ce,:ri! 

1é3 



FACl1LTAD DE ESTUDIOS SliPERtORt.5 GZ a_;.:.u::TL./'."! 

DIVISION DE CIENCIAS Qi.JIMJCC B!Ow.3:CA5 

REPORTE D!ARIO DE SALIDAS DEL 
ALMACEN 

l S<rCtO• •" 

r,,~-~--:¡:--~--­
¡ 

.----;:;-;;~~~;-.-,-,.-. -
--~---~-·------· 
~..:!~:_J~..:-~ ~~-

------ - -· - -------
---;--------------------------j --- J---~·-·---

'.----4 

--------·· -----r-----

' ' -------------·----' L--, __ ,__, _____ _,_ ___ _ 

----~-------
r-----~-
-, ____ ..___ -- --~-----

~T(---

¡ 'tOTA.!.. ; 

~M~~-~-------1 

1 OCSIAVJ.C, ·. 1Z.$" "'' 

1 

! AUTOlllZ.Ou -,_,., l J!!CtliDO PCRl hfl 



(1) Sección 

i2J Se1>estre 

(3) Clave 

(4) Concepto 

(5) Gdo. 

RELAC!ON OE DOS!F!CAC!ON 

CUADRO RAS !CO 

INSTRUCTIVO DE L~ FORMA 

de las r1?cu1s1::~c,;e~ :T •. ~:~::.: .:; 

-;i 



(6) Unidad 

(7) Cantidad autorizadd Anote ll canti:~a ~~¿ ;¿ Ci¡1s10~ 

(8) Cantidad entregada 

y fecha 

e i On. 

ti dad que no ser~ s 1J:;e:"i0r ~ : .1 

r.-,a que ser~ J0":¡:3r,?:i1'l ;-,Jr -: vl:{• 
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FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUT' AN 

ALMACE.N CENTRAL DE MATERIAL Y REACTIVOc 

DIVISION DE CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS 
RELACION DE OOSIFICACION 

SECCION "' ---- SE ... ESTRE (5¡.,, ---------



CATALOGO DE MATERIAL Y REACllYDS 

INSTRUCTIVO DE LA FORMA 

( 1) Serie 

(2) NG11ero 

(3) Reactivo 

(4) Estado flsico 

(5) Local izac!On 

zeda clfcll{:t1ca-e":':, ; i~ ;.i::r;~;; 

s¿r~n la.s le .. r:.s ::el.;:_~~;>·.: ... 

;.,_;i:):.f' ::. C'e$cr1: :~-- ·~~¡ r-:.:::::.!.: 

o '"'.:!t~r!2l t" ·-:-. 

los :::: ,, ·:e: t. 

-il-;ér,. 

if3 



FACULTAD iJE ESTüCt()S s:.JP~P.:0RE5 

ALMACEN CENTRAL DE RE.1.ST! VOS '!' 
MATERIAL 

CATALOGO 

SERIE"' ------·-----

RE A C T 1 V O"' 
(S~.t:-.:! '. 

\ ---~.1:-..,:, ~'..X!L~~'?i'<~ 

~-------------------------··-~----·--

.---..;.-------------------------------

,._-------------------·-·------·---'----·--·-·--~. 

;--- ------ ---------- ·----··-----~ -

'---'------------·---------------------·-------· 



CEDUL~ OL CIPIUAA DE B!ENE~ DE ACTIVO FIJO 

INSTRUCTIVO DE LA FOR".~ 

(1) Resguardo N• !~Jt o el ~--ErJ e " 
, .. e scuerJc 

' l º ' ~e,ere 'jj s ~~ e .. ieCC :6n 

(2) Hoja de . ' ~ ~ -- . " .. ' .. 
!;: • • .... .l :::;\.. "~ •• -

(3) Inventario ftsico de i~o:e l~ fec~a en ;~¿ ;e ~c~!n:~ 

blene$ de actlvo fi- el t,Ye~:a~1J 

jo al 

(Sl Sección 

.:.:..-,~~e :;e :i:-,!"":::: iit .~,•. ··-·,-.:::-i 



(7) Concepto 

(8) Cantidad 

(9) Est~do f!síco del 

bien 

(10) Total 

bienes cons1jer~d~s en l: :e~~~'E 

c1ón del concepto. 

Para ~es:r101rlo ~~~ aa . :P ~e :~ 

( s) ~ ( ~). 

17' 





RESGUARDO DE ACTIVO FIJO 

INSTRUCTIVO DE LA FORMA 

(1) Resguardo N• 

(2) Departamento 

(3) Seccl6n 

(4) Fec~a 

(5) Bienes de activo 

fijo 

(6) Especificaciones 

~note el núm~rü consecJttvo Que 

le CO!responda a ésta :éouia. 

Anote el nombre del departa~ento 

QU~ genera esta forma. 

Establesca el nombr~ d~ la ~ec~­

cion en la cual se cactur6 la i~ 

forre~ctan y se gencrj la forma. 

Especif¡que el ~1a. ~es ! at) en 

que se elabor~ el repLlrte. 

Anote la jescr1pc1e~ ;enérlCd del 

dCtlVC fije Objete 

;·or eje~~.;.,~o; poten: . .:::- ·;~:-e. ;.i-­

crosco~10. co~ductt~etro etc. 

et e. 
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(7) Determinante 

(BJ Estado del bien 

(9) Fecha de alta o 

baja 

(10) Firma del respon­

sable 

cu~l se enc~~ntr~n regístrddOS 

los bienes ~e acuerJ~ a: ca~llo~o 

de bienes huebles inventari~bles 

Marque con un~ X la ~;lu~~a que 

describa el estado del cien 9( 

ouen e~:aao) R (es:3dO regui~r) 

M (mal estaac} 

Anote la fecna en l~ cual ~e r¿al! 

za la alta., ~c:J~ ;:i, tra:-.-:.f(-;e;";C~.; -

entre secciones. 

Anote el no~cre y recane la flr~a 

Je la :ersona responsatle de l~ 

secciOn do~de se l~cal·:~ el con-­

junte de bienes inventar: ;~Os. 

174 
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1 L __ -"-

FACU..TAO DE ESTULJ1úS SUPERO<ES CUAUTITLAN 
Al.MACEN CENT~!.. DE MATERlAL Y REACTl\QS 

DNISION C€ CIENCIAS Q\JlMICOBlOLOGICAS 

.!DU...'"Qf.CCIZ..~ FICJllA O[.••• 

+-~-- . ¡ • .... .. ..... _....,.,. 
¡ 

1 

1 
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! 1 

1 1 

1 
1 
1 

i 

1 ' 
1 

! 
1 

1 
1 ! 

1 
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' 
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1 ; . 1 
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• 1 i l 1 
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(1) SecciOn 

(2) Asignatura 

REPORTE DIARIO DE PRACTICAS 

INSTRUCTIVO DE LA FORMA 

Anote el nombre de la s~cción 

donde se Efectua la Dt~ctic4 

Anote El no~bre de i3 as1gnctura 

Que re~liza la ;r~cttca 

(3) Act. Exp; N• Anote el ~'~ero consecu:tv~ ~el 

~atal ae prácticas a realizar cr. 

l! S€.CCl~íl. 

(4) Lab. N• 

(5) Grupo 

(6) Horario 

(7) fecha 

C1te e: n6~erc ~e :aboretcr10 do~ 

de se ree;::6 :a pr~~ticc. 

ia ;·r~c~lc:. 

efectL~ !·~ ,;)r~~:ica. 

Dti 



(8) Equipo. material de Anote el '":Qr:-,t:r~ Cei r:ater<al, rea.s, 

consumo y material 

vivo 

(9) HO~ero de mesa de 

trabajo 

(10) Nombre 

(11} Firma 

(12) Obs~rvaclones 

pr~ct1c~. 

Cite el nfi~ero ~e ecJ~po G ~es~ de 

trabaJo. Q~e 'º~cuerde ~Jn la cr¿­

dencial en:re~aoa para recoger ~a­

terti'.l. 

El a1u-c re;is:ra~! su nornnrE~ éste 

ser! de la persona Que se encarga 

de checar que el ma~er1~i este en 

ouen estado en ~¡ ~o~¿nt~ de ser 

entregad,:;. 

recc~e el r:ater1ai, :;'Jede i;er la 

persona que !parece e~ la crecer.-

cial 

Ano:e s1 ei1sten conc¿ptGs ;or :o~ 

177 



(13) FIRMAS 

(14) Profesor 

µo no est3 en buenas condlc1ones, 

s1 algún eQui~o es usado por todo 

el grupo, etc. 

Recabe el no,.bre y f ir~• del pr~ 

fesor ae teorl• o labOfdtOrla GUe 

este C!rectamente vJnculaao con 

la pr~ctica. 

CONTROL EH CASO DE RUPTURA O PERDIDA DE MATERIAL (15) 

(16) Hombre 

( 17) Fl r111a 

(_18) Grupa 

na que aparece en le cr~dencial 

oue a~para los bienes Jroporc1on! 

dos por el aux1lie 1• ~~ l3borata­

rlo. 

Recabe la f1rmd de la ~ersona r~~ 

ponsable ae la crecenc!al e !• 

persona responsabl~ de que e: b1en 

deteriorado o desparecico see re-

Anote ~¡ ;ruoo jonde ~e esncue~-

tra registrada l~ perscna res~oi 

saole de re~oner et Dien ~~~adc. 

178 



(19) Material y Equipo 

( 20 J Can ti dad 

(21) Clave 

(22) Fecha 

(23) Observaciones 

Ancie la descr1pcl6n del bien d! 

tarlorado 

Re9istre la cantidad del ~Qutpo 

o ~•terial deteriorado. 

Ctt.e la clave del r..ateria.l e e:;u.!. 

po de acuerdo con el 1 nventar lo 

~r:~1c de cad! secc!6n. 

Estab!ezcc la fecha ~roJable de 

entrega del bier. perfectj~ente 

restacr:ac:c. 

Anote s! el bien ser~ recuesto 

~or ur:a persona, por ei equi;o o 

por toc:o el \;rupc-. si ei blcr. Sf 

r& rep~r~Co o se estregar~ nuevo. 

si e~iste ~d~~~s otra sancte~. 

179 
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