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:CNTRODUCC::CC>N 

Hace algunos años la se=retaria de hacienda no tomaba en 

cuenta algunos aspectos =~scales para las asociaciones 
civiles, las cuales se pres-:.a.ban para establecer estrategias 
fiscales en organizaciones mercantiles, esto creo como 

consecuencia que el gobie~o tomara medidas concretas, las 

cuales las ha venido a?licando en los últimos años, 
modificando algunos articules de la ley y siendo más estricto 

en el control de dichas asociaciones sobre todo en las 

asociaciones no lucrativas. 

Existen diversos tipos de asociaciones y sociedades 

civiles, unas con fines :'..lcrativos y otras con fines no 

lucrativos, cada una persiq-..:e fines diversos como: culturales, 

deportivos, científicos, po:iticos, recreativos, artísticos y 

cívicos. Según su fin, exis~en diferencias en su obtención de 

ingresos, sus egresos, cont:"ol interno y contable. El contador 

ptlblico al encontrarse en a:guna situación diferente tiene que 

recurrir a i_nvestigar y ac-:ualizarse según el fin de la 

asociación: debido a las r.ecesidades investigaremos a fondo 

una asociación civil dedi::ada al desarrollo con fines no 

lucrativos, con el fin de c:=tener una síntesis de este tipo de 

asociaciones en lo que se refiere a su contabilidad, su 

control interno y sus aspectos fiscales. Con el fin de 

eliminar alguna duda en :a que se pueda encontrar alguna 

persona que este prestanci~ algún servicio en este tipo de 

asociaciones. 



Para realizar esta investigación primero investigaremos 

los aspectos generales de la contabilidad y las asociaciones 
civiles con el propósito de familiarizarse con los términos; 

en el tercer capitulo hablaremos del catálogo de cuentas y sus 

libros auxiliares analizarido las restricciones de elaboración 

de los libros contables; en el cuarto capítulo 
ejemplificaremos algunas fórmulas financieras para la 

interpretación y análisis financiero: por Ultimo tendremos un 

panorama general de las obligaciones fiscales a las que debe 

someterse la asociación civil, con ello concluiremos nuestra 

investigación. 



CAPITULO I 

ASPECTOS GENERALES DE LA 
CONTABILIDAD 

l.. l.- ASPECTOS DE CO!ITABILIDAD 

Es la técnica que nos proporciona las normas y 

procedimientos para registrar, ordenar y analizar las 

operaciones que se presentan en una asociación. Asi como de 

interpretar los resultados obtenidos. 

lPor qué es importante llevar un registro contable? 

1.- Para establecer un control eficaz sobre cada uno de los 

recursos y obligaciones de la asociación. 
2.- Para registrar en forI!la clara y precisa, todas las 

operaciones efectuadas por la asociación durante el 
ejercicio fiscal. 

3.- Para proporcionar en cualquier momento, una imagen clara 
y verídica de la situación financiera que tiene la 

asociación. 
4.- Para prever con bastante anticipación el futuro de la 

asociación. 

s.- Para servir como conprobante y fuente de información, ante 

terceras personas, de todos aquellos actos de carácter 

juridico en que la contabilidad puede tener fuerza 

probatoria conforme a lo establecido por la ley. 



Faces de la contabilidad. 

Son dos faces de la contabilidad, y estas son: 

como realizarla 

como utilizarla 

registro 

clasificación 

resumen 

análisis 

interpretación 

l.2.- OBJETIVOS DE LA CONTABILIDAD 

La contabilidad tiene como principal objetivo ofrecer 

información financiera a entidades internas y externas. 

Permite comprobar la situación económica de la asociación, 

asi como medir el p=ogreso del patrimonio de un periodo a 

otro. 

Ayuda a analizar el desenvolvimiento de la asociación. 

Sirve de base para las solicitudes de crédito. 

Los elementos principales para el registro contable son: 

i.- Catalogo de cuentas e instructivo para su manejo. 

2.- Documentación contable. 

3.- Libros y auxiliares 

4.- Informes contables 

s.- Obligaciones fiscales 
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Cat~log?s de cuentas; 

Es una relación debidamente ordenada y detallada de las 

cuentas que tiene una asociación, clasificandolas por grupos 
homogéneos conforme a la división clásica de valores y 

agrupaciones en las operaciones similares que la asociación 
efectuara en sus aspectos legales, financieros y 
administrativos. 

Objetivos que es tienen al aplicar un catalogo de cuentas. 

Dejar establecido por escrito las poli~icas contables para 

el registro. 

Permite establecer procedimientos uniformes para el 
registro de las transacciones cotidianas. 

* Limita la incurrencia de errores en el registro de las 

transacciones. 

• Ayuda a ejercer control interno con las disposiciones 

acerca del registro contable de la asociación. 

iOué es una cuenta? 

Es el registro donde se controlas ordenadamente los 

aw:ientos o disminuciones que producen las operaciones 

realizadas en los diferentes concepto del activo, pasivo y 

patrimonio. 

Nonb~e de la cuenta; 

El nombre que se le asigne a cada cuenta debe dar una 

idea clara precisa del valor o concepto que controla por lo 

tanto, habrá cuentas como valores o conceptos se tengas. 

Grupos en que se divide un catalogo de cuentas: 

• cuentas de activo: 

son las que controlan los bienes y derechos, propiedad 

de la asociación. 



* cuentas de pasivo: 

Son las que controlan las deudas y obligaciones a cargo 

de la asociación. 

* Cuentas de capital: 

Son las que controlan.los aumentos o disminucio~es del 

patrimonio de una asociación y siempre representaran la 

diferencia entre el activo y el pasiva. 

* cuentas complementarias de activo: 

Son las que se crean para prever la baja de valor que 

pueda sufrir cualquier activo. 

cuentas de resultados: 

Son las que controlan tanto los gastos como los ingresos 

de una asociación, y estas cuentas son las que 

determinan el resultado del ejercicio de una asociación. 

El catalogo de cuentas identifica los conceptos que maneja 

una asociación de acuerdo con las transacciones que realiza y 

que a su vez expresan en los estados financieros principales. 

Es importante mencionar que segun la teoria de la partida 

doble, que es la base de la contabilidad ,toda transacción que 

realice una asociación, constituye la causa de dos -siempre 

dos- efectos sobre la situación financiera de la asociación 

que realiza, sin alterar el equilibrio o igualdad de su 

balance. Esto es que todo balance constituye una doble lista 

clasificada del patrimonio de que dispone una asociación. 

La primera explica en que se ha invertido ese patrimonio 

y la segunda expresa a su vez quienes lo aportaron. 

Técnicamen't:e se ha llamado activo a la primera 

clasificación y pasivo a la segunda , para distinguir en esta 

ultima a los acreedores de los consejeros y/o asociados. 

El balance cansti tuye un nUcleo rigidamente articulado 

entre si, de tal suerte que si alguno de sus elementos se 

modifica debe necesariamente compensarse en algún otro de sus 

elementos. 



El balance agrupa por un lado propiedades y por otro, el 

patrimonio de una asociación civil, siendo ambos por idénticos 

importantes. 

En consecuencia a lo antes mencionado podemos resumir que 

toda transacción da por resultado dos efectos sobre el 

balance. 

Todo asiento se registra en dos cuentas del mayor, 

afectándolas en todo caso como un cargo y un abono 

res pee ti vamente. 

Estas dobles anotaciones se llaman asientos o partidas y 

constituyen la expresión técnica de la operación de que se 

trate. 

Estos asientos son registrados inicialmente en formatos 

denominados pólizas en los cuales adicionalmente a la 

descripción verbal de la operación y el registro conta~le del 

asiento se anexan los comprobantes que fiscalmente sean 

necesarios. Estas pólizas se harán en consecutiva por cada 

tipo. 

Los tipos de pólizas mas comunes son las siguientes: 

al Pólizas cheque: 
Generalmente se utilizan para registrar salidas de 

efectivo, anotandose en al parte superior el numero de 

cheque que se expide, el nombre del banco, quien lo 

recibe, su monto y el concepto por el que fue expedido. 

b) Pólizas de ingresos 

En ellas se registran las diversas entradas en efectivo 

o en especie. 



e) Pólizas de diario 
Se utilizan en movimientos en los cuales no interviene 
una salida o ingreso de dinero. 

d) Pólizas de egresos 
Esta clase de pólizas registran las salidas de efectivo 
por concepto de pago de servicios, de nominas etc. Que la 
asociación realice. 



Gráfica No. 1 
Pólizas de cheques 
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Gráfica No. 2 

Pólizas de ingresos 

_oasa. 
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Gráfica No. J 

Pólizas de diario 
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Gráfica No. 4 
Pólizas de egresos 
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Esquemas de mayor: 

Con el fin de facilitar el estudio de las cuentas, las 

presentamos en forma de esquemas, dichos esquemas afectan la 

forma de una T, en la cual se presentara así: 

Lado izquierdo al: Lado derecho al: 

Debe: Es la colwnna que se Haber: Es la columna que se 

encuentra en la parte encuentra en la parte 
izquierda. derecha. 

Cargar o debitar: Es ano~ar Abonar o acreditar: Es 

una cantidad en el debe de ansiar una cantidad en el 

una cuenta. haber de una cuenta. 

Movimiento deudor Movimiento acreedor 
Naturaleza de la cuenta Naturaleza de la cuenta 
Saldos deudores Saldos acreedores 

se les llama movimientos a las sumas de los cargos y de 

los abonos. Existen 2 clase de movimientos: 

l.- Movimiento deudor 

2.- Movimiento acreedor 

l.- Movimiento deudor: 

se llama movimiento deudor a la suma de los cargos de una 

cuenta. 

2.- Movimiento acreedor: 

se llama movimiento acreedor a la suma de los abono de una 

cuenta 

cuando hablamos de saldo nos estamos refiriendo a la 

diferencia entre el movimiento deudor y el acreedor. 



14 

Cuando nos referimos a que una cuenta tiene saldo acreedor 
significa que su movimiento acreedor es mayor que el deudor •• 

·cuenta saldada o cerrada: 

Se llama cuenta saldada cuando sus movimientos, deudores 

y acreedores son iguales. 

De acuerdo a lo anterior podemos hacer una clasificación 
mas ejemplificada con nuestros diferentes rubros del balance. 

Tomando en cuenta que el activo son todos bienes y 
derechos que posee una asociación. Deberá empezar siempre con 

un cargo, es natural que para aumentar su saldo se debe 

cargar es: 

a) Los aumentos del activo se cargan. 

b) Las disminuciones del activo se abonan. 

Todas las cuentas de activo 

+ aumentan cuando se cargan - disminuyen cuando se abonan 

Su saldo siempre será deudor ya que no es posible disponer 

de mayor cantidad de valores de los que hay. 

Las cuentas complementarias de activo 

- disminuyen cuando se cargan. + Aumentan cuando se abonan 

su saldo siempre será acreedor y esto es porque estas 

cuantas se forman de un % del valor de un activo, para prever 

la norma o perdida de valor por uso de este bien, su 

presentación será justo abajo del valor del activo del que se 

esta haciendo mención ejemplo en la cuenta de mobiliario y 
equipo la cuenta complementaria será depreciación acumulada 

del mobiliario y equipo. 
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En las cuentas de pasivo que nos representan las 
obligaciones contraídas por la asociación y para que se cumpla 

con la ley de la partida doble, siempre comenzaran con un 

abono para aumentar su saldo. 
Esto es: 

a) Los aumentos del pasivo se abqna. 
b) Las disminuciones del pasivo se cargan. 

Pasivo 

- disminuyen cuando se cargan + aumentan cuando se abonan 

su saldo será siempre acreedor, ya que no es posible pagar 

mas de lo que se debe. 

En las cuentas de patrimonio que nos representa la 

diferencia entre el activo y el pasivo, siempre empezara por 
un abono, con esto es natural que para aumentar su saldo se 
deba abonar. 

Esto es: 
a) Los aumentos del patrimonio se abonan 
b) Las disminuciones del patrimonio se cargan 

Patrimonio 
- disminuye cuando se cargan + aumentan cuando se abonan 

su saldo será acreedor porque casi siempre los aumentos 
del patrimonio son mayores que las disminuciones del mismo, 
solamente en el caso contrario tendrá saldo deudor. 
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1.3.- LAS ASOCIACIONES CIVILES EN MEXICO 

Generalidades: 

La asociación civil se forma, según el art. 2670 Del 

código civil para el distrito federal, adoptado por la mayoria 

de los estados de la república, cuando varios individuos 

convinieran en reunirse, de i:tanera que no sea enteramen~e 

transitoria, para realizar un fin común que no este prohibido 
por la ley y que no tenga carácter preponderanternente 
económico. 

Los tratadistas de derecho concuerdan en que la asociación 

constituye una persona moral con capacidad juridica distin~a 

de la de sus asociados, lo cual ~econoce el código civil en su 

art. 25. 

Constitución; 

Las asociaciones deben constituirse por medio de un 

contrato escrito (art. 2671) Q:.ie deberá contener sus estatutos 

y que deberá ser inscrito, al igual que cualquier reforma, en 

el registro ptlblico (arts. 2673 Y 3002 del código civil). 

Los fines de las asociaciones deben ser lícitos y no 

preponderantemente económicos. 

Situación en Mé>;ico; 

Existe en nuestro país una gran diversidad de asociaciones 

civiles que persiguen fines diversos: culturales, deportivos, 

cientificos, politices, recreativos, artisticos y civicos 

principalmente. Solamente en el distrito federal existen cerca 

de 600 asociaciones civiles. 

Las asociaciones civiles necesitan de un patrimonio e 

ingresos propios para cumplir con sus fines. En los próximos 

capitulas estudiaremos sus sistemas de operación y sus 
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controles contables, así como las disposiciones legales y 

fiscales que las afectan. 

1.4. LAS ASOCIACIONES CIVILES Y SU CONTABILIDAD 

LJ.S ASQCTACTONES CIVIIf;S PARA EL QESARBOLIO• 

Investigaremos en este caso una asociación civil que tiene 

como objetivo el desarrollo rural la cual tiene diferencias 

con las demás asociaciones, estas asociaciones se constituyen 

por asociados donantes voluntarios, posteriornente veremos sus 

caracteristicas contables. 

SU INTEGEbCTON • 

Las asociaciones civiles para el desar=ollo se integran 

por un consejo directivo que se encuentra formado por un 

presidente, dos o tres vicepresidentes, un secretario, un 

tesorero y sus vocales; facultados para votar en las juntas de 

consejo donde se determinan los cambies dentro de la 

asociación. Además existen asociados donan~es los cuales son 

personas fisicas o empresas que aporcan alguna cantidad de 

dinero en forma voluntaria para el patrimonio de la 

asociación, se integra independientemente del consejo 

directivo una planta operativa la cual se encarga de llevar 

acabo el trabajo operativo de la asociación. 

SUS INGRl:'SQS; 

Las asociaciones para el desarrollo además de obtener sus 

ingresos por medio de sus asociados también realizan eventos 

diferentes corno los son sorteos, eventos culturales, eventos 

artísticos, etc. A diferencia de las asociaciones deportivas 

por ejemplo las cuales obtienen la mayoría de sus ingresos por 
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medio de las cuotas de los asociados y los eventos relativos 
a su actividad. 

La recaudación de fondos por medio de estos eventos 

requiere de una comisión la cual se decide en la junta de 

consejo, además de otras comisiones debido a que en estos 

eventos se requieren organizaciones especiales que al 
involucrarse directamente a la planta operativa entorpeseria 
sus actividades. 

Uno de los eventos mas importantes y con mayor grado de 

dificultad de organización son los sorteos, para lo cual se 

tiene que crear un organismo paralelo a la planta operativa el 

cual controle y administre los recursos obtenidos, sin ser 

contablemente independiente de la planta operativa de la 

asociación. 
Esta planta operativa se compone a grandes rasgos por un 

director, un gerente de ventas, un administrador y un 

especialista en informática. 

otro aspecto importante que tenemos que tomar en cuenta es 

que las asociaciones para el desarrollo del campo en algunos 

casos también funcionan como intermediarias bancarias esto 

como apoyo secundario para el progreso del país, por medio de 

instituciones bancarias nacionales e internacionales 

obteniendo de estos créditos otorgados un porcentaje el cual 

queda como parte del patrimonio de la asociación y otra parte 

como fondo de garantia para el pago de los créditos. 

SUS EGBESQS• 

Sus egresos son los gastos normales de administración de 

cualquier sociedad, solo que en estas se encuentran también 

grupos financiados por la asociación para investigar en zonas 

rurales las necesidades de cada una de ellas y asi poder 

realizar los proyectos necesarios y aplicar las soluciones al 

problema encontrado, separando estos gastos en rubros 

diferentes para su mayor control. 
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CONTROL INTERNO ; 

• Como veremos posteriormente las asociaciones facultadas a 
expedir recibos de donativo con deducibilidad autorizado por 
la Secretaría de Hacienda, están obligadas a llevar un libro 
autorizado por ellos para controlar dona ti vos recibidos, 

además de que las asociaciones están obligadas por los 

consejos directivos a llevar un control interno estricto tanto 

de ingresos como de egresos, para poder comprobar en cualquier 

instante que no existe ninguna desviación de fondos, además de 

que las instituciones bancarias controlan directamente la 

aplicación de sus recursos para que se efe~túe adecuadamente. 
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CAP I TULC> I :I: 

INFORMACIÓN CONTABLE 

2.1.- DEFINICIÓN DE ESTADOS FINANCIEROS 

son los documentos contables que se fortlulan con el 

objetivo de suministrar periódicamente a los consejeros, 

gerentes y /o administradores, acreedores y publico en general, 

una información acerca de la situación y desarrollo financiero 

a que se ha llegado en una asociación, corno cor.secuencia de 

las operaciones realizadas. 

Estos estados financieros se dividen en 2: 

Información financiera 
Principal para asee. 

Inf orinación 

Financiera 

Secundaria 

Estado de situación financiera 

(balance) 

Estado de resultados 

- Informe de cobranza. 

- Inf orroe de desviaciones con el 
presupuesto. 

- lnf onne de inversiones en 
activos fijos. 

- Informe de variaciones en el 
patrimonio. 
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Los informes que deben proporcionarse, pueden ser 
periódicos, rutinarios y especiales. También pueden ser para 
uso interno y /o externo según a quien o a quienes son 
dirigidos. 

La información contable para comunicar objetivamente l.o 

ocurrido en el ejercicio financiero debe reunir las 
caracteristicas siguientes: 

2.2.- CARACTERíSTICAS DE LA INFORMACIÓN CONTABLE 

caracteristicas 

de la 

Información 

Contable 

1. Utilidad 

2. confiabili
dad 

a) Adecuación. 

- Significatividad 
- Relevancia 
- Veracidad 

- Comparabilidad 

b) Oportunidad 

a) Estabilidad 

b) Objetividad 

e) Veraficabilidad 

La información financiera 
3. Provisiona- reportada no siempre 

lidad representa hechos 
totalmente consumados. 
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2.J.- DEPINICIÓN DEL BALA!ICE Gl'!NBRAL 

Es el documento que muestra la situación financiera de la 
asociación a determinada fecha, mediante la exposición de su 
activo, pasivo y patrimonio. Y tiene el propósito de mostrar 
la na~urale2a de los recursos económicos de la asociación, asi 
como los derechos de los acreedores y de la participación de 
los asociados o donantes. 

Si el balance es comparativo, muestra además los cambios 
en la naturaleza de los recursos, derechos y par::icipación de 
un periodo a otro. 

Elaboración del balance general 

Para el balance general, se tocaran los datos de la hoja 

de t.raCajo correspondiente a las columnas de balar.za previa al 

balan~~. 
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Cráfica Ho. 5 
Balance C-eneral 

Honbre de la Cia. 
Balance General al _ de _ de 19_. 

AC!l\'O 

Circulante: 
ca ja y bancos 
Inversiones en valores 
Grupos r ejidos 
Deudores dh·ersos 
Reser;as p. e incobrables 
Alnacéll de insUflOS 

Fijo: 
Muebles 'i enseres 
Terrenos 
Edificios 
Equipo ® transporte 
Establos o corrales 
Equipo de bonbeo 

Maquinaria agrícola 
Ganado 

hpleventos de trabajo 
Depreciación ac:w1ulada 

Diferido: 
castos de ins~. y org. 

$ __ 

$ __ 

Int. pagados por adelantado 
Prizias de seguro p. r adel. 
Rentas pagadas I adelantado. 
Depósito en 9arant1a $ __ 

Pisr.o 
! corto plazo: 
Pro;oeedores 
Acreedores dh•ersos 
Doctos. por pagar 
SUeldos acunulados .por pagu 
Intereses acunulados por pagar 
bpu..tos por pagar 

$ __ 

! largo plazo: 
crédito a largo plazo $ __ _ 

l!ipote<:as por pagar 

Düerido: 
!nticipo de qrupos o ejidos __ 

Créditos pendientes de 
ajuste 

Patrinonio: 
Patríoonio inicial 
Resultado dt!l ejercicio 

$ __ 

$ __ 
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2.4.- ACTIVO 

loué es el activo? 

Es el conjunto de bienes y valores en los que se encuentra 

invertido el patrimonio reunido por los asociados y/e 
consejeros y acreedores de la asociación, y es necesario para 
llevar a cabo las actividades de la asociación. 

iocé es una cuenta de ac~ivo? 

Estas cuen't.as son las que representan inversiones y en 

consecuencia estas se refieren a las propiedades de la 

asociación. 

Por lo tanto siempre comenzaran con un débito o cargo y 
sus saldos serán siempre deudores. 

Clasificación del activo: 

Se divide en: activo circulante 

activo fijo 

activo diferido 

2.5.- ACTIVO CIRCULANTE: 

Es un grupo de cuentas. Que están en movimientos o en 

rotación constante y que tienen como principal característica 
la fácil conversión de dinero en efectivo. Por lo tanto debido 

a su constante movimiento comprende inversiones de carácter 

transitorio. 



Cuentas mas importantes: 

XXX caja. 

XXX Bancos cuenta de cheques. 
XXX Inversiones en valores. 
XXX Grupos y ejido. 
XXX Deudores diversos. 
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XXX Reserva para cuentas incobrables. 
XXX Almacén de insumos. 

Cuenta de caia o fondo fijo; 

Esta cuenta típicamente de activo, esta destinada a 

registrar todo el revimiento de cantidades en efectivo 

manejadas por la asociación. 

su movimiento es el siguiente: 

Caja o fondo fijo (nombre del responsable) sub-cuenta 

+ Se Carga: 

1.- Cantidad que representa la 

existencia en dinero al 
iniciarse las operaciones 

de la asociación. 

2.- Todo dinero recibido. 

- Se Abona: 

1.- Todo dinero pagado 

El movimiento de esta cuenta origina siempre un saldo 

deudor, que en todo caso representa dinero en efectivo a 

disposición de la asociación. su correcta presentación en el 
balance es en el grupo del activo circulante. 
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Concepto de caja chica¡ 

Es dinero en efectivo propiedad de la asociación civil que 

esta destinado a cUbrir determinados gastos propios de la 

misma por importes menores de 5% a un 10 % del fondo en 

efectivo • Con el objetivo de obtener ahorro de tiempo costo, 

por expedición excesiva de cheques y papeleria. 

Responsable directo del manejo: El responsable será la 

persona con el puesto de auxiliar administrativo o secretaria 
de cada asociación civil. Contra entrega de un recibo firmado 

haciéndose responsable del buen manejo de este impor~e. 

Requisitos que deben llevar los documentos para su pago: 

1.- Fiscales 

a} Nombre del proveedor; dirección del proveedor, fecha del 

gasto, registro federal de causantes, etc. 

b) Todos los comprobantes deben de estar a nomb=e de la 

asociación que los pague. 

e) El i::porte del documento no debe 

ningl!n motivo. 

ser alterado por 

d) Los pagos deben de ser por gastos especificas a las 

necesidades de la asociación. 

2.- Adminis~rativos 

a) Todo los soportes deberán llevar la firma de autorizado 

del gerente de la asociación. 
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b) Los gastos que ~ealice el gerente deben contar con sello 

de pagado, especificando la fecha de pago y a quien se 

le pago. 

e) cuando se efecttle un préstamo con dinero del fondo, se 

debe elaborar un vale provisional por el monto prestado, 

el cual firmara y llevará el solicitante. Los 

provisionales, no deberá tener antigüedad mayor a 5 

días. 

d) cuando el solic!.tante del préstamo entregue comprobantes 

por el adeudo o en su caso efectivo, se le dará el vale 

con el fin de que sea destruido por el solicitante. 

e) No se cambiaran cheques personales con el dinero del 

fondo fijo. 

f) Unicamente la persona responsable tendrá acceso a la 

caja donde se guarde el fondo fijo. 

Para efectos Ce registro se sugiere seguir el 

procedimiento siguiente: 

Se recomienda recabar todos los documentos que el 

reembolso y resumirlos, anotando en la columna de 

codificación el nume~o de contra cuenta que va a afectar el 

cargo,dependiendo del gasto. 

Teniendo este resumen será mas fácil la elaboración de la 

póliza cheque para el reembolso. La póliza se deberá hacer en 

original y copia, la original deberá ser archivada en 

consecutivo por mes en un legajo por separado. 
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Y la copia ira por separado con todo sus soportes 

completamente autorizado, taln.bién en un legajo por mes. 

Se deberá llevar un libro de caja (registrándose en es~e 

todas las pólizas cheque hechas por la asociación.) 

Frecuencia del reei:ibolso: 

La periodicidad será acuerdo a las necesidades de la caja 
ya que este reenbolso se cubrirá en la asociación, expidiendo 

a notubre del responsable de la ca ja chica, el total del 

importe del reembolso, será la cantidad por la cual será 

emitido el cheque. 

No procederá el pago de ningún comprobante que no cubra 

los requisitos fiscales necesarios. 

Cuentas de checrues en los bancos: 

Es~a cuenta deberá llevar por nombre el del banco mis~o 

a que se refiera y la especificación de que se trata de una 

cuenta de cheques. 

Y esta destinada a registrar todos los movimientos 

bancarios hechos por la asociación. 

Manejo de control interno: 

Por expedición de cheques al turnarlo para firmar a las 

personas autorizadas, se les deberá anexar: 

La póliza de cheques y los comprobantes respectivos, 

cuidando de que : 
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1.- Las deudas sean pagadas a su vencimiento. 
2.- Que el valor del cheque sea el mismo importe que el de la 

póliza y este respaldado por el total de comprobantes. 

3. - Que los docwnentos comprobatorios estén a nombre de la 

asociación que los pague. 

4. - Que los comprobantes se encuentren con el sello de 
"pagado" los cuales estarán fechados. 

5 .. - Que las erogaciones hechas sean propias y normales de la 
asociación .. 

6.- cuando un cheque sea cancelado se recortara el numero de 
cheque y se pagara en el talonario, y si se cancela ya 

firmado se recortara la firma y se entregara a su dueño. 
7.- Los cheques que se expidan deben ser nominativos evitando 

aquellos que sean al portador. 

e.- Los ingresos del dia deberán depositarse al siguiente dia 

habil. 
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Su movimiento es el siguiente: 

(Nombre del banco) Sub-cuenta. cuenta de cheques 

+ Se carga: 

1.- Dinero en el banco,en 

cuenta de cheques, al 

iniciarse las 

operaciones del 

ejercicio. 

2.- Deposito hechos en 

efectivo o cheques 

debidamente endosados. 

3.- Intereses que de acuerdo 

con el convenio tenido 

con el banco abone este 

por el dinero depositado 

en él. 

- Se Abona: 

l.- El valor de los cheques 

expedidos, o sea las 

cantidades retiradas. 

2.- cantidades que el banco 

carge por concepto de 

sus comisiones de 

cobranza, etc. 

Lo normal es que esta cuenta arroje saldo· deudor, que 

representara el dinero depositado en el banco. Su 

presentación será junto a la cuenta de caja, en el activo 

circulante, en caso excepcional, sin embargo esta cuenta puede 

presentar saldo acreedor al existir un sobregiro, es decir que 

se haya retirado del banco mayor cantidad que la depositada, 

este caso su saldo constituirá un pasivo circulante. 

Deben existir subcuentas como son: banamex, comennex, 

etc. , Segün las cuentas de cheques abiertas por la asociación. 
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En esta cuenta se recomienda hacer conciliaciones 
bancarias mensuales por cada banco o sub-cuenta entendiéndose 
por conciliación el enlace que hay entre el saldo del banco al 

final de cada mes, con el saldo al cierre de mes en libros de 

es~a cuenta. 
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Gráfica No. 6 

Conciliaciones bancarias 

Conciliación Bancaria al ___ de 199 ___ 

Nombre del banco y no. de cuenta Bancaria. 

Saldo del banco según estado de cuenta al 

final del mes o cuando corte el banco 
siempre que sea una fecha fija. 

Sus cargos no correspondidos: 
EntencHéndose todos los importes. del lado 

derecho del estado de cuenta que la asocia. 

No identifique ejemplo: 

comisiones, cheques devueltos, etc. 

Sus créditos no correspondidos: 

Aqui se tomaran todos los importes del lado 

izquierdo del estado de cuenta que la 

asociación tampoco identifique en sus 

registros contables como son: depósi-tos no 

$ ______ _ 

hechos por la asociación etc. $ _______ _ 

Mas: 

Nuestros cargos no correspondidos por el 

banco: En este renglón se tomaran todas las 

partidas registradas en nuestra cuenta de 

bancos de cargo por ingresos recibidos por 

donativos, traspasos de fondo etc. Y que no 

podemos identificar en estados de cuenta. 



JJ 

Nuestro créditos no correspondidos por el 

banco: En este renglón se tomarán todas las 

partidas registradas en nuestra cuenta de 

bancos de cargo por ingresos recibidos por 

donativos, traspasos de fondo etc. Y que no 

podemos identificar estados de cuenta. 

supervisado por 

* Este importe debe coincidir con el saldo en libros de 

nues~ra cuenta de bancos al final de cada mes. * 
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Cuenta de inversiones en yalores• 

Esta cuenta nos representa las inversiones hechas a 

periodos determinados, básicamente su objetivo e~ generar 

para ayudar a deducir los costos operativos de la asociación 
civil. 

Se deberá abrir sub-cuentas por nombre del bance en que se 

hagan inversiones y estas serán todas las que sean necesarias 
en caso de. haber mas 2 inversiones en bancos disti~t~s. 

Manejo de control interno: 

Se recomienda: 

* Que de las inversiones que se hagan se obtenga el visto 
bueno del consejo, o por lo menos dal tesorero. 

* Que las inversiones sean programadas a cor:.o ,mediano 

plazo, para no dejar descubiertas las necesidades de la 

asociación de acuerdo a un presupuesto 

previamente hecho. 
de egresos 

* El registro de las firmas en los bancos, beberán ser 
mancomunadas tanto para inversiones como para cuenta de 
cheques, una será del gerente y otra de cualquier miembro 
del consejo. 

* Que la adquisición de valores se haga ante ins~ituciones 
de crédito reconocidas. 
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Su movimiento es el siguiente: 

Inversiones (Nombre del banco) sllb-cuenta 

+ se carga: 

1.- Por el importe del 

pagare expedido por el 

banco a determinado 

per!odo. 

2.- Por el importe (en su 

caso) de la reinversión 

de intereses generados 

por el per!odo vencido. 

- Se Abona: 

1.- Por el vencimiento 

pagaré. 

2.- Por la cancelación 

inversión antes de 
vencimiento. 

del 

de la 

su 

su saldo será deudor y su presentación en el balance será 
º: rubro del activo circulan~e. 

Se recomienda llevar un control detallado de estas 

inversiones, mensualmente en una for::ia por separado para cada 

banco. 

Cuenta de grupos y ejido (deudores diversos): 

Esta cuenta representa los prestamos en efectivo o en 

bienes que se hace a grupos campesinos y que no se les exige 

especial garantía docu:mental. 

De esta cuenta se deben abrir sub-cuentas con el nombre 

del grupo o ejido al que se les haya otorgado el crédito, 

servicio, etc. 
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Manejo de control interno: 

* Se sugiere documentar al:sol~tamente todos los importes 

dados a los grupos o ejidos por medio de pagarés. Ya que 

esto nos permite menor ries;o en cuentas incobrables. 

* También es conveniente lle·1ar una tabla de amortizaciones 

en donde conste, como se va pagando capital , y como 

intereses.Etc. 

* Para que los saldos de les q=upos ejidos no se retrasen en 

sus pagos se sugiere e:;v:..arles mensual, bimestral o 

semestral (de acuerdo a la importancia de los saldos) 

est:.ados de cuenta en dcr.de se anote, importe pactado, 

cargos por intereses nor.nales, cargos por intereses 

mora torios etc. , Y que ha:ta una persona responsable para 

hacerlos llegar asi cc~o pa=a recabar la cobranza. 

* Se sugiere llevar un ccnt:=ol, de cobranza por mes en donde 

se especifique, numero de cheque, grupo que le dio, 

i:nporte, fecha de recibido por la asociación, fecha de 

deposito en bancos, etc. 

* Con todos los documentos antes mencionados se sugiere 

abrir folder por cada q=u.po en donde se facilite su 

localización y su manejo. Y llevar una cartera para saber 

el ioporte prestado y su recuperación. 
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Su movimiento es el siguiente: 

Nombre del grupo del que trate 

+ se carga: 

1.- Por la cantidad que el 
grupo o ejido deba al 

principiar las 
operaciones del 
ejercicio. 

2.- Cantidades que se le 
entreguen en efectivo. 

J.- Bienes o servicios que 

se les proporcione. 

4.- Cantidades de dinero o 
bienes entregados a 

terceras personas por 
cuenta suya. 

s.- Intereses que deban 
considerarse por demora 

en la liquidación de su 

deuda e intereses 
normales antes ya 

pactados. 

6.- Valor nominal de los 
documentos que se 
reciban para ser 

cobrados o cancelados a 
la fecha de su 
vencimiento. 

- Se Abona: 

1.- Cobros en efectivo. 

2.- Documentos recibidos en 

pago .. 

J.- cantidades o efectos 

entregados por el deudor 
a terceras personas por 
cuenta de la asociación. 

4.- Descuentos concedidos 
por pago anticipado de 
su adeudo .. 

5.- Condonaciones de 
intereses. 

6 .. - Valor nominal de los 
documentos cobrados o 
cancelados. 
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El saldo de esta cuenta siempre deudor, representara un 

crédito a favor de la asociación y su presentación correcta 

en el balance esta en el grupo del activo circulante. 

Es":a cuenta nos representa los empleados de la asociación 

por ccr.cep=~ de anticipos a comprobar para gastos efectuados 

por: 

* an~icipos para viajes 

* co~pra de papeleria 

• cc~pra de articulo diversos para la asociación, etc. 

De esta cuenta se deben abrir sub-cuentas con el nombre de 

las pe:.-sonas a las que se les haya proporcionada dinero a 

comprcf::ar. 

Manejo de control interno: 

• Cuando se les proporcione dinero a los empleados para 

gastos de viajes, compra de articules de oficina, pagos en 

efectivo a tesorería etc. 

• En un periodo que la asociación considere prudente se le 

pedirá a las personas adeudantes que sean comprobados 

est:os gastos, adjuntando los comprobantes de todos l.os 

gastos efectuados y en caso de no llegar al importe pedido 

regresara el efectivo sobrante, mismo que se depositara en 

el banco, y la ficha de deposito se anexara a la 

cc::iprobación del deudor, en caso de tener saldo en contra, 

y si tiene saldo a favor se le reintegrará el importe 

puesto de mas, cancelando contablemente este importe en la 
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cuenta de deudores di versos y distribuyendola a sus 

contracuentas. 

su movimiento es el siguiente: 

(Nombre de la persona deudora) Sub-cuenta 

+ Se Carga: 

l.- Por todos los anticipos 
para gastos sujetos a 

comprobación pedidas por 

el personal de la 
asociación. 

- Se Abona: 

l.- Por las comprobaciones o 
reembolso de gastos 

hechos por el personal 
de la asociación. 

su saldo de esta cuenta siempre será deudor, su correcta 
presentación en el balance esta en el grupo del active 

circulante. 

Cugota de almacén de insumos: 

se designa con este nombre a la cuenta relativa a la 
inversión en insumos tales como semilla, insecticidas, 

fertilizantes, etc. Que se hacen objetos de trato o venta, 

entre los grupos o ejidos de cada asociación. 
Las entradas de estas inversiones al inventario se manejan a 

precio de costo. 

Manejo de control interno: 

* Las compras de insumos serán efectuadas por el gerente o 
director administrativo de cada asociación. 
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• Se sugiere hacer de 2 a mas cotizaciones con el objeto de 

obtener el mejor precio. En caso de tener cotizaciones por 

escrito deberán anexarse a la requisición de compra para 

su libre competencia. 

• Se recomienda que halla una persona responsable de las 

entradas y salidas de almacén, que a su vez lleve un 

kardex, notas de entradas, notas de salidas, en donde 

conste por escrito, para que se ocupo el material, que 
grupo se lo llevo a quien se le cargara dicha salida, etc. 

* Con las notas de salidas y de entradas se elaboran las 

pólizas que procedan, una vez elaboradas las pólizas, se 

archivara c:::>pia de la nota de salida en el folde:- del 

grupo o ejido deudor. 

Almacén de insumos 

+ Se Carga: 

l.- Costo de inventario 

inicial de insumo. 
2.- Costo de nuevas 

adquisiciones de 
insumos. 

J.- Costo de los insumos 
recibidos de los 
qrupos y ejidos por 

concepto de 
devolución. 

- Se Abona: 

l.- Precio de costo de los 
insumos vendidos. 

2.- Precio de costo de los 

insumos devueltos a los 
proveedores. 

J.- Importe de las rebajas 
sobre compras, obtenidas 
de los proveedores. 

El saldo de la cuenta será siempre de.udor y se presentara 
en el balance formando parte del activo circulante. 



4l 

~: 

Son cuentas con saldo acreedores, que se crean o 
incrementan con el objeto de hacer frente a las eventualidades 

que pudieran presentarse, ya sea por perdidas futuras, mermas, 

obsolescencia de inventarios, depreciaciones etc. 

Cuentas complementarias de activos: 

Estas cuentas son las que se crean o incrementan para 

prever la baja de va~or que pueda su:rir cualquier bien que 

forme el ac~ivo. Son cuentas de Calance que se presenta 

disminuyendo el saldo de la cuenta de activo correspondiente. 

Estas son: 

1.- Reserva para cuentas incobrables (1% sobre ingresos netos, 

ley I.S.R.) 

2.- Reserva para depreciaciones de ed:ficias y construcciones 

(5~ ley I.S.R.) 

J.- Reservas para depreciaciones de :obiliario y equipo (10% 

ley I.S.R.) 

4.- Reserva para depreciaciones de equipo de transporte (20% 

ley I.S.R) 

5.- Reserva para amortizaciones de gastos de instalación (5% 

ley I.S.R) 

6.- Reserva para inventarios,etc. 

Los porcientos aqui mencionados se sustentan en el art. 44 

De la ley del I.S.R. Para sociedades ~ercantiles con fines de 

lucro. 

Y son meramente enunciativos ya q\!e no necesariamente las 

asociaciones están obligadas a suje~arse a estos porcientos, 

ya que ostentan las características de personas morales sin 
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fines lucrativos y por tal motivo están exentos de 

determinadas caracteristicas fiscales y por su naturaleza 

están exentos del pago de impuestos. 

Así que el aspecto de deducibilidad en gastos no les afecta. 

Cuenta de reserva para cobros dudosos: 

Esta cuenta sirve previsión para aquellos documentos que 

por diferentes causas no se han podido cobrar en el tiempo 

estipulado y que se teme que será muy dificil su cobrabilidad. 

su movimiento es el siguiente: 

Reserva para cuentas incobrables 

- Se carga: 

1.- cuando un documento 

legalmente se considera 
incobrable. 

+ Se Abona: 

1.- Sobre un estudio de 
cobrabilidad en las 

cuentas por cobrar. (% 

estimado de la cartera). 

El saldo de esta cuenta siempre es acreedor, representa un 

\: de las cuentas po:r;" cobrar y esta cuenta es complementaria de 

activa. 

Es una cuenta de balance y su correcta presentación es 

inmediatamente después de las cuentas por cobrar disminuyendo 

el saldo de estas cuentas. 



4J 

2.6.- ACTIVO FIJO 

son inversiones permanente •cuya finalidad no es 
convertirse en dinero, si no prestar un servicio eficaz a la 
operación de la asociación. 

Manejo de control interno: 

* Se sugiere hacer un presupuesto en donde todas las 
direcciones estiman sus compras anuales en activos fijos 

aprobados por la dirección general o consejo, para asi no 

tener problemas en adquisiciones durante el año. 

* Se sugiere también hacer una política de capitalización 

por asociación ya que hay compras que pudi-:!:ra pensarse que 

es activo por su utilización y sin eobargo por su bajo 

costo, nos puede convenir mandarlo a gastos. 

En esta politica se deberá contemplar la vida 

probable, el importe, su utilización y sin embargo por su 

bajo costo, nos puede convenir mandarlo a gastos. 

En esta política se deberd contemplar la vida 

probable, el importe, su utilización, etc. 

* Se debera hacer un inventario de todo el activo fijo por 

lo menos una vez al año en donde sea identificado por 

cuenta de activo fijo y por dirección con un numero de 

control o marbete para su fácil identificación. 

Identificando fecha de compra de importe. El total de este 

inventario deberá checar con lo que se tiene 

contabilizando en libros, por conceptos de cada cuenta de 

activo fijo que se tenga abierta contablemente. 

Y no se deberá sacar ningún activo fijo de la oficina 

si no existe una autorización por escrito del director 

del área en donde conste que activo sale, que numero 
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de control tiene, quien saca de las oficinas, cuando 
sale, cuando regresa, y el motivo de la salida del 
activo. 

* Considerando que el activo fijo se va mermando por su 

utilización y para las actividades para el que fue 

comprado por la asociación. 

se debe considerar futuras ventas del equipo que a la 
asociación ya no le sirva, normalmente cuando un 

activo se vende el valor en libros es muy bajo, en 
estos casos la persona autorizada para esto fijara el 
precio de venta tomando en cuenta el valor de mercado, 

la condición fisica del activo,etc. 

* En el caso del equipo de transporte , se deberá firmar 

una salva-guarda del equipo en donde se comprometa a 
conservarlo en buen estado esta clase de equipo antes 
de entrar en circulación deberá estar asegurado por 
cada asociación. 

* Todas las bajas contables del activo fijo ya sea por 
ventas, por perdidas, por obsolescencia etc. Se 

deberán registrar contablemente a valor de adquisición 
del activo, o sea con el valor que inicialmente se dio 
de alta en nuestras cuentas de mayor. Ya que no se 
puede sacar mas de lo que babia ni menos de lo que nos 
costo. 
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cuentas mas import
0

antes; 

Entre las principales cuentas de activo fijo encontramos 

las siguientes: 

XXX Muebles y enseres 

XXX Terrenos 

XXX Edificios 

XXX Equipo de transporte 

XXX Maquinaria construcción 

XXX Implementos de trabajo 

XXX Depreciación 

Estas cuentas no son normalmente propias de las 

actividades de una asociación pero por su importancia se creyó 
pertinente mencionarlas. 

Muebles y enseres• 

La porción de activo fijo en una asociación representada 

por sus muebles y enseres en general, esta controlada por 

medio de la siguiente cuenta: 
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Muebles y Enseres 

+ Se carga por: 

i.- El costo de los muebles, 
en seres maquinas de 
oficinas y de mas efectos 
similares al iniciarse la 
asociación. 

2. - Adquisiciones 

subsecuent.es de los 

efectos antes 

mencionados. 

- Se abona por: 

l.- El costo de los muebles 
y enseres de oficina 
que sean vendidos o 
despachados. 

Su saldo 

adquisiciones 
asociación. 

es deudor y nos representa el costo 
del equipo en existencia propiedad de 

de 

la 

Su presentación en el balance es en el activo fijo. 

Esta cuenta con el transcurso del tiempo sufre depreciación 
que es cuenta complementaria de activo y se presenta en el 
balance abajo de esta cuenta disminuyendo su saldo. 

cuenta de terrenos¡ 

Nos representa el costo· de las inversiones hechas en 

terrenos. 
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Su movimiento es el siguiente: 

Terrenos 

+ Se carga: 

1.- costo de los existentes 

al principiar el 

ejercicio. 

2.- Costo de nuevas 

adquisiciones. 

- Se abona: 

l.- Costo de los terrenos 

vendidos. 

El saldo de esta cuenta siempre es deudor y se presenta en 

el balance en el grupo de ac~ivo fijo de cuenta por el simple 

transcurso del tiempo sufre plusvalia. 

Ver manejo de cuentas de depreciaciones. 

cuenta de edifjcios; 

Esta cuenta como su nombre lo indica, representa las 

inversiones hechas en edificios a favor de las asociaciones. 

Edificios 

+ Se carga: 

l.- Por el costo de los 

edificios ya existentes 

al principiar el 

ejercicio. 

2.- Por el costo de nuevas 

adquisiciones o 

construcciones. 

- se abona: 

1.- Por el costo de los 

edificios vendidos o 

desmantelados. 
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El saldo de esta cuenta será siempre deudora y su 

presentación en el balance es en el grupo del activo fijo. 

Esta cuenta con el transcurso del tiempo sufre depreciación es 

cuenta complementaria de activo y se presenta en el balance 

abajo de esta cuenta disminuyendo su saldo. 

equipo de transporte· 

Esta cuenta nos representa las inversiones hechas por la 

asociación en automóviles, camiones, etc. 

Su movimiento es el siguiente: 

Equipo de Transporte 

+ Se carga por: - Se abona: 

1.- Por el costo de los l.- Por el costo del equipo 

carros, automóviles, de transporte vendido, 

camionetas ya existentes robado o chocado. 

al principiar el 
ejercicio. 

2.- Por el costo de las 

nuevas adquisiciones. 

El saldo de esta cuenta siempre será deudor y se presenta 

en el balance en el grupo del activo fijo con frecuencia es 
practico abrir dos cuentas para el equipo destinado en una de 

ellas exclusivamente a los automóviles en uso o en servicio 
del personal de la asociación y otra al equipo de entrega en 

el cual se incluye el costo de camiones repartidores, 

motocicletas, etc., Todo referente a la distribución· o 
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entrega. Esta cuenta con el transcurso del tiempo sufre 

depreciación. 

MoviDiento de cuentas poco usuales por no ser actividades 

normales de una asociación. 

Implementos de trabajo: 

Esta cuenta nos representa la inversión de la asociación 

en todas las herramientas indispensables para la elaboración 

del producto ejemplo: asadores, botes para leche, etc. 

Su movimiento es el siguiente: 

Implementos de Trabajo 

+ Se carga por: - Se abona por: 

1.- Por el costo del l.- Por el costo de los 

material ya existente al implementos vendidos o 

principiar el ejercicio. desechados. 

2.- costo de las nuevas 

adquisiciones. 

El saldo de esta cuen~a siempre serd deudor y se presenta 

en el balance en el grupos de activo fijo. 

Esta cuenta con el transcurso del tiempo sufre depreciación. 
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Depreciación; 

Es la absorción gradual del cos=o de adquisición de un 

activo fijo 'tangible cuyo valor material o funcional disminuye 

por el uso o por el transcurso del tiempo a través de los 

resultados de un numero determinado de ejercicios posteriores 

a aquel en que haya sido hecha la inversión. 

La inversión se puede empezar a deducir en dos formas: 

Hay varios métodos para el calculo de la depreciación pero 

para las sociedades civiles el método de linea recta o de 

cargo uniforme, es el aplicable por ser el mas simple de los 

sistemas que existen para calcular la depreciación. 

Dicho método asigna el mismo valor de depreciación a 

gastos en cada periodo, pero deben tenerse en cuenta los 

siguientes factores: 

1.- Costo de adquisición (valor original) 

2.- Valor de desecho o de rescate (valor al final que tiene en 

el mercado) 

J.- Vida probable o tiempo de uso (vida útil). 

La depreciación por este método debe emplearse en aquella 

clase de activo fijo en que el transcurso del tiempo es el 

elemento de reacción mas importante . 

Y su formula es: 

valor original - valor final 

Depreciación Anual 

vida Util 
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Estas cuentas son complementarias de activo y nos reflejan 
el total que una cuenta de activo ha disminuido en su valor 

histórico, por el simple transcurso del tiempo, por mermas, 

bajas, etc .. 

El nombre que debe llevar esta cuenta es: 

Depreciación acumulada de: nombre del activo que estamos 

afectando. 

Se recomienda abrir una cuenta complementaria por cada 

activo fijo que sufra depreciación, ya que esto facilitaria la 

determinación del costo neto de la cuen't:.a que quisiéramos 

saber su valor. 

El movimiento de estas cuentas es: 

Depreciación acumulada de: 

{Nombre del activo que se esta afectando} 

- Se carga por: 

1.- Por el costo que a la 

fecha lleve depreciado 

el ac~ivo dado de baja. 

Su saldo siempre será 

presentara en el balance 

+ Se abona por: 

1.- El valor total cargado a 

gastos por conceptos de 

depreciación. 

de naturaleza acreedora y so 

en el grupo de ac~ivo fijo 

inmediatamente después de la cuenta de activo que se este 

haciendo mención deduciendo así, el valor histórico del 

inmueble. 
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2.7.- ACTIVO DIFERIDO O CARGOS DIFERIDOS. 

Se le conoce también como: Activos intangibles 

Estos son los que carecen de naturaleza física. Esta 

clase de activos configuran servicios especiales para la 

asociación, mismos que, conforme se disfrutan, 

su valor se registra como un gastos que, 
amort.izacion. 

se consumen y 

se denomina 

Esta clase de activos tienen la peculiaridad de que para 

poder existir, necesitan apoyarse en el activo tangible de la 

asociación o ligarse a el. 

Principales cuentas: 

XXX Gastos de instalación y organización. 

XXX Seguros pagados por adelantado. 

XXX Intereses pagados por adelantadas. 

XXX Rentas pagadas por adelantado. 

Son un grupo de cuentas que nos determinan todos aquellos 

gastos pagados por adelantado por lo que se espera recibir un 

servicio aprobable y están sujetos a cierta amortizacion 

mensual, trimestral , bimestral, anual etc. 

Manejo de control interno: 

* se recomienda que por cada una de las cuentas del activo 

diferido que se abra se tenga integración de todas las 

partidas ahí anotadas, en donde se identifique cuando 

entro el activo, si hay un contr~to o póliza que garantice 

el servicio, que vigencia tiene, porque importe, su 

vencimiento (mensual, bimestral, semestral) etc., El 

calculo de la amortizacion (importe), etc. 
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Amortización: 

Es extinguir una cuenta por aplicaciones periódicas que es 

conveniente en gastos (rnensual,trirnestral, anual,etc.) 

Gastos de instalación v organización¡ 

Esta cuenta nos refleja la inversión hecha para 

acondicionar el local a las necesidades de la asociación, asi 

como darle ciertas comodidades y presentación. 

Su movimiento es el siguiente: 

Gastos de instalación y organización 

+ Se carga por: 

1.- Cantidades pagadas por 
la instalación o 

adaptación de la 

asociación al 

principiar. 

2.- Pagos posteriores de 

igual naturaleza. 

- Se abona: 

1.- La cantidad aplicada a 

las oraciones de cada 

ejercicio. 

El saldo de esta cuenta sera siempre deudor y su 

presentación en el balance será en el activo diferido o cargos 

diferidos. 

Esta cuenta esta sujeta a amortizaciones mensuales ver 

manejo de las amor~izaciones. 
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Las cantidades gastadas en la organización e instalación 

de la asociación deben llevarse al grupo de los cargos 

diferidos en atención a que, como en el caso de la renta 

adelantada los ejercicios posteriores deberán reportar entre 

sus gastos la parte proporcional que les corresponda. 

Seguros pagado~ por adelantado: 

Es~a cuenta nos representa la inversión que hizo la 

asociación a cuenta de la prestación de servicios por pólizas 

de seguros de acuerdo con los contratos respectivos, estos 

pueden ser por seguramientos en activo fijo, corno automóviles, 

mobiliario y equipo, edificios, etc. 

Esto es, porque las compañias de seguros cobran por 

adelantado el periodo del bien asegurado en caso de que no 

ocurran siniestros en el ciclo contratado y el aseguramiento 

sea por un año se deberán dividir la cantidad pagada entre 12 

meses y el resultado deberá cargar mes a mes en gastos con 

abono a la cuenta de seguros pagados por adelantado. 
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su movimiento es el siguiente: 

Seguros pagados por adelantado 

+ Se carga por: - Se abona por: 

L- Porción de las 
adelantadas que 

aplicarse a las 
operaciones del 
ejercicio a su 

l.- !mporte de las primas 

pagadas por póliza de 
seguro contra incendio, 

accidentes, robos, que 
al principiar el 
ejercicio deban 
permanecer para 
aplicarse a es~e o a los 

subsecuentes periodos 

contables. 

't.err..inación. 

2.- Primas pagadas par 

pólizas que cubren 

períodos mayores de un 
afio. 

primas 

deban 

El saldo de esta cuenta sera siernpre deudor y su 

·presentación en el balance, será en activo diferido o cargos 

diferidos. 

Esta cuenta esta sujeta a amortizaciones mensuales por 

cantidades de acuerdos a las vigencias de las pólizas. 

Intere~~s pagados por adelantado: 

Es-:.a cuenta nos representa. los intereses que paga la 

asociación antes del vencimiento del crédito, esto es muy 

comün en los prestamos bancarios. 
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Intereses pagados por adelantado 

+ Se carga por: 

1.- Importe de los 
intereses pagados 

por adelantado que 
al principiar el 

ejercicio deban 

permanecer para 
aplicarse a este o a 

periodos 

subsecuentes. 

2.- Intereses pagados por 

prestamos en el 

transcurso del año y que 

afecten períodos 

futuros. 

- Se abona por: 

1.- Porción de los 
intereses pagados 

por adelantado que 

deban aplicarse a 

las operaciones del 

ejercicio a su 
terminación. 

El saldo de esta cuenta es de na't:uraleza deudora y su 

presentación en el balance será en el activo diferido o cargas 

diferidos. 
Esta sujeta a amortizacion de acuerdo a los vencimientos de 

los prestamos. 
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Rentas pagadas oor adelantado• 

_Esta cuenta nos representa el importe de una o varias 

rentas, correspondientes al local que ocupa la asociación, y 

que se hayan pagado por anticipado a la fecha de su 

vencimiento, generalmente esta clase de periodo es de 6 meses 

a l año. 

su movimiento es el siguiente: 

Rentas pagadas por adelantado 

+ se carga: 

l.- Cantidades pagadas por 

las rentas anticipadas 

al principiar las 
ac~ividades de la 

asociación. 

2.- Pagos posteriores de 
igual naturaleza. 

- se abona 

l.- Por la amortizacion a 

gas~os, mensual, 

trimestral, etc. 

El saldo de esta cuenta siempre será de naturaleza 

deudora y su presentación en el balance será en el rubro de 
activo diferido o cargos diferidas. 
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2.8.- PASIVO 

Definición de pasivo¡ 

Es el conjunto de obligaciones y gravámenes a cargo de la 
asociación. Dicho de otra manera, el pasivo es todo aquello 

que la asociación debe a terceras personas, propias o ajenas 

a la misma. 

Cla~ificación del pasiyo; 

El pasivo se clasifica en J grandes rubros y estos son: 

XXX 1. Pasivo a corto plazo 

XXX 2. Pasivo a largo plazo 

XXX J. Pasivo diferido 

2.9.- PASIVO A CORTO PLAZO 

Son obligaciones pagaderas dentro del periodo aproximado 

de un año a par~ir de la fecha de balance. 

Entre las cuentas rnas importantes en este rubro tenernos: 

XXX Proveedores 

XXX Acreedores diversos 

XXX Documentos por pagar a corto plazo 

XXX sueldos acumulados por pagar 

XXX Intereses acumulados por pagar 

XXX Impuestos por pagar 
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Proyeedorgg; 

Esta cuenta nos representa las deudas que tenemos con 

personas o casas comerciales a quienes les debemos por 

haberles comprado mercancías a crédito, sin darles ninguna 

garan~ia documental. 

su movimiento es el siguiente: 

Proveedores (nombre del proveedor) 

- Se carga por: 

l.- Pagos en efectivo. 

+ Se abona por: 

1.- Cantidad que se adeude 

al proveedor al 

principiar el ejercicio. 

2.- Devolución de mercancia 2.- Adquisición de 

o rebaja que sobre el mercancías o servicios 
importe de las compras que no sean pagados al 

se obtengan. riguroso contado. 

J.- Descuentos obtenidos por J.- Intereses que el 

pago anticipado de la proveeóo= corgue por 

deuda. demora en la liquidación 
de lo que se le adeuda. 

El saldo de esLa cuenta siempre deberá ser de naturaleza 

acreedora y su correcta presentación en el balance, será en el 

pasivo a corto plazo. 
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Acreedgres diversos: 

Es~a cuenta nos representa las deudas que la asociación 

contrae o casas co~erciales a quienes se les debe por otros 

concep~os que no son ni por mercancías no por servicios que 

los proveedores nos pueden dar. 

Su movimiento es el siguiente: 

Acreedores diversos (nombre del acreedor) 

+ Se carga por: 

l.- Pagos de la deuda en 

efectivo. 

2.- Documentos entregados 

pago. 

J.- Cantidades de dinero 

efectos entregados a 

terceras personas por 

cuenta. 

en 

o 

su 

- Se abona por: 

1.- Cantidades que se 

adeudan al acreedor al 
principiar el ejercicio. 

2.- cantidades de dinero o 

mercancias que sean 

entregadas a terceras 

personas por cuentas de 

la asociación. 

J.- Intereses que el 

acreedor cargue a la 

cuenta por demora en 

liquidación de la deuda. 

El saldo de esta cuenta siempre deberá ser de naLuraleza 

acreedora y su correcta presentación en el balance, será en el 
pasivo a corto plazo. 
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pocumeptos por paga~· 

Esta cuenta nos representa el total de los titulas de 

crédito a cargo del negocio con vencimientos hasta 1 ano. 

Su movimiento es el siguiente: 

Documentos por pagar 

+ Se carga por: 

l.- Por el valor nominal de 

los documentos pagados. 

2.- Por la cancelación de 

cualquier documento. 

+ Se abona por: 

1.- Por el valor nominal de 

los documentos 

pendientes de pago al 

principiar el ejercicio. 

2.- Por el valor nominal de 
los documentos otorgados 

y que deberán pagarse a 

la fecha de su 

vencimiento. 

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora y su 

presentación en el balance será en el pasivo a corto plazo. 
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Sueldos acumulados por paga~: 

Esta cuenta nos representa aquellos que no se han pagado 

por alguna causa, y que por la naturaleza de la cuenta se 

deben. 

su movimiento es el siguiente: 

Sueldos acumulados por pagar 

- Se carga: 

1.- Por el pago de sueldos 

provisionados en esta 

cuenta. 

2.- Por cancelación de 

sueldos. 

+ Se abona: 

l.- Por el importe de los 

sueldo que por razones 
11 >: 11 no se cobraron, corno 

finiquitos, sueldos 

cobrados par anticipo 

etc. 

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora y su 

presentación es el balance sera en el pasivo a corto plazo. 

Intereses acumulados por pagar: 

Esta cuenta nos representa el total de aquellos intereses 
que están pendientes de pago, estos intereses pueden ser 

vencidos o no vencidos. 
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su movimientoG es el siguiente: 

Intereses acumulados por pagar 

- Se carga: 

1.- Por el pago de los 

inl:ereses. 

2.- Por condonación de 

los intereses. 

+ se abona: 

l.- Por el importe de los 
intereses sobre 

prestamos segun convenio 
establecido con los 

acreedores al iniciar el 

ejercicio. 

2.- Por los intereses 

vencidos y no pagados 
sobre préstamo ya es 

establecido. 

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora y su 
presen~ación en el balance será en el pasivo a corto plazo. 

Impuestos por pagfil.:...i. 

Esta cuenta es tipíca de pasivo y nos representa 

cantidades pendiente de p~go al fisco, en este rubro existen 

subcuentas como son: 

IMSS por pagar. 
5 % por pagar 

1 por pagar 
10 por pagar, etc. 
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su movimiento es el siguiente: 

Impuesto por pagar (subcuenta) 

Se carga por: 

1.- Pago del impuesto 

retenido. 

Se abona por: 

1.- Por el importe de los 

impuestos retenidos y 

calculados de acuerdo 

con las disposiciones de 

la ley vigente. 

2.- Por la provisión de 

impuestos de un mes a 

otro. 

El saldo de esta cuenta es acreedor, y su presentación en 

el balance será en el pasivo a corto plazo. 

En los casos en que resultaran diferencias entre el impuestos 

retenido y el pago, si la diferencia indica que debió pagarse 

mas de lo previsto, el excedente deberá absorberse de las 

operaciones del ejercicio, y en caso contrario, constituirá 

una por cobrar al erario federal. 
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2.10.- PASIVO A LARGO PLAZO 

Este grupo de cuentas esta formado por todas aquellas 

deudas y obligaciones con plazo de vencimiento mayor de un 

año. 

Entre las principales cuentas de activo fijo se puede 

mencionar las siguientes: 

XXX Créditos a largo plazo 

XXX Hipotecas por pagar 

Créditos a largo plazo: 

Esta cuenta nos representa el total de todas aquellas 

deudas contraidas con diversas fuentes financieras 

(principalmente bancos) y con las cuales se tiene el 

compromiso de liquidarlas en un tiempo previamente 
establecido. 

su movimiento es el siguiente: 

Créditos a largo plazo 

- Se carga por: 

l.- Cantidades pagadas por 

deudas. 

+ se abona por: 

l.- La cantidad que se 

adeude al principiar el 

ejercicio. 

2.- Cantidades de nuevos 

prestamos adquiridos en 

el transcurso del año. 

Su saldo siempre sera de naturaleza acreedora y su 

Presen~ación en el balance sera en el rubro de los pasivos a 

largo plazo. 
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Hipotecas por pagar• 

Esta cuenta nos representa los préstamo a largo plazo con 

un destino especifico y tiene como garantia de pago la 
escritura de bienes inmuebles. 

Su movimiento es el siguiente: 

Hipotecas por pagar 

- Se carga por: + Se abona por: 

l.- Los pagos hechos por la 1.- El importe que respalde 

hipoteca. las escrituras dadas en 

garantia la obtención 

del credito. 

Su saldo es de naturaleza acreedora y su correcta 

presentación en el balance es en el rubro de pasivo a largo 

plazo. 
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2.11.- PASIVO DIFERIDO O CREDITOS DIFERIDOS 

Es un grupo de cuentas que comprenden aquellos ingresos o 

conceptos no pagaderos en efecti ve, sino compensables en 
servicios y que no pueden considerarse como utilidades, sino 

hasta haberse recibido el ingreso o prestado el servicio. 

Entre las cuentas mas importantes en este rubro se 
encuentran: 

XXX Anticipos de grupos y ejidos 

XXX Créditos pendientes de ajustes 

Anticipo de grupos y eiidos; 

Esta cuenta nos representa todos aquellos anticipos 

recibidos por grupos nuestros, ejidos, en la contratación de 

servicios s/contratos. 

Anticipo de grupos o ejidos 

- Se carga por: + Se abona por: 

l.- El servicio ya prestada. l.- Los importes recibidos 

como anticipos sobre 

contratas. 

(Por asistencia técnica, 

compra de insumos) 

su saldo es de naturaleza acreedora y su correcta 
presen~ación en el balance sera en el rubro de pasivo 
diferido. 
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Cr8ditos pendientes de aiust~s: 

Esta cuenta nos representa importes por ajustar que están 
pendientes de aclaración por 11 >= 11 causa, y que lo reconocemos 

como cuenta por pagar en vias de aclaración. 

Su movimientos es el siguiente: 

créditos pendientes de ajuste 

- Se carga: 

l.- Por los importes ya 

aclarados. 

+ Se abona: 

1.- Por los importes 

pendientes por aclarar. 

su saldo de naturaleza acreedora y su correcta 

presen~ación en el balance sera en el pasivo diferido. 
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2.12.- PATRIMONIO 

peFinición de patrimonio; 

Entendernos por patrimonio, al conjuntos de bienes y 

valores invertidos por los consejeros o los donantes, en una 
asociación y representa la diferencia entre el activo y el 

pasivo. 

Clasificación del patrimonio: 

1.- Económico: Es uno de los factores de la producción y esta 

representado por el conjunto de bienes que 

sirven para producir riqueza (herramienta, 
maquinaria, inmuebles, etc.) 

2.- Financiero Es el dinero que se invierte para que produzca 

una renta o interés. 

3. - Contable: Es el que esta representado por el total de 

activos que se emplean en el negocio, menos el 

pasivo. 

Cuentas mas importantes: 

Dentro del patrimonio de una asociación civil contamos con 
las siguientes cuentas: 

XXX Patrimonio inicial 

XXX Resultado_ del ejercicio 
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Patrjmonio inicial: 

Normalmente el saldo de esta cuenta nos representa el 
total del patrimonio invertido por la asociación al inicio de 
sus operaciones. 

Su movimiento es el siguiente: 

Patrimonio inicial 

Se carga: Se abona: 

1.- Por los importes dados 

por los consejeros o 

donantes para la 

creación del patrimonio 

de la asociación. 

2.- Por el traspaso del 

resultado del ejercicio 

anterior de la cuenta de 

perdidas o ganancias. 

Esta cuenta es de naturaleza acreedora y su presentación 

en el balance será en el rubro del patrimonio. 

Resultado del gjercicio: 

Esta cuenta ser de naturaleza deudora cuando ?ªYª 
excedente de los egresos sobre los ingresos (perdidas) y de 

naturaleza acreedora cuando haya excedente de los ingresos 

sobre los egresos (utilidades). 

Su movimiento esta implicito con lo arriba mencionado. 

Y su correcta presentación en el balance sera en el rubro de 

patrimonio. 
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2.13.- DEPINICIÓN DEL ESTADO DE RESULTADOS 

Es el documento que muestra los resultados obtenidos por 

una asociación en un periodo dei:erminado (generalmente un 

año), como consecuencia de sus operaciones. Este documento 

expone en varios renglones, los dis~intos conceptos del 

excedente o insuficiencia de los ingresos sobre los egresos. 

Un f orrnato de este estado lo veremos con las cuentas del 

catalogo. 

Estos 2 estados financieros se consideran básicos para la 

determinación de presentar resultados a los consejeros, la 

gerencia, a terceros, etc. 

pasos para la elaboración de estados de resultados: 

1.- Elaboración de pólizas: 

La elaboración de pólizas es el registro mas simple 

pero es la base donde parte todo el proceso contable. 

En las pólizas se registra el .asiento contable con los 

pormenores de la operación 

correspondiente. 

2.- El libro de diario: 

asi como la descripción 

Una vez que se harl determinado todos los movimientos 

relativos a un ejercicio en particular(mensual,bimestral, 

semestral,anual), todos deben registrarse en el libro de 

operaciones diarias. 
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El objetivo del registro de diario es conocer los 

montos globales de las afec'taciones de cada cuen'ta de 

mayor. 

J.- Pase al mayor: 

Del libro de diario se pasaran los movimientos de 

cada cuenta de mayor con la finalidad de de'terminar los 

saldos de cada cuenta. 

4.- Hojas de trabajo: 

La hoja de trabajo es un procedimiento sistemático 
para determinar el resultado del ejercicio y el estado de 

situación financiera al cierre de cada ejercicio. 

a) Se parte de los estados iniciales y se acumulan 

los movimientos del mes para determinar los 

saldos finales 

b) Se es necesario efectuar ajustes por errores u 

omisiones, se efectuaran partiendo de una 

numeración especial de aSientos. 

e) Se vuelven a determinar nuevamente los saldos de 

las cuentas de mayor los cuales se conocerán 

como "balanza de saldos ajustados 11
• 

d) Una vez determinada la balanza de saldos 

ajustados de resultados (ingresos y egresos), 

con cargo abano a la cuenta de resultadas. 

e) Los saldos finales correspandercin al balance 

general o estado de situación financiera. 
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Elaboracióp de1 estado de resultado; 

Para la presentación del estado de resultados se tomaran 

los datos provenientes de la hoja de trabajo relativas a 

ingresos y gastos y se obtendrá el remanente que se determino 

como excedente o insuficiencia de los ingresos sobre los 

egresos. 
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craftca tfo. 7 

Estado de Resultados 

Houbre de la Cia. 
Estado de Resultados por el ejercicio del 11 _al _ d!! 19_. 

Donativos en efectivo 
Donativos en especie 
Ingresos por contrapartidas 
Ingresos por ser:icios 

G!.Sl(IS DE ltfüllISIRQCIO'I: 

sueldos 
Prestaciones sociales 
8Gastos de oficina 
Sequros 
Renta 
Viaticas 
Costo fiscal 
Depreciación del equipo 
A.nortización de gastos de instalación 
Gastos •;arios 

G!.STOS fil/!J/CID!OS: 

Intereses pagados s/préstano 
Pre~·isión para cuentas incobrables 

PROprcros FDllJICIIEOS¡ 

Rendi1:1ientos patriconiales 
Intereses s;prestanos 

OTROS Cl.SIOS Y PROll\:CTOS; 

otros ingresos 
Resultado del ejercicio 
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2.14.- CUENTAS DE INGRESOS 

Definición: 

Son las que representan las entradas en bienes o dinero 

que serán utilizados para sostener los gastos operativos o 

como incremento al patrimonio por medio del excedente de los 

ingresos sobre los egresos. (Utilidad) 

Cuentas mas importantes: 

Entre las cuentas de ingresos mas importantes tenemos: 

XXX Donativos en efectivo 

XXX Donativos en especie 

XXX Rendimientos patrimoniales 

XXX Intereses sobre prestarnos 

XXX Ingresos por contrapartida 

XXX Ingresos por servicios 
XXX Otras ingresos 

Donativos en efect~vo; 

Esta cuenta nos representa los ingresos provenientes de 

donaciones efectuadas por los asociados o donantes. 

En esta cuenta se manejaran los donativos exclusivamente en 

dinero. 

Su movimiento es el siguiente: 
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Donativos en efectivo 

- Se carga: 

1.- La cancelación de 

donativos. 

+ Se abona: 

1.- Los donativos que se 

reciben en efectivo 
contra entrega de 

recibo. 

El saldo acreedor de esta cuenta 1 se traspasara a la 

cuenta de excedentes o insuficiencia de los ingresos sobre los 
egresos y se presentara en el estado de resultados, como parte 

final de los ingresos de operación. 

El saldo de la cuenta de la asociacion deberá ser igual al 

libro de donativos al cierre de cada ejercicio. 

Manejo de control interno: 

Según art. 40 Del reglamento del código fiscal nos dice: 

tratáñdose de donativos, los comprobantes respectivos deberán 

reunir los siguientes requisitos: 

1.- Nombre, denominación o razón social, domicilio fiscal y 

clase del registro federal de cont:ribuyentes del donatario 

(asociación civil). 

2.- Lugar y fecha de expedición. 

3.- Nombre y denominación o razón social y domicilio del 

donante. 

4.- Cantidad y descripción de los bienes donados, en su caso 

el monto del donativo. 

s.- Señalamiento expreso que amparan un donativo. 
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6.- Los recibos deberán venir foliados y en consecutivo. 

7.- Serán previamente autorizados por la oficina federal de 

hacienda correspondiente. 

- Se deberá llevar un control de todos los recibos expedidos 

por la asociación en original y 2 copias de los recibos 

expedidos se deberá archivar en consecutivo, utilizando 

para ello la primer copia y poniéndoles un sello de pagado 

mencionando que dia se depasi to a bancos para su mejor 

control. 

- De los recibos cancelados se deberán archivar en original 

con sus 2 copias y deberán contener un sello que diga 

cancelado. 

- De todos los recibos expedidos se deberá llevar un control 

muy estrecho de la cobranza y de aquellos recibos que no 

se hayan cobrado a los 6 meses, se deberán cancelar 

tomando en cuenta la promesa de pago, para su antigüedad. 

- Se deberá llevar un libro de donativos. 

Donativos en especie; 

Esta cuenta nos representa los ingresos obtenidos de 

donaciones efectuadas por los asociados o donantes, pero 

tlnicamente en especie, esto es; 

En maquinaria y equipo. 

En semillas. 

Eñ ganado, et:c. 
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su movimiento es el siguiente: 

Donativos en especie 

- Se carga: + se abona: 

1.- Cancelación del donativo 1.- El importe que se haya 

anteriormente hecho. expedido, el recibo de 

donativo por dicho bien. 

Normalmente este importe lo fijara un perito valuador 

para efectos de extender el recibo de donativos. 

Es importante contemplar lo dispuesto por la secretaria 

de hacienda en su escrito de deducibilidad en la hoja 3 

párrafo 2 en donde dice: que se hace de su conocimiento 

que para recibir donativos en especie, es requisito 

indispensable contar en cada caso con autorización previa. 

En cuanto a su manejo de con~rol interno vease donativos 

en efectivo. 
El saldo acreedor de esta cuenta deberá traspasarse a la 

cuenta de excedente o insuficiencia de los ingresos sobre 
los egresos como parte final de los ingresos de la 

operación de la asociación. 

Rendimientos patrimoniales; 

Esta cuenta nos representa los rendimientos que .por 

concepto de intereses provenientes de las inversiones en 

valores depositados en bancos a periodos fijos, 

prestablecidos, etc. La asociación ha ganado. 

su principal objetivo es que lo ganado absorba básicamente el 

costo operativo de la asociación. 
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Su movimiento es el siguiente: 

ESTA TESIS 
SAUR DE LA 

Rendimientos patrimoniales 

- Se carga por: + Se abona por: 

1.- Cancelación de intereses l.- Intereses ganados en 

contabilizados de mas. inversiones 

patrimoniales. 

Ha DEBE 
BJBLJOTf GA 

El saldo acreedor de esta cuenta se traspasara a la de la 
cuenta de excedentes o insuficiencia de los ingresos sobre los 

egresos, como parte final de los ingresos de operación. 

su control interno se encuentra en la cuenta de inversiones en 

valores. 

Intereses sobre prestarnos: 

Esta cuenta nos representa los créditos que la asociación 

gano por prestamos hechos a empleados, grupos y otros. 

su movimiento es el siguiente: 

Intereses sobre prestarnos 

- Se carga por: + se abona por: 

1.- Condonación o 1.- Ingresos que por 

cancelación de créditos. créditos ganó la 
asociación. 
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El saldo acreedor de esta cuenta se traspasara a la cuenta 
de excedente o insuficiencia de los ingresos sobre los 
egresos, como parte final de los ingresos de operación. 

Ingresos por contrapartjdas; 

Esta cuenta no representa los ingresos que la A.C. da a 

otras asociaciones, como apoyo o incentivo para recabar fondos 
para la consolidación de su patrimonio. 

Manejo de control interno: 

- Para que la A.C. apoye a otras asociaciones, en esta clase 

de ingresos debe mediar convenio de por medio. 

- Una vez establecido el convenio se deberá presentar copias 
de las fichas de deposito entregadas por el banco a la 

dirección de procuración de fondos, junto con un resumen 

de los donantes y numeras de recibo cobrados. 

- Inmediatamente la /....C. cotejara la veracidad de los 

comprobantes y procederá a expedir el cheque 

correspondiente de acuerdo al convenio pactado con la 

asociación. 

su movimiento es el siguiente: 

Ingresos por contrapartidas 

- Se carga por: 

1.- Cancelación de 

contrapartidas dadas a 

la asociación. 

+ Se abona por: 

1.- El ingreso recibido por 

contrapartidas. 
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El saldo de esta cuenta será acreedor traspasándose a la 

cuenta de excedente o insuficiencia de los ingresos sobre los 

egresos, corno parte final de los ingresos de la operación de 

la asociación. 

Ing,..esos por servicios: 

Esta cuenta nos representa todos los ingresos generados 

por servicios prestados por la asociación a grupos o ejidos, 

terceras personas, etc. 

Como son: 

Asistencia técnica 
Educación a grupos (cuando asi se pacte) 

Transferencia de tecnología 

Maquina, renta de equipo 

Asesorias, comisión por compra de insumos a terceros, etc. 

Estos conceptos son enunciativos y se presentan como ejemplos 

de los servicios que se podrían dar en una asociación. 

Su movimiento es el siguiente: 

Ingresos por servicios (sub-cuenta) 

servicios que se presten 

- Se carga por: 

1.- Cancelación de los 

ingresos por servicios. 

+ Se abona por: 

1.- Los ingresos recibidos 

por la prestación de 

cualesquiera de los 

servicios arriba 

mencionados •. 
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El saldo de esta cuen"Ca será siempre acreedor, 

traspasándose a la cuenta de excedente o insuficiencia de los 
ingresos sobre los egresos, como parte final de los ingresos 

de la operación de la asociación. 

Otros ingresos; 

Esta cuenta nos representa todos los ingresos obtenidos y 

que su origen no corresponde a las otras cuentas de ingresos 

antes mencionados. 

Venta de activo fijo 

Productos de rifas (cuando esto se haga esporádicamente) 

Venta de desperdicio, etc. 

su movimiento es el siguiente: 

Otros ingresos (sub-cuenta ingresos a que se refiera) 

- Se carga por: + Se abona por: 

1.- Por la cancelación de 

los ingresos abonados. 

1.- Todos los ingresos 

generados por los 

conceptos arriba 

mencionados. 

El saldo de esta cuenta siempre será acreedor y. se 

traspasara a la cuenta de excedente de insuficiencia de los 

ingresos sobre los egresos, como parte final de los ingresos 

de la operación de la asociación. 
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2.l.5.- GASTOS 

Definición· 

Cuenta de gestos: 

si tomamos en cuenta que egresos, es la disminución del 
patrimonio en virtud de gas"tos o perdidas, sin que haya 

necesidad de una salida material. 

Y gastos es todo pago u obligación imputable al periodo en que 

se contraiga, mientras no tenga la consideración de activo. 
Podemos conceptualizar las cuentas de gastos o egresos corno la 

disminución del patrimonio por pagos en obligaciones 

imputables aun sin necesidad de que haya una salida ma"terial 

de dinero. 
En estas cuentas tenemos como las mas comunes de dentro de las 

actividades de la asociación, las siguientes: 

Cuentas mas jmpgrtantes: 

cuentas de mayor 

XXX Sueldos. 

XXX Prest<J.cioncs sociales. 

XXX Gas~os de oficina. 

XXX Seguros. 

sub-cuentas. 

Honorarios, sueldos, rayas. 

(Fondo de ahorro, ayuda 

despensa, etc). 

{Teléfono, correo, 

papelería, fotostáticas, 

gastos legales, etc). 

(Primas de seguros por 

inmuebles). 



XXX Renta. 

XXX Viáticos. 

XXX Costo fiscal. 

XXX Gastos de depreciación 

del ejercicio .. 

XXX Amortizacion 

XXX Gastos financieros. 

XXX Gastos varios. 
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(Agua, luz). 

(Comidas, hospedaje, 

kilometraje, gasolina, 
etc.). 

(l~, 5%, IMSS. Etc.). 

Mobiliario y equipo, equipo 
de transporte, etc. 

Gastos de instalación. 

Intereses pagados a bancos, 

comisiones, etc. 

Todo lo que no entre en las 

otras cuentas. 

No siendo este limitativo sino meramente enunciativo. 

Se podrán abrir todas las cuentas de acuerdo a las 

necesidades de la asociación; el \.inico requisito es que 

deberán llevar nombres bien especificas. 
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Movimientos contables: 

su movimiento general de estas cuentas son: 

Gastos de: Cuenta especifica de mayor 

(sub-cuentas: las necesarias para cada cuenta de mayar) 

+ Se cargan: 

1.- Por todos lo gastos 
realizados por el 

concepto de la cuenta. 

- Se abonan: 

1.- Por correcciones 
contables. 

2.- Por cancelación de algUn 

gasto que no proceda. 

El saldo deudor de estas cuentas deberá traspasarse a la 

cuenta de excedente o insuficiencia de los ingresos sobre los 

egresos, como parte final de los gastos de operación de la 

asociación. 
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CAPITULO III 

CATALOGO DE CUENTAS Y LIBROS 

AUXILIARES 

3.1.- FORMACIÓN DEL CATÁLOGO DE CUENTAS. 

Con el rubro anterior, terminamos con las cuentas que 

intervienen en el catálogo de cuentas especificando que es 

importante utilizar claves numéricas en lugar de utilizar la 

nomenclatura tradicional. 

Con esto se ahorra tiempo y hace menos dificultosa la 

descripción de las cuentas que se afectan en la elaboración de 

los asientos contables. 

El procedimiento para la creación de un catálogo de 

cuentas es asignar un numero progre si va a cada uno de los 

elementos del balance y del estado de resultados. 

En este caso ocuparemos 5 dígitos de los cuales los 3 

primeros corresponden a la cuenta de mayor, los 2 siguientes 

a las sub-cuentas. 

Ejemplo: 

En una cuenta de activo. 

102 01 cuenta de mayor 

(bancos) 

Sub-cuenta Bancomer, Serfin, 

Banamex, etc. 
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De acuerdo a lo expuesto en hojas anteriores formaremos el 
catálogo de cuentas de este manual, solamente en cuentas de 

mayor. 
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Gráfica No .. 

Catálogo de cuentas 

XXX Activo: 

XXX Activo circulante: 

XXX Caja 
XXX Bancos cuenta cheques 

XXX Inversiones en valores 
XXX Grupos o ejidos 

XXX Deudores diversos 

XXX Reservas para cuentas incobrables 

XXX Almacen de insumos 

XXX Activo fijo: 

XXX Muebles y enseres 

XXX Terrenos 

X>:X Edificios 

XXX Equipo de transporte 

XXX Establos o corrales 

XXX Equipo de bombeo 

XXX Maquinaria agrícola 

XXX Ganado 

XXX Implementos de trabajo 

XXX Depreciación acumulada 

XXX Activo diferido o cargos diferidos: 

XXX Gastos de instalación y organi2ación 
XXX Intereses pagados por adelantado 

XXX Primas de seguros pagadas por adelantado 
XXX Rentas pagadas por adelantado 

XXX Deposito en garantía 
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XXX Pasivo: 

XXX Pasivo a corto plazo: 

XXX Proveedores 

XXX Acreedores diversos 

XXX Doctos. Por pagar a corto plazo 

XXX Sueldos acumulados por pagar 
XXX Intereses acumulados par pagar 
XXX Impuestos por pagar 

XXX Pasivo a largo plazo: 

XXX Créditos a largo plazo 

XXX Hipotecas por pagar 

XXX Pasivo di.ferido o créditos diferidos: 

XXX Anticipo de grupos o ejidos 

XXX CrCditos pendientes de ajuste 

XXX Capital o patrimonio: 

XXX Patrimonio inicial 
XXX Resultados del ejercicio 

XXX Cuentas de ingresos: 

XXX Donativos en efectivo 

XXX Donativos en especie 

XXX Rendimientos patrimoniales 

XXX Intereses sobre prestamos 

XXX Ingresos por contrapartidas 

XXX ~ngresos por·servicios 
XXX Otros ingresos 
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XXX Cuentas de egresos 

XXX Sueldos 

XXX Prestaciones sociales 

XXX Gastos de oficina 

XXX Seguros 

XXX Renta 

XXX Viáticos 

XXX Costo fiscal 
XXX Depreciación del equipo 
XXX Amortizacion de gastos de ins~alación 

XXX Gastos financieros 

XXX Gastos varios 

Para su mayor utilización se deberán buscar las cuentas 

por orden numérico tomando en cuenta que en general las 

cuentas de 

Ac~ivo son las 100 

Pasivo son las 200 

Pa~rimonio son las 300 

Ingresos son las 400 

Egresos son las 500 
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3. 2. - DOCIJME!ITACIÓN CONTADLE 

Definición; 

Es importante mencionar esto ya que representa el 
instrumento fisico de carácter administrativo que capta, 

comprueba, justifica y controla las transacciones financieras 
efectuadas por la asociación, aportando los datos necesarios 
para su procesamiento en la contabilidad. 

Punciones; 

a) Captar las operaciones para tomar conocimiento de ellas 

y poder controlarlas. 

b) Comprobarlas.- La comprobación la constituye el propio 

documento contable autorizado con las firmas de las 

personas que in~ervinieron en la operación. 

e) ~ustificarlos.- La razón de ser o mo~ivo de las 
operaciones con la autorización del funcionario 

responsable. 

d) Instrumento para ordenar e informar sobre el movimiento . . . 
de valores y si poder establecer un control sobre los 

mismos. 

e) Como medio de contabilización o registro en libros y 

auxiliares de contabilidad. Al contabilizarse se esta 

determinando cuantitativamente y sistemáticamente, las 

cuen-tas del catálogo que resultaron afectados, 

estableciendose con esto la relación de causa y efecto 

_que se ha originado con motivo del hecho financiero o 

económico que se trata de registrar. 
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Por control interno todos los documentos contables deberán 
contar con sello de pagado, deberán permanecer anexos a sus 

pólizas contables y es~as deberán registrar los movimientos 

contables de que fueron objeto. 

También se contará con un archivo especial de todos los 

documentos que amparan los activos fijos comprados por la 

asociación, especificando con que pólizas se registraron, en 

que fecha y con que cheque se pagaron. 

3.3.- LIBROS AUXILIARES 

Definición; 

lPor que son importantes los libros dentro de una 

asociación? 

Porque constituyen la memoria financiera-contable de la 
asociación ya que conservan las cifras y hechos de todas 

las transacciones efectuadas en cada ejercicio de 

calendario. El objeto de estos libros consiste en realizar 

el agrupamiento metódico de los hechos expuestos por los 

documentos contables mediante concentraciones analiticas 

y sintéticas. 

Además que se tienen requerimientos fiscales, que hay 

que cumplir. 

(Ver aspectos fiscales.) 

Libros auxiliares: 

Con el nombre de libros auxiliares se denominan 

contablemente los libros que se llevan para registrar en forma 

analitica las operaciones. 
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Libro diario; 

Es aquel en el cual se registran por orden progresivo de 
fechas cada una de las operaciones que se van efectuando. 

En el libro diario se deben describir las operaciones 

detalladamente, indicando no solo el nombre de las cuentas de 

cargo y abono, sino además, una serie de datos de carácter 

informativo, como son: 

1.- Fecha de operación. 
2.- Numero de orden de la operación. 

J.- Nombre de las personas que intervienen en la operación. 
4. - Nombre y numero de los documentos que amparan la operación 

(facturas, recibos, notas, letras de cambio, pagarés, 

etc.) 

5.- Vencimiento de los documentos. 

6. - Condiciones bajo las cuales se contrato la operación 

(efectivo, a crédito, parte en efectivo, parte en crédito, 
etc.) 

Rayado del libro diario: 

Para que en el libro diario se pudieran registrar, tanto 
las cuentas de cargo y abono como los datos informa ti vos 
anteriores, se le dio a dicho libro el siguiente rayado. 

Columna para el numero de asien~o: 

En esta columna se anota el numero que le corresponde a la 
operación es el momento de registrarla. El numero debe ser 
progresivo. 
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Columna para folios de mayor: 

En esta columna se anota el nurnero que le corresponda a 
cada una de las cuentas del asiento, segün su folie en el 

mayor, o sea, el numero de la página de este libro en que 

aparecen dichas cuentas. 

Los folios se deben anotar después de haber pasado el 

asien~o al mayor, con el obje~o de saber que asientos han sido 
ya pasados. 

Espacio para redacción: 

En este espacio se anotará: 

a) La fecha. 
La fecha que se anotará es el día en que se 

efectuó la operación, y no la del dia en que se 

registra. 

Unícumente en el primer asiento de cada hoja se 

debe anotar el mes, dia y año: en los demás basta 
con indicar el mes y el dia. La fecha se 

debe anotar a la mitad del espacio que existe entre 
la columna para folios y la colwnna destinada a 

cantidades de cargo. 
Con el objeto de separar los asientos, se deben 

trazar 2 lineas, la primera empezara después de la 
columna para folios y terminara antes de la fecha, 
la segunda empezara después de la fecha y terminara 
antes de la columna de cargos. 

b) El nombre de las cuentas de cargo. 
Se anota debajo de la fecha, junto a la columna 

para folios del mayor. 
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e) El nombre de las cuentas de abono. 

Se anota debajo de las cuentas de cargo, 

dejando una sangria, de mas o menos unos tres 

centímetros, después de la columna para folios. 

d) La redacción. 
La redacción de los asientos debe ser clara, 

concisa y completa, se debe tener especial cuidado 

en anotar todos aquellos datos que puedan ser 

necesarios para cualquier aclaración. 

La redacción deberá contener: 

a) indicación de la operación 
b) forma de pago. 

e) documento que comprueba la operación. 

Indicación de la operación: 

En esta parte se indica la clase de operación 

efectuada; por ejemplo donativos, nuestra compra, 

depósitos, pago de sueldos, pago de renta, etc. 

Forma de pago: 

En esta parte se indica si la operación se 
efectuó en efectivo, a crédito o con garantía. En 

caso de que existan varias formas de pago, todas se 
deben indicar, en esta forma: parte en efectivo y el 

resto a crédito, etc. 

Documento que comprueba la operación: 

En esta parte se anota el nombre y numero del 
documento que comprueba la operación por ejemplo: 

según factura numero x, segt.in recibo numero x, según 
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nota numero x, segUn vale numero x, seqtln nomina 

numero x, etc. 
La redacción de los asientos de diario se debe 

empezar a escribir en el mismo margen que el de la 
cuenta de abono: en caso de ser necesarios varios 
renglones mas, para redactar la operación, la 
escritura de estos debe empezar junto a la columna 

para folios. 
La redacción no debe llegar hasta las columnas 

para cargos y abonos. 

Columna parcial: 

En esta columna se anotan las diversas 
c<J.ntidades que forman el total de un cargo o un 

abono, siempre que sean de una misma cuenta. 

Columna para los cargos: 

En esta columna se anota la cantidad de cada 

una de las cuentas de cargo. 

Columna para los abonos: 

En esta columna se anota la cantidad de cada 

una de las cuentas de abono. 

Encabezado del diario: 

Los datos que debe contener el encabezado de 

cada uno de los diarios son los siguientes: 

l. - Numero del diario: el numero debe ser 

progresivo. 

2.- Clase del negocio. 

3.- Nombre del negocio. 
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Los datos anteriores se deben anotar en la primera hoja de 

cada uno de los diarios. Debajo de los datos del encabezado se 
deben trazar dos rayas horizontales para que aquellos no se 

confundan con los asientos de diario. 

Asiento de apertura: 

El primer asiento que se hace en el libro diario, cuando 

se inicia el negocio, se llama asiento de apertura, el cual 

debe contener las mismas cuentas y cantidades del balance con 

en que principia el negocio. 

cancelación de renglones: 

En este libro no se deben dejar renglones en blanco o 

entre renglones, por lo que, si al final de una hoja da 

principio un asiento, y no se termina porque no cabe, deberá 

continuarse en la siguiente pagina, no olvidando anotar antes 
las sumas de la página anterior. 

cuando al final de las hojas quedan uno o dos renglones 

disponibles, es preferible cancelarlos y anotar en la 

siguiente página el asiento completo. 

La cancelación de lo renglones disponibles se hacen por 

medio de una linea quebrada, llamada zeta, de la siguiente 

forma: 
Forma de pasar las sumas de los cargos y los abonos de una 

hoja a otra. 

Debido a que las operaciones se registran en el libro 

diario por partida doble, es natural que las sumas de los 

cargos y los abonos deban coincidir. 

Una vez comprobado que las sumas de los cargos y los 

abonos son iguales se debe hacer lo siguien~e: 
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Primero se anotan en el ultimo renglón de la hoja las sumas de 

los cargos y abonos, anteponiendo a dichas sumas la expresión 
pasa al folio "X", después esas mismas sumas se anoi:an en el 

primer renglón de la siguiente página, anteponiendoles las 

palabras del folio 11 x 11
• 

Libro mayor• 

Es aquel en el cual se abre una cuenta especial para cada 
concepto de activo, pasivo y capital. 

Al libro mayor se deben trasladar por orden progresivo de 
fechas los asientos del libro diario. 

Uso de las columnas 

El uso de las columnas que forman los rayados anteriores 

es el siguiente: 

Columna (1): 

Se anotará la fecha que tiene en el libro diario el 

asiento que se esta pasando al mayor. 

columna ( 2): 

Se escribe el nombre de la contracuenta, o la palabra 

varios, cuando existan varias contracuentas. 

La cuenta relativa a contracuenta es aquella que completa 

el asiento por partida doble. 
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Columna ( J) : 

En esta columna, se anota el numero del asiento del diario 

en que aparece la cuenta que se esta pasando al mayor. 

Columna ( 4): 

Aqui se escribe el numero del folio de la contracuenta, o 

sea el numero de la página del libro mayor en que aparece la 

contracuenta. 

cuando la contracuenta es varios, simplemente se traza una 
rayita (-), en la columna para folios de las contracuentas, 

pues seria materialmente imposible que cupieran todos los 

folios de las contracuentas en ese pequeño espacio. 

Columna ( 5) : 

Se anota el valor del cargo que tiene en el diario la 

cuenta que se esta cargando en el libro mayor. 

Columna ( 6): 

Se escribe el valor del abono que tiene en el libro diario 
la cuenta que se esta abonando en el libro mayor. 

Columna (7): 

En esta columna se anotan los saldos deudores. 

Columna ( 8) : 

En esta columna se anotan los saldos acreedores. 
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suma de cargos y abonos: 

Estas se deben anotar en el ultimo renglón de cada hoja. 

Las sumas se efectúan en el momento de quedar totalmente 

utilizada la parte del debe o la del haber; el espacio que 

sobre en la parte incompleta se debe cancelar por medio de 

una zeta. 

A cada una de las sumas de los cargos y de los abonos se 

les antepone el numero del folio en el cual se va a 

continuar la cuenta. 
En el primer renglón de la hoja en la cua·l se va a 

continuar la cuenta se deben anotar las sumas an~eriores, 

en su respectiva columna, anteponiendo a ellas el numero 
de folio de donde provienen. 

Librq donativos: 

En este libro se registraran todos los donativos que se 
reciban en orden consecutivo de acuerdo con la eKpedición 

de los recibos correspondientes. (Estén o no cancelados ) 

y se cerrara por años fiscales terminados. 

Este importe tendrá que checar con las cuentas de 

ingresos por este concepto. 

En este libro según la autorización de la secretaria de 

hacienda y crédito publico de deducibilidad hoja no. 3, 

Párrafo 4 nos dice que, este libro al igual que_ los 

anteriores de be ser previamente autorizado por la 

oficina federal de hacienda conteniendo invariablemente el 

numero y fecha de expedición de cada recibo, el importe de 

cada donativo, el nombre o razón social y el domicilio 

del donante en el párrafo 6, también nos hace mención que 

al finalizar el ejercicio, se deberá presentar ante 

hacienda por parte de la A.C., Una aplicación .de dichos 

donativos recibidos por cada una de las es afiliadas, 
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tomando en cuenta todos estos requisitos, se pensó en un 

formato como a continuación presentarnos. 

Se comprara un libro de 13 columnas en donde ira 

debidamente encuadernados, empastados y foliados debiendo 

presentarlos para su sellado ante la autoridad recaudadora 

correspondiente, previamente a su utilización de las 13 

columnas del libro se harán 9 en donde su ti tul o y 

utilización será: 

Columna l 

Fecha de emisión del recibo: 

En esta columna se pondrá la fecha del recibo por 

consecutivo del 001 en adelante. 

Columna 2 

Nombre o razón social del donante: 

En esta columna se anotará el nombre de la persona física 

o moral que proporciono el donativo. 

Columna J 

Numero de recibo: 

En esta columna se pondrá el numero del recibo de 

donativos por consecutivo del 001 en adelante. 
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Columna 4 

cantidad: 

En esta columna se pondrá el importe del recibo de 

donativos que aparezca y que se haya recibido o comprometido 

realmente .. 

Columna 5 

Fecha de pago: 

En esta columna se pondrá la fecha de pago de preferencia 

cuando se deposite en bancos. 

Columnas 6 y 7 

Cheque, bancos: 

En caso de ser el pago en efectivo, se expresara con las 

mismas letra de "efectivo" y si es pagado con cheque se 

pondrá el numero y el banco en que se haya girado. 

Columna B 

Domicilio del donante: 

En esta columna se pondrá el domicilio fiscal de· las 

personas físicas o morales de los cuales se haya recibido el 

donativo. 
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Columna 9 

Aplicación del donativo: 

En esta columna se pondrá para que se utilizo cada 

donativo recibido, de preferencia se sugiere que se haga 

semanal, ya que entre mas tiempo se deje parar, mas dificil 

será recordar este concepto. 
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Gráfica No. 9 

Formato del Libro de Donativos 

DOMICILIO 

R. F.c. 

NOMBRE O RAZON 

SOCIAL DEL 

DOllAllTE 

(ll (21 

No. DE 

RECIBO 

( 3) 

FORMA DE PAGO DOMICILIO DEL DONANTE 

CHEQUE 

BANCO 

(6) ( 7) ( 8) 

CANTIDAD FECHA DE 

PAGO 

( 4) (5) 

APLICACION DEL 

DONATIVO 

(9) 
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Ademas de con"C.ar con libros principales, anteriormente 

mencionados, se deberán llevar registros auxiliares de las 

principales cuentas colectivas, para conocer su análisis y 

llevar un mejor control: los cuales se llevan en tarjetas 

individuales y¡o registros tabulares, utilizando una tarjeta 
para cada cuenta de mayor como se indica a continuación (para 
análisis). 

Auxiliares 

Individuales 

Registros tabulares 

Bancos 

Grupos y ejidos (deudores diversos) 

Documentos por cobrar 

Proveedores 
Acreedores diversos 

Documentos por pagar 

Almacén de insumos y/o ganado 

Gastos generales 

Gastos de oficina 

El saldo de la cuenta de mayor será igual a la suma de las 

tarjetas auxiliares que integran el rubro de la cuenta 
respectiva. 

Ventajas de llevar libros y auxiliares 

Los libros y registro protegen a la empresa contra 
posibles dificultades de tipo legal o fiscal, puesto que crean 
y conservan las pruebas de las transacciones internas y 

externas de la empresa, que pudieran sujetarse a juicio por el 

fisco o por terceros, si como también para llevar el registro 
contable y el control administrativo necesario para fines de 

información a. la gerencia. 
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CAPITULO IV 

ANÁLISIS E INTERPRETACIÓN DE 
ESTA.DOS FINANCIEROS 

Con el fin de observar la situación en que se encuentra y 

poder programar alguna estragia especial según el resultado 

que nos dicen las razones financieras. 

4.1.- Definición: 

La interpretación de estados financieros, consiste en 

obtener relaciones matemáticas entre una partida contable y 

otra con el objeto de conocer la firmeza o la debilidad que 

sufre la estructura financiera a una fecha determinada o en 

periodo determinado. 

Lógicamente lo anterior requiere de obtener datos de uno 

o varios ejercicios y el establecimiento de premisa generales. 

4.2.- Razones financieras: 

Las razones financieras se expresan en porcentaje ( % ) o en 

unidades numéricas ( #) y cada razón nos indica determinada 

información dependiendo de la razón de que se tra't.e y la 

in't.erpre~ación que se le de. 
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A continuación se da un ejemplo de las principales razones 
financieras que pueden ser aplicables a una asociación civil. 



Razón 

Inversiones en Val 

Gastos 

Pasivo 

Patrimonio 

Pasivo 

Activo Circulante 

Patrimonio 

Activo 

Patrimonio 

Gastos 

Patrimonio 

Pasivo contingente 

108 

Indicador 

ACTIVO 

Capacidad p/cubrir el gasto 

PASIVO 

Capacidad de cobertura de 

pasivo 

LIQUIDEZ 

Liquidez inmediata 

PATRIMONIO 

Aportación propia al act. 

total 

Unidad de 

Expresión 

s 

s 

s 

s 

Capacidad p/soportar el gasto s 

GASTOS 

Capacidad p/cubrir pasivos 

contingentes 
s 



Razón 

Ingresos 

Gastos 

Ingresos 

Patrimonio 

Rendimientos 

Inversiones 

Egresos 

Ingresos 

Gastos 

Patrimonio 

Gastos 

Inversiones 
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Indicador Unidad de 

Expresión 

INGRESOS 

Obtención de fondos pa.ra 

mantener la operación 

Aportaciones como incremento 

al patrimonio 

Tasa promedio de rendimiento 

anual 

EGRESOS 

Porción de los gastos 

Proporción del gasto contra 

el patrimonio 

capacidad para cubrir el 

gasto con intereses 

% 

% 

% 

% 
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CAPITULO V 

OBLIGACIONES FISCALES 

5.l.- I. M. s. S. 

Segun el articulo 2 de la ley del seguro social, nos dice: 

La seguridad social tiene por finalidad garantizar 

el derecho humano a la salud, la asistencia médica, la 

protección de los medios de subsistencia y los servicios 

sociales necesarios para el bienestar individual y 

colectivo. 

Estos derechos son irrenunciables para los 
t=abajadores, según la ley federal del trabajo art. 33. 

El art. 7, De la ley del seguro social, nos dice: 

El seguro social cubre las contingencias y 

proporciona los servicios que se especifican a propósito 

de cada regimen particular, mediante prestaciones en 

especie y en dinero, en las formas y condiciones previstas 

por esta ley y sus reglamentos. 

El art. 6, Nos dice: 

Que los regímenes que comprende y esto son 2: 

i.- El régimen obligatorio 

ii.- El regimen voluntario 
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El art. 12 Nos dice: 

Que son sujetos de aseguramiento del régimen 
obligatorio: 

1.- Las personas que se encuentran vinculadas a otras 
por una relación de trabajo, cualquiera que sea el 
acto que le de origen y cualquiera que sea la 

personalidad juridica o la naturaleza económica del 
patrón y aun cuando este, este exento del pago de 
impuestos o derechos. 

El art. 14, nos dice: 

De la extensión del régimen del seguro social, se 

irnplan~a en toda la repüblica el régimen del seguro social 
obligatorio, con las salvedades que la propia ley señala, 

se faculta al instituto mexicano del seguro social, a 

extender el régimen e iniciar servicios en los municipios 
en que aun no opera, conforme lo perrni .:an las particulares 

condiciones sociales y económicQS de las distintas 

regiones. 

Art.2 Del reglamento de la ley del seguro social. 

Inscripción y avisos de los patrones: 

Los patrones que emplean trabajadores sujetos al 

seguro social, deberán inscribirse dentro de los ocho 

días siguientes a la iniciación de sus trabajos, 

suministrando las informaciones que solicite el 

insti tute, en relación con las condiciones de traba jo, 

objeto de la empresa, naturaleza de las actividades 

que desarrolla y de mas datos importantes para el 

seguro que a juicio del propio instituto sean 

necesarios. En i.gual plazo deberán enviar, adjuntando 

los documentos oficiales correspondientes, el aviso de 
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clausura, cambio de razón social, cambio de domicilio, 

etc .. 

Los patrones deberan regis~rar su firma y la de sus 
representantes, si los tuvieren y serán responsables de 
los actos que estos realicen de las omisiones en que 

incurran en el ejercicio del manda~o o representación. 

Art. 3 .Reglamento de la ley del seguro social registro 

patronal ante el I.M.s .. s. 

El instituto asignara a cada patrón un numero de 

registro y le proporcionara una tarjeta de identificación 

patronal, la que deberá mostrar siempre que lo requiera el 
instituto. En dicha tarjeta constara la clase y grado de 
riesgo que corresponda a la empresa, de conformidad con el 

reglamento respectivo. El patrón deberá mencionar su 

numero de registro en toda gestión que realice ante el 

instituto. 

Art. 19 De la ley del seguro social. 

Obligaciones de los patrones: 

Están obligados a: 

i.- Registrarse e inscribir a sus trabajadores en el 

instituto mexicano del seguro social, comunica~ sus 
altas y bajas las modificaciones de su salario y los 

demás datos 

dentro de 

calendario, 
trabajador. 

gue demás esta ley y sus reglamentos, 
planos no mayores a 15 dias del 
contados a partir del ingresos del 
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ii. - Llevar registros, tales como nominas y listas de 

raya en las que se asiente invariablemente el numero 

de días trabajados y los salarios percibidos por sus 

trabajadores, además de otras datos que exija la 

presente ley y su reglamentación. 

Es obligatorio conservar estos registros durante los 

5 años siguientes al de su fecha. 

iii.- Enterar al instituto mexicano del seguro social, del 

importe de las cuotas obrero-patronales. 

iv.- Proporcionar al instituto los elementos necesarios 

para precisar la existencia, naturaleza y cuantía de 

las obligaciones a su cargo establecidas por esta 
ley, decretos y reglamento respectivos. 

v. - Permitir las inspecciones y visitas domiciliarias 

que practique el instituto, las que se sujetaran a 

lo establecido por la ley, el código fiscal de la 

federación y los reglamentos respectivos. 

Art. 42 Ley del seguro social. 

Corresponde al patrón pagar íntegramente la cuota 

señalada para los trabajadores, en los casos en que estos 

perciban como cuota diaria el salario mínimo. 

Articulo 43 Ley del seguro social. 

En tanto el patrón no presente al instituto el aviso 

de baja del trabajador, subsistirá la obligación de cubrir 

.las cuotas.obrero-patronales respectivas: sin embargo, si 

se comprueba que dicho trabajador fue inscrito por otro 

patrón, el inst
0

i tute devolverá al patrón omiso, a su 
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solicitud, el impori:e de las cuot.as obrero patronales 

pagadas en exceso. 

Procedimientos para el calculo de las cuotas obrero-patronales 

al I.M.s.s.: 

Integración del salario: (art.32 Imss) 

El salario se integra con los pagos en efectivo por cuota 

diaria, y las gratificaciones, percepciones, alimentación, 

habitación, primas, comisiones, prestaciones en especie y 

cualquier otra cantidad o prestación que es entregue al 

trabajador por sus servicios: no se tornaran en cuenta, dada su 

naturaleza, los siguientes conceptos: 

a) Los ins'trumentos de trabajo, tales como herramien'C.as, ropa 

de trabajo y otros similares; 

b) El ahorro, cuando se integre por un deposito de cantidad 

semanaria o mensual del trabajador y de la empresa; y las 

cantidades otorgadas por el patrón para fines sociales o 

sindicales: 

e) Las aportaciones al infonavit y la participación de 

las utilidades en las empresas • 

.. 
d) La alimentación y la habitación, cuando no se 

proporcione en forma gratuitamente el ~rabajador, así 

como las despensas; 

e) Los premios por asistencia; 

f) Los pagos por tiempo extraordinario, salvo cuando este 

tipo de servicio este pactado en forma de tiempo fijo. 
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Aportaciones al instituto mexicano del seguro social: 

Segun el art. 11 De la ley del seguro social 

a) 

b) 

e) 

El régimen obligatorio comprende los seguros que se 
componen de cuatro tipos de aportación y tienen como 

base el salario diario integrado reportando al 
!.M.S.S. en los avisos correspondientes. 

Cuota 

Concepto Cuota cuota Obrero-

Asegurado Patronal Patronal 
Enfermedad y 

maternidad. 2.25 % 6.JO % 8.55 % 

Inv. vejez, 

cesantía y muerte. 

1.50 % 4.20 % 5.70 % 

J.75 % 10.50 % 14.25 % 

Riesgo de trabajo: 

Este se calcula aplicando a la cuota bimestral del 

seguro de I. V. e. M. , La prima que corre.sponda a la clase y 

grado de riesgo que el instituto haya asignado a la 

asociación. Ver clasificaciones de empresas cuadro mas 

abajo: 

d) Guarderías infantiles: 

Se calcula aplicando la prima del 1% que establece 

el art. 191 De la ley del i.M.S.S., A la cantidad que 

resulte de multiplicar la cuota diaria por el numero de 

dias que contenga el bimestre. 
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Los puntos a y b de esta tabla, están sustentados en 

el art. 5 Del reglamento para el pago de cuotas y 

contribuciones del régimen del seguro social. 

Clase de empresa según el 

reglamento de 

clasificaciones de empresas 

en grado de riesgo. 

I 

II 

III 

IV 

V 

Primas correspondientes al 

grado medio de riesgo, 
expresado en porciento del 

importe de las cuotas 
obrero-patronales del seguro 

de invalidez, vejez, 
cesantía y muerte. 

5% 

15% 

40% 

75% 

125% 

Clasificaciones del grado, medio de riesgo en que debe 

cotizar una empresa de acuerdo a la clasificación en que 

incurra, dispuesto en el articulo 7, del reglamento para el 

pago de cuotas y contribuciones del régimen del seguro social. 

Art.44 Facultad patronal para retener las cuotas: 

El patrón al efectuar el pago de salarios a sus 

trabajadores, podrá retener las cuotas que a estos les 

corresponde cubrir. cuando no lo haga en tiempo oportuno, 
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solo podrá descontar 4 cotizaciones semanales acumuladas, 
quedando las restantes a su cargo. 

Teniendo con esto el patrón el carácter de retenedor de 
las cuotas que descuel')te a sus trabajadores y deberá 

enterarlas al instituto. 

Art. 45. Periodo de pago de cuotas y enteros provisionales: 

El pago de las cuotas obrero-patronales será por 

bimestres vencidos a mas tardar el día quince de los meses 

de enero, marzo, mayo, julio, septiembre y noviembre de 

cada año. 

Los patrones y demás sujetos obligados, efectuaran 
enteros provisionales a cuenta de las cuotas bimestrales 
a mas tardar el dia quince de cada uno de los meses de 

febrero, abril, junio, agosto, octubre y diciembre, de 

cada año. El entero provisional de que se trate, será el 

equivalente al 50% del monto de las cuotas 

obrero-patronales, correspondientes al bimestre inmediato 
anterior .. 

Art. 46 Causa de recargos moratorias: 

cuando no se enteren las cuotas o los enteros 

provisionales, dentro del plazo señalado en el articulo 

arriba citado, el patrón cubrirá a partir de la fecha en 
que los créditos se hicieron exigibles, los recargos 

moratorias correspondientes en los términos del código 
fiscal de la federación (12.75 Mensual ), sin perjuicio de 

las sanciones que procedan. 

El instituto podrá conceder prórroga para el pago de los 

créditos derivados de cuotas, durante los plazos 

concedidos se causaran recargos conforme a lo es~ablecido 

para este supuesto, en el propio código fiscal de la 

·federación .. 
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Para proceder a hacer el calculo de las cuotas al 
I.M.S.s., Se debe tener en cuenta solo 4 elementos, que son: 

1.-Salario diario 

2.-Salario diario integrado (de acuerdo al art. 32) 

3.-Numero de días (del bimestre correspondiente} 

4.-Prima de riesgo 

Para efectuar los descuentos al trabajador, se debe 

calcular la cuota elevada al año y dividir entre el numero de 

dias a que corresponda el periodo del pago, pudiendo ser, 

semanal o quincenal, obteniendo asi la cuota fija por el 

periodo del pago. 

Tipos de salario: 

Salario fijo: 

Es el que se pacta en forma de cantidad fija, ya sea 

semanal, quincenal o mensual. 

Salario variable: 

Un ejemplo de este tipo de salario es el que esta formado 

básicamente por puras comisiones y un típico caso son los 

sueldos de los comisionistas. 

Salario mixto: 

Es el que se forma con una combinación de los dos 

señalados anteriormente. 
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Calculo de cuotas al I.M.S.s. 
Tomando como ejemplo los datos siguientes: 

Un trabajador que obtiene un sueldo mensual de s100,ooo.oo Y 
JO dias de aguinaldo, asi como 12 días de prima vacacional con 

la prima de ley que es el 25%. 

$ 100,000.00 + 30 = $3,333.33 Cuota diaria 

$3,333.33 X 12= $40,000.00 X 25%= $10,000.00 + 365 $ 27. 40 

$ 100,000.00 + 365= 273.97 Aguinaldo 

1 Salario diario $ 3,333.33 

2 Salario diario integrado 
$ 3,643.70 = (3,333.33 + 27.40+ 272.97) 

3 No. De dias: 63 (supongamos un bimestre de 63 dias) 

4 Prima de riesgo 1.538 (El porcentaje rninimo) 

Procedimiento para el calculo de cuotas de enfermedad y 

maternidad. 

Obrero 

Patrón 

Obrero-patronal 

sdi x no. Dias x 2.250% 

sdi x no. Días x 6.300% 

sdi x no. Días x 8.550% 

Obrero 

Patrón 

3,634.30 X 63 X 2.250 % 

3,634.30 X 63 X 6.300 % 

5,152.00 

14,424.00 

Obrero-

pa tronal =3, 634. 30 x 63 x 6.300 % 19,576.00 
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Procedimiento para el calculo de las cuotas de I.V.C.M. 

Obrero 
Patrón 

Obrero

patronal 

3,634.JO X 63 X 1.500 % 

3,634.JO X 63 X 4.200 % 

J,634.30 X 63 X 5.700 

3,434.00 

9,917.00 

13,051.00 

Procedimiento para el calculo de la cuota de riesgos de 

trabajo: 

Cuota I.V.C.M. $ 13,05!.00 x 1.538 201.00 =Cuota de 

Cuota guarderias= 3,333.33 "63 

riesgo de 

trabajo 

2,100.00 

Total del pago correspondiente por concepto de las 4 ramas del 

I.M.S.S. 

Enfermedades y maternidades: 

Invalidez, vejez, cesantia en edad avanzada 
y muerte: 

Riesgos de trabajo: 

Guarderias infantiles: 

T o t a l: 

$ 19,576.00 

13,051.00 

201.00 

2,100.00 

$ 34,928.00 



121 

5.2.- Obligaciones fiscales 

Las asociaciones como personas morales con fines no 
lucrativos. Tiene 2 obligaciones ante el fisco. 

- lo. Como contribuyentes 

- 20. Como retenedoras 

- lo. Como contribuyentes: 

El art. 14 Del reglamento del código fiscal y el art. 27 del 

código fiscal nos dicen: 

Las personas físicas o morales obligadas a solicitar su 

inscripción en el registro federal de contribuyentes corno 

son las asociaciones por recibir donativos de acuerdo al 

oficio de deducibilidad de SHCP. Debertin presentar su 

solicitud de inscripción en el registro federal de 
com:ribuyentes de la secretaria de hacienda y crédito 

publico y proporcionar la información relacionada con su 

identidad, su domicilio y en general sobre su situación 
fiscal, mediante la forma fiscal HRFC-1 en cuadruplicado. 

Art. 16 R.C.F. 

Lugar de presentación para la inscripción R.F.C. La 

solicitud de inscripción en el registro federal de 
contribuyentes deberá presentarse ante 

recaudadora correspondiente al domicilio 
contribuyente. 

la autoridad 
fiscal del 
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Art. 15 R.C.F. 

Pla20 para solicitar inscripción deberá presentarse 

dentro del mes siguiente al dia en que se efectúen la 

situación que a continuación se señala: 

Las personas morales residentes en Mé~dco: a partir de que 

se firme su acta constitutiva. 

Según el art. 68 de la L. del I.S.R. nos dice que se 

consideran personas morales con fines no lucrativos. 

Las sociedades y asociaciones civiles (asociaciones) 

Las personas morales con fines no lucrativos no son 

contribuyentes del impuesto sobre la renta. 

Esto es que en base a este articulo las personas 

morales quedan e>:entas del impuesto sobre la renta. 

Pero hay obligaciones adicionales según el art. 72 De la 

misma L. del I.S.R., y nos dice que las personas morales con 

fines no lucrativos además de las obligaciones establecidas en 

otros articules de esta ley, tendrán siguien~es: 

Sistemas contables: 

1. - Llevar sistemas contables de acuerdo al art. 26 Del 

reglamento del código fiscal este nos dice qu~ los 

requisitos de la contabilidad son: 

Deberán llevarse por las asociaciones mediante los 

instrumentos, recursos y sistemas de registro y 

procesamiento que mejor convenga a las características 

particulares de su actividad, pero en toda caso deberán 

satisfacer como mínimo los requisitos que permitan: 
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1.- Identificar cada operación, acto o actividad y sus 

caracteristicas, relacionandolos con la documentación 

comprobatoria, de tal forma que aquellos puedan 
identificarse con las distintas contribuciones y tasas, 
incluyendo las actividades liberadas de pago por la ley; 

II.- Identificar las inversiones realizadas relacionandolas 
con la documentación comprobatoria, de tal forma que 

pueda precisarse la fecha de adquisición del bien o de 
efectuada la inversión, su descripción, el monto 

original de la inversión y el importe de la deducción 
anual (depreciación). 

III. - Relacionar cada operación, acto a actividad con los 

saldos que den como resultado las cifras finales de las 
cuentas. 

IV.- Formular los estados de posición financiera; 

v.- Relacionar los estados de posición financiera con las 
cuentas de cada operación. 

VI.- Asegurar el registro total de operaciones, actos o 

actividades y garantizar que se asienten correctamente, 
mediante los sistemas de control y verificación internos 

necesarios. 

VII.- Identificar las contribuciones que se deben cancelar o 
devolver, en virtud de devoluciones que se reciban y 

descuentos o bonificaciones que se otorguen conforme a 
las disposiciones fiscales. 
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VIII. Comprobar el cumplimiento de los requisitos relativos al 

otorgamiento de estimulas fiscales; (donativos) 

Art. 27 Del reglamento del código fiscal 1991. 

Sis~ema de contabilidad 

Las asociaciones, para cumplir con lo dispuesto en el 

articulo ant:.erior, podran usar indistintamente los sistemas de 

registro manual, mecanizado o electrónico, siempre que se 

cumpla con los requisi~os que para cada caso se establecen en 

este reglamento. 

Se podrán combinar los sistemas de registro arriba 

mencionados. 

cuando se adapte el sistema de registro manual o mecánico, 

la asociación deberá llevar cuando menos el libro diario y el 

mayor; tratandose del sistema de registro electrónico llevara 

como mínimo el libro mayor. 

Este articulo no libera a las asociaciones de las 

obligaciones de llevar los libros que establezcan las leyes. 

Art. 28 Del reglamento del código fiscal. 

Libros: 

Las asociaciones que adopten el sistema de registro 

manual, deberan llevar sus libros diario y mayor y los que 

estén obligados a llevar por otras disposiciones fiscales, 

(donativos) según convenio de deducibilidad anexo al presente 
debidamente encuadernados, empastados y foliados, debiendo 

presentarlos para su sellado ante la autoridad recaudadora 
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correspondiente, previamente a su cotización y se llevaran en 
idioma español, por orden progresivo de fechas y operaciones 
sin dejar espacio y por ejercicio fiscales terminados. 

cuando se terminen dichos libros, deberán presentarse 

conjuntamente con los nuevos, a efecto de que estos últimos 

sean también sellados. 

Cuando la asociación adopte los sistemas de registro 

mecánico o electrónico, las hojas que se destinen a formar 
los libros diario y /o mayor, deberán encuadernarse, empastarse 

y foliarse consecutivamente; dicha encuadernación podrá 
hacerse dentro de los tres meses siguientes al cierre del 

ejercicio, presentándose los libros de referencia para su 

sellado y control de folios ante la autoridad recaudadora 

correspondiente a mas tardar a la fecha en que deba 

presentarse la declaración del ejercicio del impuesto sobre 

la renta, debiendo contener dichos libros el nombre, domicilio 

fiscal y clave de registro federal de contribuyentes; 

tratándose del sistema de registro mecánico las hojas que se 

destinen a f orrnar el libro diario deberán presentarse para su 

sellado previamente a su utilización. 

Conservación de la documentación contable: 

Los libros, registro y documentos relativos a la 
contabilidad deberán conservarse durante cinco anos contando 

a partir de la fecha en que se presentaron o debieron 

presentarse las declaraciones relacionadas con ellas. 

67 Del código fiscal de la federación). 

(Art. 
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Art. 72 L. del I.S.R. nos sigue diciendo que: 

Hay que dar documentación comprobatoria. 

Fracc. II Expedir comprobantes que acrediten las 

enajenaciones que se efectúen, los servicios que presten o el 

otorgamiento del uso o goce temporal de bienes y conservar una 

copia de los mismos a disposición de la secretaria de hacienda 

y crédito publico, los que deberán reunir los requisitos que 

fijen las disposiciones fiscales respec~ivas. 

Estos requisitos fiscales, se encuentran en la cuenta de 

ingresos en efectivo de este manual por la expedición de 

recibos de donativos y también se encuentran en el articulo 

4o. Del reglamento del código fiscal de la federación, pero se 

creyó prudente no repetirlos 

Véase ingresos por donativos en efectivo. 

Fracc. V. Retención y entero del impuesto 

Retener y enterar el impuesto y exigir documentación que 

retina requisitos fiscales, cuando hagan pagos a terceros y 

estén obligados a ello en los términos de esta ley. 

Debiendo presentar declaración anual en la que informaran 

a la secretaria de hacienda y crédito publico, de los ingresos 

obtenidos y de las erogaciones efec~uadas. 

Dicha declaración deberá presentarse a mas tardar en el 

mes de marzo de cada ano. En la forma HISR-71 en 

cuadruplicado. 
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Art. 26 Código fiscal. 

Nos dice que son responsables solidarios con los 
contribuyentes: 

1.- Los retenedores (asociaciones a quienes las leyes 
impongan la obligación de recaudar contribuciones a cargo 

de los contribuyentes, hasta por el monto de dichas 

contribuciones. (I.S.P.T.). 

2.- Las personas que estén obligadas a efectuar pagos 

provisionales por cuenta del contribuyente (empleados), 

hasta el monto de estos pagos. 

3.- La persona o personas cualquiera que sea el nombre con que 
se les designe, que tengan conferida la dirección general, 
la gerencia general, o la administración única de la 

asociación, serán responsables solidarios por las 

contribuciones causadas o no retenidas ( I. s. P. T. ) por 

dichas asociaciones durante su gestión, así como por la 
parte del interés fiscal que no alcance a ser garantizada 

con los bienes de la asociación que dirigen, cuando la 
asociación incurra en cualquiera de los siguientes 

supuestos: 

a) No solicite su inscripción en el registro federal de 

contribuyentes. 

b) Cambien su domicilio sin presentar el aviso 

correspondiente. 

Art. 20 C.F. 

Esto es si la asociaciPn establece su domicilio fiscal 

en lugar distinto al que se tiene manifestado, así mismo 

se considera cambio de nomenclatura o numeración oficial. 
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El aviso de cambio de domicilio fiscal deberá darse 

dentro del mes síguiente al día en que tenga lugar el 
cambio del mismo. cuando el nuevo domicilio fiscal del 

retenedor (asociación) este en la misma zona o región de 
la autoridad ante la que ha venido presentando 

declaraciones periódicas, este aviso se presentara ante 
ella. 

Art. 26 C.P. 

e} No lleve contabilidad, la oculte o la destruya. 

Art. 27 C.P. Y art. 28 L. del I.S.R. 

Las asociaciones que hagan pagos por la prestación de un 
servicio personal subordinado deberán solicitar la inscripción 
de los contribuyentes (empleados) a las que hag,an dichos 

pagos. 
Siempre y cuando no estén dados de alta ante SHCP, su ya 

tuvieran su R.F.C. se les pedirá y se procederá a cumplir con 
la obligaciones de retener impuestos y enterarlos a la SHCP. 

Art. 69 L del I.S.R. 

Pagos provisionales retenciones: 

Las asociaciones que efectúen pagos por la prest:ación de 

servicios personales independientes (honorarios) o cuando 
efect\l.en pagos po:r la concesión del uso o goce temporal de 
inmuebles (rentas), deberán retener como pago provisional el 
10% sobre el monto de pago, debiendo proporcionar constancia 
de la retención; dichas retenciones deberán enterarse, en su 
caso conjuntamente con la retención del I.S.P.T., 1% Y 5~. 
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Entiéndase que el impuesto retenido por estos conceptos 

podrán acreditarse contra los pagos provisionales que deban 

efectuar las personas a las que se les hizo la retención. 

Las asociaciones que efectúen las retenciones expuestas 
anteriormente, deberán presentar declaración anual ante las 

oficinas autorizadas, en el mes de febrero de cada año: 

proporcionando la información correspondiente de las personas 
a las que hubiera efectuado retenciones en el año calendario. 

Prestación de un servicio personal independiente: 

Para tener derecho a este pago bien deben llevar los 

requisitos siguientes: 

1.- Dar un recibo de honorarios que tengan: 

a) Nombre de la persona que presta el servicio 

b) Dirección 
e) Registro federal de causantes 

d) A nombre de la asociación 

e) El concepto del servicio que presta (arrendamiento, 

honorarios profesionales ). 

f) Los recibos de honorarios deben venir foliados 

En casa de que el recibo de honorarios tenga adherido el 

I.V.A., se deberá exigir el registro de tesorería en el que 

avale que se les debe pagar el I. V .A. Este registro es 

independiente al registro federal de causantes, esto es el 

alta para el pago del I.V.A. Ante hacienda. 
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La asociación deberá retener el 10% con fundamento en el 
art. 86 Del L. del I.S.R. 
Ejemplo: 

partiendo del total: 100,000.00 

15,000.00 

115,00D.OO 

* J.0!1> 

10,000.00 

105,000.00 

Honorarios 
I.V.A. 

Total del pago. 

Su contabilización sera en una cuenta de gastos que diga, 

honorarios y se registrara: 

Gastos honorarios $ 115,000.00 

Pasivo * pagar 10% retenido sobre honorarios 10,000.00 

Impuestos 

Activos bancos (Banamex o cualquier otro) 

Retenedoras: 

Sujeto y objeto del impuesto de las personas fisicas.-

Art 74 titulo IV. 
Están ob],igadas al pago del impuesto, las personas fis-icas 

residentes en México que obtengan ingresos en efectiva, en 

bienes o en créditos, asi como por los ingresos en servicios. 



131 

Art.78 Nos dice: 

se consideran ingresos por la prestación de un servicio 
personal subordinado, los salarios y demás prestaciones que 

deriven de una relación laboral, asi como, tiempo extra, 

vacaciones, gratificaciones especiales, gratificación anual, 
etc. 

Art. 80 Nos dice: 

Retención y entero mensual de impuesto.-

Quienes hagan pagos por la prestación de un servicio personal 

subordinado, están obligados a efectuar retenciones y enteros 

mensuales que tendrán el carácter de pagos provisionales a 

cuenta del impuesto anual. 

calculo de la retención. 

La retención se calculara deduciendo de la totalidad de 

ingresos obtenidos en un mes de calendario, el salario minirno 
general de la zona económica del contribuyente multiplicando 

por el numero de dias a que corresponda el pago y aplicándole 

al resultado la tarifa de este articulo. 

Ejemplo: calculo del impuesto mensual 

salario mensual 

Base para el 

200,000.00 

109,800.00 

impuesto 90,200.00 

Segun la tabla del art. 80 

Salario minimo vigente de abril 87 

3,600 = * JO dias 

En la zona económica 

metropolitana. 

109,800 
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Tenemos un limite inferior de 16,BOD 

A la base para el impuesto que es de 

se le resta el limite inferior 

Excedente 

Ha esta cantidad se le multiplica 

Por el 10% de acuerdo a la tarifa 

mas: la cuota fija que es de 

Este es el impuesto mensual 

90,200 

16,800 

73,400 

10% 

7,340 

504 

7,844 

7,844 + 2 = 3922 = Este importe seria la retención para el 

pago quincenal. 

El articulo so nos dice que las asociaciones obligadas a 

efectuar pagos provisionales de retenciones de: 

honorarios 10% 
arrendamiento 10% 

I.S.P.T. 

1% Sobre remuneraciones al trabajo personal 

5% Infonavit 

Enteraran bimestralmente dichas retenciones a mas tardar 

el dia 15 de las meses de marzo, mayo, julio, septiembre y 

enero del siguiente año, que presentara por cuadruplicado ante 

las oficinas autorizadas. 
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El art. Bl De la L. del I.S.R. nos habla del calcula del 

impuesto anual las asociaciones que ef ecttlen retenciones del 

I.S.P.T. deberán calcular cada año el impuesto anual de cada 

una de las personas que les hubieran prestado servicios 

personales subordinados. 

Diferencias de impuesto: 

Dicho calculo se determinara restando de la totalidad de los 

ingresos obtenidos en un año de calendario, el salario mínimo 

general de la zona económica del contribuyente (empleado) 

elevado al año, y aplicándole el resultado la tarifa del art. 

141. 

El impuesto se le restara el importe de los pagos 

provisionales efectuados y la diferencia que resulte a cargo 

del contribuyente (empleado) se enterara a mas tardar en el 

mes de febrero siguiente al año de calendario de que se trate, 

ante las oficinas autorizadas. 

Las diferencias que resulten a favor de cada contribuyente 

deberán ser compensadas en la retención del mes de diciembre 

y en las retenciones sucesivas, a mas tardar dentro del año de 

calendario posterior. El contribuyente podrá solicitar a las 

autoridades fiscales la devol"ución de las cantidades 

compensadas. 

Casos de excepción: 

No se hará el calculo del impuesto anual en los siguientes 

casos: 

I.- Cuando se trate de contribuyente (empleados) que hayan 

dejado de prestar servicios ante el lo. De diciembre del 

año que es trate. 
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II.- A quienes Unicamente hayan devengado un salario minimo 

general de la zona económica del contribuyente elevado 
al año. 

III.- A quienes hayan obtenido ingresos anuales que excedan de 
una cantidad equivalente a cinco veces el salario minimo 
general que corresponda a la zona económica del D.F., 

Elevado al año. 

IV.- A quienes comuniquen por escrito al retenedor 

(asociación) que presentaran declaración anual. 

El art.83 Nos habla de las obligaciones de quienes hagan los 

pagos (asociaciones) 

I.- Efectuar las retenciones señaladas en el articulo 80 ya 

explicadas con anterioridad. 

II. - Calcular el impuesto anual de las personas que les 

hubieren prestado servicios subordinados, en los 
términos del art. 81 Ya explicados con anterioridad. 

III.- Constancia a trabajadores, proporcionar a las personas 
que les hubieran prestado servicios personales 
subordinados constancia de remuneraciones cubiertas y de 
retenciones efectuadas en el año de calendario de que se 

trate. 

Las constancias deberán proporcionarse a mas tardar el 
31 de enero de cada año. En los casos de retiro del 

trabajador se proporcionaran dentro del mes siguiente a 
aquel en que ocurra la separación. 
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IV.- Cerciorarse que estén inscritos en le registro federal 
de contribuyentes los empleados de nuevo ingreso y si 

no, darlo de alta. 

v.- Oecla~ación anual: 

Presentar ante las oficinas autorizadas en el mes de 
febrero de cada año declaración, proporcionando 

información sobre el nombre, clave de registro federal 
de contribuyentes remuneraciones cubiertas, retenciones 
efectuadas y en su caso, el monto del impuesto anual, 
correspondientes a cada una de las personas que les 

hu.biera prestado servicios en el año de calendario 

anterior~ La información contenido en las constancias 

que reciban de otros trabajos por retenciones efectuadas 
por otros patrones, se incorporaran en la misma 
declaración .. 

Ademas el are. 72 Fracción III nos habla de: 

Presentación de declaraciones complementarias, las 
asociaciones deberán presentar en el mes de febrero de 

cada año ante las oficinas autorizadas, declaraciones 
en la que proporcionen información de las operaciones 

efectuadas en el ano de calendario anterior, con los 
cincuenta principales c·lientes y con las cincuenta 

principales proveedores. 
Esto se hará en las formas HISR-144 en cuadruplicado, 
las formas HISR-145 y HISR-146 en triplicado, se 

presencara en las oficinas federales de hacienda 
correspondientes a cada asociación. En caso de no 

tener tratos con 50 clientes o proveedores, se podrán 
los que se tiene y si no se presentaran en ceros. 

Como datos complementario~ ex~licaremos lo que son: 
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1.- Impuesto sobre remuneraciones al trabajo personal (1%) Es 

una contribución (gasto) de la asociación y se calcula 

aplicando el l!!> a las percepciones gravables de los 

empleados (nomina, prima vacacional, gratificación anual, 

gratificación especial, etc.) 

También se declara al cierre de cada bimestre en forma 

general con todos los impuestos al que esta obligado. 

2. - Aportaciones al instituto nacional del fondo para la 

vivienda de los trabajadores ( 5~ 

Incluyen los mismos conceptos que el concepto anterior y 

alguno exento como el fondo de ahorro, cuando este sea 

unilateral, también se declara bimestralmente. 

Bases para la exención del impuesto al valor agregado 

Las personas morales con fines no lucrativos, 

(asociaciones) no trasladan impuesto a sus donantes y el que 

ellas pagan a sus donantes y el que ella pagan a sus 

proveedores lo deben incrementar a sus costos o gas~os , en 

virtud de que no existen acreditamiento del impuesto. Y como 

no traslada impuesto alguno a sus donantes por estar liberado 

o exento de dicho gravamen en consecuencia las asociaciones, 

no requieren de numero de cuenta o registro es~atal ante las 

oficinas recaudadoras del impuesto al valor agregado, pues no 

existe acreditamien~o del impuesto. 
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5.3.- CUentas de Orden 

¿ Que son las cuentas de orden ? 

Son aquellas que se abren para registrar un movimiento de 
valores, cuando este no afecta o modifica el balance de la 

asociación, pero cuya incorporación en libros es necesaria 

para consignar sus derechos o responsabilidades contingentes, 
establecer recordatorios en forma contable o controlar en 

general algunos aspectos de la administración. 
Para la mejor comprensión del objeto y funcionamiento de 

las cuentas de orden, es necesario conocer la diferencia que 
existe entre valores reales y valores contingentes. 

Valores contingentes: 

Los valores reales son los que afectan o modifican a las 

cuentas de balance (cuentas de activo y pasivo) y resultados 

(ingresos y egresos de la asociación. 

Valores contingentes: 

Son los que no afectan o modifican el activa, pasiva o 

patrimonio , en tanto que la contingencia (cosa que puede 

suceder o no suceder), pues una vez que se realiza, se 

convierte en valores reales. 

Los valores reales se registran en cuentas de activo pasivo y 

resultados, en tanto que los valores contingentes se anotan en 

cuentas de orden y en ellas, figuran mientras subsiste la 

contingencia. 

Casos en que deben establecer cuentas de orden en una 

asociación. 

1.- Para registrar valores y bienes ajenos que se reciban: por 

ejemplo los prestamos en que la asociación sirve 
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tinicamente como enlace em:re alguna asociación y los 

grupas. 

2.- Para registrar derechos y obligaciones contingentes, tales 
como documentos que la asociación avale, por los cuales 

adquiere una responsabilidad contingente, que se 

convertirá en real si el girado o principal responsable no 

liquida el valor de dichos documentos. 

Clasificación de las cuentas de orden: 

se clasifican en: 

Valores ajenos: 

A este grupo pertenece el importe total de los valores 
y bienes ajenos que se reciban. 

Valores contingentes: 

Este grupo lo forman el importe total de los derechos y 

obligaciones contingentes. 

Para facilitar su movimiento e interpretación, las cuentas de 

orden se clasifican teniendo por base las mismas reglas que 

rigen a las cuentas de activos pasivo y patrimonio, de esto se 

desprenden los siguientes grupos: 

Cuentas de arden de activo 

Cuentas de orden de pasivo 

Cuentas de orden de resultados deudores (egresos) 

Cuentas de orden de resultados acreedores (ingresos) 
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Nomenclatura de las cuentas de orden: 

Los nombres o títulos de las cuentas de orden deben dar 

una idea clara y precisa de las operaciones que en ellas se 

registran, con el fin de interpretar facilmente su objeto y 

movimiento. 

Teniendo en cuenta que las cuentas de orden deben dar una 

idea clara y precisa de las operaciones que ellas se 

registran, con el fin de interpretar facilmente su objeto y 
movimiento. 

Teniendo en cuenta que las cuentas de orden se llevan con 

arreglo al sistema de contabilidad por partida doble, 

invariablemente se deben establecer en grupos de dos, de las 

cuales la primera sea deudora y la segunda acreedora. 

El nombre que se asigne a la cuenta de orden deudora debe 

ser distinto al de la acreedora, pero semejante entre si. 

Ejemplo: 

Inversiones para grupos (deudor) 

Grupos (inversiones) acreedor 

Movimientos de las cuentas de orden: 

Debido a que se establecen en grupos de dos, de las cuales 

la primera es deudora y la segunda acreedora su movimiento es 

compensado y sus saldos iguales, aunque de naturaleza 

contraria. 
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CONCLUSI:ON 

Una de las diferencias mas irnportant.es dentro de las 

asociaciones civiles fueron sus ingresos, los cuales varian 

segtin la actividad a la que desempeñen, na nada mas se 

obtienen por medio de aportaciones sino tambien por otros 

sistemas que en ocasiones son complicados para la planta 

operativa. 

La situación fiscal actual solo requiere de requisitos 

especificas con el permiso de deducibilidad de donativos por 

parte de la Secretaría de Hacienda y crédito PUblico, llevar 

un control interno adecuado, presentar y enterar las personas 

a las cuales se efectúan sus retenciones de impuestos por 

concepto de honorarios o sueldos, en lo que se refiere al 

impuesto sobre la renta se encuentran exentas de dicho 

impuesto, y ningún integrante de la asociación adquiere 

personalidad fiscal independiente a la asociación. 

Otro punto importante es el control interno el cual vimos 

que se tiene que cumplir detalladamente para eliminar 

cualquier duda del consejo directivo y de los sistemas 

bancarios que apoyan a las asociaciones, ademas de· la 

necesidad de dictaminarse anualmente como requisito fiscal. 

Su sistema contable varia de otras asociaciones por los 

rubros que se manejan en cada una de ellas, en esLe caso nos 

referimos a una asociación civil para el desarrollo rural y 

encontramos rubros específicos como fueron los creados al 

funcionar como inteimediarios bancarios, para formar 



141 

organismos paralelos dentro de la misma estructura contable y 

grupos de investigación para el desarrollo de los proyectos. 

Al consultar esta investigación, la persona que se 
encuentre dentro de una asociación civil podrá resolver las 

dudas que surjan dentro de la implantación del sistema 
contable y su organización. 
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