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INTRODUCCION

En la actualidad dirigir una empresa constituye una gran responsabilidad, pues toda

administracién conlleva un gran compromiso con los ioni: 1 y la sociedad.

-Ante los accionistas por que el dinero que se aporta a la empresa debe ser

" )

conser

Y proteg
-Ante ¢l personal por que de la conservacion,consolidacién y proyeccién de la empresa se

asegura su fuente de trabgjo y ast su medio de vida.

-Ante la sociedad porque la empresa como tal debe ser generadora de rigueza para

impulsar el desarrollo econdmico y social del pafs.

Por ello es necesario administrar en forma profesional,inteli ble y

2 P

oy ionde

comp r la gran variedad de problemas y esfuerzos que involucra

mantener competitivamente a una empresa en ¢l mercado, con estandares de calidad y
aceptables de los bienes y servicios que otorga a la comunidad .
Ahora bien; un grupo de empresas filiales el control debe ser mds especifico.

El director general de una empresa no puede en un

gf todas las actividad.

i I

gque tienen que desarrollarse y vigilar el cabal cump de los objetivos de la empresa.

por eso es necesario que se establezca un comite de auditorfa para lograr auténtica
independencia y eficiencia del auditor, apoyar la toma de decisiones y obtener la certexn

ey fund: tad,

de que el sistema de informacién estd S sin tener la

incertidumbre de un riesgo no analizado.pama todo esto es necesario la ayuda de el

fesional independiente (C.P independiente y/o L.C Independiente.)

broj P




Este trabujo de tesis trata:

- El cumplimiento,por purte de la administracién de los objetivos,politicas y lineamentos

establecidos por normas y procedimientos de auditorta Generalmente aceptados.

* La existencia de infor i6n fi iera confiable y oportuna.

+ La salvaguardia de los activos confiados a la administracién de la empresa.

* Establecer y mantener comunicacién entre consejo de administracién y los Auditores
internos y externos respecto a controles y desviaciones en la empresa,que pudiesen alterar

los resultados y los objetivos de la misma.

Por cllo se requiere de un instrumento de vigilancia ajeno a la empresa que tenga como

objetivo principal responsabilizar de la veracidad del ido de sus estados fi i

y coadyuve a la salvaguardia de su recursos.

Para salisfacer la idad de una opinién independiente en el dmbito financiero,

mercantil y fiscal.

La sociedad responzabiliza al Contador Publico independiente en su funcién de auditor
externo. Es el quien profesionalmente puede desarrollar instrumentos de vigilancia y con
ello vertir una opinién o dictamen.Al respecto, la secretaria de Hacienda y Crédito Piblico
y el Instituto Mexicano del Seguro Social le han otorgado un voto de confianza a la

JSuncién profesional que desemperia.



OBIETIVO DEL EXAMEN DE LOS ESTADOS FINANCIEROS
1.1- IMPORTANCIA DEL EXAMEN DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

Debido a que los dos fi ieros son una herramienta utilizada por la administracidn
de una empresa para la posicié émica de la entidad, nace la importancia
yla idad del dor piiblico independiente de revisar su contenido a traves de una

" auditorfa para determinar su grado de confiabilidad e importancia para la toma de

decisiones.

El objetivo del examen de los estados financieros es expresar una opinién profesional

A,

independiente respecto a, si dichos estados pr la si ién fi iera, los r

de las op iones, las variaciones en el capital y los bios en la sil idn fi iera

de una entidad a una fecha determinada.con apego a principios de contabilidad
generalmente aceptados y revisados en base a las nornmas de auditoria generalinente

aceptadas. (1)

El trabajo profesional del auditor tiene el cardcter de técnico profesional independiente
para poder formular una opinién de credibilidad y autenticidad de su trabajo, dando asf

una certeza a los directivos para la toma de decisiones a corto plazo.

(1). Normas y procedimientos de auditoria 1991. IMCP.A.C,



__1.2 - Responsabilidad en la preparacion de los estados financieros.
El contenido y elaboracién de los estados financieros es responsabilidad que asume la

administracién de la empresa.

El auditor solo es responsable de formarse y expresar una opinidn sobre los estados

Sinancieros que emite la entidad por el perfado a revisar.

La admini; ion de la entidad tiene la obligacién de expresar sus notas aclaratorias a los

tados fil

vs, el imi de los registros contables, depuraciones, controles

adecuados, la aplicacion de politicas contables interes, ast como la salvaguarda de activos.
La funcién del auditor de ninguna manera releva las responsabilidades de la

administracién.

Cuando el auditor revisa los estados financieros no tiene por objeto descubrir errores e

irregularidades, ya que todo si: ble tiene deficiencias y estard expuesto debido
a las caracteristicas de r ién y sus limil sin embargo, el auditor deberd
observar llas cir i specf

Basard la evidencia y criterio para determinar los procedimientos a aplicar y los juicios

adoptados por la empresa.

El dictamen del auditor es el documento formal gue ibe el dor publico confc

a las normas de su profesidn, relativo a la /! I ¥y a los resultados del
examen realizado sobre los dos fii ieros.

la fc idn de el de juicio sufici que le permil b un resultad

razonable son:



1.- La autenticidad de los hechos y fendmenos que reflejan los resultados de las
operaciones de la empresa.

2.- Si son adecuados los criterios, polfticas,sistemas y métodos para  captar y

reflejar la contabilidad.

3.- Juicios y aplicaciones de acuerdo a las normas de auditorfa.

En el caso de auditorfas iniciales las empresas que se encuentran en su primer ejercicio
de operacién, ast como las empresas que niinca han sido auditadas los objetivos en torno

a su revisién es el mismo tratamiento para entidades ya auditadas en ejercicios anteriores.

la obligacién moral y profesional que tiene el auditor de infc veraz e imparcial,
al piblico que leerd su informe, lo conducen a emitir su dictamen sin importar las

circunstancias, pues si lleva acabo su trabgjo de auditoria y existierén problemas que no

Sueron solucionados deberd indicarlos en las notas acl ias a los dos fi ieros
di inadt Ind di del desti inal que la empresa le diera a su
7 4

“Dictamen”.(2)

(2)*Introduccidn a la Auditorfa.- Emnest & whinney 1989.



1.3 it Informe de Auditoria

El dictamen es el resultado del andlisis de la situacién de los dos fi ieros a una
Sfecha detenninada y como anteriormente lo comentamos, constituye un instrumento

utitizado por la admini: idn de la entidad para la toma de decisiones.
P

Los ejecutivos de la empresa, ioni: ¥ consejeros en una blea ext linaria

evaluardn la repercusién del informe para solucionar los rubros trascendentales

salvaguardando los,intereses de la entidad ¢ do la decisidn convenii ¥ oportu

Los in foni potenciales, con la finalidad de acrecentar el patrimonio de la entidad

Invirtiendo capital para el desarrollo sélido de la empresa y la expansién de la misma.

Los proveedores, acreedores, socios, y piblico en general tendrdn acceso al balance que

emane del di, para la situacidn real.

En esta época de actualizacidn y reformas fiscales al de independiente que
di los dos fi ieros se le pide por medio de la direccién de Auditoria Fiscal
Federal emita un dictamen para fines fiscales al cual se le d ina D.A.F.F (Dict

de Auditoria Fiscal),

Mismo que por la extensién del tema solo me es i0 i su existencia, no asf

su estudio y conceptos que encierra éste es materia de un analisis minucioso y a fondo, de

acuerdo con lo establecido por las autoridades Fiscales en su cardcter de obligatorio.



1.4~ ANTECEDENTES DEL PERFIL DEL C.P COMO AUDITQOR
En la necesidad de desarrollarse, las pequeiias comunidades comerciales y la extensién de
la economia nacional e inversién extranjera en México, los Inversionistas extranjeros

tienen el interés en la informacién Financiera de las Empresas, ya que es un Instrumento

vélido para determinar la capacidad de participacién de propios y terceros en las entidades
econdmicas.

El interés del inversionista cada dia es mayor por los resultados y situacion

Si iera de las idades Nacionales ; por ello la informacién que genere el auditor

deberd ser veraz y auténtica, ya que el “Dictamen” ofrece la credibilidad hacia los
interesados. La Auditoria es una actividad profesional ,que requiere del efercicio de una

S PEETIN)

g y de resp bilidad Piblica; un profesional de la auditoria se

desempeiia conforme a una serie de imi p lizados y normas especificas, sin
embargo, estas funciones adquieren un cardcter de responsabilidad, no solo con el cliente
que contrata sus servicius, sino con un gran niimero de personas desconocidas para él,

quienes van a utilizar el resultado de su trabajo para la toma de decisiones de negocios o

Inversién.

For esto es necesario enfocar al Auditor como un profesional pr do en d A

P P

sus servicios con un grado de calidad ,y no como una persona ajena que trata de encontrar
errores e irregularidades en las empresas; sino como una Inversién que hace la empresa

para corregir los errores del pasado para prevenir los posibles errores del futuro.



La Auditorfa requiere del ejercicio de un juicio profesional sélido y maduro, para juzgar

los procedimientos que deben segui /e a li ] blecid
N de ién y ej ién del trabajo para estimar los resultados obtenidos.

Al constituirse en octubre de 1965, El Instituto Mexicano de C dores como org

Nacional y posteriormente en Enero de 1977, Federacién de colegios de profesionistas, las

asociaciones afiliadas y los socios aprueban, en bl peciales, los boletines emitidos
hasta la fecha de acucrdo a los ig en ¢l Insti Mexicano de Contadores

Piiblicos. Los boletines de la Comision de Normas y Procedimientos de Auditorfa han

venido siendo emitidos a Io largo de los afios bgjo cir bit y 1as.

los estatutos del IMCP otorgan a la Comisidn de Normas y Procedimientos de auditoria el

1 Lari 1,

cardcter de normativa al igual que otras isit Internacic r con la

misma.

La comisidn tiene como objetivos principales:

1.~ Determinar las Normnas de Auditoria y pr i nor ivos a que deberd
iy el C.P independi que di ina para terceros,con el fin de confirmar la
veracidad, rel ia, y suficiencia de esa informacion.

2.- Delil los p dimi que impli el examen a los estados financieros
dictaminados.

3.- D i el pr fimi a seguir en cualquier trabgjo de Auditorfa, en sentido

amplio, que leve acabo el C.P independiente.

Las decl. 7 de la isién se clasifican en:

a) Normas de Auditorfa.



b) Pr

¢) Pi fini de Auditorta.

d) Definici

eplos e interpr

e) Otras declaraciones.

Las Normas de auditoria son los requisit i de calidad relati ala
personalidad del Auditor, al trabgjo que desempeiia y a la infe ién que rinde como
resultado de su trabajo. son los pr iamiy ivos, los que aclaran, expli
o aplican cir ias g les o concretas de las propias Normas de Auditoria.

Segiin el Consejo Nacional Directivo: las Normas de auditoria y los pronunciamientos

nornmnativos tienen el cardeter de obligatorios y estdn sujetos a procedimientos especiales de

Bacid B, a1 s dd

los y su obligatoriedad,

apr que

Los procedimientos de Auditoria son el conj de técnicas de Investigacid licabl,

24 P

a una partida o a un grupo de hechos o cir i inad. di las cuales

el C.P obtiene bases ias para fund su

Otras declaraciones son los medios a treves de los cuales ia comision de Normas y
Procedimientos de Auditoria (en adelante esta” comisidn™) , da a conocer politicas,

prog A efemnp gulas etc...

Esta Comisién considern que es su obligacién promover y patrocinar la publicacién de

elementos materiales que puedan contribuir con el desarrollo profesional del C.P en el

ipacidad profesi

campo de la Auditorta, con la finalidad de ¥y su

Los procedimientos de Auditoria estén a la aplicabilidad de realizacidn del trabajo de



Auditoria y este deberd hacerse a juicio del auditor, de acuerdo con las circunstancias,

teniendo presente que el apartarse de ellos sin una raudn justificada constituye un

incumplimiento con las normas relativas a la ¢j i6n del trabaj
El dor piiblico independi. deberd tener presente las normas de Auditorfa que son
las que definen la naturaleza de su per lidad, la ¢ i6n de su trabgjo y la

informacién que rinde como resultado del mismo.

Las normas se clasifican en:

A) Normas personales.

B) Nonmnas de ejecucién del Trabgjo

C) Normas de Informacién,
A) Las normas personales se refieren a las cualidades que ¢l auditor deberd tener para
poder asumir, dentro de las exigencias que el cardcter profesional de la auditoria impone,
un trabajo de ese tipo. Dentro de estas normas existen cualidades que el auditor debe tener
para asumir un trabgjo profesional y cualidades que debe de mantener durante el

desarrollo de sus actividades.

1) entr { técnico y Capacidad profesional:
E!l C.P Independiente debe tener un titulo profesional legalinente expedido y r id

para poder Firmar los dictdmenes, y capacidad profesional para la resolucién de

i ias que se le pr

2) Cuidado y diligencia profesional:



El auditor estd obligado a ejercitar cuidado y diligencia profesional razonables en la

realizacién de su ¥ prej ién de su informe.

3) Independencia: el profesional estarg obligado a mantener una actitud de independencia
mental en todos los asuntos relativos a su trabajo tanto con directivos de la empresa
como con lerceros.

OTRAS NORMAS:

Normas de ejecucién del trabgjo.- Son normas que rigen el desarrollo del trabajo del
Auditor y cannauyén parte importante del trabajo de auditorfa y son:

A) planeacién y supervisién.- La planeacién adecuada permitird al auditor aplicar

susp dimientos de ra adi da, con los colab lores propicios para el desarrollo
eficaz de la auditorta.

B) Estudio y evaluacién del control interno:

El profesional debe efectuar un estudio y {uacién ad dos del control interno

Existente en la entidad, que le sirva de base para determinar el grado de confianza que va
a depositar en el; ast mismo,que le permita determinar la naturaleza,Extensién y

oportunidad que va a dar a los procedimientos de Auditoria.

107 o

estos pr , el auditor debe obtener evidencia comprobatoria suficiente
y competente en el grado subjetiva para su opinidn.

Las normas de informacién.- El resultado final del trabajo del auditor es su dictamen o
informe .con el pone en conocimiento a terceros los resultados de su trabajo efectuado y

son:

Aclaracidn de la relacién con estados o infc i6n Fi iera y expresién de su opinién.




En todos los casos en que el nombre del contador piiblico quede asociado con Estados

.

S ieros o infor ion fi ; deberd expresar de manera clara e inequivoca la
lezn de su relacién con dicha infc ion, su opinién sobre la misma y en su caso
las limitaciones importantes que haya tenido en su las salvedades que se di

de ellas o todas las razones de importancia por las cuales una opinién adversa no puede
ser expresada de acuerdo con las normas de Auditoria.

El profesional de la auditorfa debe observar de los estados financieros:

1) Fueron preparados de rdo con principios de tabilidad

2) Que se hayan aplicado sobre bases consistentes;

3) La infe idn pr da en los mi. y en las notas relativas, es adecuada y

ficii para su ble interpre

* Nota: en caso de excepciones a lo anterior, el auditor deberd mencionar en qué

consisten las desviaciones y su efecto sobre los Estados Financieros.

40



LAN, N _INICIA

Para gue pod estimar, planificar y ¢j una auditoria efectiva y eficiente,es

indispensable que se tenga una comprensién clara del negocio de nuestro cliente.esta
comprensién es necesaria para:

* Identificar las dreas significativas de auditoria,incluyendo aquellas que pueden presentar
problemas.

* Identificar aquellas dreas en donde el cliente tiene que utilizar su juicio.

* Juzgar el control interno.

* Estimar el grado de riesgo y la naturaleza de los errores que pueden resultar de las
estimaciones contables del cliente.

* Utilizar con efectividad procedimientos de revisién analftica,

* Identificar tr i i les o inesperad:

La revisién analftica general consiste en el andlisis de los estados financieros del cliente

y de cierta infor ién no fi iera, supl lo con pr ¥y cuestionarios a la
administracién operativa y financiera. en la fase de la planeacién  aplicamos
procedimientos de revisién analitica con el fin de obtener informacién que nos sea util para
evaluar con el fin de obtener informacién que nos sea iitil para evaluar el impacto que
puedan tener eventos recientes en el negocio del cliente y para desarrollar un enfoque o
estrategia general de nuestra auditoria.

* control intrermo (Ed. Ecasa ed 1991)
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CAPITULO II



2.1 FUENTES DE INFORMACION
el objetivo de la planeacién es identificar y aplicar procedimientos adecuados para la
revisién de la empresa para maximizar sus recursos humanos y financieros.
Debemos tener muy en cuenta los grupos de informacién
dentro del proceso de planificacién, es importante distinguir diversas fuentes de

P

1f ién para las tas significativas, por la probabilidad de errores de importancia

en la auditoria varia segtin los procesos de cada fuente de info. ion, Como resultad:

del programa de pleneacién es enfocarse en forma distinta al examen de la informacion
rutinaria en vista del diferente grado de riesgo que le es propio.
2.1.1-Procesos de estimacién contable.- son los procesos que reflejan juicios, decisiones

y elecciones que realiza el cliente en la fonnulacién de estados fi; ieros ej:

Las estimaciones de inventarios excesivos u obsoletos;la esti ion de dud s la

estimacidn de pérdidasen cartera , 6 la estimacién de pasivo por garantias sobre productos.

2.1.2- p; de infc ién rutinaria.- Aplicaciones bles encargadas de procesar

informacion financiera rutinaria (detalles de las tr iones) en los libros y registros
por ¢femplo:

En una compaiifa industrial o comercial, las aplicaciones contables de ventas y cuentas por
cobrar, entradas de efectivo, compras y cuentas por pagar,salidas de efectivo, ndminas,

inventario, y costo de ventas; propiedades planta y equipo eic...

2.1.3.-Pr deinfc ién no rutinaria.- Procesos de aplicacién menos fr s que
se utilizan para la Preparacién de estados financieros ej:
El recuento fisico del inventario, el andlisis de la antigiiedad de cuentas por cobrar, la

estimacién de la depreciacién, Inversiones a largo plazo, venta de activos,

el



2.2_COMPRENDER Y EVALUAR LOS PROCESQS DE ESTIMACION CONTABLE

Las 5 7, bles g 1, te e den de los

P

Juicios que se hacen respecto de eventos futuros y normalmente no estdn syjetos a controles

especificos. por esta razdn, tienen mayor probabilidad de contener deficiencia que los

iond,

P de infor idn rutinaria, en cuenta su naturaleza, su mayor
susceptibilidad al error, los procedimientos con que el auditor examina estimaclones

contables con frecuencia son diferentes a los que utiliza para cxaminar informacién no

estimada al obtener comprensién de los procesos de estimacié bles en dialogo con

el personal del cliente responsable de realizarlos atreves de nuestro™ recorrido ™
comprenderemos:

* Los procedimientos que utiliza el cliente para hacer sus estimaciones contables; es decir,
los pasos que da, los juicios que se requieren y como se conforman, y ¢l personal que

interviene en los procesos de informacidn que se genere.

* La Informacidn que se utilice para hacer la estimacién contable es decir; la

identificacidn de los cuentas gue originen estimaciones.

* Factores relevantes y las suposiciones que el cliente considera para hacer estimaciones

contables, incluyendo las razones en que apoye determinadas suposiciones.

*.Las prdcticas que el cliente utiliza para asegurarse de la confiabilidad de sus

estimaciones,
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2.3 COMPRENDER Y EVALUAR LOS PROCESOS DE INFORMACION RUTINARIA

Para comprender y esta infe {6

o,

dar los pasos gque se listan a 43 ién, advirti que alj de ellos puede

7, 1,

estos pasos resp Ig

e simull te.ademds,una vez que hemos

iplicaci ble, en auditorias sub tes podremos reducir nuestro alcance al estudio -

de los cambios que hayan ocurrido en las cir ias y li;
documentacién respectiva.

los pasos son:

2.3.1.-IDi P v { ACCI
SIGNIFICATIVAS.

2.3.2 PRENDER LAS_TRANSACCIONES SIGNIFICATIVAS,

2.3.3.-IDENTIFICAR LOS ASPECTOS DE LA ESTRUCTURA DEL CONTROL

PREVENIR O D DESYIACIONE,

2.3.4.-EVALUAR TENTATIVAMENTE LA EFECTIVIDAD DE LAS CONTROLES.



2.3.1.-IDENTIFICAR LAS APLICACIONES Y LAS TRANSACCIONES
SIGNIFICATIVAS:

Nuestro objetivo en relacion a la informnacion contable rutinaria es estimar la probabilidad

de que ocurran errores de importancia para nuestra auditorla en una cuenta o grupo de

cuentas significativas durante el pr i de la infc {6n rutinaria. Para estimar
la confiabilidad de la inforrnacién, necesitamos conoce como se inicia,se procesa y se

contabiliza.

Antes de tratar de identificar el flujo de iones en cualqui licacion deb de

los tipos importantes de tr 7 que se p Un método efectivo para

identificar los diferentes tipos de transacciones cousiste en identificar y analizar las

entradas y salidas de respectiva aplicacién. Ante una aplicacién izada leji

¢ P ipieja,

consideramos que debemnos hacer participar a un auditor de sistemas con la experiencia en
el diseiio y ejecucidn de estos estudios.

2:3.2.-. COMPRENDER El FLUJO DE LAS TRANSACCIONES SIGNIFICATIVAS
Una vz ideatificadas las aplicaciones significativas y los 1ipos de transacciones, debemos
obtener una comprensién del flujo de esas transacciones a través del sistema conl_able.
el objetivo de este paso es identificar y comprender los registros, documentos y
procedimientos en la aplicacién

conlable y nos permitird (a)ldentificar los tipos de errores que pueden surgir, (b)ldentifi

los controles relevantes,
(c¢) Evaluar el riesgo de que puedan haber ocurrido errores que no hayan sido

detectados.



Los procedimi de pr fento que nos ocupan en este paso son aquellas actividades
rutinarias que se requieren para iniciar y comtabilizar cualquier tipo importante de

transaccién, incluyendo los procedimientos para corregir 'y reprocesar

info ién. Para el flujo de lus

11,

i iones es indisp
a) Hacer una investigacién con el personal del cliente o empresa.

b) Observar métodos y manera de procesar la informacién.

¢} Hacer un recorrido de las transacciones que se seleccionen.

La mayoria de los procesos de informacién rutinaria, tales como la validacién o la edicién
de informacién de entrada, la

lasificacidén y binacién de operacit , el cdleulo, la lizacién de los archivos de

transacciones y de los archivos maestros, la generacién de operaciones y la sumarizacién
y revelacién de informacién de salida.en esta etapa, el estudio puede limitarse a Io que

Jjuzguemos sea necesario 1 para comprender el flujo secuencial de informacién atreves de

un sistema, 2 para conocer los aspect les y putarizados que nos penmnitan
identificar los tipos de errores que pueden ocurrir y analiza el control interno de la entidad.
3 los programas de informacién que se generen y revisen a prachas gue ctorguen confianza
a ciertos controles en la auditoria.

La documentacién resultante de este paso frecuentemente es un diagrama de flujo 0 una
cédula narrativa de la secuencia que siguen los documentos y la informacién en los

pr de pr 7 , tanto manuales como compularizados.




Los diagramas deberdn contar con el suficiente detalle para permitir identificar los puntos

en gue pensamos que debe haber mas control o donde pudieran surgir errores con

el

S ia asf,nuestros diagramas o narrativas g Imente resaltan las dreas de

la aplicacién en donde la informacién se inicia,se transforma o se modifica.Las

especificacién del logro de los objetivos del control son: (En base a principios contables)

1.- Todas las tmnsacciones que deben contabilizarse se contabilicen.

2.-Son g das por op it de la emp “son REALES™

3.- Estdn valuadas correctamente.

4.- son del periodo al que d
5.- Estarin clasificadas correctamente.
6.- Se

7. gistrad

En la determinacién si vamos a identificar controles se justifica una destituir de no

Hentificar controles en una aplicacién en el caso de: * La aplicacién no es compleja,

* El cliente tiene disuadir diferentes a nuestro alcance o revisién.( BANCOS,CASAS DE
BOLSA, INSTITUCIONES DE BANCA MULTIPLE) ya que su contabilidad es especial

¥ su tratamiento contable y su revisién son diferentes a las trascendentales.



2.3.3- IDENTIFICAR LOS ASPECTOS DE LA ESTRUCTURA DEL. CONTROL

INTERNQ DISENADO PARA PREVENIR O DETECTAR_DESVIACIONES,
En la comprensién de los controles relevantes identificar
los puntos en el flujo de las transacciones en donde son necesarios controles para lograr
nuestros objetivos.
entrevistaremos al personal del cliente para conocer los controles que se hayan establecido

Junto con nuestras pr

g en el i io del control interno y haciendo el andlisis

sobre dichos controles son ejecutados o no.

Una parte imp de la investig es convencernos de la manera en que diversos
miembros del personal de supervision y direccién del cliente se desarrollan en la empresa
y aplican las polfticas internas de la empresa.
con frecuencia encontraremos controles de prevencion y de deteccion dentro del sistema
computarizado en estos casos debemos recordar que la operacién de los controles puede
verse afectada, a su vez, por los controles sobre:

* El desarrollo, modificacion y mantenimiento de
los programas computarizados.

* El acceso y uso de la informacién contenida en los
archivos computarizados. -

Una vez que hemos identificados los registros, di tos procedimi y trol que

se han instituido en la empresa para cada aplicacién, debemos realizar un recorride para

confirmar, en todo lo posible, la veracidad de tal informacion

los recorridos son bién iitiles para nuestra comprensién de los p y

les en la aplicacién r iva.
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2.3.4.- EVALUAR TE TIVAMENTE LA EFECTIVIDAD DE L TROLE,

El dltimo paso de la evaluacidn de los procesos de la informacién rutinaria nos pide
hacer una evaluacién tentativa sobre sf; los controles fueron instituidos por el cliente para

ser efectivos en la prevencidn o deteccion de errores imp enelp i de

la informacidn tentativa nos dird la base para estimar el riesgo de errores y para

determinar el grado de confianza que habremos de otorgar a los diversos controles.puesto

que esta evaluacidn se realiza antes de probar el funci i de los controles, ituye
una evaluacién preliminar sujeta a modificacion.
Al hacer la luacid: iva, no solo identifi los l ial) t

Y P

efectivos para cada objetivo de control sino también aquellos lugares del procesamiento en

donde no se cuenta con controles que puedan lograr el abjetivo.la ia de /!
puede incrementar la probabilidad de errores de importancia para la auditorfa, por ellp,
nuestra estimacién del riesgo y los procedimientos que habremos de aplicar deberdn estar

enfocados sobre bases consistentes a las cuentas en revisar.

La evaluacidén tentativa de controles y los fos que responden deben quedar
documentados en papeles de trabajo en una cédula narrativa o en un formulario que

implementaremos para la revisién del control interno.



4 PR, R Y EVALUAR 'R DE INF TON N

RUTINARIA,

Puesto que en ellos también tiene lugar p i de infor ién los pasos que

tomaremos para auditar la informacién general por los procesos de informacién no
rutinaria son esencialmente los mismos que los que tomamos para la comprensién y
evaluacién de los procesos de informacién Rutinaria.

1.-Identificar los procesos significativos.
Durante nuestra etapa de planificacién, identificaremos aquellos procesos que el cliente
utiliza para procesar informacién no rutinaria en algunos casos, estos procesos son mds
importantes que aguellos que utiliza para procesar informacién de rutina en cuanto su
efecto sobre los saldos en las cuentas a fin del efercicio.

2.-Comprender el procesamiento.
Enseguida, buscamos comprender cada uno de los procesos de informacién no rutinaria.los

T

pr que comp estos procesos pueden ser menos formales y contar con una

documentacion menos sélida gue en los casos de procesos de informacién rutinaria.

3.- Considerar los tipos de errores
Se considerardn aquellos errores que puedan hacer que el cliente no logre los objetivos
bdsicos de control aplicables a este procesos.

4.- Identificar y evaluar los controles en los procesos

Es el mecanismo clave para determinar la efectividad delp i de la infe 7]
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CAPITULO III



3.0 DISENQ DEL ENFOQUE DE LA AUDITORIA

Durante la Gltima etapa de s fase de la planeacién integraremos e interpretaremos la
informacién colecclonada para disefiar nuestro enfoque de auditoria gue respalde las
afirmaciones relevantes de el cliente en cada cuenta o grupo de cuentas significativas en
los estados financieros.

se preparard un plan sobre ¢l enfoque de la auditoria de cada drea. dentro de las

necesidades que la empresa o cliente requiera. asf mismo, debe reflejar en forma general

la leza, op idad y al de los procedimi que habremos de aplicar y la
base para su seleccién. ese plan de enfoque debe se r iderad Imente para
J inar si | de (en el sig afio o revisién) dependiendo de los factores y
ir jas y lizando las aplicaciones que sean necesarias.
al planificar el enfoque de auditoria deberemos tomar en cuenta nuestros juicios
preliminares sobre la talidod mas:

* caracl icas de la importantes como:
a) imp repr ivo en el bal
b) homogeneidad de las i individuall

¢) impacto en resultados.

Estas caracteristicas nos ayudan en primer i ia nos ayudan a di procedimient

para auditar los saldos con efectividad y eficiencia.

normal deben d: en el plan de auditorfa para

permitir a los lectores comprender las bases de nuestras decisiones.
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* Nuestras estimaciones de riesgo.

* los procedimientos que se aplicaron con otros propésitos.

los p dimient leccionados para el examen de una cuenta importante puedan

Tomd, PPy T,

ayudarnos a corroborar los r de p \p

* debemos tener presentes las debilidades que pudiera
tener el cliente en sus procedimientos de autorizacidn de transacciones, contabilizacién de
activos y custodia fisica de los mismos.
DIM. T E REVISI L

APORTAN EVIDENCIA

Es io que se confirme las I de auditoria que obtuvimos al aplicar otros
procedimi y respalden las qfir i del cliente ast, reflejando aplicaciones
correctas, antes de otorgar confi a los resultados que ob en unpr firmni

de revisién analttica. ipliendo con el objetivo de op lad en la revisién de la

informacién a utilizar.

¥/ E, D,
Son las componentes individuales de una cuenta que son importantes por su importe o por

Buidssnl,

el riesgo a errores; ya sea indi o en conjt con fr ia la verificacid

de partidas destacadas puede ser el cambio mds efectivo y eficiente para auditar una cuenta

de saldo significativo.

la verificacién de partidas di das no solo abarca, por su propia naturaleza, una
porcidn importante del saldo de la cuenta, medi el de rel te al)
partidas
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que cuentan con el mayor riesgo.Las partidas que cuentan con el mayor riesgo. las partidas
que son destacadas tienen una mayor probabilidad de errores de importancia en la

auditorfa y pueden tncluir:

* transacciones insdlitas que se registran al fin
del gjercicio "o" cerca del mismo, 0 a una fecha interna de revisién.

* transacciones que resulten: de intervencion importante

por parte de la direccién, inversién, adquisici litos a largo plazo.
* Otras partidas de imp repr i
3.3 Muestreo representative
Una vez que hemos localizado las partidas d las del universo de nuestras cuentas,
I quedard un sub-uni de partidas que individualmente no son tan
importantes pero en su conjunto si lo son. mi: mas imp es ese sub-uni

para fines de llegar a la conclusién de la revision, mayor seré la verificacién de una

)

, de ese sub-universo, para

nfi) de que esta libre de errores

B

1P Por el io, puede no ser necesario verificar una muestra del

sub-universo si aplicamos procedimientos, tales como de revisién analitica, o bien si el

de las partidas d das nos aporta i idencia de que el uni en su

conjunto no tiene errores que afecten la Auditoria.



4 TUNIDAD DE LQS PROCEDIMIENTO! T TV

G Imente la aplicacién de p. fimie de auditoria efectivos en una fecha anterior

al fin del ¢jercicio, respecto de de bal y del estado de resultados que
incorporan transacciones que en su mayoria permanecen en el saldo al final del ejercicio. (

planta, maquinaria y equipo, propiedades) puesto que estas transacciones acumuladas

s

el aiio p en su gran mayoria, a fin de afio estos rubros no tienen

movimiento; de ahf la decisién de aplicar procedimientos antes de finalizar el ¢jercicio.

7] no depende de la efectividad de los controles o de la probabilidad de errores
de imp sino de la op idad de estos procedis que tienen una gran venlaja
vpnrictica y congribuye a la eficiencia en nuestro

do apli pruebas ivas antes de finalizar el ejercicio haremos conexiones
propias que li st Tusi de auditorfa obtenida a la fecha intermedia

hasta el fin del perfodo de conexidn; es decir, la fecha en que se aplicaron las pruebas

sustantivas hasta el fin del ejercicio.

la leza y al de los p. fimi de conexién o enlace son objeto de el juicio

profesional 3 deben ser congrucnles con nuestra essimacisa de riesgo.

Una vez que hemos identificado controles efectuados y

hemos verificado su funci i los fimsi de conexién pueden limitarse a
p
lo indisp dle, incluyendo p. limie de revisién analitica.

En el caso de identificar controles pero no haberlos sometido a

su efectividad y comprobar su funci i los p Jimi de conexién deben de

més amplios.
En la formulacién por parte del cliente, de ciertos papeles de trabajo representa una ayuda

muy valiosa para que el auditor Ueve acabo su trabajo de forma mds rdpida y ordenada ast
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minimizando el costo de los servicios de la auditoria y aumentando la confiabilidad en la
misma.
se presenta a continuacién un cuestionario que debe se llenado y contestado por el cliente

ya sea funcionario de la empresa o d I conji te con el auditor para

£ Y

la preparacién de todos aguellos aspectos relevantes de la auditoria.
Las personas involucradas en el desarrollo del cuestionario deberd ser funcionariof(s) y el

dii P d A sl

p 0 / los papeles de trabgjo que sean preparados por el

personal de la empresa y para facilitar cualquier aclaracién que pueda surgir en el
transcurso deberdn incluir:

a) Marcas de auditoria standard

b) Indices

¢) Cruces con otras cédulas o referencias.

d) Nombre de el auditor que diseffo la cédula.

e) Nombre de la persona que formuld la cédula y su puesto f) Fecha de inicio y

termino.

g) Nombre del auditor responsable,

Los

P que a i ién se i igan son parte primordial del buen desarrollo de
la auditoria y se plantean preguntas claves acerca de la informacién sobre:

~ organizacién y control interno general,

- situacién legal,

- contobilidad en particular

_ situacidn fiscal y otros aspe 1 para el de sus estados financieros.
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3.5 _CUESTIONARIO INICIAL_Y PROGRAMA PARA AYUDAR AL CLIENTE A

RSE P, DITQRIA DE SUS ESTAD: INANCI,

Introduccién:

La formulacién,por parte del cliente, de ciertos papeles de
trabafo representa una ayuda valiosa para que la auditoria sc
lleve de una forma mds rdpida, lo cual repercute en un costo

menor de los servicios de auditoria.

El ionario debe ser do conj te por un funci io del cliente y el
encargade y/o supervisor de la auditoria. ast mismo el funcionario se encargara .de vigilar
el avance y la oportunidad de entrega de este.

los papeles de trabgjo que sean preparados por el personal del cliente y para facilitar
cualguier aclaracién gue pueda surgir, deberdn incluir en el encabezado, ademds se los
datos generales, los siguientes:

G} Nomzbre del quditor responsable

b). 3 de la p [1: i del cliente) que fc I6 la cédula y puesto que ocupa

en la empresa.

c)Fecha en que debe iniciarse.

d)Fecha de termino.

e)Nombre del auditor al que debent entregasse. 26



7,

Todas las marcas de auditoria,indices,cruces y Il

que se hagan en los papeles de

trabajo que prepare el cliente, deb ser referenciad. i te por los auditores.

* REALIZACION DE LA EVALUACION GENERAL DEL CONTROL INTERNO

El entorno del control tiene tres elementos integrantes:

1) La conciencia del control y estilo operativo de la direccidn;

2) La del i6 P bilidad de funci. y drea.
3) los i aéreo, les y p dimi; de la direccidn.
La conciencia en el control es un el i ible pero imp y se refleja en las

politicas y procedimientos de la direccidn. ast mismo logra una conciencia de control

do dicta di inade i & les de control aplicando ast la disciplina

necesaria para lograr que estos i Junci con efectividad d la fase de

planificacién de la auditorfa, debemos obtener ln comprensidn del entorno del control del
cliente, pues es la base de la estructura dei control interno.

La calidad del entorno del control interno

La calidad del entorno del control interno del clicnte pude tener influencia sobre muchas
decisiones en la auditoria por sus cfectos potenciales sobre la efectividad de controles

aislados,

sobre sup i de informacidn y sobre los juicios y estimulos que la direccién debe
hacer en sus estados financieros.

P

isf 10 no g iza la efectividad de los controles

si bien la existencia de un control

espec{ficos propios de las aplicaci tables o de otros controles operativos en el
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pr i de la infc ién, pueden ser un factor positivo en la estimacién del riesgo

de la auditoria.

en cambio la ausencia de el control satisfactorio puede debilitar Ia efectividad de controles

especfficos.

El pr 1 Ji izado forma parte integ de los si: bles de la

mayoria de las entidades hoy en dia  por ello, al evaluar el control interno general

deb de i igar como se asegura la direccién de que cuenta con un sistema sélido
de controles generales.

para la revisién deberd incurrir en :

*E PR I de fas funci 1 sento de info i6n, division di

funci . ;

El propésito de un juicio general sobre el control interno es identificar el efecto potencial

que pueden tener los factores especificos que observemos sobre nuestras demds

procedimientos de auditorfa. debe tenerse presente que si bien el control efectivo no

asegura que se prevean o d errores il la debilidad o la ausencia de

P

controles sobre el computador st puede afectar la efectividad de algunos de los controles
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en el procesamiento de la informacién y,por ello puede influir en la decisidn de otorgar
confiabilidad a tales controles.
A continuacidén se hard un cuestionario sobre el control interno de la empresa para las

1;

diversas aplicacit que le ga a nuestra revisién, para evaluar de manera

especifica diversos grupos o rubros que nos afectan a los estados financieros.
este cuestionario lo deberd de Uenar el personal o supervisor responsable en la auditoria
conjuntamente con algiin funcionario de la empresa o con el jefe de drea o cada

departamento involucrado en cada pregunta.



3.5.1. ESTADOS FINANCIEROS

a) éNos proporcionard ¢l cliente un cuaderno
en el que se incluyan los estados f
de la compafifa y relaciones analiticas de los mismos.

b) Nos preparars el cliente una balanza de comproba—
cidn de las cuentas de mayor(incluyendo sucursales—
que controlen.

¢)éEn que fecha,aproximadamente tendrd lista el
cliente la balanza dc comprobacién definitiva.

3.5.2. ACTAS Y CONTRATOS GENERALES

a) ése Nos proporcionardn copias de Actas de Asamblea
dc los Accionistas y de Juntas de Conscjo de
Administracién ?.

b) ¢Todas Ias actas de Asambleas de Accionistas y de
Jjuntas de Consejo de Administracidn estardn regist
totalmente firmadas, en el libro corr dic ?

d;

T

NG

NLAL |

T

ENTREGAR:

¢) ése nos proporcionaré copias de los siguientes
contratos importantes?
1

3.5.3. Organizacion v controf Interno

¢Nos proporcionaré el cliente :

a) El organigrama de la empresa?

b) Un cjemplar del manual de organizacién?

) Gréficas del control interno(Diagramas de Flujo)?
d)catdlogo de cuentas e instructivo para su mancjo?

3.5.4.SITUACION LEGAL

a)Preparacién de una lista que indigue los bufetts
Juridicos y abogados externos con relacion a la empresa,

b) Relacion los juicios pendientes de resolucion ylos —
que la empresa sea parte,indicando el monto a cargo de~
Ia empresa sitales s¢ decidieran en contra de la misma.
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3.5.5. LIBROS DE CONTABILIDAD.

a) éMantendrd el clicnte abiertos los libros de diario y
Mayor para posibles ajustes que determinemos en la
. revision.?

b) LEsté de acucrdo el cliente en detener el registro

en libros del inventario final(o del ajuste derivado de—
éste)hasta que auditorfa termine sus prucbas referentes—
a la verificacién del inventario final?

¢} Ltodas las hojas de los auxiliares (clientes, ¢ x pag,—
gastos, impuestos, etc...) utilizadas durante el perivdo

. estardn archivadas ordenadamente en registros y gavetas
carrespondientes. ?

d)Nas proporcionara el cliente los registros y otros
papeles de trabajo y declaraciones inclyendo, los de ——
caracter confidencial,

¢)éNos prop el cliente tabul. de todos
los auxiliares que integran las difcrentes cucntas de
mayor con objeto de cerciorarse de que no existen —
diferencias.?

3.5.6. PRESUPUESTOS
¢Nos proporcionard el Cliente:
a) Una lista de todos los presupuestos de Ia Empresa?

b) Copia de todos los presupuestos por area o depto?

¢) Copias de todos los estados preparados por la empresa

AESL] A ND.

d) Analisis comparativo de Jo real vs lo presup

3.5.7. SITUACION FISCAL

¢Nos proporcionard el Cliente:
a) Una lista de todos los impucstos federales, estatales
y Municipales.?

b) Una lista de todos Ias Exenciones y subsidios que
disfrute la empresa.?

¢) El borrador de Ia declasacién anual de I.S.R. ?
d) Un jucgo completo de Ia declaracién del LS.R.?

¢) Un jucgo completo de la declaracién del 1.S.P.T.?
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f)Conciliacion entre los resultados contables y los
manifestados para efectos del LS.R.?

g) analisis de las bases para la determinacion de todos
los impucstos pagados por Ia empresa(ya sca a su cargo—
como retenidos).?

h) conciliacion entre los Ingresos declarados para cfectos
del LS.R. y los acomulables del ejercicio.

i) Conciliacién entre Ia base para el pago del LS.P.T~
con los cargos a resultados por los conceplos gravados
con dicho impuesto.?

3.5.8. SEGUROS Y FIANZAS
éNos proporcionard el Cliente:

a)Relacidn de pdlizas de seguras yf‘ ianzas lndn:anda'
Compaiiia aseguradora o -
endosos,riesgos cubiertos,cobertura, valor en libros de
los bienes ascgurados, prima total,prima devengada y —
aplicada a los gastos del afio (periodo),prima por aplicar
en perfodos futuros y amarre con las cucnias de mayor
correspondicntes.

b) relacidn de todas las compaitias ascguradoras y afian—
zadoras con que la con que la empresa a contratado
pélizas durante los dos ditimos asios?

c)Rclacldn de reclmaciones a compaﬂlas aseguradoras
ra, que se ren g ?

d) Relacién de importes r en ¢l curso del afio
(perfodo) de compariias ascguradoras y afianzadoras
por reclamaciones de riesgos incurridos?

3.5.9. PERSONAL

¢Nos proporcionard ¢l Cliente:

a)Relacién de Todos los iosy fead
importantes,indicando su fecha de alta a Ia cmpresa,
antiguedad,pucsto y salario (incluyendo gratificaciones—
compensacioncs, primas, ¢tc...)

b)copia de los contratos con los contratos:
de trabajo( = ley)
—individual de los empleados

i ST

TCLVESPIT]
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3.5.10.EFECTIVO
&Nos proporcionaré el Cliente:

a) Conciliaciones de las dc g indicand
en el caso de que los ch Iacit ] de—~

chegue,fecha de cxpcdlcidn,bcneﬁaarlo ymonto?

b) Cédula sumaria del efectivo caja y bancos.?

¢) Cédulas de 4nalisis de saldos para cada cuenta de este
grupo?

d)Relacién de ch ditados en libros a las cucn—
tas de bancos y no cmcgados a los beneficiarios?

¢) movimicntos del efectivo de todas las cucntas que
tenga la compaiiia con diversos bancos?

£) los fondos fijos de caja serdn reembolsados a Iz fecha
de los estados financieros a Dictaminarse con ¢l objeto
de que todos los gastos sc registrenen el perfodoa ——
revision?

3.5.11. INVERSIONES EN VALORES
éNos proporcionar4 el Clicate:

a) Cédula sumaria de las cuentas que deben agruparse—
en este rubro?

b)Cédulas analiticas de cada cuenta, indicando el tipo

de inversién,el nombre del emisor, valor nominal, el
precio de compra, ¢l valor de mercado, 12 tasa nominal de
interds, los dividendos cobrados, los intereses devengados
no cobrados,cl vencimicnto, y todos los instrumentos

de inversidn con los que cuenta Ia empresa?

¢) Cédulasd por cada una de las cuentas de mayor que
registren las i it en valores, /7

*los movimicntos mes por mes que hubo cn el ¢fercico
* detalle de las compras de valores y su rendimiento
*detalle de las ventas de los mismos.

*saldo final cn las operaciones de inversién.

* utilidades o pérdidas obtenidas por las operaciones
en:

—casas de bolsa,bancos, cetes, ete..?

SR ENOY]
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8.5.12.Y 13. CTAS Y DOCUMENTOS POR
COBRAR A CLIENTES.

¢Nos proporcionar el Cliente:

aj)ofdula sumaria de las cuentas que deben agruparse
dentro de esta clasificacién?

b)Cédula de anélisls de cada cuenta determinando su
antiguedady vencimicntos?

¢) Arqueo de la documentacion que acredita cada saldo
d) Conexién del saldo a la fecha del balance,incluyendo
documentos descontados, al cobro, en garantia,cn cartera

etc..?

¢)Relaciones de saldos para las circularizaciones?

.{ CEVER* PIT.
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f) Estados de cuenta ;y/o solicitudes de confirmacion de

saldos que p lormente se recib enel del

despacho?

£) Cedula en la que se analizan ¢l movimicnto de Ia

imacidn de las incobrables?

h)Relacit de posibles 1as il bles,indicando —

nombre, importe y fecha de venta?

i) Rel: de saldos incluidos en cu y doctos

por cobrar a clientcs, que representan cucntas e litigio,
] jgnacid; lquicr otro f

que represente saldos no recuperabls ple ?

J) relaciorics o tabulaclones de las ventas hachas durante
¢l perfodo sujcto a revisién y cada uno de los clientes mds
fmportantes de la empresa?

3.5.14. CUENTAS POR COBRAR POR
POR OPERACIONES DISTINTAS DE
VENTA Y SERVICIOS,

£Nos proporcionard ¢l Cliente:

a) Cedula sumaria de las cuentas que deben agruparse
dentro de esta clasiticacién?




b) Cédulas de anflisis de cada cucnta determinado su
anllgunda dy vencinticntos y agrupando los saldos a cargo
de de ventas y fonarios y —

yempleados 7

¢)Arqueo de la documentacidn que acredita cada saldo?
d) Relacidn de saldos para circulasizaciones?

¢) Estados de cuenta y/o solicitudes de confirmacion dc
saldos que posteriormente se recibirdn en el domicilio del
despacho?

n Ccdula en la que se anahmn el movimu:nlo de la
i6n de las ?

8)Relaciones de las cucntas malas castigadas durante ¢l
perfodo y de las recuperaciones obtenidas cn el curso
del mismo, indicando nombre del deudor, importe de Ia
cuenta, fecha de la operacidn que le dio origen, fecha cn
que se operd el castigo y nombre del funcionario que

lo autoriz6?

h) Relaci de ibles cuentas brables indicand,

P

1) Nombre :
2) Importe :
3 Fecha de Venta :

i} Relaci de Jos saldos inclufdos en cuentas y doctos
por cobrar que representen cuentas en litigio,mercancias
en lquicr otro :plu que repres

saldos no recuperables completamente ?

J) Tabulacioncs de todos los auxiliares que integren las
cuentas y documentos por cobrar con objeto de
compararlas contra las ctas dc mayor spondi ?

ENTREGAR/

h) Anslms de las opcracloncs de venta de diversos

p fechasy de las con

terceros ya sea por venta de mermas en la produccion o
lquicrtipo de venta no relacionada con el giro de Ia

empresa?

i} Identificacion de
con terceros?

en las op
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3.5.15. INVENTARIOS, ESTIMACION DE
OBSOLECENCIA Y OTRAS ESTIMACIONES

£Nos proporcionard el Cliente:

a)Cédula ia de las corr dj 4 cste
grupo?

b) Oportunamente, el borrador de los instructivos para la
toma fisica dec los inventarios?

c)Las hojas en Ias que relaciones el inventario fisico——
estardn p das y s¢ protcg contra all i
antes de que nos scan proporcionadas para prucbas,sumas
extenciones , valuaciones, ctc..?

d) copia de las relacionces del inventario fisico, para ser
utilizada en pruebas y conservada en nuestros papeles
de trabajo?

¢) Relaciones en las que conste el "corte de inventarios”
preparados por la empresa?

f) Relaciones de mercancfas, materis primas, etc. en —
trénsito?

g) Relaciones de materias primas,productos terminados o
semi—terminados que cstén en almacenes de deposito, ——
entregados para maquifa o ¢n consignacidn o que s¢ — -
encuentran por cualquic causa fucra de la empresa?

h)Relacioncs de articulos que no scan propiedad de la
empresa pero que s encuentren bajo su guarda o di;

i) Relacién de los articulos sncluidos en los inventarios y
que representen artfculos dafiados, obsoletos y de lento
movimiento ?

J) relacidn de cambios en la produccién, tanto cn los sis—
temas como en los productos y que originen que algunos
articulos del inventario se conviertan en obsoletos o dc
lento movimiento.

k) Relacidn de inventarios en garantia de pasivos?

1) Relacion de futuras reducci6nes en los precios de venta
actuales? -

m)Relacidn de ventas importantes contratadas a la fecha
de los estados financieros y pendicntes al cierre delejre. 2
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3.5.16. MUEBLES E INMUEBLES
Y ESTIMACION DE DEPRECIACION
iNos proporcionard ¢l Cliente:

a) Cédula sumaria de las cuentas que integren csic rubroy
sus respectivas complementarias?

b)Relaciones por cucntas, de altas y bajas de activos fijos?

c)Relaciones que muestren las utilidades y pérdidas
obtenidas en las ventas y/o en otras disposiciones de—~
Activos fijos?

d)Relaciones por grupos de activos Homogdéncos que —
los de las de depreciaciol
tanto contables como Fiscales?

¢)éLlas Facturas y otros documentos que amparen 1as

adquisiciones de activos tjos scrdn acomodadas en

expedientes especiales,en ¢l orden en que aparecerdn

en las cédulas o relaciones que prepare Ia cmprcsa ocnel
idad 7

arden enque aparecerdn en libros de bil

BRelacion de activos fijos cedidos en garantia de pasivos?

) se nos proporcionaré en su caso, copias de avalifos
practicados?

3.5.17. ACTIVO INTANGIBLE Y ESTIMACION

DE AMORTIZACION.
¢Nos proporcionard el Cliente:

a) Cédula sumaria dc las cucntas que pucden agruparse en
este grupo y sus respectivas amortizaciones?

b)Cédulas que muestren el andlisis del saldo de ¢/ cuenta?
¢)Cédulas que muestren cf andlisis del movimicnto durante

el gjercicio en cada cuenta de activo y de la correspon—
diente cuenta complementaria?

3.5.18. PAGOS ANTICIPADOS

& Nos proporcionard el Clicnte:

a) Cédula sumaria de las cuentas que pueden agruparse cn
este rubro?

b) Analisis de los saldos de c/u de estas cxeptuando

seguros y fianzas
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3.5.19.CUENTAS INTER—COMPANIAS

(INCLUYENDO LAS DE NAT . ACREEDORA)
&Nos proporcionard el Cliente:

a) Cédula sumaria de las cuentas que pucden agruparse €n
este rubro?

AL [CLVE P ERTREGARY

b) conciliaciones de todas las cuentas inter~compafias, —

inter—oficinas ¢ inter~departamentales.?

3.5.20.SALDOS ACREEDQRES DEL ACTIVO

éNos proporcionard el Clientc:

a) Cédula sumaria de las cuentas que pucden agruparse €n
este rubro?

3.5.21.CTAS POR PAGAR A PROVEEDORES

&Nos proporcionard cl Clicnte:

a) Cédula sumaria de las cuentas que pueden agruparse en
este rubro?

b)Andlisis de saldos por cada cucnta, indicando nombres
¢ importes?

¢)Andlisis de saldos del movimicnto de las cuentas por
Ppagar mis importantes?

d)Relaciones para envio de solicitudes de contirmacidn de
saldos?

¢) Estado de cuenta y/o solicitud de contirmacdn de saldos
que posteriormente :
El despacho externo revisard, enviard por correo y recibird

) Relacion de facturas recibidas para su revision y— —
pendicntes de pago?

g) Incluirdn en las relaciones datos como:

1) vencimientos de documentos.
2) Intereses.

3) Monedas extranjeras.

4) Plazos de vencimiento.
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3.5.22, DOCUMENTOS POR PAGAR

¢Nos proporcionard cl Cliente:

a) Céduia sumaria de las cuentas que pueden agruparse en
este rubro?

b) Copias de los contratos de prestamo ?

¢} Andlisis del saldo de cada cuenta indicando: fecha de
pedicién, fecha de aceptacion, fecha de imi

pagos a cuenta, valor nominal del documento, tasa de——
Interés, Garantias otorgadas por la compaiifa, avales
p Tach d o 1

CLVETT

P38 ' 24

en ¢l ejercicio.

d) Estados de cuenta y/jo solicitudes de confirmacién

de Jos saldos.

que posteriormente :

El despacho externo revisard, enviard por correo y recibird

3.5.23 . CUENTAS POR PAGAR

POR OPERACIONES DISTINTAS DE
COMPRAS DE MERCANCIA, MATERIALES
SERVICIOS.

éNos proporcionard el Clicnte:

a) Cédula sumaria de las cucntas que pueden agruparse en
este rubro?

b) Andlisis de saldos por cada cucnta, indicanda:

»*Nombre

simporte

svencimiento

«asi mismo indicando su clasificacién en cuentas por pagar
comercinles, cuentas por pagar a accionistas, funcionarios
empleados y comparifas atiliadas?

¢} Estados de cuenta y/o solicitudes de confirmacion

de los saldos.

que posteriormente :

El despacho externo gevisard, enviard por correo y recibird

d) Andlisis del movimicnto de las cuentas por pagar mas —
Importantes?

¢) Relacién de facturas rr
dientes de pago?

para su revision y pen—
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3.5.24 . PASIVOS ACUMULADOS
éNos proporcionard el Cliente:

a) Cédula sumaria de Ias cuentas que pueden agruparse en
este rubro?

b) Anélisis de saldos por cada cuenta dc este grupo, inclu—
yendo las bases de acumulacion?

c)Calculos de las provisi para los imp ?

3.5.25 . PASIVOS ESTIMADOS

&Nos proporcionard el Cliente:

a) Cédula sumaria de las cuentas que pucden agruparse en
este rubro?

b) Relacién de las politicas que sigue la empresa para el
establecimiento y cdlculo de pasivos estimados:
*Reservas para jubilacioncs

e Pensiones al personal

¢) Analisis de saldos y movimicntos de cada cuenta en el —
Ejercico?

3.5.26 . PASIVOS POR EMISION DE
OBLIGACIONES

¢Nos proporcionard el Clicnte:

a) Cédula sumaria dc las cuentas que pueden agruparse en
este rubro?

b) copia de las escrituras y contratos de emisi ?

TVE B ENIREGAR]

) relaci en las que se indig por grupos:

«Las obligaciones totales Emitidas.

» Las obljgaciones totales Amortizadas.

«En circulacidn.

¢ No vendidas.

Indicando los importes con vencimicnto a cto. pizo?

d) Copias de las tablas de amortizacidn de las oblig

&) Cilculos de los intereses devngados en el ejercicio.
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3.5.27. CREDITOS DIFERIDOS

&Nos proporcionar4 el Cliente:

a) Cédula sumaria de las cuentas que pueden agruparse en
este rubro?

b) Cédulas en que se muestre el saldo de cada cuenta?

¢} Cédulas en que se mucstre el movimicnto en cl ejercico
de cada cuenta?

3.5.28. PASIVOS CONTINGENTES
Y COMPROMISOS

éNos proporcionari el Clicnte:

a) por ptos ¢ importes, de —
avales otorgados, documentos descontados, fjuicios ——
pendientes en que la empresa sea parte, ctc..?

b) Relaciones de ventas o de contratos celebrados, ——

a ideradas dentso de los
ingresos del pcndda y sobre las cuales la empresa dehe
hacer trabajos adicionales (como ensamblar,instalar ctc...)
indicando el nombre del cliente, fecha de embarque, ——
nidmero de la remision, factura, etc. y el costo estimado
para completar la obra o los servicios pactados en los—
contratos de venta respectivos?

c)Relaciones de todos los compromisos contraidos por la
empresa (derivados de garantias sobre sus productos o—
de otra forma) conocidos a la fecha de los estados tinan—
cieros y aiin no registrados, indicando el nombre del clicnte
yelcosto estimado de la mano de obra, materiales , etc..
quela cmprc.m dLht.rd suministrar de acuerdo con los

dic de celebrar con los
clientes a la fecha dL/ LSfﬂd{J de posicidn financiera,
mostréndolo en la fecha del convenio en todos los casos
importantes?

d) Relaciones que muestren los convenios importantes

de compras de mercancias, materias primas, activos tijos,
etc. celebrados por | Ia empresa yaL]n pendientes a la fecha
del estado de posi a.incluyendo una ——
cuanrmcnc:o’n de estas obligaciones?

THETR
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3.5.30—39. CAPITAL CONTABLE

éNos proporcionard el Cliente:
a) Cédula sumaria de 1as cuentas que intcgran este grupo?

b) Andlisis del imicnto di te el gjercicio en cada una
de las cucntas?

c)Relacién de propictarios de acciones indicando los
ndmeros de los titulos de las acciones que posee cada
accionista? (en caso de que haya acciones nominativas)

3.5.40—~43. RESULTADOS

éNos proporcionard el Cliente:
a) Cédula sumaria de las cuentas de resultados ?

b) Cédulas para cada cucnta de resultados, analizadas por
subcuentas de gastos variables y tijos en las que sc indiquen
los movimicntos mensuales y ¢l porcentaje de cada sub—
cuenta en relacion al total de Ia cuenta que integra?

e

c)Andllsrc por ptos de los ene
efereicio en las cuentas de "otros Ingresos”) y/u Dfras gastos”™

d) Relaciones indicando los importes y nombres de las
empresas o personas fisicas a quienes se cubricron:
*Honorarios

*Regalias
»Asistencia Técnica
Indi fo tasa c imp I

+ Nacionales v Extranferos

¢€) Relaciones indicando los nombres dc las personas fisicas
o empresas a quiencs se¢ cubrieron intereses o de quicnes se¢
cubrieron intereses o de quicnes se cobraron intereses, —
durante el ejercicio, sefialando en su caso, los impuestos
retenidos.(Este punto no aplica a instituciones de crédito).

GENERAL
a)Las formas de Cédulas, relaciones, ete., necesarias para
que el cliente Heve a cabo los trabajos acordados con &1, ya

le fuerén entregadas?

b) Se identificaran las responsabilidades de empresa
y deldespacho dictaminador o independicnte.?

NA
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CAPITULO IV



4.0
REALIZACION DE LA EVALUACION GENERAL DEl, CONTROL INTERNO

El entorno del control tiene tres elementos integrantes:
1) La conciencia del control y estilo operativo de la direccién;
2) La delegacién—responsabilidad de funciones y aéreas.

3) los mecanismos, polfticas, manuales y procedimientos de la direccién.

La conciencia en el control es un el i ible pero img te y se refleja en las

politicas y procedimientos de la direccién. ast mismo logra una conciencia de control cuando
dicta determinados mecanismos generales de control aplicando ast la disciplina necesaria para
lograr que estos mecanismos funcionen con efectividad durante la fase de planificacién de la
auditorfa,debernos obtener la comprensién del entorno del control del cliente,pues es la base

de la estructura del control interno.

La calidad del entorno del control interno del cliente puede tener influencia sobre muchas

decisiones en la auditorfa por sus efectos potenciales sobre la efectividad de controles

stad,

sobre su p i de infe cidn y sobre los juicios y estimulos que la direccién
debe hacer en sus estados financieros.Si bien la existencia de un control satisfactorio no

. b1,

garantiza Ia efectividad de los controles espec{ficos propios de las apli es ode

otros controles oy ivos en el p. fi de la infor idn, pueden ser un factor positivo
en la estimacidn del riesgo de la auditoria.en cambio la ausencia de el control satisfactorio

puede debilitar la efectividad de controles especificos.
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El p fent iputarizado forma parte integ de los si: bles de Ia
mayorta de las entidades hoy en dia por ello, al evaluar el control interno general debemos

de investigar como se asegura la direccion de que cuenta con un sistema sélido de controles

generales.para la revision deberd incurrir en:

n entre pro, lores y u. jos"su_relacidn ",
* Los_métodos de asignacién de la autoridad y_responsabilidad sobre el sigema que se
maneja, {respaldo,equipo, tiempo de respuesta, aplicaciones y mantenimiento de grehivos.)
El propésito de un juicio general sobre el control interno es identy) el efectop { que
pueden tener los factores espectficos que observemos sobre tras demds procedimi, de

auditoria. debe tenerse presente que si bien el control efectivo no asegura que se prevean o

detecten errores importantes, la debilidad o la ia de les sobre el iputador st
puede afectar la efectividad de algunos de los controles en ¢l procesamisnto de lo
informacion y,por ello puede influir en la decisién de otorgar confiabilidad a tales controles.
A continuacion se hard un cuestionario sobre el control interno de la empresa para las
diversas aplicaciones que le convenga a nuestra revisién, para evaluar de manera especifica
diversos grupos o rubros que nos afectan a los estudos financieros.

este cuestionario lo deberd de llenar el personal o supervisor responsable en la auditoria

te con algiin funcit 10 de la empresa o con el jefe de drea o cada departamento

1 )

en cada pr
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4.1 CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

1.- Este cuestionario ha side preparado para asistir al personal de que va a Auditar en la

determinacién de lo ad do y lo inad. do del si: del control interno establecido por
la empresa y no tiene el propésito de cubrir todos los asp 0 sil it specificas de cada
clicnte.

2.- El fe 10 es aplicable a Iquier empresa en particular salvo sean algunas

preguntas en especifico las que se planten.

3.-los espacios previstos para las resp deben se con "SI-NO-NA" y no con otras

respuestas o marcas.

4.- Las pr han sido pr /! ara que en caso de respuestas negativas (N), éstas
prep p q

deberdn influir a considerar si siguen procedimientos alternativos por el cliente y en su caso

tener en cuenta estas resy para la aplicacién de los pr limi, de revisidn
(oportunidad y alcance).
5.- la idn al i 0 es her i principal para evaluar el entorno del

control interno de la entidad, mas no es suficiente ya que se deberd complementarse con
Graficas de flujo o diagramas de flujo de las principales operaciones de la empresa y verificar

tndirmd,

por pruebas que real se estdn siguiendo los procedimi en las resp
p p

a este cuestionario y hacer las anotaciones al reverso de la pdgina o anexar las hojas

necesarias.
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6.- Al termino de cada ién deberd indi si el control interno es : ALTO-MODERADO

O BAJO y se presentardn en su caso los comentarios sobre las aéreas o elementos del control
interno que muestren mayor deficiencias, que den las bases para la aplicacién de

procedimientos especificos y adicionales de auditeria, su alcance y oportunidad.

7.- Este i o debe se do por ¢l personal de auditorfa encargado y revisado

completamente por el supervisor o gerente de la Auditoria,

8.- Para exd b. el i i0 es un d de trabajo para proximas

auditorfas a la compaiifa ya gue nos da una visién mas objetiva de la misma.
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%+ Reéspucsta Basada en:
4.1.1. ESTADOS FINANCIEROS ST NG INIA #Prefunta | - CEDULA:

Se preparan estados de situacidn financicra, estados de—
resultados y anexos de Jos estados financieros

Se presentan Estados fii jeros reales y pi

T

*Son razonablemente correctos.

4.1.2. ACTAS Y CONTRATOS GENERALES

Se celebran regularmente sesiones del consefo de ——

administracién.

Las lcas ordinarias de accionistas se celebran dentro
del plazo previsto por la ley de sociedad: tiles.
Constan todas las actas en libros de actas y se encuentan
firmadas.

En las actas de ble les de accionistas que sc

&
decide sobre los resultados anuales. se hace constar las
cifras de cada caso.

Los mavimicntos contables que afectan las cuentas del
Capitaly la Utilidad acumulada (Pendiente de aplicar, —
rescrvas, efc... Jestin basados dnicamente en las decisiones —
de los accionistas.

4.1.3. Organizacion y control Interno

Tiene el cliente una grifica de organizacidn de Ia empresa,

La emprersa ticne establecido un manual de procedimicntos
Adiministrativos y contables.

4.1.4.SITUACION LEGAL

Cuenta el cliente con abogados internos y externos.

Se manticne un archivo en donde consten todos los datos
relativosa :
1) Juicios de cualquier clase

convenios, obligaciones p ias.
3)Poderes otorgados.

4)Cuentas por cobrar entregadas al cobro a los abogados.
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4.1.5. LIBROS DE CONTABILIDAD.

Cuenta con sistema, Iibros y principfos de bilidad,

| CLVE?

| ENTREGAR]]

Tiene el cliente un catélogo de cuentas y esta al corriente.

Usa el cliente asicntos repetitivos estdndar para el cirre
Mensual.

Elsistema de contabilidad y de costos son adecuados y —
Oportunos.

Los principios der contabilidad son gencralmente aceptados
y aplicados consistentemente.

4.1.6. PRESUPUESTOS

S¢ preparan presupucsios y en su caso s¢ comparan contia
datos reales.

Se it igany se interp lasa vari:

4.1.7. SITUACION FISCAL

Existe una persona que:

a) Determine los impuestos que deban causarse.

b) Autorice ia p ién de las decl:
¢€) Vigite el cumplimicnio de las obligacioncs fiscales.
d) Actualice las cuotas a pagar por derechos.

Las decl: jon es de los I

son:

f

a) prep con los datos proporcionados por la
comtabilidad,

b) presentadas dentro delpinzo de ley
¢) Conciliadas periodicamente con los registros contables.
Existe un archivo completo y ordernado de declaraciones

asicomo de recibos y comprobantes oficiales del pago de
los img y derechos cor dientes.

P

asi como de requerimientos por parte de las autoridades—
Hacendarias.

<8



4.1.8. SEGUROS Y FIANZAS

Estén asegurados contra todos los riesgos que corren todos
los bienes: edificios, e inventarios que ameriten, propicdad
de la empresa.

Tguaimente lo est4n los bienes con terceros, bajo la respon—
sabilidad de Ia emy bajo resp bilidad dc

BRTREGAR]
I

La cobertura es suficiente para cubrir civalor en libros.

Las pdlizas de seguros del tipo de "declaracién®son
presentadas oportunamente.

aticdact

Se ticnen fianza de
0 Registra efectivo y valores.

sobre ¢l p lque

4.1.9. PERSONAL Y NOMINAS

Se cuenta con contrto colectivo de trabajo ¢ individuale

Las vacaciones, y el tiempo extra, los aumentos de sucldo y
Otras prestacionces son autorizadas por escrito.

Las néminas son doblemente verificados conrespecto a:
Horas, salarios, deducciones,cdlculos y sumas.

Sc obticnen recibos de los trabajadores y

P

Los trabajadores son i ificados a antes de el
pago.

Los salarios no reclamados son de itados con
dad.

Tacti

Se tiene un
archiven:
— Solicitud de Empleo

paracadap enclque se

- Exdmen Medico
—Prucba o examencs.

— Avisos del IMSS; Alta, baja, modificacién del salario.

- ipcién al Registro federal de [{

- Otros documentos en General,
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4.1.10.EFECTIVO

COBRANZAS Y/O ENTRADAS DE EFECTIVO

Existe un control sobre las das de
di; recibos pr d laci de cobi y
de valores recibidos por corrco.

que abrela corresp

Lap ia prepara una lista
dtl dinero y los cheques recibidos.

Todos los ingresos o cobranzas misceldncas son reportados
opor al depi de contabilidad.

Se depositan las cobranzas cn los bancos diario.

SALIDAS DE EFECTIVO.

Existe autorizacidn previa de Ias salidas de efectivo,

Se hacen todos los d
excepto los de caja chica,

Esté prohibida la practica de expedir cheques de la ——
compaiiia 0 al portador, ustedes mismos, etc. y en su caso s¢
limitan al pago de sueldos y reembolsos de caja chica.

d. lad

Los cheq lados son apropi: y--
archivados. ~
Se reg que los cheques scan liberados con firmas——
mancomunadas.

Estd prohibida la firma de cheques en blanco.

Las cuentas de cheques se concilian 1 yse
igan, registran op losajustes que de ellas
sc¢ derivan con oportunidad.

se controla Ia secuencia numérica de los cheques,

Se lan los d b. ) con un sello
*fechador” de PAGADO de tal mancra que sc prevenga su
uso para un pago de duplicado.
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El pago de las facturas es aprobado por algn funcionario
Responsable.

son verificados por alguna persona los precios y condicioncs
dc crédito, correcion aritmética y descuentos.

FONDOS DE EFECTIVO FIJQS

Hay un Monto MAximo para cada pago .

Los comprobantes son inutilizados con un scllo fechador de
pagado’, para impedir que vuelvan a usarse.

Los imp de los prob. son dos a tinta tanto
en letras como en nimeros.

Se hacen arqueos sorpresivos.

4.1.11.INVERSIONES EN VALORES.

Las compras y ventas de valores son autorizadas por un — -
funcionario.

Se lleva un registro de cada inversién, incluyendo los ——
niimeros de Jos titulos respectivos y es comparado contra
¢l mayor general.

Est4n todos los valore excepto los "2l portador®a nombre
de Ja compafiia.

Es oportuno el cobro y registro de los rendimientos de los
valores que sc poscen.

4.1.12, CUENTAS Y DOCUMENTOS POR
COBRAR A CLIENTES.

Se determinan los saldos de las cuentas de clientes porlo —
menos una vezal mes y los totales se comparan con cuenta
de control del mayor.

de cuenta d:

se prep. peri )
para su revisién por funcionarios.

¢Sty

[ NO?.

ENTREGAR]

A CIVETT
TETERTRECAY
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Existe algiin método para la ién de incobrabilidad
(sefalar cual)

JCLVE-P/TIENTREGARS]

Las cancelaciones de cuentas por cobrar son aprobadas por
un funcionarfo

Las cuentas canceladas son registradas en cucntas de orden
¥ se siguen vigilando.

Las notas de cargoy de credito son, aprobadas por un
f o1 bajo control i

Exisften investigaciones de crédito, s¢ tienen fijados limites dg
crédito para cada cliente y consta en las tarjetas auxiliares—
ese limite de crédito.

Es verificado el cumolimiento con los limites de crédito.

Se practican arqucos rotativos de las cucntas y documentos
por cobrar.

4.1.14.~ CUENTAS POR COBRAR POR
OPERACIONES DISTINTAS A LAS VENTAS
Y SERVICIOS.

Existe una sep table ad da para clregistro de
anticipos:

a) De sueldos al personal.

b) Para gastos de viaje

¢)Plan de gastos médicos.

d) A pi dores; Depositos en ia y otras tas por
cobrary son com parados mensualmente contra el Mayor.

Los Anticipos de sueldos al personal estdn autorizados por un
funcionario, se tiene como limite el impote de su sucldo —
mensual, se controfan mediante vales o recibos, existe un
sistema de periodicos y ivos y se evitan
nuevos préstamos hasta no quedar saldo anterior.

En todos los anticipos sc cxifen p de los gastos,
detalladamente .
se cuenta con una forma impresa para tal efecto, se requicre
que se adjunten.

Los antici) d« son debid: te autorizadosy

Ip

ap
cancelados en su oportunidad.
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4.1.15. —INVENTARIOS.

COMPRAS:

Todas las compras son realizadas por medio de drdenes de
compra del clicnte, estdn prenumeradas y debidamente ~
auvtorizadas.

*E/T|ENTREGARS

requicren cirtos bienes, solicitudes de cotizacidn.

Son aprobados todos los pedidos de compra.

Se preparan informes de peidn y estan p

Existe alguna persona en contabilidad que controle 1a sccuen
cia numdrica de los informes de recepeidn a fin de verificar
que todos han sido registrados oportunamente.

Se notifica i di al depar de contabilidad
sobre las d ltas a los pr dores.

Las facturas de los proveedores son registradas en seguida
despuds de recibidas.

Las facturas son verificadas contra las érdenes de compra y —
con los informes de recepeidn en cuanto a contabilidad ,—
precios , condiciones y calidad.

Se sigue un sistema sobre las entregas parciales, aplicables
a una sola orden de compra.

Se le da adecuada seguimiento a las ordenes de compra
pendientes de recibjrse.

CONTROL FISICO.

primas, material yre. pr en -
proceso y productos terminados.

Se tienen registros de inventarios perpetuos para materias
. P 0

Muestran esos registros idades solamente 0 idades y
valores.

Son controlados mediante cuentas del mayor gencral.

Las entradas y salidas se hacen solamente por informes de
entrada al almacén y por requisiciones u ordenes de ——
embarque autorizadas.

Se practican inventarios fisicos al final del periodo contable y
durante el ejercicio
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Estos inventarios son supcrvisados por contabilidad y costos.

Los desperdicios estdn bajo un control contable que asegure
una apropiada contabllizacion de venta,

Son ajustados los registros de acuerdo con los resultados de
los inventarios flsicos .

Los ajustes requi de Ia aprobacidn de un io.

Existe ade do control y registro sobre las mer -
iadas a ignacion Y cn df:

Se siguen consistentementclos métodos de valuacidn ——
establecidos por Iz empresa.

4.1.16. TERRENQS, EDIFICIOS ,
MAQUINARIA Y EQUIPO.

Las inversiones, ventas o bajas de maquinaria y equipo estdn,

Se llevan regi
anteriores.

para los

Esta en vigor alguna polftica precisa para Ia diterenciacién
Las adicic alactivo y cl imi y it del
mismo.

Se regls las depreciacic d: r unidades o
grupos que corresponde con las clasificaciones de bienes del
activo fifo depiceialble,

Las depreciaciones son acumuladas con base en estimaciones
téenicas de vida dtil probable.

Las depreciaciones fiscales, si son diferentes a las contables,
y son registradas en cucntas de orden.

4.1.17. ACTIVO INTANGIBLE Y ESTIMACION
DE AMORTIZACION.

Se ticne una politica para el tratamicnto contable de las—
fnversiones de: Organizacidn —Pre Operacidn y Desarrolio

Las amortizaci estdn basadas en estif i listas dd
Beneficios que otorgan a los periodos contables futuros.




4.1.18.PAGOS ANTICIPADOS Y OTROS
ACTIVOS.

Existe una separacién comable adecuada para el registro de
Primas dc seguros y fianzas pagadas por anticipado.

NG

CLVE P ENTREGARY

e

Intereses pagados por anticipado.

Otros pagos anticipados— Detallar por separado.

Erxiste un awxiliar o registro contable que detalle conceptos
que integran los saldos de las cuentas de pagos anticipados y
las bases de su aplicacién a resultados.

Se registra la parste prop

4.1.19. CUENTAS INTETR—COMPANIAS
{INCLUYENDO SALDOS ACREEDORES.)

Se cuentas por separado para el registro de las
Inter il

P ¥

Se reciben o se envian estados de cuenta recibidos con los
mostrados por la contabilidad.

Se concilian los estados de cuenta recibidos con los saldos
mostrados por la contabilidad.

Se investigan y aclaran las partidas de conciliacién regi de

los ajustes que procedan, -

4.1.20.5ALDOS ACREEDORES DEL ACTIVO

Los anticipos recibidos de clicntes estdn basados en:
— contratos celebrados y pedidos avtorizados.

La aplicacién de anticiy ecibidos a fas cuentas por cobrar 2
clientes estd sujeta a:

—Las estif i de lebrados y el avance de la
obra.

4.1.21.CTAS POR PAGAR A PROVEEDORES

Se reciben estados de cuenta de los proveedores més impor—
taptes, son concillados y sc hacen los ajustes relativos.

Se ag han los d¢ didos por los pr d
Se cumta con auxiliares y se comparan los saldos vs mayor.
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4.1.22, DOCUMENTOS POR PAGAR

Los prestamos son debidamente autorizados.

Se lleva un registro de documentos por pagar y se concilia
regularmente con la cuenta control de mayor general.

Los Documentos pagados son inutilizados y archivados
adecuadamente.

4.1.24 . PASIVOS ACUMUILADOS

Se crean regularmente provisiones para:

— Impuestos.

—~Gratificacioncs al personal,
—Indcmizacioncs.

—Comisioncs.

—Asistencia técnica.

- Regalias

—Rentas

~Consumo de cnergia cléctrica.

— Interescs sobre documentos por pagar.
— Primas dc scguros sobre pélizas abicrtas.
— Honorarios.

— Cuotas al I.M.S.S.

—~PT.U.

— LS.R,

El c4lculo de las Provisiones est4 basado en leyes respectivas,
Las demad provisiones se constituyen e incrementan sobre

bases constantes.

4.1.28 . PASIVOS CONTINGENTES.

Existen obligaci i result de:

a)Documentos descontados,
h)Garantias otorgadas,
c)Avales otorgados.
d)iuicios legales.

e)Otros ; indjcar

ENTREGAR!




4.1.30— CAPITAL Y OTHAS APORTACIONES.

Existen registros adecuados de c6mo se integra el capital.

Todas las modificaciones al capital estdn basadas en decision
Asambleas de acclonistas.

En las escrituras relativas se hace constar Ia forma precisa
de pago del aumento acordado.

4.1.31 . RESULTADOS ACUMULADOS.

Se I H las d de resultados contra la
de pérdidas y ganancias.

Los movimientos en Ias cuentas de capital y los resultados

lados, estdn basados en de los

CEVE P TENTREGAR]

4.1.40 . VENTAS Y COSTO DE VENTAS..

Los pedidos son adecuadamente controlados,
Los pedidos son aprobados antes de su embarque.

Los precios de venta y condiciones de crédito sc basan cn las
listas de precios aprobadas.

Las deviaciones son aprobadas y corregidas.

Se preparan avisos de que pre— dos.

Las tacturas de venta exldn pre—numcradas.
Se hace un andlisis estadistico sabre ¢l producto(s).
Las notas de crédito por devolucion estdn basadas en—

informacidn adc da del depart to de recepeién cn —
cuanto a su descripcidn,cantidad y condicién,

Se controlan lasa ventas de:

*A Emplcados.

*C.O.D.

*Propicdades y cquipos.
*Contado

*Descchos y desperdicios.
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COSTO DE VENTAS.

Recibe costos una copia de todas las facturas.

Provee cn las facturas espacio para costos unitarios y totales
los costos unitarios son determinados con base en :
Haojas de costos predeterminados o estandar.

Hojas de costos Reales por procesos,
por orden de trabajo o por la produccion del mes.

El sistema de costos utilizado por la empresa es:
(Indicarlo). -

Costos prepara estados mensuales detallados de produccidn
y de ventas:

a) En unidades y valores
b) en valores unicamente.

4.1.41 . GASTOS DE OPERACION

Estan divididos los gastos dc operacion por las tunciones a
quicnes beneficiardn:

*ADMINISTRACION
*VENTA
*FABRICACION
*DISTRIBUCION
*PUBLICIDAD
“FINANZAS

Se ticne un analisis completo por subcuentas de gastos.

Los auxiliares en donde se registra ese anflisis son verificados|
mensualmente contra Cuentas de Mayor.

Los gastos de una misma naturaleza, tienen siempre Ia misma|
aplicacidn contable.
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EVALUACION GENERAL

Sedlalar los puntos débiles y los aspectos a considerar en la
Pl vy

Revisidn,Alcance y Opor

e P

a aplica

[BSTETT
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CAPITULO V



ITUL

GUIA PARA LA PREPARACION

DE

PROGRAMA DE AUDITORIA

POR AREAS

MEMORANDUM

Ci i a los miembros del personal profesional que los "Procedimientos Bdsicos de

Auditoria" serfan reemplazados pro un programa de auditoria diseiiado segin las

circunstancias de cada ciiente.

Para facilitar la preparacién de los primeros programas y para servir como lista

de chequeo para la confeccidn de los futuros prog , se ha preparado la presente Gufa.
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5.1 CONSIDERACIONES GENERALES
Un programa detallado de auditorfa aporta las siguientes ventajas:
i) Confirma que se han observado las nornnas de auditorta de aceptacién general en
en cuanto se refieren al planeamiento del trabajo;

#) Facilita la distribucién del trabajo entre los asistentes;

iif) Permite el debido control del trabajo efectuado a la fijacién de responsabilidades;

iv) Evita la omisién invol ia de prodecimi ios;

v) Facilita la revisidn del trabajo realizado; y

vi) Constituye un registro penmanente de la intervencién del auditor.
Los procedimientos de auditoria que sugerimos mds adelante no deben ser
considerados de ninguna manera como una relacién completa del towal de los
procedimientos aplicables en todos los casos sino mds bien como una enumeracién de los

p imi Bien pudi der que en el caso de un cliente determinado,

Ig de los pr fimi sugeridos no sean aplicables, mientras que en otros casos

Sea necesario agregar otros procedimientos. La preparacién de un programa satisfactorio

dependerd siempre de la habilidad del auditor.
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Asimi. los procedimi que se sugiere han sido diseiiados teniendo en
‘mente la auditeria de empresas comerciales e industriales. Para los casos de industrias

T

P como, por ¢jemplo, empresas mi y fabricantes de harina de pescado,

serd io introducir p Ellos serdn materia de una Gula

Supli taria. Ti d de un cliente cuyas operaciones se realizan en varias

localidades, debe prepararse un programa separado para cada una de ellas.

Cada programa detallado de auditoria debe proveer el espacio necesario para

anotar:

i) Una descripcidn del procedimiento aplicado;

i) Elal de las comprobaci lectivas;

iif) El nombre de! anditor que cfectué of trabajo y la fecha en que lo hizo;

iv) El nombre del auditor que revisé el trabajo y la fecha en que lo hizo; y

v} Una referencia a las cédulas correspondientes.
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Una vez diseiiado el programa por el auditor encargado, serd revisado por un

gerente o supervisor y aprobado por el socio r bl i dejardn i

P » 4

escrita de su revisién y aprobacién. Luego, el programa serd mecanografiado.

En los casos de las comprobaciones selectivas, el nimero de transacciones a ser
revisadas dependerd siempre del grado de suficiencia del control interno del cliente,
incluyendo la auditorfa interna, si la hubiera. E! grado de suficiencia se determina en

primer plano en base al Cuestionario de Control Interno, cuya informacién quedard

confirmada o desvirtuada por nuestras primeras comprobaci Es absol t
imprescindible que los programas de auditoris gan infi ién precisa sobre el
{ de los p dimnie iplicados, incluyendo datos exactos de los perfodos o de las

transacciones examinadas.

Al confeccionar un programa de auditoria, el auditor encargado empleard la
terminologla usada por el cliente para identificar sus libros y documentos, de manera que
cuando en esta Gula se mencione lus constuncias de recaudacién, cit ¢l programa sc dird

los informes de cobradores, etc.

Los miembros del Despacho "personal profesional” deben tener presente siempre
que la funcién del auditor es la de revisar y opinar sobre el material proporcionado por su
cliente y no la de preparar él mismo dicho material, salvo que exista un convenio especial
al respecto. Es por este motivo que, al diseiiar los procedimientos sugeridos, hemos dicho

"Obtener del cliente, etc. etc..." en vez de decir "Preparar...”
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PROCEDIMIENTOS USUALES

Elasterisco "*" que precede a ciertos procedimientos enumerados a continuacién
significa que el procedimiento o el grupo de procedimientos ast marcado debe ser aplicado
total o parcialmente durante las visitas interinas o preliminares.

5.2 ACTAS, ESTATUTOS Y LIBROS DE CONTARILIDAD
A. Actas

1.* Leer los libros de actas y tomar breves extractos de las resdluciones que afectan
dose de de mayor impor--

ce g .
a (;

la bilidad o la si J
tancia, obtener del cliente una copla exacta de la resolucié

2.* Confirmas que las resoluciones tomadas hayan sido reflejadqs en la contabilidad,

Dar un referencia a la cédula correspondiente.
3.* Ver que todas las actas estén firmadas.
4.* Indicar si se ha efectuado alguna operacidén no mencionada ep las actas que debla

haber figurado en las mismas.

B. Estatutos
1.* Leer los estatutos y decir si se ha cfectuado alguna operacion no autorizada por

ellos.

C. Libros de Contabilidad
1.* Obtener del cliente o preparar un lista de los registros obligitorios (ver Papeles

de Trabgjo-Cédula).



PROCEDIMIENTOS USUALES

2.* Indicar si los libros i laduras o borrad Dar ejempls

3.* Indicar si los asientos estdn debid ¢ d

4.* Indicar si el libro de inventarios y balances ha sido llevado correctamente y estd
al dfa.
5.% Indicar si existe alguna circunstancia que pudiera dar lugar a una acotacién de

oficio.

Diario y Mayor

1.#* Inspeccionar los asientos de diario del afio y revisar los asientos fuera de lo comiin

con la d 7 ia.

2.* Revisar los pases del diario al mayor principal y auxiliar (solamente aquellas

tivedne o o) )

cuentas que no serdn

3.* Inspeccionar las cuentas del mayor e investigar los asientos fuera de lo comiin.

4.* Revisar las sumas del libro mayor (dini te las no lizad.
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5.3 PROCEDIMIENTOS USUALES

MONEDA EXTRANJERA

1.* C tar el procedimi bl ipleado con respecto a las transacciones

rutinarias en moneda extranjera y los saldos en moneda extranjera al fin del aiio.

2.* Decir si dichos procedimientos han variado con respecto al aiio anterior. En caso

afinmativo, calcular el efecto sobre los estados financieros.

3.* Preparar una cédula demostrativa de los saldos en moneda extranjera al fin del

aiio, agrupados de do con el bal, g 1 y mostrando los tipos de camnbio

plicados y los

1 7

qui en

peruana.

4.* Decir si, en su opinién, los tipos de cambio aplicados son los que realmente

corresponden.
5.% Obtener del cliente un andlisis del cargo o abono a la cuenta de ganancias y

pérdidas por concepto de diferencias de cambio y establecer el monto de la

ganancia o pérdida no realizada.
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5.4 PROCEDIMIENTOS USUALES
SEGUROS
1.* Obtener del cliente una relacién de las pdlizas de seguro en vigencia a la fecha
del balance general 0 a la fecha elegida para nuestro examen.
2, Inspeccionar las pélizas, observando los endosos.
3.% Preparar una cédula mostrando para cada activo su valor neto segiin libros y el
monto del seguro.
4.* Comentar con un funcionario responsable (dar su nombre y cargo) los casos de

seguros insuficientes o excesivos; tomar nota de las explicaciones obtenidas.

5.* Inspeccionar las pélizas de garantia de fidelidad, tomando nota de su monto y del

personal asegurado.

6.* Cerciorarse de que estén asegurados todos los empleados que manejan fondos,

valores y mercaderia.

7.% Inspecci un grupo do de las pélizas de seguro de vida de los

empleados (Ley Seguros) y comprobar que estén al dfa.
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PROCEDIMIENT ALE.

5.5 /i E T K. PROMIS EXTRAORDINARI

A. Pasivos Eventuales

1.* Preguntar al gerente y al dor sobre la existencia de pasivos e

emergentes de:
i) Acotaciones de impuestos a las utilidades u otros, multas, etc. por

i limi, de la legislacién social, etc.

if) Juicios y reclamos
iii} Garantias a favor de terceros, incluyendo gfiliadas

iv) Letras descontadas con recurso

2.% Obtener por intermedio del cliente, una carta de sus abogados referente a cual-
quien juicio o reclamo de monto significativo en contra del cliente.

B. Compromisos Extraondinarios

1.* Preguntar al gerente y al dor sobre la existencia de comp isos extraordi-

di qfectar la si ién fii iera del cliente como, por ejemplo:

narios que p

i) Contratos de ventas o precios inferiores al costo

de compras en idades excesivas o a precios superiores al

i) Co
precio de mercado a la fecha del balance general.

iif) Trabajos de construccién por cuenta de terceros.

11,

iv) Construccién o adguisicidn de bienes il



P EDIMIE LE.

5.6

A los efectos de su informe, el auditor estd obligado a tpmar en cuenta los eventos

ocurridos entre la fecha del balance general y la fecha de su informe, la cual es

generalmente la fecha en que termina su trabgjo en las oficinas del cliente.

1.

Revisar los registros de ingresos en busca del producto de préstamos, ventas

significativas de actives fijos u otras partidas no usualys.

Revisar los registros de egresos para pagos no usuales y el pago de pasivos no regis--
trados a la fecha del balance general.

Revisar las cobranzas y cuentas por pagar y las notas di crédito emitidas por rebajas
y devoluciones.

Asegurarse de que no hay demora en la emisién de notas de crédiiv.

Inspeccionar el libro diario para asientos que tengan|un efecto significativo sobre

los dos fi ieros examinad

Leer las actas de los accionistas, directores y comités del directorio. Cuando las

actas no han sido das, ind. sobre los tratados.

Comparar los dos fii ieros interinos con los estydos financieros revisados por

nosotros y obtener explicaciones de las variaciones significativas.



PROCEDIMIENTOS USUALES

8. Por intermedio del cliente, solicitar a los asesores legales que actualicen su carta

sobre litigios, reclamaciones, elc.

9. Ind de un funci 0

D ble (dar su nombre y cargo) sobre:

i) Si ha surgido algiin pasivo eventual o compromiso nuevo;

ii) Si ha habido algiin cambio significativo en el capital social, deudas a largo

plazo y capital de trabajo;

i) El estado actual de partidas de los dos fi i que fueron

J

contabilizadas sobre una base de datos tentativos, preliminares o no defini-

tivos;

iv) Si se ha hecho algiin guste no usual después de la fecha del balance

general; y

v) Si ha ocurrido cualguier otro evento que pudiera gfectar los estados finan-

cieros revisados por nosotros.
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10. Decir si, en su opinién:

i) Los estados financieros requieren alguna modificacion;

difiencid

i) Nuestro dict requiere ;0

ii{}) Habria que modificar las notas a los estados financieros o incorporar notas

adicionales.
PROCEDIMIENTOS USUALES
5.7 L 1, ENTAD: IBR
1. Indagar de funci 105 resp bles la posible existencia de valores o garantias
ibidos de cli y €lc.
2. En el caso de valores, inspecci los u obt confir ién escrita del deposita-
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bl

'ROCEDIMIENT LE

5.8 NUEYQS CLIENTES

Obtener y estudiar el informe del auditor anterior.

Obtener y estudiar los estatutos.

Preparar un memordndum sobre In leza de las oper
Obtener o preparar un andlisis de las cuentas de patrimonio desde la fundacién de

la empresa.

Comprar las bases de valuacién de los principales activos con las aplicadas en el afio

anterior, observando uniformidad.

Confirmar que los principios de contabilidad no hayan variadoe con respecto al afio
anterior,

Determinar el origen de todas las reservas que figuren en el balance general.

Comprobar selectivamente el activo fijo, active nominal, etc.

Examinar los inventarios de cierre del aifo anterior.

Inc i 7

silos f 0

TS )

Los procedimientos Nos. 8y 9 podrian ser

del afio anterior han sido dictaminados por auditores de prestigio.

72



7.

8.

IMIENT LE.

5.9 AS Y B,

Arqueo de Caja

Contar simultineamente todos los fondos (fondos fijos, cobranzas pendientes de
depdsito al banco, etc.) en las oficinas del cliente. Al preparar el programa, dar una
relacién de los distintos fondos.

Llenar nuestro formulario "Arqueo de Caja.”

Conciliar el resultado del arqueo con los saldos segiin libros.

Avisar sin demora al socio o gerente a cargo del trabajo de cualquier faltante o
sobrante de monto significativo.

Averiguar de los custodios de los fondos si tienen en su poder fondos no registrados

o de propiedad de terceros y, en caso gfirmativo, contarlos.

Inspecci los d 1 ios de d bolsos y vales que forman parte
de los fondos.
Obtener la aprobacién de un funci 30 resp ble para todo desembolso o vale

sin autorizacién.

Obt. la aprobacidn de un funcionario resp ble para todos los cheques de

empleados incluidos en los fondos.



£

9. En el caso de vales por anticipos de sueldos, etc., conf dos direc-

tamente con el deudor. En el caso de existir muchos vales de esta naturaleza, una

£ .
nf 74, 7 serfa sufi

10. A los efectos del "carte” posterior, tomar nota de los niimeros de los tltimos

cheques girados y de los siltimos d der dacid)
11. Obtener una copia de la nota de abono por el depésito bancario del efectivo

recontado gjeno al fondo fijo.

12, Inspeccit los cheques pagados de ltos por los bancos (o los comprobantes de

Iviy los ¢k dos) para confirmar que los

egresos, si los bancos no di
cheques girados antes del arqueo habfan sido entregados a los beneficiarios. Este

dimi serd binad I conla probacién selectiva de los

&

p
egresos de caja (ver abajo) pero si, por algiin motivo especial, esta filtima com—

probacidn no fuera realizada hasta otra visita, la inspeccion debe cubrir los cheques

girados durante un perfodo de cinco dfas antes del arqueo.

13. & i los d de re dacién y las nota de abono emitidas por los

P

bancos para confirmar que todas las cobranzas efectuadas hasta la fecha del arqueo

habian sido depositadas al banco o argueadas. A los efectos de esta comprobacién,

se deben utilizar las copias de los d tos de r dacién a las cuales el cajero

no ha tenido acceso, si las hubiera. Ver la nota al procedimiento No. 12 (arriba).

14. Revisar los estados de cuenta de los bancos por un perfodo de quince dias después

del arqueo para confinnar que no haya sido devuelto impago ning q

en el arqueo.

74



15. Ver la contabilizacidn posterior de todos los desermbolsos, vales y cobranzas no

asentados en el momento del arqueo.

B, Caja Ingresos-Comprobacidén Selectiva

1. Para la aplicacién de los procedimi. fialados a i i lecci un

perfodo que incluya un mes completo y que termine en la fecha del arqueo. A con—

tinuacidn el perfodo seleccionado serd d inado "el perfodo”.

N

Revisar la recaudacién diaria del periodo con los d tos correspondi Ver
nota al procedimiento No. A-13 (arriba).

3. Confirmar los depésitos al banco del perfodo con los estados bancarios.

4. Confrontar los depésitos al banco del perfodo segiin libros con las notas de abono,

observando que las cantidades de cheques y efectivo rden con los dt 1
de cobranza. Ver nota al procedimiento No. A-13 (arriba).

S

Confrontar los resiimenes de cobranza al perfodo con los informes de los cobradores

ot 1,

¥ otra d 1a.

6. Revisar las sumas de los restimenes de cobranza del perfodo.

7. Revisar las sumas del libro de cqgja ingresos del perfodo.

8. Revisar el asiento de diario del periodo.

9. Revisar los pases a cuentas por cobrar del perfodo.

10. Revisar los perfodos no examinados en detalle e investigar todas las el

JSuera de lo comiin.
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C.*  Caja Egresos-Comprobacién Selectiva

1. Seleccionar un perfodo que cubra un mes completo y que termine en la fecha del

arqueo.

2. Revisar los egresos segiin libros con los cheques pagados devueltos por los ban-

cos, para confirmar que los cheques:
i) Fueron finnados por las personas autorizadas;

ii) Fueron extendidos a la orden del beneficiario segiin el libro de caja y

JSueron endosados por él; y

iti) Corresponden al perfodo, segiin el sello de cancelacidn del banco.

3. Comprobar la secuencia numérica de los cheq inspecci do todos los cheq

anulados.

4. Confrontar los egresos registrados con la documentacion sustentatoria, observando

si figuran las autorizaciones respectivas.

5. Cruzar los egresos registrados con evidencia independil que los justifig Dicha

evidencia dependerd de la naturaleza del pago - un ejemplo seria notas de recepcidn

de mercaderias en el caso de pagos de flcte a transportistas.

7%



6.

&

9.

10.

11.

D.*

Para los casos de transferencias entre bancos o entre dos cuentas del mismo banco,
confinmar que tanto el egreso como el depdsito han sido contabilizados dentro del
mismo periodo.

In igar todos los cheques girados a la orden de un funcionario o empleado o al

portador y comprobar sus pases al mayo principal y auxiliar.

Revisar las sumas del libro de caja.

Revisar el asiento de diario.

Conciliar el total de los egresos segtin el libro de cqja con el total de los cheques

4,

pr los segiin los de los bancos.

Examinar las tr iones de los periodos no revisados en detalle, investigando

todos los egresos fuera de lo comiin,

Caja Chica-Comprobacidn Selectiva
El perfodo a revisar serd aquel seleccionado para la comprobacién selectiva de

caja egresos (ver C arriba).



Cruzar los egresos segiin el libro de caja con las relaciones de desembolsos de cqja

chica.

P los comprob

de pagos por caja chica, observando si figura la

autorizacién correspondiente.

Revisar las sumas.

Conciliacién de Bancos

Obtener directamente de los bancos un estado de cuenta por el perfodo seleccionado

para la comprobacién selectiva de caja egresos.

Comprobar la disposicién de los ftems pendientes en las conciliaciones del cliente

al principio del periodo.

Revisar el movimiento del perfodo segiin los estados de banco con el libro de cgja.

Preparar conciliaciones en la fecha del arqueo.

Ver la disposicién de los {tems pendientes en las conciliaciones.
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6.

Balance General

Obtener del custodio de cqja fondo un detalle de su comprobacion a la fecha del

balance general.

Obtener del cliente una conciliacidn de caja cuenta bancaria a al fecha del balance

general,

Obtener directamente de los bancos confirmacidn escrita de los saldos.

Anotar en la relacidn de cheques pendientes la fecha de emisién y el nombre del

beneficiario en los casos de chegques por imp ignif ivos, cheg ala orden
de sucursales u otras oficinas del cliente, chegques a la orden de funcionarios o

empleados y todo otro cheque fuera de los comiin.

Revisar la d ién de los ch ionados en el punto 4 y ver que los

cheques por transferencias entre cuentas bancarias y cheques a la orden de otras

oficinas del cliente han ingresado dentro del perfodo.

Revisar la documentacién de todos los fiems pendientes en las conciliaciones con

7 tond

no pr y los depdsitos en

.

excep ién de los

ESTA TEMS MO DERE
SALUR BZ 1A BIBLIOTFCA
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10.

11.

12,

13.

. ,

Obtener directamente de los bancos estados

y los chi por un

periodo de diez dias después de la fecha del balance general.

Ver gue los depésitos en trdnsito aparezcan en el estado cortado y anotar en las

conciliaci la fecha de depésit

Confrontar los depdsitos en trdnsito con las notas de abono de los bancos.

Confrontar los cheques pendientes en las conciliaciones (ver punto 7) con los

cheques devueltos por los bancos.

I igar todos los ch por tos significativos que no hubi sido

presentados durante los diez dias posteriores a la fecha del balance general.

Investigar los débitos de los bancos por pto de depdsil lados d el

perfodo de diez diaz posteriores a la fecha del balance general.

Preparar una cédula de transferencias entre cuentas bancarias y entre bancos por

un perfodo de quince dias anteriores y quince dfas posteriores a la fecha del ba-.

lance general, mostrando las fechas de giro y depbsito de cada cheque.
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1.*

2.%

3.*

4.*

5.*

8.*

9.

PROCEDIMIENTOS USUALES
5.10 [ORNALES

Los procedimientos Nos. I al 7 serin aplicados a los pagos de jornales

durante el perfodo seleccionado para la comprobacién de cqja egresos.

Ver que las planillas Ueven una constancia de su revisién y aprobacién.

batnd, A,

Revisar las planillas con la constancia de las horas o de pr

se paga a destajo.

Revisar las tarifas con una lista aprobada.

Comprobar los cdiculos y sumas de las planillas.

Revisar las planillas con los recibos de los obreros, si los hubiera.

Comprobar las deducciones hechas.

Ver la contabilizacién de las planillas en el libro de cqja y en el mayor.

Atender el pago de una semana e investigar los jornales no reclamados.

C los totales les de j les e i igar las fl
g

impontancia.

de

si



TENTO! JALE!

5.1 ELD:

Los procedimientos Nos. 1 al 6 serdn aplicados a los pagos de sueldos durante

Bacid

el perfodo seleccionado para la comp

de cqja egresos.

1.* Ver que las planillas lleven una constancia de su revisién y aprobacién.

2.* Revisar las planillas con los recibos de pago.

g,

3.* Revisar el monto del sueldo i de caja empli con la d

disponible en la oficina de personal.
4. Campmbar‘lax deducciones hechas.
5.* Revisar los cdlculos y sumnas de las planillas.
6.* Ver la contabilizacién de las planillas en el libro de caja y el mayor.

7.* C los totales les de ldos e investigar las fli i signi-
P J J4

Sficativas,
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4.

EDIMIENT LE,

S.12 ENTAS Y CUENTAS POR COBRA

Registros-Comprobacién Selectiva

Seleccionar una perfodo de una mes para la aplicacién de los p fimis Nos.

1all6.

Comprobar la secuencia numérica de las facturas y notas de crédito.
Revisar el registro de ventas con las copias de facturas y notas de crédito.
Revisar las sumas del registro de ventas.

kevisnr el asiento de diario para la contabilizacién de las ventas.

Revisar el pase al libro mayor.

Comprobar los débitos a las cuentas de los clientes.

Confrontar las cantidades segiin las facturas de venta con las notas de despacho.



9.

10.

11,

12.

13.

14,

15.

16.

17.

Confrontar los precios facturados con una lista de precios aprobada.

Revisar los cdlculos de las fi

Confrontar las notas de despacho con las facturas de venta para comprobar que

toda la mercaderta despachada haya sido facturada.

Comprobar la secuencia numérica de las notas de despacho.

Ver que las notas de crédito hayan sido aprobadas.

En los casos de notas de crédito pro devoluciones, comprobar el ingreso a stock de

la mercaderia devuelta.

Seleccionar un grupo de cuentas de clientes y comprobar que los abonos por

cobranza figuren en el libro de cqja y en los documentos de cobranzas.

1 gar las P
Comparar las ventas totales les e i igar las fli i de impor—
tancia,
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Balance General

Si el cliente tiene un sistema de control interno apropiado, la revisién de
las cuentas por cobrar, con excepcién del "carte” (ver procedimiento No. B-10),
debe ser efectuada en una fecha anterior al balance general. En este caso habria
que revisar el movimiento de la cuenta de control entre la fecha del examen y la del

balance general.

Obtener del cliente una relacién de los saldos individi U de rdo

con su antigiledad, a la fecha elegida para nuestro examen.

Confrontar el total de dicha relacién con el balance de comprobacidn.

Revisar las sumas (omitiendo centavos) de pdgi) leccionadas de la rel

detallada y ver que las sumas de las demds pdginas aparezcan razonables.

Indicar la cantidad y valor total de las pégii dasy su p taje (en canti-

dad y valor) con respecto a la relacién total.

Para la aplicacién de los procedimientos Nos. 5 al 9, seleccionar todos los saldos

de mayor valor monetario, los que revistan alguna anormalidad y un grupo de los

Ioeeds A

demds, al azar (rande pling). Indicar la idad y valor de los

saldos seleccionados y su porcentaje con respecto al total.
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5.

10.

11,

Confrontar los saldos seleccionados con los registros, observando que el monto del

saldo coincida, que su clasificacién por antigtiedad sea correcta y que el movimiento

de la cuenta no denote circunstancias anormales que requieran investigacién.

Solicitar al deudor por escrito su confirmacién escrita del saldo a su cargo. Ver

procedimiento No. B-7 de "Letras por Cobrar”.

En los casos de las solicitudes de confir ién no dq bt. de nuestro

cliente un andlisis del saldo y revisarlo con los pedidos del cliente, notas de des-
pacho, gulas firmadas, copias de las facturas de venta, registro de ventas y kdrdex
de stock. Revisar también los pagos posteriores con el libro de caja, documentos de

cobranza y notas de abono de los bancos.

Preparar un resumen del alcance y resultados de la circularizacién.

Preparar, para su envio al cliente, una relacién de los deudores que no contestaron

a la solicitud de confi idn y de aquellos que co. on CON reparos.

Efectuar un "corte” de las ventas, mediante la confrontacién de las notas de
despacho con las facturas por unos dias antes y después de la fecha del balance

general,

Averiguar las condiciones de venta (descuentos,plazo de crédito, etc.) y ver si es

necesaria una provisién para descuentos.
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12,

13.

14.

15,

16.

17,

C con un funci resp ble (dar su nombre y cargo) la cobrabilidad

de los saldos antiguos y cualquier otro que revista anormalidad. Anotar los resul-

tados del comentario.

Inspeccionar las notas de crédito emitidas después de la fecha del balancg general

para ver si es necesario hacer provisién para rebajas o devolucionces.

A los efectas de la pr ion de los dos fi ieros, segregar, slempre que
su monto sea significativo, los saldos que no provengan de ventas o servici

os, tales como saldos acreedores, cuentas de accionistas, directores, funcionarios

y empleados, depésitos y adel con compaiilas afiliadas, ignaci

nes, etc.

Obtener del cliente un resumen del movimiento habido en la cuenta reserva para

deudores morosos durante al aito y comprobar selectivamente su exactitud.

Indicar si el monto de la reserva parece ser suficiente.

Verificar si existe autorizacién suficiente para el castigo de saldos significativos.

87



2,

DIMIENT LE,

5.13 LETRAS POR COBRAR

Registros-Comprobacién Selectiva

La comprobacidn selectiva de los registros de ventas estd considerada en el

rubro "VENTAS Y CUENTAS POR COBRAR."

Balance General

La revisidn de las letras por cobrar debe ser efectuada a la misma fecha
elegida para las cuentas por cobrar. En el caso de que la fecha elegida sea distinta
a la de cierre, habria que revisar la relacién de letras en la fecha del balance

general para ver si hay letras nuevas que deberian ser confirmadas.

Obtener del cliente una relacién detallada de las letras por cobrar a la fecha de

st Esta relacién deberia en forma columnada las letras no

Confrontar el total de la relacidn con el bals de comprob,

Revisar las sumas itiend: ) de pdgi leccionadas y ver que las

sumas de las demds pdginas aparezcan razonables. Indicar la cantidad y valor



total de las pdginas seleccionadas y su porcentaje con respecto al total de la

relacién.

Para la aplicacién de los procedimi. Nos. 5 al 10, seleccionar las letras de los

principales deudores y un grupo de los demds, seleccionadas al azar (random sam--

pling). Indicar la cantidad y valor total de los ftems seleccionados y su porcen-
taje con respecto al total de la relacién.

Confi las letras seleccionadas con el registro auxiliar, observando que las can-

tidades coincidan y que hayan sido clasificadas correctamente.

Confil la existencia de las letras seleccionad. i inspeccién o confirma—

cién escrita del depositario.

Solicitar por canta a cada deudor su confinnmacién escrita de las letras a su cargo.

Este procedimi deberta ser binado con el No. B-6 de "Ventas y Cuentas por
cobrar. "

En los casos de las solicitudes de confir ién no de b de

cliente una relacién de las i que originaron la deuda y revisarla con

los pedidos del cliente, las notas de despacho, las gufas firmadas, copias de las
JSacturas de venta, ¢l registro de ventas y el kdrdex del stock. Revisar también los
pagos posteriores con el libro de caja, documentos de cobranza y notas de abono

de los bancos.



10.

11,

12,

13.

Preparar un r del al

yr de la cir

Preparar, para su envio al clientg, una relacién de los deudores que no contestaron

P f .

ala d de conf ¥

o con reparos.

A los efectos de la pr
su monto total sea significativo,
Sfecha dél balance general.

C .

con un fi

de los estados fi 0s, segregar, siempre que

las letras que vencen después de un afio de la

P ble (dar su nombre y cargo) la cobrabilidad

de las notas vencidas de monto s

anormalidad. Anotar los result;

Segregar, siempre que su mont|

ignificative y de cualquier otra que revista alguna

wdos del comentario.

» sea significativo, todas las lctras a la fecha del

balance general que no provengan de ventas o servicios, tales como letras de

P,

1.z -

direclores, fi

105 y y 7 afiitadas.

p




PROCEDIMIENTOS LE,

5.14 DE TONIST; JRE RE.

FUNCIONARIOS Y EMPLEADQS

Balance General

Obtener del cliente una relacion detallada de los saldos individuales, suM y

confrontar su total con el balance de comprobacisn.

Para la aplicacidn de los pr dimi. Nos. 3 al 8, seleccionar todos los saldos

de mayor importancia, los que revistan alguna anormalidad y un grupo de los
demds.

K

Confrontar los saldos seleccionados con los registros, revi el movimi de

la cuenta.

Tratdndose de adelantos, ver si figura suficiente autorizacién.

Confirmar que la dici de izacién, intereses, etc. han sido respetadas.
En los casos de adelantos para gastos de viaje, etc., confirmar que han sido liqui-
dados oportunamente.

Conseguir la confirmacién escrita del deudor.

Preparar un andlisis del movimiento del afio en las de mayor imp
Tomar en cuenta el voli del movimi derds del monto del saldo,
Revisar opcraciones significativas en todas las antes y después del bal
general.
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PROCEDIMIENTOS USUALES

5.15 EXISTENCIAS

Compras-Comprobacién Sel

1.* Seleccionar los pagos a proveedores incluidos en el perfodo seleccionado para la
comprobacién selectiva de caja egresos (ver Caja y Bancos - Procedimientos C-4 y

C-5).

2.*% I i los de 1 {os de los pagos seleccionados, como, por

P

efemplo, copia de pedido, factura del proveedores, nota de recepcidn, etc.

3.* Revisar los cdlculos y sumas de los di fos insp

4.* Comprobar la imputacién correcta de los pagos seleccionados.

5.* Revisar los pases de registros de materias primas, material de empague, etc. che-

quedando las cantidades y valores.,
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B. Costos-Comprobacién Selectiva

_Los procedimientos Nos. 1 al § deberfan ser aplicados a todos los productos

terminados que hayan ingresado al stock durante un perfodo de un mes.

1.* Confrontar los ingresos al stock (cantidades y valores) con las hojas de produc-
cidn.

2.%¥ Revisar las sumas y cdlculos de las hojas de produccién.

3.* Revisar las cantidades y costos de la materia prima utilizada con las notas de

entrega del almacén.

4.% Revisar los cargos por concepto de mano de obra con las distribuciones de jorna-

les.

5.% Revisar los cargos por concepto de gastos directos e indirectos con las distribu-

ciones correspondientes.



Inventarios Fisicos.

Si el cliente tiene un sistema aceptable de control interno, la revisién de los

inventarios puede ser efectuada a una fecha ior a la del bal: Este métode
tiene la ventaja de permitir un mayor tiempo para la investigacidn de diferencias,
efc.

Averiguar la politica del cliente con respecto a los inventarios fisicos. Determinar
la fecha o las fechas de los recuentos, el porcentaje aproximado de las existencias
a fin de afio que serd tomado de libros, si hay existencias en pader de consignata-—-
rios, en depdsitos de terceros, etc., y el valor aproximado de las existencias en las

distintas localidades.

Obtener del cliente una copia de las instrucciones para la toma de inventarios y re—

visarlas para confirmar que incluyen la siguiente informacion:

i) El nombre y cargo del funcionario que las emitid;

if) Las fechas y horas del recuento;

iii) Los nombres de las personas responsables para la supervisién del inventa—

rio;

iv) Fonmna de arreglar las existencias para facilitar el recuento;
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v) Método de controlar las recepcit ydi h d: elr

vi) Instrucciones para la descripcién exacta de las existencias y para la deter-

idn de las idades segiin r pesaje, ete.;

vii) Instrucci para la indetificacion de existenci bsol o de poco mo-

vimiento;

viii) Instrucciones para el uso de etiquetas, hojas de recuento, etc. y para su

distribucién, devolucién y control;

ix) Manera de detersninar las cantidades en poder de terceros;

x) Sistema para transcribir las anotaciones del recuento a las hojas definiti-

vas de inventario;

xi) Sistema para costear los inventarios, incluyendo revisién;

xii) Instruccioncs para cdlculos y sumas y su revision;

xiii) Instrucciones para la revisidn y aprobacién del inventario por los supervi-

sores.
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4.

10,

Asistir al inventario fisico y confi el cumplimi de las instry emiti-

das.

Visitar todos los departamentos para observar el proceso del recuento.

Contar y anotar en los papeles de trabgjo ftems seleccionados, identif dolos de

tal que puedan ser ubicados en el i io definitivo.
Estar atento para recuentos duplicados, envases vaclos, espacios vacfos, items no
recontados, etc.

t

Estar atento para existencias malogradas u ob y pr a los in

dores al respecto.

Investigar el conte de los ingresos y salidas. Visitar las dreas de recepcidn y
despacho para confirmar que se ha segregado las existencias que no dcberfan ser
incluidas en el inventario. En el caso de utilizar notas de recepcién y de des-

pacho prenumeradas, tomar nota de los tiltimos nimeros utilizados.

Los prcedimientos adicionales Nos. 9y 10 que se describen a continuacién
son de aplicacidn cuando el inventario ha sido tomado (en presencia del auditor)

en una fecha que no coincide con la del bal general pero que es dentro de un

perfodo razonable.
Confirmar que el sistema de control interno sea suficiente para permitir el debido

control del movimiento entre la fecha del inventario y la del balance general.

Pasar revista al movimiento habido entre la fecha del inventario y la del balance

general, comprobando selecti te dicho



1I1.

12,

13.

14.

15,

16.

Los procedimientos Nos. 11 al 15 son de aplicacién cuando el inventario ha
sido tomado en la fecha del balance general o en una fecha cercana pero sin la

concurrencia del auditor.

Obtener y pasar revista a las instrucciones para la toma del inventario (ver Pro-

cedimiento C-2).

1,

igar el procedimie ido para d inar las idad di inda-
gaciones al personal que hizo el recuento, revisién de borradores del recuento,
efc.

Contar selectivamente los tems de mayor valor y conciliar las cantidades reconta-

das con el inventario del cliente.

A, Ind,

y bien contr , hacer

St el cliente cuenta con registros de stock bien Il

Iy g0

conteos selectivos y conciliar los r con los regi: . Este pr
to es una alternativa al C-13.
Confirmar la suficiencia de los registros de stock mediante comprobaciones selecti-

vas del movimiento registrado. Es posible que este procedimiento haya sido cubierto

diante los p dimi A-5y B-1.
Los procedimientos Nos. 16 al 18 son de aplicaciéi do un i 0 fisi-
co ha sido tomado en una fecha distinta de la del bal. g lyelin i
de cierre ha sido determinado en base a regi: de stock, bien llevados y bien
controlados.

Si asistimos al recuento fisico, aplicar los procedimientos Nos. C-1 al C-8.
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17,

18.

19.

20.

21,

22,

23,

Si nos asistimos al inventario fisico, aplicar los procedimientos Nos. C-14 y C-15.

Comprobar selectivamente el inventario con los registros del stock.

A,

Los procedimientos Nos. 19 al 24 son de apli no hay r

en una fecha determinada pero los registros de stock estén controlados mediante

" 1 . o to

T ef T te pero por lo menos una vez al aito.

Atender al; delos r tos para observar el procedimiento y efectuar recuen-

tos de ftems seleccionados.

Alter te, efectuar r parciales en fechas interinas y conciliar los

resultados con los registros.

Confirmar la suficiencia de los regi: de stock medi comprobaci selecti-

vas del moviemiento registrado. Es posible que este procedimiento haya sido cubier-

to medi los procedimii A-5y B-1.

Comprobar selectivamente el inventario con los registros de stock,

Revisar los ajustes de inventario con las ias de los r e investigar

las diferencias significativas.



Cantidades-Otros Procedimi,

Obtener del cliente una relacién detallada del T0.
Si las exi ias estdn distribuidas en varios sitios, aplicar los procedimientos
falados en sitios seleccionadi do en cuenta la naturaleza y el valor de las

existencias en cada sitio.

Solicitar por carta la confi) ién escrita de idades significativas de existen-

cias en poder de consignatarios, almacenes piblicos y otros.

Si hay marcaderias recibidas en i idn o iales de propiedad de terceros,
confirmar que ellos han sido excluidos del inventario.

Inspeccionar los registros mantenidos por dichas mercaderfas y materiales y consi—

derar la posibilidad de efectuar nun recuento de ellos y de obtener la confirmacidin

escrita del propietario.
Confirmar la inclusién en el inventario de los {tems recontados por nosotros duran-
te el inventario fisico.
Comprobar selectivamente la transcripcién de los borradores del recuento fisico al

inventario definitivo y la conversién de unidades a pesos, de pesos a unidades, etc.

Revisar Ia di tacién por compras y recepcidn y por ventas y despachos para
confirmar que:

i) Todos los iales recibidos ha sido incluidos en el inventario;

i) Se ha contabilizado el pasivo correspondiente a todos los materiales

incluidos en el inventario;
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iif) No se ha contabilizado el pasivo correspondiente a ftems no inventa-
riados;
iv) Se ha cargado a cuentas por cobrar el valor de toda la mercaderia des-
pachada;
v) Toda la mercaderia despachada ha sido excluida del inventario; y
vi) No se ha cargado a cuentas por cobrar el valor de mercaderias incluidas
en el inventario.

Precios

Averiguar el método empleado para evaluar el inventario, indicando si es costo pri-

mera entrada-primera salida, costo término-medio, costo de lotes especfficos, etc.

Determinar si ha habido alguna variacién significativa en el método empleado
comparado con el afio anterior.
En caso afinnativo seria necesario determinar el efecto del cambio sobre los resul-

tados del aiio.

Ver si nuestras comprobacit de pras y costos (A-1 a A-5 y B-1 a B-5) son

P

suficientes. Si no lo son, extender estos p

a los ttems de mayor valor,
Los procedimientos adicionales Nos. 4 y 5 seflalados a continuacién son de aplica-

cién cuando se utilice costos "standard" o estimados.

Averiguar la politica del cliente en cuanto a cambios en los "standars" o tarifas.



Pasar revista a las variaciones (diferencias entre costos reales y costos "standard "
o estimados) del aiio y ver si se requiere algin gjuste al valor del inventario.
Confrontar selectivamente el costo de materiales comprobados con los precios |
actuales. Si el iiltimo es menor, podria ser necesario gjustar el valor de inven-
tario de materias primas, productos en proceso y productos terminados.
Confrontar selectivamente ¢l valor de inventario de los productos terminados con
el precio neto de realizacién ;zcrual (precio de factura menos gastos de venta) para
confirmar que haya un margen de utilidad.

Indagar sobre existencias malogradas, obsoletas o de venta dificil y ver que se haya

hecho una provisién suficiente.

Investigar la posible exi: ia de utilidades derivadas de transacciones entre afi-

liadas, entre dep o entre pl y comprobar su eliminacién,

Sumas y Célculos

Revisar selectivamente cdlculos, sumas y resiimenes del inventario. Si los cdleulos
han sido hechos y revisados por el cliente mediante el uso de una mdquina de calcu-
lar, conviene revisarlos visualmente en vez de utilizar un mdquina; los errores son
generalmente ¢l resultado de una mala colocacidn del punto decimal o equivocacio--
nes en la unidad empleada. Las sumas pueden ser revisadas hasta los S/. 10 6

§/. 100 mds cercanos, segiin el monto del inventario.
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Otros Procedimientos

Obtener o preparar resiimenes del inventario clasificados por grupos principales y

por ubicacién. Ci estos resii con los del aflo anterior e investigar las

p

variaciones significativas.

Resumir las diferencias entre los saldos segiin los registros de stock y el recuento

Sfisico y obtener explicaciones de las diferencias significativas.

Si el voli del imii lop ite, practicar una conciliacién de las existen-

cias de los productos principales al principio y fin de afio.

i1,

Indicar si los i 105 incluyen significativas de repuestos, etc. que
no se espera utilizar durante un aiio a parti de la fecha del balance o gue se carga-
rdn eventualmente al activo fijo.

Mercaderias en Trinsito

Obtener del cliente una relacion detallada de las pantidas en trinsito a la fecha de
nuestro examen, revisar las sumas y confrontar el total con el balance de compmb;l-
cién.

Seleccionar las partidas de mayor importancia y las que revistas elguna anormali--

dad (antigiiedad, etc.) y revisarlas con la documentacién.

Comprobar la exclusidén de estas partidas de las demds existencias y su recepcidn

o ingreso posterior.
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PROCEDIMIENTOS USUALES

5.16 PAGOS ADELANTADOQS Y GASTOS DIFERIDOS

General

Obtener del cliente una relacién de las partidas individuales que

1p el saldo
de cierre, revisar las sumas y confrontar el total con el balance de comprobacién.
Seguros

Revisar los saldos significativos con las pélizas.

Comprobar los cdlculos de los diferidos.
Consid, la suficiencia de la cobert en cuanto al tipo de seguro y monto de
las pdlizas.

Impuestos, Alquileres, Intereses, etc.
Revisar los saldos significativas con los comprobantes de caja egresos.

Comprobar los cdlculos de los montos diferidos.

Impuestos a la Utilidades

Obtener del cliente una relacién de los pagos efectuados.

la con los comprobantes de cqja egresos.

Tomar nota del método elegido por el cliente para determinar los pagos a cuenta.
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PROCEDIMIENTOS USUALES

5.17 VALORES NE JABLES E INVERSIONES

Obtener del cliente una cédular del movimiento habido en cada inversién durante
el aifo, mostrando, tanto en valores nominales como en valores segiin libros, el

saldo inicial, adquisiciones, ventas y saldo final.

Comprobar las sumas de la cédula mencionada y confrontar el total con el balance

de comprobacién.

Comprobar los saldos iniciales con nuestros papeles del afio anterior.

Ver rizacidn suficiente para las adquisici ¥ ventas de montos significa—
tivos.
Comprobar las adquisici ¥ ventas de ignificativos con la de !

cidn sustentatoria.

Confi) que las g ias o péndidas en las ventas han sido calculadas y con—-

tabilizadas correctamente.

Confirmar la existencia de los valores o inversién mediante la inspeccién de los

titulos o confi idn escrita del depositario.

Confirmar para cada valor o inversién de monto significativo que su valor segiin

libros no exceda al valor bursdtil. En los casos de valores o inversiones no co--

€

tizados, determinar su valor real mediante una inspeccidn del iiltimo bal




10.

11,

Indicar la base de valuacién de los valores ¢ inversiones, es decir, "costo",
"valor nominal", etc.

Confirmar que se ha cobrado la totalidad de los intereses y dividendos.

Confinnar que los intereses devengados pero no cobrados han sido contabilizados

correctamente.



2,

PROCEDIMIENT SUALE.

5.18 1 BSIDIARIAS Y AFILIADA,

Compaiiias Subsidiarias-Invenrsiones
Obtener del cliente una relacion detallada de las inversiones en compaiiias sub-
sidiarias, revisar las sumas y confrontar el total con el balance de comproba--

cidn.

Ver autorizacién sufici para las adquisici y ventas.
Comprobar las adquisiciones y ventas.

Confi que las ias o pérdidas en las ventas han sido calculadas y con—

tabilizadas correctamente.

Confirmar la existencia de las inversiones mediante la inspeccion de los titulos o

por confirnacidn escnita del depositario,

Indicar la base de valuacidn de cada inversién.

Para cada subsidiaria, ¢ lidada o no, determinar el valor de la panticipacién del

cliente en:
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i) el activo neto;

i) utilidades no distribuidas desde la fecha de adquisicion; y

iii) las utilidades del afio.

Conciliar el valor segiin libros con el valor de la participacién,

Comparsilas Subsidiarias y Afiliadas-Saldos en Cuenta Corriente.

Obtener del cliente una relacidn detallada de los saldos con subsidiarias y qfilia-

das, revisar las sumas y confrontar el total con el balance de comprobacién.

e

Conciliar los saldos segiin libros con los dos de cuenta r

Obtener confirmacién directa escrita de las subsidiarias o qfiliadas de los saldos

segtin sus eslados,

Si nuestra firma audita las subsidiarias o afiliadas preparar y enviar a la oficina

correspondii unr del imi del afio, En el caso de que el movi—
miento sea vol enviar solt te un extracto del movimiento del ultimo
mes.

Indicar la moneda bdsica de cada cuenta y determinar si el tipo de bio aplicad

es correclo.
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IMI, E.

5.19 ACTIVQ FIIO
1. Obtener del cliente un resumen del movimiento de cada cuenta del activo fijo y de
la depreciacién, mostrando;
i) Saldo al principio del aiio
if) Adguisiciones por compras
iii) Transferencias de trabajos en proceso
iv) Ventas o retiros
v) Otros cargos o abonos
vi) Saldo al fin del afio
2. Revisar las sumas y confrontar el total de los saldos finales con el balance de com-
probacidn.
3.  Confrontar los saldos iniciales con nuestros papeles del aiio anterior.
4. Para las adquisiciones significativas:
i} Ver la autorizacidn de 1z cosa maotriz, directorio o perencia,

segiin el caso.

i) Insp los comprob, (actura del proveedor, liquida—-
cidn del agente de aduana, nota de rccepeibn y recibo del pro~-

veedor, elc.)

iii) Hacer una insepeccién fisica del activo.



iv) En los casos de obras de construccidn propia, tomar nota de la
base de distribucidn de los gastos indirectos, incluyendo intere-
ses, si los hubiera.

v) Asegurarse que no incluyen partidas que deblan haber sido
cargadas a gastos (reparaciones, elc.)

vi) Cuando se trata del reemplazo de un activo, ver que el activo

r lazado haya sido eliminado de libros.

2. Revisar las sumas y confrontar el total de los saldos finales con el balance de com—

probacidn.
3. Confrontar los saldos iniciales con n papeles del aiio anterior.
4. Para las adquisici ignificativas;

i) Ver la autorizacién de la casa matriz, directorio o gerencia, segiin
el caso.

Iy y

i} Inspeccit los comp [/, delp , liquidacio

del agente de aduana, nota de recepcién y recibo del proveedor,
eic.)
iii) Hacer una inspeccién fisica del activo.

iv) En los casos de obras de construccidn propia, tomar nota de la
base de distribucidén de los gastos indirectos, incluyendo inte-
reses, si los hubiera.

v} Asegurarse que no incluyen partidas que deblan haber sido carga-
das a gastos (reparaciones, etc.)

vi) Cuando se trata del reemplazo de un activo, ver gue el activo

r lazado haya sido eliminado de libros.




5.  Para las ventas o retiros significativos:

i) Ver aprobacidn del precio de venta pactado.
ii) Comprobar la cobranwa del precio de venta.
iii) Ver que las utilidades hayan sido calculadas y contabilizadas

correctamente.

iv) Indagar sobre la disposicién fisica de los activos retirados pero

no vendidos.

6. Para los saldos de fin de afio:

i) Inspeccionar los inventarios fisicos tomados por el cliente y tomar
nota de quien los tomé y la fecha. En el caso de que no se haya
tomado inventario durante el asio, averiguar la fecha del itltimo

inventario.

i) Averiguar si el cliente cuenta con algin sistema de identificacién

de los activos individual diante la col ién de placas nume-

radas, etc.

iii) Inspeccionar las tarjetas de propiedad de los velfculos y ver que

estén a nombre del cliente.
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7.

iv) Tomar nota de la fecha del dltimo certificado del Registro de Pro~—

2o d ¥

P que hemos obtenido. Es norma ob dichos

certificados cada cinco ajios, salvo cuando la gerencia tiene pode—-
res suficientes para vender o hipotecar las propiedades sin la ne—
cesidad de una autorizacién especial del directorio, en cuyo caso
obtenemos los certificados todos los arios.

v) Tomar nota del valor segiin libros de todo activo fuera de uso pero

=

no descargado de libros.

Para las provisiones para depreciacién;

§) Tomar nota de las bases y porcentajes de depreciacién e indicar

si han variado fiesde el aiio anterior.
ii) Revisar selectivamente los cdlculos de lu provision del aiio.
iii) Conciliar el abono a la provisién con el cargo a gastos.
iv) Averiguar y tomar nota del tratamiento contable de los activos

totalmente depreciados.
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6.

DIMIENT LE,

5.20 TIV 1INAL

Obtener del cliente una relacién de los activos nominales, revisar las sumas y con-

JSrontar el total con el balance de comprobacidn.

Preparar una cédula resumiendo el movimiento del aiio, tanto del activo como de

la provisidn, si la hubiera.

Revisar adquisici ignificativas con los d tos comprobatorios.
ignyf

Para cada activo, decir si fue comprado o si es el resultado de una tasacidn, re-

valuacién, ete.

Indicar la base de amortizacién de cada activo.

Comprobar el cdlculo de la amortizacidn del aifo.

Conciliar el abono a la provisién para amortizacién con el cargo a gastos.

Con respecto a los saldos no amortizados, indicar si, en su opinién, hay justi-

ficacién para mantenerlos como activos.
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PRQCEDIMIENTOS USUALES

5.21 LETRAS POR PAGAR

Obtener del cliente una relacion detallada de las letras por pagar, mostrando por

cada letra su fecha, fecha de vencimiento, beneficiario, monto y tipo de interés.

Revisar las sumas de la relacidn enunciada en el punto 1y confrontar su total con

el balance de comprobacisn.

Bl

Revisar la relacién con los regi

Ver la izacién para la op ién que da origen a la aceptacidn de las letras.

Por intermedio del cliente, solicitar confirmacidn escrita al acreedor (Ver Anexo

A,

Inspeccit los de pré observando si hay provisién para restrin-

gir dividendos e inversiones, etc.

Confirmar que los intereses devengados hayan sido contabilizados.

Determinar el total de las letras con vencimiento a corto y largo plazo.

Tomar nota de las garantias otorgadas.
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1.

3.

EDIMIENT LE!

5.22 ° CUENTAS POR PAGAR

Obtener del cliente una relacién detallada de las por pagar, revisar las

sumas y confrontar el total con el balance de comprobacién.

Para la aplicacidn de los pr fimi Nos. 3 al 6, seleccionar todos los sal-

dos de mayor valor, los que revistan mayor imiento du el afio, aiin d

no tengan saldp al final del perfodo, los que tengan alguna anomalia y un grupo

de los demds seleccionados al azar (random sampling).

los saldos selecci los con los estados de cuenta recibidos por el clien-
te.

Solicitar directamente estados de cuenta de aguellos acreedores seleccionados de
quienes el cliente no los kubicra recibide (vor Anexo "A").

Obtener del cliente una explicacién de las diferencias entre los saldos segiin li-

bros y los saldos segiin los estados de cuenta recibidos.

Confrontar los saldos scleccionados con el registro de por pagar.
Confirmar que no haya pasives no bilizados aplicado los sigui procedi-
mientos:
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i) Inspeccionar las notas de recepcién de los iiltimos dfas del ario.

i} Inspeccionar el registro de caja egresos, registro de compras y

diario por el perfodo posterior al balance. Si estos libros no

hubi sido dos, serd io inspecci los docurnen-

tos pendientes de registrar.

8. Reclasificar Ios saldos que no representan obligaciones por bienes o servicios.

9.  Si se han efectuado pagos por lquiera de los sigui eptos, comprobar
que se hayan formulado las declaraci Jurad spectivas y que se hayan rete-
nido y pagado los imp corr dientes:

P

i) Regalias, alguiler de equipo, utilidades u honorarios percibi-

dos por p o idades del extranjero;
ii) Intereses de bonos al p dor e i bonados a ieda-
des o entidades del e tjero o a p individuales resi—

dentes en el Perii o en el extranjero;
iti) Dividendos; y

iv) Seguros contratados en el extranjero.
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5.

PROCEDIMIENTOS USUALES

5.23 PROVISIONES VARIA

Obtener del cliente un andlisis del movimiento habido en cada cuenta durante el

asno.

Cruzar los incrementos del aiio con los cargos a ganancias y pérdidas, indicando

las cuentas de gastos cargadas.

Confirmar que la base de cdlculo de cada provisidn no haya variado desde el afio

anterior.

Revisar los cargos seleccionados con los comprob. r ivos.

]

Confirmar que el monto de cada provisién sea suficiente.
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PROCEDIMIENTOS USUALES
5.24 PROVISION PARA INDEMNIZACIONES

totatlnd, tord,

(emp por

1

Obtener del cliente una relacién

lo) del pasivo
acumulado.

Comprobar selectivamente la relacién con la planilla de sueldos y constancias de

antigiledad del personal.
Confirmar que se han incluido en el cdlcul , gratif £ fijas y
permanentes, etc,
Comprobar selectivamente los cdlculos.
PROCEDIMIENTOS ALE,
5.25 PRQVISI PARA IMPUESTOS A S UTILIDADES

General

Indicar si existen circunstancias especiales que afecten la manera de determinar la

utilidad imponible o el monto del impuesto, comeo, por efemplo:

i) Contratos o resoluciones exoneralorios;

ii) Resoluciones disponiendo, para fines tributarios, la aplicacidn de

procedimientos especiales;
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iii) Resoluci aprobando tasas especiales de depre

6

iv) Resolucién aprobando el cierre del balance en una fecha distinta

al 31 de diciembre.

Tomar nota de cualquier modificacién en la forma de incoporacién, de convenios

de regallas, etc., y de lquier otro asunto que puediera afectar la situacién im-

positiva.

Ejercicios Anteriores

Informar cudl ha sido el iltimo gjercicio revisado por las idades di el
aflo.
Obtener una copia de cada una de las it lefinitis bidas di el
aro.

Obtener copias de los reclamos contra dichas acotaciones.

Indicar si el término de prescripcidn de algiin afio ha quedado interrumpido.

Los procedimientos Nos. 5 al 9 seralados a

son de aplicacid

P

a los "aiios abiertos", es decir, los afios aiin no revisados por las autoridades

tributarias y los afios cuya prescripcién ha quedado interrumpida.

Conciliar la utilidad segiin libros con la utilidad declarada.
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10,

8.

1

Determinar el efecto sobre la utilidad impuesta de cada uno de los afios abiertos,
de los reparos hechos por las autoridades tributarias al revisar los afios anterio-
res.

Analizar el movimiento de la cuenta provisién para impuestos a las utilidades por

cada uno de los afios abiertos y conciliarlo con al respectiva cuenta de gastos.

Preparar una relacién de todos los pagos de impuestos a las utilidades de los afios

abiertos, incluyendo pagos a cuenta, pagos de regularizacién, pagos adicional
impuestos prediales, derechos de exportacién, impuesto a la renta del capital movi-

ble por intereses incluidos en la renta impuesta.

Determinar el monto de los impuestos a las utilidades por pagar o reclamar para

cada uno de los aiios abiertos.

Determinar la deficiencia o el exceso en la provisidn para impuestos a las Jtilida-
des de afios anteriores.

Ejercicio Actual

Obtener del cliente una copia de la declaracidn jurada o deterninacién de la utili-

dad impuesta.

Revisar dicha declaracién o cdlculo para confirmar que se han tomado en cuenta

los gastos no deducibles, etc.
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3. En base a nuestro examen de gjercicios anteriores, observar si algunos de los ajus-—
tes o reparos hechos gfectan la dele'nninacl'én de la utilidad impuesta del ejerci-—-
cio.
4. Informar si durante nuestro examen se han observado otros puntos que afectarian
la utilidad impuesta del affo, como, por ejemplo:
i) Ajustes de cuentas del activo con cargo o abono a resultados;
i) Exceso de depreciacién o amortizacidén;
iii) Exceso de reservas o provisiones;
iv) Gastos de naturaleza capitalizable;
v) Gastos de otros efercicios;
vi) Exceso de sucldos de personas quienes, con sus parientes, son
dueiios de por lo menos 50% del capital; y
vii) Exceso de participacién del Directorio.

5.  Analizar el movimiento en la provisidn para impuestos a las utilidades durante el

ejercicio y conciliarlo con las de gastos afectad.

6. Preparar una lista de todos los pagos de, y a cuenta de, los impuestos a las utili-
dades correspondientes al efercicio.

7. Determinar el monto de los impuestos a las utilidades por pagar o reclamar para
el ejercicio.

8. Determinar la insuficiencia o el exceso en la reserva para los impuestos a las utili-

dades del ejercicio.

9. Indicar si el monto del superdvit, utilidades y reservas de libre disposictén (desde

el punto de vista tributario) excede el monto del capital pagado.
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'ROCEDIMIENT UALE.

5.26 PATRIMONI
Capital Social

Obtener del cliente una relacién del movimiento habido en la cuenta durante el
aiio.

Comprobar las acciones suscritas durante el aiio con los talonarios de los certi-
Jicados de thtulos.

Cbnﬁmmr que los centificados de titulos por acciones transferidus durante el afio
hayan sido anulados.

Inspeccionar el registro de transferencias, observando gue todas hayan side apro—-
badas por el Directorio.

Inspeccionar el registro de accionistas, observando que todas las transferencias
hayan sido registradas.

Obtener del registro una relacién de los accionistas a la fecha del balance gene—-
ral,

Reserva Legal

Obtener del cliente una relacidn del movimiento habido en la cuenta durante el
afio.

Comprobar el cdlculo del incremento del afio.

Troni 1, -y

Ver que se haya restaurado a la reserva g suma para 1p

péndidas.
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1.

Reservas de Reinversién

Obtener del cliente una relacién del movimiento habido en cada cuenta durante el
aifo.

Comprobar el cdlculo del incremento del afio.

Comprobar la existencia de una plan de re-inversién debidamente aprobado.

Superdvit

Obtener del cliente una relacién detallada del imi habido en la cuenta du-

rante el aifo.
Confrontar el saldo de apertura con los estados financieros del afio anterior.

Comprobar que la distribucién del aiio esté de acuerdo con lo aprobado por los

accionistas.

Revisar los gjuste al superdvit para confi que realmente corresponden a afios
anteriores.

Revisar los pagos de dividendos con los comprob ! resp

Preparar un andlisis del superdvit a la fecha del balance general segiin su origen:

1 . Ind; Tnrivr e,

por ejemplo, elc.

Indicar si existe alguna restriccién sobre la distribucién del superdvit.

Calcular el monto de los impuestos que deberian ser retenidos si la totalidad del

superdvit fuera distribuido como dividendo.



PROCEDIMIENTOS USUALES

5.27 GANANCIAS Y PERDIDAS

Ventas y Costo de Ventas

Conciliar las ventas contabilizadas con el registro de ventas.

Preparar una tabulacién de las ventas, costo de ventas y porcentajes mensuales por

depar {0 o linea de prodi i igar y las f1 it signifi-

cativas.

Prestar atencién especial a las ventas del tiltimo mes del aiio y los créditos por de-

voluciones y rebajas en los primeros meses del aiio siguiente.

Determinar, a los efectos de su eliminacién, las ventas entre departamentos y entre

qfiliadas.

Obtener o preparar un andlisis del costo de la mercaderia vendida.

Considerar si el sistema de costos se ajusta a las necesidades del cliente.
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4.

General

Comparar la cuenta de g ias y pérdidas lizada con el aiio anterior y con
el presup si lo hubiera; investigar y explicar las fli i ignifica-
tivas.

Preparar un resumen de cada cuenta de ingresos y gastos y observar su clasifica-

cién correcta.

Tomar nota de los ingresos y gastos que correspondan a afios anteriores y de los
ingresos y gastos extraordinarios para ser mostrados por separado en los estados

[financieros,

Cruzar los cargos y abonos con el andlisis de las cuentas del activo y pasivo.

Confinar la contabilizucion de utilidades varias, como, por ejemplo, ventas de

desperdicios y de envases recibidos, etc.
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Anexo "A"

SQLICITUD DE CONFIRMACION DE

SALDOS ACREEDORES

(Mentbrete del cliente)

No. de control

Ciudad y fecha

Seilores

Muy sefiores nuestros:

A los efectos de una comprobacidn general de saldos, solicitamos de su gentilewa

enviar directamente a nuestros auditores,

25



Seiiores

Apartado

un resumen de nuestra cuenta con des al .

(fecha)

Mucho agradeceremos se sirvan indicar en su contestacién a nuestros auditores las

.. e

P P que 1p el saldo, como, asimismo, cualquier partida tal como

o rebajas pendi de abonar, y mencionar cualquier pago
posterior que ustedes hayan recibido de nosotros. Ademds, strvanse decir si existen

prendas u otras garantlas cubriende dicho saldo en total o en parte.
Ademds, si el saldo a su favor incluye letras o pagarés, agracederemos indicar el
monto y fechas de vencimientos y la fecha hasta la cual han sido pagados los intereses, si

los hubiera.

Sin otro particular y agradeciéndoles de ant. el favor que pedimos, saludamos

a ustedes muy atentamente,

Sus Ss. Ss.
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CONCLUSIONES

El dictd es la culminacidn del trabajo del auditor, es el documento formal que

suscribe conforme a las popmas de su profesion relativo a su naturaleza ,alcance y

resultado del examen a los estados financieros.

El auditor debe enfocarse a desarrollar el siguiente trabajo:

- Programa de auditoria.

- Evaluar el conirol interno.

- Reporte por empresa de desviaci determinadas durante la ejecucién del prog

~ Promover la eficiencia de los particiy en cada uno de las fases involucradas,
mediante una clara asi i6n de resp bilidad y descripcion de funciones en dichas
JSases.

- Coordinar la correccién oportuna de las deficiencias de control interno y las posibles

salvedades que afecten el trabajo del auditor.
- Proveer al consejo de Administracién mediante un consejo de administracién de los
elementos necesarios para la evaluacion de la eficiencia de la eficiencia de la

administracién de la empresa.

Dyrante ¢l desarrollo del proceso de auditoria es 10 ¥ dimi de

control para el cumplimiento correcto y opontuno del trabgjo solicitado.en esta parte el
manual trata de identificar las dreas de riesgo para su control de acuerdo con Ia empresa

que se trate.



Laimp ia de los di, es es fund Lya que Imente es el tinico documento

veraz que cert{fica la situacidn de la entidad.

Lo anterior conduce a ejecucién de los procesos de auditorfa respectivos,evitando la
duplicidad de labores y reduciendo ast el costo de los servicios correspondientes.
optimizando tantos los recursos de la empresa como el aprovechamiento del tiempo en el

proceso ,llegando asf a un trabajo de calidad,
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