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INTRODUCCION 

Este trabajo de tesis se desarrolla para la secretaria 
Administrativa de la Dirección General de Intercambio Académico de la 
Universidad Nacional Autónoma de México; se trata, de un sistema 
integral de información compartida instalado en el equipo de cómputo 
con el que se cuenta en la depedencia, que presentará soluciones a 
corto y largo plazo optimizando la labor de esta Secretarla. 

La dirección para la cual esta diseñada nuestra aplicación, como 
su nombre lo indica es la encargada de mantener el intercambio 
académico entre la Universidad Nacional Autónoma de México y 
diferentes órganos educativos. 

La Secretarla Administrativa de esta dirección maneja las 
siguientes áreas: Presupuesto, Resguardos, Personal y Apoyos 
Especiales. La aplicación que describiremos en los capitules que 
forman esta tesis, esta desarrollada para solucionar las necesidades 
en las áreas de Presupuesto y Resguardos. 

Estas dos áreas comparten información que debe de estar 
perfectamente relacionadas ya que con esto se elaborarán los reportes 
que son de suma importancia en la· toma de decisiones. 

Esta aplicación lleva como objetivo desarrollar un sistema 
Integral de Información enfocado a resolver necesidades de tipo 
administrativo y contable, que apoye las labores de la secretaria 
Administrativa tomando en consideración las metodologías básicas para 
lograr un software de calidad y dejar para nuestra universidad algo 
que represente la buena formación de profesionales en el área de la 
informática. 

En el capitulo l se explica brevemente las funciones y 
actividades que la Dirección General de Intercambio Académico realiza 
para la Universidad Nacional Autónoma de México. 

En el capitulo 2 se analiza el sistema manual que venian 
desempeñando el personal de las áreas de Presupuestos y Resguardos 
para cumplir con sus funciones dentro de la Dirección General de 
Intercambio Académico. 

En el capitulo 3 se propone un sistema automatizado con técnicas 
de diseño de sistemas que dan solución a las necesidades de las áreas 
me~cionadas. 

En el capitulo 4 se define de manera técnica cada una de las 
herramientas de diseño de software que se emplearon para lograr la 
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estructura definitiva del Sistema Administrativo. 

En el capitulo 5 se muestran los progranas fuentes en su 
diferentes niveles de desarrollo y se analizan las limitaciones y 
consideraciones del disefio del Sistema Administrativo. 

En el capitulo 6 se muestra el manual para el uso correcto del 
Sistema Administrarivo, mostrando al usuario las diferentes opciones 
que le permite la captura y el manejo de información. 

En el capitulo 7 se mencionan las concluciones a las que se 
llegaron despu~s de haber desarrollado el sistema. 

El Anexo A., muestra el Diccionario de 
Administrativo. 

Datos del Sistema 

El Anexo B., muestra el Diagrama de la Estructura de Castos del 
Sistema Administrativo. 

El Anexo e. , muestra los reportes 
Administrativo. 

que qenera el Sistema 
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DIRECCION GENERAL DE IHTERCAHBIO ACADEHICO 

1.1 ANTECEDENTES. 

Esta dirección se crea en base a los siguient~s aspectos: 

l. La necesidad de asignar una alta prioridad dentro de los programas 
de la U.N.A.M. al incremento de sus v1nculos de cooperaci6n académica 
con otras instituciones y organismos afines, particularmente los 
nacionales. 

2. La conveniencia de que la U.N.A.M. cuente con un órgano que preste 
asesor1a a sus dependencias respecto de las diversas posibilidades y 
modalidades de cooperaci6n académica al alcance de la institución. 

3. La conveniencia de ampliar los canales de cooperación de la 
universidad, proporcionando un mayor aprovechamiento de los múltiples 
recursos de que puede disponer nuestra casa de estudios en sus 
esfuezos de superación académica. 

4. La importancia de nuestra universidad en los sistemas nacionales de 
educación y de ciencia y tecnologia y sus responsabilidades 
consecuentes, particularmente por lo que se refiere a su participación 
en la tarea de apoyar, mediante un programa intesivo de colaboración, 
a instituciones de educación superior cuya acci6n tienda a mejorar la 
distribución de oportunidades educativas y a incrementar la calidad de 
la ensef\anza. 

1.2 lll'ROGRAllA DB ACTJ:VJ:DADBS. 

En una época en que la sociedad y la economía enfrentan 
·> .. celerados procesos de transformación y en la que las instituciones de 
educación superior reciben las presiones para proporcionar respuestas 
en medio de una creciente limitación de recursos para cumplir con sus 
fines, la colaboración e intercambio académico que puedan ofrecerse 
resulta un potencial estratégico que se debe aprovechar. 

En los 0.ltimos af'ios nuestra casa de estudios ha consolidado un 
amplio programa de colaboración académica, mismo que es orientado por 
los siguientes objetivos: 

1. Contribuir al fortalecimiento de las relaciones de colaboración 
académica entre la U.N.A.M. y las instituciones de educación superior 
del pais, apoyando la formación de su personal ·académico, la 
realización de proyectos de investigación y de difusión de la cultura 
que tiendan a mejorar la calidad del sistema educativo de nivel 
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superior. 

2. Apoyar las actividades académicas que realizan las dependencias de 
la G.N.A.M. procurando aprovechar los recursos derivados de los 
convenios directos de intercambio suscritos por nuestra casa de 
estudios con instituciones nacionales y extranjeras, asi como los que 
provienen de la cooperación internacional. 

J. Aprovechar al máximo las oportunidades de formación de personal 
académico, a través de la consolidación del programa de becas de 
intercambio que se deriva de los convenios o acuerdos de colaboración 
firmados. 

4. Fomentar una adecuada comunicación con las instituciones de 
educación superior del pa1s y del extranjero, y difundir información 
sobre el quehacer de la U.N.A.M. 

Estos objetivos cristalizan en los esfuerzos de colaboración 
institucional mediante la aplicación y observancia de las políticas 
siguientes: 

- Las actividades de colaboración académica nacional se rigen por el 
principio de la reciprocidad y se insertan dentro de las prioridades 
determinadas por las universidades de los estados, procurando que los 
proyectos académicos sean realizados de manera conjunta. 

- Se pone particular atención para que las aportaciones que realiza la 
U.N .A.M. beneficien a los grupos de investigación y docencia 
constituidos, a fin de lograr una mayor trascendencia en las 
acciones. 

- Se procura que los proyectos académicos definidos por las 
instituciones del pais sean para apoyar la formación, especialización 
y actualización de profesores e investigadores y se realicen 
preferentemente en las propias universidades. 

- En la colaboración académica con las universidades del extranjero se 
procura aprovechar al máximo los recursos provenientes de la 
cooperación internacional. 

- Se busca establecer una mayor colaboración con las universidades de 
los paises latinoamericanos, especialmente los de Centroamérica y el 
caribe. 
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- Con las becas de intercambio que otorga la U.N .. A.M. a las 
universidades se atiende preferentemente la formación y actualización 
de su personal académico. 

- Se procura dar atención ágil y oportuna a la gestión de candidatos 
a becarios de la u.N.A.M. ante la secretaria de Relaciones Exteriores, 
los organismos internacionales y las instituciones del extranjero, asi 
co~o el ingreso a la U.N.A.M. de los becarios extranjeros de la 
Secretaria de Relaciones Exteriores. 

- Para apoyar las actividades de colaboración académica se mantendrá 
actualizado el sistema de información sobre proyectos de investigación 
y la información sobre las universidades extranjeras. 

1.3 INTERCAMBIO NACIONAL. 

Para cumplir sus compromisos con las universidades del pais, la 
U.N.A.M. cuenta con el programa de colaboración académica. Las 
relaciones más estrechas las mantenemos con las universidades 
públicas, con las que se realizan proyectos conjuntos de formación y 
actualización del personal académico; proyectos conjuntos de 
investigación en áreas de interés coman; se intercambia información, 
datos, sistemas y recursos indispensables en la labor de los 
académicos; proyectos de divulgación y difusión de los productos, 
resultado de las actividades conjuntas de investigación, docencia y 
cul-:..urales, con los que se muestra la capacidad de compartir 
experiencias y de coordinación. 

Los proyectos mencionados se realizan a través de las siguientes 
lineas de acción : 

consolidación de la planta docente: Tiene como propósito 
contribuir al fortalecimiento de los cuadros académicos de las 
instituciones de educación superior, aprovechando la capacidad de 
formación del posgrado de la U.N.A.M. y de los recursos especiales de 
actualización académica de alto nivel que se realizan conjuntamente. 

Asimismo, se ofrece a las instituciones de educación superior del 
pa1s la posibilidad de que su personal académico participe en los 
cursos intersemestrales de actualización que organiza la U.N.A.M. para 
su propio personal y que ya se han acreditado en varias de ellas como 
recurso valioso a su disposición. 

Consolidación de los programas de posgrado e invastiqación: El 
fortalecimiento de los programas de posgrado y de investigación de las 
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universidades del pais es un compromiso que la U.N.A.M. debe y puede 
asumir p1enamente ya que cuenta para ello con la más amplia, rica y 
diversa experiencia. Nuestra casa de estudios realiza el 40 % de las 
investigaciones que se llevan a cabo en el pals. 

Fortalecimiento de los servicios de apoyo académico: Los 
servicios y recursos que apoyan la labor del personal académico deben 
estar a la altura de las necesidades y requerimientos que las 
circunstancias imponen: acervos bibliográficos actualizados y 
suficientes; sistemas de info~maci6n, procesamiento y transmisión de 
datos en cantidad y calidad adecuada, as! como una flexible y ágil 
organización de los proyectos académicos que permitan la planeación, 
evaluación y seguimiento eficiente de resultados. 

Se apoya la consolidación de estos servicios, mediante la 
incorporación de actividades de esta naturaleza en los programas 
anuales de colaboración académica. 

1.4 IHTERClll!BIO IHTERNACXONAL. 

La colaboraci6n académica internacional se ve afectada, directa o 
indirectamente, por una gran diversidad de factores, por ejemplo: el 
fin de la bipolaridad entre las potencias mundiales; la firme y 
acelerada integraci6n de los paises que conforman la comunidad 
Económica Europea; la desintegración del bloque socialista y la 
emergencia de nuevos bloques de paises; y la negociación y previcible 
firma del Tratado de Libre Comercio entre México, Canadá y Estados 
Unidos, obligan a nuestra casa de Estudios a estar alerta y buscar los 
acuerdos de cooperación internacional que le permitan impulsar su 
propio desarrollo y su contribución a la cultura universal. 

En la actualidad la u.N.A.M. mantiene convenios directos de 
colaboración académica con 119 universidades extranjeras y participa 
en los programas derivados de los convenios que en materia cultural, 
educativa, científica y técnica ha suscrito el gobierno de México con 
otros paises, al mismo tiempo recibe los apoyos de distintos 
organismos internacionales para realizar proyectos académicos. 

La colaboración academica con los paises del área geopolítica de 
Centroamérica, el Caribe y Sudamérica se ha ·tratado de intensificar en 
los ültimos años con visitas a lograr una integraci6n regional, lo que 
indudablemente redundará en un acercamiento con los paises de la 
región. Sobre esta materia se procura activar la colaboraci6n con 
aquellos paises donde está es incipiente y se mantiene la colaboraci6n 
que ya existe con los paises del área. 
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Con América del Norte, la U.N.A.M. fortalece las- relaciones 
académicas con sus homólogas norteamericanas y del Canadá a travé-S" de 
la activación de los convenios directos de colaboraci6n, qUe ·. ya se; 
tienen suscritos, as1 como la firma de nuevos, procurando que_ éstos 
fortalezcan el intercambio de estudiantes. 

Europa presenta una situación especial para la colaboración 
académica, ya que actualmente sufre modificaciones significativas 
tanto económicas como ideológicas; por ello debemos mantener activa la 
cooperación y hacerla más eficiente con las instituciones que ya sa 
tiene establecido un convenio de colaboración y con aquellos 
organismos que participan en dicha actividad. 

Durante los últimos años se logr6 la concertación de un intenso 
programa de colaboración académica y de intercambio de estudiantes con 
varias universidades de España, mismo que se mantiene y amplia con 
nuevos proyectos académicos. 

Con las universidades de los paises que conforman la cuenca del 
Pacifico se hace un esfuerzo especial por incrementar la colaboración 
académica. 

Asimismo, se continua aprovechando los beneficios de la 
colaboraci6n intergubernamental que se obtiene a través de la 
participación en las reuniones de las Comisiones Mixtas que coordina 
la Secretaria de Relaciones Exteriores. 

1.5 BECAS DE J:HTERCIJIBJ:O. 

La aportación más importante que puede hacer la U.N.A.M. para 
apoyar la superación académica de las instituciones de educación 
superior del pa1s es la de formar en el posgrado a sus profesores e 
investigadores. 

Dentro del marco de los convenios de colaboración, la U.N.f. .. M. 
otorga becas de intercambio para que personal académico y estudiantes 
de las universidades estatales realicen estudios de posgrado en 
nuestra casa de Estudios, y que nuestro personal académico y 
estudiantes realicen sus programas académicos en las universidades Jel 
pais. 

Dentro de las limitaciones que nos imponen los recursos 
disponibles procuramos mantener activo nuestro programa de becas de 
intercambio, a fin de dar cumplimiento a los compromisos derivados de 
los convenios suscritos con universidades del pais y del extranjero. 
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La U.N.A.M. a través de la Dirección General de Interca:nbio 
Académico, promueve y gestiona becas que ofrecen otros gobiernos y 
organismos internacionales para personal académico y estJdiantes 
dentro del marco de los convenios de coopera e ión cientif ico-técn :.ca 
y cultural-educativa que el Gobierno de México tiene con otros paises, 
se identifica la difusión y promoción entre la comunidad universitaria 
de todos los ofrecimientos de becas contenidos en los convenios con el 
objeto de recuperar el espiritu bilateral de éstos. 

Asimismo, la Dirección General de Intercambio Académico cor.tinua 
apoyando en su ingreso a la U.U.A.M. a los becarios extranjeros. Por 
otra parte, se mejora el sistema de seguimiento académico de los 
becarios y se mantiene un contacto más estrecho con los estudiantes 
mexicanos en el extranjero. 

Para marcar la importancia que la Dirección General de 
Intercambio Académico tiene dentro de la U.N.A.M. se muestra el 
siguiente organigrama universitario. 
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La Dirección General de Intercambio Académico, como todas la 
dependencias de la Universidad, tienen un manejo especial de recursos 
ya que, al,, no tratarse de una empresa de producción sino de una 
entidad de servicio donde los recursos se centralizan y de ah1 se 
reparten hacia cada una de las dependencias, debemos partir de la idea 
de que tendremos una ASIGNACION INICIAL de recursos al principio del 
ejercicio y posteriormente iremos debengando de está todos los gastos 
que se realicen. Esta asignación inicial está dirigida a diferentes 
rubros. 

2.1 llNALISIS DEL SISTEMA ACTUAL. 

En este punto se analizarán las funciones y comportamientos del 
sistema que actualmente maneja el Departamento Administrativo de la 
Dirección General de Intercambio Académico. Se explicará el análisis 
de requerimientos de la siguiente manera: 

A) Reconocimiento de la problemática. 

B) Evaluación. 

A) RECONOCIMIENTO DE LA PROBLEMATICA ACTUAL. 

ENTREVISTAS: Como inicio para reconocer la problemática que tenla el 
Departamento Administrativo, se tuvieron entrevistas con el Jefe del 
Departamento y con los responsables de las áreas de Presupuesto y 
Resguardos, los cuales expusieron sus funciones y la metodologla de 
trabajo que utilizan para el mejor desempeño de estas. 

FUNCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE INTERCAMBIO ACADEMICO. 

Mantener el intercambio académico entre la Universidad Nacional 
Autónoma de México y las demas universidades nacionales y extranjeras. 

FUNCIONES DEL AREA DE PRESUPUESTOS. 

Clasificar los gastos bajo los lineamientos que la misma Rectoría 
indica. 

Registrar todos los casos posibles por los que se hiciera una 
erogación. 
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FUNCIONES DEL AREA DE RESGUARDOS. 

Mantener actualizado el inventario de articules, mobiliario y 
equipo de oficina existentes en la Dirección. 

Llevar un registro del almacén; esto es registrar todas las 
compras y distribución de los articulas, mobiliario y equipo que la 
Dirección necesita. 

INFORMACION QUE MANEJA EL AREA DE PRESUPUESTOS. 

PRESUPUESTO: A la Dirección General de Intercambio Académico como a 
otras dependencias de la U.N.A.M., se les tiene asignado a principio 
de cada año un presupuesto que debe cubrir todas las necesidades que 
se presenten durante el desempeño de sus funciones. 

CATALOGO GENERAL DE PARTIDAS: Es un documento que fue diseñado por el 
sistema de Presupuesto por Programas de l.a U.N.A.M., en el cual se 
menciona los tipos de gastos que la institución debe considerar. Las 
partidas estan formadas por un nQmero de 3 digitos y la descripción de 
la partida. 

CODIGO PROGRAMATICO: Es un conjunto de digitos que, ordenados en forma 
sistemática, se constituye en el elemento central para procesar el 
cümulo de información que demanda el sistema de presupuesto por 
programas. 

EJEMPLO: PR SP OEP SO PAR OC 

21 01 314 01 151 04 

De izquierda a derecha los dígitos representan: 

PR La función y el nQmero del programa. 

SP El subprograma. 

OEP La dependencia. 

so La subdependencia, 

PAR La partida de gasto. 
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OC El dígito de control. De estos dos números, ri1 primero 
identifica a la dependencia centralizadora del gasto y el 
segundo constituye el dlgito verificador de la correcta 
integración del código programático. 

Todas las áreas que integran la Dirección General de Intercambio 
Académico, trabajan de común acuerdo y entregan a~ área de· Presupuesto 
las formas que se llenan para justificación .de gasto y _-que 
posteriormente se entregan a la Secretaria Admrn.rstrativa de- la 
U,N.A.M. ~~ ",~ 

FORMA DE MULTIPLES GASTOS: En esta forma se 
información: 

l. Nümero de solicitud. 

2. Cantidad de documentos que respaldan el gasto. 

3. La fecha de elaboración de la forma. 

' ' --, 
registra:<·_ la sig-uienté 

'.:"·1:':'0 -

'"'"' -""-~ 
'-~ ;.,-,-< 

_.).\~- ::..::_ 

~",-·' 

,\ .. : ·::- ~-·< 

. '~ 

4. El nombre del proveedor o dependencia al que se le va .. a r;Je~erari··el 
cheque que liquide el gastos. En el caso de ser pro.v~edo~; se_.,_torna 
en cuenta su R.F.C. ._·-~.; .. :·.:::_:; 

5. Concepto de gasto. 

6. El código programático. 

7. El importe del gasto. 

.· ;,:·:-·-·.·
,--:_,,,,. __ 

PORMA DE GASTOS A RESERVA DB COMPROBAR; En esta forma se registra la 
siguiente información: 

1. Número de solicitud. 

2. Cantidad de docuntentos que respaldan el gasto. 

3. Fecha de elaboración de la forma. 

4. Nombre de la dependencia para generar el cheque que cubra los 
gastos. 

5. Motivo del gasto. 

6. Fecha máxima de comprobación del gasto. 

7. Código programático. 



19 DESCRIPCION DEL SISTEMA ACTUAL 

B. Importe. 

FORMA DE VIATICOS: En esta form~ ~e ·re_gist'ra, _la Si9~fen~e información: 

1. Número de solicitud. 

2. Fecha de elaboración de la - forma;:~:_:_" 

J. Motivo del viaje. 

4. Destino del viaje. 

s. Fecha máxima de comprobación del gasto. 

6. Código programático. 

7. Importe. 

FORMA DE VISITAN'l'ES: La elaboración de esta forma depende en gran 
medida de la información proporcionada por el área de apoyos 
especia les que como se mencionó forma parte del Departamento 
Administrativo. Esta área de Apoyos Especiales tiene entre otras 
actividades la de programar la visita de profesores de otras 
universidades, teniendo asl un registro histórico de los gastos que se 
efectúan durante la visita. La informacidn que se registra en esta 
forma es: 

1. Número de solicitud. 

2. Fecha de elaboración de la forma. 

3. Nombre del profesor invitado. 

4. Motivo de visita. 

s. Fecha de llegada y salida. 

6. Nombre de la dependencia o del profesor invitado para generar el 
cheque que cubra los gastos de la visita. 

7. Fecha máxima de comprobación del gasto. 

s. Código programático. 

9. Importe, 

La información descrita anteriormente origina las siguientes 
actividades: 
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~:enar las formas con el tipo de gastos que se necesite. 

~a:ldar codificados y desglosados todos los gastos que van a 
entra~ en un solo cheque, a las oficinas de la Secretarla 
Adminis~rativa donde son revisados, capturados y autorizados, para 
finalmente obtener el cheque correspondiente. , 

Esperar el cheque , para entregarlo al departamento 
correspondiente junto con las formas ya autorizadas. 

Registrar los movimientos contables correspondientes· en el diario 
general y el auxiliar de mayor. 

INFORMJICION QUE MANEJA EL AREA DE RESGUARDOS. 

FORMA DE SOLICITUD DE VALES DE ABASTECIMIENTO: En. esta forma se 
registra la siguiente información: 

1. Número de solicitud. 

2. Fecha de elaboración de la forma. 

J. calendario de compromiso. 

4. Código programático. 

s. Articulo y Especificaciones. 

6. Cantidad (pedida y surtida), 

7. Unidad. 

s. Precio unitario. 

9. Importe. 

FORMA DE SOLICITUD DE MATERIAL: Esta forma es para manejo interno de 
la Dirección General de Intercambio Académico y en ella se registra la 
siguiente información: 

1. Número de solicitud. 

2. Fecha de elaboración de la forma. 

3, Area solicitante. 
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4. Codificación. 

5. O~scripciÓn·:'cte~ ·artfCulo. 

6, Cantidad '(pedida y. surtida). 

7. Unidad. 

s. Precio Unitario.· 

9. Importe. 

DEBCRIPCION DEL SISTEMA ACTUAL 

FORMA DE REGISTRO DE MOBILIARIO Y EQUIPO: Esta es una forma que 
elaboró la propia área de resguardos para mantener un control interno 
del mobiliario y equipo que existe en la institución. Y en ella se 
registra la siguiente información: 

l. Area. 

2. Codificación. 

J •. Descripción del mobiliario o equipo. 

4. Número de serie. 

La información descrita anteriormente origi~a las siguientes 
actividades: 

Llenar las formas de gastos múltiples para la adquis~c~ón, d~ _ 
articules, mobiliario y equipo. 

Registrar los articulas, mobiliario y equipo. 

Elaboración de reportes de existencia del almacén. 

Elaboración de reportes de asignación de almacén. 

B) EVALUACION. 

- Los recursos humanos con los que cuenta son buenos. 

- La información que maneja esta bien clasificada. 

- Los responsables de estas áreas estan capacitados para manejar 
estas funciones a través de un sistema computalizado. 
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- Existe un departamento de intormática que los respalda. 

Podemos ver que el trabajo se duplica en cada una de estas áreas al 
tener que manejar la misma información pero con diferentes enfoques, 
por lo que vemos muy clara la necesidad de un sistema computalizado 
que nos facilite estas labores y sobre todo que evite el duplicar el 
trabajo de la gente. 
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2.3 VENTAJAS Y DESVENTAJAS. 

VENTAJAS: 

- La información esta centralizada en el área de presupue,stos. 

- El control de los gastos es bueno. 

- Cuenta con recursos humanos capacitados. 

- Su información clasificada ayudo a ser sencilla la sistematización. 

DESVENTAJAS: 

- Se tiene un archivo fisico muy grande. 

- Las consultas a la información son lentas. 

- La elaboración reportes de saldos del presupuesto son muy tardados. 

Origina que se incremente el personal que apoye estas áreas y no 
cuentan un espacio f1sico que lo soporte. 

- Consumen demasiados articules de papeler1a. 
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Es razonable pensar que un sistema automatizado deba resolver las 

necesidades prioritarias además de vislumbrar las capacidades de 
crecimiento y de necesidad de reportes que una empresa tendrá a 
mediano y largo plazo, es ah1 donde recae la responsabilidad de la 
gente que diseñamos sistemas automatizados y donde debemos tener 
especial cuidado en el planteamiento de dicho sistema. 

Nosotros consideramos que debido a que la Dirección General de 
Intercambio Académico es un elemento de la organización universitaria, 
su crecimiento será cuidadosamente planeado y a la par del crecimiento 
de la población de la institución, nos podemos aventurar a generar un 
sistema automatizado que cuando menos cubra las necesidad actuales y 
las venideras a mediano plazo. 

3.1 DOCUMENTO DE ANALISIS. 

3.1.1, OBJETIVOS Y ALCANCES DEL SISTEMA PROPUESTO. 

OBJETIVOS: 

- Elaboración automática de las formas mencionadas. 

- Elaboración automática de reportes 
movimientos y referencias generales. 

actualizados en saldos, 

- Consultas rápidas al alcance de cualquier interesado con prioridad 
para revisar información. 

- Planeaci6n de gastos a través de estadisticas obtenidas de dicho 
sistema. 

- Regulación de programas para apoyos (recursos) a ciertas áreas o 
tareas que a la Dirección General de Intercambio Académico le 
interesen desarrollar. 

ALCANCES: 

- Uno de los principales logros que se tienen en la implantación de 
sistemas automatizados es la mejor canalización de esfuerzos humanos 
a tareas más objetivas que motiven a la gente a continuar mejorando 
la calidad del trabajo que realizan, la mayorin de los usuarios de 
computadoras rápidamente se acostumbra a disponer de más tiempo para 
para el análisis de resultados ya que su tiempo esta organizado 
entre la elaboración de los reportes (captura y proceso) y dicho 
estudio, asi se pueden repasar presupuestos o tendencias en el 
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comportamiento de los elementos que conforman su labor. 

3.2 DESCRIPCION FUNCIONAL. 

una descripción funcional del Sistema a desarrollar deberá estar 
regida por alguna de las técnicas que para este fin se han 
desarrollado en la literatura del área de informatica, sin embargo, 
mediante la investigación de esta técnicas encontramos que no es pura 
la aplicación de alguna de ellas sino que se complementan entre si 
dependiendo del tipo de software a desarrollar. 

Aunque cada método tiene un conjunto único de procedimientos y 
simbologías todos dan una posibilidad para la representación tanto del 
mundo f1sico como el lógico. 

Se han desarrollado tres categorías principales de técnicas: 

a) Métodos orientados a flujos de datos. 

b) Métodos orientados a estructura de datos. 

c) Métodos basados en lenguajes. 

Los Métodos de flujos de datos se enfocan hacia el 
establecimiento de como los datos pasan a través del dominio de la 
información, pero también surninistran procedimientos para aislar el 
contenido de los datos y las funciones de procedimientos. 

Los Métodos orientados a estructura de datos identifican los 
elementos de Información y las acciones y los modelan de acuerdo con 
la Jerarqu1a (estructura) de información del problema. 

Los Métodos basados en lenguajes utilizan alguno de ellos con 
especificación formal para modelar el sistema, facilitando el 
procedimiento automático para descubrir inconsistencias, omisiones y 
otros errores. 

como el software y las bases de datos tienen una relación muy 
estrecha, también son parte de análisis profundo por parte de los 
disefiadores de software asi corno una metodolog!a más incluida en el 
análisis de requerimientos. 
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En este trabajo de tesis hemos recopilado información acerca de 
dichas técnicas o metodolog1as y presentamos a través de herramientas 
concretas como el Diagrama de Flujo de Datos y el Diccionario de 
Datos los resultados de esta investigación. 

3.2.1 DIAGRAMA DE PLUJO DE DATOS. 

La representación del flujo de datos, se toma del modelo de 
sistemas estructurados, el cual se fundamenta en el hecho de que 
cualquier sistema puede estar constituido por 3 partes básicas: 
Entradas, Caja Negra y Salidas. 

El sistema es representado de la siguiente manera: 

~> 1 CAJA NEGRA 1--> 1 SALIDA 

Esta es una técnica gráfica que describe el flujo de información 
y las transformaciones que se aplican a los datos; como se mueven de 
la entrada a la salida. 

El Diagrama de Flujo de Datos se particiona en niveles que 
representan flujo incremental de la informaci6n, hasta llegar a un 
detalle funcional, sirviendo esto para poder traducirlo al lenguaje de 
programaci6n. 

Siguiendo las especificaciones de esta técnica, se elaboró un 
Diagrama de Flujo de datos que nos muestra el flujo de información a 
un nivel de detalle lo suficientemente profundo para identificar los 
datos, procesos, archivos y entradas externas que nos permitan 
vislumbrar las necesidades del software a realizar. 

La simbología empleada para su representación, asi como el 
Diagrama del Flujo de Datos del Sistema Propuesto, se muestra en las 
siguientes dos páginas. 
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3.2.2 DICCIONARIO DE DATOS. 

El Diccionario de Datos contiene la definición de todos los datos 
mencionados en el Diagrama de Flujo de Datos el objetivo de esta 
técnica es el permitir un mejor manejo y documentación de los datos. 

El Diccionario de Datos se definirá a través de formas diseñadas 
por nosotros para este fin y de acuerdo al propio sistema, aplicadas a 
cada elemento del diagrama y mostradas a continuación. Utilizaremos el 
Anexo "A" para el desarrollo completo de esta técnica. 

E N T I D A O E B EXTERNl\S 

AUTOR FECHA: dd/rnrn/aa PAG.INA: 9.9/99 

PROYECTO: PROGRAMA: 

ENTIDAD EXTERNA 

Nombre 

F L U .J .. O .5 
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AUTOR 

PROYECTO: 

·''·'·" 
,:;-~-- ;.., -~ 

Nombre :• ~ - ~·· ~ 
',-,--º-

Función '·_:"~·.:.e:,_ ;C.;.:;'.~-

··:-·:-·e:_; 

NOMBRE 
A_ T.O S - EN T.R AD A>iÓ' >.•- )'; .. >~:. 

_ DE_SCRIPCI<lN ··- -_~:c·<c;,'; ::e· 
~;~(~ ., __ , _.,::,. ,;_,,,;;:'.:'.'._., .. ::"\¡~ 

NOMBRE : :_ DESCRIPCION 

PROCEDIMIENTOS: 
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AUTOR 

.-·_: __ ·._' 

ENVIA PROCESO:~~~~~-----------------~--

RECIBE PROCESOS:~--~-------------------~ 



OEBCRIPCXON DEL SISTEMA PROPUESTO 

AUTOR 

PROYECTO: 

Nombre 
Tipo 
Longitud : 
Proceso Entrada: 
Proceso Salida : 

DA 

D A T 

Archivo donde se almacena:~~~~~~~~~~~~~-..,-~~~~~ 

3.3 ANALrsrs DE rNFORHACXON. 

A continuaci6n mostramos cada una de las formas que son empleadas 
para el control de las operaciones que la Direci6n General de 
Intercambio Académico realiza en forma cotidiana y que son la fuente 
de informaci6n para el sistema propuesto. 
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4.1 INTERFASES DE SOFTWARE Y HARDWARE. 

En este momento podemos enfocar nuestro trabajo de tesis a los 
elementos externos de diseño que pueden marcar una diferencia en la 
fase de programación del sistema, es decir, la combinación de Hardware 
y de Software que nos lleve a la mejor elección de un lenguaje de 
programación para obtener resultados optimes. 

El Hardware, en la mayoria de los casos no es p6sible 
seleccionarlo en ese momento y adquirirlo, sino que ya existe y 
tendremos que acoplarnos a sus caracteristicas mencionando entre estos 
la cantidad de memoria principal RAM, la velocidad de procesamiento, 
la compatibilidad y la capacidad de manejo de periféricos entre los 
más importantes. 

Es por ello que debemos seleccionar un lenguaje de programación 
que explote al máximo estas cualidades y minimice los esfuerzos de 
programación, para lograr esto debemos investigar las opciones en 
cuanto a lenguajes de programación y manejadores de Bases de Datos que 
existan en el mercado y este dentro de nuestras posibilidades el 
obtenerlo. 

4,z PSEUDOCODIGO. 

Con las herramientas utilizadas hasta el momento podemos ya 
construir un primer diseño de Software Estructurado combinando una 
nueva técnica para su representación llamada PSEUDOCODIGO donde 
podremos empezar a ordenar todo el sistema a través de un código 
principal y pequeflos módulos que nos permitan realizar las funciones 
alternas a este. 

Aqu1 presentamos el pseudoc6digo ya con varias fases de 
correcci6n para llegar al nivel de detalle necesario y partir de aqui 
a la siguiente etapa de diseño. 
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PSEODOCODIGO DEL MEN~ PRINCIPAL 

M'ar1d'a la pa-n:ta,].l!a: de presentación del sistema. 
:nrtdliica· en• 1ai parte i:nfel:'iO!:" de la pantalla 
s-e·Iec:c.iiorrar- los· módulos y sus opciones. 

coma se deben de 

Nl'.lMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRAIIVO 

:catá..togos· eresupuesto, Almacén Reportes. filt.tl.erias 

' I! ~<Flechas> Moviim_iento de cursar :<Entter> Selección. 

M.lientras no se ±ndfque $.a:rir del sistema. 
Eapera a> que se:Lecc.Eone-n. el módulo. 

S·i seleccionan eI módu·to0 de CATALOGOS. 
Manda la pantaL.Ia· de las opciones del módulo de catálogos 

l'IOMBRI: DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMUIISTRATI'/O 

;catálogos Presupuesto· A.Imacén Reportes Utiler1as ldd/mm/aaf 

o·ependencias 
Personal 

! p·artida·s 

1 !i~i~~~s ~Mobiliario 
iEquipo 

<Flechas> v.ovimiento de cursor <Enter> Selección <Ese> Salir 

Mientras no se indique salír del módulo de catálogos. 
Espera a que seleccionen la opción. 

Si seleccionan la opción Dependencias. 
Llama al programa de Catálogo de Dependencias. 

Si seleccionan la opción Personal. 
Llama al proqrama de catálogo de Personal. 
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Si seleccionan la opción Partidas. 
Llama al programa de Catálogo de Partidas. 

Si seleccionan la opción Periodos 
Llama al programa de catálogo de Periódos. 

si seleccionan la opción Articules. 
Llama al programa de Catálogo de Articules. 

si seleccionan la opción Mobiliario. 
Llama al programa de Catálogo de Mobiliario. 

si seleccionan la opción Equipo. 
Llama al programa de catálogo de Equipo. 

si oprimen la tecla <Ese>. 
Regresa a seleccionar un nuevo módulo. 

Si seleccionan el módulo de PRESUPUES'l'O. 
Manda la pantalla de las opciones del módulo de presupuesto. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Jcatálogos Presupuesto Almacén Reportes Utilerias ldd/mm/aal 

Asignación Anual 
Asignación a Partidas 
Gastos Móltiples 
Gastos a reserva de comprobar 
Viáticos 
Visitantes 

<Flechas> Movimiento de cursor <Enter> Selección <Ese> Salir 

Mientras no se indique salir del módulo de Presupuesto. 
Espera a que seleccionen la opción. 

Si seleccionan la opción Asignación anual. 
Llama al programa de Asignación anual. 

si seleccionan la opción Asignación a partidas. 
Llama al programa de Asignación a partidas. 

Si seleccionan la opción Gastos móltiples. 
Llama al programa de Gastos múltiples. 

Si seleccionan la opción Gastos a reserva de comprobar. 
Llama al programa de Gastos a a reserva de comprobar. 

si seleccionan la opción Viáticos. 
Llama al programa de Viáticos. 

si seleccionan la opción Visitantes. 
Llama al programa de Visitantes. 

si oprimen la tecla <Ese>. 
Regresa a seleccionar un nuevo módulo. 
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Si seleccionan el módulo de ALMACEN. 
Manda la pantalla de las opciones del módulo de al~acén. 

,,--------------------------- -----¡ 
NOMBRE DE r..A DE:PEtlOENCIA SISTEMA ADMINISTRAT!\'!) 1 
catálogos Presupuesto Almacén Reportes Uti lerias dd/ml!l.j <1-~ 

Entrada ¡ 
Asignación! 

i 
,.-,------------.,---------,----- 1 f 
<Flechas> Movimiento de cursor <En ter:> selección f <Es-::::- Sal ir 1 ~ 

-~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~::~~~::~~~~~~~~~~------------· -~~~~ 
Mientras no se indique salir del c6dulo de Almacén. 

Espera a que seleccionen la opci6n. 

Si seleccionan la opción Entrada. 
Llama al programa de Entrada al almacér.. 

Si seleccionan la opción ~signación. 
Llama al programa de Asignacj6n del almacén. 

Si oprimen la tecla <Ese>. 
Regresa a seleccionar un nuevo módulo. 

Si seleccionan el módulo de REPORTES. 
Manda la pantalla de las opciones del módulo de reportes. 
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NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

¡catálogos Presupuesto Almacén Reportes Utilerias ldd/mm/aaJ 

Dependencias 
Personal 
Partidas 
Art1culos 
Mobiliario 
Equipo 
Presupuesto 
Diario General 
Auxiliar de Mayor 
Gastos Múltiples 
Gastos a comprobar 
Viáticos 
Visitantes 
Entrada almacén 
Existencid almacén 
Asignación almacén 

<Flechas> Movimiento de cursor <Enter> Selección <Ese> Salir 

Mientras no se indique salir del m6dulo de reportes. 
Espera a que seleccionen la opción. 

si seleccionan la opción Dependencias. 
Llama al programa de reporte de Dependencias. 

Si seleccionan la opción Personal. 
Llama al programa de reporte de Personal. 

Si seleccionan la opción Partidas. 
Llama al programa de reporte de Partidas. 

si seleccionan la opción Articulas. 
Llama al programa de reporte de Art1culos. 

Si seleccionan la opción Mobiliario. 
Llama al programa de reporte de Mobiliario. 

si seleccionan la opción Equipo. 
Llama al programa de reporte de Equipo. 

Si seleccionan la opción Presupuesto. 
Llama al programa de reporte del presupuesto. 

si seleccionan la opción Diario General. 
Llama al programa de reporte del Diario General. 

si seleccionan la opción Gastos mOltiples. 
Llama al programa de reporte de Gastos múltiples. 

Si seleccionan la opción Gastos a comprobar. 
Llama al programa de reporte de Gastos a comprobar. 

si seleccionan la opción Viáticos. 
Llama al programa de reporte de Viáticos. 
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Si seleccionan la opción Visitantes. 
Llama al programa de reporte de Visitantes. 

Si seleccionan la opción Entrada al almacén. 
Llama al programa de reporte de Entrada al almacén. 

Si seleccionan la opción Existencias almacén. 
Llama al programa de reporte de Existencias del almacén. 

Si seleccionan la opción Asignación almacén. 
Llama al programa de reporte de Asignación del almacén. 

Si oprimen la tecla <Ese>, 
Regresa a seleccionar un nuevo módulo. 

Si seleccionan el módulo de UTILERIAS. 
Manda la pantalla de las opciones del módulo de utilerias. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Catálogos Presupuesto Almacén Reportes Utiler1as dd/JDJJ1/aa 

Claves de acceso 
Mantenimiento 
Respaldo 
Recuperación 

<Flechas> Movimiento de cursor <Enter> Selección <Ese> Salir 

Mientras no se indique salir del módulo de Utilerias. 
Espera a que seleccionen la opción. 

Si seleccionan la opción Claves de acceso 
Llama al programa de Claves de Acceso. 

Si seleccionan la opción Mantenimiento. 
Llama al programa de Mantenimiento. 

Si seleccionan la opción Respaldo. 
Llama al programa de Rspaldo. 

Si seleccionan la opción Recuperación. 
Llama al programa de Recuperación. 

Si oprimen la tecla <Ese> 
Regresa a seleccionar un nuevo módulo. 
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PSEUDOCODICO DEL C~TALOGO DE PARTIDAS 

Selecciona la base del Catálogo de Partidas 

Mientras no se indique salida del programa. 
Manda la pantalla de presentación del programa. (Procedimiento 1) 
Espera a que seleccionen la opción. 

Si seleccionan (F2) Adicionar. 
Inicia variables y lee los datos. (Función 1) 

Si seleccionan (FJ) Modificar. 
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Manda a pantalla la lista de las partidas registradas para 
escoger la que se va a modificar. (Procedimiento 4.) 
Actualiza los valores de la información registrada con los 
nuevos datos. (Función 1). 

Si seleccionan (F4) Borrar. 
Manda a pantalla la lista de las partidas registradas para 
escoger la que se va a borrar. (Procedimiento 4.) 
Confirma con la siguiente pregunta "El registro será eliminado ? 
(S/N) 11 la orden de borrado. 

si seleccionan (FS) Consulta. 
Manda a pantalla la lista de las partidas registradas para 
consulta. (Procedimiento 4.) 

Si oprimen la tecla <Ese>. 
Indica salida del programa. 

Fin del ciclo. 

Procedimiento 1. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

/cATALOGO DE PARTIDAS' 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

F2 Adicionar FJ Modificar F4 Borrar FS consultar <Ese> Salir 

Fin del procedimiento. 
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Función 1. 
Inicializa variables (Función 2} 
Manda la pantalla de captura. (Procedimiento 2) 
Lee variables. 
Si oprimen <FlO> salva la información capturada. 
si oprimen <Ese> termina la captura. 

Función 2. 
Si la opción es Adicionar 

Inicializa variables. 
Sino 

Actualiza variables con los datos registrados. 
Fin si. 

Procedimiento 2 

NOMBRE DE LJ\ DEPENDENCIA 

!CATALOGO DE PARTIDAS! 

Número: 999 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Nombre: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

l<Esc> salir. <FlO> Salvar. 

Fin de proceso. 

Procedimiento J. 
Si la opción es Adicionar. 

Lee el número de la partida. {Función 3) 
Fin si. 

Lee el nombre de la partida. 
Fin de procedimiento. 

Función J. 
si el número de partida capturado no se encuentra registrado, continua. 
Sino 

Manda el mensaje de que ya existe. 
Fin si 

Función 4. 
si la opción es Adicionar. 

Accesa un registro nuevo de la base de datos. 
Fin del si 
Remplaza la información en los campos de registro. 
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Procedimiento 4 
Despliega las partidas registradas en el sistema. 

NOMBRE DE LA DEPEllDt;NCIA 

'CATALOGO DE PARTIDAS' 

Número Nombre 

SISTEMA, ADÚNISTRA~IVO, 

999 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

<Flechas> Movimiento del cursor <Enter> Editar <Ese> Salir 

Fin del procedimiento. 

Procedimiento 5 
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Actualiza variables con el contenido de los campos. (Procedimiento 2) 
Despliega en pantalla el contenido de las variables 
Fin del procedimiento. 
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4.3 MODULOS. 

La arquitectura del Software alude a dos características 
importantes de un programa de computadora: 1) La estructura Jerárquica 
de los componentes (módulos) y 2) La estructura de los datos. La 
arquitectura del software se deriva mediante un proceso de partición, 
que relaciona a los elementos de una solución del software, con partes 
de un problema del mundo real definido implicitarnente durante el 
análisis de requerimientos. La evolución del software y la estructura 
de datos comienza con la definición del proble~a y la solución ocurre 
cuando cada parte se resuelve mediante uno o más elementos, este 
proceso representa una transición entre el análisis de requerimientos 
del software y el diseño. 

La estructura del programa representa la organización de los 
componentes del mismo (módulos) e implica una jerarqu!a de control, 
existen algunas metodolog!as ya conocidas como el árbol o los 
diagramas de Warnier-orr y Jackson. 

La estructura de datos es una representación de la relación 
lógica entre elementos individuales de datos y su forma de 
organización, debido a que la estructura de la información afectará 
invariablemente el diseño procedimental final tenernos que diseñar la 
estructura de datos con minuciosidad y ya que es tan importante como 
la estructura de programas en la representación de la arquitectura del 
software, para los diseñadores deberan ser factores radicales a 
considerar. 

La arquitectura como se ha dicho, implica MODULARIDAD; esto es, 
el software se divide en elementos con nombres y direcciones 
separadas, llamados módulos, que se integran para satisfacer los 
requerimientos del problema, modularidad es el atributo más sencillo 
del software que permite a un programa ser manejable intelectualmente. 

Dado el mismo conjunto de requerimientos, más módulos significa 
un tamafio individual más pequeño, sin embargo, conforme crece el 
nümero de módulos, el esfuerzo asociado con las interfaces entre los 
módulos tambien crece. Estas caracter!sticas conducen al costo total o 
curva de esfuerzo donde hay un nürnero M de módulos que dan como 
resultado un m!nimo costo de desarrollo. 

La siguiente gráfica, muestra las caracter!sticas enunciadas 
anteriormente. 
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Dentro de1-.·.diseño que iios ocupa podemos decir que el análisis de 
~equer.i~i_ent'os. hecho con ·anterioridad nos permine manejar s grandes 
módulos . por -.fu·n_ción y una cantidad variable de estos en un segundo 
nivel_para cada operación a realizar, asi tendremos: 

~- Módulo de catálogos. 

2. Módulo de Presupuesto. 

3. Módulo de Almacén. 

4. Módulo de Reportes. 

s. Módulo de Utilerfas. 

Donde cada uno tendrá una función especifica en relación al 
objetivo final y se irá desglosando en cada submenú según se indica, 
como en el primer módolo, 11 CATALOGOS 11 , tendremos separados cada 
elemento dentro de este nivel, por un lado dependencias, personal, 
partidas, periodos, articulas, mobiliario y equipo. 

La modularidad en este caso esta determinada a través de la 
clasificación de operaciones y/o resultados que cada punto deba 
manejar, más adelante podremos ver como está modularidad se justifica 
plenamente en la estructura del programa o sistema a diseñar. 

4.4 COHESION. 

un módulo ejecuta una tarea sencilla en un precedimiento y 
requiere poca interacción con procedimientos que se ejecuten en otras 
partes de un programa, o sea, un módulo coherente sólo debe tener una 
función (idealmente). 

La cohesión puede representarse con la siguiente gráfica: 
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En el diagrama podemos ver que la cohesión irá creciendo en razon 
directa a la dependencia o cantidad de parámetros que tengamos entre 
uno y otro módulo. 

4.5 CARTA ESTRUCTURADA. 

La carta estructurada es una representación jerárquica de los 
conceptos que ya hemos mencionado anteriormente, donde aplicaremos 
para cada módulo cierto grado de cohesión y modularidad de tal manera 
que podamos lograr una programación 11 óptima 11 acatando todas las 
premisas ya expuestas en el desarrollo del sistema. 

Para nuestro caso hemos decidido la división en 5 módulos 
principales que ya mencionamos en el punto anterior y que se 
desarrollarán con sub-programas relacionados a objetivos particulares 
y serán independientes en su ejecución a los módulos restantes, con lo 
que se trata de cumplir 1as condiciones ideales en la cohesión de la 
programación, sin embargo esto, es de manera ideal ya que realmente 
tienen un nivel PROCEDIMENTAL, SECUENCIAL y FUNCIONAL dentro del 
propio grupo en el que estan, sobre todo los reportes y 1os procesos 
que dependerán de los datos de catálogo, es realmente imposible lograr 
una independencia baja dentro de cada módulo pero hemos tratado de 
llegar a esta lo mejor pósible. 

En la página 57, se muestra el esquema que se utiliza para la 
representación de la carta estructurada del sistema propuesto y la que 
será base de la programación final. 

Dentro de esta representación podernos ver las lineas de 
comunicación entre cada módulo y la dependencia de los sub-programas 
dentro de este, as1 como la dependencia de un módulo a otro, también 
es muy clara la administración de la información que pretendemos 
lograr con este sistema y las facilidades que tendrá el usuario para 
utilizar los menús que conformarán el sistema. 
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BLABORACION DEL SISTEMA 

5.1 CODIFICACION. 

En este capitulo incluiremos 
y sobre todo los que organizan el 

KENU PRINCIPAL DEL SISTEMA 
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• Programa: MENU AP.PRG Mcnu principal del Sistema Adm~'nistrativ:O:. ·.• 
*Autores: Rafael Altamirano o. y Ma de los Angeles Zamudio-o. - ~ •· 
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* •• * * •• * ** * * "' ••• * * **** * •• ** * * * * * * * * *. * * ** ** * ** * *** **** *** * * ** * ** •• -••• 
PRIVATE SP4,SP5,SP6 

KarcoMenu = [BDBJYD@J] 
Marcosimple= [ZD?JYD@J] 

DECLARE CATAL K [ 7), CA'rAL B [7 J 
CATAL M [l] =-'Dependencia5' 
CATAL-M (2] 'Personal ' 
CATAL-M [3} 'Partidas 
CATAL-M [4) 'Periodos 
CATAL-M [SJ ~ 'Articulos 
CATAL-M [6) 'Mobiliario 
CATAL=M [7} 'Equipo 

DECLARE PRESU_M (6], PRESU_B [6] 
PRESU M [l) = 'Asignación anual 
PRESU=M (2] = 'Asignación a partidas 
PRESU M [J] 'Gastos maltiples 
PRESU=M (4] = 'Gastos a reserva de comprobar: 
PRESU M [5] = 'Viáticos 
PRESU=M [6] 'Visitantes 

DECLARE ALMA M [ 2 J , ALMA B [ 2] 
ALMA_M [l) =-'Entrada 7 
ALMA_M (2] = 'Asignación' 

DECLARE REP_M [16), REP B [l6) 
REP_M [1] = 'DependencTas 
REP _M [ 2] 'Personal 
REP _M [ 3 J 'Partidas 
REP M (4] 'Articules 
REP=M (5] 'Mobiliario 
REP M [6} 'Equipo 
REP:M (7) 'Presupuesto 
REP_M (8) 'Diario General 
REP M [9] 'Auxiliar de Mayor ' 
REP:M [10) 'Gastos Múltiples 
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REP M [11] 
REP-M [12] 
REP-M [13] 
REP-M [14 J 
REP-M [15] 
REP=M [16] 

'Gastos a comprobar' 
= 'ViAticos ' 

'Visitantes 
'Entrada Almacén 
'Existencia Almacén' 
'Asignación Almacén' 

DECLARE UTIL M [4], UTIL B [4] 
UTIL M [l] =-'Clave de aCceso' 
UTIL-M [2] = 'Mantenimiento 
UTIL-M [J) = 'Recuperación 
UTIL=M (4) e 'Respaldo 

ASI PRI (CATAL B,J,9 ) 
ASI-PRI (PRESU-B,10,15) 
ASI-PRI (ALMA_Ji,16,17) 
ASI-PRI (REP B,18,JJ) 
ASI=PRI (UTIL_B,J4,J7) 

SET COLOR TO N+/W 
@0,0,24,79 BOX[222222222] 
SET COLOR TO N/BG 
@2,2 SAY XNOM DEP 
@2,55 SAY "SISTEMA ADMINISTRATIV0 11 

CAJA(4,2,6,76,MarcoSimple) 
SET COLOR TO BG/BG 
@5,3 CLEAR TO 5,75 
SET COLOR TO N/BG 
@4,67 SAY CHR(194) 
@5,67 SAY CHR[179) 
@5,68 SAY DATE() 
@6,67 SAY CHR(19J) 
DO Pl_MP 

T=l 
DO WHILE T<>O 

SET COLOR TO [N/BG,+W/B] 
@5,J PROMPT [CATALOGOSJ 
@5,17 PROMPT [PRESUPUESTO] 
@5, J J PROMPT [ALMACENJ 
@5,45 PROMPT [REPORTES] 
@5,58 PROMPT [UTILERIAS] 
HENU TO T 
DO CASE 

CASE T=l 
SP=.T. 
DO WHILE SP 

SET COLOR TO [N/BG,+W/BJ 
SP4=SAVESCREEN(6,2,15,17) 
CAJA(G,2,14,15,MarcoMenu) 

ELABORACION DEL SISTEMA 

@6,2 SAY CHR(195) 
MENUCHOICE=ACHOICE(7,J,lJ,14,CATAL_M,CATAL~B) 
SET CURSOR ON 



ELABORACION DEL BIBTENA 

SPS=SAVESCREEN(0,0,24,79) 
DO CASE 

CASE MENUCHOICE=l 
DO CAT OEP 

CASE MENUCHOICE=2 
DO CAT PER 

CASE MENUCHOICE=J 
DO CAT PAR 

CASE MENUCHOICE=4 
DO PER PRE 

CASE MENUCHOICE=S 
DO CAT ART 

CASE MENUCHOICE=6 
DO CAT MOB 

CASE MENUCHOICE=7 
DO CAT EQU 

CASE MENUCHOICE=O 
SP=.F. 
RESTSCREEN(6,2,15,17,SP4) 
TECLAS () 

ENOCASE 
RESTSCREEN(0,0,24 1 79,SPS) 
RESTSCREEN(6,2,15,17,SP4) 

ENDDO 
CASE T=2 

SP=.T. 
DO WHILE SP 

SET COLOR TO [N/BG,+W/BJ 
SP4=SAVESCREEN(6,16,14,48) 
CAJA(6,16 1 13,46,MarcoMenu) 
~~U~~~~~E~~CHOICE(7,17,12,45,PRESU_M,PRESU_B) 

SPS=SAVESCREEN(0,0,24,79) 
DO CASE 

CASE MENU2CHOICE=l 
DO ASI ANO 

CASE MENU2CMOICE=2 
DO ASI PAR 

CASE MENU2CMOICE=J 
DO GTO MUL 

CASE MENU2CMOICE=4 
DO GTO RC 

CASE MENU2CMOICE=5 
DO VIATICO 

CASE MENU2CHOICE=6 
DO VISITA 

CASE MENU2CHOICE=O 
SP=.F. 
RESTSCREEN(6,16,14,48,SP4) 
TECLAS () 

ENOCASE 
RESTSCREEN(O, 0,24,79,SPS) 
RESTSCREEN(6,16,14,48,SP4) 

E NODO 
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CASE T=J 
SP=.T. 
DO WHILE SP 

SET COLOR TO [N/BG,+W/BJ 
SP4=SAVESCREEN(6,32,11,45) 
CAJA(6,32,9,43,MarcoMenu) 
MENU3CHOICE=ACHOICE(7,JJ,B,42,ALMA M,ALMA B) 
SET CURSOR ON - -
SPS=SAVESCREEN(0,0,24,79) 
DO CASE 

CASE MENUJCHOICE=l 
DO ENT ALM 

CASE MENU3CHOICE=2 
DO AS! ALM 

CASE MENUJCHOICE=O 
SP=.F. 
RESTSCREEN(6,32,ll,45,SP4) 
TECLAS () 

ENOCASE 
RESTSCREEN(0,0,24,79,SPS) 
RESTSCREEN(6,J2,11,45,SP4) 

ENDDO 
CASE T=4 

SP=.T. 
DO WllILE SP 

SET COLOR TO [N/BG,+W/B] 
SP4=SAVESCREEN(6,44,19,66) 
CAJA(6,44,18,64,MarcoMenu) 
MENU4CHOICE=ACHOICE(7,45,17,63,REP M,REP B) 
SET CURSOR ON - -
SPS=SAVESCREEN(0,0,24,79) 
DO CASE 

CASE MENU4CHOICE=l 
DO REP DEP 

CASE HENU4CHOICE=2 
DO REP PER 

CASE MENU4cHOICE=J 
DO REP PAR 

CASE HENU4CHOICE=4 
DO REP ART 

CASE MEllU4CHOICE=5 
DO REP HOB 

CASE MENU4CHOICE=6 
DO REP EQU 

CASE HENU4CHOICE=7 
DO REP PAP 

CASE MENU4CHOICE=8 
DO DIA GEN 

CASE HENU4CHOICE=9 
DO MA'i GEN 

CASE MENU4CHOICE=l0 
DO REP_GM 
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CASE HENU4CHOICE=ll 
DO REP GRC 

CASE HENU4CttOICE=l2 
DO REP VIA 

CASE HENU4CttOICE=l3 
DO REP VIS 

CASE HENU4CffOICE=l4 
DO REP EA 

CASE HENU4CttOICE=l5 
DO REP EXA 

CASE MENU4CttOICE=l6 
DO REP ASA 

CASE HENU4CttOICE=O 
SP=.F. 
RESTSCREEN(6,44,19,66,SP4) 
TECLAS () 

ENOCASE 
RESTSCREEN(O, 0,24,79,SPS) 
RESTSCREEN(6,44,19,66,SP4) 

ENDDO 
CASE T=5 

SP=.T. 
DO WHILE SP 

SET COLOR TO [N/BG,+W/BJ 
SP4=SAVESCREEN(6,57,12,77) 
CAJA(6,57,ll,75,MarcoMenu) 
@6,67 SAY CHR(193) 
HENU5CHOICE=ACHOICE(7,58,10,74,UTIL_M,UTIL_B) 
SET CURSOR ON 
SPS=SAVESCREEN(0,0,24,79) 
DO CASE 

CASE HENU5CHOICE=l 
DO CVE ACC 

CASE HENU5CHOICE=2 
DO HAN BD 

CASE HENUSCttOICE=J 
DO REC INF 

CASE MENUSCttOICE=4 
DO RES INF 

CASE HENUSCHOICE=O 
SP=.F. 
RESTSCREEN(6,57,12,77,SP4) 
TECLAS () 

ENOCASE 
RESTSCREEN(0,0,24,79,SPS) 
RESTSCREEN(6,57,12,77,SP4) 

ENDDO 
CASE T=O 

CAJA(20,2,22,76,Marcosimple) 
@21,03 CLEAR TO 21,75 
@21,26 SAY "Sale del sistema [S/N]:" 
SN=SPACE(l) 
@21,51 GET SN PICTURE 11 !" VALIO SN= 11 5 11 .0R.SN="N" 



ENOCASE 
ENDDO 

READ 
IF SN="N" 

T=l 
DO Pl HP 

ENDIF -

CLOSE DATABASE 
RETURN 

FUNCTION TECLAS 
IF LASTKEY () =19 

KEYBOARD CHR(l9)+CHR(13) 
ELSE 

I F LASTKEY () =4 
KEYBDARD CHR(4)+CHR(13) 

ENDIF 
ENDIF 

PROCEDURE Pl HP 
@20,02 CLEAR-TO 22,76 
CAJA(20,2,22,76,Marcosimple) 
@20,31 SAY CHR(194) 
@20,54 SAY CHR(194) 
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@21.,03 SA'i CHR(27}+CHR(25)+CHR(24}+CHR(26)+11 Movimientos del cursor 11
; 

+CHR(179)+SPACE(4)+CHR(17)+CHR(196)+CHR(217)+" Selecci"n 
+CHR(l79)+" <Ese> Salir " 

@22,31 SAY CHR(193) 
@22,54 SAY CHR(193) 
RETURN 

PROCEDURE AS! PRI 
PARAMETERS ARiiEGLO,ELE INI,ELE Fill 
CLOSE DATABASE - -
SELECT 1 
IF NET USE("CVE ACC",.T.,2) 

SET-INDEX TO-ICVE ACC 
LOCATE FOR CVE USU=XCVE USU 
FOR I=l TO (ELE FIN-ELE-INI)+l 

NOHBREFIELD~FIELDNAME(ELE INI+I-1) 
ARREGLO [I)=&NOHBREFIELD -

NEXT 
CLOSE DATABASE 
UNLOCK 

ELSE 
MENSAJE(l.9,'El archivo de claves de acceso no está disponible',.t.) 

ENDIF 
RETURN 
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CATALOGO DE PARTIDAS 

•.•............•...........•....•........•..••....•.... 
* UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO. * 
* FAC~LTAD DE INGENIERIA. * 
* Programa: CAT PAR.PRG CATALOGO DE PARTIDAS. * 
• Autores: Rafael Altamirano D. y Angeles zamudio o. • 
• Ultima actualizaci6n: Junio 23, 1993. por: RAD. • 

*************••••······································ PRIVATE XNUM_PAR,XNOM_PAR 

SELECT l 
IF NET USE("CAT PAR", .T. ,2) 

SET-INOEX TO-ICAT PAR 
TP=l -
DO WHILE TP<>O 

DO Pl PAR 
n=F2 -
H=CX FCHOICE(.T., n, F2, 'Adicionar' ,F3,' 'Modificar·/,' F4, 
DO cAsE 

CASE n=F2 
Fl_PAR( .T.) 

CASE r1=FJ 
DO P4 PAR 
I F LASTKE'i () =13 

DO Pl. PAR 
Fl PAR(.F.) 

ENDIF-
CASE n=F4 

DO P4 PAR 
IF LASTKE'i () =13 

DO Pl. PAR 
DO PS-PAR 
IF .NOT. CX OK('El registro ser6 eliminado ?') 

LOOP -
ENDIF 
CX INFORM(l,'Reqistro eliminado.') 
Y=RECNO() 
DELETE 
SKIP 
IF EOF() 

GOTO '{ 
SKIP-1 

ENDIF 
ENDIF 

CASE n=FS 
DO P4 PAR 

CASE n=Esc
TP=O 

ENOCASE 
EN O DO 
UNLOCK 
CLOSE DATABASE 
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ELSE 
llENSAJE(19, 'Archivo de dependencias no disponible. 1 ,.T.) 

ENDIF 
RETURN 

PROCEDURE P1 PAR 
SET COLOR TO-N+/W 
@4,0,24,79 BOX[222222222] 
SET COLOR TO [N/BG,+W/B) 
CAJA(4,2,6,23,MarcoSi•ple) 
@5,3 SAY "CATA.LOCO DE PAR1'IOAS" 
SET COLOR TO 
RETURN 

FUNCTJ:ON F1 PAR 
PARAMETERS ÑEW 
DO F2 PAR WITH NEW 
FC=.T";° 
DO WIULE FC 

DO P2 PAR 
DO PJ-PAA WITH NEW 
~ KEY -9 TO F4_PAR() 

SET KEY -9 TO 
IF LAS'l'KEY () =27 

FC=.F. 
EllDIF 

EllDDO 

FUNCTION F2 PAR 
PARAKETERS ÑEW 
IF NEW 

STORE O TO XHIJM PAR 
STORE SPACE(40)-TO XNOll_PAR 

ELSE 
XNm1 PARaNUll PAR 
XHOM-PARaNOM-PAR 

ENDIF - -

PROCEDURE P2 PAR 
SET COlDR TO-[N/BG,+W/BJ 
CJ\JA(9,2,13,55,llarcosiaple) 
SET COLOR TO BG/BG 
@10,3 CLEAR TO 12,54 
SET COLOR TO [N/BG,, ,+W/BJ 
•10,4 SAY "N,.ero:" 
@12 1 4 SAY "Noabre:" 
SET COLOR TO N+/W 
@24,0,24,79 BOX[222222222] 
SET COLOR TO [N/BG,+W/BJ 
@24,2 SAY "<Ese> Salir. <FlO> Salvar." 
SET COLOR TO 
RETURN 
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PROCEDURE PJ PAR 
SET CURSOR OÑ 
SET COLOR TO 
IF NEW 

@10, lJ GET XNUM_PAR PICTURE "999" VALID FJ..,PA~O, 
ELSE ,, 

SET COLOR TO [N/BG,+W/BJ 
@10, 13 SAY XNUM PAR PICTURE 11 999 11 

SET COLOR TO -
ENDIF 
@12, 13 GET XNOM PAR PICTURE 11 @1 11 

SET COLOR TO [N/BG,+W/BJ 
RETUIUI 

FUNCTION FJ PAR 
SELECT 1 -
LOCATE FOR CVE DEP=XCVE DEP.AND.NUM PAR=XNUM PAR 
IF EOF() - -

RETURN .T. 
ELSE 

MENSAJE(lB,'Partida ya registrada.',.T.) 
SET COLOR TO N+/W , 
@17,0,19,79 BOX[222222222) 
SET COLOR TO 
RETURN .F. 

ENDIF 

FUNCTION F4 PAR 
CX INFORM(2;IF(NEW,'Adicionando', 'Actualizando')+ 
SELECT 1 
IF NEW 

APPEND BLANK 
ENOIF 
REPLACE CVE DEP WITH XCVE DEP 
REPLACE NUM-PAR WITH XNUM-PAR 
REPLACE NOM-PAR WITH XNOM:PAR 
ex XINFORM () 
KEYBDARD CHR(27) 

PROCEDURE P4 PAR 
DO Pl PAR -
SET COLOR TO [N/BG,+W/BJ 
CAJA(9,2,21,76,MarcoSimple) 
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' Informaci"n. ') 

@24,2 SAY CHR(25)+CHR(27)+CHR(24)+CHR(26)+' Movimiento del cursor.•; 

Declare 
oesccam 
Oesccam 
NomCam 
NomCam 
Forcam 

+'<Enter> Editar. <Ese> Salir.' 

Oesccam [2], NomCam 
[ 1) = [N#mero) 
[2) [Nombre) 
[1) [NUM PAR) 
[2] = [NOM-PARJ 
[1) [999] 

[2], Forcam [2) 
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ForCam [2] = [XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX] 

SELECT 1 
SET FILTER TO CVE DEP=XCVE DEP 
GO TOP - -

SET COLOR TO [N/BG,+W/BJ 
DBEdit (10,3,20,75,Nomcam, "", Forcam,Desccam) 
SET FILTER TO 
SET COLOR TO 
RETURN 

PROCEDURE PS PAR 
DO P2 PAR -
SET cOLOR TO [N/BG,+W/B] 
@10,13 SAY NUM PAR PXCTURE •999• 
@12,13 SAY NOM-PAR PXCTURE •@!" 
SET COLOR TO -
RETllRN 
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PROGRAMA DE CONTROL DE GASTOS KULTIPLES 

****************************************************************** 
* UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO. 
* Programa: GTO MUL. PRG GASTOS MULTIPLES. * 
• Autores: Rafael Altamirano D. y Ma. de los Angeles Zamudio o. • 
* Ultima actualización: Junio 23, 1993. por: RAD. • ..•..•......................•............•.................•...... 
PRIVATE X.ANO PER,XNUM SOL,XFEC SOL,XCAN OTO,XCHE FAV,XRFC,XCON 
PRIVATE XPR,XSP,XDEP,Xso,xPAR,Xoc,xIMPORTE,POS -

SELECT 1 
IF NET USE( 11 PER PRE", .T. ,2) 

SET-INDEX TO-IPER PRE 
SELECT 2 -
IF NET USE("ASI PAR", .T.,2) 

SET-INDEX TO-IASI PAR 
SELECT 3 -
IF NET USE("GTO MUL",.T.,2) 

SET-INDEX TO-IGTO MUL 
TP=l -
DO WHILE TP<>O 

DO Pl GM 
n=F2 -
N=CX_FCHOICE( .T., n, F2, 'Adicionar' ,FJ, 'Modificar', 

F4, 'Borrar', FS, 'Consultar', Ese, 'Salir') 
DO CASE 

CASE n=F2 
Fl_GM(.T.) 

CASE n=FJ 
DO P4 GM 
IF LASTKEll () •13 

00 Pl. GM 
Fl GM(.F.) 

ENDIF-
CASE n=F4 

DO P4 GM 
IF LASTl<Ell () =13 

00 Pl GM 
DO P2-GM 
DO PS-GM 
XF .NOT. CX_OK('El re9istro Será e'iiminad0 ?') 

LOOP 
ENDIF 
CX INFORM(1,'Registro eliminado.') 
ll=RECNO() 
DELETE 
Sl<IP 
IF EOF() 

GOTO Y 
Sl<IP-1 

ENDIF 
ENDIF 
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CASE n=F5 
DO P4 GM 

CASE n=Esc
TP=O 

ENOCASE 
ENDDO 
UNLOCK 
CLOSE DATABASE 

ELSE 
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MENSAJE(lB,'Archivo de gastos mQltiPlOs no disponible. 1 ,.t.) 
ENDIF 
UNLOCK 
CLOSE DATABASE 

ELSE 
MENSAJE(lB,'Archivo de presupuesto a partidas no disponible.!,.t.) 

ENDIF 
UNLOCK 
CLOSE DATABASE 

ELSE 
MENSAJE(lB,'Archivo de perlados no disponible.',.t.) 

ENDIF 
RETURN 

PROCEDURE Pl_GM 
SET COLOR TO N+/W 
@1,0,24,79 BOX(222222222] 
SET COLOR TO [N/BG,+W/B] 
@l.,4 SAY "GASTOS MULTIPLES 11 

@1,30 SA'l XNOM DEP 
SET COLOR TO -

FUNCTION F1 GM 
PARAMETERS ÑEW 
00 F2 GM WITH NEW 
FC=.T:-
00 WHILE FC 

DO P2 GM 
DO PJ-GM 
SET KE'l -9 TO FS _ GM () 
READ 
SET KEY -9 TO 
IF LASTKEY () =27 

FC=.F. 
ENDIF 

ENDDO 

FUNCTION F2 GM 
PARAMETERS ÑEW 
IF NEW 

STORE O TO XANO PER,XNUM SOL,XCAN DTO,XPR,XSP,XDEP,XSO,XPAR,XOC,XIMPO 
STORE SPACE ( 15) -TO XRFC - -
STORE SPACE(40) TO XCHE_FAV,XCON. 
STORE CTOD(SPACE(B)) TO XFEC_SOL 
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ELSE 
XANO PER=ANO PER 
XNUM-SOL=NUM-SOL 
XFEC-SOL=FEC-SOL 
XCAN-DTO=CAN-DTO 
XCHE-FAV=CHE-FAV 
XRFC;;;RFC -
XCON=CON 
XPR=PR 
XSP•SP 
XDEP=DEP 
XSD=SD 
XPAR=PAR 
XDC=DC 
XIMPORTE=IMPORTE 

ENDIF 

PROCEDURE P2 GM 
SET COLOR TO-[N/BG,+W/BJ 
CAJA(3,2,19,76,Marcosimple) 
SET COLOR TO BG/BG 
@4,3 CLEAR TO 18,75 
SET COLOR TO [N/BG,+W/B] 
@ 4,4 SAY "No. de Solicitud 
@ 6,4 SAY "Fecha 
@ 8,4 SAY "Cantidad de Otos. 
@10,4 SAY •cheque a favor de 
@12,4 SAY "R.F.C. 
@14,4 SAY "Concepto 
@16,4 SAY "C6digo o cuenta 
@18,4 SAY "Importe 
SET COLOR TO N+/W 
@24,0,24,79 BOX[222222222] 
SET COLOR TO [N/BG,+W/B] 
@24,2 SAY "<Ese> Salir. <F10> Salvar." 
SET COLOR TO 
RETURN 

PROCEDURE P3_GM 
SET COLOR TO [N/BG,+W/E) 
@ 4, 25 GET XNUM SOL PICTURE "### ,###" 
@ 6,25 GET XFEC-SOL VALID F3 GM() 
@ 8,25 GET XCAN-DTO PICTURE ;;###" 
@10,25 GET XCHE-FAV PICTURE "@!" 
@12, 25 GET XRFC- PICTURE "@l" 
@14, 25 GET XCON PICTURE "@!" 
@16,25 GET XPR PICTURE "##" 
@16, 28 GET XSP PICTURE "##" 
@16,31 GET XDEP PICTURE 11 ###" 
@16,35 GET XSD PICTURE 11 ## 11 

@16,38 GET XPAR PICTURE "###" VALID F4_GM() 
@16 1 42 GET XOC PICTURE 11 ##" 
@18,25 GET XIMPORTE PICTURE "11#,#1#,#1#.##" 
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RETURN 

FUNCTION FJ GM 
XANO PER=YEAR(XFEC SOL) . 
SELECT 1 - • ·:,". . 
LOCATE FOR CVE OEP=XCVE OEP.ANO.ANO PER=XANO PER 
IF .NOT. EOF()- - : . .':· •¡.>:: : 

IF XFEC SOL>=FEC INI.ANO.XFEC SOL<=FEC FIN 
RETURN .T. - - -, ' _;-:-·:-. :.-:-

ELS~x INFORM(2, 'Esta fecha:·"º· cior/:i·;p~·nde ·a1 .rango del periodo.') 
RETURN .F. 

ENDIF .'-.. ~ ·;-7::~"7~:~::.--::,':.·{-

ELS~X INFORM(2, 'El periodo no~.'.~-~-~~:?f~9L~,~~~~ii-::!.):_. 
RETURN • F. -· - ·":{;": ,~º;-:! ~'.,,j 

ENDIF . ,;_/ -,:·:;,', )~;;~{.';'.-~f.: -~~.¡1·~/: 

FUNCTION F4_GM 
SELECT 2 
LOCATE FOR CVE OEP=XCVE 
IF .NOT. EOF()-

RETURN .T. 

:,_,_. ' .,·\i·_ ... ~·.;~):~~- -~~;0;_:~;_ ;~-< ·' . 
OEP. iJi~:1J'~ PER:,;¡ANo_:,~ifa'.i\No; NUM_PAR=XPAR 

- '-~·.::~;'· __ ;,~ ;·:~~',:,:·~ .. "·:- ' -
;¡c,::º·;'" ·:::«·-.:-.-

ELSE 
CX_INFORM(2,'Partida 
RETURN .F. 

sin p~esUP~-e~t~.::' > -

ENDIF 

FUNCTION F5 GM 
CX INFORM(2~IF(NEW,'Adicionando', 'Actualizando')+ 
SELECT J 
IF NEW 

APPENO BLANK 
ENOIF 
REPLACE CVE OEP WITH XCVE OEP 
REPLACE ANO-PER WITH XANO-PER 
REPLACE NUM-SOL WITH XNUM-SOL 
REPLACE FEC-SOL WITH XFEC-SOL 
REPLACE CAN-OTO WITH XCAN-OTO 
REPLACE CHE-FAV WITH XCHE-FAV 
REPLACE RFC- WITH XRFC-
REPI.ACE CON WITH XCON 
REPLACE PR WITH XPR 
REPLACE SP WITH XSP 
REPLACE OEP WITH XDEP 
REPLACE SO WITH XSD 
REPLACE PAR WITH XPAR 
REPLACE OC WITH XOC 
REPLACE IMPORTE WITH XIMPORTE 
ex XINFORM () 
KEYBOARO CHR(27) 

. . . 
' ~-nf!J.rrnaci6n.~·,,) 
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PROCEDURE P4 GM 
STORE O TO XANO PER,XNUM SOL 
SET COLOR TO [NfBG,-•/BJ 
CAJA(J,2,5,76,MarcoSi:ple) 
SET COLOR TO BG/BG 
@4,l CLEAR TO 4,75 
SET COLOR TO [N/BG,-•/BJ 
@ 4, 4 SAY "Periodo : ~.O· de Sol.~c,i,tl:ld·:" 
SET COLOR TO N+/W 
@24,0,24,79 BOX(222222222J 

~~!.~º~~~ ~~E~~;s~~~~~~l <Fío> salvar~" 
SET COLOR TO 
FCl=.T. 
DO WHILE FCl 

SET COLOR TO [N/BG,+W/BJ 
@4, 14 GET XANO PER PICTURE 11 9999 11 VALIO XANO PER>=l.990 
@4, 44 GET XNUM=SOL PICTURE "###, ###" VALID 'XNUM_SOL>O 
READ 
IF LASTKEY () =27 

FCl=.F. 
RETURN 

ELSE 
FCl=.F. 

ENDIF 
ENDDO 
SET COLOR TO [N/BG,•W/Bj 
CAJA(B,2,21,76,Marcosi~ple) 
@24,2 SAY CHR(25)+CHR(27)+CHR(24)+CHR(26)+' Movimiento del•cursor. 

Declare 
Desccam 
Desccam 
Desccam 
Desccarn 
DescCam 
Oesccam 
Oesccam 
Desccam 
Desccam 
Desccam 
DescCam 
Desccam 

Nomcam 
Nomcam 
Nomcam 
Nomcam 
Nomcam 
Nomcam 
Nomcam 
Nomcam 

OescCam ( 12] , UomCam [ 12] , 
(1) [Fecha] 
[2] = [Can. Otos.] 
[3] = [Cheque a favor de] 
[4] [R.F.C. J 
[5] = [Concepto] 
[6] [PR] 
[7] = [SP] 
[8] - [DEP] 
[9] = [SO] 

[10] [PAR] 
[11] [OC] 
[ 12] (Importe] 

[l] 
[2] = 
(3] 
[4] 
(5} 
(6} 
[7] 
[8] 

[FEC SOL] 
[CAN-OTOj 
(CHE-FAV] 
[RFCJ 
(CON] 
[PR] 
(SP] 
(DEPJ 

Forcam [12] 
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Nomcam [9] 
Nomcam [10) 
NomCam [11] 
NomCam [12] 

[ 

[SO) 
[PAR) 
[OC] 
[IMPORTE] 
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Forcam 
Forcarn 
Forcam 
ForCam 
Forcam 
Forcarn 
Forcam 
Forcam 
Forcam 
Forcam 
Forcam 
Forcam 

[ 1] 
[2) 
[J) 
[4] 
(5) 
[6] 
[7] 
[8] 
(9) 

[111] 
¡xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx~ 

[XXXXXXXXXXX] 
¡xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx; 
[##] 

[10) 
[11) 
[12) 

SELECT J 

[/#] 
[111] 
[/#] 
[111] 
[/#] 
[11#,###,l##.##J 

SET FILTER TO CVE OEP~XCVE OEP.AND.ANO_PER~XANO_PER.ANO.NUM_SO~XNUM_SOL 
GO TOP 
DBEdit (9, J, 20, 75,Nomcam, "", Forcam,Desccam) 
SET FILTER TO 
RETURN 

PROCEDURE P5 GM 
SET COLOR TO-[N/BG,+W/BJ 
@ 4,25 SAY NUM SOL PICTURE 11 ###,### 11 

@ 6,25 SAY FEC-SOL 
@ B,25 SAY CAN-OTO PICTURE 11 ###" 
@10,25 SAY CHE-FAV PIC'l'URE "@!" 
@12,25 SAY RFC- PICTURE "@!" 
@14,25 SAY CON PICTURE "@!" 
@16 1 25 SAY PR PICTURE "##" 
@16,28 SAY SP PICTURE "##" 
@16,31 SAY OEP PICTURE "###" 
@16,35 SAY SO PICTURE "##" 
@16, 38 SAY PAR PICTURE "###" 
@16,42 SAY OC PICTURE "11" 
@18,25 SAY IMPORTE PICTURE "111,#1#,###.##" 
RBTURN 
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REPORTE DE LA ASIGNACION DEL PRESUPUESTO 

•.••••..................•..........•.............................•..•. 
* U.N.A.M. * 
* FACULTAD DE INGE!HERIA. 
* NOMBRE DEL PROGRAMA: REP PAP,PRG 

REPORTE DEL PRESUPUESTO ANUAL Y POR PARTIDAS. 
* AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO D. y ANGELES ZAMUDIO D. 
* ULTIMA REVISIDN: Junio 23, 1993. por: R.A.D . ........•.....................................................••...... 
PRIVATE H,R,XINI,XFIN,OP,XANO PER,XNUM PAR,XNOM PAR,XAMA,XASI,XAMP 
PRIVATE XIMPJ,XIMP4,XIMP5,XIMP6,XUTI,XÜIS,XAMA2~XAMAJ,XDIS2 

TP=i 
DO WHILE TP<>O 

DO Pl RPAP 
n=F2 -
N=CX FCHOICE(.T., n, F2, 'Ejecución' ,Ese, 'Salir') 
DO CASE 

CASE n=F2 
DO P2 RPAP 

CASE n=Esc
TP=O 

ENOCASE 
ENDDO 
RETURN 

PROCEDURE Pl_RPAP 
SET COLOR TO N+/W 
@4,0,24,79 BOX(222222222J 
SET COLOR TO [N/BG,+W/BJ 
CAJA(4 1 2,6 1 25,Marcosimple) 
@S, 3 SAY "REPORTE DE PRESUPUESTO" 
SET COLOR TO 
RETURN 

PROCEDURE P2_RPAP 
SELECT l 
IF NET USE( 11 CAT PAR", .T., 2) 

SET-INDEX TO-ICAT PAR 
SELECT 2 -
IF NET USE( 11 ASI PAR", .T. ,2) 

SET-INDEX TO-IASI PAR 
SELECT J -
IF NET USE(ºGTO MUL 11 ,.T.,2) 

SET-INDEX TO-IGTO MUL 
SELECT 4 -
IF NET USE("GTO RC", .T., 2) 

SET-INDEX TO-IGTO RC 
SELECT 5 -
IF NET USE ( 11 VIATIC0 11 , • T. , 2) 

SET-INDEX TO !VIATICO 
SELECT 6 
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IF NET_USE("VISITA",.T.,2) 
SET INDEX TO IVISITA 
DO PJ RPAP 
UNLOCK 
CLOSE DATABASE 

ELSE 
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MENSAJE(19, 'Archivo de visitantes no disponible.',.T. 
ENDIF 
UNLOCK 
CLOSE DATABASE 

ELSE 
MENSAJE{l9, 'Archivo de viáticos no disponible.',.T.) 

ENDIF 
UNLOCK 
CLOSE DATABASE 

ELSE 
MENSAJE(l9, 'Archivo de gastos R.C. no disponible. 1 ,.T.) 

ENDIF 
UNLOCK 
CLOSE DATABASE 

ELSE 
MENSAJE(19, 'Archivo de gastos múltiples no disponible.',.T.) 

ENDIF 
UNLOCK 
CLOSE DATABASE 

ELSE 
MENSAJE(19, 'Archivo de gastos presupuesto a partidas no 

disponible.', .T.) 
ENDIF 
UNLOCK 
CLOSE DATABASE 

ELSE 
MENSAJE(19, 'Archivo de partidas no disponible. 1 ,.T.) 

ENDIF 
RETURN 

PROCEDURE PJ RPAP 
STORE O TO xANO PER 
Sl!T COLOR TO [NfBG,+W/B] 
CAJA(9,2,11,1e,Marc0Simple) 
SET COLOR TO BG/BG 
@10,3 CLEAR TO 10,17 
SET COLOR TO [N/BG,+W/B] 
@10,4 SAY "Perioc:lo : 9999• 
SET COLOR TO N+/W 
@24,0,24,79 BOX[Z?.2222222] 
SET COLOR TO [N/BG,+W/B] 
@24,2 SAY "<Ese> Salir. <FlO> Salvar. 11 

SET COLOR TO 
FC1•.T. 
DO llHILE FC1 

SET COLOR TO [N/BG,+W/B] 
@10,14 GET XANO_PER PICTURE •9999• VALIO XANO_PER>=1990 
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READ 
IF LASTKEY () =27 

FCl=.F. 
RETURN 

ELSE 
FC1=.F. 

ENDIF 
ENDDO 
DO P1 RPAP 
STORE-0 TO XINI,XFIN,OP 
IMP CAN() 
IF OP=1.0R.LASTKEY()=27 

Return 
ENDIF 
SET COLOR TO N+/W 
@10,0,16,79 BOX[222222222] 
SELECT 1 
COUNT FOR CVE DEP=XCVE DEP TO XFIN 
CAJAS([REPORTE DE PRESÜPUESTOJ] 
TERMO(XINI,XFIN) 
?CHR(15) 
DO P4 RPAP 
?CHR(1B} 
SET PRINTER OFF 
SET DEVICE TO SCREEN 
RETURN 

PROCEDURE P4 RPAP 
STORE 1 TO H
STORE 7 TO R 

~~g:~ ~P~E~~~-i~x~~Ip~P 
SELECT 1 -
GO TOi> 
SET FILTER TO CVE DEP=XCVE DEP 
GO TOP - -
DO PS RPAP 
DO WHILE .NOT. EOF() 

XNUM PAR=NUM PAR 
XNOM-PAR=NOM-PAR 
STORE o TO xAMA,XUTI,XOIS,XIMP3,XIMP4,XIMP5,XIMP6 
SELECT 2 
GO TOP 
DO WHILE .NOT. EOF() 

IF CVE DEP=XCVE DEP.AND.ANO PER=XANO PER.AND.NUM PAR=XNUM PAR 
@R,I SAY TRAÑSFOR(XNUM_PAR,[999J)+SPACE(2); 

+TRANSFOR(XNOM PAR,[@!])+SPACE(2); 
+TRANSFOR(IMP ASI,[999,999,999.99J)+SPACE(2}; 
+TRANSFOR(AMP-ASI,[999,999,999.99])+SPACE(2}; 
+TRANSFOR(FEC-AMP, [ ] ) 

XAMA=XAMA+IMP ASI+AMP-ASI 
XASI=XASI+IMP-ASI -
XAMP=XAMP+AMP=ASI 
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R=R+2 
DO P6 RPAP 

ENDIF -
SKIP . 

ENDDO . · ·.' ;.: :· ·. 
IF XAMA>O . .•::: ·• '' 

STORE O TO XIMP3, XIMP4, XIMPS, XIMP6'' 
SELECT 3 

EL~BORACION DEL SISTE.MA 

~~MT~~PORTE TO XIMP3 FOR cvi_DE~ .. ~C:t~_DEP.Á~D.ANOj~~.;h;,6::_i>ER;AND 
SELECT 4 

~~M T~~PORTE TO XIMP4 FOR CVE DEP=XcJc:'~~p'.~~id~g;¡;~R,;i(Áub ;~kR:ANo 
SELECT 5 - - - ., :-• --- . -- :-.:>:::,:: 

~~T~~PORTE TO XIMPS FOR CVE_DEP=XCVE_:_DEP;ANO;A·~~.ii\ER;~p;}E¡i-.AND 
SELECT 6 < · :- -: : :. ----;:o:\" 
GO TOP -- .. . :~!>:: . --- - -• · · . -
SUM IMPORTE TO XIMP6 FOR CVE DEP=XCVE DEP;AND•ANO PER=XANO PER;AND 
XUTI=XIMP3+XIMP4+XIMPS+XIMP6- - - : :.•. · 
XDIS=XAMA-XUTI 
R=R-2 
DO P6 RPAP 
@R,90-SAY TRANSFOR(XAMA, (999, 999, 999. 99])+SPACE(2f i 

+TRANSFOR(XUTI, [999, 999, 999 .99)) +SPACE(2).; 
+TRANSFOR(XDIS,[999,999,999.99)) 

R=R+2 
DO P6 RPAP 

ENDIF -
XINI=XINI+l 
TERMO(XINI,XFIN) 
SELECT 1 
SKIP 

ENDDO 
SET FILTER TO 
@R,1 SAY REPLICATE( 11 11

1 1.34) 
R=R+2 -
DO P6 RPAP 
XAMA2;;;XASI +XAMP 
@R,1 SAY "Total por partidas : $" 
@R,48 SAY TRANSFOR(XASI ,[999,999,999,99]) 
@R,64 SAY TRANSFOR(XAMP ,[999,999,999.99)) 
@R,90 SAY TRANSFOR(XAMA2,(999,999,999.99)) 
Ri=R+2 
DO P6 RPAP 
@R,l S'AY. REPLICATE( 11 11 ,134) 
Rs:R+2 -
DO P6 RPAP 
UNLOCK 
CLOSE DATABASE 
STORE O TO XAMA3,XDIS2 
SELECT 1 
IF NET_USE{"ASI_ANU", .T. ,2) 
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SET INDEX TO IASI ANU 
SET FILTER TO CVE-DEP=XCVE DEP.AND.ANO PER=XANO PER 
GO TOP - - - -
@R,1 SA'i 11 PRESUPUEST0 ASIGNADO: $" 
DO WHILE .NOT. EOF() 

N9 DfOC 
ij!BUUrEGA 

@R,48 SAY TRANSFOR(ASI ACT,(999,999,999.99))+SPACE(2); 
+TRANSFOR(AMP=ACT,[999,999,999.99))+SPACE(2); 
+TRANSFOR(FEC_AMP,[ ]) 

XAMAJ=XJ\MAJ+ASI ACT+AMP ACT 
R=R+2 - -
DO P6 RPAP 
SKIP -

ENDDO 
SET FILTER TO 
XDIS2=XAMA3-XAMA2 
R=R-2 
DO P6 RPAP 
@R,90- SAY TRANSFOR(XAMAJ,[999,999,999.99)) 
@R,106 SAY TRANSFOR(Xl\Ml\2,[999,999,999.99)) 
@R,122 SAY TRANSFOR(Y.DIS2.[999,999,999.99]) ,,,, 
EJECT 

ELSE 
MENSAJE(l9, 'Archivo de presupuestos no disponible.',.T.) 

ENDIF 
RETURN 

PROCEDURE P5 RPAP 
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@ 2,1 SAY TRANSFORM(XNOM DEP,(@!])+SPACE(79)+'Hoja : '+TRANSFORM(H,[99) 
@ 3,1 SAY 'ASIGNACION DE-PRESUPUESTO, PERIODO 1 ¡ 

+TRANSFORM(XANO PER,(9999])+SPACE(BO)+'Fecha: '+TRANSFORM(DATE 
@ 4,1 SAY 'ZDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDBDDDDDDDDDD 

DDDDDBDDDDDDDDDDDDDDDBDDDDDDDDDBDDDDDDDDDDDDDDDBDDDDDDDDD 
DDDDDDBDDDDDDDDDDDDD?' 

@ 5,1 SAY '3 Partida 3 
Asignación Ampliaci6n JFec. Amp.3 Asiq. + Amp. J 
Utilizado J Disponible 3' 

@ 6,1 SAY '@DDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDADDDDDDDDDDD 
DDDDADDDDDDDDDDDDDDDADDDDDDDDDADDDDDDDDDDDDDDDADDDDDDDDDDD 
DDDDADDDDDDDDDDDDDY' 

RETURN 

PROCEDURE P6_RPAP 
IF R>=60 

H=H+l 
R=7 
EJECT 
DO P5 RPAP 

ELSE -
IF R<7 

R=7 
ENDIF 

ENDIF 
RETURN 
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DIARIO GENERAL 

********************************************************************** 
* U.N.A.M . . 
* FACULTAD DE INGEUIERIA. 
* NOMBRE DEL PROGRAl-1A: DIA GEN.PRG DIARIO GENRERAL 
* AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO D. y ANGELES ZAMUDIO D. 
* ULTIMA REVISION: Junio 23, 1993. por: R.A.D. * 
*** * * * * * * * * * *·* * .... * * * * * * * * * * ** **** * * * * * * * * * * * * * * *. * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * 
PRIVATE H,R,XINI,XFIH,OP,XANO PER,XNUM PAR,XNOM PAR,XAMA,XASI,XAMP 
PRIVATE XIMPJ,XIMP4,X1MP5,XIMP6,XUTI,XÜIS,XAMA2;XAMAJ,XOIS2,XNUM_FOL 

SELECT 1 
IF NET USE("CAT PAR 11 , .T. ,2) 

SET-INDEX TO-ICAI PAR 
SELECT 2 -
IF NET USE( 11 GTO Mt:L 11

, .T.,2) 
SET-INDEX TO-IGTO MUL 
SELECT 3 -
IF NET_USE( 11 GTO_RC", .T. ,2) 

SET INDEX TO IGTO RC 
SELECT 4 -
IF NET USE("VIATICD 11 , .T. ,2) 

SET-INDEX TO !VIATICO 
SELECT 5 
IF NET USE("VISITA", .T. ,2) 

SET-I?óOEX TO !VISITA 
TP=l 
DO WHILE TP<>O 

DO P1 DG 
n=F2 -
N=CX_FCHOICE(.T., n, F2, 
DO CASE 

CASE n=F2 
DO ·P2 DG 

CASE n=Esc
TP=O 

ENOCASE 
ENDDO 
UNLOCK 
CLOSE DATABASE 

ELSE 

.... _.,_ . ·. 

'EjeCuCi0n' ,Ese, 1 sa:1ir'.f 
, . . - . ' '. ' . ~ • .: . ! ' ~ 

END~~NSAJE(19, 'Archivo de visitantes no ,d·~·sp:Oriibl~.·;_·,"~<T<>: 

UNLOCK 
CLOSE DAH.BASE 

ELS~ENSAJE (~', 'Archivo de viáÜco;,"cn~ 
ENDIF .,, /i~: -· 
UNLOCK 
CLOSE DATABASE 

ELSE 
MENSAJE(l9, '~:chivo 

<","">·::·-~--- / _·. . ( ._, 
de _gastos '.R.c. :.-nO".~·~-iSP~nible.', .T.) 
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ENDIF 
UNLOCK 
CLOSE DA'fABASE 

ELSE 
MENSAJE(l9, 

ENDIF 
UNLOCK 
CLOSE DATABASE 

ELSE 
MENSAJE(l9, 'Archivo de 

ENDIF 
RETURN 

PROCEDURE Pl DG 
SET COLOR TO-N+/W 
@4,0,24,79 BOX[222222222] 
SET COLOR TO (N/BG,+W/B) 
CAJA(4,2,6,17,Marcosimple) 
@5, 3 SAY "DIARIO GENERAL" 
SET COLOR TO 
RETURN 

PROCEDURE P2 DG 
STORE O TO xANO PER,XNUM FOL 
STORE CTOD(SPACE(3)) TO XFEC SOL 
SET COLOR TO (N/BG,+W/BJ -
CAJA(9,2,13,21,MarcoSimple) 
SET COLOR TO BG/BG 
@10,3 CLEAR TO 12,20 
SET COLOR TO (N/BG,+W/BJ 
@10,4 SAY "Fecha : 99/99/99'' 
@12, 4 SA'i "Folio : 999, 999 11 

SET COLOR TO N+/W 
@24,0,24,79 BOX(222222222) 
SET COLOR TO [N/BG,+W/BJ 
@24,2 SAY "<Ese> Salir. 11 

SET COLOR TO 
FCl=.T. 
DO WHILE FCl 

SET COLOR TO [N/BG,+W/B) 

:t~:i~ ~~ ~~-~~t ~~::n~F~i#~~~~~~D(SPACE(B)) 
READ -
IF LASTKEY () =27 

FCl=.F. 
RETURN 

ELSE 
FCl=.F. 

ENDIF 
ENDDO 
XANO PER=YEAR(XFEC SOL) 
STORE O TO XINI,XFYN,OP 
DO Pl_DG 
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IMP CAN() 
IF OP=l.OR.LASTKEY()=27 

Return 
ENDIF . 
SET COLOR TO 11~¡;; 
@10,0,16,79 BOX[222222222] 
XINI=O 
XFIN=5 
CAJAS ([DIARIO GENERAL)) 
TERMO (XINI, XFIN) 
?CHR(15) 
DO PJ DG 
?CHR(lB) 
EJECT 
SET PRINTER OFF 
SET DEVICE TO SCREEN 
RETURN 

PROCEDURE PJ DG 
STORE 1 TO H
STORE 7 TO R 
STORE O TO XNUM PAR,XIMPORTE,XASI,XAMP 
DO P4 DG -
FOR I;;l TO 4 

DO CASE 
CASE I=l 

SELECT 2 
XTF="GM 11 

CASE I=2 
SELECT 3 
XTF= 11 GRC 11 

CASE I=J 
SELECT 4 
XTF="VIA 11 

CASE I=4 
SELECT 5 
XTF= 11 VIS 11 

ENOCASE 
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SET FILTER TO CVE DEP=XCVE DEP.AND.ANO PER=XANO PER.AND. 

GO TOP 
DO WHILE 

@R,2 

FEc:::soL=XFEc:::soL - -

.NOT. EOF() 
SAY TRANSFOR(PR,[99])+'.'+TRANSFOR(SP,[99])+'.'i 

+TRANSFOR(DEP, (999]) +'. '+TRANSFOR(SD, [ 99]) +'.'; 
+TRANSFOR(PAR,[999])+'.'+TRANSFOR(DC,[99])+SPACE(J); 
+TRANSFOR(FEC_SOL,[ ])+SPACE(4) ¡ 
+TRANSFOR(NUM_SOL,[999999])+SPACE(J)+TRANSFOR(XTF,[@!]) 

@R,94 SAY IMPORTE PICTURE 11 999,999,999.99 11 

XNUM PAR=PAR 
XIMPORTE=XIMPORTE+IMPORTE 
SELECT 1 
LOCATE FOR CVE DEP=XCVE DEP.AND.NUM PAR=XNUM PAR 
@R, 51 SAY NOM_PAR PICTUR'E "@! 11 - -
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DO CASE 
CASE 

CASE 

CASE 

CASE 

ENOCASE 
SKIP 
R=R+2 
DO P6 DG 

ENDDO -

I=l 
SELECT 2 
1=2 
SELECT J 
I=J 
SELECT 4 
I=4 
SELECT 5 

SET FILTER TO 
XINI=XINI+l 
TERMO(XINI,XFIN) 

NEXT 
@R,l SAY REPLICATE( 11 11 ,108) 
R=R+2 -
DO P6 DG 
@R,93-SAY 11 $"+TRANSFOR(XIMPORTE,[999,999,999.99]) 
RETURN 

PROCEDURE P4 DG 
@ 2,1 SAY 'DIARIO GEN ERA L'+SPACE(64); 

+'FOLIO: '+TRANSFORM(XNUM FOL,[999,999]) 
@ 3,1 SAY TRANSFORM(XCVE DEP,[@l])+SPACE(2)+TRANSFORM(XNOM OEP,[@!)) 
@ 4,1 SAY 'ZDDBDDBDODBDDBDODBDDBDDODDDDDDDDDBDDDDDDDDBDDDDDBDDDDDDDDD 

DDDDDDDOODDOODDDODDDDDDOODDDDDODOBDDDDDDODDDDDDDD?' 
@ 5,1 SAY '3PR3SP30EP3SD3PAR3DC3 FECHA 3No. Sol.JT. F.3 

Partida 3 Importe 3' 
@ 6,1 SAY '@OOADDAODDADDADDDADDADDODDDDDDDDDADDODDDODADDDDDAODDDDDDDD 

DDDDDDDODDDDDDDDDDDDDDDODDDDDDDDDADDDDDDDDDDDDDDDY' 
RETURN 

PROCEDURE PG_DG 
IF R>=60 

H=H+l 
R=7 
EJECT 
DO P4 DG 

ENDIF -
RETURN 
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~UXILIAR DE MAYOR 

*************************************************•········~·~····· 
* U.N.A.M. * 
* FACULTAD DE ItlGENIERIA 
*NOMBRE DEL PROGRAMA: DIA GEN.PRG AUXILIAR DE MAYOR '* 
* AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO D. y ANGELE.s . ZAMUDIO D. * 

:.~~;!~~ * ~~~;~;~~ ~ •• * * * ~~~!~ .~;~.!;;;~ ...... * ••• ~ .~ ~ :~~.; !:~.~¡~~~ ~.: 
PRIVATE H,R,XINI,XFI?l,OP,XANO PER,XNUM PAR,XNOM PAR 
PRIVATE XIMP0RTE,XFEC_SOL1,XFEC_SOL2,XÑUM_FOL -

SELECT 1 
IF NET USE( 11 Ci\T PAR",.T.,2) 

SET-INDEX TO-ICAT PAR 
SELECT 2 -
IF NET USE( 11 GTO MUL11 ,.T.,2) 

SET-INDEX TO-IGTO MUL 
SELECT 3 -
IF NET USE( 11 GTO RC 11 , .T., 2) 

SET-INOEX TO-IGTO RC 
SELECT 4 -
IF NET USE("VIATIC0 11 , .T. ,2) 

SET-INDEX ro !VIATICO 
SELECT 5 
IF NET USE{ 11 VISITA",.T.,2) 

SET-INDEX TO IVISITA 
TP=l 
DO WHILE TP<>O 

DO Pl hUX 
n=F2 -
N=CX FCHOICE(.T., n, F2, 'Ejecución"' ,Esé:, ,_sa'lir') 
oo cAsE 

CASE n=F2 
DO P2 AUX 

CASE n=Esc
TP=O 

ENOCASE 
EllDDO 
UNLOCK 
CLOSE DAThBASE 

ELSE --'-··-·~----- __ 
MENSAJE ( 19, 'Archivo de visitantes no d~_~por\ib1e~·:-,~,">~;J 

ENDIF 
UtlLOCK 
CLOSE DATABASE 

ELSE ·. . ,. ,' -
MENSAJE(l9, 'Archivo de viático·s no disponible .. ~., .T.') 

ENDIF 
UNLOCK 
CLOSE DATAB~.SE 

ELSE 
MENSAJE(19, 'Archivo de gastos R.C. no disponlble.',.T.) 
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ENDIF 
UNLOCK 
CLOSE DATABASE 

ELSE ~ 

MENSAJE(l9, 'Archivo de gastos m_últip~eS··~º- dispo.nibl~~·, _ _", ~'!'•) 
EMDIF 
UNLOCK 
CLOSE DATABASE 

EL~~NSAJE(19, 'Archivo de partidas no ,dispc;>it1J·~e·~-,>;·-~-~·;:r
EMDIF 
RETURN 

PROCEDURE Pl AUX 
SET COLOR T0-11+/W 
@4,0,24,79 BOX[222222222] 
SET COLOR TO [M/BG,+W/BJ 
CAJA(4,2,6,20,Marcosimple) 
@5, 3 SAY u AUXILIAR DE MAYOR" 
SET COLOR TO 
RETURN 

PROCEDURE P2 AUX 
STORE o TO xANo PER,XNUM FOL 
STORE CTOD(SPACE(S)) TO XFEC SOL1,XFEC SOL2 
SET COLOR TO [N/BG,+W/BJ - -
CAJA(9,2,15,JO,MarcoSimple) 
SET COLOR TO BG/BG 
@10,J CLEAR TO 14,29 
SET COLOR TO [N/BG,+W/B] 
@10,4 SAY "Desde que fecha 
@12,4 SAY "Hasta que fecha 
@14,4 SAY "Folio 
SET COLOR TO N+/W 
@24,0,24,79 BOX[222222222] 
SET COLOR TO (N/BG,+W/BJ 
@24,2 SAY "<Ese> Salir. 11 

SET COLOR TO 
FC1=.T. 
DO WHILE FC1 

SET COLOR TO [N/BG,+W/BJ 

99/99/99" 
99/99/99" 
999, 999 11 

@10,22 GET XFEC SOL1 VALID XFEC SOL1<>CTOD(SPACE(B)) 
@12,22 GET XFEC-SOL2 VALID F1 AÜX() 
@14, 22 GET XNUM-FOL PICTURE ñ#I#, #11#" 
READ -
IF LASTKEY () =2 7 

FC1=.F. 
RETURN 

ELSE 
FC1=.F. 

ENDIF 
ENDDO 
DO P1_AUX 
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STORE O TO XINI;XFIN,OP 
IMP_CAN() . 
IF OP=l.OR.LASTKEY()=27 

Return · 
ENDIF 
XINI=O 
SELECT 1 
GO TOP 
COUNT FOR CVE_DEP=XCVE~DEP TO XFIN 
DO Pl AUX 
CAJAS([AUXILIAR)) 
TERMO ( XINI, XFill) 
DO PJ AUX 
EJECT-
SET PRINTER OFF 
SET DEVICE TO SCREEN 
RETURN 

FUNCTION Fl AUX 
IF XFEC SOLl<=XFEC SOL2 

IF YEAR(XFEC_SOLl)=YEAR(XFEC_SOL2) 
XANO PER=YEAR(XFEC SOLl) 
RETURN .T. -

ELSE 
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ex INFORM(2,'Los años de las fechas son diferent~s.') 
RETURN . F. 

ENDIF 
ELSE 

CX_INFORM(2,'Error en las fechas.') 
RETURN .F. 

ENDIF 

PROCEDURE PJ AUX 
STORE O TO XÑUM PAR,XIMPORTE,R 
STORE SPACE(40)-TO XNOM PAR 
SELECT 1 -
GO TOP 
DO WHILE .NOT. EOF() 

IF CVE DEP=XCVE DEP 
XNuM PAR=NUM-PAR 
XllOM-PAR=llOM-PAR 
DO P6 AUX -
FOR I;;l TO 4 

DO CASE 
CASE I=l 

SELECT 2 
GO TOP 
XTF= 11 GM 11 

CASE I=2 
SELECT J 
GO TOP 
XTF= 11 GRC 11 

CASE I=J 
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SELECT 4 
GO TOP 
XTF=="VIA" 

CASE I=4 
SELECT 5 
GO TOP 
XTF= 11 VIS 11 

ENOCASE 
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SET FILTER TO CVE DEP=XCVE DEP.AND.ANO PER=XANO PER; 
.AND.FEC SOL>=XFEC SOLl.AND.FEC SOL<=XFEC SOL2.AJID.PAR=XNUM PAR 
GO TOP - - - - -
DO WHILE .NOT. EOF() 

@R,2 SAY TRANSFOR(PR,[99})+'.'+TRANSFOR{SP,[9S))+'.'; 
+TRANSFOR(DEP,(999])+'. '+TRANSFOR(SD,[99])+'.'; 
+TRANSFOR(PAR,[999])+'.'+TRANSFOR(OC,[99]}+SPACE(3); 
+TRANSFORM(FEC SOL,[ ]}+SPACE(4); 
+TRANSFOR(NUM SOL,(999999])+SPACE(3}; 
+TRANSFOR(XTF;[@!J)+SPACE(3)¡ 
+TRANSFOR(IMPORTE,(999,999,999.99]) 

XIMPORTE=XIMPORTE+IMPORTE 
R=R+2 
DO PG AUX 
SKIP -

ENDDO 
SET FILTER TO 

NEXT 
DO P7 AUX 
SELECT l 
SKIP 
R=61 
XINI=XINI+l 
TERMO(XINI,XFIN) 

ELSE 
SKIP 

ENDIF 
ENDDO 
RETURN 

PROCEDURE P7 AUX 
@R,l SAY REPLICATE( 11 11 ,65) 
R=R+2 -
DO PG AUX 
@R, l. -SAY 11 TOTAL : $11 

@R,51 SAY TRANSFOR(XIMPORTE,[999,999,999.99]) 
XIMPORTE=O 
RETURN 

PROCEDURE P4 AUX 
@ 2,1 SAY 'AUXILIAR DE MAY0R'+SPACE(33); 

@ 3, 1 
@ 4, 1 
@ s, l. 

+'FOLIO: '+TRANSFORM(XNUM FOL,[999,999]) 
SAY TRANSFORM(XCVE DEP,[@!J)+SPACE(2)+TRANSFORM(Xt10M DEP.[@!]) 
SAY 'ZODDDDDDBODDDfiDDDDDODDDDDDDDDOODDDDDDDDODDDODDD0DO?' 
SAY '3PARTIDA3 o E s e R I p e I o N 3' 
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@' 6,1 SAY 
@ 7,1 SAY 

@ 8,1 SAY 
@ 9~1 SAY 

@10, l. SAY 

@11,1 SAY 

RETURN 
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'CDDDDDDDEDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDD4' 
'J '+TRANSFORM(XNUM PAR, (999])+' 3 '+TRANSFORM(XNOM PAR, 

[@! ])+'3' - -
'@DDDDDDDADDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDY' 
'ZDDBDDBDDDBDDBDDDBDDBDDODDDDDDDDDBDDDDODDDBDDDDDBDDDDDDDDD 

ODDDDD?' 
'JPRJSPJDEPJSDJPARJDCJ FECHA JNo. Sol.JT. F.3 
Importe 3' 

'@DDADDAODDADDADDDADDADDDDODDDDDDDADDDDDDDDADDDDDADDDDDDDDD 
DDDDDDY' 

PROCEDURE PG_AUX 
IF R>=GO 

R=12 
EJECT 
DO P4 AUX 

ELSE -
IF R=O 

R=l2 
DO P4 AUX 

ENDIF -
ENDIF 
RETURN 
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5.2 LXMXTACIONES Y CONSIDERACIONES DE DISEÑO. 

El lenguaje de programación empleado para la codificaci6n d~1 
sistema Administrartivo, se llama CLIPPER Versión Verano del 87, y una 
librer la llamada CLIPX. LIB Versión l. 9Be. El editor que se utilizó 
para la captura del código fue el SIDEKICK Versión 2.0. El compilador 
utilizado para hacer ejecutable el código es el BLINKER Versión 1.50. 

La selección de estas herrramientas de programación se hizo en 
base a nuestros conocimientos del software mencionado, los 
conocimientos del área de Sis temas de la Di rece i ón General de 
Intercambio Académico que se encargará de dar mantenimiento al sistema 
y en la necesidad del manejo de información que el sistema nos 
requer1a. 

Otro punto importante dentro de estas consideraciones es el 
equipo de cómputo en el que deberá estar intalado el sistema 
Administrativo, este equipo tiene las siguientes caracter1sticas en su 
configuración. 

computadora Personal 

Procesador 80386 

Monitor Monocromático. 

Capacidad en disco duro: 30 MB. 

Unidades de disco 

Sistema operativo 

Memoria RAM 

Impresora 

5.25 "y 3.5 11 de alta densidad. 

MS-DOS Versión 4.0 

1 MB. 

Matriz de puntos de 15 pulgadas y 240 cps. 

De la configuración de hardware anterior, podemos decir que es la 
m1nima requerida para que la ejecución del Sistema Administrativo, no 
tenga problemas y se pueda utilizar en conjunto con otros paquetes 
comerciales sin entorpecer ninguna de estas aplicaciones, ya sea en 
tiempo o en espacio en disco. 

Una limitante que no solo este sistema tiene, sino que es en 
general un problema en todos los sistemas con objetivos particulares 
es el tiempo de vida útil que pueda tener, ya que una modificación 
requiere del conocimiento completo de la técnica de programación 
original y sobre todo de contar con las herramientas necesarias para 
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agregar o madificar aquellos elementos que actualicen el 
funcionamiento del sistema, es por esta razón que muchas veces se 
tiene la necesidad de volver a reestructurar la totalidad del sistema 
y no poder aprovechar el trabajo realizado. 

Hemos apoyado nuestro trabajo con los documentos necesarios en 
cuanto a ª"'5.lisis y funcionamiento, para que en una pósible 
modificación r10 existan problemas y sobre todo que el sistema ya 
realizado sirva como base a la siguiente versión. 
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JllUIUAL DEú USUARIO 

I'•TRODUCCION 

Considerando las ventajas de automatizar los procesos 
administrativos de las dependencias que forman parte de la Universidad 
Nacional Autónoma de México y teniendo en cuenta que el manejo del 
presupuesto que asigna la universidad a cada una de estas 
dependencias, es una de las tareas más importantes, se desarrollo 
el sistema Administrativo 11 HORUS" , que tiene como objetivo ser 
una herramienta ú.til para el mejor desempeño de esta tarea y que 
proporciona información rápida y efccti va de la distribución que 
las dependencias hacen de este presupuesto. 

Este sistema se diseñó de tal forma que en su funcionamiento 
normal es lo suficientemente flexible para adaptarf.'6 a las 
dependencias que pudieran estar trabajando con el. 

El objetivo de este manual es el de proporcionarle al 
usuario un documento de apoyo, para saber utilizar el sistema, 
moverse dentro de los menus y saber introducir y sacar información. 

Agradecemos de antemano el buen uso del sistema. 

Atentamente: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO. 

MA. DE LOS ANGELES ZAMIDIO DOMINGUEZ. 
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l. ACCESO AL SISTEMA. 

Para ejecutar el Sistema Administrativo 11 Horu.s", se debe escribir 
el nombre del archivo del sistema desde el subdirectorio donde se 
encuentre instalado, el nombre.de-~ste archivo es: HORUS.EXE 

Los archivos relacionados con el sistema deberán encontrarse 
dentro de este subdirectorio; por . -lo· ta!1to la forma correcta de 
ejecutarlo es la siguiente: Unidad asignada:\Subdirectorio>HORUS 

ej. Para sistemas monousuarios 

ej. Para sistema de multiusuarios: ,:_F:\-~-µ~~:r~i:~~tOrio>HORUS 

1.1 CLAVE PERSONAL. 

El sis tema Administra ti~¿;' .;:!·~~--9~V~: .. -·;·:'--}~fanta- con' un : sistema-~ de 
seguridad que identifica al usua~i:o}~.y-,-;p~ra~~que ·este -tenga acceso a 
cada uno de los módulos con que- cuenta,-el.· sistema, el usuario debe de 
proporcionar su clave personal. _eii ;·~a-.·.~~~,u~~~~e- pantalla: 

CLAVE DE ACCESO .• ***** 

El uso de está clave queda bajo la responsabilidad de cada 
usuario y se recomienda que no sea conocida por ninguna otra persona. 

En esta pantalla deber escribir la clave que le fue asignada 
para utilizar el sistema, dicha clave deber estar formada por un 
máximo de 5 d1gitos, los cuales serán validados. Si la clave de 
acceso del usuario no fue escrita correctamente tendrá hasta J 
oportunidades de proporcionar la correcta. Esta clave no aparecer& en 
pantalla, en su lugar usted verá caracteres especiales. 
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1.2 SELECCION DE LA DEPENDENCIA. 

Para poder trabajar con la dependencia deseada.~. ·,.~~. ·debe de .. 
seleccionar esta de la siguente pantalla: 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 
SISTEMA ADMINISTRATIVO ,;,; 

Clave Dependencia ; 

524.01 DIRECCION GENERAL DE INTERCAMBIO ACADEMICO 

<Flechas> Movimiento del cursorl<Enter> Seleccionar\<Esc> Salir 

Para realizar esta selecci6n debe de mover el cursor con las 
flechas del tecledo hasta la dependendencia deseada y oprimir la tecla 
<Enter>e 
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z. KENU PRXBCXPAL DEL SISTEMA. 

2.1 KODULOS DEL MENU PRXNCIPAL. 

El Sistema Administrativo presenta su r.enú principal como se 
muestra en la siguiente pantalla: 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Catálogos Presupuesto Almacén R~portes Utiler!as dd/mm/aa 

<Flechas> Movimientos del cursor <Enter> Selecci6n <Ese> salir 

Esta pantalla despliega en la parte superior izquierda el nombre 
de la dependencia que se esta accesando y en la parte superior derecha 
la leyenda de SISTEMA ADMINISTRATIVO, los 5 módulos que forman el 
men6 principal (CATALOGOS, PRESUPUESTO, ALMACEN, REPORTES y 
UTILERIAS), la f'echa del sistema y en la parte inferior un menú de 
opciones que indica como moverse dentro de los módulos. 

Para seleccionar un módulo debe mover el cursor con las fechas 
izquierda o derecha del teclado y oprimir la tecla <Enter>. 
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2.2 SALXDA DEL SXSTEHA. 

Si usted desea salir del sistema deber oprimir la'tecla <Ese>; al 
oprimir esta en la parte inferior de la pantalla aparecerá la 
siguiente pregunta: 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Catálogos Presupuesto Almacén Reportes Utilerlas dd/~/a_a 

Sale del sistema S/N ? 

Si la respuesta es "5 11 , saldra del sistema. Si la respuesta es 
"N", desaparece el mensaje y nuevamente el cursor se movera hacia los 
módulos del menú principal. 
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3. CATALDGOS. 

3.1 HEHU DEL MODULO DE CATALOGOS. 

El m6dulo de catálogos del sistema administrativo presenta un 
mena de opciones de la siquiente forma: 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Catálogos Presupuesto Almacén Reportes Utilerias Jctd/mm/aaJ 

Dependencias 
Personal 
Partidas 
Periodos 
Artículos 
Mobiliario 
Equipo 

<Flechas> Movimientos del cursor <Enter> Seleccí6n <Ese> salir 

Para seleccionar cualquiera de las opciones del módulo de 
CATALOGOS, primero debe mover el cursor con las fechas de teclado 
(abajo/arriba) en la opción deseada y oprimir la tecla <Enter>. 
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3.2 CATALOGO DE DEPENDENCIAS. 

Esta opción le permite registrar, modificar, borrar y consultar 
datos da las dependencias que usted desee manejar en el sistema. 
Para ejecutar cualquiera de estas operaciones, debe de seleccionar del 
mena. que aparece en la parte inferior de la pantalla, la operación 
deseada, ya sea con las flechas del teclado u oprimiendo la tecla de 
la función que le corresponde a cada operación. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

'CATALOGO DE DEPENDENCIAS¡ 

F2 Adicionar F3 Modificar F4 Borrar F5 C9nsultar Ese sá1ir 

ALTA: Para registrar una dependencia debe mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice ADICIONAR u -opriniir la tecla <F2> 
y aparecerá la pantalla número 3.2.a. 

Pantalla No. J.2.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMÍNISTRATÍVo 

¡CATALOGO DE DEPENDENCIAS¡ 

Clave : XXXXXX 

Nombre: 

<Ese> Salir <FlO> Salvar 

:;· 
La pantalla No. 3. 2. a., le solicitará l~ s~g~i.én'te' 1 inf_orrii~cJ~!l: 
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DESCRIPCIÓN TIPO LONG. 

de,' la: ·~~-~e~~enci~. Caracter 6 
-:_,_:-";;_-:'' 

2 ~ Nombre de· la: oependencia •· Caracter 40 

Para salvar la información capturada, oprima la tecla <FlO>. 

Opri~a la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

HODIFICACION: Para modificar los datos de una dependencia debe de 
mover el cursor con las flechas del teclado en donde dice MODIFICAR u 
oprimir la tecla <FJ>. En seguida aparecerá la pantalla núlnero 
3.2.b.,con la lista de las dependencia que se encuentran registradas 
en el sistema. 

Pantalla No. 3.2.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

lcATALOGO DE DEPENDENCIAS! 

Clave Dependencia 

524.01 DIRECCION GENERAL DE 

<Flechas> Movimiento del cursor <Enter> Editar 

De la pantalla número 
modificar con ayuda de las 
tecla <Enter> para editar los 

3. 2. b., seleccione 
fechas del teclado 

datos registrados. 

la dependencia a 
y opr imira la 
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En seguida aparecerá la pantalla nüm'érO ···~3. 2:.: a· 
información registrada. 

( ~. ;., -:"'. · .. 

102 

La clave de la dependencia es el único' dato.·.· qu·e~·· .no·. po.drá 
~~:::\~~~;;.m~ci~n0d00 termine oprima la tecl_a_ <FlQ~ P~F;~ sa~var la 

BAJA: Para dar de baja una dependencia, debe de mover el cursor con 
las flechas del teclado en donde dice BAJA u oprima la tecla <F4>. En 
seguida aparecerá la pantalla número J. 2. b., con la lista de. las 
dependencia que se encuentran registradas en el sistema. 

De esta pantalla seleccione la dependencia a borrar con ayuda de 
las fechas del teclado y oprima la tecla <Enter> para editar los datos 
registrados. 

Los datos de la dependencia aparecerán en la pantalla número 
3.2.a. y en la parte inferior de esta la siguiente pregunta: El 
registro será eliminado ? . ok ('i/N) ? • Oprima la tecla 11 'i 11 , si 
desea eliminar el registro, u oprima la tecla 11 N11 , para cancelar la 
orden de borrado. 

CONSULTAR: Para consultar los datos de una dependencia debe de mover 
el cursor con las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR u 
oprimir la tecla <FS>. En seguida aparecerá la pantalla nümero 
3.2.b., con la lista de las dependencia registradas en el sistema. 

Para poder consultar toda las dependencias registradas deber 
mover el cursor con las flechas del teclado (abajo/arriba). 
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3.3 CATALOGO DE PERSONAL. 

Esta opción le permite registrar, modificar, borrar y consultar 
datos del personal que usted desee manejar para cada dependencia 
registrada en el sistema. Para ejecutar cualquiera de estas 
operaciones, debe de seleccionar del menú que aparece en la parte 
inferior de la pantalla, la operación deseada, ya sea con las flechas 
de1 teclado u oprimiendo la tecla de la función que le corresponde a 
cada operación. 

NOMBRE DE Ll\ DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!CATALOGO DE PERSONAL! 

F2 Adicionar F3 Modificar F4 Borrar F5 Consultar Ese Salir 

ALTA: Para registrar al personal, debe mover el cursor con las flechas .. 
del teclado en donde dice ADICIONAR u opr lmir la tecla· <~2>_ -·Y.: 
aparecerá la pantalla número 3.3.a. 

Pantalla No. 3.3.a. 

NOMBRE DE Ll\ DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!CATALOGO DE PERSONAL! 

Clave : XXXXXX 

Nombre: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

R.F.C xxxxxxxxxxxxxxx .• 

<Ese> Salir <FlO> Salvar 
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La pantalla número 
información: 

:· s'~~i~i.~·~'~~'./~· ;-la ';.~!~9u~_~rite 
... \}-.' .:,\;} "·L.: -r '- ••. ·,~·_<:; : .. ' 

i;:~: ,' ;--~:-1'.l\ -;~~~:· :H,,,'~:i:> < r -

TIPO. ,S . ;LO~G. ·¡¡ 
~ ·, ---:_:;;:;:8~~' ;'.!_< _::··:.:, :~!\:-·.':~':;\':.:'.'. ··:" -

DESCRIPCION 

1. Clave de la Persona. 
·,,,,,. •·"·' 6 ,,, ., ..... , .. , .. 

2 . Nombre de la Persona. caraC.ter. 

J. Registro Federal de Contribuyentes. caracter 

'.:40· 

is 

Para salvar la informaci6n capturada, oprima la tecla <FlO>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

MODIFXCACION: Para modificar los datos de una persona debe de mover el 
cursor con las flechas del teclado en donde dice MODIFICAR u oprimir 
la tecla <FJ>. En seguida aparecerá una pantalla número 3.3.b., con la 
lista del personal que se encuentra registrado en el sistema. 

Pantalla No. J.J.b 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

'CATALOGO DE PERSONAL' 

c1ave Nombre R. F.c. 

xxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx 

<F1echas> Movimiento del cursor <Enter> Editar <ESC> Salir 
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De esta pantalla seleccione la persona a modificar con ayuda de 
las fechas del teclado y oprima la tecla <Enter> para editar los datos 
reg.istrados en la pantalla número J.3.a. 

La clave de la persona es el único dato que no podra modificar, 
cuando termine oprima la tecla <FlO> para salvar la nueva información. 

BAJA: Para dar de baja una persona, debe de mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice BAJA u oprimir la tecla <F4>. En 
seguida aparecerA la pantalla número J.J.b., con la lista del personal 
que se encuentra registrado en el sistema. 

De esta pantalla seleccione a la persona a borrar con ayuda de 
las fechas del teclado y oprima la tecla <Enter> para editar los 
datos. 

Los datos de la persona aparecerán en la pantalla número 3.3.a., 
y en la parte inferior de esta la siguiente pregunta: El regitro será 
eliminado ?. ok (Y/N) ? • Oprima la tecla "Y", si desea eliminar el 
registro, u oprima la tecla "N", para cancelar la orden de borrado. 

CONSULTAR: Para consultar los datos de una persona debe de mover el 
cursor con las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR u oprimir 
la tecla <FS>. En seguida aparecerá la pantalla nt1mero 3.3.b., con la 
lista del personal registrado. 

Para poder consultar la lista del personal registrado deber mover 
el cursor con las flechas del teclado (abajo/arriba). 
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3.4 CATALOGO DB Pl\RTXDAB. 

Esta opción le permite registrar, modificar, borrar y consultar 
datos de las partidas que usted desee manejar para cada dependencia 
registrada en el sistema. Para ejecutar cualquiera de estas 
operaciones, debe de seleccionar del meníi. que aparece en la parte 
inferior de la pantalla, la operación deseada, ya sea con las flechas 
del teclado u oprimiendo la tecla de la función que le corresponde a 
cada operación. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!CATALOGO DE PARTIDAS! 

F2 Adicionar FJ Modificar F4 Borrar FS consultar Ese Salir 

ALTA: Para registrar las partidas debe mover el cursor con las flechas 
del teclado en donde dice ADICIONAR u oprimir la tecla <F2> y 
aparecer& la pantalla número J.4.a. 

Pantalla No. 3.4.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDEN~IA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!CATALOGO DE PARTIDAS! 

Na.mero: 999 

Nombre: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

<Ese> Salir <FlO> salvar 

, ..:: ~-. '.:. ' . :.·: ·-
La pantalla no.mero 3.4.a., le so1icitará . l'a·:-- ~igÚ·ie.rite· 

información: 
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DESCRIPCION TIPO LONG. 

l. Número de la partida. Nfunerico 

2. Nombre de la partida. Caractcr 40 

Para salvar la información capturada, oprimira la tecla <FlO>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

KDDIPICACIOH: Para modificar los datos de las partidas debe de mover 
el cursor con las flechas del teclado en donde dice MODIFICAR u 
oprimir la tecla <F3>. En seguida aparecerá la pantalla nCimero 3.4.b., 
con la lista de las partidas que se encuentran registradas en el 
sistema. 

Pantalla No. 3.4.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

NG.mero Nombre 

999 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

<Flechas> Movimiento del cursor <Enter> Editar <Ese> Salir 

De la pantalla na.mero 3.4 .b., seleccione la partida a modificar 
con ayuda de las fechas del teclado y oprima la tecla <Enter> para 
editar los datos registrados en la pantalla número 3.4.a. 
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El número de la partida es el único dato que no podrá modificar, 
cuando termine oprima la tecla <F10> para salvar la nueva información. 

BAJA: Para dar de baja una partida, debe de mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice BA.JA u oprimir la tecla <F4>. En 
seguida aparecerá la pantalla número 3.4.b., con la lista de partidas 
que se encuentran registradas en el sistema. 

De esta pantalla seleccione la partida a borrar con ayuda de las 
fechas del teclado y oprima la tecla <Enter> para editar los datos. 

Los datos de la partida aparecerán en pantalla número 3.4.a., y 
en la parte inferior de esta la siguiente pregunta: El regítro será 
eliminado ?. ok (Y/N) ? • Oprima la tecla nyu, si desea eliminar el 
registro, u oprima la teéia "N", para cancelar la orden de borrado. 

CONSULTAR: Para consultar la lista de las partidas registradas debe 
de mover el cursor con las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR 
u oprimir la tecla <FS>. En seguida aparecerá la pantalla número 
3.4.b. 

Para poder consultar la lista de las partidas registradas debe 
mover el cursor con las flechas del teclado (abajo/arriba) • 
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3.5 CATALOGO DE PERIODOS. 

Esta opción le permite registrar, modificar, borrar y consultar 
datos de los periodos del presupuesto por cada dependencia, que usted 
desee manejar en el sistema. Para ejecutar cualquiera de estas 
operaciones, debe de seleccionar del menú que aparece en la parte 
inferior de la pantalla, la operación deseada, ya sea con las flechas 
del teclado u oprimiendo la tecla de la función que le corresponde a 
cada operación. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!PERIODOS DEL PERESUPUESTol 

F2 Adicionar F3 Modificar F4 Borrar FS Consultar Ese Salir 

ALTA: Para registrar los perlados del presupuesto debe mover el cursor 
con las flechas del teclado en donde dice ADICIONAR u oprimir la tecla 
<F2> y aparecerA la pantalla número 3.5.a. 

Pantalla No. 3.5.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

IPERIODOS DEL PRESUPUESTO! 

Afio 9999 

Fecha inicial: dd/mm/aa 

Fecha final dd/mm/aa 

<Ese> Salir <F10> Salvar 
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infor~:ciC:-:ntalla numero 3. 5. a., _le solici.tará'·_ 'la· s_ig':l~ª":te; 

DESCRIPCION 

1. Año del periodo. 

2. Fecha inicial del periodo. 

3. Fecha final del periodo. 

TIPO 

Númerico 

Fecha 

Fecha 

LONG. 

Para salvar la información capturada, oprima la tecla <FlO>; 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

HODIFICACION: Para modificar los datos de los periodos debe de mover 
el cursor con las flechas del teclado en donde dice MODIFICAR u 
oprimir la tecla <FJ>. En seguida aparecerá la pantalla número J.5.b., 
con la lista de los periodos que se encuentran registrados en el 
sistema. 

Pantalla No. J.5.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

'PERIODOS DEL PRESUPUESTO' 

Año Fecha Inicial Fecha Final 

9999 dd/mm/aa dd/mm/aa 

<Flechas> Movimiento del cursor <Enter> Editar <Ese> Salir 
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De la pantalla número J.5.b., seleccione el periodo a modificar 
con ayuda de las fechas del teclado y oprima la tecla <Enter> para 
editar los datos. En seguida aparecerá la pantalla número J. s. a., 
con los datos seleccionados. 

El año del perlado es el único dato que no podra modificar, 
cuando termine, oprima la tecla <FlO> para salvar los nuevos datos. 

BAJA: Para dar de baja un periodo debe de mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice BAJA u oprimir la tecla <f'4>. En 
seguida aparecerá la pantalla número 3.5.b., con la lista de los 
periodos que se encuentran registrados en el sistema. 

De la pantalla nQmero 3.5.a., seleccione el periodo a borrar con 
ayuda de las fechas del teclado y oprima la tecla <Enter> para editar 
los datos. 

Los datos del periodo aparecerán la pantalla número 3.5.a., y en 
la parte inferior de esta la siguiente pregunta: El regitro será 
eliminado ?. ok (Y/N} ? _. Oprima la tecla 11 Y", si desea eliminar el 
registro, u oprima la tecla "N11 , para cancelar la orden de borrado. 

CONSULTAR: Para consultar la lista de los periodos registrados, debe 
de mover el cursor con las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR 
u oprimir la tecla <FS>. En seguida aparecerá la pantalla número 
3.5.a., con los datos seleccionados. 

Para poder consultar la lista de los periodos registrados deber 
mover el el cursor con las flechas del teclado (abajo/arriba). 
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3.6 CATALOGO DE ARTICULOS. 

Esta opción le permite registrar, modificar, borrar y conSultar 
datos de los Art1culos que usted desee manejar en almacén por cada una 
de las dependencia resgistradas en el sistema . Para ejecutar 
cualquiera de estas operaciones, debe de seleccionar del menú que 
aparece en la parte inferior de la pantalla, la operación deseada, ya 
sea con las flechas del teclado u oprimiendo la tecla de la función 
que le corresponde a cada operación. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINIS~TRATIVO 

jcATALOGO DE ARTICULOsi 

F2 Adicionar Fl Modificar F4 Borrar FS Consultar Ese Salir 

ALTA: Para registrar los art1culos debe mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice ADICIONAR u oprimir la tecla <F2> Y 
aparecerA la la pantalla número 3.6.a. 

Pantalla No. J.6.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTAATI)IO 

jcATALOGo DE ARTICULOsi 

Clave xxxxxx 
Descripción: 

<Ese> Salir <FlO> Salvar 



113 HANUAL DEL USUARIO 

·La pantalla, nómer!=> 3.6.a. ,. ,le solicitará la siguiente 
información: 

DESCRIPCION LONG. 

l. clave del Articulo·. 6 

2. Oescripci6n del Articulo. Caracter 40 

Para salvar la información capturada, oprimir la tecla <FlO>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

MODIPXCACION: Para modificar los datos de los Articules debe de mover 
el cursor con las flechas del teclado en donde dice MODIFI.CAR u 
oprimir la tecla <FJ>. En seguida aparecerá la pantalla nümero 3.6.b., 
con la lista de los Articulas que se encuentran registrados en el 
sistema. 

Pantalla No. J.6.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

'CATALOGO DE ARTICULOsl 

clave Descripci6n 

XXX XXX xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

<Flechas> Movimiento del cursor <Enter> Editar <Ese> Salir 
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De la pantalla n6mcro J.6.b., seleccione el Articulo a modificar 
con ayuda de las fechas del teclado, y oprimia la tecla <Enter> 
para editar los datos. En seguida aparecerá la pantalla número 3.6.a., 
con los datos seleccionados. 

La clave del Articulo es el (mico dato que no podrá modificar, 
cuando termine, oprima la tecla <FlO> para salvar la nueva 
informaci6n. 

BAJAS Para dar de baja un Art1culo debe de mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice BAJA u oprimir la tecla <f4>. En 
seguida aparecerá la pantalla número 3.6.b., ~on la lista de los 
Articulas que se encuentran registrados en el sistema. 

De la pantalla nO.mero 3.6.b., seleccione el Articulo a borrar con 
ayuda de las fechas del teclado y oprima la tecla <Enter> para editar 
sus datos. 

Los datos del Articulo aparecer&n en la pantalla nümero 3.6.a., 
y en la parte inferior de esta la siguiente pregunta: El regitro será 
eliminado ? • ok (Y/N) ? • Oprima la tecla "Y", si desea eliminar el 
registro, u oprima la tecla "N", para cancelar la orden de borrado. 

COHSULTARs Para consultar la lista de los Articulas registrados, debe 
de mover el cursor con las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR 
u oprimir la tecla <F5>. En seguida aparecerá la pantalla número 
3.6.b. 

Para poder consultar la lista de los Articulas registrados deber 
mover el el cursor con las flechas del teclado (abajo/arriba). 
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3.7 CATALOGO DE MOBILIARIO. 

Esta opción le permite registrar, modificar, borrar y consultar 
datos del Mobiliario que usted desee manejar en almacén por cada una 
de las dependencias registradas en el sistema. Para ejecutar 
cualquiera de estas operaciones, debe de seleccionar del menü que 
aparece en la parte inferior de la pantalla, la operación deseada, ya 
sea con las flechas del teclado u oprimiendo la tecla de la función 
que le corresponde a cada operación. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

lcATALOGO DE MOBILIARIO¡ 

F2 Adicionar F3 Modificar F4 Borrar F5 consultar Ese Salir 

ALTA: Para registrar el mobiliario debe mover el cursor con las 
flechas en donde dice ADICIONAR u oprimir la tecla <F2> y aparecerá la 
pantalla nümero 3.?.a. 

Pantalla No. 3.7.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

¡CATALOGO DE MOBILIARIO¡ 

Clave xxxxxx 
Descripción: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, 

<Ese> Salir <FlO> Salvar 
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le ,so,rr9i~~ .. f~.ii~' si9uiente 
,•,-. ''l __ , ···>:,~\;_t 

',,,~: .~~:.~~~ <~,: ;,(i;~¿{" -~~-·;, 

DESCRIPCION TIPO ;LONii:'< 

l. Clave del Mobiliario. caracter 

2. Descripción del Mobiliario. Caracter 40 

Para salvar la información capturada, oprimir __ la tecla <FlO>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

XODIFICACION: Para modificar los datos del Mobiliario debe de mover el 
cursor con las flechas del teclado en donde dice MODIFICAR u oprimir 
la tecla <FJ>. En seguida aparecerA la pantalla nOmero 3.7.b., con la 
lista del Mobiliario que se encuentran registrados en el sistema. 

Pantalla No. 3.7.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

lcATALOGO DE MOBILIARIO! 

Clave Descripción 

xxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

<Flechas> Movimiento del cursor <Enter> Editar <Ese> Salir 
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De la pan tal la nt1mero 3 .'7. b .', seleccione el Mobiliario a 
modificar con ayuda de las fechas del teclado y oprimia la tecla 
<Enter> para editar sus datos. 

La Clave del Mobiliario es el unico dato que no podrá modificar, 
cuando termine, oprima la tecla <FlO> para salvar la nueva 
informaci6n. 

BAJA: Para dar de baja el Mobiliario debe de mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice BAJA u oprimir la tecla <F4>. En 
seguida aparecerá la pantalla nllmero 3. 7. b., con la lista del 
Mobiliario que se encuentra registrado en el sistema. 

De esta pantalla seleccione el Mobiliario a borrar con ayuda de 
las fechas del teclado y oprima la tecla <Enter> para editar sus 
datos. 

Los datos del Mobiliario aparecerán en la pantalla numero 
3.7.a., y en la parte inferior de esta la siguiente pregunta: El 
regitro será eliminado?. ok (Y/N) ? • oprima la tecla 11 'i 11 , si desea 
eliminar el registro, u oprima la tecla "N", para cancelar la orden de 
borrado. 

CONSULT~: Para consultar la lista del Mobiliario registrado, debe de 
mover el cursor con las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR u 
oprima la tecla <F5>. En seguida aparecerá la pantalla número 3.7.b., 
con la lista del mobiliario registrado. 

Para poder consultar la lista del Mobiliario registrado deber 
mover el cursor con las flechas del teclado (abajo/arriba). 
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3.8 CATALOGO DE EQUXPO. 

Esta opción le permite registrar, modificar, borrar y consultar 
datos del Equipo que usted desee manejar en almacén por cada una de 
las dependencias registradas en el sistema, Para ejecutar cualquiera 
de estas operaciones, debe de seleccionar del menú que aparece en la 
parte inferior de la pantalla, la operación deseada, ya sea con las 
flechas u oprimiendo la tecla de la función que le corresponde a cada 
operación. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

lcATALOGO DE EQUIPOI 

F2 Adicionar FJ Modificar F4 Borrar F5 Consultar Ese Salir 

ALTA: Para registrar el Equipo debe mover el cursor con las flechas 
del teclado en donde dice ADICIONAR u oprimir la tecla <F2> y 
aparecerá la pantalla nümero 3.8.a. 

Pantalla No. J.8.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

lcATALOGO DE EQUIPol 

Clave xxxxxx 
Descripci6n: XXXXXXXXXKXXXXKXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXxx. 

<Ese> Salir <FlO> Salvar 
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La pantalla número J.B.a., le solicitará la siguiente 
información: 

DESCRIPCION TIPO LONG. 

l. Clave del Equipo. caracter 6 

2. Descripción del Equipo. Caracter 40 

Para salvar la información capturada, oprimir la tecla <FlO>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

MODIF:ICACION: Para modificar los datos del Equipo debe de mover el 
cursor con las flechas del teclado en donde dice MODIFICAR u oprimir 
la tecla <FJ>. En seguida aparecerá la pantalla número 3.8.b., con la 
lista del Equipo que se encuentran registrados en el sistema. 

Pantalla No. 3.8.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

'CATALOGO DE EQUIPO' 

Clave Descripción 

xxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

<Flechas> Movimiento del cursor <Enter> Editar <Ese> salir 
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De la pantalla nCUnero 3. a .b., seleccione el Equipo a modificar 
con ayuda de las fechas del teclado y oprimia la tecla <Enter> para 
editar sus datos. En seguida aparecerá la pantalla número 3.8.a., con 
los datos seleccionados. 

La Clave del Equipo es el único dato que no podra modificar, 
cuando termine oprima la tecla <FlO> para salvar la nueva información. 

BAJA: Para dar de baja el Equipo debe de mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice BAJA u oprimir la tecla <F4>. En 
seguida aparecerá la pantalla número J.8.b., con la lista del Equipo 
que se encuentra registrado en el sistema. 

De esta pantalla seleccione el Equipo a borrar con ayuda de las 
fechas del teclado y oprima la tecla <Enter> para editar sus datos. 

Los datos del Equipo aparecerán en pantalla número J.B.b., y en 
la parte inferior de esta la siguiente pregunta: El regitro será 
eliminado ? • ok (Y/N) ? . Oprima la tecla ºY", si desea eliminar 
el registro, u oprima la tecla 11 N11

, para cancelar la orden de borrado. 

CONSULTAR: Para consultar la lista del Equipo registrado, debe de 
mover el cursor con las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR u 
oprimir la tecla <F5>. En seguida aparecerá la pantalla número J.8.b., 
con la lista del equipo registrado. 

Para poder consultar la lista del Equipo registrado deber mover 
el cursor con las flechas del teclado (abajo/arriba) . 
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4. PRESUPUESTO. 

4.1 MENU DEL MODULO DE PRESUPUESTO, 

El módulo de Presupuesto del sistema Administrativo presenta un 
menG de opcicines de la siguiente forma: 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!catálogos Presupuesto Almacén Reportes Utiler1as jdd/mm/aal 

Asignación Anual 
Asignación a Partidas 
Gastos Múltiples 
Gastos a reserva de comprobar 
Viáticos 
Visitantes 

<Flechas> Movimientos del cursor <Enter> Selección <Ese> Salir 

Para seleccionar cualquiera de las opciones del módulo de 
PRESUPUESTO, primero debe mover el cursor con las fechas del teclado 
en la opción deseada y oprima la tecla <Enter>. 
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4.2 ASIGNACION ANUAL. 

Esta opción le permite registrar, modificar, borrar, ampliar y 
consultar la Asignación Anual del Presupuesto de las Dependencias que 
usted desee manejar en el sistema. Para ejecutar cualquiera de estas 
operaciones, debe de seleccionar del menú que apar'ece en la parta 
inferior de la pantalla, la operación deseada, ya sea con las flechas 
del teclado u oprimiendo la tecla de la función que le corresponde a 
cada operación. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

IASIGNACION ANUALI 

F2 Adicionar FJ Modificar F4 Borrar FS Consultar F6 Ampliar Ese 

ALTA: Para registrar la Asignación Anual del Presupuesto de una 
dependencia debe mover el cursor con las flechas del teclado en donde 
dice ADicroNAR u oprimir la tecla <F2> y aparecerá la pantalla número 
4.2.a. 

Pantalla No. 4.2.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION ANUALI 

Per1odo 

Asignación Original 

Asignación Actual 

9999 

999,999,999.99 

999,999,999.99 

l<Esc> Salir. <FlO> Salvar. 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 
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La pantalla número 4. 2·. a.,: l'e sOlici tará · la siguiente 
información: 

DESCRIPCION TIP~ LONG. DEC. 

1. Ai"i.o del Periodo. Numerico o 

2. Asignación original. Numerico 12 2 

3. Asignación Actual. Numerico 12 

Para salvar la información capturada, oprimir la tecla <FlO>. 

oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

HODil'l:CACION: Para modificar los datos de una Asignación Anual del 
Presupuesto debe de mover el cursor con las flechas del teclado en 
donde dice MODIFICAR u oprimir la tecla <F3>. En seguida aparecerá la 
pantalla nümero 4.2.b., que le solicitará el periodo a modificar. 

DESCRIPCION 

1. Afio del Periodo. 

Pantalla No. 4.2.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION ANUALI 

1 Periodo : 9999 J 

j<Esc> Salir. <FlO> Salvar. 

TIPO LONG. 

Numcrico 

SISTEMA ADMI!IISTRATIVO 

Posteriormente aparecerá la pantalla nümero 4.2.c., con la lista 
de los datos del periodo solicitado. 
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Pantalla No. 4.2.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA. 

1 ASIG!IACION ANUAL' 

Periodo : 9999 ·> '" ., 
Asiqnaci6n Original Asignación Actual 

999, 9~9, 9?9 ,·~~9 999,999,999.99 

Ampliación Fecha 

999,999,999.99 dd/mm/aa 

<Flechas> Movimientos del cursor <Enter> Editar <Ese> Salir 

De la lista que aparece en la pantalla número 4.2.c., seleccione 
con las fechas del teclado la información a modificar, y oprima la 
tecla <Enter> para editar los datos. En seguida aparecerá la pantalla 
número 4.2.a., con la información seleccionada. 

El periodo es el único dato que no podrá modificar, cuando 
termine oprima la tecla <FlO> para salvar la nueva información. 

BAJA: Para dar de baja una Asignación Anual del Presupuesto, debe de 
mover el cursor con las flechas del teclado en donde dice BAJA u 
oprimir la tecla <F4>. En seguida aparecerá la pantalla número 4.2.b., 
que le solicitará el periodo a borrar. 

DESCRIPCION TIPO LONG. 

l. Año del Per lodo. Numerico 

Después de proporcionar el periodo, aparecerá la pantalla número 
4.2.c., con la lista de los datos de la Asignación del Presupuesto, 
con ayuda de las flechas del teclado debe seleccionar el renglón a 
borrar. Al seleccionar el renglón aparecer~ en la parte inferior de la 
pantalla la siguiente pregunta: El regitro será eliminado ?. ok (Y/N) 
? • Oprima la tecla "Y", si desea eliminar el registro, u oprima la 
teCla "N", para cancelar la orden de borrado. 
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AMPLIAC:ION: Para ampliar el Presupuesto Asignado, debe de mover el 
cursor con las flechas del teclado en donde dice AMPLIAR u oprimir la 
tecla <F6>, y aparecerá la pantalla nómero 4.2.d. 

Pantalla No. 4.2.d. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION ANUAL¡ 

Periodo 9999 

Ampliación $ 999, 999, 999. 99. 

Fecha dd/mm/aa 

\<Ese> Sal ir. <FlO> Salvar. . ( 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

La pantalla ntlmero 4. 2·. d., le solicitará la siquie"nte 
información: 

DESCRIPCION TIPO LO!IG. DEC. 

l. Año del Periodo. Numerico o 

2. Importe de la Ampliación. Numerico 12 2 

3. Fecha de la Ampliación Fecha 

Para salvar la información capturada, oprima la tecla <FlO>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

CONSULTAR: Para consultar los datos de la Asignación Anual del 
presupuesto y sus posibles ampliaciones debe de mover el cursor con 
las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR u oprimir la tecla 
<FG>. En seguida aparecerá la pantalla número 4.2.b., que le pedirá el 
periodo a consultar. 
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DESCRIPCION TIPO LONG. 

l. Año del Periodo. Nurnerico 

Después de proporcionar el periódo, aparecerá la pantalla na.mero 
4.2.c. con la lista datos de la Asignación del Presupuesto. 

Para poder consultar todos los datos registrados.-deber mover e1 
cursor con las flechas de teclado. 
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4,3 ASIGNACION A PARTIDAS. 

Esta opción le permite registrar, modificar, borrar, ampliar y 
consultar datos del presupuesto asignado a las partidas que justifican 
los movimientos que la dependencia maneja. Para ejecutar cualquiera de 
estas operaciones, debe de seleccionar del menú que aparece en la 
parte inferior de la pantalla, la operación deseada, ya sea con las 
flechas del teclado u oprimiendo la tecla de la función que le 
corresponde a cada operación. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

IASIGNACION A PARTIDAS¡ 

F2 Adicionar FJ Modificar F4 Borrar F5 consultar F6 Ampliar Ese 

ALTA: Para registrar la Asignación del presupuesto a cada partida debe 
mover el cursor con las flechas del teclado en donde dice ADICIO?iA u 
oprimir la tecla <F2> y aparecerá la pantalla número 4. 3. a., con la 
lista de las partidas que se tienen registradas para la dependencia 
que se seleccionó. 

Pantalla No. 4.3.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION A PARTIDAS! 

No. Nombre. 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

999 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

<Flechas> Movimiento del cursor <Enter> Seleccionar <Ese> Salir 



MANUAL DEL USUARIO 128 

De esta lista debe seleccionar la partida a la cual se le va a 
asignar el presupuesto, esto se hace con ayuda de las flechas del 
teclado y oprimiendo la tecla <Enter>. Posteriormente aparecerá la 
pantalla número 4.3.b. 

Pantalla No. 4.3.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IAsIGNACION A PARTIDAS) 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Partida 999 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
Per 1odo 9999 

Asignacl6n $ 999,999,999.99 

/<Ese> Salir. <FlO> Salvar. 

La pantalla nCimero 4. 3. b., 
información: 

DESCRIPCION 

1. Año del Periodo. 

2. Importe asignado a la partida. 

Numerico 

Numerico 12 2· 

Para salvar la información capturada, oprima la tecla <FlO>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

KODIF:ICAC:IOlU Para modificar los datos del presupuesto asignado a 
cualquiera de las partidas registradas debe mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice MODIFICAR u oprimir la tecla <F3>. 
En seguida aparecerá. la pantalla número 4. J .a., con la lista de las 
partidas que se encuentran registradas en el sistema. 

De esta lista debe seleccionar la partida a modificar, esto se 
hace con ayuda de las flechas del te(:lado y oprimiendo la tecla 
<En ter>. Ya seleccionada la partida a¡:t.frecerá la pantalla número 
4. 3 .c. 
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Pantalla No. 4.J.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION A PARTIDAS¡ 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Partida 999 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
Periodo 9999 

l<Esc> Salir. <FlO> Salvar~ 

La pantalla namero 4.3.c., le_ solicitará la siguiente 
información: 

DESCRIPCION TIPO LONG. 

1. Afio del Periodo. Numerico 

Después de proporcionar el periodo, aparecerá la pantalla número 
4. 3. d. con lista de los datos registrados para la partida y periodo 
seleccionado. 

Pantalla No. 4.J.d. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION A PARTIDAS¡ 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Partida 999 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
Periodo : 9999 

Asignación 1 Ampliación 1 Fecha 

999,999,999.99 1 999,999,999.99 1 dd/mm/aa 

<Flechas> Movimientos del cursor <Enter> Editar <Ese> Salir 
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De esta pantalla seleccione los datos ·a rnodif icar con ayuda de 
las fechas del teclado y oprimia la tecla <Enter>· para editarlos. En 
seguida aparecerá la pantalla no.mero 3. 4 .·e. con los datos 
seleccionados. 

Pantalla No. 4.3.e. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION A PARTIDAS! 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Partida 999 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
Periodo 

Asignaci6n 

Fecha 

\<Ese> salir. 

9999 

999,999,999.99 

dd/mm/aa 

<FlO> Salvar. 

La partida y el periodo son datos que no podrá modificar, cuando 
termine oprima la tecla <FlO> para salvar la nueva información. 

BAJA: Para dar de baja el presupuesto asignado a cualquiera de las 
partidas registradas, debe de mover el cursor con las flechas del 
teclado en donde dice BAJA u oprimir la tecla <F4>. En seguida 
aparecerá la pantalla no.mero 4.3.a,, con la lista de las partidas que 
se encuentran registradas en el sistema. 

De esta lista debe seleccionar la partida a borrar, esto se hace 
con ayuda de las flechas del teclado y oprimiendo la tecla <Enter>. Ya 
seleccionada la partida aparecerá la pantalla número 4.3.c. 

La pantalla namero 4.J.c., le solicitará la siguiente 
informaci6n: 

DESCRIPCION TIPO LONG. 

l. Afio del Periodo. Numerico 
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Después de proporcionar el per lodo, aparecerá la p;,ntalla número 
4.3.d., con la lista de los datos registrados para v. partida y el 
periodo proporcionado. 

oe esta pantalla seleccione los datos a borrar con ayuda de las 
fechas del teclado y oprima la tecla <Enter>. Al seleccionar los datos 
a borrar aparecerá en la parte inferior de la pantalla la siguiente 
pregunta: El regitro será eliminado ? . ok (Y/N) ? • Oprima la tecla 
"Y", si desea eliminar el registro, u oprima l.i" tecla "N", para 
cancelar la orden de borrado. 

AHPLIACXON: Para ampliar el Presupuesto Asignado a las partidas, debe 
de mover el cursor con las flechas del teclado en donde dice AMPLIAR u 
oprimir la tecla <F6>. En seguida aparecerá la pantalla número 4.J.a., 
con la lista de las partidas que se encuentran registradas en el 
sistema. 

De esta lista debe seleccionar la partida a ampliar, esto se 
hace con ayuda de las flechas del teclado y oprimiendo la tecla 
<Enter>. Ya seleccionada la partida aparecerá. la pantalla nümero 
4 .J .f. 

Pantalla No. 4.3.f. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION A PARTIDAS! 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Partida 999 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
Periodo 9999 

Ampliación $ 999,999,999.99 

Fecha dd/mm/aa '" 

1 <Ese> Salir. <FlO> Salvar. 

.-.·; .-.-·· " 
La pantalla no. 4. 3. f., le solicitará: l~':·~i9Uiente·· información: 

DESCRIPCION TIPO DEC. 

l. Afio del Periodo. o 
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2. Importe de la Ampliación. Numerico 12 2 

3. Fecha de la Ampliación. Fecha 

Para salvar la información capturada, oprimir la tecla <FlO>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 
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CONSULTAR: Para consultar los datos de la asignación del presupuesto a 
las partidas y sus posibles ampliaciones, debe de mover el cursor con 
las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR u oprimir la tecla 
<F6>. En seguida aparecerá la pantalla número 4.3.a., con la lista de 
las partidas registradas. 

De esta lista debe seleccionar la partida a consultar, esto se 
hace con ayuda de las flechas del teclado y oprimiendo la tecla 
<Enter>. Ya seleccionada la partida aparecerá la pantalla nt'.imero 
4.3 .c. 

La pantalla número 4.3.c., le solicitará la siguiente 
información: 

DESCRIPCION TIPO LONG. 

1. Afio del Período. Numerico 

Después de proporcionar el período, aparecerá la pantalla número 
4.3.d., con la lista de los datos registrados para la partida y 
periodo proporcionados. 

Para poder consultar todos los datos registrados en la lista 
debe mover el cursor con las flechas del teclado. 
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4.4 GASTOS HOLTIPLES. 

Esta opción le permite registrar, modificar, borrar y consultar 
los movimientos que la dependencia maneja como Gastos Múltiples dentro 
de su presupuesto que anualmente le es asignado. Para ejecutar 
cualquiera de estas operaciones, debe de seleccionar del menú que 
aparece en la parte inferior de la pantalla, la operación deseada, ya 
sea con las flechas del teclado u oprimiendo la tecla de la función 
que le corresponde a cada operación. 

GASTOS MULTIPLES NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

F2 Adicionar F3 Modificar F4 Borrar F5 consultar Ese Salir 

ALTA: Para registrar los Gastos Múltiples debe mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice ADICIONA u oprimir la tecla <F2> y 
aparecerá la pantalla número 4.4.a. 

Pantalla No. 4.4.a. 

GASTOS MULTIPLES 

No. de Solicitud 
Fecha 
Cantidad de Otos 
Cheque a favor de: 
R.F.C. 
Concepto 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

999,999 
dd/mm/aa 
999 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
99.99.999.99.999.99 Código o cuenta 

Importe $ 999,999,999.99 

<Ese> Salir. <FlO> Salvar. 
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DESCRIPCION 

l. Número de solicitud. 

2. Fecha de la solicitud. 

J. Cantidad de documentos. 

4. Cheque a favor de. 

s. Registro Federal de causantes. 

6. concepto. 

7. Código o Cuenta: 

PR Programa. 

SP Subprograma. 

DEP Dependencia. 

so Subdependencia. 

PAR Partida. 

oc D1gito de control. 

S. Importe. 

"3 

Caracter 

caracter 

caracter 

Númerico 2 

Númerico 2 

Nt1merico 

Nümerico 

Númerico 

Númerico 2 

Ntímerico 12 2 

Para salvar la información capturada, oprima la tecla <FlO>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 
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MOD%PICACION: Para modificar los Gastos Múltiples, debe mover el 
cursor con las flechas del teclado en donde dice MODIFICAR u oprimir 
la tecla <F3>. En seguida aparecerá la pantalla número 4.4.b. 



135 MANUAL DEL USUARIO 

l. Año del Periodo. Numerico 

2. Número de solicitud. Numerico 6 

Oespu~s de proporcionar el Afto del periodo y el Número de 
solicitud, aparecerá la pantalla número 4.4.c. con la lista con los 
datos registrados de los Gastos Múltiples efectuados. 

Pantalla No. 4.4.c. 

GASTOS MULTIPLES NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

Periodo : 9999 No. de Solicitud : 999,999 

Fecha e.o. Cheque R.F.C. Concepto PR SP DEP so OC Importe 

dd/mm/aa 999 XXXXXX XXXXXX XXXXXXXX 99 99 999 99 99 999.99 

<Flechas> Movimientos del cursor <Enter> Editar 

De esta pantalla seleccione los datos a modificar con ayuda de 
las fechas del teclado y oprima la tecla <Enter> para editarlos. En 
seguida aparecerá la pantalla nümero 4.4.a., con la información 
seleccionada. 

Para salvar la ~ueva información capturada, oprima la tecla 
<FlO>. 
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Oprima la tecla <Ese>, para salir de la panta.l la.:'- _ 
:-: ; -~:: '.' ·:: - -'7 r.· 
~:.E .. -.';'·~~- ,-. .::· ,·~·, .. _,. 

BAJA: Para dar de baja los Gastos Múltiples de_be:":de-;)nc;:tve_r _e1--·cursor··· 
con las flechas del teclado en donde _dice --BAJA· :u·,· oprimir. :fa tecla 

<F4>. En seguida aparecerá la pantalla- núm~,~o :·4 ;·.:;\~,~-~~:f~~{~~(:C~'.~t~}(:>·h~~ .. ::-·;· . .:-·:-
La pantalla número 4. 4. b., le ---~6-~Í'~,j_~';~~-~-.'.~~~'.~~~-;.-~'i'~~-i~nt~- · 

información: -.~_.:_~;;:>::¿~=-~;:e ~~=-i·:>.º · -

DESCRIPCIOt; TIPO 

l. Año del Periodo. Númerlco 4 -"' 

2. Número de solicitud. Númerico - 6 

Después de proporcionar el Año del periodo y el Número de 
solicitud, aparecerá la pantalla número 4. 4. c., con lista con los 
datos registrados de los Gastos Múltiples efectuados. 

De esta pantalla seleccione los datos a borrar con ayuda de las 
fechas del teclado y oprima la tecla <Enter> para editarlos. 

Al seleccionar los datos a borrar, aparecerá la pantalla número 
4.4.a., con los datos seleccionados y en la parte inferior de la 
siguiente pregunta: El regitro será eliminado ?. ok (Y/N) ? . Oprima 
la tecla 11 Y11 , si desea eliminar el registro, u oprima la tficla 11 N", 
para cancelar la orden de borrado. 

CONSULTAR: Para consultar los datos de los Gastos Múltiples, debe de 
mover el cursor con las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR u 
oprimir la tecla <F5>. En seguida aparecerá la pantalla número 4.4.b. 

La pantalla número 4.4.b., le solicitará la siguiente 
información: 

DESCRIPCIOt; TIPO LONG. 

l. Año del Periodo. Numerico 

2. Número de solicitud. Numerico 6 
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Después de proporcionar el Año del periodo y el Número de 
solicitud, aparecerá. la pantalla nüm.ero 4.4.b. con la lista de los 
datos registrados de los Gastos Múltiples efectuados. 

Para poder consultar todos los datos registrados debe mover el 
cursor con las flechas del teclado. 
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t.5 GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR. 

Esta opción le permite registrar, modificar, borrar y consultar 
los movimientos que la dependencia maneja como Gastos a reserva de 
comprobar dentro de su presupuesto que anualmente le es asignado. Para 
ejecutar cualquiera de estas operaciones, debe de seleccionar del menú 
que aparece en la parte inferior de la pantalla, la operación 
deseada, ya sea con las flechas del teclado u oprimiendo la tecla de 
la función que le corresponde a cada operación. 

GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

F2 Adicionar FJ Modificar F4 Borrar j FS cOn-sUlta'r. 

ALTA: Para registrar los Gastos a reserva de comprobar, debe mover el 
cursor con las flechas del teclado en donde dice ~DICIONA-u oprimir la 
tecla <F2> y aparecerá la pantalla número 4.5.a. 

Pantalla No. 4.5.a. 

GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR NOMBRE OE LA DEPENDENCIA 

No. de Solicitud : 999,999 
Fecha : dd/mm/aa 
Cantidad de Otos : 999 
Fecha máxima de comprobación: dd/mm/aa 
Solicitante XXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Cheque a favor de: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Motivo del Gasto XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Código o Cuenta 99.99.999.99.999.99 
Importe 999,999,999.99 

<Ese> Salir. <FlO> Salvar. 

•.·· 
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La pantalla número 4.5.a., le solicitará la siguiente 
información: 

DESCRIPCION TIPO LONG. DEC. 

l. Número de solicitud. Númerico 6 

2. Fecha de la solicitud. Fecha 8 

3. cantidad de documentos. Númerico 

4. Fecha máxima de coi:::;prcbaci6n. Fecha 8 

s. Clave del Solicitante. Caracter 6 

6. Cheque a favor de. Caracter 40 

7. Motivo del gasto. Caracter 40 

s. C6cligo o cuenta: 

PR Programa. Númerico 2 

SP Subprograma. Númerico 

DEP Dependencia. Númerico 

SD Subdependencia. Númerico 2 

PAR Partida. Númerico 3 

oc Dígito de control. Númerico 2 

9. :Importe. Númerico 12 2 

La clave del solicitante hace referencia al personal que fue 
registrado en el Cat61oqo del empleados del módulo de CATALOGOS. 

Para salvar la información capturada, oprima la tecla <F10>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

KODZPXCACION: Para modificar los Gastos a reserva de comprobar, debe 
mover el cursor con las f1echas del teclado en donde dice MODIFICAR u 
oprimir la tecla <F3>. En seguida aparecerá la pantalla número 4.5.b. 
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Pantalla No. 4.5.b. 

GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR 

Periodo : 9999 

<Ese> Salir. <F10> Salvar·~ 

le sO 1 i~i tará 

DESCRIPCION TIPO LONG. 

1. Afio del Periodo. Numerico 

2. Nümero de solicitud. Numerico 

Después de proporcionar el Año del periodo y el NO.mero de 
solicitud, aparecerá la pantalla número 4.5.c., con la lista de los 
datos registrados de los Gastos a reserva de comprobar efectuados. 

Pantalla No. 4.5.c. 

GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

Per!odo : 9999 No. de Solicitud : 999,999 

Fecha e.o. F.M.C. Cheque Motivo PR SP DEP SO 

dd/mm/aa 999 dd/mm/aa xxxxxx xxxxxx 99 99 999 99 

<Flechas> Movimientos del cursor Editar <Ese> Salir 

De esta pantalla seleccione los datos a modificar con ayuda de 
las fechasdel teclado y oprimía la tecla <Enter> para editar los 
datos. En seguida aparecerá la pantalla número 4.5.a., con los datos 
seleccionados. 

Para salvar la nueva información capturada, oprima la tecla <FlO>. 
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Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

BAJA: Para dar de baja los Gastos a reserva de cowprobar, debe de 
mover el cursor con las flechas del teclado en donde dice BAJA , u 
oprimir la tecla <F4>. En seguida aparecerá la pantalla.~Cune~~ 4~5~b. 

La pantalla nümero 4.5.b., le solicitará 
información: 

DESCRIPCION TIPO 

l. Afio del Periodo. Numerico 

2. Nümero de solicitud. Numerico 

Después de proporcionar el Año del perl~do y , el Nümero de 
solicitud, aparecerá la pantalla nCimero 4. 5. c.; con , la lista de los 
Gastos a reserva de comprobar efectuados. 

De esta pantalla seleccione los datos a borrar con ayuda de las 
fechas del teclado y oprima la tecla <Enter> para editarlos. 

Al seleccionar los datos a borrar aparecerá la pantalla número 
4.5.a., y en la parte inferior la siguiente pregunta: El regitro será 
eliminado ? • ok (Y/N) ? • Oprima la tecla "Y", si desea eliminar el 
régistro, u oprima la tecla 11 N11 , para cancelar la orden de borrado. 

COMSOLTAlt: Para consultar los datos de los Gastos a reserva de 
comprobar, debe de mover el cursor con las flechas del teclado en 
donde dice CONSULTAR u oprimir la tecla <FS>. En seguida aparecerá la 
pantalla ntlmero 4.5.b. 

La pantalla nümero 4.5.b., le solicitar~ la siguiente 
informaci6n: 

DESCRIPCION TIPO LOllG. 

l. Afio del Periodo. Nurnerico 

2. Nümero de solicitud. Numerico 
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Después de proporcionar el Año del periodo y el tlO.mero de 
solicitud, aparecerá la pantalla número 4.5.c., con la lista de los 
Gastos a reserva de comprobar efectuados. 

Para poder consultar todos los datos registrados debe mover el 
cursor con las flechas del teclado. 
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4.6 VIATICOS. 

Esta opción le permite registrar, modificar, borrar y consultar 
los movimientos que la dependencia maneja como Viát~cos dentro de su 
presupuesto que anualmente le es asignado. Para ejecutar cualquiera de 
estas operaciones, debe de seleccionar del mena que aparece en la 
parte inferior de la pantalla, la operación deseada, ya sea con las 
flechas del teclado u oprimiendo la tecla de la función que le 
corresponde a cada operación. 

VIATICOS NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

F2 Adicionar F3 Modificar F4 Borrar F5 Consultar Ese Salir 

ALTA: Para registrar los Viáticos, debe mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice ADICIONAR u oprimir la tecla <F2> y 
aparecerá la pantalla nümero 4.6.a. 

Pantalla No. 4.6.a. 

VIATICOS NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

No. de Solicitud : 999,999 
Fecha : dd/mm/aa 
Fecha máxima de comprobación: dd/mm/aa 
Solicitante : XXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Mitivo del viaje : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Destino : xxxxxxxxxx.xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx:,xxxxxxxxj 
Código o cuenta : 99.99.999.99.999.99 
Importe $ 999,999,999.99 

<Ese> Salir. <FlO> Salvar. 
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La pantalla númoro 4.6.a., le soli6itar~:. la·. siguiente 
información: 

DESCRIPCION 

l. Número de solicitud. 

2. Fecha de la solicitud. 

3. Fecha máxima de comprobación. 

4. Clave del Solicitante. 

s. Motivo del viaje. 

6. Destino. 

7. Código o Cuenta: 

PR Programa. Númerico 

SP Subprograma. Númerico 2 

DEP Dependencia. Númerico 

so Subdependcncia. Númerico 

PAR Partida. NCimerico 

oc Oigito de control. Númerico 

e. Importe. Númerico 12 2 

La clave del solicitante hace referencia al personal que fue 
registrado en el Catálogo del empleados del módulo de CATALOGOS. 

Para salvar la información capturada, oprima la tecla <FlO>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalld. 

MOD.IFICACJ:ON: Para modificar los Viáticos, debe mover el cursor con 
1as flechas del teclado en donde dice MOOlFICAR u oprimir la . tecla 
<FJ>. En seguida aparecerá la pantalla número 4.6.b. 
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, Pantalla ,N_~. 

DESCRIPCION 

1. Afio del Periodo. 

2. Número de solicitud. 

Después de proporcionar el Año del periodo y el Níimero de 
solicitud, aparecerá la pantalla nQmero 4.6.c., con la lista de los 
Viáticos registrados. 

Pantalla No. 4.6.c. 

VIATICOS NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

Periodo : 9999 No. de Solicitud : 999,999 

Fecha F.M.C. Solicitante Motivo Destino PR OEP SO PAR 

dd/nun/aa dd/lllll1/aa xxxxxxxxxxx xxxxxx XXXXXXX 99 999 99 999 

<Flechas> Movimientos del cursor <Enter> Editar <Ese> Salir 

De esta pantalla seleccione los datos a modificar con ayuda de 
las fechas del teclado y oprima la tecla <En ter> para editarlos. En 
seguida aparecerá la pantalla nQmero 4. 6. a., con la información 
registrada. 

Para salvar la nueva información capturada, oprima la tecla <FlO>. 
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Oprima la tecla <Ese>, para salir de la panta~~a.~'··' 
"t•' 

BAJA: Para dar de baja los viáticos, debe de mover. el cursor ... -,con las 
flechas del teclado en donde dice BAJA u oprimir: 1a·,ttec1a .. ~·~F4> •. En 
seguida aparecerá en la pantalla nW:ero 4.6.b. 

~'· ·:::..~. -:-:;~-( -~?~~.:·'., 

La pantalla nümero 4.6.b., 
información: 

DESCRXPCXON 

l. A~o del Periodo. 

2. Número de solicitud. 

le solicitará:· la·<- ~~g~:i.~nte 
--

TIPO LO!IG. 

Númerico 

NCimerico 6 

Después de proporcionar el Año del periodo y el Número de 
solicitud, aparecerá la pantalla número 4.6.c., con la lista de los 
Viáticos efectuados. 

De esta pantalla seleccione los datos a borrar con ayuda de las 
fechas, y oprima la tecla <Enter> para editarlos. 

Al seleccionar los datos a borrar aparecerá la pantalla número 
4. 6. b. , con la información y en la parte inferior de la siguiente 
pregunta: El regitro será eliminado ?. ok (Y/N) ? _. oprima la tecla 
"Y 11

1 si desea eliminar el registro, u oprima la tecla "N 11 , para 
cancelar la orden de borrado. 

CONSULTARZ Para consultar los datos de los Viáticos registrados, debe 
de mover el cursor con las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR 
u oprimir la tecla <FS>. En seguida aparecerá la pantalla número 
4.6.b. 

La pantalla namero 4.6.b., le solicitará la siguiente 
información: 

DESCRIPCION TIPO LO!IG. 

l. Año del Periodo. Nl'.imerico 

2. Nfimero de solicitud. Númerico. 6 
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Después de proporcionar el Año del periodo y el Número de 
solicitud, aparecer& la pantalla número 4.6.c., con la lista de los 
Viáticos registrados. 

Para poder consultar todos los datos registrados debe mover el 
cursor con las flechas del teclado. 
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4.7 VISITANTES. 

Esta opción le permite registrar, modificar, borrar y consultar 
los movimientos que la dependencia maneja como Visitantes dentro de su 
presupuesto que anualmente le es asignado. Para ejecutar cualquiera de 
estas operaciones, debe de seleccionar del menú que aparece en la 
parte inferior de la pantalla, la operación deseada, ya sea con las 
flechas del teclado u oprimiendo la tecla de la función que le 
corresponde a cada operación. 

VISITANTES NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

ALTA: Para registrar los Visitantes, debe mover el cursor con las 
flechas en donde dice ADICIONAR u oprimir la tecla <F2> y aparecerá la 
pantalla nümero 4.7.a. 

Pantalla No. 4.7.a. 

VISITANTES NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

No. de Solicitud : 999,999 
Fecha : dd/rnm/aa 
Fecha máxima de comprobación: dd/mm/aa 
Solicitante : XXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Periodo de la visita: dd/mm/aa al dd/mm/aa 
No. de dí.as 99 
Motivo de la visita XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Profesor invitado XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Cheque a favor de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Código o Cuenta 99.99.999.99.999.99 Importe $ 999,999.99 

<Ese> Salir. <F10> Salvar] 



149 

La pantalla na.mero' 
información: 

DESCRIPCION 

1. NO.mero de solicitud. 

2. Fecha de la solicitud. 

3. Fecha máxima de comprobación. 

4. Clave del Solicitante. 

s. Periodo de la visita: 

Fecha Inial. 

Fecha Final. 

6. No.mero de dias. 

7. Motivo de la visita. 

B. Profesor Invitado. 

9. C6digo o Cuenta: 

PR Programa. 

SP Subprograma. 

DEP Dependencia. 

SD subdependencia. 

PAR Partida. 

oc Digito de control. 

10. Importe. 

MAJroAL DEL USUARIO 

la siguiente 

LONG. 

· ·N'llmerico 6 

Fecha 

Fecha 

Caracter 6 

Fecha 

Fecha 

NCímerico 

Caracter 40 

Caracter 40 

Númerico 

NO.merico 

NO.merico 

Nümerico 

Nümerico 

Númerico 2 

Númerico 12 2 

La clave del solicitante hace referencia al personal que fue 
registrado en el Catálogo del empleados del módulo de CATALOGOS. 

Para salvar la información capturada, oprima la tecla <FlO>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 
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MODIF:ICAC:ION: Para modificar los ViSÍ~~ntes, d·~be mover el cursor con 
las flechas del teclado en donde' .dice; MODIFICAR u oprimir la tecla 
<F3>. En seguida aparecerá la pantall'á-: número 4. 7. b. 

Pantalla No. 4.7.b. 

VISITANTES 

Periodo : 9999 

<Ese> Salii. 

La pantalla 
información: 

DESCR!PCION 

<FlO> 

1. Año del Periodo. 

2. Número de solicitud. 

-··' 
- ~· 

<·,.NOMBRE_DE LA DEPENDENCIA 

TIPO· LONG. 

Ntlmerico 

Nllmerico 6 

Después de proporcionar el Afio del período y el Número de 
solicitud, aparecerá la pantalla número 4.7.c., con la lista de los 
Visitantes registrados. 

Pantalla No. 4.7.c. 

VISITANTES NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

Periodo 9999 No. de Solicitud : 999,999 

Fecha F.M.C. Solicitante F.Inicial F. Final N.O. Motivo 

dd/mm/aa dd/mm/aa XXXXXXXXXXX dd/mm/aa dd/mm/aa 99 XXXXXXX 

<Flechas> Movimientos del cursor <Enter> Editar <Ese> Salir 

De esta pantalla seleccione los datos a modificar con ayuda de 
las fechas del teclado y oprima la tecla <Enter> para editarlos. 
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Para salvar la nueva información capturada, oprima la tecla <FlO>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

BAJA: Para dar de baja los Visitantes, debe de mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice BAJA u oprimir la tecla <F4>. En 
seguida aparecerá en la pantalla nümero 4.7.b. 

La pantalla número 4.7.b., le solicitará ·1a ·~19~ient"e 
información: 

DESCRIPCION TIPO 

l. Año del Periodo. Númerico 

2. Número de solicitud. Númerico 6 

Después de proporcionar el Afio del periodo y el Número de 
solicitud, aparecerá la pantalla no.mero 4. 7. c., con la lista de los 
Visitantes registrados. 

De esta pantalla seleccione los datos a borrar con ayuda de las 
flechas del teclado, y oprima la tecla <Enter> para editarlos. 

Al seleccionar los datos a borrar aparecerá la pantalla nümero 
4.7.a., con la informaci6n y en la parte inferior de la siguiente 
pregunta: El regitro será eliminado ?. ok (Y/N) ? . Oprima la tecla 
"Y", si desea eliminar el registro, u oprima l.i" tecla "N", para 
cancelar la orden de borrado. 

CONSULTAR: Para consultar los datos de los Visitantes, debe de mover 
el cursor con las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR u 
oprimir la tecla <FS>. En seguida aparecerá la pantalla nCímero 
4.7.b. 

La pantalla número 4.7.b., le solicitará la siguiente 
información: 

DESCRIPCION TIPO LONG. 

l. Año del Periodo. NQmerico 4 
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2. Número de solicitud. 6 

Para poder consult.3r' toétOS-?·loS·::~-dat·bs·, registrados ·debe ·mover el 
cursor con las flecha-5" del'· t;:~~.lad~·:hi\Ciá a~_ajo. · 
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5 • ALMACBH. 

5.1 MENU DEL MODULO DB ALllACEN. 

El m6dulo de Almacén del Sistema Ad~inistrativo presenta un mena 
de opciones de la siguiente forma: 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Catál09os Presupuesto Almacén Reportes Utiler1as dd/mm/aa 

Entrada 
Asignaci6n 

<Flechas> Movimientos del cursor <Enter> Selecci6n <Ese> .Salir 

Para seleccionar cualquiera de las opciones del módulo de 
ALMACEN, primero debe mover el cursor con las flechas del teclado en 
la opci6n deseada y oprimir la tecla <Enter>. 
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5 • 2 ENTRADA. 

Esta opción le permite registrar la entrada, de los Articules, el 
Mobiliario y el Equipo que la dependencia maneja. Para registrar 
cualquiera de estos conceptos, debe de seleccionar del menQ~que 
aparece en la parte inferior de la pantalla, el concepto, ya sea con 
las flechas del teclado u oprimiendo la tecla de la función que le 
corresponde. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMillISTRATIVO 

¡ENTRADA AL ALMACENI 

Salir 
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5.2.1 ENTRADA AL ALMACEN DE ARTICULO&. 

·Esta opción le permite registrar, modificar, borrar y consultar, 
datos del los Articulas que usted desee manejar en el sistema. Para 
ejecutar cualquiera de estas operaciones, debe de seleccionar del mena 
que aparece en la parte inferior de la pantalla, la operación deseada, 
ya sea con las flechas del teclado u oprimiendo la tecla de la función 
que le corresponde a cada operación. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!ENTRADA AL ALMACEN DE ARTICULOSI 

F2 Adicionar F3 Modificar F4 Borrar FS Consultar Ese Salir 

ALTA: Para registrar un Articulo debe mover el cursor con las flechas 
del teclado en donde dice ADICIONAR u oprimir la tecla <F2> • 

En seguida aparecerá la pantalla número s.2.1.a., con la lista de 
los Articules que se encuentran registrados en el sistema. 

Pantalla No. S.2.1.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!ENTRADA AL AUIACEN DE ARTICULOSI 

Clave Articulo 

xxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

f<Enter> Seleccionar. <Ese> Salir.J 
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De esta pantalla seleccione el Articulo a registrar con ayuda 
de las flechas del teclado, y oprima la tecla <Enter>. En seguida 
aparecerá la pantalla número 5.2.1.b. 

Pantalla No. 5.2.1.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!ENTRADA AL ALMACEN DE ARTICULosl 

No. de Solicitud: 999, 999 Fecha : dd/mm/aa 
99.99.999.99,999.99 Código o Cuenta 

Articulo 
Cantidad pedida 
Unidad 

xxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
999,999 cantidad Surtida: 999,999 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Precio Unitario $ 999,999,999.99 Importe $ 999.999.99, 

l<Esc> Salir. <FlO> Salvar. 

La pantalla nümero 5. 2 .1. b., le soiicital:-á·.· 
información: 

DESCRIPCION TIPO LONG. 

l. Nümero de Solicitud. Númerico 6 

2. Fecha de la solicitud. Fecha 8 

3. C6digo o cuenta: 

PR Programa. Númerico 

SP Subprograma. Númerico 2 

DEP Dependencia. Númerico 3 

so subdependencia. Númerico 2 

PAR Partida. Númerico 

oc Digito de control. Númerico 2 

4. cantidad pedida. Númerico 6 

s. Cantidad surtida. Númerico 6 
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DESCRIPCION DEC. 

6. Unidad. caraCter 20 

1. Precio Unitario. Níimerlco 12 2 

s. Importe. Númerico 12 

Para salvar la información capturada, oprimima la tecla <FlO>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

MODirICACION: Para modificar los datos de los Articules, debe de mover 
el cursor con las flechas del teclado en donde dice MODI.FICAR u 
oprimir la tecla <F3>. En seguida aparecerá la pantalla núaero 
s.2.1.c. 

Pantalla No. S.2.1.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

'ENTRADA AL Al.MACEN DE ARTICULOSI 

1 Periodo: 9999 No. de Solicitud: 999,99S 

J <Ese> Salir., 

infor~:ci~~~talla número 5. 2 .1. <?·, le solicitará. la· siguiente 

DESCRIPCION TIPO LONG. 

l. Año del periodo. NG.merico 4 

2. NCUnero de solicitud. Númerico 6 

En seguida aparecerá la pantalla número s.2.1.d., con la lista de 
los articules que se encuentran reqistrados, en el periodo y Nümero de 
solicitud proporcionado. 
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Pantalla No. s.2.1.d. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

1 ENTRADA AL Al.MACEN DE ARTICULOS 1 

jPeriodo: 9999 No. de Solicitud: 999,999 

Fecha C6di90 o cuenta Clave Articulo can.Ped. can.sur. 

dd/mm/aa 99.99.999.99.999.99 XXXXXX XXXXXXXXXX 999999 999999 

<Flechas> Movimientos del cursor <Enter> Editar <Ese> Salir 

De esta pantalla seleccione el renglon a modificar con ayuda 
de las flechas del teclado, y oprima la tecla <Enter> para editar 
los datos. La información aparecerá en la pantalla nümero s.2.1.b. 

Para salvar la nueva informaci6n, oprimima la tecla <F10>. 

oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

BAJA& Para dar de baja un Articulo, debe de mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice BAJA u oprimir la tecla <F4>. En 
sequida aparecerá la pantalla ntlmero s.2.1.c. 

La pantalla nQmero s.2.1.c., le solicitar! la siquiente 
informaci6n: 

DESCRIPCION TIPO LONG. 

1. Afto del periodo. Númerico 

2. Número de solicitud. NOJnerico 6 

En seguida aparecerá la pantalla número s.2.1.d., con la lista de 
los artículos que se encuentran registrados, en el periodo y NWnero de 
solicitud proporcionado. 
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En la parte inferior de esta lista aparecerá la siguiente 
pregunta: El regltro será eliminado ?. ok (Y/N) ? . Oprima la tecla 
"Y", si desea eliminar el registro, u oprima la- tecla 11 N11 , para 
cancelar la orden de borrado. 

CONSULTAR: Para consultar los datos de los Art1culos, debe de mover el 
cursor con las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR u oprimir 
la tecla <F5>. En seguida aparecerá la pantalla número s.2.1.c. 

La pantalla número s.2.1.c., le solicitará la siguiente 
información: 

DESCRIPCION TIPO LONG. 

1. Afio del periodo. NCimerico 

2. Nümero de solicitud. Númerico 6 

En seguida aparecerá la pantalla número s.2.1.d., con la lista de 
los articulas que se encuentran registrados, para el periodo y Número 
de solicitud proporcionados. 

Para poder consultar los datos registrados, deber mover el cursor 
con las flechas del teclado. 
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5.2.2 ENTRADA AL ALHACEN DE MOBILXARIO. 

Esta opción le permite registrar, modificar, consultar y dar de 
baja, datos del Mobiliario que usted desee manejar en el sistema. Para 
ejecutar cualquiera de estas operaciones, debe de seleccionar del menú 
que aparece en la parte inferior de la pantalla, la operación deseada, 
ya sea con las flechas del teclado u oprimiendo la tecla de la función 
que le corresponde a cada operación. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!ENTRADA AL ALMACEN DE MOBILIARIO' 

F2 Adicionar FJ Modificar F4 Borrar F5 Consultar Ese Salir 

ALTA: Para registrar el Mobiliario, debe mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice ADICIONAR u oprimir la tecla <F2>. 
En seguida aparecerá la pantalla número 5. 2. 2. a., con la lista del 
Mobiliario que se encuentra registrado en el sistema. 

Pantalla No. 5.2.2.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!ENTRADA AL ALMACEll DE MOBILIARIO' 

Clave Mobiliario 

xxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, 

j<Enter> Seleccionar. <Ese> Salir.j 
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De la pantalla número 5.2.2.a., seleccione el Mobiliario a 
registrar con ayuda de las flechas del teclado °J" oprima la tecla 
<Enter>. En seguida aparecerá la pantalla número s.2.¡.t. 

Pantalla No. s.2.2.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ~.DMINISTRATIVO 

'ENTRADA AL Al.MACEN DE HOBILIARiol 

No. de Solicitud: 999,999 Fecha : dd/mm/aa 
99.99.999.99.999.99 Código o cuenta 

Mobiliario 
No. de Serie 
Marca 
Modelo 
Importe 

xxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx;;xxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx:xxx;::-:·,,Q{Xxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxzzxxxxxxxxxxxx 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX:•:>:XXXXXXXXXXXX 

$ 999,999,999.99 

(<Ese> Salir. <Fl.O> Salvar .. 

La pantalla número s.2.2.b., le solicitará la siguiente 
informaci6n: 

DESCRIPCION TIPO LONG. "'~,.. 

1. Número de Solicitud. Númerico 6 

2. Fecha de la solicitud. Fecha 8 

3. Código o cuenta: 

PR Programa. Nümerico 2 

SP Subprograma. Nfunerico 2 

DEP Dependencia. Ntimerico 3 

so Subdependencia. Nfulerico 2 

PAR Partida. Númerico 3 

oc Digito de control. Nfunerico 2 

4. Número de serie. Caracter 40 
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DESCRIPCION 

S. Marca. 

6. Modelo. 

7. Importe. 

Para salvar la información capturada, oprimima la tecla <FlO>. 

oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

MODIFICACION: Para modificar los datos del Mobiliario, debe de mover 
el cursor con las flechas del teclado en donde dice MODIFICAR u 
oprimir la tecla <FJ>. En seguida aparecerá la siguiente pantalla 
número s.2.2.c. 

Pantalla No. 5.2.2.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA AD~INISTRATIVO 

!ENTRADA AL ALMACEN DE MOBILIARIO' 

)Periodo: 9999 No •. de Solici"Cud: 999,999 

1 <Ese> Salir. j 

La pantalla número s.2~2.b.,, .~~ so~ici~ará la siguiente 
información: 

DESCRIPCION TIPO LONG. 

l. Año del periodo. NO.merico 

2. Número de solicitud. Númerico 6 

Enseguida aparecerá la pantalla número s.2.2.d., con la lista del 
Mobiliario que se encuentran registrados, en el periodo y Número de 
solicitud proporcionado. 
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9999 No. ·de Solicitud: 999,999 

Fecha c_6digo o Cuenta Mobiliario Serie 1 Marca 

dd/mm/aa 99.99.999.99.999,99 xxxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxx 

<Flechas> Movimientos del cursor <Ese> Salir 

De la pantalla número 5.2.2.d., seleccione el renglon a modificar 
con ayuda de lzs flechas del teclado y oprima la tecla <Enter> para 
editar los datos. En seguida aparecerá la pantalla número s.2.2.b., 
con la información para que pueda sustituirla. 

Para salvar la nueva información capturada, oprimima la tecla 
<FlO>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

BAJA: Para dar de baja el Mobiliario, debe de mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice BAJA u oprimir la tecla <F4>. ·En 
sequida aparecerá la pantalla número 5.2.2.c. 

La pantalla na.mero s.2.2.c. le solicitará la ~s_i.guiente_ 
intormaci6n: 

OESCRIPCION TIPO LONG. 

l. Afio del periodo. Namerico 

2. NO.mero de solicitud. Nümerico 6 

En seguida aparecerá la pantalla namero s.2.2.cl., con la lista 
del Mobiliario que se encuentran registrado, en el periodo y Uúmero de 
solicitud proporcionado. 
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En la parte inferior de esta lista aparecerá la siguiente 
pregunta: El regitro será eliminado ? •. ok (Y/N) ? . Oprima· la tecla 
11 Y11 , si desea eliminar el registro, u oprima la- tecla "N11 , para 
cancelar la orden de borrado. 

CONSULTAR: Para consultar los datos del Mobiliario, debe .·de mover el -
cursor con las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR u oprim~r 
la tecla <FS>. En seguida aparecerá la pantalla nümero 5.2-.2.c. 

La pantalla número 5. 2. 2. c. le solicitará la s-i_9uie,nte 
información: 

DESCRIPCION TIPO LONG. 

1. Afta del periodo. Nümerico 

2. Nümero de solicitud. Ntlmerico 6 

En seguida aparecerá la pantalla na.mero s.2.2.d., con la lista 
del Mobiliario que se encuentra registrado, en el periodo y Número de 
solicitud proporcionado. 

Para poder consultar los datos registrados, deber mover el cursor 
con las flechas del teclado. 



165 MANUAL DEL USUARIO 

5.2.3 ENTRADA AL ALKACEN DE EQUIPO. 

Esta opción le permite registrar, modificar, consultar y dar de 
baja, datos del Equipo que usted desee manejar en el sistema. Para 
ejecutar cualquiera de estas operaciones, debe de seleccionar del menú 
que aparece en la parte inferior de la pantalla, la operación deseada, 
ya sea con las flechas del teclado u oprimiendo la tecla de la función 
que le corresponde a cada operación. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

'ENTRADA AL ALMACEN DE EQUIPO' 

F2 Adicionar F3 Modificar F4 Borrar F5 consultar Ese Salir 

ALTA: Para registrar el Equipo, debe mover el cursor con las flechas 
del teclado en donde dice ADICIONAR u oprimir la tecla <F2>. En 
seguida aparecerá la pantalla namero s.2.J.a., con la lista del Equipo 
que se encuentra registrado en el sistema. 

Pantalla No. 5.2.J.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

1 ENTRADA AL ALMA CE!/ DE EQUIPO 1 

Clave Equipo 

XXX XXX xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

j<Enter> Seleccionar. <Ese> Salir.¡ 
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De la pantalla número 5.2.3.a., seleccione el Equipo a registrar 
con ayuda de las flechas del teclado y oprima la tecla <Enter>. i;:n 
seguida aparecerá la pantalla número s.2.J.b. 

Pantalla No. s.2.J.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

'ENTRADA AL ALMACEN DE EQUIPO: 

No. de Solicitud: 999, 999 Fecha : dd/mm/aa 
99.99.999.99.999.99 Código o Cuenta 

Equipo 
No. de Serie 
Marca 
Modelo 
Importe 

xxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
999,999,999.99 

j<Esc> Salir. <FlO> Salvar. j 

La pantalla número 5.2.3.b., le solicitará la siguiente 
información: 

DESCRIPCION TIPO LONG. DEC. 

L Número de Solicitud. Númerico 6 

2. Fecha de la solicitud. Fecha 

3. Código o Cuenta: 

PR Programa. Númerico 

SP subprograma. Númerico 

DEP Dependencia. Númerico 

so Subdependencia. Númerico 

PAR Partida. Númerico 

oc Dlgito de control. Númerico 

4. Número de serie. Caracter 40 
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.DESCRIPCION TIPO. LONG. DEC. 

s. Marca. caracter 40 

6. Modelo. caracter 40 

1. Imp·orte. N6merico 12 2 

Para salvar la información capturada, oprimlma la tecla <FlO>. 

Oprima la-tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

HOOJ:l':ICACXON: Para modificar los datos del Equipo, debe de mover el 
cursor con las flechas del teclado en donde dice MODIFICAR u oprimir 
la tecla <F3>. En seguida aparecerá la pantalla número 5.2.J.c. 

Pantalla No, 5.2.J.c. 

NOMBRE DE IJ\ DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!ENTRADA AL ALMACEN DE EQUIPO' 

jPer1odo: 9999 No. de Solicitud: 999,999 · __ ¡ 
1 <Ese> Salir. , 

La pantalla número 5. 2. 3 .c., le solicitará.; la-.·'.,:s.iguiente 
informaci6n: --:~-:.: .. ~ 

DESCRIPCION TIPO LÓNG. -· 

l. Año del periodo. NO.merico 

2. Número de solicitud. Númerico 
'··'···:· 

En seguida aparecerá la pantalla número s.2.3.d., con;:ÚL ·l:ista 
del Equipo que se encuentran registrado, en el periodo .y NO.mero, de 
solicitud proporcionado. 

'.',:·_,' ' . 
. ;·,,<_' ~: ,.' -.: -: ' 
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Pantalla No. 5.2.3.d. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!ENTRADA AL ALMACEN DE EQUIPO¡ 

!Periodo: 9999 No. de solicitud: 999,999 

Fecha Código o Cuenta Equipo Serie Marca 

dd/mm/aa 99.99.999.99.999.99 xxxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxx 

<Flechas> Movimientos del cursor <Ese> Salir 

De esta pantalla seleccione el renglon a modificar con ayuda de 
las flechas del teclado, y oprima la tecla <Enter> para editar los 
datos. En seguida aparecerá al pantalla número 5. 2. 3. b. con la 
información. 

Para salvar la nueva información capturada, oprimima la tecla 
<Fl.O>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

BAJA: Para dar de baja el Equipo, debe de mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice BAJA u oprimir la tecla <F4>. En 
seguida aparecerá la pantalla número s.2.J.c. 

La pantalla número 5.2.J.c., le solicitará la siguiente 
información: 

DESCRIPCION TIPO LONG. 

1. Año del periodo. Númerico 

2. Número de solicitud. Númerico 6 

En seguida aparecerá la pantalla número 5.2.3 .d., con la lista 
del Equipo que se encuentran registrado, en el periodo y Número de 
solicitud proporcionado. 
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En la parte inferior de esta lista aparecerá la siguiente 
pregunta: El regitro será eliminado ?. ok ('i/N} ? . Oprima la tecla 
11 'i", si desea elininar el registro, u oprima la- tecla 11 N'1 , pa·ra 
cancelar la orden de borrado. 

CONSULTAR: Para consultar los datos del Equipo, debe de mover el 
cursor con las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR u oprimir 
la tecla <FS>. En seguida aparecerá la pantalla número 5.2.J.c. 

La pantalla número 5.2.J.c., le solicitará la· siguie_nte 
información: 

OESCRIPCION TIPO LONG. 

1. Año del periodo. Núrnerico 

2. Número de solicitud. Nümerico 6 

En seguida aparecerá la pantalla número 5. 2.J .d., con la lista 
del Equipo que se encuentra registrado, en el periodo y Número de 
solicitud proporcionado. 

Para poder consultar los datos registrados, deber mover el cursor 
con 1as flechas del teclado. 
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5.3 ABIGNACION. 

Esta opción le permite registrar la asignación, de los Articulos, 
el Mobiliario y el Equipo que la dependencia distribuye entre las 
áreas que la componen. Para registrar cualquiera de estos conceptos, 
debe de seleccionarlo del menG que aparece en la parte -inferior_de la 
pantalla, ya sea con las flechas del teclado u oprimiendo la _tecla de 
la función que le corresponde. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINr'STRATIVO 

IASIGNACIONI 

F2 
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5.3.1 ASIGNACION DE ARTICULOS DEL ALMACEN. 

Esta opción le permite registrar, cancelar y consultar, la 
asignación de los articules que la dependencia distribuye en sus 
diferentes áreas que la componen. Para ejecutar cualquiera de estas 
operaciones, debe de seleccionar del menú que aparece en la parte 
inferior de la pantalla, la operación deseada, ya sea con las flechas 
del teclado u oprimiendo la tecla de la función que le corresponde a 
cada operación. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION DE ARTICULOSI 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

F2 Asignar FJ Cancelar F4 Corisultar Ese Salir 

ASIGNACION: Para asignar los Art1culos, debe mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice ASIGNAR u oprimir la tecla <F2>. En 
seguida aparecerá la pantalla número 5.3.1.a., con la lista de los 
Artículos que se encuentra registrado en el m6dulo de catálogo de 
Artículos. 

Pantalla No. 5.3.1.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IAsIGNACioN DE ARTICULosl 

Clave Articulas 

SISTEMA ADMINISTRATIVO . 

xxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

l<Enter> Seleccionar. <Ese> Salir.1 
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De esta pantalla seleccione el Ar'tlculo·"'a asignar '·con aYudcl de 
las flechas del teclado y oprima la tecla '<E!'\ter>.··.·En' seguida 
aparecerá la pantalla número 5.3.1.b. 

Pantalla No. 5.J.l.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

jAsIGNACION DE ARTICULosl 

Articulo 
cantidad Disponible: 

xxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
999,999 xxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Cantidad Solicitada: 999,999 . 
Persona 
A rea 
Fecha 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
dd/mm/aa 

J<Esc> Salir. <FlO> Salvar. 

DESCRIPCION TIPO 7 LONG' . 

l. Clave del Articulo. caracter-: . 6 

2. oescripción del Art1cu10~ , ·c:a~acter·'.:\'·" · 40 
·~- - .-.;· ' 

J .. -cantidad disponible. 

4. Unidad. 

La pantalla nümero 
informaci6n: 

DESCRIPCION 

l. Cantidad Solicitada. 

2. Nombre del solicitante. 

3. Area solicitante. 

. ~..,. - ~ 

ca:í:acte.r.- ,.-

TIPO 

Númerico 

Caracter 

caractei-

'20 

LONG. 

6·· 

:40·. 

4o' ,.,,. 

la siguiente 

la siguiente 

! .,. 
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LONG. 
, - .· :-: , ,··.,, 

4. Fect:ta_'de, asj..9nación>. 

. l . ·-.-~,, 

' ' ' 
Fecha· 

Par~ salvar· la información· capturada, oprimima la tecla <FlO>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

CANCELACION: Para cancelar los Artículos asignados, debe mover el 
cursor con las flechas del teclado en donde dice CANCELAR u oprim~~,la 
tecla <FJ>. En seguida aparecerá la pantalla número S. 3. 1.a., con la 
lista de los Articulas que se encuentra registrado en el módulo .de 
Catálogo de Art1culos. 

De esta pantalla seleccione el Articulo a cancelar con-_ayuda de
las flechas del teclado y oprima la tecla <Enter>. 

En seguida aparecerá la pantalla número 5.J.1.c., c_on ei A~t~-culo 
::~:~~~~~~do y pedirá un rango de fechas para buscar -1os .artículos 

Pantalla No. 5.3.1.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION DE ARTI~ 
SISTEMA ADMINISTRATIVO · 

Articulo : XXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Desde que fecha: dd/mm/aa 
Hasta que fecha: dd/mm/aa 

j <Ese> Salir. f 

La pantalla nCimero 5. 3 .1. e., le solicitar& la si9~-ie~t'~··. 
información: 

DESCRIPCION >Tieo 
· .. :-' -~, • <-. ·~!):'.: ,.::r " ... /:.~: 

l. Fecha inicial del rang~·~, · Fe"cha:-~ 



llAHUJU. DEL 0801\Rl:O 174 

En seguida aparecerá la pantalla~;~·ll?ne~~··;~s. 3-~·'~·.·d~··~ -_,c~n,_·,ia- -·lista· de 
los Artlculos que se encuentra registrado .Para·,_est:e __ .rar:igo· ,de ·fechas. 

Pantalla No. 5.J.1.d. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION DE ARTICULOSI 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Articulo : XXX XXX xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
Cant.Asig.J Fecha 1 Persona 1 Area· 

999,999 ldd/mm/aajxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxjxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

<Flechas> Movimientos del cursor <Enter> Editar <Ese> salir 

De esta pantalla seleccione la asignación del arclculo a cancelar 
con ayuda de las flechas del teclado y oprima la tecla <Enter>. 

En la parte inferior de esta lista aparecerá la siguiente 
pregunta: El regitro será eliminado ?. ok (Y/N) ? . Oprima la tecla 
11 Y", si desea eliminar el registro, u oprima liÍ tecla 11 N", para 
cancelar la orden de borrado. 

CONSULTAR: Para consultar los Articulas asignados, debe mover el 
cursor con las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR u oprimir 
la tecla <F4>. En seguida aparecerá la pantalla número 5.J.1.a., con 
la lista de los Artículos que se encuentra registrado en el módulo de 
Catálogo de Articules. 

De esta pantalla seleccione el Articulo a consultar con ayuda de 
las flechas del teclado y oprima la tecla <Enter>. En seguida 
aparecerá la pantalla número 5.3.l.c., con el Artículo seleccionado y 
pedirá un rango de fechas para buscar los articules asignados. 

La pantalla número 5.3.1.c., le solicitará la siguiente 
información: 
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DESCRIPCION 

l. Fecha inicial del rango. 

2. Fecha final del rango. 

TIPO 

Fecha 

Fecha 

MANUAL DEL USUARIO 

LONG. 

8 

8 

En seguida aparecerá la pantalla número 5.3.1..d., con la ·lista de 
los Artículos que se encuentra registrado para este- rango de fech.1s. 

Para poder consultar los datos registrados, deber mover el·-cursor: 
con las flechas del teclado. 
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S.3.2 ABIGNACION DE KOBILI1'RIO DEL ALKACBK· 

Esta opción le permite registrar, cancelar y consultar, la 
asignación del Mobiliario que la dependencia distribuye en sus 
diferentes Areas que la componen. Para ejecutar cualquiera de estas 
operaciones, debe de seleccionar del menú. que aparece en la parte 
inferior de la pantalla, la operación deseada, ya sea con las flechas 
del teclado u oprimiendo la tecla de la función que le corresponde a 
cada operación. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION DE MOBILIARIO' 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

F2 Asignar F3 cancelar F4 Consultar Ese Salir 

ASXGNACXON: Para asignar el Mobiliario, debe mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice ASIGNAR u oprimir la tecla <F2>. En 
seguida aparecerá la pantalla número 5.3.2.a., con la lista del 
Mobiliario que se encuentra registrado en el módulo de Catálogo de 
Mobiliario. 

Pantalla No. S.J.2.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

jAsIGNACION DE MOBILIARiol 

Clave Mobiliario 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

xxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

j<Enter> Seleccionar. <Ese> Salir.f 
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De esta pantalla seleccione el Mobiliario,· a asignar, con ayuda de 
las flechas del teclado, y oprima·. "'la ::tecla '<En ter>. En seguida 
aparecerá la pantalla na.mero 5.3.2.a.·, con·· la_ lista del mobiliario 
disponible. 

Pantalla No. S.J.2.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION DE MOBILIARIO' 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Mobiliario: xxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
No. de Serie 1 Marca 1 Modelo 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxx¡xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxjxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

<Flechas> Movimientos del cursor <Enter> Editar <Ese> Salir 

De esta lista seleccione el Mobiliario a asignar con ayuda de las 
flechas del teclado y oprimn la tecla <Enter>. En seguida aparecerá la 
pantalla nümero S.J.2.c. 

Pantalla No. S.J.2.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION DE MOBILIARIO' 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Mobiliario: XXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

No. de Serie 
Marca 
Modelo 
Persona 
Area 
Fecha 

f <Ese> Salir. j 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
dd/mm/aa 
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La pantalla na.mero 
información del almacén: 

DESCRI PCION 

1. Clave del Mobiliario 

2. Descripción del Mobiliario. 

J. No. de Serie. 

4. Marca. 

s. Modelo 

La pantalla número 
información: 

DESCRIPCION 

l. Nombre del solicitante. 

2. Area solicitante. 

3. Fecha de asignación. 

Caracter 40 

caracter 40 

Fecha 8 

Para salvar la información capturada, oprimima la tecla <FlO>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

CAHCELACION: Para cancelar el Mobiliario asignado, debe mover el 
cursor con las flechas del teclado en donde dice CANCELAR u oprimir la 
tecla <FJ>. En seguida aparecerá la pantalla número S.3.2.a., con la 
lista del Mobiliario que se encuentra registrado en el módulo de 
Catálogo de Mobiliario. 

De esta pantalla seleccione el Mobiliario a cancelar con ayuda de 
las flechas del teclado y oprima la tecla <En ter>. En seguida 
aparecerá la pantalla número 5.3.2.d., con el Mobiliario seleccionado 
y pedirá un rango de fechas para buscar el Mobiliario asignado. 
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~ar:ita.ll_a No. 5.J.2.d. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION DE MOBILIARIOI 

Mobiliario : 
Desde que fecha: 
Hasta que fecha: 

1 <Ese> Salir. j 

La pantalla 
información: 

DESCRIPCION 

1. Fecha inicial del rango. 

2. Fecha final del rango. 

Fecha 8 

Fecha 8 

En seguida aparecerá la pantalla número 5. J. 2. e., con la lista 
del Mobiliario que se encuentra registrado para este rango de fechas. 

Pantalla No. 5.3.2.e. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION DE MOBILIARiol 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Mobiliario: xxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
Fecha ¡No. de Seriej Marca 

1 
Modelo 1 Persona 1 Are a 

dd/mm/aa¡xxxxxxxxxxxx¡xxxxxxxxx/xxxxxxxxxx¡xxxxxxxxxxx¡xxxxxxxxx 

<Flechas> Movimientos del cursor <Enter> Editar <Ese> Salir 
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De esta lista seleccione la asignación del Mobiliario· ·a cancelar 
con ayuda de las flechas del teclado y oprima la tecla <Enter>. 

En la parte inferior de esta lista aparecerá la siguiente 
pregunta: E1 regitro será eliminado ?. ok (Y/N) ? . Oprima la tecla 
11 'i 11

, si desea eliminar el registro, u oprima la- tecla 11 N11 , para 
cancelar la orden de borrado. 

CONSULTAR: Para consultar el Mobiliario asignado, debe mover el cursor 
con las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR u oprimir la tecla 
<F4>. En seguida aparecerá la pantalla número 5. 3. 2.a., con la lista 
del Mobiliario que se encuentra registrado en el módulo de Catálogo de 
Mobiliario. 

De esta pantalla seleccione el Mobiliario a consulatar con ayuda 
de las flechas del teclado y oprima la tecla <En ter>. En seguida 
aparecerá la pantalla número 5.J.2.d., con el Mobiliario seleccionado 
y pedirá un rango de fechas para buscar el Mobiliario asignado. 

La pantalla número 5.J.2.d., le solicitará la siguiente 
información: 

DESCRIPCION 

l. Fecha inicial del rango. 

2. Fecha final del rango. 

TIPO 

Fecha 

Fecha 

LONG. 

8 

8 

En seguida aparecerá la pantalla número 5. 3. 2. e., con la lista 
del Mobiliario que se encuentra registrado para este rango de fechas. 

Para poder consultar los datos registrados, deber mover el cursor 
con las flechas del teclado. 
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5.3.3 ASXGllACXOH DB EQOXPO DEL ALllACIDI. 

Esta opción le permite registrar, cancelar y consultar, la 
asignación del Equipo que la dependencia distribuye en sus diferentes 
áreas que la componen. Para ejecutar cualquiera .de estas operaciones, 
debe de seleccionar del menú que aparece en la parte inferior de la 
pantalla, la operación deseada, ya sea con las flechas del teclado u 
oprimiendo la tecla de la función que le corresponde a cada operación. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION DE EQUIPOI 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

F2 Asignar F3 Cancelar F4 Consultar Ese Salir 

ASIGllACION: Para asignar el Equipo, debe mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice ASIGNAR u oprimir la tecla <F2>. En 
sequida aparecerá la pantalla nümero 5.3.3.a., con la lista del EqUipo 
que se encuentra registrado en el m6dulo de Catálogo de Equipo. 

Pantal1a No. 5.3.J.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION DE EQUIPOI 

Clave Equipo 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

xxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

l<Enter> Seleccionar. <Ese> Salir.1 
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. '•". , -
De esta pantalla seleccione el.Equipo a asignar con ayuda de las 

flechas del teclado y oprima .la .tecla <Enter>. En seguida aparecerá la 
pantalla número 5.3.2.a., con la lista del equipo disponible. 

Pantalla No. s.J.J.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION DE EQUIPO' 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Equipo: xxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
No. de serie 1 Marca 1 Modelo 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxjxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxjxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

<Flechas> Movimientos del cursor <Enter> Editar <Ese> Salir 

De esta 1 is ta seleccione el Equipo a asignar con ayuda de las 
flechas del teclado y oprima la tecla <Enter>. En seguida aparecerá la 
pantalla No. 5.J.J.c. 

Pantalla No. S.J.J.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION DE EQUIPO¡ 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Equipo: xxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
No. de Serie 
Marca 
Modelo 
Persona 
Are a 
Fecha 

j <Ese> Salir. J 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
dd/mm/aa 
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La pantalla nümero 5.3.J.c.·, ·1e. ~~oporcionará la siguiente 
informaci6n del almacén: 

DESCRIPCION 

1. Clave del Equipo. 

2. Oescripci6n del Equipo. 

3. No. de Serie. 

4. Marca. 

s. Modelo 

La pantalla 
información: 

DESCRIPCION 

l. Nombre del solicitante. 

2. Area solicitante. 

J. Fecha de asignación. 

Caracter 40 

Fecha 

Para salvar la información capturada, oprimima la tecla·<F10>. 

Oprima la tecla <Ese>, para salir de la pantalla. 

CANCELACION: Para cancelar el Equipo asignado, debe mover el cursor 
con las flechas del teclado en donde dice CANCELAR u oprimir la tecla 
<F3>. En seguida aparecerá la pantalla número 5.3.J.a., con la lista 
del Equipo que se encuentra registrado en el módulo de catálogo de 
Equipo. 

De esta pantalla seleccione el Equipo a cancelar con ayuda de las 
flechas del teclado y oprima la tecla <Enter>. En seguida aparecerá la 
pantalla nGmero 5.J.3.d., con el Equipo seleccionado y pedirá un rango 
de fechas para buscar el Equipo asignado. 
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Pantalla No. 5.3.3.d. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION DE EQUIPO¡ 

Equipo XXXXXX 
Desde que fecha: dd/mm/aa 
Hasta que fecha: dd/mm/aa 

1 <Ese> Salir. / 

La pantalla número 
información: 

DESCRIPCION 

1. Fecha inicial del rango. 

2. Fecha final del rango. 

184 

TIPO LONG. 

Fecha 

Fecha 

En seguida aparecerá la pantalla ntlmero 5. 3. 3. e. , con la lista 
del Equipo que se encuentra registrado para este rango de fechas. 

Pantalla No. 5.3.3.e. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IASIGNACION DE EQUIPO' 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Equipo: XXXXXX xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
Fecha No. de serie Marca Modelo Persona A rea 

dd/mm/aa XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXX xxxxxxxxxxx xxxxxxxxx 

<Flechas> Movimientos <Enter> Editar <ESC> Salir 
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De esta lista seleccione la asignación del Equipo a cancelar con 
ayuda de las flechas del teclado y oprima la tecla <Enter>. 

En la parte inferior de esta lista aparecerá la siguiente 
pregunta: El regitro será eliminado ?. ok (Y/N) • Oprima la tecla 
"Y", si desea eliminar el registro, u oprima la- tecla "N", para 
cancelar la orden de borrado. 

CONSULTAR: Para consultar el Equipo asignado, debe mover el cursor con 
las flechas del teclado en donde dice CONSULTAR u oprimir la tecla 
<F4>. En seguida aparecerá la pantalla número 5.3.2.a., con la lista 
del Equipo que se encuentra registrado en el módulo de catálogo de 
Equipo. 

De esta pantalla seleccione el Equipo a consulatar con ayuda de 
las flechas del teclado y oprima la tec1a <Enter>. En seguida 
aparecerá la pantalla número 5.J.2.d., con el Equipo seleccionado y 
pedirá un rango de fechas para buscar el Equipo asignado. 

La pantalla número 5.J.J.d., le solicitará la siguiente 
información: 

DESCRIPCION 

i. Fecha inicial del rango. 

2. Fecha final del rango. 

TIPO 

Fecha 

Fecha 

LONG, 

a 

a 

En seguida aparecerá la pantalla número 5. 3. 2. e., con la lista 
del Mobiliario que se encuentra registrado para este rango.de fechas. 

Para poder consultar los datos registrados, deber mover el cursor 
con las flechas del teclado. 
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6. REPORTES. 

6.1. MENU DEL MODULO DE REPORTES. 

' .... ::; 
El módulo de Reportes del Sistema: AdministrátiVo· ·presenta Un menú 

de opciones de la siguiente forma: 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Catálogos Presupuesto Almacén Reportes Utilerias 

Dependencia 
Personal 
Partidas 
Art1culos 
Mobiliario 
Equipo 
Presupuesto 
Diario General 
Auxiliar de Mayor 
Gastos Múltiples 
Gastos a Comprobar 
Viáticos 1 
Visitantes 
Entrada Almacén 
Existencia Almacén' 
Asignación Almacén 

dd/mm/aa 

<Fechas> Movimiento del cursor <Enter> Selección <Ese> Salir 

Para seleccionar cualquiera de las opciones del módulo de 
REPORTES, primero debe de mover el cursor con las flechas del teclado 
en la opción deseada y oprima la tecla <Enter>. 
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6.2 CATALOGO DE DEPENDENCIAS. 

Esta opción le permite obtener el~ ·repOrte · de,_>- la·s Dependencias 
registradas en el módulo de catálogos. La pantalla donde puede 
ejecutar este reporte es la siguiente: 

Pantalla No. 6.2.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

!REPORTE DE DEPENDENCIAS! 

F2 Ejecución Ese 

'sISTEMA.ADMINISTRATIVO 
-,·:-:.-.r~ - .-- . 

Salir 

Para obtener el reporte debe mover el cursor con las flechas del 
teclado en donde dice Ejecución u oprimir la tecla <F2> y aparecerá la 
pantalla nQmero 6.2.b. 

Pantalla No. 6.2.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

1 REPORTE DE DEPENDENCIAS 1 

Encienda la impresora y coloque el papel 

Cancelar 1 Imprimir [ 

<Fechas> Movimiento del cursor <Ese> Salir 

Si de la pantalla número 6. 2. b., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que indica el porcentaje de proceso en la elaboración del 
reporte. 
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Pantalla No. 6.2.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDEllCIA 

\REPORTE DE DEPENDENCIAS\ 

&i?Ml!HWI 
O 10 20 JO 40 50 60 70 80 

/<Ese> sau;J 

El reporte que obtendrá tiene la sig_uient:-~ estr_uCtu~a·: 

Ti tu los: 

- Dependencias del Sistema Administrativo. 

- Número de hoja. 

- Fecha en que se imprime. 

Estructura de la información: 

- Clave y nombre de la dependencia. 

El tamaño del papel que deberá usar es 8.5 x 11 pulgadas. 

Si de la pantalla número 6.2.b., eliga la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.2.a. 
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6.3 CATALOGO DEL PERSONAL. 

Esta opción le permite obtener el reporte del Personal registrado 
en el módulo de Catálogos. La pantalla donde puede ejecutar este 
reporte es la siguiente: 

Pantalla No. 6.J.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

'REPORTE DE PERSONAL' 

F2 Ejecuci6n Ese 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

salir 

Para obtener el reporte debe mover el' cursor con· -las flechas del 
teclado en donde dice Ejecución u oprimir la tecla <F2> y aparecerá la 
pantalla nQmero 6.3.b. 

Pantalla No. 6.3.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

'REPORTE DE PERSONAL' 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Encienda la impresora y coloque el papel 1 

1 Cancelar 1 1 Imprimir J 

j<Fechas> Movimiento del cursor !<Ese> Salir 

Si de la pantalla número 6.3.b., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que le indica el porcentaje de proceso en la elaboraci6n 
del reporte. 
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Pantalla No. 6.3.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

¡REPORTE DE PERSONAL' 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

o 10 20 30 40 50 60 70 80 90 100 % 

1 <Ese> Salir 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructura:, 

Titulos: 

- Nombre de la Dependencias. 

- Nümero de hoja. 

- Reporte de personal. 

- Fecha en que se imprime. 

Estructura de la información: 

- Clave de la categoria. 

- Nombramiento. 

- Nombre. 

- Registro Federal de Causantes. 

El tamafio del papel que deberá usar es s.s x 11 pulgadas. 

Si de la pantalla número 6.3.b., elige la opci6n CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla nümero 6.3.a. 
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6.4 CATALOGO DEL PARTIDAS. 

Esta opción le permite obtener el reporte de las Partidas 
registradas en el módulo de Catálogos. La pantalla donde puede 
ejecutar este reporte es la siguiente: 

Pantalla No. 6.4.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

'REPORTE DE PARTIDAS' 

F2 Ejecuci6n Ese Salir 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Para obtener el r~porte debe mover el curSOr" ·cán· 18'--s ~-flechas del 
teclado en donde dice Ejecución u oprimir la tecla <F2> y aparecerá la 
pantalla ndmero 6.4.b. 

Pantalla No. 6.4.b. 

llDMBRE DE LA DEPENDENCIA 

'REPORTE DE PARTIDAS' 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Encienda la impresora y coloque el papel 

f Cancelar Imprimir 

<Fechas> Movimiento del cursor <Ese> Salir 

Si de la pantalla no.mero 6.4.b., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que le indica el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. 
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Pantalla No. 6.4.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

!REPORTE DE PARTIDAS¡ 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

~~~~~~~-REPORTE DE PARTIDAS~~~~~~~~ 

1 

1 

1 1 
o 10 20 30 40 50 60 70 80 90 100 

j<Esc> Salir 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente es~r~ctura: 

Titules: 

- Nombre de la Dependencias. 

- Número de hoja. 

- Reporte de Partidas. 

- Fecha en que se imprime. 

Estructura de la información: 

- Número y Nombre de la partida. 

El tamafio del papel que deberá usar es e.s x 11 pulgadas. 

l.92 

Si de la pantalla número 6.4.b., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla nOmero 6.4.a. 
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6.5 CATALOGO DE ARTXCULOS. 

.'· ,.._ 

Esta opción le permite obten.er ,
0

: e1: ·reporte':\:de rlos' Art1CU1os 
registrados en el módulo de Catál<?_gos.c ~-~·a,:. P.~.~~~a,1·1·"ª.··- _ dp_nd_~-~ p_~~-~e 
ejecutar este reporte es la siguiente: " 

Pantalla No. 6.5.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

!REPORTE DE ARTlCULosi 

F2 Ejecuci6n Ese Salir 

''' . . -~ .' . 
Para obtener el reporte debe mover. el curSor~:·;:on.;'_: las·· 

0

fleChas: del 
~=~i:~~a e~O.~~~~e 

6 
~;~~.Ejecución u oprimi_r ~a :t;e<;:_l~ _ :~F2> y apar~cerá la 

Pantalla No. 6.5.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

!REPORTE DE ARTICULOSI 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Encienda la imp~esora y coloque el papel 

1 Cancelar Imprimir 

<Fechas> Movimiento del cursor <Ese> Salir 

si de la pantalla número 6.5.b., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que le indica el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. 
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Pantalla No. 6.5.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDEllCIA 

!REPORTE DE ARTICULOsl 

SISTEMA ADMINISTRATIIÚL 

o 10 20 30 40 50 60 70 80 90 

)<Ese> Salir 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructura: 

Titules: 

- Nombre de la Dependencia. 

- Número de hoja. 

- Reporte de Articules. 

- Fecha en que se imprime. 

Estructura de la informaci6n: 

- Clave y Nombre del Articulo. 

El tamafto del papel que deberá usar es 8.5 x 11 pulgadas. 
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Si de la pantalla número 6.5.b., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.5.a. 
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6.6 CATALOGO DE MOBILIARIO. 

Pantalla No. 6.6.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

¡REPORTE DE MOBILIARIO! 

F2 Ejecución Ese Salir 

Para obtener el reporte debe mover el cursor con las flechas del 
teclado en donde dice Ejecución u oprimir la tecla <F2> y aparecerá la 
pantalla namero 6.6.b. 

Pantalla No. 6.6.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

¡REPORTE DE MOBILIARIO! 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Encienda la impresora y coloque el ·papel 

cancelar 1 Imprimir 1-

<Fechas> Movimiento del cursor <Ese> Salir 

Si de la pantalla nó.mero 6. 6. b., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que le indicará el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. 
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Pantalla No. 6.6.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

!REPORTE DE MOBILIARIO! 

o 10 20 30 40 50 60 70 so so 

J<Esc> Salir 

El reporte que obtendrá tiene la siguient~' e~ti:-u_Ctut;",a:_ 

Titules: 

- Nombre de la Dependencia. 

- NQmero de hoja. 

- Reporte de Mobiliario. 

- Fecha en que se imprime. 

Estructura de la información: 

- Clave y Nombre del Mobiliario. 

El tamafio del papel que deberá usar es 8.5 x 11 pulgadas. 
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si de la pantalla na.mero 6.6.b., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número G.6.a. 
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6.7 CATALOGO DE EQUIPO. 

Esta opción le permite obtener el reporte del Equipo registrado 
en el módulo de Catálogos. La pantall:a dond~ puede ejecutar este 
reporte es la siguiente: , 

Pantalla No. 6.7.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

'REPORTE DE EQUIPO' 

F2 Ejecución Ese 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

salir 

Para obtener el reporte debe mover el cursor con las flechas del 
teclado en donde dice Ejecución u oprimir la tecla <F2> y aparecerá la 
pantalla número 6.7.b. 

Pantalla No. 6.7.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

'REPORTE DE EQUIPO' 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Encienda la impresora y coloque el papel 

Cancelar Imprimir 

<Fechas> Movimiento del cursor <Ese> Salir 

Si de la pantalla número 6. 7. b., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que le indica el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. 
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Pantalla No. 6.7.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

!REPORTE DE EQUIPOI 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

o 10 20 30 40 50 60 70 80 90 100 % 

f <Esc> Salir 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructura: 

Titules: 

- Nombre de la Dependencia. 

- Número de hoja. 

- Reporte de Equipo. 

- Fecha en que se imprime. 

Estructura de la informaci6n: 

- Clave y Nombre del Equipo. 

El tamaño del papel que deberá usar es B.5 x 11 pulgadas. 
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Si de la pantalla número 6.7.b., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.7.a. 
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6.8 PRESOPUESTO. 

Esta opción le permite obtener el reporte del Presupuesto 
asignado por periodo y describe la asignación del mismo en cada una de 
las Partidas que se utilicen. La pantalla donde puede ejecutar este 
reporte es la siguiente: 

Pantalla No. 6.8,a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

'REPORTE DE PRESUPUESTO! 

F2 Ejecución Ese 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Salir 

Para obtener el reporte debe mover el cursor con las flechas del 
teclado en donde dice Ejecución u oprimir la tecla <F2> y aparecerá la 
pantalla nümero 6.8.b., que le pedirá el año del periodo. 

Pantalla No. 6.B.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

!REPORTE DE PRESUPUESTO¡ 

1 Periodo: 9999 

l<Esc> Salir 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Después de proporcionar .el_ año del periodo, aparecerá la pantalla 
numero 6. e.e. 
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Pantalla No. 6.8.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

!REPORTE DE PRESUPUESTO! 

Encienda la· impresora y 

Cancelar 

<Fechas> Movimiento del cursor <Ese> Salir 
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si de la pantalla No. 6.8.c., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que le indicará el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. 

Pantalla No. 6.8.d. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

¡REPORTE DE PRESUPUESTO! 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

~~~~~~~REPORTE DE PRESUPUEST'O-~~~~~~~ 

O 10 20 JO 40 50 60 70 80 90 100 % 

l<Esc> salir 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructura·:· 

Titulas: 

- Nombre de la dependencia. 

- Asignación del Presupuesto, Periodo {Año) 
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- Hoja : Deacuerdo al volumen de información llevará un ntlmero de 
hoja secuencial. 

- Fecha : Toma la fecha del dla en que se generó 

Estructura de la información de las partidas involucradas: 

- Partida Número y Nombre. 

- Asignación: Es el importe de la primera asignación de presupuesto. 

- Ampliación: Es el importe que amplia la primera asignación. 

- Fecha de la ampliación. (Fec. Amp.) 

- La suma de la asignación y sus posibles ampliaciones. (Asig. + Amp.) 

- El importe de los movimientos cargados a esta partida. (Utilizado) 

- El irnport~ de la diferencia entre 
(Disp·:>ni!:>l e) 

lo asignado y lo Utilizado. 

- Total por partida=: suma de las asignaciones a cada partida. 

suma de Jas apliaciones a cada partida. 

Suma de las asignaciones y las ampliaciones. 

Estructura de la información del Presupuesto Asignado: 

- Asignación: Es el importe de la primera asignación de presupuesto. 

- Ampliación: Es el importe que amplia la primera asignación. 

- Fecha de la ampliación. (Fec. Amp.) 

- La suma de la asignación y sus posibles ampliaciones. (Asig. + Amp.) 

- El importe de los movimientos cargados a todas las partida 
involucradas. (Utilizado) 

- El importe de la diferencia entre 
(Disponible) 

lo asignado y lo Utilizado. 

El tamaño del papel que deberá usar es 8.5 x 11 pulgadas. 

Si de la pantalla número 6.8.c., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.8.a. 
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6.9 DIARIO GENERAL. 

Esta opción le permite obtener el reporte 
movimientos que la dependencia maneja dentro de 
asignado. La pantalla donde puede ejecutar este 
siguiente: 

Pantalla No. 6.9.a. 

202 

diario de los 
su presupuesto 
reporte es la 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

¡DIARIO GENERAL¡ 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

F2 Ejecuci6n Ese Salir 

Para obtener el reporte debe mover el cursor con las flechas del 
teclado en donde dice Ejecución u oprimir la tecla <F2> y aparecerá la 
pantalla nümero 6.9.b., que le pedirá la fecha del dia a imprimir, as1 
como el nümero de folio que identificará el reporte. 

Pantalla No. 6.9.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!DIARIO GENERAL' 

Fecha: dd/mm/aa 

Folio: 999 

l<Esc> salir 

Después de proporcionar la fecha y el nQmero de folio, ·aparecerá 
la pantalla nOmero 6.9.c. 
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Pantalla No. 6.9.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

1 DIARIO GENERAL! 

MANUAL DEL USUARIO 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Encienda la imp~esora y '?,ofoqt.i':! el papel. 

J Cancela~ ;rmp.r i.mir I · 

<Fechas> Movimiento del cursor <Ese> Salir 

si de la pantalla número 6.9.c., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que le indica el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. 

Pantalla No. 6.9.d. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

joIARIO GENERAL! 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

~--~ii~-~-~-~R~E~P~O~R~T~E~D~E~L~D~I~AR~I~O~G~E~N~E~RA~~ 
O 10 20 JO 40 SO 60 70 80 90 100 _t _ 

'----------------------
J <Ese> Salir 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructura,: 

Titules: 

- Diario General. 

- Número de Folio 
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- Clave y nombre de la dependencia. 

Estructura de la información: 

:~;·;~· ·:.~> : .. '.',',: 
- C6digo programAtico. (PR.SP.D~EP.SD.PAR;DC)~ 

- Fecha 

- Número de Solicitud. (No. Soi.) -

- Tipo de Forma. (T.F.) 

GM Gastos Múltiples. 

GRC Gastos a Comprobar. 

VIA Viáticos. 

VIS Visitantes 

- Nombre de la partida. 

- Importe del movimiento. 

- Suma de los importes de los movimientos. 

El tamafio del papel que deberá usar es 8.5 x 11 pulgadas. 
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si de la pantalla número 6. 9. e. , elige la opci6n CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.9.a. 
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6.10 AUXZLZAR DE MAYOR. 

Esta opción le permite obtener E!l>rep~rte-· del· Auxiliar de Mayor 
de los movimientos que la dependencia maneja dentro'de su presupuesto 
asignado. La pantalla donde puede ejec~tar' este reporte es la 
siguiente: ' <-,, .,._, ., ·· ' 

Pantalla No. 6.10.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

!AUXILIAR DE MAYORI 

F2 Ejecución Ese Salir 

ADMINISTRATIVO 

Para obtener el reporte debe mover el cursor con las flechas del 
teclado en donde dice Ejecución u oprimir la tecla <F2> y aparecerá la 
pantalla No. 6.10.b., que le pedirá el rango de fechas a imprimir, asi 
como el número de folio que identificará el reporte. 

Pantalla No. 6.10.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

'AUXILIAR DE MAYORI 

Desde que fecha: dd/mm/aa 

Desde que fecha: dd/mm/aa 

Folio: 999 

l<Esc> salir 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 
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Después de proporcionar el rango de f~~·h·a~; y~~ -f'.!.r; ñ.Wneio de· folio, 
aparecerá la pantalla número 6.10.c. 

Pantalla No. 6.10.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

!AUXILIAR DE MAYOR' 

Encienda 

1 
Cancelar 1 ~Imprimir· 

<Fechas> Movimiento del cursor <Ese> salir 

Si de la pantalla número 6.10.c., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a .la impresora y la pantalla mostrará. un 
termómetro que le indica el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. 

Pantalla No. 6.lo.d. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

!AUXILIAR DE MAYOR' 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

o 10 20 30 40 50 60 70 80 90 100 % 

j<Esc> Salir 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructurai' 

Titulas: 
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- Auxiliar de Mayor. 

- Número de Folio 

- Clave y nombre de la dependencia. 

- Número de partida y descripci6n: Esto se efectua para cada una de 
las partidas registradas en el módulo de Catálogo de partidas. 

Estructura de la informaci6n: 

- Código programático. (PR.SP.DEP.SD.PAR.DC) 

- Fecha 

- Número de Solicitud. (No. Sol.) 

- Tipo de Forma. (T.F.) 

GM Gastos Múltiples. 

GRC Gastos a comprobar. 

VIA Viáticos. 

VIS Visitantes 

- Importe del movimiento. 

- Suma de los importes de los movimientos. 

El tamaño del papel que deberá usar es a.s x 11 pulgada8. 

Si de la pantalla número 6.10.c., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.10.a. 
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6.11 GASTOS KULTIPLEB. 

Esta opción le permite obtener el reportC -d~· _i:o~-.··m-~Vi~i.:J~t'6~~~!que 
la dependencia maneja dentro de su presupuesto .asigtlad9',_co~ó" _GaSto_s· 
Múltiples. La pantalla donde puede ejecutar este-.: ~~po.r:te_,:~_s_: ·1_a .. 
siguiente: 

Pantalla No. 6.11.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

¡GASTOS MULTIPLESI 

F2 Ejecución Ese Salir 

Para obtener el reporte debe mover el cursor con las flechas del 
teclado en donde dice Ejecución u oprimir la tecla <F2> y aparecerá la 
pantalla número 6.11.b., que le pedirá el Año del periodo y el NQmero 
de Solicitud. -

Pantalla No. 6.11.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

¡GASTOS MULTIPLESI 

Periodo 9999 

No. Solicitud: 999,999 

!<Ese> Salir 

SISTEMA ADMI!IISTR>.TIVO 

solic~~~~~é:pa~!cir~ºl~r~!~~aªlrla e;ú:e~~ :~f"i. ~~riod~ ·:X<: ~/-,~ri~~e~~ -de 
,, 
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Pantalla No. 

NOMBRE _DE LA . ~IS_TEMA ADMINISTRATIVO 

<Fechas> Movimiento <Ese> -Salir 

si de la pantalla número 6.11.c., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la ·pantalla mostrará un 
termómetro que le indica el porcentaje de·· proceso en la elaboración 
del reporte. 

Pantalla No. 6.11.d. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

!GASTOS MULTIPLEsl 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

o 10 20 30 40 50 60 70 80 90 

j<ESC> Salir 

Títulos: 

- Gastos Múltiples. 

- Número de Hoja. 
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- Nombre de la Dependencia. 

- Fechá de impresión. 

- Número de Solicitud 

Estructura de la información: 

- Fecha 

- Cantidad de Documentos. (C.D.) 

- Cheque a favor de. 

- Registro Federal de Causantes. (R.F.~.) 

- concepto. 

- C6digo programático. (PR.SP.DEP.SD.PAR.DC) 

- Importe del movimiento. 

- suma de los importes de los movimientos. 

El tamaño del papel que deberá usar es 15 x 11 pulgadas. 

Si de la pantalla número 6.11.c., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla nümero 6.11.a. 
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6.12 GASTOS A COMPROBAR. 

Esta opción le permite obtener el reporte de los m~vimien~os·que 
la dependencia maneja dentro de su presupuesto asignado cOmo Gastos a 
Reserva de comprobar. La pantalla donde puede ej·ecui:-ar .'este re~orte es 
la siguiente: 

Pantalla No. 6.12.a. 

NOMBRE OE I.A DEPENDENCIA 

'GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR' 

F2 Ejecuci6n Ese Salir 

·.-'":. . 

Para obtener el reporte debe mover el cur~or· .. _~_on:-\a~/:·}i~-~~a·~'-:'_de1-' 
teclado en donde dice Ejecución u oprimir la tecla -«F2.> _:y;'~pare:cerá ·la 
pantalla número 6.12.b., que le pedirá el Año_ del· periodo_.Y _.el,,Número 
de Solicitud. - ~· ··-;:.-;· . : ,~ ~ -:~·~.-.\<~ 

Pantalla No. 6.11.b. 

NOMBRE DE I.A DEPENDENCIA .SISTEMA .ADMINISTRATIVO 

'GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR' 

Periodo 9999 

No. Solicitud: 999,999 

\<Ese> Salir 

Después de proporcionar el año del periodo Y. e~ ·~amero de 
solicitud, aparecerá la pantalla número 6.12.c. 
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Pantalla No. 6.12.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA· ADMINISTRATIVO 

IGASTOS A RESERVA DE COMPROBAR! -- -.··.,).~\·,:, ,\"·'·, 

.--------------------,---,---,";,:,, 

Cancelar 
T::::~:i:~¡;r" ~:': ' ~ .. Encienda la impresora y 

<Fechas> Movimiento del cursor <Ese> Salir 

Si de la pantalla nú.mero 6.12.c., elige la opci6n IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que le indica el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. 

Pantalla No. 6.11.d. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

'GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR! 

I• &!i e iliit 1 

o 10 20 30 40 50 60 70 80 90 100 

j<Esc> Salir 

El reporte qua obtendrá tiene la siguiente estructura: 

Titules: 

- Gastos a Reserva de Comprobar. 

- Número de Hoja. 
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- Nombre de ia Deperldenc1:a. 

- Fecha de impresión. 

- NOmero de Solicitud 

Estructura de la informaci6n: 

- Fecha 

- Cantidad de Documentos. (C.D.) 

- Fecha máxima de comprobación. (F.M.C.) 

- Solicitan te. 

- Cheque a favor de. 

- Motivo del gasto. 

- Código programático. (PR.SP.DEP.SD.PAR.OC) 

- Importe del movimiento. 

- Suma de los importes de los movimientos. 

El tamaño del papel que deberá usar es 15 x 11 pulgadas. 

si de la pantalla número 6.12.c., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.12.a. 
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6.13 VIA'l'ICOS. 

Esta opción le permite obtener el reporte de los movimientos que 
la dependencia maneja dentro de su presupuesto asignado corno Viáticos, 
La pantalla donde puede ejecutar este reporte es la siguiente: 

Pantalla No. G.lJ.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

jvIATicosj 

F2 Ejecución Ese 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

salir 

Para obtener el reporte debe mover el cursor con las flechas del 
teclado en donde dice Ejecución u oprimir la tecla <F2> y aparecerá la 
pantalla nQmero 6.13.b., que le pedirá el Año del periodo y el Número 
de Solicitud. 

Pantalla No, 6.1J.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

lvIATicosi 

Periodo 9999 

No. Solicitud: 999,999 

1 <Ese> Salir 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Después de proporcionar el afio del per1od6 y al núinero de 
solicitud, aparecerá la pantalla namero 6,13.co .. 
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Pantalla No. 6.13.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

jvIATicosj 

HANllAL'DEL USUARXO 

Si de la pantalla nümero 6.13 .c., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
term6metro que le indica el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. 

Pantalla No. 6.13,d. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

lvIATicosl 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

O 10 20 JO 40 50 60 70 80 90 100 % 

j<Esc> Salir 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructura:· 

Títulos: 

- Viáticos. 

- Número de Hoja. 
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- Nombre de la Dependencia. 

- Fecha de impresión. 

- Número de Solicitud 

Estructura de la información: 

- Fecha 

- Fecha máxima de comprobaci6n. (F.M.C.) 

- Solicitante. 

- Motivo del viaje. 

- Destino. 

- Código programático. (PR.SP.OEP.SD.PAR.DC) 

- Importe del movimiento. 

- suma de los importes de los movimientos. 

El tarnafio del papel que deberá usar es 15 x 11 pulgadas. 

Si de la pantalla número 6.13.c., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla nümero 6.13.a. 
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6.14 VISITANTES. :\:-".~ 
:,::·.·. ···._¡· 

Esta opción. le ·permite·:ob~ener ,el reporte de los movimientos que 
la dependencia ·maneja·:: dentro:; -de su r presupuesto asignado como 
Visitantes. La pantal~a:_dor:i:d~" pu~_?.~ ejec::~tar eSte reporte es la 
siguiente: · -:·-, · -· "·"~- '~.<·;·. ; .. -:e> 

Pantalla No. 6.14.a. 

NOHBRE'ÓE LA 

jvrsrTANTEsl 

F2 Ejecución Ese 

ADMINISTRATIVO 

Salir 

Para obtener el reporte debe mover el cursor con las flechas del 
teclado en donde dice Ejecución u oprimir la tecla <F2> y aparecerá la 
pantalla nOmero 6.14.b., que le pedirá el Año del periodo y el Ndmero 
de Solicitud. 

Pantalla No. 6.14.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

1VISITANTES1 

Periodo 9999 

No. Solicitud: 999,999 

1 <Ese> Salir 1 

Después de proporcionar el año 
solicitud, aparecerá la pantalla número 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

,:•:-.'( 
del periodo -y_ el· nü-~~~c; ·de 
6.l.4.c. 
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Pantalla No. 6.14.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

lvISITANTEsl 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Encienda la ,impresora y coloque el papel 

1 cancelar J Imprimir 

<Fechas> Movimiento del cursor <Ese> Salir 
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Si de la pantalla número 6.14·.c., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
term6metro que le indica el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. 

Pantalla No. 6.14.d. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

lvISITANTEsl 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

o 10 20 30 40 50 60 70 80 90 100 ' 

j<Esc> Salir 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructura: 

Titulas: 

- Visitantes. 

- Número de Hoja. 
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- Nombre de la Dependenc~a: 

- Fecha de impresi.6ii ~, 

- tt:ümer,o de Solicitud 

Estructura d~· la i"nformaci.6n:-· 

-· Fecha 

- Fecha máxima de_.comp~o.~~~~~P: 

- Solicitante. 

- Periodo de la visita: Rango de fechas. · 

- Nllmero de dias. (N.O.) 

--Profesor invitado. 

- Cheque a favor de. 

- Código programático. (PR.SP.DEP.SD.PAR.DC) 

- Importe del movimiento. 

- Suma de los importes de los movimientos. 

El tamafio del papel que deberá usar es 15 x 11 pulgadas. 

si de la pantalla número 6.13. c., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.13.a. 
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6.15 ENTRADA AL ALMl\CEN. 

Esta opción le permite obtener el reporte de los Articules, el 
Mobiliario y Equipo que la Dependencia obtiene para el desempeño de 
sus funciones. La pantalla donde puede ejecutar este reporte es la 
siguiente: 

Pantalla No. 6.15.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

\REPORTE DE ENTRADA AL ALMACENI 

F2 Articulas F3 Mobiliario F4 Equipo Ese Salir 

Para obtener cualquiera de estos reportes, debe de seleccionar 
del mena. que aparece en la parte inferior de la pantalla la opción 
deseada. 
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6.15.1 REfORTE DE ENTRADA AL ALKACEN DE ARTICULOB. 

Para obtener el reporte de Entrada al Almacén de Articules, 
estando en la pantalla número 6. 15.a., debe mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice Articules u oprimir la tecla <F2> y 
aparecerá la pantalla número 6.15.b. 

Pantalla No. 6.15.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

'REPORTE DE ENTRADA AL ALMACENI 

Tipo de reporte (1) Rango df?! fechas. 
(2) No. de solicitud. 

No. del tipo de reporte: ( ) 

1 <Ese> Salir 

Si de la pantalla no.mero 6.15.b., elige la opción (1) Rango de 
Fechas, aparecerá la pantalla número 6.15.c., que le pedirá el afio del 
periodo y el rango de fechas. 

Pantalla No. 6.15.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

'REPORTE DE ENTRADA AL ALMACENI 

Perlado 9999 

Desde que fecha: dd/mm/aa 

Hasta que fecha: dd/mm/aa 

) <Ese> Salir 

Después de proporcionar el año del periodo y el rango de fechas, 
aparecerá la pantalla número 6.15.d. 
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Pantalla No. 6.15.d. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

1 REPORTE DE ENTRADA A ALMACEN 1 

Encienda la impresora.: 

1 Cancelar 

<Fechas> Movimiento del cursor 
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Si de la pantalla n\1mero 6.15.d., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que le indica el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. 

Pantalla No. 6.15.e. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

1 REPORTE DE ENTRADA AL ALMACEN 1 

o 10 20 30 40 50 60 70 80 90 100 % 

f <Esc> Salir 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructura: 

Titules: 

- Nombre de la Dependencia. 

- NOmero de Hoja. 
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- Artlct.ilos. 

·- Fe.cha: .d~_._~4~p.~·~.s.~9·_1i ~ _ :.::~:- ·. 
- . ·-- . 

Est'ruct:"ura de la información: 
i ".· .. 

-- fecha·-

- N°úmero de Solicitud. (No-.- Sol.) 

- C_6digo programático. (PR.SP.OEP.SD.PAR.DC) 

- Clave y Descripci6n del Articulo. 

- Cantidad Pedida. (Cant. Ped.) 

- cantidad surtida. (Cant. sur.) 

- Unidad. 

- Precio Unitario. 

- Importe. 

- Suma de los importes. 

El tamaño del papel que deberá usar es 15 x 11 pulgadas. 

Si de la pantalla número 6.15.d., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla No. 6.15.a. 

Si de la pantalla No, 6.15.b., elige la opción (2) Nümero de 
Solicitud, aparecerá la pantalla namoro 6.15.f., que le pedir~ el año 
del periodo y el Número de Solicitud. 
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Pantalla No. 6.15.f. 

NOMBRE DE Ll\ DEPENDEllCIA SISTEMA-ADMINISTRATIVO 

!REPORTE DE ENTRADA AL Al.MACEN! 

Periodo 9999 

No. de Solicitud: 999,999 

J<Esc> Salir 

Despu~s de proporcionar el aiio del periodo y 
solicitud, aparecerá la pantalla nümero 6.15.d. 

el ntí.rnero de 

Si de la pantalla nWnero 6 .15 .d., elige la opción l:MPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que le indicará el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. La pantalla que muestra esta descripción es la nümero 
6.15.e. 

El reporte que obtendrA tiene la siguiente estructura: 

Titules: 

- Nombre de la Dependencia. 

- Nümero de Hoja. 

- Articulas. 

- Fecha de impresión. 

- Número de solicitud, correspondiente al periodo indicado. 

Estructura de la información: 

- Fecha 

- Código programático. (PR.SP.DEP.SO,PAR.DC) 

- Clave y Descripci6n del Articulo. 
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- Cantidad Pedida. · (C,;~t. P.e.d_. > .. 
"',. > .,. 

- cantidad ·surtida/,::::·~s~~t. sur.) 

- Unidad. 

- Precio Unitar.lo. · 

- Importe. 

- suína 'de: 10s .i~portf{!.s. 

El_ta~~_fio·.~~-1 PªPi!!l qu~_ de~er~ .usa:r es_:1s ?~ 11. ~ulgada:3~ 

Si de· la ·pantalla número 6.15.-d., elige· -1a opción CAJ.JCELAR, el 
rep~rte ·se~A. cancelado ·Y _regresará· a la pan;t:~l:-la_ ·nümero _6.1:5. a. 
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6.15.2 REPORTE DE ENTRADA AL ALKACBH DE MOBILIARIO. 

Para obtener el reporte de Entrada al Almacén del Mobiliario, 
estando en la pantalla número 6.15.a., debe mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice Mobiliario u oprimir la tecla <FJ> 
y aparecerá la pantalla namero 6.15.b. 

si de la pantalla número 6.15.b., elige la opción (l} Rango de 
Fechas, aparecerá la pantalla número 6.15.c., que le pedirá el afio del 
periodo y el rango de fechas. 

Después de proporcionar el afio del periodo y rango de fechas, 
aparecerá la pantalla número 6.15.d. 

Si de la pantalla número 6 .15. d., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que le indicará el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. La pantalla que mustra esta descripción es la No. 6.15,e. 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructura: 

Titulas: 

- Nombre de la Dependencia. 

- Nú.mero de Hoja. 

- Mobiliario. 

- Fecha de irnpresi6n. 

Estructura de la información: 

- Fecha 

- Número de Solicitud. (No. Sol.) 

- C6digo programAtico. (PR.SP.DEP.SD.PAR.DC) 

- Clave y Descripción del Mobiliario. 

- Número de Serie. 

- Marca. 
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- Modelo. 

- Importe. 

- suma de los importes. 

El tamaño del papel que deberá usar es 15 x 11 pulgadas. 

Si de la pantalla número 6.15.d., elige la opcii6n CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.15.a. 

Si de la pantalla nümero 6.15.b., elige la opción (2) Número de 
Solicitud, aparecerá la pantalla número 6.15.f., que le pedirá el afio 
del periodo y el Número de Solicitid. 

Después de proporcionar el afio del periodo y el número de 
solicitud, aparecerá la pantalla No. 6.15.d. 

Si de la pantalla número 6.15.d., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que le indicará el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. La pantalla que muestra esta descripción es la número 
6.15.e. 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructura: 

Titules: 

- Nombre de la Dependencia. 

- Número de Hoja. 

- Mobiliario. 

- Fecha de impresión. 

- Número de solicitud, correspondiente al periodo indicado. 

Estructura de la información: 

- Fecha 

- Código programático. (PR.SP.DEP.SD.PAR.DC) 
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- Clave y Descripción del Mobiliario.-

- Número de Serie. 

- Marca. 

- Modelo. 

- Importe. 

- suma de los importes. 

El tamaño del papel que deberá usar es 15 x 11 pulgadas. 

Si de la pantalla na.mero 6.1.5.d., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.15.a. 
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6.15.3 REPORTE DE ENTRADA AL ALMACEN DE EQUIPO. 

Para obtener el reporte de Entrada al Almacén del Equipo, estando 
en la pantalla No. 6.15.a., debe mover el cursor con las flechas del 
teclado en donde dice Equipo u oprimir la tecla <F4> y aparecerá la 
pantalla n6mero 6.15.b. 

Si de la pantalla número 6.15.b., elige la opción (1) Rango de 
Fechas, aparecerá la pantalla número 6.15.c., que le pedirá el año del 
periodo y el rango de fechas. 

Después de proporcionar el año del periodo y rango de fechas, 
aparecerá la pantalla número 6.15.d. 

Si de la pantalla número 6.15.d., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que le indicará el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. La pantalla que muestra esta descripción es la número 
6.15.e. 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructura: 

Titulas: 

- Nombre de la Dependencia. 

- Nümero de Hoja. 

- Equipo. 

- Fecha de impresión. 

Estructura de la información: 

- Fecha 

- Número de Solicitud. (No. Sol.) 

- Código programático. (PR.SP.DEP.SD.PAR.DC) 

- Clave y Descripción del Equipo. 

- Número de Serie. 
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- Marca. 

- Modelo. 

- Importe. 

- Suma de los importes. 

El tamaño del papel que deberá usar es 15 x 11 pulgadas. 

si de la pantalla número 6.15.d., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.15.a. 

si de la pantalla número 6.15.b., elige la opción (2} Número de 
Solicitud, aparecerá la pantalla nCimero 6.15.f., que le pedirá el año 
del periodo y el Número de Solicitid. 

Después de proporcionar el año del periodo y el número de 
solicitud, aparecerá la pantalla número 6.15.d. 

si de la pantalla número 6.15.d., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que le indicará el porcentaje de proceso en la eleboraci6n 
del reporte. La pantalla que muestra esta descripción es la número 
6.15.e. 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructura: 

Titulas: 

- Nombre de la Dependencia. 

- Número de Hoja. 

- Equipo. 

- Fecha de impresión. 

- Número de solicitud, correspondiente al periodo indicado. 

Estructura de la información: 

- Fecha 
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- C6digo programático. (PR.SP.DEP~SD.PAR.DC) 

- Clave y Descripción del Equipo~ 

- Nümero de Serie. 

- Marca. 

- Modelo. 

Importe. 

- suma de los importes. 

El tamafio del papel que deberá usar es 15 x 11 pulgadas. 

Si de la pantalla número 6.15.d., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla nú~ero 6.15.a. 
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6.16 EXXSTENCZA Bll ALKACEN. 

Esta opción le permite obtener el reporte de existencia de los 
Articules, el Mobiliario y Equipo que la Dependencia, tiene en 
almacén. La pantalla donde puede ejecutar este reporte es la 
siguiente: 

Pantalla No. 6.16.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!REPORTE DE EXISTENCIA EN ALMACENI 

F2 Articules FJ Mobiliario F4 Equipo Ese Salir 

Para obtener cualquiera de estos reportes, debe de seleccionar 
del menú que aparece en la parte inferior de la pantalla la opción 
deseada. 
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6.16.1 REPORTE DE EXISTENCIA EN ALKACEN DE ARTiCULOB. 

Para obtener el reporte de la Existencia en Almacén de Artículos, 
·estando en la pantalla número 6, 16.a., debe mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice Art1culos u oprimir la tecla <F2> y 
aparecerá la pantalla número 6.16.b. 

Pantalla No. 6.16.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!REPORTE DE EXISTENCIA EN ALMACENI 

Encienda la impresora y coloque el papel 

/ Cancelar Imprimir 

<Fechas> Movimiento del cursor <Ese> Salir 

Si de la pantalla número 6.16. b., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
term6metro que le indica el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. 

Pantalla No. 6.16.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!REPORTE DE EXISTENCIA EN ALMACENI 

10 20 30 40 50 60 70 ªº 

/<Ese> salir 
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El reporte que obtendrá tiene la· sigÜiente · éstr.uCtur·á: 

Titules: 

- Nombre de la Dependencia. 

- Número de Hoja. 

- Existencia de Art1culos. 

- Fecha de impresión. 

Estructura de la informaci6n: 

- Clave y Descripci6n del Articulo. 

- cantidad. 

- Unidad. 

El tamafio del papel que deberá usar es 9.5 x 11 pulgadas. 

si de la pantalla na.mero 6.16.b., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.16.a. 
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6.i6.2 REPORTE DE EXISTENCIA EN ALHACEN DE MOBILIARIO. 

Para obtener el reporte de la Existencia en Almacén del 
Mobiliario, estando en la pantalla número 6.16. a. 1 debe mover el 
cursor con las flechas del teclado en donde dice Mobiliario u oprima 
la tecla <FJ> y aparecerá la pantalla número 6.16.b. 

Si de la pantalla número 6.16.b., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que indica el porcentaje de proceso en la elaboración del 
reporte (Pantalla número 6.16.c.) 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructura: 

Titules: 

- Nombre de la Dependencia. 

- Número de Hoja. 

- Existencia de Mobiliario. 

- Fecha de impresión. 

Estructura de la información: 

- Clave y Descripción del Mobiliario. 

- NG.mero de ser le. 

- Marca. 

- Modelo. 

El tamafio del papel que deberá usar es 15 x 11 pulgadas. 

Si de la pantalla número 6.16.c., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.16.a. 
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6,16.3 REPORTE DE EXISTENCIA EN ALMACEN DE EQUIPO. 

Para obtener el reporte de la Existencia en Almacén del Equipo, 
estando en la pantalla número 6.16.a., debe mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice Equipo u oprima la tecla <F4> y 
aparecerá la pantalla número 6.16.b. 

Si de la pantalla número 6.16.b., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que indica el porcentaje de proceso en la elaboración del 
reporte (Pantalla número 6.16.c.). 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructura: 

Titules: 

- Nombre de la Dependencia. 

- Número de Hoja. 

- Existencia de Equipo. 

- Fecha de impresión. 

Estructura de la información: 

- Clave y Descripción del Equipo. 

- Número de serie. 

- Marca. 

- Modelo. 

El tamaño del papel que deberá usar es 15 x 11 pulgadas. 

Si de la pantalla número 6.16.c., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.16.a. 
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6.17 ASIGNACION DEL ALMACEN. 

Esta opción le permite obtener el reporte de asignación de los 
Articules, el Mobiliario y Equipo que la Dependencia de su almacén 
distribuye en sus diferentes áreas que la componen. La pantalla donde 
puede ejecutar este reporte es la siguiente: 

Pantalla No. 6.17.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

'REPORTE DE ASIGNACION DE ALMACENI 

F2 Art1culos FJ Mobiliario F4 Equipo Ese Salir 

Para obtener cualquiera de estos reportes, debe de seleccionar 
del menú que aparece en la parte inferior de la pantalla la opción 
deseada. 
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6.17.1 REPORTE DE ABIGNACION DE ARTICULOS DEL ~CEN. 

Para obtener el reporte de la asignación de articulas del almacén, 
estando en la pantalla número 6.17.a., debe mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice Artículos u oprima la tecla <F2> y 
aparecerá la pantalla número 6 .17. b., que pedirá el rango de fechas a 
imprimir. 

Pantalla No. 6,17.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

¡REPORTE DE ASIGNACION DE ALMACENI 

Desde que fecha: dd/mm/aa 

Hasta que fecha: dd/mm/aa 

!<Ese> Salir 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Depués de proporcionar el rango de fechas a imp~ilñir\ ~parecer~ 
la pantalla número 6.17.c. .·· -·:.=-

Pantalla No. 6.17.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

'REPORTE DE ASIGNACION DE ALMACENI 

Encienda la impresora y coloque el papel 

Cancelar ~~ 

<Fechas> Movimiento del cursor <Ese> Salir 

Si de la pantalla número 6. 17. c., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pan tal la mostrará un 
termómetro que le indica el porcentaje de proceso en la elaboración 
del reporte. 
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Pantalla No. 6.17.d.' 

HOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

¡REPORTE DE ASIGNACION DE ALHACENI 

O 10· 20 30 40 50 60 70 BO 90 

1 <Ese> Salir 1 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente 

Titulos: 

- Nombre de la Dependencia. 

- Número de Hoja. 

- Asignación de Art1culos. 

- Fecha de impresión. 

Estructura de la informaci6n: 

- Fecha de asignación. 

- Clave y Descripción del Articulo. 

- Cantidad. 

- Unidad. 

- Nombre del solicitante. 

- Area. 

KAlllll\L DEL USUARIO 

El tamaño del papel que deberá usar es 15 x 11 pulgadas. 

si de la pantalla número 6.17.c., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.17.a. 
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6.17.2 REPORTE DE ASXGNACXON DE MOBILIARIO DEL ALMACEN. 

Para obtener el reporte de la asignación del mobiliario del 
almacen, estando en la pantalla número 6.17.a., debe mover el cursor 
con las flechas del teclado en donde dice Mobiliario u oprimir la 
tecla <FJ> y aparecerá la pantalla número 6.17.b., que pedirá el rango 
de fechas a imprimir. 

Depués de proporcionar el rango de fechas a imprimir, aparecerá 
la pantalla número 6.17.c. 

Si de la pantalla nümero 6.17.c., elige la opcion IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrará un 
termómetro que indica el porcentaje de proceso en la elaboración del 
reporte (Pantalla número 6.17.d.). 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructura: 

Titules: 

- Nombre de la Dependencia. 

- Número de Hoja. 

- Asignación de Mobiliario. 

- Fecha de impresión. 

Estructura de 1a información: 

- Fecha de asignación. 

- Clave y Descripción del Mobiliario. 

- Número de serie. 

- Marca. 

- Modelo. 

- Persona asignada. 

- Area. 

El tamaño del papel que deberá usar es 15 x 11 pulgadas. 

Si de la pantalla neimero 6.17.c., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.17.a. 
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6.17,3 REPORTE DE ABIGNACION DE EQUIPO DEL ALMACEN. 

Para obtener el reporte de la asignación de equipo del almacen, 
estando en la pantalla nümero 6.17.a., debe mover el cursor con las 
flechas del teclado en donde dice Equipo u oprimir la tecla <F4> y 
aparecerá la pantalla nümero 6.17.b., que pedirá el rango de fechas a 
imprimir. 

Depués de proporcionar el rango de fechas a imprimir, aparecerá 
la pantalla nümero 6.17.c. 

Si de la pantalla nümero 6.17 .c., elige la opción IMPRIMIR, el 
reporte será lanzado a la impresora y la pantalla mostrara un 
termómetro que indica el porcentaje de proceso en la elaboración del 
reporte (Pantalla número 6.17.d.). 

El reporte que obtendrá tiene la siguiente estructura: 

Titules: 

- Nombre de la Dependencia. 

- Número de Hoja. 

- Asignación de Equipo. 

- Fecha de impresión. 

Estructura de la información: 

- Fecha de asignación. 

- Clave y Descripción del Equipo. 

- Número de serie. 

- Marca. 

- Modelo. 

- Persona asignada. 

- Area. 

El tamaño del papel que deberá usar es 15 x 11 pulgadas. 

si de la pantalla número 6,17.c., elige la opción CANCELAR, el 
reporte será cancelado y regresará a la pantalla número 6.17.a. 
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7. UTILl!IU:AB 

7.1 HENU DEL MODULO DE OTILERIAS. 

El módulo de Utilerias del Sistema Admi~istrativo, presenta un 
menú de opciones de la siguiente forma: 

NOMBRE DE LA 0 DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!catálogos Presupuesto Almacén Reportes Utilerias jdd/mm/aaJ 

Clave de acceso 
Mantenimiento 
Respaldo 
Recuperación 

<Fechas> Movimiento del cursor <Enter> Selección <Ese> Salir 

Para seleccionar cualquiera de las opciones del módulo de 
UTILERIAS, primero debe de mover el cursor con las flechas en la 
opción deseada y oprimir la tecla <Enter>. 
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7.2 CLAVES DB ACCESO. 

Esta opción le permite registrar, modificar, borrar y consultar, 
a los usuarios del sistema Administrativo. Para ejecutar cualquiera de 
estas operaciones, debe de selecionar del mena que aparece en la parte 
inferior de la pantalla ntlmero 7.2.a., la operación deseada ya sea con 
las flechas del teclado u oprimiendo la tecla de la función que le 
corresponde a cada operación. 

Pantalla No. 7.2.a. 

NOMBRE CE LA DEPENDENCIA 

lcLAVES DE ACCEsol 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

F2 Adicionar FJ Modif icaci6n F4 Borrar F5 Consultar Ese Salir 

ALTA: Para registrar a un usuario y asignarle su clave de acceso al 
Sistema Administrativo debe mover el cursor con las flechas del 
teclado en donde dice ADICIONAR u oprima la tecla <F2> y aparecerá la 
pantalla número 7.2.b. 

Pantalla No. 7.2.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

JcLAVES DE ACCEsol 

Clave XX XXX 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Nombre: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

l<Esc> Salir 
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La pantalla número 
información: 

DESCRIPCION 

1. Clave de acceso al sistema. 

2. Nombre del usuario. 

Después de proporcionar la . 
aparecerá la pantalla na.mero 7. 2 
principal. 

Pantalla No. 7.2.c. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

!CLAVES DE ACCESO! 

Clave xxxxx 

Nombre: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

CATALOGO$ 
PRESUPUESTO 
ALMACEN 
REPORTES 
UTILERIAS 

<FLECHAS> Movimiento del cursor <Ese> Salir 

De la pantalla número 7. 2. c., debe de seleccionar con ayuda de 
las flechas del teclado el m6dulo y oprimir la tecla <Enter>; estos 
es, para asignar la entrada a cada una de las opciones que contienen 
cada uno de ellos. 

CATALOGOS: Si de la pantalla número 7.2.c., selecciona el módulo de 
Catálogos, aparecerá la pantalla número 7.2.d., con las opciones de 
módulo. 
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Pantalla No. 7.2.d. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

icLAVES DE ACCESO¡ 

Clave xxxxx 
Nombre: 

CATALOGOS 
PRESUPUESTO 
ALMACEN 
REPORTES 
UTILERIAS 

J <Ese> Salir, 

,¡ Dependencias 
V Personal 
.¡ Partidas 
V Periodos 
,¡ Articulos 
v Mobiliario 
,¡ Equipo 

<Enter> Cambio de Status. 

llAHUAL DEL USUARIO 

ADMillISTRATIVO 

Cada una de estas opciónes esta marcada con un símbolo: 

V Si9nif ica que el usuario tiene acceso a esta opci6n. 

X Significa que el usuario no tiene acceso a esta opción. 

Para cambiar el Status de la opción debe de oprimir la tecla 
<Enter> en la opción que desea modificar; esto es, si la opción está 
marcada con el simbo lo (V) al oprimir la tecla <Enter>, cambiará de 
status a (x), o en caso contrario si la opción esta marcada con el 
sfmbolo (x), al oprimir la tecla <Enter> cambiará su status a (V). 

Al terminar de definir el acceso a cada una de las opciones del 
módulo de catálogos, debe oprimir la tecla <Ese> para salvar la 
información y salir del la pantalla número 7.2.d. 

PRESUPUESTO: Si de la pantalla número 7.2.c., selecciona el módulo de 
Presupuesto, aparecerá la pantalla número 7.2.d., con las opciones de 
módulo. 
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Pantalla No. 7.2.e. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

'CLAVES DE ACCESO' 

Clave xxxxx 

SISTEMA ADMINISTRATIVO. 

Nombre: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

CATALOGOS 
PRESUPUESTO 
ALMACEN 
REPORTES 
UTILERIAS 

J<Esc> Salir. 

x Asignación Anual 
x Asignación a partidas 
x Gastos Multiples 
x Gastos a reserva de comprobar 
X Viaticas 
x Visitantes 

<Enter> Cambio de Status. 

Cada una de estas opciónes esta marcada con un simbolo: 

·." Significa que el usuario tiene acceso a esta opción. 

X Significa que el usuario no tiene acceso a esta opción. 
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Para cambiar el Status de la opción debe de oprimir la tecla 
<Enter> en la opción que desea modificar; esto es, si la opción está 
marcada con el simbolo (~) al oprimir la tecla <Enter>, cambiará de 
status a (x), o en caso contrario si la opción esta marcada con el 
s!mbolo (x), al oprimir la tecla <Enter> cambiará su status a (~). 

Al terminar de definir el acceso a cada una de las opciones del 
m6dulo de Presupuestos, debe oprimir la tecla <Ese> para salvar la 
informaci6n y salir del la pantalla nümero 7.2.e. 

l\LHACEH: si de la pantalla nümero 7. 2. c., selecciona el módulo de 
Almacén, aparecerá la pantalla nfünero 7. 2. f., con las opciones de 
m6dulo. 
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Pantalla No. 7.2.f. 

NOMBRE DE LA 

'CLAVES DE ACCESO' 

Clave xxxxx 
Nombre: 

CATALOGOS 
PRESUPUESTO 
ALMACEN 
REPORTES 
UTILERIAS 

J <Ese> Salir. 

x -Entrada _______ _ 
x Asignaci6n··· 

<Enter> cambio de Sta tus~-· 

Cada una de estas opci6nes esta marcada ~on un simbolo: 

V Siqnifica que el usuario tiene acceso a esta opción. 

x Significa que el usuario no tiene acceso a esta opción. 

Para cambiar el Status de la opción debe de oprimir la tecla 
<Enter> en la opción que desea modificar; esto es, si la opción está 
marcada con el simbo lo (V) al oprimir la tecla <En ter>, cambiará de 
status a (x), o en caso contrario si la opción esta marcada con el 
simbolo (X), al oprimir la tecla <Enter> cambiará su status a (V). 

Al terminar de definir el acceso a cada una de las opciones del 
módulo de Almacen, debe oprimir la tecla <Ese> para salvar la 
información y salir del la pantalla número 7.2,f. 

REPORTES: Si de 1a panta1la número 7. 2. c., selecciona el módulo de 
Reportes, aparecerá la pantalla número 7.2.g., con las opciones de. 
módulo. 
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Pantalla No. 7.2.g. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

'CLAVES DE ACCESO' 

Clave xxxxx 

SISTEMA ADMillISTRATIVO 

Nombre: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

CATALOGOS 
PRESUPUESTO 
ALMACEN 
REPORTES 
UTILERIAS 

l<Esc> Salir. 

x Dependencias 
x Personal 
x Partidas 
x Articulas 
x Mobiliario 
x Equipo 
x Presupuesto 
x Diario General 
x Auxiliar de Mayor 
x Gastos Múltiples 
x Gastos a Comprobar 
x Viaticas 
x Visitantes 
x Entrada Almacén 
x Existencia Almacén 
x Asignación Almacén 

<Enter> Cambio de Status. 

Cada una de estas opciónes esta marcada con un símbolo: 

V Significa que el usuario tiene acceso a esta opción. 

x Significa que el usuario no tiene acceso a esta opción. 
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Para cambiar el status de la opción debe de oprimir la tecla 
<Enter> en la opción que desea modificar; esto es, si la opción está 
marcada con el símbolo (V) al oprimir la tecla <Enter>, cambiará de 
status a (X), o en caso contrario si la opci6n esta marcada con el 
s1mbolo (X), al oprimir la tecla <Enter> cambiará su status a (V). 

Al terminar de definir el acceso a cada una de las opciones del 
m6dulo de Reportes, debe oprimir la tecla <Ese> para salvar la 
informaci6n y salir del la pantalla nQmero 7.2.g. 
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OTXLERXAS: Si de la pantalla nQme.ro :·. 7 .2·.c., selecciona el módulo de 
Utiler!as, aparecerá la pantalla. nQmero .. 7.2.h. ,· con las opciones de 
m6dulo. 

Pantalla No. 7.2.h. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

!CLAVES DE ACcEsoi 

Clave xxxxx 
Nombre: 

CATALOGOS 
PRESUPUESTO 
ALMACEN 
REPORTES 
UTILERIAS 

!<Ese> salir. 

x Claves de acceso 
x Mantenimiento 
x Respaldo 
x Recuperación 

<Enter> Cambio de Status. 

Cada una de estas opciónes esta marcada con un símbolo: 

V Significa que el usuario tiene acceso a esta opción. 

x Significa que el usuario no tiene acceso a esta opción. 

Para cambiar el status de la opción debe de oprimir la tecla 
<Enter> en la opción que desea modificar; esto es, si la opción está 
marcada con el simbo lo (V) al oprimir la tecla <En ter>, cambiará de 
status a (X), o en caso contrario si la opción esta marcada con el 
símbolo (x), al oprimir la tecla <Enter> cambiará su status a (V). 

Al terminar de definir el acceso a cada una de las opciones del 
módulo de Utiler!as, debe oprimir la tecla <Ese> para salvar la 
información y salir del la pantalla número 7.2.h. 

MODIPICACION: Para modificar los accesos de una clave, a las opciones 
de cada módulo, debe de mover el cursor con las flechas del teclado en 
donde dice MODIFICAR u oprima la tecla <F3>. En seguida aparecerá la 
pantalla número 7.2.i., con la lista de las claves registradas en el 
sistema. 
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Pantalla No. 7.2.i. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

'CLAVES DE ACCEsol 

Clave Nombre 

xxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

<Flechas> Movimento del cursor <Enter> Editar 

· ... 2so-. 

De la lista que aparece en la pantalla número 7.2.i., seleccione 
la clave a modificar, con ayuda de las flechas del teclado y oprima 
tacla <Enter> para editar los datos. 

En seguida aparecerá la pantalla número 7.2.c., en la cual puede 
seleccionar el m6dulo a modificar y cambiar el status de sus opciones, 
siguiendo las indicaciones de los puntos anteriores. 

BAJA: Para dar de baja las claves registradas en el Sistema 
Administrativo, debe de mover el cursor con las flechas del teclado en 
donde dice Baja u oprima la tecla <F4>. En seguida aparecerá la 
pantalla número 7.2.i., con la lista de las claves registradas en el 
sistema. 

De la lista que aparece en la pantalla número 7.2.i., seleccione 
la clave a borrar, con ayuda de las flechas del teclado y oprima tacla 
<Enter> para editar los datos. 

Los datos del usuario aparecerán en la pantalla número 7.2.b., y 
en la parte inferior de esta la siguiente pregunta: El registro será 
eliminado ? • ok (Y/N) ? _. Oprima la tecla nyn, si desea borrar la 
clave, u oprima "N", para cancelar la orden de borrado. 

COlfSULTAR: Para consultar las claves registradas en el Sistema 
Administrativo, debe de mover el cursor con las flechas del teclado en 
donde dice CONSULTAR u oprima la tecla <FS>. En seguida aparecerá la 
pantalla n<unero 7.2.i., con la lista de las claves registradas en el 
sistema. 

Para poder consultar todas las claves registradas, debe de mover 
el cursor con las flechas del teclado. 
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7.3 llllNTENIHIEli'l'O. 

Esta opción le permite ordenar la información contenida en las 
bases de datos que forman parte del sistema Administrativo. cuando es 
seleccionada esta opción aparece la pantalla nórnero 7.3.a., que 
despliega el nombre de la base de datos que esta ordenando y un 
termómetro que le indica el porcentaje del proceso en la elaboración 
del ordenamiento. 

Pantalla No. 7.3.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

¡MANTENIMIENTO' 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

'NOMBRE DE LA BASE DE DATos\ 

O 10 20 30 40 50 60 70 BO 90 
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7.4 RESPALDO DE XNFORMACXON. 

'.:t.'i r-.:'¿:f-.-· .. ;.::~;,-.~1 · :_., 
Esta opción le permite respaldar en discos. "flexi_b~es_'1.:.1;l_a 

información contenida en las bases .de datos que fornían·~::partE;?;/~eL 
Sistema Administrativo. cuando es seleccionada esta- op6i6r(.:_aparece(la 
pantalla número 7.4.a. 

Pantalla No. 7.4.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

¡RESPALDO DE INFORMACIONI 

Periodo: 9999 

Orive : X 

SISTEMA 

La informaci6n se borrará de la base de origen X 

<Ese> Salir 

La pantalla no.mero 7.4.a., le pedirá la siguiente informaci6n: 

Periodo: Este dato se refiere al afio del periodo para el cual se 
genero informaci6n en las bases de datos. (Asignación de presupuesto, 
gastos m6ltiples y a reserva de comprobar, viáticos, visitantes, 
entrada y asignación del almacén. etc.) 

Orive: Esta opción esta diseñada para realizar el respaldo en 
discos fleKibles de alta densidad ( 1.2 M. en discos de 5.25 pulgadas 
y 1.4 M en discos de 3.5 pulgadas), usted puede direccionar su drive 
eligiendo la letra A 6 B. 

La pregunta que si la información es borrada de la base origen; 
se refiere a eliminar de sus bases de datos la información, para que 
usted tenga suficiente espacio para seguir trabajando otro periodo sin 
que resulte problema la capacidad de su disco duro donde tenga 
residente el Sistema Administrativo. si usted decide eliminar la 
información oprima la letra 11 5", en caso contrario la letra nN 11 • 
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Después de proporcione la información descrita anteriormente, 
aparecerá la pantalla número 7.4.b., que despliega el nombre de la 
base de datos que esta respaldando y un termómetro que le indicará el 
porcentaje de proceso en la elaboración del resplado. 

Pantalla No. 7.4.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

¡RESPALDO DE INFORMACIONI 

SISTEMA ADMINISTRATIVO 

!NOMBRE DE LA BASE DE DATosi 

o 10 20 30 40 50 60 70 ªº 

Si usted revisa el contenido del disco flexible, donde se efectuó 
el respaldo encontrará la siguiente simbología en el nombre de las 
bases de datos. 

1, AA Significa Asignación del presupuesto anual. 

2. AP Significa Asignación a las partidas deacuerdo al presupuesto. 

3. GM Significa todos los movimientos den6minados Gastos Mültiples. 

4. GC Significa todos los movimientos den6minados Gastos a comprobar. 

s. VT significa todos los movimientos den6minados Viáticos. 

6. vs Significa todos los movimientos den6minados Visitantes. 

7, AL : Siqnif ica todos los movimientos den6rninados Entrada al 
almacén. 

a. AS : Significa todos los movimientos den6rninados Asignación del 
almacén. 

Acampaf\ando a cada una de estas sibolog ia estará el año del 
perlado de la información. 
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7.5 RECUPERAcroN DE rNFORHAcroN. 

Cuando es seleccionada esta opción aparece· 1~ -~~ri~~li'a i núr'.ñ~ro 
7.5.a. 

Pantalla No. 7.5.a. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 

IRECUPERACION DE INFORMACIONI 

Periodo 9999 

Orive origen X 

Orive Destino X 

La información se borrará de la base de origen ? X 

<Ese> Salir 

La pantalla No. 7.5.a., le pedirA la siguiente informaci6n: 

Período: Este dato se refiere al año del periodo para el cual se 
genero respaldo la información de las bases de datos. (Asignación do 
presupuesto, Gastos múltiples y a reserva de comprobar, viáticos, 
visitantes, entrada y asignación del almacén. etc.) 

Orive Origen: Debe de especif icarce la unidad de donde se tomará 
la informaci6n a recuperar. Las opciones son: Del drive A o B. 

Orive Destino: Debe de especificarce la unidad de se encuentra 
residente el Siste1ua AUt11lnistrativo. Estas opciones son: La unidad e o 
la unidad F, para el caso de Redes de área local. 

La pregunta que si la información es borrada de la base origen; 
se refiere a eliminar sus bases de datos del disco flexible de donde 
se recuperará la información. 
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Después de proporcione la información descrita anteriormente, 
aparecerá la pantalla número 7. 5. b., que despliega el nombre de la 
base de datos que esta recuperando y un termómetro que le indica el 
porcentaje de proceso en la elaboración de la recuperación. 

Pantalla No. 7.5.b. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SISTEMA ADMINISTRATIVO 

IRECUPERACION DE INFORMACION 1 

'NOMBRE DE LA BASE DE DATOS¡ 

RECUPERACION 

o 10 20 30 40 50 60 70 ªº 90 
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Dentro del área de informática, especialmente en el diseño de 
sistemas surge frecuentemente la disyuntiva en la selección de la 
aplicación que se quiere lograr, ya que debemos plantear objetivos 
especificas para el software o la posibilidad de solucionar problemas 
generales para que el mismo sistema pueda utilizarse dentro de otras 
áreas administrativas que tengan el mismo manejo de la información. 

En el mercado actual el software es en alto porcentaje diseñado 
en el extranjero y por lo tanto, con un planteamiento de objetivos 
generales para ser utilizado como herramienta de apoyo en el área 
administrativa. 

Esta disyuntiva conlleva a un análisis de pros y contras dentro 
del desarrollo, ya que un sistema general obliga a los usuarios a 
modificar su método de trabajo y la solución de objetivos particulares 
dentro de este diseño corre el riesgo de solapar errores de 
procedimiento en el método de trabajo de los mismos usuarios. 

Sin embargo después de un análisis de requerimientos de las 
necesidades de la Dirección General de Intercambio Academice decidimos 
que la solución de objetivos particulares era el mejor camino para 
solucionar la problematica de esta dependencia. 

Es importante hacer mensión que en el desarrollo de un sistema 
existen muchos factores entre los que podemos destacar que el usuario 
normalmente no tiene visualizados los requerimientos que cubren sus 
necesidades y esto origina que los objetivos generales se cambien por 
un disef'i.o con objetivos particulares que muchas veces son los que 
crean errores de disef'io y atrasos en el tiempo de liberación del un 
sistema, y el nivel que se maneja en el trabajo nultidiciplinario 
entre el área administrativa y la informática son en la mayoria de los 
casos diferentes, ya que podemos desarrollar un sistema con mucha 
calidad de progrmaci6n y tener una mala asesoría en el área 
administrativa y en el caso inverso, un buen asesor administrativo y 
un pésimo diseñador. 

La Dirección General de Intercambio Academice es un ejemplo de 
sistematización de objetivos particulares donde la falta de recursos 
humanos calificados en el área de informática genera diferentes 
opciones de software que dan soluciones parciales a dichas 
necesidades. 

La utilización de este Sistemas Administrativo en la Dirección 
General de Intercambio Académico, motiva al personal a cambiar su 
forma de trabajo que hasta ahora se dcsarrrolla con la utilización de 
paquetes comerciales como la hoja de trabajo, proces~dores de texto y 
las aplicaciones que han sido desarrolladas der:t.ro de la misma 
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dirección y en dependencias de apoyo de la propia U.N.A.M. 

Entre las ventajas que proporciona nuestro Sís tema 
Administrativo, esta la obtensión de información fidedigna en el 
momento en que se solicite, siendo esto de vital importancia para el 
seguimiento y resolución de tramites administrativos en la 
dependencia. 

Como puntos finales en el desarrollo del sistema se obtuvierón: 

- El agilizar el manejo diario de información . 

- con su utilización se permitirá reducir la duplicidad de 
funciones y una mejor organización del m~nejo de información. 

- Proporcionar información necesaria para evitar atrasos en la 
toma de decisiones. 

El sistema pretende praporcionar una plataforma de desarrollo 
para futuras modificaciones en su aplicación y para ello se trabajó en 
programas fuentes claros y de fácil comprensión. 

Es compromiso de los Ingenieros en Computación el desarrollar 
software de calidad que permita solucionar las necesidades que se nos 
plantean en conjunto con los profesionales de otras disciplinas y con 
esto obtener un producto comercial capaz de competir con el que 
actualmente se maneja en el mercado y que tiene un gran exito por ser 
un software de excelente nivel. 
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ANEXO A 

ENTIDADES EXTERNAS 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 
ANGELES ZAMUDIO DOMINGUEZ FECHA: 4/08/93 

PROYECTO: DIRECCION GENERAL DE 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

Nombre 

NOMBRE 

ENTIDAD EXTERNA 

SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE 
AUTONOMA DE MEXICO. 

F L U J O S 

DESCRIPCION 

REQUERIMIENTOS TRAE LOS DATOS PJ'\.RA REALIZAR UN CHEQUE Y LA 
JUSTIFICACION A UN GASTO O DATOS PARA UNA 
COMPRA. 

CHEQUE LLEVA EL CHEQUE YA SEA AL PROVEEDOR O AL 
DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS. 

A',,1 



A.2 ANEXO A 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 
ANGELES ZAMUDIO DOMINGUEZ FECHA: 4/08/93 PAGINA: 1 

PROYECTO: DIRECCION GENERAL DE 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

PROGRAMA: SISTEMA ADMINISTRATIVO 

ENTIDAD EXTERNA 

Nombre PROVEEDOR 

~NOMBRE 

REQUERIMIENTOS 

CHEQUE 

FACTURA 

F L U .J O S 

DESCRIPCION 

TRAE LOS DATOS DEL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 
O DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA PARA 
REALIZAR UNA COMPRA. 

TRAE LOS CONCEPTOS DEL PAGO. 

LLEVA LOS DATOS DE LA MERCANCIA Y EL PRODUCTO 
FISICAMENTE. 



ANEXO A 

P a o e E s a· s 

AUTORES: 

PROYECTO: DIRECCION GENERAL DE 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

PROGRAMA: SISTEMA 

P R O C E S O S 

Nombre : PRESUPUESTOS. 

Función: REUNIR ItffORMACION DE LOS DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCIONO 
GENERAL DE INTERCAMBIO ACADEMICO Y CONTABILIZAR SUS 
GASTOS BAJO UN CATALOGO DE PARTIDAS. 

NOMBRE 

PEDIDO 

CHEQUE 

FACTURA 

REPORTES 

REQUERIMIENTO 

CHEQUE 

ACTUALIZACION 

ABASTECIMIENTO 

PROCEDIMIENTOS: 

NOMBRE: 

NOMBRE: 

D A T O S ENTRADA 

DESCRIPCION 

ESPECIFICACION DE LAS NECESIDADES. 

ENVIADO POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA PARA 
PAGAR EL GASTO. 

ENVIADA POR EL PROVEEDOR JUtlTO CON LA MERCANCIA 

INFORMACION DE ARCHIVOS REFERENTES A CUENTAS O 
MOVIMIENTOS CONTABILIZADOS. 

D A T O S SALIDA 

LLEVA LA FORMA DEPENDIENDO EL TIPO DE GASTO A 
LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, SOLICITANDO EL 
CHEQUE. 

SE ENVIA AL PROVEEDOR PARA EL PAGO DE LA COMPRA 

ENVIA INFORMACION PARA ACTUALIZAR LOS ARCHIVOS 
(ALTAS, BAJAS, MODIFICACIONES Y CONSULTAS). 

ENTREGA LA COMPRA AL DEPARTAMENTO CORRESPON
DIENTE. 

FUNCION: 

FUNCION: 



AllEXO.A 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 
ANGELES ZAMUDIO DOMINGUEZ FECHA: 4/08/93 

PROYECTO: DIRECCION GENERAL DE 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

PROGRAMA: SISTEMA 

PROCESOS 

Nombre : RESGUARDOS. 

Función: MANTENER ACTUALIZADO EL INVENTARIO DE LOS ARTICULOS, EL 
MOBILIARIO Y EQUIPO DE LA DIRECCION GENERAL DE INTERCAMBIO 
ACADEMICO. 

NOMBRE 

FACTURA 

REPORTES Y CONSULTAS 

PEDIDO 

ACTUALIZACION 

PROCEDIMIENTOS: 

NOMBRE: 

NOMBRE: 

D A T O S E N T R A D A 

DESCRIPCION 

ENVIA EL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO CON 
MERCANCIA. 

INFORMACION DE CADA ARCHIVO REFERENTES A 
ENTRADAS AL ALMACEN. 

D A T O S S A L I D A 

LLEVA LA FORMA DESCRIBIENDO EL PEDIDO AL 
AL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO. 

ENVIA INFORMACION PARA ACTUALIZAR LOS ARCHI
VOS (ALTAS,BAJAS,MODIFICACIONES Y CONSULTAS). 

FUNCION: 

FUNCION: 



ANEXO A 

ARCHIVOS 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 
ANGELES ZAMUDIO DOMINGUEZ FECHA: 4/08/93 

PROYECTO: DIRECCION GENERAL DE 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

ARCHIVOS 

Nombre CAT_DEP.DBF CATALOGO DE DEPENDENCIAS. 

CAMPO 

CVE_DEP 

NOM_DEP 

Clave de la dependencia. 

Nombre de la dependencia. 

ENVIA PROCESO : PRESUPUESTO 

RECIBE PROCESO: PRESUPUESTO 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 
ANGELES ZAMUDIO DOMINGUEZ 

TIPO 

Caracter 

Caracter 

FECHA: 4/08/93 

6 

40 

'PAGINA: 1 

PROYECTO: DIRECCION GENERAL DE PROGRAMA: SISTEMA ADMINISTRATIVO 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

AR C H I V O S 

Nombre : CATALOGO DEL PERSONAL. 

CAMPO TIPO LONGITUD 

CVE_DEP Clave de la dependencia. caracter 6 

CVE_CAT Clave de la categoría. Caracter 6 

NOM_CAT Nombre de la categorla. Caracter 40 

NOM_EMP Nombre del empleado. Caracter 40 

RFC_EMP Registro Federal de Con- Caracter 15 
tribuyentes del empleado. 

ENVIA PROCESO : PRESUPUESTO 

RECIBE PROCESO: PRESUPUESTO 



ANEXO A 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRAllO DELGADO 
ANGELES ZAMUDIO DOMINGUEZ FECHA: 4/08/93 PAGINA: 1 

PROYECTO: DIRECCIOll GENERAL DE PROGRAMA: SISTEMA ADMINISTRATIVO 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

ARCHIVOS 

Nombre CAT_PAR.DBF CATALOGO DE PARTIDAS. 
/ ···.--

éAMPO 

:~VE~~-~P ~-'.~·--~'~ay_e :de la dependencia. 

Nm(~PAA'" Número de partida. 

NOM_PAR Nombre de la partida. 

ENVIA PROCESO : PRESUPUESTO 

RECIBE PROCESO: PRESUPUESTO 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 

TIPO 

Caracter 

Númerico 

caracter 

ANGELES ZAMUDIO DOMINGUEZ FECHA: 4/08/93 

PROYECTO: DIRECCION GENERAL DE 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

PROGRAMA: SISTEMÁ -ADMINISTRATIVO --

ARCHIVOS 

Nombre PER_PRE.DBF PERIODOS DEL PRESUPUESTO. 

CAMPO TIPO 

CVE_DEP Clave de la dependencia. Caracter 6 

ANO_PER Afio del periodo. Númerico 4_-

FEC_INI Fecha de inicio del periodo. Fecha , .. 8. 

FEC_FIN Fecha de final del perlado. Fecha ,.,8 

ENVIA PROCESO : PRESUPUESTO 

RECIBE PROCESO: PRESUPUESTO 



ANEXO A A.7. 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 
ANGELES. ZAMUDIO. DOHINGUEZ 

PROYECTO: OIRECCION GENERAL ·DE., 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

Nombre 

CAMPO 

CVE_DEP 

ANO_PER 

ASI_ORI 

ASl_ACT 

AHP_ACT 

FEC_AMP 

ASl_ANU.DBF 

A R C H .1 

PRESUPUESTO 

Clave de la dependencia. 

Año del periodo. 

Asignación original. 

Asignación actual. 

Ampliación a la asignación 
actual. 

Fecha de la ampliación. 

ENVIA PROCESO : PRESUPUESTO 

RECIBE PROCESO: PRESUPUESTO 

Númerico 

Númerico 

Númerico 

Fecha 



A.B 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 
ANGELES ZAMUDIO DOMINGUEZ FECHA: 4/08/93 PAGINA: l 

PROYECTO: DIRECCION GENERAL DE 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

PROGRAMA: SISTEMA 

AR CH I V o s 

Nombre ASI_PAR. DBF ASIGNl\CION DEL PRUSUPUESTO ANUAL A· 

CAMPO TIPO 

CVE_DEP Clave de la dependencia. caracter 6 

NUM_PAR Número de partida. Númerico 'j 

ANO_PER Afio del periodo. Níimerico .¡ 

IMP_l\SI Importe de la asignación. Númerico 12 

AMP_ASI Asignaci6n actual. Nümerico 

FEC_AMP Fecha de la ampliación. Fecha 

ENVIA PROCESO : PRESUPUESTO 

RECIBE PROCESO: PRESUPUESTO 

ANEXO l\ 



ANEXO 1\ 1\.9 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 
ANGELES ZAMUDIO DOHINGUEZ ~FECHAi 

PROYECTO: DIRECCIOll GENERAL DE 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

Nombre 

CAMPO 

ANO_PER 

CVE_DEP 

NUM_SOL 

FEC_SOL 

CHE_FAV 

RFC 

CAN_DTO 

CON 

PR 

SP 

DEP 

so 

PAR 

oc 

IMPORTE 

A R C 

GTO_MUL.DBF 

Año del -periodo. 

Clave de la dependencia. 

Número de solicitud. 

Fecha de la solicitud. 

Cheque a favor de. 

Reg. Fed. de Contrib. 

cantidad de documentos. 

Concepto. 

Programa. 

subprograma. 

Dependencia. 

subdependencia. 

Partida. 

Oigito de control. 

Importe del movimiento. 

ENVIA PROCESO : PRESUPUESTO 

RECIBE PROCESO: PRESUPUESTO 



A.10 AHEZO A 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 
ANGELES ZAMUDIO DOMINGUEZ FECHA: 4/0B/93 PAGINA: 1 

PROVECTO: DIRECCION GENERAL DE 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

PROGRAMA: SISTEMA ADMINISTRATIVO 

A R C H I V O S 

Nombre GTO_RC.DBF GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR 

CAMPO 

CVE_DEP Clave de la dependencia. 

ANO_PER A~o del periodo. 

NUM_SOL Número de solicitud. 

FEC_SOL 

CVE_CAT 

FEC_MAX 

CAN_DTO 

CHE_FAV 

MOT_GTO 

PR 

SP 

DEP 

so 

PAR 

De 

IMPORTE 

Fecha de la solicitud. 

Clave de la categoría. 

Fecha de la máxima de 
comprobaci6n. 

cantidad de documentos. 

Cheque a favor de. 

Motivo del qasto. 

Programa. 

Subprograma. 

Dependencia. 

Subdependencia. 

Partida. 

Diqito de control. 

Importe del movimiento. 

ENVIA PROCESO : PRESUPUESTO 

RECIBE PROCESO: PRESUPUESTO 

TIPO 

Caracter 

Nümerico 

Númerico 

Fecha 

Caracter 

Fecha 

Númerico 

Caracter 

caracter 

Númerico 

Númerico 

N4merico 

Númerico 

NQmerico 

Ndmerico 

Ntlmerico 

LONG. DEC. 

6 

8 

6 



ANEXO A 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 
ANGELES ZAMUDIO DOMINGUEZ FECHA: 4/0B/.9J PAGINA: 1 , 

PROYECTO: DIRECCION GENERAL DE 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

Nombre 

CAMPO 

CVE_DEP 

ANO_PER 

NUM_SOL 

FEC_SOL 

CVE_CAT 

FEC_MAX 

MOT_VIA 

DESTINO 

PR 

SP 

DEP 

so 

PAR 

oc 

IMPORTE 

A R C H I 

VIATICOS.DBF VIATICOS. 

Clave de la dependencia. 

Año del periodo. 

Nümero de solicitud. 

Fecha de la solicitud. 

Clave de la categoría. 

Fecha de la máxima de 
comprobación. 

Motivo del viaje. 

Destino. 

Programa. 

Subprograma. 

Dependencia. 

Subdepcndencia. 

Partida. 

Dígito de control. 

Importe del movimiento. 

ENVIA PROCESO : PRESUPUESTO 

RECIBE PROCESO: PRESUPUESTO 

PROGRAMA: SISTEMA ADMINISTRATIV,O 



AllBXO A 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 
ANGELES ZAMUDIO DOMINGUEZ FECHA: 4/0B/93 PAGINA: 1 

PROYECTO: DIRECCION GENERAL DE 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

PROGRAMA: SISTEMA ADMINISTRATIVO 

Nombre 

CAMPO 

CVE_DEP 

ANO_PER 

NUM_SOL 

FEC_SOL 

CVE_CAT 

FEC_MAX 

FEC_INI 

FEC_FIN 

DIA_VIS 

KOT_VIS 

PRO_INV 

CHE_FAV 

PR 

SP 

DEP 

so 

PAR 

oc 

IMPORTE 

A R C H I V O S 

VISITA.DBF VISITANTES. 

Clave de la dependencia. 

Año del periodo. 

Número de solicitud. 

Fecha de la solicitud. 

Clave de la categor1a. 

Fecha de la máxima de 
comprobaci6n. 

Fecha de llegada. 

Fecha de salida. 

Olas de la visita. 

Motivo de la visita. 

Profesor invitado. 

Cheque a favor de. 

Programa. 

Subprograma. 

Dependencia. 

subdependencla. 

Partida. 

Dígito de cont~ol. 

Importe del movimiento. 

TIPO 

Caracter 

Númerico 

NO.merico 

Fecha 

Caracter 

Fecha 

Fecha 

Fecha 

Nümerico 

Caracter 

Cara e ter 

Caracter 

Númerico 

Númerico 

Númerico 

Númerico 

Númerico 

Númerico 

Númerico 2 



AJIBXO A A.13 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 
ANGELES ZAMUDIO OOMINGUEZ FECHA: 4/08/93 PAGINA: 1 

PROYECTO: DIRECCION GENERAL DE 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

PROGRAMA: SISTEMA ADMINISTRATIVO 

A R C H I V O S 

Nombre CVE_ACC.DBF CLAVES DE ACCESO AL SISTEMA. 

CAMPO 

CVE_USU Clave de usuario. 

NOM_USU Nombre del usuario. 

OPN Opción "n" del sistema. 
donde n=40 

ENVIA PROCESO : PRESUPUESTO 

RECIBE PROCESO: PRESUPUESTO 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 
ANGELES ZAMUDIO OOMINGUEZ 

PROYECTO: DIRECCION GENERAL DE 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

TIPO 

caracter; 

caracter 

Loqico 

FECHA: 4/08/93 

LONG_ITUD 

5 

40 

l. 

¡PAGINA: -1 

PROGRAMA: SISTEMA ADMINISTRATIVO 

A R C H I V O S 

Nombre : CAT_ART.DBF CATALOGO DE ARTICULOS. 

CAMPO TIPO LONGITUD 

CVE_DEP Clave de la dependencia. caracter 6 

CVE_ART Clave del articulo. caracter 6 

NOM_ART Nombre dal articulo. Caracter 40 

ENVIA PROCESO : RESGUARDOS. 

RECIBE PROCESO: PRESUPUESTO. 



A.14 ANEZO A 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 
ANGELES ZAMUDIO DOMINGUEZ FECHA: 4/08/93 PAGINA: 1 

PROYECTO: DIRECCION GENERAL DE 
INTERCAllBIO ACADEMICO 

PROGRAMA: SISTEMA ADMINISTRATIVO 

A R C H I V O S 

Nombre CAT_MOB.DBF CATALOGO DE MOBILIARIO. 

CAMPO 

CVE_DEP 

CVE_MOB 

NOM_MOB 

Clave de la dependencia. 

Clave del mobiliario. 

Nombre del mobiliario. 

ENVIA PROCESO : RESGUARDOS. 

RECIBE PROCESO: PRESUPUESTO. 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 

TIPO 

caracter 

Caracter 

Caracter 

ANGELES ZAMUDIO DOMINGUEZ FECHA: 4/08/93 

LONGITUD 

PAGINA: l 

PROYECTO: DIRECCION GENERAL DE 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

PROGRAMA: SISTEMA ADMINISTRATIVO 

A R C H I V O S 

Nombre CAT_EQU.DBF CATALOGO DE EQUIPO. 

CAMPO 

CVE_DEP Clave de la dependencia. 

CVE_MOB Clave del equipo. 

NOM_MOB Nombre del equipo. 

ENVIA PROCESO : RESGUARDOS. 

RECIBE PROCESO: PRESUPUESTO. 

TIPO 

Caracter 

Cara e ter 

Caracter 

LONGITUD __ 

6 

6 

40 



ANEXO l\ ,ll.15 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 
ANGELES ZAMUDIO DOMINGUEZ 

PROYECTO: DIRECCION GENERAL DE 
INTERCAMBIO ACADEMICO 

Nombre ALMACEN.DBF 

ARCHIVOs 

ENTRADA AL Al.MACEN. 

CAMPO 

CVE DEP 
ANO-PER 
NUtCSOL 
FEC-SOL 
PR -
SP 
DEP 
so 
PAR 
oc 
CVE ART 
DES-ART 
TIP-ART 
CAN-PEO 
CAN-SUR 
UNIDAD 
PRE INI 
IMP-ART 
NUM-SER 
MARCA 
MODELO 
CAll_DIS 

Clave de la dependencia. 
Año del periodo. 
Número de solicitud. 
Fecha de la solicitud. 
Programa. 
subprograma. 
Dependencia. 
subdependencia. 
Partida. 
Digito de control. 
Clave de la articulo. 
Descripción del articulo. 
Tipo de articulo. 
cantidad pedida. 
cantidad surtida. 
Unidad. 
Precio unitario. 
Importe del articulo. 
Número de serie. 
Marca del articulo. 
Modelo del articulo. 
cantidad disponible. 

ENVIA PROCESO : RESGUARDOS. 

RECIBE PROCESO: PRESUPUESTO. 

TIPO 

caracter
Númerico 
Númcrico, 
Fecha 
Númerico 
Númerico 
Númerico 
Númerico 
Númerico 
Númerico 
caracter 
caracter 
caracter 
Númerico 
Númerico 
Caracter 
Nümerico 
Númerico 
caracter 
caracter 
caracter 
Núrnerico 

: 
,_6 
'8 
2 

'2 
3 
2 
3 
2 
6 

40 
2 
6 
6 

20 
12 
12 
40 
40 
40 

6 



ANEXO A 

' ,, 

AUTORES: RAFAEL ALTAMIRANO DELGADO 
IPAGWA: 

',, 
ANGELES ZAMUDIO DOMillGUEZ FECHA: 4/08/93 l ' 

PROYECTO: DIRECCION GENERAL DE PROGRAMA: SISTEMA ADMINISTRATIVO 
INTERCAMBIO ACAOEMICO 

' 

AR C H I V o S ',' 
Nombre : ASI_ALM.OBF ASIGNACION O EL Al.MACEN • 

CAMPO TIPO LONG. DEC; 

CVE OEP Clave de la dependencia. Caracter 6 
ANO-PER Año del periodo. N<imorico 4 
NUM-SOL N(imero de solicitud. NO.marice 6 
FEc:soL Fecha de la solicitud. Fecha 8 
PR Programa. Númerico 2 
SP subprograma. NCimerico 2 
DEP Dependencia. Númerico J 
so subdependencia. NQmerico 2 
PAR Partida. NO.merico J 
oc D1gito de control. NO.merico 2 
CVE ART clave de la articulo. Caractcr 6 
DES-ART l>escripci6n del articulo. Caracter 40 
TIP-ART Tipo de articulo. Caracter 2 
CAN-ASI cantidad asignada. NO.merico 6 
UNIDAD Unidad. Caracter 20 
NUM SER NO.mero de serie. Caracter 40 
!!ARCA Marca del articulo. Caracter 40 
MODELO Modelo del articulo. caracter 40 
PER ASI Nombre de la persona. Caracter 40 
ARE-ASI Area de aa1gnaci6n. Caracter 40 
FEC=ASI Fecha de asignación Fecha 8 

BNVIA PROCESO : REJSGUARDOS. 

RECIBE PROCESO: PRESUPUESTO. 



ANEXO B. DXAGRl\Hl\ DE ESTRUCTURA DE DATOS 



ANl!XO B B.1 

El diagrama de estructura de datos fue empleado para definir las 
caracteristicas lógicas y físicas de las bases de datos que utilizará 
el sistema, para establecer las caracteristicas lógicas se empleo la 
técnica de NORMJ\LI ZACION, la cual es el proceso de agrupar a los 
campos de datos en un conjunto de relaciones. 

Para normalizar se siguieron los siguientes pasos: 

l. Se adecuaron los campos de datos en tablas de dos dimensiones con 
lo que se eliminan las ocurrencias repetidas de campos de datos, 
para obtener archivos fijos. Existe una dependencia funcional de 
los atributos que no son clave primaria. 

2. Se establecieron las relaciones de los campos claves con los campos 
datos, pretendiendo establecer en los campos datos una dependencia 
funcional completa respecto a la clave primaria. 

3. Se separan los campos que dependan solo de una clave y tengan una 
dependencia transitiva con los demas atributos de la misma tabla 
que no sea la clave primaria. 

El proceso de normalización se puede repetir hasta lograr la 
relación de dependencia menor entre los campos datos y las claves de 
busqueda sin dejar de obtener ningün dato por pequeño que paresca, en 
nuestro caso la normalizaci6n se llevo a una segunda etapa, por estar 
definidos los datos de manera muy especifica en cada tabla y las 
claves de busqueda estar organizadas de manera conjunta entre varios 
campos de datos. 

A continuación se muestran las tablas ya normalizadas y 
posteriormente las estructuras finales de las bases de datos con todas 
sus características. 

NORHALIZACION 

CATALOGO DE DEPENDENCIAS 

CLAVE DE LA DEPENDENCIA NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 



B.2, UEXO B 

CATALOGO DE PERSONAL 

CLAVE;DE. LA CLAVE DE LA NOMBRE DE LA NOMBRE DEL R.F.C. DEL 
DEPENDENCIA CATEGORIA CATEGORIA EMPLEADO EMPLEADO 

CATALOGO DE PARTIDAS 

CLAVE DE LA No. DE NOMBRE DE 
DEPENDENCIA PARTIDA LA PARTIDA 

CATALOGO DE PERIODOS 

CLAVE DE LA AÑO DEL FECHA INICIAL FECHA FINAL 
DEPENDENCIA PERIODO DEL PERIODO DEL PERIODO 

CATALOGO DE ARTICOLOS 

CLAVE DE LA CLAVE DEL DESCRIPCION 
DEPENDENCIA ARTICULO DEL ARTICULO 

CATALOGO DE MOBILIARIO 

CLAVE DE LA CLAVE DEL DESCRIPCION 
DEPENDENCIA MOBILIARIO DEL MOBILIARIO 

CATALOGO DE EQUIPO 

CLAVE DE LA CLAVE DEL DESCRIPCION 
DEPENDEllCIA EQUIPO DEL EQUIPO 



ANEXO B B.3 

ASIGNACION ANUAL DEL PRESUPUESTO 

CLAVE DE LA AÑO DEL ASIGNACION ASIGNACIOll AMPLIACION A LA FECHA DE 
DEPENDENCIA PERIODO ORIGINAL ACTUAL ASIGNACION ACT, AMPLIACION 

ASIGNACION DEL PRESUPUESTO A PARTIDAS 

CLAVE DE LA AÑO DEL CLAVE DE IMPORTE AMPLIACION FECHA DE LA 
DEPENDENCIA PERIODO LA PARTIDA ASIGNADO ASIGNADA AMPLIACION 

GASTOS MULTIPLES 

CLAVE DE LA AflO DEL NUMERO DE FECHA DE CHEQUE A CANTIDAD DE 
DEPENDENCIA PERIODO SOLICITUD SOLICITUD FAVOR DE R.F.C. DOCUMENTOS 

PR SP DEP SO PAR 
CONCEPTO PROGRAMA SUBPROGRAMA DEPENDENCIA SUBDEPENDENCIA PARTIDA 

OC DIGITO 
DE CONTROL IMPORTE 

GASTOS A COMPROBAR 

CLAVE DE LA AÑO DEL NUMERO DE FECHA DE CLAVE DE LA CANTIDAD DE 
DEPENDENCIA PERIODO SOLICITUD SOLICITUD CATEGORIA DOCUMENTOS 

PR SP DEP SO PAR 
CONCEPTO PROGRAMA SUBPROGRAMA DEPENDENCIA SUBDEPENDENCIA PARTIDA 



B.4 AHBXO B 

VIATICOS 

CLAVE DE LA AÑO DEL NUMERO DE FECHA DE FECHA MAXIHA DE CLAVE DE LA 
DEPENDENCIA PERIODO SOLICITUD SOLICITUD COMPROBACION CATEGORIA 

MOTIVO DEL PR SP DEP SO 
VIAJE DESTINO PROGRAMA SUBPROGRAMA DEPENDENCIA SUBDEPENDENCIA 

PR OC DIGITO 
PARTIDA DE CONTROL IMPORTE 

VISITANTES 

CLAVE DE LA A90 DEL NUMERO DE FECHA DE FECHA MAXIHA DE CLAVE DE LA 
DEPENDENCIA PERIODO SOLICITUD SOLICITUD COMPROBACION CATEGORIA 

FECHA DE INICIO FECHA FINAL DIAS DE MOTIVO DE PROFESOR CHEQUE A 
DEL PERIODO DEL PERIODO LA VISITA LA VISI'l'A INVITADO FAVOR DE 

PR SP DEP SO PAR DC DIGITO 
PROGRAMA SUBPROGRAMA DEPENDENCIA SUBDEPENDENCIA PARTIDA DE CONTROL 



ANEXO B B.5 

CLAVES DE ACCESO 

CLAVE DEL NOMBRE DEL OPCION OPCION OPCION OPCION OPCION 
USUARIO USUARIO 1 2 3 4 5 

ENTRADA AL ALMACEN 

CLAVE DE LA AÑO DEL NUMERO DE FECHA DE PR SP 
DEPENDENCIA PERIODO SOLICITUD SOLICITUD PROGRAMA¡SUBPROGRAMA 

DEP SO PAR OC DIGITO CLAVE DEL DESCRIPCION 
DEPENDENCIA SUBDEPENDENCIA PARTIDA DE CONTROL ARTICULO DEL ARTICULO 

TIPO DE CANTIDAD CANTIDAD PRECIO IMPORTE DEL llUMERO 
ARTICULO PEDIDA SURTIDA UNIDAD UNITARIO ARTICULO DE SERIE 

IMARCAIMODELOI 

ASIGNACION DEL ALMJ\CEN 

CLAVE DE LA AÑO DEL NUMERO DE FECHA DE PR 1 SP 
DEPENDENCIA PERIODO SOLICITUD SOLICITUD PROGRAMA'SUBPROGRAMA 

DEP SO PAR OC DIGITO CLAVE DEL DESCRIPCION 
DEPENDENCIA SUBDEPENDENCIA PARTIDA DE CONTROL ARTICULO DEL ARTICULO 

TIPO DE CAflTIDAD NUMERO DE 
ARTICULO ASIGNADA UNIDAD SERIE MARCA:MODELO 



ANEXO B 

ESTRUCTUR.' DE BASE DE DATOS 

NOMBRE: CAT_DEP.DBF 

CAMPO TIPO LONG. OEC. 

CVE DEP CARACTER 6 
NOM:::DEP CARACTER 40 

TOTAL 47 

NOMBRE: CAT_PER.DBF 

CAMPO TIPO LONG. DEC. 

CVE DEP CARACTER 6 
CVE-CAT CARACTER 6 
NOM-CAT CARACTER 40 
NOM-EMP CARACTER 40 
RFC:::EMP CARACTER 15 

TOTAL 106 

NOMBRE: CAT_PAR. DBF 

CAMPO TIPO LONG. OEC. 

CVE DEP CARACTER 6 
NUM-PAR CARACTER 3 
NOM:::PAR CARAC1'ER 40 

TOTAL 50 

NOMBRE: PER_PRE.DAF 

CAMPO TIPO LONG. DEC. 

CVE DEP CARACTER 6 
ANO-PER NUMERICO 4 
FEC-INI FECHA B 
FEc:::rrn FECHA B 

TOTAL 27 
--



ANEXO B B~7 

NOMBRE: CAT_ART.DBF 

CAMPO TIPO LONG. DEC, 

CVE DEP CARACTER 6 
CVE-ART CARACTER 6 
DES=ART CARACTER 40 

TOTAL 53 

NOMBRE: CAT_MOB.DBF 

CAMPO TIPO LONG. DEC. 

CVE DEP CARACTER 6 
CVE-MOB CARACTER 6 
DES=MOB CARACTER 40 

TOTAL 53 

NOMBRE: CAT_EQU.DBF 

CAMPO TIPO LONG. DEC. 

CVE DEP CARACTER 6 
CVE=EQU CARACTER 6 
DES _EQU CARACTER 40 

TOTAL 53 

NOMBRE: ASI_ANU.DBF 

CAMPO TIPO LONG. DEC. 

CVE DEP CARACTER 6 
ANO-PER NUMERICO 4 
ASI-ORI NUMERICO 12 2 
ASI-ACT NUMERICO 12 2 
AMP-hCT NUMERICO 12 2 
FEC=AMP DATE 8 

TOTAL 55 



B.8 ANEXO B 

NOMBRE: ASI:_PAR.OBF 

CAMPO TIPO LONG. DEC. 

CVE DEP CAAACTER 6 
NUM-PAR NUMERICO 3 
ANO-PER NUMERICO 4 
IMP-1\Sl NUMERICO 12 2 
AMP-ASI NUMERICO 12 2 
FEC:::AMP FECHA 8 

TOTAL 46 

NOMBRE: GTO_MUL.DBF 

CAMPO TIPO LONG. DEC. 

AllO PER NUMERICO 4 
CVE-DEP Cl\AACTER 6 
Ntll•l-SOL llUMERICO 6 
FEC-SOL FECHA 8 
CHE-FA V Cl\RACTER 40 
RFC- CAAACTER 15 
CAN_OTO NUMERICO 3 
CON CAAACTER 40 
PR NUMERICO 2 
SP NUMERICO 2 
DEP NUMERICO 3 
so NUMERICO 2 
PAR llUMERICO 3 
oc llUMERICO 2 
IMPORTE NUMERICO 12 2 

TOTAL 149 



AllBXO B a.t 

NOMBRE: GTO_RC.OBF 

CAMPO TIPO LONG. DEC. 

CVE DEP CARACTER 6 
ANO-PER NUHERICO 4 
NUM-SOL NUMERICO 6 
FEC-SOL FECHA 8 
CVE-CAT CARACTER 6 
FEC-HAX FECHA 8 
CAN-OTO NUHERICO J 
CHE-FA V CARACTER 40 
MOT=GTO CARACTER 40 
PR NUHERICO 2 
SP NUHERICO 2 
DEP NUHERICO J 
so NUHERICO 2 
PAR NUHERICO J 
oc NUHERICO 2 
IMPORTE NUHERICO 12 2 

TOTAL 148 

NOMBRE: VIATICO.OBF 

CAMPO TIPO LONG. DEC. 

CVE DEP CARACTER 6 
ANO-PER NUHERICO 4 
NUM-SOL NUMERICO 6 
FEC-SOL FECHA 8 
CVE-CAT CARACTER 6 
FEC-HAX FECHA 8 
MOT-VIA CARACTER 40 
DESTINO CARACTER 40 
PR NUHERICO 2 
SP NUHERICO 2 
DEP NUMERICO J 
so NUMERICO 2 
PAR NUMERICO J 
oc NUMERICO 2 
IMPORTE NUMERICO 12 2 

TOTAL 148 



B.10 AJIBJIO B 

NOMBRE: VISITA.DBF 

CAMPO TIPO LONG. DEC. 

CVE DEP CARACTER 6 
ANO-PER NUMERICO 4 
HUM-SOL NUMERICO 6 
FEC-SOL FECHA 8 
CVE-CAT CARACTER 6 
FEC-HAX FECHA 8 
FEC-INI FECHA 8 
FEC-FIN FECHA 8 
DIA-VIS NUMERICO 2 
KOT-VIS CARACTER 40 
PRO-INV CARACTER 40 
CllE:FAV CARACTER 40 
PR NUMERICO 2 
SP NUMERICO 2 
DEP NUMERICO 3 
SD NUMERICO 2 
PAR NUMERICO 3 
DC NUMERICO 2 
IMPORTE NUMERICO 12 2 

TOTAL 148 

NOMBRE: CVE_ACC.DBF 

CAllPO TIPO LONG. DEC. 

CVE USU CARACTER 5 
NOKUSU CARACTER 40 
OPN- LOGICO 1 

TOTAL 80 



AllUO B B.11 

NOMBRE: ALMACEN. DBF 

CVE DEP CARACTER 6 
ANO-PER NUMERICO 4 
NUM-SOL NUMERICO 6 1 
FEc:::soL FECHA 8 1 PR NUMERICO 2 

1 

SP NUMERICO 2 
DEP NUMERICO J 
so NUMERICO 2 
PAR NUMERICO J 
oc NUMERICO 2 
CVE ART CARACTER 6 

1 
DES-ART CARACTER 40 
TIP-ART CARACTER 2 
CAN-PEO NUMERICO 6 
CAN-SUR NUMERICO 6 
UNIDAD CARACTER 20 
PRE INI NUMERICO 12 2 
IMP-ART NUMERICO 12 2 
HUM-SER CARACTER 40 
MARCA CARACTER 40 
MODELO CARACTER 40 
CAN_DIS NUMERICO 6 

TOTAL 269 

NOMBRE: ASI_ALM.DBF 

CVE DEP CARACTER 6 
ANO-PER NUMERICO 4 
NUM-SOL NUMERICO 6 
FEc:::soL FECHA 8 
PR NUMERICO 2 
SP NUMERICO 2 
DEP NUMERICO J 
so NUMERICO 2 
PAR NUMERICO J 
oc NUMERICO 2 
CVE ART CARACTER 6 
DES-ART CARACTER 40 
TIP-ART CARACTER 2 
CAN-AS! NUMERICO 6 
UNIDAD CARACTER 20 
NUM SER CARACTER 40 
MARCA CARACTER 40 
MODELO CARACTER 40 
PER ASI CARACTER 40 
ARE-ASI CARACTER 40 
FEC:::Asr FECHA 8 



llllEXO C. REPORTES DBL SISTEMA 



DEPENDENCIAS DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO 

1 Clave Nombre 

Hojá ': 1~ 

Fecha: 1-4/0B/q3 

D!'.ECCION G~·AL. DE INTERCAMBIO ACADEMICO. 



DlRfCClOi GRAL.DE lHTERCA,BlO momeo. 
llEl'OATE DE PERSONAL 

;Catrqoru 1 ffo1braienlo 

mm DIRECTOR6ENERAL. 

LASOSS JEFE ADllJNISTliATIVO. 

Mo1bu 

llA.IM!!OTEAJAlllES, 

u~. fAiRICIA CHAYt:i .11APr!NEZ. 

Hola 1 1 
fKNI 14/08/!J 

R.F.C. 

BACD·l61219 

CA,P-500610 



DIRECCION GRAL. DE INTER.CAMBIO ACADEMICO. 
PARTIDAS 

Nombre 

211 VIATICOS PARA EL PERSONAL. 

212 PASAJES F'ARA EL PERSONAL-.~~-.-¡::""·' 

213 PASAJES URBANOS. 

222 GASTOS DE ItJTE~CAMBIO. · 

226 GASTOS POR <'.EUN 1 ONE; 

232 IMPRESIONES. 

233 EDICIONES. 

241 SERVICIOS E1TERNOS. --· ------- -
··_ '.-· -<- --

246 SER. DE MANT. A EGIUIPO DE ·coMPUTACION •. 

247 SER. DE MANT, [•E EGIUIPO DE FOTOCOPIADO. 

257 OTROS SEFi:VICIOS COMERCIALES. 

261 ENERGIA ELECTRICA. 

262 TELEFONOS. 

263 TELEGJ;:AFOS y SoRr.:EoS. 

265 F'ñ:lMAS DE SEGUROS Y FINANZAS. 

266 CUOTAS DEFILIACION E INSCJ;IPCION. 

311 BECAS PARA E/l DE MEX !CANOS EN EL PAIS. 

312 BECAS PAJ;'A EII DE ME>, EN EL EXTJ;ANJERO. 

313 BECAS PAF:A E' 1 DE E HRANJEROS EN EL PA 1 S 

412 HERRAMIENTAS. t\:EFACCIONES Y ACCESORIOS. 

426 COMBUSTIBLES Y LUBJ;:!CANTES. 

427 GASTOS MENORES. 

431 ARTICULOS. MHTEf':IALE5 Y UTILES DIVERSOS. 

437 MEDICINAS Y MA-EJ;'IALES PAR.A CURACION. 

438 ABONOS, FER'TI!..lZ¡:..r~TE5. INSECTICIDAS. 

511 MOBILIARIO DI' :::;;so. 

521 EQUIPO DlVERS·:. 

Hoja·: 1 
Fec:ha1 141ús1q3 



DIRECCION GRAL.DE INTERCAMBIO ACHDEMICO. 
PARTIDAS 

1~.1 ~m~e 
543 REVl5TH5 TECNICAS Y CIENTIFICAS. 

742 PROGÑAM~ DE EXTENCION Y COLA&. ACADEMICA 

HoJa.: 2 
Fecha: 14/0B/93 



O 1 l<ECC ION GRAL. DE llHE":CAHB ID ACAOEH 1 CO. 
REPORTES 

·I Clave , Nombr:·e 

401 JE"'GI\ DE_ HILAZA DE ALGODo'N. 

'110::: FRANELA DE 60 CM. DE ANCHO. 

404 - TOALLAS DE PAPEL 

•hJa·· ,; PAPEL· HIGIENICO·. 

408 ES-COBA DE HIJO. 

41 t. -- LIMPIADO!': DE POLVO. QUAKER 

412 DESODORANTE LIQUIDO PARA PISOS. 

413 CERA LIQUIDA ANTIDERRAFANTE. 

415 -JABON LIQUIDO PERFUMADO. 

418 CEPILLO FIBRA DE POLIF"_OPILENO. 

'419 DESODORANTE PASTILLAS 

420 JABON CORRIENTE 

421 CUBETA DE PLASTICO. 

430 PULIDOR RECTANGULA"" 

Fec:ha: 14/08/93 



DIRECCION GRAL.DE INTERCAM~IO ACADEMICO. 
MOBILIARIO 

1 Clave Nombre 

ESCF?ITORIO EJECUTIVO. 

~ ESC"' ITORI O SECfi'ETARIAL. 

3 SILLA EJECUTIVA. 

4 SILLl1 SECRETA":IAL. 

5 ARCH!VEF?O EJECUTIVO. 

6 rlRCHIVEfi'O SECRETARIAL 

7 PERCHEf.:O. 

a VENTILADOR. 

Hoja 1 

Fecha: 14108/93 



DIRECCIO.N GRAL. DE INTERCAMBIO ÁCADEMICO. 
EQUIPO 

Hoja 

j Clave , ,Nombre 1 
~-~--'-~~~~~~~---'-~~--'· 

MAQUINA DE ESCRIBIR MECANICA. 

Z MAQUINA DE E5Cf«IBI" ELECTRICA. 

3. CALCULADORAS. 

4 SACAPUNTAS ELECTRICO. 

5 COMPUTADORAS PEf'·SONALES. 

Fecha; .. 14/08/93 



OIRECCION 611Al,DE INTERCA"ilO ACAllEJ!ICO. HoJ• 1 1 
ASIGNACION DE PRESUPUESTO, PEl!IOOO 1"2 fedWl 14/09/93 

Pu ti da Ali9nat1dn A1plhc1dn fec, Aap. Asi9. t Atp. Utihudo Disponible 

211 YIATICOS PARA EL PERSONAL. 1,500,000.00 o.oo I I 

211 VIATICOS PARA EL PERSONAL, o.o~ 600,000.00 15/0J/92 

211 YIATICOS PARA EL PERSOllJIL. o.oo 2,0001000.00 091121!2 4,100 1000.00 l,600,000.00 soo.000.00 

212 PASAJES PARA EL PERSONAL. 1,000,000.00 0.00 1 I 1,000,000.00 o.oo l,000,000.0I) 

21J PASAJES URBANOS. 1,000,000.00 o.oo 1 1 1,000,000.00 50,000.00 950,000.W 

222 GASTOSDEINTERCAllBIO, 1,000,000.00 o.oo 1 I 

222 GASTOS DE INTERCAllBID. 0.00 2,000,000.00 01/02192 l,000,000.10 2,580,000.00 420,000.00 

226 GASTOS POR REUNIONES DE TRABAJO. 1,000,000.00 0.00 1 I 1,000,000.00 o.oo 1,000,000.00 

2J2 1"PRESIONES. 1,000,000.00 0.00 1 1 1,000,000.00 o.oo 1,000,000.00 

2JJ EDICIONES. 1,000,000.00 o.oo I 1 1,01}0,0G0,00 o.oo 1,000,00Q.OO 

211 SERVICIOS EITERNOS, 1,000,000.00 o.oo 1 1 1,000,000.00 0.00 1,000,000.00 

24! SER. DE "/00, A EQUIPO OE CIJll!>UTACJDN. 1s1000,ooo.oo o.oo I I ts,0001000.00 O.DO 1s 1000,ooo.oo 

247 SER. DE ll.llNT, DE EQUIPO DE FOTDCOl'IADO. s,000,000.00 0.00 1 I s,000.000.00 o.oo 5,000,000,00 

257 OTROSSERYICIOScommm. 11000,000.ov o.oo 1 1 1,000,000.00 o.oo 1,000,000.00 

261 ENER61A ELECTRICA. 10,000,000.00 o.oo 10,00-01000.00 0.00 10,000,000.00 

262 TELEFDNOS. 20,000,000.00 O.OD I I 20,000,000.00 500,000.0-0 19,5001000.VO 

26l TElEGRAFOS Y CORREOS. J,000,000.00 o.oo I I 3,000,000.00 859,000.00 2,141,000.00 

265 PmAS DE SEGUROS Y FINANZAS. 15,000 1000,00 o.oo 1 1 15,000,000.00 o.oo 151000,000.00 

26! CUOTAS DEflLIACIDN E INSCRIPCION. S1452 15a2.oo D.00 1 1 8,452,582.00 D.00 a,4s2,sa2.oo 

lit BECAS PARA EII OE "'11CANOS EN EL FAIS. so.000,000.00 o.oo so,000,000.00 1,soo,000.00 49,500,000,00 

312 BECAS PARA E/I 11( l!EI. EN EL EITRANIER1!. 100.000,000.00 o.oo I 1 100,000,000.00 2,000,000.00 99,000,000.00 

Jll BECAS PARA E/I DE EITRANIERDS EN EL PAIS 100,000,000.00 o.oo 1 1 100,000,000.00 o.oo 100,000,000.00 

412 HERRA!IENTAS, REFllCCIDiES Y ACCESORIOS. 2,000,000.00 o.oo 1 1 2,000,000.00 o.oo 2,000,000.00 

426 CO"BUSTIBLES Y LUBRICANTES. 1,5001000.00 O.DO 1 1 1,soo,000.00 o.oo 1,soo,000.00 

427 GASTOS "ENORES. l,000,000,0'i 0.00 1 1 

427 6ASTOS llENORES. o.oo 1,000,000.00 1510l19Z 2,000,000.00 1,500,000.00 S00,000.00 

131 ARTICULOS, ".HERIALES Y UTILES DIYER;QS. 2,000,000.00 o.oc I I 



DlkECCION 6RAL.DE INTERCAllBIO ACAOElllC\l. HoJ•: 2 
ASJ6NACION DE PRESUPUESfO, PERIODO 19~l frcb¡1 l4/0B/9l 

[~--=-~-~----- Hs1qn•t16n Aapli•ti6n fet.Atp, Asiq, t-A•tt. Utiliudo ü1sponibll! 

2,000,000.00 150,000.00 1,850,000.00 

m llEDICINAS YllATEUHLESPARACURACIOll. 1.ViiV,000.00 o.oo I I 1.000,000.00 o.oo 1,000,000.00 

438 ABQNOS1 FERTILIZANTES, INSECTICIDAS. soo.~oo.oo o.oo I I 500,000.00 0.00 500,000.00 

511 'O!ILIARIO DIVERSO. 10,000,000.00 o.oo I I 10,000,000.00 soo,000.00 9,500,000.00 

Sll EDUIPODIYERSO. s,000,000.00 o.oo I I 5,000,000.00 0,00 s,000,000.00 

S4l REYISIASTECNICASYCIENllFICAS. s,ooo.~oo.oo o.oo I I s.000,000.00 o.oo S,OOú,VOO.VO 

742 PRD6'AKAOEEITENCIOHYCOLAB.ACOIEKICA IS,000,000.00 o.oo I I 1s,ooo,ooo.oo 100,000.00 14,300,000.00 

Tohl por putid.s: l 378,952,5~2.00 lXoo,000.00 384,552,582.00 

msUPUESTDASl6HAD01I 2so,soo,ooo~oo o.oo I I 

o.oo 1,000,000.00 01/0li!l 

o.oo 1,000,000.00 01/091!2 

o.oo 1so1000 1000.oo 26/08112 406,soo,ooo.oo 384,552,582.00 21, 9~7,418.00 



D I AR ID i EN E R L FOLIO: 
524.01 DIRECCIDH iiAl..DE ll!Eó<tAllllO ACADE,ICO, 

FEClll lto. Sol. T. F. Pulid• ffiPOrh 

45.81.521, 1.112. 9 07 i ~1192 '" PRD&RMA DE EllEllCION Y CDLAB. ACADE,ICA 100,000.00 

12.34.547.119.211.12 01101/'2 '" YIAllCDS PARA EL PERSOllAI., 100,000.00 

12.34.547,89.222.12 il71011'i~ 1 &" &ASTOS OE INTERmBID, ao,000.00 

12. 31.567.81. 21J. l2 07101/92 1 &" PASAIES URBANOS. 50,;oo.oo 

Jl-0,ooo.oo 



~~~~~~ARD~~E~~ig~ GRAL.DE INTERCAMBIO ACADEMICO~' FOLID,t 

D E 5 c R 1 p c 1 

211 PARA EL PERSONAL. 

PR SP FECHA 

12.34.567.89.211.12 07/01/92 

TOTAL $ 



AUXILIAR DE MAYOR FOL ID 
52•1.0I O!RECCION G~'AL.DE INTERCAl1BIO ACADEHICO. 

PARTI~~ o E s e R 1 p e I o N 

212 T~ES PARA EL PEf;'SC·r11H:..... 

FECHA 

TOTt~L $ 1).0Ci 



AUXILIAR DE NAYOf;: 
524. 01 Dlft:ECCION 

213 

PR SP oc: 

1~.34.567.89.21~.1~ 

TOTAL $ 

FOLIO 

FECHA,_ 

07/01/92. 



AUXILIAR DE MAYOR FOLIO 
524.01 OIRECCION GRAL.DE INTERCAMBIO ACADEMICO. 

DESCl':IP 

222 DE INTERCAMBIO. 

Pf;'. SP FECHA 

12.34.567.89.222.1~ 07/01/.92> 

12. 45. 524 •.. 1,~-2?,-i3,. .~ (112l~2~~ "': ... 
~- . : .. -.. , . :-<T';' 

80. 29. 546; 66. 222. 63 ' .15/02/92 ; :.2,000,000~0? 

TOTAL $ 



GASTOS nUL!IPLES 
DIRECCIOH GDIEJIAL DE IH!EllCtl!BIO ACl\DDIICO 
SOLJClllJD : 999,999 

Hoja : 99 
Fecha: dd/-'u 

1 Fecha jc.D.j Cheque a fa..,. .te: 1 l.F.C. 1 Concepto jPRjSPjDEP,sDll'l\Bioci loporte 1 

dd/.,.,aa 99 lOOOOOOOOOOOOOO lOOIX-WJ<m IOOOOOOIX 99.99.999.99.999.99 999,999.99 

!011\L: $ 999,999.99 

GASTOS A RESEBUA DE COftPROBAR 
DJRECCIOH GDIEJIAL DE IH!EllCtl!BIO 00\DDIJCO 
SOLIClllJD : 999,999 

Fecha C.D. F.n.c. Solicitante Cheque a favor .te: llalluo del gasto 

Hoja : 99 
Fecha: dd/Mlaa 

l•por!e 

dd/Mlaa 99 dd/Mlaa ICX99'.l'J lOOOOOOOOO( lOOOOOOOOOOOOOO lOOOOOOOOO:XXXX 99.99.999.99.999.99 999,999.99 

!OIAL: $ 

UIATICOS 
DIRECCIOlf GDIERllL DE IHTEJ!CAllBIO ACflllDIJCO 
SOLJClllJD : 999,999 

Solicitante llotivo del viaje 

999,999.99 

lloja : 99 
Fech.l: dd/.,.;aa 

Destino 

dd/.,.,aa d.V.Vaa XX9999 lOOiXlOOOOO( lOOOOllOOOOOOOO XXIOOOOOOOOOOOO 99.99.999.99.999.99 999,999.99 

IOll\L: $ 

UISllAH!ES 
DIRECCIOH GOOJ!AL DE IH!EllCtl!BIO 00\DllHCO 
SOLICJllJD : 999,999 

999,999.99 

¡ Fecha F.ft.C. Solicitante . Periodo de Ja visita H.D. Ilativo de Ja visita Cheque a favor de: PRISP DEP SD 

dd/waa dd/,..,aa XX9999 IOOO:JOOOOO( dd/11111aa al dd/on/aa 99 lOOOOOOOOOOOOOO lOOOOOOOOOOO:XX 99.99.999.99 

TOTAL: $ 



D IRECCIOH GDIDW. DE IKtEllCMlllO OCl'IDDllCO 
ARTICULOS 

Hojl : 99 
Fecha: dd/..,aa 

l11¡>0rte 

ad/waa 9'l'l,9'J'l 99.9'l.9'J'l.9'l.9'J'l.99 999 IOOOOCXlOOOO( 99,999 99,m !©:XX 99,999,9'J'l.99 99,999,999.99 

TOTAL: $ 

DIRECCIOK GOO:PliL DE IKTE!iCMl!IO t10\DDllCO 
ARTICULOS 
SOLICITUD : 9'l'l,99'l CO~IDITE AL PERIODO: 9999 

99,999,99').99 

Hoja : 99 
Fecha: dd/...,aa 

!•porte 

999 XXXXXlOOOOOt 99,9'J'l 99,999 't:l:ti:I. 99,99'l,999.99 99,99'J,999.99 

TO!AL : $ 

DIRECCIOK GOORAI. DE IKIEl!CMBIO fl001l11CO 
"OBILIARIO 

dVM/aa 99'!,999 99.99.99'l.99.999.99 

IOIAL : $ 

DIRECCIOH GIMJ!¡\J. DE IKl'ERCtl!lilO ACM>DllCO 
"OBILIARIO 
SOLICITUD : 999,999 CORl!ESPOHDIDllE AL PERIODO: 9'JJ<J 

99,999,999.99 

l\oja : 99 
Fecha: dd/Mlaa 

!aporte , 

999,999.99 

'J'J<J,999.99 

Hoja : 99 
Fcch,i: dd/..Vaa 

939, 999.99 



DIRECCIOll GElllJ!ill. DE INIEllCMtlllO ACttDE!llDl 
EQUIPO 

Hoja : 99 
Fecha: MIM/11 

l11¡>11rte 

999 lOOOOOOOOOQ( IOOOOOOOOOOO( lOOQO{ IOilOOO( 999. 999 .99 

999,999.99 

DllltCCIOll GOO:MI. DE llfTl.'llCMBIO ACttDE!llDl Hoja : 99 
E Q U 1 P O Fecha: dil/waa 
SOLICllUD : 999,999 CORRESPOOllOOE AL PERIODO: 9999 

l Fecha lrA)srl»EPlsnlPA11)DClc11 .. ltescripc1onl~. &e Ser1elll4raltwe1ol !aporte 1 

ü!M/aa 99.99. 999. 99.999.99 999 JOOOOOOllOOO( XlOOOOOOOOOO( lOOOOC lOOOOO( 999, 999. 99 

IO!AL: $ 999,999.99 



l IRECC 1 OH coo:RllL llE IMIEllClflB 1 O talllJI 1 CO 
IXJSTDICIA DE ARTIOILOS 

1 Clave J Descripclan J CutiW 1 U.iW 1 

99'J XXXXlOOOOODOOO( JOOOOOOOOO( IOOCOOJO( 

Dll!ECCIOll GOOJlilL 11 lll!DmllO dDllCO 
EXISTDICIA DE ~BILlftRIO 

Hoj.i : 9'J 
Fecha: ü/Waa 

Hoja : 9'J 
Feclia: dA/Mlaa 

J Clave 1 Descripcion , .._.. 4e serie i 11aroo J 1b4eio J 

99'J lOOOOOOOOOOOO( XlOOOOOOOOOOOOO XXXIOOOt lOOOOOOOC 

DllECCIOll coo:RllL DE INTEM:MlllO AOODllCO 
EXISTDICIA DE ~IPO 

lloj.i :9'J 
Feclia: dA/Mlaa 

1 c1 ... 1 hscrlpi:loo , .......... 1. J 11uc.a l lblelo 1 

99'J lDOCOOODOOOOOI lOOOIJQCIOC(IQQ XXXIOOOt lOOOOOOOC 



DllW:CIOll coo:RAL DE IM!EllCA!tlllO ACAllllllCO 
ASIQIACIOll DE ARTIOJLOS 

'"""" c1.... Der<rlpcion Canlid1a UnltlaA !bit.re .... solicllanle !!rea 

DlllECClt'41 GMl!AI. DE IM!ERCtllfi!IO t\ú'\llDllCO 
ASlQIAClOll DE llOBILll\RIO 

Hoja : 'l'J 
Fecha.: dcl/iwt/aa 

1 fecha 1 Clave j Descripcion ¡ ,.,._ro de Serie i 11arca l llo.lelo 1 

WM'aa 9'l'J lOOOOOOOOOOOOCX IOOOOOOOOOOOOOO XlOOOOO( lOOOOOIXX 
AsigMm a: XXXIOllOOOOOOOO Area: JOOOOOllOOOOOOO 

DJm:clOll GllllJl¡'\L 1)E IK!El!CMBIO ACAJl'lllCO 
ASl!M:IOll lll: El,\JIPO 

Hoja : 'l'J 
Fecha: del/""'ªª 

l rec:M j Cine 1 telcrlpclon ! boro.., Seri• l llarca j lbdelo 1 
..,_,u m XIOllOOOOOOQOOC XXIOOIXlOODOOOO 1000000( lOOOOOOCX 

Aslsnüo • : XIOllOOOOOOQOOC llrea: lOOOOOOOOOOOOOO 



BXBLXOGru>.FU\ 

- APLIQUE EL DBASE III. 
EDWARD JONES. 
OSBORNE MC GRAW HILL. 

- INGENIERIA DE SOFTWARE, UN ENFOQUE PRACTICO. 
ROGER S. PRESSMAN. 
MC GRAW HILL. 

- CLIPPER SUMMER' B7. 
TECNICAS, APLICACIONES Y RUTINAS DE PROGRAMACION. 
F. MARIN QUIROS, A. QUIROS CASADO, A. TORRES LOZANO. 
MACROBIT. 

- CLIPPER SUMMER' 87 
NANTUCKET CORPORATION. 
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