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INTRODUCCION 

Todo Ingeniero Civil dedicado al campo de la construcción, tiene la 

Imperiosa necesidad de conocer la organización y el funcionamiento 

de una residencia de obra. Este conocimiento deberá abarcar los a~ 
pectas técnicos y administrativos. 

Inspirados en la anterior idea, el objetivo principal de este trab! 

jo fue el de crear una herramienta que recopilara y conjuntara los 

mecanismos que actualmente se aplican en la residencia de obra. -

Son t~cnicas ya probadas pero que en la actividad diaria se encuen. 

tran dispersas, por lo que se procedió a conjuntar! as para facilitar 
su consulta al Ingeniero Residente, optimizándole su tiempo y ren

dimiento en la ejecución de sus actividades. 

El Ingeniero Residente, podrá encontrar en esta herramienta de tra

bajo, la estructura orgánica de la residencia y su funcionamiento -

en el desarrollo de una obra, además, pone a su dlsposici6n los cr.J. 
terlos y formatos de revlsl6n y control. 

Dentro del contenido, se presentan Jos procedimientos para la cuan

tiflcacl6n y elaboración de estimaciones. 

En cuanto a los aspectos contables, se exponen los l!neamientos re

comendables para llevarlos en forma ordenada y práctica. 

Finalmente, aparece el tema de seguridad e higiene en las obras, con 

un resumen de los principales riesgos, las situaciones que los mot.J. 
van, las acciones preventivas y el equipo básico de seguridad, cla

sificados en las diferentes etapas de la construcción, se pretende 

Instruir y orientar al encargado de obra en la prevención de estos 

siniestros. 
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El docuirento, Organización y Funcionamiento de las Residencias de Obras 

en Edificaci6n, esU dirigido exclusivamente a Ingenieros Residentes -

de obras de edificaci6n, eliminando la posibilidad de aplicarlo a otras 

!reas de la construcci6n como carreteras, puertos, presas, aeropuertos, 
entre otros. 
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CAPITULO 1 

ESTRUCTURA ORGANICA DE LA RESIDENCIA DE OBRAS 

En los Inicios de 1 a construccl6n, el éxito de una obra dependta de -
la habilidad del constructor para inter-relacionar adecuadamente los 

materiales, rMqulnarla y obra de mano. Estos tres ele!T'entos llamados 

también 11 recursos o insumos 11
, eran combinados y transfonnados a tra

v~s de un cierto proceso para obtener una obra completamente tennlna

da, siguiendo un criterio propio basado en la experiencia del cons

tructor debido a que no se contaba con herramientas administrativas -

que sirvieran de apoyo para el seguimiento y control de las obras. 

Hoy en d!a esta prktica ha sido reemplazada en gran parte apl Ir.ando 

~todos y tecnolog!a clentHica, encaminados a la cuidadosa planea

c16n, organlzar.iOn, dirección, ejecución, vigilancia y control de -

las obras. 

En este capitulo analizaremos la estructura orgfolca del organis-

mo responsable de la ejecución, vigilancia y control de los trabajos 

que se generan en una obra. 

Pondremos a la consideración del lector tres tipos de Residencias -

para obras de edificación, proponiendo para cada una su estructura 

orgánica, distribución en área física, especificaciones constructi

vas y el perfil profesional de cada elemento humano que en ella in

terviene. 

No pretendemos establecer estereotipos r;g;dos de residencias de o

bras, pero sl presentar alternativas acordes a obras chicas, media

nas y grandes que, dependiendo del volumen de obra, sus organigramas 

podran aumentar o disminuir, Esta capacidad de hacer flexibles -

las organizaciones, resulta atractiva para cualquier empresa relaci.2_ 
nada con la indu•tria de la construcci6n. 



1.1 DEFINICION DE RESIDENCIA DE OBRAS 

La Residencia de obras es el organismo dependiente de la Gerencia Ge

neral de cualquier empresa constructora, que en forma permanente la 

representa y es la responsable directa de la ejecución, vigilancia y 

contra 1 de 1 os trabajos. 

Al frente de este organismo se encuentra el Residente de Obras quien, 

de acuerdo a la magnitud de les trabajos, a las caracter!sticas y a 

las necesidades de la obra, podrfo colaborar con él: Ingenieros en 

Instalaciones, Subresidentés de Obra Civil, Auxiliares de Instalaci.Q. 

nes, Auxiliares Técnicos y Auxiliares Administrativos. 

1.2 TIPOS DE RESIDENCIA DE OBRAS 

Considerando que los trabajos quedan determinados por el tipo de obra; 

dependiendo si es obra nueva, ampliaci6n, remodelac16n o adecuación, 

asf como diferentes importes, tiempos de ejecuci6n, gastos financie

ros, etc., se hace necesario analizar sus muy particulares condiciones 

y aplicar un soporte organizacional que sirva para llevar a buen térm.! 

no la obra en cuesti6n. 

Este soporte organizacional lo da precisamente la Residencia y serla 

conveniente hacer un anal is is específico para cada obra y asf poder -

determinar qu~ tipo de Residencia se requiere. En lo que sigue, pro

ponemos tres tipos de Residencias, que a nuestro juicio cumplen con -

las características suficientes para la buena ejecuci6n de una obra -

chica, mediana o grande. 

1.2.1. RES IDENC 1 A DE OBRA TIPO 1 

Este tipo de Residencia lo consideramos recomendado para -

obras con un área de construcc16n hasta de 2,000 m2. 



Corro se puede apreciar en el organigrama, la Residencia va a 

depender di rectamente de la Gerencia de Obras. En ocasiones, 

y si la obra no lo requiere, se puede prescindir del Ingenie
ro en Instalaciones. El personal de limpieza (Mozo), Almac.!t 

nista y Velador, aunque no forman parte del equipo t~cnico, 

no lo omitiroos debido a la estrecha relaci6n que guardan con 
el Residente por estar al cuidado de los bienes materiales -

que existen en la Residencia. (Ver organigrama de la Resi-

dencia Tipo !). 

En cuanto al Srea ftsica, resulta necesario poder contar -

con un espacio de obra donde se pueda tener a la mano los -
planos y las especificaciones correspondientes al contrato, 

documentaci6n inherente a la obra y realizar actividades -

propias de la Residencia. (Ver croquis de la Residencia -

Tipo 1). 
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1.2.2, RESIDENCIA DE OBRA TIPO 2 

Este tipo de Residencia lo consideramos adecuado para obras 

de 2,001 a 15,000 m2, Como puede apreciarse en el organlgr-ª. 

ma, por el volumen de obra, se hace necesar1o contar con -

personal técnico de apoyo para llevar un buen control de los 

trabajos. 

A menos que el contrato especifique únicamente rea11zar tra

bajos de obra civil, no se podrá prescindir del Ingeniero -

en Instalaciones, antes al contrario, deberá tener un Auxl-

11 ar de apoyo. 

Aqut, si la obra lo permite, podrtaroos prescindir del Auxi-

1 lar Administrativo, dejando que estas acc1ones sean reali

zadas en la Oficina Central. 

En el organigrama aparece otro elemento que aunque no es -

técnico, resulta necesario para rea11zar acciones de mensa

jerta o suministro de materiales urgentes que den continui

dad a la obra, nos referlroos al Chofer, que de la misma ma

nera podrta ser omitido. (Ver organigrama de la Residencia 

Ttpo 2). 

En cuanto al área ffslca, nos parece conveniente contar de.!!. 

tro de la Residencia con un espacio para poder llevar a ca

bo pruebas de laboratorio de materiales, un área acond1cl.Q. 

nada con una mesa de trabajo para poder extender planos, un 

área de taller dotado con restirador para ir actual Izando -

los planos que van sufriendo modificaciones en el desarro

llo de la obra y espacio suficiente para que cada uno de -

los técnicos realice sus actividades (Ver croquis de la Re

sidencia Tipo 2). 
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1,2,3, RESllJEOCIA DE Cl!RA TIPO 3 

Este tipo de Residencia lo consideramos como medular porque 

a partir de aqui puede crecer o decrecer, dependiendo de la 

magnitud de la obra. 

Una obra muy grande generalmente se ataca por diferentes •• 

frentes, este organigrama nos permite ramificar por medio -

de Residentes de frente y adecuar Residencias por cada fre!! 

te que podrfa ser del tipo 1 6 2. 

Como se puede observar en e 1 organigrama, nos encontramos • 

con personal t~cnfco encabezado por el Ingeniero Top6grafo 

y el Ingeniero Laboratorista, siendo 1 a relaci6n de mando -

directa con el Residente y const-cuentemente con la Gerencia 

de Obras. 

Este tipo de Residencias puede funcionar para obras mayores 

a 15,000 m2 de construcci6n (Ver organigrama de la Residen

cia Tipo 3): 

En cuanto al Srea ffsica hemos considerado una superficie de 

80 m2. aproximadamente para ubicar al personal técnico y a.!!_ 

ministrativo (Ver croquis de la Residencia Tipo 3). 
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1,3, ESPECIFICACIONES CONSTRUCTIVAS PARA LAS RESIDENCIAS 
DE OBRAS, 

En la actualidad se cuenta con diferentes alternativas para albergar a 

la Residencia de obras, puede ser desde un remolque adecuado para este 
fin, una caseta de l&nlna o una construcción rústica. 

En zonas urbanas generalmente se utilizan las casetas de !&mina debido 

a su fScfl transportación y manejo y, adem.1s son recuperables. Las hay 

en el comercio de diferentes tipos y tamafios, sin embargo, no siempre 

es factible hacer uso de estas casetas, por lo que a continuación pre

sentamos las especificaciones para construir una Residencia Rústica -
partiendo de la Idea que son de car§cter provisional y, por tanto, te.!!_ 

dr& que ser económica y funcional. 

1.3.1, ESPECIFICACIONES PARA LA OBRA CIVIL 

PISOS: Una vez que se tiene el §rea destinada para la Res_! 
dencla, habr.§ que desyerbar y retirar 1 a capa vegetal. PO,! 

terionnente, con pisón de mano, apisonar hasta dejar sensi

blemente plano. Se coloca un annado de mallalac o se arma 
·con varfl la únicamente para resistir los esfuerzos por tem-

peraturas, posterionnente, debidamente cimbradas las fronte 
ras, se procede al colado con concreto de 150 Kgs/cm2• El

acabado deber& ser pulido. 

~ROS: Es recomendable que los l!llros se. fabriquen con block, 

debido a que como no van a ser recubiertos, den una aparien

cia mejor que si se fabrican con tabique rojo recocido. 

TECHOS: Por facilidad, economfa y rapidez en su coloca -

clón, se recomienda hacer 1 a techumbre con lámina acanalada. 

En zonas c§Jldas resulta necesario acondicionar con un pla

fón falso. 



HERRERIA: La ventanerfa deberá ser de perfiles estructurales 

y las puertas exteriores serán de Hmina. 

CARPINTERIA: Las Residencias tipo están disenadas para tener 

el menor número de puertas, éstas deberán ser de madera de -
pino de segunda sin barniz. 

VIDRIERIA: En las ventanas se colocará vidrio medio doble de 

tres mi Hmetros de espesor. 

1,3,2. ESPECIFICACIONES PARA LAS INSTALACIONES 

Es rruy importante que, dentro de lo posible, la Residencia se 

ubique lo m.!s cercano a 1 a acomet Ida de 1 uz, a 1 a toma de agua 

y a la descarga de aguas negras. 

HIDRAULICA: Se empleará tuber!a galvanizada conectada direc

tamente a la toma, si no es constante el suministro de agua, 

se emplearán. tambos de doscientos l ltros elevados. Toda la -
lnstalacl6n será aparente. 

SANITARIA: El drenaje deberá ser de tubos de cemento de 10 -
cm. de diámetro, si no es posible conectarse a la descarga, -

se construirá una fosa séptica. 

ELECTRICA: Los cables y alambres utilizados ser4n aparentes 

y sujetados con grapas. Los contactos e interruptores tam -

blén serán aparentes. SI la acometida no esU cercana a la 
Residencia, se deberá llevar el cableado aéreo sujeto a ti

ras de madera y éstas a postes de madera, tratando de que qu!l_ 

den en zonas en donde se tenga menor movimiento de materia-
l es. La instalación deberá estar protegida eléctricamentep~r 

un interruptor de seguridad con fusibles adecuados para el 

calibre del cableado. 



1,3,3, MOBILIARIO 

Hablar de mobiliario para una Residencia es 111Jy relativo por
que bien puede mandar la Oficina Central lo necesario para el 
funcionamiento, o tener que fabricar en obra lo Indispensable 
en lo que a mobiliario se refiere. 

A conttnuaci6n enlistamos el mobiliario que a nuestro juicio 
cubre las necesidades mtnlmas del Srea de trabajo. 

ESCRITORIOS: Se podrán construir de dos 111Jretes de tabique o 
block y cubierta de tambor sin barniz. 

SILLAS: Aquf si es recomendable adquirir sillas del tipo apj_ 
lable. 

LIBREROS: Se podrán construir de madera de P.lno de segunda -
sin barniz. 

MESl!iDE TRABAJO: Se construirán totalmente de madera sin ba!. 
niz. 

ARCHIVEROS: Es recomendable tener un lugar de guarda que -
cuente con chapa para poder resguardar documentac i6n importa.!! 
te. 

RESTIRADORES: Necesariamente los tendrá que suministrar la -
Oficina Central ,pues la calidad del dibujo depende del buen -
es ta do del rest i rador. 

ENFRIADOR DE AGUA: De no ser posible contar con el enfriador, 
si es necesario disponer de un garraf6n con agua electropura. 



1,4 PERFIL PROFESIONAL DEL PERSONAL QUE INTEGRA LA RE
SIDENCIA DE OBRAS, 

Es Importante, que el Residente, conozca las fUnclones que desempeñan • 

cada uno de los profesionales que Intervienen en la organización de una 

Residencia. A continuación presentamos las actividades que de una mane

ra general realiza el personal técnico de la Residencia, pero antes men

cionaremos el perfil profesional del Ingeniero Civil. 

- El trabajo de Ingeniero Civil es primordialmente Intelec

tual, requiere de juicio e ideas originales. 

- Requiere de cierta habilidad para supervisar el trabajo -· 
técnico y administrativo de otras personas. 

- Su capacidad para el manejo de conceptos abstractos debe -

ser sobresaliente. 

• Para el anUisis de la mayorta de los problemas son necesa 
rfas inventiva, habilidad e ingenio. 

- Capacidad para tomar decisiones. 

- Disponib11 idad para tratar con personas de diversa prep_! 

ración, criterio y caracteres. 

- Facilidad para organizar y dirigir el trabajo. 

- Tener conocimiento de los problemas poHticos, econ6micos 

y sociales de su comunidad. 

- En algunos casos, buena resistencia flsica para sesiones de 

trabajo prolongadas bajo condic1ones y ambientes flslcos • 

adversos. 

10 



Las cual ldades antes mencionadas son Importantes para el Ingeniero 
Civil por la actividad decididamente humana que desarrolla y que influ

ye, no sólo en el medio ambiente y la naturaleza, sino tambrnn en la vi 
da de muchas personas que forman parte de la sociedad en que vive. 

1,4,l, RESIDENTE DE OBRA 

Se denomina Residente de Obras al profesional, quien dentro de 

la m!s es tri ca ~ti ca, ejerce la autoridad mbima dentro de la 
obra y en quien rede la responsabilidad total de las acciones 
dentro de la misma. Depende de la Gerencia de Obras de la Empr,!l_ 
sa Constructora. 

Es deber y funcl6n del Residente conocer la Ley de Obras Públi
cas y su reglamento, el Reglamento de Construcciones de la lo
calidad donde se desarrolle la obra, las Normas y Especificad.!!. 
nes Generales de Construccl6n de Proyecto, los contratos de obra 
y el proyecto especifico de la misma. 

Vigilar el fiel y estricto cumplimiento de los planos del pro
yecto, siendo el responsable directo de la ejecución y calidad 
de la obra, de la calidad de los materiales y de los procedi
mientos constructivos. De 1• elaboración y cumplimiento de los 
programas: de obra, Inversión y suministros. Llevar la blt&co
ra de obra, coordinar la obtención de licencias federales, est! 
tales y nunlcipales que se requieran para la ejecución de la -
obra y operación de sistemas de Instalaciones electromecSnicas. 
Llevar el control de fuerza de trabajo, materiales, destajos,etc. 

Elaborar las cuantificaciones totales de conceptos de su obra y 
formular las estimaciones, llevar el control acUll'<Jlativo de las 
cantidades de cada concepto pagado, por medio de tarjetas de -
control. Informar perlodtcamente a su Gerencia el avance de -
los trabajos, el estado contable de la obra, los suministros, 
cualquier desviación o faltante que pudiera presentarse con res
pecto a planos y condicionantes de obra que esté fuera de su ni
vel de resolución. Mantener los planos debidamente actualizados 

y hacer entrega de 1 a obra. 
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1.4,2, INGENIERO EN INSTALACIONES 

Se denomina Ingeniero en Instalaciones al profesional espec1~ 

lista en sistemas electromedn1cos dependiente del Residente 

de Obra y que tiene a su cargo la ejecuci6n de las redes que 
conducen los fluidos diversos y la instalacl6n de los equipos 

que reciben o generan. 

Es deber y funci6n del Ingeniero en Instalaciones apoyar al -

Residente de Obra en vigilar el fiel y estricto cumplimiento 

de los reglamentos de construcci6n, de las Normas y Especlf.!_ 

cationes y los planos de proyecto. Llevar la bltScora de -

Instalaciones, coadyuvar con el Residente de Obra tramitando 
las licencias federales, estatales y 1r1Jniclpales que se re-

quieran para la operacl6n de sistemas de instalaciones elec

tromec&nlcos, 

Apoyar al Residente vlg11 ando la correcta ejecuc16n y cal !dad 

de los trabajos de Instalaciones, elaborando las hojas gene

radoras de los conceptos y cantidades a pagar. Informar al 

Residente del avance de los trabajos, el estado contable de 

la obra en lo que a instalaciones se refiere. El estado -
que guardan los suministros, fuerza de trabajo, materiales, -

etc. y cualquier desvlacl6n o faltante que pudiera presentar 

se con respecto a planos o condicionantes de obra que estE -

fuera de su nivel de resoluci6n. 

1,4,3, SUBRESIDENTE DE OBRA 

Se 1 e denomina Subresldente de Obra al profesional dependle.!! 

te del Residente encargado de un frente especffico de la obra. 

Es deber y funcl6n del Subresldente apoyar al Residente.vigi

lando se dé cumpl !miento al reglamento de construcciones y a 
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las Nonnas y Especificaciones de proyecto, programas de obra 

y suministros. Apoyar al Residente para la obtenc16n de 11· 
cencias federales, estatales y municipales que se requieran 

para la ejecuc16n de 1 a obra. 

Apoyar al Residente en la elaborac16n de los pedidos de mat~ 

r1ales, en el control de fuerza de trabajo, en el control de 

calidad de los trabajos ejecutados, en el control de calidad 

de los materiales, en la elaborac16n de las cuantificaciones 

totales de conceptos de obra y en la fonoolac16n de datos -

para lnfonnar per16d1camente el avance de obra, estado cont_i!. 

ble y suministros. Apoyar al Residente en las acciones co
rrespondientes a la entrega de obra y finiquito. 

1.4.4. AUXILIAR DE INSTALACIONES 

Se denomina Auxil lar de Instalaciones al t~cnlco que tiene a 
su cargo los frentes de trabajo que le asigne el Ingeniero 

en Instalaciones. 

Es deber y func16n del Aux111ar de Instalaciones apoyar al • 

Ingeniero en Instalaciones vigilando el fiel y estricto cum

pl !miento de los reglamentos de construccf6n, de las Hormas 
y Especificaciones, asf como los planos del proyecto, progr_i!. 

ma de 1nvers16n y de suministro. Auxiliar en la elaborac16n 

de las cuantificaciones totales de los conceptos de obra y 
hojas generadoras. 

Auxiliar en la vigilancia y control de todas las pruebas en 

los sistemas de conducc16n de fluidos. Auxiliar en la recep· 

c16n de todo equipo electromec!nfco y su control admfnfstra
t1vo. Vigilar que sed~ cumplimiento a las obligaciones del 

proveedor estipulados en los pedidos de los equipos electro
mecánicos que lleguen a la obra. Ayudar al lngenero en !ns-
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talaciones en todas las funciones inherentes a la obra que -
le sean encomendadas por el mismo. 

1,4,5, AUXILIAR TECNICO 

Es la persona que cuenta con los conocimientos técnicos suf.! 

cientes para auxiliar al Residente en la vigllancia del cum

plfmiento de las Nonnas y Procedimientos constructivos. 

Es deber y funci6n del Auxiliar Técnico llevar el control de 

obra en planos reducidos de cuantificaciones y otros aspec

tos técnicos que ordene el Residente, el Subresidente o el -

Ingeniero en Instalaciones. Mantener en orden y al día el -
archivo Ucnico. 

Auxiliar al Residente en trabajos topogrSficos y de control 

de compactación de suelos, mediciones para formar estimacio
nes, control de calidad de los materiales y del concreto, 

contra 1 de fuerza de trabajo en la obra y otras funciones -

inherentes a la obra que asigne el Residente. 

l,4,6, AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Es la persona que tiene los conocimientos suficientes para -

llevar los controles administrativos de la obra. 

Es deber y funci6n del Auxiliar Administrativo mecanografiar 

los documentos necesarios en la obra. Control de arr.hivo de 

documentos y planos. Control de documentaci6n relativo a los 

suministros y todas las dem~s funciones de la obra que le 

sean encomendadas por el Residente de Obra. 
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CAPITULO 2 

FUNCIONAMIENTO DE LA RESIDEtlCIA DE OBRAS 

SUMARIO: 2.1 ACCIONES PREVIAS AL INICIO DE LA OBRA, 

2,1,1, l~EHTIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN 
TECNICA 

2.1,2, INTEGRACION DEL PAQUETE DE FORMAS Y 
ARTICULOS DE OFICINA PARA LA RESIDE~ 
C IA DE OBRAS, 

2,1,3, PREPARACION DEL TRASLADO A OBRA 

2,2 ACCIONES Al INICIO DE LA OBRA 

2,2,l, IDENTIFICACION DEL TERRENO O SITIO -
DONDE SE EJECUTARA LA OBRA 

2,2.2, PLANTA DE OBRA 

2,3 ACCIONES DURANTE EL PROCESO DE LA OBRA, 

2,3,1, CONTROLES GENERALES 
2.3,2. INFORMACION Y RETROALIMENTACION 
2,3,3, MODIFICACIONES Al PROYECTO 
2.3.4, ACTUALIZACION DE PLANOS 

2.4 ACCIONES AL TERMINO DE LA OBRA 

2.4.1. ACTUALIZACION DEL PROYECTO 
2,4,2, ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION 
2.4,3, 1 NTEGRACION DEL FINIQUITO 
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CAPITULO 2 

FUNCIONAMIENTO DE LA RESIDENCIA DE OBRAS 

En el capttulo anterior, se defini6 lo que es una Residencia de Obras, 
propusimos tres tipos de estructuras org!nicas, sugerimos los espacios 
ffsicos recomendables para cada una de ellas, incluyendo las especifi
caciones de construcción y, ad~s dimos un panorama general del perfil 
profesional del personal técnico que integra este organismo, 

En este capftulo nos abocaremos a los puntos relacionados con el fun
cionamiento de la Residencia de Obras, Es importante senalar que tan
to el capitulo anterior como éste, lo hemos tratado de una manera ge
neral pues la finalidad es enterar al lector de las acciones que se -
realizan en una Residencia de Obras, sin llegar a particularizar y P'"2. 
fundizar en ninguna de ellas. 

Con el fin de hacer ilustrativo este capttulo, hemos dividido las ac
ciones de la Residencta en cuatro etapas, que son: 

ACCIONES PREVIAS AL INICIO OE LA OBRA 
ACCIOflES Al INICIO DE LA OBRA 
ACCIONES DURANTE EL PROCESO OE LA OBRA 
ACCIONES AL TERMINO OE LA OBRA 

Insistimos, durante el desarrollo de este capitulo baste, al lector, -
saber cuales son las actividades que se realizan en el proceso de obra. 
Ya en los capftulos subsecuentes nos ocuparemos del c6mo y con qué me
canismos se llevan a cabo estas actividades para lograr una obra de ca
lidad, 
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2,1 ACCIONES PREVIAS AL INICIO DE LA OBRA 

Toda empresa constructora debe contar con la capacidad técnica para -
poder ejecutar las acciones, que aún antes de comenzar la obra estrlJ;_ 
tamente, ya se deben estar realizando; tales acciones resultan impor
tantes porque nos permiten preparar el plan de desarrollo de la obra. 

2,1,1.IDENTIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACION TECNICA 

Una vez obtenida la contratacl6n para la ejecucl6n de la -
obra, la Gerencia de Obras aslgnarS a su personal t~cnico 

la tarea de llevar a cabo la obra motivo del contrato. 

la primera acci6n del Residente asignado ser& solicitar a -
la Gerencia de Obras el Contrato, sus anexos técnicos y los 
compromisos complementarios de la obra especifica. 

Esta acc!6n permitir& conocer y determinar el volttnen de -
obra a ejecutar y nos dar& una primera· impresl6n de la pro

blemStlca que se pudiera presentar. 

Se deber& verificar que los anexos técnicos al contrato CO.!! 

tengan: 

Cat!logos de conceptos y cantidades 
Planos completos del proyecto 
Programa de barras 

Con estos datos, ya podemcs definir, entre otras cosas, ma
teriales para suministrar, personal a contratar, maquinaria 
a utilizar, subcontratos a realizar y la fecha probable de 

inicio y tenninac!6n de obra. 
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En cuanto a los planos, es importante analizarlos para irse 
famil la rizando con ellos. 

A continuación presentamos una lis ta de planos que podrlan -

ser de una sola obra, pero dependerá del tipo de obra la ca!!_ 
tidad de planos seleccionados. 

- Planos topogrSficos 

- Planos arquitectónicos 

- Planos estructurales 
- Planos de al baílil erfa y acabados 

- Planos de instalaciones eléctricas 
- Planos de instalaciones sanitarias e hidráulicas 

- Planos de aire acondicionado 

- Planos de instalaciones especiales 
- Planos de carpinter!a y de herrer!a 

- Planos de obras exteriores 
- Gula mecánica para la instalación de equipos 

- Relación de mobiliario y equipo con gulas de acomodo 
- Especificaciones generales y particulares de la obra 

- Estudios especiales cuando la obra lo requiera 

Una vez obtenidos los planos, se deberán revisar y analizar 
todos y cada uno de ellos, as! como las especificaciones de 

la obra para detectar existencias, faltantes e incongruen -

cias. 

2,1.2. INTEGRACION DEL PAQUETE DE FORMAS Y ARTICU
LOS DE OFICINA PARA LA RESIDENCIA DE OBRAS, 

La siguiente acción a real izar será integrar el paquete de -

formas y artlculos de oficina como son: 

18 



- Libro de bitácora 
- Planos reducidos para control y cuantiflcaci6n 
- Fonnas para llevar control de pruebas 
- Fonnas para estimar 
- Formas para i nfonnes 
·- Fonnas de control de cal !dad 
- Fonnas de seguridad e higiene, etc. 

En este 100mento ya se cuenta con los elementos necesarios -
para poder prever y definir el tipo de Residencia y el perS.Q. 
nal t~cnico que la integrar!. Recordemos las sugerencias -
del capitulo 1. 

2.1.3. PREPARACION DEL TRASLADO A OBTIA 

co..., última acci6n previa al inicio de la obra, ser! preparar 

el traslado, para Esto es necesario identificar la ruta de -
acceso, de acuerdo con la ubicaci6n de la obra, traslado de -
personal, materiales, maquinaria y equipo. 

2,2 ACCIONES AL INICIO DE LA OBRA 

En este rubro es necesario realizar un recorrido por las zonas aledaftas 
a la obra, identificando posibles proveedores de materiales, ubicacl6n 
de los servicios mEdicos, bomberos, polfcia, etc., con el fin de tener 
pleno conocimiento del lugar donde nos encontralOOs. 

2.2.1. IDENTIFICACION Da TERRENO O SITIO DONDE SE EJECU
TARA LA OBRA 

Una vez estando en el sitio donde se ejecutarS la obra, pro
cederelOOs a la identificación del terrero y a la ubicación -
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del banco maestro de nivel, verificSndolo y haciendo las ob
servaciones pertinentes. 

De la misma manera se verificarS el deslinde, para lo cual se 
deberS contar con los documentos que acrediten 1 a propiedad -

del terreno o terrenos de que se trate y planos del levanta

miento topogr&fico correspondientes. 

Verificado el banco maestro y el deslinde se puede realizar -

el trazo de ejes principales que de acuerdo a la precisi6n r.!!_ 

querida, podrSn ejecutarse mediante el empleo de hilos, esta
cas, plomada, brOjula, cinta ml!trica, estadal, baliza nivele

ta, nivel montado, trSnsito o los aparatos de topograf!a y -

otros equipos que se requieran para la correcta ejecuci6n de 
1 os trabajos, 

Ahora ya podemos hacer un planteamiento de los caminos de cir 
culaci6n dentro del predio, en caso de que as! se requiera. 

No debemos olvidar la ver1ficaci6n de los servicios municipa
les como son: 

- Agua potable y drenaje 

- Energla eléctrica 

- Telefonía, etc. 

2.2.2. PLANTA DE OBRA 

Como última acci6n a realizar al' inicio de la obra, ser& ubi

car la planta de obra. debiéndose contar con el conjunto de 
maquinaria, herramienta y equipos. talleres, almacenes, ins

talaciones provisionales, accesorios y operación para la eje

cuci6n de la obra y el personal necesario segOn los programas 

de trabajo. 
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Es necesario realizar la planeaci6n para la ub1cac16n de las 
zonas de oficinas, bodegas, materiales y !reas de trabajo, 
considerando, desde un principio, que tengan accesos fSciles 
y no se interfieran. 

Tambi~n se deber! prever las instalaciones provisionales -
como son: 

- Energfa el~ctrica 

- Agua 
- Aire o presi6n 
- Drenaje, etc. 

Presentemos enseguida un croquis de planta de obra: 

TIERRA SUELTA TALLER TALLER TALLER ALMACEN 
EXOEDENTE PARA DE DE DE DE 
TERRACEAIA FINA PLOMERIA ELECTR. AIRE ACONO llW>ERA 

2 l 

--- -w~ 
--- ---
ACERO ICERO 

DE OBRA EN CONSTRUCCION REFr.€RZo REFUERZO --- ---
--- ---

ENTRA 

ALMACENAMIENTO 1 ALMACENAMIENT1~ 1 

AL MACEN 

1 DE ARENA Y GRAl#I DE LADIULLOYTA GENERAL 1 RESIDENCIA 

PLANTA DE OBRA 
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2,3 ACCIONES DURANTE EL PROCESO DE LA OBRA 

Una vez iniciada la obra, es necesario llevar un control detallado -
del recurso humano, material y equipo, para lograr este control se -

han elaborado diferentes mecanismos tanto t~cnicos como admfnistratj_ 
vos que nos pennften anticipar posibles errores o tomar decisiones -
oportunas para guiar las acciones en beneficio de la obra. Presen
tamos a continuaci6n las acciones que a nuestro juicio son fundamen
tales en el proceso de obra. 

2,3,1. CONTRCt.ES GENERALES 

Los controles de obra, es el motivo principal de la existen. 
cia de la Residencia, ya que es aqu! donde se van a detenn.!. 
nar, modificar, eliminar o reafirmar los procedimientos -
constructivos. Es aquf donde la Residencia se encargará de 
vigilar y controlar la cal !dad de obra, el tiempo de ejecu
c16n, el costo y la seguridad de la misma. 

Calidad, tiempo, costo y seguridad son cuatro aspectos que -

no se deben descuidar por ser el centro donde giran todas las 
acciones durante el proceso de la obra. 

Para lograr la calidad de obra deseada se deberán realizar -
acciones de control que nos permitan garantizar los trabajos 
ejecutados. Tales acciones son: 

Veriflcaci6n y control de los trabajos preliminares; terra
cerfas; cimentaciones; cimbras. acero de refuerzo y concretos; 

concretos clclopeo y obras de mamposteria; estructuras para -
edificios; albañileria de obra negra; acabados en muros y el~ 
mentos verticales; zoclos y rodapies; acabados en pisos y es
calones; colocaciones y amacizados; herrerla, acabados de ye
so hidr~ulico; muros y plafones de placas de yeso; carpinte
ria; pintura; herrajes; vidrierfa; obras exteriores; 1 impieza, 

etc. 
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Para ejecutar la obra en el tiempo programado se deberán reali 

zar acciones de control tales como: 

Actuallzacf6n o fonnulación, en su caso, del programa de eje

cuci6n de obra. Este instrumento de control nos sirve para -

conocer el avance de Ja obra real y programado, también nos -

permite visual izar de una manera general Ja obra, ademSs, tie

ne la ventaja de concentrar la infonnaci6n de una manera gr&fi 

ca ayudando a una rápida y fácil comprensi6n de la misma. 

El programa de suministro de materiales nos permite conocer -

con anticipación el requerimiento de materiales, y así poder -

prever afectaciones al costo por almacenamiento innecesarios 
y/o mano de obra ociosa por falta del suministro. 

En cuanto al control de costo de l.a obra, el programa de avan

ce de inversión y el estado contable, nos permitirán anticipar 
las erogaciones que la oficina central realizará para la obra, 

debiéndose retribuir - con las estimac!Ones - lo mSs rápido 

posible para poder tener solvencia económica y asr llevar a -
buen tl!rmino la obra. 

Es responsabilidad del Residente, asr como del Estructurista -

el correcto funcionamiento de la obra ante las solicitaciones 

de carga a que esté sometida la estructura. Para lograr esta 

seguridad el Residente deberá observar especial cuidado en -

los procedimientos constructivos, calidad y resistencia de los 

material es que se empleen. 

No debemos olvidar que el Residente deberá establecer las ac

ciones que garanticen que Jos trabajadores se desempeHen en -

áreas que cumplan con los requerimientos necesarios de segur! 

dad e higiene, asimismo deberá ejercer un estricto control de 
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la herramienta, maquinaria y equipo, verificando el estado que 

guardan en cuanto a seguridad para su uso y manejo. 

2.3.2. INFORMACION Y RETROALIMENTACION 

Esta actividad es fundamental para la buena relaci6n entre la 

Residencia y la Gerencia de Obras, por tal motivo, es necesa

rio implementar un sistema de información y comun1caci6n ade

cuado que nos permita establecer compromisos inherentes a la -
obra y poder dar seguimientos a los mismos, ya que es parte de 

las acciones que se deben real izar durante el proceso de obra. 

Este sistema de información deber! contener los datos represerr 

tativos de la obra, que nos permitan conocer la situaci6n de 
la obra en lo que se refiere a calidad, costo, tiempo y segur.! 

dad. En el capitulo siguiente nos ocuparemos con detalle de 

este aspecto. 

2.3.3. MODIFICACIONES AL PROYECTO 

Esta acci6n que se real iza durante el proceso de obra es de su

ma importancia porque, antes de modificar un proyecto, es nece

sario identificar los motivos conducentes a la necesidad de un 

cambio y evaluarlos de acuerdo con: 

- Su importanci ~ 
- Efectos secundarios 

- El rronto que signifiquen 
- El tiempo que requieran para ejecutarse 

- El origen de la solicitud de cambio 

Toda modificación al proyecto deber! estar avalada por el o -

los Proyectistas involucrados, la Gerencia de Obras y el pro

pietario de la obra. 
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2,3,4. ACTUALIZACION DE PLANOS 

Si la modificación al proyecto está totalmente autorizada y 

debidamente fundamentada, será necesario plasmar en el plano 

estas modificaciones. Estas actividades que se generan du

rante el proceso de obra, obligan al Residente establecer una 

constante actualización de los planos de proyecto: 

Los planos actualizados deberán estar firmados por los peri

tos correspondientes según la modificación realizada. Al té.r. 

mino de la obra, estos planos actual izados formarán parte del 

paquete fi ni qui to. 

2.4 ACCIONES AL TERMINO DE LA OBRA 

Una vez terminada la obra, el Residente deberá verificar que la obra se -

encuentre totalmente limpia. Deberá organizar el retiro de materiales ~ 

sobrantes, instalaciones provisionales, etc. 

De las tareas administrativas que debe realizar el Residente, al término 

de la obra, es el finiquito. Trataremos de mostrar de una manera concisa 

la integración del paquete, entre otras actividades. 

2.4.1. ACTUALIZACION Da PROYECTO 

La Residencia, conjuntamente con la supervisi6n procederán a 

la revisión, en sitio, de los planos actualizados y catálo
gos, para dar constancia de que efectivamente contienen lo -

llevado a cabo en la obra. 

La Residencia deberá entregar a la supervisión los catálogos 
de los equipos instalados con las respectivas correcciones a 

la Gula de Mantenimiento y Operación. 
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La Residencia deberá integrar el paquete de planos maduros 
y presentarlos a la supervisión para su revisión y trámite -
correspondl ente. 

2.4.2. ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION 

La Residencia, al t~nnlno de la obra, dará aviso por escrito 
al propietario de la tenninación, solicitando la recepción -
de la misma. 

Presentamos un 1TOdelo de carta de tenninaclón de obra y el -
Acta de Recepción, estos IOOdelos fueron tomados para la en
trega de una obra públ lea, con los ajustes correspondientes 
pueden ser usados para cualquier tipo de obra. 

2.4.3. IITTEGRACIOO Da FINIQJITO 

Finiquitar la obra es de las últimas acciones que la Residen 
cla real Iza, para ésto es necesario Integrar al paquete fini 
quito. A continuación enlistamos la documentación que gene
ralmente se requiere y presentamos los modelos que pueden -
ser utilizados. 

INTEGRACION DEL PAQUETE FINIQUITO 

l) RECIBOS DE ESTIMACIONES, ORIGINAL Y COPIA AUTOGRAFA 
2) ULTIMA ESTIHAC!ON Y COPIA AUTOGRAFA 
3) COPIAS DE HOJAS GENERADORAS 
4) ACTA DE RECEPCION 
5) ESTADO CONTABLE 
6) CARTA DE FINIQUITO 

7) CARTA DE PRESENTACION OE PLANOS 
8) OTROS OOCUMEflTOS ANEXADOS (Especifique) 
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MODELO DE CARTA DE TERMINAC ION DE OBRA 

(PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA) 

Lugar y fecha 

Oficio Núm. 

At'n. 

En relación con el contrato No. ------- de la obra---

---------'' que esU ubicada en----------
---------------- de acuer~o con los trabajos --
que nos encomendó--------------------
le 1nfonno a usted que de acuerdo con el programa de obra se han tenn1-
nado los mismos con fecha: dh __ mes ano ___ _ 

so11c1t&ndole la recepción, de acuerdo con el Artfoulo 47 de la ley de 
Obras Ptibl1cas. 

Atentamente 

Contratista 
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MODELO DE CARTA DE FINIQUITO 

(PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA) 

ND11!RE DEL PROPIETARIO Y 
DIRECCION 

NOMBRE Y CARGO A QUIEN SE 
DIRIGE LA CARTA 

REFERENCIA------------
Tipo de obra y localidad 

ASUNTO: CARTA DE FINIQUITO 

Por medio de la presente hacenr:is constar que quedaron finiquitados -

los trabajos correspondientes a descripci6n de los trabajos ejecuta

.!!QL, que se realizaron en la obra tipo de obra y localidad, corre! 

pondiente al contrato No. y orden de construc-
ci6n No. con un nr:into contratado de $ _____ _ 

y un importe ejercido de $ , mismosque se tramft! 

ron en número estimaciones, quedando un saldo a cancelar -
de s _______ • no teniendo pendiente tr§mlte alguno al fre~ 

te de este contrato. 

Los trabajos fueron recibidos a satisfacci6n de (nombre del propiet! 

ria). 

Atentamente 

RAZON SOCIAL NOMBRE Y FIRMA 
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ACTA DE RECEPCION 

SIENDO LAS HORAS DEL DIA ____ .DEL MES DE ---- SE RE-

UNEN EN LA OBRA ------------'UBICADA EN-----
LAS PERSONAS CUYOS NOMBRES, CARGOS Y FIRMAS APARECEN AL FINAL DE LA PRESEJ! 

TE Y EN BASE A EL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS, 

CON OBJETO DE LLEVAR A CABO LA RECEPCION DE LOS TRABAJOS OBJETO DEL CONTRA 
TO ENTRE ____ Y EL CONTRATISTA ______ CON LOS ANTECEDEN-

TES Y CONDICIONES QUE SE ENUNCIAN.----------------------------------------

AVISO DE TERMINACION DE LA CONTRATISTA (SEGUN ART. 47 L.0.P. ) ___ _ 

REALIZANDOSE LA VERIFICACION CON FECHA----- POR PARTE DE ESTA R~ 

SIOENCIA DE SUPERVISION.--------------------------------------------------
MOTIVO DEL CONTRATO: _________________ _ 

UBICACION DE LA OBRA: _________________ _ 

NUMERO DE CONTRATO. __________________ _ 

DE FECHA _____ IMPORTE DEL CONTRATO ----------
PLAZO DE EJECUCION ______ O.ROEN DE CONSTRUCCION INICIAL 

DE FECHA IMPORTE ---------
PLAZO DE EJECUCION CONVENIO NO.-------

DE FECHA IMPORTE ---------

PLAZO DE EJECUCJON -------------------
FECHA REAL DE JtHCIACION ________ SEGUN OFICIO NO. 

FECHA REAL DE TERMINACION ----------------
A) SE CONCEDIO PRORROGA HASTA EL DIA ______ CON FECHA DEFINITI-

VA PARA TERMINACION DE LOS TRABAJOS EN OFICIO NO. ____ DE FECHA 

----- EN VIRTUD DE NO SIENDO ESTO IMPUTABLE AL 
CONTRATISTA.--------------------------------------------------------------
B) LA OBRA FUE TERMINADA CON UN RETRASO DE ____ DIAS IMPUTABLES AL 

CONTRATISTA POR LAS SIGUIENTES CAUSAS: ------------

POR LO QUE ____ PROCEDE LA APLICACION DE UNA SANCION DE $. ___ _ 

-----QUE FUE DEDUCIDA DEL IMPORTE DE LA ESTIMACION NO. ---_____ ... _ .................................................................................................................. .. 
C) SE CERTIFICA QUE LA EMPRESA ENTREGO LA TOTALIDAD DE LOS PLANOS ACTUALI

ZADOS, SIENDO ESTOS:------------------
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O) SE AUTORIZARON ~-----~ESTIMACIONES CON UN IMPORTE TOTAL DE 

------- MISMO QUE DEJA TOTALMENTE SALDADO EL PAGO DE LOS TflA 
BAJOS EJECUTADOS MOTIVO DEL CONTRATO DE REFERENCIA.----------------------

SIENDO LAS ESTIWICIONES DE LA NO. ___ A LA NO. ___ CON UN MOllTO --

ACUl«JLAOO DE $ .------------------------------------
··-·-···--·-······-·· ( DESGLOSE DE ESTIMACIONES) -----------------------

1.- $ 3.- -----------2.- $ _________ _ 4.- __________ _ 

MONTO CONTRATADO $ _____ _ ANTICIPO OTORGADO$------
MONTO EJERCIDO $ _____ _ ANTICIPO AMORTIZADO $ ____ _ 

MONTO ESCALADO $ _____ _ SALDO ANTICIPO $ ______ _ 

MONTO CANCELADO $ _____ _ ANTICIPO CANCELADO$ _____ _ 

LA RELACION DE LAS ESTIMACIONES APROBADAS SE ANEXAN A ESTA ACTA, COMO PAJi 

TE INTEGRANTE DE LA HISWl.------·-------·····----------------------------

E) PARA GARANTIZAR ESTE CONTRATO, QUEDA VIGENTE LA POLIZA DE.-·-----

----CUMPLIMIENTO NO. ------DE LA CIA. -------
F) ASIMISMO, SE HACE CONSTAR LA AUTDRIZACION DE LOS ESCALAMIENTOS QUE SE 

MENCIONAN A CONTINUACION:----------·-·················------------------

OFICIO PORCENTAJE MONTO FECHA 

EN LA INTELIGENCIA DE QUE OESPUES DE ESTA FECHA NO SE ACEPTARA LA VALIDEZ 

DE CUALQUIER OTRO DOCUMENTO O RECLAMACION PARA PAGO.--------------------

DESPUES DE UN RECORRIDO POR LA OBRA, REVISADOS LOS TRABAJOS EJECUTADOS -

y HAB !ENDOSE CONSTATADO SU CORRECTA EJECUC!ON DE ACUERDO COll LOS PLANOS, 

ESPECIFICACIONES GENERALES, ESPECIFICACIONES PARTICULARES DE LA OBRA E 1.!! 

DICACIONES HECHAS OPORTUNAMENTE EN EL LIBRO DE BITACORA: LOS REPRESENTAN-

TES ------ LOS RECIBEN A SATISFACCIDN POR PARTE DEL MISMO: RESE]i 
VANDOSE EL DERECHO DE HACER POSTERIORMENTE LAS RECLAMACIONES QUE ESTIME -

CONVENIENTE POR OBRA FALTANTE O MAL EJECUTADA. WILA CALIDAD DE LOS WITERI~ 

LES EMPLEADOS, PAGOS INDEBIDOS O VICIOS OCULTOS: COMO GARANTIA DE LO ANTE

RIOR, QUEDAN VIGENTES DURANTE UN AílO A PARTIR DE ESTA FECHA LAS FIANZAS -

OTORGADAS PARA CUYA LJBERACION SE EXPEDIRA UN DOCUMENTO EXPECIFICO, NO --
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SIENDO ESTA ACTA VALIDA PARA TAL EFECTO V, HABIENDOSE DADO AVISO A LA -

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA FEDERACION SEGUN OFICIO NO. 

------- DE FECHA --------- SU PARTICIPA-
CION EN ESTE ACTO.---------------------------------------------------

POR LA DEPENDENCIA POR LA CONTRATISTA 

FIRMA, NOMBRE V CARGO FIRMA, NOMBRE V CARGO 

FIRMA, NOMBRE V CARGO FIRMA, NOMBRE V CARGO 

POR LA SECRETARIA DE LA CONTRALDRIA DE LA FEDERACION 

FIRMA, NOMBRE V CARGO 

31 



MODELO CARTA DE PRESENTACION DE PLANOS 

(PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA) 

NOltlRE DEL PROPIETARIO Y 

OIRECCION 

AT'N: NOMBRE Y CARGO A QUIEN SE 
DIRIGE LA CARTA 

"CARTA DE PRESENTACION DE PLANOS" 

·En relac16n con el contrato------- y orden de construcci!in 

-------de la obra---------------
'que esU ubicada en -----------------,--
me permito anexar a la presente la siguiente relacf!in de planos ·actua-
lfzados: 

Agradecemos de antemano las atenciones que se sirva prestar a la pre
sente y sin otro particular, quedamos de usted 

Atentamente 

RAZON SOCIAL NOMBRE Y F 1 RHA 

Vo. Bo. 

RESIDENTE DE OBRA 
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CAPITULO '3 · 
1 ' 1 

' · CONT~oL· DE OBRA 
""-.¡ 1 

SUMARIO: 3,1 CONTROL DE CALIDAD 

3.1.1, BITACORA DE OBRA 
3, 1.2. , CEDULAS DE SUPERVISÍON Y 

EVALUACION DE OBRA 

' 3,2 , ~ONTROL DEL TIEMPO DE OBRA 

3,2,l. PROGRAMA DE .EJECUCl~N DE 
06RA ,PO~ CO,NCEPTO 

3;3 ·.CONTROL DEL COSTO DE OBRA 

3,3,1, PROGRAMA DE INVERSION 
3.3.2. ESTADO CONTABLE 

3.~ SEGURIDAD DE OBRA 

3.5 INFORMES DE OBRA 

f 
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CAPITULO 3 

CONTROL DE OBRA 

En el capitulo anterior nos referimos al funcionamiento de una Residen

cia, estableciendo las acciones rn1is significativas que se deben real i

zar en el proceso de Ja obra. Estas acciones fueron mencionadas de -

una manera general. En este espacio de la tesis, concentraremos la -

atenci6n para implementar mecanismos técnico-administrativos que per

mitan que la Residencia funcione eficientemente en beneficio de la -

obra. 

Para lograr la mejor comprens16n del capitulo, hemos dividido el con

trol de obra en cuatro puntos bSsicos, i!stos son: 

CALIDAD 

TIEMPO 

COSTO 

SEGURIDAD 

De esta forma es corro estudiaremos cada tipo de control, aunque no -

debemos olvidar, que el control de obra es justamente la combinaci6n 

y el equilibrio de los cuatro puntos anteriores. 

Trataremos de ser ilustrativos, adicionando formatos que sirvan co~ -

instrumentos de control y que a su vez nos ayuden a comprender los ob

jetivos que aquf se persiguen. 
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3,1 CONTROL DE CALIDAD 

Hablar de control de calidad con la extensi6n que este tema se merece, 

serta motivo de otra tesis, sin embargo; no hemos querido pasar por a.)_ 

to esta informaci6n, debido a que consideramos que es parte fundamen

tal de las funciones que real iza una Residencia. 

No pretendemos proporcionar una amplia gama de los elementos a super

visar para lograr una buena calidad, ya sea de trabajos ejecutados o 

de materiales, pero si establecer mecanismos de control para la corre.e:. 

ta ejecuci6n y estricto cumplimiento de las especificaciones mSs coll'lJ

nes. 

Por considerarlo un instrumento de control general donde se asienta -

como se cumple, entre otras cosas, con lo establecido en las especif.i 

caciones, procederemos al an&lisis del uso y utilización de la biU

cora de obra. 

3,l,l, BITACORA DE OBRA 

La bitácora es el instrumento de control legal, destinado 

a estar en obra, que contiene la historia del c6mo se e~ 

ple con lo establecido en el contrato, anexos técnicos y 

compromisos complementarios. 

DESCRIPCION DEL LIBRO DE BITACORA 

Es un 1 i bro que estS diseñado en tamaño carta de forma -

francesa de pasta dura con un forro protector que tiene 

impreso la palabra BIT.~CORA. 

En su 1nte¡ior, la portada esU destinada a contener los -

datos generales de la obra, el contrato y el contratista, 

as! corno los nombres y firmas de los t€cn1cos responsables 

de la obra. 
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Las hojas interiores están en la siguiente forma: 

1.- En la esquina superior derecha un recuadro para el 

número de folio y la leyenda "Hoja de Bitácora No." 

2.- Un espacio destinado para la identificaci6n de la 

obra y el contratista, la ubicaci6n y el número -

de contrato. 

3.- Abajo del espacio anterior, la identificaci6n del -

uso de las columnas que componen el cuerpo mayor -

de la hoja. De izquierda a derecha el número de -
nota en la primera columna; la fecha y el tipo de -

nota 1 en la segunda columna; las notas y los croquis, 

en la tercera y última columna. 
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1 
HOJA PORTADA 

DATOS DE LA OllRA 

NOMllRE 

LOCALIZACION 
IN•. CONTRATO 

No. DE OllRA lllONTO 

FECHA DE INICIO PR09RAllADA REAL 

FECHA DE TERMINO P"°41RAllADO REAL 

DATOS DEL CONTRATISTA 

;\':':,'!;;..";. IOCIAL 

DOlllCLIO 

TELEF'ONOI 
TIPO DE TRAIAJO 

llEPllElll!:MTARTE 

ltaUCOS RESPONSABLES EN ODllA 

DEL CONTRATISTA DE LA SUPERVISION 

1 1 

2 2 

ll s 

NOMBRE CARGO Y FIRllA 



NG4A DI llTACOU •1 

OIRA UllCACION 

CONTRATISTA CONTRATO 

No. DE FECHA 
NOTA TIPO DENOTA NOTAS Y CROQUIS 



ALCANCES 

La Bit&cora de Obr'a es el instrumento de control que sirve para cons

tatar como se cumple con lo establecido en el contrato, anexos técni

cos y compromisos complementarios, as! como para dar fe de las varia!! 

tes y desviaciones que sufre. 

Para cada contrato se abrirá una biUcora con tantos volúmenes seri~ 

dos como lo requiera el proceso de ejecuci6n. 

Los 1 ibros estarfo invariablemente depositados en el local de la Re

sidencia a disposici6n del personal autorizado, para consultarse o 

asentar notas durante todas las horas hábiles. 

Las anotaciones deberfo ser especfffcas, con estilo llano, sencillo 

y con clara referencia al asunto que se está tratando. Al término 

de cada anotaci6n, deben aparecer las firmas aut6grafas de los res

ponsables técnicos que la avalan. 

Por ser un documento oficial no se admiten tachaduras, raspaduras o 

enmiendas, por lo que es preciso anular las notas con tales defec

tos y, en su caso, sustituirlas en la nota siguiente y s61o en la -

siguiente, por lo que será conveniente diseñar y conciliar el cont!'_. 

nido y estilo de la nota previo a la anotación. 

USO DE LA BITACORA 

Establecer la forma ·de usar la bitácora .V proporcionar un lenguaje • 

téc"nico homogéneo para hacer las anotaciones, es importante para ga

rantizar el uso ponderado de la bitácora de obra. 
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AUTORIZACION 

ORDEN 

CERTIFICACION 

INDICACION 

SOLICITUD 

ACLARACION 

RECTIFICACION 

TERMINOLOGIA 

Es la anotación que da facultades al contratista -
para ejecutar trabajos que NO fueron contenidos en 
e 1 contrato, anexos técnicos a 1 contrato y compro
misos complementarlos. 

Es 1 a anotación destinada a ordenar las acciones -
del contratista, emanadas del contrato, anexos té.!:_ 
nicos, compromisos complementarlos y autorizacio
nes en bitkora con base a los procedimientos con~ 
tructivos y administrativos. 

Es la anotación que certifica la ejecución de los 
conceptos y partidas contratadas y autorizadas, -
que constata calidad y que sirve de instrumento y 
documento de apoyo para el pago. 

Es 1 a anotación que da a entender las acciones -
preventivas para evitar comisión de errores en la 
interpretación técnica o en la ejecución de obra 
y, en su caso, la reparación oportuna de los mis
mos. 

Es la anotación a través de 1 a cual se requiere 
atención diligente para resolver algún problema -
especifico de obra. 

Es la anotación que tiene como fin abundar y es
clarecer algún dato técnico o administrativo que 
no haya quedado claro y completamente entendible. 

Es la anotación que reconoce la existencia de un 
error, omisión o cambio que se haya dado por bu~ 
no sin serlo y que requiere de invalidación total 
o parcial. 
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CONSTANCIA Es 1 a anotación que hace constar la presencia de -

Asesores, Técnicos de Apoyo y visitantes extraordl 

narios, as! como de documentos e infonnación, re

sultado de su presencia en obra. 

APllctclOO !E LA TERMINCl.OOIA 

En la tenninologla definida se distinguen tres tipos de notas. Las cua

tro primeras representativas de la autoridad, las cuatro siguientes de 

carácter genérico y la última, especifica para Asesores Técnicos de -

apoyo y visitantes extraordinarios. 

En su uso y aplicación, la supervisión podrá utilizar todos los ténninos. 

El Residente Contratista estará restringido al uso de los ténninos seHa

lados con carácter genérico. 

Los Asesores Técnicos de apoyo y visitantes extraordinarios usarán excl.!!. 

sivamente el ténnino CONSTANCIA. 

Es necesario contener en cada anotación la congruencia exacta entre el ... 

registro y la realidad de los acontecimientos. 

As! se autorizará: 

* Las variaciones de especificación que por rootivos plenamente -

sustentados se den en el proceso de obra. 

Los volúmenes adicionales representativos en relación de los -

volúmenes programados que necesariamente tienen incidencia en 
el costo. 
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* 

* 

Todos aquellos trabajos no contenidos en los anexos técnicos 

o contrato y que se consideran conceptos fuera de cat&logo. 

La iniciaci6n de alguna etapa, partida o concepto que requi~ 

ra verificación o autorizaci6n expresa. 

Los resultados producto de los cortes de obra que requieran 

de asentarse como autor1zaci6n. 

As 1 se ordenara: 

La evaluaci6n de los tiempos programados y reales, indicado

res de los desfasamientos y la excepción a la buena calidad 

obtenida en cada uno de los conceptos tenninados. 

Las evaluaciones de la fuerza de trabajo, suministro de ma

teriales, maquinaria y equipo que intervienen en obra. 

Todas aquellas acciones no cumplidas, producto de autoriza

ciones y órdene• hechas en Bitácora. 

Los resultados producto de los cortes de obra que requieran 

de asentarse como certificación. 

Los cargos de costo por errores identificando la imputabili

dad: Constructor, Supervisor o Propietario. 

Estos tres rubros de anotación constituyen el CICLO BASICO de la in

tervenci6n de la Supervisión en Bitácora. 

Partiendo del principio que el Contrato, Anexos Técnicos y Compromi

sos Complementarios, son la autorización inicial y principal, debe -
considerarse a la Bitácora como un instruioonto adicional para las -
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autorizaciones suplementarias producto de las variaciones y desviaciones 

naturales que sufre un Contrato en el proceso de ejecución. 

Autorización y orden requieren de certificaci6n, que es la acci6n de -

constatar y dar por cierta la calidad, tiempo y modo en que se ejecutó 

cada concepto y cada partida de la Obra. 

La certificación se har§ sólo a solicitud del Contratista como documen

to fuente de apoyo para Estimaciones. 

3.1.2. CEDULAS DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

Para lograr un buen control de calidad de los materiales y de 

los trabajos ejecutados, se debe vigfl ar el estricto cumpl i - -

miento de las especificaciones del contrato y el proyecto. Con 

el fin de facflitar y agilizar esta tarea, hemos elaborado unas 

cédulas de supervisión y evaluación de obra de las especificü

ciones ~s co/Tlrnes, que a nuestro juicio son: 

TRABAJOS PRELIMINARES 

MOVIMIENTO DE TIERRAS 

CIMBRA 
ACERO DE REFUERZO 

CONCRETO 

En este orden, presentaremos las cédulas de supervisión que -

fueron real Izadas en base a especi ficacf ones muy completas. -

Siguiendo el mismo criterio, se podr§n dise~ar cédulas para -

especiflcacfones no contenidas en el capitulo, y acordes a un 

contrato determinado. 

El formato que hemos utilizado es semejante a una encuesta -

que el Residente debe realizar, antes del inicio de los traba 
jos, durante los trabajos y al finalizar los mismos, se debe: 
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r5n anotar los comentarios correspondientes, con el fin de 

prevenir errores u omisiones que puedan perjudicar la calidad 

de obra. 

Cabe aclarar que estas cédulas guían pero no limitan la su

pervisión, es conveniente que para cada obra se revisen y 

adecuen los formatos, según las necesidades específicas. 

La periodicidad con que se realicen estas encuestas, ser!n -

fijadas por las condiciones particulares de la obra. 
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CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

lRABA.lffi PIEJMI!WlES 
TRIV1!1ES (FICIAl..ES 

OESLI NDES 

Se efectuó la localización y trazo de los limites del 
terreno, según la descripción de linderos que indiquen 
las éscrituras y los planos correspondientes? 

ALINEAMIENTO Y NUM. OFICIAL 

Se real izaron las gestiones. trámites y trabajos de -

campa requeridos para obtener el alineamiento autori

zado? 

l!CENCIAS 

~larquc con una equis (X) la letra "R" s1 la licencia 
es n:~querida 1 y la letra "0 11 si ya fue obtenida. 

Uso de suelo 
Oemol iciones 

Construcción 

Instalación hidráulica y sanitaria 

Instalación de gas eléctrica y generadores de vapor 
Saneamier.to ambiental 

OBRA 
UBICACION 

HOJA l /2 

~~~~ DE TRABAJO -------------! 

SI 

SI 

R 

R 

NO 

NO 

o 
o 
o 
o 
o 
o 

COMENTARIOS 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

OBRA HOJA o/o 
1RABAJOS PRB..IMllWE> UB!CACION 

lAAMITES CF!CIAl.ES GRUPO OE TRABAJO 
FECHA 

COMENTARIOS 
Radio, comunicación y telefonia R o 

Forestales R o 
Puenies peatonales y zonas de desaceleración R o 

Cruce de vía de comunicaci6n y conducci6n R o 
Conexiones y sistemas de agua potable y drenaje R o 

Invasión derecho de vfa R o 
Perforac16n de pozos R o 
InvasHSn de vla pUbl ic:a R o 

Ruptura de pavimentos R o 

Contra incendio R o 
Protecciones radiactivas R o 



CEDUlA DE SUPERVIS!ON Y EVALUACION DE OBRA 

TRl\BA.XJS PREl...!M!Nlll6 

re>PPLJ'f 

Se requiere la extracción y retiro de la capa su .. 

perficial del terreno natural en Tas zonas que e!. 
pecifica el proyecto? 

Se verific6 el espesor del despalme de acuerdo al 

estudio de mec~nica de suelos? 

Se fijaron referencias y bancos de nivel secciona!!. 

do Ja superficie del terreno para controlar el e.! 
pesar del despaltl.:!? 

Se autoriz6 el procedimiento y equipo para el des
palne? 

Se clasffic6 el material a despalmar para fines de 

pago? • 

El personal cuenta con el equipo básico de seguri
dad? 

Se autoriz6 el procedimiento y equipo para el des
palme? 

OBRA 
UBICACION 

HOJA 1/2 

~~~ DE TRABAJO -------------! 

COMENTARIOS 

SI NO 

Si NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 



CEDULA DE SUPERVISJON Y EVALUACJON DE OBRA 

TRABAJOS PRELIMif+'\RES 
tESPAlfE 

se cumpli6 con las especificaciones y el proyecto? 

El gr.upo de trabajo, por su organizaci6n, capacidad, 

equipo y herramienta, as'i corro por sus trabajadores 
calificados fue: 

La ca 1 i dad de los trabajos rea 1i za dos fue: 

OBRA 
UBICACION 

HOJA 2 

~~~ DE TRABAJO -------------; 

SI NO 

EXCELENTE 

REGULAR 

BUENO 

DEFICIENTE 

BUENA 
REGULAR 

MALA 
·'/· 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

TAABAJ0S PRELIMI~ 
TRAZO Y NIVEIJ!CIOO 

Los aparatos e instrumantos topogr~ficos utilizados 
en ei trazo y nivelación garantizan la precisHSn e.!_ 
pecificada? 

Se cuenta con el señalamiento y estacado. bancos -

de nivel y mojoneras, y se han fijado los puntos ... 
necesarios para el trazo y nivelación? 

Se verificó que el trazo y nivelación concuerden con 

los planos de referencia? 

El personal cuenta con el equipo ba:sico de seguri

dad? 

El grupo de trabajo. por su organizaci6n, capacidad, 

equipo y herramienta, asl corro por sus trabajadores 
cal 1 ficados fue: 

La calidad de los trabajos realizados fue: 

OBRA 
UBICACION 

HOJA 1 

:1~ DE TRABAJO ------------l 

COMENTARIOS 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

EXCELENTE 

REGULAR 

BUENO 

DEFICIENTE 

BUENA 



"! 
N

 "" §l 
V

> 
o 

1 i§ 
u 

~
 

o 

~
 

<
 

u
J
 

J 
A

 
º"' 

:z: 
_,, 

; 
<

 
e 

~~f 5 
ü ""' 

DllXl~UI 
~
~
 

3 
O

::::ic
.!J

u
. 

~ >-:z: 
e ;¡; 
~ u

J 
o.. 
iil 
u

J 
A

 

s ::i 

fü 
.... 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

TilJIJlll.m PRELIMHM:S 
CJ\Mlf{)S rE taE1J 

Es necesarios construir o acondicionar camfnos de 
acceso a los bancos de préstamo y en el interior 

de la obra? 

Se cuenta con el personal capacitado y la maqufn! 

ria necesaria para la ejecucf6n de los caminos? 

Se prevee una cuadri 11 a para 1 a conservac16n de .. 

los caminos? 

El personal cuenta con el equipo básico de segurf .. 

dad? 

El grupo de trabajo. por su organizaci6n, capaci

dad, equipo y herramienta, así como por sus tra
bajadores ca 1 i ficados fue: 

OBRA 
UBICACION 

HOJA 

~:g~ DE TRABAJO -----------t 

COMEtlTARIOS 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

EXCELENTE 

REGULAR 
BUENO 
DEFICIENTE 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVAWACION DE OBRA 

TRAM.XE Plalf"JNA!ei OBRA HOJA 2/? 
UBICACION 

Cft'lHllS JI: flCCESO GRUPO DE TRABAJO 
FECHA 

COMENTARIOS 

La calidad de los trabajos realizados fue: BUENA 

REGULAR 

HALA 

. 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVA.LUACION DE OBRA 

TIWlA.XlS PRELIMIMRES 
IES'IJiTE Y !EiENRAICE 

Se cuenta con la autorfzacf6n para cortar .!irboles? 

Se han· tomado las precauciones necesarias para no 

dañar los árboles que se conservarán? 

Se ha verificado que una vez efectuado el desronte 

y desenraice no existan troncos o t3cones incluye.!!. 

do su rafz? 

Se han tomado las precauciones necesarias para la 

quema, en su caso, del producto del desmonte? 

El personal cuenta con el equipo b!sico de segurf ... 

dad? 

El grupo de trabajo. por su organizacH5n, capaci

dad, equipo y herramienta, asi colll) por sus tra

bajadores calificados fue: 

La calidad de los trabajos realizados fue: 

OBRA 
UBICACION 

HOJA 1/1 

~~~ DE TRABAJO-------------! 

COMENTARIOS 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

EXCELENTE 

BUENO 

REGULAR 
DEFICIENTE 

BUENA 
REGULAR 

HALA 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

TPJ!MJOS PlaIMINN6 
IDDLICICffS Y ~1IENTOS 

Se cuenta con la autorizaci6n del procedimiento para 
las detmliciones? 

Previo a las demoliciones y desmantelamiento se ha -

efectuado un levantamiento fisico e inventario de -

los materiales y equipo que sean recuperables? 

Se cuenta con un lugar adecuado para el selecciona
do y estibado de los materiales aprovechables? 

Se han tomado todas las precauciones para evitar da

ños a terceros realizando las obras de protección .. 

necesarias, señalamientos y/o utilizaci6n de los -

dispositivos qu~ se requieran para esta proteccHin? 

El personal cuenta con el equipo Msfco de seguridad?· 

El grupo de trabajo, par su organ1zaci6n, capacidad, 

equipo y herramienta, asf como por sus trabajadores 
calificados fue: 

OBRA 
UBICACION 

HOJA J /2 

GRUPO DE TRABAJO-------------! 
FECHA 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

EXCELENTE 

BUENO 
REGULAR 

DEFICIENTE 

COMENTARIOS 



CEDULA DE SUPERVJ S 1 ON Y EVALUACION DE OBRA 

OBRA HOJA 2/2 

TRABA.XlS PlaIMINARES 
UBICACION 
GRUPO DE TRABAJO 

D6'1l..ICHXES Y I61WITEJ.JV'llENm> FECHA· 

COHENTARIOS 

La calidad de los trabajos realizados fue: BUENA 

REGULAR 

HALA 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

C'OllMIENTO OC TIERRAS 
EXCAV~ICX'ES 

Se cuenta con el levantamiento topogri!fico con cur
vas de nivel y/o perfil? 

Se ha autorizado el procedimiento y equipo para la 

excavación? 

Se tiene identificado el lugar de dep6sito del mate
rial producto de excavaciones previendo que no fnter. 
fiera en las operaciones subsecuentes de la construf_ 
ción? 

Se ha verificado que el proyecto contenga todas las 

dirrensiones de las excavaciones, niveles y taludes? 

Se ha previsto el equipo que se pretende usar en -

caso de que se requiera bombeo? 

Se cuent<J con la autorización por escrito del uso -
de explosivos, asi coro los permisos de las autori

dades correspondientes y la protección necesaria -
para garantizar la seguridad, en caso de que 6stos 

se requieran? 

OBRA 
UBICACION 

HOJA 1/2 

~~~~ DE TRABAJO --------------l 

COMENTARIOS 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 



CEDULA DE SUPERVJSION Y EVALUACION DE OBRA 

MOVIMIENTO DE TIERRAS 

EXCAY.\C!ONES 

Se tiene prevista Ja construcción de obras de protec

ción necesarias para evitar derrumbes o inundaciones 
de 1 a excavación? 

Se revisan y verifican las pendientes de taludes, -

afinado de taludes, protección de taludes y afinado 

de fondo de excavacidn? 

Se llevó el control de la clasfficaci6n de materiales 
de acuerdo con su posibilidad de ataque y profundi

dad? 

Se real izó levantamiento topogr~fico final? 

El personal cuenta con el equipo Msico de seguridad? 

El grupo de trabajo, por su organización, capacidad, 

equipo y herramienta, asf corru por sus trabajadores 

calificados fue: 

La calidad de los trabajos realizados fue: 

OBRA 
UBICACIDN 

HOJA 2 /2 

~~~~ DE TRABAJO-------------! 

COMENTARIOS 

SI NO 

SI NO 

51 NO 

51 NO 

SI NO 

EXCELENTE 

BUENO 

REGULAR 

DEFICIENTE 

BUENA 
REGULAR 
HllLA 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

TRABAJOS PRELIMINARES 
flfl_lftm 

Los procedimientos de ejecución para los rellenos. y 

la cOfllpactación, en su caso, se ajustan a los fijados 

en el Proyecto? 

Se ha verificado que el material de relleno y el l.!:!. 

gar donde se va a colocar esté libre de carblin, ce

nizas, basura, material orgánico, vegetales, terro

nes, rocas, piedras, etc. y adem!s cumple con lo -

indicado en el proyecto? 

Se cuenta con levantamiento topogr:!:fico y/o perfil? 

El tendido de material se real iza por capas con el 

espesor especificado? 

Se cuenta con el suministro de agua necesario, ~egún 

especificaciones, para la compactación? 

Para rellenos hechos con el producto de bancos de -

préstamo, se cuenta con la transportación, se ha -

considerado el abundamiento, cargas y descargas. y 

distancias de acarreo? 

OBRA 
UBICACION 

HOJA l /2 

~~~ DE TRABAJO ------------1 

COMENTARIOS 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 



CEDULA DE SUPERVJSJON Y EVA.LUACJON DE OBRA 

TRABl'l.m PREUMll'l!IRES 
REllOOS 

Se sabe cuClntas y cuCITes son las pruebas de labora

torio requeridas, y se cuenta con el personal capa
citado"para su real izaci6n? 

Se han realizado instalaciones como andamios, pasa

relas, andadores y señalamientos para la correcta 
ejecución de los trabajos? 

El personal cuenta con el equipo b3sico de seguridad? 

Se cumplió con las especificaciones y el proyecto? 

El grupo de trabajo. por su organización, capacidad, 
equipo y herramienta, asi cono por sus trabajadores 
calificados. fue: 

la calidad de los trabajos realizados fue: 

OBRA 
UBICACION 

HOJA 2/2 

~~~~ DE TRABAJO-------------! 

COMENTARIOS 

SI NO 

SI NO 

SI NO i!' 

SI NO 
;,¡,' 

EXCELENTE 

BUENO 

REGUl.AR 

DEFICIENTE 

BUENA 

REGULAR 

MALA 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

OBRA HOJA 113 
CIMBRA UBICACION 

GRUPO DE TRABAJO 
FECHA 

COMENTARIOS 
PROYECTO DE Clfol!RA 

PROYECTISTA 

APROBO 
RESIDEllTE 

INDICAR CLAVE Y NUMERO DE PLAllO 

EJECUCION DE LA CIMBRA 

La cimbra se ajusta al diseño estructural, forma.ali-
neamiento, niveles, dimensiones y acabado especifica-

do en eJ proyecto? SI NO 

Los moldes son estancos? Si NO 

Se cuenta con la aprobaci6n de los materiales que se 

empleartin como cimbra de contacto o molde para super 
ficies de acabado aparente? SI NO 

Los pies derechos del piso superior coinciden con los 
del piso Inferior en su eje vertical y cuentan con .. 
cuñas y cal zas? SI NO 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

CU1lM 

Existen piezas de madera deformdas o con nudos en -

zonas de elementos estructurales? 

Se verificar"on las aristas que llevan chaflan y los 
goteros, según proyecto? 

Se verificaron las contrafl_echas indicadas en el pr.Q. 

yecto? 

Se adoptaron las medidas necesarias para dejar en el 

concreto huecos o insertos consignados en e 1 proyec
to? 

ANTES DE INICIAR EL COLADO 

La cimbra esU limpia y exenta de toda partícula 

extraña, suelta o adherida al molde? 

Las paredes de los ITl)ldes que vayan a estar en cantas_ 
to con el concreto se recubderon con aceite mineral 

o cualquier otro material aprobado? 

OBRA 
UBICACION 

HOJA 2 tJ 

~~~~~ DE TRABAJO------------! 

COMENTARIOS 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI HD 

SI NO 

SI NO 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACIOM DE OBRA 

OBRA HOJA 313 
CIMBRA UBICACION 

GRUPO DE TRABAJO 
FECHA 

COMENTARIOS 
En cimbras aparentes, se aprab6 previamente el des-
moldante a utilizar? SI NO 

Se mantiene húmeda la cimbra de madera? SI NO 

DURANTE EL COLADO 

Durante el colado y antes del fraguado inicial se -
inspeccionó la cimbra para detectar deflexiones, 

asentamientos, pandeos o desajustes de los moldes -

u obra falsa? SI NO 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

ACERO DE REFUERZO 

Se conocen los requisitos y especificaciones del pro
yecto. que debe satisfacer el acero de refuerzo? 

Se conocen los requisitos y especificaciones del pr.!!_ 

yecto, que deben satisfacer los materiales necesarios 
para el habilitado y colocación del acero de refuerzo? 

La procedencia del acero de refuerzo es de un fabrica!! 
te aprobado? 

Cada remesa de acero de refuerzo recibida en la obra, 

se esU. considerando como lote y se estl estibando -
separadamente de aquel cuya calidad ya ha sido verif! 

cada y aprobada? 

Se verifica que el acero de refuerzo que llega a la -

obra esté libre de oxidac'iones, exento de grasa, qui!_ 

bres. escamas, hojeaduras y deformaciones de su sec
ción? 

Se 'lerifica que el acero de refuerzo se encuentre al

macenado por lotes. formados por barras de una misma 

OBRA 
UBICACION 

HOJA 1/ 

~= DE TRABAJO-------------¡ 

COMENTARIOS 

Si NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

ACERO DE REFUERZO 

marca, un misrro grado, un m1srrn diámetro y correspon
dientes a una misma remesa? 

Se realiza por cada lote. el t11Jestreo correspondiente 

para ensaye de tensiiSn. quedando perfectamente 1dent! 

ficado, sin utilizarse, en tanto no se acepte su em
pleo con base a los resultados de los ensayes? 

Se verifica que el doblado de las varillas se real ice 

con los procedimientos especificados y cumpla con lo 
requerido en el proyecto? 

Cuando se requieren juntas en el acero de refuerzo por 

medio de empdlmes, se verifica que éstas cumplan con 
las especificaciones de proyecto? 

Cuando se requieren jtmtas soldadas a tope, se verifi
ca que cumplan con las especificaciones relativas a 

soldadura y las condiciones establecidas en los planos 
de proyecto? 

Se comprueba que todos los Soldadores est!n caltflcados? 

OBRA 
UBICACION 

HOJA 2/5 

~g: DE TRABAJO ------------l 

COMENTARIOS, 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI HO 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

ACERO DE REFUERZO 

1 Se comprueba que el equipo, para soldar, es el especi

ficado y est.i en condiciones correctas de operac16n? 

Antes de i,niciar el proceso de solduradura, se revf .. 
san las caras y bordes de las partes en que se colo

cará la soldadura? 

La correcta preparación de las juntas en cuanto al -

ángulo de inclinación de biseles y abertura de la .... 

raiz? 

La limpieza de las zonas en que se depositar¡ la sol

dadura? 

El alineamiento de las varillas o empalmar y/o diSPJ1. 

sitivos para mantenerlas en posición? 

Se realiza la inspecci6n visual final, considerando 

alineamiento de las varillas ya soldadas; dimensio
nes, distribucf6n, tamaño, contorno y continuidad de 

l
. las soldaduras; apariencia de la soldadura; defectos 

superficiales, tales como grietas, poros. crateres, 
socavación. etc.? 

OBRA 
UBICACION 

HOJA J/ 

~~~ OE TRABAJO -------------1 

COMENTARIOS 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

PCOO !E REFlERZll 

Se real izan pruebas radfogrUicas y destructivas co
mo complemento de la inspecciOn visual y del control 

mantenido a trav~s de todas las etapas? 

Antes de los colados, se revisa que el acero de re
fuerzo cumpla con lo especificado en el proyecto en 

cuanto a posición, forma, longitudes, separaciones, 
amarres,sflletas, dimensiones y a:reas? 

Se han realizado instalaciones como andmnfos, pasa
relas, andadores y sei'\alamfentos para la correcta 
ejecución de los trabajos? 

El personal cuenta con el equipo b4s1co de segurf· 

dad? 

Se cumpl i6 con las especificaciones y el proyecto? 

El grupo de trabajo, por su organizacH5n, capaci

dad, equipo y herramienta, ast como por sus traba

jadores calificados fue: 

OBRA 
UBICACION 

HOJA 4 

~~~: DE TRABAJO -------------1 

COMENTARIOS 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

EXCELENTE 

BUENO 

REGULAR 
DEFICIENTE 
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CEDULA DE SUPERVISIOH Y EVALUACIOH DE OBRA 

CONCRETO HIDRAULICO 

~ 

Se verific6 que el cemento cumpla con lo esttpula
lado y requisitado en las normas HOM .. C-1 y ASTM 

C-150 en lo concerniente a calidad, almacenamiento, 

manejo, inspecci6n y 111Jestreo? 

Se verif1c6 el tipo de cemento espec1f1cado por el 

l
. proyecto? 

Se verific6 que los agregados finos y gruesos cu,.. 

plan con lo establecido en las pruebas de calidad 
indicadas en el ASTH y Normas Oficiales Mexicanas? 

En el caso de tener d-Jda de la cal1dad del agua, y 

sea incosteable emplear agua de otra fuente, se -

efectuaron pruebas con cil 1ndros de concreto ela~ 
radas con los mismos agregados, cemento, proporcf-º. 

nes. mezclados, curados, etc. y con el agua de 
cuya calidad se duda y que se desea emplear, comp.! 

randa los resultados con pruebas efectuadas sobre 

cilindros elaborados con id~nticos procedimientos 

OBRA 
UBICAC!ON 

HOJA 1 /5 

fE~ DE TRABAJO 1 

COMENTARIOS 

SI ltO 

SI NO 

SI NO 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

CONCRETO HIDRAULICO 

pero con agua de 1 a que s 1 se tenga certeza en cuan

to a sus condiciones de pureza, detennfnando el uso 
o no uso de la mtsma? 

Se ha verificado y aprobado el uso y la calidad, asf 
coiro el procedimiento de apllcac16n, manejo, prepar! 
c1lin y dosificación de adhit1Yos para el concreto? 

ELABORACION Y COLOCACION DEL CONCRETO 

Se verific6 la resistencia a compres16n axtal de el 
concreto especificada en el proyecto? 

Se aprob6 el procedimiento de revoltura del concreto? 

Se veriffcli la dosif1cacii5n y el proparcionamtento -

requeridos en la elaboraci6n del concreto, para la 
f'c de proyecto? 

Se verific6 el revenimiento requerido, ajusUndose al 
valor especificado en proyecto 1 

OBRA 
UBICACIOH 

HOJA 2¡5 

¡~~~ DE TRABAJO ------------¡ 

CDHEHTARIOS 

SI NO 

SI HO 

SI HO 

SI HO 

SI HO 

SI HO 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

CONCRETO HIDRAULICO 

Se aprobó el procedimiento de transporte y coloca
ción de la revol tura? 

En caso de que se requiera luz artificial en las -
zonas de trabajo, se aprobaron las instalaciones 
que garanticen un alumbrado eficiente, adecuado y 
continuo en todos los sitios de la obra en que sea 
necesario? 

PREVIO AL COLADO 

Se verific6 que la cimbra cumpla con lo senalado -
en las especificaciones? 

Se ver1fic6 que el acero de refuerzo cumpla con lo 
señalado en las especificaciones? 

Se ver1fic6 que el equipo cumpla con las condicio
nes necesarias para su buen funcionamiento? 

Se verífic6 que el personal empleado en la ejecu
\ción del colado sea suficiente y apropiado? 

OBRA 
UBICACIOll 

HOJA 3/5 

~~~~ DE TRABAJO ------------1 

COMENTARIOS 

51 NO 

SI NO 

SI NO 

SI 110 

SI NO 

SI NO 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUACION DE OBRA 

CONCRETO HIDRAULICO 

Se verificó que las condiciones clim.1tlcas sean favo
rables. y de no ser asl, se tomaron las precauciones 
necesarias para llevar a cabo el colado, prev1nfendo, 

en un momento dado, interrumpirlo y protegerlo debf .. 

damente? 

Se verific6 que las instalaciones que vayan a quedar 

ahogadas, cumplan con lo especificado en el proyecto? 

Se tienen aprobados los procedimientos de vibrado y 

compactado? 

Se cuenta con el programa de colado, considerando jU.,!l 

tas de construcción para cortes de colado, juntas de 
dilatación, etc. 

Se cuenta con los requerimientos necesarios para cum
plir con lo especificado para m.Jestras ensayadas a la 

compresión? 

Se tiene aprobado el procedimiento de curado? 

OBRA 
UBICACION 

HOJA 4/5 

~~~: DE TRABAJO._· ------------¡ 

COMENTARIOS 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

Sl NO 



CEDULA DE SUPERVISION Y EVALUAC!ON DE OBRA 

CONCRETO HIDRAUL!CO 

Se han real izado instalaciones como andamios. pasare ... 
las, andadores y sei\alamientos para la correcta eje

cución de los trabajos? 

El personal cuenta con el equipo b5sico de seguridad? 

~e cumpl i6 con las especificaciones y el proyecto? 

El grupo de trabajo, por su organizac16n, equipo y he

rramienta, as 1 como por sus trabajadores ca 11 ficados 

fue: 

la calidad de los trabajos realizados fue: 

OBRA 
UBICACION 

HOJA 5 /5 

~~~~ DE TRABAJO -------------! 

SI NO 

SI NO 

SI NO 

EXCELENTE 
BUENO 
REGULAR 
DEFICIENTE 

BUENA 

REGULAR 
MALA 

COMENTARIOS 



3,2 CONTROL DEL TIEMPO DE OBRA 

Es importante que en todo proceso constructivo se lleve un control es

tricto del tiempo de ejecuci6n de cada uno de los trabajos, para lograr 

lo, es necesario combinar adecuadamente las diferentes variables que i!l 

tervienen, como pueden ser: rendimientos de personal, tiempos de proce

dimientos constructivos, d!as laborables, suministro de materiales, -

condiciones climáticas, etc. 

Se han elaborado métodos nr.Jy modernos para cumplir con este objetivo, -

sin embargo, la variabilidad de las condiciones de cada obra, obligan a 

estar actualizando y modificando lo programado. 

El estudio profundo y detallado del c6mo se realiza un programa de obra, 

queda fuera de los alcances de este trabajo, pero debido a la importan

cia que representa, como medio de control, hemos incluido un ejemplo -

que nos pennita visualizar gráficamente, el c6mo se debe cumplir, con -

los trabajos parcial es para poder tenninar una obra en el tiempo establ~ 

cido. 

Esta herramienta que presentamos, es por todos conocida, pero no por es

to, deja de ser eficiente cuando el programador cuenta con la experien

cia suficiente para realizar este análisis. Nos referimos al Programa -

de Barras. 

La justificaci6n para llevar este control, es obvia pues una obra no -

terminada a tiempo representa pérdidas de rentabilidad, 

3.2.1. PROGRAMA DE EJECUCION DE OBRA POR CONCEPTO 

Para la elaboraci6n del programa se deberán ordenar los con

ceptos en una secuencia 16gica. Para cada concepto se debe 

43 



detenninar la unidad con que se va a medir. Basándose en -

las cuantificaciones previas se determinarán las cantidades 

de cada uno de los trabajos a ejecutar. 

Se deberá acudir a una tabla de rendimientos por cuadrilla, 

para detenninar el porcentaje de jornada que se llevará el 

grupo de trabajo para ejecutar una unidad del concepto co

rrespondiente. 

Algunas empresas constructoras cuentan con sus propias ta

blas de rendimiento que ellas mismas han elaborado en base 

a estudios de tiempos y movimientos realizados con sus PI'!!. 

pi os trabajadores. Hay que hacer notar que el rendimiento 

varia dependiendo del lugar donde se ejecute la obra. 

El grupo de trabajo o cuadrilla que consideremos para cada 

concepto nos va a proporcionar el número de obreros por -

unidad. Aqut es donde entra la experiencia del programa

dor para detenninar el número de cuadrillas que realizarán 

eficientemente el trabajo sin estorbarse unos a otros. 

Al realizar la operación, del rendimiento por unidad, lllll

tipl icado por el número de unidades en obra, nos dará como 

resultado el rendimiento por jornada en cada concepto. 

Al dividir la cantidad, entre el rendimiento por jornada, 

obtenemos el número de dtas que se tardarán 1 as cuadri

llas seleccionadas para ejecutar los trabajos dedfcho co_!! 

cepto. 

El programador deberá balancear las actividades retrasan

do o adelantando, a conveniencia, las fecha de inicio y -
terminaci6n de cada concepto, utilizando su criterio para 
dar continuidad a la obra. 

44 



Determinando adecuadamente el valor que cada dfa de trabajo 

representa, en relacf6n a los días de trabajo totales de la 

obra, podremos obtener el porcentaje correspondiente a cada 

concepto, en relaci6n al 100% de la obra. (Se anexa progra

ma de obra), 

Apoyándonos en los análisis de precios unitarios del concur 
so motivo del contrato, podemos conocer el monto para cada 

concepto de obra ejecutada. En nuestro ejemplo hemos omití 

do esta columna para que no pierda actualidad. 

Como ya se puede intuir, con esta informaci6n podemos sa

ber que fuerza de trabajo vamos a requerir en determinado -

tiempo, los materiales que se necesitarán en cualquier mo

mento de la obra y los montos correspondientes por erogar -

para realizar la actividad o actividades deseadas. 
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3.3 CONTR!L Da COSTO DE OBRA 

Conocer y controlar el costo de una obra, es una de las tareas que ha 

mantenido ocupado a los Investigadores en este rubro, desde hace dé

cadas. Como resultado de esta investigacl6n se han implementado rré
todos y sistemas encaminados a el anlllsls profundo de costos direc

tos, Indirectos, util !dad, ast como la gran variabilidad de factores 

que los impactan. 

Entrar al anl11s1s de costos, queda fuera de los alcances de este -
trabajo, porque estamos partiendo del supuesto que se cuenta con un 

catllogo de concurso con los precios unitarios debidamente autoriza

dos, ademls, el objetivo de este tema, es proporcionar las herramle.!!. 

tas adecuadas para llevar el control de la invers16n de una obra en 

su aspecto contable. 

3.3.1, PROGRAMA DE INVERSION 

El formato que proponemos para el programa de inversi6n, -

consta de un recuadro para Tos datos generales de Ta obra 

y el constructor. 

En la primera columna, con números progresivos, se nuireran 
las partidas. 

En la segunda columna, enl is tamos treinta y un partidas -

que consideramos b5sicas para la ejecuci6n de una obra en 

general. 

La tercera columna corresponde a Tos montos por partida, la 
suma total de estos montos, anotada en el rengl6n de tota

les, deberá corresponder al costo de Ta obra. 

Las siguientes columnas corresponderán a Tos meses o semanas, 

pn su caso, en que se haya dividido el tiempo de obra, Se -
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deberSn anotar 1 os ll'Ontos que por semana o mes, se pretende 

erogar para cada una de las partidas. En el reng16n de tot!_ 
les se deberS anotar la suma por columna. 

Para tener un control grafico de la inversi6n, se deberSn -
representar los datos del programa en la grSfica, siendo esta 
curva la inversi6n programada. La invers16n ejecutada se re
presentara con la periodicidad que la obra lo requiera. La 
inversi6n estimada se representara al pago de cada estimaci6n. 

. 47 
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3.3.2. ESTADO CONTABLE 

El uso de este fonnato tiene la finalidad de registrar el -

Estado Contable de la obra por cada una de las diferentes 

estimaciones aprobadas, permitiendo en cualquier momento -
tener el control econ6mico de ella, además de percatarnos 

de cualquier desviación que se presente en cuanto a: 

- DATOS GENERALES DE LAS ESTIMACIONES 
- CEDULA DE CORRECCION (ADITIVAS, DEDUCTIVAS) 

- foKJNTOS DEL CONTRATO, ANTICIPO, FIANZAS, CONVENIOS, ETC. 

- AVANCE GENERAL DE LA OBRA. 

Es necesario que se Indiquen en cada una de las columnas -

del fonnato los datos requeridos para cada estimación, ev.i 
tanda omisiones que puedan crear confusión en perjuicio de 

la obra. 

El fonnato consta esencialmente de tres recuadros: 

PRIMERO: 

SEGUNDO: 

TERCERO: 

Datos generales de la obra y de la empresa 

Datos de contrato y/o convenios, anticipos y 
fianzas 
Datos particulares de cada una de las estima

ciones aprobadas 
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MTOS GENE!W..ES OC LA OBRA Y OC LA B'1'RESA 

COL. ENUNCIADO 

1 A 9 DATOS GENERALES 

OESCR I PC ION 

SE ANOTARAN LOS DATOS QUE IDENTIFIQUEN 

A LA OBRA Y A LA EMPRESA 

DATOS DEL CONTRATO Y/O CONVENIOS, ANTICIPOS Y FIANZAS 

10 FECHA DE CONTRATOS SE ANOTARA LA FECHA DE CELEBRACION DEL 

Y CONVENIOS CONTRATO O DE LA DEL CONVENIO SI FUERA 
EL CASO 

11 MONTO DE CONTRATOS SE ANOTARA EL IMPORTE TOTAL COflTRATADO 

12 

Y CONVENIOS 

MONTO ACUMULADO 

DE CONTRATO Y 
CONVENIOS 

O EL DEL CONVENIO SEGUN SEA EL CASO 

SE IRA ANOTANDO LA CANTIDAD QUE VAYA -

RESULTANDO DE LA SUMA DE LOS IMPORTES 

DEL CONTRATO Y LOS DIFERENTES CONVENIOS 

13 FECHA DE AllTICIPOS SE INDICARA EL DIA, MES Y AAO EN QUE -

SE OTORGO EL ANTICIPO DEL CONTRATO O 
CONVENIOS A LA EMPRESA 

14 MONTO DEL ANTICIPO SE ANOTARA EL IMPORTE DEL ANTICIPO DAOO 

A LA EMPRESA, POR CONTRATO O CONVENIOS 

15 

16 

% DE ANTICIPO 

MONTO ACUMULADO 

DE ANTICIPOS 

SE ANOTARA EL PORCENTAJE AUTORIZADO A 
LA EMPRESA, POR CONTRATOS O CONVENIOS 

SE IRA ANOTANDO LA CANTIDAD QUE VAYA 

RESULTANDO DE LA SUMA DE LOS IMPORTES 
DE ANTICIPO DEL CONTRATO Y LOS DIFEREJi 

TES CONVENIOS. 
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COL, ENUNCIADO DESCRIPCION 

17 FECHA DE LA FIANZA SE ANOTARA DIA, MES V ARO DE EXPEDICION 

DEL ANTICIPO DE LA FIANZA POR ANTICIPO 

18 ANTICIPO DE LA FIANZA SE ANOTARA EL IMPORTE CON QUE FUE EXPE-

DIDA LA MISMA 

19 FECHA DE LA FIANZA SE ANOTARA DIA, MES V ARO DE EXPEDICION 

20 

DE CUMPLIMIENTO 

FIANZA DE CUMPLI

MIENTO 

DE LA FIANZA DE CUMPLIMIENTO 

SE ANOTARA EL IMPORTE CON QUE FUE EXPf 

DIDA LA MISMA 

DATOS PARTICULARES DE CADA UNA DE LAS ESTIMACIONES APROBADAS 

21 

22 

NUMERO DE ESTIMA

CION 

TIPO DE ESTIMA

CION 

SE ANOTARA EN FORMA PROGRESIVA EL NUME

RO QUE LE CORRESPONDA A LA ESTIMACION 

APROBADA 

ESTE ESPACIO SE DIVIDE EN 6 COLUMNAS V 

SU DESCRI PC ION SE LOCAL! ZA EN EL ANGULO 

INFERIOR IZQUIERDO, SEGUN EL TIPO DE -

ESTIMACION SE SERALARA CON UNA "X" LA -

COLUMNA CORRESPONDIENTE 

23 ESCALADA EN ESTIMA- SE ANOTARA EL NUMERO DE ESTIMACION EN 

24 

CION QUE FUE ESCALADA LA ESTIMACION DEL REN

GLON CORRESPONO 1 ENTE 

FECHA DE INGRESO 

DE LA ESTIMAC ION 

SE ANOTARA DIA, MES V ARO EN QUE IN

GRESE LA ESTIMAC!ON PARA SU PAGO 
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COL ENUNCIADO DESCRIPCION 

25 FECHA DE SAL! DA SE ANOTARA DIA, MES Y ARO EN QUE SALGA 
DE LA ESTIHACION LA ESTIMACION APROBADA PARA SU PAGO. 

26 ORIGEN DEL PRECIO SEGUN EL ORGIEN DE LOS PRECIOS UNITARIOS 

UNITARIO DE LA ESTIHACION APROBADA, SE INDICARA -
EN LAS COLUMNAS QUE CORRESPONDA CON UNA 

"X" SI FUERA DE CATALOGO DE CONCURSO Y, 

SI FUERA DE PRESUPUESTO, SE ANOTARA EL -

NUMERO DEL MISMO Y SU FECHA. 

27 PERIODO DE EJECU- DEBERAN ANOTARSE LAS FECHAS DE INICIO Y 

CION DE LOS TRABA- TERMINO DE LOS TRABAJOS EJECUTADOS Y E1 

JOS TIMADOS. 

28 PERIODO DE ESCA- SE ANOTARAN LAS FECHAS DEL PERIODO ESC~ 

LAMIENTO LADO. 

IMPORTE DE LAS ESTIMACIONES 

29 PRESENTADAS CON SE ANOTARA EL IMPORTE TOTAL DE LA ESTI-

P.U. INICIALES MACION A PRECIOS UNITARIOS INICIALES. 

30 PRESENTADAS POR SE ANOTARA EL IMPORTE TOTAL DE LA ESTI-

ESCALAMIENTO HACION POR ESCALAMIENTO. 

31 FOLIO DE LAS SE ANOTARA EL NUMERO DE FOLIO QUE DEBE 

CEDULAS DE CO- TENER LA CEDULA DE CORRECCION RESPECT! 

RRECC!ON VA. 



52 

COL. ENUNCIAOO OESCRIPCION 

32 1. PRECIOS INICIA- SE ANOTARA EL IMPORTE TOTAL A PRECIOS 

LES DE LA CEOULA DE INICIALES DEL O LOS CONCEPTOS AJUSTA-
CORRECCIOH DOS EN LA CEOULA DE CORRECC ION RES PE,!; 

TIVA 

32* 1. ESCALAMIENTO DE SE ANOTARA EL IMPORTE TOTAL ESCALADO 

LA CEOULA DE CO- DE LAS PARTIDAS AJUSTADAS EN LA CEOU-

RECCION LA DE CORRECCION RESPECTIVA. 

33 CEOULA DE CDRREC- SE ANOTARA EL NUMERO DE ESTIMACION EN 

CION APLICADA EN QUE SE APLICO EL AJUSTE 

ESTIMACION 

34 ESTIMACIONES AUTO- ANOTAR EL IMPORTE TOTAL AUTORIZADO DE 

RIZAOAS CON P.U. LA ESTIMACION A PRECIOS INICIALES DE.§. 

INICIALES PUES DE EFECTUAR LOS AJUSTES, EN CASO 
DE QUE LOS HUBIERA 

35 ESTIMACIONES AUTO- ANOTAR EL IMPORTE TOTAL AUTORIZADO DE 

RIZADAS DE ESCALA- LA ESTIMACION DE ESCALAMIENTO, DES-

MIEHTO PUES DE EFECTUAR LOS AJUSTES EN CASO 

DE QUE LOS HUBIERA 

36 IMPORTE ACUMULADO SE ANOTARA LA CANTIDAD QUE RESULTE DE 

DE ESTIMACIONES LA SUMA DE LAS DIFERENTES ESTIHACJO-

CON P ,U. INICIALES HES AUTORIZADAS A PRECIOS INICIALES 

37 IMPORTE ACUMULADO SE ANOTARA LA CANTIDAD QUE RESULTE DE 

DE ESTll'ACIONES LA SUMA DE LAS DIFERENTES ESTIHACIO-

POR ESCALAMIENTO NES AUTORIZADAS POR ESCALAMIENTO 
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COL. ENUNCIADO DESCRIPCION 

38 IMPORTE ACUMULADO SE ANOTARA LA CANTIDAD QUE RESULTE DE 

DE ESTIMACIONES Gf LA SUMA DE LAS DIFERENTES ESTIMACIONES 

MERADAS POR OTRAS AUTORIZADAS POR: 

CAUSAS - SUMINISTRO DE MATERIALES 

- COLOCACION DE MATERIALES 

- PAGO A CUENTA DE ESCALAMIENTOS 

39 TRASLADO DE l. V .A. SE ANOTARA EL IMPORTE QUE POR ESTE MO-

TIVO APAREZCA INDICADO EN EL RECIBO DE 

LA ESTIMACION. 

40 AllTICIPO AMORTIZADO DEBERA ANOTARSE EL IMPORTE QUE POR ES-

EN LA ESTI MAC ION TE MOTIVO APAREZCA HlDICADO EN EL RE-

CIBO DE LA ESTIMACION CORRESPONDIENTE. 

41 ANTICIPO POR AMORTI- SE ANOTARA LA CANTIDAD QUE RESULTE DEL 

ZAR DE LA ESTIMAC ION ANTICIPO AUTORIZADO MENOS EL ANTICIPO 

AMORTIZADO. 

42 1. V .A. DEL ANTICI- SE ANOTARA El IMPORTE QUE POR ESTE MO-

PO AMORTIZADO EN TIVO APAREZCA INDICADO EN El RECIBO DE 

LA ESTIMAC!ON LA ESTIMACION CORRESPONDIENTE. 

43 DEDUCCIONES DE: SE ANOTARA EN LA COLUMNA QUE CORRES-

CUOTAS OBRERO - PONDA EL IMPORTE QUE POR CADA UNO DE 

PATRONALES, C.N.l.C. ESTOS MOTIVOS APAREZCA INDICADO EN EL 

S.P.P. RECIBO DE LA ESTIMACION. 

44 PASIVO, MONTO EN LA COLUMNA DEL LADO IZQUIERDO, SE 

INDICARA El MONTO APROXIMADO DEL PA-

SIVO EN OBRA Y SERA LA DIFERENCIA EN-

TRE El TOTAL ESTIMADO Y EL TOTAL EJE-

CUTADO, OEBIEtlDO INDICAR EL MOTIVO -

CON UNA "X" EN CUALQUIER COLUMNA DEL 

LADO DERECHO (A,B,C Y O), QUE CORRE~ 
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COL ENUNCIADO OESCRJPCJON 

PONDA (VER MOTIVOS EN LA BASE DEL FOR-
MATO). 

45 PORCENTAJE OE SE ANOTARA EL AVANCE GLOBAL APROXIMADO 

AVANCE OE OBRA QUE SE LLEVE A LA FECHA OE INGRESO DE 

LA ESTIMACJON , 

46 OBSERVACIONES SE OEBERAN ANOTAR EN FORMA CONCISA, LOS 

DATOS NECESARIOS PARA ACLARAR O COMPLE-

MENTAR EL ESTADO CONTABLE OE LA OBRA. 
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3,4 SEGURIDAD DE OBRA 

Es responsabilidad directa del Residente, el estricto cumplimiento -

del proyecto estructural de una obra, pues de éste depende la seguri

dad y estabilidad de la estructura. 

Por esta razón, heroos insistido desde el principio de este trabajo, en 

la calidad de obra. La calidad implica, la verificaci6n minuciosa de 

cada uno de los materiales, la supervisión detallada de los procedi-

mientos constructivos, la constatación directa de lo ejecutado con -

lo proyectado, la contratación de mano de obra calificada y responsa

ble, el uso y utilizac16n de la maquinaria, equipo y herramienta ade
cuada para cada trabajo, etc. 

El Residente, deber! estar plenamente convencido de la seguridad de -

lo que construye, para ésto deberS apoyarse con 1 os Proyectistas, - -

disipando las dudas y comentarios que considere pertinentes, antes de 

la ejecución de los trabajos. 

Se deberá fundamentar y documentar en los reglamentos, normas y espe

cificaciones autorizadas, antes de tomar decisiones que puedan reper· 

cutir en la seguridad de la obra. 

Por iiltiroo, no deberoos olvidar el compromiso rooral que, como Ingenie

ro Civil, se tiene ante la sociedad, real izando obras de calidad, ec2 

n6micas, a buen tiempo y seguras. 

3,5 INFORMES DE OBRA 

Como ya se mencionó en el capltulo anterior, la infonnación y retroa

limentación en una obra, es fundamental. Es por ésto que pretende

mos concentrar la información mh sobresal lente que se genera en obra, 

por medio de reportes informativos, que sean representativos de la si

tuación general de la misma. 

55 



Estos fonnatos están concebidos de tal forma que la informaci6n no se 

pierda y se dé seguimiento a las desviaciones de los compromisos est_! 
blecidos. 

Una buena periodicidad para reportar, puede ser cada quince dlas,-sin 

embargo, el ciclo de información lo determinar~n las propias necesid_! 

des de 1 a obra. 

Entre otra informaci6n de la obra, las cédulas de evaluaci6n y el es
tado contable nos proporcionar§n los datos necesarios para el llenado 

de los reportes informativos. 

Finalizamos este capttulo, esperando haber logrado resumir en unas -

cuantas cuartillas, lo que a nuestro juicio, nos pareci6 lo m~s re

presentativo de 1 a amplia información, en lo que a control de obra -

se refiere. 
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REPORTE INFORMATIVO AL INICIO DE OBRA 

1 OBRA No. LOCALIDAD DELEGACION FECtiA--1 

-- ------·-·-· - --FECHA uc. RESPONSABLE DE 
AL INICIO DE OBRA CUMPLIMIENTO ( INCUMPLIMIENTO MEDIDAS DE SOLUCION 
...... 111111_.!'T_O_! ~~ _Ol'~IA~ 

LICUICIA 0[ (°"ST'IVCCIQM 

l!ClltC1A U,IOIUlllA ----
t1Ct•C1A G.1.S sccor11~ 

.... ··~!~O!_-·-··
'!"~'~º ~r~L~E!:!'B~~~ _ 
\10 80_ !~Jtg~:c.a - ~[~~1 

"'-"---- -

------- ----t--- -l--------t-----------------1 
------- ----- ----

-------4-- - -·-+----------+-------------------< 
-·--~--- -----1 

- - ------!------!---

1-- ---- ----- - =-=-1=-- 1 1 1 

-- ------+= -- - ---+---
1--- ------

!IHUllllENTO A LAI DEIVIACIO•EI DE LOS COlllPROlilllOI Kl. "l~JIT! AIT!lllOll MllA EYITAll IU llENTICIO• 
IOLUCIOM •ALTAMTE l~llPOHAIU D!L CUllPLllllPmJI ll!DIDAI A ADOl'TA- PAU IU IOLUCIOM O!>INITIYA 



REPORTE INFORMATIVO DEL AVANCE DE OBRA 
[ÓBRA-- No. LOCALIDAD DELEGACION FECHA _:J 

AVANCE POR PARTIDA ........... 1m AVAllCE 1 LOIAL A ) EN CAIO DE OlllA DE AMPLIACIOll 
!'A RTIDA ... ~ REAL DI Ul'M'tll& REAL Y JtlUllOKLACIOll, l•DICAlt YALOJt 

4 9 •• n•• e ••e ---
PREUlaNARES AMPUACIOll % 
CIM~TACIQN ltDIOOELAClotl ,.. 
ESTRUCTUR.t. TOTAL 
ALBANILERlA K•OIRA MIHRA 

. 100 % 

ALBAÑILERIA DE ACABADOS 
CARPINTEIUA MIUICla PROIRAllADO REAL 
CANCELEAIA EXTUtfOlt E IHTEIU"' 
INSTA.LACION ELECTitlCA AMPL. % % 
INST. tmllAUUCA Y SANITARIA MMOD. % .,,. 
INIT. DE Alll: ACONDICIOllADO TOTAL• % .,,. 
1 NST. INTEICOMUNICACIOllY.,_ 

1 HT. DE PARARRAYOI 
----- a ) ltlt CASO DE HllER ESTADO 

SUSPENDIDA LA OBRA IMDICAR1 

AVANCE HA.ITA IUSPENllON % 
•YANCE 2e ETAPA % ----

AVMCE TOTAL 
le.r l.e ETAPAS 

___ % 



REPORTE INFORMATNO DEL ESTADO CONTABLE 
loeAA: No. LOCALIDAD: DELEGACICIN: ---------uc~-1 

REAL DE NC10. _____________ _ ,,_,,, ...,__ FlSICO DE OllU (%1 tus DE ATRASO CON RELACIOH 

AL DIA VtoENTE A LA FECHA 

DEL REPottTE: : 
ROCAS TS'IN.CJUG.PlltOG.-------------

TERM.TOT.PREY.DE LA OBRA. 

ESTADO COHTAILE (ESCRIBIR CIFRAS EN MILES INCLUYENDO l.V.A ) 

,_. ... _ ¡::;;:. 'I ~ 1 •.• ., 1 ·~·· 1 ~·- 1·~" I~ "· 
~ ... .,. ... ~=.,. ,_. 1.it:CU'~ ~ r~·UTllUll 

,;;:;,111.WOALES. ¡':°..::¡...,.. 1 ANTICJPO'. 1 
DC.t:IMO:I ,~fa:uc;aoa ~~ ~ O'fQllUCCli::;m:;ACIO¡Uftl 

1----- 1 ---+---+- --+---+---ii---+---+--+--+-----li--+--+---+----ii---1 

l---+----1-- 1 - 1-- --+- ---!--- 1 ---l 

--! ---l-
TOTAL 

l""'-i<.-•u-• HH 

1 
A.·r .... 1,1.D(toO,¡QC>tp•[~ 
ll•nt.T.1,1..fTOllftl:.t.OOl'I DCl"U 

c·r~TAESTllUCIOf< 

D•f'll..TAC$CA!Alll[Hl(.; 
MC>l'"O -----------

"""" -- --- ·---



1 º'~ 
-··- --·- --····-·· ... - -- ··•-·• • - • ••-:•••••• ... -.-- ... X ---xv •n"""x 

1 
.. LOCAlmAD OCUCIACL&C!Orl """ 

MONTO PROGRAMADO NO EJECUTADO 

IMPORTE CAUSA(S) DESVIACIONES SOLUCIONES r,;~1HA DE 
'" 1 

~~~ .• 11&... RESPONSABLE SOWCION 

SEGUIMIENTO A LAS DESVIACIONES DE LOS COMPROMISOS DEL REPORTE ANTERIOR PARA EVITAR REPETICION 

SOLUCION FALTANTE RESP. INCUMPLIMIENTO MEDIDAS A ADOPTARSE PARA SU SOLUOON DEFINITIVA 



REPORTE INFORMATIVO DE SOBRE COSTOS 
r~- No. LOCALIDAD DEl.EGACION FECHA 1 

SOBRE COSTOS SI NO MEDIDAS TONADAS RESPONSABLE 

l. SE OftDEllAll TJlAU,109 U'TMOltDnlAltlOI aA"O 
COCEPTOI DE CATAl.090 DE cotlQ.lllO! 

Z. TODO TUllAJO D.TRAOllDIMIUO OllDINADO 
PU!ftA DI CUM.090 UTA l'Ull~ADO 7 

1.SE TPIAlllTA AUTClllZACIOM PMA MODIPICACIO-
KES IVALUA .. DO TIEMPO Y /O COITO r 

SEGlAMIENTO A LAS OESVIACIONES DEL REPORTE ANTEIUOR 

SOLUCION FALTANTE l!ESl'OllSABLE INCUMPLIMIENTO M EDfllAS A ADOPTARSE PMA SOLUCION DEFINITIVA 



REPffi'TE IM'ORMATIVO DE ACTIVIDADES ~ES C<* ATRASOS r= -- No. LOCALIDAD. DELEGACICI<. -FECllA: J 
AL "llENPO. 

PROGRAMA 
ESTA ACTUALIZADO. 

~CAUSAS: 
I{ ,I{ ,1 

f='1 TRABAJO. IFECHA COOl'ROllETI~ 
REAL. ~~RU. 

ACTMOADES PRINOPll.LES ~ 
ATRASOS. 

CAUSAS: DAS DE ATRASO. 

t=· ==t~~~~~~-+-~~-
- --·------ --1--------

._ -· ------------+------------
---------1-----------------------+----------

---

¡_ __ J_____ -·--------··---

----l-----------mTimL~-i--------·-----

MED\DAS A TOMARSE : RESPCWSABU:: 1~. ECf;!!! 

1 - 1 
SEGUIM'IENTO A LAS OESVIAC&ONES DE LDS COIFftOteOS DEL AEPC:*TE ANTERIDll PARA EV1TAR SU REPETlOON. 

SOt.UOON FAL TAHTE • ~ DEL uta.M'Utiaerro. 1 Ml!DtoAS A ADOPTARSE f'MA SU SDLUCIOH OEFINITJVA. 



REPORTE INFORMATIVO DE LA CALIDAD POR PARTIDAS 
1 OBRA No. LOCALIDAD DELEGACION HFE~H~-- J 

CALIDAD POR MRTIDAI LO EJECUTADO CUWP'L! 

PARTIDA •1.11:1u 5.\~ ......... tsptO- CATA- ~oyiq MEDIDAS DE CDftllt:CCIDtl P!:CHA IOLUCIOI .. c. LOIO 

PlllUlllMA"U 
DEMOLICIOJIES 

Cllt!NTACIOJf 
ESTJIUCTURA 

AL!IANILERIA OBM NCGftA 

ACUADOS (MUROS) 
ACABADOS (PISOS) 

ACA!ADOS 1 PLA•OND) 
CANCEL!IUA 

MEMERIA 
CMPINTUflA 
INst. l!Ll!CTIUCA 1 
INst HIDMULICA. Y SAJU't 
INst. AIRE ACONDICIONADO 

SEAUINll!NTO A LA8 Dl!:aYIACIOllES DELOSCOllPllOMrSOS DEL lllEPORTE AMTl!JHOR PAJIA EVITAlll REPETIRLO 
80LUCION FALTAICTE llU,.OJllSABLE DEL 9ICUlll MEDIDAS A ADOPTARSE PARA SU SOLUCIOJll DEFIMTIVA 



REPORTE INFORMATIVO DE LOS PEDIDOS EN OBRA 
CJmA'. No. LOCALIDAD: 

SlTWICtOll DE LOS PEDIDOS EN 08RA 
DETALLAR LOS FALTANTES EN FUNCION DEL 

SUMINISTRO,a!N LA FECHA MAXZMA QUE SE 
REQUIERE. 

MEDlDAS PARA CORREGIR DESVIACIONES DE LOS PU!ITOS ANTERIORES 
~-- - ·- --------· --·· ---·-

DELEOACICIH: FECHA: 

-----

---------

SEGUIMIENTO A LAS DESVIACIONES DE LOS COMPROMISOS DEL REPORTE ANTERIOR PARA EVITAR REPETIRLO 

~ION Rl.LTANTE -· _ • ______ -~POf'SA!LE lNCt.U'LNENTO ~ A ADOP7MR. PMA SOUJCION FINAL -1 

--------~-

H------ --1 1 --
·---

,..._...__ .. 
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CAPITULO 4 
ESTIMACIONES Y CUANTIFICACIONES 

Todas las obras requieren de un procedimiento para la realizaci6n del -

cobro de los trabajos ejecutados, en este capitulo presentaremos los -

formatos correspondientes al recibo para pago de estimaciones, genera

doras, y los procedimientos para una cuantificaci6n adecuada de volú

menes de obra. 

Es necesario que en toda obra, se formulen estimaciones en periodos de 

tiempo no muy prolongados, ~ximo cada 30 d!as es una buena referen

cia, debido a que los pagos obtenidos permitrfo que se cuenta con la -

revolvencia econ6mica para dar continuidad a la obra. 

El objetivo del capitulo es proporcionar los mecanismos y procedimien

tos técnico-administrativos, que nos permitan formular el documento de 

pago en el que se cuantifican y valoran los trabajos ejecutados en un 

periodo de tiempo determinado. 
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4.1 ESTIMACIONES 

La estimaci6n es el documento de pago en el que se cuantifican y vale· 

ran los trabajos ejecutados en un periodo determinado, aplicando los 

precios un1tar1os autorizados para los conceptos al número de unidades 
ejecutadas en dicho periodo, 

4.1.1. DOCUMENTO DE UNA ESTIMACION NORMAL 

RECIBO PARA PAGO DE ESTIWICIONES 
HOJA(S) DE ESTIWICION POR CONCEPTO 
HOJA RESUMEN DE ESTIW\C ION 

4.1.2. SOPORTES PARA EL PAGO DE UNA ESTIMACION 
NORMAL 

ESTIMACION 
GENERADORAS 
l) Planos generadores: deber&n estar referidos a pla· 

nos de proyecto, a croquis de IOOdificaciones o pl~ 

nos IOOdi ficados. 

2) Notas de bitácora 

3) Croquis explicativose isométricos 

4,1,3. ASPECTOS LEGALES RELACIONADOS CON LAS -
ESTIMACIONES (*) 

El Contratista deberá entregar a la Residencia de Super· 

visi6n la est fmacf6n acompañada de la documentaci6n de -
soporte correspondiente, dentro de los cuatro dlas hábl· 

les siguientes a la fecha de corte; la Residencia de Su

pervisión, dentro de los B días hábiles siguientes debe· 
rá revisar y, en su caso, autorizar la estimaci6n. 
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En el supuesto de que surjan diferencias técnicas o nu

rrericas, las partes tendrán dos días hábiles contados -

a partir del vencimiento del plazo seílalado para la re

visi6n para concil lar dichas diferencias y, en su caso, 

autorizar la estimaci6n correspondiente. 

De no ser posible conciliar todas las diferencias, las 

pendientes deberán resolverse e incorporarse en la si 

guiente estimaci6n. 

Las estimaciones se deberán formular con una periodici
dad no mayor de un mes en la fecha de corte que fije la 

Dependencia o Entidad. 

La Entidad o la Dependencia pagará las estimaciones al 
contratista en plazo no mayor de 30 dlas hábiles. 

Los precios unitarios iniciales, as! como el factor de 

indirectos y utilidad del contrato público permanecerán 

fijos hasta la terminaci6n de la obra. 

(*) Tomado del Reglamento de la Ley de Obras Públicas. 
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4.2, CUANTIFICACIONES 

Para la cuantificación de trabajo ejecutados, es necesario contar con 

las generadoras referidas a planos de proyecto, croquis de modifica

ciones o planos modificados y, presentar las cantidades agrupadas en 

hojas generadoras de resumen, anexando, en su caso, planos generado
res de albaffilería, acabados y croquis explicativos. 

A continuación se anexan formatos para cuantificar, explicando el pro 

cedimiento de llenado. 
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ESTIMACION No. 

RECIBO PARA PAGO DE ESTIMACIONES 
llAIOlll IOCIAL 

.J t! 
WUl 

CIUDAD llTAOO TILlrOHO 

ºE ~ ~ CIWLA DIE IMHiDllOMAM&•TO 1 C.11.1.C. l".P.C. 

~ 8 ••· NDflOM COllTltATllTAI eOlllltltO rlllftAL l ltUllTJl.0 MTlfle»illL 1.llf,l.1. 

==== ~.= •. ;,;,;,.,;~;,M;,;,==========::::;,;,~,.;.;,;,n;M;::;;To;:::=======1;,,;~;,;,~.;~;;;;;~;:::==~ 

nCKA o.e. lllll'OllTI: O. C. 

Tire> H OM.l H•. DI OMA ... 
..____ '-------------;:::=======================! 

IBUENO POR $ 

EH 1'480 Dr. U. UTIM.lC'°" QU[ 5L INlllCA POI! TIWlUOS [,/[CUTADOS [N LA O!ltl llHEfl!OA [N EL PE~ODO 

CowtllMOIOO DEI.----------

IW'Ollt[ OE f.lllMACXJtt COll 1'11.tCIOS LHTMJOS 
WOllTll'OlllUCALAWIO!to 
M'OlllEOEU.tsTIMJ.00'1 
TllULAllOt..Y.Ji 

OEOUCC!Ol«S 
AM(JftfllAl:!OltDtAN':'IC1PO 

----"•CEJ 
AMOltTIZACIOlt l'iA. l/Mnltll'O 
IC IC 01% 
Otll.tCHOS IH~OM.U SFI' OS% 
CUOTAS otN:llO l'ATltOflALU _. U~ 

SUMA 

SUIJIA 



( ESTIMACION No. -- - - - -- - - ] 

HOJA DE ESTIMAC 1 ON POR CONCEPTO 1 
FEC.HA . HOJA DE .. J 
LUGAR 
PERIODO DEL AL 

l OBRA: 

COKTRATISTA : 

ZONA 

ORDEN DE COHSTAUCCION 

CONTRATO No. 

DE 

t'_&NT1nan0 EN OBRA CONCEPTO ----

Mo. f.LAVE/OESCR!POOH StNTETICA U. ::ic: ~'º ~e!~ ~~fr- u:...::" 
P.U. 1""""7E 

l OBSERvACIONES l IMPOftTE DE 1 
ESTA HO.iA $ 



R••u-ft de la EtttlllHlñ .... 

FECHA HO». DE----

LUGAR~-------------------......a>o DEL AL 

CONTRATISTA: ~EN DE CONSTRUCCK>ff 
IC&tA: lk~EHClA "•· ~~ -1 

..... ~••lhtl- JOfTO DE ESTA FACTORES DE ESCALAMIENTO ... , ...... 1 FACTOR --•.. PARTIDA ="-='~~ ... ESTlllACIOH A ........ ; ...... .._ .. 
% lit• ...... 

PRECIOS INICIAL.El FI F2 ·~ F4 - EST•AOOM 

lmrun1c;. Ut.E~1J\....,.,,~h.A'I A n•~~ IMPORTE POR ESCALAMIENTO EN EL PERIODO 

• DE O E LAS PARTEAS • INICIALES AUTORIZADAS :iu 

ESTADO CONTABLE ANTICIPO ESTADO CONTABLE DE ESCALAMIENTOS. 

MONTO CONTRATADO; SALDO ANTERIOR HASTA ESTlllACION ANTERIOR. 

ESTIMADO A LA FECHA: AMORTIZADO EN ESTA ESTJMACION DE ESTA ESTIMACION : 

SALDO POR ESTllllAR : SALDO POR AMORTIZAR TOTAL HASTA ESTA ESTIMACION: 



COL. 

2 

4,2,l, CUANTIFICACIOO DE EXCAVACIOOES 

ENUNCIAOO 

LOCALIZACION 

NUMERO DE EXCA

VACIONES IGUALES 

DESCRIPCION 

ANOTAR LOS EJES Y /O ELEMENTOS DEL AREA 

Y/O ACTIVIDAD DE QUE SE TRATE, BASAN

DOSE EN LOS EJES DE REFERENCIA DEL PL~ 

NO TOPOGRAFICO, (QUE OEBERAN COlllCIOIR 

CON LOS EJES DE CIMENTACION DEL EDIFI
CIO): O CD~ LOS EJES DEL PROYECTO, EN 

CASO DE SER OBRAS EXTERIORES. 

DEBERA LLENARSE EN CASO DE EXISTIR VO

LUMENES IGUALES A EXCAVAR, 

BANCO DE NIVEL ! 0.00 EN ESTA COLUMNA, SE ANOTARA CON SIGNO 

NIVEL DE TERRENO NA- POSITIVO (+) O NEGATIVO (-), LA DIFE-

TURAL RENCIA DE COTA DE NIVEL QUE HAYA ENTRE 

EL BANCO DE NIVEL DETERMINADO EN OBRA 

Y EL NIVEL DE TERRENO NATURAL EXISTE!! 

TE EN EL AREA A EXCAVAR. ES NECESA

RIO PARA FACILITAR LA CUANTIFICACJON 

RESPECTIVA QUE LA COTA DE NIVEL DEL -

BANCO DE REFERE«CIA DETERMINADO SEA -

! 0.00 COMO SE INDICA EN EL FORMATO. 

4 BANCO DE NIVEL ! 0.00 EN ESTA COLUMNA, SE ANOTARA CON SIGNO 
NIVEL DE DESPLANTE POSITIVO (+) O NEGATIVO (-), SEGUN -

Y/O MESETA SEA EL CASO, LA DIFERENCIA DE COTA DE 

NIVEL QUE EXISTA ENTRE EL BANCO DE -
NIVEL DETERMINADO EN OBRA QUE SERA 

! 0.00 Y EL NIVEL DE DESPLAllTE DE -
LA CIMENTAC!ON DE QUE SE TRATE O EL 

NIVEL DE MESETA INDICADO EN EL PRO

YECTO. 
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COL. 

6 

ENUNCIADO DESCRIPCION 

PROFUNDIDADES DE EXC~ ANOTAR EN ESTA COLUMNA EN METROS LINE~ 

VACION TOTAL LES LA PROFUNDIDAD TOTAL EXCAVADA, QUE 

ES EL RESULTADO DE LA SUMA O RESTA (DI 
PENDIENDO DE LOS SIGNOS) OE LAS COLUM

NAS 3 Y 4 DONDE SIGNOS IGUALES SE RES

TAN ENTRE SI Y SIGNOS DESIGUALES SE SJ!. 
MAN. 

PROFUNDIDAD DE EX- ANOTAR EN METROS LINEALES DEL TOTAL DE 

CAVACION EN MATERIAL LA PROFUNDIDAD EXCAVADA, EL ESPESOR -

"A" QUE LE CORRESPONDA AL MATERIAL "A" --
(CLASIFICACIDN DE ACUERDO A NORMAS Y 

ESPECIFICACIONES). 

PROFUNDIAD DE EXCA- ANOTAR EN METROS LINEALES DEL TOTAL DE 

VACIONES EN MATERIAL LA PROFUNDIDAD EXCAVADA, EL ESPESOR -

"B" QUE LE CORRESPONDA AL MATERIAL "B" -
(CLASIFICACION DE ACUERDO A NOMRAS Y 

ESPECIFICACIONES). 

8 PROFUNDIDAD DE EXCA- ANOTAR EN METROS LINEALES DEL TOTAL DE 

10 

11 A 

19 

VACION EN MATERIAL LA PROFUNDIDAD EXCAVADA, EL ESPESOR -

AREA, MEDIDAS 

AREA M2 

MATERIAL 11A11
, 

11811 

Y "C" PROFUNDIDAD 

O.DO A 2.00 MTS. 

QUE LE CORRESPONDA AL MATERIAL "C" -
(CLASIFJCACION DE ACUERDO A NORMAS Y 

ESPECIFICACIONES). 

ANOTAR EL LARGO POR EL ANCHO DE LA EXC~ 

VACION JtlOICAOA EN LA LOCALIZACJON, -

PARA OBTENER EL AREA A EXCAVAR. 

ANOTAR EL RESULTADO DE LAS OPERACIONES 

INDICADAS EN EL PUNTO ANTERIOR. 

ANOTAR LOS TOTALES DE VOLUMEN EXCAVADO 

DE CADA RENGLON DE ACUERDO CON EL TI PO 

DE MATERIAL (A,B O C) Y LA PROFUNDIDAD 
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COL. ENUNCIADO DESCR 1 PC 1 ON 

2.00 A 4.00 MTS. Y DE QUE SE TRATE; PARA ELLO DEBERA t-IJLTl-

4.0D A 6.00 MTS. PLICARSE EL AREA OBTENIDA EN LA COLUMNA 

10 POR LAS DIFERENTES PROFUNDIDADES INDl 

CADAS EN LAS COLUMNAS 6, 7 Y 8 Y LAS CA!! 

TIDADES AS! OBTENIDAS SE ANOTARAN EN --

ESTAS COLUMNAS, DEPENDIENDO SI ES MATE-

RIAL "A, B O C", Y LA PROFUNDIDAD DE LA 

QUE SE LLEVO A CABO DICHA EXCAVACION. 

20 VOLUMEN EXCAVADO EN ESTA COLUMNA SE ANOTARA, LA SUMA TO-

M3 SUMA DE VOLUM_g_ TAL DE VOLUMENES EXCAVADOS, TANTO EN -

NES EN MATERIAL "A" + LOS MATERIALES "A. B Y C" COMO EN LAS 

MATERIAL "B" + PROFUNDIDADES MARCADAS ( 0-2, 2-4, 4-6) 

MATERIAL "C" (SUMA DE LAS COLUMNAS 11 A 19) 

21 OBSERVACIONES EN ESTE ESPACIO SE ANOTARAN TODAS LAS -

ACLARACIONES QUE AL RESPECTO SE JUZGUEN 

PERTiflENTES. 
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4.2.2. CUANTIFICACION DE RELLENO Y ACARREOS 

COL ENUNCIADO DESCRIPCION 

LDCALIZACION SE AtlOTARAN LOS EJES Y/O ELEMENTOS DE 

LOS VOLUMENES CUANTIFICADOS EN LA HOJA 

GENERADORA DE EXCAVACIONES. 

VOLUMEN EXCAVADO SE ANOTARAN LOS VOLUMENES TOTALES REGI ~ 

TRADOS EN LA COLUMNA NO. 20 DE LA HOJA 

GENERADORA DE EXCAVACIONES. 

VOLUMEN A DESCONTAR EN ESTA COLUMNA SE DEBEN REGISTRAR LAS 

MEDIDAS DE LOS ELEMENTOS MOTIVO DE LA 

EXCAVACION, ESPECIFICANDO DE LO QUE SE 

TRATA (ZAPATA, DADO, PLANTILLA, TUBE-

RIA, ETC.), O EL VOLUMEN YA OBTENIDO -

PRODUCTO DE OTRAS GENERADORAS. 

TOTAL (113) SE ANOTARA EL RESULTADO FINAL DE LAS --

OPERACIONES INDICADAS EN LA COLUMNA NO. 

3, A FIN DE OBTENER VOLUMENES. 

RELLENOS CON MA- EN ESTA COLUMNA SE ANOTARA LA DIFERENCIA 

TERIAL PRODUCTO ENTRE El VOLUMEN EXCAVADO (2) Y LOS VD-

DE LA EXCAVACION LUMENES A DESCONTAR (4) (2-4), SIEMPRE 

Y CUANDO LOS RELLENOS SE VAYAN A HACER 

CON Mo\TERIAL PRODUCTO DE LA EXCAVACION. 

RELLENOS CON MA- CUANDO LOS RELLENOS SE EJECUTEll CON AL-

TER!AL DE FUERA GUN MATERIAL TRAIDO FUERA DE LA OBRA, LA 

DE LA OBRA DIFERENCIA (2-4) EXPLICADA EN El PUNTO 5, 

SE ANOTARA EN ESTA COLUl>l'IA. 
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COL. ENUNCIADO DESCRIPCION 

ACARREOS CUANOO EL RELLENO SE EFECTUO CON MATE-

RIAL PRODUCTO DE LA EXCAVACION, SE AN.Q. 

TARAN LAS MISMAS CANTIDADES REGISTRA-

DAS EN LA COLUMNA NO, 4, DONDE QUEDARON 

INDICADOS LOS TOTALES DE LOS VOLUMENES 

A DESCONTAR. 

8 OBSERVACIONES ESPACIO DESTINADO A REGISTRAR TODAS LAS 

ACLARACIONES QUE SE JUZGUEN PERTINENTES 

RESPECTO A LA CUANTIFICACION EFECTUADA. 

PRIMERA ESTAC!DN TODO EL MATERIAL PRODUCTO DE LAS EXCA-

VAC!DNES QUE REQUIERA ACARREARSE Y RE-

TIRARSE DE LA OBRA DEBERA CUANTIFICAR-

SE SEGUN LOS LINEAMIENTOS, POR ESTACI.Q. 

NES (DISTANCIAS DE 20 MTS. MAXIMO) - -

CUANOO ES CON CARRETILLA Y EN BOTE DE!! 

TRO DE LA OBRA. 

10 ESTACIONES CUANDO EL ACARREO DE LOS MATERIALES SEA 

SUBSECUENTES A DISTANCIAS MAYORES A 20 MTS. (PRIMERA 

ESTACION) SE DEBERAN SACAR MULT!PLOS DE 

20 PARA VER CUANTAS ESTACIONES MAS SE -

HOVERA DICHO MATERIAL Y ESE NUMERO DE -

ESTACIOllES SUBSECUENTES SERA EL MULTI-

PL!CADOR DEL VOLUMEN QUE SE ESTA ACA-

RREANDD. 

11 PRIMER KM. TODOS LOS MATERIALES PRODUCTO DE LA EX-

CAVAC!DN QUE TENGAN QUE SACARSE DE LA 
OBRA, DEBERAN LLEVARSE A UN TIRADERO O 

SITIO INDICADO POR LA AUTORIDAD O RE-

SIDENCIA. 



COL. ENUNCIADO 

12 KMS. SUBSECUENTES 

DESCRIPCION 

ESTE VOLUMEN DEBERA REGISTRARSE EN ESTE 

PUNTO CUANDO EL TIRADERO SE ENCUENTRE A 

UNA DISTANCIA MAXIMA DE UN KILOMETRO. 

CUANDO LA DISTANCIA AL TIRADERO SEA MA· 

YOR A UN KM., EL VOLUMEN DE DESECHO DE

BERA MULTIPLICARSE POR EL NUMERO DE KM. 

(MENOS 1) A QUE SE ENCUENTRE EL SITIO 

INDICADO COMO TIRADERO Y ESTAS CANTIDA

DES, AS! COMO EL TOTAL, QUEDARAN REGIS

TRADOS EN EL RENGLON NO. 12 DE ESTE FO.!l. 

MATO. 
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COL. 

4.2,3, CUANTIFICACION DE ACERO 

ENUNCIADO 

ELEMENTO V LO

CALl ZAC ION 

DESCRIPCION 

SE INDICARA EL ELEMENTO QUE CONTIENE EL 

ACERO POR CUANTIFICAR, 

2 TIPO DE REFUERZO SE ANOTARA EN ESTA COLUMNA, EN FORMA -

ABREVIADA, LOS TIPOS DE REFUERZO DE QUE 

CONSTA EL ELEMENTO A CUANTIFICAR. 

DIAMETRO (0) SE ANOTARA EL OIAMETRO DE LA VARILLA CON 

NUMERO. 

4 NUMERO DE PIEZAS SE ANOTARA EL NUMERO DE ELEMENTOS IGUA
LES SEGUN EL PLANO DE REFERENCIA V DE 

ACUERDO A LOS NIVELES CONSIDERADOS, 

CANTIDAD DE 

VARILLAS 

LONGITUD DE 
VARILLAS 

LONGITUDES 

SE ANOTARA EL NUMERO DE VARILLAS IGUALES 

EN DIAMETRO V LONGITUD DE CADA UNO DE -

LOS REFUERZOS DEL ELEMENTO A WANTIFICAR. 

SE INDICARA EN METROS LINEALES LA LONGI
TUD REAL DE LA VARILLA, DESCONTANDO RE-

CUBRIMIENTOS Y SUMANDOLE LOS ANCLAJES -

(NORMALMENTE 40 D), CUANDO LO ESPECIFI

QUE EL PLANO; PERO POR N!NGUN MOTIVO SE 

CONSIDERARAN: GANCHOS, ESCUADRAS, TRAS

LAPES, SILLETAS Y OESPEROIC!OS, VA QUE -

ESTOS POR NORMA VIENEN INCLUIDOS EN EL -
P,U. CORRESPONDIENTE. 

SE ANOTARA EN METROS LINEALES EN CADA UNA 

DE LAS COLUMNAS, SEGUll CORRESPONDA, LA 
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COL. ENUNCIADO DESCRIPCION 

CANTIDAD QUE RESULTE DE MULTIPLICAR NU-

MERO DE PIElAS POR CANTIDAD Y POR LONGl 
TUD (COLUMNAS 4, 5 Y 6) 

8 LONGITUD TOTAL SE ANOTARA EN METROS LINEALES EL TOTAL -

QUE RESULTE DE LA SUl'il DE CANTIDADES DE 

CADA COLUMNA. 

KG/ML DE VARILLA APARECE INDICADO SEGUN EL DIAMETRO, EL -
PESO EN KILOS POR CADA METRO LINEAL DE 

VARILLA. 

10 PESO TOTAL SE ANOTARA EN CADA CASILLA EN KG. LA CA!! 

TIDAD QUE RESULTE DE MULTIPLICAR LA LO!! 
GlTUD TOTAL (8) POR EL PESO UNITARIO (9) 

Y YA EN LA ESTil'i\CION CORRESPONDIENTE SE 

HARA LA TRANSFORMACION DE KILOS A TONEL~ 

DAS CON APROXIMACION DE 3 CIFRAS DECIMA-

LES l'i\XIMO. 

11 OBSERVACIONES ESTE ESPACIO SE UTILIZARA PARA ANOTAR -

LOS DATOS QUE AL RESPECTO SE CONS 1 DEREN 

PERTINENTES Y QUE PUEDAN SERVIR DE APOYO. 
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4;2.4. CUANTIFICACION DE CIMBRA Y CONCRETO 

COL. ENUNCIADO DESCRIPCION 

EL E MENTO Y LOCA- SE ANOTARA EL NOMBRE DEL ELEMENTO Y/O 

LIZACION LOCALIZACJON DEL MISMO, EN BASE A LOS 

EJES INDICADOS EN LOS PLANOS DE CIME!:! 
TACION O ESTRUCTURA A CUANTIFICAR. 

NUM. DE PIEZAS EN CASO DE QUE EXISTAN 2 O MAS ELEMEN-
TOS CON LAS MISMAS MEDIDAS Y CARACTE· 

RIST!CAS, SE ANOTARA EN ESTA COLUMNA 

EL NUM. DE PIEZAS IGUALES. 

3 MEDIDAS Y EN ESTOS ESPACIOS DEBERAN ANOTARSE, POR 

OPERACIONES RENGLONES, LAS MEDIDAS DE SUPERFICIE Y 

VOLUMEN SEGUN EL CONCEPTO DEL ELEMENTO 

QUE SE ESTE CUANTIFICANDO, QUEDANDO I.!! 
DICADAS LAS OPERACIONES A EJECUTAR. 

4 CIMBRA COMUN CUANDO EN LOS ELEMENTOS A CUANTIFICAR • 
SE HAYA USADO ESTA CIMBRA. 

MEA SE ANOTARA El RESULTADO DE LAS OPERA-

CIONES INDICADAS EN U\ COLUMNA 3 

DESCUENTO SE ANOTARA CON SIGNO NEGATIVO (-) LA 

SUPERFICIE (M2) QUE SE REQUIERA DESCO!! 

TAR DE LOS ELEMENTOS QUE SE ESTEN CUA!l 
T!FICANDO, DEBIENDO QUEDAR INDICADAS • 

LAS OPERACIONES EN LA COLUMNA 3. 

CIMBRA APARENTE CUANDO EN LOS ELEMENTOS ~ CUANTIFICAR • 

SE HAYA USADO ESTA CIMBRA. 
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COL, 001-CIADO DESCRI PCION 

AREA SE ANOTARA EL RESULTADO DE LAS OPERACIO-

NES INDICADAS EN LA COLUMNA 3. 

DESCUENTO SE ANOTARA CON SIGNO NEGATIVO (-) LA SU-

PERFICIE (M2) QUE SE REQUIERA DESCONTAR 

DE LOS ELEMENTOS QUE SE ESTEN CUANTIFI-

CANDO, DEBIENDO QUEDAR INDICADAS LAS OPf 

RACIONES EN LA COLUMNA NO. 3. 

6 CONCRETO F'c EN ESTE ESPACIO SE ANOTARA LA RESISTEN-

CIA DEL CONCRETO QUE SE ESTE CUANTIFl-

CANDO, PROCURANDO CUANTIFICAR UN SOLO T.!_ 

PO DE CONCRETO POR HOJA GENERADORA. 

VOLUMEN SE ANOTARA EL RESULTADO OE LAS OPERACIO-

NES INDICADAS EN LA COLUMNA NO. 3. 

DESCUENTO SE ANOTARA CON SIGNO NEGATIVO (-) EL VO-

LUMEN (W) QUE SE REQUIERA DESCONTAR DE 

LOS ELEMENTOS QUE SE ESTEN CUANTIFICANDO, 

DEBIENDO QUEDAR INDICADAS LAS OPERACIO-

NES EN LA COLUfotlA NO. 3. 

SUMA EN ESTE RENGLON SE ANOTARAN LAS SUMAS -

TOTALES DE LAS SUPERFICIES Y VOLUMENES --

CUANTIFICADOS, AS! COMO DE LOS DESCUENTOS 

HECHOS. 

TOTAL SE ANOTARA EL RESULTADO FINAL DESPUES DE 

RESTAR LOS DESCUENTOS AL TOTAL DE AREA O 

VOLUMEN CUANTIFICADO 

OBSERVACIONES EN ESTE ESPACIO SE ANOTARAN TODAS LAS IN-

DICAC IONES QUE SE JUZGUEN PERTINENTES PARA 

ACLARAC ION DE LA HOJA GENERADORA. 
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Ll.2.5. CUANTIFICACION DE MUROS, CADENAS Y CASTILLOS 

COL. ENUNCIADO DESCRIPCIDN 

NUMERO DE LOCAL SE ANOTARA EN ESTA COLUMNA, POR RENGLON, 

Y NUMERO DE PRIMERO EL NUMERO DEL LOCAL Y DESPUES EL 

l'lJRO NUMERO DEL KJRO. 

MUROS: 

ESPESOR SE ANOTARA EN METROS EL ESPESOR DEL t'IJRO 

AS! COMO EL MATERIAL, TABIQUE, BLOCK 

HUECO, ETC. 

LONGITUD SE ANOTARA EN METROS LA MEDIDA HORIZONTAL 

DEL MURO, TOMADA DE EXTREf'l'.J A EXTREMO DEL 

MISMO, INCLUYENDO CASTILLOS. 

ALTURA SE ANOTARA EN METROS LA MEDIDA VERTICAL -

DEL MURO DESDE SU DESPLANTE HASTA SU RE-

MATE, INCLUYENDO LAS CADENAS. 

AREA SE ANOTARA EL PRODUCTO DE LA LONGITUD POR 

ALTURA. 

SUMA SERA LA RESULTANTE DE SUMAR LAS CANTIDA-

DES DE LA COLUMNA REFERENTE A AREA. 

DESCUENTO DE SE ANOTARA CON SIGNO NEGATIVO (-) LA CAN-

CADENAS, CASTI· TIDAD QUE RESULTE DE SUMAR LOS DESCUENTOS 

LLOS Y HUECOS DE: HUECOS, CADENAS Y CASTILLOS SEGUN CO-

LUMNAS 3, 4 Y 5 RESPECTIVAMENTE. 

TOTAL M2 SE ANOTARA LA CANTIDAD QUE RESULTE DE RE? 

TAR CADENAS, CASTILLOS Y HUECOS A LA SUMA 

DE l'lJROS. 
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COL. ENUNCIADO DESCRIPCION 

DESCUENTO DE HUECOS: 

CL. (CLAVE) SE ANOTARA LA CLAVE PARA IDENTIFICAR EL -

ELEMENTO A DESCONTAR PUDIENDO SER: (P) 
PUERTA (V) VENTANA, ETC. (VER REGISTRO DE 

CLAVES EN PARTE CENTRAL INFERIOR DEL FOR-

MATO). 

LONGITUD SE ANOTARA LA MEDIDA HORIZONTAL EN METROS 

DEL ELEMENTO A DESCONTAR. 

ALTURA SE ANOTARA LA MEDIDA VERTICAL EN METROS 

DEL ELEMENTO A DESCONTAR. 

TOTAL SE ANOTARA EL PRODUCTO DE LA LONG! TUD POR 

LA ALTURA. 

TOTAL SE ANOTARA CON SIGNO NEGATIVO (-) LA RE-

SULTANTE DE LA SUMA DE CANTIDADES DE LA 

COLUMNA REFERENTE A TOTAL, MISMA QUE FOR-

MARA PARTE OE LOS DESCUENTOS DE LA COLUM-

NA NO. 2 

4 CADENAS SE SUBDIVIDE EN DOS COLUMNAS POR LA FAC-
TIBILIDAD DE QUE EN UN MISKl MJRO PUDIE-
RAN EXISTIR 2 CADENAS DE DIFERENTE SEC-

CION. 

SECCION SE ANOTARA EN METROS LA SECCIDN DE LA CA-

DENA A CUANTIFICAR. 

NO. SE ANOTARA EL NUMERO DE CADEtlAS CONTENI-

DAS EN EL MURO CUAtlTIFICADO Y DEPEND!EN-

DO DE LA SECC!ON SERA LA COLUMNA QUE LE 

CORRESPONDA. 
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COL. ENUNCIADO DESCRIPCION 

LONGITUD OEBERA ANOTARSE LA MEDIDA TOTAL DE LA CA-

DENA EN METROS, SIN DESCONTAR EL CRUCE -

CON LOS CASTILLOS. 

TOTAL SE ANOTARA EL PRODUCTO QUE RESULTE OE MU.!,_ 

TIPLICAR NUMERO POO LONGITUD. 

TOTAL M. SE OEBERA ANOTAR LA RESULTANTE DE LA SUMA 

DE CANTIDADES DE LA COLUMNA REFERENTE A 

TOTAL. 

POR ANCHO SE ANOTARA EN METROS EL ANCHO DE LA CADENA 

A DESCONTAR. 

DESCUENTO SE ANOTARA CON SIGNO NEGATIVO (-) LA CA.f! 

TIOAO QUE RESULTE QE MULTIPLICAR TOTAL ML. 

POR ANCHO, MISMA QUE FORMARA PARTE DE LOS 

DESCUENTOS DE LA COLUMNA 2. 

CASTILLOS 

SECCION SE ANOTARA EN METROS LA SECCION DEL CAS-

TILLO. 

NO. OEBERA ANOTARSE LA CANTIDAD DE PIEZAS --

IGUALES CONTENIDAS EN EL MURO CUANTIFIC~ 

OO. 

ALTURA SE ANOTARA EN METROS LA MEO IDA DEL CAS-

TILLO DESCONTANDO INTERSECCIONES DE: CA-

OENAS, TRABES, ETC. 



COL. ENUNCIADO 

TOTAL 

TOTAL 

OBSERVACIONES 

DESCRIPCION 

ANOTAR EL RESULTADO DE MULTIPLICAR EL -

NUMERO DE PROLONGACIONES DE CASTILLOS 

POR LA AL TURA. 

SE ANOTARA LA RESULTANTE DE LA SUMA DE 

CANTIDADES DE LA COLUMNA REFERENTE A -
TOTAL, 

EN ESTE ESPACIO SE ANOTARAN LOS DATOS -
QUE SE CONSIDEREN PERTINENTES Y QUE PUf 

DAN SERVIR DE APOYO A LOS DIFERENTES -
CONCEPTOS CUANTIFICADOS EN EL FORMATO DE 

REFERENCIA. 

75 



CUANTIFICACION DE MUROS CADENAS Y CASTILLOS 

~I 11uos 1 DDCtEm> IE -COS e A D E N A 1 CAITILLOS PROLONIACION DE 
roup "- .. ~ .. HCC- CASTILLOS 

~-· 
LO•SCTUO M.TVllA .... ... ..,_,,. ...,_ ...... (11• U*ST".m TOTAL ··- TOT•L ,,. """"' ,,,,.. .. ...,.... TOTL 

tll 12.) :131 , .. , 14) l~I 16) 

~ ·-
·--·-·- --

- . -· 
-

..... 1 T O T U 1 TOTSL & 
TOTAL •L 1=: ... 11 

T o 
T ... , Ol~OCl:qMi 

u.1""-UllT-acot •• 
.. :-:_... l·I --

TOTM. .. 1-1 ~•-> 

¡-·-~ .. (7) 

I~ .~·- -



4.2,6, CUANTIFICACION DE RECUBRIMIENTOS Y ACABADOS 

COL. ENUNCIADO 

NUMERO DE LOCAL 

NUMERO DE MURO 

'NUMERO DE 

PIEZAS IGUALES 

2,3, Y CLAVE 

4 

CONCEPTO 

PARTIDA 

OESCRIPCION 

EN ESTA COLUMNA SE ANOTARAN EN FORMA -
PROGRESIVA LOS NUMEROS DE CADA LOCAL A 

CUANTIFICAR, SEGUN LA NOMENCLATURA ES
TABLECIDA EN PLANOS REOUC IDOS. 

EN ESTA COLUMNA, SE ANOTARAN EN FORMA -
PROGRESIVA LOS NUMEROS DE LOS MUROS DEL 
LOCAL A CUANTIFICAR SEGUN LA NOMENCLATJ! 

RA ESTABLECIDA EN PLANOS REDUCIDOS. 

ESTA COLUMNA SE UTILIZARA SOLO CUANDO -

HAYA QUE ANOTAR UN NUMERO DE MUROS IGU,& 
LES EN DIMENSIONES O BIEN CUANDO EXISTA 

LA NECESIDAD DE DESCONTAR UN NUMERO DE 
ELEMENTOS IGUALES PUDIENDO SER: PUERTAS, 

VENTANAS, ETC. (VER CLAVES EN BASE DEL 
FORMATO ) , DEBIENDO DE ANTEPONERLE EL -

SIGNO NEGATIVO (-) EN CASOS CONTRARIOS 
A LOS ANTERIORES, SE CANCELARA EL ESPA

CIO CON UN GUION. 

SE ANOTARA EL NUMERO ASIGNADO AL CONCEP
TO POR CUANTIFICAR SEGUN CATALOGO DE CO)! 

CURSO. 

SE INDICARA CON TEXTO REDUCIDO Y SIGNl

FICATI VO EL NOMBRE DEL CONCEPTO A CUAN

TIFICAR. 

SE ANOTARA EL NUMERO O NOMBRE DE LA PAR

TIDA A LA QUE CORRESPONDE EL CONCEPTO -

POR CUANTIFICAR, DE ACUERDO A LA CLASIFl 
CACION UTILIZADA. 

76 



77 

COL. ENUNCIADO OESCRIPCION 

LONGITUD SE ANOTARA EN METROS LA MEDIDA HORIZON-
TAL DEL RECUBRIMIENTO, TENIENDO COMO Ll 
MITE EN LOS EXTREMOS LOS PAROS TERMINA-

DOS Y NO DE ALBARILERIA, ESTA MISMA CO-

LUMNA SE UTILIZARA PARA INDICAR LOS LAJl. 

GOS DE LOS ELEMENTOS A DESCONTAR (VER -
CLAVES EN LA BASE DEL FORMATO). 

ALTURA SE ANOTARA EN METROS LA MEDIDA VERTICAL 
DEL RECUBRIMIENTO DEBIENDO DESCONTAR, 

CUANDO SEA PROCEDENTE, ALTURAS DE ZO--
CLOS, ESTA MISMA COLUMNA SE un LI ZARA 

PARA INDICAR LAS AL TURAS DE LOS ELEME!J. 
TOS A DESCONTAR (VER CLAVES EN LA BASE 
DEL FORMATO) 

AREA SE ANOTARA LA CANTIDAD QUE RESULTE DE ..... 
MJLTIPLICAR LAS COLUMNAS DE PIEZAS IGU.8_ :· .. 
LES POR LONGITUD Y POR ALTURA, EN EL_ 

CASO DE QUE EXISTAN ELEMENTOS A DESCON-
TAR, SE CANCELARA ESTE ESPACIO CON UN 

GUION. 

DESCUENTOS SE ANOTARA CON SIGNO NEGATIVO (-) LA 

CANTIDAD QUE RESULTE DE MJLTIPLICAR -

LAS COLUMNAS DE PIEZAS IGUALES POR LO!J. 

GITUD Y POR ALTURA. 

CL (CLAVE) SE INDICARA LA LETRA INICIAL OEL ELE-

MENTO A DESCONTAR (VER CLAVES EN LA B~ 
SE OEL FORMATO) 



78 

COL. ENUNCIADO DESCRJPCION 

5 SUBTOTALES SE ANOTARA EL TOTAL QUE RESULTE DE LA -

SUW\ DE CANTIDADES CONTENIDAS EN LAS C.Q. 

LUMNAS DE: AREA Y DESCUENTOS. ESTE UL-

TIMO CON SIGNO NEGATIVO. 

6 TOTALES SE ANOTARA LA CANTIDAD QUE RESULTE DE LA 

SUW\ ALGEBRAICA DE LOS SUBTDTALES, 

OBSERVACIONES ESTE ESPACIO SE UTILIZARA PARA ANOTAR -

LOS DATOS NECESARIOS QUE PUEDAN SERVIR 

DE APOYO A LOS CONCEPTOS CUANTIFICADOS. 
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4.2.7, CUANTIFICACION DE PISOS Y PLAFONES 

ENUNCIADO 

LOCAL 

LOCALES IGUALES 

CONCEPTO 

CLAVE 

PARTIDA 

LARGO 

DESCR!PCION 

EN ESTA COLUMNA SE ANOTARAN EN FORMA -
PROGRESIVA LOS NUMEROS OE CADA LOCAL A 
CUANTIFICAR. SEGUN LA NOMENCLATURA ES· 

TABLECIDA EN PLANOS REDUCIDOS, AS! COMO 

TAMBIEN SE UTILIZARA PARA INDICAR EL -
NOMBRE DE LOS ELEMENTOS A DESCONTAR. 

SE ANOTARA EL NUMERO DE LOCALES QUE SEAN 

IGUALES EN DIMENSIONES PARA SU CUANT!Fl
CACIDN, AS! COMO EL NUMERO OE ELEMENTOS 

A DESCONTAR. 

SE INDICARA CON TEXTO REDUCIDO Y SIGNI

FICATIVO EL NOMBRE DEL CONCEPTO A CUAN

TIFICAR. 

SE ANOTARAN LOS NUMEROS DE IDENTIFICA

CION DEL CONCEPTO QUE APARECE EN EL CA

TALOGO DE CONCURSO O PRESUPUESTO. 

SE ANOTARA EL NUMERO O NOf'l!RE DE LA Pfl!!. 

TIDA QUE CORRESPONDA AL CONCEPTO CUAN

TIFICADO, DE ACUERDO A LA CLASIFICACION 

UTILIZADA. 

SE ANOTARA EN METROS EL LARGO DE LA SU
PERFICIE QUE SE ESTE CUANT!FICANOO, AS! 

COMO LA CORRESPONDIENTE A LOS DESCUEN

TOS EXISTENTES. 

ESTA TESIS NO DEBE 
SAUR DE LA BIBLIOTECA 
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COL. ENUNCIADO DESCRIPC!DN 

ANCHO SE ANOTARA EN METROS LA MEDIDAS MAS COR-

TA DE LA SUPERFICIE QUE SE ESTE CUANTIFl 

CANDO, ASI COMO LA CORRESPONDIENTE A LOS 
DESCUENTOS EXISTENTES. 

AREA SE ANOTARA EL.RESULTADO DE LA fllLTIPLIC~ 
CION DEL LARGO POR EL ANCHO Y POR EL NO. 

DE LOCALES IGUALES EN CASO DE HABERLOS. 

DESCUENTOS EN ESTA COLUMNA SE ANOTARA CON SIGNO NE-
GATIVO (-) EL AREA DE LOS ELEMENTOS A 

DESCONTAR INDICANDO LAS MEDIDAS EN LAS -
COLUMNAS DE ANCHO Y LARGO. 

6 TOTALES EN LOS RECUADROS SUPERIORES SE ANOTARAN 

EN EL LADO IZQUIERDO LA SUMA DE TODA LA 
COLUl'VlA "AREA" Y EN EL LADO DERECHO LA 

SUMA DE LA COLUltlA DE "DESCUENTOS". DE-
SIENDO ANOTARSE EN EL RECUADRO INFERIOR 

EL TOTAL QUE SERA LA RESULTANTE DE LA -
COLUMNA DE AREA MEllOS LA COLUMNA DE DEl 

CUENTOS. 

OBSERVACIONES ESTE ESPACIO SE UTILIZARA PARA ANOTAR -
LOS DATOS NECESARIOS QUE PUEDAN SERVIR 

DE APOYO A LOS COOCEPTOS CUANTIFICADOS. 
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q,2,s. CUANTIFICACION DE ELEMENTOS LINEALES 

COL. ENUNCIADO OESCR I PC ION 

LOCAL SE ANOTARA EN FORMA PROGRESIVA EL NUMERO 

DE CADA LOCAL A CUANTIFICAR. 

2,3 y CONCEPTO SE INDICARA CON TEXTO REDUCIDO Y SIGNIFl 
4 CATIVO EL NOMBRE DEL CONCEPTO A CUANTIF! 

CAR. 

CLAVE SE ANOTARAN LOS NUMEROS DE IOENTIFICACION 

DEL CONCEPTO QUE APARECEN EN CATALOGO DE 
CONCURSO O PRESUPUESTO. 

PARTIDA SE ANOTARA EL NUMERO O EL NOMBRE DE LA -

PARTIDA QUE CORRESPONDA AL CONCEPTO CUA!! 

TIFICAOO DE ACUERDO A LA CLASIFICACION -
UTILIZADA. 

LOCALES SE ANOTARA EL NUMERO OE LOCALES QUE SEAN 

IGUALES IGUALES EN DIMENSIONES, PARA SU CUANTIFl 

CACION. 

MURO SE ANOTARA EL NUMERO DEL MURO DONDE SE -

EllCUENTRE EL ELEMENTO A CUANTIFICAR, DE 

ACUERDO A LA NUHERACION ESTABLECIDA E IJ! 

OICAOA EN U~ PLAllO REOUCIOO. 

LONGITUD SE ANOTARA EN METROS EL LARGO DEL ELEME]! 
TO A CUANTIFICAR. 

TOTAL SE ANOTARA LA CANTIDAD QUE RESULTE DE --

MULTIPLICAR LA LONG ITUO POR EL NUMERO -
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COL. ENUNCIADO DESCRJPCIDN 

DE LOCALES IGUALES EN CASO DE QUE LOS HAYA 

O REPETIR LA CAITTIDAD ANOTADA EN LA COLU~ 

NA DE LONGITUD. 

TOTAL HL SE ANOTARA LA SUMA DE TODOS LOS ELEMENTOS 

CUANTIFICADOS Y ANOTADOS EN LA COLUMNA DE 

TOTAL. 

6 OBSERVACIONES ESTE ESPAC 10 SE un LI ZARA PARA ANOTAR LOS -

DATOS NECESARIOS QUE PUEDAN SERVIR DE APO-

YO A LOS CONCEPTOS CUANTIFICADOS. 
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4.2.9. CUANTIFICACION DE OBRA O RESUMEN DE GENERADORAS 

COL. ENUNCIADO DESCRIPC!ON 

NUMERO SE ANOTARAN LOS NUMEROS Y /O LITERALES 

QUE IDENTIFIQUEN EL CONCEPTO QUE SE -
ESTA CUANTIFICANDO, INDICANDO SI ES DE 

CATALOGO DE CONCURSO O DE PRESUPUESTO. 

CONCEPTO EN ESTA COLUMNA SE DESCRIBIRA CON TEXTO 

REDUCIDO Y SIGNIFICATIVO CADA UNO DE LOS 
CONCEPTOS QUE SE ESTEN CUANTlflCANDO. 

3 LOCALI ZAC ION SE INDICARA EL CUERPO, ZONA Y NUMERO O 

NOMBRE DEL LOCAL DONDE SE UBIQUE EL CO!! 
CEPTO CUANTI F!CADO, EN CASO DE USAR EL 

FORMATO COMO RESUMEN DE GENERADORAS, SE 

ANOTARA EL NUMERO. DE CADA UNA DE LAS --

HOJAS DONDE SE CUANTIFICO EL CONCEPTO -

DESCRITO. 

4 MEDIDAS Y OPE- EN ESTE ESPACIO, UTILIZANDO TANTO REN-

RACIONES O ES- GLONES COMO SEAN NECESARIOS. SE ANOTA-

PECIFICACIONES RAN TODAS LAS MEDIDAS CONCERNIENTES AL 

CONCEPTO POR CUANTIFICAR SEGUN LA UN!-

DAD EN CASO DE CUANTIFICARSE POR PIE-

ZAS, SE INDICARAN SOLO LAS MEDIDAS NE-
CESARIAS COMO REFERENCIA, SI SE UTILIZA 

EL FORMATO COMO RESUMEN DE GENERADORAS, 

SE ANOTARAN LAS CANTIDADES TOTALES DE 
CADA UNA DE LAS HOJAS DONDE SE CUANTI-

FICO EL CONCEPTO DESCRITO. 
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COL. ENUNCIADO DESCRIPCION 

(UNIDAD) U SE ANOTARA LA UNIDAD EN QUE SE ESTE 
CUANTIFICANDO EL CONCEPTO: M3, PIEZA, 

ETC. 

6 CANTIDAD EN ESTA COLUMNA SE ANOTARAN LDS TOTA-

LES A PAGAR DEL O LOS CONCEPTOS QUE 

SE ESTEN CUANTIFICANDO O CONCENTRANDO. 

OBSERVACIONES ESTE ESPACIO SE UTILIZARA PARA ANOTAR 

LOS DATOS NECESARIOS QUE PUEDAN SERVIR 

DE APOYO A LOS CONCEPTOS CUANTIFICADOS. 
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4.2.10, CROQUIS DE OBRA CIVIL 

COL. ENUNCIADO DESCRIPCION 

AMPLIACION SE MARCARA CON UNA EQUIS (X) LA CASILLA 

CUANDO EL CROQUIS DE REFERENCIA CORRES-

PONDA A UNA AMPLIACION NO CONTENIDA EN -

EL PROYECTO ORIGINAL. 

ACLARACIDN SE MARCARA CON UNA EQUIS (X) LA CASILLA 

CUANDO EL CROQUIS DE REFERENCIA SIRVA -

PARA ACLARAR UN CONCEPTO CONFUSO O NO -

DETERtllNADO EN EL PROYECTO ORIGINAL. 

MODIFICACION SE MARCARA CON UNA EQUIS (X) LA CASILLA 

CUANDO EL CROQUIS DE REFERENCIA CORRES-

PONDA A UNA MODI FICACION HECHA AL PROYEf 

TO ORIGINAL. 

CONCEPTO EN ESTA COLUMNA SE HARA UNA DESCRIPCION 

BREVE DEL TRABAJO O TRABAJOS MOTIVO DEL 

CROQUIS Y SE INDICARAN LOS NUMEROS DE -

HOJAS GENERADORAS DONDE QUEDO CUANTIFI-

CADO DICHO TRABAJO. 

AREA PARA EL SE TRAZARA EN PLANTA, ALZADO Y/O CORTE, 

CROQUIS (EN CASO NECESARIO) EL CROQUIS DE REFE-

RENCIA. 

OBSERVACIONES EN ESTE LUGAR ANOTARAN LAS ACLARACIONES 

QUE SE CONSIOEREN NECESARIAS PARA LA -

MAYOR COHPRENSION DEL CROQUIS DE REFERE!J. 

CIA. 
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CAPITULO 5 

SEGURIDAD E HIGIENE EN LAS OBRAS 

SUMARIO: 5,1 IMPACTO DE LOS ACCIDENTES EN LAS OBRAS 

5,2 ASPECTOS GENERALES DE LA SEGURIDAD EN 
~AA 

5,3 HIGIENE DEL TRABAJO DENTRO DE LA OBRA 

5,4 CONTROL DE LA APLICACION DE LAS NORMAS 
DE SEGURIDAD E HIGIENE 



CAPITULO 5 

SEGURIDAD E HIGIENE EN LAS OBRAS 

AOn cuando 111Jchas constructoras han adoptado programas de seguridad -

como una parte de sus operaciones de construcci6n, según entrevistas 
con los propios contratistas, predomina el comentario que los accide_!! 

tes ocurren con frecuencia y algunos son de gravedad considerable, -

destacando entre otros: los siniestrados por caldas, lesiones en las 
extremidades y golpes por objetos lanzados de niveles superiores, 

No existe ninguna raz6n justificada para que los accidentes en la in
dustria de la construcci6n, continúen ocurriendo, ya que estos sinie~ 

tros generan un temor en el trabajador al desarrollar sus actividades 

en lugares o sitios inseguros que atenten contra su integridad flsi

ca, En cuanto al proyecto, provoca que sea afectado en su costo y -
respecto a las compa~fas constructoras afectan su imagen. 

La experiencia de diferentes contratistas revelan que serla posible 
reducir el número de accidentes en un 50% de la cantidad actual, aplJ 
cando las nonnas de seguridad e higiene para cada obra, con mecanis

mos de control estrictos, evaluados peri6dicamente por una comisi6n -

de vigilancia. 
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5.1 IMPACTO DE LOS ACCIDENTES EN LAS OBRAS 

Con base a las experiencias vividas por diferentes compaHlas construE_ 

toras, en la ejecución de sus obras, han manifestado su preocupación 

por prevenir los accidentes de trabajo, ya que los impactos se reflejan 

en diferentes planos: 

En relación a lo económico, un accidente incrementa el costo del proyeE_ 

to, porque genera un aumento en el costo administrativo, debido a las 

cuotas que fija el IMSS, adicional al costo generado por el aprendiza

je de nuevos trabajadores de reemplazo. 

En casos graves, cuando las autoridades competentes clausuran o inte-

rrumpen la obra, el costo financiero del proyecto se eleva notablemen

te, arriesgando muchas veces la terminación de la obra, debido a los -

pagos de intereses sobre créditos otorgados. 

En el ~nimo de los trabajadores un accidente se puede convertir en una 

baja de la productividad, al sentirse en un lugar inseguro para labo

rar. 

En cuanto a la proyección de una constructora, un accidente grave re

percute en la imagen y los cr~ditos que pudiera tener una companía en 

la industria de la construcción. 

5.2 ASPECTOS GENERALES DE LA SEGURIDAD EN OORA 

Derivado del impacto que causan los accidentes en la obra, es necesa

rio instrumentar medidas y normas que prevengan las situaciones ·que -

motivan los accidentes, entre los que destacan: Utilización de pers!!_ 

nal no capacitado en trabajos con riesgo, falta de equipo de seguridad 

y mal manejo o descuido de las herramientas, y permitir que labore per 

sonal en estado de intoxicación por bebidas o drogas. 
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A cont1nuacf6n se presenta un resumen con los aspectos generales de s~ 
guridad que deben cumplirse en cada etapa del proceso constructivo, en 

ellos se muestran los principales riesgos, las situaciones que los mo
tivan y el equipo b&sico de seguridad. 
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LA SEGURIDAD EN LA ETAPA DE OBRAS PRELIMINARES 
( DEMOLJ C IONES Y DESMANTELAMIENTOS) 

PRINCIPALES RIESGOS 

lesiones por caida de objetos (herramientas, material de demolición o elementos estructurales), del perso
nal que labora. en niveles inferiores. 
Infecciones en ojos y vias respiratorias debido a la permanencia en locales y espacios contaminadas y a la 
inhal acH5n de huroo y polvos producto del trabajo. 
Cortadas o contusiones ocasionadas por rr.aterfales de construcci6n o herramienta de trabajo. 
Lesiones rrusculares (desgarres) y óseas (dfslocacfc'5n o fracturas), ocasionados por mover en posición inco
rrecta o con equipo inadecuado objetos de peso excesivo. 

SITUACIONES QUE MOTIVAN LOS ACC!OENTES 

Inseguridad en andamios y estructuras provisionales. 
Acuuulación desordenada de material de desecho y falta de limpieza en obra. 
Falta de precaucifin en el manejo de herramientas y maquinaria. 
Negligencia en el uso del equipo de protección personal. 

ACCIONES PREVENTIVAS 

Apuntalar los elementos que puedan fallar durante el proceso de demolición. asl como las estructuras que -
puedan verse afectadas en su estabilidad. 
Proporcionar al obrero su equipo personal de seguridad y convencerlo de los beneficios de su uso. 
La limpieza en la obra {pasillos, rampas, andamios y áreas de circulación se realizará diariamente y el re
tiro de cascajo y material de desecho sea continuo y oportuno). 
Cuando se haga uso de explosivos, el manejo de éstos quedarS estrictamente limitado a personal capacitado -
y con experiencia. Se tonar~n todas 1 as medidas de seguridad que este tipo de acciones requiera. 
Utilización de personal copacftado en trabajos con riesgo. 
Falta de equipo de seguridad y mal manejo de las herramientas, se deberán evitar. 
No permitir que labore personal en estado de intox1caci6n por bebidas y drogas. 

EQUPO BASICO DE SEGURIDAD 

Casco 
Guantes 
Bandolas de seguridad 
Botas de hule (en caso necesario) 

Zapatos fuertes 
Caretas o anteojos 
Ropa ajusta da 
Máscaras contra polvos 



LA SEGURIDAD EN LA ETAPA DE OBRAS PRELIMINARES (LIMPIEZA DE TERRENO, DESl-IJNTES Y DESENRAICE) 

PRINCIPALES RIESGOS 

Intoxicac1i5n por roordedura o picadura de animales venenosos o insectos ponsoñosos 
Irritacf6n de la piel por contacto con plantas t6xicas 
Lesiones producidas con las herramientas cortantes de trabajo 
Caidas o torceduras por irregularidades topogr~ficas 
Afecciones en los ojos y las vtas respiratorias producidas por humo o polvo 
lesiones y golpes recibidos por maquinaria y equipo en rrovimiento 

SITUACIONES QUE MOTIVAN LOS ACCIDENTES 

Carencia o uso incorrecto del equipo de proteccHin personal 
Ejecución de los trabajos rrediante procedimientos inadecuados de construcción 
Mal estado en las herramientas de trabajo y falta de precaución en el manejo de éstas 
Manejo de equipo de maquinaria pesada por personal inexperto 
Personal que labora en estado de intoxicación por bebidas o drogas 

ACCIONES PREVENTIVAS 
'--

Proporcionar al obrero el equipo de seguridad apropiado y convencerlo de los beneficios de su uso 
Al portar o almacenar herramientas cortantes se procurar~ que Tos filos no queden expuestos 
Real izar una revisii5n semanal de herramientas con el fin de comprobar que los mangos estén bien sujetos y 
que no estén astillados o en mal estado . 
No permitir que el personal labore en estado de ebriedad o bajo la influencia de drogas 
Util izacf6n de personal capacitado en trabajos con riesgo 

EQUIPO BASICO OE SEGURIDAD 

Casco 
Zapatos resistentes 
Protección en los ojos cuando se 
requiera 

Guantes de uso rudo 
Botas de hule en caso necesario 
Mascarilla cuando haya humo y polvo en exceso 



LA SEGJRIDAD EN LA ETAPA DE MOVIMIENTOS DE TIERRA (TERRACERIA Y EXCAVACIONES) 

PRINCIPALES RIESGOS 

Accidentes con maquinaria y equipo pesado en movimiento 
Enterramiento total o parcial por derrumbe 
Resbalones o calda de obreros en zanjas o excavaciones profundas 
Lesiones oculares por introducción de objetos extraños 
Lesiones por partkulas lanzadas al detonar explosivos 

SITUACIONES QUE HJTIVAN LOS ACCIDENTES 

Deficiencia y carencia del apuntalamiento y desprendimiento o hundimiento de terreno 
Manejo de explosivos por personal inexperto y falta de precaución 
Trabajo silTlllt~neo, en la misma zona, de obreros y maquinaria pesada 
Falta de precauci6n en el manejo de la maquinaria pesada de excavación o mal estado de ésta 
Carencia o deficiencias en el uso del equipo personal de seguridad 

ACCIONES PREVENTIVAS 

Cuidar que la pendiente en el talud de la excavaci6n sea la adecuada al tipo de material con que se 
trabaje y a 1 a humedad del terreno 
Utilizar el equipo personal básico de seguridad 
Revisar semanalmente la herramienta de trabajo evitando el uso de ésta en condiciones peligrosas (ca
bos mal ajustados.mangos con astilladu!'"as. cables y poleas d~fectuosos, etc .. ) 
Ademar las excavaciones adecuadamente y que los ademes sean lo suficientemente rlgidos para evitar 
derrumbes 
Deber~ haber retiro continuo y oportuno de material de excavación para evitar acumulaciones cercanas 
que puedan poner en peligro la estabilidad del terreno 
Utilización de personal capacitado en trabajos con riesgo 
No permitir- que labore personal en estado de intoxicación por bebidas y drogas 

EQUIPO BASICO DE SEGURIDAD 

Casco 
Botas de hule (en caso de 
encharcamiento) 

Zapatos fuertes 
Mascarilla, anteojos (si haya humos o polvo) 



LA SEGJRIDAD EN LA ETAPA DE CIMENTACIONES 

PRINCIPALES RIESGOS 

Golpes por cafdas de objetos. herramientas o materiales de construccf6n 
Lesiones por manejo de materiales de construccfi5n, varilla, alambre, tablones, etc. 
Lesiones en manos y pies por clavos en maderas tiradas 
Golpes o lesiones por falta de estructuras provisionales, andamios y rampas 
Caldas por resbal6n o tropez6n 

SITUACIONES QUE MOTIVAN LOS ACCIDENTES 

Falta de resistencia y finneza en andamios, tendidos y rampas carentes de proteccHSn lateral. 
Inseguro manejo y acarreo de materiales de construccii5n 1 principalmente varilla y elementos que puedan 
causar daños a terceros 
Malacates y cables, poleas y ganchos gastados o inseguros 
No usar el equipo personal de seguridad 

ACCIONES PREVENTIVAS 

Se deber§ evitar arrojar las herramientas y materiales de construcción al fondo de las fosas o excava
ciones. lo correcto es usar cuerda. grúas, etc. 
Procurar realizar el apuntalamiento y colocar piezas seminuevas y bien tratadas, no hacer emplames inse 
guros y retirar pedacerh -
Revisión periódica de la herramienta de trabajo, retirar o reparar la que está en mal estado 
Uso del equipo personal de seguridad 
Evitar el uso de ropa suelta, con colgantes y mal sujetada 
Utilización de personal capacitado err trabajos con riesgo 
No pennftil"' que labore personal en estado de intaxicaci6n ~r bebidas y drogas 

EQUIPO BASICO DE SEGURIDAD 

Botas de hule y casco de acero, según 
las indicaciones 
Bandolas de seguridad 
Guantes de usa rudo 

Viseras y mascarilla 
Porta cuñas 
Hombreras de cuero para el transporte de varilla 



LA SEGURIDAD EN LA ETAPA DE ESTRUCTURAS (ESTRUCTURAS DE CONCRETO ARMADO) 

PRINCIPALES RIESGOS 

Calda de obreros 
Ca1da de objetos, piezas estructurales, materiales de construccf6n, herramientas, etc. 
Introduccf6n de objetos extranos en los ojos (polvos, gases, cemento, etc.) 

SITUACIONES QUE l!JTIVAN LOS ACCIDENTES 

Uso indebido de herramienta 
Falta de equipo de seguridad 
Utilizaci6n de personal no capacitado en trabajos con riesgo 
Deficiencia constructiva en andamios 

ACCIONES PREVENTIVAS 

Adecuar los sistemas de elevacflin y movimiento de materiales a las dimensiones y peso de é:stos 
limpieza de obra per16dfcamente 
Se procurar~ que lit madera para cimbra carezca de el avos para evitar lesiones en las manos por el manejo 
de ésta 
Ut i1 i zacf ón de personal capacf tado en trabajos con riesgo 
Falta de equipo de seguridad y mal manejo o descuido de las herramientas, se deberSn evitar. 
No permitir que labore personal en estado de intox1cac16n por bebidas y drogas 

EQUIPO BASICO DE SEGURIDAD 

Guantes 
Mascarilla contra polvo 

Bandolas de seguridad 
Botas (en condiciones de humedad) 
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LA SEGURIDAD EN LA ETAPA DE ESTRUCTURAS (ESTRUCTURA DE ACERO) 

PRINCIPALES RIESGOS 

Caida de obreros 
Caida de objetos, piezas estructurales, materiales complementarios, herramienta, equipo, etc. 
Contacto accidental con 11neas conductoras de energía eléctrica de baja o alta tensión, provisionales, 
definitivas o n>Jnicipales 
Quemoduras por observación prolongada de ignición de los soldaduras 
Incendio por descuido en el manejo de la soldadura 

SITUACIONES QUE MOTIVAN LOS ACCIDENTES 

Materiales de construcci6n y otroselementos mal colocados en las circulaciones y en las estructuras 
Utilizaci6n de personal no capacitado en trabajos con riesgo 
Carencia de dispositivos para protección 
Deficiencias constructivas en andamios y escaleras 
Manejo inadecuado de la energla, sin protección en instalaciones eléctricas provisionales 

ACCIONES PREVENTIVAS 

Adecuar los sistemas de elevac16n y roovimiento de materiales a las dimensiones y peso de btos 
Revisar periódicamente 1 as herramientas y accesorios de trabajo 
Proyectar y construir rampas, escalera, andamios y estructuras provisionales con una resistencia supe .. 
rior de acuerdo a su uso 
Limpieza periódica de la obra 

~~Íi~!~1fne d~º~e~!::ltos ~~!~~~~~0e~~~~~b~j~~s c6~r~~~~~o de filos, rebabas y puntas agudas 
Falta de equipo de seguridad y mal manejo o descuido de las herramientas, se deberin evitar. 
No permitir que labore personal en estado de intoxicaci6n por bebidas y drogas 

EQUIPO BASICO OE SEGURIDAD 
Casco ... Guantes de carnaza 
Bandolas de seguridad .. Petos, polainas, caretas con cristal obscuro 
Red protectora (opcional) 
Botas y casco de acero tipo industrial 



LA SEGURIDAD Etl LA ETAPA DE ALBAiHLERIA Y ACABADOS 

PRINCIPALES RIESGOS 

Caida de obreros 
Ca ida de objetos. materiales de construcci6n, desechos o herramientas 
Contacto accidental con Hneas conductoras de energfa eUctrica 
Equipo en movimiento. sierra, taladro.cortadoras, pistolas de anclas, etc. 
Introducción de cuerpos extraños en las ojos 
Inhalación de gasificaciones de solventes o sustancias t6xicas 
Insalubridad por acllfllllación de escombros 

SITUACIONES QUE MOTIVAN ACC!OEl!TES 

Material de construcción y elementos mal colocados en las cfrculacfones 
Sobrecarga por estiba de materiales 
Desprendimiento de los acabados pesados mal colocados 
Poca ventilación en sitios en donde se emplean solventes y pinturas 
Deficiencias constructivas en andamios 
Construcción de lllJros en grandes secciones sin colar los castillos y las dalas 

ACCIONES PREVENTIVAS 

Adecuados sistemas de elevación y movimiento de materiales a las dimensiones y peso de éstos 
Revisi6n peri6dica de las herramientas y accesorios de trabajo, rehabilitando o eliminando los que 
se encuentren en mal estado 
limpieza periódica de la obra 
Se procurar~ que la madera de descirrbra carezca de clavos para evitar lesiones al manejarla 
Absoluto control de las sustancias inflamables 
Ventilación de espacios en los que se apliquen pinturas a base de solventes 
Utilización de personal capacitado en trabajos con riesgo 
Falta de equipo de seguridad y mal manejo o descuido de las herramientas, se deber!n evitar. 
No permitir que labore personal en estado de intoxicación por bebidas y drogas 

EQUIPO BAS!CO OE SEGURIOAO 

Guantes de carnaza 
Mascarilla contra polvo 

Bandolas de seguridad 
Botas en condiciones de humedad 



5,3 HIGIENE DEL TRABAJO DENTRO DE LA OBRA 

Tradicionalmente en la industria de la construcci6n se observa que los 
contratistas en su af§n de mantener limpia la obra, ejecutan medidas 

empfricas encaminadas prioritariamente al aseo o instalaciones de ser_ 

vicios sanitarios elementales, sin conocer y comprender a fondo el CD!! 

cepto de higiene del trabajo. 

La higiene del trabajo en la obra, se refiere principalmente, al con

junto de normas preventivas, medidas de fomento • la salud y técnicas 

de diagn6stico y tratamiento de enfermedades profesionales del perso

nal asalariado que labore en el proceso constructivo. 

Con el conocimiento del concepto de higiene del trabajo, que en nues
tro país no recibe la atención que merece, el Ingeniero Residente,, dJt 

ber& aplicar las nonnas y mecanismos necesarios para eliminar en lo -
posible los factores perjudiciales en la salud, evitando de esta manera 
el ausentismo del trabajador y su bajo rendimiento por enfennedades -

no detectadas. 

En lo que respecta a las Normas Preventivas, es obligaci6n del cons

tructor: 

Dar protecci6n a las personas de la obra, a las personas ajenas a 

ella y a, las que transitan fuera de la misma, a través de la inst-ª 
1ac16n de seftales, anuncios y barreras de contensión. 

Mantener escombrada la obra, las circulaciones y §reas de trabajo, 
procurando que los materiales y equipo ocupen el lugar adecuado y 

estén acomodados, evitando acu1111laciones de basura, escombros, de1 

perdicios y encharcamientos. 

Colocar un botiqutn con los medicamentos apropiados para primeros 

auxilios, tanto en los casos de construcciones que se realicen en 

&reas urbanas o rural es. 
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Tener pleno conocimiento de los servicios de emergencia a través -
de la elaboración de un Directorio de Servicios Urgentes. 

Contar con una relación de los datos generales de cada trabaja

dor Identificando: nombre, edad, tipo de sangre, antecedentes 

personales, patológicos, especialidad en el trabajo, dirección, 

teléfono y local lzac16n de familiares y amigos. 

Registrar a todo el personal en los servicios médicos. 

Proporcionar agua potable y vasos higiénicos desechables tanto 

en el irea de comedor como en las zonas de mayor concentración 
de persona 1 • 

Instalar los servicios de W.C., lavabos y regaderas. 

Seleccionar un irea especHfca para la instalación del comedor 

que cuente con el equipo y mobiliario elemental. 

Adicionalmente a estas medidas preventivas algunas compafffas, en -

Mbico, sugieren que el personal técnico especializado se sujete a 

un examen médico y la aplicación de vacunas inmunológicas. Esta -

recomendación es extensiva para todo el personal, sobre todo en -
aquellos casos en que se realice una construcción en lugares apar

tados de los centros de población. 

En cuanto al fomento a la salud se deber! motivar al personal para 

que ut111ce los equipos bisicos de seguridad, asf como el adecua
do uso de las instalaciones sanitarias. En la medida de las posi

bilidades de cada con\pafffa constructura promover las actividades 

deportivas y recreativas. 

Relativo al diagnóstico y tratamiento de enfermedades, es respon

sabilidad del encargado de la obra separar y canalizar a los ser-
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vicios médicos correspondientes, a todo aquel personal que se le de

tecte algún tipo de enfermedad infecciosa o contagiosa, así como -
aquellos trabajadores que sufran accidentes frecuentes. 

5, 4 CONTRa. DE LA APLICACION DE LAS NORWIS DE SEGURIDAD E HI

GIENE 

Para conocer si en la obra se aplican las normas de seguridad e higie

ne, se ha elaborado un formato de revisi6n que permita valorar las co!!. 

diciones reales de los riesgos que puedan presentarse. 

El control lo lleva a cabo una comisi6n que se integra generalmente -
por un representante de la compaMa constructora, un representante 

de la supervisi6n y, en algunos casos un representante del propieta

rio. 

Generalmente la comisi6n elabora su informe de supervisi6n cada trein

ta dtas, sin embargo, este tiempo se ajusta a las necesidades o requ~ 
rimientos de la obra. 

Los resultados de este informe se califican coroo bueno, regular o de

ficiente. 

Cuando es bueno, se cuidar! que sea constante y permanente, la apli

caci6n de las normas. 

Si es regular, habr¡ que instrumentar las medidas correctivas, y ha

cer el seguimiento para que se cumplan las recomendaciones hechas por 

la comis i6n. 

En el caso de ser deficiente, la comisión elaborar! un acta donde se 

puntual icen las anomallas y las causas que las originan. Este mismo 

documento incluye un listado con los lineamfontos que debe cumplir -

la contratista. 
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Una vez cumplido el plazo, se realiza una nueva evaluaci6n, y de per

sistir las irregularidades, se procederá a las sanciones indicadas en 

el contrato de obra. 

A continuación se presenta el formato del control de la ap11cac16n de 

normas de seguridad e higiene. 
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CONCLUSIONES 

La lectura del documento pre~upone que los usuarios o lectores deben 

contar con un conocimiento practico del proceso constructivo en edi
ficaciones, es decir, que conozcan el significado de los conceptos, 

procedimientos, especificaciones de materiales, pruebas de laborato

rio, leyes, reglamentos y normas constructivas, entre otros, motivo 

por el cual se recopil5 la información ya existente para que el Ing.!'_ 

niero Residente la utilice como una herramienta de consulta en su -
actividad diaria. 

Consideramos. que los apuntes aquí vertidos puedan marcar el inicio 

para la elaboraci6n de una Agenda de Datos y Notas de la Residencia 

de Obras en Edificaci5n. Este nuevo trabajo tendría que contar con 

la participaci6n de un Ingeniero Residente que posea experiencia -
probada para enriquecerlo con sus ideas y vivencias. Dicha Agenda 

de Datos y Notas, se dirigirla a Ingenieros Residentes de Obras y a 

estudiantes avanzados de la carrera de Ingenierfa. 

Por otra parte, en la medida que avanzamos en el proceso de investi 

gaci6n y exposici6n de los temas, nos llam6 la atenci6n, que gran 

parte del éxito de una obra se debe a la administraci5n y el control. 
Estos conceptos nos llevaron a la reflexi5n de que los Ingenieros -

Civiles deben estar capacitados tanto en el plano técnico como en -
el conocimiento de temas administrativos y legales; esta observación 

esU dirigida a las Universidades para que se refuercen los temas -
contenidos en los programas de estudio, que tengan como objetivo am

pliar los conocimientos del estudiantado en los temas antes señala
dos. Así por ejemplo, sucede que en la pr§ctica diaria el Ingeniero 

Civil, entra en un circulo de inter-relaci6n con otros profesionales 
como son: los Contadores, Administradores, Abogados, y nos damos -

cuenta que al tratar alguna problemática de la obra, en ocasiones, 
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resalta el hecho de que el Ingeniero adolece de los fundamentos te6-
ricos para hablar el mismo lenguaje, esta limitaci6n constituye un -
obstSculo para el desarrollo profesional, que pudiera superarse desde 

las aulas de las Universidades. 

Hemos encontrado, a lo largo de la investigación, que conceptos impor. 
tantes como son la higiene del trabajo y el cuidado ambiental no re
ciben la difusión necesaria que logre concientizar y aplicar 1 a es -
tructuraci6n metodológica de sus normas en la construcción. 

Estos comentarios expresan el af§n de contril>Jir en 'ra capacitación -
t~cnica y preparación interdisciplfnaria de futuras generaciones de 
Ingenieros Civiles que sepan desenvolverse atinadamente en el 11Undo -
de la Industria de la Construcción. 
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