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INTRODUCCION 

Considero que una tesis como la presente, puede ser de interés, ya que cada dia es mas 

indispensable conocer y saber dirigir un negocio. Hay que hacer un profundo estudio de todos y 

cada uno de tos problemas relacionados con Ia aplicacién del proceso contable y administrativo. 

Esperé que este trabajo pueda ser de utilidad en la estructuracién o restauracion de un 

negocio dedicado a la compra/venta de refacciones en general encontrandose bajo el régimen 

general de ley del impuesto sobre la renta y a su vez siendo persona fisica con actividad 

empresarial. 

Deseo que sea un elemento necesario para obtener un control eficaz de las operaciones a 

efectuar por la entidad y que requieren su registro para efectos informativos, ya sean 

administrativos o fiscales. 

Asi mismo, doy a conocer los tramites que deben realizarse en cada una de las 

dependencias oficiales para la apertura de la entidad, sus obligaciones ante éstas, sus 

fundamentos y plazos de presentacion. 

Se presenta ademas una descripcién breve de los elementos que intervienen en sus 

estados financieros, mencionando las caracteristicas de los grupos integradores de informacién en 

los mismos anexando una relacién y explicacion de cuentas y subcuentas de uso mas frecuente en 

este giro. 

Es mi objetivo realizar un trabajo sencillo y facil de comprender para todo aquel que tenga 

inquietud de saber como se aplican los sistemas contables en conjunto dentro de este tipo de 

entidad.



Este tema lo realizare mediante la aplicacién del método cientifico como es la observacién, 

de igual forma realizare una investigacién documental o bibliografica y una investigacién de campo 

en las oficinas oficiales para que esta informacién sea lo mas real posible. 

Agradezco a las personas que desinteresadamente colaboraron para la realizacién de esta 

tesis proporcionando informacién y aportando conocimientos y experiencia propia.



CAPITULO | 

APERTURA 

REGISTRO FEDERAL DE CONTIBUYENTES. 

El Cédigo Fiscal de la Federacién establece la obligacién de inscribirse en el registro 

federal de contribuyentes ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. 

La solicitud de inscripcién en el registro federal de contripuyentes debera presentarse 

dentro del mes siguiente al dia en el cual inicien actividades; entendiéndose para éstos, cuando 

realicen actos por los cuales tengan que presentar declaraciones periddicas. 

INSTRUCTIVO PARA LA FORMACION DEL NUMERO DE REGISTRO FEDERAL DE 

CONTRIBUYENTES. 

Numero de registro. 

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, asignara un nimero unico de registro a las 

personas fisicas sujetas al pago de impuestos federales. 

El ntimero de registro es el dato que utilizaré la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y 

las direcciones administradoras de los impuestos, para localizar las tarjetas o archivos de control y 

expedientes de los contribuyentes, y éstos tendran la obligaci6n de citarlo en toda declaracién, 

manifestacién, promocién, solicitud o gestién que realicen ante cualquier oficina o autoridad. 

El numero de registro contiene cuatro letras y seis digitos, ademas cuenta con la 

homoclave que consta de dos digitos y el digito verificador que es uno solo, como se explica a 

continuaci6n.



Para asignar en ntimero de registro, se aplicaran las siguientes reglas: 

1. La primera letra del apellido paterno y la siguiente primera vocal del mismo. 

2. Laprimera letra del apellido materno. 

3. La primera letra del nombre. 

4. Cuando se tiene un solo apellido se utilizan la primera letra del Unico apellido seguida 

de la primera vocal, y para completar la clave se utilizan las dos primeras letras del 

nombre. 

5. Cuando se forma una palabra altisonante se cambia la ultima letra de la clave formada 

por el nombre del contribuyente por una letra “Xx”. 

6. Cuando tiene dos nombres se elimina el nombre mas comin segun la Secretaria de 

Hacienda y Crédito Publico, los cuales son José y Maria. 

A continuacion y separada por un guién, se anotara la fecha de nacimiento del 

contribuyente en el siguiente orden: 

e Afio. Se tomaran las dos ultimas cifras, escribiéndolas con numeros arabigos. 

» Mes Se tomara el mes de nacimiento en su Ndmera de orden, escribiéndolo en 

Numero arabigo. 

e Dia. Se escribiré con numeros arabigos. 

La fecha completa de nacimiento de personas fisicas se anotara con seis digitos: dos para 

el afio, dos para el mes y dos para el dia. 

Cuando el afio, mes o dia de la fecha de nacimiento aparezca solamente una cifra se le 

antepone el Numero cero. 

Después de la fecha de nacimiento ira el NUmero o clave, el cual asignara la Secretaria de 

Hacienda y Crédito Publico



XXXX: Nomenclatura alfabética se forma con el nombre y apellidos del 

contribuyente. 

YYYYYY: Nomenciatura numérica se forma con la fecha de nacimiento del 

contribuyente. 

2Z: Homoclave numérica se forma con numeros aleatorios proporcionados por 

la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico 

Q: Digito verificador proporcionado por la Secretaria de Hacienda y Crédito 

Publico,



INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL 

EI Articulo 15 de la ley del Instituto Mexicano del Seguro Social para el afio 1998, indica 

que los patrones se encuentran obligados, a cumplir con lo siguiente: 

Vi 

Registrarse e inscribir a sus trabajadores en el Instituto Mexicano del 

Seguro Social, comunicar sus altas y bajas, las modificaciones de su 

salario y los dem4s datos, dentro de plazo no mayores de cinco dias 

habiles, conforme a las disposiciones de esta Ley y sus reglamentos; 

Llevar registros, como néminas una lista de raya en la que se asiente 

invariablemente el Numero de dias trabajados y los salarios percibidos 

por sus trabajadores. Es obligatorio conservar éstos registros durante 

cinco afos siguientes al de su fecha de elaboracién. 

Determinar Jas cuotas obreros patronales a su cargo y enterar su 

importe al Instituto Mexicano del Seguro Social. 

Proporcionar al Instituto los elementos necesarios para precisar la 

existencia, la naturaleza y cuantia de las obligaciones a cargo 

establecidas por esta ley y los reglamentos que correspondan. 

Permitir las inspecciones y visitas domiciliarias que 

practique el Instituto, las que se sujetaran a lo establecido por esta ley, 

el Codigo Fiscal de la Federacién y los reglamentos respectivos. 

Cumplir con las obligaciones que les impone el Capitulo sexto del Titulo 

I! de esta ley, en relacién con el seguro de retiro, cesantia en edad 

avanzada y vejez. 

Todo tramite que se necesite realizar ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, se debe 

de efectuar en la agencia administradora que corresponda al domicilio fiscal de la entidad.



DEL REGLAMENTO DE AFILIACION DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO 

SOCIAL. 

ARTICULO 3. 

EI registro de los patrones y demas sujetos obligados, asi como la inscripcién de los 

trabajadores y demas sujetos de aseguramiento se harén en los formularios autorizados que seran 

publicados en el diario oficial de la federacién, cuya reproduccién podré realizarse en la forma y 

términos que sefiale el Instituto. 

Las formas a utilizar en este proceso de afiliacion y separacién son las siguientes. 

I. Alta patronal forma impresa No. AFIL-01 

I. Alta del trabajador: forma impresa No.AFIL-02 

W Modificacién del salario: forma impresa No.AFIL-03 

IV. Inscripcién de las empresas en el Seguro de Riesgos de Trabajo. 

V. Baja del trabajador: forma impresa No. AFIL-04 

ARTICULO 13. 

EI Instituto proporcionara a cada patrén o sujeto obligado una tarjeta de identificacién 

patronal. en dicha tarjeta se tendran los siguientes datos: 

I. Ndmero o registro patronal asignado por el Instituto 

i. Nombre 0 razén social del patron o sujeto obligado. 

lk. Actividad o giro 

WV. Domicilio 

IV. Firma del patron o representante legal.



ARTICULO 18. 

EI Instituto le entregara al trabajador y demas sujetos de aseguramiento y a sus 

beneficiarios, una tarjeta de afiliacisn. dicha tarjeta deber& contener entre otros datos los 

siguientes: 

1. Numero de seguridad social del asegurado; 

2. Clave Unica de registro de poblacién; 

3. Nombre del derechohabiente; 

4. Datos médicos basicos, y 

5. Firma del derechohabiente. 

ARTICULO 21. 

Los patrones deberén comunicar al Instituto, a través de los medios autorizados, las 

modificaciones al salario de los trabajadores. Las modificaciones de salarios surtiran efectos, a 

partir de la fecha en que se origino el cambio de salario. 

ARTICULO 25. 

Los patrones o sujetos obligados deberén comunicar al Instituto, a través de los medios 

autorizados, las bajas de los trabajadores permanentes, por obra o tiempo determinado o 

eventuales, cuando termine 1a relacién laboral 0 dejen de ser sujetos de aseguramiento, en el plazo 

de cinco dias habiles, contando a partir del dia siguiente de la fecha en que se dé el supuesto 

respectivo.



MUNICIPIO 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

La Ley de Ingresos del Municipio de Celaya, en el Estado de Guanajuato, establece la 

obligacién de obtener un certificado de funcionamiento para cada uno de los giros que el 

contribuyente solicitante realice. 

Los certificados de funcionamiento son calificados en base a juicios personales con tarifas 

establecida en el ayuntamiento las cuales seran anuales. 

Los pasos para solicitar el certificado o licencia de funcionamiento, es solicitando en el 

Departamento de Direccién de Obras y servicios Municipales, el formato de solicitud para el 

Certificado de Uso del Suelo, documento mediante el cual se calificara si el area y construccidn en 

donde se establecera la entidad es la adecuada para realizar la actividad preponderante, el 

formulario se elaborara, proporcionando los datos y direccién fiscal del contribuyente, anexando 

una copia fotostdtica del alta en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, una copia fotostatica 

de la cuenta predial en donde se ubica el comercio, asi como datos generales que contiene el 

formulario tales como Ja ubicacién del jocal comercial en ja zona urbana a que corresponde, los 

metros cuadrados que ocupara la entidad para su funcionamiento. 

Una vez elaborado el fermulario y presentado en la Oficina correspondiente para que sea 

revisado y aprobado, se prosigue a realizar el pago en la Tesoreria del Municipio, de donde 

tenemos que volver a la Oficina de Obras Municipales para que mediante un sello liberen el 

formulario y volver a la Tesoreria para que en un lapso de quince dias nos entreguen el certificado 

de funcionamiento comercial.



ANUNCIOS 

Dentro de las Leyes de Estado de Guanajuato y especificamente en la Ciudad de Celaya, 

debemos de solicitar permiso para la colocacién o rotulaci6n de nuestra publicidad comercial en la 

fachada de nuestro local comercial 

Para llevar a cabo este requisito se tiene que elaborar un formulario para la Licencia de 

Permiso de Colocacién de Anuncios publicitarios exterior y mobiliario urbano, que es proporcionado 

de manera gratuita por la Presidencia Municipal de la Ciudad, por medio de la Direccién de 

Desarrollo Urbano, Obras y Servicios, Departamento de Licencias. 

Se elaborara la solicitud, con los datos de la persona fisica propietaria del comercio y a su 

vez con sus datos fiscales, agregando ademas los datos referentes al anuncio que se colocara, los 

cuales son tipo de anuncio, fabricacién, contenido y forma de colocacién. Se anexa en la solicitud 

dos fotografias, una de las cuales debe ser anterior a la colocacién en el establecimiento y otra 

debe ser del anuncio publicitario a colocar. 

Una vez elaborado el documento de solicitud, se entregaraé en la dependencia 

correspondiente anexando una copia fotostatica del Certificado de Uso del suelo solicitado con 

anticipacién y ya autorizado, una copia fotostatica del certificado de la cuenta predial, y una vez 

aprobado realizar el pago en la Tesoreria de la Presidencia Municipal y regresar al departamento 

de Licencia para obtener el folio del permiso.



S.E.M 

Sistema De Informacién Empresarial 

Conforme a la Ley de Camaras Empresariales y sus confederaciones se establece el 

Sistema de Informacién Empresarial Mexicano, como instrumento de planeacién para el Estado y 

de referencia para la eliminacién de obstaculos al crecimiento del sector productivo y, en general, 

para el mejor desemperio de las actividades comerciales e industriales, asi como se otorga a la 

captacién de la informacién y operacién de dicho sistema la categoria de interés publico. 

Su inscripcién se realiza por medio de la Camara Nacional de Comercio, de acuerdo al giro 

de la empresa, por medio de la forma establecida y proporcionada de manera gratuita, se elabora y 

de acuerdo al numero de empleados que laboran en el comercio es la cuota que se debera pagar 

para quedar inscritos.



INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES. 

OBJETIVO DEL INSTITUTO. 

ARTICULO 3. 

El Instituto tiene por objeto: 

a. Adrministrar los recursos del Fondo Nacional de la Vivienda; 

b. Establecer y operar un sistema de financiamiento que permita a los trabajadores 

obtener crédito barato y suficiente para: 

4. La adquisicién en propiedad de habitaciones cémodas e higiénicas; 

2. Laconstruccién, reparacién, ampliacién o mejoramiento de sus habitaciones; y 

3. El pago de pasivos contraidos por los conceptos anteriores, 

Coordinar y financiar programas de construccién de habitaciones destinadas a ser 

adquiridas en propiedad por los trabajacores. 

REGLAMENTO DE INSCRIPCION 

ARTICULO 3. 

Son obligaciones de los patrones de conformidad con la Ley: 

1. Inscribirse e inscribir a sus trabajadores en el Instituto; 

2. Presentar al Instituto los avisos de cambio de domicilio y denominaci6n o razén social, 

aumento o disminucién de obligaciones fiscales, suspencién o reanudacién de 

actividades, clausura, fusién, escisién, enajenacién y declaraci6n de quiebra y 

suspencién de pagos, asi como cualquier otra circunstancia que afecte su registro ante 

el Instituto;



an 

3. Presentar al Instituto los avisos de aitas, bajas, modificacién de salarios, ausencias e 

incapacidades y demas datos de los trabajadores; 

4. Determinar y efectuar el pago de las aportaciones al Fondo Nacional de fa Vivienda 

para su abono en fa subcuenta de vivienda, asi como retener y enterar los descuentos 

en las oficinas del Instituto; 

5. Proporcionar al Instituto informacién para la individualizaci6n de las cantidades 

correspondientes a cada trabajador, en relacién a los conceptos a que se refiere las 

fraccién anterior. 

DE LA INSCRIPCION Y PRESENTACION DE AVISOS. 

ARTICULO 6. 

Los patrones deberan solicitar su inscripcién en las oficinas del Instituto, dentro de 

los cinco dias habiles siguientes a aque! en que inicie la primera relacién laboral, a través 

del formato de inscripcién que para tal efecto autorice et Instituto. 

Derivado del proceso de inscripcién, al patron le sera asignado un numero de 

registro patronal de identificacién, este sera asignado por el Instituto Mexicano del Seguro 

Social en el momento en que los patrones cumplan con las obligaciones de registro que 

determina la Ley del Seguro Social y de conformidad con el procedimiento que fa 

mencionada Ley y sus disposiciones reglamentarias establezcan. 

ARTICULO 9. 

Los patrones deberdn inscribir a sus trabajadores mediante el llenado y 

presentacién de los formatos que autorice el Instituto, dentro de los cinco dias habiles 

contados a partir de la fecha de inicio de la relacion laboral.
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ARTICULO 10. 

Para la inscripcién de los trabajadores, los patrones deberdn presentar el numero 

de seguridad social que el Instituto Mexicano de! Seguro Social les haya otorgado a dichos 

trabajadores al momento de su inscripcién al mismo. 

LEY DEL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS 

TRABAJADORES. 

PERIODICIDAD Y FECHA DE PAGO DE LAS APORTACIONES. 

ARTICULO.35 

El pago de las aportaciones sefialadas en articulos anteriores, sera por bimestre vencidos, 

a mas tardar el diecisiete de los meses de enero, marzo, mayo, julio, septiembre y noviembre de 

cada ano.
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SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO. 

AF.O.R.E.8. 

C.O.N.S.AR. 

Este organismo es creado como érgano administrador desconcentrado de la Secretaria de 

Hacienda y Crédito Publico, y tiene por objetivo establecer los mecanismos, criterios y 

procedimientos para el buen funcionamiento del apoyo en el ahorro para el retiro, previsto por las 

teyes del seguro Social y el Instituto de Fondo Nacional de la Vivienda para los trabajadores. 

Las Administradoras de Fondos para el Retiro. Son entidades financieras que se dedican 

de manera exclusiva, habitual y profesional, a administrar cuentas individuales y canalizar los 

recursos de las subcuentas que las integran, de conformidad con lo dispuesto por las leyes de 

seguridad social. Estas administradoras deberdn efectuar todas las gestiones que sean necesarias 

para la obtencién de una adecuada rentabilidad y seguridad en las inversiones de las Sociedades 

de Inversién Especializadas de Fondos para el Retiro (SIEFORES) que administren. 

Estaran obligadas a atender exclusivamente al interés de los trabajadores y se aseguraran 

de que todas las operaciones que efectuien para la inversién de recursos de los mismos se realicen 

con ese objeto. 

Las Afores tendran como objeto, entre otros: 

4. Abrir, administrar y operar las cuentas individuales de conformidad con las leyes de 

seguridad social; 

2. Recibir de los Institutos de seguridad social las cuotas y aportaciones correspondientes 

a las cuentas individuales de los trabajadores; 

3. Administrar Siefores, prestandoles servicio de distribucién y recompra de acciones 

representativas de su capital social, y 

4. Operar y pagar los retiros programados.



CUENTA INDIVIDUAL. 

14 

La cuenta individual para el Sistema de Ahorro para el Retiro se encuentra 

integrada de la siguiente manera: 

4. 

2. 
e 

Subcuenta para el retiro 

Subcuenta para cesantia y vejez 

Subcuenta para Vivienda 

Subcuenta de Aportaciones Voluntarias.
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CAPITULO II 

CONTROL INTERNO 

Concepto. 

Es el sistema de su organizaci6n, los procedimientos que tiene implantado, y el personal 

con que cuenta estructurado en un todo. 

Importancia. 

La importancia que representa el control interno para la empresa, es basica en aspectos de 

operacién o direccién de la misma. 

Algunas veces el contro! interno, se encuentra unido a un mecanismo administrativo, 

aunque a menudo se caracteriza, como el eje fundamental que empuja al conjunto de politicas de 

operacion y que ademas las mantiene dentro de los limites de ejecucidn practicables. 

Cada sistema de control interno de una empresa. Tiene caracteristicas particulares, no 

obstante la similitud que pudiera tener con patrones usuales de organizacién y administracién; es 

una forma general, Gnico en sus aspectos de composicién, por la sencilla razén de haberse 

elaborado para personas de diferente capacidad de supervision, asi como de distinta aptitud para 

delegar o asumir responsabilidades. 

En forma general, el establecimiento o fijacién del control interno, se inicia con la adopcion 

y ef cumplimiento de las politicas aprobadas por la direccién, y se desarrolla en forma 

descendente, de acuerdo a la escala de Ja estructura administrativa, tomando poco a poco forma la 

elaboracién y operacién de normas de direccién y regulaciones de tipo administrativo, manuales de 

instrucciones y decisiones, comprobacién interna, informes, entrenamiento y distribuci6n de 

personal. 

Existe un control bien planeado y ejecutado, cuando la organizacién es administrada de 

manera efectiva, econémica y a la vez sujeta a los objetivos de sus politicas superiores.



Las politicas administrativas originadas y mantenidas por los controles internos, son de tres 

clases: 

a. Formal. 

Estan representados por determinacién de la direcci6n, reglamentos tales como 

manuales de oficina o de contabilidad o también sobre procedimientos escritos para 

determinadas actividades. 

b. Informal. 

Se establece mediante disposiciones verbales, por ejemplo instrucciones de alguna 

operacién de un supervisor a su personal. 

c.  Implicito. 

Son los métodos de operacién y normas de manera usual no escritas, ni expresadas 

oralmente, aunque comunes a una empresa, comunidad, forma de organizacién o 

simplemente a ia conducta humana aceptada y suponiéndose entendida y observada por 

todos con naturalidad. 

EI control interno no se termina con las pruebas del adecuado cumplimiento de las politicas 

y procedimientos establecides sin que se extiende a las operaciones practicas, relativas a las 

decisiones 0 acciones tomadas por individuos 0 grupos que, intencionalmente o no, se hayan a 

discrecién de los individuos que no est4n sujetos a reglas o formulismos. Mencionar que las 

caracteristicas generales, regularmente unidas a una discrecién de operacién, con su dependencia 

de juicio y discrecién individuales, asi como su particularidad de no ser apto de evaluacién, en 

cuanto a su procedencia o improcedencia al tiempo en que es tomada.
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Después de ser puestas en practica las decisiones, pueden ser revisadas en cuanto a su 

acierto, en el curso normal de la operacién de los controles internos, pero solo y exclusivamente 

sobre una base de acci6n posterior. 
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OBJETIVOS DEL CONTROL INTERNO. 

A. La proteccién de los activos de la empresa. 

B. La obtencidn de informacién financiera, veraz y confiable. 

C. La promocién de eficiencia en la operacién del negocio. 

D. La adhesién de las operaciones que estan adheridas a las politicas establecidas 

por la administracion de la empresa. 

De éstos cuatro objetivos, se pueden inferir que los dos primeros se encuentran orientados 

hacia un significado contable, y esta es la razén, por la que se conoce con el nombre de control 

interno contable, por lo cual, a los objetivos restantes, se les conocera con el significado de control 

interno administrativo. 

' COOK.L.W & WINKLE.G M. Auditoria. Editorial Mc Graw Hill. México, D.F.,1987. Pag:208  
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ELEMENTOS DEL CONTROL INTERNO. 

Los elementos individuales de un control interno, son designados como controles internos, 

y asi mismo, se les conoce en forma conjunta como sistema de control interno. 

Estos elementos, pueden agruparse en cuatro grandes grupos: 

A Organizacién 

B. Procedimientos 

C_ Personales 

D. Supervisién 

De los cuales, se realizara una explicacién mas especifica a continuacion.



A. ORGANIZACION 

Concepto de Organizer. 

Es el proceso de hacer que la estructura de una empresa se ajuste a sus objetivos, 

recursos y su ambiente? 

Organizaci6én Formal. 

Se lleva a cabo, cuando dos o mas personas coordinan sus actividades para obtener un fin 

o llegar a un objetivo.® 

Organizaci6n Informal. 

Es aquella en la que un grupo de personas, realizan actividades, pero éstas no tienen un 

objetivo al cual llegar. 

EL PROCESO DE ORGANIZACION. 

° Detallar el trabajo. 

Toda empresa, tiene que saber lo que necesita para llevar a cabo las metas u objetivos, ya 

sea en equipo o en forma personal. 

« Division del Trabajo. 

Es importante, debido que a una sola persona no se le puede dar todo el trabajo, por lo 

tanto se tiene que existir la divisién, de acuerdo a la especializacién con que cuente y que a su vez, 

no sea ni demasiado pesado o liviano, el trabajo asignado. 

  

2 CHIAVENATO IDALBERTO, Introduccién a la Teoria de la administracion Editorial Me Graw Hill, 

México, D.F.,1994 . Pag’83 

4 IDEM. Pag: 83 
4CHIAVENATO IDALBERTO, Introduccion a la Teoria de la administracion. Editorial Mc Graw Hill, 

México, D F.,1994 . Pag:83
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e¢ Combinacién de Tareas. 

Combinar el trabajo de los miembros de una compafiia en forma logica y eficiente, 

fomando en cuenta la similitud de labores. Esta combinacion de trabajo, se suele llamar 

departamentalizaci6n. 

e Coordinacién de Trabajo. 

Se tiene que coordinar el trabajo de todos los miembros de la empresa, para que éstos 

tengan en cuenta las metas organizacionales, y asi, se reduzcan la ineficiencia y los conflictos 

perjudiciales. 

¢ Seguimiento y Reorganizacion. 

Es necesario controlar la efectividad de la organizacién, mediante una evaluacién de los 

pasos anteriores, para comprobar, si la estructura de la empresa es efectiva y eficiente, para llenar 

las necesidades actuales. 

Por Io tanto, organizar no es seleccionar el personal que cubrira los diferentes puestos, es 

saber pensar primero en Io que se necesita, en lo que se tiene, y en como deben de funcionar las 

cosas para cumplir planes y satisfacer objetivos



ORGANIGRAMA 

Es una grafica, que representa los puestos 0 funciones del sistema de organizacién de la 

empresa. Estos se encierran en cuadro unidos por jineas que nos marcan los canales de autoridad 

y responsabilidad y asi mismo, la comunicacién existente dentro de !a institucion.® 

UTILIDAD DEL ORGANIGRAMA. 

1 La divisién de funciones 

2. Enmarcar los diversos niveles jerarquicos 

3. Marcar las lineas de autoridad y responsabilidad 

4, Las lineas, también nos marcan los canales formales de la comunicacién 

5. Se representan 0 se nombran a los jefes de cada grupo de empleados. 

6. Se pueden ver las relaciones que existen entre los diversos puéstos de la 

empresa y en cada departamento o seccion.® 

La organizacién de la empresa que se va a constituir, sera l& que a continuaci6én se expone 

mediante e! organigrama de la pagina siguiente: 

  

5 REYES PONCE AGUSTIN. Administracion de Empresas 2* parte, Editorial LIMUSA México,D F , 1995 

Pag. 226. 

© REYES PONCE AGUSTIN. Administracion de Empresas 2° parte. Editorial LIMUSA. México,D.F., 1995. 

Pag 227
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ESTRUCTURA DEPARTAMENTAL 

La funcién que desempefiara cada puesto, seran las siguientes: 

10. 

Gerente de Refacciones 

Vigilar el correcto funcionamiento del control de aimacén. 

Que se lean jas entradas y salidas de refacciones 

Vigilar el costo correcto del control de almacén. 

incentivar a sus vendedores para que haya mas ventas. 

Atencion al publico. 

Formular y firmar ordenes de compra. 

Vigilar la recepcién de mercancia y su acomodo, en los respectivos sitios. 

Formular pedidos de acuerdo a las necesidades de la empresa. 

Vigilar que las personas o empresas a quienes se les otorga un crédito, sean 

solventes y se mantengan al corriente en Sus pagos. 

Vigilar dia a dia, que las ventas vayan en ascenso, de acuerdo a estadisticas 

diarias. 

Despachador 

Atencién al cliente por teléfono o en persona. 

Venta de mostrador. 

Recibir las mercancias y acomodarlas en su anaquel. 

Conseguir la mercancia faltante. 

Vigilar que la mercancia recibida este en buenas condiciones y completa. 

Vendedor. 

Visitar clientes, ofreciéndoles y llevandoles mercancia, nuevas promociones y listas 

de precios. 

Buscar nuevos mercados. 

 



Hacer el cobro en tiempo oportuno a los clientes, segtin en reporte de cobranza. 

Conseguir mercancia faitante. 

Almacenista 

Control de inventario de la mercancia 

Registrar las compras que se reciben 

Registrar las salidas de almacén 

Archivar la documentacién de donde se obtiene la informacion. 

Elaborar un reporte diario de ventas y costos. 

Elaborar un reporte mensual de ventas, costos y notas de crédito. 

Elaborar un reporte semanal de refacciones faltantes 0 que estén proximas a 

terminarse. 

Auxiliar del Almacenista 

Auxiliar al despachador 

Acomodar las refacciones en su lugar 

Auxiliar en la recepcién de la mercancia. 

Gerente Administrativo 

Supervisar y contralor la correcta determinacion de los resultados de la empresa. 

Obtener la maxima eficiencia de los recursos humanos y econémicos de la 

empresa. 

Supervisar el cumplimiento satisfactorio y correcto de las obligaciones legales y 

fiscales a cargo de la entidad. 

Autorizacion de prestamos a empleados. 

Supervisar y controlar la actividad de reclutamiento, seleccién, induccién y 

desarrollo del personal. 

Fijar las politicas generales de la empresa.



Disefiar una adecuada informacién, sobre fos resultados de la empresa al 

propietario. 

Llevar a cabo las diversas actividades que se juzguen convenientes para conseguir 

un ambiente grato para el personal. 

Secretaria 

Elaborar a maquina las declaraciones de impuestos. 

Elaborar a maquina los cheques y sus respectivas pdlizas. 

Llenar las polizas de diario y de ingresos a maquina 

Elaborar los Estados Financieros a maquina. 

Hacer cartas, memorandums o avisos de modificaciones o cambios de politicas de 

la entidad. 

Contestar el teléfono. 

Recibir la correspondencia y repartirla a quien corresponda. 

Encargarse de hacer los pedidos de papeleria, recibirla y repartirla. 

Auxiliar Administrativo. 

Llevar al banco diariamente los depdsitos. 

Cobrar 0 cambiar los cheques en las instituciones bancarias. 

Cambiar los cheques de la némina. 

Pagar las declaraciones de impuestos, asi como, las demas obligaciones fiscales y 

legales, o presentarlas en las oficinas correspondientes. 

Sacar copias. 

Comprar papeleria en caso necesario. 

Contador General. 

Cumplir con las obligaciones y formalidades fiscales que afecten ala empresa. 

Vigilar el cobro y pago de las cuentas a favor y a cargo de la empresa



(cliente/proveedar). 

Supervisar y contralor el trabajo asignado al departamento de contabilidad. 

Elaborar la némina quincenal, revisando las tarjetas de asistencia. 

Estar al pendiente de los cheques expedidos, asi como también, que tengan la 

documentacién correspondiente, con sus requisitos y su poliza. 

Elaborar un reporte semanal de pagos a proveedores. 

Preparar y elaborar los estados financierosmensuales. 

Colaborar con el gerente administrativo en la formacién de los presupuestos. 

Auxiliar de contabilidad. 

Hacer los calculos, recoleccién y llenado de documentos necesarios para elaborar 

las pdlizas. 

Pasar a los libros oficiales las pdlizas. 

Afectar auxiliares de las cuentas originadas en las pdlizas. 

Colaborar con el contador general. 

Auxiliar de Crédito y Cobranza. 

Pasar a una hojas de reporte, los clientes afectados asi como sus respectivos 

pagos. 

Elaborar un reporte de cobranza diario. 

Elaborar una relacién de la cartera de clientes semanalimente, con el importe de 

sus adeudos. 

Colaborar con el contador para un cruce semanal de auxiliares segun contabilidad 

con cartera.



10. 

28 

Cajera. 

Recibir el pago de facturas por concepto de ventas, ya sea en cheque o en 

efectivo. 

Pagar a proveedores segun cheques recibidos del contador general. 

Pagar gastos menores con el fondo fijo de caja chica. 

Hacer el llenado de las facturas a maquina. 

Hacer préstamos menores, una vez autorizados por el gerente administrativo. 

Realizar corte diario de caja. 

Reportar a la gerencia los cheques devueltos. 

Elaborar un reporte mensual de las ventas. 

Hacer recibos a los clientes por el importe de su pago. 

Elaborar un reporte diario, para entregar cuentas al contador. 

Velador. 

Mantener la vigilancia del establecimiento. 

Hacer y mantener la limpieza de la empresa.
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B. PROCEDIMIENTOS 

Dentro de este punto es necesario que los principios de la organizacién, vistos 

anteriormente, se apliquen en la practica mediante procedimientos que aseguren la solidez de la 

organizacién. 

1. Planeacién y Sistematizaci6n. 

Es deseable contar con un instructivo general, sobre las funciones de Ia direccién y 

coordinacién, divisién de labores, sistemas de autorizacion y fijacidn de funciones, este instructivo, 

puede ser un manual de procedimientos. 

2. Registros y Formas. 

Se debe procurar contar con un procedimiento adecuado, para el registro completo y 

correcto de activos, pasivos, ingresos y gastos. 

3. Informes. 

El elemento mas importante del control es la informacién interna, desde el punto de vista 

sobre la vigilancia de las actividades de la empresa y ademas, sobre el personal encargado de 

realizarlas. Desde este enfoque, no solo basta la elaboracion de informes periddicos, sino que 

deberdn realizarse, en base a un estudio cuidadoso, por personas con la capacidad suficiente para 

verificarlas, asi como, la autoridad para efectuar decisiones y corregir deficiencias.
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C. PERSONALES. 

Por muy eficaz que sea la organizacion, asi como los procedimientos establecidos en la 

entidad, el contro! interno no podra cumplir con sus objetivos, si no cuenta con el personal idéneo, 

para desempeiiar eficazmente las labores de ésta, el elemento se divide en cuatro puntos: 

4. Entrenamiento. 

En base a la calidad de los programas de entrenamiento, que estén en vigor, sera el 

resultado de contar con personal mas capacitado para lograr los objetivos de la entidad, ya 

que éstos, se identificaran con sus funciones, asi como, el conocimiento de sus 

responsabilidades, reduciendo Ia ineficiencia y el desperdicio. 

2. Eficiencia. 

Posteriormente al entrenamiento, la eficiencia dependera del juicio personal aplicado a 

cada actividad desarrollada por el trabajador, pero el que la entidad adopte un estudio de 

tiempo constituira un apoyo del control interno. 

3. Moralidad. 

La moralidad del personal, es uno de los pilares, sobre los que se establece el control 

interno; éstos se notan en los requisitos de admisién, asi como en el constante interés de 

los niveles gerenciales hacia el comportamiento del personal, al darle la importancia debida 

a las vacaciones periddicas y a un sistema de rotaci6n. 

4 Retribucién. 

Constituye un elemento importante dentro del sistema de control interno, los sistemas 

de retribucian personal, pensiones de viaje, asi como la oportunidad de plantear 

sugerencias del personal hacia la empresa.
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Todo esto, con base a que un personal adecuadamente retribuido, podraé desempefiar 

mejor sus labores, y asi, lograr los objetivos de la empresa.



D. SUPERVISION. 

Como se ha establecido, no tan solo basta contar con una buena organizacién, 

procedimientos adecuados, sino que también debe existir una supervisién constante a nivel 

persona. 

Una buena planeacién y sistematizacién de procedimientos y un buen disefio de registros, 

forma e informes, permitird la supervisién casi automatica de los diversos aspectos del control 

interno.
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CONTROL CONTABLE Y ADMINISTRATIVO 

El concepto genérico de control interno, se divide en dos aspectos fundamentales, a los 

que generaimente se les denomina control contable y control administrative, los cuales se 

describen a continuacién:” 

&. CONTROL CONTABLE. 

Los controles contables, comprenden ef plan de organizacién, como 

procedimientos y registros que se refieren a la proteccién de los activos y a la confiabilidad 

de los registros financieros.® 

Por lo que se puede afirmar, que esta elaborado primordialmente, para dar una 

seguridad razonable, a que? 

1. Las operaciones se efectlen en base a autorizaciones generales o 

especificas de la administracién. 

2. Las operaciones se registraran, para permitir la preparacion de Estados 

Financieros de conformidad a los principios de contabilidad, asi como, para 

mantener datos relativos a la custodia de Jos activos. 

3. El acceso a los activos, solo se permite de acuerdo con autorizacién de la 

administracién 

  

7 COOK JOHN.W. & WINKLE GM. Auditoria, Editorial Mc Graw Hill. México, D.F.,1987. Pag’ 208 

* IDEM. P4g;207. 
? IDEM. Pag: 208.
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4. Los registros de la custodia de activos, son comparados con {os activos 

existentes durante intervalos razonables, y se toman las medidas apropiadas 

con respecto a cualquier diferencia.



B. CONTROL ADMINISTRATIVO. 

Los controles administrativos, incluyen un plan de organizacién y todos los 

métodos y procedimientos, '° que estén vinculados principalmente con la eficiencia de las 

operaciones, la adhesién de las politicas gerenciales y que por lo general, solo tienen que 

ver indirectamente con los registros financieros. 

Generalmente incluyen controles, tales como los andlisis estadisticos, estudios de 

tiempo y movimiento, informes de actuacién, programas de adiestramiento de personal y 

controles de calidad. 

A ccontinuacién se describiran los principales puntos del control administrativo de la 

entidad: 

«  Planeacién. 

Requiere el conocimiento de las condiciones externas e internas de la empresa, y 

que pueden influir en el desarrollo de ésta. De este modo, la planeacién, presupone una 

prevision dentro de las limitaciones humanas de los factores que pueden influir en la 

marcha de la empresa. Deberd estar apoyada por objetivos y estudios técnicos para que 

este debidamente fundamentada en politicas y programas interrelacionados de manera 

adecuada, para que éstos sean instrumentos eficaces para fijar el curso concreto de accién 

que va a seguirse, estableciendo los principios que habra de orientarlo. En este punto, 

inciden dos elementos, la prevision y !a planeacion. 

« Politicas, 

Puede definirse como criterios generales que tienen por finalidad orientar la accion, 

y sirven para formular, interpretar o suplir las normas concretas. La importancia de éstas, 

  

COOK JOLIN.W. & WINKLE G.M. Auditoria Editorial Mc Graw IIill. México, D.T.,1987 Pag: 287



es decisiva, porque son indispensables para la adecuada delegacién, !a cual, a su vez, es 

esencial en la administracion. 

e Organizacién Administrativa. 

Se entiende como la organizacién de las actividades de todos los individuos que 

integran la empresa con la finalidad inmediata de obtener el maximo de aprovechamiento 

de los elementos materiales, tecnicos y humanos con que cuenta la entidad, para alcanzar 

sus propios fines. La organizaci6n, nunca es estatica y debe considerarse como un medio y 

no como un fin en si misma. 

e =Direccion. 

Es aquel elemento por el que se logra la realizacion efectiva de todo lo planeado 

del ejercicio de la autoridad det administrador, en base a las decisiones, ya sean tomadas 

directamente o delegando dicha informacién. Esta se transmite, asi como sus resultados, 

por medio de la comunicaci6n, y se vigila en forma simulténea para que se cumplan en 

forma adecuada todas las érdenes emitidas. 

« Control. 

Consiste en comprobar, si todo ocurre conforme a un programa adaptado a las 

ordenes dadas, y a los principios admitidos.



CAPITULO Il 

CONTROL CONTABLE 

A. CATALOGO DE CUENTAS. 

Concepto. 

Es la agrupacién clasificada de las diversas operaciones de una entidad, a través de 

conceptos aplicados generalmente a cada una de esas operaciones y que en contabilidad se 

conocen con 6! nombre de cuentas"! 

  

'! DEL RIO GONZALEZ CRISTOBAL. Costos I. Editorial ECASA. México, D F , 1987 Pag: 1I-4 
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1. OBJETIVOS DE LA ELABORACION DE CATALOGO DE CUENTAS 

« Facilitar la elaboracién de los estados financieros. 

¢ Estructurar el sistema contable implantado 

e Agrupar operaciones homogéneas y facilitar su contabilizacién. 

e Encaso de auditoria, aligerar al auditor su labor. 

2. SISTEMAS DE CLASIFICACION. * 

a. Sistema numérico. 

Consiste en dar un nimero progresivo a cada cuenta. Debiendo crearse grupos de cuentas 

de acuerdo con la estructura de los estados financieros, por ejemplo: 

L CAJA 

I BANCOS 

b. Sistema Decimal. 

Consiste en agrupar las cuentas de cada empresa, utilizando los numeros digitos para 

cada grupo, debiéndose crear antes, grupos de cuentas de acuerdo con la estructura de los 

estados financieros, y a su vez, cada grupo subdividirlo en las subcuentas necesarias, para una 

buena organizacién del catdlogo. 

c. Sistema Alfabético. 

Consiste en que a cada cuenta, se le asigna una letra del alfabeto, creando antes grupos 

de cuentas de acuerdo con la estructura de los estados financieros. 

  

2 DEL RIO GONZALEZ CRISTOBAL. Costos I Editorial ECASA, México, D F., 1987 Pag:III-S 

‘3 IDEM. Pag: TiI-5
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d. Sistema mneménico o nemotécnico. 

Se utilizan las letras iniciales de los grupos y subgrupos, pero en el caso de que existieran 

dos grupos 0 dos conceptos con la misma letra inicial, se empleara ademas de la primera letra, otra 

que le sirva de distincién y que forma parte del nombre de la cuenta, para facilitar su identificacién, 

por ejemplo: 

Activo A 

Activo Circulante AC 

Caja ACC 

Bancos ACB 

e. Sistema Combinado. 

Es en el que se utilizan dos 0 mas sistemas de los citados anteriormente, por ejemplo: para 

las cuentas de posicién financiera, el sistema decimal, y para las cuentas de resultados, el sistema 

alfabético. 

El sistema por el cual se realizara él catélogo de cuentas de la entidad analizada, es el 

sistema decimal.



CATALOGO DE CUENTAS 

1 ACTIVO 

11 ACTIVO CIRCULANTE 

4101 CAJA 

4102 BANCOS 

410201 BANAMEX 

410203 BANCOMER 

4103 Almacén 

4104 Documentos por Cobrar 

1105 Clientes 

110501 

410502 

1106 Deudores Diversos 

1107 Funcionarios y Empleados 

110701 

110702 

110703 

41070 

1108 Anticipo a Proveedores 

110801 

410802 

110803 

410804 

1109 IVA Acreditable 

12 Activo Fijo 
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1201 Terrenos 

1202 Edificios 

41203 Mobiliario y Equipo de Oficina 

4204 Mobiliario y Equipo de Trabajo 

1205 Equipo de Transporte 

13 Activo Diferido 

1301 Gastos de Instalacién 

1302 Seguros pagados por Anticipado 

4303 Depdsifos en Garantia 

2 Pasivo 

21 Pasivo Circulante 

2101 Créditos Bancarios 

2102 Proveedores 

210201 

210202 

210203 

2103 Documentos por Pagar 

2104 Acreedores Diversos 

2105 Impuestos por pagar 

2106 Aportaciones SAR 

2107 Anticipo a Clientes 

2108 IVA Causado 

3 Capital 

31 Patrimonio 

4 Cuentas Complementarias de Activo 

Eh



41 Depreciacién Acumulada de Edificios 

42 Depreciacién Acumulada de Mobiliaria y Eq. Oficina 

43 Depreciacién Acumulada de Mob. Y Eq. Trabajo 

44 Depreciacién Acumulada de Eq. Transporte 

45 Amortizacién Acumulada de Gastos de Instalaci6én 

5 Cuentas de Resultados 

51 Cuentas Deudoras de Resultados 

5101 Costo de Ventas 

5102 Gastos de Venta 

510201 Sueldos 

510202 Comisiones 

510203 Honorarios 

510204 Arrendamiento 

510205 Papeleria 

510206 Combustibles y Lubricantes 

510207 Teléfono 

510208 Energia Eléctrica 

510209 Fletes 

510210 Varios 

510211 IMSS 

510212 INFONAVIT 

510213 Impuesto al Activo 

510214 Mantenimiento de Edificios 

5103 Gastos de Administracién 

510301 Sueldos 
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510302 Comisiones 

510303 Honorarios 

510304 Arrendamiento 

510305 Papeleria 

510306 Combustibles y Lubricantes 

510307 Teléfono 

510308 Energia Eléctrica 

510309 Fletes 

510310 Varios 

510311 IMSS 

510312 INFONAVIT 

510313 Impuesto al Activo 

510314 Mantenimiento de Edificios 

5104 Gastos Financieros 

52 Cuentas de Resultados Acreedoras 

§201 Ventas 

5202 Otros Ingresos 

520201 Ventas de Activo Fijo 

520202 Ventas de Productos Diversos 

5203 Productos Financieros 
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INSTRUCTIVO DEL CATALOGO 

Unicamente se explica brevemente, algunas de las cuentas en las cuales pudiera existir 

alguna dificultad, en cuanto a su manejo. 

Deudores Diversos. 

Se carga: Por préstamos otorgados en efectivo o en especie, a personas diferentes del 

personal de fa entidad, o por haber vendido a crédito algun bien distinto al concepto de 

mercancias. Se abona: por el importe de los cobros efectuados a fos deudores. Su saldo: es 

deudor y representa el importe de las cantidades pendientes de cobro a los deudores. 

Funcionarios y Empleados. 

Se carga: por préstamos al personal de la entidad, asi como también, por anticipos a 

cuenta de sueldos, salarios, comisiones, vidticos, honorarios. Se abona: por pagos efectuados a 

cuenta, hechos por el personal en forma espontanea, o por descuentos en la lista de raya o nomina 

para abono en su cuenta. Su saldo es deudor, y representa el importe de los adeudos a favor de la 

entidad, originados por préstamos otorgados al personal. 

Anticipo a Proveedores. 

Se carga: por el importe de tas entregas efectuadas por la entidad en efectivo 0 en especie, 

a cuenta de pedidos pendientes de surtir o de servicios por recibir. Se abona: por el importe de los 

anticipos, que corresponden a pedidos surtido o servicios recibidos o por la cancelacién de los 

mismos. Su saldo: es deudor y representa los anticipos hechos a proveedores a cuenta de pedidos 

de mercancias pendientes de surtir o servicios por recibir.



Gastos de Instalacion. 

Se carga: por el importe de los gastos que se han efectuado para acondicionar o hacer 

adaptaciones al local, seguin las necesidades de la entidad. Se abona: por el importe de la 

erogacién dada de baja por destruccién o por haberse amortizado totalmente. Su saldo: es deudor 

y representa el importe de los gastos de instalacién, efectuados por la entidad 

Depésitos en Garantia. 

Se carga: cada vez que se deje en guarda dinero, para garantizar servicios que el negocio 

va a disfrutar. Se abona: por el importe de dichos depésitos que nos sean devueltos por haber 

terminado el plazo del contrato o por cancelacién del mismo. Su saldo es: deudor y representa el 

importe de las cantidades dejadas en guarda. 

Acreedores Diversos. 

Se abona: por el importe de las cantidades recibidas en préstamo o por haber comprado a 

crédito algtin bien distinto de las mercancias. Se carga: por el importe de los pagos totales o 

parciales, efectuados a los acreedores. Y su saldo: es acreedor, y representa el importe de las 

cantidades pendientes de pago a los acreedores. 

Anticipo de Clientes. 

Se abona: por el importe de las entregas efectuadas por los clientes en efectivo o en 

especie, a cuenta de pedidos pendientes de surtir o de servicios por prestar. Se carga: por el 

importe de los anticipos que correspondan a pedidos surtidos o servicios prestados. Su saldo: es 

acreedor y representa el importe de los anticipo recibidos a cuenta de pedidos pendientes de surtir 

0 servicios por prestar.



Otros Pasivos a Largo Plazo. 

Se abona: por el importe de las obligaciones contraidas por la entidad sin aceptacién de 

documentos, por conceptos diferentes a los sefialados para Jas cuentas especificadas, y cuya 

fecha de vencimiento, es mayor de un afio. Se carga: por el importe de las entregas a cuenta o 

pagos efectuados a las personas que otorgan créditos no documentados a la entidad, con 

vencimiento mayor de un afio y que no provienen de la adquisicion de mercancias. Su saldo es 

acreedor y representa el importe de las obligaciones a cargo de fa entidad. 

Intereses Cobrados por Anticipado. 

Se abona: por el importe de los intereses cobrados por adelantado pendientes de 

devengarse. Se carga: por el importe que de tales interese se devenga. Su saldo: es acreedor y 

representa el importe de los interese cobrados por anticipado.
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CONTABILIDAD. 

La contabilidad, es el elemento mas importante del control interno, pues a través de ella, se 

ordenaran, clasificaran y registraran en términos monetarios las operaciones realizadas por {a 

empresa, para asi poder determinar, a situacién financiera de 1a misma, cuando asi lo requiera. 

La contabilidad, estara enfocada basicamente en dos etapas fundamentales: 

1. Control de Ingresos 

2. Control de Egresos (costos y Gastos) 

Por ser empresa de nueva creacin se anatizaran y detallaran los activos correspondientes 

a mercancias y efectivo, considerando que son los de mayor importancia para asi cumplir con los 

objetivos y organizaci6n de !a entidad, para obtener un buen control de inicio y no estar en el riesgo 

de caer en errores.
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POLITICAS GENERALES PARA CONTROLAR LOS EFECTIVOS. 

CONCEPTO. 

Se entiende por efectivo, los activos representados por moneda en curso corriente 

de los que se puede disponer en cualquier momento, ya sea, porque se tienen fisicamente 

(saldo en caja), o porque se encuentran depositados en una institucién de crédito, contra la 

que se puede girar por medio de cheques (saldo en bancos). 

CONTROL DE EFECTIVO A TRAVES DE LA CAJA. 

En la actualidad, no es corveniente controlar ef dinero a través de la caja, ya que 

puede ocasionar que se acumulen grandes cantidades de dinero, exponiéndose a un robo 

0 a usos indebidos, ademas puede provocar dificultad y lentitud en cuanto a su manejo, 

esto seria adecuado a empresas pequefias, cuyo volumen de operaciones es poco 

elevado. Debe establecerse un fondo fijo de esa caja, que consiste en dotar al cajero de 

una determinada cantidad, que debera utilizar para efectuar pagos menores durante el 

periodo establecido. Al final de cada periodo, ef cajero debe elaborar un reporte de los 

movimientos flevados a cabo, pasandolo al departamento de contabilidad para su revision y 

aprobacién, por un funcionario autorizado para ello. Con base en el reporte de entradas y 

salidas de efectivo que presenta el cajero, se determina el importe de tos pagos 

efectuados, que se realizaron, con lo que disminuyo su fondo fijo, para que dicho importe 

sea repuesto por un cheque, asi el fondo fijo de caja establecido, no variara. 

CONTROL DE EFECTIVO A TRAVES DE BANCOS, 

Para tener un mejor manejo de efectivo a través de bancos, es conveniente 

depositar diario y efectuar los pagos cuyo importe sea mayor, mediante cheques, 

incluyendo el cheque de !a reposicién del fondo fijo de caja, y utilizar el importe de caja 

chica, para cubrir gastos pequefios.
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VENTAJAS DE CONTROLAR EFECTIVO A TRAVES DE BANCOS. 

« Los comprobantes depositados y retiros en bancos, facilitan los registros y 

pueden ser utilizados para aclaraciones futuras. 

e El cajero no tiene que manejar grandes cantidades de dinero en efectivo, 

disminuyendo con ello las posibilidades de pérdidas por cualquier 

circunstancia, y ademas, evita el uso para fines ajenos a la entidad 

« El cajero no puede disponer libremente del dinero, ya que los cheques deben 

ser firmados por un funcionario que supervisa y autoriza pagos.



POLITICAS PARA EL MANEJO DE EFECTIVOS. 

« Deben ser personas diferentes las que manejan efectivo, expiden cheques, operan 

auxiliares y efecten conciliaciones. 

¢ Deben hacerse arqueos periddicos, cuidando aspectos legales e internos de los 

comprobantes y hechos por personas deferentes de quienes manejan fos fondos. 

« Se debera afianzar a todos aquellos empleados que manejen fondos. 

¢ Nomezelar las entradas de dinero con los fondos fijos. 

« Deben ser apropiadas las instalaciones del area de caja. 

¢ Debera responsabilizarse a una persona para el manejo de las cuentas de cheques. 

« Los cheques deben expedirse con dos firmas y siempre seran nominativos y contener 

por escrito la leyenda “Para abono a la cuenta del Beneficiario”, contendra ademas los 

datos fiscales de la empresa que solicita la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, 

asi mismo, se fijara un importe para efectuar pagos por medio de los mismos. 

¢  Deba existir limite en las firmas autorizadas para hacer pagos. 

* Cada cheque que se expida, deberA estar soportado con la documentacién 

correspondiente debidamente requisitada y la pdliza cheque. 

¢ Las firmas autorizadas para expedir cheques, deben ser designadas por el consejo 

administrativo o la direccion, y mantener en un lugar seguro las copias donde aparecen 

las firrmas autorizadas 

« Las cobranzas y otros ingresos deben depositarse al dia siguiente y si es posible el 

mismo dia. 

e Conciliar mensualmente los estados de cuenta bancarios con el talonario de la 

chequera y los registros contables. 

« Las partidas de conciliacién, deberan ser investigadas y en su caso ajustadas por el 

personal independiente al manejo y custodia de fondo y chequeras.



Las cuentas de cheques que sé manejen, deberan registrarse a nombre de la persona 

fisica que representa a la entidad. 

Registrar las transferencias que se efectlan entre bancos y cuentas de un mismo 

banco. 

Prohibir que salgan cheques en blanco firmados. 

Mantener actualizado el registro de autorizacién de firmas para expedir cheques en el 

banco y en las oficinas de la entidad. 

Adherir a los talonarios los cheques originales cancelados.



CONTROL DE MERCANCIAS. 

Es necesario e importante, ejercer un buen control de las operaciones de compra y venta 

de mercancias, jas cuales, generan una utilidad o una perdida. Estas operaciones no son las 

Unicas involucradas en los resultados de una empresa, pero son las de mayor movimiento en una 

entidad. 

El control de estas operaciones, trae como consecuencia tener una cuenta para las 

entradas y las salidas de mercancias que se originen en la compra/venta de las mismas, asi como 

también se debe tomar en cuenta la existencia de mercancias al principio y al final de un ejercicio, 

mercancias devueltas a un proveedor o que devuelve un cliente, gastos, rebajas, bonificaciones y 

descuentos sobre compras o ventas. 

Son varias las cuentas que intervienen en la compra o venta de mercancias, asi que solo 

se citan las que se usan en cada sistema para el control de las operaciones con mercancias. 

Existen dentro de la contabilidad tres sistemas, los cuales se implantan de acuerdo a las 

necesidades de controles que proporcionen informacion oportuna y real en el momento en que se 

desee. 

a. Sistema Global o de Mercancias Generales. 

Consiste en controlar por medio de una cuenta, todas las operaciones realizadas, el 

nombre que fleva dicha cuenta, es el de mercancias o mercancias generales. 

No se puede saber que saldo representa, debido a que se mezclan aumentos y 

disminuciones de diferentes cuentas." 

b. Sistema Analitico o Parmenorizado 

Consiste en utilizar una cuenta para cada concepto afectado en la realizacién de una 

operacién con mercancias, 
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Dentro de este procedimiento se puede conocer el saldo de cada una de las cuentas 

afectadas por las operaciones llevadas a cabo." 

c. Sistema de Inventarios Perpetuos. 

Este procedimiento, es el m4s completo, debido a la informacién que proporciona en 

todo momento y es el que se implanta dentro de la entidad. 

En este procedimiento, se puede conocer cuando se desee: 

El importe de la existencia de mercancias en el almacén, sin tener que llevar a cabo un 

recuento fisico.'® 

El costo de las mercancias vendidas. 

El importe de las ventas netas. 

EI importe de la utilidad o pérdida bruta. 
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PROCESO CONTABLE. 

Es el proceso que seguir cada uno de los comprobantes que efectuaran la contabilidad de 

la entidad. (Organigrama del sistema de pdlizas en la pagina siguiente). 

1. Descripcién del Sistema de Pélizas. 

EI sistema de pdlizas, consiste en utilizar hojas sueltas, denominadas pélizas; para 

llevar a cabo el registro diario de las operaciones, cancelar e! contenido de éstas aun libro 

general tabular, pasar al Libro Diario y al Libro Mayor. Se opera mecdnicamente y por 

numero ilimitado de personas. 

2. Concepto de Pélizas. 

Son documentos de caracter interno, utilizados para el registro diario de operaciones 

en cada una de las cuales se registra una Unica operacién. Cada pdliza, debe ir con su 

respectiva documentacién, '” que pueden ser facturas de proveedores, comprobantes de 

gastos, facturas de clientes, fichas de depdsito bancarios, etc. Para efectos del! sistema 

empleado en el desarrollo de caso practico de la tesis, el sistema contable adoptado 

utilizard tres tipos de pdlizas. 

3. Péliza de Ingreso. 

Es el documento que concentrara todos Ios ingresos a caja o bancos que suceden 

en la entidad. 

4. Polizas de Cheques. 

Es el documento que soportara una salida de dinero a través de la emisi6n de un 

cheque, de las cuentas bancarias de la entidad. En los saldos de dinero, también se 

puede utilizar la pdliza de egresos. 

  

‘LARA FLORES ELIAS. Segundo Curso de Contabilidad. Editorial TRILLAS. México,D.F.,1993 Pag 221



SISTEMA DE POLIZAS 

  

COMPROBANTES 
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5. Péliza de Diario. 

Es el documento por medio dei cual, se dara efecto a movimientos contables 

complementarios a los ingresos o egresos, como son por ejemplo: ajustes, 

reclasificaciones, correcciones, provisiones de pasivo, ventas a crédito, etc. 

En cada péliza se debe indicar ademas de la fecha, las cuentas afectadas, sus 

importes y la descripcién de la operacién registrada, datos que se toman de la 

documentacion que la acomparia. Los nombres o firmas de las personas que intervienen 

en su formulacién, revision y autorizacion a fin de precisar responsabilidades. 

Formato de las Polizas. 

Las polizas se elaboraran generalmente en hojas tamafto carta para facilitar su manejo 

y presentar comunmente tres secciones: 

a. Como encabezado. 

El nombre de la empresa 

La fecha en que se realizo la operacién 

El numero de la péliza 

b. Columnas para Anotar 

Numero de cuenta o subcuenta que corresponde 

Los nombres de las cuentas y subcuentas afectadas 

Los importes de los cargos y abonos correspondientes 

Debajo de las columnas, se pondra una breve descripcién. 

c. Espacios al Pie para Indicar 

Nombre y firma de quien elaboré 

Nombre y firma de quien la revis6 

Nombre y firma de quien la autoriz6é
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Registro de las Pdlizas. 

El registro de las pdlizas, sera en un libro general tabular, con columnas para 

anotar: fecha, numero de péliza, nombre de las cuentas que deban afectarse con sus 

respectivas columnas para el cargo y el abono. 

Cada fin, se sumaran los cargos y abonos que recibieron las cuentas; con éstos 

totales, se formara el asiento de concentracién que pasara al libro diario, asi como, al libro 

mayor respectivamente. 

Con los saldos de! libro diario, se procede a realizar la balanza de comprobacién, 

asi como también el balance general y el estado de resultados. Todo este movimiento se 

realizara de manera mensual. 

Formato del Registro de Pélizas. 

Columnas para anotar: 

Fecha 

Numero de pdliza 

Cargos y abonos a las cuentas que mas frecuentemente se emplean , y 

Nombre, cargos y abonos, correspondientes a cuentas que presenten escaso movimiento. 

Afectacién de Auxiliares. 

Auxiliares: son hojas tabulares, las cuales contienen una descripcién al detalle de 

cada una de las cuentas. Se haré una hoja para cada subcuenta que exista, llevara fecha, 

numero de péliza, descripcién y el cargo o abono, segtin sea, asi como también, una 

columna para al saldo. Una vez que se han registrado las operaciones, tanto en libros 

como en auxiliares, las polizas se archivaran en orden progresivo.



LIBROS OFICIALES 

El Capitulo Il del Cédigo de Comercio, se refiera a la Contabilidad Mercantil y establece lo 

siguiente: 

Articulo 33. 

El comerciante esta obligado a llevar y mantener un sistema de contabilidad adecuado. 

Este sistema podra llevarse mediante los instrumentos, recursos y sistemas de registro y 

procesamiento que mejor acomoden a las caracteristicas particulares del negocio. 

Articulo 34. 

Cualquiera que sea el sistema de registro que se adopte, se debera de llevar debidamente 

encuadernados, empastados y foliados el Libro Diario y el Libro Mayor. 

Articulo 35. 

En lo referente al Libro Mayor se deberan realizar anotaciones, como minimo y por lo 

menos una vez al mes, los nombres o designaciones de las cuentas de contabilidad, el saldo final 

del periodo de registro inmediato anterior, el total de movimientos de cargo o crédito a cada cuenta 

en el periodo y su saldo final. 

ARTICULO 38. 

El comerciante debera conservar, debidamente archivados, los comprobantes originales de 

sus operaciones, de tal manera que puedan relacionarse con dichas operaciones y con el registro 

que de ellas se haga, y deberd conservarse por un plazo minimo de diez ejercicios fiscales.



CAPITULO IV 

REGIMEN FISCAL 

ESTRUCTURA DE LA LEY DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA 

Titulo I. Disposiciones generales 

Titulo Ii. De jas Personas Morales 

Titulo IIA. Del Régimen Simplificado de las Personas 

Morales. 

Titulo III. De las personas morales no Contribuyentes. 

Titulo IV. De las personas Fisicas. 

Titulo V. De los Residentes en el extranjero con 

Ingresos provenientes de fuente de riqueza ubicada en territorio nacional. 

Titulo VI. De los estimulos fiscales. 

PERSONA FISICA. 

Dentro de !a Ley del Impuesto Sobre fa Renta, el Titulo IV es el que contempla las 

obligaciones de régimen en que se encuentra la entidad que se esta formando. Asi mismo se 

encuentra encausada dentro del Capitulo VI Seccién I, tomando en consideracién que sus ingresos 

son provenientes de actividades empresariales y se encuentra bajo el Régimen General 

respectivamente.



CONCEPTO DE ACTIVIDAD EMPRESARIAL. 

Articulo 16. 

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION. 

Se entendera por actividades empresariales las siguientes: 

ill. 

Vi. 

Las comerciales que son las que de conformidad con las leyes federales tienen 

ese caracter y no estén comprendidas en las fracciones siguientes. 

Las industriales entendidas como la extraccién, conservacién o transformacién de 

materias primas, acabado de productos obtenidos, que no hayan sido objeto de 

transformaci6n industrial. 

Las agricolas que comprenden las actividades de siembra, cultivo, cosecha y la 

primera enajenacién de los productos obtenidos, que no hayan sido objeto de 

transformacién industrial. 

Las ganaderas que son las consistentes en la cria y engorda de ganado, aves de 

corral y animales, asi como la primera enajenacién de sus productos, que no 

hayan sido objeto de transformacién industrial. 

Las de pesca. 

Las silvicolas. 

CONCEPTO DE EMPRESA. 

Se considerara empresa la persona fisica o moral que realice las actividades a que se 

refiere el Articulo 16 de la Ley del Impuesto Sobre la Renta y por establecimiento se entendera 

cualquier lugar de negocios en el que se desarrollen, parcial o totalmente las citadas actividades 

empresariales en el mismo Articulo,



RESPONSABILIDAD DE LAS PERSONAS FISICAS. 

Articulo 26-A 

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION 

Los contribuyentes obligados al pago del impuesto sobre la renta en términos sefialados 

anteriormente en el concepto de Persona Fisica con Actividad Empresarial en Ley General del 

impuesto sobre la Renta, seran responsables por las contribuciones que se hubiesen causado en 

relacién con sus actividades empresariales hasta por el monto que no exceda del valor de los 

activos afectos a dicha actividad, y siempre que cumplan con todas las obligaciones a que se 

refieren el Articulo 112 del ordenamiento antes citado. 

ALGUNAS DE LAS OBLIGACIONES DE QUIENES OBTIENEN INGRESOS POR ACTIVIDADES 

EMPRESARIALES. 

Articulo 412. 

Ley del Impuesto Sobre la Renta 1998 

Los contribuyentes que obtengan ingresos de los sefialados en este Capitulo, ademas de 

efectuar los pagos de este impuesto tendran las siguiente obligaciones: 

i. Solicitar su Inscripcién en el Registro Federal de Contribuyentes. 

lh. Llevar contabilidad de conformidad con el Cédigo Fiscal de la Federacian. 

lit. Expedir comprobantes que acrediten los ingresos por actividades empresariales. 

NV. Llevar un registro especifico de las invérsiones por las que tomo fa deduccién 

inmediata.



OBLIGACION DE LLEVAR CONTABILIDAD. 

Articulo 28-C. 

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION 

Las personas que de acuerdo con las disposiciones fiscales estén obligadas a llevar 

contabilidad, deberan observar las siguientes reglas: 

I. Llevaran los sistemas y registros contables que sefiale el Reglamento de este 

Cédigo, los que deberan reunir los requisitos que establece ef mismo. 

I. Los asientos en la contabilidad seran analiticos, y deberdn de efectuarse dentro de 

los dos meses siguientes a la fecha en que se realicen las actividades respectivas. 

Ul. Llevaran la contabilidad en su domicilio. Podra lievarse en lugar distinto cuando se 

cumplan los requisitos que sefiala el reglamento de este cédigo 

COMPROBANTES FISCALES. 

Articulo 29. 

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION 

Cuando las Leyes Fiscales establezcan la obligacién de expedir comprobantes por las 

actividades que se realicen, dichos comprobantes deberdn reunir los requisitos que sefala el 

Articulo 29-A de este cddigo. Deberaén ademas ser impresos en los establecimientos que autorice 

la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico que cumplan con los requisitos que al efecto se 

establezcan mediante reglas de caracter general. 

REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR LOS COMPROBANTES FISCALES. 

ARTICULO 29-A. 

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION 

Los comprobantes a que se refiere el Articulo 29 del Codigo Fiscal de la Federacion, 

ademas de los requisitos que el mismo establece, deberan reunir lo siguiente:



Vi. 

Vil. 

VIE. 

Contener impreso el nombre, denominacién o tazén social, domicilio fiscal y clave 

de registro federal de contribuyentes de quien expida 

Contener impreso el numero de folio. 

Lugar y fecha de expedici6n. 

Clave del registro federal de contribuyentes de la persona a favor de quien se 

expida. 

Cantidad y clase de mercancias o descripcion del servicio que amparen. 

Valor unitario consignado en numero e importe total consignado en numero y letra, 

asi como el monto de los impuestos que en los términos de les disposiciones 

fiscales deban trasladarse. 

Numero y fecha del documento aduanero, asi como la aduana por la cual se 

realiza la importacion. 

Fecha de reimpresion y datos de identificacién del impresor autorizado. 

Los comprobantes a que se refiere este Articulo podran ser utilizados por el contribuyente 

en un plazo maximo de dos afios, contados a partir de la fecha de impresion. Transcurride dicho 

plazo sin haber sido utilizados, los mismos deberan cancelarse en los términos que sefiala el 

reglamento de este Cédigo. La vigencia para la utilizacién de los comprobantes, deberaé sefialarse 

expresamente en los mismos. 

CONSERVAGION DE LA CONTABILIDAD. 

Articulo 30. 

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION 

Las personas obligadas a llevar contabilidad deberan conservarla en un lugar a que se 

refiere ta fraccién Il del Articulo 28 del Cédigo Fiscal de Ja Federacion a disposicién de las 

autoridades fiscales.



La documentacién, a que se refiere el parrafo anterior de este Articulo y asi como ia 

contabilidad, deber&n conservase durante 10 afios plazo que establece de conformidad el Articulo 

67 de este Codigo hasta que se extingan las facultades de las autoridades fiscales, contando a 

partir de la fecha en que se presentaron o debieron haberse presentado las declaraciones con ellas 

relacionadas. 

INFORMACION SOBRE CLIENTES Y PROVEEDORES. 

ARTICULO 30-A. 

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION 

Los contribuyentes que lleven su contabilidad o parte de ella utilizando registros 

electrénicos, deberan proporcionar a las autoridades fiscales, cuando asi lo solicite, en los medios 

procesables que utilicen, la informacién sobre sus clientes y proveedores, asi como aquella 

relacionada con su contabilidad que tengan en dichos medios. 

PAGOS PROVISIONALES. 

ARTICULO 111. 

Ley del impuesto Sobre la Renta. 

Los contribuyentes que obtengan ingresos de las sefialadas en este capitulo efectuaran 

pagos provisionales mensuales a cuenta del impuesto del ejercicio a mas tardar el dia 17 del mes 

inmediato posterior a aquel al que corresponda el pago. 

Los contribuyentes cuyos ingresos totales en el ejercicio inmediato anterior no hayan 

excedido de $8'432,709.00 durante el primer semestre del ejercicio fiscal correspondiente al afio
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1998 , efectuar4n los pagos provisionales a que se refiere este Articulo en forma trimestral, a mas 

tardar el dia 17 de los meses de abril, julio, octubre y enero del afio siguiente. 

PRESENTACION DE DECLARACION ANUAL. 

ARTICULO 139. 

Ley del Impuesto sobre la Renta. 

Las personas fisicas que obtengan ingresos en un afio de calendario, a excepcién de los 

exentos y de aquellos por los que se haya pagado impuesto definitivo, estan obligados a pagar su 

impuesto anual mediante declaracién que presentaran durante el periodo comprendido entre fos 

meses de febrero y abril del afio siguiente ante las oficinas autorizadas.



LEY DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 

4998 

La entidad que se presenta en la tesis, se encuentra clasificada en el régimen 

general de Ley con actividad empresarial y por lo tanto tiene la obligacién de enterar el 

Impuesto al Valor Agregado. 

Se encuentra obligado al pago del Impuesto al Valor Agregado, por encontrarse en 

territorio nacional y en la actividad principal de enajenacién de bienes 

Dentro de la Ley del mpuesto al Valor agregado, se entiende por enajenacion, la operacién 

de compra/venta de !a mercancia principal del giro de la empresa, asi como también se 

considerara el faltante de bienes en los inventarios de la empresa. 

Se considera enajenacién de algun bien, en el momento en que se realice cualquier de los 

supuestos siguientes: 

I Se envie el bien adquiriente 

Hi. Se pague parcial o totalmente el precio 

HL. Se expida el comprobante que ampare la enajenacion. 

LAS OBLIGACIONES DEL CONTRIBUYENTE. 

Esta obligado, al igual que en la Ley del impuesto Sobre la Renta a llevar contabilidad, 

bajo conformidad de! Cédigo Fiscal de la Federacién y su Reglamento. 

Expedir comprobantes, en donde se exprese el Impuesto al Valor Agregado por separado. 

Presentar declaraciones y pagos provisionales en base a la Ley del Impuesto Sobre la 

Renta, los mismos periodos.



PERSONAS FISICAS CON ACTIVIDADES EMPRESARIALES EXENTAS DEL PAGO DEL 

IMPUESTO AL VALOR AGREGADO. 

Articulo 2-C. 

Ley el Impuesto al Valor Agregado. 

Las personas fisicas con actividades empresariales que Uunicamente enajenen bienes o 

presten servicios, no estaran obligadas al pago del impuesto por dichas actividades, siempre que 

en el aiio de calendario anterior hayan obtenido ingresos que no excedan de un millén de pesos 

por dichas actividades.
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LEY DEL IMPUESTO AL ACTIVO. 

De acuerdo al régimen fiscal en que estard tributando la empresa a formarse. Se tiene la 

obligacién de enterar el Impuesto al Activo de acuerdo al Articulo 1° de la misma Ley. Tomando 

como base y tasa del impuesto, la sefalada por el Articulo 2° de la citada Ley, el cual con indica lo 

siguiente: el contribuyente determinara el impuesto por ejercicios fiscales aplicando al valor de su 

activo en el ejercicio, la tasa del 1.8%. 

De los pagos provisionales. 

En ef Articulo 8 de la Ley del Impuesto al Activo, nos sefiala que, los contribuyentes 

efectuaran pagos provisionales mensuales, a cuenta del impuesto del ejercicio. Enterara el 

impuesto a mas tardar el dia 17 del mes inmediato posterior a aquel a que corresponda el pago, 

respectivamente. 

Los contribuyentes que de conformidad con la Ley del Impuesto Sobre la Renta deban 

efectuar sus pagos de dicho impuesto en forma trimestral, podran efectuar pagos provisionales del 

impuesto al activo por el mismo periodo y en las mismas fechas de pago establecidas para el 

impuesta sobre la renta. 

PERSONAS EXENTAS DEL PAGO DEL iIMPUESTO AL ACTIVO 

Articulo 6. 

LEY DEL IMPUESTO AL ACTIVO 

No se pagara el impuesto por el periodo preoperativo, asi como no se pagaran por los 

ejercicios de inicio de actividades, los dos siguientes y el de liquidacién, salvo cuando este ultimo 

dure mas de dos afios.
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CAPITULO V 

CASO PRACTICO 

El objetivo principal de la presentacién de esta tesis, como se da a entender en la 

introduccién, es dar a conocer al contribuyente que actuara bajo el presente régimen fiscal, la 

manera en que procederé a formalizar su establecimiento ante el municipio y ante el estado. A 

continuacién se procede a dar una explicacién de la forma en que debe de aplicarse en contenido 

de cada uno de los capitulos que integran el presente trabajo de tesis. 

Como primer paso es necesario conocer la actividad principal de la entidad, para asf 

sefalar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico las obligaciones por las cuales se 

causar4n pagos de impuesto. Se necesita conocer el nombre de la persona fisica o duefio de la 

entidad y su fecha de nacimiento, el domicilio del establecimiento, para este caso se tienen datos 

ficticios, contando con Raul Ruiz Garcia como persona fisica, y la Av. Torres Landa # 203 Cok: Los 

Laureles 2° seccién, CP 38020 como la direccién en donde estaré la entidad, conocer ademas la 

fecha de iniciacién de actividades la cual es: 2 de Enero de 1998. Las claves en la que tributara la 

entidad son en este caso, clave 107 correspondiente a Contribuyentes Régimen General, clave 160 

que corresponde a Retenedor de Salarios, clave 201 que indica la obligacién de! Impuesto al Valor 

Agregado y la clave 151 que corresponde al Impuesto al Activo. Con éstos datos se procedera a 

llenar la forma R-1 Referente al Formulario de Registro. 

En este formulario (anexo 1) anotaremos en los renglones correspondientes los datos 

requeridos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publica. 

Una vez elaborada se procede a entregarla en la oficina de la Secretaria de Hacienda y 

Crédito Puiblico, correspandiente a la regién donde se encuentra la entidad, dentro de un sobre 

proporcionado por la oficina o méduto fiscal entregando el formulario original y una acta de 

nacimiento original o copia del acta certificada por un notario ptiblico, y nos queda como constancia 

del acto la copia del formulario sellado por el reloj checador de la oficina correspondiente al igual 

que el sobre.
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Posteriormente la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico por medio de su oficina fiscal 

de la region nos hace entrega de una constancia de las claves en que causamos impuestos asi 

como de Ia actividad principal de la entidad, agregando a esto una cédula de identificacién fiscal, 

que contiene el registro federal de contribuyentes, la homoclave y el digito verificador, registro que 

ser4 utilizado para consultar datos ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y dentro de la 

actividad de la entidad se utilizara como dato de comprobantes fiscales. 

Se debe de solicitar la elaboracién del cddigo de barras ante una imprenta dutorizada por 

la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico, el cual nos sirve para adherirlo en los pagos 

provisionales que se efectuaran, declaraciones anuales y declaraciones cornplementarias en su 

caso. Se solicitar4 en dicha imprenta prestando copia de la cédula de identificacién fiscal y copia 

dei formulario de registro. 

Con Ia copia del formulario de registro (R-1) y una copia de la cédula de identificacion 

fiscal, identificacin del contripuyente, credencial del Instituto federal electoral y comprobante de 

domicilio (recibo predial), se procede a solicitar el permiso de funcionamiento ante las autoridades 

municipales, en donde se requiere de solicitar la forma correspondiente en el departamento de 

obras publicas y anexar los documentos mencionados anteriormente, una vez calificada se realiza 

el pago en la tesoreria del municipio. (anexo No.2) 

En lo referente al permiso para anuncios luminosos o pintados en la fachada del comercio 

se solicita la forma en el mismo departamento del municipio, anexando los documentos de 

identificacién det contribuyente, permiso de funcionamiento, dimensiones del anuncio y una 

fotografia del anuncio publicitario, se realiza posteriormente el pago una vez autorizado en la 

tesoreria del municipio. ( anexo No.3) 

Para solicitar la inscripcién a la Camara de Comercio, se realiza mediante la afiliacién del 

negocio al Sistema Empresarial Mexicano, en donde se solicita una forma ya establecida (anexo 

No.4), mediante la cual se informa de los datos principales de! establecimiento, su giro principal, é! 

numero de trabajadores, las ventas promedio, los proveedores que tengamos y los posibles 

ingresos por percibir. Una vez analizada y aprobada se realiza el pago segun la cuota que



corresponda al establecimiento inscrito y se nos entrega una forma en donde se indica la fecha de 

registro. 

Todos los documentos oficiales descritos anteriormente deberdén estar colocados en 

lugares visibles dentro del establecimiento comercial, por orden de las autoridades municipales y 

federales. 

Ahora tomando como base el Capitulo Il que habla del IMSS e INFONAVIT, indica que 

toda empresa de personas fisicas o morales tiene la obligacion de realizar el tramite de alta 

patronal, mediante la forma AFIL-O1 (anexo No.5) a los 5 dias de haber empezado el 

funcionamiento de su actividad, y al haber cumplido con este tramite el Instituto Mexicano del 

Seguro Social entregaré una credencial con los datos patronales del establecimiento, 

posteriormente se realiza el registro o alta de cada trabajador que emplearemos en la entidad, lo 

cual tenemos que realizar a los 5 dias habiles a partir de la fecha en que ingreso, su alta se realiza 

mediante la forma AFIL-02 (anexo No.6), mas adelante si es necesario se utiliza la forma AFIL-03 

(anexo No.7), para dar modificacién de salario y la forma AFIL-04 (anexo No.8), para informar la 

baja de un trabajador que haya sido separado faboralmente de la entidad se tendra que dar 

informacién de la empresa mediante la forma correspondiente a el Riesgo de La Empresa, para 

conocer su funcin y procesos que se realizaran, (anexo No.9). Toda forma tendra vigencia a partir 

del momento en que es presentada en la oficina respectiva del Instituto Mexicano del Seguro 

Social y éste a su vez sella el juego de documentos y nos devuelva nuestra forma y la del 

trabajador. En fo referente al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores se 

realizaré ta inscripcién empresarial bajo ta forma autorizada por el Instituto en este caso es el 

formato HISR-143 (anexo No.10), y para los trabajadores al momento de afiliarlos al Instituto 

Mexicano del Seguro Social quedan automaticamente afiliados a este Instituto también 

Los puestos a ocupar por las personas que requerimos y que daremos de alta en las 

Instituciones oficiales son las que citamos a continuacién, éstos puesto son de acuerdo al 

organigrama ya establecido en el Capitulo !I que nos habla del Controi Interno y de la



Organizacién que existiré en la entidad. Su registro sera de acuerdo al proceso que indica cada 

Ley en su respectiva Institucién. 

Personal o Empleados. 

1. Director General. 

Cargo ocupado por el propietario de la entidad, es quien dara los datos para el alta del 

registro patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social e igualmente para la forma R-1 de la 

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, por lo tanto no se requiere dar de alta como trabajador. 

2. Gerente de Refacciones o Ventas. 

3. Vendedor. 

4. Despachador o Vendedor de Mostrador. 

5. Almacenista. 

6. Auxiliar del Almacenista. 

7 Gerente Administrativo. 

8. Secretaria. 

9, Auxiliar Administrativo. 

10. Contador General. 

No estar4 dentro de la entidad en la némina de empleados, ya que al inicio de vida 

del comercio se contratar4é como servicio externo, posteriormente y de acuerdo a las 

necesidades de la empresa se contrataré para que labore internamente, quedando 

pendiente la forma de pago por su servicio. 

11 Auxiliar de Contabilidad. 

Esta persona estara trabajando bajo la responsabilidad del Contador General, 

igualmente solo en el inicio de la Entidad, posteriormente podra ingresar a la némina de los 

demas trabajadores.
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12. Auxiliar de Crédito y Cobranza. 

13. Cajera. 

44. Velador. 

Continuando ahora con la actividad principal de la entidad, tanto en su fase administrativa 

como contable, el proceso se basaré en el Capitulo correspondiente ya descrito con anterioridad y 

sera aplicado de acuerdo al R&égimen Fiscal General de Ley, tal y como lo establece para una 

Persona Fisica con Actividad Empresarial. 

El desarrollo de la forma en que organizaremos se explicé en el Capitulo Il, en donde 

describimos la responsabilidad que tendré cada empleado en su correspondiente puesto a ocupar, 

en donde tendré que realizar las tareas que se le sefalan y procesar los datos en papeles 

adecuados. El funcionamiento principal de la empresa es comprar y vender refacciones de tipo 

automotriz e industrial, lo cual se debe de realizar siguiendo el pian de politicas tanto para realizar 

una compra o para realizar una venta, tomando en cuenta todo lo que ocasiona este proceso, que 

bien pueden ser devoluciones por ambas operaciones, depdsitos bancarios, créditos, 

bonificaciones especiales. Para lograr la efectividad de las politicas debemos de cumplir con los 

procedimientos indicados, que son: Facturas que deben de relizarse de manera por la persona que 

formalizo la venta ya sean de crédito o contado, Cobranza la debe de realizar el vendedor en 

auxilio al personal de mostrador y entregarnos un reporte diario de su recorrido y relacién de 

cobros efectuados, Registro de entradas y salidas de Mercancias que se debe de realizar al 

momento en que se recibe mercancia y es realizado por el almacenista y su auxiliar, etc., para asi 

tener un control que nos dara la confianza de nuestro sisterna de registros contables. 

En lo referente a como se controlaran internamente las operaciones y actividades de la 

entidad, recurriremos al Capitulo Il que nos indica y explica la forma en que se encuentra la 

organizacién, los procesos administrativos y los objetivos personales, ademas de realizar la 

supervisi6n de los trabajos a efectuarse. 

Dentro del funcionamiento estable y normal se tomara en cuenta para fines contables, el 

Capitulo Il que indica la manera en que se aplicara el control contable y asi poder afianzar los
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resultados y obtener una veraz informaci6n de las operaciones realizadas en determinado periodo. 

Se utilizaran de acuerdo a lo ya establecido contablemente, ei catdélogo de cuentas bajo el sistema 

decimal pensando en un futuro aplicar el sistema de computo para procesar informacién Las 

principales cuentas que tendran mayor movimiento en la entidad se encuentran brevemente 

explicadas, para poder entender generalmente su movimientos contables. Asi como también se 

cuenta con e! diagrama de flujo de las pélizas que nos ayudardn a identificar movimientos de 

cuentas de ventas, almacén y proveedores, como también nos ayudaran para controlar bancos, 

cuentas por pagar y cuentas por cobrar. Ademas las mercancias que estaran dentro del almacén 

se controlaran por medio del sistema de inventarios perpetuos, debido a que las entradas y salidas 

de almacén de mercancias en este tipo de negocios es muy frecuente y seré necesario conocer el 

flujo de los saldos en periodos mas cortos para conocer nuestras existencias. 

Para tener mejor control contable se contaran con documentos tradicionales dentro de la 

contabilidad, los cuales son: 

a) Pédlizas de Ingresos 

b) Pélizas de diario(ventas y compras) 

c) Pédlizas de Egresos o Cheque. 

d) Pélizas auxiliares de Clientes y Proveedores 

e) Auxiliar de Bancos (Banamex y Bancomer) 

f) Libro Diario y Mayor. 

Todo esto explicado anteriormente es responsabilidad de verificar su contenido y 

elaboracién por el Auxiliar del Contador que labora en nuestra entidad y a su vez por el Contador 

General. 

Para tener una clara y confiable aceptacién de los datos necesarios para elaborar la 

contabilidad de la entidad, se bebera contar con documentos fiscales de acuerdo con las normas 

que indica la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, ya que son de suma importancia pues no 

debe de realizarse ningUn registro si no existe el documento correspondiente, tendremos asi que 

efectuar la elaboracidn de los siguientes comprobantes:



1. NOTA DE REMISION. 

Es el documento que serviraé como comprobante de las mercancfas entregadas al 

cliente, y es firmada por éste al recibirla, posteriormente se realizara la factura de la 

mercancia vendida siempre y cundo no exceda del mes en que se remisién. Se contaré 

con block de remisiones, en original y dos copias debidamente foliados e impresos datos 

generales de la entidad. (Anexo No.713) 

2. FACTURA. 

Es el documento que nos servira como comprobante de los ingresos obtenidos al 

vender la mercancia, la cual contendra los datos fiscales que se mencionaron en el 

Capitulo IV, se contara con block en original y tres copias.(Anexo No. 14) 

3. CHEQUE. 

Es un titulo de crédito por medio del cual se realizaran los pagos a personas o 

Instituciones a las que les debemos, se tendran que tomar en cuenta los topes de las 

cantidades para los cheques nominativos y las leyendas que contendraén al dorso y al 

frente para que sean validos en las instituciones bancarias. Se realizara conforme a las 

disposiciones del Cédigo Fiscal de ja Federacién. Se solicitaran a la Instituci6n bancaria en 

donde tenemos la cuenta, para que nos entreguen la chequera con los cheques impresos 

con los datos fiscales correspondientes. Se deberan de realizar mediante pdliza de egresos 

en original y una copia, ademas de haber sido autorizadas por las personas encargadas. 

4. LETRA DE CAMBIO 

Es un titulo de crédito que tiene la orden incondicional que una persona llamada 

girador, da a otra denominada girado, de pagar una suma de dinero a la orden de una 

tercera llamada beneficiario en lugar y fecha determinados, se anexara a este documento 

el escrito 0 factura correspondiente al tramite que se esta realizando.(Anexo No.15)



5. PAGARE. 

Es un titulo de crédito que contendra la promesa incondicional que una persona 

Hamada suscriptor hace a otra llamada tenedor, de pagar a su orden una suma de dinero 

en lugar y fecha determinada, por conceptos propios de la entidad. (Anexo No.16) 

6. PEDIDO. 

Lo llamaremos también orden de compra o venta respectivamente, sera un formato 

que se utilizaraé para aceptar una operacién de compra/venta de un cliente o a un 

proveedor ya confirmado, se realizaré mediante block de orden de compra/venta 

respectivamente, en original y dos copias. (Anexo No.17) 

7. RECIBOS. 

Nos ayudar4n como comprobantes de pago o de entrega de una cantidad o 

mercancia, por la compra parcial efectuada que no han sido entregadas en su totalidad, 

éstos documentos se acompafaran con escritos en donde se debe de especificar la 

transaccion realizada o por realizarse, se contara con block en original y dos copias. 

(Anexo No. 18). 

8. VALE. 

Contaremos con dos tipos de vales el provisional y el definitivo. El uso 

respectivamente sera para comprobar gastos por realizarse, mercancia prestada, o bien 

para comprobar gastos originados por operaciones de la entidad, los cuales seran 

aplicados a los causantes correspondientes. 

9g. FORMAS 0 FICHAS DE DEPOSITOS BANCARIOS. 

Las utilizaremos para efectuar los depésitos (efectivo y cheques) de los ingresos 

diarios en nuestra cuenta de cheques del banco en turno (Banamex 6 Bancomer), se 

anexara una copia de cada cheque depositado, una relacién de las ventas efectuadas en



efectivo a la copia que nos regresa el banco debidamente sellada de recibido, Los 

depésitos deberan de efectuarse ef mismo dia si es una cantidad importante, 0 a mas 

tardar al dia siguiente. Se comprobaran mediante el Estado de Cuenta que proporcionaraé 

cada mes la Instituci6n Bancaria. (Anexo No.19) 

40. NOTAS DE ENTRADA AL ALMACEN. 

Son los comprobantes que utilizaremos para acreditar la entrada de mercancias al 

almacén, ya sea por compra o por devoluciones sobre ventas, se realizaran en original y 

dos copias, para obtener un mejor control sobre los inventarios. 

11. NOTAS DE SALIDA DEL ALMACEN. 

Nos ayudaran a ejercer un control de las mercancias existentes, ya que cada vez 

que salen del almacén, ya sea por venta o devoluciones sobre compra, se debera forrnular 

una nota de salida del almacén, autorizada por la persona a cargo, se realizara su registro 

en original y dos copias. 

12. NOTAS DE CARGO. 

Es el documento que utilizaremos para dar aviso a una persona o empresa, que se 

le a aplicado un cargo en su cuenta de cierta cantidad de dinero, explicandole el concepto 

del movimiento. Se realizara en original y dos copias.(Anexo No.20) 

13. NOTAS DE CREDITO. 

Es un documento que nos ayudara a realizar descuentos por pronto pago, a 

corregir errores de facturacién y abonar en su momento dinero en la cuenta del cliente, 

especificando el concepto del movimiento. Se realizara mediante block de original y dos 

copias. (Anexo No.21)



La contabilidad de la empresa de acuerdo a documentacién descrita en parrafos 

anteriores y de acuerdo al Capitulo del Control Contable, se llevara en el periodo de 

arranque de la manera tradicional (sin utilizacién de sistemas de cérnputo), mediante los 

sistemas de Inventarios Perpetuos, ya que por su elaboracién y proceso es el método que 

nos dara datos confiables en cualquier momento que lo requiramos, elaborando ademas 

cada mes el Balance General, el Estado de Resultados y el Estado de Flujos de Efectivo, 

para poder analizar si las politicas de la empresa se estén cumpliendo o en su momento 

dado cambiar para un mejor funcionamiento. 

De conformidad con él Capitulo cuatro, que corresponde al régimmen de impuestos 

en los cuales tributaraé la entidad. Se tendra que realizar las obligaciones ante las 

instituciones correspondientes. 

En la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, realizaremos los pagos en la forma 

1-B (anexo 11), que se compra en cualquier papeleria, y es utilizada para realizar el pago a 

cargo que generaron los ingresos del periodo correspondiente (trimestralmente ya que los 

ingresos no exceden del tope que marca la Ley del Impuesto Sobre la Renta), se efectuara 

en una institucién bancaria, a mas tardar el dia 17 del mes inmediato posterior al trimestre 

analizado, no se realiza pago de Impuesto al Valor Agregado por encontrarse en el 

supuesto que marca el Articulo 2-C de dicha Ley y en lo referente al Impuesto al Activo se 

encuentra exento por encontrase en el supuesto que marca el Articulo 6 de dicha Ley. 

Este pago se formula en base las claves en que tributamos de acuerdo al formulario de 

registro (R-1). Para la realizacién de la declaracién anual se realizara por medio de los 

formatos establecidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, de acuerdo a lo 

establecido en los cambios fiscales al momento de realizar el acto. (anexo No.12) 

Los pagos correspondientes al IMSS, INFONAVIT y SAR se efectuaran en una 

institucién bancaria los dias correspondientes a su vencimiento, para efectuar éstos pagos 

se requiere de la presentacién en forma magnética (SUA) del calculo del impuesto debido a



que nuestra némina es mayor de cinco empleados, debe ser elaborada por el Contador 

General, quien capturara en sistema de cémputo los datos que requiere e] SUA y poder 

usarlos posteriormente en sistemas de cémputos propios. 

El AFORE sera contratado por cada empleado de acuerdo al funcionamiento 

particular de cada institucién, no depende esta afiliacién del patron de la entidad o due/io. 

+ TES WOE 
SAuim BE LA Hina. 
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CAPITULO VI 

RELACION DE ANEXOS 

1. Formulario de Registro (R1) 

2. Formulario para Licencia de Uso dei Suelo 

Formulario para Licencia de Anuncio Publicitario 

4. Formutario de registro al Sistema Empresarial Mexicano 

§. Alta patronal Instituto Mexicano del Seguro Social 

6. Alta trabajador Instituto Mexicano def Seguro Social 

7. Modificacién Salario trabajador Instituto Mexicano del Seguro Social 

8, Baja trabajador Instituto Mexicano del Seguro Social. 

9. Riesgo de Trabajo ante el institute Mexicano del Seguro Social. 

10. Alta empresarial Instituto del Fondo Nacional de fa Vivienda para los 

trabajadores 

11. Forma Fiscal para realizar pagos provisionales 

42. Forma Fiscal para Declaracion Anual 

13. Nota de Remisi6n 

14, Factura 

15. Letra de cambio 

18. Pagare 

17. Pedido 

18, Recibos 

19. Vale 

20. Formas 0 Fichas de depédsitos bancarios 

21. Notas de cargo 

22. Notas de crédito



    

4ANO DEL FLLOI FRANQUEADOR 

FORMULAKHY DE RE IOR i? 

ANTES DE IHICIAR EL LLEMADO, LFA 
LAS INSTRUCCIONES DEL REVERSO. 

ADMINISS RACION LOCAL DE RECAUDACION 

RIDICAR CON 
PERSQHIA FISICA PEPSOHIA MORAL 

RUPLI Leu 

CHL 

REGISTRO FEDERAL DE COLT PIAUIYELOLS. 

$1 EL TRAMITF ES 
LIORMAAL COUAPTEDAR APIO. 

DATOS GENCRALES DI. CONTRIBUYCNTE 

Bo ARTLTIY > PATEPEIO, MATE PEIO.Y RODMIPT (4) O DELICUAIIATION LO RAZOR SOCAT 

4 COMICHIO FISCAL © DOMCILIO DEL ESTAMLECIMIER TO CALLE 

BECEPENICIA 

MDECINO O DEEGACION EH EL OF 

LOCALIbAD 

HECIA DU MACIESEHAO. 
O FECHA DT FIA DE LA TSCPILUPA O 
DOCMMELTO COHSTIUING 

ari 

  

“DAD PEROT IDE RALIL (MESCPINA) 

OBUGACIONES FISCAIES [CLAVE] 

6 ENCAEO CE ESTAR ORUIGADO Et EL PEGILIET SAPLIFICADO. A PRESED ITAR RELACIOTE DE BIENIES ¥ DEUDAS, IHDIQUE MOHITO DE. 

COLMA 

Mo ¥/O UTFRA EXTFRIOR Bley YO EETRA INTERIOR 

TELE Cee? 

ELITRE LAS CALLES DE ¥ OE 

CORIO POSTAL 

ENIIDAD FEDCRATIVA 

SOLICITUD DE IMSCRIPCION 

AO BIS IA, AIC as ow 

FECHA DE IENCHD DE OFTPACION ITS 

CAPITAL OF, 
APORIACION, 

CAMBIO DE SITUACION FISCAL 

OPLIGACIONES FISCALES (CLAVT) 

AME. 

DIWIRUCION 

ELIS OFUDAS 

7 

FAAPQLT CONIA EL TIPO DE OVPATTHO Ano MES NA 

AUME HO ¥/O- 

1 OISMIRUCION DE OBIIGACIONES TISCALES, 

| ASALAPIADOS QUE AUMERITAH , 
a ODUGACIONES FOR OTRAS ACIMIDADES 

3 1 Cannio DF DOMICILIO FISCAL 

ATERTURA DE ESTARLECIAIERIFOS 

4 LOCALES 

CIERPE DE ESTANLECIMIEHOS 
5 O LOCALES 

SUSPENSION DE ACTIVIDADES 
6 

CAANO DE DEHOMMACION 
7 © BATON SOCIAL 

1 PEANUDACIOH DE ACTIVIDADES 

' 
° INCIO DE LIQUIDATION 

10 APERTURA OE SUCESIOH 

8 

* savers con 
COOIGODEOARRAS =? 

PATERLIO 

NT
AN

TE
 

LEG
AL,

 
A
T
O
R
 

£5) 

6 marmo 
oO 

AUREL ITO 

CANCEL ACION [1 EL PFGISIPO FTDERAL DF COMER AITS, 

UQUIDACION TOAL DEL ACTVO 

LIQUIDACION DE LA SUCTSION 

DEFUNICION 

FUSION DE SOCIEDADIS. 

ESCISIOM TOTAL DE SOCITDADES: 

PCRSO?IAS MORALES NO CONTRIDUYFMITS 
(QUE HO CHTRAHE EN HQUIDACION) 

aio. os, DA, 

FECHA DE CANCELACION 

SERVICIOS 

CEDUA OE IDEIMIFICACIONE 
FISCAL (EXPEDICIO# 1) 

CEQUIA DE IDE TIFICATION! 

FISCAL (REEXPEDICION |} 
CORSTAHCIA OE 

4 WSCRIPCIONIREC} 
SOLICITUD DE COrAs 
DOF BLCLARACION IES



R1Peibe 

  

  

INSTRUCCIOMES GENERALES, 
oO 1 7 A 8 6 7 BOF 

«Cita forma s0r4 Nanada © méquing o con lala da molde, a Ninta negra, con boligiafe y los lolras ne at ¢ bp tr @Wnr KL 
dabardn inwvorir los limites de los racuodros. 
En cosa da qite Aste san Uacoda mano, uilica miimaras y fairey senpiscutas enna Jos siguirnies: N © P @& R S$ F WU VY WK YY 7 

«Sa paded uttizor un formutario pare varios tipos dn tramias. 

    

  

  

   

» En cato da combio da situaciin fiscal, invoriabiemante deberd onotor el po de movimiento, to fecha y lols) Ae TDC A UTIZAR 

clovala) da obligacién{es) fixcal(os), en el rengién corretpondionic, sogdn too el caso. FRAMITES A EFCCTUAR 127346678 9 

+ En combio da domicilio fiscol, se dnherd prevenior el avise correspondiante ante al médule da olencién SOUCTTUD DE INSCRIPCION, x xxO x 

fiscal o da recepcién de Similar fiscoles que correspunda a fa nueva vbicacién dal domicsho fiscal. CAMMO DESITUACIONIISCAL XX XO% x x 
| Drbardn ataniness los datos carraspontiantns ol Irdmila a efactuar, como se indica an al racuadro 

SEPVICIOS KeRK xx 
Lguianta, racarddndala qua fados los dalar eaquardos sas obligatorics, Sa previann qua an cove dn arzor 

Gamtidn ra aphcardén lot soneiones astoblecidas on al Cédigo Fiscal da lo Frderncidn: SOLO UTIUZARA CATE RECUALEO, CUANDO FIC ONLIEAHO 
APRISEMUAR LA BELATICIY MME DIED ES ¥ OLEAN Fd FL 
PECIMTH TAMPICO 

© 

HISTSUCCIONIES ESPECIFICAS. 

1 Elcontnbuyanta debeed gnatar el numero dela C RH que idanticabo o Ja extinks Oficina Fedeeal da Hocienda, corraspondinnia a su domiciha fiscal En inscripcionas se dajaré na blanco 

2 fovea de foe cecundios correxpondt antes 6 "Regie Fadetol do Cantubuyratn’, wcuodro nimnezo 7 defo cardinhn de formutarin, deberfs morcar con fs ca tala de Parsor = Fleer a Percons Morel indice da 
igual fotena $1 of trémila @ raalizar 93 normal o complemantario. 

3. Pom wotcitad da innesipeidn, lox peeionas fisicos deberda anoler su nombre y fecha do nocimiento bl y como oporace tn ef acto tespevtiva: lor parsgnos moralrs onofardn la donominox ibn o tern social y ta (ache 
de firma do lo exeriluro 0 documenta conshilufivo, tol y como aparece en el mime 
fora cornbio da tition Pico}, daberd onetar nombre, danominacién o rordn social y registro federal da contibuyan’ns, katy conia aparace an lo eonxtancia dh 
Anavar tomate fiscal en toto de! maco da inscripeidn, Hetdndosa del oviza de opertura o ciztce dh un evtohlecimeento 0 focal sa consignord lo ubicacién dal misma En los caros de susprnsién o cancaticean dal 
REC onoler el damicita donda te contervard lo documantacién fiten!, Sa debard dascribie con la mayor piecision fa ubicacidn de coda domicthe, En cavo thy difieultersa la descrip. win da Ie whienide se ublirord el 

renglin marcede “ieferencic’, onnlonda elementos materintes més cerconns a su domieilio que pazniton identcar su tibicocibn 

Dongs ton ung "Fol pn de sonic seleccianodo sequin sea el coro fora salicind de cAdula de ideniticacisn fiscal (‘erxpediciée], constancia de intetipeién y copiox de dnclaracianes, sa onexaré eapia setlada por al 
bona, da lo faema SHCI-S def pogo da derechos. 
Sam Nola da persone lice deberd rstor Frmado por dita, 0 en 4 eoto, por al rrpresantoate tegolo albacro, Titénvdosn de actaca mara dabierd evar al aomstxe dal sepresantante Incl © quien, a0 chavs det 
regatta ledesol de cootibuyentes y su rma 
Lat parsonas Esices qua en el recuadeo 7 marquen ef nimero 2 ‘Atalorindas que aumanton obtigncianes par otras actividadas® 

  

inseripeidn 0 cédular de idonificacién fiscal 

  

- 

   o 
“ 

daberdn adiuntae copia erribicaida dal nctes da nacimianta. 

> 

  

Con nl formutorio dubaré cdjimtorss et documant qua actedite el oviminnlo an les siguientes casos: 

SOUCITUD DE IHSCRIPCION 
‘Acly da nucimnianta {copie coulificado) 0 
Cretlia 0 Posenonte [vapan rertificedo} 
Documento contlilytive {copia cerfificodo) 

CAMBIO DE SITUACION FISCAL 
Carnbia de denomivaciing tarda snciet — Documanto notmtol (eopta} 
Inncia do Inquidocién Dacumento naturfol (copie) 
Aparturn do Sucosiéns Documenta on al que el fepmrentante eeapta ef caryo (ropto) 

CANCELACION EN EL RFC . 
¥ Declorociéa fines de liquidexsén (copio) 
2 Odeumenta holorial (copin) 
3 Ullima declarocién del ejercicio (copia) 
Documania qua ooredie ol alboces (copto] 
Acta de datvnctin (copia} 

1 Dormesenta Notorral (cop 
2. Ultimo decloroadn dal njoreser (copia) 
1 Docunenta Noterial (enpie) 
2. Ulimo dedoroeln dal ajercicta (copio) 
Ultima dadorocién dal einreicio fereindo estén obligerlat] 

  

  2 Parvonns Figen: 

 Parinnas Moreles: 

« Uquidecin ote! del ective 

A
N
E
X
O
S
 

. Uquiteci6a da In Sucasién: 
- Defunrién, 
1 Funidn de Sociadada   

» Escisidn tolal te Sactedades 

  

. Penonos morales no contnbuyenias: 
pono envron an Eglo 

9 En bo dave 119 fotos irmresos) quedon inchndos fos ouiores que Wibvtan contorme of répienen srmphficada 
10 Anator be Fecha da nocimienla 9 Brine da lo excatus 0 fecha del documento conshtutive, otf come la lecha de inicko de operaciones tepiin correspond, Se cantidero pare efoctos Fiscaled ‘lniclo de Operaciones’ la hecho 

qua te onl, salvo prutba en conleatio. 
11 Daserdvr Ie actividad prapandarante, injheando lols) elewa(s] da obtigacion(ay] fitral{ae), sngtin sa trate y contarma ol curd siguianin: 

ODLIGACIONES FISCALES 

    

  

cua ommncent 
Wieratnonits Monn SYATLINCANG CONTORAT A C108 

Wey Cem HtrComts 

      

fener ated BOUT MeO Y Keven 

  

EONS FCALY ONAL STETOR AUTOTUATAONTE 

  

THRONAS HCAS CRDE AULETIEA PONT 

  

  

    

        

  

  

  

atta vatwous trate ee ne asnosceusrmnenrcnuns 3 Bpsimpastanenns or nimorenarge ot eonon tote fot atnoransronm ot rasosfoxsiny Ou 0 M8 
" vatocurion as € ALCOHOL, AOL, FC TOC AYTOLEAN OUT OF CART DL ALORALES Paty 2OT AEIRCTHRALSEONTE THT PAH ROS (TASER OV FAFA 

i meghinedd 2 es OAL AON COPSTIUCOEL POQDUCIOS DELCO CHCA GIMME (HO AUTOTRO SPORT Lite DERE HUL ACAD 

wn toceeares Coon atin nf ROMA Be aunt coeur roe setae Oct 
seneeeast senna See saa 2 TT i ccatmaarttnanmay WL IGT ERSTE HGR SU MAEIHA Cone 

a Quien Bet ALTHANS FOIE FEDERAL OF CARA Wit OH MAUPBITS CONTR FAIL OUT 1 Pastas 

Wee truored nowuth ag eo rrm tats ae Rest re tetonre eee 
Uh Racunewennennna seuss Fe ee ee rebionas ferns SOR anit 
or Aetna see eae ‘aurnpoe as ruawate erm sowers ee inenpearnernan tert emerop sapien 
: 22 nuns ven Tenner ae can eT missnghcouieaatzon neways wes 
Pa LOMO Ur dose enemonts $2) TEEMO OWA SLO TCR reas SOF AITESORADS Cont aDSTEOS SUF NCTC A 29 TANOS MANION 
te eovewene Me aoe me Peete erage neosen nee 

<n natmagene4 CHAO nub UUREOS ie seen Be ee eer ean 
5 ree er LL MOMUCee EY MEMCIOS DANKA S CAL Y nOotALES MCTOE ATONE Ant PROMS FeICAS CONE AC EN ANES AMET CANALES 

z one Tee neg} BSOIELTES OL PRONE FCAL tuclos Binsiw itracot y MwaroNe crntumreins 

2 ssnineree PROM ORGOUIRCM ||. gop mncenn counters Ore a 
* ssoqucIN MAC eRCOt Mio Hicaancortrotrerwenbestrerinats Jo) Seoitosyemoua a tommnoobeantwok concen t08. FUNGHAL Tue con acantore Heraratin tt 

sna aspeuom a eee ets Fee ee eet qannons 
3m Neen Suis stnct0 ee ee ee wot a ee 

ty Nowe ee ans, coraemmumsnes mtu 
2 PUP UATAC HN LOnLec AU ras CHPTESS VLE fer tuo vont PHESOARN TRUCAS Y MALES IECTOON PE A for COMME NALA conmauMEntes a0 A waANE 

Py wn we) vaceno WH oMOAcx FS forOOH $y EON ano 
O81 Cte ermurtere tra men Metdat DE TY 10) RAPUTSTO.AL YASOR AGHIGROG sg oa Soe OD Marreas orci wa TPP NIRQAUCTON DE FESCANIDS ¥ maartsC OD 

© imme fre nant ecnr 5) Pinot geieaiwiuatoknmmde Ne Err se hist Merton coe 
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OL Moab marin ren ttecrea SE) REECE evens tren eos FEOF FOC Y MORALES ICSOR Un aca TU, Bg GerFMDI HONEY KDHE S Ht nan SE LONER, 

Zo eee fs fot AION ae fat BELO 4) OPOATIORRS [OPCION ULL AVE Fee OC OE tre MOT 
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PREOIVENULUIA MUINIUIE A WEN 

DIRECCION DE OBRAS Y SERVICIOS MUNICIPALES 

DO “be Uso oF SUEL 
      

      
   

       SUELO          

pearl A 

1.-UBICACION DEL PREDIO: 
  

GALLE 

    FAACCIONAMIENTO 1 COLONIA ; ZONA 0 BARAIO- _|S90ig9 Postal [he 6 

2-GIRO COMERCIAL: 

  

  

(—-- COMER, FABRICA. TALLER BODEGA, ESCUELA /ESTACIONAM) 
3-DATOS DEL PROPI ETARIO: 

  

  

    
  

  

  

  

  

    

  
  

  

   

  

      
  

  

  

  

    

  

  

on 
NOMBRE Y APELLIDOS 

RAZON SOCIAL 

COMICILKH PARTICULAR Dd 

oo 
A-CROQUIS DE LOCALIZACION: ORIENTACION 

ME COMPREMETO A COMPLIA COR 
LAS ESPECIFICACIONES COXTENI- 
OAS EN ae CONSTANCIA PARA LO 

) RE _CONFOR MIDAT 

FIRMA DEL PROPITARIO ( AREA COMERCIAL M2. ee SUB OINECTOR DE PLANEACION Y EVALUACION _ 
oO 

OICTAMEN DE USO D 

DEL SUELO HO - HASTA 30 hob she | | 
4 AUT 1ZA 

i] Hi. 31 A 100 hob.sha. oRIZADO 

COMPATIOLE H2- 101 A $50 hob.sha, (_] _— 

LC H3 .- 161 A 200 heb sha. CI NO AUTORIZADO [_ | 

CONDICIOHADO H4 ~ 201 A 260 hab. sha, | 

[|] HO - 251 A 328 hab sho [J a 
INCOMPATIBLE | IMPORTE DE RECHOS 

HO - 326 A 400 hab. sha. 

H7 ~ OEPARTAMENTAL 150 A 300 h./ho, (<_] 
Vo, Bo, Cc] 

LC H& = DEPARTAMENTAL 301 A 450 his ho. _ } 

— ™ 

6-OBSERVACIONES : - ae ce ce    



  

PRESIDENCIA MUNICIPAL VE CELATA 

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO. , OBRAS Y SERVICIOS 
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS 

LICENCIA PARA ANUNCIO EXTERIOR 
Y MOBILIARIO URBANO. ° N 0625 
  

  

  
  

UBICACION DEL ESTABLECIMIENTO 

NUEVA COLOCATION RENOVACION ANUAL a ( BAJA POR CAMBIO DE GIRO. 

RAR PP. l PERSODO [ FECHA fotioaron J [ FECHA | TOUO ANITCEDENTE 

REGION MARZANA LUCENCIA No 

  PROPIETARIO © REG. LEGAL 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  

   

  

  
  

    
  

CENTRO HISTORCO ° 

GIRO DEL ESTABLECIMIENTO REQ. DE CONTRIBUVENTE 

CORREDOR COMERCIAL, oO 
NOMBRE COMERCIAL 

CENTRO DE BARRIO °o DOMICIUO 
GP. 

LOCALES AGRUPADOS ° SQ CONIA CALE: 

LOCALIZACION DISPERSA a COLONA 

ANUNCIO A COLOCAR CONDICIONES REGLAMENTARIAS SENALADAS DE ACUERDO CON LA POSICION, DIMENSIONES, FORMAS Y 

CARACTENISTICAS DE LEYENDAS SOUCITADAS POR EL PROPIETARIO DEL ESTABLECIMIENTO. 

VISIBILIDAD 
h,. 

LURAItOSO oO 

LURAIHADO oO 

$IN FUENTE LUMINICA fe} 

CARACTERISTICAS DE PRESENTACION oo 
z 

EN GABINETE ° EN CaSO be REXAR PLANOS ESTRUCTURALES, MEMORIA DE 

COHN LETRAS INDIVIQUALES ° CALCULO; aR 

MATERIALES DE FABRICACION FIRMA: 

ACRUCO LAMINADO: ° 

LAMINA METAUIGA, ° Sete eee. 

DAADERA ° SIEL ANUNCIO $f f rie RENNETE AL DEL ESTABLECIMIENTO, ANEXAR COPIA DEL CONT. 

ome ° cmos oo | DEARRENDAMIENTG GON EC FROM Bel RMUEOLE 

DOMICILO REGION MANZANA 

JEFE DEL DEPARTAMENTO 
FOTOGRAFIA DFL ANUNCIO AUTORIZADG 

DE LICENCIAS 

enero en 

SELLO V FIRMA 

TIPO DE ANUNCIO 

© LETRERO 

SEGUN POSICION 

EH MURO DE FACHADA oO 

EM BANDERA DOS VISITAS. ° 

ANCLADO EN AZOTEA ° 

DE PEDESTAL SODRE PISO ° 

APOYADO SOBRE MARQUESINA. o 

COLGANTE DE MARQUESINA °o 

IMTEGRADO A TOLDO © COR. ° 

COLGANTE EN PORTAL © PAS. oO AL REVERSO FOTOGRAFIA DEL ESTADO ANTERIOR   d 
HOTA: QUEDAN PROHIBIDOS TODO ANUNCIO © LETRERO EN MUROS DE COUNDANCIAS, BALCONES, VENTANAS, APARADORES ¥ FACHADAS, 

BASADO EN EL REGLAMENTO DE ZON 
NO RELACIONADAS CON EL LOCAL OCUPADO POR Et ESTABLECIMIENTO. 

IFICACION, ENTORNO URBANO Y CONSTRUCCION PARA EL. MUNICIPIO DE CELAYA ART. 93 

 



4 ‘ olo TEMA VI TNT TMAGIUINS EVIE PAL ENE Bee Nh ee EEE 

SLE M REGISTRO 1998 
La lay de Cémaras Emprooarlales y sus Confoderaclones, pub!icada on al diario offclal do Ia fedoraclén det 20 de diclambro do1998, estnblace 

Ia oblipatorledad da tna ompreans da proporclonar ‘al SIEM la Informactén requarda en este cusstionarlo. (Titulo IV, Artfculos 28 y 30) 

Ls [nformaclén proporclonada par fa ompresa no hard pruaba ante la autaridad administeatlva o Uscal, an fulcio o (uera da ol. (Art. 29 parralo 

segundo). 

El raglatro al SIEM ante ia camara aulortzada que corresponda, en ningun caso olorgaré alas empresas los derechos 0 fe8 Impondré ing 

obligactonss inhsrentes. 

  

CANACO SERVYTUR 
CELAYA 

    

  

Tce aay 

4.4 NOMBRE O RAZON SOCIAL cee ne 

1.2 DOMICILIO Calle y némero 

Colonla o Localidad 

Entldad {ederatva ss él gaaclén 0 munielplo GP. 

Talbtonos (lads) (___} (2) Fax( )} ces 

Corsoo olactrdnico {e-mail} 

Pagina onintomet httpyy er nt 

a a a swe [1 TT] 

  

  

  

  

  

      

    

2.1, SELECCIONE EL SECTOR ECONOMICO: 2.2. DESCRIBA EL GIRO O ACTIVIDAD ECONOMICA 

AGRICULTURA, GANADERIA, SILVICULTURA Y PESCA PRINCIPAL DEL ESTABLECIMIENTO 

MINERIAS E INDUSTRIAS EXTRACTIVAS 

INDUSTRIA MANUFAGCTURERA Y MAQUILADORA 

CONSTRUCCION 

  

  

  

  

  

          

  

  

  

  

  

  

COMERCIO 

TRANSPORTES Y COMUNICACIONES 

SEAVICIOS 
2.4. FECHA DE INICIO DE OPERACIONES DE LA EMPRESA 

2.3, TIPO DE EMPRESA: —Porsona fisica Unica OMA ZK 

Persona moral Matiz 

Sucursal     
2.5, NUMERO DE PERSONAS OCUPADAS EN EL ESTABLECIMIENTO 

Empleados 

Obreros 2.7. RANGO DE VENTAS BRUTAS 

Otros (Incluso no remunerados) (Miles do pesos, afio antorior) Dooaso 

Oo 
De 51 a 100 

TOTAL —__— 
Da 101 a 200 

2.8, CAPITAL CONTABLE be 0 a300 De 201 a500 

{Miles de pesos) De301 2600 
De 501 a 1,000 

De 601 1 900 De 1001 9 3,000 

De 901 a 3,000 
De 3,001 a 6,001 

Da 6,001 a 12,000 

De 12,001 a 30,000 

Mas de 30,001 

De 3,001 a 5,000 

Da 5,001 a 10,000 

Mas de 10,001    
2.8, PRINCIPALES FRODUCTOS Y/O SERVICIOS QUE OFRECE Nal, Ext. 

4) 
2) 
3 
4) 

8) 

  

  

  
  

  

  
  

  

    

  

  
       



  

  

—_ 

3.1¢ CONTACTO PARA NEGOCIOS:   

  

3.2¢ ZEXPORTA? SI! NO 3.5¢ AREA DE OPERACIONES 

3.36 zIMPORTA? SI NO Area de venta _ M2 

3.4c LES PROVEEDOR DEL GOBIERNO? SI No Area de bedega____ m2 

  

  

  

          
3.7¢ POLITICA DE VENTA: Contado 

Crédlito 

3.6c AMBITO DE OPERACION: Local 

Regional 

Nactonal Financiamiento 

internacional Consignacl6én 

3.9¢ OPERACION DE SUS PROVEEDORES: Fabricante 

Mayorlsta 

3.8¢c FORMA DE VENTA: = Mayorista 

Medio Mayorlsta 

Detallista 

Distribuidor autorlzado 

Medio mayorista 

Distribuidor autorizado 

  

Franquicla 

Otro 

Especifique:_____>_ tr 

  

Especifique:   

3.10c¢ PRINCIPALES INSUMOS QUE DEMANDA: we Ext 

1) 

2) 
(Shins espaclos no son sufictentes para sus Insumos Incluya la hoja adictonal con el mismo formato) 

  
  
  

    

  

        
  

3.1f¢ NUEVOS PRODUCTOS QUE DESEARIA COMERCIALIZAR 
  

1) 

2) 
(Stlos espachs no son suficlentes Incluya la hoja adiclonal con el mismo formato) 

INFORMACION ADICIONA 

SEAIALE LOS PRINCIPALES REQUERIMIENTOS DE INFORMACION DE SUS EMPRESA 

4.1 TRAMITES GUBERNAMENTALES O ISPECCIONES § Especifique: 

4.2, PRODUCCION 4.3. MERCADO 4.4. FINANZAS 

Innovaciones lecnol6gicas del sector Nuevos clientes o licitaciones Asesoria contable 

                      

  

    

  

     

      

  

  

Competencia sectorial 

Canales de distribucién 

Oportunidades de subcontratacién o franquicias Regulaciones fiacates 

Nuevos proveedores Fuentes de financianiento 

Control de calidad/Normas Precios 

  

Seguros y fianzas 

Regulaciones ambientales Mercadotecria    
Manejo de residuos 

4.5. ADMINISTRACION Y RECURSOS HUMANOS Seleccién y contratacién de personal 

Capacitaclin y asesoria en desarrollo oi ganizacional 
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INSTRUCCIONES DE LLENADO 

DATOS G 

FECHA ~ A TAR EL DIA, MES Y AMO DE ELABORACION TE FORMATO. 

NOMBPE O RAZON SOCIAL - ANOTAR EL NOMBNE DEL PATRON, YA SEA ESTE PERSONA FISICA O MORAL, 

COVICILIO ~ INDICAR LA UBICACION DEL CENTRO DCE TRABAJO A OUE SE REFIERE ESTAINFORMACION Y EN CASO DE EXIS FIN, AHOTAR LOS 

DOMICIIOS DE LOS ESTABLECIMIENTOS O SUCURSALES CON QUE CUENTE EN EL MISMO MUNICIPIO O EN EL DISTRITO FECT RAL 

3 STRO (S} PATRONAL (ES} — AMOTAR EL NUMERO DE REGISTRO {S} PATRONAL (ES) EN EL INS TITUTO. MEXICANO OEL 

STGURO SOCIAL 

ARCAR CON UNA CRUZ “X” EL MOTIVO DE LA INSCRIPTION OCL PATRON 
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ACTIVIDAD ECONOMICA Y GIRO 
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MAQUINARIA Y EQUIPO 
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PROCESOS DE TRABAJO 
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APELLIDO PATERNO, MA TERNO Y NOMBRE(S) O DENOMINACION O RAZON SOCIAL 

PAGOS PROVISIONALES, PRIMERA PARCIALIDAD 

er Se 

SAT 
Scvicio de Adminigacdin fributana 

ECT IARI HACK PEECETEUTEO 
IBPLAT66 

Y RETENCIONES DE IMPUESTOS FEDERALES. 

ARO MES 

sod 
soit 

ANO 

i 

ACTIVIDADES EMPRESARIALES : 

PERIODO QUE SE PAGA 

ecb 

ADIIITRA ETIQUETA CON CODIGO DE BARRAS 

ALR 

REGISTRO FEDERAL DL CONTRIRUYEN FPS 

ANTES DE INICIAR EL LLENADO LEA LAS INSTRUC CIONES 

  

te HORIMAL 
Cm COMP EMENTARIA 
Pe PAAERA PARCIALIDAD 

AHOTE LA LETRA.CORRESPONDiE NTC: 

DECLARATION 
  

NUMERO DE 
CONEY EMERTARIA 

  
PRESENTA DISPOSITIVO k 

MAGNE FICO 

     

    

   
   

    

     

    

    

  

    

  

  

       

IMPUESTO 
SGAOE LA RERTA (1S R.) 001 

AsuSTF LSR 1D 

UESTOALACTIVOGA) | 5a4 

|g 
IMPLESTO AL VALOR 

FGADO (IVA) 455 

BOA ceaveza 248 
04 ie voces 

PAN 
=e ‘ REBIOAS REFRESCANTES — | 269 

STAM AEBIDAS ALCOHOLICAS 
faves HASTA 13.5964. 306 
“ql re 
bd a, BERDAS ALCOHOLICAS 
igi]. DENAS DE 13 S°GL ard 

HASTA 20°G L 
ut BFRIDAS ALCOHOLICAS 
BE VAS DE 20°GL. xB 
HASTA SS°GL. 

CERDAS ALCOHOUICAS 
DE MAS CE 55°GL 324 

ALCOHOL sl 

CIGARROS 272 

WRILLGS POPULARES ' 
F1.TRO ¥ OTROS TABACOS | 977} 

LASTADOS 

‘i wPUESTO AL ACTIVO (LA) SAS 

ctr 

Be AR TAIDAD EMPRESARIAL ois 
pe aes ee 

We AMUST 023 

=| Fe HOHORARIOS m7 

re 
cI 

* OW ¢ 

ps 

He] PAGOSART.1O AY 121 131 

ae rr i 

Eat force AETENCIONES = POR on | 
oh 8) SALARIOS we 

a 
"1 
ae     

RETENCIONES POR 
PAGOS Al FXTRANJERO 

A. TOTAL DE IMPUESTOS 

B. PARTE ACTUALIZADA 

C. RECARGOS 

MONTO OC LA PRIMLRA 
* PARCIALIOAD 

TOTAL DE CONTRIBUCIONES 
* (AsB1C) 60 m 

: ¢, CREDITO AL SALARIO 
” PAGADO EN EFECTIVO 

G. A CARGO 

SALDO(E-F} 

H, A FAVOR 

IVA 
CANTIDAD 

. a ILP.S 
COMPENSAR 

1A 

CREDITO Al. SALARIO. 

~ DE LA COMPENSACION (6-1) 

INPUESTO EN LA 
DECLARACION 
QUE RECTIFICA 

K. A CARGO 

L. AFAVOR 

DIA MES. ABO 

M.A CARGO 

TOTAL 

N. AFAVOR 

0 crtblo DIESEL 

P OIROS CSTIMULOS 

Q. CANTIDAD A PAGAR 
(M-0-P)   

  

PENDIENTE DE APLICAR 

OIFFRENCIA A CARGO OLsPUS 

362 

O73 

97021 

9703 

9704 

720 

818 

768 

9705; 

9706 

920;   
807 

we 

wm       
    

   

  

  

St PRT 

  

PNTA POR DUPLICADO



REGISTRO CFOTRAL DE CONTRIBUYENTES 

i 
! 

BUENO OF TRANSFERENCIA ELECTRONICA DE TONDOS. 

REGSTPO CEOLAAL DE 

      

z CONTR RUYENTES 
ws a 

aus AMER PATEP ND 
ot 
in? 
of 
in & APTIUIDO HA 
ga 

ur 

@ 
S. Kownnrs) 
oy 

LBP2ATG? 22? 

  

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS | 
CONTCNIDOS EN ESTA DICLARACION SON VERDADEROS. t 

FIRMA DLL CONTRIBUYENTE © REPRESIMNTANTE LEGAL. 
  

IMPUESTO SOBRE LA RENTA (ACTIVIDADES EMPRESARIALES) 
  

  

    

   

  

  

    

    

  

  

  

  

  

PAGO.PROVISIONAL__ 

  

    

  

  

  

  

  

  

  
                

  

  

  

        

  
  

  

  

  

  

  

  

    

IHGRE SAS HO PAGOS PROVISIONALES 195 , 
pinopoe 19% EFECTUADDS DEL EJERCICIO |!958 

PE a 
ooo CO 

a anEEEE TT EJERCICIO AL QUE 
OFF MoE RTE OF UTILIOAD 192 CORRESPONDE EL 959 APAPADS FH EL PERIODO B | COEFICIENTE DE UTILIDAD | 
Tt ceo INGRESOS | NUCPOS ¢ UF | . ACUMULABLES 960 ‘ STOBUBOS FN CL PERIODO — [1953] « DEL PERIODO . 
Bs fe DEOUCCIONI — : PEIDIOAS FISCALES OTC URNRS 961 
APUICADAS CH FE PERIODO WHA] | DEL PERIODO 
{ACTIALIZADAS) cree ce ee fe, 

ae — ——_ bE PERDIDAS FISCALES : ‘on ¥ : DB} APLICADAS EN EL PCRIODOVI62 UTUDAD FISCAL DEL PERMODO | jece 3] ACTUAUIZADAS) 
< fo 

. AJUSTE CONFORME ARTS. 
MPUESTO CAGSADO . ' 7F YU3Z-ADELRLISR {1963 v6 | (ESTIMADO) 
Tear 4 PAGOS PROVISIONALES DEL , 
hie S10 SOBEE vor] 1.S.R. CORRESPONDIENTES {1964 i APONTAC SrS (DEGUCIBL FS) i AL PERIODO DEL AJUSTE ‘ 
3 IMPUESTO AL ACTIVO (DATOS DEL PERIODG} 

PAGO p? t MONTO ACRFDITAQO DE LA 
Mabe ONAL. DEL zi0] DITERCNCIA DE SR MFNOS PERO! LA, OF LOS TRES EJERCICIOS bg} 

INMEDIATOS — ANTERIORES, A : 
SR ACREBITADO ‘ QUE SE RETIERE CL ART. 9 DE 

ail TALLY DEL LA 

4 COMPARATIVO DEL.S.R. (ARTICULOS 7-A ¥ 7-B DE LA LEY DEL IMPUESTO AL ACTIVO — 
ts CFA EGE TLIC EL : LA CAUSADO DESDE EL INC DEL 

FAM ,OUASIASLULEROOALELISS HOOD]. BJERECIO HASTA EL ULTIMO OIA DEL f2qq9] : PEE PSEETE EL PALO . MES A QUE SE RCFIEKE EL PAGO 

5 IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 

_ TIPO_DE CONTRIGUYENTE 7 
MOIMQUE SI! ES: 

9939 ALTCX 3932 PITEX 2934 MAQUILADORA 3936 ECEX 

to DE NEGISTRO: 3931! 3933 3935 3937 

i JMPUESTO AL VALOR AGREGARO 
.. POR CONCEPTO DE HONORARIOS (PERSONAS FISICAS) 

o ALA TASA DEL 15 % 3602 
w 
2? 
be 
<Q ALA TASA DEL . 3003 
a i 
ag 
a! 2 

SE EXPORTACION 3604 
Pa S~  ALATASADEL 0% 
2 
> OTROS 3e05f | 

SUMA DE ACTIVIDADES 
GRAVADAS 36 

VALOR DE ACTIVIDADES 
FXENTAS 3eo7, 

JALOR DE LOS ACTOS 0 ' 
ACTIVIDADES, 308 
160643607} © (365643657)         

PROGRADT 

= Aut D508. AV MADFRO 405 TEL 346M) PALHUCA, 100



REGIS(RO FEDERAL DE CON PRIBUYENILS: 

‘ LBPSAT6S 

  

IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 
  

ACTIVIDADES CMPRESARIALES(1)} INPORTACION DE. BIENES INTANGIBLES Y_SERVICIOS(1) 
  

  

| 

POR CONCEPTO DE: 

° ALA TASA DEL 16% 350; 

Bw 
a 
Eu : ow ALA TASA DEL : ' 3505 
ws 
Qo a5 
we PXPORTACION [350 

gx ALATASADIL 0% | J 

z = OTROS 3905 

    

SUMA BE ACTIVIDADES GRAVADAS 3504 

VALOR GE ACTIVIDADES EXENTAS [3507 

WAILOW OF LOS ACTOS 0 ACTIVIDADES 3508 
(356643507) 0 (3706 +3706)      
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

   

    

    

   

  

   

      

   

za DETERMINACION DEL IMPUESTO 

CONCEP TO VALOR FOTAL DE LOS ACTOS © ACTIVIDADES IMPULS TO 

ALA TASA DEL 1596 (?) 490 

ALATASADEL 102 %@) — foo 

° EXPORTACION (4) [3% 

$ ALATASA DEL 0% 

2 OTROS (5) 3905 
a BD | J 
fc 
f  SUISA DE ACTIVIDADES GRAVADAS Eure 

eee 

z VALOR DFE ACTIVIDADES EXENTAS (6) 3007] : 

Tat 

(3960 3507) 

  

TOTAL iMPULS1O CAUSADO 
{391243913} 

  

2) TRAST ADADO AL CONTRIRUYENTE 

E 

PAGADO EN LA IMPORTACION 
Dy oe BIENES ¥ SERVICIOS     

) Lv A, PENDIENTE Of ACACOITAR 

DE PERIGNGS ANTERIORES 

IW
A 

A
C
R
E
D
I
T
A
B
L
 

TOTAL EY A ACREDITABLE 
#3915+391643917 ) 

SALOO A CARGO 
(3914-3918 CUAHDO 3924 C5 MAYOR) 

SALOO A FAVOR 

(3910-3914 CUANDO 3918 £5 MAYOR) 

    

Leas 
DETERMINACIO 

  

  

      

      

    

  

     

     

  

      

    

    

  

  

  STITT NC TIT 
GRAVADAS 
{ RERGLOM 4905 ) 

3921 

  TOT TT AT TOS 
ACTPADADES 
(RONGLON 3908 ) 

3922 

  

PROPORCION 
(A FUTREB } 3923   

IWANO IDUNTINICADO 
PR. TRASLADADG AL. 

CONTRIRUYENTT. 

(CPORD) 
¢ TOTAL TVA ACREDITABIE 

  
  

  
  

TYTTINOTIAS TIC AS CON ATTA   
2) (3502 3652 PAG 2} +(3502 13702 PAG 3) 
3) (360313653 PAG.2) £(3503 13703 PAG 3) 

GI ATOPAG 2) + (3504 FAGAY 

ROAD CAPUCS TINT, EN CONT TAT 8 PCTSINAS HORATES EN COMPRA TICS TOSI TAG 2) iC onGar aes TAG I) 
(6) (3607 13657 PAG 2) 1 (350713702 PAG 9)
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REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYFNTES 

' UVBPUATBT 224 

  

  

  

    

  

  

  

      

  

  

  

  

    
    

  

  

  
     

    
  

Feta deciaraciin sera Henada a maquina 

fas cara de preseutar dectaracién compienentana, anatark of adiarera praqresive que le 
emrtesponda Cyenypio: 01,02, 03, ete. 

  

Esta farma deberd presentarse en un bance avtorizado En caso de que et sakio seaa 

cargo deberd cubsrse en efectiva o cheque. Traléndose de pago electronica, debers 

anolar el niimero de operacién que le fue proparcionado al momento de realizar su 

Uansferescia 

Lcontisuyente deberd adhterirla etiqueta con “cédigo de barras”. 

  

En caso de presentar declaracién complementaria, se anutard Ja informacién completa 

que contiene la forma fiscat Asemismo uttizaré el recuadro “IMPUESTO EN LA 
QUE RECTIFICA”, ol renglén 9706 “A CARGO", se utihzard para 

tar ef enpuesto que pagé en dicha declaracion y el rengién 9707 “A FAVOR", 
b= cameate se utihzaré cuando se haya declarado saldo a favor en Ia declaracion 
que rechihica . 

    

No se declararan en esta forma, dos o ms periodos 

Fara efectuar sit pago en pesos, ¢! monto se reclondearé para que las cantidaces de 1 
2 $0 centavos $e austen ala undad del peso inmediata antenor y las cantidades dle $4 
299 centavos se a,usten aia unidlad del peso nmediata superior. 

FIP MPLO: 1) 15050150 2)150 51 +151 

544 y 545 PAGO PROVISIONAL L.A. Deberd anotarse la cantidad que resulte después 
de acred tar el pago pravistonal del] S.R. En caso de que éste sea igual o supenor al 

19 prowsonal delerm nado, debera anotarse cero 

  

S: es persona moraly opta por efectuar sus pagos provisionales del impuesto al activo, 

contorme al articulo 7-A de la Ley , no tomara en cuenta las instrucciones contenidas 

en. numeral 8, debiendo utilizar uniramente el rengién Impuesto al Activo (I A.) (544) 

    

vA, 

1S. 

20. 

24 

1 IMPORTES DE LOS COMPROBANTES QUE REUNEN REQUISITOS FISCALES 

COMPRORANTCS QUE 1 ' COMPROGANTE S$ QUE 

AMPATAH IESGRESOS ¥/0 N90 { AMPARAN OLDUCCIONES: 902! 

ACTOS 0 ACTWDADES ¥/0 ACRIDITAMIINTOS. 

2 

1E PS, THASL ADADO c. ICRS POR DIESEL ‘ 

peu nmono agal | ACRE DITARLE OCL PERIONO ['2" 
| 

" ILPS POR DIESEL PENOU NTE t 

LEDS. ACREDITABLE OFL lagig| | F 902 
PERO HOP | DP ACRTOITAR 

ns “yy TOTAL IEPS FOR DIESEL, 
c POPS, PENDIFUTE OF i917 G - ACREDITABLE CN TL OS 

ACRLDITAR . PERIONG 4 E+ EF) . 

a vie COMPRAS EFECTUADA 
D Wa atee are A920 HL. QUE CAUSANTE PS 904 

VENTAS DE BIENES 905 

* GRAVADOS CON LE .S 

INSTRUCCIONES 13.073 MONTO DC LA PRIMERA PARCIALIDAD Si se presenté aviso o solicité pago en 

parcialidades, unicamente realizara cn esta fornia ol pargo de la prinara parcialidad, 
y para el pago de las subsecuentes deberd acudir a la Admunstracién Local de 
Recaudacién que le carcesponda a efecta de que se le entierue Ja forma fiscal 
wigaate de pita, pea que ofectin de be sequndia parcohibas) en ailetanie, 

  

89G CREDITO AL SALARIO PAGADO EN EPEC TIVO Deher4 anotarse el monto total 

de crédito al salano efectivamonte paqada a Ins trahayadores que se disminuye de tas 
contribuciones a su cargo. 

_ 9704 SALDO A FAVOR, Debord anotarse fa canuidad que resulte de disminuir el 
crédito al salanio al total de contribuciones, cuando el prmero sea mayor, el 
remanente se podré compensar en declaraciones postenores 

| 818 CANTIDAD A COMPLNSARIV.A Debetd anotarse ol salda a favor dell V A. que se 
compense contra ell S.R. ¢ LA , conforme a las regias emitidas por la S HCP. 

. 944 CRLDITO ALL SALARIG PENDITNTE DE APLICAR. Deberaé anotarse el mporte de 

crédito al salanio que no se apticd en periodas anteriores. 

. 897 CREDITO DIESFL. Es para acreditamiento de LF P.S por concepte de diesel 

industrial, marine 9 aulomotnz (agropecuatio y silvic ola), 

942 OTROS ESTIMULOS Se anotarén los henehcies que en yu caso se tengan, derivados 
de disposiciones fiscales o decretos coma 30% de las custas pagadas por ta 
wulizacion de carreteras, el 20%6 del sabia mmm por smpleo adicional, entre 
otros. 

  

IMPUESTOS SORRE APORTACIONLS DIFDUCIBLES £6 el renglin 1957 de la pagina 
2, se deberd anotar el mpucsto al que se refieren fos articulos 27 fraccuin ill y 28 fracci6n 

WW de Ja USR, 

_ Cala pagina 2 renglones 1958 y 1964 referantes a Pagos provisionales de LS R se 
deberan incluir las relenciones que efectuan las entidades financieras sobre intereses a 
favor del contnbuyente 

  

  

  

    

6 Impuesto Sobre la Renta {1S R ) (001), seatin cl que sea mayor Traténdose del 

Ayuste, st opta por apt car el articuto 7-8 de la Ley del iA, ublizara clrenglén Impuesto al 2.2 Los dalos que deben anotarse en la pagina 2 del formulaun retativos alos recuadros 1 
Acta VA} (544) 6 Ayuste LS R (130) segiin cl que sea mayor. “LS R (Actividades Empresaniales) Pago Provisional”; 2 “Ajuste” y 3 “Iimpuesto al Activa 

{Datos del Periodo)"; corresponrlen al penode comprencido desde el inicio del ejercicio 
10. 455 PACO PROVISIONAL LY A Deberd anotarse ct resultado de restar al impucsto hasta ol Uitimo dia cel mes a que se referee! pago. Cxcepto cl renglén 1952 en al que 

trasladado de! periodo el impuesto acredtable correspondiente, en caso de que ésle se anotara cl coeficiente de ublidad aplicado en ef perinsto a que se refiere cl pago 

6'umo sea qual o mayor que el primero, deherd anotarse cero . 

. 23 IVA ACREDITABLE TRASLADADO AL CONTRIBUYENTL Ln ef renglon 3930 de Ia 
11, 026 RETENCIONES POR SALARIOS. Se anotara el monto del LS R. retenido por el pigina 3 se mcluiré cl .V.A trasiadaco al contribuyente, identifica con actividades 

empteador por conceplo de pagos por salarios y en general por la prestacién de un gravadas mas fa proporcién del 1V A no identificado, delerminado en el renglon 
serv cig personal subordmado Las retenciones al personal que percibe ingresos 3925, . 

Acurrilarios a salanos, se anolarin en el renglén "Otras retenciones 1S R. (061)" 
. 24, DE TERMINACION DE LA PROPORCION DF LV A ACREDHARLE (Pq 3 campo 3) fn 

12. 637 PARTE ACTUALIZADA DI. IMPUCSTOS Se anotard [a diferencia entre sus este recuadio se detenalns ch LV.A, acrediable conespandiente a gastos ¢ 
impuestos y los mismos ya actualizadas de conformidad con el Cédigo Fiscal de la inversiones no Kenulcables con lay actividades gravadas y se aplica an el caso de 
Pedicracgn. que el contribuyente esté obliqado al pago det tV A sdle por ima parte de sus 

acuvidades. 

CLAVES ALR 

ARR Centre ARR Metropoltana ARR Golfo ARR, Noreste ARR Noroeste ARR, Norle ARR, Ocadente ARR, Sur 
Pacifico Centro 

ALR sde, ALR” sde: ALR sder ALR sder ALR ‘sde: ALR sder ALR. sde, ALR ‘ser 

O1 Cet 11 Norte del DF 27 Acapulco 36 Monterrey 42 Mexicali 52 Saltiio’ 61 Aguascalientes. 72 Campeche 

07 kapaito 12 Centro del DF. 30 Iguala 31 Cd Guadalupe 41 Tyuana $7 Piedras 62 Colima 76 Tuxtla 

02 Leén 13 Sur del DF. 28 Cuernavaca 35 San Pedro 47 Ensenacla Negras 63 Guadalajara Gutiérrez 

O04 Querétaro, 14 Oriente del DE, 21 Puebla Garza Garcia 43 La Paz $1 Torreén 66 Guadalajara Sur 78 Tapachula 

0S Pachuca 15 Naucalpan 22 Tlaxcala 32 Reynosa 44 Culacén 53 Cd. Judie? (Tlaquepacue) 7) Oaxaca 

O3 Morea 16 Toluca 26 Coatzacoalcos 39 Cd. Victoria 48 Los Mochis 54 Chihuahua 67 Zapopan 73 Canciin 

08 Uneapan 24 Jalapa 38 Matamoros 49 Mazatiin 55 Duranga 65 Cd Guzmén 77 Chetumal 

06 San Lis 25 Veracruz 37 Nuevo Laredo 45 Cd. Obregén 56 Zacatecas 68 Puerto Vallarta 74 Villahermosa 

Potosi 29 Cordoba 33 Tampico 46 Nermasillo 64 Tene 75 Ménvia 
34 Tuypan 50 Nogales PROGIATH 

S Aut DIMA AY KAMER OUTLET CAPHICA 10,



  

| Va? Nae 

@@ 
| SAT bPLAISI 2ae2 

Senicade Acdiminlstiachin Tre ularly 

t 

4 

RECET TAP MACKEN YET TER 

ADHIFRA CTIQUETA CON CODIGO DE BARRAS 

DECLARACION DEL 
EJERCICIO 

PERSONAS FISICAS AUR 

PERIODO QUE SE PAGA REGISTRO TEDERAL LC CONTRIBUYENITS. 

ES Atio MES atio ANTES DE INICIAR EL 1 LENADO, LFA LAS INSTRUCCIONES 

  

  

    

  

    

  

  

  

  

  

  

        
      

AUOTE LA LETRA CORRESPONDIENTE: TIPO DL DECLARAGION - MAROUE "AEN ty 3 4 ans BOG 
He MORAL C = COMPLEMERTARIA COMPLEMERTARIA M 

= CORRECCION 0 = COVPLEMERTARIA POR DICTANEN DECLARAG ON HUMERO 108 ANEXOS 

1+ CREDITS PAACIALWERTE IMPUGRADO QUE PRESENTA 

tes \ | CREDITO AL SAL ARIO 06 
ei ISR ats PAGADOEN ETECTIVO . 

z ee eee ee ee - eee 
« 
Ra ua stn ACARGO am 9 ARG 

£ a J saloo (Het) 

GG WA 155, ATAVOR 9704 

UMADE “APUCSTOS ISR 7” 
Do pAGAR {A+B 4C) 7a ° 

PARTE ACTUALIZADA WA & a 
E be murstos a7 CANTIDAD ” 

wre te ere en fee K. A 

F  RECARGOS 369 COMPENEAR 4 ane 

CREDIT AL SALARLO 
G oma ConRECcON sas PENDIENTE DF APLICAR | 44 

yy TOTLOE CONTREUCIONES — [azar {, DITERENCIAACARGO DESPUES —|or95 
A PRGAR(O#E4F 4G) DU CACOMPERISACION [4 -K) 

~ GS PROTLSTA DE DEUTLV ROAD OUT 108 DAIS COME NINOS ATSIA aap . te 
DECLARACION SON VEROADEROS Mo caTDITO DESL 

HN oTROSESTIMULOS 47 

  

ISPORTE PAGADO EN LA 
DECLARATION QUE RECTIFICA 

FIRMA DEL CONTRIBUYENTE O SU REPRESENTANTE LEGAL (EN CASO DE TENERLO) 
  

  

     

    

        
  

  

  
  

oss an 
q SALOO A FAVOR DEL IMPUESTO 
aad SDDRE LA RENTA, OPTA POR COMPENSACION 4 DEVOLUCION 2 

BICLANO AAYOPROTESTADE DL CIR VERDAD QUE ES MI VOLUNTAD COMO CONTRIBUYENTE BENTFICIARME Fo = = - 

DE LA DEVGLUCION DEL IMPUESTO SOBRE LARENTA A QUE TENGO DERECHO Y CONFORME AL PARRATO 0. HETOACARGO 9719 

PA MERD DFL ARTICULO 22 DEL CODIGO FISCAL DE LA FFDERACION, QUE ESTA SEA O[POSITADA EN |” i 

OMAR OCL BANCO 
SIPAGA EN PARCIALIDADES 

ANOTE F NUMERO DT ELLAS a DARCIANDADES 

fea GE SUCLRSAL . wee 
P, IMPORTEDELAPRIMERA anys 

Chave oF REXEO PARCIN DAD. ” 

tat EREHCIAA cARGO DESCONTADA 

fo GE CH LA PRUSERA PARCIALIDAD A768 

WLNERO GE LA TRANSFERCECIA Q CANTIDAD 

LOIREN CADE FONDOS 4 APAGAR ea 

DOMICILIO FISCAL DEL CONTRIBUYENTE 

No VIO LFIR 

CALE 
BO RE TRA HUERIOR 

MUNICINO.O. 
ot TEEACION conse 

CALGUIA ER EL OF coeic 

ONOA ENTIDAD 
LOCAL'DAD FEDERATIVA 

  

SEPRESENTAPOR DUPLICADO



REG SIRO FEDTAAL OL CONTRIBUYENIES 

  

  

    

   

      

    

    

  

  

  

  

  

    
    

  

    

  

       

  

   

    

   

i bPEATIBA 283 

4 IMPUESTO SOBRE LA RENTA 

IMPUESTO DEL EVERCICIO 
F508 (1) sors (1977 (1920.6 16701 1900) 1031 +1007 1972) {0 

1001 RETENGIONTS tort 
(G-11} DE ESTA PAGINA) 

DeOUCCIC NES PERSONALS 1002 PROVISIONALESY | 5016 
CLG D PAS 23} ISR AJUSTES 

7 en ACREOITAPLE —TRDLIESTO PAGADO . 
DASE DEL MFPUESTO { 1691- 1992} 1026 ENELEXTRAMIERO [1917] 

(0 DE ESTAPAGIHA) 

MAFUESTO ART 145 10271 OTNOS {9} 1022) 
AL MENGLON 1625 

ne re WPUESTOENLA 
SUIS SOART HALA 192 OECLARACION QUE ACARGO {1059 

RECTIFICA 
— rn its mS ARQ” me 

PTOLCOONTS 1029 AFAvOR [1016 

CofodosrnrRal (y $03 ACARGO (6) [1017] 
wee - HETA (7) 

1034 Aravor [iat 
ACUMIAB ES {4} 

ACARGO | ega7 SALOO A FAVOR DEL ISR lord 
MPLESTODER SIO (P PAG 1) ACREDIZADO CONTRA LA 
BRACT LOA _. - eee 
EuaEsA ° ~ 

ATAYOR 1493 NETO A FAVOR taedl 
{2 PAG 44) tf {3018 - 1019} “L 

2 PERDIDAS FISCALES O EXCESO DE DEDUCCIONES QUE SE DISMINUYEN A LOS INGRESOS ACUMULABLES 

A iNGPESOS ACLMULABLES (8) asd 

DE DEDUECIONES POR 
11. FMPRESARIALES 

(PAG 11, RENGLON F} 

C. ROMAAEHIE GE (A-B} 1. TOTAL DE INGRESOS 
ACUMULADLES (G11) 

©” EXCEORNTE DE APERDIDA POR oe - 
DL guAsLE CON DT BERES. 

(PAGS ROGLOH 1739) 

POR ERAICNACION DE BIFNES 
+ CAPITULO IV 

(PAG. 9, RENGLON 1730) 

  

  

  

POR ACTIVINADLS EMPRESARIALES 

    

  

x 
FAB TUNS'CIGN DE GENES K . CAPITULO VI 

(PAGINA 50, RENGLON 1740} (PAG 11, RENGLON 1960) 

3 IMPUESTO ACREDITABLE PAGADO EN EL EXTRANJERO 
  

CONCEPTOS TOTAL wico mea   

Lo TOTAL GE INGRESOS (4) 

we PROPORTION GE INGRESOS DEL 

  

S15 GEL EIERCICIO 
Ho Yarucl on 1969 DE FStA PAGtHA) 

WONTO TOMO ACREDITABLE 

HUPOR My 
  

HAPUESTO PAGADO EN EL 
EATRAERO 

APUESTO ACREDITABLE ART 6 
USR EL WEGOR OE OS P } 

    

Ro thai $30 PENDIENTE DE 
A CAEDITAR jp -Q) 

    

  
sain | 

    

954 wd 

(CL)ANOTF. LA SUMADE LOS INGRESOS DEGLARADOS FN! OS RENGLONCS 
GE LAPAGINAS, REHGLONES 740 1605 
DL LAPAGINA7, RUNGE OM 1651 
BELA PAGINAD, RTNGLONES a4 17024 1707 
DULAPAGINA 10, RERKGLONES (7469 1749.0 1757 
DELA PAGINA 20, RENGI GH A 

(2 }OUE HES APLICAROR LARFLUCGION DIL ARTICULO 143NO-TIEMEN DERE GHOAAPLICAR TL SURSHIO. 
(3) EH DECLARAGIONE $ ANTERIORES A 1993 SE ANOTARA TL 10% S 4G 
{4 }IECLUYE INPUESTO SOBRE LOS INGRE505 DC LOS RENGIONI S 1797 DEFAPAGINA 5, 1707 Y 1713 DE 
LAPAGIIAS 
{S)POREIDMPLO CREDITO CORRESPONDICNIT A DERECHOS DE AUTOR, CREDITOL HLAOPCIONDE LA 
ACUMULACION OL DIVIDENDOS, ETC 
(5) PASE ESTE IMPORTE AL RENGLON 045 DE LA CARATULA 

(7 )(400 (1021 +4008 t012+1029)-1915) 
{B}ANOTE LA SUMACE LOS IIGAESOS ACHIMULADI ES DT CL ARADOS TN 1 OS RE NGL OH § SIGUICHTES 

DE LAPAGINAS, RENGLONES 1776 + 1601 
OC LA PAGINA ?, RENGLON 1654 
DELAPAGIAD, RENGLON 1731 
DELA PAGINA £9, REHGLONES 17396 17511 1754 
DE LA PAGINA 20. RENGI ON F 

  
  

  

SUIT NES.   (9) ANOTE LA SUB(A DE 1.08 INGRESOS GRAVANOS DEGLARANNS {08 REGIONE $ SIGUIFNTES, 
DE ESTA PAGINA, RENGLON 1005 
DE LA PAGINA 5 RENGLON 1797 
DE TA PAGINA 9 RENGLONES 1732 y 1733, 

IMPRE SOR ALT ORIZAID POR LA SHER PARA TAPPIMIR TT OFRAAG TIGCALLS 10922 ALLTEL AGL SAT-OS 148, 

DR LA VISTA (2/ COL DOCIORES MFAICO DF. CP OG720 TEL 578-59 45 CON 15 LINFAS [AX 588-19-/6



  

  

  

  

     

  

   

  

  

    

i GPSA98B 28y 

1 IMPUESTO AL ACTIVO 

OPTA POR APLICAR EL ARTICULO 5 A DE LALLY O€L IMPAC 2087 SUHALE A QUE EJERCICIO CORRESPONNEN LAS CHI RAS (1) 2053 

Asancsnst 
2 By ACI i YY get RALREDIFAD (2) 2041 
oon: : 
* OIF CRENCIA DE IPUTSTO 
a ACARGO (3) 2042) 

ul sai} 
& ernouioMre AGOS FROYISIONALES 

wr rice UIRCTIVARL MIE PAGADOS SIN ona i       
(Pas Aah) 

IWVECFSTE SUG GLU AG 
GE GARE CA BEL CGN IRIE 

    
    

    

HGP OE CTO Phe EL ESE 
fans cy 

  

   

WTAE SIO AC EAIIALO 
AQT GA 

    

MACEEL MUP 21 REGLAMENTO 

    

nit hTMES TEL ART 2A 
BP UALOY Dk A 

  

WPT STO STC, 
429976 GNA faHyAWIS 

    

   

ACREDITAMIENTO DELLS R 

SMPULSTO ENLA 
DECLARACION 
ONE RECTIFICA 

A CARGO [ons4 

  

   

  

mee a oe [om 
AFAVOR |2044 

A CARGO 204 

NETO wee eee 
On Nid) . 

(ont 2017 2084) ALAVOR 2nd 

PO ATAVORDFLISR my 
CREOITADO COLITA LA i 

(RENGLON 1919 PAG 2) a 
: a % 

EEO & CARGO (A) 2050     

  

  
  2 

1A PAGADO EX LOS DIEZ EJERCICIOS ANTERIORES PENDIENTE DE APLICAR ALA FECHA. 

IMPUESTO AL ACTIVO DE EJERCICIOS ANTERIORES 

ILS R. CAUSADO ER EXCESO DELIA. EN LOS TRES EJERCICIOS ANTERIORES, PENDIENTE 

  

  

  

              
  

     
   

  

   

  

    

. DE LA DECLARACION DE APLICAR (ART. 9 SEGUNDO PARRATOLIA} 
TOTALS) COMPENSADO EEL EJERGICIO TOTAL ACREDITARO FN TTL JERG 

pare * loony 262 2063 
t 

3 [MPUESTO AL VALOR AGREGADO 

MAL OR TOTAL DT ACTOS O. Peers a ann PAGOS EN AQUANAS, a9 44 

. DEVOLUCIONES SO: ICITADAS. 
1 DC SALDOS AFAVOR DE PAGOS: any 

PROVISIONALES 

NICE STA 1 CANTIDAD COMPFLISAOA 
Tepe, 345) CONTRA OTROS IMPUESTOS sg 

. IMPUFSTO FLA ss A caRGO |3059 Pa ROCCO ORO} p93) OC CLARACION st oo _ 
QUEREGHFICA - 

tha ay AND 

A CARGO naar] § aravon — [aosii 
MoO _ | eee eed 
WE AION) 

A CARGO (10)]3959| 
ATAYOR 344, : 

FIG 

PAGS ty 1944 AFAYOR anil          
    

{1} 2h DF ENLOSRENG ORES A BC, 2085 Y 20101 AS 
(SPAS EERE THE C.OCOPRESTO'. 
(2) BEPLAA AN OT2A SF TL ONTO TOTAL QUE SE 
ACREDIE PABA EL PAGO DELTA DEL EJERCICIO TAMIIEN 
INCLUTE ELAGRELITAM FHTO GE LOS TRES Uc TIMOS 

5 

    

    

      CUMS NESTE BE 
HLATE PL REL    

(5) PONTOARTYALIZADD 

Te (6) AOTC LA SGNA DE LAS CANTINADES DECLABADAS 
ELLOS RENGLONES SIGUITHILS 

AYGELAPAGH 
D)DE LA PAGINA? RENGLONCS 3657" 3556 
JOP LA PAGHIA 10, RFRCLONES Yar 701 
POLI APAGUTA 12, REHGI ONES Yaar Mage asn7+ 
EVOL LA PAGIIA20 RENGLONES 355717185 

(7 ANOIT LA SURIADE LAS CANEIDADTS 

DELAPAGINAS RCHGLON 3702 
DELA PAGINA 7, RENGLON 674 
DELA PAGINA 10 RENGLON 3702 
OULAPAGIIA #7 REHGLOS 
DEUA PAGINA 20 RONGLG: 1302 

IAS RENGL CHES 36076 7606 

  

   

  

AS34146 9604 

19) AUONE LASUMADE LAS CAUTADE SOL LLARAGAS TH 
DE CLARADAS CH LOS RENGLOHCS SIGUICNT ES 195 RUNGE ONES SIGUILLTES. 

DCLAPAGINAS RE USL OH Wa 
DULA PAGINAZ,REHCLON 76 
DELACAGINA 10 RENGLERL 70". 
Di APACIA 12,20 HELO VR 
DLA PACHA 20,10 HOGI 

(9} NO SE ANOTARA CARTIPAD ALGUIEA CHATIDO St HAMA, 
SOUICITADO SUL VOLUCION PUPANTT FEF ILPCICIO 
(DIG FASE STR IMPORT ALLL IGL G48 ME LACARATULA,



tty 
wt 

ALG/SINO FEDLPAL DE CONTAIBUYENTES 

LPYASBC 28S 

  

3 DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL ( EN CASO DE TENERLO ) 

REG SIROTIDERAL DE CONTRIBUYENTES: 

APT SO PATERLO 

ADE SOMATERLO 

  

  

INSTRUCCIONES 

4. Esta dectaracién sera flenada a maquina 

2. En caso de presentar dectaracién comptementana, anotara el nlimero progresivo 

que le coresponda Ejemplo: 01, 02, 03, etc 

3. Esta forma deherd presentarse en un banco autorizado, con cantidad a pagar o 

sn'do a favor En el primer caso el saldo deboré cubrirse en cfeciivo o cheque 

Tratandose de pago efecttdnico, deherd anotar ef ndmero de operacién que le 

fue proporcionade al momento de realizar su fransferencia 

4, El coninhuyenle deberd adherir la eliqueta con “cédiga de barras” 

5. En caso de presenlar declaracién complementaria se anotara la informacion 

completa que conlienc la forma fiscal. Asinusmo ulilizard los recuadros "impuesto 

en fa Desiaracién que Reclifica” en cada uno de los campos en que se 

deierminan los impuestos. 

El reng!én 9711 de la catdlula “Importe pagado en la declaracién que rectiica’, 

se ulilizaté para corregir cilras referentes a actualizacién, recargos, 
compensacioses, primera parcialidad, etc. 

  

6. Para efectuar su pago en Pesos, el monto se redandeard para que las canlidades 

de 4 a 80 centavos se ajuslen a ta unidad del peso inmediata anterior y las 

cantidades de 51 a 99 cenlavos se ajuslen a la unidad de! peso inmediala 

superior. 

Ej i) 15050 = 150 2} 15051 = 151 

7. Sélo deberd presentar los anexos necesarios de acuerdo con su aclividad, los 

cuales debera indicat en la cardlula de este formulario 

g. En caso de que inicamente se abtengan ingresos 0 se fealicen actos 0 

ach dades exentes, no sera necesario anotarlos en esta declaracién 

637 PARTE ACTUALIZADA DE tMPUESTOS, Debeia ubhzarse anotando la 
diferencia entre sus impuestos y los impuestos ya actuattzados, conforme lo 

dispone el Cédigo Fiscal de Ja Federacién. 

896 CREDITO AL SALARIO PAGADO EN EFECTIVO. Debera anotarse cl monto 
folal efectivamente pagado a fos trabajadores por concepto de crécilo al salario en 

el mes en que so presente la declaracién, que no haya sido aplicado en 

declaraciones presentadas con anlerioridad, 

9704 SALDO A FAVOR. Deberd anolarse Ja canlidad quo resulla de disminuir of 

Crédilo al Salario al lolal do contribuciones, cuando el pamero es mayor. Esle 
remancale se podré compensar en declaractones posleriores 

818 CANTIDAD A COMPENSAR 1.V.A. Debera anotarse el saldo a favor del 
IVA que se compense contra ef |S R @ 1A, conforme a las reglas emilidas por 

la SHCP 

944 CREDITO AL SALAR!O PENDIENTE DE APLICAR. Debord anotarse el 
importe a compensar por conceplo de crédito al salario a favor pendiente de 

apticar de periodos anteriores 

897 CREDITO DIESEL. Es para acraditamiento de 1E PS por concepto de diesol 

industrial, marino o automoinz Et monto que resulle a favar no seré objelo de 

devotucién 

942 OTROS ESTIMULOS. Se anotarin los beneficios quo en su caso se lengan, 

dorivados de disposictones fiscales 0 Decrelos,por ejemplo 20% del salario 

minime por empleo adicional, ele, 

$745 IMPORTE DE LA PRIMERA PARCIALIDAD, Si opta por pagar en 
parcialidades, unicamente realizar en esla forma el pago de !a primera parcialidad 

y para efecluar el pago de la segunda parcialidad on adelante deberd acudir a la 

Administracién Local de Recaudacion que Ie cafresponda, para obtener el formuladio 

de page respectivo 

  

  

CLAVES ALR 

ARR OEL COHIAG ARR GE GOLTO PACINICO ARR OEL NOROESTE ARR OCCIDFNIE 

ALR SDE AER's OE AUR S DE AUR $s DE 

at CELA 27 ACAPULCO 42 MEXICALL Gt AGUASCALITNTES. 

GT IRAPUATO 30 IGUALA 41 TIUANA 62 COLIMA 

92 LEON 28 CUFRHAVACA 47 CHSEHADA 6) GUADAT ATARA 

81 QUERE TARO 21 PUESLA 43 (APAZ Gh GUADATATARA SUIT 

05 PACHUCA 
03 HORCLIA 

22: TLAXCALA 
26 COATZACOALCOS 

63 GRUAPAN 24 JALAPA 
PS SAN LUIS POTOSI 26 VERACRUZ 

29 CORDOBA 

ARR METROPOLITAHA 
ALR ’S DE ARR NORESTE 

ALR's OF 
WW NORTE DEL DF 
42 CNTRO DEL OF 

32 SUR DEL OF 
18 OEKTE CLL OF 
15 HAUCALPAN 
1h TOLUCA 

36 MONTERREY 
31 Cl GUADALUPE 
35 SAN PEDRO GARZA GARCIA 
32 REYNOSA 

39 CO VICTORIA 

38 MATAMOROS: 
37 NUEVO LAREDO 
3 TAMPICO 
34 TUAPAN 

IPI     

44 CULIACAN 
4n LOS MOCIIS 87 ZALORAN 
49 MAZATLAN 65 CD GUZ7KAN 
45 CO OBREGON GR PUERTO VALLARTA 
46 HERMOSILO GA UPI 

459 NOGALES 

(ILAQUF RADU) 

ARI DEL SUR 
ARR DEL NORTE CCNIRG APTOS PE 
AUR s DE 

72 CAMPE CLL 
76 TUXILA GUTIERREZ 
78 TAPAGHULA 

52 SALTILLO 
5] PIFDRAS NEGRAS 
354 TORREON Tt OAXACA 
53 CO JUAREZ 73° CANCUH 
54 CHINUALUA 77 CUE TUNAL 

55 DURANGO 
56 ZACATFCAS 

74 VILLA HI DMOSA 
75 MERIDA 

SOR AUTORIZANO PAN LA SHEP PABA IMPRIMIR PORMAS FSCALTS Wa ATL LITE AUT SAT-OS 148 

DR LA VISTA 127 COL OGCTONES MEXICO OF Gh 06720 TIL 5" 

  

5984 CON 15 LINFAS FAX Sf L476



acosirorrorracor cohirsuvratcs ACTIVIDADES EMPRESARIALTO 

( REGIMEN GENERAL } bPLLATBA ede 

  

1 IMPUESTO SOBRE LA RENTA 
  

A TOTAL OT SUrsOs serovisionstrs ]!8 0 

PAGOS 

K AJUSTE 114 

  

C TOR 9C OT OUCC 
Laeche DAD 

LINPUESTOACREDITABIL PAGADO — }y497] 

_ _. CHET CXTRATERO 

1D PLD DAS FISCALES APLICADAS. 
£ EICRC-CIOS PNILAICRES 

GON 1955 DE LSTA PAGINA} 

4 IMPULSTO AGREDITARI E RE TENIDO | 1508) 

  

     

  

  
    

  

  

  

  

pete ae - WPUESIO. CH LA 
€ Yriinagriseat Ever DICLARAGION AUC 4904] 

(8 ir) RECTIFICA HA CARGO 
ae rs poe 

F PED PARSOAL (1) 4004 0 AFAVOR [1510 

(cm oe 

GN GESIOGEIERN NAD 1505 a 

NTO (} 7 is 

MRPs ART VAY 10MF, 
Q ArAVOR 

" ~ ~ yo PARIICIPACION DE UTILIDANIES No DE 

MAGE SEO DEL PF TREI (2) i506) ENCASODE TENERTRARAJADORES —[°57) TRARAIANORES 

ASALARIADOS, INDIQUE 

2 CUENTA DE UTILIDAD FISCAL EMPRESARIAL IMPORTE DISTRIRUIDO anael 

Ui AFD ALN CHO DE TAERCICIO S02] RETROS DE LAUTILIDAD FISCALEMPRESARIAL [OFCION DE ACUMULACION) 
  

UTILIDAD FISCAL EMPRESARIAL 

    

  

  

  

  

  

                
  

  

  

  

  

RETIRADA 507) 

“UTILIDAD FISCAL EMPRESARIAL oy 

Ou, DENOTSPERE.BIOOS DE PERSONAS Igega RETIRADA ACUMUL ABLE lasod 

MD UETS (EACECIOEN ACCIONES } {RENGLON 9507 X FACTOR 1 515}4) 

os IMPUESTO ACREDITACLE 
NET 063 BE UTLDADES 9505 (RENGLON 9508 x TASA DEL 34%) (4) [P74 

on dag No OF REGISTRO DEL CONTADOR 

Se ee tutEny 100 enn QUE DICTAMIIA Ls ESTANOS na 

ee eee FINANCIEROS ee 

3 IMPUESTO SOBRE APORTACIONES A FONDOS ESPECIALIZADOS 

1.505 PARA TECHOLOGIA TONDOS DE PCUSIONTS 0 

(rat race ‘ “ 964 JUBILACIONES 105 
{ART 28 FRAGCION IV} 

4 PERDIDAS FISCALES DE EJERCICIOS ANTERIORES (5) 

AO MONTO ACTUALIZADO POR AMORTIZAR PERODIDA APLICADA EN EL EJERCICIO (6) MONTO ACTUALIZADO PEN! E DE AMORTIZAR (7) 

wr 4930) 1934 1992] 

mt 1934 1933 1936) 

‘| . 1934] 1938 1940 

“| , 1942 iy 1944 

sot 1948) 1947 1949] 

seeq | 195) 1951 195? 

TOTAL 1987 rgsq] 1980               
(1) PASE ESTE IWPORTE AL RENGLON H DE LA PAGINA 2 

(2) SF CONS'DERA PAGO DEFINITIVO ¥ LA UTILIDAD FISCAL EMPRESARIAL NO SERA ACUMULABLE A LOS DEMAS iNGRESOS 

(2) PASAR ESTE IVPORTE ALOS RENGLONES 1007 6 1032 DE LA PAGINA 2 SEGUN CORRESPONDA 

[ 4) FN EJERCICIOS ANTERIORES A 1995, SE APLICA ELFACTOR Y LA TASA DE i4PUESTO VIGENTES FN EL CJERCICIO DE QUE SE TRATE 

(5) VALORES ACTUALIZADOS AL EJERCICIO DE ESTA DECLARACION CONTORME AL ART 110 DE LALEY DEL ISR 

[E}ANOTE TL TOTAL DE ESTA COLUMHA EXEL RENGLON 0 DE ESTA PAGINA 

(7) PASE EL TOTAL CE ESTA COLUMHA AL RENGLON K DE LA PAGINA 2 

   



4 
REG-STO FLOTRAL DE CONTRIAVYERIES 

  

  

    

  

  

  

  

j bLPLCATEB 243 

1 INVERSIONES EN ACTIVOS FIJOS 

CONCEP TOS ‘ADQUIRIQAS ENEL EJERCICIO(1) DEDUCCION EN EL EJERCICIO 

CONSTAUCCIONES 910 2 lord 

MAG INERAYECRTO gia} ‘ ita 

MON UAR.O7 EOUTODE OFCIMA gto] * 1 pany] 

[J POOF INANEPONIE asd ia 

+ aig]          RETENCIONES 1S R 

CONCERTOS 
RAPORTE PAGADO (2) RETENCIONES 1S 

  

PAGOS ALEXTAAY TRO 7020] * 7021 

  

APU SSTAAG O42S LOTALES (3) ano] * 7031 

7061 
OINDSPAGOS 2068       

  

  
IMPUESTO AL ACTIVO 

: SUMA DE LOS PROMDIOS 
2030, DE LOS ACTIVOS 50 

{ SUMAR 2030 A 2033) 

  

PAGHED ODE ACIVOS F.NALCIEROS 

  

{EDIO DE LAS DEUDAS ART 5. 50: 

  

VALOR OFL ACTING ( 2501-2502} 504       TO LRGGS       
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 

POR CONGEPTO OE ACTIVIDADES EMPRESARIALES IMPOR JAGION DE DIE 

    

  

th PORLOSS 
CL (EKERTOS HS} 

  

20 SE CSTA OBLIGADD Al PAGO Hs07 5707 

   
        
    

T
A
S
A
 

an aBtnt y if) 

EePORTACION S504 aa 

0% 
OOS 3505) 

[iE LOS ACTOS O ACTIVIDADES GRAVADOS (5) a5 A708 

  

  

MOULSTO COWLSPOND FATE (6) 

    

  

  WE CESTO ACPEGITABLE (?} pre   

  

MAL DELAATRS'ON 
AVE BE DASE PARACALCULAR EL MPULSTO. 

15 )MON10 GPAVAGO DE SAL? R08 ¥ ASZVILABLES AESTOS, CONFORNE At ART. 78 DE LALLY ELIS 
EST MOGATE AL RERGLON 8 DF LA PAGRIA 3. 

  

     

  

   

    

   

{ayer 
15] SLIME ESTAS C20eT, DAES ALOS VALORES TE LOS DEMAS ACTOS O ACTIVIDANES Y ANOTE EL TOT FH FL REHGLON 3906 0E LA PAGIA 2 

(eas “DAD AL TA CORRESPOND'ENTE A LOS OEMAS CAPITULOS Y ANOTE FL TOTAL I RENGLOM 3914 DE LA PAGINA 3 

Crysy LOM, WAP CRELITABLE DE LOS DEHAS CAPITULOS ¥ ANOTE CL TOTAL CH Et RLNGLGH 30iR NC LA PAGINAS, 

IMPRESOR AUTORIZAQO POR LA SHGP PARA IMPRIMIR FORMAS TISCALES 1922 AB- L411 AUT SAT-OS120 

BR LAVISTA 127 COL DOCTORES MEXICO OF CP 06720 TEL 578 50-55 COM 16 LINGAS FAX 580-17 

 



wood 
NEGISINO FEDERAL DE CONIRIMUTENTES. 

  

  

  

  

  

   

     

    

  

  

  

  

      
  

i bPISATEC 24 

4 ESTADO DE POSICION FINANCIERA (BALANCE) AL DIA MES AKO 

ACTIVO 

waco, ana NACIONALES {8931 
recn oencai — HACONALES GUEHTAS Y 
Sasa 05 a - — BOCUMFHTOSPOR 777 
INS ETUC Gt PAG Pp oe 
at cafnss Daeauraas | aso SAGAR EXIPANIERAS — 18127] 

HACIOUMES — | aan: CUCHTAS POR NACIONALTS [333] 
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CONCLUSION 

Esta tesis se realiz6 con la finalidad de dar a conocer lo que toda empresa necesita para el 

buen funcionamiento y cumplimiento de sus objetivos, como resultado de su elaboracion, se llega a 

la siguiente conclusién: 

1. Toda persona fisica que realice una operacién de compra/venta, debe establecerse 

legalmente, teniendo para ello la obligacién de registrarse en las dependencias 

oficiales necesarias de acuerdo a su giro o actividad. 

2. Se debe tener una organizacién sin importar la actividad o el tamafio de la 

empresa, ya que a través de la fijacion de objetivos, la asignacién de funciones, la 

capacitacién de su personal y el correcto manejo de sus recursos materiales, lo 

llevan al logro satisfactorio de sus objetivos. 

3. La contabilidad es el elemento mas importante para determinar la situacién 

financiera de la entidad, es preciso que cuente con un catalogo de cuentas ya que 

este, nos dara una facilidad en el registro y manejo de jas mismas. Se estima 

conveniente, el establecimiento de politicas para el buen uso de los efectivos y asi 

evitar que se presten a malos manejo. La implantacién de un sistema contable, 

debe ser de acuerdo a las necesidades de la empresa, se requiere de controles 

que proporcionen informacién oportuna y real en el momento que se desee. 

4, Se cree conveniente que el contripuyente, debe estar enterado sobre el plazo de 

presentacién de pagos del impuesto a cargo de éste y de las declaraciones de 

caracter informative. Asi como también de las demas obligaciones que debe de 

cumplir dentro de cada ejercicio.
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LEYES Y REGLAMENTOS 

1. FISCO NOMINAS 
Ley del Instituto Mexicano del Seguro Social 

Ley del INFONAVIT 

Décima Tercera Edicién 
Ediciones Fiscales ISEF 

2. FISCO NOMINAS 
Ley del SAR 
Décima Tercera Edicion 
Ediciones Fiscales ISEF 

3. LEY DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA 
Coleccién Fiscal 1998 

Decimocuarta Edicion 
Ediciones DELMA 

4. LEYES Y CODIGOS DE MEXICO 
Cédigo de Comercio Y Leyes Complementarias 

Edicién 62 
Editorial PORRUA 

5. CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION 
Coleccién Fiscal 1998 

Decimocuarta Edicién 

Ediciones DELMA 

6. FISCO NOMINAS 
Reglamento de la Ley del Instituto Mexicano del Seguro Social 

Décima Tercera Edicion 
Ediciones Fiscales ISEF 

7. FISCO NOMINAS 
Reglamento de la Ley del INFONAVIT 
Décima Tercera Edicién 

Ediciones Fiscales [SEF 

8. FISCO NOMINAS 
Reglamento de INSCRIPCION/INFONAVIT 
Décima Tercera Edicién 
Ediciones Fiscales ISEF



FISCO NOMINAS 
Reglamento del SAR 

Décima Tercera Edicién 
Ediciones Fiscales ISEF



OTRAS FUENTES. 

CAMARA NACIONAL DE COMERCIO CELAYA. 

SISTEMA EMPRESARIAL MEXICANO. 

INVESTIGACION DE CAMPO. 

PRESIDENCIA MUNICIPAL CELAYA, GTO. 

PERMISOS DE FUNCIONAMIENTO Y ANUNCIO. 

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO 

SERVICIO AL CONTRIBUYENTE EJERCICIO 1997 Y 1998.  
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